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عليم والتعليمِ العالي - دولة قطر
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جميع الحقوق محفوظة  وزارة التربية و الت





مقدمة

 ِ
اللَّهَّ قِ 

ْ
ل

َ
خ يْرِ 

َ
خ ى 

َ
عَل لامُ  وَالسَّ  

ُ
لاة وَالصَّ  ،

َ
ين

َ
عالَم

ْ
ال رَبِّ   ِ

لِِلَّهَّ حَمْدُ 
ْ

ال
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جْمَعين
َ
أ

مِنْ   
ٌ
ة ساسِيَّ

َ
أ  

ٌ
دِعامَة عْليمَ 

َّ
الت نَّ 

َ
بِأ رَ 

َ
ط

َ
ق ةِ 

َ
دَوْل إيمانِ  مِنْ  ا 

ً
طِلاق

ْ
ان  

رِهِ 
ْ

ش
َ
سْعَى لِن

َ
ها ت نَّ

َ
رْعاهُ، وَأ

َ
هُ وَت

ُ
ل

ُ
ف

ْ
ك

َ
 ت

َ
ة

َ
وْل نَّ الدَّ

َ
مَعِ، وَأ

َ
جْت

ُ ْ
مِ الْم دُّ

َ
ق

َ
دَعائِمِ ت

 
ُ
 وَزارَة

ْ
ت

َ
جَميعِ، عَمِل

ْ
عْليمَ حَقٌّ لِل

َّ
نَّ الت

َ
ى مَبْدَأِ أ

َ
كيدًا عَل

ْ
أ

َ
عْميمِهِ، وَت

َ
وَت

ةِ  راسِيَّ الدِّ ناهِجِ 
َ ْ
الْم بِإِدارَةِ   

ً
ة

َ
ل

َّ
مُمَث العالِي،  عْليمِ 

َّ
وَالت عْليمِ 

َّ
وَالت رْبِيَةِ 

َّ
الت

كِبارِ« 
ْ
ال عْليمِ 

َ
ت لِبَرْنامَجِ  عامِّ 

ْ
ال طارِ  ِ

ْ
»الْإ إِعْدادِ  ى 

َ
عَل مِ 

ُّ
عَل

َّ
الت وَمَصادِرِ 

ويرِ 
ْ
ط

َ
ت ى 

َ
عَل  

َ
مين ِ

ّ
عَل

َ
مُت

ْ
لِل ا 

ً
مُعين  

َ
كون

َ
لِت ةِ؛  راسِيَّ الدِّ مَناهِجِهِ  ويرِ 

ْ
ط

َ
وَت

جالاتِ. 
َ ْ
فِ الْم

َ
ل

َ
ت

ْ
تِهِمْ في مُخ

َ
قاف

َ
مِيَةِ ث

ْ
ن

َ
مَعارِفِهِمْ وَمَهاراتِهِمْ، وَت

ةِ 
َ

ولوجيا المعلوماتِ للحلق
ُ
ن

ْ
حَوْسَبَةِ وَتِك

ْ
دْ جاءَ إِعْدادُ كِتابِ ال

َ
ق

َ
وَل

 وَمَهاراتٍ 
َ

هُ منْ معارف
ُ
مَل

ْ
بَرْنامَجِ، بِما يَش

ْ
حَدِ نِتاجاتِ هذا ال

َ
أ

َ
الثةِ ك

َّ
الث

ةِ  تِرُونِيَّ
ْ

لِك ِ
ْ

جَدَاوِلِ الْإ
ْ

امَجِ ال
َ
مِ بِبَرْن ِ
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عَل
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ت
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مِيَةِ مَهاراتِ الْم
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ن
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بِاسْتِخ بْعَادِ 
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لِف
َ
ت

ْ
خ

ُ ْ
حَياةِ الْم
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ةِ الِِاسْتِفادَةِ مِنْها في مَجالاتِ ال يْفِيَّ

َ
Paint 3D، وَك
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جانِبِ 
ْ

وَال رِيِّ 
َ
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الن جانِبِ 

ْ
ال  

َ
بَيْن عِ  وُّ

َ
ن

َّ
الت ى 

َ
عَل كِتابُ 

ْ
ال مَدَ 

َ
اعْت دِ 

َ
وَق

جَمْعِ  دَوَاتِ 
َ
لِِأ ةٍ 

َ
لِف

َ
ت

ْ
مُخ  

َ
مَعارِف مِنْ  وَى، 
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ُ ْ
الْم عَرْضِ  في  عَمَلِيِّ 
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ال حْلِيلِ 

َ
وَت ظِيمِ 
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ُ
ة حَياتِيَّ
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 ال

ُ
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جَوانِبَ الْم
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ُ
عَةٍ ت وِّ

َ
ن
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ةٍ مُت

َ
شِط

ْ
ن

َ
أ ةٍ وَ  حَياتِيَّ

َ
اقِف مَو

بولَ، 
َ

ق
ْ
وَال لاصَ 

ْ
ِخ

ْ
الْإ نا 

َ
ق ُ
يَرْز  

ْ
ن

َ
أ ديرَ 

َ
ق

ْ
ال عَلِيَّ 

ْ
ال  َ لُ اللَّهَّ

َ
سْأ

َ
ن وَخِتامًا؛   

هُ وَيَرْضاهُ. نا لِِما يُحِبُّ
َ
بَت

َ
ل
َ
قَ ط ِ

ّ
 يُوَف

ْ
ن

َ
وَأ

 
َ

فون ِ
ّ
ل

َ
ؤ
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الْم
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عالَ معنا في هذه 
َ
بيعاتِ، ت

َ
ورَةِ الم

ُ
ةِ أو فات دْرَسيَّ

َ
هادَةِ الم

َّ
صْميمُ الش

َ
 كيف يَتِمُّ ت

ُ
عْرِف

َ
هل ت

ةِ  تِرُونيَّ
ْ

 على مفهومِ البياناتِ والمعلوماتِ، ثم من خِلالِ بَرْنامَجِ الجَداوِلِ الِإلِك
َ

عَرَّف
َ
ت

َ
الوَحْدَةِ لِن

عْديلِ 
َّ
سيقِهَا والت

ْ
ن

َ
رْقامِ إليها، ثم ت

َ
صُوصِ والأ

ُّ
شاءِ ورقةِ عملٍ، وإِدْخالِ الن

ْ
ومُ بإِن

ُ
ق

َ
Excel  سَن

ةِ. ساسيَّ
َ
ةِ الأ والِّ الرّياضيَّ ةِ والدَّ دامِ العَمَليّاتِ الحِسابيَّ

ْ
خيرًا اسْتِخ

َ
عليها، وأ
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مُ فِي هذهِ الوَحْدَةِ؟
َّ
عَل

َ
ت

َ
ا سَن

َ
مَاذ

مَوَاضِيعُ الوَحْدَةِ

• وماتِ.	
ُ
عْل

َ
هومَ البياناتِ والم

ْ
مف

• وماتِ.	
ُ
عْل

َ
 بين البياناتِ والم

ً
مُقارَنة

• أنواعَ البياناتِ.	

• دواتِ جَمْعِ البياناتِ.	
َ
أ

• ما هي جَداوِلُ البياناتِ؟	

• 	.Excel  ِة تِرُونيَّ
ْ

غِيلَ بَرْنامَجِ الجَداوِلِ الِإلِك
ْ

تش

• 	.Worksheet ِةِ العَمَل
َ
ناتِ ورَق مُكوِّ

• ةِ العَمَلِ.	
َ
سيقَ ورَق

ْ
ن

َ
ت

• 	. مَنيٍّ َ
شاءَ جَدْوَلٍ ز

ْ
إِن

• يِيرَ عَرْضِ العَمُودِ.	
ْ
غ

َ
ت

• 	. ِ
ّ

ف يِيرَ ارْتِفاعِ الصَّ
ْ
غ

َ
ت

• عْمِدَةِ.	
َ
وفِ والأ

ُ
ف إِدْراجَ الصُّ

• عْمِدَةِ.	
َ
وفِ والأ

ُ
ف  الصُّ

َ
ف

ْ
حَذ

• 	.
َ
ة اتِ الحِسابيَّ العَمَليَّ

• 	.
َ
ة ياضيَّ والَّ الرِّ الدَّ

• 	.Sum  ِالجَمْع 
َ
ة

َّ
دال

• 	.Max  ٍبَرَ قيمَة
ْ

ك
َ
 أ

َ
ة

َّ
دال

• 	.Min  ٍرَ قيمَة
َ
صْغ

َ
 أ

َ
ة

َّ
دال

• مُعادَلاتِ.	
ْ
 لِل

َ
ة قائيَّ

ْ
ل ِ

ّ
 الت

َ
ة

َ
عْبِئ

َّ
الت

	1..
ُ

ومات
ُ
عْل

َ
 والم

ُ
البيانات

جَداولُ البياناتِ..2	

إِدخالُ البياناتِ..3	

تعديلُ ورقةِ العَمَلِ..4	

	5..
ُ
ة  الحِسابيَّ

ُ
ات العَمليَّ
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مُصْط

 على مفهومِ البياناتِ.
ُ

عَرَّف
َ
ت

َ
1 أ

 على مفهومِ المعلوماتِ.
ُ

عَرَّف
َ
ت

َ
2 أ

زُ بين البياناتِ والمعلوماتِ. مَيِّ
ُ
3 أ

 على أنواعِ البياناتِ.
ُ

عَرَّف
َ
ت

َ
4 أ

دَواتِ جَمْعِ البياناتِ.
َ
هَمِّ أ

َ
 على أ

ُ
عَرَّف

َ
ت

َ
5 أ

ُ
البَيَانات
ُ

ومات
ُ
المعْل

ُ
ة مِيَّ

ْ
ق  الرَّ

ُ
البَيَانات

ُ
ة بْجَدِيَّ

َ
 الأ

ُ
البَيَانات

ُ
ة مِيَّ

ْ
ق  الرَّ

ُ
ة  الأبْجَدِيَّ

ُ
البَيَانات

 بين البياناتِ والمعلوماتِ؟
ُ

رْق
َ

ما الف

البَياناتُ والمعلوماتُ



 
ُ

البَيَانات

 
ُ

ومات
ُ
عْل

َ
الم

لُ: حمد، 5، 20-2-2000
ْ
نا مِث

َ
ياتُ التي حَوْل سَمَّ

ُ
 والم

ُ
ة ليَّ وَّ

َ
هي الحَقائِقُ الأ

 بعد 
ً
تائِجُهَا مُفِيدَة

َ
سانُ وتكونُ ن

ْ
هَا الِإن

ُ
عانِي التي يُدْرِك

َ
 والم

ُ
عارِف

َ
هي الم

لَ:
ْ
نْظيمِ البياناتِ مِث

َ
جَةِ وت

َ
مُعال

قَ 
ْ
وف الحاسُوبِ  جِهازُ  يَعْمَلُ 

التي  عْليماتِ 
َّ
الت مِنَ  مَجْمُوعَةٍ 

وَحدَاتِ  خِلالِ  من  له  ى 
َ
عْط

ُ
ت

فاتيحِ 
َ
الم وْحَةِ 

َ
ل لِ 

ْ
مِث الإدخالِ 

قد   
ُ

عْلِيمات
َّ
الت هذه  رَةِ، 

ْ
أ

َ
والف

أو  صُوصٍ 
ُ
ن لِ 

ْ
ك

َ
ش على   

ُ
تكون

...
َ

واريخ
َ
أرقامٍ أو ت

: مفهومُ البياناتِ والمعلوماتِ
ً

أولًا

 مِيلادِي.حَمَد هُوَ اسْمِي.
ُ

2000-2-20 تاريخ ي. ِ
ّ

5 هو صَف
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ومات 
ُ
عْل

َ
الم

Information
معالجة

Processing 
البيانات 

Data



وماتِ:
ُ
عْل

َ
 بين البياناتِ والم

َ
ة

َ
 المقارَن

ُ
ن الي يُبَيِّ

َّ
الجدْوَلُ الت

وماتِ
ُ
عْل

َ
 بين البياناتِ والم

ٌ
ثانيًا: مُقارَنة

ُ
ومات

ُ
عْل

َ
الم

ُ
البَيَانات ةِ

َ
قارَن

ُ
وجْهُ الم

جَةِ 
َ

 من مُعال
ُ
اتِجَة

َّ
 الن

ُ
فِيدَة

ُ
تائِجُ الم

َّ
هي الن

ظِيمِ البياناتِ
ْ
ن

َ
وت

 
ُ
ة لِيَّ وَّ

َ
ائقُ الأ

َ
هي الحَق

ا
َ
ن

َ
 التي حَوْل

ُ
يات سَمَّ

ُ
والم

هُومُ
ْ

المف

هْمِ
َ

 الف
ُ
سَهْلة هْمِ

َ
 الف

ُ
صَعْبَة هْمُ

َ
الف

ٌ
مَة

َّ
ظ

َ
مُن مَةٍ

َّ
ظ

َ
يْرُ  مُن

َ
غ ظِيمُ

ْ
ن

َّ
الت

رَجَاتٌ لِلحاسُوبِ
ْ

هي مُخ لاتٌ للحَاسُوبِ
َ

هي مُدْخ رَجَات
ْ

لات/مُخ
َ

مُدْخ

18 - ديسَمبر
رَ

َ
ط

َ
ةِ ق

َ
نِيُّ لِدَوْل

َ
 هو اليومُ الوَط

18 - ديسمبر مِثال

رَجَاتُ 
ْ
خ

ُ
الم

وماتُ(
ُ
عْل

َ
)الم

ةِ الجَمْعِ:  ناتِجُ عَمَلِيَّ
30

 البياناتِ
ُ
جة

َ
مُعال

 الجَمْعِ:
ُ
ة عَمَلِيَّ

20 + 10 =

تُ
َ

لَا
َ
دْخ

ُ
الم

)البَيَاناتُ(
لُ: 10 مُ الأوَّ

ْ
ق الرَّ

اني: 20
َّ
مُ الث

ْ
ق الرَّ
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اتِ
َ
واعُ البَيان

ْ
ن

َ
ا: أ

ً
ثالث

صْواتًا ومَقاطِعَ 
َ
موزُ، وقد تكونُ صُوَرًا وأ رقامُ والرُّ

َ
صُوصُ والأ واعُ البياناتِ، فمنها النُّ

ْ
ن
َ
دُ أ تعدَّ

َ
ت

هَمِّ أنواعِ البياناتِ:
َ
فيديُو، وفِيما يَلِي عَرْضٌ لأ

يْها:
َ
ةِ عَل

َ
مْثِل

َ
رْقامٍ، ومِنَ الأ

َ
لِ أ

ْ
ك

َ
والتي تكونُ على ش

ةِ عليْها:
َ
ةِ ومن الأمْثل جليزيَّ

ْ
ةِ أو الِإن ةِ العربيَّ

َ
غ

ُّ
ةٍ بِالل بْجَديَّ

َ
لِ حروفٍ أ

ْ
ك

َ
والتي تكونُ على ش

ةِ عليها:
َ
مْثِل

َ
ةٍ ومن الأ رْقامٍ ورُمُوزٍ خاصَّ

َ
ةٍ وأ بْجَديَّ

َ
لِ حروفٍ أ

ْ
والتي تكونُ على شك

Numerical Data ة مِيَّ
ْ
ق  الرَّ

ُ
ات

َ
1 - البَيان

 Alphapitical Data   
ُ
ة بْجَدِيَّ

َ
 الأ

ُ
2 - البَيانات

Alphnumeric Data  ة مِيَّ
ْ
ق  الرَّ

ُ
ة بْجَدِيَّ

َ
 الأ

ُ
3 - البَيانات

لِ ضَّ
َ

ف
ُ
رقمُ لاعِبِكَ الم

اسْمُكَ

نِ
َ

ك  السَّ
ُ

وان
ْ
عُن

ِ
ّ

ف بِ الصَّ
ّ

لّا
ُ
عددُ ط

دَيْكَ
َ
 ل

ُ
ة

َ
ل ضَّ

َ
ف

ُ
 الم

ُ
الفاكِهَة

خاصِ الذين 
ْ

ش
َ
عددُ الأ

دَمِ
َ

رَةِ الق
ُ

 ك
َ
حَضرُوا مُبارَاة

لُ فضَّ
ُ
ادِيكَ الم

َ
ن

 الِميلادِ
ُ

تارِيخ

 
ٌ
ة  مَالِيَّ

ٌ
قِيمَة

10

Hamad

Zone 102, Street 201, Bulding 10

30

Apple

65000

Al-Saad

7 - May -2010

50 QAR
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 جَمْعِ البياناتِ
ُ

رابعًا: أدَوَات

ُ
ة

َ
لاحَظ

ُ
1 - الم

وكِ أو 
ُ
ل  السُّ

ُ
بَة

َ
 ومُراق

ُ
 هي مُشاهَدَة

اهِرَةِ.
ّ
الظ

ُ
ة

َ
ابَل

َ
ق

ُ
2 - الم

هي حِوارٌ وجْهًا لِوَجْهٍ بين الباحِثِ وبين 
صِ لِجَمْعِ البياناتِ حَوْل مَوْضُوع ما.

ْ
خ الشَّ

ُ
ة

َ
3 - الِِاسْتِبَان

مٌ  تِرُونيٌّ مُصَمَّ
ْ
جٌ ورَقيٌّ أو إِلِك

َ
مُوذ

َ
هي ن

دَةٍ. ةٍ مُحَدَّ
َ
سْئِل

َ
جِابَةِ عن أ

ْ
لِلْإ

ساعِدُنا في 
ُ
داةٍ ت

َ
دامِ أ

ْ
ى اسْتِخ

َ
حْتاجُ إِل

َ
نا ن إِنَّ

َ
ِ ف

ّ
ف بِ الصَّ

ّ
لّا

ُ
رَدْنا جَمْعَ البياناتِ حَوْلَ ط

َ
 إذا أ

دَواتِ:
َ
لِكَ ومن هذه الأ

َ
ذ
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؟
َ

مْت
َّ
عَل

َ
ماذا ت

ا يَلي: لٍّ مِمَّ
ُ
حيحةِ في ك  )  ✔  ( أمامَ الإجابةِ الصَّ

َ
شارَة

َ
عُ إ

َ
ض

َ
1  أ

المعلوماتِ.

 
ُ

يات سَمَّ
ُ
 والم

ُ
ة ليَّ وَّ

َ
1- الحَقائِقُ الأ

لِمَةِ خالدٍ هو 
َ
لُ ك

ْ
نا مِث

َ
التي حَوْل

هُومُ:
ْ

مَف

ةِ. البياناتِ العَدَدِيَّ

البياناتِ.

الاستِبَانةِ.

.
ُ
المقابلة رُقِ جَمْعِ البياناتِ، 

ُ
2- إِحْدَى ط

والتي يَتِمُّ فيها حِوارٌ بين الباحِثِ 

صِ لِجَمْعِ البياناتِ حَوْلَ
ْ

خ
َّ

والش

مَوْضُوعٍ ما هي:

.
ُ
الالمحظة

.
ُ
الاستِبَانة

.
ُ
 الإلكترونية

ُ
الاستِبَانة

ةِ. مِيَّ
ْ
ق الرَّ

 Ali123@gm.com ُبر
َ
عْت

ُ
3- ت

 على البياناتِ:
ً
مِثالا

ةِ.  الأبجديَّ

ةِ. مِيَّ
ْ
ق ةِ الرَّ الأبْجَديَّ

ةِ. وْتِيَّ الصَّ

ةِ.
َ
الالمحَظ

 مِنْ 
ُ
اتِجَة

َّ
 الن

ُ
فيدَة

ُ
تائِجُ الم

َّ
4-  الن

ظيمِ البياناتِ هو 
ْ
ن

َ
جَةِ وت

َ
مُعال

هُومُ:
ْ

مَف

البياناتِ. 

المعلوماتِ.

ةِ.
َ
ابَل

َ
ق

ُ
الم
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وماتٍ:
ُ
 ما يلي إلى بَيَاناتٍ ومَعْل

ُ
ف ِ

ّ
صن

ُ
2   أ

ا يلي: لٍّ ممَّ
ُ
حِيحَةِ لِك تارُ نوْعَ البياناتِ الصَّ

ْ
خ

َ
3   أ

جاسم

 الحرارةِ
ُ
C˚30درجة

90

ٌ
ة  سِيَاحيَّ

ٌ
قطر دَوْلة

غدًا الاختبارُ

اختبار

ُ
ومات

ُ
عْل

َ
الم

ُ
البَيَانات

 
ُ

ُالبَيَانات
ة مِيَّ

ْ
ق  الرَّ

ُ
ة الأبْجَدِيَّ

 
ُ

ُالبَيَانات
ة الأبْجَدِيَّ

 
ُ

ُالبَيَانات
ة مِيَّ

ْ
ق الرَّ

ُ
البَيَانات

Qatar

10:30 PM

90.5

Khalid

FIFA World Cup Qatar 2022

17
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 بيـن البياناتِ والمعلوماتِ حَسبَ الجَدْوَلِ التالي:
ُ

قارِن
ُ
4   أ

ورَةِ. لَ الصُّ
َ

سْف
َ
ناسِبَةِ لِجَمْعِ البياناتِ أ

ُ
داةِ الم

َ
بُ اسْمَ الأ

ُ
ت

ْ
ك

َ
5   أ

ُ
ومات

ُ
عْل

َ
الم

ُ
البَيَانات قارَنةِ

ُ
وجْهُ الم

هْمُ
َ

الف

ظِيمُ
ْ
ن

َّ
الت

رَجاتٌ
ْ

مُدْخلاتٌ/مُخ
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مُصْط

 على جَداوِلِ البياناتِ.
ُ

عَرَّف
َ
ت

َ
1 أ

Excel. ِلُ بَرْنامَجَ جَداوِلِ البيانات ِ
ّ
غ

َ
ش

ُ
2  أ

ةِ العملِ.
َ
ناتِ ورَق وِّ

َ
 على مُك

ُ
عَرَّف

َ
ت

َ
3 أ

جَداوِلُ البياناتِ

 العَمَلِ
ُ
ة

َ
وَرَق

ُّ
صَف

عَمُودٌ
ُ
ة ليَّ

َ
خ

ٌ
ة

َ
شِط

َ
 ن

ٌ
ة ليَّ

َ
خ

جَداوِلُ البياناتِ 

اشةِ؟
َّ

اهِرةِ في الش
َّ
فوفِ الظ ما عددُ الأعمِدَةِ والصُّ



: ما هي جَدَاوِلُ البياناتِ؟
ً

أولًا

 
ٌ
ة

َ
 بسيط

ٌ
ة اتٌ حسابيَّ ةِ، فهناك عمليَّ  في حياتِنَا اليوميَّ

َ
ة اتِ الحِسابيَّ دِمُ العمليَّ

ْ
سْتَخ

َ
كثيرًا ما ن

 
ٌ
دَة  مُعَقَّ

ٌ
ة مِ، وهناك عَمَليّاتٌ حسابيَّ

َ
ل
َ
ةِ والق

َ
دامِ الورق

ْ
لٍ ذِهْنيٍّ أو باستخ

ْ
ك

َ
ها بِش

ُ
يُمْكِنُ إجراؤ

ةٍ  هادَةٍ مَدْرَسيَّ
َ

صْميمِ ش
َ
ساعِدُنا في ذلك، فعلى سَبيلِ الِمثالِ عند ت

ُ
دَواتٍ وبَرامِجَ ت

َ
حْتاجُ إلى أ

َ
ن

 على إِحْدَى هذه 
َ

ف تَعَرَّ
َ
ن نْ 

َ
أ قُومُ بذلك، وقبلَ 

َ
حْتاجُ إلى بَرامِجَ ت

َ
نا ن رَياتٍ، فإنَّ

َ
ت
ْ

ورَةِ مُش
ُ
أو فات

 على مفهومِ جَداوِلِ البياناتِ.
َ

ف تَعَرَّ
َ
نْ ن

َ
البَرامِجِ يَجِبُ علينا أ

داماتِ لِجَداوِلِ البياناتِ:
ْ
وهناك العَديدُ من الِِاسْتِخ

Spreadsheet ِجَدَاولُ البيانات

جَتِها 
َ
ةِ مُعال سْهيلِ عمليَّ

َ
وْراقِ عملٍ؛ لِت

َ
مَةِ في أ

َّ
نَظ

ُ
 من البياناتِ الم

ٌ
هي مَجْمُوعَة

ةٍ وسُرْعَةٍ عاليَةٍ.
َّ
بِدِق

ةِ. دْرَسيَّ
َ
هاداتِ الم

َّ
صْميمُ الش

َ
ت

رَياتِ.
َ
ت

ْ
ش

ُ
ورَةِ الم

ُ
صْميمُ فات

َ
ت

زِلِ.
ْ
ن
َ
سْرَةِ في الم

ُ
ةِ الأ ظيمُ مِيزانيَّ

ْ
ن

َ
ت

1

2

3

مُ
ْ
البِالرق

َّ
اسمُ الط

ُّ
الصف

ُ
الدرجَة

595حمد خالد1

590محمد أحمد2

588علي جابر3
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Excel ِة ترُونِيَّ
ْ

غيلُ بَرْنامجِ الجَدَاولِ الإلك
ْ

ثانيًا: تش

 :
َ
واتِ التّاليَة

ُ
ط

ُ
بِعُ الخ

َّ
ت
َ
ةِ  Excel ن تِرُونيَّ

ْ
غِيلِ بَرْنامَجِ الجَداوِلِ الِإلِك

ْ
ش

َ
ولِت

	> . )Windows( ِزِرَّ البَدْء 
ُ
ط

َ
ضْغ

َ
أ

	> .Excel ُتار
ْ

خ
َ
بَرامِجِ،          ثم أ

ْ
 الجانِبيَّ لِل

َ
ريط

َّ
رُ الش مَرِّ

ُ
أ

	> .Excel  ِة تِرُونيَّ
ْ

غيلُ بَرْنامَجِ الجَداوِلِ الِإلِك
ْ

ش
َ
سَيَتِمُّ ت

	> .)Worksheet( ِالعَمل 
ُ
هَرَ ورقة

ْ
ا )Blank Workbook(         لِتظ

ً
ا فارِغ

ً
ف

َّ
ارُ مُصن

َ
ت

ْ
أخ

 

1

2

4

56

3

3

2

1

4

4
5

6

Excel ِة تِرُونِيَّ
ْ

غِيلُ بَرْنامَجِ الجَدَاولِ الإلك
ْ

تش
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 Worksheet ِورقةِ العَمل 
ُ

نات وِّ
َ

ا: مُك
ً
ثالث

 العَمَلِ من العَناصِرِ التّاليَةِ:
ُ
ة

َ
نُ ورَق وَّ

َ
تَك

َ
وَت

3 
ُّ

ف الصَّ

 :)Row( 
ُّ

ف 1 - الصَّ

 ٍ
ّ

لِّ صَف
ُ
. لِك قيٍّ

ُ
ف

ُ
لٍ أ

ْ
هَرُ بشك

ْ
، ويَظ ِ

ّ
ف فْسِ الصَّ

َ
تَجاوِرَةِ في ن

ُ
لايا الم

َ
 من الخ

ٌ
وهو مَجْمُوعَة

رْقامِ 1، 2، 3، ....
َ
يْسرِ لِورقةِ العملِ، ويُرْمَزُ له بالأ

َ
يْمَنِ أو الأ

َ
هَرُ بالجانِبِ الأ

ْ
عُنْوانٌ يَظ

Worksheet ِالعَمل 
ُ
ة

َ
وَرق

 ِ
ّ

ف مِ الصَّ
ْ
 على رَق

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
أ

.
ً

ِ كاملًا
ّ

ف لِتَحْديدِ الصَّ

 عن 
ٌ
هي عِبارَة

لايا 
َ
مَجْمُوعَةٍ من الخ

لِ 
ْ
ك

َ
بَةِ على ش رَتَّ

ُ
الم

عْمِدَةٍ 
َ
صُفُوفٍ وأ

دَمُ لإدخالِ 
ْ
سْتَخ

ُ
ت

جةِ البياناتِ.
َ
وَمُعال
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 :)Column( ُ2 - العَمُود

> تَجاوِرَةِ في 	
ُ
لايا الم

َ
 من الخ

ٌ
وهو مجموعَة

. نفسِ العمودِ، ويظهرُ بشكلٍ عَمُوديٍّ

> ةِ 	
َ
ى ورَق

َ
عْل

َ
هَرُ في أ

ْ
لِّ عَمُودٍ عُنْوانٌ يَظ

ُ
لِك

.…A, B, C,ِهُ بِالحُرُوف
َ
العَمَلِ ويُرْمَزُ ل

B العمُود

 على حَرْفِ العَمُودِ 
ُ
ط

َ
ضْغ

َ
أ

.
ً

لِتَحْديدِ العَمُودِ كاملًا
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 :)Cell( 
ُ
ة لِيَّ

َ
3 - الخ

> ٍ مع عَمُودٍ، ولها مَرْجِعٌ 	
ّ

هي التِقاءُ صَف

نُ من حَرْفِ  وَّ
َ
رُ، يتك رَّ

َ
ريدٌ لا يتك

َ
ف

 
ُ
ة لِيَّ

َ
 الخ

ً
ِ فمثلًا

ّ
ف مِ الصَّ

ْ
العَمُودِ ورَق

.4 ِ
ّ

ف قعُ في العمُودِ D والصَّ
َ
)D4( ت

> صْبِحُ 	
ُ
ها ت إِنَّ

َ
ةِ ف ليَّ

َ
طِ على الخ

ْ
غ عند الضَّ

.
ً
ة

َ
شِط

َ
ن

 
ُ
ة ُالخليَّ
شِطة

َّ
الن

ى 
َ
عْل

َ
ةِ في أ

َ
شِط

َّ
ةِ الن ليَّ

َ
هَرُ اسْمُ الخ

ْ
يَظ

اوِيةِ اليُسْرَى لِورقةِ العَمَلِ. الزَّ

ةِ العملِ.
َ
لِ بين خلايا ورَق نَقُّ ؛ لِلتَّ

َ
رَة

ْ
وحةِ المفاتيحِ أو الفأ

َ
سْهُمَ ل

َ
دِمُ أ

ْ
سْتَخ

َ
أ

25 الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
الوحدة الأولى - جمع البيانات وتنظيمها  



ماذا تعلمت؟

لِماتِ.
َ
اليَةِ بما يُناسِبُها من الك

َّ
راغاتِ في الجُمَلِ الت

َ
مِلِ الف

ْ
ك

َ
1    أ

داماتٍ لِجَداوِلِ البياناتِ:
ْ

 اسْتِخ
َ
رُ ثلاثة

ُ
ك

ْ
2   أذ

	1 .. لٍ عَمُودِيٍّ
ْ
تالِيَةِ بِشك

َ
ت
ُ
لايا الم

َ
 من الخ

ٌ
 ............................................... هو مَجْمُوعَة

	2 رُ.. رَّ
َ

ك
َ
رْديٌّ لا يَت

َ
لِّ ............................................... مَرْجِعٌ ف

ُ
لِك

	3 .. قيٍّ
ُ
ف

ُ
لٍ أ

ْ
تاليَةِ بِشك

َ
ت
ُ
لايا الم

َ
 من الخ

ٌ
 ................................................... هو مَجْمُوعَة

	4 صْبِحُ...............................................
ُ
ةِ ت ليَّ

َ
طِ على الخ

ْ
غ عند الضَّ

	5 جَتِها .
َ

مُعال ةِ  عَمَليَّ سْهيلِ 
َ
لِت عَمَلٍ؛  وْراقِ 

َ
أ في  بَةِ 

َّ
رَت

ُ
والم مَةِ 

َّ
ظ

َ
ن
ُ
الم البياناتِ  من   

ٌ
مجموعة

هُومُ ............................................................
ْ

ةٍ وسُرْعَةٍ عاليَةٍ هو مَف
َّ
بِدِق

ةجَداوِل البياناتِ لِيَّ
َ

ةخ
َ
شِط

َ
ن

ّ
ف العَمُودالصَّ

	1 ...........................................................................................................................

	2 ...........................................................................................................................

	3 ...........................................................................................................................
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اليَةِ:
ّ
ناتِ ورقةِ العَمَلِ بما يُناسِبُها من الجُمَلِ الت وِّ

َ
بُ مُك

ُ
ت

ْ
ك

َ
3  أ

D5 ة ليَّ
َ

الخ

B4 ة ليَّ
َ

الخ

1 
ّ

ف الصَّ

C العَمُود

ة
َ
شِط

َّ
ة الن لِيَّ

َ
الخ

8 
ّ

ف الصَّ

...........................

........................... ...........................

...........................

...........................

...........................
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 :
َ
اليَة

َّ
عْليماتِ الت

َّ
 الت

ُ
ذ ِ

ّ
ف

َ
ن

ُ
دامِ جِهازِ الحاسُوبِ، أ

ْ
4  بِاسْتِخ

:
َ
اليَة

ّ
عْليماتِ الت

َّ
 الت

ُ
ذ ِ

ّ
ف

َ
ن

ُ
دامِ جِهازِ الحاسُوبِ، أ

ْ
5  بِاسْتِخ

	1 ..Excel ِة تِرُونيَّ
ْ
تَحُ بَرْنامَجَ الجداوِلِ الِإلِك

ْ
ف

َ
أ

	2  الخامِسَ..
َّ

ف دُ الصَّ حَدِّ
ُ
أ

	3 ..D َدُ العَمُود حَدِّ
ُ
أ

	4 ..D3 
َ
ة ليَّ

َ
دُ الخ حَدِّ

ُ
أ

	5 ..E1 ِة لِيَّ
َ
ةِ D3 إلى الخ ليَّ

َ
تَقِلُ من الخ

ْ
ن
َ
أ

	6 ..C4 إلى A1 دَى من
َ
دُ الم حَدِّ

ُ
أ

	1 ..A2 
َ
ة ليَّ

َ
دُ الخ حَدِّ

ُ
أ

	2 تَيْنِ إلى اليَمينِ.	. لِيَّ
َ
تَقِلُ خ

ْ
ن
َ
أ

	3 سْفَلِ. .
َ
 إلى الأ

ً
 واحِدَة

ً
ة ليَّ

َ
تَقِلُ خ

ْ
ن
َ
أ

	4 .							      لايا إلى اليمِينِ.
َ
 خ

َ
لاث

َ
تَقِلُ ث

ْ
ن
َ
أ

	5 سْفَلِ..
َ
تَيْنِ إلى الأ لِيَّ

َ
تَقِلُ خ

ْ
ن
َ
أ

	6 لايا إلى اليَسارِ..
َ
 خ

َ
لاث

َ
تَقِلُ ث

ْ
ن
َ
أ

	7 .								       ةِ. ةِ الحاليَّ ليَّ
َ
تُبُ مَرْجِعَ الخ

ْ
ك

َ
أ
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مُصْط

رقامَ إلى ورقةِ العملِ.
َ
صوصَ والأ

ُّ
دْخِلُ الن

ُ
1 أ

.Excel  ِالعملِ في برنامَج 
َ
قُ ورقة سِّ

َ
ن

ُ
2 أ

.Excel ِدامِ بَرْنامَج
ْ

ا باستخ منِيًّ َ
 ز

ً
�شِئُ جَدْولًا

ْ
ن

ُ
3 أ

إِدْخالُ البياناتِ

ةِ العَمَلِ
َ
سيقُ ورَق

ْ
ن

َ
ت

مَنيُّ الجَدْوَلُ الزَّ

مـــــــــــــــــاذا أحْتــــــــــاجُ لإدخــــــــــــــــــالِ 

صوصِ والأرْقامِ؟
ُّ
الن

إدْخالُ البياناتِ
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صوصِ والأرْقامِ
ُّ
: إدْخالُ الن

ً
أولًا

 ،Excel ةِ  تِرُونيَّ
ْ
الِإلِك الجَداوِلِ  برنامجِ  تْحِ 

َ
ف ةِ  يْفيَّ

َ
على ك ابِقِ  السَّ رْسِ  نَا في الدَّ

ْ
ف عَرَّ

َ
ت نْ 

َ
بعد أ

 
َ
بْدَأ

َ
نْ ن

َ
ةِ العَمَلِ، وقبلَ أ

َ
لايا في ورَق

َ
رْقامِ داخِلَ الخ

َ
صُوصِ والأ رْسِ بإدْخالِ النُّ  في هذا الدَّ

ُ
بْدَأ

َ
سَن

ةِ الكِتابَةِ، وسَنقُومُ 
َ
غ

ُ
ةِ العملِ لِتتناسَبَ مع ل

َ
جاهِ ورَق ِ

ّ
يِيرُ ات

ْ
غ

َ
بِإِدْخالِ البياناتِ يَجِبُ علينا ت

ةِ. ةِ العَرَبيَّ
َ
غ

ُّ
ناسَبَ مع الل

َ
ةِ العملِ لِتُصْبِحَ مِنَ اليَمينِ إلى اليَسارِ لِتَت

َ
جاهِ ورَق ِ

ّ
ييرٍ ات

ْ
بِتَغ

ةِ العَمَلِ:
َ
جاهِ ورَق ِ

ّ
يِيرُ ات

ْ
غ

َ
ت

ةِ 
َ
حَةِ )Page Layout( ،         ومِنْ مَجْمُوعَةِ خياراتِ الوَرَق

ْ
ف طيط الصَّ

ْ
خ

َ
بْويب: ت

َ
<   من عَلامَةِ ت

.)Sheet Right -to-lift(ِمِنَ اليَمينِ إلى اليَسار 
ُ
ة

َ
 خِيارَ: الوَرَق

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
)Sheet Option( ، أ

حَةِ من اليَمينِ إلى اليَسارِ.
ْ

ف جاهُ الصَّ ِ
ّ
صْبحَ ات

َ
<   أ

1

2

3

3

2

1



صنافِ 
َ
صميمِ ورقةِ عملٍ للأ

َ
 بِإِدْخالِ البياناتِ إلى ورقةِ العملِ، وسَيتِمُّ ذلك من خِلالِ ت

ُ
بْدَأ

َ
سَن

واتِ التّاليَةِ:
ُ
ط

ُ
، وحَسَبَ الخ رَةِ في المقْصَفِ المدر�سِيِّ ِ

ّ
تَوَف

ُ
والأسعارِ الم

3

6

1

2

ةِ العَملِ:
َ
رْقامِ إلى ورَق

َ
صُوصِ والأ

ُّ
إِدْخالُ الن

> 	.) دْرَ�سِيِّ
َ
صْنافِ في الِمقْصفِ الم

َ
سْعارَ الأ

َ
كتبُ فيها          )أ

َ
ةِ A1 أ ليَّ

َ
تقلُ إلى الخ

ْ
ن
َ
أ

> 	.)
َ

نْف كتبُ فيها )الصَّ
َ
ةِ  A2 أ ليَّ

َ
تقلُ إلى الخ

ْ
ن
َ
أ

> عْرَ(.	 كتبُ فيها )السِّ
َ
ةِ B2 أ ليَّ

َ
تقلُ إلى الخ

ْ
ن
َ
أ

> كتبُ فيها )جُبْنٌ(.	
َ
ةِ A3 أ ليَّ

َ
تقلُ إلى الخ

ْ
ن
َ
أ

> كتبُ فيها )3 ريالٌ(.	
َ
ةِ B3 أ ليَّ

َ
تقلُ إلى الخ

ْ
ن
َ
أ

> ةِ الجَدْوَلِ.	 مالِ بقيَّ
ْ
ريقةِ لِِاسْتك

َّ
سْتمِرُّ بنفسِ الط

َ
أ

1

2

3

4

5

6

45
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ةِ صُفُوفٍ 
َ
لِإضاف

عْمِدَةٍ جَديدَةٍ
َ
وَأ

 رَمْزِ 
ُ
ة

َ
إِضاف

ةِ ويَّ
َ
سْبَةِ الِمئ ِ

ّ
الن

لايا 
َ
صِّ داخِلَ الخ

 النَّ
ُ
مُحاذاة

وْسيط(
َ
)يمين، يَسَار، ت

سيقِ 
ْ
ِ )Font( لِتَن

ّ
 الخط

ُ
مَجْمُوعة

 
ُ

ةِ العَمَلِ، من حَيْث
َ
البياناتِ داخِلَ ورَق

هُ...
ُ
ون

َ
وْعُهُ، ول

َ
ِ ون

ّ
لونُ الخط

دَمْجُ مَجْمُوعَةٍ 
لايا 

َ
مِنَ الخ

وْنِ 
َ
يِيرُ ل

ْ
غ

َ
ت

ةِ
َ
عْبِئ التَّ

سيقُ ورقةِ العملِ
ْ
ن

َ
: ت

ً
ثانيا

ن مِنْ 
َّ
سيقِ، لِنَتَمَك

ْ
ن ةِ التَّ قُومُ بِعَمَليَّ

َ
ةِ إِدْخالِ البياناتِ إلى ورقةِ العَمَلِ ن بعد الِِانتِهاءِ من عَمَليَّ

ةِ 
َ
ريق

َّ
فْسَ الط

َ
بِعُ ن

َّ
ت
َ
نا ن إِنَّ

َ
سيقِ ف

ْ
ن قيامِ بِعَمَليّاتِ التَّ

ْ
رِ وُضُوحًا، ولِل

َ
ث
ْ
ك

َ
ةٍ وأ

َ
قِراءَةِ البياناتِ بِسُهُول

اليَةِ: صُوصِ  )Word( وَحَسَبَ الأدَواتِ التَّ دَمْناها في بَرْنامَجِ مُعالِجِ النُّ
ْ
التي اسْتَخ
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اليةِ: واتِ التَّ
ُ
ط

ُ
 بِتنسيقِ ورقةِ العَملِ من خِلالِ القيامِ بالخ

ُ
سَنبْدَأ

لايَا
َ

دَمْجُ الخ

> 	 .A1, B1, C1 لايَا
َ
د الخ حدِّ

ُ
أ

> 	 .)Merge & center( دَمْج وتوْسِيط :
َ
تارُ الأداة

ْ
أخ

> 	 .
ٌ
 واحدة

ٌ
ة  كأنها خليَّ

ً
لايَا A1, B1, C1 مُدمَجة

َ
هَرُ الخ

ْ
ظ

َ
ت

1

2

3

3

1

2
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لايَا
َ

ةِ الخ فِيَّ
ْ
ل

َ
وْنِ خ

َ
 ل

ُ
ة

َ
عْبِئ

َ
ت

> 	 .A2, B2 ْن
ُ
تَك

ْ
ها ول

َ
ةِ ل فيَّ

ْ
ل
َ
ةِ الخ

َ
بُ بِتَعْبِئ

َ
رْغ

َ
لايا التي أ

َ
دُ الخ حدِّ

ُ
أ

> 	 .)Fill color(  ِوان
ْ
ل
َ
ة الأ

َ
عْبِئ

َ
:  ت

َ
داة

َ
تارُ الأ

ْ
خ

َ
أ

> 	.Green ْن
ُ
يَك

ْ
وانِ، ول

ْ
ل
َ
عِ الأ ناسِبِ من مُرَبَّ

ُ
ةِ الم

َ
عْبِئ وْنَ التَّ

َ
دُ ل حدِّ

ُ
أ

> ضَرِ. 	
ْ
خ

َ
وْنِ الأ

َّ
لايا إلى الل

َ
ةِ الخ فيَّ

ْ
ل
َ
وْنِ خ

َ
يِيرُ ل

ْ
غ

َ
مَّ ت

َ
 ت

1

2

3

4

3

1

2

4
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الي: هَرَ كما في الجدوَلِ التَّ
ْ
ةِ العَمَلِ؛ لِتَظ

َ
سيقَ ورق

ْ
ن
َ
مِلُ ت

ْ
ك

ُ
أ

منيٍّ َ
شاءُ جدْولٍ ز

ْ
ا: إن

ً
ثالث

ةِ   تِرُونيَّ
ْ
دامِ بَرْنامَجِ الجَداوِلِ الِإلِك

ْ
شاءُ جَدْوَلٍ زَمَنيٍّ يَوْميٍّ باسْتِخ

ْ
يُمْكِنُكَ إِن

لٍ 
ْ
ك

َ
تِكَ وإِدارَتِهِ بِش

ْ
نْظيمِ وق

َ
ةِ وت كَ اليَوْميَّ رْتيبِ مَهامِّ

َ
Excel، يُساعِدُكَ في ت

واتِ التّاليَةِ: 
ُ
ط

ُ
باعُ الخ ِ

ّ
قيامِ بذلك علينا إِت

ْ
ضَلَ، ولِل

ْ
ف

َ
أ

: لٍ يَوْميٍّ
ْ
ك

َ
ومُ بها بِش

ُ
ق

َ
عْمالَ التي أ

َ
دُ الأ حَدِّ

ُ
1 - أ

دامُ الهاتفِ، ......(
ْ
دْرسةِ، اسْتِخ

َ
هابُ إلى الم

َّ
لُ، الذ

ْ
ك
َ
، الأ

ُ
لاة وْمُ، الصَّ على سَبيلِ المثالِ: )النَّ

ومُ بِها:
ُ
ق

َ
دُ الزَّمنَ لكلِّ عملٍ من الأعمالِ التي سَأ حَدِّ

ُ
2 - أ

ساعَتانِ،  الأكلُ:   ،
ٌ
ساعة  :

ُ
لاة الصَّ ساعاتٍ،   8 النومُ: 

هابُ إلى المدْرَسةِ: 6 ساعاتٍ....
َّ
الذ

 Excel ِة تِرُونيَّ
ْ

دِمُ بَرْنامَجَ الجَداولِ الِإلِك
ْ

خ
َ
سْت

َ
3 - أ

ةِ.  عْمالِي اليَوْميَّ
َ
صْميمِ ورَقةِ عملِ جدوَلِ أ

َ
       لت
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؟
َ

مْت
َّ
عَل

َ
ماذا ت

ناسِبِ 
ُ
كانِ الم

َ
مِ في الم

ْ
ق دَواتِ ووَظِيفةِ كلٍّ منها بِكِتابَةِ الرَّ

َ
صِلُ بين الأ

َ
1 أ

ةِ الِإجابَةِ(.   قِ من صِحَّ
ُّ

حَق
َّ
 بِجهازِ الحاسُوبِ لِلت

ُ
ة

َ
كَ الِِاسْتِعان

ُ
)يُمْكِن

وطِ
ُ
ط

ُ
سيقُ الخ

ْ
ن
َ
ت

لايا
َ
دَمْجُ الخ

فْحةِ جاهِ الصَّ ِ
ّ
يِيرُ ات

ْ
غ

َ
ت

وانِ
ْ
ل
َ
 الأ

ُ
عْبِئة

َ
ت

صِّ
 النَّ

ُ
مُحاذاة

ةِ. عْمالِ اليَوْميَّ
َ
مَنيٍّ للأ َ

شاءِ جَدْولٍ ز
ْ
ومُ بها لِإن

ُ
ق

َ
 التي أ

ُ
وات

ُ
ط

ُ
2    ما الخ

	1 ...........................................................................................................................
	2 ...........................................................................................................................
	3 ...........................................................................................................................

1

2

3

4

5
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الحاسُــوبِ،  جهــازِ  باســتخدامِ   3

عْمالِ 
َ
صْميــمِ جدولِ الأ

َ
ــومُ بِت

ُ
ق

َ
أ

ــةِ. اليوميَّ

 :
َ
الِية

َّ
عْلِيماتِ الت

َّ
 الت

ُ
ذ ِ

ّ
نف

ُ
دامِ جِهازِ الحاسُوبِ، أ

ْ
4 باسْتِخ

	1 تَحُ بَرْنامَجَ الجَداولِ .
ْ
ف

َ
أ

.Excel ِة تِرُونيَّ
ْ
الِإلِك

	2 ةِ العَمَلِ إلى .
َ
جاهَ ورَق ِ

ّ
رُ ات غيِّ

ُ
أ

اليَمِينِ.

	3 دْخِلُ البياناتِ كما في الجَدْوَلِ..
ُ
أ

 العَملِ كما يلي:
َ
ة

َ
قُ ورَق نسِّ

ُ
4. أ

.A1, B1, C1, D1 لايا
َ
دمِجُ الخ

ُ
     - أ

ةِ A1 ليُصبِحَ 20. لِيَّ
َ
ِ في الخ

ّ
رُ حجمِ الخط كبِّ

ُ
     - أ

تِيارِكَ.
ْ
ةِ A1 إلى اللونِ الأصْفرِ أو لوْنٍ مِنَ اخ لِيَّ

َ
ةِ للخ فِيَّ

ْ
ل
َ
رُ لونَ الخ يِّ

َ
غ

ُ
     - أ

تِيَارِكَ.
ْ
وْنٍ من اخ

َ
انِي إلى اللونِ الأزْرَقِ أو ل

َّ
ِ الث

ّ
ف ةِ لخلايا الصَّ فِيَّ

ْ
ل
َ
رُ لونَ الخ يِّ

َ
غ

ُ
     - أ
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مُصْط

لُ عرْضَ العمُودِ. عدِّ
ُ
1  أ

. ِ
ّ

 الصف
َ
لُ ارتفاع عدِّ

ُ
2  أ

 إلى ورقةِ العملِ.
ً
ا وأعمدة

ً
درجُِ صُفوف

ُ
3  أ

 من ورقةِ العَملِ.
ً
ا وأعمدة

ً
 صُفوف

ُ
حْذِف

َ
4  أ

عَرْضُ العمُودِ

ِ
ّ

ف ارتِفاعُ الصَّ

تعْديلُ ورقةِ العَملِ 

ةِ العملِ بعدَ الانتهاءِ من 
َ
عديلُ على ورق

َّ
نا الت

ُ
هل يُمكِن

تصْمِيمِهَا؟



يِيرُ عَرْضِ العمودِ
ْ
غ

َ
: ت

ً
أولًا

بعدَ الانتهاءِ من إدخالِ البياناتِ إلى ورقةِ العَمَلِ قد يكونُ عرضُ العمودِ لا يتناسبُ مع حجمِ 

قاصِ عرضِ العمودِ، على سبيلِ المثالِ عندَ 
ْ
ةِ، وبالتالي نحتاجُ إلى زيادةِ أو إِن

َ
ل
َ
دْخ

ُ
البياناتِ الم

ها داخلُ الخلايَا  هَرُ وكأنَّ
ْ
ها تظ ةِ A1 فإنَّ ةِ )تكنولوجيا المعلومات( إلى داخلِ الخليَّ

َ
إدخالِ جمل

.C1 و B1و A1

بِعُ 
َّ
بذلك نت وللقيامِ   ،A العمودِ  عرضِ  بزيادةِ  نا نقومُ  فإنَّ  ،

ْ
فقط  A1 ةِ  ولإظهارِهَا في الخليَّ

:
َ
طواتِ التالية

ُ
الخ

تغييرُ عرضِ العمودِ:

سِعَ للكلمةِ أو الجملةِ.<	
َّ
 التي أرغبُ بتغييرِ عرْضِها لتت

َ
دُ الخلية حدِّ

ُ
أ

	> )Cells( ومن مجموعةِ الخلايَا        ،)Home( 
ُ
 الرئيسية

ُ
بْويب: الصفحة

َ
من علامةِ ت

 .)Format( .أختارُ: تنسيق

	>.)Autofit Column Width( ِقائيِّ لعرضِ العمود
ْ
ل ِ

ّ
بطِ الت  على خيارِ الضَّ

ُ
أضغط

لةِ.<	
َ

دْخ
ُ
ا ليتناسَبَ مع حجمِ البياناتِ الم سيتمُ تغييرُ عرضِ العمودِ تِلقائيًّ

1

2

3

5

4

1

2

3

4
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خرى، وهي:
ُ
يُمكننَا استخدامُ طريقةٍ أ

خرَى لتغييرِ عرْضِ العمودِ
ُ
 أ

ٌ
طريقة

رةِ على الــطــرفِ الأيــســرِ مــن العمودِ الــذي أرغـــبُ بتغييرِ حجْمِهِ، <	
ْ
ــرَ الــفــأ ِ

ّ
ش

َ
ـــعُ مُــؤ

َ
أض

الِي       .
َّ
كلِ الت

َّ
رِ ليُصبحَ على الش ِ

ّ
ؤش

ُ
سيتحولُ شكلُ الم

 بزِرِ الفأرَةِ الأيسرِ، وأسحبُ إلى اليمينِ أو اليسارِ لتغييرِ عرضِ العمودِ.<	
ُ
أضغط

 تغييرًا في عرضِ العمودِ. <	
ُ
لاحِظ

ُ
أ

1

2

3

5

1

3

2
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ِ
ّ

ثانيًا: تغييرُ ارتفاعِ الصف

اليةِ: واتِ التَّ
ُ
ط

ُ
باعِ الخ ِ

ّ
ِ ليتناسبَ مع حجمِ البياناتِ التي بِداخِلِه وذلك بات

ّ
يُمكِننَا تغييرُ ارتفاعِ الصف

: ِ
ّ

تغييرُ ارتفاعِ الصف

	>.)4 - 1( 
ُ

نْ الصفوف
ُ

 التي أرغبُ بتغييرِ ارتفاعِهَا، ولتك
َ

دُ الصفوف حدِّ
ُ
أ

	> )Cells( ومنْ مجموعةِ الخلايَا         ،)Home( ِمن علامةِ: تبويب الصفحةِ الرئيسية

.)Format(  سيق
ْ
ن

َ
أختارُ: ت

	>.)Row Height( ِ
ّ

 على الخِيارِ: ارتفاعُ الصف
ُ
أضغط

نْ 40، ثم أختارُ الأمــرَ <	
ُ

دُ الارتــفــاعَ المطلوبَ وليك حـــدِّ
ُ
، أ ِ

ّ
هرُ مربعُ حِــوارِ ارتــفــاعِ الــصــف

ْ
يَظ

.)OK( افق مُو

سيتمُ تغييرُ ارتفاعِ الصفوفِ حسبَ المطلوبِ.<	

1

2

3

4

5

6

1
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2

3

4

5

6

؟ ِ
ّ

خرى لتغييـرِ ارتفاعِ الصف
ُ
ا أ

ً
رُق

ُ
 ط

ُ
هل تعرف
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ا: إدراجُ الصفوفِ والأعمدةِ
ً
ثالث

بُ أحيانًا بإضافةِ أعمدةٍ أو صفوفٍ إلى ورقةِ العملِ، فعلى سبيلِ الِمثالِ لإضافةِ عمودِ: 
َ
 قد نرغ

:
َ
الية واتِ التَّ

ُ
ط

ُ
بِعُ الخ

َّ
نا نت )معدل الطالب( قبلَ عمودِ: )رقم ولي الأمر( إلى ورقةِ العملِ، فإنَّ

دٍ: إدراجُ عمودٍ قبلَ عمودٍ مُحدَّ

دُ العمودَ D )رقم وليِّ الأمرِ(.<	 حدِّ
ُ
هُ، هنا سأ

َ
دُ العمودَ الذي أرغبُ بإضافةِ عمودٍ قبل حدِّ

ُ
أ

	>.)Insert( مِنَ الأوامرِ، أختارُ منها الأمرَ: إدْراج 
ٌ
رةِ الأيمنِ، فتظهرُ قائمة

ْ
أ

َ
 بزرِّ الف

ُ
أضغط

دِ.<	 حدَّ
ُ
فيتمُّ إدراجُ عمودٍ جديدٍ في المكانِ الم

أقومُ بتعبئةِ العمودِ بالبياناتِ المطلوبةِ.<	

1

2

3

4

1
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2

3

4

ٍ قبلَ 
ّ

ينِ، فعلى سبيلِ المثالِ لإضافةِ صف ٍ إلى ورقةِ العملِ بين صفَّ
ّ

وقد نرغبُ بإضافةِ صف

:
َ
واتِ التالية

ُ
ط

ُ
بِعُ الخ

َّ
نا نت ابقِ، فإنَّ ِ الطالِبِ: )يحيى عبد الله( في الجدولِ السَّ

ّ
صف

دٍ: ٍ مُحدَّ
ّ

ٍ قبلَ صف
ّ

إدراجُ صف

 الرابعَ.<	
َّ

دُ الصف حَدِّ
ُ
هُ، هُنا سأ

َ
ٍ قبل

ّ
 الذي أرغبُ بإضافةِ صف

َّ
دُ الصف حدِّ

ُ
أ

	> .)Insert( مِنَ الأوامرِ، أختارُ منها الأمرَ: إدراج 
ٌ
هرُ قائمة

ْ
 بزرِّ الفأرةِ الأيمنِ، فتظ

ُ
أضغط

دِ.<	 حدَّ
ُ
ٍ جديدٍ فارغٍ في المكانِ الم

ّ
سيتمُّ إدراجُ صف

ِ بالبياناتِ المطلوبةِ.<	
ّ

أقومُ بتعبِئةِ الصف

1

2

3

4

1
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4
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فوفِ والأعمدةِ  الصُّ
ُ

رابعًا: حذف

:
َ
واتِ التالية

ُ
ط

ُ
بِعُ الخ

َّ
نا نت فوفِ أو الأعمدةِ من ورقةِ العملِ، فإنَّ لحذفِ الصُّ

 الصفوفِ:
ُ

حذف

 الرابعَ.<	
َّ

دُ الصف حدِّ
ُ
فِهِ من ورقةِ العملِ، هُنا سأ

ْ
 الذي أرغبُ بحذ

َّ
دُ الصف حدِّ

ُ
أ

ف <	
ْ

 مِنَ الأوامِـــــــــرِ، أختارُ منها الأمرَ: حَذ
ٌ
 بزِرِّ الفـــأرةِ الأيمــــنِ، فتظهرُ قائمة

ُ
أضغطـــــ

 )Delete(

	>.
ً

ِ كاملًا
ّ

ف  بياناتِ الصَّ
ُ

سيتمُّ حذف

1

2

3

1

1
3

1 2
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 الأعمدةِ:
ُ

حذف

	>.C :َدُ العمود حدِّ
ُ
دُ العمودَ الذي أرغبُ بحذفِهِ من ورقةِ العملِ، هُنا سأ حدِّ

ُ
أ

	>. )Delete( ف
ْ

 مِنَ الأوامرِ، أختارُ منها الأمرَ: حَذ
ٌ
 بزِرِّ الفأرةِ الأيمنِ، فتظهرُ قائمة

ُ
أضغط

	>.
ً

 بياناتِ العمودِ كاملًا
ُ

سيتمُّ حذف

1

2

3

3

، وذلك من 
ً
 واحدة

ً
ة فوفِ أو الأعمدةِ مرَّ  مجموعةٍ مِنَ الصُّ

ُ
يُمكِنُنَا حذف

ابقةِ. واتِ السَّ
ُ
ط

ُ
خلالِ تحديدِهَا، ثم القيامُ بنفسِ الخ

2

1
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؟
َ

مْت
َّ
عَل

َ
ماذا ت

 )   X   ( أمامَ 
َ
 ) ( أمامَ العبـــــارةِ الصحيحــــةِ، وإشـــــــــــارة

َ
1	 أضعُ إشــــــارة

العبارةِ الخطأِ.

 حجمَ  
ُ
1. عِندَ إدخالِ البياناتِ إلى ورقةِ العملِ فإنَّ حجمَ العمودِ يأخذ

.     البياناتِ بشكلٍ تلقائيٍّ

2. يُوجدُ أكثرُ من طريقةٍ لتغييرِ عرضِ العمودِ.

. ِ
ّ

3. يُستخدمُ الأمرُ: )Row height( لتغييرِ ارتفاعِ الصف

ٍ بعدَهُ.
ّ

رادِ إدراجِ صف
ُ
ِ الم

ّ
، يجبُ علينا تحديدُ الصف ٍ

ّ
4. لإدراجِ صف

.
ً
 واحدة

ً
ة فوفِ أو الأعمدةِ مرَّ  مجموعةٍ مِنَ الصُّ

ُ
5. لا يُمكِنُنا حذف

ناسبِ 
ُ
لٍّ منها بكتابةِ الرقمِ في المكانِ الم

ُ
صِلُ بين الأوامرِ  ووظيفةِ ك

َ
أ  2

قِ من صحةِ الإجابةِ(.  
ُّ

حَق
َّ
 بجهازِ الحاسوبِ للت

ُ
كَ الاستعانة

ُ
)يُمكِن

فوفِ أوِ الأعمدةِ إدراجُ الصُّ Delete

Insert

Row Height

Autofit Column Width

فوفِ أوِ الأعمدةِ  الصُّ
ُ

حذف

ِ
ّ

تغييرُ ارتفاعِ الصف

تغييرُ عرضِ العمودِ 

1

2

3

4
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 باستخدامِ 
َ
الية

َّ
 العملِ الت

َ
مُ ورقة صمِّ

ُ
3   باستخدامِ جهازِ الحاسوبِ، أ

 :
َ
الية

َّ
 التعليماتِ الت

ُ
ذ ِ

ّ
نف

ُ
مَّ أ

ُ
برنامجِ الجداولِ الإلكترونيةِ Excel، ث

	1 ..A1, B1, C1 دمِجُ الخلايا
ُ
أ

	2 ..C ِوالعمود B ِالبياناتِ في العمود 
ُ
ط وسِّ

ُ
أ

	3 قائيِّ للعمودِ..
ْ
ل بطِ التِّ رُ عرضَ العمودِ C، حسبَ الضَّ يِّ

َ
غ

ُ
أ

	4 رُ ارتفاعَ جميعِ الصفوفِ حسبَ القِيمةِ 40.. يِّ
َ
غ

ُ
أ

	5 : )أغسطس، 29، 41(..
َ
الية دْخِلُ البياناتِ التَّ

ُ
ِ العاشرِ وأ

ّ
ف ا قبلَ الصَّ دْرجُِ صفًّ

ُ
أ

	6  عشرَ..
َ

الث
َّ
ِ الث

ّ
ف  بياناتِ الصَّ

ُ
أحذف

	7 درجُِ عمودًا قبلَ العمودِ A بعنوانِ )رقم الشهور(..
ُ
أ

	8  داخلَ العمودِ الجديدِ: )3,2,1,......12(..
َ
الية دْخِلُ البياناتِ التَّ

ُ
أ

	9  العملِ باسمِ )معدل درجات الحرارة في دولة قطر(..
َ
 ورقة

ُ
أحفظ
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مُصْط

 في برنامجِ 
َ
ة 1 أستخدمُ العملياتِ الحسابيَّ

.Excel ِجداولِ البيانات

 Sum, Max, Min َوالِّ مثل  بعضَ الدَّ
ُ

ف ِ
ّ
وظ

ُ
2  أ

ةِ. في العملياتِ الحسابيَّ

ُ
ة  الرياضيَّ

ُ
الصيغة

المجموعُ

أكبرُ قيمةٍ

أصغرُ قيمةٍ

العمليَّاتُ الحسابيَّةُ  رْسُ الدَّ
الخامِسُ

؟
ُ
 الأربعة

ُ
ة  الحسابيَّ

ُ
ات ما هي العمليَّ



ُ
ة  الحسابيَّ

ُ
ات : العمليَّ

ً
لًا أوَّ

ةِ بسرعةٍ  اتِ الحسابيَّ زُ برنامجُ Excel بإجراءِ العمليَّ يتميَّ

ةِ  ةٍ عاليَةٍ، فهو  يحتوي على العديدِ مِنَ الصيغِ الرياضيَّ
َّ
ودق

في  فتَ  تعَرَّ وقد   ، والَّ الدَّ ى  سمَّ
ُ
ت والتي  مُسبقًا  ةِ 

َ
ف عَرَّ

ُ
الم

ةِ الأربعةِ: الجمعِ  اتِ الحسابيَّ صفوفٍ سابقةٍ على العمليَّ

ربِ )*(، والقِسْمةِ )/(، وسنقومُ  رحِ )-(، والضَّ
َّ
)+(، والط

عدَدَيْنِ وحاصلِ  الِي بإيجادِ مجموعِ  التَّ المثالِ  من خلالِ 

طرْحِهِما وضربِهِما وقسمَتِهِمَا باستخدامِ برنامجِ جداولِ 

 بتصميمِ الجدولِ التالِي:
ً

 أولًا
َ
البياناتِ Excel، لنبدأ

  B3 ِة لحسابِ ناتجِ الجمعِ نقومُ بتحديدِ الخليَّ

= B1+B2 :ِة
َ
عادَل

ُ
ثم كتابةِ الم

  B5 ِة ربِ نقومُ بتحديدِ الخلِيَّ لحسابِ ناتِجِ الضَّ

= B1*B2 :ِة
َ
عَادَل

ُ
ثم كتابةِ الم

  B4 ِة رحِ نقومُ بتحديدِ الخلِيَّ
َّ
لحسابِ ناتِجِ الط

= B1-B2 :ِة
َ
عَادَل

ُ
ثم كتابةِ الم

  B6 ِة لحسابِ ناتِجِ القِسْمِةِ نقومُ بتحديدِ الخلِيَّ

= B1/B2 :ِة
َ
عَادَل

ُ
ثم كتابةِ الم

ساواةِ =
ُ
 بإشارةِ الم

ُ
ة  الرِّياضِيَّ

ُ
يغة  الصِّ

َ
: يجبُ أنْ تبدأ

ٌ
ة  مُهمَّ

ٌ
ة

َ
مُلاحظ
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ةِ B1 وليكنْ  لِ في الخليَّ ثم نقومُ بإدخالِ العددِ الأوَّ

ةِ B2 وليكنْ 5،  انِي في الخليَّ
َّ
20، وإدخالِ العددِ الث

ةٍ: قائِيَّ
ْ
  بصورةٍ تِل

ُ
الية تائجُ التَّ لتظهرَ النَّ

شِطةِ 
َّ
الن ةِ  للخليَّ ةِ  الرِّياضِيَّ يغةِ  الصِّ  

ُ
ية

ْ
يُمْكِنُنا رُؤ

.Formula Bar ِيغة في شريطِ الصِّ

يغةِ الذي تظهرُ فيه   الصِّ
ُ
شريط

ةِ
َ
شِط

َّ
ةِ الن  للخلِيَّ

ُ
ة  الرِّياضِيَّ

ُ
يغة الصِّ
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ُ
ة والُّ الرِّياضِيَّ ثانيًا: الدَّ

: والِّ والِّ الجاهزةِ، ومنْ هذهِ الدَّ رُ برنامجُ جداولِ البياناتِ Excel العديدَ من الدَّ ِ
ّ
يُوف

اليةِ: والِّ سنقومُ بتصميمِ فاتورةِ المبيعاتِ التَّ ولاستخدامِ هذه الدَّ

ُ
الوظيفة

ُ
ة

َّ
ال الدَّ

عطي ناتجَ الجمعِ لمجموعةٍ مِنَ الخلايَا.
ُ
 المجموعِ: ت

ُ
ة

َّ
دال Sum()

عطي أكبرَ قيمةٍ لمجموعةٍ مِنَ الخلايَا.
ُ
 أكبرُ قيمةٍ: ت

ُ
ة

َّ
دال Max()

عطي أصغرَ قيمةٍ لمجموعةٍ مِنَ الخلايَا.
ُ
 أصغرُ قيمةٍ: ت

ُ
ة

َّ
دال Min()
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السلعِ  دةِ، ولحسابِ مجموعِ أسعارِ  حدَّ
ُ
مِنَ الخلايَا الم القِيَمِ لمجموعةٍ   مجموعَ 

ُ
ة

ّ
عطِي هذه الدال

ُ
ت

:
َ
الية واتِ التَّ

ُ
ط

ُ
بِعُ الخ

َّ
نت

:Sum)( ِالجمع 
ُ
ة

َّ
دال

	> .B7 
ُ
ة نِ الخليَّ

ُ
ها، ولتك

َ
 التي أرغبُ بحسابِ المجموعِ داخل

َ
دُ الخلية حدِّ

ُ
أ

	> ،)Editing( ومِنْ مجموعةِ: تحرير         ،)Home( 
ُ
 الرئيسية

ُ
مِنْ علامةِ تبويبِ: الصفحة

جاورَ لرمزِ ∑.
ُ
همَ الم  السَّ

ُ
أضغط

	> .)Sum( ِالمجموع 
َ
ة

َّ
أختارُ دال

ريــدُ جمْعَها، هنا سيتمُّ تحديدُ الخلايَا من B3 إلــى B6 )يتمُّ تحديدُ <	
ُ
دُ الخلايَا التي أ حـــدِّ

ُ
أ

حبِ(.  غطِ والسَّ الخلايَا منْ خلالِ الضَّ

	>.B7 ِة  في الخليَّ
ُ
 المفتاحَ Enter منْ لوحةِ المفاتيحِ لتظهرَ النتيجة

ُ
أضغط

1

2

3

4

5

6

:Sum)( ِالمجموع 
ُ
ة

َّ
دال

2
3

4

1
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في فاتورةِ  دةِ، ولإيجادِ أعلى سِعرٍ  حدَّ
ُ
أكبرَ قيمةٍ لمجموعةٍ من الخلايَا الم  

ُ
ة

َّ
عطي هذه الدال

ُ
ت

:
َ
اليَة واتِ التَّ

ُ
ط

ُ
بِعُ الخ

َّ
المبيعاتِ نت

: Max)( ٍأكبرُ قيمة 
ُ
ة

َّ
دال

	> .B8 
ُ
ـــــة هَــــا، ولتكنِ الخليَّ

َ
 التي أرغبُ بإيجادِ أكبـــــــرِ قِيمةٍ داخل

َ
دُ الخلية حدِّ

ُ
أ

 )Home(،       ومنْ مجموعــــــــــةِ تحريـــــــــــــرٍ <	
ُ
 الرئيسيــــــة

ُ
منْ علامـــــــــــــــةِ تبويبِ: الصفحة

جاوِرَ لرمزِ ∑.
ُ
همَ الم  السَّ

ُ
)Editing(، أضغط

	> .)Max( ٍأكبرُ قيمة :
َ
ة

َّ
أختارُ دال

	> B3 ريدُ إيجادَ القيمَةِ الأكبرِ بينها، هُنا سيتمُّ تحديدُ الخلايَا من
ُ
دُ الخلايَا التي أ حدِّ

ُ
أ

حبِ(.  طِ والسَّ
ْ
غ إلى B6 )يتمُّ تحديدُ الخلايَا من خلالِ الضَّ

	>.B8 ِة  في الخليَّ
ُ
تيجة

َّ
 المفتاحَ Enter من لوحةِ المفاتيحِ لتظهَرَ الن

ُ
أضغط

1

2

3

4

5

6

: Max)( ٍأكبرُ قيمة 
ُ
ة

َّ
دال
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4

1
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دةِ، ولإيجادِ أقلِّ سعرٍ في فاتورةِ المبيعاتِ  حدَّ
ُ
 أصغرَ قيمةٍ لمجموعةٍ مِنَ الخلايَا الم

ُ
ة

َّ
عطي هذه الدال

ُ
ت

.Min) ( ِة
َّ
ابقةِ مع اختيارِ الدال واتِ السَّ

ُ
ط

ُ
بعُ نفسَ الخ

َّ
نت

: Min)( دالة أصغر قيمة

	> .B9 
ُ
ها، ولتكنِ الخلية

َ
 التـي أرغبُ بإيجادِ أصغرِ قيمةٍ داخل

َ
دُ الخلية حدِّ

ُ
أ

	> ،)Editing( ومن مجموعةِ تحرير       ،)Home( 
ُ
 الرئيسيــــــــة

ُ
من علامــــــــــــةِ تبويــــــــــبِ: الصفحة

جاورَ لرمزِ ∑.
ُ
همَ الم  السَّ

ُ
أضغط

	> .)Min( ٍأصغرُ قيمة :
َ
ة

َّ
أختارُ دال

ريدُ إيجادَ القِيمةِ الأصغرِ بينها، هنا سيتمُّ تحديدُ الخلايَا من B3 إلى <	
ُ
دُ الخلايَا التي أ حدِّ

ُ
أ

حبِ(.  غطِ والسَّ B6 )يتمُّ تحديدُ الخلايا من خلالِ الضَّ

	>.B9 ِة  في الخليَّ
ُ
 المفتاحَ Enter من لوحةِ المفاتيحِ لتظهرَ النتيجة

ُ
أضغط

1

2

3

4

5

6

:Min) ( ٍأصغرُ قيمة :
ُ
ة

َّ
دال

2 3

4

1
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 للمُعَادَلاتِ
ُ
ة لقائيَّ ِ

ّ
 الت

ُ
عبئة

َّ
ا: الت

ً
ثالث

واتِ، 
ُ
ط

ُ
خرَى، لا داعيَ لتكرارِ نفسِ الخ

ُ
لايا أ

َ
يغةِ على خ قدْ نحتاجُ إلى استخدامِ نفسِ الصِّ

مجموعِ  إذا رَغِبْنَا في حسابِ  المثالِ  فعلى سبيلِ  خرَى، 
ُ
إلى الخلايَا الأ يغةِ  الصِّ يمكِنُنا نسخُ 

في   =  B2+C2 ةِ  
َ
عادَل

ُ
الم بكتابةِ  نَا نقُومُ  فإنَّ الي،  التَّ في الجدولِ  ةِ  العربيَّ غةِ 

ُّ
الل ةِ  لمادَّ رجاتِ  الدَّ

:
َ
واتِ التّاليَة

ُ
ط

ُ
بِعُ الخ

َّ
ت
َ
نا ن ةِ، وللقيامِ بذلك فإنَّ راسيَّ ةِ الموادِّ الدِّ سْخِهَا إلى بقيَّ

َ
ةِ D2 ن الخليَّ

56
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 للمُعادَلاتِ :
ُ
ة لقائيَّ ِ

ّ
 الت

ُ
عبئة

َّ
الت

	> .D2 
ُ
ة  التي تمَّ حسابُ المعادلةِ فيها، وهي الخليَّ

َ
دُ الخلية حدِّ

ُ
أ

ةِ، سيتغيرُ شكلُ <	 ةِ مِنَ الخليَّ ليَّ
ْ

ف اوِيةِ اليُسرَى السُّ رُ الفأرةِ إلى أق�صى الزَّ
ّ

حرِّكُ مُؤش
ُ
أ

. ؤشرُ ليُصبِحَ 
ُ
الم

	>  .D5, D4, D3 رَ الفأرةِ للأسفلِ إلى الخلايَا
ّ

 ثم أسحَبُ مُؤش
ُ
أضغط

 الخلايا بشكلٍ تِلقائيٍّ بمعادَلةِ المجموعِ. <	
ُ
سيتمُّ تعبئة

1

2

3

4

2

3

4

1
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؟
َ

مْت
َّ
عَل

َ
ماذا ت

ا يَلي: لٍّ مِمَّ
ُ
حيحةِ في ك  )✔ ( أمامَ الإجابةِ الصَّ

َ
عُ إشارة

َ
ض

َ
1	 أ

=Max()
من الخلايا  لمجموعةٍ  القِيمِ  مجموعِ  لإيجادِ   -  1

:
َ
ة

َّ
نا نستخدمُ الدال فإنَّ

=Sum()

=Min()

/
نا  في الخلايَا فإنَّ القيمِ  ناتجِ ضربِ  لحسابِ   -  2

:
َ
نستخدمُ الإشارة

+

*

يغةِ شريطِ الصِّ

ةِ للخلايا في: يغةِ الرِّياضيَّ  الصِّ
ُ
شِطة3ِ - يُمكنُ رُؤية

َّ
ةِ الن الخليَّ

A1  الخلية

/

 بإشارةِ:
ُ
 الرياضية

ُ
 الصيغة

َ
= 4 - يجبُ أنْ تبدأ

+
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لٍّ منها بكتابةِ الرقمِ في المكانِ المناسبِ.  
ُ
صِلُ بين الدوالِّ ووظيفةِ ك

َ
2 	أ

لٍّ 
ُ
 في ك

َ
ستخدمة

ُ
 الم

َ
ة  الرِّياضيَّ

َ
 العملِ، ثم أكتبُ الصيغة

َ
أتأملُ ورقة  3

اليةِ:  
َّ
من الخلايَا الت

إيجادُ أكبرِ قيمةٍ

 :B3 
ُ
ة الخليَّ

=Sum()

=A1-A2

=Max()

=Min()

إيجادُ أصغرِ قيمةٍ

:B4 
ُ
ة الخليَّ

تيْنِ حاصلُ طرحِ خليَّ

:B5 
ُ
ة الخليَّ

إيجادُ المجموعِ 

 :B6 
ُ
ة الخليَّ

1

2

3

4
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ُ

ذ ِ
ّ

ف
َ
ن

ُ
اليةِ، ثم أ

َّ
 العملِ الت

َ
مُ ورقة صمِّ

ُ
4   باستخدامِ جهازِ الحاسوبِ، أ

ما يَلِي:

	1 ..D3 ِة  لحسابِ المجموعِ في الخليَّ
َ
 المناسبة

َ
عادَلة

ُ
أستخدمُ الم

	2 ..D8,D7,D6,D5,D4 إلى الخلايَا D3 ِة  من الخليَّ
َ
ة

َ
عادَل

ُ
أنسخُ الم

	3 ..D9 ِة  لحسابِ مجموعِ الاستهلاكِ في الخليَّ
َ
ناسِبَة

ُ
 الم

َ
ة

َّ
ال أستخدمُ الدَّ

	4 ..D10 ِة  لحسابِ أعلى استهلاكٍ في الخليَّ
َ
ناسبة

ُ
 الم

َ
ة

َّ
ال أستخدمُ الدَّ

	5 ..D11 ِة  لحسابِ أقلِّ استهلاكٍ في الخليَّ
َ
ناسبة

ُ
 الم

َ
ة

َّ
ال أستخدمُ الدَّ

	6  العملِ باسمِ: )فاتورة الكهرماء(..
َ
 ورقة

ُ
أحفظ

الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات62
الوحدة الأولى - جمع البيانات وتنظيمها  



63 الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
الوحدة الأولى - جمع البيانات وتنظيمها  



عالَ 
َ
 الأبعادِ، كيف يتمُّ تصميمُها ومعالجتُها؟ ت

َ
لاثيّة

ُ
شاهدُ صورًا ورسوماتٍ ث

ُ
كثيرًا ما ن

وكيفيةِ  واستخداماتِهَا،  الأبعادِ  ةِ  لاثيَّ
ُ
ث الرسوماتِ  على   

َ
لنتعرَّف الوحدةِ  هذه  في  معنا 

رةِ في مكتبةِ الصورِ،  ِ
ّ
إنشائِهَا وتحريرِهَا وتلوينِهَا، وأهمِّ الصورِ  والرسوماتِ الجاهزةِ والمتوف

.Paint 3D ِلاثيِّ الأبعاد
ُ
من خلالِ برنامجِ الرسامِ ث
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لاثيّ الأبعاد

ُ
الوحدة الثانية - الرسم ث

الرسمُ ثُلاثيُّ الأبْعادِ 

الوحدة الثانية



مُ فِي هَذِهِ الوَحْدَةِ؟
َّ
عَل

َ
ت

َ
ا سَن

َ
مَاذ

مَوَاضِيعُ الوَحْدَةِ

• 	.2D ِةِ الأبعاد نائيَّ
ُ
الرسوماتِ ث

• 	.3D ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
الرسوماتِ ث

• ةِ الأبعادِ.	 لاثيَّ
ُ
استخداماتِ الرسوماتِ ث

• الأبعادِ 	 لاثيِّ 
ُ
ث الرسامِ  برنامجِ  تشغيلَ 

.Paint 3D

• ناتِ الشاشةِ الرئيسيةِ للبرنامجِ.	 مُكوِّ

• ةِ الأبعادِ.	 نائيَّ
ُ
إنشاءَ الرسوماتِ ث

• ةِ الأبعادِ.	 لاثيَّ
ُ
إدراجَ الأشكالِ ث

• ةِ الأبعادِ.	 لاثيَّ
ُ
تلوينَ الأشكالِ ث

• ةِ الأبعادِ.	 لاثيَّ
ُ
تحريرَ الأشكالِ ث

• لاثيِّ الأبعادِ.	
ُ
إدراجَ النصِّ ث

• ةِ الأبعادِ.	 لاثيَّ
ُ
مفهومَ مكتبةِ الصورِ ث

• ةِ الأبعادِ.	 لاثيَّ
ُ
محتوياتِ مكتبةِ الصورِ ث

• ةِ الأبعادِ.	 لاثيَّ
ُ
 في مكتبةِ الصورِ  ث

َ
البحث

• رســــــــمَ شـــــــــــبكاتِ الحــاســـــــــوبِ باســـــــتخـــدامِ 	

.Paint 3D ِبرنامج

ةِ الأبعادِ..1	 لاثيَّ
ُ
 إلى الرسوماتِ ث

ٌ
مُقدمة

لاثيِّ الأبعادِ..2	
ُ
برنامجُ الرسامِ ث

 الأبعادِ..3	
ُ
ة لاثيَّ

ُ
الأشكالُ ث

ةِ الأبعادِ..4	 لاثيَّ
ُ
 الصور ِ ث

ُ
مكتبة
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مُصْط

ةِ الأبعادِ. نائيَّ
ُ
 على الرسوماتِ ث

ُ
تعرَّف

َ
1 أ

ةِ الأبعادِ. لاثيَّ
ُ
 على الرسوماتِ ث

ُ
تعرَّف

َ
2 أ

ةِ الأبعادِ. لاثيَّ
ُ
3 أذكرُ استخداماتِ الرسوماتِ ث

 الأبعادِ 
ُ
ة نائيَّ

ُ
 ث

ُ
الرسومات

 الأبعادِ
ُ
ة لاثيَّ

ُ
 ث

ُ
الرسومات

نائيةِ الأبعادِ 
ُ
 بين الأشكالِ ث

ُ
ما الفرق

ةِ الأبعادِ؟ لاثيَّ
ُ
وث
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مةٌ إلى الرُّسوماتِ  مُقدِّ
ثُلاثيةِ الأبعادِ



2D ِالأبعاد 
ُ
ة نائيَّ

ُ
 ث

ُ
الرسومات

عِ. ربَّ
ُ
هي أشكالٌ ذاتُ بُعدَيْنِ هُما الطولُ والعرضُ، مثلُ الم

رسوماتٍ  أو  صورًا  شاهدُ 
ُ
ن ما  كثيرًا 

خلالِ  أو من  الصحفِ والمجلاتِ،  في 
هذه  تظهرُ   

ُ
حيث الحاسوبِ،  شاشةِ 

هُما  فقط  بُعْدَيْنِ  خلالِ  من  الصورُ 
الطولُ والعَرْضُ. 

ةِ  نائيَّ
ُ
ث الأشكالِ  مِنَ  العديدُ  وهناك 

إلى  ا 
َ
نظرْن فلو  ا، 

َ
حولِن من  الأبعادِ 

 
َ
جاوِرِ  سنجِدُ أنَّ نافذة

ُ
صورةِ المنزل الم

على  والبابَ  عٍ،  مُربَّ شكلِ  على  البيتِ 
 
ُ
 العُلوية

ُ
ا النافذة شكلِ مُستطيلٍ، أمَّ

فهي على شكلِ دائرةٍ.

 الأبعادِ؟
ُ
ة نائيَّ

ُ
 ث

ُ
فما هي الرسومات

2D  ِالأبعاد 
ُ
ة نائيَّ

ُ
 ث

ُ
: الرسومات

ً
أولًا

الطولُ

العرضُ
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2D ِةِ الأبعاد نائيَّ
ُ
 على أشكالٍ ث

ٌ
أمثلة

مُربّعٌ

ٌ
ث

َّ
مُثل

ٌ
دائرة

عٌ
َّ
مُضل
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ةٍ،  ها باستخدامِ برامجَ حاسوبيَّ
ُ

 يتمُّ إنشاؤ
ُ

، حيث
ٌ
ة ها حقيقيَّ اقعيٍّ وكأنَّ رسوماتٌ تظهَرُ بشكلٍ  و

ةِ، مثلَ ألعابِ الأطفالِ،  اقعيَّ ا الو
َ
 بكثرةٍ في حياتِن

ٌ
رة ِ

ّ
ماتٍ، وهي مُتوف وتظهرُ على شكلِ مُجَسَّ

بِ الهدايَا وغيرِهَا.  
َ
رْدِ، وعِل

َّ
وحجرِ الن

3D ِالأبعاد 
ُ
ة لاثيَّ

ُ
 ث

ُ
ثانيًا: الرسومات

3D ِالأبعاد 
ُ
ة لاثيَّ

ُ
 ث

ُ
الرسومات

بِ. كعَّ
ُ
ول والعرْض والارتفاع(، مثلُ الـــ

ُّ
هي أشكالٌ ذاتُ ثلاثةِ أبْعادٍ )الط

الطولُ

العرْضُ

الارتفاعُ
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3D ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
 على أشكالٍ ث

ٌ
أمثلة

ٌ
رة

ُ
بٌك مُكعَّ

ٌ
مَخروط

ٌ
سطوانة

ُ
أ
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بِ باستخدامِ الورقةِ والقلمِ: كعَّ
ُ
 رسمِ الم

ُ
طوات

ُ
خ

عًا ارسمْ مُربَّ

1

رَ
َ

عًا آخ ارسمْ مُربَّ

2

عَيْنِ رَبَّ
ُ
�سَيِ الم

ْ
صِلْ بين رأ

3

عَيْنِ ربَّ
ُ
ةِ رُؤوسِ الم صِلْ بين بقيَّ

4
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ةِ الأبعادِ  لاثيَّ
ُ
 الرسوماتِ ث

ُ
ا: استخدامات

ً
ثالث

ةِ، ومِنْ هذه الاستخداماتِ: ةِ الأبعادِ في حياتِنَا اليوميَّ لاثيَّ
ُ
كثيرًا ما نستخدمُ الرسوماتِ ث

. ستخدمُ في تصميمِ المبانِي والأثاثِ المنزليِّ
ُ
ت

ةٍ. تحرِّكةِ التي تحتَوي على مَشاهِدَ خيالِيَّ
ُ
ستخدمُ في الرسومِ الم

ُ
ت

 : 1 -  التصميمُ الِمعْماريُّ

 الأفلامِ: 
ُ
2 - صناعة
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اتِ.  تِرا�ضِيِّ والشخصيَّ
ْ
مِ الاف

َ
ستخدمُ في تطويرِ ألعابِ الفِيديُو لإنشاءِ العال

ُ
ت

ماتِ والأشكالِ المختلِفَةِ. جسَّ
ُ
ستخدمُ لطباعةِ الم

ُ
ت

3 - تطويرُ الألعابِ: 

 الأبعادِ: 
ُ
ة لاثيَّ

ُ
 ث

ُ
4 - الطباعة
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؟
َ

مْت
َّ
عَل

َ
ماذا ت

 )  ✖  ( أمــامَ 
َ
  )  ✔  ( أمــامَ العبــارةِ الصحيحــةِ، وإشــارة

َ
1  أضــعُ إشــارة

طــأِ.
َ

العبــارةِ الخ

	1  المكعّبُ مِنْ بُعدَيْنِ هُما الطولُ والعرضُ..
ُ

ن يتكوَّ

	2 ةِ الأبعادِ.. نائيَّ
ُ
 على الأشكالِ ث

ً
 مِثالًا

ُ
عتبرُ الأسطوانة

ُ
ت

	3 ةِ الأبعادِ.. لاثيَّ
ُ
 على الأشكالِ ث

ً
 مِثالًا

ُ
عتبرُ الدائرة

ُ
ت

	4  الأبعادِ هي أشكالٌ لها بُعْدانِ هُما الطولُ والعرضُ..
ُ
ة نائيَّ

ُ
 ث

ُ
الرسومات

	5 ةِ الأبعادِ.. لاثيَّ
ُ
برُ التصميمُ المعماريُّ من استخداماتِ الرسوماتِ ث

َ
يُعت

ةِ الأبعادِ: لاثيَّ
ُ
ةِ الأبعادِ ورسوماتٍ ث نائيَّ

ُ
 ما يلي إلى رسوماتٍ ث

ُ
ف ِ

ّ
صن

ُ
2   أ

ب كعَّ
ُ
الم

سطوانة
ُ
الأ

رة
ُ

الك

ستطيل
ُ
الم

ائرة الدَّ

ث
َّ
ثل

ُ
الم

 الأبعادِ
ُ
ة لاثيَّ

ُ
 ث

ُ
الرسومات  الأبعادِ

ُ
ة نائيَّ

ُ
 ث

ُ
الرسومات
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ةِ الأبعادِ. لاثيَّ
ُ
 من استخداماتِ الرسوماتِ ث

ً
رُ ثلاثة

ُ
4  أذك

ةِ. ا الواقعيَّ
َ
ةِ الأبعادِ مِنْ حياتِن لاثِيَّ

ُ
يْنِ على الأشكالِ ث

َ
رُ مِثال

ُ
5  أذك

الأبعادِ  ةِ  لاثيَّ
ُ
ث والرسوماتِ  الأبعادِ  ةِ  نائيَّ

ُ
ث الرسوماتِ  بين   

ُ
قــــــــــــــارِن

ُ
أ  3

حسبَ الجدولِ التالِي:

 الأبعادِ
ُ
ة لاثيَّ

ُ
 ث

ُ
الرسومات  الأبعادِ

ُ
ة نائيَّ

ُ
 ث

ُ
الرسومات قارنةِ

ُ
وجْهُ الم

بْعادِ
َ
عددُ الأ

الأبْعادُ

مثالٌ

	1 ...........................................................................................................................

	2 ...........................................................................................................................

	3 ...........................................................................................................................

	1 ...........................................................................................................................

	2 ...........................................................................................................................
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هرَ كما في الصورةِ التاليةِ.
ْ
لاثيَّ الأبعادِ لِيظ

ُ
 ث

ً
رسُمُ شكلا

َ
6   أ
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مُصْط

.Paint 3D ِلاثِيِّ الأبعاد
ُ
لُ برنامجَ الرسامِ ث ِ

ّ
شغ

ُ
1 أ

ناتِ الشاشةِ الرئيسيةِ لبرنامجِ   على مُكوِّ
ُ

2 أتعرَّف

.Paint 3D

 الأبعادِ.
َ
ة نائِيَّ

ُ
دْرجُِ الأشكالَ ث

ُ
3 أ

ةِ الأبعادِ. نائِيَّ
ُ
لُ على الأشكالِ ث عدِّ

ُ
4 أ

 المشروعَ.
ُ
ظ

َ
5 أحف

سْمِ  الرَّ
ُ
لوْحة

 البرنامجِ Paint 3D؟
ُ
ما هي وظيفة

برنامجُ الرسامِ ثُلاثِيِّ 
الأبعادِ
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Paint 3D ِلاثِيِّ الأبعاد
ُ
: تشغيلُ برنامجِ الرسامِ ث

ً
أولًا

ةِ  لاثيَّ
ُ
ث التي يُمكنُ من خلالِهَا التعاملُ مع الأشكالِ  والتطبيقاتِ  البرامجِ  مِنَ  العديدُ  يُوجدُ 

:
َ
بِعُ الخطواتِ التالية الأبعادِ، ومن هذه البرامجِ برنامجُ Paint 3D؛ ولتشغيلِ هذا البرنامجِ أتَّ

1  .)Windows( ِزِرَّ البدء 
ُ
<   أضغط

3  .)Paint 3D( ِلاثيِّ الأبعاد
ُ
2  ثم أختارُ برنامجَ الرسامِ ث  الجانبيَّ للبرامجِ، 

َ
رُ الشريط مرِّ

ُ
<   أ

4  .)New( أختارُ منها: جديد ،
ٌ
ة  ترحِيبيَّ

ٌ
<    تظهرُ شاشة

5  للبرنامجِ. 
ُ
ة  الرئيسيَّ

ُ
<   تظهرُ الشاشة

3

2

1

4

الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات78
لاثيّ الأبعاد

ُ
الوحدة الثانية - الرسم ث



خرى وهي:
ُ
يُمكنُ فتحُ البرنامجِ بطريقةٍ أ

1  .)Windows( ِفي شريطِ البحثِ الموجودِ بجانِبِ  زِرِّ البدء )Paint 3D( ِبُ اسمَ البرنامج
ُ
<   أكت

2 لاثيِّ الأبعادِ(. 
ُ
<   يظهرُ البرنامجُ بشكلٍ مُباشِرٍ، أختارُ Paint 3D )برنامجَ الرسامِ ث

5

1

2
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 الشاشةِ الرئيسيةِ للبرنامجِ
ُ

نات ثانيًا: مُكوِّ

 الأشكالِ 
ُ
مكتبة

ةِ الأبعادِ لاثيَّ
ُ
ث

إدراجُ الأشكالِ 
ةِ الأبعادِ لاثيَّ

ُ
ث

 التكبيرِ 
ُ
شريط

والتصغيرِ
إدراجُ الأشكالِ 
ثنائيةِ الأبعادِ

إدراجُ 
النصوصِ

راتُ ِ
ّ
المؤث

إدراجُ 
الملصقاتِ

 
ُ
أداة

الفرشاةِ
 
ُ
لوحة
الرسمِ

أوامرُ الإنشاءِ والفتحِ 
والحفظِ والمشاركةِ

 لبرنامجِ Paint 3D مِنْ مجموعةِ أوامِرَ وأدواتٍ يُمكِنُ من خلالِهَا 
ُ
 الرئيسية

ُ
نُ الشاشة تتكوَّ

ةِ الأبعادِ، وهي: لاثيَّ
ُ
ةِ وث نائِيَّ

ُ
التعاملُ مع الرسوماتِ ث

مكانُ 
الرسمِ

صُندوقُ 
الألوانِ
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مُ بحجمِهَا من 
ُّ
 يُمكِنُ التحك

ُ
صُ للرسمِ وإدارجِ الأشكالِ عليها، حيث خصَّ

ُ
 الرسمِ هي المكانُ الم

ُ
لوحة

:
َ
طواتِ التالية

ُ
بِعُ الخ ناسِبةِ، وللقيامِ بذلكَ أتَّ

ُ
خلالِ تكبيرِهَا أو تصغيرِهَا للحصولِ على المساحةِ الم

تغييرُ حجمِ لوحةِ الرسمِ:

تغييـــرُ حجمِ لوحةِ الرسمِ:

1  .)Canvas( ِزِرَّ لوحةِ الرسم 
ُ
<   أضغط

والطـــــولِ  العرضِ  بين  ناسُـــــــــبِ 
َّ
الت اختيارِ  بــإزالــةِ  أقــومُ  تظهـــــــــرُ،  التي  الشاشــــــــــــــةِ  يميـــــنِ  مِــنْ     >

2   .)Lock aspect ratio(

3  .)Height( ِوالارتفاع )Width( ِللعرض 
َ
دخِلُ القِيَمَ الجديدة

ُ
<   أ

4  في أيِّ مكانٍ مِنَ البرنامجِ. 
َ
 أضغط

ْ
<    سيتمُّ تغييرُ أبعادِ لوحةِ الرسمِ، بعدَ أن

2

4

3

1
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ةِ الأبعادِ نائيَّ
ُ
ا: إنشاءُ الرسوماتِ ث

ً
ثالث

ةِ الأبعادِ باستخدامِ أدواتِ الرسمِ  نائيَّ
ُ
يُمكنُ مِنْ خلالِ برنامجِ Paint 3D إنشاءُ الرسوماتِ ث

 
ً
مثلا دَمِ 

َ
الق رةِ 

ُ
لك عبٍ 

ْ
مَل ولرسمِ  والألوانِ؛  الهندسيةِ  والأشكالِ  الخطوطِ  مثلَ  المختَلِفةِ 

عٍ، ودائرةٍ، وخطوطٍ مستقيمةٍ ومُنْحنِيةٍ، واستخدامِ أداةِ الألوانِ.  سنحتاجُ إلى رسمِ مُربَّ

عِ ربَّ
ُ
رسمُ الم

عٍ رسمُ مُربَّ

 2  .)Square( ِع  المربَّ
َ
مَّ أختارُ أداة

ُ
1 ث  ،)2D Shapes( ِةِ الأبعاد نائيَّ

ُ
 على أشكالٍ ث

ُ
<   أضغط

4 عِ.  هايةِ للمُربَّ وأسحبُ لنقطةِ النِّ 3  البِدايةِ،  
َ
 نقطة

ُ
<   مِنْ خلالِ لوحةِ الرسمِ أضغط

6 مِنْ خلالِ نافذةِ الخصائصِ. 5 واللونِ،   ، ِ
ّ
عِ مثل سُمْكِ الخط ربَّ

ُ
دُ خصائصَ الم حدِّ

ُ
<   أ

8 عِ.  ربَّ
ُ
7 عندَ الوصولِ إلى الشكلِ المطلوبِ، لاعتمادِ الم  ،)  زِرَّ التأكيدِ ) 

ُ
<   أضغط

:
َ
طواتِ التالية

ُ
بعُ الخ ولرسمِ حُدودِ الملعبِ الخارجيةِ )المربع( أتَّ
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3

2

4

وينِ
ْ
ل

َّ
 الت

ُ
أداة

1

كالِ: 
ْ

ش
َ
لوينُ الأ

َ
ت

2  .)Fill( ِعْبِئة
َّ
 الت

َ
مَّ أختارُ أداة

ُ
1 ث  ،)Brushes(ِعلى أداةِ الفرشاة 

ُ
<   أضغط

هُ باللونِ 
ُ
 على الشكلِ داخلَ لوحةِ الرسمِ لِيتمَّ تعبئت

ُ
مَّ أضغط

ُ
3 ث  المطلوبَ، 

َ
دُ اللون حــدِّ

ُ
<   أ

4 دِ.  حدَّ
ُ
الم

:
َ
طواتِ التالية

ُ
بعُ الخ عَبِ باللونِ الأخضرِ، أتَّ

ْ
ل
َ
ةِ الـــ ولتلوينِ أرضِيَّ

ربعِ.
ُ
عٍ داخليٍّ بلونٍ أبيضَ، بنفسِ طريقةِ رسمِ الم أقومُ برسمِ مُربَّ
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قيمٍ
َ
ٍ مُست

ّ
رسمُ خط

ٍ مُستقيمٍ:
ّ
رسمُ خط

2  .)Line( ِ
ّ
 الخط

َ
تارُ أداة

ْ
خ

َ
مَّ أ

ُ
1 ث  ،)2D Shapes( ِةِ الأبعاد نائيَّ

ُ
 على أشكالٍ ث

ُ
<   أضغط

4  . ِ
ّ
3 وأسحبُ لنقطةِ النهايةِ للخط  البدايةِ، 

َ
 نقطة

ُ
<   مِنْ خلالِ لوحةِ الرسمِ أضغط

6 ستقيمِ. 
ُ
ِ الم

ّ
5 عندَ تحديدِ الشكلِ المطلوبِ؛ لاعتمادِ الخط  زِرَّ التأكيدِ )      (، 

ُ
<   أضغط

:
َ
طواتِ التالية

ُ
بِعُ الخ عبِ، أتَّ

ْ
نتَصفِ للمَل

ُ
ِ الم

ّ
ولرسمِ خط
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رسمُ دائرةٍ

رسمُ دائرةٍ 

 2  .)Circle( ِالدائرة 
َ
مَّ أختارُ أداة

ُ
1 ث  ،)2D Shapes( ِةِ الأبعاد نائيَّ

ُ
 على أشكالٍ ث

ُ
<   أضغط

 4 3 وأسحبُ لنقطةِ النهايةِ للدائرةِ.   البدايةِ، 
َ
 نقطة

ُ
<   مِنْ خلالِ لوحةِ الرسمِ أضغط

6 5  عندَ تحديدِ الشكلِ المطلوبِ؛ لاعتمادِ الدائرةِ.  زِرَّ التأكيدِ )       (، 
ُ
<   أضغط

:
َ
طواتِ التالية

ُ
بعُ الخ لرسمِ دائرةِ المنتصفِ للملعبِ، أتَّ

3
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طواتِ رسمِ المربعِ. 
ُ
بعُ نفسَ خ ولرسمِ منطقةِ الجزاءِ، أتَّ

قابِلةِ 
ُ
الم الجِهةِ  ولرسمِ 

الشكلِ  بنسخِ  أقومُ 
الجهةِ  إلى  وتحريكِهِ 
ةِ من خلالِ أداةِ 

َ
قابِل

ُ
الم

.Stamp ِتْم
َ
الخ

 )Rotate( ِالتدوير 
ُ
أداة

والتي يُمكنُ من خلالِهَا 
تدويرُ الشكلِ.

 التأكيدِ )Commit( والتي 
ُ
أداة

 عليها بعدَ ظهورِ 
ُ
يتمُّ الضغط

ةِ. الشكلِ بصورتِهِ النهائيَّ

 )Stamp( ِتْم
َ
 الخ

ُ
أداة

والتي يُمكِنُ من خلالِهَا 
سْخُ الأشكالِ.

َ
ن
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ياتِ
َ
نحَن

ُ
رسمُ الم

حَنٍ:
ْ
ٍ مُن

ّ
رسمُ خط

نحنِي 
ُ
الم  ِ

ّ
 الخط

َ
أداة ــمَّ أختارُ 

ُ
ث  1  ،)2D Shapes( ِـــــــــــــــــةِ الأبعــــــــــــاد

َّ
نائيـ

ُ
ث  على أشكالٍ 

ُ
<   أضغط

 2  .)3Point Curve(

4  . ِ
ّ
3 وأسحبُ لنقطةِ النهايةِ للخط  البدايةِ،  

َ
 نقطة

ُ
<   من خلالِ لوحةِ الرسمِ، أضغط

5 ةِ.  قاطِ الخارجيَّ ِ
ّ
كلِ منْ خلالِ تحريكِ الن

َّ
لُ على الش عَدِّ

ُ
<   أ

7 نحَنِي. 
ُ
ِ الم

ّ
ط

َ
وبِ، لاعتمادِ الخ

ُ
طل

َ
كلِ الم

َّ
6  عندَ تحديدِ الش  زِرَّ التأكيدِ )       (، 

ُ
<   أضغط

:
َ
بِعُ الخطواتِ التالية ٍ مُنْحَنٍ، أتَّ

ّ
 عن خط

ٌ
لرسمِ قوسِ الدائرةِ لمنطقةِ الجزاءِ، وهو عبارة

 لرَسمِ القوسِ 
َ
ة رُ العمليَّ رِّ

َ
ك

ُ
ثمَّ أ

قابِلِ.
ُ
للمرْمَى الم
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قْلِها إلى 
َ
نسخِهَا ون ثمَّ  سابقًا،  مْتَ 

َّ
كما تعَل عِ  ربَّ

ُ
الم أداةِ  استِخدامُ  المرمَى يمكنُ  منْطقةِ  ولرسمِ 

قابِلةِ.
ُ
الجهةِ الم
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5

 العملِ
ُ
 حفظ

 المشروعِ:
ُ
حفظ

1  .)Menu( ِزِرَّ القائمَةِ الرئيسية 
ُ
<   أضغط

2  .)Save as( أختارُ الأمرَ: حفظ باسم   >

بــعــادِ )Paint 3D Project( مِــنْ خــيــاراتِ: حفـــظ باسم 
َ
لاثــــــيِّ الأ

ُ
<   أخــتــارُ مــشــروعَ الــرســمِ ث

3  .)Save as(

5  .)Save in Paint 3D( على 
ُ
م أضغط

ُ
4  ث بُ اسمَ المشروعِ وليكنْ )ملعب كرة القدم(، 

ُ
<   أكت

بِعُ   المشروعِ للعودةِ إليهِ لاحِقًا، وللقيامِ بذلكَ أتَّ
ُ
بعدَ إتمامِ العملِ والانتهاءِ منهُ، يُمْكِنُنا حفْظ

:
َ
طواتِ التّاليَة

ُ
الخ
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مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

ا يلي: لٍّ ممَّ
ُ
  )  ✔  ( أمامَ الإجابةِ الصحيحةِ في ك

َ
1  أضعُ إشارة

.2D Shapes

1. يُمكنُ تغييرُ حجْمِ لوْحةِ 
الرَّسمِ من خلالِ لائِحةِ:

.3D Shapes

.Canvas

.Brushes

.Commit ِالتأكيد 
َ
أداة

2. لنسخِ الأشكالِ نستخدمُ 

الأمرَ: 

.Stamp ِالختم 
َ
أداة

.Rotate ِالتدوير 
َ
أداة

.Brushes ِالتلوين 
َ
أداة

.Line

نحنِي 
ُ
ِ الم

ّ
3. لرسمِ الخط

نستخدمُ الأمرَ: 

 .Circle

.Square

.3-Point Carve

 المشروعِ.
ُ

نسخ
4. بعدَ إتمامِ العملِ والانتهاءِ 

نا............... للعودةِ 
ُ
منهُ يُمْكِن

ا.
ً

إليه لاحق

 المشروعِ. 
ُ
حفظ

 المشروعِ.
ُ

حذف

التعديلُ على المشروعِ.
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لاثــيِّ الأبعــادِ 
ُ
نــاتِ الشاشــةِ الرئيســيةِ لبرنامــجِ الرســامِ ث ــبُ مُكوِّ

ُ
2  أكت

 .)Paint 2D(

 الأشكالِ 
ُ
مكتبة

ةِ الأبعادِ لاثيَّ
ُ
ث

إدراجُ الأشكالِ 
بعادِ

َ
ةِ الأ لاثيَّ

ُ
ث

إدراجُ الأشكالِ 
بعادِ

َ
ةِ الأ نائيَّ

ُ
ث

أوامرُ الإنشاءِ 
والفتحِ والحفظِ

مكانُ الرسمِ

 الفرشاةِ
ُ
أداة

الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات92
لاثيّ الأبعاد

ُ
الوحدة الثانية - الرسم ث



 :
َ
اليَة

ّ
علِيماتِ الت

َّ
 الت

ُ
ذ ِ

ّ
ف

َ
ن

ُ
3  باستخدامِ جهازِ الحاسوبِ، أ

هُ 
ُ
الِي، ثمَّ أحفظ

َّ
4  باستخدامِ جهازِ الحاسوبِ، أقومُ برسمِ الشكلِ الت

 .)Car( :ِباسم

	1 ..Paint 3D ِبعاد
َ
لاثيِّ الأ

ُ
سّامِ ث أفتحُ برنامجَ الرَّ

	2 ..Width (200 ( ُوالعرض Height (200 ( ُد أبعادَ لوحةِ الرسمِ، الطول حدِّ
ُ
أ

	3  Circle وأقومُ بتعبئتِهَا باللونِ الأصفرِ)الرأس(. .
ً
درجُِ دائرة

ُ
أ

	4  داخلَ الدائرةِ الكبيرةِ وأقومُ بتعبئتِهَا باللونِ البُنيِّ )العين .
ً
 صغيرة

ً
درجُِ دائرة

ُ
أ

اليمنى(. 

	5 قابِلةِ )العين اليسرى(..
ُ
هَا إلى الجهةِ الم

ُ
 وأنقل

َ
أنسخُ الدائرة

	6 ا مُنْحنِيًا )Point Curve 3( )الفم(..
ًّ
درجُ خط

ُ
أ

	7  العملَ باسمِ: )وجه مبتسم(..
ُ
أحفظ
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مُصْط

تدويرُ الأشكالِ

 الأبعادِ
ُ
ة لاثيَّ

ُ
صوصُ ث

ُّ
الن

كم عددُ الأبعادِ للشكلِ 

الظاهرِ؟ وما هي؟

الأشكالُ ثُلاثيَّةُ 
الأبعادِ

 الأبعادِ.
َ
ة لاثيَّ

ُ
درجُِ الأشكالَ ث

ُ
1 أ

 الأبعادِ.
َ
ة لاثيَّ

ُ
 الأشكالَ ث

ُ
ن لوِّ

ُ
2 أ

 الأبعادِ.
َ
ة لاثيَّ

ُ
رُ الأشكالَ ث حرِّ

ُ
3 أ

 الأبعادِ.
َ
ة لاثيَّ

ُ
درجُ النصوصَ ث

ُ
4 أ
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ةِ الأبعادِ لاثيَّ
ُ
: إدراجُ الأشكالِ ث

ً
أولًا

رُها  ِ
ّ
ةِ الأبعادِ والتي يُوف لاثيَّ

ُ
ةٍ يُمكنُنا استخدامُ الأشكالِ ث لتصميمِ لوحاتٍ ونماذجَ أكثرَ واقعيَّ

 :
َ
الية طواتِ التَّ

ُ
بِعُ الخ تَّ

َ
ةِ الأبعادِ أ لاثيَّ

ُ
برنامجُ Paint 3D، ولإدراجِ الأشكالِ ث

ةِ الأبعادِ: لاثيَّ
ُ
إدراجُ الأشكالِ ث

1  .)3D Shapes( ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
 على أشكالٍ ث

ُ
<   أضغط

المكعبُ  وليكـــــنْ  بإدراجـــــــــــهِ  أرغـــــــــبُ  الــذي  الشكلَ  أخــتــارُ   )3D Object( مجموعـــــةِ  من     >
2  .)Cube(

3  على لوحةِ الرسمِ لإدراجِ الشكلِ. 
ُ
<   أضغط

 على زرِّ :  تدويــــر محــــــــــــور  X-Axis Rotation) X( لتدويرِ الشكلِ )مِــنَ الأمــامِ إلى 
ُ
<   أضغط

4 الخلفِ(. 

 على زرِّ :  تدوير محــــــــــــــور  Y-Axis Rotation) Y( لتدويرِ الشكلِ )مِنَ اليمينِ إلى 
ُ
<   أضغــــــــــــط

5 اليسارِ(. 

 على زرِّ :  تــدويــر مــحــور  Z-Axis Rotation) Z( لــتــدويــرِ الــشــكــلِ )مِـــنَ الأعــلــى إلى 
ُ
<   أضــغــط

6 الأسفلِ(.  

7 ةِ.  <   يظهرُ الشكلُ بصورتِهِ النهائيَّ

3

2

1
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3

2

1

ةِ الأبعادِ: لاثيَّ
ُ
إدراجُ نماذجَ ث

1  .)3D Shapes( ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
 على أشكالٍ ث

ُ
<   أضغط

 
ً
بإدراجــــــــــــِـهِ وليكــــــــــنْ سمكـــــة أرغــبُ  الــــــــــذِي  الشكلَ  )3D-Models( أختارُ  <   من مجموعةِ 

2  .)Fish(

3  على لوحةِ الرسمِ لإدراجِ الشكلِ. 
ُ
<   أضغط

ةِ الأبعادِ إلى لوحةِ الرسمِ من مجموعةِ )3D-Models(، وللقيامِ بذلك  لاثيَّ
ُ
كما يُمكنُنَا إدراجُ نماذجَ ث

 :
َ
طواتِ التالية

ُ
بِعُ الخ أتَّ
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ةِ الأبعادِ لاثيَّ
ُ
ثانيًا: تلوينُ الأشكالِ ث

طواتِ التّاليَةِ:
ُ
باعِ الخ ِ

ّ
ةِ الأبعادِ منِ خلالِ إت لاثيَّ

ُ
يمكنُنَا تلوينُ الأشكالِ ث

3

2

1

بعادِ:
َ
ةِ الأ لاثيَّ

ُ
شكالِ ث

َ
تلوينُ الأ

1 لاثيِّ الأبعادِ الذي أرْغبُ بتلوينِهِ. 
ُ
كلِ ث

َّ
 على الش

ُ
<  أضغط

3  الأخضرَ (.
َ

ون
َّ
 الل

ً
 المناسبَ )مثلًا

َ
ون

َّ
أختارُ الل 2  ،)Edit Color( ِون

َّ
<  مِنْ مجموعَةِ تحْريرِ الل
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ةِ الأبعادِ لاثيَّ
ُ
ا: تحريرُ الأشكالِ ث

ً
ثالث

سمِ، أو تغيِيرُ  هَا مِنْ مكانٍ إلى آخرَ داخلَ لوْحةِ الرَّ
ُ
ةِ الأبعادِ يُمكنُنَا نقل لاثيَّ

ُ
ث بعدَ إدراجِ الأشكالِ 

:
َ
طواتِ التّاليَة

ُ
بِعُ الخ بيرِهَا، وللقيامِ بذلك أتَّ

ْ
حجمِهَا مِنْ خلالِ تصغيرِهَا أو تك

1

ةِ الأبعادِ لاثيَّ
ُ
نقلُ وتغييرُ حجمِ الأشكالِ ث

2 سمِ.  1 وأسحبُهُ إلى أيِّ مكانٍ في لوْحةِ الرَّ لاثيِّ الأبعادِ، 
ُ
كلِ ث

َّ
 على الش

ُ
<   أضغط

 
ُ
3 أضغط ا تغييرُ الحجمِ، 

َ
ن

ُ
لاثيِّ الأبعادِ يُمكن

ُ
كلِ ث

َّ
تي تظهرُ حولَ الش

َّ
قاطِ ال ِ

ّ
<    منْ خلالِ الن

4 كلِ. 
َّ

جاهِ الجديدِ لتغييرِ حجمِ الش ِ
ّ
قاطِ وأسحبُهَا إلى الات ِ

ّ
بزِرِّ الفأرةِ على أحدِ هذه الن
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لاثِيِّ الأبعادِ
ُ
رابعًا: إدراجُ النصِّ ث

 :
َ
طواتِ التّاليَة

ُ
بِعُ الخ سمِ، ولِلقيامِ بذلك أتَّ ةِ الأبعادِ إلى لوحةِ الرَّ لاثيَّ

ُ
صوصِ ث  النُّ

ُ
يُمكنُنَا إضافة

3

2

1

لاثِيِّ الأبعادِ
ُ
 نصٍّ ث

ُ
إضافة

2  .)3D Text( ِلاثيَّ الأبعاد
ُ
ا ث 1 ثمَّ أختارُ نصًّ  ،)Text( نص 

ُ
<   أضغط

4  .)Fish( ْن
ُ

ذي أرغبُ وليك
َّ
صَّ ال

َّ
3 وأكتبُ الن  الرَّسمِ، 

َ
 لوْحة

ُ
<   أضغط

5 حريرِ. 
َّ
دامِ أدَواتِ الت

ْ
( باستخ ِ

ّ
صِّ )لون وحجم ونوع الخط

َّ
نِي تحريرُ الن

ُ
<    يُمْكن

4

5
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مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

ا يلي: لٍّ ممَّ
ُ
حيحةِ في ك   )  ✔  ( أمامَ الإجابةِ الصَّ

َ
1  أضعُ إشارة

.3D text

ةِ  لاثيَّ
ُ
1. يُمكنُ إدراجُ الأشكالِ ث

الأبعادِ مِنْ لائحةِ:

.2D Shapes

.3D Shapes

.3D Library

.
ْ
ط

َ
جاهٍ واحدٍ فق ِ

ّ
بات

ةِ  لاثيَّ
ُ
ا تدويرُ الأشكالِ ث

َ
ن

ُ
2. يُمكن

الأبعادِ: 

جاهَيْنِ. ِ
ّ
بات

جاهاتٍ. ِ
ّ
بثلاثةِ ات

لا يُمكنُ تدويرُهَا.

X
لاثيِّ الأبعادِ 

ُ
3. لتدويرِ الشكلِ ث

ها  مِنَ الأمامِ إلى الخلفِ فإنَّ

تدورُ حولَ الِمحْورِ:  

Y

Z

N

تلوينُ الأشكالِ. ا مِنْ خلالِ الأمرِ 
َ
ن

ُ
4. يُمكن

الِي:
َّ
ةِ الأبعادِ.الت نائِيَّ

ُ
إدراجُ الأشكالِ ث

ةِ الأبعادِ. لاثيَّ
ُ
إدراجُ الأشكالِ ث

ةِ الأبعادِ. لاثيَّ
ُ
إدراجُ النصوصِ ث
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:
َ
اليَة

َّ
عليماتِ الت

َّ
 الت

ُ
ذ ِ

ّ
ف

َ
ن

ُ
2  باستخدامِ جهازِ الحاسوبِ، أ

هُ 
ُ
مَّ أحفظ

ُ
الي، ث

َّ
كلِ الت

َّ
3  باستخدامِ جهازِ الحاسُوبِ، أقومُ برسمِ الش

بِاسمِ )حوض السمك(. 

	1 ..Paint 3D ِلاثيِّ الأبعاد
ُ
سّامِ ث أفتحُ برنامجَ الرَّ

	2 سمِ.. لاثيِّ الأبعادِ إلى لوحةِ الرَّ
ُ
بِ ث كعَّ

ُ
درجُِ شكلَ الـــ

ُ
أ

	3 بَ بلونٍ أصفرَ. . كعَّ
ُ
نُ الـــ لوِّ

ُ
أ

	4 ..X ِفِ حولَ مِحْور
ْ
ل
َ
بِ مِنَ الأمامِ إلى الخ كعَّ

ُ
أقومُ بتدويرِ الـــ

	5 ..Z ِى إلى الأسفلِ حولَ مِحْور
َ
بِ مِنَ الأعل كعَّ

ُ
أقومُ بتدويرِ الـــ

	6 سمِ.. بَ إلى الجهةِ اليُمنَى مِنْ لوحةِ الرَّ كعَّ
ُ
أنقلُ الـــ

	7  العملَ باسمِ )مكعب(..
ُ
أحفظ
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مُصْط

ةِ الأبعادِ. لاثيَّ
ُ
ورِ ث  على مفهومِ مكتبةِ الصُّ

ُ
عرَّف

َ
1  أت

ةِ الأبعادِ. لاثيَّ
ُ
ورِ ث  على مُحتوياتِ مكتبةِ الصُّ

ُ
عرَّف

َ
2 أت

ةِ الأبعادِ. لاثيَّ
ُ
ورِ ث  في مكتبةِ الصُّ

ُ
بحث

َ
3 أ

 على مفهومِ شبكاتِ الحاسوبِ.
ُ

عرَّف
َ
4 أت

.Paint 3D ِحاسوبٍ باستخدامِ برنامج 
َ
5 أرْسمُ شبكة

لاثية الأبعاد
ُ
مكتبة الصور ث

شبكات الحاسوب

مكتبةُ الصورِ ثُلاثيَّةِ 
الأبعادِ

خصِ 
َّ

 هذا الش
ُ
كَ مُساعدة

ُ
كيف يُمكن

في الحُصولِ على كتابٍ من المكتبةِ؟

الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات104
لاثيّ الأبعاد

ُ
الوحدة الثانية - الرسم ث



ةِ الأبعادِ لاثيَّ
ُ
ورِ ث : مفهومُ مكتبةِ الصُّ

ً
أولًا

ةِ الأبعادِ  لاثيَّ
ُ
لاثيِّ الأبعادِ Paint 3D  العديدَ مِنَ الأشكالِ والرسوماتِ ث

ُ
امِ ث رُ برنامجُ الرسَّ ِ

ّ
يُوف

الجمالِ  مِنَ  المزيدَ   
َ

لتُضيف سمِ،  الرَّ استخدامُهَا وإدراجُهَا إلى لوحةِ  والتي يُمكنُ  الجاهزةِ، 

والواقعيّةِ على الرسوماتِ.

ةِ الأبعادِ؟ وكيف يتمُّ استخدامُهَا؟ لاثيَّ
ُ
فما هي مكتباتُ الصورِ ث

  Paint 3D ُرُها برنامج ِ
ّ
تي يُوَف

َّ
ةِ الأبعادِ الجاهزَةِ، وال لاثيَّ

ُ
 مِنَ الأشكالِ والرُّسوماتِ ث

ٌ
هي مجموعة

دةٍ. للمستخدمِ مِنْ خلالِ تصنيفاتٍ مُحَدَّ

ةِ الأبعادِ  لاثيَّ
ُ
 الصورِ  ث

ُ
مكتبة
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ةِ الأبعادِ لاثيَّ
ُ
ورِ  ث  مكتبةِ الصُّ

ُ
ثانيًا: مُحتوَيات

ةِ الأبعادِ، والتي  لاثيَّ
ُ
ورِ ث ةِ الأبعادِ على العديدِ مِنَ الرُّسوماتِ والصُّ لاثيَّ

ُ
ورِ ث  الصُّ

ُ
تحْتوِي مكتبة

صنِيفاتِ     ةِ البحثِ مِنْ خلالِهَا، ومِنْ هذه التَّ سهيلِ عمليَّ
َ
تمَّ تصنيفُهَا إلى مجموعاتٍ؛ وذلك لت

لُّ 
ُ
)Animals  الحيواناتُ(، )Space الفضاءُ ( )Flowers and Planets الأزهارُ والنباتاتً(، وك

ةِ الأبعادِ. لاثيَّ
ُ
تصنيفٍ يحتوِي على مجموعةٍ مِنَ الصورِ ث
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:
َ
طواتِ التّاليَة

ُ
بِعُ الخ ورِ والرُّسوماتِ أتَّ ةِ الأبعادِ، وإدراجِ الصُّ لاثيَّ

ُ
ورِ ث ولِلوُصولِ إلى مكتبةِ الصُّ

3D Library ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
ور ث خولُ إلى مكتبةِ الصُّ الدُّ

1  .)3D Library( ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
ورِ ث  على مكتبةِ الصُّ

ُ
<    أضغط

ن 
ُ

يك
ْ
صنيفاتِ، ول

َّ
صنيفاتِ، أختارُ منها أحدَ هذه الت

َّ
 المكتبةِ حسبَ الت

ُ
<   تظهرُ محتويات

2  .)Animals(  الحيوانات

ــةِ الأبــعــادِ،  ــاثــيَّ
ُ
ــمَّ اخــتــيــارُهُ، أخــتــارُ منه أحــدَ الــصــورِ ث

َ
 التصنيفِ الــذي ت

ُ
<   تظهرُ محتويات

3  .)Horse( نِ الحصان
ُ

وليك

4 ةِ الأبعادِ إلى لوحةِ الرسمِ.  لاثيَّ
ُ
<   يتمُّ إدراجُ صورةِ الحِصانِ ث

2

1
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زِرُّ العودةِ:
يُمكنُ من خلالِهِ 
فِ

ْ
ل
َ
الرجوعُ إلى الخ

ةِ  لاثيَّ
ُ
ورِ ث بعدَ إِدراجِ الصُّ

الأبعادِ يُمكنُ تغييرُ 
ونِهَا، 

َ
دوِيرِهَا ول

َ
حجمِهَا وت

مْتَ سابِقًا.
َّ
كما تعَل

3

4
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:
ٌ
ملاحظة

ةِ  لاثيَّ
ُ
 في مكتبةِ الصورِ ث

ُ
يُمكنُ البحث

.
ْ
ط

َ
ق

َ
الأبعادِ باستخدامِ اللغةِ الإنجليزيةِ ف

ةِ الأبعادِ  لاثيَّ
ُ
 في مكتبةِ الصورِ  ث

ُ
ا: البحث

ً
ثالث

ورِ  ةِ الأبعادِ للحصُولِ على الرُّسوماتِ والصُّ لاثيَّ
ُ
ورِ ث حِ مكتبةِ الصُّ  أثناءَ تصَفُّ

ً
واجِهُ صعُوبة

ُ
قد ن

؛ لذلكَ 
ً
 في أيِّ تصْنيفٍ موجودَة

ُ
نَا لا نعْرف ورِ، أو أنَّ ها تحتوِي على عددٍ كبيرٍ مِنَ الصُّ وبةِ؛ لأنَّ

ُ
المطل

ورةِ أو موضوعِها،  ورةِ المطلوبةِ في المكتبةِ مِنْ خلالِ كتابةِ اسمِ الصُّ  عنِ الصُّ
ُ

يُمكنُنَا البحث

:
َ
طواتِ التّاليَة

ُ
بعُ الخ

َّ
ولِلقِيامِ بذلك نت

3
2

1

4

5

ةِ الأبعادِ لاثيَّ
ُ
ورِ  ث  في مكتبةِ الصُّ

ُ
البحث

1  .)3D Library( ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
 على مكتبةِ الصورِ  ث

ُ
<   أضغط

صِ، وللبحثِ عن صورةِ  خصَّ
ُ
 عنها في شريطِ البحثِ الم

ُ
 الصورةِ التي أبحث

َ
<   أكتبُ عُنوان

 على مفتاحِ Enter  مِنْ لوحةِ المفاتيحِ.
ُ
2 ثم أضغط  ،Car 

َ
سيارةٍ أكتبُ كلمة

4 3 ليتمَّ إدراجُهَا على لوحةِ الرسمِ.   
َ
ناسِبة

ُ
 الم

َ
 مِنَ الصورِ، أختارُ الصورة

ٌ
<   تظهرُ مجموعة

5 ا. 
ً

 سابق
ُ

مت
َّ
<   أقومُ بتغييرِ حجمِ ودورانِ الصورةِ كما تعل
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 Paint 3D ِرابعًا: رسمُ شبكاتِ الحاسوبِ باستخدامِ برنامج

دارسِ والمنازلِ 
َ
في الم  

ٌ
ا، فهي موجودَة ا ومُهِمًّ أمرًا ضروريًّ الحاسوبِ  أصبحَ استخدامُ شبَكاتِ 

سائِلِ  ورِ والرَّ صبحَ الأشخاصُ يتواصلونَ فيما بينهُمْ لتَبادُلِ الصُّ
َ
ةِ، وأ ركاتِ، والأماكنِ العامَّ والشَّ

نُ؟  ا تتكوَّ والفيديوهاتِ وغيرِهَا، فما هي شبكاتُ الحاسوبِ؟ ومِمَّ

ببعضِها مِنْ  ةِ 
َ
صل تَّ

ُ
الم ةِ  ترُونيَّ

ْ
الإلك الأجهزةِ  مِنَ   

ٌ
ها مجموعة على أنَّ الحاسوبِ   شبكاتُ 

ُ
ف عَرَّ

ُ
ت

وارِدِ.
َ
تي تسمحُ بتبادُلِ المعلوماتِ ومُشارَكةِ الم

َّ
خلالِ أسْلاكِ توْصيلٍ، وال

، طابعةٍ،...(. وْحِيٍّ
َ
مثلُ: )جهازِ حاسوبٍ، هاتفٍ محمولٍ، جهازٍ  ل

مفهومُ شبكاتِ الحاسُوبِ 

 الحاسُوب مِنْ:
ُ

 شبكات
ُ

ن تتكوَّ

 : 
ٌ
ة  إلكترونيَّ

ٌ
1 - أجهزة
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2 - أسلاكُ توصيلٍ: 

 :)Server( ِبكة
َّ

4 - خادِمُ الش

 :)Router( ِوجّه
ُ
بكةِ مثلُ الم

َّ
 ربطِ الش

ُ
3 - مُعدّات
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Paint 3D ِرسمُ شبكاتِ الحاسوبِ باستخدامِ برنامج

رسمُ شبكاتِ الحاسوبِ

1  .)3D Library( ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
 على مكتبةِ الصورِ  ث

ُ
<   أضغط

نــاتِ شبكةِ الــحــاســوبِ مِـــنْ خـــالِ كتابةِ الكلماتِ  ــكــوِّ
ُ
ــةِ الأبــعــادِ لم ــاثــيَّ

ُ
 عــنْ صـــورٍ  ث

ُ
<   أبــحــث

في   )  Laptop, Computer, Tablet, Mobile, Printer, Router, Server( ــالــيــةِ: 
َّ
الــت

2 شريطِ البحثِ. 

3 مَّ أقومُ بتدويرِهَا وتصغِيرِهَا وترتيبِهَا على لوحةِ الرسمِ. 
ُ
درجُِ الصورَ، ث

ُ
<   أ

ستقيمِ مِنَ الأشكالِ 
ُ
ِ الم

ّ
 الاتصالِ بين أجهزةِ الشبكةِ، باستخدامِ أداةِ الخط

َ
طوط

ُ
<   أرسمُ خ

بكةِ. 
َّ

 الاتصالِ بين جميعِ أجهزةِ الش
ُ
طوط

ُ
4 لِتظهَرَ خ  )2D Shapes( ِةِ الأبعاد نائِيَّ

ُ
ث

5  باسمِ )شبكات الحاسوب(. 
َ
 الصورة

ُ
<   أحفظ

1
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مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

 )  ✖  ( أمــامَ 
َ
  )  ✔  ( أمــامَ العبــارةِ الصحيحــةِ، وإشــارة

َ
1  أضــعُ إشــارة

العبــارةِ الخطــأِ.

ةِ الأبعادِ على أشكالٍ ورسوماتٍ جاهزةٍ. لاثيَّ
ُ
 الصورِ ث

ُ
1. تحتوِي مكتبة

ةِ الأبعادِ باستخدامِ اللغةِ العربيةِ. لاثيَّ
ُ
 في مكتبةِ الصورِ  ث

ُ
2. يُمكنُ البحث

3. يُمكنُ مِنْ خلالِ شبكاتِ الحاسوبِ تبادُلِ المعلوماتِ ومشاركةِ الواردِ.

صلةٍ مع بعضِهَا.
َّ
 الحاسوبِ مِنْ أجهزةٍ إلكترونيةٍ مُت

ُ
 شبكات

ُ
4. تتكون

ةِ الأبعادِ بعدَ إدراجِهَا على لوحةِ الرسمِ. لاثيَّ
ُ
5. لا يُمكنُ التعديلُ على الصورِ  ث

.)3D Library( ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
بُ مفهومَ مكتبةِ الصورِ  ث

ُ
2  أكت

بُ مفهومَ شبكاتِ الحاسوبِ.
ُ
3   أكت

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................
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 :
َ
الية

َّ
عليماتِ الت

َّ
 الت

ُ
ذ ِ

ّ
نف

ُ
5  باستخدامِ جهازِ  الحاسُوبِ، أ

	1 ..Paint 3D ِلاثيِّ الأبعاد
ُ
امِ ث أفتحُ برنامجَ الرسَّ

	2 ..3D Library ِةِ الأبعاد لاثيَّ
ُ
 الصورِ ث

َ
أختارُ مكتبة

	3 ةِ الأبعادِ.. لاثيَّ
ُ
أكتبُ أسماءَ ثلاثةِ تصنيفاتٍ موجودةٍ في مكتبةِ الصورِ ث

		

	4 ..Classroom ِأكتبُ أسماءَ ثلاثةِ صورٍ موجودةٍ في تصنيف

ناتِ شبكاتِ الحاسُوبِ. رُ مُكوِّ
ُ

4   أذك

	1 ........................................................................................................

	2 .........................................................................................................

	3 .........................................................................................................

	4 .........................................................................................................
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 :
َ
الية

َّ
عليماتِ الت

َّ
 الت

ُ
ذ ِ

ّ
نف

ُ
6  باستخدامِ جهازِ  الحاسُوبِ، أ

	1 متُ بتصميمِهَا في درسٍ سابقٍ..
ُ
دَمِ التـي ق

َ
رةِ الق

ُ
 ملعبِ ك

َ
سْترجعُ رسمة

َ
أ

	2 درِجُهَا .
ُ
مَّ أ

ُ
ةِ الأبعادِ 3D Library ، ث لاثيَّ

ُ
 عن كرةِ Ball في مكتبةِ الصورِ ث

ُ
أبحث

على لوحةِ الرسمِ.

	3 نتصَفِ للملعَبِ..
ُ
رةِ لِتظهرَ داخلَ دائرةِ الم

ُ
لُ حجمَ وموقعَ الك عدِّ

ُ
أ

	4 مَّ .
ُ
ث  ،  3D Library الأبعادِ  ةِ  لاثيَّ

ُ
ث الصورِ  في مكتبةِ   Goal المرمَى  عَنِ   

ُ
أبحث

دْرِجُهُ على لوحةِ الرسمِ.
ُ
أ

	5 لُ حجمَ وموقعَ المرمَى لِيظهرَ في الجِهَةِ اليُمنَى مِنَ الملعبِ.. عدِّ
ُ
أ

	6 عدّلُ لونَ المرمَى لِيظهرَ باللونِ الأبيضِ..
ُ
أ

	7  لإدراجِ المرمَى إلى الجِهةِ اليُسرى مِنَ الملعبِ..
َ
طواتِ السابقة

ُ
رُ الخ كرِّ

ُ
أ

	8 متُ بعملِهَا..
ُ
 التعديلاتِ التي ق

ُ
أحفظ

	9 اليةِ:. سيظهرُ الملعبُ بالصورةِ التَّ
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