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أهلا بك!
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وع الوحدة: م�ش
ي نهاية كل وحدة يدمج 

نشاط �ف
ي الوحدة.

ي يتم تدريسها �ف المهارات ال�ت

ماذا تعلمت:
ي  قسم يركز على النقاط المهمة ال�ت

يحتاج الطلاب إلى مراجعتها.

تمرين عملي

تمرين نظري

نصيحة ذكية:
معلومات مفيدة.

كن آمنًا:
معلومات لحماية نفسك.

لمحة تاريخية:
. ي

أحداث حقيقة من الما�ض

 المراجعة والتدقيق
فِرَق من:

كلية الهندسة - جامعة قطر
بوي إدارة التوجيه ال�ت

بوي الميدان ال�ت

بوي اف العلمي وال�ت الإ�ش
إدارة المناهج الدراسية ومصادر التعلم  

قسم المواد الدراسية

 وزارة التعليم والتعليم العالي
إدارة المناهج الدراسية ومصادر التعلم
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1. تطوير البرمجيات الأساسية

إلى  ثــم ســننتقل  الحاســوب،  نظــام تشــغيل  المزيــد حــول  الوحــدة، سنستكشــف  ي هــذه 
�ف 	

مجــة، لنحــول الخوارزميــات إلى مقاطــع برمجيــة ونرســم مخططــات انســيابية متنوعــة  عالــم ال�ب
التكــرار. طيــة وجمــل  ال�ش الجمــل  فيهــا  نوظــف 
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ي هذه الوحدة سوف نتعلم:
�ف

ن برمجيات النظام والتطبيقات. < �الفرق ب�ي

الذاكـــــــــرة،  مـــــــــع  التَشـــــــــغيل  نظـــــــــام  < �تعامـــــــــل 
والمَلفـــــــــات. العمليـــــــــات 

ن اســتخدام عــدة طــرق مختلفــة  < �المقارنــة بــ�ي
لتنفيــذ نفــس الخوارزميــة مــع تقييــم كفــاءة 

وسرعــة كل طريقــة. 

التكــــرار  تحكــــم  تسلســــات  < �اســــتخدم 
برمجيًــــا. لمشــــكلة  حــــل  لإنشــــاء  والاختيــــار 

< عمل تصميم التكرار.

التصميـــــــم  عمليـــــــة  وســـــــلبيات  < �إيجابيـــــــات 
والتتابـــــــع. بالتكـــــــرارات 

.Python ي
< �إضافة تعليقات التوثيق �ف

< �إنشــاء الرســومات والأشــكال باســتخدام لغة 
.Python برمجــة

< أنظمة التشغيل

طية < الجمل ال�ش

< التكرارات والتحقق من الأخطاء

مجة < الرسم باستخدام ال�ب

مواضيع الوحدة
> Windows 10

  لغة برمجة بايثون� <
Python

الأدوات

ماذا سنتعلم؟
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هل تذكر؟

 . ي توجد العديد من الطرائق المستخدمة لتمثيل الخوارزميات، أحدها هو المخطط الانسيا�ب 	
ي يعــ�ي صــورة رســومية واضحــة لخطــوات حــل مســألة أو مُشــكلة مــا.  إن هــذا المخطــط الانســيا�ب
ي للتعبــري عــن أفــكارك حــول كيفيــة حــل مشــكلة باســتخدام  يمكنــك اســتخدام المخطــط الانســيا�ب

نامــج. الحاســوب قبــل أن تبــدأ فعليًــا بكتابــة ال�ب

ي هو مخطط رسومي يمثل مجموعة خطوات متسلسلة لحل مشكلة ما.  المخطط الانسيا�ب

 

 للقيام بالعمليات الحسابية للدلالة على بداية أو نهاية العمليات.
أو إعطاء الأوامر.

وإظهــار  الأشــكال  لاتصــال 
الخطــوات. تتابــع  اتجاهــات 

لإدخال وإخراج البيانات.  لاتخــاذ قــرار أو التأكــد 
. ن ط معــ�ي مــن تحقــق �ش

ي المخطط الانسيا�ب

ي ي المخطط الانسيا�ب
الأشكال المستخدمة �ف

وري اســتخدام جميــع  ليــس مــن الــرض
ي نفــس المخطــط 

الأشــكال الســابقة �ف
فقــط  نســتخدم  حيــث  ي  الانســيا�ب

ي كل مــرة.
الأشــكال المناســبة �ف

8



نعم

لا

 النهاية

 البداية

 هل المذاق جيد؟

قم بتغطية الوعاء وضعه 
ي الثلاجة لمدة 3 إلى 4 

�ف
ساعات قبل التقديم 

 اغسل الفواكه

 قم بتقطيع جميع الفواكه

 اسكب مزيــــج العص�ي 
والسكر على الفواكه

تقال مع   اخلط عص�ي ال�ب

ي
السكر الب�ن

ي وعاء 
 ضع الفواكه �ف
ي كب�ي زجا�ج

قم بإضافة ما ينقص

. ي هيا لنصف طريقة عمل سلطة الفواكه باستخدام المخطط الانسيا�ب

1 ابدأ

2 اغسل الفواكه.

. ي تقال مع السكر الب�ن 3 اخلط عص�ي ال�ب

4 قم بتقطيع جميع الفواكه.

. ي كب�ي ي وعاء زجا�ج
5 ضع الفواكه �ف

6 �اسكب مزيــــج العص�ي والسكر على الفواكه.

7 �اذا كان المذاق جيدًا اذهب إلى خطوة 9 وإن لم 
يكن كذلك اذهب إلى خطوة 8.

8 أضف ما ينقص واذهب إلى الخطوة 7.

ي الثلاجة لمدة 
9 �غطّ الوعاء وضعه �ف

3 إلى 4 ساعات قبل التقديم.

10 ��توقف.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
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هل تذكر؟

الخوارزمية
ي قطر".1

ي �ف
اعرض على الشاشة "اليوم الريا�ض

اعرض على الشاشة "اكتب اسم المتسابق".2
اقرأ / أدخل اسم المتسابق.3
اقرأ / أدخل رقم المتسابق.4
اقرأ / أدخل نقاط السباحة للمتسابق.5
اقرأ / أدخل نقاط ركوب الدراجة الهوائية للمتسابق.6
اقرأ / أدخل نقاط الجري للمتسابق.7
8. ي

ي السباق الثلا�ث
ي حصل عليها اللاعب �ف احسب النقاط النهائية ال�ت

ي السباق.9
اعرض على الشاشة اسم المتسابق ونقاطه �ف

10.)list( ي قائمة
ضع نقاط السباقات الثلاث �ف

11.)list( ي القائمة
اقرأ أعلى درجة �ف

اعرض أعلى درجة للمتسابق على الشاشة.12

 ) ي
ي كيفية بناء برنامج باســتخدام لغة بايثون حول )الســباق الثلا�ث

ي العام الما�ض
تعلمنا �ف

ي كل سباق ومن ثم حساب 
ي حصل عليها �ف بحيث يتم ادخال اسم اللاعب والنقاط ال�ت

ي حصل عليها اللاعب وأفضل أداء له. النقاط النهائية ال�ت

ي هي التالية.
نامج حول رياضة السباق الثلا�ث الخوارزمية وخريطة التدفق المقابلة لل�ب

print("Qatar Sports Day")
# We read athlete's name
print("Type the name of the athlete: ")
AthleteName=input()
# We read athlete's number
AthleteNumber=int(input("Type the number of the athlete: "))
# We read athlete's performance in the 3 sports
SwimmingScore=float(input("Type Swimming Score: "))
CyclingScore=float(input("Type Cycling Score: "))
RunningScore=float(input("Type Running Score: "))
# Τhe coefficient in triathlon is 0.6
TriathlonPoints=0.6*(SwimmingScore+CyclingScore+RunningScore)/3
print(AthleteName ,"points in triathlon are: ",TriathlonPoints)
PerformanceList=[SwimmingScore, CyclingScore, RunningScore]
maxScore=max(PerformanceList)
print("The max score of", AthleteName, "is: ", maxScore)
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البداية

النهاية

 )list( ي قائمة
ضع نقاط السباقات الثلاث �ف

)list( احسب أعلى درجة من القائمة

احسب النقاط النهائية للمتسابق

ي قطر"
ي �ف

اعرض على الشاشة "اليوم الريا�ض

اعرض على الشاشة "اكتب اسم المتسابق"

 أدخل اسم المتسابق

أدخل رقم المتسابق

 أدخل نقاط السباحة للمتسابق

 أدخل نقاط ركوب الدراجة الهوائية للمتسابق

 أدخل نقاط الجري للمتسابق

ي السباق
اعرض على الشاشة اسم المتسابق ونقاطه �ف

ي القائمة على الشاشة
اعرض أعلى درجة للمتسابق �ف

ي رسم المخطط الانسيا�ب
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 الدرس الأول

أنظمة التشغيل

هي   )System Software( النظــام  برامــج 
ي عمــل نظــام الحاســوب، 

ي تتحكــم �ف امــج الــ�ت ال�ب
امــج  ي تســمح لل�ب بــالأدوات والبيئــة الــ�ت وتــزوده 
التطبيقية أن تعمل. وتنقسم إلى برامج ملحقة، 
التشــغيل  نظــم  وتتفاعــل  تشــغيل،  وأنظمــة 

للحاســوب. الماديــة  المكونــات  مــع  ة  مبــا�ش

امــج التطبيقيــة )Application Software( هي  ال�ب
ي صُممــت لحــل المشــاكل العمليــة  امــج الــ�ت جميــع ال�ب
ي إنجــاز مهامهــم. 

ومســاعدة مســتخدمي الحاســوب �ف
مثــل  حاســوبك  ي 

�ف تســتخدمها  ي  الــ�ت امــج  ال�ب معظــم 
نــت  الإن�ت ومتصفــح  النصــوص  معالجــة  برنامــج 
والألعاب ومشغلات الوسائط، تعت�ب برامج تطبيقية.

ي الــدروس الســابقة تحدثنــا عــن المكونــات 
�ف 	

الحاســوب.  تُكــون  ي  الــ�ت والعنــاصر  الداخليــة 
انزستورات والبوابات  جميع هذه الأجزاء من ال�ت
تشــكل  الصلبــة  والأقــراص  والمعالــج  المنطقيــة 
الوقــت  حــان  للحاســوب.  الماديــة  المكونــات 
تلــك  وهي  مجيــة،  ال�ب المكونــات  عــن  لنتكلــم 
ي  الــ�ت التعليمــات  عــى  تحتــوي  ي  الــ�ت المكونــات 
والوظائــف  المهــام  لأداء  الحاســوب  بهــا  نــزود 
لأداء  المصممــة  التعليمــات  هــذه  المُحــددة. 

ــات. مجِيَّ ال�ب تســى  محــددة  مهمــة 

امج التطبيقية ال�ب
Application Software

نت متصفحات الان�ت
قواعد البيانات
معالج النصوص
جداول البيانات
ألعاب الحاسوب

المكونات المادية
Hardware

الطابعة

وحدة المعالجة المركزية

الفأرة

الأقراص

برامج النظام
System Software

امج الملحقة ال�ب

أنظمة التشغيل

أدوات تطوير الأنظمة

مجيات  تصنيف ال�ب

: ن مجيات الحديثة إلى قسم�ي صنف ال�ب تُ
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ي الذاكرة الرئيسة 
نامج المُنفذ يتم تحميله �ف هل تتذكر دورة الجلب والتنفيذ؟ لقد ذكرنا سابقًا أن ال�ب 	

ويتــم معالجــة تعليماتــه واحــدة بعــد الأخــرى داخــل وحــدة المعالجــة المركزيــة، تدعــم جميــع الحواســيب 

يديــر نظــام التشــغيل اســتخدام وحــدة المعالجــة المركزيــة مــن خــال العمليــات الفرديــة. يمكــن تنفيــذ  	
ي أي وقــت داخــل وحــدة المعالجــة المركزيــة. لذلــك، تمــر كل عمليــة مــن خــال دورة 

عمليــة واحــدة فقــط �ف
حيــاة لحــالات عمليــة مختلفــة.

نظــام تشــغيل الحاســوب Operating System هــو نــواة برامــج النظــام. يديــر نظــام التشــغيل  	
امــج التطبيقيــة بالوصــول  مصــادر الحاســوب مثــل الذاكــرة ووحــدات الإدخــال والإخــراج، كمــا يســمح لل�ب

لمصــادر النظــام. كمــا يمنــح نظــام التشــغيل مســتخدم الحاســوب واجهــة للتفاعــل مــع الحاســوب.

 المكونات المادية
Hardware

نظام التشغيل
Operating System

نامج  ال�ب
Application

 المستخدم
User

ي  امــج الــ�ت تتضمــن برامــج النظــام أيضًــا أدوات تطويــر الأنظمــة، وهي ال�ب
امــج التطبيقيــة وبرامــج النظــام الأخــرى. ي إنشــاء ال�ب

تســاعدنا �ف

امــج  امــج Multiprogramming، وهي تقنيــة تعمــل عــى حفــظ مجموعــة مــن ال�ب تعدديــة ال�ب
امــج تتنافــس للوصــول إلى وحــدة  ي نفــس الوقــت، هــذه ال�ب

داخــل الذاكــرة الرئيســة )RAM( �ف
المعالجــة المركزيــة لــ�ي يتــم تنفيذهــا، لذلــك فــإن مهمــة نظــام التشــغيل هي إدارة الذاكــرة لــ�ي يبــىق 

امــج المفتوحــة وموقــع كل منهــا داخــل الذاكــرة. عــى اطــاع بال�ب
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يتعامل نظام التشغيل مع الذاكرة الرئيسة على أنها مخزن بيانات مُستمر مُقسم إلى مجموعات  	
ي تحتوي على التعليمات أو البيانات. كل جزء من هذا المخزن يجب أن يكون  من الخانات الثنائية ال�ت
محــددًا بشــكل فريــد يتــم تعريفــه مــن خــال Address )عنــوان(. تبــدأ العناويــن مــن الرقــم 0، وهــو أول 

عنــوان مــن عناويــن الذاكــرة.

Memory Partitions

Operating SystemProgram 1Program 2Program 3

يقوم نظام التشغيل بإدارة الذاكرة وذلك من خلال:
نامج داخل الذاكرة. < تتبع مكان وكيفية وجود ال�ب

نامج المنطقية إلى عناوين ذاكرة حقيقية. < تحويل عناوين ال�ب

أولا: إدارة الذاكرة 

ي 
�ف  

ً
مُســبقا عناوينهــا  امــج  ال�ب تعــرف  لا  	

نامج يتعرف إلى تعليماته  الذاكرة، لذا فإن ال�ب
المنطقيــة.  العناويــن  باســتخدام  والبيانــات 
خريطــة  برســم  التشــغيل  نظــام  يقــوم 
امــج ومــا يقابلهــا مــن  العناويــن المنطقيــة لل�ب
ي الـــ RAM، تســى 

عناويــن ذاكــرة حقيقيــة �ف
)ربــط   Address binding العمليــة  هــذه 

العناويــن(.

Relocation Register
مسجل النقل

RAM
الذاكرة الرئيسة

CPU
وحدة المعالجة 

المركزية

Logical Address

ي
العنوان المنطق�

Physical Address

ي
العنوان الحقيق�

ي عمليــة تحويــل العناويــن 
 �ف

ً
مســجل النقــل Relocation Register يلعــب دورًا أساســيا

ي ذلك عمليات حسابية ومنطقية.
ي الذاكرة ويستخدم �ف

المنطقية إلى عناوين حقيقية �ف

نصيحة ذكية

مهام نظام التشغيل

ي النقاط الآتية: 
يقوم نظام التشغيل بعدة مهام، سنتطرق إلى أهمها �ف
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يديــر نظــام التشــغيل عمليــات وحــدة المعالجــة المركزيــة CPU، بحيــث يســمح باســتخدامها بالتنــاوب  	
ن برمجيــات الحاســوب النشــطة مــع جدولــة تنفيــذ التعليمــات وفــق مراحــل التنفيــذ الصحيــح.  بــ�ي

ي وحدة المعالجة المركزية.
لنتطرق الآن إلى حالات العمليات المختلفة أثناء التنفيذ �ف

ثانيا: إدارة العمليات

ي نفــس الوقــت، ولكــن 
ي حالــة الجاهزيــة أو حالــة الانتظــار �ف

لاحــظ أن الكثــري مــن العمليــات قــد تكــون �ف
ي حالــة التنفيــذ. لهــذا الســبب يوجــد مــا يســى بطابــور الجاهزيــة 

عمليــة واحــدة فقــط يمكــن أن تكــون �ف
ي كل مــن هــذه الحــالات.

ي الانتظــار �ف
وطابــور الانتظــار حيــث تصطــف العمليــات �ف

مــوارد  توفــر  تنتظــر  العمليــة  أن  أي  الانتظــار  حالــة 
وصــول  مثــل  المركزيــة  المعالجــة  وحــدة  خــارج  مــن 
ي الذاكــرة 

بيانــات مــن الذواكــر الثانويــة ليتــم تحميلهــا �ف
عــرب  بيانــات  بإدخــال  المســتخدم  قيــام  أو  الرئيســة 

المفاتيــح. بلوحــة  ء  ي
إدخــال ككتابــة �ش وحــدة 

للتنفيــذ  الجاهــزة  العمليــة  هي  الجاهزيــة  حالــة 
ي طابــور ذاكــرة الحاســوب، ولــن يســمح 

والموجــود �ف
لهــا بالتنفيــذ بســبب وجــود عمليــة أخــرة تنفــذ بنفــس 

الوقــت.

يتــم  أنــه  أي  التشــغيل  حالــة 
وفــق  المعالــج.  داخــل  تنفيذهــا 
مراحــل جلــب وتنفيــذ التعليمــات 
فــك  جلــب،  مــن  المعالــج  ي 

�ف
ي الذاكرة. 

، تنفيذ وحفظ �ف تشف�ي

العمليــات  وهي  الإنهــاء  حالــة 
ولــم  تنفيذهــا  اكمــال  تــم  ي  الــ�ت
يقــوم  وبالتــالي  نشــطة  تعــد 
جميــع  بحــذف  التشــغيل  نظــام 
بالعمليــة  الخاصــة  المعلومــات 

الرئيســة. الذاكــرة  مــن 

العمليــات  وهي  جديــدة  عمليــة 
ســيتم  ي  والــ�ت تنفيذهــا  المــراد 
الثانويــة  الذواكــر  مــن  تحميلهــا 
الرئيســة  الحاســوب  لذاكــرة 
لتصفــح  المســتعرض  فتــح  مثــل 
نــت، أو فتــح Excel للعمــل  الإن�ت

البيانــات. جــداول  عــى 

 حالة الجاهزية
Ready

 عملية جديدة
Newحالة التشغيل 

Running

 حالة الإنهاء
Terminated

 حالة الانتظار
Waiting

1

4

5

2

3
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إن عمليــة تنظيــم مخــازن البيانــات الثانويــة - مثــل الأقــراص الصلبــة - هي إحــدى مهــام نظــام التشــغيل.  	
ي نريــد  امــج والبيانــات الــ�ت تذكــر أن مخــازن البيانــات الثانويــة غــري متطايــرة، ولذلــك تســتخدم لحفــظ ال�ب

إبقائهــا عنــد إيقــاف تشــغيل الحاســوب.

يتــم تنظيــم وحفــظ المعلومــات المخزنــة عــى القــرص الصلــب عــى شــكل ملفــات. الملــف هــو اســم  	
لمجموعــة مــن البيانــات المرتبطــة معًــا وهي الوحــدة المنظمــة الرئيســة للقــرص الصلــب. يمكــن للملــف 
نــت والصــورة   برنامــج متصفــح الإن�ت

ً
أن يحتــوي عــى برنامــج أو بيانــات مــن نــوع واحــد أو أكــرث فمثــا

ي 
ي يمكــن حفظهــا عــى القــرص الصلــب �ف ن مــن الملفــات الــ�ت ن مختلفــ�ي الرقميــة همــا عبــارة عــن نوعــ�ي

حاســوبك.

ن لــ�ي يتمكنــوا مــن إدارة  ي يقدمــه نظــام التشــغيل للمســتخدم�ي
نظــام الملفــات هــو عــرض منطــق 	

المعلومــات كمجموعــة مــن الملفــات. حيــث يتــم تنظيمــه عــادةً بتجميــع الملفــات داخــل مجلــدات. 
المجلــد )Folder( هــو اســم لمجموعــة مــن الملفــات.

 .)Subdirectory( عــى مجلــدات فرعيــة )Parent Directory( يحتــوي المجلــد الرئيــ�ي 	
ن هــذه  يُمكنــك إنشــاء مجلــدات متداخلــة بعــدد لا محــدود حســب حاجتــك لتنظيــم بياناتــك. تكــوِّ
المجلــدات بنيــة هيكليــة يمكــن مــن خلالهــا عــرض نظــام الملفــات كشــجرة مجلــدات. ويســى المجلــد 

.Root Directory ي الهيكليــة بالمجلــد الجــذري
ي أعــى مســتوى �ف

الموجــود �ف

ثالثا: أنظمة الملفات

المجلد الجذري 
Root Directory

الملفات 
Files
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1.�برمجيات تتفاعل مع المكونات المادية 
: للحاسوب بشكل مبا�ش

نظم التشغيل.

المكونات المادية.

امج التطبيقية. ال�ب

 2. �مايكروسوفت ويندوز
)Microsoft Windows( هو:

أداة مساعدة.

. ي تطبيق حاسو�ب

نظام تشغيل للحواسيب.

3. �باستخدام تقنية 
multiprogramming )تعددية 

امج أن:  امج(، يتاح لل�ب ال�ب

ي وحدة المعالجة المركزية 
امج �ف يتم معالجة ال�ب

ي نفس الوقت.
�ف

ي 
ي الذاكرة الرئيسية �ف

امج قيد التشغيل �ف تخزن ال�ب
نفس الوقت.

تزيد عدد وحدات المعالجة المركزية.

 )address binding( 4. �ربط العناوين
ي يقوم نظام  امج هي العملية ال�ت لل�ب

التشغيل فيها برسم خريطة:

العناوين المادية وما يقابلها من العناوين 
امج. المنطقية لل�ب

العناوين المنطقية وما يقابلها من العناوين 
امج. المادية لل�ب

امج على القرص الثابت. العناوين الفعلية لل�ب

ي شجرة المجلدات.5. المجلد الجذري:
هو المجلد "الأعلى" �ف

. يمكن العثور عليه داخل مجلد فرعي

. ن نهاية بنية مجلد مع�ي

داخل المجلد الرئيسي فقط.6. يمكن أن يوجد الملف: 

داخل المجلد الفرعي فقط.

داخل أي مجلد.

اخ�ت الإجابة الصحيحة.

1
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ي حالــة 
1.	�يقــوم نظــام التشــغيل بحــذف كل المعلومــات الخاصــة بالعمليــة عندمــا تكــون �ف

الانتظــار. 

_ _____________________________________________________ 	

. امج التطبيقية مع المكونات المادية للحاسوب بشكل مبا�ش 2. تتفاعل ال�ب

_ _____________________________________________________ 	

ي حالة التنفيذ داخل وحدة المعالجة المركزية.
3. يمكن لأك�ث من عملية أن تكون �ف

_ _____________________________________________________ 	

العناويــن  خريطــة  برســم  فيهــا  التشــغيل  نظــام  يقــوم  ي  والــ�ت الذاكــرة  إدارة  عمليــة  4. �تســى 
حقيقيــة. عناويــن  مــن  يقابلهــا  ومــا  المنطقيــة 

_ _____________________________________________________ 	

المركزيــة  المعالجــة  انتظارهــا لانتهــاء وحــدة  عنــد  الإنتظــار"  ي "مرحلــة 
�ف العمليــة  5. �تكــون 

أخــرى.  معالجــة عمليــة  مــن   )CPU(

_ _____________________________________________________ 	

امج التطبيقية. امج الملحقة هي جزء من ال�ب 6. �ال�ب

_ _____________________________________________________ 	

. ي هيكلية المجلدات بالمجلد الفرعي
ي أعلى مستوى �ف

7. يسمى المجلد الموجود �ف

_ _____________________________________________________ 	

8. يمكن أن تحتوي الملفات على مجلدات فرعية أخرى.

_ _____________________________________________________ 	

_

ي كل من الجمل التالية:
صحح ما تحته خط �ف

2
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اخ�ت الإجابة الصحيحة.

3

مجلد فرعي لـ 1G. المجلد Q ليس

H مجلد رئيسي لـ

مجلد جذري

مجلد جذري2. المجلد N عبارة عن

G مجلد رئيسي لـ

G مجلد فرعي لـ

 D ن3. المجلد يحتوي مجلدين فرعي�ي

ن له مجلدين رئيسي�ي

ليس له أي مجلد فرعي

4. �المجلد B يمكن أن 
يكون له نفس اسم

H المجلد

Q المجلد

Q والمجلد H المجلد
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ً
ي تدير مصادر الحاسوب، ويعت�ب أيضا وسيطا 1. �نظام التشغيل هو جزء من ...................... ال�ت

ن مُستخدمي الحاسوب و .......................... والمكونات المادية للحاسوب. ب�ي

نامج إلى تعليماته والبيانات باستخدام ......................... 2. يتعرف ال�ب

3. �تنقــل العمليــة مــن حالــة التشــغيل إلى حالــة ........................ عنــد حاجتهــا إلى بيانــات مــن 
الثانويــة. الذاكــرة 

ئ مجلداً لملفات مدرستك، قم بإضافة مجلدات فرعية للصفوف الدراسية، ولكل صف بعض  أن�ش
لية. زن ي تصنيفات لمصادر التعلم وللواجبات الم�

المواد الدراسية. لكل مادة دراسية نظم ملفاتك �ف

المدرسة 

 المواد الدراسية

 الصفوف

 الواجبات

ي الفقرة الآتية:
 أكمل الفراغات �ف

امج التطبيقية - الانتظار - برامج النظام - العناوين المنطقية. ال�ب

4

5
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طية: تدعم لغة بايثون الأنواع التالية من الجمل ال�ش

طية  الصيغة العامةالجمل ال�ش

طية جملة if ال�ش
if condition:

       statement

طية  جملة if else ال�ش

if condition:

        statement 1

else:

       statement 2

وط المتعددة جملة ال�ش

if condition 1:

        statement 1

elif condition 2:

       statement 2 

elif condition 3:

       statement 3

else:

     statement N

 الدرس الثاني

طية الجمل ال�ش

مجيــة بواســطة تنفيــذ سلســلة مــن الأوامــر المتتابعــة فقــط، بــل يجــب  لا يمكــن حــل جميــع المشــاكل ال�ب 	
ي قــد تتضمــن القيــام بأحــداث معينــة  ــا اتخــاذ القــرارات حســب طبيعــة المشــكلة نفســها والــ�ت

ً
علينــا أحيان

طيــة بأنواعهــا المختلفــة. وتجاهــل أحــداث أخــرى. يمكــن تحقيــق ذلــك بواســطة اســتخدام الجمــل ال�ش

ط قد يحتمل الصواب أو الخطأ. ي تتبع ب�ش طية بالكلمة المحجوزة if، وال�ت تبدأ الجمل ال�ش
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طية والمنطقية المعاملات ال�ش

طية والمنطقية التالية: وط يمكننا استخدام المعاملات ال�ش عند كتابة ال�ش

أمثلة على المعاملات المنطقية

طية أمثلة على المعاملات ال�ش

طية: ملاحظات مهمة بخصوص جمل if ال�ش

طية ومحتواها.1 ن الجملة ال�ش ن ):( مهم جداً حيث تفصل ب�ي �وجود علامة النقطت�ي

2. ن يجب أن توجد مسافة بادئة لكل الأسطر بعد علامة النقطت�ي

الجمل التالية للمسافة البادئة تسمى "كتلة برمجية".3

ي المسافة البادئة.4
مجية �ف يجب أن تتساوي كل الكتل ال�ب

مجية.5 أول كتلة برمجية بدون بادئة تعت�ب نهاية المجموعة ال�ب

طي حمثالالمع�نالمعامل ال�ش ال�ش

X تساوي X==YYيساوي==

X أك�ب من X>YYأك�ب من>

X أقل من X>YYأصغر من<

X أك�ب أو يساوي X>=YYأك�ب أو يساوي<=

X أقل أو تساوي X<=YYأقل أو يساوي>=

X لا تساوي X!=YYلا يساوي!=

ي
النتيجةمثالالمع�نالمعامل المنط�ق

OR
 يكون ناتج 

ً
ن صحيحا إذا كان أحد الجانب�ي

ً
ط المركب صحيحا ال�ش

(5>6  or  3<6)True

AND
 يكون ناتج 

ً
ن صحيحا إذا كان كلا الجانب�ي

ً
ط المركب صحيحا ال�ش

(10>8  and  2<6)True

NOTط not (True)Falseتعكس ال�ش
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ن ):( علامة النقطت�ي

نهايــة المجموعة 
مجية. ال�ب

 مسافة بادئة

x=15
if x<20:
	 print ("the value of x is: ",x)
	 print (x,"is lower than 20")
print ("this command is not included to if")

كتلة برمجية

طية جملة if ال�ش

.if ط ي تلي ال�ش طية ال�ت ط صحيحًا سيتم تنفيذ جملة الأوامر ال�ش إذا كان ال�ش

مثال )1(:

x=15
if x<20:
	 print (x,"is lower than 20")

15 is lower than 20

ي هــذه الحالــة هــو أن تكــون قيمــة المتغــري 
ط �ف  الــرش

: ي
x أقل من 20، وتكتب كالآ�ت

 x<20

المكتوبــة  القيمــة  بمقارنــة  الحاســوب  ســيقوم 
مــن 20  العــدد أصغــر  فــإذا كان   x المتغــري  بقيمــة 
، ويســى هــذا  ن فإنــه ســينفذ الأوامــر بعــد النقطتــ�ي

. طي الــرش بالتنفيــذ 

لانعم

x=15

x is lower than 20

x<20

ط ال�ش
لانعم

جملة الأوامر 
طية ال�ش

if جملة
if condition:

       statement
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x=15
y=20
if x<y:
	 print(x,"is lower than ",y)

15 is lower than 20

Please Enter x value:  
5 
5 is a positive number 

مثال )2(:
 ،Y و X يــن همــا ي هــذا المثــال سنســتخدم متغ�ي

�ف 	
طية للتحقق  حيث سيتم استخدامها مع جملة If ال�ش
 X = وعــى اعتبــار أن ،Y أقــل مــن X ممــا إذا كانــت قيمــة

.Y أقــل مــن X لــذا ســيتم طباعــة ،Y = 2015، و

print("Please Enter x value: ") 
x=int(input()) 
if x>0:  
	 print(x,"is a positive number")

مثال )3(:
قيمــة  إدخــال  نطلــب  التــالي  نامــج  ال�ب ي 

�ف 	
X ، فــإذا قــام المســتخدم بإدخــال رقــم  للمتغــري
نامــج ســيظهر رســالة تفيــد بــأن  موجــب، فــإن ال�ب

موجــب". رقــم  هــو   X"
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مثال )1(:

x=25
if x<20:
	 print(x,"is lower than 20")
else:
	 print(x,"is greater than 20")

25 is greater than 20

لانعم

x=25

 x is lower than
20

x<20

 x is greater than
20

طية جملة if else ال�ش

ط  ط if، وإذا كان ال�ش ي تلي ال�ش طية ال�ت ط صحيحًا، سيتم تنفيذ جملة الأوامر ال�ش إذا كان ال�ش 	
:else ي تلي طية الثانية ال�ت خطأ، سيتم تنفيذ جملة الأوامر ال�ش

ط ال�ش
لانعم

جملة الأوامر 2 جملة الأوامر 1

 if جملة
else

if condition:

       statement 1

else:

       statement 2
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Please enter x value:  
-2 
-2 is a negative number or zero

print("Please enter x value: ") 
x=int(input()) 
if x>0:  
    print(x,"is a positive number") 
else: 
    print(x,"is a negative number or zero")

مثال )2(:
فــإن  بإدخــال عــدد موجــب  المســتخدم  قــام  فــإذا   ،X للمتغــري  نامــج إدخــال قيمــة  ال�ب ســيطلب  	
نامج ســيظهر رســالة x is a positive number )هو رقم موجب(، وإذا لم يكن كذلك فســيتم  ال�ب

عــرض الرســالة x is a negative number or zero )هــو رقــم ســالب أو يســاوي صفــر(.

Please enter your age:  
23 
You are a young man 
88 
Not eligible

print("Please enter your age: ") 
age=int(input()) 
if age < 30 and age > 20:  
    print("You are a young man") 
else: 
    print("Not eligible")

مثال )3(:
ن 20 و 30 عامًــا.  نامــج مــن المســتخدم إدخــال عمــره وســيتحقق ممــا إذا كان عمــره بــ�ي ســيطلب ال�ب
نامــج أنــه شــاب وإذا لــم يكــن كذلــك  ن 20 و 30 عامًــا عندهــا يعــرض ال�ب إذا كان عمــر المســتخدم بــ�ي

نامــج برفضــه. ســوف يقــوم ال�ب
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Please enter your age:  
79 
Not eligible to work  
45 
Please forward your resume

print("Please enter your age: ") 
age=int(input()) 
if age < 18 or age > 60:  
    print("Not eligible to work") 
else: 
	 print("Please forward your resume")

مثال )4(:
ي النطــاق العمــري المقبــول. 

نامــج مــن المســتخدم إدخــال عمــره وســيتحقق ممــا إذا كان �ف ســيطلب ال�ب
ته  إعــادة إرســال ســري أنــه يمكنــه  نامــج  ال�ب ن 18 و 60 عامًــا، ســيعرض  بــ�ي إذا كان عمــر المســتخدم 

نامــج برفضــه. الذاتيــة وإذا كان أصغــر أو أكــرب ســنًا ســيقوم ال�ب

Please enter the first number of the division: 
15 
Please Enter the second numer of the division:  
3 
5 is the result of the division

print("Please enter the first number of the division: ") 
a=int(input()) 
print("Please Enter the second numer of the division: ") 
b=int(input())

if not b == 0:
     print(a / b," is the result of the division" )

مثال )5(:
يمكــن أن تكــون القســمة عــى صفــر مشــكلة شــائعة عنــد التعامــل مــع الحســابات الرقميــة. لتجنــب 
هــذه المشــكلة، مــن المحتمــل أن ينتــ�ي بــك الأمــر إلى التحقــق ممــا إذا كان المقــام يســاوي 0 أم لا 

.if باســتخدام عبــارة
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درســت ســابقًا إنشــاء برنامج باســتخدام دوال لغة بايثون، كانت وظيفته أن يقرأ اســم اللاعب ونقاطه  	
، ثــم القيــام بحســاب إجمــالي نقــاط اللاعــب وأفضــل أداء لــه. ســنقوم  ي

ي المراحــل الثلاثــة للســباق الثــا�ث
�ف

شــح المتســابق إلى الــدور نصــف  طيــة، بحيــث ي�ت ن جملــة if else ال�ش وعنــا الســابق مســتخدم�ي بتطويــر م�ش
ي إذا حصــل عــى 15 نقطــة عــى الأقــل.

ي للســباق الثــا�ث
النهــا�ئ

نامج: فلنقم بكتابة الخوارزمية الجديد لهذا ال�ب

بداية الخوارزمية.1

ي قطر".2
ي �ف

اعرض على الشاشة "اليوم الريا�ض

اعرض على الشاشة "اكتب اسم المتسابق".3

اقرأ / أدخل اسم المتسابق.4

اقرأ / أدخل رقم المتسابق.5

اقرأ / أدخل نقاط السباحة للمتسابق.6

اقرأ / أدخل نقاط ركوب الدراجة الهوائية للمتسابق.7

اقرأ / أدخل نقاط الجري للمتسابق.8

ي حصل عليها المتسابق.9 احسب النقاط النهائية ال�ت

10. ي
ي السباق الثلا�ث

اعرض على الشاشة اسم المتسابق ومجموع نقاطه �ف

إذا كان مجموع نقاطه أك�ب أو يساوي 1115
ي من السبا ق

- اعرض على الشاشة "لقد تأهلت إلى الدور نصف النها�ئ
You pass to the semi-finals of the race

ي من السبا ق
- وإلا اعرض على الشاشة "لم تتأهل إلى الدور نصف النها�ئ
You didn’t pass to the semi-finals of the race

نهاية الخوارزمية.12
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ي رسم المخطط الانسيا�ب

اعرض على الشاشة "لقد تأهلت إلى الدور نصف 
ي من السباق"

 النها�ئ
You pass to the semi-finals of the race

اعرض على الشاشة "لم تتأهل إلى الدور نصف 
ي من السباق" 

 النها�ئ
You didn’t pass to the semi-finals of the race

لانعم

النهاية

البداية

ي قطر"
ي �ف

اعرض على الشاشة "اليوم الريا�ض

 اعرض على الشاشة "اكتب اسم المتسابق".

اقرأ / أدخل اسم المتسابق.

اقرأ / أدخل رقم المتسابق.

اقرأ / أدخل نقاط السباحة للمتسابق.

اقرأ / أدخل نقاط ركوب الدراجة الهوائية للمتسابق.

اقرأ / أدخل نقاط الجري للمتسابق.

. ي
ي السباق الثلا�ث

اعرض على الشاشة اسم المتسابق ومجموع نقاطه �ف

هل مجموع نقاطه 
أك�ب أو يساوي 15؟

ي حصل عليها المتسابق. احسب النقاط النهائية ال�ت
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Qatar Sports Day

Type the name of the athlete

Khaled

Type the number of the athlete: 105

Type Swimming Score:10.6

Type Cycling Score: 20.4

Type Running Score: 30.5 
Khaled points in triathlon are: 12.299999999999999 
You didn't pass to the semi-finals of the race.

print("Qatar Sports Day")
# We read athlete's name
print("Type the name of the athlete")
AthleteName=input()
# We read athlete's number
AthleteNumber=int(input("Type the number of the athlete: "))
# We read athlete's performance in the 3 sports
SwimmingScore=float(input("Type Swimming Score: "))
CyclingScore=float(input("Type Cycling Score: "))
RunningScore=float(input("Type Running Score: "))
# Τhe coefficient in triathlon is 0.6
TriathlonPoints=0.6*(SwimmingScore+CyclingScore+RunningScore)/3
print(AthleteName ,"points in triathlon are: ",TriathlonPoints) 
#QualifiedPoints=15

if TriathlonPoints>=15:
		  print("You pass to the semi-finals of the race.")
else:
		  print("You didn't pass to the semi-finals of the race.")
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وط المتعددة جملة ال�ش

 elif ي بايثــون يمكننــا اســتخدام جملــة
ن أو أكــرث مــن ذلــك. �ف ن احتمالــ�ي  للاختيــار مــا بــ�ي

ً
قــد نحتــاج أحيانــا 	

وط. الــرش فــور تحقــق أحــد  تــؤدي إلى تنفيــذ الأمــر  ي  طيــة، والــ�ت ال�ش

وط المتعددة جملة ال�ش

if condition 1:

        statement 1

elif condition 2:

       statement 2 

elif condition 3:

       statement 3

else:

     statement N

نعم

نعم

لا

لا

جملة الأوامر 2

جملة الأوامر 1

ط 1 ال�ش

ط 2 ال�ش

جملة الأوامر 3
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مثال )1(:

نامــج ســيتم اســناد القيمــة 7 إلى المتغــري x. إذا كانــت القيمــة تســاوي 1، فســيتم  ي هــذا ال�ب
�ف 	

عــرض الجملــة الآتيــة عــى الشاشــة: "المركــز الأول"، إذا كانــت تســاوي 2، فســيتم عــرض الجملــة 
" وإلا ســيتم عــرض: "مركــز آخــر". ي

الآتيــة عــى الشاشــة: "المركــز الثــا�ن

other place

x=7
if x==1:
    print("first place")
elif x==2:
    print("second place")
else:
   print("other place")

نعم

نعم

لا

لا
print("first place")

print("other place")

print("second place")

x=7

x==1

x==2

البداية

النهاية
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مثال )2(:

إدخــال  ســنطلب  التــالي  نامــج  ال�ب ي 
�ف 	

المســتخدم  قــام  فــإذا   ،X للمتغــري  قيمــة 
بإدخــال رقــم موجــب ســيتم عــرض رســالة 
تــم  إذا  أمــا   x is a positive number
إدخال عدد ســالب فســوف يعرض رســالة 
x is a negative number أمــا إذا لــم 
عــرض  فســيتم  ســالبة  أو  X موجبــة  تكــن 

.x is zero رســالة 

print("Please Enter x value: ") 
x=int(input()) 
if x>0:  
    print("x is a positive number") 
elif x<0: 
    print("x is a negative number") 
else: 
   print("x is the zero")Please Enter x value:  

-45 
x is a negative number

نعم

نعم

لا

لا
print("x is a positive number")

print ("Please enter the x value")

print("x is a negative 
number")

x>0

x<0

البداية

النهاية

print("x is the zero")

Read/ enter the x value
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نعم

نعم

نعم

لا

لا

لا print("Wrong number")

print ("Please enter a grade")

print("Ecxellent")

print("Very good")

 g<0 or
g>10

g>=8

g>=5

البداية

النهاية

print("Do more effort")

Read/ enter the g value

مثال )3(:

نامــج ســيقوم المــدرس بإدخــال درجــات  ي ال�ب
�ف 	

 ،8 أو تســاوي  أكــرب  الدرجــة  فــإذا كانــت  الطــاب، 
نامــج ســيعرض الرســالة "ممتــاز"، أمــا إذا  فــإن ال�ب
كانــت الدرجــة أكــرب أو تســاوي 5 وأقــل مــن 8، فــإن 
نامج سيعرض رسالة "جيد جداً"، أما إذا كانت  ال�ب
نامــج ســيعرض رســالة  الدرجــة أقــل مــن 5 فــإن ال�ب
الدرجــة  إذا كانــت   ،" أكــرب مجهــود  ببــذل  "عليــك 
عبــارة عــن رقــم أقــل مــن 0 أو أكــرب مــن 10، فــإن 
نامــج ســيعرض رســالة "إدخــال غــري صحيــح". ال�ب

print("Please enter a grade: ") 
g=int(input()) 
if g<0 or g>10: 
  print("Wrong number") 
elif g>=8:  
    print("Ecxellent") 
elif g>=5: 
    print("Very good") 
else: 
   print("Do more effort")

Please enter a grade:  
12 
Wrong number ي كل 

 مختلفة �ف
ً
نامج وأدخل أرقاما قم بتشغيل ال�ب

ي ستظهر على الشاشة. مرة، ولاحظ النتيجة ال�ت



35

< لنطبق معًا

35

."Num1" نامج التالي بعرض القيمة المطلقة للمتغ�ي العددي يقوم ال�ب

نامج ليعمل بشكل صحيح. - أكمل ال�ب

نامج والتأكد من عمله بشكل صحيح. - قم بتشغيل ال�ب

اخ�ت الإجابة الصحيحة )استعن بحاسوبك للتحقق من الإجابة(:

 Number= 12
 if Number > 0 :
    print("positive number")

نامج لأن صيغة الأوامر غ�ي صحيحة. لن يعمل ال�ب

لــن يتــم عــرض أي رســالة عــى الشاشــة لأن الجمــل 
طيــة غــري صحيحــة. ال�ش

يتــم عــرض الرســالة "positive number" عــى 
الشاشــة.

نامج التالي فسوف: عند تشغيل ال�ب

 Number = 12
 If Number > 0 :
    print("positive number")

نامج لأن صيغة الأوامر غ�ي صحيحة. لن يعمل ال�ب

لــن يتــم عــرض أي رســالة عــى الشاشــة لأن الجمــل 
طيــة غــري صحيحــة. ال�ش

يتــم عــرض الرســالة "positive number" عــى 
الشاشــة.

نامج التالي فسوف: عند تشغيل ال�ب

print("Give a number")
Num1=.............
if.............
		  print("The absolute value of ",....," is ",....)
else:
		  print("The absolute value of ",....," is ",....)

1

2
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< لنطبق معًا

36

مجية التالية: ما ناتج تنفيذ كل من المقاطع ال�ب

4

s=10
if s==5:
   print("S is Equal 5")
else:
  print("S is Not Equal 5")

	____________________________________________________

x=3/2
if x!=1.5:
   print(10)
else:
  print(20)

	___________________________________________________

.1

.2

ي 
ي عُمر يسمح لك بقيادة السيارة. فكر �ف

ئ برنامجًا للتحقق مما إذا كنت �ف أن�ش
ن للتحقق من عمرك. ن مختلفت�ي طريقت�ي

6

ن أم لا، ويعرض الرسالة المناسبة. ئ برنامج يتحقق مما إذا كان العدد يتكون من رقم�ي أن�ش

7

< إذا كانت السماء تمطر عندها سآخذ مظلة، وإلا سوف أرتدي قبعة.
< إذا كان اليوم هو يوم السبت فسأذهب إلى السباحة، وإلا فسوف أقرأ كتابًا.

قم بتحويل عبارات "if" التالية إلى برامج:

5
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أكتب برنامج بلغة البايثون لإدخال نتيجة طالب من قبل المستخدم، وطباعة 
.Fail إذا كانت النتيجة أك�ب أو يساوي 50 ، وعكس ذلك يطبع كلمة Pass كلمة

8

ن 30-15. < "Fair Weather", اذا كانت درجة الحرارة محصورة ب�ي
< "Cold Weather", اذا كانت درجة الحرارة أقل من 15.
< "Hot Weather", إذا كانت درجة الحرارة أك�ب من 30.

أكتب برنامج لإدخال درجة حرارة اليوم، وطباعة إحدى الجمل التالية:

9

. ن < اطلب من المستخدم إدخال رقم�ي
< اطلب من المستخدم إدخال إحدى المعاملات الحسابية) *، /، -، + (.
ي الذي تم إدخاله. < قم بعمل الحسابات اللازمة بناءً على المعامل الحسا�ب

< كن حذراً عند التعامل مع عمليات القسمة.

إنشاء آلة حاسبة

10

: ي م�ج لنبدأ بكتابة الكود ال�ب
< اطلب من المستخدم إدخال اسمه.

يات. < اطلب من المستخدم إدخال قيمة المش�ت
يات بعد التخفيض. ي للمش�ت

< احسب المبلغ النها�ئ
يات بعد التخفيض. ي للمش�ت

< اعرض على الشاشة رسالة بقيمة المبلغ النها�ئ

يات علما سيتم تخفيض بنسبة %20 إذا  ي للمش�ت
قم بكتابة برنامج بلغة بايثون لحساب المبلغ النها�ئ

ن 500 ر.ق و1000 ر.ق. يات ب�ي يات أك�ث من 1000 ر.ق و %10 إذا كانت قيمة المش�ت كانت قيمة المش�ت

11
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Loops التكرارات

نامــج، ممــا  ي بعــض الأحيــان نحتــاج إلى تكــرار تنفيــذ مجموعــة أوامــر برمجيــة عــدة مــرات داخــل ال�ب
�ف 	

ي تســى بأوامــر التكــرار  مــج يــن. تقــدم لنــا لغــة بايثــون مجموعــة جمــل للتحكــم ال�ب يســتغرق وقتًــا وجهــدًا كب�ي
مجيــة مــرةً أخــرى. تســمح جمــل التكــرار بتنفيــذ جملــة  loop لمســاعدتنا عــى تجنــب إعــادة كتابــة الأوامــر ال�ب
ن مــن هــذه التكــرارات  برمجيــة واحــدة أو مجموعــة جمــل برمجيــة عــدة مــرات. ســوف نتعــرف الآن عــى نوعــ�ي

.while و تكــرار forوهمــا تكــرار

for تكرار

ي لعــدد محــدد مــن المــرات معــروف مســبقًا،  يســتخدم تكــرار for عنــد الحاجــة إلى تكــرار تركيــب برمــج 	
العــد(. )نطــاق معامــات   range parameters ي 

التكــرار هنــا �ف مــرات  عــدد  يتــم تحديــد 

تدعم لغة برمجة بايثون هذه الأنواع من الجمل التكرارية.

طية  الصيغة العامةالجمل ال�ش

For تكرار
for loop_variable in range(): 
  statements

While تكرار
while condition:

  statements

الدرس الثالث

جمل التكرار

ن ):( علامة النقطت�ي

يجب وضع مسافة بادئة للعبارات المكررة.

 مسافة بادئة
	 for loop_varaible in range(): 
        statements

 هذا يحدد عدد التكرارات.
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ط ال�ش
نعم

لا

كتلة برمجية

بداية قيمة العداد

تغي�ي العداد

Range )( النطاق

تســتخدم دالــة النطــاق )(range مــع أمــر التكــرار for لتنفيــذ تركيبــة برمجيــة لعــدد مــن المــرات بحيــث  	
يتــم تحديــد هــذا العــدد مســبقًا.

 مثــل )5( 
ً
دالــة النطــاق )(range تقــوم بإرجــاع سلســلة عدديــة. يمكــن لنطــاق الدالــة أن يكــون بســيطا 	

أكــرث تعقيــدًا مثــل )2،5،1(. أو أن يكــون 

يمكــن التحقــق مــن رقــم البــدء ورقــم الانتهــاء و الزيــادة. إذا كانــت الزيــادة عبــارة عــن رقــم ســالب، فــإن  	
. عكســياً يكــون  العــد 

النطاق )البداية، النهاية، الزيادة(

الدالة السلسلة العددية

0, 1, 2, 3, 4range(5)

1, 2, 3, 4range(1,5)

2, 3, 4range(2,5)

1, 3range(1,5,2)

5, 4, 3, 2range(5,1,-1)
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:for ى بعض الأمثلة باستخدام جملة التكرار ل�ن

نامج يعرض على الشاشة الأرقام من 0 إلى 4. مثال )1(: هذا ال�ب

نامج يعرض على الشاشة الأرقام من 2 إلى 5. مثال )2(: هذا ال�ب

# Prints out the numbers 2,3,4,5
for i in range(2,6): 
	 print(i)

# Prints out the value of i 
for i in range(5): 
    print("i is now", i)

i is now 0
i is now 1
i is now 2
i is now 3
i is now 4

i<5
نعم

لا

print("i is now",i)

i=0

البداية

النهاية
i=i+1

2
3
4
5

i<6
نعم

لا

print(i)

i=2

البداية

النهاية
i=i+1
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مثال )3(: إذا رغبت بطباعة نص ما 4 مرات، يمكنك الكتابة بكل بساطة:

for text in range(0,4):
   print ("This text will be printed 4 times!")

This text will be printed 4 times!
This text will be printed 4 times!
This text will be printed 4 times!
This text will be printed 4 times!

text<4
نعم

لا

print("This text will be printed 4 times!")

text=0

البداية

النهاية
text=text+1

for i in range(0,10,2):
   print (i).نامج يعد ثنائيات يجعل ال�ب

0
2
4
6
8

i<10
نعم

لا

print(i)

i=0

البداية

النهاية
i=i+2

ي المعتــاد تكــون الزيــادة 
نامــج يعــرض عــى الشاشــة الأرقــام الزوجيــة مــن 0 إلى 9. و�ف مثــال )4(: هــذا ال�ب

ي كل مــرة، لكــن يمكنــك تجــاوز ذلــك وتحديــد أي زيــادة مــن عنــدك داخــل نطــاق التكــرار.
بمقــدار 1 �ف
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for i in range(6,0,-1):
   print (i)

for i in range(20,0,-4):
   print (i)

6
5
4
3
2
1

20
16
12
8
4

i>0
نعم

لا

print(i)

i=6

البداية

النهاية
i=i-1

i>0
نعم

لا

print(i)

i=20

البداية

النهاية
i=i-4

كمــا يمكنــك أيضًــا أن تجعــل التكــرار يعمــل بشــكل عكــ�ي للتناقــص مــن خــال اســتخدام زيــادة  	
نامج التالي فإن متغ�ي العد للتكرار  ي ال�ب

نامج أن يعد عكسيًا، على سبيل المثال �ف سالبة. يمكن لل�ب
ســيبدأ مــن 6 ثــم يتناقــص بمقــدار 1- حــىت يصــل إلى 0.

نامج يعرض على الشاشة الأرقام من 6 إلى 1. مثال )5(: هذا ال�ب

نامج يعرض على الشاشة مضاعفات العدد 4 وسيبدأ من 20 ح�ت 0. مثال )6(: هذا ال�ب
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نامج: فلنقم بكتابة الخوارزمية الجديدة لهذا ال�ب

. نحــن  ي
ن للســباق الثــا�ث نامــج بإضافــة المزيــد مــن المتســابق�ي وعنــا بتطويــر ال�ب ي م�ش

ســنقوم بالتوســع �ف 	
.For التكــرار  لــذا ســوف نســتخدم جملــة  ن )20(  المتســابق�ي نعــرف ســلفًا أن عــدد 

بداية الخوارزمية.1

ي قطر".2
ي �ف

اعرض على الشاشة "اليوم الريا�ض

أدخل القيمة 0 لمتغ�ي العد الذي يعمل كعداد.3

4

هل العداد أقل أو يساوي 19.
- إذا كان صحيح اذهب لخطوة رقم 5.

- وإذا كان خطئا اذهب للخطوة رقم 16 )نهاية الخوارزمية(.

اعرض على الشاشة "اكتب اسم المتسابق".5

اقرأ / أدخل اسم المتسابق.6

اقرأ / أدخل رقم المتسابق.7

اقرأ / أدخل نقاط السباحة للمتسابق.8

اقرأ / أدخل نقاط ركوب الدراجة الهوائية للمتسابق.9

اقرأ / أدخل نتيجة الجري للمتسابق.10

ي حصل عليها المتسابق.11 احسب النقاط النهائية ال�ت

12. ي
ي السباق الثلا�ث

اعرض على الشاشة اسم المتسابق ومجموع نقاطه �ف

13

إذا كان مجموع نقاطه أك�ب أو يساوي15.
ي من السباق

- اعرض على الشاشة "لقد تأهلت إلى الدور نصف النها�ئ
You pass to the semi-finals of the race

ي من السباق
- وإلا اعرض على الشاشة "لم تتأهل إلى الدور نصف النها�ئ
You didn’t pass to the semi-finals of the race

قم بزيادة 1 لمتغ�ي العد.14

اذهب للخطوة 15.4

نهاية الخوارزمية.16
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هل العداد أقل أو يساوي 
19

البداية

النهاية

ي 
اعرض على الشاشة "اليوم الريا�ض

ي قطر".
�ف

 اعرض على الشاشة "اكتب اسم 
المتسابق".

أدخل القيمة 0 لمتغ�ي العد الذي يعمل كعداد.

اقرأ / أدخل اسم المتسابق.

اقرأ / أدخل رقم المتسابق.

اقرأ / أدخل نقاط السباحة للمتسابق.

اقرأ / أدخل نقاط ركوب الدراجة الهوائية للمتسابق.

اقرأ / أدخل نقاط الجري للمتسابق.

ي 
اعرض على الشاشة "اليوم الريا�ض

ي قطر".
�ف

نعم

لا

ي رسم المخطط الانسيا�ب
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ي حصل عليها المتسابق. احسب النقاط النهائية ال�ت

قم بزيادة 1 لمتغ�ي العد

. ي
ي السباق الثلا�ث

اعرض على الشاشة اسم المتسابق ومجموع نقاطه �ف

هل مجموع نقاطه أك�ب أو 
يساوي 15

لانعم

اعرض على الشاشة "لقد تأهلت إلى الدور نصف 
ي من السباق"

 النها�ئ
You pass to the semi-finals of the race

اعرض على الشاشة "لم تتأهل إلى الدور نصف 
ي من السباق" 

 النها�ئ
You didn’t pass to the semi-finals of the race
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print("Qatar Sports Day")
for counter in range (0,20)
     # We read athlete's name
     print("Type the name of the athlete")
     AthleteName=input()
     # We read athlete's number
     AthleteNumber=int(input("Type the number of the athlete: "))
     # We read athlete's performance in the 3 sports
     SwimmingScore=float(input("Type Swimming Score: "))
     CyclingScore=float(input("Type Cycling Score: "))
     RunningScore=float(input("Type Running Score: "))
     # Τhe coefficient in triathlon is 0.6
     TriathlonPoints=0.6*(SwimmingScore+CyclingScore+RunningScore)/3
     print(AthleteName ,"points in triathlon are: ",TriathlonPoints) 
     #QualifiedPoints=15
     if TriathlonPoints>=15:
		  print("You pass to the semi-finals of the race")
     else:
		  print("You didn't pass to the semi-finals of the race.")

Qatar Sports Day

Type the name of the athlete

Khaled

Type the number of the athlete: 105 
Type Swimming Score:10.6 
Type Cycling Score: 20.4 
Type Running Score: 30.5 
Khaled points in triathlon are: 12.299999999999999 
You didn't pass to the semi-finals of the race. 
Type the name of the athlete
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اخ�ت الإجابة الصحيحة:

.1for i in range (0,5,3):
       print(i)

 

لن يتم تنفيذها لأن صيغة الأوامر غ�ي صحيحة.

. ن سوف يتم تنفيذها مرت�ي

سوف يتم تنفيذها 3 مرات.

 : نامج التالي ي ال�ب
الأوامر �ف

for i in range (10,1,-2):
       print(i) .2

سوف يتم تنفيذها 5 مرات.

ي ســيتم فيهــا تنفيــذ الأوامــر غــري  عــدد المــرات الــ�ت
معــروف.

سوف يتم تنفيذها 4 مرات.

عنــد   for تكــرار  3. �يســتخدم 
مقطــع  تكــرار  إلى  الحاجــة 

: ي برمــج

عدد محدد من المرات معروف مسبقا.

عدد غ�ي محدد من المرات.

مرة واحدة فقط.

 : نامج التالي ي ال�ب
الأوامر �ف

1

< لنطبق معًا
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< لنطبق معًا

ي المقطــع 
5. �ســيتم تنفيــذ الأوامــر �ف

 : ي التــالي مــج ال�ب

for i in range (1,6):
	 print(i)

5 مرات.

6 مرات.

7 مرات.

ي المقطــع 
6. �ســيتم تنفيــذ الأوامــر �ف

: ي التــالي مــج ال�ب

for i in range (1,9,2):
	 print(i)

9 مرات.

4 مرات.

5 مرات.

4. �سيتم تنفيذ الأوامر داخل تكرار 
:For

مرة واحدة.

مرة واحدة على الأقل.

يمكننا تحديد عدد الأوامر.
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اكتب برنامج ليعرض على الشاشة مضاعفات العدد 5. سيبدأ من 30 ح�ت يصل إلى 0.

3

مجية التالية:  ما ناتج تنفيذ كل من المقاطع ال�ب

for k in range (4):
    print (k*2)

for i in range(5,1,-1):
     print (i+2)

for n in range(0,10,3) :
         print ("n=",n)

for m in range(100) :
     if m>=95 :
        print (m)

2

	____________________________________________________

	____________________________________________________

	____________________________________________________

	____________________________________________________

.1

.2

.3

.4
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< لنطبق معًا

50

أكتب برنامج لحساب مجموع المتسلسلة التالية:
Sum1=2+4+6+........+10

4

ة أعداد وطباعتها وطباعة مجموعها.  أكتب برنامج لإدخال ع�ش

5

: اقرأ قيمة المتغ�ي N وأظهر على الشاشة ما يلي

6

The square of 1 = 1
The square of 2 = 4
The square of 3= 9
…
The square of N= N^2
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الدرس الرابع

مجة الرسم باستخدام ال�ب

ايجابيات وسلبيات النموذج التكراري

السلبياتالإيجابيات

نامج خطوةً بخطوة. ن ال�ب يتم بناء وتحس�ي
ة قد يؤدي إلى  ة والكث�ي ز على التحسينات الصغ�ي ك�ي ال�ت

نامج ككل. اغفال النظر عن ال�ب

ي 
يمكن العثور على المشاكل والأخطاء وإصلاحها �ف

المراحل الأولية.
تعت�ب كل عملية إعادة مستقلة بذاتها وبدون تداخل 

مع العمليات الأخرى.

ة.الاختبار واكتشاف الأخطاء سهل جدًا. امج الصغ�ي لا يتناسب مع ال�ب

نامج. يحتاج إلى وجود موارد إضافية.من السهل إضافة أي تعديل جديد إلى ال�ب

نامج. يمكن استخدام التطوير المتوازي لل�ب

Iterative model مجيات ي تطوير ال�ب
النموذج التكراري �ف

كــة Microsoft بإصــدار نســخ متواليــة مــن نظــام تشــغيل Windows و   عــى ســبيل المثــال، قامــت �ش
ن و تصحيــح الأخطــاء. إن كل نســخة يتــم اصدارهــا مــن نظــام  ذلــك لإضافــة وظائــف جديــدة للمســتخدم�ي
التشــغيل هي عبــارة عــن تكــرار مختلــف لهــذا النظــام بحيــث أن تكــون هــذه النســخة أفضــل مــن ســابقتها.

مراحل النموذج التكراري

ي شــكل دورة، حيــث تبــدأ عمليــة 
يعتمــد النمــوذج التكــراري عــى مجموعــة مــن المراحــل المتتاليــة �ف 	

نامــج ، ثــم تقييمهــا لتحديــد احتياجــات التطويــر ، ليتــم بعدهــا إضافــة  التطويــر بإنتــاج نســخة أوليــة مــن ال�ب
نامــج بعــد  ي نســخته التاليــة، وتتكــرر هــذه العمليــة لتنتــج نســخة مطــورة مــن ال�ب

نامــج �ف ات جديــدة لل�ب ز مــ�ي
نهايــة كل دورة.

ي المراحل الأولية 
مجيات بإمكانية العثور على المشاكل والأخطاء �ف ي تطوير ال�ب

ز هذا النموذج �ف يتم�ي 	
مجــة، ممــا يجعــل اختبــار وتفحــص الأخطــاء وإصــاح المشــاكل أقــل تعقيــدًا. مــن ال�ب

القيــام  بإعــادة  النتيجــة  إلى  الوصــول  محاولــة  بأنهــا  امــج  ال�ب تطويــر  ي 
�ف التكــرار  بعمليــة  يقصــد  	

بمحــاولات متعــددة مــن التحليــل أو سلاســل مــن العمليــات، بحيــث تقربنــا كل محاولــة للوصــول إلى 
المطلوبــة.  النتيجــة 

التخطيط

النسخة الأولية

التنفيذالتجريبالتحليل والتصميم

النسخة 
المطورة

التقييم
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ن السرعة والفعالية المقارنة ب�ي

ي نفــس الوقــت، فالسرعــة والفعاليــة غالبًــا مــا ترتبطــان معًــا، 
 �ف

ً
نامــج أن يكــون سريعًــا وفعــال عــى ال�ب 	

ورة أنهــا قــد تكــون  ي بالــرض ء ذاتــه. إن تنفيــذ خطــوات عمليــة برمجيــة بسرعــة لا يعــن ي
لكنهمــا لا تعنيــان الــ�ش

نامــج ليتــم تنفيــذه، عــى ســبيل المثــال  ز الذاكــرة الــذي يحتاجــه ال�ب ذات فعالية.الفعاليــة ترتبــط أيضًــا بحــ�ي
ي يتــم اســتخدامها أو كــم البيانــات الــذي يتــم تخزينــه عــى القــرص الصلــب بواســطة  ات الــ�ت عــدد المتغــري

نامــج. ال�ب

إنشاء الرسومات

مجــة. عــى ســبيل  ي يمكننــا القيــام بهــا باســتخدام ال�ب ة للاهتمــام الــ�ت توجــد العديــد مــن الأشــياء المثــري 	
اضيــة Virtual Turtles بلغــة  المثــال: يمكــن رســم أشــكال ورســومات رائعــة. ويمكــن برمجــة ســاحف اف�ت
بايثــون بحيــث تقــوم بالتحــرك حــول الشاشــة. وتقــوم الســلحفاة برســم خطــوط أثنــاء حركتهــا، لتصمــم 
مجيــة الجاهــزة لعمــل الرســومات وذلــك باســتخدام   جميلــة. تقــدم لغــة بايثــون عــددًا مــن الأوامــر ال�ب

ً
أشــكال

.Modules مجيــة مــا يســى بالوحــدات ال�ب

السرعــة  مــن  الاســتفادة  مــج  للم�ب يتيــح  مجيــة  ال�ب التكــرارات  اســتخدام  فــإن  الأحــوال  ي كل 
�ف 	

ي نفــس الوقــت، فباســتخدام التكــرار يمكــن تقليــل الوقــت المطلــوب لكتابــة المقطــع 
والفعاليــة �ف

. ي مــج ال�ب الكــود  داخــل  الإضافيــة  الأســطر  مــن  العديــد  عــن كتابــة  والاســتغناء  ي  مــج ال�ب

Analysis & 
Design

Development

Testing

Implementation
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تغي�ي الأشكال

لونهــا  وتغيــري   ،shape)( الدالــة  باســتخدام  الســلحفاة  شــكل  تغيــري  عــى  القــدرة  نامــج  ال�ب يمنحــك  	
.shapesize)( الدالــة  باســتخدام  الحجــم  وتغيــري   ،color)( الدالــة  باســتخدام 

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")

ي يمكننا استخدامها:
امثلة عن الأشكال ال�ت

ArrowminiTurtle.shape("arrow")سهم
CircleminiTurtle.shape("circle")دائرة
SquareminiTurtle.shape("square")مربــع
TriangleminiTurtle.shape("triangle")مثلث

TurtleminiTurtle.shape("turtle")سلحفاة
ClassicminiTurtle.shape("classic")تقليدي

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()

اضيــة  اد وحــدة الســاحف الاف�ت اســت�ي
.turtle module

نامــج الســابق،  عنــد تشــغيل ال�ب
ســيتم عــرض هــذه النافــذة.

ي منتصــف النافــذة 
يوجــد ســهم �ف

 . ي
ا�ض والــذي يعتــرب الموضــع الاف�ت

الســلحفاة  وضعيــة  تحديــد  يتــم 
ي 

باســتخدام نظــام إحداثيــات ثنــا�ئ
الأبعاد )x، y(، حيث أن الموضع 
ي للســلحفاة هــو )0،0( 

ا�ض الافــرت
وهــو منتصــف النافــذة.
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from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(70)

الســلحفاة  تقابلــه  الــذي  الاتجــاه  ي 
�ف التحــرك 

بكســل.  70 لمســافة 

الرسم

القيــام  يمكنــك  ي  الــ�ت المهــام  أبســط  أحــد  إن  	
)وحــدة   Turtle Module باســتخدام  بهــا 

وأشــكال. خطــوط  رســم  هي  الســلحفاة( 

يمكنــك   ،forward)( الدالــة  باســتخدام  	
وضــع  يتــم  حيــث  الأمــام  إلى  الســلحفاة  تحريــك 
ن الأقواس. ي ســتقطعها الســلحقاة ب�ي المســافة ال�ت

ثم نغ�ي حجمها.لنغ�ي لون "السلحفاة".

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)

ي  هنــاك أيضــا الدالــة )(backward والــ�ت
تستخدم لتحريك السلحفاة إلى الخلف.
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حلقة التكرار

مجيــة مــرةً أخــرى باســتخدام حلقــة التكــرار،  ، يمكنــك تجنــب إعــادة كتابــة الأوامــر ال�ب
ً
كمــا تعلمــت ســابقا 	

ــع مــرات.  ـ مجيــة أربـ ي مثــال ســابق، فقــد قمــت بكتابــة نفــس الأســطر ال�ب
لجعــل الســلحفاة ترســم مربعًــا �ف

 عنــا.
ً
مجيــة عوضــا ســنقوم الآن باســتخدام التكــرار ليجعــل بايثــون يقــوم بتكــرار الأوامــر ال�ب

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.hideturtle()
for i in range(4):
    miniTurtle.forward(70)
    miniTurtle.left(90)

لرســم شــكل مــا كمربــــع بواســطة الســلحفاة،  	
يجــب عليــك تدويــر الســلحفاة. تقــوم الدالتــان 
)(left و )(right بتدويــر الســلحفاة إلى اليســار 
. يمكنــك ضبــط الدرجــات اللازمــة  ن أو إلى اليمــ�ي
ي الاتجــاه الــذي تريــده مــن 

لــدوران الســلحفاة �ف
ي الأقــواس.

ي تضعهــا �ف خــال القيــم الــ�ت

قم بتدوير السلحفاة بمقدار 90 درجة.

ي عــرض الخــط دون 
إذا كنــت ترغــب �ف

إظهــار الســلحفاة، يمكنــك باســتخدام 
.hideturtle)( الدالــة 

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)
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ســم شــيئًا آخــر،  الآن بعــد أن تعلمــت الرســم باســتخدام التكــرارات والــدوال، وكيفيــة تغيــري اللــون، فل�ن 	
النجمــة. هــذه  وليكــن 

مثال:

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.pencolor("red")
for i in range(25):
    miniTurtle.forward(i*6)
    miniTurtle.right(144)

miniTurtle.pencolor("green")
for i in range(25):
    miniTurtle.forward(i*6)
    miniTurtle.right(144)

كتابة نص 

ى مثالًا. تمنحك سلحفاة البايثون القدرة على الكتابة على الشاشة باستخدام الدالة )(write. فل�ن

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.hideturtle()
for steps in range(4):
        miniTurtle.forward(120)
        miniTurtle.left(90)
miniTurtle.pencolor("blue")
miniTurtle.write("This is a square", align="left",font=("calibri",12))

يمكنــك تغيــري المحــاذاة إلى اليســار أو 
ن أو التوســيط أو تغي�ي نوع خط  اليم�ي

النص.

يمكنــك تغيــري لــون النــص باســتخدام 
.pencolor)( الدالــة



57

لنبدأ الآن بإنشاء رسومات أك�ث تعقيدًا.

 وشجرةً وشمسًا وسحبًا.
ً

ل زن ن الأشكال المختلفة لإنشاء لوحة تضم م� سوف نقوم بالدمج ب�ي

from turtle import*
#create the the turtle
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("black")
miniTurtle.shapesize(2)
#draw a wheat rectangle
miniTurtle.fillcolor("wheat")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(300)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(250)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(300)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(250)
miniTurtle.end_fill()

ل. نقــوم  زن نبــدأ بالجــزء الرئيــس مــن المــ
الــذي  الحنــ�ي  المســتطيل  بتشــكيل 

ل. زن يشــكل الجــزء الأكــرب مــن المــ

: ي يجب علينا معرفتها لاستكمال عملية الرسم هي
بعض الدوال المفيدة ال�ت

الوظيفةالدالة

goto)( المحددة.دالة y و x تحريك السلحفاة إلى إحداثيات

pendown)( خفض القلم بحيث ترسم السلحفاة خطًا أثناء حركتها.دالة 

 penup)( رفع القلم بحيث تتحرك السلحفاة دون رسم.دالة

fillcolor)( دالة
ن اللون اللازم لتعبئة الأشكال. تبدأ التعبئة عندما يتم  تعي�ي
استدعاء الدالة )(begin_fill وتنتهي عندما يتم استدعاء 

.end_fill)( الدالة
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#position for the door
miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(-90,-190)
miniTurtle.pendown()
#draw the door
miniTurtle.fillcolor("chocolate")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(100)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(100)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.end_fill()

ي للباب. م�ج بنفس الطريقة، سنقوم باضافة المقطع ال�ب

ل، علينا أولًا تغي�ي موضع السلحفاة. زن لرسم النوافذ وباب الم�

#position for the first window
miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(-25,-130)
miniTurtle.pendown()
#draw the window
miniTurtle.fillcolor("blue")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(50)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(50)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(50)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(50)
miniTurtle.end_fill()

#position for the second window
miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(-175,-130)
miniTurtle.pendown()
#draw a window
miniTurtle.fillcolor("blue")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(50)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(50)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(50)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(50)
miniTurtle.end_fill()
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يمكننا أيضًا تغي�ي خلفية النافذة لتبدو مثل السماء.

#position for the roof
miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(0,0)
miniTurtle.pendown()
#draw the roof
miniTurtle.fillcolor("red")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.left(135)
miniTurtle.forward(175)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(175)
miniTurtle.end_fill()

#Set the background color
miniTurtle.screen.bgcolor("skyblue")
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نامج التالي لرسم شجرة. اكتب ال�ب

سيكون شكل جذع الشجرة مستطيلا وأوراق الشجر على شكل 3 دوائر.

#position for the tree
miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(220,-300)
miniTurtle.pendown()
#draw the trunk of the tree
miniTurtle.fillcolor("brown")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.right(45)
miniTurtle.forward(60)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(180)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(60)
miniTurtle.right(90)
miniTurtle.forward(180)
miniTurtle.end_fill()

#change the pen's color
miniTurtle.color("green")
#position for the turtle
miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(95,-100)
miniTurtle.pendown()
#draw the foliage of the tree
miniTurtle.fillcolor("green")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.circle(60)
miniTurtle.end_fill()
#position for the turtle
miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(170,-100)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.fillcolor("green")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.circle(60)
miniTurtle.end_fill()

miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(130,-20)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.fillcolor("green")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.circle(60)
miniTurtle.end_fill()
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#position for the turtle
miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(-150,250)
miniTurtle.pendown()
#change the pen's color
miniTurtle.color("white")
#draw the cloud
miniTurtle.fillcolor("white")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.circle(50)
miniTurtle.end_fill()

miniTurtle.goto(-100,250)
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.circle(50)
miniTurtle.end_fill()

miniTurtle.goto(-50,250)
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.circle(50)
miniTurtle.end_fill()

#change the pen's color
miniTurtle.penup()
miniTurtle.goto(150,300)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.color("yellow")
#Draw the sun
miniTurtle.fillcolor("yellow")
miniTurtle.begin_fill()
miniTurtle.circle(40)
miniTurtle.end_fill()

 الســحابة لمشــهدنا، 
ً
تشــكل ثــاث دوائــر معــا

ي شــكل دائــرة مفــردة.
بينمــا ترســم الشــمس �ف
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#Draw the sun rays
miniTurtle.color("orange")
miniTurtle.pensize(5)
miniTurtle.left(-90)
miniTurtle.forward(50)
 
miniTurtle.penup()
miniTurtle.left(180)
miniTurtle.goto(230,300)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.forward(50)

miniTurtle.penup()
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.goto(190,340)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.forward(50)

miniTurtle.penup()
miniTurtle.left(180)
miniTurtle.goto(190,260)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.forward(50)

miniTurtle.penup()
miniTurtle.left(45)
miniTurtle.goto(220,270)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.forward(40)

miniTurtle.penup()
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.goto(220,330)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.forward(40)

miniTurtle.penup()
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.goto(160,330)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.forward(40)

miniTurtle.penup()
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.goto(160,270)
miniTurtle.pendown()
miniTurtle.forward(40)

miniTurtle.hideturtle()

لنضف بعض التفاصيل إلى الشمس، ولتكن خطوطًا مستقيمة تمثل الأشعة.
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< لنطبق معًا

مجيات. ي تطوير ال�ب
 وضح المقصود بالنموذج التكراري �ف

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

_________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

_________________________________________________________

1

عدد مراحل النموذج التكراري؟

2
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< لنطبق معًا

64

ن من ايجابيات وسلبيات النموذج التكراري. اذكر اثنت�ي

3

ايجابيات: 

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

_________________________________________________________

سلبيات:

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

		 _________________________________________________________

_________________________________________________________
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forward()
backward()
left()
right()

ن هذه الدوال  حاول أن ترسم أشكال خاصة بك عن طريق الجمع ب�ي
وإضافة قيم داخل الأقواس.

6

 بثمانية اضلاع.
ً

استخدم تكرار For لرسم شكل
5

ح: طابق الأوامر مع ال�ش

يحدد لون السلحفاة.

ي السلحفاة.
يخ�ف

يحدد حجم السلحفاة.

يحدد حجم القلم للرسم.

4

miniTurtle.pensize(4)

miniTurtle.color("green")

miniTurtle.shapesize(2)

miniTurtle.hideturtle()
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< لنطبق معًا

66

. ارسم الشكل التالي
7

_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________

miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("black")
miniTurtle.shapesize(2)

miniTurtle.pencolor("green")

for i in range(50):
    miniTurtle.forward(60)
    miniTurtle.left(125)

_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________

. نامج لرسم الشكل التالي أكمل ال�ب
8



Eclipse

مجــة  ال�ب أردت  إذا   Eclipse اســتخدم  	
يمكنــك  ي 

مجــا�ن محــرر  فهــو  الجافــا،  بلغــة 
مــن  ويمكنــك  امــج،  ال�ب لكتابــة  اســتخدامه 
جــم الجافــا للتحقــق مــن صيغــة  اســتخدام م�ت
مقطــع الجافــا الــذي كتبتــه وكتابــة أي مقطــع 
أيضًــا  يمكنــك  مجيــة.  ال�ب جافــا  لغــة  مــن 
إضافــة مقاطــع مــن لغــات برمجــة أخــرى مثــل 

.Python أو   JavaScript

 Visual Studio

 Microsoft مجموعــة  اســتخدم  	
Visual Studio إذا أردت إنشــاء تطبيقــات 
ويــب أو تطبيقــات مكتبيــة أو حــىت للهواتــف 
عــرب  يلــه  زن ت� ويمكنــك  ي 

مجــا�ن إنــه  الذكيــة، 
 C#، Visual نــت لكتابــة مقاطــع بلغــة الان�ت
Basic، F#، C++، HTMl،JavaScript أو 

.Python

كل مــا عليــك هــو تحديــد التطبيــق الــذي تــود 
ي هاتفــك الــذكي ومــن ثــم إنشــاؤه. 

أن يكــون �ف

برامج أخرى
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وع الوحدة م�ش

حسابات الاحصائيات. عنوان:

ي اختبار 
اقرأ قيمة المتغ�ي N والذي يمثل عدد طلبة الصف ثم أدخل درجات الطلبة �ف

: نامج بعرض بما يلي  مادة تكنولوجيا المعلومات بعد ذلك يقوم ال�ب
. ن < عدد الطلبة الراسب�ي

. ن < عدد الطلبة الناجح�ي

< نسبة النجاح والرسوب.

. < نسبة التحصيل الأكاديمي

الوصف:

.Python لغة برمجة بايثون الأدوات:

ي لغة بايثون.
< �إنشاء برنامج �ف

< اكتب الأوامر المناسبة لإظهار النتائج السابقة على الشاشة.

نامج. ح المراحل المهمة من ال�ب نامج بحيث ت�ش < قم بوضع التعليقات داخل ال�ب

نامج وتحقق من عدم وجود أخطاء. < قم بتشغيل ال�ب

< اطبع برنامجك و قم بمشاركته مع زملائك.

خطوات 
لتنفيــذ: ا

.N قراءة قيمة المتغ�ي >
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ماذا تعلمت

 العناوين المنطقيةالدرس 1
Logical addresses 	

مجيات التطبيقية  ال�ب
Application software 	

 برنامج النظام
System software 	

 المكونات المادية
Hardware 	

امج  تعدد ال�ب
Multiprogramming 	

 إدارة العمليات
Process management 	

 نظام الملفات
File system 	

 مجلد فرعي
Subdirectory 	

 مجلد جذري
Root directory 	

 مجلد رئيسي
Parent directory 	

ي الذاكرة
ي �ف

العنوان الحقيق�
Physical address 	

Conditionالدرس 2 ط	 وط متعددةال�ش  �ش
Multiple conditions 	

طية  المعاملات ال�ش
Conditional operators	

 المعاملات المنطقية
Logical operators 	

Speed Efficiencyالسرعة	 الفعالية	

Loopsالدرس 3 Range     التكرارات	 معامل العد نطاق/مدى	
Range Parameter

 وحدات برمجيةالدرس 4
Modules 	

 عمليات الإعادة والتكرار
Iterative process 	

اضية السلحفاة الإف�ت
Virtual Turtle

ي الحاسوب.
< كيف يدير نظام التشغيل الذاكرة والعمليات والملفات �ف

مجية. ن تطبيقات النظام والتطبيقات ال�ب < الفروقات ب�ي

مجية لمعالجة البيانات وإجراء العمليات الحسابية وإنشاء الرسومات. < �استخدام المقاطع ال�ب

ي هذە الوحدة:
تعلمت �ف

المصطلحات
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ي هــذه الوحــدة بتعلــم طــرق متقدمــة لإنشــاء مســتندات أكاديميــة تحتــوي معلومــات صحيحــة 
ســنقوم �ف 	

وموثوقــة ليتــم مشــاركتها مــع الآخريــن. إضافــة إلى ذلــك، ســوف نتعلــم كيفيــة تحويــل المســتندات إلى نمــاذج 
. ي

و�ن يــد الإلكــرت وتنســيقات مختلفــة، واســتخدام خاصيــة دمــج المراســات لإنشــاء وتخصيــص رســائل ال�ب

2. �مهارات البحث وإنشاء 
المستندات الأكاديمية

<� تقييم جودة البيانات 

< تحرير النصوص بطرق متقدمة 

< تصدير ومشاركة المستندات 

< دمج المراسلات 

IoT نت الأشياء < إن�ت

مواضيع الوحدة

> Microsoft Word 

> Microsoft Edge

الأدوات
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ي هذه الوحِدة سنتعلم:
�ف

. < �التخطيط لتصميم مستند أكاديمي

نــت  الإن�ت عــى  المصــادر  مــن  < �التحقــق 
معايــري  عــى  بنــاءً  ومقارنتهــا  وتقييمهــا 

معينــة. افيــة  اح�ت

والمقاطــع  الصفحــات  فواصــل  < �اســتخدام 
والأعمــدة.

< �إنشــاء وتعديــل القوائــم النقطيــة والرقميــة 
المســتويات. ومتعــددة 

الســفلية  ي 
والحــوا�ش الاقتباســات  < �إدراج 

أرقامهــا. وتغيــري 

< تغي�ي لون خلفية الصفحات.

< التعامل مع الأحرف والرموز المخفية.

< إضافة التاريــــخ والوقت وصفحة الغلاف.

جــدول  < �إنشــاء وتحديــث وتعديــل عناويــن 
المحتويــات.

< �إضافة الرموز.

النصيــة  المســتندات  ومشــاركة  < �تصديــر 
.HTML و   PDF بتنســيقات 

لإنشــاء  المراســات  دمــج  < �اســتخدام 
ي وذلــك 

و�ن يــد الإلكــرت وتخصيــص رســائل ال�ب
قاعــدة  مــن  البيانــات  اد  اســت�ي طريــق  عــن 

بهــا.  مرتبطــة  أخــرى  بيانــات 

.IoT نت الأشياء < بعض تطبيقات إن�ت

الوصــول  ي 
�ف الخلويــة  الشــبكات  < �تأثــري 

وزمــان. مــكان  أي  ي 
�ف للمعلومــات 

والتخزيــن  الســحابية  الحوســبة  < �تأثــري 
المعلومــات. مشــاركة  عــى  ي  الســحا�ب

لإصــاح   Windows أدوات  < �اســتخدام 
أو  التشــغيل  بنظــام  المتعلقــة  المشــاكل 

. ت لتطبيقــا ا

التخزيــن  وحــدات  مــع  الأمثــل  < �التعامــل 
لخارجيــة. ا

ســلة  مــن  المحذوفــة  الملفــات  جاع  < �اســرت
المحذوفــات.

< تنظيف وإلغاء تجزئة القرص الصلب.

ي جهاز الحاسوب.
< أهمية مولد الطاقة �ف

وحــل  الحاســوب  أنظمــة  مــع  <� �التعامــل 
الداخليــة  بالأجهــزة  المتعلقــة  المشــاكل 
نــت. الإن�ت بشــبكة  والاتصــال  والخارجيــة 

ماذا سنتعلمْ؟
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هل تذكر؟

لإضافة أرقام الصفحات:

< �مــن علامــة التبويــب Insert )إدراج(، ومــن مجموعــة Header & Footer )رأس وتذييــل 
الصفحــة(، اضغــط Page Number )رقــم الصفحــة(.

< اضغط Bottom of Page )أسفل الصفحة( من القائمة.

ي المستند.
< اخ�ت تنسيق رقم الصفحة المناسب، وسيتم إدراج رقم الصفحة �ف

< �للرجــوع إلى المســتند الرئيــس، اضغــط Close Header and Footer )إغــاق رأس وتذييــل 
للصفحة(.

لإضافة صفحة الغلاف:

 Pages إدراج(، ومــن مجموعــة( Insert مــن علامــة التبويــب� >
)صفحــات(، اضغــط Cover Page )صفحــة الغــاف(. 

< اخ�ت صفحة الغلاف المناسبة.

ي المستند.
< سيتم إدراج صفحة الغلاف �ف

لإدراج فاصل صفحة:

ي المــكان الــذي تريــد أن تنتــ�ي عنــدە الصفحــة 
< �ضــع المــؤ�ش �ف

ي تليهــا.  الحاليــة وتبــدأ الصفحــة الــ�ت

 Pages إدراج( مــن مجموعــة( Insert مــن علامــة التبويــب� >
الصفحــة(.  )فاصــل   Page break )الصفحــات(، اضغــط 

72



لإضافة أعمدة:

< حدد النص المطلوب.

< �مــن علامــة التبويــب Layout )تخطيــط(، ومــن مجموعــة Page Setup )إعــداد الصفحــة( 
اضغــط Columns )أعمــدة( واخــرت More Columns )المزيــد مــن الأعمــدة(.

< اخ�ت Two )إثنان(.

ن لليسار(.  < حدد مربــع الاختيار Right-to-left )اليم�ي

< سيتم تقسيم النص إلى عمودين. 

: لإنشاء قائمة تعداد نقطي

< حدد النص المطلوب. 

 Home التبويـــب  علامـــة  < �مـــن 
ومـــن  الرئيســـة(،  )الصفحـــة 
مجموعة Paragraph )فقرة(، 
اضغط الســـهم الموجود بجانب 
 .) نقـــ�ي )تعـــداد   Bullets زر 

النقـــــــــــ�ي  الرمـــــــــــز  شـــــــــــكل  < �اخـــــــــــرت 
ســـــــــــب.  لمنا ا
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وع عــن مينــاء حمــد والــذي يعتــرب إضافــة  طلــب منــك معلــم مــادة العلــوم الاجتماعيــة إعــداد بحــث كمــرش 	
ي الصــف مســتخدمًا خاصيــة دمــج 

ئ واقتصــاد دولــة قطــر، ومــن ثــم إرســال المســتند لزملائــك �ف مهمــة لمــوا�ن
يلخــص  والــذي  أدنــاه  المخطــط  تأمــل   .Microsoft Word النصــوص  معالــج  برنامــج  ي 

�ف المراســات 
وعــك. ي يمكنــك اتباعهــا لتغطيــة جميــع جوانــب التخطيــط والتنظيــم والتصميــم لم�ش الخطــوات الــ�ت

 الدرس الأول

تقييم جودة البيانات

فكــر بعنــوان مناســب 
لمحتــوى المســتند.

حــدد عــدد صفحــات المســتند 
ومحتويــات كل صفحــة فيــه.

قــم  خارجيــة،  ورقــة  عــى 
يوضــح  تخطيــط  برســم 
ي 

ــع المواضيــع والصــور �ف ـ ـ ـ توزيـ
المســتند. صفحــات 

معالجــة  برنامــج  اســتخدم 
النصــوص لإنشــاء وتنســيق 
الصفحــات ومــن ثــم أرســل 

المســتند إلى زملائــك.

12

3

4

5

لمصــادر  اختياراتــك  ي 
�ف دقيقًــا  كــن 

مــن  المســتخدمة  المعلومــات 
نت )بما يتناسب مع الموضوع(  الإن�ت
مــن مصداقيتهــا  تتأكــد  أن  تنــس  ولا 

الفكريــة. الملكيــة  حقــوق  ومــن 
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انظر إلى الرسم التخطيطي التالي وقم بتنظيم المستند الخاص بك بنفس الطريقة.

ي "اختيار العنوان المناسب" و "تحديد عدد صفحات المستند"، سوف  بعد الانتهاء من مرحل�ت 	
نستأنف عملية "التخطيط" للمستند. 
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نت  تقييم مصادر المعلومات على الإن�ت

	 عنــد جمــع المعلومــات عــن مينــاء حمــد، يتوجــب علينــا عنــد زيــارة أي موقــع ويــب أن نتحــرى الدقــة 
ي ســنقوم باقتباســها مــن الموقــع، وذلــك باتبــاع معايــري تقييــم  ونتأكــد مــن جــودة وحداثــة المعلومــات الــ�ت

الآتيــة: ونيــة  الإلك�ت المصــادر 

يوجد 6 معاي�ي أساسية لتقييم المصادر 
ونية: الإلك�ت

Authority الجهة المسؤولة

عــى  يحتــوي  أنــه  ي 
�ف المعيــار  هــذا  أهميــة  تكمــن 

تعريــف واضــح يمكــن مــن خلالــه التعــرف عــى الجهــة 
الموقــع. عــن  المســئولة 

Purpose الغرض

يجــب أن يكــون الغــرض مــن المعلومــات المعروضــة 
 
ً
ي بعــض المواقــع أحيانــا

واضحًــا فقــد يكــون الهــدف �ف
. ن الإقنــاع أو الإعــام أو التعبــري عــن رأي معــ�ي

Coverage التغطية

تطبيقًــا،  المعايــري  أصعــب  مــن  "التغطيــة"  تعــد 
مــدى  تكشــف  أن  الســهل  مــن  ليــس  أنــه  بحيــث 
العــدد  تغطيــة الموقــع للمعلومــات وذلــك يعــود إلى 
ن  ن يــدعي بعــض المؤلفــ�ي ي حــ�ي

ي مــن الروابــط �ف
اللانهــا�ئ

تغطيتهــم المتكاملــة للموضــوع نجــد أنهــم قــد قامــوا 
بتغطيــة جانــب واحــد فقــط مــن الجوانــب المتعــددة 

للموضــوع.

Accuracy and Validity الدقة والصلاحية

يتم تحقيق معيار "الدقة والصلاحية" من خلال: 

< مدى دقة وصلاحية المعلومات المعروضة. 

والمعلومــات  للموقــع  تحديــث  آخــر  ــخ  ـ ـ ـ < �تاريـ
فيــه.  المعروضــة 

الموقــع  إنشــاء  ــخ  ـ ـ ـ تاريـ أيضًــا أن نعــرف  المهــم  مــن 
ومــىت تــم تحديثــه آخــر مــرة وإذا كانــت كل الروابــط 

تعمــل بشــكل صحيــح.

Objectivity الموضوعية

فئــة  أو  فكــرة  ينحــاز إلى  أو  الموقــع  ينتــ�ي  ألا  يجــب 
ي المواضيــع المعروضــة. مــن المهــم أن تقــدم 

معينــة �ف
. ز المعلومــات بموضوعيــة وبــدون أي تميــري

Credibility المصداقية

مصداقيــــــــة  مــــــــن  للتحقــــــــق  قليلــــــــة  معايــــــــري  هنــــــــاك 
الويــــــــب.  صفحــــــــات  عــــــــى  المعروضــــــــة  المعلومــــــــات 

ي معرفــة مــدى صحــة 
تقــع المســؤولية عــى القــارئ �ف

المعلومــات المقدمــة مــن خــال: 

< مدى اعتماد مصدر المعلومات المقدمة.

< �مقارنــة المعلومــات مــع مواقــع أخــرى تتحــدث عــن 
نفــس الموضــوع.

ن قائمة بالمراجع المستخدمة. < تضم�ي
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ضبط الجودة

ئ قطر   �إذا قمنا بتطبيق المعاي�ي السابقة على صفحة الويب الخاصة بتطوير البنية التحتية لموا�ن
ي هذه المعاي�ي بشكل واضح.

الخاصة بوزارة المواصلات والاتصالات، سنلاحظ أنها تستو�ف

ي عن طريق تحديد:
و�ن يتحقق ضبط جودة الموقع الإلك�ت

الأمان: 

تحقق من URL الموقع.

. تحقق من موقع التواصل الاجتماعي

. ي
و�ن يد الإلك�ت تحقق من ال�ب

.HTTPS تحقق مما إذا كان موقع الويب يستخدم بروتوكول

تحقق مما إذا كان الأشخاص ذوي الاحتياجات الخاصة قادرين على إدراك وفهم سهولة الوصول:
ي الويب.

وإمكانية التنقل والتفاعل والمشاركة �ف

تحقق مما إذا كان موقع الويب يتم تحميله بسرعة.الأداء:

الفعالية 
الوظيفية: 

 ع�ب العديد من الأنظمة الأساسية والمتصفحات.
ً

تحقق مما إذا كان موقع الويب فعال

تحقق مما إذا كان تخطيط مواقع الويب متناسقًا.

تحقق مما إذا كانت الارتباطات التشعبية تعمل بشكل صحيح.

ي عنــوان صفحــة 
 �المعلومــات المعروضــة موافــق عليهــا مــن قبــل الجهــة الحكوميــة ويظهــر هــذا �ف

.gov :الويــب عــى ســبيل المثــال

 ما إذا كان الموقع يناسب توقعاتنا. 
� إلى أي مدى يحقق موقع الويب الممارسات المهنية مثل: 

الزمنيــة  ة  الفــرت تحديــد  يمكــن 
الــذي تــم فيهــا النــرش والموجــودة 

الصفحــة. أســفل  ي 
�ف
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يمكننا أن نلاحظ تحقق معيار "الدقة والصلاحية" وذلك لأنه:

ي الصفحة.
< لا توجد روابط غ�ي صالحة �ف

< يتم تحديث المعلومات والروابط بشكل دوري.

ي الحصــول عــى المزيــد مــن المعلومــات مــن 
ي حــال كان لديــك رغبــة �ف

< �يوجــد رابــط "اتصــل بنــا" �ف
الجهــة المســؤولة عــن الموقــع.

واصل بحثك عن المعلومات المتعلقة بميناء حمد عن طريق زيارة موقع جريدة الراية: 

ي  ونية ال�ت توجد عناصر أخرى لضبط الجودة مثل المجلات الإلك�ت
هم. توثق معلوماتها عن طريق وضع أسماء المحررين أو غ�ي

نصيحة ذكية
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ي عمليــة البحــث 
يجــب أن نأخــذ الحيطــة والحــذر �ف 	

مــن  الكثــري  لأن  وذلــك  نــت  الإن�ت عــى  المعلومــات  عــن 
المصــادر غــري موثــوق بهــا وتفتقــر إلى المصداقيــة. يوجــد 

: وهي ذلــك  عــى  واضحــة  أدلــة 

 عدم وضوح هوية النا�ش أو إخفاء تلك الهوية.

ي الموقع.
 عدم الإشارة إلى محرر المواضيع �ف

 �وجــود معلومــات ســلبية، يتوجــب علينــا أخــذ الحيطــة 
ة للريبــة. ي حــال كانــت كل المعلومــات مثــري

والحــذر �ف

النحويــة  الأخطــاء  المســتخدمة ووجــود  اللغــة   �ركاكــة 
ملحــوظ. بشــكل 

ن  إضافــة إلى افتقــار المعلومــات للتنســيق والــذي يبــ�ي 	
ي عــرض 

عــدم الاهتمــام بالتفاصيــل وبالتــالي عــدم الدقــة �ف
دقــة  عــدم  تظهــر  أخــرى  ات  مــؤ�ش يوجــد  المعلومــات، 

:) ي
جــز�ئ أو  )بشــكل كلي  المعلومــات 

 لا يوجد تاريــــخ إنشاء الموقع.

 اللغة المستخدمة غ�ي مناسبة لمتصفحي الموقع.

 وجود تواريــــخ قديمة وبالتالي معلومات غ�ي محدثة.

اف أو   �عــرض الموضــوع مــن جانــب واحــد وعــدم الاعــرت
مناقشــة وجهــات النظــر المختلفــة.

ات تدل على عدم المصداقية مؤ�ش

ات تش�ي إلى عدم الدقة والصلاحية   مؤ�ش
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< لنطبق معًا

أســماء  امتــدادات  مــن  1. �أي 
النطاقــات التاليــة يحتــوي 
موثوقــة  معلومــات  عــى 

حكوميــة؟ لمؤسســة 

.gov

.jobs

.me

لموقــع  تقييمنــا  2. �عنــد 
ي  الــ�ت المعايــري  مــا   ، ن معــ�ي
إليهــا؟ الانتبــاه  علينــا  يجــب 

الهيكلية والتنسيق والتصفح.

الغرض والدقة والجهة المسؤولة.

. التخطيط والرسومات والنا�ش

ي 
و�ن الإلكــرت الموقــع  ي 

3. ��ف
بمصداقيــة  يتمتــع  الــذي 

: ليــة عا

ونية. لا يوجد مؤلف لأنها مجرد معلومات إلك�ت

يوجــد اســم الشــخص فقــط بــدون وجــود الجهــة المســؤولة 
المعلومــات. عــن 

يوجد اسم المؤلف ومعلومات عنه وعن الجهة المسؤولة.

واللغــة  النحويــة  4. �الأخطــاء 
المســتخدمة:

يجب أن لا يزيد عدد الأخطاء عن 20 خطأ.

يجب الحرص على أن لا يكون هناك أي خطأ قدر الإمكان.

ي يفضلهــا النــا�ش  يجــب أن تتــم الصياغــات وفــق الطريقــة الــ�ت
وليــس متصفــ�ي الموقــع.

: اخ�ت الإجابة الصحيحة فيما يلي

1
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ي من الروابط .
1. من الصعب اكتشاف غرض الموقع بسبب العدد اللانها�ئ

	__________________________________________________________
2. يعت�ب تاريــــخ آخر تحديث للموقع من معيار الموضوعية.

	__________________________________________________________

3. التحقق من برتوكول HTTPS من الممارسات المهنية لتحقيق الفعالية الوظيفية للموقع.

	__________________________________________________________

ي موقع الويب يعت�ب من معيار التغطية.
4. ظهور اسم الجهة المسؤولة �ف

	__________________________________________________________

: ي كل مما يلي
صحح ما تحته خط �ف

2

لا يعت�ب عنوان الجهة المسؤولة عن الموقع مهمًا.1.

.2. ن من المهم وجود معلومات التواصل مع النا�ش أو الجهة المسئولة عن موقع مع�ي

ة المشكلة أو القصة من كل الجوانب.3. ز توضح المواقع المتح�ي

ي تحمــل 4. ي تكــون تحــت رعايــة تجاريــة )المنظمــات الــ�ت إن أكــرث المواقــع الموثوقــة هي الــ�ت
.).com اســم المجــال

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ.
3
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< لنطبق معًا

https://corp.qr.com.qa 1. �قم بزيارة الموقع

2. ما الجهة المسؤولة عن الموقع؟ 

ي الموقع؟
3. ما مدى دقة وصلاحية المعلومات المعروضة عن "المشاريــــع" �ف

و الدوحة"،  يط التصفح، قم بزيارة الصفحات التالية: "مشاريــــع"، "م�ت  4. �باستخدام �ش

"عن سكك الحديد القطرية"، "ترام لوسيل". هل هناك أي روابط لا تعمل؟

ي حال كانت إجابتك 
و قطر؟ �ف 5. �هل تتوفر أدوات للتواصل مع الجهة المسؤولة عن م�ت

بنعم، ما هي هذه الأداة؟

جمــع  عمليــة  ي 
�ف تبــدأ  أن  قبــل  قطــر.  ي 

�ف و  المــرت قطــارات  ـع  ـ ـ مشــاريـ عــن  مســتند  إنشــاء  منــك  طلــب 
المعلومــات. هــذه  تقييــم  بعمليــة  تقــوم  أن  يجــب  المعلومــات، 

4



 الدرس الثاني

تحرير النصوص بطرق متقدمة 

عندمــا نتعامــل مــع مســتند متعــدد الصفحــات، قــد تكــون هنــاك أوقــات نرغــب فيهــا بمزيــد مــن التحكــم  	
ي تنســيق وكيفيــة تدفــق النــص بالتحديــد. يوفــر برنامــج معالــج النصــوص Microsoft Word خاصيــة 

�ف
افيــة. ي تســمح لنــا بتنســيق المســتندات بشــكل أكــرث اح�ت الفواصــل الــ�ت

ي يمكنــك اســتخدامها، ويعتمــد ذلــك عــى حاجتــك إليهــا. أنــواع الفواصــل تتضمــن:  يوجــد عــدة أنــواع للفواصــل الــ�ت
1. فواصــل الصفحــات.

2. فواصل المقاطع.
3. فواصل الأعمدة.

ســتلاحظ وضــع المــؤ�ش عــى الصفحــة التاليــة 
ي المســتند.

بعــد إدراج فاصــل الصفحــات �ف

فواصل الصفحات

قم بإدراج فواصل الصفحات على المستند كما تعلمت سابقًا.
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فواصل المقاطع 

 عن تنسيق الصفحة 
ً

تسمح لنا فواصل المقاطع بالانتقال للصفحة التالية وتقدم لنا تنسيقًا مستقل 	
الســابقة.

المثــال  ي 
بإمكاننــا إضافــة فواصــل مقطعيــة لحــذف أو تعديــل رأس الصفحــة. �ف القســم الجديــد،  ي 

�ف 	
 )Section break( ي المســتند يتوجــب علينــا إدراج فاصــل مقطــ�ي

، قمنــا بإضافــة رأس صفحــة �ف التــالي
التاليــة. الصفحــات  ي 

�ف الصفحــة  رأس  لإلغــاء 

1 < قم بوضع المؤ�ش على المكان الذي تود أن يبدأ منه الفاصل المقطعي الجديد. 

< �مــن علامــة تبويــب Layout )تخطيــط(، ومــن مجموعــة Page Setup )إعــدادات 
2 الصفحــة(، اضغــط Breaks )فواصــل المقاطــع(. 

3 ي ستظهر.  < اخ�ت Next Page )الصفحة التالية( من القائمة المنسدلة ال�ت

وســيكون  بتحديــده  قمــت  الــذي  الموضــع  مــن  الجديــد  المقطــ�ي  الفاصــل  < �ســيبدأ 
4 التاليــة.  الصفحــة  عــى  المــؤ�ش 

: لإدراج فاصل مقطعي

1

2

3
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، يمكننا الآن تخصيص المقطع الجديد عن طريق حذف رأس الصفحة. بعد قيامنا بإدراج فاصل مقطعي

1

1 < ضع المؤ�ش على المقطع الجديد. 

< �مــن علامــة التبويــب Insert )إدراج(، ومــن مجموعــة Header & Footer )رأس 
2 وتذييــل الصفحــة(، اضغــط Header )رأس الصفحــة(. 

3 ي ستظهر.  < �اخ�ت Edit Header )تحرير رأس الصفحة( من القائمة المنسدلة ال�ت

المجموعــة  ومــن  وتذييــل(،  )رأس   Header & Footer التبويــب  علامــة  < �مــن 
4 الســابق(.  إلى  )ارتبــاط   Link to Previous اضغــط  )تنقــل(،   Navigation

5 < اضغط مربــع النص ليتم تحديده. ثم اضغط Delete )حذف(. 

 < �من علامة التبويب Header & Footer، ومن مجموعة Close )إغلاق(، اضغط
Close Header & Footer )إغلاق رأس وتذييل الصفحة( لتتمكن من استكمال 

6 تحرير و تعديل المستند. 

لتخصيص المقطع الجديد:
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فواصل الأعمدة

ي العمود الأول.
تعمل فواصل الأعمدة على نقل النص إلى العمود التالي مع بقاء النص السابق �ف 	

ن من عمود إلى آخر. ي المثال التالي قمنا بتنسيق المستند باستخدام الأعمدة و نريد نقل نصٍ مع�ي
�ف

1

2

3

1  . < �ضع المؤ�ش على بداية النص الذي تريد نقله للعمود التالي

ومــن مجموعــة  الصفحــة(،  )تخطيــط   Layout التبويــب  < �مــن علامــة 
)الفواصــل(. 2  Breaks اضغــط  الصفحــة(،  )إعــداد   Page Setup

3 ي تظهر لك.  < �اضغط Column )أعمدة( من اللائحة المنسدلة ال�ت

4  . < لقد تم نقل النص المحدد إلى العمود التالي

لإدراج فواصل الأعمدة:
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1

تخصيص قائمة التعداد النقطي 

ي القائمــة المنســدلة. 
تحتــوي قائمــة التعــداد النقــ�ي المعدلــة عــى نمــط مختلــف عــن تلــك المتوفــرة �ف 	

أكــرث جاذبيــة وقابليــة للقــراءة.  تســاعدنا هــذه الأداة عــى جعــل المســتند 

ي 
ي الــذكي الموجــود �ف ز أجــزاء النظــام الأمــن ي تميــري

، سنســتخدم قائمــة التعــداد النقــ�ي �ف ي المثــال التــالي
�ف 	

حمــد. مينــاء 

1 < حدد النص المطلوب. 

 Paragraph الصفحة الرئيسة(، ومن مجموعة( Home من علامة التبويب� >
(، اضغــط  )فقــرة( اضغــط الســهم الموجــود بجانــب زر Bullets )تعــداد نقــ�ي

2 Define New Bullet )تحديد تعداد نقطي جديد(. 

< �سوف تظهر لك نافذة Define New Bullet )تحديد تعداد نقطي جديد(، 
3 اضغط Symbol )رمز(. 

4 < اخ�ت نوع الخط الذي تريد استخدامه من نافذة Symbol )رمز(. 

5 < اضغط الرمز الذي تريد استخدامه. 

6 < اضغط OK )موافق(. 

7 ي النافذة Define New Bullet اضغط OK )موافق(. 
< �ف

8 < تم تطبيق قائمة النقط المخصصة على النص المحدد. 

: لإنشاء قائمة تعداد نقطي
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1 < حدد النص المطلوب. 

 Paragraph الصفحــة الرئيســة(، ومــن مجموعــة( Home مــن علامــة التبويــب� >
اضغــط   ،) نقــ�ي )تعــداد   Bullets بجانــب زر  الموجــود  الســهم  اضغــط  )فقــرة( 

2 Define New Bullet )تحديــد تعــداد نقــ�ي جديــد(. 

 Font تحديــد تعــداد نقــ�ي جديــد( ثــم اخــرت( Define New Bullet مــن نافــذة� > 
3 )خــط(. 

4 < غ�ي لون الخط من نافذة Font )خط(. 

5 < اضغط OK )موافق(. 

6 < اضغط OK )موافق(. 

7 < تم إنشاء قائمة تعداد نقطي معدلة بنجاح. 

لتنسيق قائمة نقطية:

1

2
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1 < حدد النص المطلوب. 

 Paragraph الصفحة الرئيسة(، ومن المجموعة( Home من علامة التبويب� >
)فقــرة(، اضغــط الســهم الموجــود بجانــب زر Numbering )قائمــة رقميــة( و 

2 اخــرت Define New Number Format )تحديــد تنســيق رقــ�ي جديــد(. 

 Define New Number نافــذة  الــذي تفضلــه مــن  التنســيق الرقــ�ي  < �اضغــط 
3  .I,II,III :تحديــد تنســيق رقــ�ي جديــد(. مثــل( Format

4 < اضغط OK )موافق(. 

5 < تم إنشاء قائمة تعداد رقمي مخصصة بنجاح. 

لإنشاء قائمة تعداد رقمي مخصصة:

تخصيص قائمة التعداد الرقمي 

ي قائمة التعداد الرقمي بحيث يكون لها مواصفات وتنسيق خاص.
يمكن تخصيص الأرقام �ف

ي ميناء حمد ، وذلك من خلال تحديد 
ي الذكي �ف تيب عناصر النظام الأم�ن ، سنقوم ب�ت ي المثال التالي

	 �ف
القائمــة المرقمــة الخاصــة بنــا.

1

2
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قائمة متعددة المستويات

ي المستند.
 �ف

ً
إن القائمة المتعددة المستويات هي قائمة فرعية ضمن قائمة موجودة سلفا

ي الــذكي  ، ســوف نقــوم بإنشــاء قائمــة متعــددة المســتويات عــن عنــاصر النظــام الأمــن ي المثــال التــالي
�ف 	

حمــد. مينــاء  ي 
�ف الموجــود 

2

1

3

1 < حدد النص المطلوب. 

 Paragraph الصفحة الرئيسة( ومن المجموعة( Home من علامة التبويب� >
2 )فقرة(، اضغط زر Multilevel List )قائمة متعددة المستويات(. 

3 < اخ�ت التنسيق المناسب. 

4 < تم إنشاء قائمة متعددة المستويات بنجاح. 

لتطبيق خاصية القائمة المتعددة المستويات:
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4

ي الصــورة(، 
ي 3 و 4 الموضحــة �ف

إذا كانــت عنــاصر القائمــة ليــس لهــا نفــس المحــاذاة )كمــا �ف
 Paragraph مجموعــة مــن  الرئيســة(،  )الصفحــة   Home التبويــب علامــة  إلى  ارجــع 

)الفقــرة(، اضغــط أداة Increase Indent tool )زيــادة المســافة البادئــة(.

نصيحة ذكية

1
2

3
4

2.1
2.2
2.3
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الاقتباسات

ي المســتند التالي عن ميناء 
تســتخدم الاقتباســات عند رغبتنا بذكر مصادر المعلومات المســتخدمة. �ف 	

حمــد، ســتكون الاقتباســات مواقــع موثوقــة تــم الاســتعانة بهــا.

1

1 ي المكان الذي تود وضع الاقتباس فيه. 
< ضع المؤ�ش �ف

مجموعــة  ومــن  )مراجــع(،   References التبويــب  علامــة  < �مــن 
اضغــط  والاقتباســات(،  )المراجــع   Citations & Bibliography

2 اقتبــاس(.  )إدراج   Insert Citation

3 < اضغط Add New Source )إضافة مصدر جديد(. 

< �ســتظهر لــك نافــذة باســم Create Source )إنشــاء مصــدر(، اخــرت 
)موقــع   Website اضغــط  المصــدر(،  )نــوع   Type of Source

4 ويــب(. 

5 < أضف المعلومات المطلوبة حول المصدر. 

6  .OK اضغط >

7 ي المستند. 
< سيظهر الاقتباس �ف

 لإضافة اقتباس:
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ي السفلية
الحوا�ش

تحتــوي الحاشــية الســفلية عــادةً عــى مصــادر المعلومــات، أو أيــة معلومــات إضافيــة تتعلــق بالنصــوص  	
ي الســفلية معلومــات إضافيــة عــن مينــاء حمــد.

ي الحــوا�ش
، يوجــد �ف ي المثــال التــالي

ي المســتند. �ف
الموجــودة �ف

2

1

1 ي المكان الذي تود إدراج الحاشية السفلية فيه. 
< ضع المؤ�ش �ف

ي 
< �من علامة التبويب References )مراجع(، ومن مجموعة Footnotes )الحوا�ش

2 السفلية( اضغط Insert Footnote )إدراج حاشية سفلية(. 

3 ي نهاية الصفحة. 
< سيتم إدراج رقم �ف

4 ي ترجع إليها الحاشية السفلية.  < سيتم أيضًا إدراج رقم فوق الكلمة ال�ت

< �من علامة التبويب Home )الصفحة الرئيسة(، ومن مجموعة Paragraph )فقرة(، 
5 ن إلى اليسار(.  اضغط Right-to-Left text direction )اتجاه نص من اليم�ي

ئ  ي الحاشية السفلية. " استقبلت موا�ن
ي منطقة النص الموجودة �ف

< �قم بإدخال النص �ف
6 قطر خلال عام 2017 ما يصل إلى 1.256.963 طنًا مــن البضائــع". 

 Paragraph مجموعة  ومن  الرئيسة(،  )الصفحة   Home التبويب  علامة  < �من 
7 )فقرة(، اضغط Align Left )محاذاة إلى اليسار(. 

8 ي المستند بنجاح. 
< تم إدراج الحاشية السفلية �ف

 لإضافة حاشية سفلية:
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تغي�ي ترقيم الحاشية السفلية 

ي مــن 1 
ي الســفلية بشــكل تلقــا�ئ

ي برنامــج معالــج النصــوص Microsoft Word يتــم ترقيــم الحــوا�ش
�ف 	

مســتند(.  )وفــق كل  المســتند  ي 
�ف الموجــودة  الســفلية  ي 

الحــوا�ش عــدد  إلى 

ي الحاشــية الســفلية 
يســمح لــك برنامــج معالــج النصــوص Microsoft Word بتحديــد رقــم البدايــة �ف 	
ي المســتند. 

قيــم يبــدأ مــن جديــد مــع كل قســم جديــد �ف ومــا إذا كنــت تريــد جعــل ال�ت

.... ،I ،II ،III قيم 1، 2، 3، ... إلى ي المثال المعروض، نريد تغي�ي نموذج ال�ت
�ف

1

 Footnotes مراجــع(، ومــن مجموعــة( References مــن علامــة التبويــب� >
1 ي الزاوية لتوســيع خياراتك. 

ي الســفلية(، اضغط الســهم الموجود �ف
)الحوا�ش

ي سفلية وتعليقات 
< �ستظهر نافذة باسم Footnote and Endnote "حوا�ش

2  .I، II، III ختامية"، اخ�ت التنسيق الرقمي

3 < �اضغط Apply )تطبيق(. 

4 < تم تغي�ي ترقيم الحاشية السفلية بنجاح. 

لتغي�ي ترقيم الحاشية السفلية:
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خلفية الصفحة

 ، ي المثــال التــالي
ي الصفحــة. �ف

تجعــل هــذه الخاصيــة المســتند أكــرث جاذبيــة وذلــك بإتاحــة تغيــري الألــوان �ف 	
ي المســتند بمــا يتناســب مــع احتياجاتنــا.

ســنقوم بتغيــري "لــون الخلفيــة" �ف

 Page Background تصميــم(، ومــن مجموعــة( Design مــن علامــة التبويــب� >
1 )خلفيــة الصفحــة( اضغــط Page color )لــون الصفحــة(. 

 White, Background 1, Darker :اخ�ت لون مناســب لخلفية الصفحة، مثال� >
2  .5%

3 < �تم تغي�ي لون الخلفية بنجاح. 

لتغي�ي لون خلفية الصفحة:

1

2

، اخ�ت No Color )بلا لون(.  ي
ا�ض لتغي�ي لون الصفحة إلى الاف�ت

نصيحة ذكية
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زر إظهار / إخفاء الرموز 

إن الغــرض الأســاسي مــن اســتخدام زر إظهار/إخفــاء الرمــوز هــو التمكــن مــن تحديــد مشــكلات التنســيق  	
ي تحــدث لأننــا نضغــط مفتــاح الإدخــال Enter كثــري مــن المــرات دون  ي مســتندات معالجــة النصــوص والــ�ت

�ف
ي المســتند.

أن نــرى التأثــري المبــا�ش لذلــك �ف

يسمح لنا زر الإظهار/الإخفاء بإظهار الرموز المخفية.

ة لتحديد مشكلات التنسيق وتصحيحها. ز ن هذه الم�ي ي المثال التالي بتمك�ي
سنقوم �ف

المهــم أن نعــرف أن هــذه  مــن 
ي لا يمكــن  الرمــوز الخاصــة الــ�ت
طباعتهــا، و لكــن يمكــن رؤيتهــا 
بــك  الخاصــة  الشاشــة  عــى 
الخاصيــة. هــذه  تفعيــل  عنــد 

ي المسافات. .
يستخدم للتحكم �ف

. Tab  يستخدم للفراغ 

¶ . Enter  يستخدم لـ 

.  Shift  + Enter  يستخدم لتغي�ي السطور يدويًا باستخدام 

يستخدم للفاصل المقطعي المستمر.

3
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1

2

الرئيســة(، ومــن مجموعــة  Home )الصفحــة  التبويــب  < �مــن علامــة 
1 Paragraph )فقرة(، اضغط زر Show/Hide )إظهار/إخفاء(. 

2 ي النص الخاص بك. 
< ستظهر بعض الرموز �ف

< �اســتخدم Backspace )مفتــاح مســافة للخلــف( لحــذف الأحــرف 
3 غــري القابلــة للطباعــة. 

الرئيســة(، ومــن مجموعــة  Home )الصفحــة  التبويــب  < �مــن علامــة 
)إظهار/إخفــاء(   Show/Hide زر  اضغــط  )فقــرة(،   Paragraph

4 الغــري المطبوعــة.  لإخفــاء الأحــرف 

لإظهار وإخفاء الرموز:
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الوقت والتاريــــخ 

نــا بالوقــت الــذي قمنــا فيــه بإنشــاء وكتابــة المســتند أو  ــخ إلى إمكانيــة تذك�ي ـ ـ ـ تعــود أهميــة الوقــت والتاريـ 	
فيــه. المســتند  بفتــح  قمنــا  الــذي  الحــالي  الوقــت 

، سوف نقوم بإضافة التاريــــخ والوقت إلى المستند. ي المثال التالي
�ف

1

1 < اضغط ضغطًا مزدوجًا على رأس الصفحة. 

 Insert رأس وتذييل(، ومن مجموعة( Header & Footer من علامة التبويب >
2 )الإدراج( اضغط Date & Time )التاريــــخ والوقت(. 

 Date and Time نافــذة  مــن  تفضلــه  الــذي  والوقــت  ــخ  ـ ـ ـ التاريـ تنســيق  < ��اخــرت 
3 مثــال:11/8/2018.  والوقــت(.  ــخ  ـ ـ ـ )التاريـ

4  .) ي
< أزل التحديد عن Update automatically )التحديث التلقا�ئ

5  .OK اضغط >

والوقــت  ــخ  ـ ـ ـ التاريـ إضافــة  لتتــم  الصفحــة  وتذييــل  Esc لإغــاق رأس  زر  < �اضغــط 
بنجــاح.

6 ي المستند. 
< تم إدراج التاريــــخ �ف

ي "رأس" أو "تذييل" الصفحة:
لإضافة الوقت والتاريــــخ �ف
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إدراج صفحة فارغة 

ي 
�ف مــكان  أي  ي 

�ف فارغــة  بإضافــة صفحــة   Microsoft Word النصــوص  معالــج  برنامــج  لنــا  يســمح  	
نامــج إضافــة صفحــات جديــدة تلقائيًــا  ي ال�ب

المســتند. حيــث يتيــح لنــا أمــر Blank Page "صفحــة فارغــة" �ف
بالكتابــة. نقــوم  بينمــا 

، سنقوم بإدراج صفحة فارغة لتمكننا من إدراج جدول )فهرس( محتويات. ي المثال التالي
�ف

1

ي المــكان الــذي تــود إدراج صفحــة فارغــة فيــه )بدايــة 
< �ضــع المــؤ�ش �ف

1 المستند مثلًا(. 

 Pages مجموعــة  ومــن  )إدراج(،   Insert التبويــب  علامــة  < �مــن 
2 فارغــة(.  )صفحــة   Blank Page اضغــط  )صفحــات( 

ي المســتند بنجــاح. بإمكانــك الآن 
< �تــم إضافــة الصفحــة الفارغــة �ف

3 إضافــة النــص الــذي تريــده. 

لإدراج صفحة فارغة:

2
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3

عندمــا نضيــف صفحــة فارغــة 
يزيــد عــدد الصفحــات.

1

2

3
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استخدام العناوين

عــى  القــارئ  تســاعد  أنهــا  ، حيــث  ن للعــ�ي  
ً
تنســيقًا وراحــة أكــرث  المســتند  عــى جعــل  العناويــن  تســاعد  	

فحــص المســتند بشــكل أفضــل. إن اســتخدامك لتنســيقات العناويــن يســاعدك عــى إنشــاء جــدول )فهــرس( 
ــع. ـ ـ ـ المحتويــات بشــكلٍ سريـ

 عــى 
ً
، ســنطبق خاصيــة العناويــن عــى المســتند الخــاص بنــا. سيســاعدنا ذلــك أيضــا ي المثــال التــالي

�ف 	
المحتويــات. )فهــرس(  جــدول  تصميــم 

2

1

1 ي جدول المحتويات فيما بعد. 
< حدد النص الذي تريد إدراجه �ف

 Styles مجموعــة  ومــن  الرئيســة(،  )الصفحــة   Home التبويــب  علامــة  < �مــن 
2 )عنــوان1(.   Heading 1 اضغــط  )أنمــاط(، 

3 < تم تغي�ي التنسيق وفق نمط Heading 1 )عنوان1(. 

ي تفتيــش 
. "مينــاء حمــد الأسرع عالميًــا �ف < �كــرر نفــس الخطــوات عــى العنــوان التــالي

الحاويــات"

4 ي المستند وطبق نمط Heading 2 )عنوان2(. 
ن �ف < حدد آخر عنوان�ي

5 ته Heading 2 )عنوان2(.  < تم تنسيق النص وفق النمط الذي اخ�ت

لتطبيق خاصية العناوين:
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جدول )فهرس( المحتويات

ي قراءة المستند وتنظيم المعلومات فيه ليسهل إيجادها حسب العنوان.
يساعد جدول المحتويات �ف

1

2

3

1 < ضع المؤ�ش على المكان الذي تريد إدراج جدول المحتويات فيه. 

 Table of Contents مراجع(، ومن مجموعة( References من علامة التبويب� >
2 )جدول المحتويات(، اضغط Table of Contents )جدول المحتويات(. 

< �اخــرت Custom Table of Contents )جــدول محتويــات مخصــص( مــن القائمــة 
3 المنســدلة. 

4 ي نافذة جدول المحتويات. 
< اضغط OK الموجودة �ف

5 ي المستند بنجاح. 
< تم إدراج جدول المحتويات �ف

علامــة  مــن  المحتويــات،  جــدول  بتحديــد  قــم  الجــدول،  ي 
�ف النــص  اتجــاه  < �لتغيــري 

التبويب Home )الصفحة الرئيســة( ومن مجموعة Paragraph )فقرة( اضغط 
6 ن لليســار(.  Right-to-Left Text Direction )اتجــاه النــص مــن اليمــ�ي

7 ن إلى اليسار.  ن جدول المحتويات للقراءة من اليم�ي < يتم تعي�ي

لإدراج جدول المحتويات:
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1 < حدد جدول المحتويات. 

 Table of Contents مراجع(، ومن مجموعة( References من علامة التبويب� >
2 )جدول المحتويات( اضغط Update Table )تحديث الجدول(. 

نافــذة  ي 
�ف الموجــود   )

ً
الجــدول كامــا )تحديــث   Update entire table < �اخــرت 

3 المحتويــات(.  جــدول  )تحديــث   Update Table of Contents

4  .OK اضغط >

5 < تم تحديث الجدول بنجاح. 

 لتحديث جدول المحتويات:

تحديث جدول )فهرس( المحتويات 

ي تطــرأ  ات الــ�ت ن والآخــر حســب التغيــري ن الحــ�ي بشــكل عــام، تحتــاج جــداول المحتويــات إلى التعديــل بــ�ي 	
بذلــك. للقيــام  المحتويــات  جــدول  تحديــث  خاصيــة  نســتخدم  المســتند.  محتويــات  عــى 

ي المســتند، وأدى ذلــك إلى انتقــال النــص 
، قمنــا بــإدراج فاصــل مقطــ�ي قبــل العنــوان الأخــري �ف ي المثــال التــالي

�ف
للصفحة 5.

2

1
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Symbols الرموز

 .Microsoft Word ي مستند
يمكننا بسهولة إدراج علامة اختيار أو معادلة رياضية أو رموزٍ أخرى �ف 	

مــع ملاحظــة أنــه قــد تتغــري الرمــوز والأحــرف وفــق نــوع الخــط.

سنقوم الآن بتنسيق المستند عن طريق إدراج رموز مناسبة على صفحة الغلاف.

1 ي المكان الذي تريد إدراج الرمز فيه. 
< ضع المؤ�ش �ف

 Symbol رمــوز(، اضغــط( Symbols ومــن مجموعــة ،)إدراج( Insert مــن علامــة التبويــب� >
2 )الرمــز(. 

3 < اضغط More symbols )المزيد من الرموز(. 
4  .Wingdings الخط(، اخ�ت( Font ي قائمة

< من نافذة Symbol )رموز(، �ف
5 < اخ�ت الرمز المناسب الذي تريده، مثل رمز Envelope "المغلف". 

6 < اضغط Insert )إدراج(. 
7 < أغلق النافذة. 

8 ي المستند الخاص بك بنجاح. 
< سيظهر الرمز �ف

لإضافة رمز: 

3

2
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< لنطبق معًا

ي المستند.1.
يمكنك طباعة الرموز الخاصة �ف

، يتوجب علينا أولًا تطبيق خاصية العناوين 2. ي
لإضافة جدول محتويات بشكل تلقا�ئ

على المستند.

يسمح لنا برنامج معالج النصوص Microsoft Word بإنشاء مقاطع متعددة 3.
لنستطيع تنسيق الصفحات بطرق مختلفة.

ي المستند.4.
نستخدم الاقتباسات لذكر مصادر المعلومات المستخدمة �ف

ي السفلية.5.
لا يمكن تغي�ي ترقيم الحوا�ش

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

صل كل رمز خاص بمفتاح لوحة المفاتيح المناسب:

1

2

Space )المسافة(

 Enter )الادخال( 

Tab

Shift+Enter.
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."Documents" من ”Doha metro“ 1. افتح مستند
2. قم بإدراج الفواصل المناسبة لتقسيم المستند حسب العناوين.

3. �قــم بتخصيــص الفاصــل المقطــ�ي عــن طريــق حــذف "رأس الصفحــة" بنفــس المــكان الــذي 
أدرجــت فيــه الفاصــل.

ي رأس الصفحة. 
4. قم بإدراج التاريــــخ �ف

و المسمية بالخط الأحمر. 5. قم بإنشاء قائمة نقطية مخصصة لمحطات الم�ت
. و المسمية بالخط الأخ�ض 6. قم بإنشاء قائمة رقمية مخصصة لمحطات الم�ت
. ي و المسمية بالخط الذه�ب 7. قم بإنشاء قائمة رقمية مخصصة لمحطات الم�ت

8. �أدخــل اقتباسًــا باســتخدام المعلومــات التاليــة: للإشــارة إلى المصــدر، وهــو موقــع قطــر للســكك 
الحديدية.

a. �موقع الويب: 
https://corp.qr.com.qa/English/Projects/Pages/DohaMetro.aspx

b. الكاتب: سكك الحديد القطرية.
c. السنة: 2018.

و الدوحة الثلاثة. لقد طُلب منك تنسيق مستند عن خطوط م�ت

3
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< لنطبق معًا

و الدوحــة" ثــم أدرج "ســكك حديديــة تحــت الأرض تربــط معالــم الدوحــة  9. �أدرج العنــوان "مــرت
ي الحاشــية الســفلية. 

وضواحيهــا" �ف

ي السفلية.
10. غ�ي ترقيم الحوا�ش

11. غ�ي لون الخلفية ليلائم احتياجاتك والموضوع المطروح.
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و  ـع، مــرت ـ ـ ي المســتند: المشــاريـ
12.  �طبــق أنمــاط العناويــن المختلفــة عــى العناويــن الموجــودة �ف

. ي ، الخــط الذهــ�ب الدوحــة، الخــط الأحمــر، الخــط الأخــضر

ي بداية المستند و اكتب العنوان "المحتويات".
13. أدرج صفحة فارغة �ف

14. أدخل رمز الكتاب بجوار عنوان "المحتويات".

15. أدرج جدول محتويات مخصص أسفل العنوان "المحتويات".

ات وأغلق المستند. 16. احفظ التغي�ي



 الدرس الثالث

تصدير ومشاركة المستندات

 HTML تصدير مستند بصيغة

تمكننــا صيغــة HTML مــن عــرض المســتندات عــى الشــبكة العنكبوتيــة العالميــة. حيــث نســتطيع  	
نــت. الإن�ت شــبكة  عــى  أفكارنــا  مشــاركة  الطريقــة  بهــذه 

نت. ي هذا المثال سنستخدم هذه الصيغة لإعداد المستند لعرضه على شبكة الإن�ت
�ف

1
2

1 < من علامة التبويب File )ملف(، اضغط Save as )حفظ بإسم(. 

2 < اضغط ضغطًا مزدوجًا على This PC )جهاز الحاسوب(. 

 Documents وليكن  فيه  المستند  حفظ  تريد  الذي  الموقع  < �اخ�ت 
3 )المستندات(. 

4 ي مربــع File name )اسم الملف(. 
< اكتب "ميناء حمد" �ف

واخــرت  Save as type )حفــظ كنــوع(  بجانــب خانــة  الســهم  < �اضغــط 
5 القائمــة.  مــن  ويــب(  Web Page )صفحــة 

6 < اضغط Save )حفظ(. 

7 < تم تصدير المستند بصيغة HTML وتغي�ي شكل المستند. 

لحفظ المستند كصفحة ويب:
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4

3

5

نستطيع تغي�ي الاسم بضغط Change Title )تغي�ي العنوان( الموجود 
ي صفحة الويب.

يط العنوان �ف ي نافذة Save )حفظ( ليظهر على �ش
�ف

نصيحة ذكية

7

6
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1 < �اضغط Start button )زر البدء(. 

لأســــــــــفل  للتطبيقــــــــــات  ي  الجانــــــــــيب يــــــــــط  ال�ش < �مــــــــــرر 
واضغــــــــــط Windows Accessories )ملحقــــــــــات 

2 وينــــــــــدوز(. 

3 < اضغط Notepad )المفكرة(. 

< �بعــد فتــح Notepad، مــن القائمــة File )ملــف(، 
4 اضغــط Open )فتــح(. 

5 < اخ�ت Documents )المستندات(. 

اخــرت  الملفــات(،  )نــوع   File's type قائمــة  < �مــن 
6 الملفــات(.  )كل   All Files

7 < اخ�ت ملفك. 

8 < اضغط Open )فتح(. 

مجيـــــــــة  ال�ب الأكـــــــــواد  مشـــــــــاهدة  الآن  < �يمكنـــــــــك 
 9 بالمســـــــــتند. 

لفتح الملف باستخدام Notepad )المفكرة(:

2

3

1

 HTML عرض لغة

نامــج بتحويلــه بحيــث يمكــن لجميــع متصفحــات  عندمــا نحفــظ مســتندًا نصيًــا بصيغــة الويــب، يقــوم ال�ب 	
( وهي لغــة شــبكة  ي النــص التشــع�ب ز  الويــب عرضــه. حيــث يتــم إنشــاء المســتند بلغــة HTML )لغــة ترمــري

العنكبوتيــة.  نــت  الإن�ت

. ي مج� ، سنفتح صفحة الويب لرؤية الكود ال�ب ي المثال التالي
�ف

4
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PDF تصدير الملف بصيغة

ي الحجم.
ة �ف ي كل أنواع الحواسيب وتعت�ب هذه الملفات صغ�ي

تستخدم ملفات PDF تقريبًا �ف

.Adobe PDF مايكروسوفت وورد( وملفات( Microsoft Word DOC/DOCX ن ملفات الاختلاف ب�ي

Adobe PDFMicrosoft Word

.Adobe أنتجت من قبل.Microsoft أنتجت من قبل

القدرة على تحرير ملفات PDF محدودة.
ملفــات  لتحريــر   Microsoft Word اســتخدام  يتــم 

.DOC / DOCX

لملفات DOC / DOCX رخص استخدام خاصة.ملفات PDF مفتوحة المصدر.

 PDF ملــف  يحتفــظ  حيــث  الطباعــة  ي 
�ف تســتخدم 

بتنســيقات المحتــوى ومظهــر المســتند عنــد التشــغيل 
مختلفــة. حاســوب  أجهــزة  عــى 

ي 
�ف  DOC / DOCX ملــف  فتــح  عنــد  الغالــب  ي 

�ف
حاســوب آخــر يحتــاج التنســيق ومظهــر المســتند لبعــض 
مــن  نامــج  ال�ب إعــدادات  تختلــف  حيــث  التعديــات 

لآخــر. حاســوب 

ي 
و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب عــى  المرفقــة  الملفــات  ي 

يســتخدم �ف
ي مقارنــة بالملفــات  بســبب صغــر حجــم الملــف النســ�ب

الأخــرى.

عند زيادة المحتوى النصي والصور يزداد حجم الملف 
DOC / DOCX وبالتــالي لا نتمكــن مــن إرســاله كملــف 

. ي
و�ن يــد الإلكــرت ي ال�ب

مرفــق �ف

.PDF المثال التالي سنقوم بحفظ الملف بصيغة

1 < �من علامة تبويب File )ملف(، اضغط Save as )حفظ باسم(. 

2 < اضغط ضغطًا مزدوجًا على This PC )جهاز الحاسوب(. 

3 < �اخ�ت الموقع الذي تريد حفظ المستند فيه وليكن Documents )المستندات(. 

4 ي مربــع File Name )اسم الملف(. 
< أدخل "ميناء حمد" �ف

5  .PDF حفظ كنوع( واخ�ت( Save as type اضغط السهم بجانب خانة� >

6 < اضغط Save )حفظ(. 

7 < �تم تصدير المستند بصيغة PDF ويمكن فتحه بعد الن�ش للمعاينة. 

:PDF لحفظ مستند بصيغة
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< لنطبق معًا

Word document .1 )ملف وورد(

PDF .2

Web Page .3 )صفحة ويب(

Video .4 )فيديو(

ي بيئة صفحات الويب.
حدد تنسيق حفظ الملف المطلوب للتشغيل �ف

1

اضغط ضغطًا مزدوجًا على This PC )جهاز الحاسوب(.

من علامة التبويب File )ملف(، اضغط Save as )حفظ باسم(.

ادخل File Name )اسم الملف(.

اخ�ت الموقع الذي تريد حفظ المستند فيه Documents )المستندات(.

اضغط Save )حفظ(.

.PDF حفظ كنوع( واخ�ت( Save as اضغط السهم بجانب خانة 

:PDF تيب الخطوات التالية ترتيبًا صحيحًا بحيث يمكنك حفظ المستند كملف قم ب�ت

2
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1. افتح المستند “Doha metro.docx”، من مجلد Documents )المستندات(.

"قــم  ثــم  )المســتندات(،   Documents إلى مجلــد  HTML المســتند بصيغــة  بتصديــر  2. �قــم 
بتغيــري اســم صفحــة الويــب إلى" قطــر".

3. استخدم Notepad )المفكرة( لفتح الملف الذي تم تصديره.

4. هل هذا هو الملف الذي قمت بإنشائه؟ _____________________________

5. ماذا تلاحظ؟ ______________________________________________

6. ما الذي حدث؟ ____________________________________________

7. قم بإغلاق المفكرة.

ي مجلد Documents )المستندات(. 
8. �قم بتصدير المستند "Doha metro"، بصيغة PDF �ف

9. هل ما زال المستند يحتفظ بنفس الشكل والتصميم الذي أنشأته مسبقًا؟________

10. أغلق جميع المستندات.

ي مجلــد 
�ف الموجــود  الدوحــة  و  مــرت ملــف  منــك تصديــر  طُلــب  لقــد 

.PDFو  HTML بصيغــة  )المســتندات(،   Documents

3



 الدرس الرابع

دمج المراسلات

دمج المراسلات

ي مخصــص للعديــد مــن الأشــخاص. للقيــام بذلــك لا نحتــاج إلى 
و�ن ي إرســال بريــد إلكــرت

ــا �ف
ً
نرغــب أحيان 	

ي مختلفــة لــكل شــخص وإنمــا يمكننــا اســتخدام خاصيــة Mail Merge )دمــج 
و�ن إنشــاء رســائل بريــد إلكــرت

المراســات(.

ي تمكنــك مــن دمــج مســتند مــع ملــف  ونيــة هــو إحــدى عمليــات معالجــة النصــوص الــ�ت دمــج المراســات الإلك�ت
المدخلــة. البيانــات 

ي للطــاب الذيــن 
و�ن يــد الإلكــرت ي مثالنــا، قمنــا بكتابــة كلمــة "الاســم" وأضفنــا رمــز "المغلــف" لتمثيــل ال�ب

�ف 	
وع معهــم. نريــد مشــاركة المــرش
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 Start Mail Merge مراســات(، ومــن مجموعــة( Mailings مــن علامــة التبويــب� >
1 )بــدء دمــج المراســات(، اضغــط Start Mail Merge )بــدء دمــج المراســات(. 

< �مــن القائمــة المنســدلة، اضغــط Step-by-Step Mail Merge Wizard )معالــج 
2 دمــج المراســات خطــوة بخطــوة(. 

ي الجانــب الأيمــن مــن 
< �ســتظهر لوحــة المهــام Mail Merge )دمــج المراســات(، �ف

3 النــص. 

لاستخدام Mail Merge )دمج المراسلات(: 

2

3

1

133



الخطوة 1: اختيار نوع المستند

. ي
و�ن ي مثالنا هذا، سنقوم بإنشاء رسائل بريد إلك�ت

اخ�ت نوع المستند الذي تريده. �ف

يمكننا استخدام Mail Merge )دمج المراسلات( لإنشاء رسائل مخصصة أو مغلفات أو بطاقات أعمال.

نصيحة ذكية

1  .) ي
و�ن يد الإلك�ت < اضغط E-mail messages )رسائل ال�ب

2 < ثم اضغط: Next: Starting document )بدء المستند(. 

< �قــم بتغيــري View )العــرض( إلى Print Layout )تخطيــط الطباعــة( باســتخدام 
3  .Microsoft Word يــط مهــام الــزر الموجــود عــى الجانــب الأيمــن مــن �ش

لاختيار نوع المستند: 

1

2

3
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الخطوة 2: اختيار مستند

، ســنقوم باســتخدام المســتند حــول مينــاء  ي المثــال التــالي
ســوف نقــوم باختيــار المســتند الخــاص بنــا. �ف 	

 . ي
و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب ي رســائل 

حمــد �ف

1  .) < اضغط Use the current document )استخدم المستند الحالي

2  .) ن < ثم اضغط: Next: Select recipients )تحديد المستلم�ي

لاختيار المستند الخاص بك:

1

2
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1

ن  الخطوة 3: تحديد المستلم�ي

ي 
و�ن يد الإلك�ت ن الخاصة بك، وهم الأشخاص الذين تريد إرسال ال�ب ستقوم الآن باختيار لائحة المستلم�ي 	

ن جدد. ن أو يمكننا إنشاء قائمة مستلم�ي اد قائمة بيانات جاهزة للمستلم�ي لهم. يمكننا است�ي

 Documents ي مجلــد
ي تــم حفظهــا �ف ن والــ�ت اد قائمــة جاهــزة للمســتلم�ي ي المثــال التــالي ســنقوم باســت�ي

�ف 	
)المســتندات(.

قائمــة أســفل  الموجــودة  )تصفــح(   Browse < �اضغــط 
1  Use an existing list )استخدام قائمة موجودة(. 

2 <  حدد مجلد  Documents )المستندات(. 

 3  .) ن < حدد القائمة على سبيل المثال ملف )قائمة المستلم�ي

4 < اضغط Open )فتح(. 

5 < اضغط OK )موافق(. 

اد قائمة بيانات جاهزة: لاست�ي
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1 < اضغط Type a new list )كتابة قائمة جديدة(. 

2 < اضغط Create )إنشاء(. 

3 < ستظهر نافذة New Address List )قائمة عناوين جديدة(. 

لإنشاء قائمة جديدة:

ن مخصصة. الآن دعنا نرى كيفية إنشاء قائمة مستلم�ي

1

2

3
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< �اضغــط Customize Columns )تخصيــص 
1 الأعمــدة(. 

 Customize Address نافــذة  لــك  < �ســتظهر 
2 List )تخصيــص قائمــة عناويــن(. 

< �ستحتاج فقط إلى First Name )الاسم الأول( 
.) ي

و�ن يد الإلك�ت و  Email Address )ال�ب

 Title مثــل  تحتاجهــا  لــن  ي  الــ�ت الحقــول  < �حــدد 
3 )عنــوان(. 

4 < اضغط Delete )حذف(. 

5 < اضغط Yes )نعم(. 

ي لا تحتاجها.  ي حذف الاعمدة ال�ت
< استمر �ف

6 < اضغط OK )موافق(. 

لتخصيص الحقول:

1

2

3
4

5

6
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< �مــن نافــذة New Address List )قائمــة العناويــن الجديــدة(، اكتــب الاســم الأول 
1  : محمــد. 

ً
ي عمــود First Name، مثــا

للمســتلم الأول �ف

 ،E-mail Address عمــود  ي 
�ف الأول  للمســتلم  ي 

و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب عنــوان  < �اكتــب 
2  .qmohammad.bl@outlook.com:مثــال

3 < اضغط New Entry )إدخال جديد(. 

4 ي الخطوات السابقة، ثم اضغط OK )موافق(. 
ن كما �ف < �أدخل بيانات ثلاثة مستلم�ي

5 < ستظهر لك نافذة Save Address List )حفظ قائمة العناوين(. 

6 < اخ�ت مجلد Documents )المستندات(. 

7 < أدخل اسم الملف ثم اضغط Save )حفظ(. 

 OK مســتلمو دمــج المراســات(، اضغــط( Mail Merge Recipients مــن نافــذة� >
8 )موافــق(. 

 Next: Write your e-mail message اضغط ،Mail Merge من لوحة مهام� >
9 ي الخاصة بك(. 

و�ن يد الإلك�ت : اكتب رسالة ال�ب )التالي

تعبئة القائمة:

1 2

3 4
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ي المــكان الــذي تريــد إضافــة الحقــل 
< �ضــع المــؤ�ش �ف

1 فيــه، عــى ســبيل المثــال: بعــد الاســم. 

< �من لوحة مهام Mail Merge )دمج المراسلات(، 
2 اضغط More Items )مزيد من العناصر(. 

)إدراج   Insert Merge Field نافــذة  < �ســتظهر 
)الاســم   First Name اضغــط  دمــج(  حقــل 

3 الأول(. 

4 < �اضغط Insert )إدراج(. 

5  .Insert Merge Field اغلق النافذة لشاشة� >

 6 < �ضع المؤ�ش بعد رمز Envelope )المغلف(. 

< �من لوحة مهام Mail Merge )دمج المراسلات(، 
7 اضغط More Items )مزيد من العناصر(. 

)إدراج   Insert Merge Field نافــذة  < �ســتظهر 
حقــل دمــج( اضغــط E-mail Address )عنــوان 

8  .) ي
و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب

  9 < �اضغط Insert )إدراج(. 

المســتند  ي 
�ف المراســات  دمــج  حقــول  < �ســتظهر 

بــك.  الخــاص 

المراســات(،  )دمــج   Mail Merge نافــذة  < �مــن 
 Preview your e-mail messages اضغــط

10  .) ي
و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب )معاينــة رســالة 

لإضافة حقول: 

ن الخطوة 4: إضافة الحقول لبيانات المستلم�ي

، بحيث يســتطيع Mail Merge )دمج المراســات( معرفة مكان  ن أضف الحقول لبيانات المســتلم�ي 	
إدخــال البيانــات بالضبــط.

. ن ي للمستلم�ي
و�ن يد الإلك�ت ي المثال التالي سنقوم بإضافة الاسم الأول وال�ب

�ف

3

4

1

2
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ي
و�ن يد الإلك�ت الخطوة 5: معاينة رسائل ال�ب

ي للتأكــد مــن أن المعلومــات مــن 
و�ن يــد الإلكــرت ي هــذه الخطــوة، ســوف نســتطيع معاينــة رســائل ال�ب

�ف 	
بريــدك. ي 

�ف الصحيــح  بالشــكل  تظهــر  ن  المســتلم�ي قائمــة 

. ن ي للمستلم�ي
و�ن يد الإلك�ت ، سوف نقوم بمعاينة الاسم الأول وال�ب ي المثال التالي

�ف

1 ي تريد إرسالها.  ي ال�ت
و�ن يد الإلك�ت < اضغط الأسهم لعرض جميع رسائل ال�ب

2 : أكمل الدمج(.  < ثم اضغط Complete the merge )التالي

: ي
و�ن لمعاينة رسائل بريدك الإلك�ت

1

2

144



الخطوة 6: أكمل الدمج 

ي المثــال التــالي ســنقوم بإرســال 
. �ف ي

و�ن يــد الإلكــرت الآن نكــون قــد أصبحنــا مســتعدين لإرســال رســائل ال�ب 	
. ن المســتلم�ي إلى  ي 

و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب رســائل 

1  .) ي
و�ن يد الإلك�ت < اضغط Electronic Mail )ال�ب

 To ي حقل
(، �ف ي

و�ن يد الإلك�ت < �من نافذة Merge to E-mail )دمج مع ال�ب
2  .) ي

و�ن يد الإلك�ت اخ�ت Email_Address )عنوان ال�ب

3 وعي  < Subject line: م�ش

4 < Send records: All )إرسال السجلات للجميع(. 

5  .OK اضغط >

ي الخاصة بك. 
و�ن يد الإلك�ت < لقد تم إرسال رسائل ال�ب

6 ي Documents )المستندات(. 
< احفظ المستند باسم "ميناء حمد" �ف

لإكمال الدمج: 

1

6

3
2

4

5
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< لنطبق معًا

ي خاصية دمج 
ة �ف ز �1. أهم م�ي

 : المراسلات هي

ي لمستلم واحد.
و�ن إرسال عدة رسائل بريد إلك�ت

ي مختلفة.
و�ن إنشاء عدة رسائل بريد إلك�ت

. ن ن مختلف�ي ي لمستلم�ي
و�ن يد الإلك�ت إرسال نفس رسالة ال�ب

2. �يتكون معالج دمج 
المراسلات من:

5 خطوات.

6 خطوات.

7 خطوات.

ن  3. �تعد قائمة المستلم�ي
قائمة خاصة بـ:

ي لهم.
و�ن الأشخاص الذين تريد إرسال رسالة بريد إلك�ت

ي سيستقبلها الأشخاص. ي ال�ت
و�ن يد الإلك�ت رسائل ال�ب

الأشخاص الذين يكتبون المستند المدمج.

: اخ�ت الإجابة الصحيحة مما يلي

بدء مستند.

. ي
و�ن كتابة رسالة بريدك الإلك�ت

. ن اختيار المستلم�ي

إكمال الدمج.

. ي
و�ن يد الإلك�ت قم بمعاينة رسائل ال�ب

. ي
و�ن يد الإلك�ت ي رسالة ال�ب

دمج المستند �ف

تيب الصحيح: ي باستخدام خاصية دمج المراسلات بال�ت
و�ن رتب خطوات إنشاء رسائل بريد إلك�ت

2

1
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1. قم بفتح المستند "Doha metro.docx" من مجلد المستندات.
ي لزملائك.

و�ن يد الإلك�ت وع ع�ب ال�ب 2. استخدم خاصية دمج المراسلات لإرسال الم�ش
ن الحقلــ�ي باســتخدام  جديــدة  قائمــة  بإنشــاء  وقــم  الحــالي  المســتند   3. �اســتخدم 

.First Email ،E-mail Address 
ي جمعتها من زملائك. 4. قم بتعبئة اللائحة باستخدام المعلومات ال�ت

ي مجلد Documents باسم Classmates )زملاء(.
ن �ف 5. قم بحفظ لائحة المستلم�ي

ي 
ي المــكان الصحيــح �ف

6. �بعــد ذلــك، أدرج الحقــول التاليــة First Name و E-mail Address �ف
. ي

و�ن يــد الإلكــرت رســالة ال�ب
ي 

و�ن يــد الإلكــرت 7. �قــم بمعاينــة رســائل ال�ب
الخاصة بك وتأكد من أن المعلومات 

تظهــر بالشــكل الصحيــح. 

8. أكمل الدمج وإرسال الرسائل. 
9. احفظ المستند Save وأغلقه. 

ي صفك.
ن �ف 1. صمم شهادة تقدير تقدمها إدارة المدرسة للطلبة المتفوق�ي

. ن 2. قم بتصميم قاعدة بيانات تحتوي على أسماء ومعدلات الطلبة المتفوق�ي

. ن 3. استخدم خاصية دمج المراسلات لإرسال شهادة التقدير لجميع الطلبة المتفوق�ي

 Mail-Merge ي باســتخدام خاصيــة
و�ن يــد الإلكــرت وعــك لزملائــك عــرب ال�ب لقــد طلــب منــك إرســال م�ش

)دمــج المراســات(.

:  برنامج  Microsoft Word وبرنامج Microsoft Excel قم بما يلي
ً
مستخدما

3

4
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 الدرس الخامس

IoT نت الأشياء إن�ت

)IoT( نت الأشياء إن�ت

 
ً

نــت. يمكــن مثــا تخيــل أن جميــع الأشــياء والأجهــزة الموجــودة حولنــا تتصــل ببعضهــا مــن خــال الإن�ت 	
حينهــا أن تقــوم الســيارات بالتواصــل فيمــا بينهــا لتبــادل المعلومــات وتجنــب الازدحامــات والحوادث.تقــوم 
ونيــة الذكيــة بأنواعهــا وأشــكالها  ن الأجهــزة الإلك�ت نــت الأشــياء )IoT( عــى وجــود شــبكة تربــط بــ�ي فكــرة إن�ت
ونيــة  هــا مــن الأجهــزة الإلك�ت ليــة وغ�ي زن� المختلفــة، ويمكــن نظريًــا لهــذه الأجهــزة، مثــل المركبــات والأجهــزة الم
نــت، كمــا يتيــح هــذا الاتصــال للإنســان أن  الذكيــة، أن تتخاطــب )تتبــادل البيانــات( إذا كانــت متصلــة بالإن�ت

يتحكــم بهــذه الأجهــزة عــن بعــد.

IoT بعض الأمثلة عن أجهزة

ل.المنظم الحراري الذكي زن� ي الم
يحافظ على درجة حرارة مناسبة �ف

ل.الطاهي الآلي زن� ز الوجبات عندما نكون بعيدين عن الم التحكم بتجه�ي

القيادة المستقلة بمساعدة المستشعرات.السيارات ذاتية القيادة

ات الحيوية لأجسامنا.محلل الجسم الذكي شاشة محلل الجسم الذكي تظهر العديد من المؤ�ش

ل المركزي ز موزع الم�ن
نت الأشياء معًا، فهو  ي اتصال جميع أجهزة إن�ت

ل يساعد �ف زن� الموزع المركزي للم
ل بسلاسة. زن� يتصرف كمركز تحكم يسمح لنا بإدارة جميع أجهزة IoT بالم

ة إلى  الصغــري  Raspberry Pi مــن  بــدءًا   IoT أجهــزة  مــن  ة  الخدميــة لمجموعــة كبــري مجيــات  ال�ب يمكــن تطويــر 
الضخمــة. الصناعيــة  الآلات 



:)IoT( نت الأشياء بعض التطبيقات الشخصية على استخدام إن�ت

وسائل النقل
تعمــل أنظمــة النقــل الذكيــة عــى أتمتــة الطــرق وخطــوط الســكك الحديديــة  	
والمطــارات. وتُشــكل مســارات لتتبــع وتوصيــل البضائــع والأشــخاص، ويمكــن مــن 
ي لقطــع 

المتبــق المركبــة والعمــر  الحصــول عــى معلومــات حــول ســامة  خلالهــا 
هــا.  الصيانــة وغ�ي تنبيهــات  ي 

وتلــق المختلفــة،  غيارهــا 

الصحة والتمارين الرياضية
	 تعتــرب الســاعات الذكيــة وأجهــزة تتبــع الأنشــطة اليوميــة والتماريــن الرياضيــة 
للاتصــال  قابلــة  وتكــون   Wearable Devices للارتــداء  القابلــة  الأجهــزة  مــن 
نــت أو أجهــزة الحاســوب لعــرض الرســائل والإشــعارات، ممــا يســاعدنا عــى  بالإن�ت
القــرارات بشــأنها. البدنيــة، واتخــاذ  اللياقــة  بيانــات  قــراءة  أو  تدويــن الملاحظــات 

ل الذكي ز الم�ن
 

ً
نــت الأشــياء، فيمكــن الآن مثــا ل الــذكي هــو التطبيــق الأكــرث شــيوعًا لإن�ت زن المــ 	

والخدمــات  ليــة  زن� الم الأجهــزة  مــن  بالعديــد  التحكــم  الصوتيــة  الأوامــر  باســتخدم 
يــد وأجهــزة الإنــذار والحمايــة، ...  نــت مثــل الإضــاءة وأجهــزة الت�ب المتصلــة بالإن�ت

هــا. وغ�ي

التسوق
ي عالــم التســوق هي عمليــة الدفــع بواســطة 

نــت الأشــياء �ف أبــرز تطبيقــات إن�ت 	
الهواتف الذكية أو الأجهزة القابلة للارتداء مثل الساعات والأساور الذكية، يقوم 
ي منطقــة 

ي بوضــع جهــازه الــذكي عــى واجهــة خاصــة متصلــة بالحاســوب �ف المشــرت
الدفــع بالمتجــر، فيقــوم الحاســوب بقــراءة بيانــات البطاقــة الائتمانية/المصرفيــة 

اء. ي مــن حهــازه الــذكي وإتمــام عمليــة الــرش للمشــرت
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ي أي وقت
ي أي مكان و�ف

ي الوصول إلى المعلومات �ف
شبكات المحمول ودورها �ف

 ،IoT نــت الأشــياء ي ظهــور تطبيقــات واســعة جــدًا لإن�ت
ي شــبكات المحمــول �ف

ســاهم التطــور الكبــري �ف 	
فالهواتــف والأجهــزة الذكيــة مثــاً أدت إلى ظهــور أنمــاط جديــدة للحيــاة وكذلــك العمــل، أبرزهــا إمكانيــة 
ي المكتب وبشكل مستقل عن ساعات العمل الرسمية، وأبرز 

العمل عن بعد دون الحاجة للتواجد �ف
: ي

ي الآ�ت
ي العمــل تتلخــص �ف

ات اســتخدام هــذه التقنيــات �ف ز ممــري

امــج  ي يوفرهــا العمــل مثــل قواعــد البيانــات وال�ب ي أي وقــت ومــن أي مــكان إلى المــوارد الــ�ت
1. �الوصــول �ف

هــا. وحــىت بعــض الأجهــزة كالطابعــات والخــوادم وغ�ي

ي الوقت ذاته.
2. القدرة على اتخاذ القرارات بشكل سريــــع وفعال وتمريرها إلى أصحاب المصلحة �ف

. ي وقت قياسي
3. ضمان استمرارية العمليات الهامة وإنجازها �ف

ن العملاء للوقوف على مشاكلهم وضمان  ن أنفسهم وبينهم وب�ي ن الموظف�ي 4. �زيادة فعالية التواصل ب�ي
ي تقدمها المؤسسة. رضاهم عن السلع أو الخدمات ال�ت



الوصــول  عمليــة  هي  الســحابية  الحوســبة  	
مــن  البيانــات  أماكــن حفــظ  أو  امــج،  ال�ب للبيانــات، 

نــت. الإن�ت خــال 

ي هــو عمليــة تخزيــن الملفــات  التخزيــن الســحا�ب 	
ومقاطــع  والصــور  والصــوت  المســتندات  مثــل 
الفيديــو عــى خــوادم بحيــث يمكنــك الوصــول إليهــا 

نــت. الإن�ت عــرب 

الشــبكات  عــرب  نــت  بالإن�ت الذكيــة واتصالهــا  تقنيــات الأجهــزة  ي 
الهائــل �ف التطــور  بالإضافــة إلى  	

ن  المختلفــة، فقــد أضافــت الحوســبة الســحابية بعــدًا جديــدًا لكيفيــة تخزيــن المعلومــات وتداولهــا بــ�ي
البيانــات. لهــذه  ي طريقــة معالجتهــا وعرضهــا 

الأجهــزة الذكيــة وحــىت �ف

Cloud Computing الحوسبة السحابيةCloud Storage ي التخزين السحا�ب

حسابات مالية

الصور

قواعد البيانات

ملفات أخرى

مقاطع الفيديو

جهات اتصال

مستندات

أرشفة بيانات

ي التخزين السحا�ب
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< لنطبق معًا

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

ي تسهيل حياتنا اليومية؟
نت الأشياء الأك�ث مساهمة �ف ما هي تطبيقات إن�ت

2

نت الأشياء IoT؟ ما المقصود بإن�ت
1
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< لنطبق معًا

اخ�ت الاجابة الصحيحة:
3

ي إتصــال جميــع 
الجهــاز الــذي يســاعد �ف

 هــو:
ً
نــت الأشــياء معــا أجهــزة إن�ت

2. احدى الجمل التالية صحيحة:

. المنظم الحراري الذكي

. محلل الجسم الذكي

. ل الذكي زن� موزعه الم

أجهــزة  تربــط  الأشــياء  نــت  ان�ت
فقــط. الحواســيب 

نــت  إن�ت خــال  مــن  يمكــن 
الأشــياء إرســال الأشــياء العينية 

لملموســة. وا

ي ربط 
نت الأشــياء �ف تســاعد ان�ت

. ل الذكي زن جميــع أجهــزة المــ
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< لنطبق معًا

الحوسبة السحابية:

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

: ي التخزين السحا�ب

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

وضح المقصود بكل من:
4



لك ز ي م�ن
طبق �ف

استخدم أدوات Windows لإصلاح المشاكل

ي معظــم 
اً مــا لا يســتجيب جهــاز الحاســوب الخــاص بــك ويبــدو وكأنــه قــد توقــف عــن العمــل. �ف كثــري 	

الأحيــان، ترجــع المشــكلة إلى عــدم اســتجابة تطبيــق أو برنامــج. لحــل هــذه المشــكلة يتوجــب علينــا "إنهــاء" 
وينــدوز(. مهــام  )مديــر   Windows Task Manager باســتخدام  مســتجيب  الغــري  نامــج  ال�ب

لإنهاء تطبيق لا يستجيب

1 ثــم اخــرت  يــط المهــام،  < �اضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن فــوق منطقــة فارغــة عــى �ش
 2 المهــام(.  )مديــر   Task Manager

3 < ستظهر نافذة Task Manager )مدير المهام(. 

5 4 ثم اضغط End Task )إنهاء المهمة(.  < قم بتحديد أي برنامج لا يستجيب، 

1

2

3

4

5

يمكننا ضغط More Details )مزيد من التفاصيل(، 
ي تعمــل  امــج والتطبيقــات الــ�ت لمعاينــة أكــرث تفصيــاً لل�ب

على جهاز الحاسوب الخاص بنا.

155



نت حل مشاكل اتصال الشبكة و الإن�ت

نــت مــن أكــرث المشــاكل المعتــادة عنــد اســتخدام الحاســوب.  تعتــرب مشــاكل الاتصــال بالشــبكة أو الإن�ت 	
لحــل هــذه المشــكلة يجــب علينــا التحقــق مــن إعــدادات اتصــال TCP/IP للتحقــق مــن حالــة الاتصــال.

 :TCP/IPللوصول إلى إعدادات اتصال

)نظــام   Windows System اضغــط  ثــم   1 المهــام.  يــط  �ش ي 
�ف  Start زر  < �اضغــط 

2 الوينــدوز(. 

4  .Control Panel 3 ستظهر نافذة < اضغط Control Panel )لوحة التحكم(، 

 5 < اضغط Network and Sharing Center )مركز الشبكة والمشاركة(. 

اتصــال  إلى  للوصــول   6 إعــدادات(،  )تغيــري   Change adapter settings < �اضغــط 
بــك. الخاصــة  والإعــدادات  الشــبكة 

1

2

3

4

6

5
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)HDD( مشاكل القرص الصلب

يمكننا استخدام أدوات Windows، مثل Defragment و Disk Clean، لصيانة القرص الصلب  	
ي جهــاز الحاســوب.

�ف

1

2

3

4

Defragment tool أداة إلغاء تجزئة محركات الأقراص وتحسينها

الصلــب  القــرص  عــى  المجــزأة  المخزنــة  البيانــات  ترتيــب  إعــادة  عــى   Defragment أداة  تعمــل  	
. أكــرب بكفــاءة  تعمــل  بحيــث  الأخــرى  والأقــراص 

ن الأداء  يقــوم الحاســوب بتشــغيل خيــارات تحســ�ي
تلقائيًــا كل أســبوع، ويمكنــك تغيــري هــذه الإعــدادات 

إذا كانــت لديــك الصلاحيــات المطلوبــة.

لاستخدام أداة إلغاء التجزئة

 Windows Administrative tools 1 ثم اضغط يط المهام.  ي �ش
< �اضغط زر Start �ف

 2 )الأدوات الإدارية(. 

الأقــراص  إلغــاء تجزئــة محــركات  )أداة   Defragment and Optimize Drives < �اخــرت 
3 وتحســينها(. 

4  .Optimize Drives ستظهر لك نافذة >
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لاستخدام أداة تنظيف القرص

 Windows 1 ثــم اضغــط يــط المهــام،  ي �ش
< �اضغــط زر Start �ف

 2 الإداريــة(.  )الأدوات   Administrative tools

3 < اخ�ت Disk Clean Up )أداة تنظيف القرص(. 

4 < ستظهر لك نافذة Disk Cleanup )تنظيف القرص الصلب(. 

1

2

3

Cleanup Tool أداة تنظيف القرص

ورية من القرص الصلب  تعمل أداة Cleanup )تنظيف القرص( على مسح جميع العناصر الغ�ي ض� 	
. ي محــرك الأقــراص لــ�ي يعمــل بكفــاءة أكــرب

وذلــك مــن أجــل توفــري مســاحة إضافيــة �ف

4

لتنظيف الأقراص الصلبة، تحتاج إلى 
 Administrator rights امتــاك 

)حقــوق إدارة النظــام(
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حل المشاكل الحاسوبية البسيطة 

تعتــرب مشــاكل لوحــة المفاتيــح والفــأرة والطابعــة مــن المشــاكل الشــائعة. ســنعرض هنــا بعــض الخطــوات  	
 مــا تطــرأ  أثنــاء اســتخدام جهــاز الحاســوب.

ً
ي غالبــا لحــل مثــل هــذه المشــاكل الــ�ت

< �تأكــد مــن أن لوحــة المفاتيــح موصولــة بالشــكل 
ي جهــاز الحاســوب.

الصحيــح �ف

ي مدخل USB آخر.
< �حاول وصلها �ف

< �أوقــف تشــغيل جهــاز الحاســوب، افصــل لوحــة 
أعــد تشــغيل  المفاتيــح وأعــد وصلهــا مجــدداً، 

جهــاز الحاســوب مــرة أخــرى.

 إذا كانت لوحة المفاتيح لا تعمل:

 إذا كانت الفأرة لا تعمل:

ي جهاز الحاسوب.
< تأكد من أنها موصولة بالشكل الصحيح �ف

ي مدخل USB آخر.
< حاول وصلها �ف

حــال كنــت  ي 
�ف ي  زجــا�ج أو  لامــع  ســطحٍ  عــى  الفــأرة  تضــع  < �لا 

الضوئيــة. الفــأرة  تســتخدم 

 على تنظيف لوحة المفاتيح بشكل 
ً
احرص دائما

ي عملها بشكل صحيح.
دوري لأن ذلك يساعد �ف

 إذا كانت الطابعة لا تعمل:

< �تأكد من أن الطابعة متصلة ومشغلة.

. ن ي كلا الطرف�ي
< �تأكد من اتصال الأسلاك �ف

ي انتظــار الطباعــة ولــم يتــم 
< �تأكــد مــن عــدم وجــود مســتندات �ف

طباعتهــا.

< �احــذف أي مســتند متوقــف عــن الطباعــة وحــاول طباعتــه مــرة 
أخــرى أو أعــد تشــغيل النظــام.
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ن الوحــدات الرئيســة  < �تأكــد مــن كل التوصيــات اللازمــة مثــل الأســاك بــ�ي
والشاشــة وكل الأســاك الكهربائية.

< �إذا رأيــت ضــوءًا أخــضر عــى الشاشــة وليــس عــى الوحــدة الرئيســة، فهــذا 
ي الوحــدة الرئيســة.

ي أن هنالــك مشــكلة يجــب حلهــا �ف يعــن

< �إذا رأيــت ضــوءًا أخــضر عــى الوحــدة الرئيســة وليــس عــى الشاشــة، فهــذا 
ي الشاشــة الخاصــة بــك.

ي أن هنالــك مشــكلة يجــب حلهــا �ف يعــن

ي حــال 
< �تأكــد مــن وصــات أو أســاك الفيديــو واســتخدم جهــازاً آخــر �ف

ذلــك. احتجــت 

 إذا كان نظام الصوت لا يعمل:

 إذا كانت الشاشة لا تعمل: 

استعادة الملفات المحذوفة

ات الصــوت  < �تأكــد مــن أن أســاك مكــرب
أو ســماعات الأذن موصولــة بالشــكل 

الصحيح.

<� تأكــد مــن زر Mute Button )كتــم 
الصــوت(.

�< �افحص مؤ�ش الصوت. 

ي سلة المهملات. 
< �إذا قمت بحذف ملف وأردت استعادته، تأكد أولًا من وجوده �ف
ي حال كان الملف موجوداً، اضغط زر Restore )استعادة(.

�ف

جاع  اســرت أدوات  عــن  الويــب  ي 
البحــث �ف يمكنــك  الملــف موجــوداً،  يكــن  لــم  < �إذا 

ي تكنولوجيــا المعلومــات.
البيانــات أو طلــب المســاعدة مــن شــخص مختــص �ف

تســتخدم  أن   
ً
دائمــا المهــم  مــن 

 .)UPS( مصدر طاقة غ�ي منقطع
بطاريــة  عــن  عبــارة  هــو   :UPS
ي حالــة انقطــاع 

ة تســتخدم �ف صغــري
هي  و  ئ  مفــا�ج بشــكل  الطاقــة 
لحفــظ  ي 

الــكا�ف الوقــت  تعطيــك 
عملــك وإغــاق الحاســوب بأمــان.

يــط وينــدوز ثــم  ي �ش
اضغــط زر Safely Remove Hardware and Eject Media �ف

اضغــط Eject Mass Storage Device )إخــراج وحــدة الذاكــرة الخارجيــة(.

 إزالة الأجهزة الخارجية بأمان 

إذا انقطع مصدر الطاقة وفقدت البيانات:
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داء الســــكري مــــرض مزمــــن يحــــدث عندمــــا يعجــــز البنكريــــاس عــــن إنتــــاج هرمــــون 
ــا  ن المســــئول عــــن تنظيــــم مســــتوى الســــكر بالــــدم بكميــــة كافيــــة، أو عندمــ الإنســــول�ي
ن الــــذي ينتجــــه. ســــتقوم بإنشــــاء  يعجــــز الجســــم عــــن الاســــتخدام الفعــــال للإنســــول�ي
ي 

مســــتند Microsoft Word حــــول هــــذا الموضــــوع و مشــــاركته مــــع زملائــــك �ف
. ي

و�ن يــــد الإلكــــرت الفصــــل عــــرب ال�ب

الوصف:

Microsoft Edge, Microsoft Word الأدوات:

ي عمليــة البحــث عــن المعلومــات. 
قــم بتشــغيل برنامــج Microsoft Edge وابــدأ �ف

ونيــة كمــا تعلمــت ســابقًا. قيــم المصــادر الإلك�ت

افتــح برنامــج Word. ثــم تطــرق لمســببات مــرض الســكري ومــاهي 
اره وكيفيــة الوقايــة منــه مــع ذكــر مختــر لطــرق العــاج. أض�

ي الســفلية وترقيم 
قم بتنســيق المســتند باســتخدام الحوا�ش

الصفحــات والفواصــل عند الحاجة.

.Documents ي مجلد
قم بتصدير الملف بصيغة PDF واحفظه �ف

ونيــة المتعلقــة  اســتخدم خاصيــة دمــج المراســات لإنشــاء الرســائل الإلك�ت
بالموضــوع وإرســالها لزملائــك.

خطوات 
لتنفيــذ: ا

وع الوحدة م�ش

مرض السكري العنوان:
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ماذا تعلمت

جــودة  لتقييــم  معينــة  معايــري  < �اســتخدام 
المعلومــات  أو  البيانــات  ودقــة  ومصداقيــة 

ونيــة. الإلك�ت والمصــادر 

يتــــــم  ي  الــــــيت المســــــتندات  هيكليــــــة  < �تعديــــــل 
هــــــا. وغ�ي أكاديميــــــة  لأهــــــداف  إنشــــــائها 

< تصدير المستندات لصيغ بيانات أخرى.

< �إنشاء مستندات مخصصة لفئة محددة.

ي 
نــت الأشــياء IoT وتطبيقاتهــا �ف < �مفهــوم إن�ت

الحيــاة.

تخزيــــــــن  عنــــــــد  البســــــــيطة  المشــــــــاكل  < �حــــــــل 
البيانــــــــات.

ي جهاز الحاســــــوب 
< �حل المشــــــاكل البســــــيطة �ف

وملحقاته.

ي هذە الوحدة:
تعلمت �ف

الجهة المسؤولة	 الدرس 1
Authority

Purpose 	الغرض 	التغطية
Coverage

الدقة والصلاحية	 
Accuracy and Validity

الموضوعية	
Objectivity

المصداقية	
 Creditability

قائمة تعداد نقطي ورقمي الدرس 2
Bulleted /  
numbered list

Citation ي السفليةاقتباس 	
الحوا�ش

Footnote 	 

رقم الصفحة 
Page number

طابع تاريــــخ ووقت 
Date / time stamp

لون خلفية الصفحة
Page background 
colour

قسم / عمود / فاصل 
صفحات

Section / column /  
page break

المصطلحات
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DOC/DOCXالدرس 3 ي مستندات	 ز النص التشع�ب لغة ترم�ي
HTML

تصدير مستند
Document Export

معالج النصوص 
Word Processor

Envelopeالدرس 4 دمج المراسلاتمغلف	
Mail Merge

ي
و�ن يد الإلك�ت تخصيص ال�ب

Personalised email

دمج                     
Mergew

دمج إلى مستند جديد
Merge to a new 
document

ن  قائمة المستلم�ي
Recipient list

نت الأشياء الدرس 5 إن�ت
 Internet of Things 	
)IoT(

ي   التخزين السحا�ب
Cloud Storage 	

 الحوسبة السحابية 
Cloud Computing 	

ي 
طبق �ف
لك زن� م

إخراج وحدة التخزين 
الخارجية

Eject external storage 
device

محرك القرص الصلب
Hard disk drive 

إعادة تجزئة محرك القرص 
الصلب 

Defragment hard disk 
drive

تنظيف القرص
Disk cleanup

اتصال الشبكة
Network connection

استعادة الملفات المحذوفة
Recover deleted file

مدير المهام 
Task Manager

TCP / IP إعدادات
TCP / IP settings

تشخيص المشاكل والأعطال
Troubleshooting
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والممثليــن فــي جميــع أنحــاء العالــم.

Binary Logic SA حقوق التأليف والنشر © 2021 لشركة
.Binary Logic SA بموجب اتفاقية مُبرمة مع شركة MM Publications تم النشر بواسطة دار النشر

جميــع الحقــوق محفوظــة. لا يجــوز نســخ أي جــزء مــن هــذا المنشــور أو تخزينــه فــي أنظمــة اســترجاع البيانــات أو نقلــه 
بــأي شــكل أو بــأي وســيلة إلكترونيــة أو ميكانيكيــة أو بالنســخ الضوئــي أو التســجيل أو غيــر ذلــك دون إذن كتابــي مــن 

الناشــرين وفقًــا للعقــد المُبــرم مــع وزارة التعليــم والتعليــم العالــي بدولــة قطــر.

 .Binary Logic يُرجــى ملاحظــة مــا يلــي: يحتــوي هــذا الكتــاب علــى روابــط إلــى مواقــع ويــب لا تُــدار مــن قبــل شــركة
ورغــم أنَّ شــركة Binary Logic تبــذل قصــارى جهدهــا لضمــان دقــة هــذه الروابــط وحداثتهــا وملائمتهــا، إلا أنهــا لا 

تتحمــل المســؤولية عــن محتــوى أي مواقــع ويــب خارجيــة.

إشــعار بالعلامــات التجاريــة: أســماء المنتجــات أو الشــركات المذكــورة هنــا قــد تكــون علامــات تجاريــة أو علامــات 
تنفــي شــركة  الحقــوق.  نيــة لانتهــاك  أي  توجــد  والتوضيــح ولا  التعريــف  بغــرض  فقــط  وتُســتخدم  لة  مُســجَّ تجاريــة 
 Microsoft وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالكي العلامات التجارية المعنيين. تُعد Binary Logic
 Skype و OneNote و PowerPoint و Excel و Access و Outlook و Windows Live و Windows و
 Office 365 و MakeCode و Kodu Game Lab و Internet Explorer و Edge و Bing و OneDrive و
عــد Google و Gmail و  لة لشــركة Microsoft Corporation. وتُ علامــات تجاريــة أو علامــات تجاريــة مُســجَّ
Chrome و Google Docs و Google Drive و Google Maps و Android و YouTube علامات تجارية 
 Numbers Pages و  iPhone و  iPad و  Apple و  Google Inc. وتُعــد  لة لشــركة  أو علامــات تجاريــة مُســجَّ
لة لشــركة Apple Inc. تــم تطويــر Scratch مــن قبــل  و Keynote و iCloud و Safari علامــات تجاريــة مُســجَّ
مجموعــة Lifelong Kindergarten Group فــي مختبــر MIT Media Lab، كمــا أن اســم Scratch وشــعار 
و     ®LEGO عــد  وتُ  .Scratch Team قبــل  مــن  مملوكــة  لة  مُســجَّ تجاريــة  علامــات   Scratch Cat و   Scratch
 Python عــد لة لشــركة The LEGO Group. وتُ MINDSTORMS® علامــات تجاريــة أو علامــات تجاريــة مُســجَّ
 .Python Software Foundation لة لمؤسســة وشــعارات Python علامات تجارية أو علامات تجارية مُســجَّ

.Document Foundation لة لشــركة عــد LibreOffice علامــة تجاريــة مُســجَّ وتُ
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