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أهلا بك!
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قسم �ف
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 المراجعة والتدقيق
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بوي الميدان ال�ت

بوي اف العلمي وال�ت الإ�ش
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1. مقالتي الأولى
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ي هذە الوحدة سوف نتعلم:
�ف

.Word ي
< كتابة نص �ف

< حفظ المستند النصي على حاسوبك.
< تغي�ي نوع وحجم الخط.

< �التعديــل عــى جــزء مــن النــص بجعلــە 
 أو مســطرًا.

ً
عريضًــا، مائــا

بلــون  النــص  مــن  محــددٍ  جــزءٍ  ز  < �تميــ�ي
. ن معــ�ي

< استخدام محاذاة النص.
الأخطــاء  وتصحيــح  المســتند  < �تدقيــق 

النــص. داخــل  الإملائيــة 
< البحث عن جزء من النص.

اجع عن خطوة ما. < ال�ت

عــى  العمــل  مســاحة  حجــم  < �تغيــري 
. التصغــري أو  بالتكبــري  الشاشــة 

< �تصميم قوائم التعداد النقطي والرقمي 
المختلفة.

ي المستندات النصية.
< إدراج الرموز �ف

< �البحـــــث عـــــن ملـــــف أو مجلـــــد باســـــتخدام 
مستكشـــــف  أو  المهـــــام  يـــــط  �ش

.Windows
عنــد  البحــث  تصفيــة  عوامــل  < �تطبيــق 
القيام بالبحث عن ملفات أو مجلدات 
ــخ التعديــل" أو "الحجــم".  ـ ـ ـ مثــل "تاريـ

< �التعامل مع المستند 

< تنسيق النص

< التعامل مع النص

< إنشاء قائمة

< البحث عن الملفات أو المجلدات

ماذا سنتعلم؟

مواضيع الوحدة

الأدوات

> Microsoft Word

> Windows 10
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لنطبق معًا ما تعلمناه 
في الدرس )1(
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الدرس )1(

قم بإنشاء مستند جديد.

< قــم بتشــغيل برنامــج معالــج النصــوص 
ئ مســتندًا جديــدًا. Word وأنــ�ش

:  < اكتب النص التالي

."Magnets" احفظ المستند باسم >

نامج < أغلق ال�ب

: < شغل برنامج معالج النصوص Word واكتب النص التالي

< احفظ المستند تحت اسم "الملابس  التقليدية".

2

المغناطيــس يصنــع مــن الحديــد، ولــه القــدرة عــى جــذب أو 
سحب بعض الأجسام. يوجد للمغناطيس طرفان أحدهما 

. ي شــمالي الآخــر جنــو�ب

.Microsoft Word ي برنامج
لنكتب فقرة �ف

1

الملابس التقليدية 

التقليديــة ومنهــا:  الملابــس  ارتــداء  القطريــون عــى  يحــرص 
الثــوب و البشــت للرجــال، وثــوب النشــل والعبــاءة للنســاء.
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لنطبق معًا ما تعلمناه 
في الدرس )2(
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الدرس )2(

اكتب رقم الوظيفة المناســب للرموز التالية، مســتخدمًا 
الحاســوب للتحقــق مــن إجابتك.

: ي
شغل برنامج معالج النصوص، ونفذ الآ�ت

ز النص تمي�ي

مائل

عريض

مُسطر

حجم الخط

لون الخط

1

2

3

4

5

6

B
A
A

1

2

< افتح مستند "الملابس التقليدية" الذي قمت بإنشائه سابقًا.
نسق النص ليصبح :

."Arial" نوع الخط >

< حجم الخط "18".
< لون الخط أزرق.

نامج. < احفظ التعديلات ثم أغلق ال�ب
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 مدرســيًا عــن مركــز تســوق "فيلاجيــو Villaggio"، وعــى 
ً

لقــد كتــب حمــد مقــال
اتبــع  يكــن جذابًــا،  لــم  تنســيقها  أن  إلا  رائعًــا  المقالــة كان  أن محتــوى  مــن  الرغــم 

ا. زً ممــ�ي ا 
ً
تنســيق لتُمنحهــا  المقــال  أســفل  الخطــوات 

	�افتح الملف .1 
  QA.3.1.1_Villaggio.docx

من مجلد المستندات  
.)Documents(

حدد ما يلي ليكون مٌسطرًا: 	.2

ي الفقرة الأولى. 
< aspire zone �ف 	

ي الفقرة الأولى.
< �المدينة الرياضية �ف 	

. ً
	�نسق العنوان ليصبح عريضًا ومائل .3

ز العنوان باللون الأصفر. ّ م�ي 	.4

احفظ التعديلات على مستندك. 	.5

حمد

3
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الدرس )2(

ي الدرس السابق.
افتح المستند "Magnets" الذي قمت بإنشائه �ف

< اكتب العنوان التالي "المغناطيسات".

< حدد العنوان وقم بإجراء التعديلات التالية:

- حجم الخط: 16

- لون الخط: أزرق

- تنسيق الخط: مائل

< احفظ التعديلات على مستندك.

نامج. < أغلق ال�ب

4
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لنطبق معًا ما تعلمناه 
في الدرس )3(
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صل الرموز بنوع المحاذاة المناسبة. استخدم حاسوبك للتحقق من إجابتك.

الدرس )3(

ن محاذاة إلى اليم�ي

محاذاة إلى اليسار

ضبط النص

توسيط النص

1

2

افتح برنامج معالج النصوص Word واكتب الفقرة التالية.

الطهارة 	

هي نظافة البدن والثوب والمكان من النجاسات.

وتنقسم المياه إلى ثلاثة أقسام وهي الطهور والطاهر والنجس.

الفقــرة  عــى  التاليــة  التنســيقات  طبــق 
بقة:  لســا ا

< قم بتوسيط عنوان النص. 
 وعريضًا.

ً
< اجعل الخط مائل

< �قــم بتســط�ي جملــة "الطهــور والطاهــر 
والنجــس".

باللــون  ي 
الثــا�ن الســطر  ي 

�ف الخــط  ز  < �مــ�ي
. الأخــرض

يط التكب�ي إلى 90%. < مرر �ش
. < دقق الفقرة إملائياً

< احفظ مستندك باسم "الطهارة".
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افتح مستندك السابق عن "فيلاجيو".

.QA.3.1.3_Olympic_Games افتح الملف

< احفظ التعديلات.

< دقق المستند إملائيًا.

ي ظهرت لديك؟ < كم عدد الأخطاء ال�ت

3

4

أخطــاء  أي  عــن  بحثًــا  مســتندك  < �راجــع 
اســتخدام  يُمكنــك  نحويــة،  أو  املائيــة 
أخطائــك. لتصحيــح  حــة  المُق�ت الكلمــات 

ســطح  عــى  مجلــد  ئ  أنــ�ش  ، تنتــ�ي < �عندمــا 
 ،"Project Villagio" بعنــوان  مكتبــك 

المجلــد. هــذا  ي 
�ف ملفــك  احفــظ 
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الدرس )3(

استكمل تحرير المقال السابق عن فيلاجيو، يمكنك التعديل 
عليە وتنسيقە بطريقة تجعل المستند جذابًا.

5

< قم بتوسيط عنوان النص.

ن الصفحة. < قم بمحاذاة الفقرة الأولى إلى يم�ي

. < دقق الفقرة إملائياً

ي النص؟ 
ي النص؟ ثم اكتب عدد مرات تكرار الكلمة �ف

<  ابحث عن كلمة فيلاجيو �ف

يط التكب�ي إلى 80%. < مرر �ش

< احفظ التعديلات على المستند.

. ي النص التالي
ي �ف

يوجد خطأ إملا�ئ
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لنطبق معًا ما تعلمناه 
في الدرس )4(
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< �غ�ي نوع التعداد النقطي الذي 
قمت باستخدامه سابقًا.

تعــداد  مــن  القائمــة  نــوع  < �غــري 
رقــ�ي  تعــداد  إلى  نقــ�ي 

الدرس )4(

شغل برنامج معالج النصوص ثم أدرج قائمة تعداد نقطي بأسماء فصول السنة.

: ي
ي الآ�ت

استكمل تنسيق المقال السابق عن فيلاجيو لجعلە أك�ث جاذبية ووضوحًا كما �ف

النقــ�ي  التعــداد  قوائــم  < �اســتخدم 
لإنشــاء قائمــة لمواعيــد ركــوب القــارب 

فيلاجيــو.  ة  بحــري ي 
�ف

ي المستند.
< أدرج رموزًا من اختيارك �ف

< �احفــظ التعديــات عــى المســتند ثــم 
نامــج. ال�ب أغلــق 

1

2
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ي 
�ف الموجــود   ”QA.3.1.4_Continents.docx“ المُســى  الملــف  افتــح 

: المســتندات Documents، حيــث يعــرض قائمــة بالقــارات، ثــم قــم بمــا يــ�ي

هــو  آســيا، كمــا  قــارة  القــارات  قائمــة  إلى  < �أضــف 
المجــاور. النــص  ي 

�ف موضــح 

مناســبًا  نوعًــا  أدرج  النقــ�ي  التعــداد  قوائــم  < �مــن 
للقائمــة.

< �أدرج رمزًا من اختيارك بجانب اسم كل قارة. 

< احفظ التعديلات على المستند، وقم بإغلاقه.

3
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الدرس )4(

."Magnets" افتح المستند

ة من النص لتكون قائمة كما هو موضح أدناه. < قم بتغي�ي الجملة الأخ�ي

< قم بإدراج تعداد نقطي لنص أقطاب المغناطيس.

< قم بتوسيط العنوان.

< أدرج أيقونة من اختيارك بجانب العنوان.

4
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وات. ة الخ�ض تحض�ي شط�ي

تعليمات الوصفة
ائح. ق�ش الخيار والبصل والأفوكادو وقطعهم إلى �ش

. ز يحة الأولى من الخ�ب ة والجرج�ي على ال�ش أضف الخض�
. ة والجرج�ي يحة الأخرى فوق الخض� ضع ال�ش

 الوصفة…

 ”QA.3.1.4_Recipe.docx“ الملــف  < �افتــح 
.)Documents( المســتندات  ي 

�ف الموجــود 

< اكتب تعليمات الوصفة أسفل قائمة المكونات.

5

22



الدرس )4(

إنشاء القوائم…

ي المكونــات. اخــرت النمــط 
< �قــم بتغيــري نمــط التعــداد النقــ�ي �ف

الــذي يعجبــك دون حــذف وكتابــة النــص مــرة أخــرى.

ئ قائمة ذات تعداد رقمي لتعليمات الوصفة. < بعد ذلك، أن�ش

نامج. احفظ التعديلات و أغلق ال�ب
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لنطبق معًا ما تعلمناه 
في الدرس )5(
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الدرس )5(

1. يمكنك البحث عن ملف أو مجلدات باستخدام مستكشف الملفات فقط. 

 2. �عند البحث عن ملف، يمكنك استخدام عوامل تصفية البحث:

 .Size و Date Modified 

3. �إذا كنت تبحث عن ملف قمت بإنشائه أمس يمكنك استخدام عوامل تصفية البحث 

 .Date Modified وتحديد خيار

4. �عندما تبحث باستخدام مستكشف الملفات يمكنك البحث عن الملفات فقط. 

ي حاسوبك.
للبحث عن مستند �ف

< �استخدم مربــع البحث للعثور على مستند "Magnets" الذي قمت بإنشائه.

< م�ت كانت آخر مرة تم فيها تعديل المستند؟

.................................................................................................

 ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ:

2

1
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ي حاســوبك! ســتقوم بالعمــل مــع زميلــك 
زن عــى شــكل نــص �ف ! يوجــد كــ زن ابحــث عــن الكــ

ي الفصــل، ســتكون 
ي ســتقرأ النــص أولًا بصــوت عــال �ف

. المجموعــة الــ�ت زن للبحــث عــن الكــ
: زن المجموعــة الفائــزة اتبعــوا التعليمــات التاليــة للبحــث عــن الكــ

الملــف عــن  المهــام  يــط  �ش ي 
�ف البحــث  ــع  ـ مربـ باســتخدام  حاســوبك  ي 

�ف 	�ابحــث  .1 
."QA.3.1.5_Treasure.docx" 

	�إذا حاولت فتحه فربما لن تستطيع! يجب أن تجد كلمة المرور لفتح هذا الملف.  .2

قم بما يلي لإيجاد كلمة المرور:

ي المســتندات ملــف باســم "QA.3.1.5_Find the key.txt". افتحــه 
- �يوجــد �ف 	

الملــف: هــذا  اســم  اكتــب  آخــر.  ملــف  عــن  البحــث  عليــك  أن  ى  ســرت  واقــرأە. 
)ا( _____________.

ــــــــــرف  ــ ــــــــــت لا تعــ ــ ــــــــــف. أنــ ــ ــــــــــن الملــ ــ ــــــــــث عــ ــ ــــــــتندات للبحــ ــ ــ ي المســ
ــــــــــور �ف ــ ــــــــــد الصــ ــ ــــــــــح مجلــ ــ - �افتــ 	

الاســــــــــــــم الملــــــــــــــف ولكنــــــــــــــك تعلــــــــــــــم أن اســــــــــــــم الملــــــــــــــف ينتــــــــــــــ�ي بـــــــــــــــ "..aroo". اســــــــــــــتخدم 
الرمــــــــــــــز )*( للعثــــــــــــــور عليــــــــــــــه. اكتــــــــــــــب اســــــــــــــم هــــــــــــــذا الملــــــــــــــف: )ب( _____________.

3
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الدرس )5(

ي أي بلــد تعيــش هــذە 
. �ف ن ي كتبتهــا )أ، ب( هي أســماء حيوانــ�ي 	�الأســماء الــ�ت .3

الحيوانــات؟______________.

ية وبحروف  ز ! )الكلمة باللغة الإنجل�ي زن 	�اسم هذا البلد هو مفتاح ملف الك� .4
ة(. كب�ي

زن مرة أخرى وحاول فتحه باستخدام المفتاح! 	�الآن ابحث عن ملف الك� .5

	�عندما تفتح الملف اقرأ النص بصوت عالٍ وستكون الفائز! .6
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ي جهاز الكمبيوتر.
لنبحث عن ملف �ف

.) ي
يط المهام عن ملف )قصة القا�ض ي �ش

< ابحث باستخدام مربــع البحث �ف

.) ي
ي حاسوبك باستخدام مستكشف الملفات عن ملف )قصة القا�ض

< ابحث �ف

 .)last week قم بعرض أخر تعديل قمت به )الأسبوع السابق >

4
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وع الوحدة م�ش

ي الوصف:
�ف ســيادة  دولــة مســتقلة ذات  فينــا، دولتنــا هي  يعيــش  تاريخنــا  إن  	

. ي العــر�ب الخليــج  ي 
�ف تقــع  جزيــرة  شــبه  وهي  الأوســط،  ق  الــرش منطقــة 

اعمل مع مجموعتك ولتبحث عن تاريــــخ دولة قطر. 

خطوات 
لتنفيــذ: ا

ي تاريــــــخ دولــة 
ا يلخــص أهــم الأحــداث �ف ً < �اكتــب موضوعًــا قصــري
ي يجــب عــى كل شــخص أن يعرفهــا. قطــر والــ�ت

< صمم قوائم تعداد نقطي ورقمي مختلفة.

احفــظ  ثــم  باســتمرار،  الأخطــاء  عــن  بحثًــا  مســتندك  تدقــق  أن  < �تذكــر 
اختيــارك. مــن  باســم  المســتند 

ز العنوان باللون الأصفر.   ومائل، وم�ي
ً
< نسق العنوان ليصبح عريضا

< نسق النص باستخدام معالج النصوص.

Microsoft Edge, Microsoft Wordالأدوات:

 تاريــــخ دولة قطرالعنوان:
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2. رسائلي الإلكترونية 
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ي هذە الوحدة سوف نتعلم:
�ف

ي ومزايا 
و�ن يد الإلك�ت < �المقصود بال�ب

استخدامه.

. ي
و�ن يد الإلك�ت < مكونات عنوان ال�ب

. ي
و�ن يد الإلك�ت < تشغيل تطبيق ال�ب

ي يمكن أن ترسل ع�ب  < �الملفات ال�ت
. ي

و�ن يد الإلك�ت ال�ب

< �الحقول المختلفة المطلوبة لرسالة 
. ي

و�ن يد الإلك�ت ال�ب

< �حماية خصوصيتنا وبياناتنا 
يد  الشخصية عند التواصل ع�ب ال�ب

. ي
و�ن الإلك�ت

ي وإرسالها.
و�ن < إنشاء رسالة بريد إلك�ت

< �تدقيق الرسائل تجنبًا للأخطاء 
الإملائية والنحوية.

ي بطريقة سليمة.
و�ن < كتابة بريد إلك�ت

ي والرد 
و�ن يد الإلك�ت < �تصفح رسائل ال�ب

عليها.

< �إنشاء جهات الاتصال للتواصل ع�ب 
. ي

و�ن يد الإلك�ت ال�ب

< تنظيم عناوين جهات الاتصال.

ماذا سنتعلم؟

ي 
و�ن يد الإلك�ت < ال�ب

ي 
و�ن يد الإلك�ت < إرشادات استخدام ال�ب

< إنشاء رسالة والرد على الرسائل 

< جهات الاتصال

مواضيع الوحدة

> Windows Mail

> Outlook.live.com

الأدوات
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لنطبق معًا ما تعلمناه 
في الدرس )1(
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 الدرس )1(

ونية يوميًا.  1. يمكنك إرسال أك�ث من 10 رسائل إلك�ت

ي أولًا. 
و�ن ي يجب أن يكون لديك عنوان بريد إلك�ت

و�ن يد الإلك�ت 2. لإرسال رسالة ع�ب ال�ب

ي بلد آخر. 
ي إلى صديق يعيش �ف

و�ن 3. �تحتاج إلى عدة أيام لإرسال بريد إلك�ت

 . ي
و�ن يد الإلك�ت 4. يمكنك إرسال رسائل نصية وملفات صوتية فقط ع�ب ال�ب

ضع علامة  للجملة الصحيحة وعلامة  للجملة الخطأ.

1

ي 
و�ن يد الإلك�ت ن الرسالة وعنوان ال�ب ارسم الطريق ب�ي

ي المتاهة التالية:
الصحيح �ف

saad.com@education.qa

saad@education.qa

com.saad@education.qa

2
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؟ ي
و�ن يد الإلك�ت أي من التالي يمكن إرساله ع�ب ال�ب

3

CD

صورة رقميةسيارةطائرة

يألبوم صور
ملف صو�ت

الألعاب

 . لا نعم /  ي مرفق ببعض الصور؟ 
و�ن ي إرسال بريد إلك�ت 1. �هل يمكن�ن

. لا نعم /   . ي
و�ن يد الإلك�ت 2. يمكن ارسال عدة انواع من الملفات ع�ب ال�ب

. لا نعم /  ي مكلفة ؟ 
و�ن يد الإلك�ت 3. هل عملية إرسال ملف فيديو ع�ب ال�ب

. لا نعم /  اً ؟   كب�ي
ً
ي وقتا

و�ن يد الإلك�ت 4. �هل تستغرق عملية وصول ال�ب

. لا نعم /  ي دولة أخرى ؟ 
ي لصديق يعيش �ف

و�ن ي إرسال بريد إلك�ت 5. �هل يمكن�ن

ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة.
4
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 الدرس )1(

. ي
و�ن دعنا نقرأ رسالة بريد إلك�ت

5

.Mail ي
و�ن يد الإلك�ت 1. افتح تطبيق ال�ب

2. قم بقراءة الرسالة الواردة لك.

ي الرسالة.
3. قم بمعاينة الملف المرفق �ف

يد  . هل تم إرسال أي ملف مرفق مع رسالة ال�ب ي التالي
و�ن يد الإلك�ت لقد تلقيت ال�ب

؟ ضع دائرة حول الملف المرفق. ي
و�ن الإلك�ت

6
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لنطبق معًا ما تعلمناه 
في الدرس )2(
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 الدرس )2(

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
ي حمد! 

 صدي�ق

هل تعرف ما هو الموعد الصحيح لحصة مادة 
 الرياضيات غداً؟ 
ي وتقديري

 تحيا�ت
سعد

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
ي سعد!

 صدي�ق

هل ترغب بالذهاب معي إلى حديقة أسباير يوم 
 الخميس القادم؟ 

ي وتقديري
 تحيا�ت
حمد

ي الآتية: 
و�ن يد الإلك�ت ي رسائل ال�ب

ي المكان المناسب لها �ف
ضع البطاقات الآتية �ف

دعوة 

حصة مادة الرياضيات

hamad@education.qa

saad@education.qa

1
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ن الأعمدة. طابق ما ب�ي
2

التحية

الخاتمة

عزيزي حمد

المخلص لك

ي العزيز
صدي�ق

أراك الأسبوع القادم

ي
تحيا�ت

أهلا

ابقَ على اتصال

reem@education.qa

ي الشــارع. عندمــا 
مــن المهــم الحــذر عندمــا تســري �ف

الجهــة  إلى  للوصــول  الطريــق  تقطــع  أن  تريــد 
المــرور. إشــارة  إلى  تنتبــه  أن  يجــب  المقابلــة 

ي و تقديري
 تحيا�ت

نورا

ي التالية هل يوجد بها أخطاء؟ استخرجها. 
و�ن يد الإلك�ت اقرأ رسائل ال�ب

3

وع مدرسي م�ش

reem@education.qa

1

2

1

2

noora@education.qanoora@education.qa
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 الدرس )2(

: ي لمستقبل الرسالة وموضوع الرسالة الصحيح فيما يلي
و�ن يد الإلك�ت اخ�ت ال�ب

4

موضوع الدراسة. 

الدعوة للعب كرة القدم. 

يوم السبت. 

ي الجديد. 
صدي�ق

سيارة جديدة.  

مكتبة المدرسة. 

 noora@education.qa

 reem@education.qa

 saad@education.qa

 saad@education.qa

 reem@education.qa

 hamad@education.qa

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
ي سعد!

 صدي�ق

غدا سوف أذهب مع خالد للعب كرة القدم، هل تريد 
؟  ي

أن تأ�ت

ي وتقديري
 تحيا�ت
حمد

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
ي حمد!

 صدي�ق

هل تعلم ح�ت أي وقت تب�ق مكتبة المدرسة 
 مفتوحة؟

ي وتقديري
 تحيا�ت
سعد

hamad@education.qa

saad@education.qa
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لنطبق معًا ما تعلمناه 
في الدرس )3(
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 الدرس )3(

ي الأولى.
و�ن سل رسالة بريدك الإلك�ت هيا ل�ت

1

1. �اضغط على مفتاح Start )ابدأ(.

.) ي
و�ن يد الإلك�ت 2. �افتح تطبيق Mail )ال�ب

ئ New mail )رسالة جديدة(. 3. �أن�ش

4. اكتب عنوان مستقبل الرسالة.

5. اكتب موضوع الرسالة

6. �اكتب نص الرسالة.

. 7. دقق الرسالة إملائياَ

8. �اضغط على Send )إرسال(.

ي الجديد
و�ن عنوان بريدي الإلك�ت

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
ي سعد

صدي�ق

ي الجديد. 
و�ن هذا عنوان بريدي الإلك�ت

الآن يمكنك أن ترسل لي كل أخبارك 
وصورك هنا.

 أراك قريبا!
حمد
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: ن كما يلي ونيت�ي ن إلك�ت ي إعداد  رسالت�ي
تعاون مع زميلك �ف

2

ونية يطلب  سل لك زميلك رسالة إلك�ت < �س�ي
فيها منك زيارة المكتبة )1(

< �قم بإعداد الرد المناسب على رسالة زميلك 
باستكمال نص الرسالة الثانية )2(

مرحبا سعد !

ي الذهاب إلى المكتبة بعد ظهر يوم الخميس؟
هل ترغب �ف

حمد

hamad@education.qa

saad@education.qa

قم بزيارة المكتبة

H

1
قم بزيارة المكتبة

hamad@education.qa

saad@education.qa

2
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 الدرس )3(

. ي 18 ديسم�ب
ي �ف

ي لصديقك عن فعاليات اليوم الوط�ن
و�ن أرسل رسالة بريد إلك�ت

3
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لنطبق معًا ما تعلمناه 
في الدرس )4(
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 الدرس )4(

اجمع المعلومات الخاصة عن 5 
جهات اتصال من أصدقائك وقم 

بتحديث معلومات جهات الاتصال 
ي بريدك.

�ف

2

املأ الخانات التالية بمعلومات جهات الاتصال الخاصة بك ثم أضفه إلى قائمة 
. ي

و�ن ي بريدك الإلك�ت
جهات الاتصال �ف

الاسم الأول

الاسم الأخ�ي

ي الشخصي
و�ن يد الإلك�ت ال�ب

ل زن هاتف الم�

العنوان

1
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لقد فاز فريقك لكرة القدم بمباراة مهمة وأنت ترغب 
أن تشارك أخبارك الجيدة مع أصدقائك، اكتب رسالة 
هم بأحداث المباراة ولتنظيم لقاء  ي تخ�ب

و�ن بريد إلك�ت
، ثم أرسل الرسالة إلى أعز أصدقائك.

ً
يجمعكم معا

حسن

هاتف 440941549

hassan@education.qa

شارع راس أبو عبود، الدوحة

ي 
اكتب البيانات �ف

الحقول المناسبة 
لها، ثم أضف جهات 
الاتصال إلى بريدك. 

4

ريما

هاتف 404167299

reema@education.qa

231 شارع سحيم بن حمد، الدوحة

3
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 الدرس )4(

ي المكان المناسب:
اكتب الرقم الصحيح �ف

لمشاركة معلومات جهة اتصال معينة.

لحذف جهة اتصال.

لتحرير جهة الاتصال.

2

3

1

5
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اكتب هنا اسم فريق كرة القدم الذي اختارە المعلم لفريقك:

_________________________________________________

. ي
و�ن إرسال بريد إلك�ت

6

تستضيف دولة قطر كأس العالم لسنة 2022.

سيقوم معلمك بتوزيــــع الطلاب إلى مجموعات بحيث تشكل كل مجموعة  	
ي كأس العالم، ثم تقوم كل مجموعة بإرسال 

فريق لكرة قدم لدولة معينة مشاركة �ف
معلومات عن فريق كرة القدم الخاص بها للمجموعات الأخرى.

نت وابحث عن بلد الفريق الذي تم اختيارە. 1. �افتح متصفح الإن�ت

ئ رسالة جديدة: ي وأن�ش
و�ن يد الإلك�ت  2. �افتح تطبيق ال�ب

 < اكتب موضوع الرسالة اسم الفريق.
ي محتوى الرسالة اكتب معلومات عن بلد الفريق.

 < �ف
< أرسل الرسالة إلى جميع المجموعات الأخرى. 

ونية جديدة تم   عن رسائل بريد إلك�ت
ً
3. �افتح بريدك الوارد الآن، وافحصه بحثا

استلامها من المجموعات الأخرى.

4. �افتح تلك الرسائل واحدة تلو الأخرى.
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وع الوحدة م�ش

يد(الأدوات: Mail )ال�ب

خطوات 
التنفيذ:

يد(. < افتح تطبيق Mail )ال�ب

ي جهات الاتصال.
ي إلى أصدقائك �ف

و�ن يد الإلك�ت < �أرسل هذا ال�ب

< �قم بإنشاء بريد جديد لدعوة أصدقائك للمشاركة 
. ي هذا اليوم الكب�ي

�ف

ي جميع الوصف:
كات والأفراد �ف اء )QGBC( ال�ش ي الخ�ض

دعا مجلس قطر للمبا�ن
ي حملته السنوية "يوم بلا ورق" لحماية البيئة.

أنحاء البلاد للمشاركة �ف

ي قطرالعنوان:
يوم بلا ورق �ف

49



مهارات الطباعة
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مهارات الطباعة

أ

إ

آ

أ أ أ أ أ أ أ أ أ أ 

 إ إ إ إ إ إ إ إ إ إ 

آ آ آ آ آ آ آ آ آ آ

أحمــد أحمــد  أحمــد  أحمــد   أحمــد 
أحمــد أحمــد  أحمــد  أحمــد  أحمــد 

إنجــازات  إنجــازات  إنجــازات  إنجــازات  إنجــازات 
إنجــازات إنجــازات  إنجــازات  إنجــازات  إنجــازات 

آمنًــا آمنًــا  آمنًــا  آمنًــا   آمنًــا 
آمنًــا  آمنًــا  آمنًــا  آمنًــا  آمنًــا 
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بَ 
هَــبَ

َ
ذ هَــبَ 

َ
ذ هَــبَ 

َ
ذ هَــبَ 

َ
ذ هَــبَ 

َ
 ذ

هَــبَ
َ
ذ هَــبَ 

َ
ذ هَــبَ 

َ
ذ هَــبَ 

َ
ذ هَــبَ 

َ
ذ

مُ
مُــؤدب  مُــؤدب  مُــؤدب  مُــؤدب  مُــؤدب 
مُــؤدب مُــؤدب  مُــؤدب  مُــؤدب  مُــؤدب 

فِ
الصيــفِ  الصيــفِ  الصيــفِ  الصيــفِ  الصيــفِ 
الصيــفِ الصيــفِ  الصيــفِ  الصيــفِ  الصيــفِ 

جْ
مجْتهــدون  مجْتهــدون  مجْتهــدون  مجْتهــدون  مجْتهــدون 
مجْتهــدون مجْتهــدون  مجْتهــدون  مجْتهــدون  مجْتهــدون 
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مهارات الطباعة

الشّــدّة  الشّــدّة  الشّــدّة  الشّــدّة  الشّــدّة 
الشّــدّة الشّــدّة  الشّــدّة  الشّــدّة  الشّــدّة 

شّ

 
ٌ
ممرضــة  

ٌ
ممرضــة  

ٌ
ممرضــة  

ٌ
ممرضــة  

ٌ
ٌممرضــة

ممرضــة  
ٌ
ممرضــة  

ٌ
ممرضــة  

ٌ
ممرضــة  

ٌ
ممرضــة

ةٌ

منقوطــةٍ  منقوطــةٍ  منقوطــةٍ  منقوطــةٍ  منقوطــةٍ 
منقوطــةٍ منقوطــةٍ  منقوطــةٍ  منقوطــةٍ  منقوطــةٍ 

ةٍ
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مُ
َ

مْ السَل
ُ
يْك

َ
وَعَل

مَا هُوَ اِسْمُكَ؟

لُ؟ كَ المُفَضَّ
ُ
وْن

َ
مَا هُوَ ل

 
ٌ
احَة هَذِهِ تُفَّ

ورٌ 
ُ
مُ ن

ْ
العِل

مَرْحَبًا، اِسْمِي حَمَدُ 

ي المَدِينَةِ  ِ
عِيشُ �ف

َ
ا أ

َ
ن
َ
أ

طَرُ 
َ
ةٍ ق

َ
ُّ لِدَوْل ي �ضِ

َ
يا اليَوْمَ الرِّ

ةِ  حَّ  ومُفِيدٌ لِلصِّ
ٌ

ذِيذ
َ
احُ ل فَّ التُّ

ي  ِ
�ت

َ
 صَل

َ
حَافِظُ عَل

ُ
ا أ

َ
ن
َ
أ

ةُ القَدَمِ رَّ
ُ
 ك

َ
ة

َ
ل ي المُفَضَّ

رِيَاضَ�تَ
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مهارات الطباعة

طَرُ 
َ
ةٍ ق

َ
 بِدَوْل

ُ
ة يَّ ِّ َ الحَيَاةُ ال�ب

 ، ُّ ي مُهَا العَرَ�بِ
َ
ل
َ
 أ

بْيَضُ 
َ
مُهَا الأ

َ
ل
َ
أ

 شَاطِئِ البَحْرِ 
َ

ةٍ إِل
َ
ي رِحْل ِ

هَبْتُ �ف
َ
ذ

 
َ
 الخَامِسَــة

َ
ــاعَة دْرِيــبِ يَــوْمَ الجُمْعَــةِ السَّ هَــابَ لِلتَّ

َّ
رِيــدُ الذ

ُ
ن

ــكَ؟ 
َ
ا مُنَاسِــبٌ ل

َ
مَسَــاءً. هَــلْ هَــذ

وَدُّ الحُصُولَ 
َ
كِنْ أ

َ
دِكَ، ل

َ
ي لِبَل ِ

شْنَا سَابِقًا عَنْ زِيَارَ�ت
َ
قَدْ تَنَاق

َ
ل

ومَاتِ.
ُ
 المَزِيدِ مِنْ المَعْل

َ
عَل

 . ِّ تُقَالِي ْ ُ حْمَرِ وَال�ب
َ
صْفَرِ وَالأ

َ
وْنِ الأ

َّ
جَرِ لِل وْرَاقُ الشَّ

َ
لُ أ تَحَوَّ تَ
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