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النظام.1  

 لدخول الى النظاما 1.1
 

   المتطلبات :

 .أن يكون لديك اسم مستخدم وكلمة مرور صحيحة 

 . أن يكون حسابك مفعل 

 . ان تكون غير محظور 

 .أن تكون كلمة المرور غير منتهية الصلاحية 

 الإجراءات :  

 قم بإدخال اسم المستخدم وكلمة المرور. .1

 

 

 

 .اضغط على ايقونة . 2
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 النتيجة :

 ينتقل النظام للصفحة الرئيسية وتظهر لك الشاشات ضمن" دخول"  عند الضغط على ايقونة 

 .الصلاحيات الممنوحة لك

 

 

 

 : ملاحظة

  .في حال تسجيل الدخول لأول مرة على النظام تظهر شاشة لتغيير كلمة المرور  

 

 تغير لغة النظام الى اللغة الإنجليزية  1.2  

 
 :اتبّع الخطوات الآتيةحتى تتمكن من تحويل لغة النظام 

 المتطلبات:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 الإجراءات : 

 تظهر الشاشة التالية ضمن صلاحيات المستخدم.  بتسجيل الدخول للنظامقم  .1



 

 
 

8 
 

 

 اضغط على ايقونة  .2

 

 النتيجة :

  يتم تحويل اللغة إلى اللغة الانجليزية. عند القيام الضغط على ايقونة 

 

 

 

 .للرجوع للغة العربية اضغط على ايقونة   ملاحظة:
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 ارسال اشعار مساعدة لمسؤول النظام  1.3
 

 اتبّع الخطوات الآتية:  لارسال اشعار مساعدة لمسؤول النظام 

 المتطلبات:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

  صلاحية ارسال اشعار مساعدةأن تمتلك. 

 الاجراءات:

 .بتسجيل الدخول للنظامقم  .1

 

 
 

 تظهر الشاشة التالية. اضغط على ايقونة   .2
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 اضغط على ايقونة  .3

 .اضغط على أيقونة  .4

 تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللازمة لإدخال المعلومات الرئيسية للإشعارسوف  .5

 

 

مات لمعلواقم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء في مبوبة  .6

 الرئيسية.

 لإضافة المرفقات اللازمة. اضغط على ايقونة   .7

 . عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة    .8
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 النتيجة :

  يقوم النظام بارسال اشعار المساعدة والانتقال إلى قائمة  عند الضغط على أيقونة

 عرض الإشعارات وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإرسال تمت بنجاح. 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

.تلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض اشعارات المساعدة عند النقر على   

 

 عرض اشعارات المساعد 1.4

 
 اتبّع الخطوات الآتية:  اشعار مساعدة لمسؤول النظام  عرضل

 المتطلبات:

 ،دخول إلىمرور لتتمكن من الأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

  صلاحية عرض اشعار مساعدةأن تمتلك. 

 الاجراءات:

 .بتسجيل الدخول للنظامقم  .1
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 تظهر الشاشة التالية.  اضغط على ايقونة   .2

    

 

 

 .اضغط على ايقونة   .3
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 .الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة الاشعار المراد عرضه .اضغط على أيقونة  .4

 

 

 النتيجة:

  يتم عرض الرد على هذا الاشعار مع امكانية اضافة رد جديد. عند الضغط على ايقونة 
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 للمستخدم كلمة المرورتعديل   1.5
 

 اتبّع الخطوات الآتية:   لتعديل كلمة المرور الخاصة بك

 المتطلبات:

 ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال حساباً على النظام، أن تملك

 النظام.

 ،رور.والتي بموجبها ستتمكن من تعديل كلمة الم أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 

 الاجراءات:

 .بتسجيل الدخول للنظامقم  .1

 
 

 تظهر الشاشة التالية. بجانب مرحبا ايقونة اسم المستخدماضغط على   .2
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تظهر الحقول    اضغط على ايقونة   .3

 .الخاصة بتغيير كلمة المرور

 

 

 

  قم بتعبئة الحقول اللازمة ثم اضغط على ايقونة   .4

 

 النتيجة :

يقوم النظام بحفظ كلمة  عند الضغط على أيقونة 

 المرور الجديدة وتسجيل الخروج.
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 المدرسة. 2

 ملف المدرسة عرض  1.2

 

 المتطلبات:

 لعرض كافة ملفات المدارس يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ارس. والتي بموجبها ستتمكن من عرض ملفات المد أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لعرض ملفات المدارس المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 ة.اضغط على أيقونة المدرسة الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الشاش .1

 

 

 .اضغط على ايقونة   .2
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 النتيجة:

  ى بناء عل علما أنه يتم عرض ملفات المدارس مسبقاً على النظام؛تظهر قائمة بالمدارس المضافة

 . صلاحيات المستخدم

 

 ملاحظة:

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة  الملف المراد عرض بياناته.

 .  أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة  PDFملف 
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 عرض صفوف المدرسة2.2

 

 المتطلبات:

 لعرض كافة صفوف المدرسة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،دخول إلىكلمة مرور لتتمكن من الأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،سة. والتي بموجبها ستتمكن من عرض صفوف المدر أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لعرض صفوف المدرسة المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 .لشاشةايمين اضغط على أيقونة المدرسة الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على  .1

 

 . اضغط على ايقونة  .2

 النتيجة:

 ناء مدرسة بعلما أنه يتم عرض صفوف ال تظهر قائمة بصفوف المدرسة  المضافة مسبقاً على النظام؛

 .على صلاحيات المستخدم
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 ملاحظة:

    فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة ملف  اضغط على ايقونة

PDF  أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة 

 

  انشاء التقارير في المدرسه 2.3
 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: في المدرسه التقاريركافة  لانشاء

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

  انشاء التقاريروالتي بموجبها ستتمكن من  الصلاحيات اللازمة على النظام،أن تمتلك . 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية:  معيين تقرير لانشاء

 اشة.اضغط على أيقونة المدرسة الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الش .1
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 . تقارر المدرسةاضغط على ايقونة  .2

 :النتيجة

  قائمه منسدله يمكنك اختيار التقرير المراد من خلالها كما هو ادناه :تظهر 

 

  انشئ التقرير او( قم بتعبئه الحقول الازمه لانشاء التقرير المراد ثم اضغط علىPDF اوEXCEL.) 
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الموظفون.  3  

عرض ملف الموظف 13.   
 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: الموظف لعرض ملف

  دخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال تملك حساباً على النظام،أن 

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من عرض ملف الموظف أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام . 

 الإجراءات:

 مسبقا اتبّع الخطوات الآتية:  الموظف المضاف لعرض ملف

 شة.الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الشااضغط على أيقونة  .1
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 تظهر القائمة الفرعية الخاصة بملف الموظف اضغط على ايقونة   .2

 

 

 

 ملاحظة:

   فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة ملف  اضغط على ايقونة

PDF  أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة . 
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حقيبتي23.    

اضافة ملف حقيبتي 2.13.  

 

 المتطلبات:

 قبل البدء بإضافة ملف في حقيبتي يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

  قيبتي. والتي بموجبها ستتمكن من إضافة ملف في ح الصلاحيات اللازمة على النظام،أن تمتلك 

 الاجراءات:

 لإضافة ملف في حقيبتي اتبّع الخطوات الآتية: 

 شة.الشا اضغط على أيقونة الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين .1

 

 

 .اضغط على ايقونة . 2 

تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللازمة لإدخال  اضغط على أيقونة . 3

 المعلومات الرئيسية.
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في كل مرة تضغط بها على ايقونة لإضافة ملف جديد,  اضغط على ايقونة  .4

 اضافة يتم اضافة سطر جديد لرفع ملف اي انه يمكنك اضافة اكتر من ملف في نفس الوقت.

 

 

 بتعبئة وصف الملف.قم . 5

 واختر الملف المراد رفعه على حقيبتي. اضغط على ايقونة . 6

 . عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة . 7

 النتيجة :

  يقوم النظام بحفظ ملفات حقيبتي والانتقال إلى قائمة عرض  عند الضغط على أيقونة

 ملفات حقيبتي وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. 

 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 
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تلُغى عملية الاضافة ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض ملفات  عند النقر على 

 حقيبتي.

  بجانب الملف المراد  في حال اردت ازالة احد الملفات و عدم رفعه يمكن الضغط على ايقونة

 ازالته.

 

 

عرض ملف حقيبتي 2.23.  

 

 المتطلبات:

 ملف في حقيبتي يجب أن تتوفر الشروط الآتية: بعرضقبل البدء 

  دخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال حساباً على النظام،أن تملك 

 النظام.

 ،تي. ملف في حقيب عرض والتي بموجبها ستتمكن من أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الاجراءات:

 ملف في حقيبتي اتبّع الخطوات الآتية: لعرض 

 اشة.في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الش اضغط على أيقونة الموظفون الموجودة  .1

 

     

 

 .اضغط على ايقونة   .2
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 النتيجة :

 على  مة بناءعلما أنه يتم عرض القائ تظهر قائمة عرض ملفات حقيبتي المضافة مسبقاً على النظام؛

 صلاحيات المستخدم  .

 

 ملاحظة :

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة  الملف المراد عرض بياناته

 .  أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة  PDFملف 

 

   للانتقال الى شاشة تعديل معلومات ملفات حقيبتي. اضغط على ايقونة 
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تعديل ملف حقيبتي  2.33.  

 المتطلبات:

 ملف في حقيبتي يجب أن تتوفر الشروط الآتية: بتعديلقبل البدء 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،يبتي. ملف في حق تعديل والتي بموجبها ستتمكن من أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الاجراءات:

 ملف في حقيبتي اتبّع الخطوات الآتية: لتعديل 

 شة.ن الشااضغط على أيقونة الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمي. 1

 

     

 

 .اضغط على ايقونة . 2 

 النتيجة :  

  لى عة بناء علما أنه يتم عرض القائمتظهر قائمة عرض ملفات حقيبتي المضافة مسبقاً على النظام

 صلاحيات المستخدم  .
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الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء  اضغط على أيقونة . 3

  يتم تعبئة الحقول بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصر.عليه  التعديل

 

 .قم باجراء التعديل اللازم على معلومات الملف ثم اضغط على أيقونة . 4

 النتيجة :

 ريقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنص  عند النقر على أيقونة ،

 والرجوع إلى صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح . 

 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 تلُغى عملية التعديل ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض حقيبتي مجدداً.  عند النقر على 

  بجانب الملف المراد ازالته. في حال اردت ازالة احد الملفات يمكنك الضغط على ايقونة 
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  تنزيل ملف حقيبتي 2.43. 
 

 المتطلبات:

 البدء بتنزيل ملفات حقيبتي يجب أن تتوفر الشروط الآتية:قبل 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،يبتي.والتي بموجبها ستتمكن من تنزيل ملفات حق أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لتنزيل ملفات حقيبتي اتبّع الخطوات الآتية: 

 اشة.اضغط على أيقونة الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الش  .1

 

تظهر قائمة بملفات حقيبتي المضافة مسبقاً على النظام اضغط على أيقونة   .2

 ؛علما أنه يتم عرض حقيبتي بناء على صلاحيات المستخدم  .

 

 بجانب الملف المراد تنزيله. اضغط على أيقونة   .3

 النتيجة :



 

 
 

30 
 

 حقيبتي على جهازك. ملف يقوم النظام بتنزيل  عند الضغط على ايقونة 

حذف ملف حقيبتي  2.53.  

 

 المتطلبات:

 قبل البدء بحذف ملف حقيبتي يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،دخول إلىمستخدم و كلمة مرور لتتمكن من الأي أن يتوفر لك اسم  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من حذف ملف حقيبتي أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام . 

 الإجراءات:

 لحذف ملف حقيبتي المضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر   .1

 . الشاشة

 

 

 .  اضغط على ايقونة  .2
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الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه تظهر رسالة  اضغط على أيقونة   .3

 لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.

 

 
 

 النتيجة :

  الياً.حيقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموجودة عند النقر على نعم 

 ملاحظة :

."لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على "  
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عرض غيابات الموظفين 33.  

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: غيابات الموظفينلعرض 

 ،دخول إلىلك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من الأي أن يتوفر  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،ظفينغيابات المووالتي بموجبها ستتمكن من عرض  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  . 

 الإجراءات:

 المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية:  غيابات الموظفينلعرض قائمة 

 شة.الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الشا الموظفيناضغط على أيقونة  .1

 

 .بغيابات الموظفينتظهر قائمة  اضغط على ايقونة  .2
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 لعرض معلومات الغياب. كل معلمبجانب اسم  اضغط على ايقونة   .3
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المهام 5.3  

 إضافة المهام 3.5.1
 

 المتطلبات:

 تتوفر الشروط الآتية: قبل البدء بإضافة المهام يجب أن

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من إضافة المهام.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الاجراءات:

 لإضافة المهام اتبّع الخطوات الآتية: 

 شة.أيقونة الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الشااضغط على  .1

 

 

 . اضغط على ايقونة .2

تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللازمة لإدخال المعلومات  اضغط على أيقونة  .3

 الرئيسية.
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 لرئيسية.مات االمعلوقم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء في مبوبة  .4

 

 . عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة  .5

 النتيجة :

  يقوم النظام بحفظ معلومات المهام والانتقال إلى قائمة عرض  عند الضغط على أيقونة

 المهام وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. 

 ملاحظة :

 تظهر الرسالة الآتية:   عند النقر على أيقونة 
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 تلُغى عملية الاضافة ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض المهام. عند النقر على 

 

 المهام عرض 3.5.2
 

 المتطلبات:

 لعرض المهام يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،مهام. والتي بموجبها ستتمكن من عرض معلومات ال أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لعرض معلومات المهام المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 شة.اضغط على أيقونة الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الشا .1

 

 

 . ايقونةاضغط على  .2
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 النتيجة :

 لاحيات على ص تظهر قائمة عرض المهام المضافة مسبقاً على النظام علما أنه يتم عرض القائمة بناء

 المستخدم  .

 

 

 

 ملاحظة :

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة  الملف المراد عرض بياناته

 .أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة    PDFملف 
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   للانتقال الى شاشة تعديل معلومات المهام. اضغط على ايقونة 

 

 المهام تعديل معلومات 3.5.3 
 

 المتطلبات:

 تتوفر الشروط الآتية:قبل البدء بتعديل معلومات المهام يجب أن 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لمهام. اوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل معلومات  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 ات الآتية: لتعديل معلومات المهام مضاف مسبقا اتبّع الخطو

 شة.اضغط على أيقونة الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الشا .1

 

تظهر قائمة بالمهام المضافة مسبقاً على النظام ؛علما أنه يتم  اضغط على أيقونة  .2

 عرض المهام بناء على صلاحيات المستخدم  .
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 الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء التعديل عليه اضغط على أيقونة  .3

  يتم تعبئة الحقول بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصر.

 

 

 .قم باجراء التعديل اللازم على معلومات المهام ثم اضغط على أيقونة  .4

 النتيجة :

والرجوع إلى  ، يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر  عند النقر على أيقونة

 صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح . 
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 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 ويتم الانتقال إلى شاشة عرض المهام مجدداً.   تلُغى عملية التعديل، عند النقر على 

 

 

 المهامحذف  3.5.4 
 

 المتطلبات:

 قبل البدء بحذف ملف المهام يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

  والتي بموجبها ستتمكن من حذف ملف المهام النظام،أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على . 

 الإجراءات:

 لحذف ملف المهام المضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 شة.اضغط على أيقونة الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الشا .1
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 .  اضغط على ايقونة .2

 

تظهر رسالة  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه اضغط على أيقونة  .3

 لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.

 

 

 النتيجة :

 الياً. حو تحديث قائمة العرض بالبيانات الموجودة  يقوم النظام بحذف العنصرعند النقر على نعم 

 ملاحظة :

 " لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على". 
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 المهام تصدير 3.5.3 
 

 المتطلبات:

 قبل البدء بتصدير المهام يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من تصدير المهام. أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لتصدير معلومات المهام اتبّع الخطوات الآتية: 

 شة.اضغط على أيقونة الموظفون الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الشا .1

 

علما أنه يتم  تظهر قائمة بالمهام المضافة مسبقاً على النظام اضغط على أيقونة  .2

 عرض المهام بناء على صلاحيات المستخدم  .
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  الموجودة أعلى قائمة عرض المهام. اضغط على أيقونة   .3

 النتيجة :

الموجودة في قائمة العرض  بملف المهام يقوم النظام بتصدير    عند الضغط على ايقونة 

Excel  . 

  
 

 

 

الطلاب .4  
 

عرض ملف الطالب14.      

 المتطلبات:

 الطلاب يجب أن تتوفر الشروط الآتية: ملفاتلعرض 

  دخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال حساباً على النظام،أن تملك 

 النظام.

  الطلاب ملفاتأن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام،والتي بموجبها ستتمكن من عرض  . 

 الإجراءات:

 لعرض قائمة علامات الطلاب المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 لشاشة.ونة الطلاب الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين ااضغط على أيق. 1
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 .الطلاب بملفات تظهر قائمةاضغط على ايقونة .2

 

 .لعرض تفاصيل ومعلومات الطالب المرادو الطالببجانب اسم  اضغط على ايقونة   .3

 

 

علامات الطلاب عرض  2.4  

 

 المتطلبات:

 تتوفر الشروط الآتية:لعرض علامات الطلاب يجب أن 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لاب . والتي بموجبها ستتمكن من عرض علامات الط أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لخطوات الآتية: لعرض قائمة علامات الطلاب المضافة مسبقا اتبّع ا
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 .اضغط على أيقونة الطلاب الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين الشاشة .1

 

 

 

 تظهر قائمة بالصفوف و المواد المعينة لها. اضغط على ايقونة  .2

 

 

 

 

 بجانب اسم الصف و المادة المراد عرض علامتها. اضغط على ايقونة   .3

 

 النتيجة:
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  ناء لطلاب باالطلاب المضافة مسبقاً على النظام ؛علما أنه يتم عرض علامات تظهر قائمة بعلامات

 على صلاحيات المستخدم .

 

 

 

 .لعرض تفاصيل ومعلومات الطالب المرادو الطالببجانب اسم  اضغط على ايقونة   .4

عرض حضور الطلاب34.  
 

 المتطلبات:

 الطلاب يجب أن تتوفر الشروط الآتية: حضورلعرض 

  دخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال حساباً على النظام،أن تملك 

 النظام.

 ،حضور الطلابوالتي بموجبها ستتمكن من عرض  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  . 

 الإجراءات:

 لعرض قائمة علامات الطلاب المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 لشاشة.اقونة الطلاب الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يمين اضغط على أي  .1
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.تظهر قائمه اضغط على ايقونه حضور الطلاب سوف تظهر قائمه بالمدارس اختر المدرسه 2

.    المراد عرض حضور طلابها واضغط على   

 

 

 

 النتيجة:

  الشاشهسوف تظهر شاشه الحضور للطلاب مع تفاصيل الغياب كما هو في : 
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 اللياقة البدنيه . 5 

 اللياقة البدنيةعنصر من إعدادات اضافة  5.1
 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: اللياقة البدنيةعنصر من إعدادات  لاضافة

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،نصر من عوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل معلومات  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 . اللياقة البدنيةإعدادات 

 الإجراءات:

 مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية:  اللياقة البدنيةلتعديل عنصر من إعدادات 

 اشة. يمين الش ة الرئيسية التي تظهر علىلموجودة في القائم اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة   .1

 

تظهر صفحة تحتوي على قائمة منسدلة تتمضن  اضغط على ايقونة .2

 . اللياقة البدنية كافة إعدادات
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ظهر تلمثال على سبيل ا اعضاء اللياقة البدنية –قم باختيار الإعداد الذي ترغب من القائمة . 3 

 .لاعضاء اللياقة البدنية حقول المعلومات الرئيسية

 

 

 .لصحيحةقم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء بالبيانات ا. 4

 . عند الانتهاء من تعبئة المعلومات اضغط أيقونة . 5

 النتيجة :

  يقوم النظام بحفظ البيانات المدخلة وتحديث الصفحة بحيث  عند الضغط على أيقونة

 يظهر العنصر الجديد في قائمة العرض. 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 
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لإضافة تلُغى عملية الاضافة، ويتم تفريغ الحقول المدخلة وعرض صفحة ا  عند النقر على نعم

 مجدداً.

 

 

 

 اللياقة البدنيةتعديل عنصر من إعدادات    5.2

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: اللياقة البدنيةقبل البدء بتعديل عنصر من إعدادات 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

  نصر من عوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل معلومات  النظام،أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على

 . اللياقة البدنيةإعدادات 

 الإجراءات:

 مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية:  اللياقة البدنيةلتعديل عنصر من إعدادات 

 شة. مين الشايلموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على  اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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تظهر صفحة تحتوي على قائمة منسدلة تتمضن اضغط على ايقونة . 2

  .اللياقة البدنية كافة إعدادات

 

ظهر تلمثال اعلى سبيل  اعضاء اللياقة البدنية –قم باختيار الإعداد الذي ترغب من القائمة .  3 

 .لاعضاء اللياقة البدنية حقول المعلومات الرئيسية

 

 

الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء  اضغط على أيقونة .  4 

  يتم تعبئة الحقول بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصر.التعديل عليه 

 



 

 
 

53 
 

 

 

 

 . ثم اضغط على أيقونة  رقم بتغير معلومات العنص. 5

 النتيجة :

يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر وتحديث قائمة   عند النقر على أيقونة

 العرض بها.

 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 .هذا الإعدادتلُغى عملية التعديل ،ويتم تحديث الصفحة وعرض شاشة الإضافة ل  عند النقر على نعم

 

 البدنية اللياقةحذف عنصر من إعدادات  5.2.1

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: اللياقة البدنيةعنصر من إعدادات  حذفقبل البدء ب
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 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،نصر من عوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل معلومات  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 . اللياقة البدنيةإعدادات 

 الإجراءات:

 مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية:  اللياقة البدنيةعنصر من إعدادات  لحذف

 شة. مين الشايلموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على  اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

تظهر صفحة تحتوي على قائمة منسدلة تتمضن اضغط على ايقونة . 2

  .اللياقة البدنية كافة إعدادات

 

هر حقول تظ لمثالاعلى سبيل  اعضاء اللياقة البدنية –قم باختيار الإعداد الذي ترغب من القائمة .  3 

 .لاعضاء اللياقة البدنية المعلومات الرئيسية
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تظهر  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه اضغط على أيقونة . 4

 رسالة لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.

 

 النتيجة :

   الياً.حيقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموجودة عند النقر على نعم 

 ملاحظة :

 ."لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على "

 

 اضافة المدارس المشاركة في اللياقة البدنية 5.2.2

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:المدارس المشاركة  لاضافة

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،معلومات عنصر من  اضافةوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 . المدارس المشاركة
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 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: المدارس المشاركة   لاضافة

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

 

.اضغط على ايقونة.  2  

 

على شاشة تتضمن اسماء المدارس تظهر شاشة تحتوى  اضغط على أيقونة .   3

 .التابعه للمديرية 
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  قم بتحديد المدارس المشاركة واضغط على ايقونة  .4

والانتقال إلى قائمة المدارس المشاركة يقوم النظام بحفظ معلومات  عند الضغط على أيقونة 

 وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. المدارس المشاركة عرض 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

عرض المدارس تلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 

 المشاركة.

 

 عرض المدارس المشاركة 5.2.3

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:المدارس المشاركة  لعرض



 

 
 

58 
 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ر من معلومات عنص عرضوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 . المدارس المشاركة

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية:   المدارس المشاركة لعرض

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

 اضغط على ايقونة  .3
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 .المضافة مسبقاً على النظام  المدارس المشاركةظهر قائمة ت .4

 

 

 

 ملاحظة :      

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

 .فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر  بياناتهالملف المراد عرض 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

60 
 

 

 حذف المدارس المشاركة  5.2.4

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:المدارس المشاركة  لحذف

  دخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال تملك حساباً على النظام،أن 

 النظام.

 ،ر من معلومات عنص حذفوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 . المدارس المشاركة

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: المدارس المشاركة   لحذف

 لشاشة. يمين ا لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة  .1

 

  اضغط على ايقونة  .2
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 .المضافة مسبقاً على النظام  المدارس المشاركةتظهر قائمة  .3

 

 

تظهر  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه اضغط على أيقونة . 4

 رسالة لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.

 

 

 النتيجة :

 الياً. يقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموجودة حعند النقرعلى نعم 

 ملاحظة :
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 " لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على". 

 

 

 عدد طلاب الفئه المستهدفة   5.3

 الفئه المستهدفه من المدارس المشاركة تعديل عدد طلاب   5.3.1

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:  عدد طلاب الفئه المستهدفهقبل البدء بتعديل 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ب الفئه دد طلاعوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل معلومات  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 .المستهدفه

 

 الإجراءات: 

 لآتية: مضاف مسبقا اتبّع الخطوات امن المدارس المشاركة  عدد طلاب الفئه المستهدفهمن لتعديل عنصر 

 شة. مين الشايلموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على  اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

 اضغط على ايقونة  .1
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 .لنظام المضافة مسبقاً على ا عدد الطلاب المستهدفين من المدارس المشاركة تظهر قائمة   .2

 

الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء   اضغط على أيقونة . 4

 .يتم تعبئة الحقول بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصرالتعديل عليه 

 

 .قم باجراء التعديل اللازم على معلومات إصابة طالب ثم اضغط على أيقونة  .5
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 النتيجة :

والرجوع إلى   يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،  عند النقر على أيقونة

 صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح . 

 

 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

عدد طلاب الفئه تلُغى عملية التعديل ويتم الانتقال إلى شاشة عرض  عند النقر على 

 المستهدفة .

 

 

 الطلبة المشاركين 5.4

 اضافة الطلبة المشاركين 5.4.1

  

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:الطلبة المشاركين  لاضافة

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لطلبة امعلومات  اضافةوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 المشاركين .
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 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: الطلبة المشاركين  لاضافة

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

اضغط على ايقونة.  2  

 

على شاشة تتضمن اسماء الصفوف تظهر شاشة تحتوى  اضغط على أيقونة .   3

 المشاركة التي سيتم ااختيار الطلاب منها 
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. اختر الصف المطلوب.4  

.. قم بتحديد الطلاب المشاركين كمان في الشكل5  

 

 

 

 

  . قم بتحديد الطلبة المشاركين واضغط على ايقونة6

والانتقال إلى قائمة  المشاركينالطلبة يقوم النظام بحفظ معلومات  عند الضغط على أيقونة 

 وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح.  الطلبة المشاركينعرض 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقرعلى أيقونة 
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  عرض المدارس ويتم الانتقال إلى شاشة   تلُغى عملية الاضافة، عند النقر على

 المشاركة.
 

 

 

  

 

 عرض الطلبة المشاركين  5.4.2

 
:المتطلبات  

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: المشاركين الطلبة لعرض

 ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال، أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،طلبة المعلومات  عرضوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 المشاركين

  :الإجراءات 

 اتبّع الخطوات الآتية:  الطلبة المشاركين لعرض

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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  اضغط على ايقونة .2

 

 .المضافة مسبقاً على النظام  المدارس المشاركةتظهر قائمة  .3
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 ملاحظة :      

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

 .فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر  الملف المراد عرض بياناته

  

 تعديل الطلبة المشاركين  5.4.3

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: الطلبة المشاركين لتعديل

 ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال تملك حساباً على النظام، أن

 النظام.

 ،شاركينطلبة المالمعلومات  حذفوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية:  الطلبة المشاركين لتعديل

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

 اضغط على ايقونة . 2
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 .المضافة مسبقاً على النظام الطلبة المشاركين تظهر قائمة  .3

 

 

 

 .التعديل عليهالموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد   اضغط على أيقونة . 4

 

 

 .ثم اضغط على أيقونة  الطلبة المشاركينقم باجراء التعديل اللازم على معلومات 

 النتيجة :

 يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،   عند النقر على أيقونة

 والرجوع إلى صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح . 
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 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 الطلبة المشاركين.تلُغى عملية التعديل، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض  عند النقر على 

 

 الطول والوزن 5.5

 اضافة الوزن والطول 5.5.1

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:الطول والوزن  لاضافة

  ً ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال على النظام، أن تملك حسابا

 النظام.

 ،لطول امعلومات  اضافةوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 والوزن للطلبة المشاركين.

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: الطول والوزن   الطلبة المشار لاضافة

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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اضغط على ايقونة.  2  

 

  .سوف تظهر لك قائمه لللمدارس التي تم ادخال الطول والوزن لطلابها.3
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على شاشة تتضمن اسماء الصفوف تظهر شاشة تحتوى  اضغط على أيقونة .   4

  المشاركة التي سيتم ااختيار الطلاب منها

.. اختر الصف المطلوب5  

 

لطلاب المشاركين كمان في الشكل بتعبئة الوزن والطول ل. قم 6  

 

 

  . اضغط على ايقونة7

والانتقال إلى قائمة   الوزون والطوليقوم النظام بحفظ معلومات  عند الضغط على أيقونة 

 عرض وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. ال
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 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

عرض المدارس تلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 

 المشاركة.

 

 عرض الوزن والطول  5.5.2

 

:المتطلبات  

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:الوزن والطول  لعرض

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ل للطلبةالوزن والطو عرضوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 المشاركين

 

 الإجراءات: 

 اتبّع الخطوات الآتية: الوزن والطول  لعرض

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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 . اضغط على ايقونة  .4

 

ً  بالصفوف التي تحتوي على اوزان واطوال الطلبة المشاركينتظهر قائمة  .5  لنظام على االمضافة مسبقا
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 ملاحظة :      

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

 .فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر  الملف المراد عرض بياناته

  

 

 

 تعديل الوزن والطول  5.5.3

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:الوزن والطول  لتعديل

  ًدخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال على النظام،أن تملك حسابا 

 النظام.

 ،لوزن امعلومات تعديل والتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 والطول للطلبة المشاركين.

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية:  الطلبة المشاركين لتعديل

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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  اضغط على ايقونة .2

 

لى قاً عالمضافة مسب بالصفوف التي تحتوي على اوزان واطوال الطلبة المشاركينتظهر قائمة  .1

 .النظام 

 

 

 ..التعديل عليهالموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد   اضغط على أيقونة  .4

 

 

 .ثم اضغط على أيقونة  الطلبة المشاركينقم باجراء التعديل اللازم على معلومات 

 : النتيجة

 يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر ،   عند النقر على أيقونة

 والرجوع إلى صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح . 
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 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:   عند النقر على أيقونة 

 

 الطلبة المشاركين.تلُغى عملية التعديل ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض  عند النقر على 

 

 

 

 

 اختبار اللياقة البدنية للمرحلة القبلية 5.6

 اضافة نتائج الامتحانات القبلية  5.6.1

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:نتائج اختبارالمرحلة القبلية   لاضافة

 ،خول إلىالدأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،لة بارالمرحنتائج اخت اضافةوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 القبلية  

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: نتائج اختبارالمرحلة القبلية   لاضافة

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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اضغط على ايقونة.  2  

 

  .سوف تظهر لك قائمه بالمدارس .3
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على شاشة تتضمن اسماء الصفوف تظهر شاشة تحتوى  اضغط على أيقونة .   4

  المشاركة التي سيتم اختيار الطلاب منها

  

. اختر الصف المطلوب5  

 

لطلاب المشاركين كمان في الشكلبتعبئة نتائج الامتحانات القبلية ل. قم 6  

  

      

 

 

. اضغط على ايقونة7  

والانتقال إلى نتائج الامتحانات القبلية يقوم النظام بحفظ معلومات  عند الضغط على أيقونة 

 عرض وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. القائمة 
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 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

 العرض .تلُغى عملية الاضافة ، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 
 

 

 

 

 

 

 عرض نتائج اختبارالمرحلة القبلية    5.6.2

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:نتائج اختبارالمرحلة القبلية   لعرض

  دخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال حساباً على النظام،أن تملك 

 النظام.

 ،رالمرحلةنتائج اختبا عرضوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 القبلية  

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: نتائج اختبارالمرحلة القبلية   لعرض

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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اضغط على ايقونة.  2  

 

  .سوف تظهر لك قائمة بالمدارس.3
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الموجودة في عامود الاجراءات  ض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة عر.4

 .فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر  بمحاذاة الملف المراد عرض بياناته

  

 

 تعديل نتائج اختبارالمرحلة القبلية   5.6.3

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:نتائج اختبارالمرحلة القبلية   لتعديل

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لة تبارالمرحنتائج اخ تعديل والتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 القبلية  

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: نتائج اختبارالمرحلة القبلية   لتعديل

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

  اضغط على ايقونة.  2
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 ..التعديل عليهالموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد   اضغط على أيقونة . 3

 

 

 .ثم اضغط على أيقونة  نتائج الامتحانات القبليةقم باجراء التعديل اللازم على 

 النتيجة :

 يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،   عند النقر على أيقونة

 والرجوع إلى صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح . 

 

 

 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 .عرضالتلُغى عملية التعديل ، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 
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 اختبار اللياقة البدنية للمرحلة البعدية 5.7

 اضافة نتائج الامتحانات البعدية 5.7.1

 
 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:نتائج اختبارالمرحلة البعدية   لاضافة

 ،دخول إلىاسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من الأي أن يتوفر لك  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،لة بارالمرحنتائج اخت اضافةوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 البعدية.

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: نتائج اختبارالمرحلة البعدية  لاضافة

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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  اضغط على ايقونة.  2

 

على شاشة تتضمن اسماء الصفوف تظهر شاشة تحتوى  اضغط على أيقونة .   3

  المشاركة التي سيتم اختيار الطلاب منها

  

. اختر الصف المطلوب4  

 

لطلاب المشاركين كمان في الشكل بتعبئة نتائج الامتحانات البعدية ل. قم 5  
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  . اضغط على ايقونة6

والانتقال إلى نتائج الامتحانات البعدية يقوم النظام بحفظ معلومات  عند الضغط على أيقونة 

 عرض وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. القائمة 

 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

 العرض .ويتم الانتقال إلى شاشة   تلُغى عملية الاضافة، عند النقر على 

 

 عرض نتائج اختبارالمرحلة البعدية   5.7.2
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 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:نتائج اختبارالمرحلة البعدية   لعرض

 ،دخول إلىمستخدم و كلمة مرور لتتمكن من الأي أن يتوفر لك اسم  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،رالمرحلةنتائج اختبا عرضوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 البعدية  

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: نتائج اختبارالمرحلة البعدية  لعرض

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
 

 

  اضغط على ايقونة.  2
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 ملاحظة :      

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

 .فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر  الملف المراد عرض بياناته

  

 

  تعديل نتائج اختبارالمرحلة البعدية 5.7.3

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:نتائج اختبارالمرحلة البعدية  لتعديل

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لة تبارالمرحنتائج اخ تعديل والتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 البعدية  

 

 :الإجراءات 

 اتبّع الخطوات الآتية: نتائج اختبارالمرحلة البعدية   لتعديل

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1



 

 
 

90 
 

 

 

  اضغط على ايقونة.  2

 

 ..التعديل عليهالموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد   اضغط على أيقونة . 3

 

 

 .ثم اضغط على أيقونة  نتائج الامتحانات القبليةقم باجراء التعديل اللازم على 

 النتيجة :

والرجوع إلى  يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،   عند النقر على أيقونة

 صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح . 
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 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 .عرض التلُغى عملية التعديل ، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 

 
 

 

 اختبار اللياقة البدنية للمرحلة التحكيمية 5.8

 اضافة نتائج الامتحانات التحكيمية 5.8.1

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:نتائج اختبارالمرحلة التحكيمية   لاضافة

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لة بارالمرحنتائج اخت اضافةوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 التحكيمية  .

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: التحكيمية   نتائج اختبارالمرحلة لاضافة

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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  اضغط على ايقونة.  2

 

على شاشة تتضمن اسماء الصفوف تظهر شاشة تحتوى . اضغط على أيقونة .   3

 المشاركة التي سيتم اختيار الطلاب منها 
  

.. اختر الصف المطلوب4  
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لطلاب المشاركين كمان في الشكلبتعبئة نتائج الامتحانات التحكيمية ل. قم 5  

 

 

 

 

  . اضغط على ايقونة6

والانتقال نتائج الامتحانات التحكيمية يقوم النظام بحفظ معلومات  عند الضغط على أيقونة 

 عرض وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. الإلى قائمة 

 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 
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 العرض .تلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 
 

 عرض نتائج اختبارالمرحلة التحكيمية   5.8.2

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:نتائج اختبارالمرحلة التحكيمية  لعرض

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

  رالمرحلة نتائج اختبا عرضوالتي بموجبها ستتمكن من  النظام،أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على

 التحكيمية 

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: نتائج اختبارالمرحلة التحكيمية  لعرض

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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  اضغط على ايقونة.  2

 

 ملاحظة :      

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

 .فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر  الملف المراد عرض بياناته
  

 

 تعديل نتائج اختبارالمرحلة التحكيمية  5.8.3

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:نتائج اختبارالمرحلة التحكيمية  لتعديل
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 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لة تبارالمرحنتائج اخ تعديل والتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 التحكيمية. 

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: نتائج اختبارالمرحلة التحكيمية   لتعديل

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

 

  اضغط على ايقونة.  2
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 ..التعديل عليهالموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد   اضغط على أيقونة . 3

 

 

 .ثم اضغط على أيقونة  نتائج الامتحانات التحكيميةقم باجراء التعديل اللازم على 

 النتيجة :

 يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،   عند النقر على أيقونة

 والرجوع إلى صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح . 

 

 

 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 .عرض التلُغى عملية التعديل ، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 

 
 

 

  

 اللجنة المركزية العليا 5.9

 اضافة اللجنة المركزية العليا  5.9.1

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:اللجنة المركزية العليا  اضافة
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 ،خول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من الد أن تملك حساباً على النظا 

 النظام.

  عليا. مركزية الاللجنة ال اضافةوالتي بموجبها ستتمكن من  اللازمة على النظام،أن تمتلك الصلاحيات 

 

 :الإجراءات 

 اتبّع الخطوات الآتية: اللجنة المركزية العليا  لاضافة

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

 

  اضغط على ايقونة.  2

 

 

على شاشة تتضمن الحقول الواجب تظهر شاشة تحتوى اضغط على أيقونة .   3

 تعبئتها
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 .قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء .4 

  عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة . 5

 النتيجة :

  موظفين اللجنة المركزية العليا يقوم النظام بحفظ معلومات  عند الضغط على أيقونة

 عرض وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. الوالانتقال إلى قائمة 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

 . العرضتلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 
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 لجنة المديرية 5.10

 اضافة لجنة المديرية 5.10.1

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:لجنة المديرية  اضافة

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،يرية. لجنة المد اضافةوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: لجنة المديرية  لاضافة

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

 

  اضغط على ايقونة.  2
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على شاشة تتضمن الحقول الواجب تظهر شاشة تحتوى اضغط على أيقونة .   3

 تعبئتها

 

 

 

 

 .قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء .4 

  عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة . 5

 النتيجة :
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والانتقال إلى موظفين لجنة المديرية يقوم النظام بحفظ معلومات  عند الضغط على أيقونة 

 عرض وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. القائمة 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

 . العرضتلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 

 

 

 لجنة المدرسة  5.11

 اضافة لجنة المدرسة 5.11.1

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:لجنة المدرسة  اضافة

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،رسة. لجنة المد اضافةوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: لجنة المدرسة  لاضافة

 شاشة. يمين ال لموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر علىا اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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اضغط على ايقونة.  2  

 

 

 

على شاشة تتضمن الحقول الواجب تظهر شاشة تحتوى اضغط على أيقونة .   3

 تعبئتها
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 .قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء .4 

  عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة . 5

 النتيجة :

والانتقال إلى موظفين لجنة المديرية يقوم النظام بحفظ معلومات  عند الضغط على أيقونة 

 عرض وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. القائمة 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

 . العرضتلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى شاشة  عند النقر على 

 

 عرض ملف الموظف في لجنة المدرسة  5.11.2

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: لجنة المدرسةملف الموظف في لعرض 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ي فملف الموظف والتي بموجبها ستتمكن من عرض  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 . لجنة المدرسة
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 الإجراءات:

 المضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية:  الموظف في لجنة المدرسةملف لعرض 

 شة.ين الشاالموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يم اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة  .1

 

 

 .اضغط على ايقونة  .2

 

  المضافة مسبقاً على النظام  باسماء موظفين لجنة المدرسةتظهر قائمة 

 

 

 ملاحظة:

    العنصر تظهر كافة البيانات المدخلة لهذاففي عمود الاجراءات   اضغط على ايقونة 
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   للانتقال الى شاشة تعديل معلومات المبنى المدرسي. اضغط على ايقونة 

   موظف اللجنة المدرسيةتعديل معلومات    5.11.2

 

 المتطلبات:

 الشروط الآتية:يجب أن تتوفر  ملف الموظف في لجنة المدرسةتعديل ل

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ة ف في لجنملف الموظ تعديلوالتي بموجبها ستتمكن من  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 . المدرسة

 

 الإجراءات:

 المضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية:  ملف الموظف في لجنة المدرسة تعديلل

 شة.ين الشاالموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على يم اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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 اضغط على ايقونة .2

 المضافة مسبقاً على النظام  باسماء موظفين لجنة المدرسةتظهر قائمة  .3 

 

 

الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء التعديل عليه  اضغط على أيقونة  .4

  يتم تعبئة الحقول بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصر.
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 ثم اضغط على أيقونة موظف اللجنة المدرسيةقم باجراء التعديل اللازم على معلومات . 4

. 

 : النتيجة

 يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،   عند النقر على أيقونة

 والرجوع إلى صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح . 

 : ملاحظة

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

تلُغى عملية التعديل، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض المباني المدرسية  عند النقر على 

 مجدداً. 

  لعرض كافة التعديلات السابقة. اضغط على ايقونة 

 

 

 

  موظف اللجنة المدرسية حذف    5.11.3

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: ملف الموظف في لجنة المدرسةلحذف 

  دخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال النظام،أن تملك حساباً على 

 النظام.

 ،ي لجنة ملف الموظف ف حذفوالتي بموجبها ستتمكن ن أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 . المدرسة
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 الإجراءات:

 المضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية:  ملف الموظف في لجنة المدرسة حذفل

 لشاشة.يمين ا الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1

 

 .اضغط على ايقونة . 2

 المضافة مسبقاً على النظام باسماء موظفين لجنة المدرسةتظهر قائمة .3     

 

 

تظهر رسالة  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه اضغط على أيقونة . 4

 لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.
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 .اضغط على  .4

 

 : النتيجة

  يقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات عند النقر على

 الموجودة حالياً.  

 ملاحظة :

  لإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على. 
 

 

 

 تقارير اللياقة البدنية   5.12

 انشاء تقارير اللياقة البدنية 5.12.1

 

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية: اللياقة البدنيةقبل البدء بإنشاء تقارير

 ،ى خول إلمن الد أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لبدنيةياقة االلوالتي بموجبها ستتمكن من إنشاء تقارير أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام . 

 الاجراءات:

 لإنشاء تقرير معين اتبّع الخطوات الآتية: 

 لشاشة.اى يمين الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر عل اللياقة البدنيةاضغط على أيقونة . 1
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 .اضغط على ايقونة . 2

 على يريةاسماء المدارس المشاركة في كل مد –قم باختيار التقرير الذي ترغب من القائمة . 3

 تظهر الحقول الخاصة بالتقرير الذي تم اختياره. سبيل المثال

 

 . قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة ثم اضغط على ايقونة . 4

  

 النتيجة :

 تظهر نافذة جديدة تحتوي على التقرير المطلوب. عند الضغط على أيقونة 



 

 
 

112 
 

 

 

 ملاحظة :

 تصدير التقرير إلى ملف بصيغة  يمكنكExcel وذلك من خلال الضغط على ايقونة 

 الضغط على ايقونةوذلك من خلال   PDF، أوتصديره لملف بصيغة 

. 
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الامتحانات الالكترونية.  6 

 الاسئلة 6.1

 اضافة سؤال الى الاسئلة 6.1.1
 

 المتطلبات:

 قبل البدء بإضافة سؤال الى الاسئلة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى إلدخول أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ة. الاسئل والتي بموجبها ستتمكن من إضافة سؤال الى أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الاجراءات:

 لإضافة سؤال الى الاسئلة اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة الامتحانات الالكترونية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.

    

 .اضغط على ايقونة . 2
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تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللازمة لإدخال المعلومات الرئيسية اضغط على أيقونة . 3

 للأسئلة.

 

 قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء.. 4

 قم بإدخال نص السؤال و علامته و الكلمات المفتاحية في حال وجودها.. 5

بجانب الاجابة  checkboxاضغط على خيار لإضافة الاجوبة  اضغط على ايقونة . 6

 الصحيحة لتعينها كإجابة صحيحة.
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 .  عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة. 7

 النتيجة :

يقوم النظام بحفظ السؤال والانتقال إلى قائمة عرض الاسئلة وتظهر  عند الضغط على أيقونة 

 رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. 

 

 ملاحظة :

 تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة  .3

 

 تلُغى عملية الاضافة ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الاسئلة. عند النقر على 

 

 الاسئلةعرض  6.1.2

 

 المتطلبات:

 لعرض كافة الاسئلة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:
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 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من عرض الاسئلة.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لعرض الاسئلة المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة الامتحانات الالكترونية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.

 

 

 

 

 .اضغط على ايقونة . 2
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 ملاحظة :

  الاجراءات بمحاذاة الموجودة في عامود  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة  الملف المراد عرض بياناته

 .  أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة  PDFملف 

 

 للانتقال الى شاشة تعديل السؤال. اضغط على ايقونة   .4
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 تعديل الاسئلة6.1.3

 

 المتطلبات:

 بتعديل الاسئلة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:قبل البدء 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من تعديل الاسئلة. أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  

 الإجراءات:

 اتبّع الخطوات الآتية: لتعديل الاسئلة المضافة مسبقا 

مين يعلى  اضغط على أيقونة الامتحانات الالكترونية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر.1

 الشاشة.

 

 .اضغط على ايقونة . 2
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الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء التعديل عليه  اضغط على أيقونة . 3

  بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصر.يتم تعبئة الحقول 

 

 .قم باجراء التعديل اللازم على معلومات الاسئلة ثم اضغط على أيقونة . 4

 النتيجة :

والرجوع إلى  يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،   عند النقر على أيقونة

 صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح .  

 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 
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 تلُغى عملية التعديل، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الاسئلة مجدداً.  عند النقر على 

 

 

 حذف الاسئلة6.1.4
 

 المتطلبات:

 البدء بحذف الاسئلة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:قبل 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من حذف الاسئلة.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لحذف السؤال مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة الامتحانات الالكترونية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر.1

 الشاشة.



 

 
 

121 
 

          

 .اضغط على ايقونة . 2

 

 

تظهر رسالة  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه اضغط على أيقونة .  3

 لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.
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 النتيجة :

 الياً. يقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموجودة حعند النقرعلى نعم 

 ملاحظة :

. "لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على "  

 

 تصدير الاسئلة 6.1.5

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:قبل البدء بتصدير الاسئلة 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من تصدير الاسئلة. أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  

 الإجراءات:

 لتصدير الاسئلة اتبّع الخطوات الآتية: 

مين على ي على أيقونة الامتحانات الالكترونية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهراضغط  .1

 الشاشة.
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. اضغط على ايقونة. 2  

      

  الموجودة أعلى قائمة عرض الاسئلة. اضغط على أيقونة  . 3

 

 النتيجة :

يقوم النظام بتصدير معلومات الاسئلة الموجودة في قائمة    عند الضغط على ايقونة

 .  Excelالعرض  بملف 

 

 الامتحانات الالكترونية 6.2 

 اضافة امتحان الكتروني6.2.1

 

 المتطلبات:

 قبل البدء بإضافة امتحان الكتروني يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،دخول إلىمستخدم و كلمة مرور لتتمكن من الأي أن يتوفر لك اسم  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،لكترونيوالتي بموجبها ستتمكن من إضافة امتحان ا أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام . 

 الاجراءات:

 لإضافة امتحان الكتروني اتبّع الخطوات الآتية: 
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مين على ي الرئيسية التي تظهراضغط على أيقونة الامتحانات الالكترونية الموجودة في القائمة  .1

 الشاشة.

 

 

 

 .اضغط على ايقونة . 2

 

 

 

تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللازمة لإدخال المعلومات الرئيسية اضغط على أيقونة . 3

 للأسئلة.



 

 
 

125 
 

 

 

 ان.قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء في قسم الامتح. 4

 لحفظ المدخلات و الانتقال الى قسم تحديد اقسام الامتحان و مدتها. اضغط على ايقونة .5

القسم الاول مضاف من قِبل النظام لتقوم بإضافة قسم اخر  اضغط على ايقونة . 6

 سابقاً علماً انه يمكن تعديل معلومات القسم.

 قم بتحديد مدة القسم و ترتيبه

 

 لحفظ المدخلات و الانتقال الى قسم تعيين اسئلة الامتحان. اضغط على ايقونة . 7 

لصف اعلى  يقوم النظام بعرض الاسئلة المخزنة في بنك الاسئلة, علماً ان النظام يعرض الاسئلة بناءً 

 والمبحث.

 قم بسحب السؤال المطلوب من قسم الاسئلة الى قسم الاسئلة المختارة. . 8  
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 ملاحظة:

  اختيار زرcheckbox  ليتم عرض الاسئلة التي  بجانب البحث في أسئلتي

 تم اضافتها من قبل المستخدم الذي يقوم بإنشاء الامتحان.

  إزالة اختيار زرcheckbox  ليتم عرض الاسئلة  بجانب البحث في أسئلتي

 التي تم اضافتها في بنك الاسئلة.

 

للإنتقال الى قسم جلسة الامتحان  عند الانتهاء من تعيين كافة الاسئلة اضغط أيقونة. 9

 .لتعينها

 قم بإختيار الطلبة المراد نشر الامتحان لهم. . 10

 قم بإختيار تاريخ بداية الامتحان و وقته.. 11

 قم بإختيار تاريخ نهاية الامتحان و وقته.. 12
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يتم الانتقال الى قسم   عند الانتهاء من تعيين جلسات الامتحان اضغط أيقونة.  13

 المجمل.

 .اضغط على ايقونة .  14

 النتيجة :

يقوم النظام بحفظ الامتحان ونشره للطلبة المختارين في قسم جلسة  عند الضغط على أيقونة 

الامتحان والانتقال إلى قائمة عرض الامتحانات الالكترونية وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة 

 تمت بنجاح. 

 ملاحظة :

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

تلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض نماذج الامتحانات  عند النقر على 

 الالكترونية.
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 عرض نماذج الامتحانات الالكترونية6.2.2

 

 المتطلبات:

 لعرض نموذج امتحان الكتروني يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

  دخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال حساباً على النظام،أن تملك 

 النظام.

 ،تحانات والتي بموجبها ستتمكن من عرض نماذج الام أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 الالكترونية. 

 الإجراءات:

 لعرض نماذج الامتحانات الالكترونية المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة الامتحانات الالكترونية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.

 

 

 .اضغط على ايقونة   .2
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 ملاحظة :

  عامود الاجراءات بمحاذاة الموجودة في  لعرض نموذج امتحان معين اضغط على أيقونة

 النموذج المراد عرض بياناته.
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 تعديل الامتحانات الالكترونية   6.2.3 
 المتطلبات:

 قبل البدء بتعديل الامتحانات الالكترونية يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،خول إلىالدأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،كترونية.ات الالوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل الامتحان أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  

 الإجراءات:

 لتعديل الامتحانات الالكترونية المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  ية التي تظهراضغط على أيقونة الامتحانات الالكترونية الموجودة في القائمة الرئيس .1

 الشاشة.

 

 .اضغط على ايقونة  . 2
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 الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة الامتحان المراد اجراء التعديل عليه اضغط على أيقونة . 3

  يتم تعبئة الحقول بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصر.

 

قم باجراء التعديل اللازم على معلومات الامتحان في اي قسم من اقسام انشاء الامتحان و من ثم . 4

 .اضغط على أيقونة 

 النتيجة :

 يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر.  عند النقر على أيقونة 

 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 
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تلُغى عملية التعديل ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض نماذج الامتحانات  عند النقر على 

 الالكترونية مجدداً. 

 

 

 

 عرض نتائج الطلبة 6.2.4

 

 المتطلبات:

 قبل البدء بعرض نتائج الطلبة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلمرور لتتمكن من ال أي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،بة. والتي بموجبها ستتمكن من عرض نتائج الطل أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لعرض نتائج الطلبة اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة الامتحانات الالكترونية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.
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 .اضغط على ايقونة .  2

         

 الموجودة في عامود الاجراءات بجانب الامتحان المراد عرض علامته. اضغط على أيقونة  . 3

 النتيجة :

. يقوم النظام بفتح شاشة تعرض اسماء الطلبة الذي بدأو الامتحان و  عند الضغط على ايقونة

 الذين لم يبدأو الامتحان بعد.علاماتهم و ايضاَ اسماء الطلبة 
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 :ملاحظة

  يمكن تنزيل النتائج  بصيغة ملفPDF    أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة. 

 تصدير الامتحانات الالكترونية 6.2.5
 المتطلبات:

 قبل البدء بتصدير الامتحانات الالكترونية يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ات والتي بموجبها ستتمكن من تصدير الامتحان أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 الالكترونية. 

 الإجراءات:

 لتصدير الامتحانات الالكترونية اتبّع الخطوات الآتية: 

مين على ي الالكترونية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهراضغط على أيقونة الامتحانات  .1

 الشاشة.
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 .اضغط على ايقونة  .2

 

            

 ة .الموجودة أعلى قائمة عرض الامتحانات الالكتروني اضغط على أيقونة   . 3

 النتيجة :

الموجودة في قائمة  الامتحانات الالكترونيةيقوم النظام بتصدير   عند الضغط على ايقونة

 .  Excelالعرض  بملف 
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 المصادر التعليمية. 7

 إضافة المصادر التعليمية 7.1
 

 المتطلبات:

 قبل البدء بإضافة المصادر التعليمية يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ة. لتعليمياوالتي بموجبها ستتمكن من إضافة المصادر  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الاجراءات:

 لإضافة المصادر التعليمية اتبّع الخطوات الآتية: 

 لشاشة.مين اياضغط على أيقونة المصادر التعليمية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على  .1

 

تظهر قائمة بملفات المصادر التعليمية المضافة مسبقاً  اضغط على ايقونة  . 2

 . علما أنه يتم عرض قائمة المصادر التعليمية بناء على صلاحيات المستخدم على النظام ؛
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تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللازمة لإدخال المعلومات اضغط على أيقونة . 3

 الرئيسية.

 لرئيسية.الومات قول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء في مبوبة المعقم بتعبئة كافة الح. 4

 

 . ارسال طلب الموافقهعند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة . 5

 النتيجة :

  يقوم النظام بحفظ معلومات المصادر التعليمية  ارسال طلب الموافقةعند الضغط على أيقونة

مسؤول المصادر حتى يتم الموافقه عليها او رفضها، في حال تم الموافقه على المصدر وارسالها الى 

 يتم نشرها لجميع المستخدمين، وفي حال تم رفضها يمكنك اضافه تعليق لمسؤول المصادر التعليميه.
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 ملاحظة :

  لحفظ المصدر التعليمي كمسودة و عدم نشره. اضغط على ايقونة 

  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

  تلُغى عملية الاضافة ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض المصادر  عند النقر على

 التعليمية.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

139 
 

 

 

 عرض المصادر التعليمية 7.2

 

 المتطلبات:

 لعرض كافة المصادر التعليمية يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،دخول إلىيتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من الأي أن  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،ادر والتي بموجبها ستتمكن من عرض ملفات المص أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 التعليمية. 

 الإجراءات:

 لعرض المصادر التعليمية المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 شاشة.مين اليالتعليمية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على اضغط على أيقونة المصادر  .1

 

تظهر قائمة بملفات المصادر التعليمية المضافة مسبقاً  اضغط على ايقونة  . 2

 . علما أنه يتم عرض قائمة المصادر التعليمية بناء على صلاحيات المستخدم على النظام 
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 ملاحظة :

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة  عرض بياناتهالملف المراد 

 .أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة    PDFملف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

141 
 

 

 التعليمية  تعديل المصادر  6.3
 

 المتطلبات:

 قبل البدء بتعديل معلومات المصادر التعليمية يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لمصادر اوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل معلومات  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 التعليمية. 

 الإجراءات:

 لتعديل معلومات ملف المصادر التعليمية مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 لشاشةايمين  اضغط على أيقونة المصادر التعليمية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على. 1

 

تظهر قائمة بملفات المصادر التعليمية المضافة مسبقاً  اضغط على ايقونة  . 2

 . علما أنه يتم عرض قائمة المصادر التعليمية بناء على صلاحيات المستخدم  على النظام؛
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الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء التعديل عليه.  اضغط على أيقونة . 3

  .التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصريتم تعبئة الحقول بالمعلومات 

 

 .قم باجراء التعديل اللازم على معلومات المصادر التعليمية ثم اضغط على أيقونة . 4

 النتيجة :

والرجوع إلى   يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،  عند النقر على أيقونة

 صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح .  
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 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

تلُغى عملية التعديل ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض المصادر التعليمية  عند النقر على 

 مجدداً. 

 حذف المصادر التعليمية 6.4

 

 المتطلبات:

 معلومات المصادر التعليمية يجب أن تتوفر الشروط الآتية: بحذفقبل البدء 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،صادر معلومات الم حذف والتي بموجبها ستتمكن من أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام

 التعليمية. 

 الإجراءات:

 لتعديل معلومات ملف المصادر التعليمية مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 لشاشةايمين  اضغط على أيقونة المصادر التعليمية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على. 1
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تظهر قائمة بملفات المصادر التعليمية المضافة مسبقاً  اضغط على ايقونة  . 2

 . علما أنه يتم عرض قائمة المصادر التعليمية بناء على صلاحيات المستخدم على النظام 

 

 

تظهر رسالة  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه اضغط على أيقونة .  3

 لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.
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 النتيجة :

  الياً.  جودة حيقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموعند النقر على نعم 

 ملاحظة :

 " لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على". 

 

 بحث المصادر التعليمية 6.5 

 

 المتطلبات:

 تعليمي معين يجب أن تتوفر الشروط الآتية:للبحث عن مصدر 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ليمية. در التعوالتي بموجبها ستتمكن من البحث عن المصا أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 للبحث عن المصادر التعليمية المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 لشاشة.مين اياضغط على أيقونة المصادر التعليمية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر على  .1
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تظهر قائمة بملفات المصادر التعليمية المضافة مسبقاً  اضغط على أيقونة  .2

 عرض قائمة المصادر التعليمية بناء على صلاحيات المستخدم  .على النظام ؛علما أنه يتم 

 

 

 ملاحظة:

الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة  .5

فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة  ة الملف المراد عرض بيانات

 .أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة    PDFملف 
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 ةادارة البوابه المدرسي .8

الإعلانات 18.   

إضافة الإعلانات8.1.1   
 

 المتطلبات:

 قبل البدء بإضافة الإعلانات يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،خول إلىالدأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،ت. والتي بموجبها ستتمكن من إضافة الإعلانا أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الاجراءات:

 لإضافة الإعلانات اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.

 
 

 . اضغط على ايقونة  .2
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تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللازمة لإدخال المعلومات اضغط على أيقونة  .3

 الرئيسية.

 لرئيسية.اومات قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء في مبوبة المعل .4

 لإرفاق ملفات او صور داعمة للإعلان. اضغط على ايقونة  .5

 

 . عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة  .6

 النتيجة :

  يقوم النظام بحفظ معلومات الإعلانات والانتقال إلى قائمة  عند الضغط على أيقونة

 عرض الإعلانات وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. 

 ملاحظة :

 تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة  .6
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 تلُغى عملية الاضافة ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الإعلانات. عند النقر على 

 

 

 

عرض الإعلانات1.28.  

 
 المتطلبات:

 لعرض كافة الإعلانات يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،خول إلىمن الدأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،لانات. والتي بموجبها ستتمكن من عرض ملفات الإع أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لعرض الإعلانات المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 مينيعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.
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 .اضغط على أيقونة  .2

 النتيجة :

ى بناء عل لاناتعلما أنه يتم عرض قائمة الإعتظهر قائمة بملفات الإعلانات المضافة مسبقاً على النظام ؛ 

 .  صلاحيات المستخدم

 

 

 ملاحظة :

الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة  .7

فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة  الملف المراد عرض بيانات

 .أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة    PDFملف 
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 للانتقال الى شاشة تعديل معلومات الإعلان. اضغط على ايقونة   .8

 

تعديل الإعلانات   1.38.  
 

 المتطلبات:

 معلومات الإعلانات يجب أن تتوفر الشروط الآتية:قبل البدء بتعديل 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ت. لإعلانااوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل معلومات  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لتعديل معلومات إعلان مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.
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تظهر قائمة بالإعلانات  المضافة مسبقاً على النظام ؛علما أنه  اضغط على أيقونة  .2

 اء على صلاحيات المستخدم  .يتم عرض ملفات الإعلانات بن

 

الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء التعديل عليه.  اضغط على أيقونة  .3

  يتم تعبئة الحقول بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصر.

 

 

 .قم باجراء التعديل اللازم على معلومات الإعلانات ثم اضغط على أيقونة  .4

 النتيجة :

 يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،   عند النقر على أيقونة

 والرجوع إلى صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح .  
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 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 تلُغى عملية التعديل، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الإعلانات مجدداً.  عند النقر على 

 

حذف الإعلانات  1.48.  

 المتطلبات:

 قبل البدء بحذف الإعلانات يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 والتي بموجبها ستتمكن من حذف الإعلانات. الصلاحيات اللازمة على النظام، أن تمتلك  

 الإجراءات:

 لحذف الإعلانات مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.
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بالإعلانات  المضافة مسبقاً على النظام ؛علما أنه  تظهر قائمةاضغط على أيقونة  .2

 يتم عرض الإعلانات بناء على صلاحيات المستخدم  .

 

 
 

تظهر رسالة  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه اضغط على أيقونة  .3

 لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.

 

 النتيجة :

  الياً.  جودة حيقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموعند النقر على نعم 
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 ملاحظة :

 " لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على". 

 

تصدير الإعلانات 1.58.  

 المتطلبات:

 قبل البدء بتصدير الإعلانات يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،دخول إلىمستخدم و كلمة مرور لتتمكن من الأي أن يتوفر لك اسم  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،ت. والتي بموجبها ستتمكن من تصدير الإعلانا أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لتصدير الإعلانات اتبّع الخطوات الآتية: 

ين لى يمعتظهر اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي  .1

 الشاشة.

 

 
 

تظهر قائمة بالإعلانات  المضافة مسبقاً على النظام ؛علما أنه  اضغط على أيقونة  .2

 يتم عرض الإعلانات بناء على صلاحيات المستخدم  .
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  الموجودة أعلى قائمة عرض الإعلانات. اضغط على أيقونة   .3

 النتيجة :

يقوم النظام بتصدير الإعلانات الموجودة في قائمة العرض     عند الضغط على ايقونة

 .  Excelبملف 

 

الأجندة 28.  

إضافة الأجندة 2.18.  
 

 المتطلبات:

 قبل البدء بإضافة الأجندة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من إضافة الأجندة. أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  

 الاجراءات:

 لإضافة الأجندة اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.
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 . اضغط على ايقونة  .2

 

تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللازمة لإدخال المعلومات  اضغط على أيقونة  .3

 الرئيسية.

 لرئيسية.اومات قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء في مبوبة المعل .4
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 . عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة  .5

 

 

 النتيجة :

  يقوم النظام بحفظ معلومات الأجندة والانتقال إلى قائمة  عند الضغط على أيقونة

 عرض الأجندة وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. 

 ملاحظة :

 تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة  .9

 

 اشة عرض الأجندة.تلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى ش عند النقر على 

 

عرض الأجندة 2.28.  

 

 المتطلبات:

 لعرض كافة الأجندة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ندة. والتي بموجبها ستتمكن من عرض ملفات الأج أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لعرض الأجندة المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 
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مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.

 

 .اضغط على أيقونة  .2

 

 النتيجة :

على  ة بناءعلما أنه يتم عرض قائمة الأجند تظهر قائمة بملفات الأجندة المضافة مسبقاً على النظام؛ 

 . صلاحيات المستخدم 

 

 

 ملاحظة :

الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة  .10

فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة  الملف المراد عرض بيانات

 .أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة    PDFملف 
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 للانتقال الى شاشة تعديل معلومات الأجندة. اضغط على ايقونة   .11

 

تعديل الأجندة   2.38.   
 

 المتطلبات:

 تتوفر الشروط الآتية:قبل البدء بتعديل معلومات الأجندة يجب أن 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لأجندة.اوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل معلومات  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  

 الإجراءات:

 لتعديل معلومات أجندة مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.
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تظهر قائمة بالأجندة  المضافة مسبقاً على النظام ؛علما أنه يتم  اضغط على أيقونة  .2

 لى صلاحيات المستخدم  .عرض ملفات الأجندة بناء ع

 

 الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء التعديل عليه اضغط على أيقونة  .3

  يتم تعبئة الحقول بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصر.
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 .قم باجراء التعديل اللازم على معلومات الأجندة ثم اضغط على أيقونة  .4

 النتيجة :

والرجوع إلى   يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،  عند النقر على أيقونة

 صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح .  

 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 تلُغى عملية التعديل، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الأجندة مجدداً.  عند النقر على 

  لعرض كافة التعديلات السابقة. اضغط على ايقونة 
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حذف الأجندة   2.38.  

 

 المتطلبات:

 قبل البدء بحذف الأجندة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،دخول إلىكلمة مرور لتتمكن من الأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من حذف الأجندة.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لحذف الأجندة مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.

 
 

تظهر قائمة بالأجندة  المضافة مسبقاً على النظام ؛علما أنه يتم اضغط على أيقونة  .2

 عرض الأجندة بناء على صلاحيات المستخدم  .
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تظهر رسالة  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه اضغط على أيقونة  .3

 لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.

 

 النتيجة :

  الياً.  جودة حيقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموعند النقر على نعم 

 ملاحظة :

 " لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على". 

 

تصدير الأجندة 2.48.  

 

 المتطلبات:

 يجب أن تتوفر الشروط الآتية:قبل البدء بتصدير الأجندة 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من تصدير الأجندة. أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  

 الإجراءات:



 

 
 

165 
 

 لتصدير الأجندة اتبّع الخطوات الآتية: 

مين على ي على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهراضغط  .1

 الشاشة.

 

 
 

تظهر قائمة بالأجندة  المضافة مسبقاً على النظام ؛علما أنه يتم اضغط على أيقونة  .2

 عرض الأجندة بناء على صلاحيات المستخدم  .

 

 

 

  الموجودة أعلى قائمة عرض الأجندة. اضغط على أيقونة   .3
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 النتيجة :

 يقوم النظام بتصدير الأجندة الموجودة في قائمة العرض   عند الضغط على ايقونة

 .  Excelبملف 

 

الأخبار 38.  

إضافة خبر 3.18.  
 

 المتطلبات:

 قبل البدء بإضافة خبر يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،دخول إلىأن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من الأي  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من إضافة خبر.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الاجراءات:

 لإضافة خبر اتبّع الخطوات الآتية: 

مين لى يعتظهر  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي .1

 الشاشة.
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 . اضغط على ايقونة  .2

 

تظهر شاشة تحتوى على الحقول اللازمة لإدخال المعلومات اضغط على أيقونة  .3

 الرئيسية.

 لرئيسية.اومات قم بتعبئة كافة الحقول المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء في مبوبة المعل .4

 

 . عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة  .5

 

 

 النتيجة :

  يقوم النظام بحفظ معلومات خبر والانتقال إلى قائمة عرض  عند الضغط على أيقونة

 الأخبار وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإضافة تمت بنجاح. 

 ملاحظة :
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 تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة  .12

 

 تلُغى عملية الاضافة، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الأخبار. عند النقر على 

 

عرض الأخبار 3.28.  

 

 المتطلبات:

 لعرض كافة خبر يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ىدخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من عرض ملفات خبر. أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  

 الإجراءات:

 لعرض الأخبار المضافة مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.



 

 
 

169 
 

 

 .اضغط على أيقونة  .2

 

 النتيجة :

حيات لى صلاعلما أنه يتم عرض قائمة خبر بناء ع تظهر قائمة بملفات خبر المضافة مسبقاً على النظام؛ 

 المستخدم.

 

 

 ملاحظة :

  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

فتظهر كافة البيانات المدخلة لهذا العنصر والتي يمكن تنزيلها بصيغة  بياناتهالملف المراد عرض 

 .أو طباعتها من خلال الضغط على أيقونة    PDFملف 
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   للانتقال الى شاشة تعديل معلومات الخبر. اضغط على ايقونة 

 

 

 

تعديل خبر   3.38.  
 

 المتطلبات:

 الآتية:قبل البدء بتعديل معلومات خبر يجب أن تتوفر الشروط 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،بر. خوالتي بموجبها ستتمكن من تعديل معلومات  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لتعديل معلومات خبر مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين على ي على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهراضغط  .1

 اشة.الش
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علما أنه يتم  تظهر قائمة بخبر  المضافة مسبقاً على النظام؛اضغط على أيقونة  .2

 عرض ملفات خبر بناء على صلاحيات المستخدم  .

 

 الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد اجراء التعديل عليه اضغط على أيقونة  .3

  يتم تعبئة الحقول بالمعلومات التي تم اضافتها مسبقا لهذا العنصر.
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 .قم باجراء التعديل اللازم على معلومات خبر ثم اضغط على أيقونة  .4

 النتيجة :

 يقوم النظام بحفظ التعديلات المدخلة على هذا العنصر،   عند النقر على أيقونة

 والرجوع إلى صفحة العرض مجدداً وإظهار رسالة تفيد بأن عملية التعديل تمت بنجاح .  

 ملاحظة :

  الآتيةتظهر الرسالة   عند النقر على أيقونة : 

 

 تلُغى عملية التعديل، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الخبر مجدداً.  عند النقر على 
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 حذف خبر  8.3.4

 

 المتطلبات:

 قبل البدء بحذف خبر يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

  والتي بموجبها ستتمكن من حذف خبر.  اللازمة على النظام،أن تمتلك الصلاحيات 

 الإجراءات:

 لحذف خبر مضاف مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.

 
 

مسبقاً على النظام ؛علما أنه يتم تظهر قائمة بالأخبار  المضافة  اضغط على أيقونة .2

 عرض الأخبار بناء على صلاحيات المستخدم  .
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تظهر رسالة  الموجودة في عامود الاجراءات بمحاذاة العنصر المراد حذفه اضغط على أيقونة  .3

 لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.

 

 النتيجة :

  الياً.  جودة حيقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموعند النقر على نعم 

 ملاحظة :

 ."لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على " 

 

 تصدير خبر 8.3.5

 

 المتطلبات:

 قبل البدء بتصدير خبر يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،دخول إلىكلمة مرور لتتمكن من الأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و  أن تملك حساباً على النظام 

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من تصدير خبر.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لتصدير خبر اتبّع الخطوات الآتية: 



 

 
 

175 
 

مين يعلى  اضغط على أيقونة ادارة البوابة المدرسية الموجودة في القائمة الرئيسية التي تظهر .1

 الشاشة.

 

 
 

علما أنه يتم  تظهر قائمة بالأخبار  المضافة مسبقاً على النظام؛ اضغط على أيقونة .2

 عرض الأخبار بناء على صلاحيات المستخدم  .

 

 

 

  الموجودة أعلى قائمة عرض الأخبار. اضغط على أيقونة   .3

 النتيجة :

 يقوم النظام بتصدير الأخبار الموجودة في قائمة العرض     عند الضغط على ايقونة

 .  Excelبملف 
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 الرسائل .9

 الرسائل 9.1
 

 المتطلبات:

 قبل البدء بإرسال رسالة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

  والتي بموجبها ستتمكن من إرسال رسالة.  تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام،أن 

 الاجراءات:

 لإرسال رسالة اتبّع الخطوات الآتية: 

 الموجودة في أعلى القائمة. اضغط على أيقونة   .1

 

 

 تظهر شاشة تكنك من ادخال الرسالة و ارسالها.  اضغط على ايقونة .2

 المطلوبة أو المشار إليها بالنجمة الحمراء.قم بتعبئة كافة الحقول  .3
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 ة حيثالصندوق الموجود على يسار الشاشة يمكنك من اختيار و اضافة أسماء مستقبلين الرسال .4

لى من خلال كتابه اسم المستخدم في حقل الى ثم الضغط عيمكن ارسال الرسالة لشخص واحد 

Enterلطلاب معلمين،كافة االموعات)كافه من خلال مجموعاتي او من خلال المج او لعدة اشخاص

 .....الخ(

 افة مرفقات.ضمن أجل ا اضغط على ايقونة   .5

 

 

 . عند الانتهاء من تعبئة كافة المعلومات اضغط أيقونة  .6

 النتيجة :

يقوم النظام بأرسال رسالة والانتقال إلى قائمة عرض رسالة  عند الضغط على أيقونة  

 وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإرسال تمت بنجاح. 
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 ملاحظة :

 تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة  .13

 

 تلُغى عملية الإرسال ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الرسائل. عند النقر على 

 
 

 صندوق الرسائل الواردةعرض  9.2

 

 المتطلبات:

 لعرض كافة الرسائل الواردة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من عرض الرسائل.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 
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 الإجراءات:

 لعرض الرسائل الواردة اتبّع الخطوات الآتية: 

 الموجودة في أعلى القائمة.  اضغط على أيقونة   .1

 

 

 

 ضغط على أيقونة  .2

 النتيجة :

 تظهر قائمة بالرسائل الواردة. 
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 ملاحظة :

  في حال أردت انشاء رسالة جديدة. اضغط على ايقونة 

 ة, حيثلعرض رسالة وارد قم بإختيار الرسالة المراد عرضها من قائمة صندوق الرسائل الوارد 

 تمكنك هذه الشاشة من ارسال رد على الرسالة.

 

 

  لحذف الرسالة اضغط على ايقونة. 
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  لإعادة توجيه الرسالة اضغط على ايقونة. 

 ل اضغط على ايقونةللعودة الى صندوق الرسائ. 

 

 عرض صندوق الرسائل الصادرة 9.3

 

 المتطلبات:

 لعرض كافة الرسائل الصادرة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من عرض الرسائل.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لعرض الرسائل الصادرة اتبّع الخطوات الآتية: 

 الموجودة في أعلى القائمة.  اضغط على أيقونة   .1

 

 تظهر قائمة بالرسائل الواردة., اضغط على أيقونة  .2



 

 
 

182 
 

 .اضغط على ايقونة  .3

 

 النتيجة:

  الصادرة.يقوم النظام بعرض كافة الرسائل 

 

 

 ملاحظة :

  في حال أردت انشاء رسالة جديدة. اضغط على ايقونة 

 ئل لعرض رسالة صادرة قم بإختيار الرسالة الصادرة المراد عرضها من قائمة صندوق الرسا

 الصادرة.
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  لحذف الرسالة اضغط على ايقونة. 

  لإعادة توجيه الرسالة اضغط على ايقونة. 

  الرسائل اضغط على ايقونةللعودة الى صندوق. 

 

 

 الرد على رسالة الواردة 9.4

 

 المتطلبات:

 للرد على رسالة واردة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ئل. والتي بموجبها ستتمكن من الرد على الرسا أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 للرد على الرسائل الواردة اتبّع الخطوات الآتية: 

 الموجودة في أعلى القائمة.  اضغط على أيقونة   .1
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 تظهر قائمة بالرسائل الواردة. اضغط على أيقونة  .2

 

 الرسائل الواردة.قم بإختيار الرسالة المراد الرد علىها من قائمة صندوق  .3

 قم بكتابة الرد في المكان المخصص لذلك. .4

 .اضغط على ايقونة  .5
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 النتيجة:

 .يقوم النظام بأرسال الرد الى مُرسل الرسالة الأصلي 

 ملاحظة :

  للرد على مرسل الرسالة الاصلي و جميع المستخدمين  اضغط على ايقونة

 مستقبلين الرسالة.

  في حال أردت انشاء رسالة جديدة. اضغط على ايقونة 

  لحذف الرسالة اضغط على ايقونة. 

  لإعادة توجيه الرسالة اضغط على ايقونة. 

 للعودة الى صندوق الرسائل اضغط على ايقونة. 
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 حذف رسالة من صندوق الوارد 9.5

 

 المتطلبات:

 لحذف الرسائل الواردة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

  دخول إلىأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال حساباً على النظام،أن تملك 

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من حذف الرسائل.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لحذف الرسائل الواردة اتبّع الخطوات الآتية: 

 الموجودة في أعلى القائمة.  اضغط على أيقونة  . 1

 

 

 تظهر قائمة بالرسائل الواردة. اضغط على أيقونة  .2
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 قم بإختيار الرسالة المراد حذفها من قائمة صندوق الرسائل الواردة. .3

 

 .اضغط على ايقونة  .4

 النتيجة:

تظهر  يقوم النظام بحذف الرسالة و الرجوع الى صندوق عرض الرسائل عند الضغط على ايقونة 

 رسالة لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.
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 النتيجة :

  لياً.  ودة حايقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموجعند النقرعلى نعم 

 ملاحظة :

 " لالإلغاء عملية الحذف قم بالضغط على". 

 

 حذف رسالة من صندوق الصادر 9.6

 

 المتطلبات:

 الصادرة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:لحذف الرسائل 

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،والتي بموجبها ستتمكن من حذف الرسائل.  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لحذف الرسائل الصادرة اتبّع الخطوات الآتية: 

 الموجودة في أعلى القائمة.  اضغط على أيقونة   .1
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 تظهر قائمة بالرسائل الواردة. اضغط على أيقونة  .2

 .اضغط على ايقونة  .3

 

 قم بإختيار الرسالة المراد حذفها من قائمة صندوق الرسائل الصادرة. .4
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 .اضغط على ايقونة  .5

 النتيجة:

 يقوم النظام بحذف الرسالة و الرجوع الى صندوق عرض الرسائل,  عند الضغط على ايقونة

 تظهر رسالة لتأكيد حذف العنصر الذي تم اختياره.

 

 النتيجة :

  الياً.  جودة حيقوم النظام بحذف العنصر و تحديث قائمة العرض بالبيانات الموعند النقر على نعم 

 ملاحظة :

  لاقم بالضغط على "لإلغاء عملية الحذف". 
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 إعادة توجيه رسالة من صندوق الوارد 9.7

 

 المتطلبات:

 لإعادة توجيه الرسائل الواردة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 رسائل. والتي بموجبها ستتمكن من إعادة توجيه ال على النظام، أن تمتلك الصلاحيات اللازمة 

 الإجراءات:

 لإعادة توجيه الرسائل الواردة اتبّع الخطوات الآتية: 

 الموجودة في أعلى القائمة.  اضغط على أيقونة   .1

 

 

 تظهر قائمة بالرسائل الواردة.اضغط على أيقونة  .2
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 توجيها من قائمة صندوق الرسائل الواردة.قم بإختيار الرسالة المراد إعادة  .3

 

 يقوم النظام بفتح الرسالة مرة اخرى من اجل اعادة توجيهها.اضغط على ايقونة  .4

 قم بأختيار اسماء المستخدمين مستقبلين الرسالة. .5
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 .اضغط على ايقونة  .6

 النتيجة:

يقوم النظام بأرسال رسالة والانتقال إلى قائمة عرض رسالة  عند الضغط على أيقونة  

 وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإرسال تمت بنجاح. 

 

 ملاحظة :

 تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة  .14

 

 تلُغى عملية الإرسال، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الرسائل. عند النقر على 
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 توجيه رسالة من صندوق الصادرإعادة 9.8

 

 المتطلبات:

 لإعادة توجيه الرسائل الصادرة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،رسائل. والتي بموجبها ستتمكن من إعادة توجيه ال أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لإعادة توجيه الرسائل الصادرة اتبّع الخطوات الآتية: 

 الموجودة في أعلى القائمة.  اضغط على أيقونة   .1

 

 

 تظهر قائمة بالرسائل الواردة.اضغط على أيقونة  .2
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 .اضغط على ايقونة  .3

 

 

 إعادة توجيهها من قائمة صندوق الرسائل الصادرة.قم بإختيار الرسالة المراد  .4
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 يقوم النظام بفتح الرسالة مرة اخرى من اجل اعادة توجيها., اضغط على ايقونة  .5

 قم بأختيار اسماء المستخدمين مستقبلين الرسالة. .6

 

 .اضغط على ايقونة  .7

 

 النتيجة:

   يقوم النظام بأرسال رسالة والانتقال إلى قائمة عرض رسالة  عند الضغط على أيقونة

 وتظهر رسالة للمستخدم تفيد بأن عملية الإرسال تمت بنجاح. 

 ملاحظة :
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  تظهر الرسالة الآتية:  عند النقر على أيقونة 

 

  تلُغى عملية الإرسال ، ويتم الانتقال إلى شاشة عرض الرسائل. عند النقر على 

 

 

 التنبيهات .10

 عرض التنبيهات المرسلة 10.1

 

 المتطلبات:

 لعرض كافة التنبيهات المرسلة يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،لمرسلة.اوالتي بموجبها ستتمكن من عرض التنبيهات  أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام  

 الإجراءات:

 لعرض التنبيهات التي تم ارسالها مسبقا اتبّع الخطوات الآتية: 

 اضغط على أيقونة التنبيهات الموجودة في اعلى يمين الشاشة. .1
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 .التنبيهاتاضغط على أيقونة  .2

 النتيجة :

  ًعلى  ات بناءعلما أنه يتم عرض قائمة التنبيه تظهر قائمة بالتنبيهات التي تم ارسالها مسبقا؛

 . صلاحيات المستخدم 

 

 ملاحظة : 

  الموجودة في عامود الاجراءات  لعرض كافة معلومات عنصر معين اضغط على أيقونة

 لهذا العنصر.فتظهر كافة البيانات المدخلة بمحاذاة الملف المراد عرض بياناته 
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 تصدير التنبيهات 10.2  

 المتطلبات:

 قبل البدء بتصدير التنبيهات يجب أن تتوفر الشروط الآتية:

 ،ى دخول إلأي أن يتوفر لك اسم مستخدم و كلمة مرور لتتمكن من ال أن تملك حساباً على النظام

 النظام.

 ،ت. والتي بموجبها ستتمكن من تصدير التنبيها أن تمتلك الصلاحيات اللازمة على النظام 

 الإجراءات:

 لتصدير التنبيهات اتبّع الخطوات الآتية: 

 اضغط على أيقونة التنبيهات الموجودة في اعلى يمين الشاشة.. 1

 

 

رسلة ت  المالتنبيها اختر مشاهده الكل، سوف تظهر جميع تظهر قائمة. التنبيهاتاضغط على أيقونة  .2

 مسبقا؛ًعلما أنه يتم عرض التنبيهات بناء على صلاحيات المستخدم  .
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  الموجودة أعلى قائمة عرض التنبيهات. اضغط على أيقونة   .3

 النتيجة :

 يقوم النظام بتصدير التنبيهات الموجودة في قائمة   عند الضغط على ايقونة

 .  Excelالعرض  بملف 
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