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ي هــذه الوحــدة ســوف نتعلــم كيفيــة اســتخدام أدوات التواصــل بشــكل مناســب، ســوف 
�ف 	

نــت، ثــم نتعلــم كيفيــة اســتخدام  نســتخدم محــركات البحــث للوصــول إلى المعلومــات عــرب الإن�ت
ي لتبــادل المعلومــات. ونشــارك الملفــات مــع أصدقائنــا ونتعلــم كيفيــة حمايــة 

و�ن يــد الإلكــرت أداة ال�ب
بياناتنــا وحواســيبنا الشــخصية مــن التهديــدات المحتملــة.

1. عالمنا المتصل
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ي هذه الوحدة سوف نتعلم:
�ف

< �استخدام محركات البحث لجمع المعلومات.

المسائل  النصوص وحل  المرادفات، وترجمة  التعريفات،  للعثور على  الويب  < �استخدام 
الرياضية.

نت للعثور على الأماكن وحساب المسافات. < �استخدام الخرائط المتوافرة ع�ب الإن�ت

ن أدوات التواصل. ز ب�ي < التمي�ي

< �التعرف على الاستخدام الأمثل لأدوات التواصل.

< �استخدام Office 360 Outlook لقراءة، إرسال، استقبال، إعادة توجيه وتنظيم رسائل 
. ي

و�ن يد الإلك�ت ال�ب

.OneDrive نت بواسطة < �مشاركة الملفات ع�ب الإن�ت

امج المجانية والمدفوعة. ن ال�ب < �التعرف على الاختلافات ب�ي

نت. < �التعرف على التهديدات المحتملة عند التواصل ع�ب الإن�ت

< �التعرف على العديد من برامج وطرق الحماية من التهديدات المتنوعة.

ماذا سنتعلم؟

نت والويب   < الإن�ت

< أدوات التواصل 

ي 
و�ن يد الإلك�ت < تبادل ال�ب

< مشاركة المعلومات 

 
ً
< كن آمنا

مواضيع الوحدة

> Microsoft Edge

> Microsoft OneDrive

> Office 360 Outlook

الأدوات
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هل تذكر؟هل تذكر؟

محــرك البحــث Google يمكنــك مــن البحــث 
نــت. عــن المعلومــات عــرب الإن�ت

نت تصفح الإن�ت

زر الرجوع إلى الخلف

الصفحــة  إلى  يأخــذك 
الســابقة

يط العنوان لكتابة عنوان صفحة   �ش
ي ترغــب بزيارتهــا، أو لرؤيــة 

الويــب الــ�ت
عنــوان الصفحــة الحاليــة.

زر الصفحة الرئيسة

يأخــذك إلى صفحــة البدايــة 
نــت. لمســتعرض الإن�ت
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أو  تحميــل  عنــد  النــرش  وحقــوق  الفكريــة  الملكيــة  حقــوق  ام  احــرت يجــب   >
الويــب. مــن  بيانــات  أي  اســتخدام 

< يجب علينا الحصول على تصريــــح أو إذن باســتخدام الصورة من أصحاب 
. حقــوق الملكيــة والن�ش

< قــد يتطلــب الأمــر تحديــد اســم مالــك حقــوق الطبــع والنــرش إذا كان اســم 
المالــك موجــود عــى الصــورة مــع وجــود رابــط أو معلومــات للاتصــال وطلــب 

إذن لاســتخدام الصــورة.

: ي
و�ن لإنشاء وإرسال رسالة بريد إلك�ت

ي جديدة(.
و�ن  < اضغط New Mail )رسالة بريد إلك�ت

.To ي خانة
ي �ف

و�ن يد الإلك�ت < اكتب عنوان مستقبل ال�ب

ي خانة Subject )الموضوع(.
< اكتب عنوان الرسالة �ف

. ي
و�ن يد الإلك�ت < اكتب نص رسالة ال�ب

< اضغط Send )إرسال(.

saad@outlook.com
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 الدرس الأول

نورةسعد

ي 
ي �ف

ي مــن الكويــت بزيــار�ت
ســيقوم صديــق

لزيــارة  نخطــط  نحــن  و  القــادم،  الشــهر 
. الإســامي الفــن  متحــف 

عــن  المعلومــات  بعــض  عــى  العثــور  يُمكننــا 
تكــون  لــ�ي  نــت  الإن�ت بواســطة  المتحــف 

قدومــه. عنــد  مســتعدًا 

ل، الأماكــن العامــة. وبمــا أننــا نمتلــك حواســيب   زن ي حياتنــا، المدرســة، المــ
ي كل مــكان �ف

نــت �ف الإن�ت 	
يــد  نــت، وعــن طريقهــا يمكننــا تبــادل الملفــات واســتخدام ال�ب  باســتخدام الإن�ت

ً
فيمكننــا التواصــل معــا

ي و الدردشــة وخدمــات أخــرى.
و�ن الإلكــرت

إنهــا فكــرة رائعــة! فلنبحــث عــرب 
الويــب عــن تلــك المعلومــات.

نت والويب الإن�ت
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 الدرس الأول

لاستخدام محرك البحث:

 .)Microsoft Edge افتح مستعرض الويب الخاص بك )مثلًا >

ســيظهر   . 1  https://www.google.com اكتــب  العنــوان،  يــط  �ش ي 
< ��ف

.Google بحــث  محــرك 

ي صنــدوق البحــث، اكتــب كلمــة أو جملــة تعــرب عــن الموضــوع الــذي تبحــث 
< ��ف

،  اضغــط زر  2 ي قطــر" 
عنــه، عــى ســبيل المثــال "متحــف الفــن الإســامي �ف

3  . Enter  Search )البحــث( أو مفتــاح 

محركات البحث

ي نحتاجهــا بســهولة.  محــركات البحــث هي مواقــع ويــب، تســاعدنا للعثــور عــى المعلومــات الــ�ت 	
.Google و   Bing مثــل  نــت،  الإن�ت عــى  البحــث  محــركات  مــن  العديــد  يوجــد 

1

2

3

، مثلًا 
ً
مــن أجــل الحصــول عــى نتائــج أفضــل، اكتــب أكــرث مــن كلمــة لجعــل عمليــة البحــث أكــرث تحديــدا

"حيوانــات الصحــراء" أو "حيوانــات الغابــة" بــدلًا مــن اســتخدام المصطلحــات العامــة "حيوانــات". 
ي العثــور عــى أفضــل النتائــج. لاحــظ أنــه إن أردت البحــث عــن مواقــع 

 �ف
ٌ
إن محــركات البحــث بارعــة

ن أقــواس الاقتبــاس " " . ويــب تحتــوي جمــاً محــددة، يجــب عليــك كتابــة جملــة البحــث بــ�ي

نصيحة ذكية
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1

لإضافة موقع ويب إلى المفضلة:

< �اذهب إلى موقع الويب الذي تريده.

1 < �اضغط زر Add to favorites )إضافة إلى المفضلة(. 

 2 يط المفضلة.  < �ستظهر لوحة �ش

4 3 ثم اضغط Add )إضافة(.  < �اكتب اسمًا مختصرا للموقع، 

< �يمكنــــك الآن الوصــــول إلى موقــــع الويــــب بســــهولة وبسرعــــة، وذلــــك بالضغــــط عــــى زر 
 6 ، واختيــــار موقــــع الويــــب الــــذي تريــــده.  5 المفضلــــة 

المواقع المفضلة

إذا كان هناك موقع ويب تقوم بزيارته بشكل دوري، فيمكنك إضافته إلى المفضلة.

2

:Google لرؤيــة نتيجــة بحــث 

< �ســتظهر قائمــة بمواقــع الويــب 
ي تحتوي  كنتيجة البحث، وال�ت
الفــن  "متحــف  عبــارة  عــى 
اضغــط  قطــر".  ي 

�ف الإســامي 
تعتقــد  الــذي  الويــب  موقــع 
 1  بالمحتــوى 

ً
أنــه أكــرث ارتباطــا

2 شاشــتك.  عــى  وســيظهر 
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 الدرس الأول

5

2
1

4

6

3

يمكن ترتيب محتويات المفضلة على شكل 
المضــاف،  الموقــع  نــوع  حســب  مجلــدات 

مثــا الرياضــة، الدراســة، الألعــاب.

ي 
و�ن الإلكــرت الموقــع  استكشــاف  يمكننــا 

لجمــع المعلومــات والنصــوص والصــور 
ي مجلدات.

ومقاطع الفيديو وتنظيمها �ف
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جمة كلمة، جملة أو نص:  ل�ت

ي خانة العنوان
 < �افتح المستعرض )مثلًا Microsoft Edge( واكتب �ف

1  .https://translate.google.com

 2  )Arabic جمـــــة منهـــــا )مثـــــاً اللغـــــة العربيـــــة ي ترغـــــب بال�ت < �قـــــم باختيـــــار اللغـــــة الـــــيت
3  .)English يـــــة ز جمـــــة إليهـــــا )مثـــــاً اللغـــــة الأنجل�ي ي ترغـــــب بال�ت ثـــــم اخـــــرت اللغـــــة الـــــيت

جمتها مثلا )متحف الفن  ي ترغب ب�ت ي صندوق النص قم بكتابة الكلمة ال�ت
< ��ف

4  .) الإسلامي

جمــــة اضغــــط  ، إذا لــــم تظهــــر ال�ت 5 ي 
جمــــة الفوريــــة بشــــكل تلقــــا�ئ < �ســــوف تظهــــر ال�ت

 6 Translate )ترجمــــة(. 

Google Translate ترجمة النصوص

جمــة النصــوص لعــدة لغــات.  تــم تطويرهــا مــن قِبــل Google، ل�ت هي خدمــة ترجمــة مجانيــة  	
.Google Translation تطبيــق  بتحميــل  أو  الويــب،  عــرب  الخدمــة  هــذه  اســتخدام  يمكننــا 

632

4

1

5
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 الدرس الأول

:Google كيف تفتح خرائط 

< �افتح المستعرض ) مثلًا Microsoft Edge ( واذهب إلى 
1  https://www.google.com

 ، 2 < �اضغــــط زر Google Apps للوصــــول إلى قائمــــة التطبيقــــات 
3 اضغــــط Maps ســــيظهر التطبيــــق. 

Google Maps خرائط جوجل

كــة Google. يمكننــا  تــم تطويرهــا مــن قبــل �ش نــت  هي خدمــة خرائــط مجانيــة عــرب الإن�ت 	
اســتخدام هذه الخدمة ع�ب الويب أو من خلال تحميل تطبيق Google Maps. يتيح محرك 

العثــور عــى الأماكــن وتحديــد الاتجاهــات خطــوةً بخطــوة.  Google Maps بحــث

2

3

1
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مــن  القريبــة  الأماكــن  عــى  للعثــور 
ي بحثــت عنهــا، اضغــط 

المنطقــة الــ�ت
عــى NEARBY "بالجــوار" ثــم اكتــب 
ي تريــد البحــث عنهــا، 

نــوع الأماكــن الــ�ت
مثــاً مطاعــم أو فنــادق.

3

2
1

: ي
 وللعثور على موقع جغرا�ف

ي محرك البحث، مثلًا "متحف 
< �اكتب اسم الموقع الذي تبحث عنه �ف

2  أو اضغط   Search 1  اضغط زر البحث ي قطر" 
الفن الإسلامي �ف
. Enter  مفتاح 

< �للوصــــول إلى المزيــــد مــــن المعلومــــات عــــن الموقــــع، اخــــرت رمــــز الدبــــوس 
 3 الصغــــري الظاهــــر عــــى تلــــك الخريطــــة. 
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 الدرس الأول

الحصول على الاتجاهات

اللازمــة للوصــول إلى وجهتنــا بوســائل  تزودنــا خرائــط جوجــل Google Maps بالاتجاهــات  	
 عــى الأقــدام، بالدراجــة الهوائيــة، أو بالحافلــة 

ً
مختلفــة، عــى ســبيل المثــال باســتخدام الســيارة، مشــيا

ن تظهــر طــرق مختلفــة عــى الخريطــة؛ فــإن  أو بــأي وســيلة أخــرى مــن وســائل النقــل المتوفــرة. حــ�ي
أفضــل الطــرق عــادة هــو الطريــق المحــدد باللــون الأزرق، ويظهــر كأول نتيجــة.

5

4

3
2

6

ت عليه:   للحصول على الاتجاهات إلى الموقع الذي ع�ث

1  .Directions اضغط زر� >
بكتابة  البدء  نقطة  اخ�ت  الذي سيظهر،  البحث  ي صندوق 

< ��ف
 2  .) العنوان ) مثلًا: مطار حمد الدولي

3 ي صندوق البحث بالأسفل قم بتأكيد وجهتك النهائية. 
< ��ف

4 ي ترغب بواسطتها الوصول إلى وجهتك.  < �اخ�ت الوسيلة ال�ت
< �ســــتظهر قائمــــة بالطــــرق المختلفــــة )أو طريــــق واحــــد(. اضغــــط 

الطريــــق المفضــــل بالنســــبة لــــك للوصــــول لوجهتــــك. 5

 6  .DETAILS اضغط� >
 7 < ستظهر لنا شاشة تعرض تعليمات مفصلة عن الطريق. 

1
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يمكنــك   ،DETAILS ضغــط  بعــد 
أجــل  مــن  الطابعــة  أيقونــة  ضغــط 
تحتاجهــا  ي 

الــ�ت التعليمــات  طباعــة 
وجهتــك. إلى  للوصــول 

المســتغرق  الزمــن  ظهــور  لاحــظ 
. ن ن الجهتــ�ي ي تربــط بــ�ي

والمســافة الــ�ت

استخدامات أخرى لمحركات البحث ع�ب مواقع الويب

نت يمكن العثور على تعريفات أو مرادفات للكلمات أو حل مسائل رياضية. باستخدام الإن�ت

 للحصول على تعريفات أو العثور على مرادفات لكلمة معينة:

 .)Microsoft Edge افتح المستعرض )مثلًا >

1  .https://www.google.com اذهب إلى موقع الويب >

 بالكلمــــة 
ً
ي صنــــدوق البحــــث اكتــــب: "تعريــــف" أو "مــــا هــــو" متبوعــــا

< ��ف
2 واضغــــط زر البحــــث  ي ترغــــب بتعريفهــــا، )مثــــاً "المتحــــف"(  الــــيت

3  .Enter أو اضغــــط

4 ي كتبتها على الشاشة.  < �سيظهر تعريف الكلمة ال�ت

7
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 الدرس الأول

1

2

3

4

ي نهايــة التعريــف يمكنــك رؤيــة 
 �ف

بعــض المرادفــات لتلــك الكلمــة.
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 لعمل الحسابات الرياضية:

< �افتح المستعرض )مثلًا Microsoft Edge(. واذهب إلى 
 1  https://www.google.com موقع الويب

ي ترغــب  ي صنــدوق البحــث اكتــب المســألة الرياضيــة الــ�ت
< ��ف

 . Enter  3 أو اضغــط  2 ثــم اضغــط زر البحــث  بحلهــا 

4 ي قمت بكتابتها.  < �سوف يظهر حل المسألة ال�ت

3

1

2
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 الدرس الأول

4

2121



< لنطبق معًا< لنطبق معًا

 1. �لكي نستخدم محرك بحث Google فإننا 
خطأ  	 صحيح  يط العنوان. 	 ي �ش

نكتب https://www.google.com �ف

 2. �يمكننا استخدام Google Translate للعثور 
خطأ  	 صحيح  على موقع ما على الخريطة. 	

Google Maps 3. �يمكننا استخدام 
خطأ  	 صحيح  ية إلى اللغة العربية. 	 ز جمة كلمة من اللغة الإنجل�ي ل�ت

 Google 4. �يمكننا استخدام محرك بحث 
خطأ  	 صحيح  للعثور على تعريف كلمة.	

 5. �يمكننا استخدام محرك بحث Google للقيام 
خطأ  	 صحيح  بالعمليات الحسابية.	

 Google Translate 6. �يمكننا استخدام خدمات 
خطأ  	 صحيح  	.

ً
و Google Maps مجانا

 7. �عندما نقوم بزيارة موقع ويب بشكل متكرر 
خطأ  	 صحيح  فيمكننا إضافته إلى قائمة المفضلة. 	

تحقق من الجمل التالية هل هي صحيحة أم خطأ.

1
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 الدرس )1(

ض أنك تريد كتابة مقالة عن قرية كتارا الثقافية. لنف�ت

2

1 ا�بحــث عــن المعلومــات والصــور حــول 

.Google ي
قريــة كتــارا الثقافيــة �ف

2 �أضف الموقع الرسمي لقرية كتارا 

الثقافية لقائمة المفضلة.

3 �اســتخدم خرائــط Google للعثــور عــى 

موقــع قريــة كتــارا عــى الخريطــة.

ن مكتبــة  4 �اعــرث عــى المســافة الدقيقــة بالكيلومــرت بــ�ي

قطــر الوطنيــة وقريــة كتــارا الثقافيــة.

5 �اســتخدم خرائــط Google للحصــول عــى اتجاهــات الذهــاب 

مــن مطــار حمــد الــدولي إلى قريــة كتــارا الثقافيــة. والوقــت الــذي 
ســتحتاجه لهــذه المســافة بالســيارة.

ي  ي برنامــج Word تحتــوي عــى جميــع المعلومــات الــ�ت
6 �اكتــب مقالــة �ف

جمعتهــا وحفظتهــا عــى حاســوبك.

1

2

3

4

5

6
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< لنطبق معًا< لنطبق معًا< لنطبق معًا

استخدم محرك بحث Google لحل المسائل الرياضية التالية.

4

اللغــة  مــن  التاليــة  الجمــل  جمــة  ل�ت  Google Translate اســتخدم 
العربيــة. اللغــة  إلى  يــة  ز الإنجل�ي

3

Favorites

______=

________________

Definition

______=

________________

Search for information

______=

________________

=15+8

=13-22

=11*6

=12+5+8

Translate a word

______=

________________
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 الدرس الأول

 عن مكتبة قطر الوطنية.
ً
طُلب منك وبمشاركة أحد أصدقائك أن تكتب موضوعا

5

1

2

3

4

5

6

7

8
5 �حــدد المســافة بالكيلومــرت بشــكل دقيــق مــا 

ن متحــف الفــن الإســامي والمكتبــة. بــ�ي

6 �اســتخدم Google Maps للحصــول عــى الاتجاهــات للذهــاب 

حــدد  الوطنيــة.  قطــر  مكتبــة  إلى  الإســامي  الفــن  متحــف  مــن 
بالســيارة. المســافة  لقطــع  المطلــوب  الوقــت 

جمة كلمة "Library" إلى اللغة العربية. 7 استخدم Google Translate ل�ت

ي قمــت بجمعهــا   باســتخدام برنامــج Word يتضمــن جميــع المعلومــات الــ�ت
ً
8 �اكتــب موضوعــا

."QA.4.3_Qatar_Library " ي مجلــد
واحفظــه باســم "Qatar Library" �ف

لتحديــد موقــع   Google Maps 4 �اســتخدم

المكتبــة بشــكل دقيــق عــى الخريطــة.

1 �ابحــث عــن بعــض المعلومــات والصــور )الهندســة 

المعماريــة للمكتبــة وأقســامها( عــن مكتبــة قطــر 
.Google الوطنيــة باســتخدام محــرك البحــث

باســم  الحاســوب  عــى  مجلــداً  ئ  2 �أنــ�ش

"QA.4.3_Qatar_Library" واحفــظ 
ي مســتند word و الصــور 

المعلومــات �ف
المجلــد. داخــل  ي 

�ف عليهــا  ت  عــرث ي  الــ�ت

3 �أضف الموقع الرسمي للمكتبة إلى المفضلة.
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 الدرس الثاني

أدوات التواصل

صديقــك  مــع  تتواصــل  كيــف 
الدوحــة؟ إلى  زيارتــه  لتنظيــم 

نــت واســتخداماتها  ن الإن�ت لابــد أنــك تعرفــ�ي
نــت أداة  ي البحــث عــن المعلومــات. الإن�ت

�ف
. للتواصــل أيضــاً

نــت للتواصــل مــع أصدقائنــا بواســطة الكتابــة،  امــج عــرب الإن�ت يمكننــا اســتخدام العديــد مــن ال�ب 	
الفوريــة. والرســائل  ي 

و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب هي  التواصــل  أدوات  أشــهر  إن  الفيديــو.  أو  الصــوت، 

امنة ز امنة واللام�ت ز أدوات التواصل الم�ت

ن الأشخاص. تستخدم لتسهيل التواصل ب�ي

امنة: ز أدوات التواصل الم�ت
ي نفس اللحظة.

ن �ف  يحتاج المرسل والمستقبل أن يكونا متصل�ي

امنة: ز أدوات التواصل اللام�ت
ي نفس اللحظة.

ن �ف  لا يحتاج المرسل والمستقبل أن يكونا متصل�ي

فقــد  لســاعات،  أصدقــاءك  مــع  وتتحــدث  الحاســوب  أمــام  تجلــس   لا 
تــرض صحتــك، عوضًــا عــن ذلــك يمكنــك مقابلتهــم ومصافحتهــم وقضــاء 

ليــة واســتئذان والديــك. زن الوقــت معهــم بعــد إنهــاء واجباتــك الم�

كن حذرًا
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 الدرس الثاني

امنة ز امنة واللام�ت ز امج وأدوات التواصل الم�ت أمثلة ل�ب
ي التواصل لـ:

إذا استخدمنا برامج مثل WhatsApp, Messenger, Skype, E-Mail �ف

ات ز الم�ي

امج المراسلات الفورية أمثلة ل�ب

MessengerWhatsAppSkype

مجانية الاستخدام

مكالمات صوت / فيديو

إرسال رسائل نصية

ية إرسال رموز تعب�ي

تتطلب رقم هاتف
 

)إذا لم يكن لديك 
)Facebook حساب

إرسال ملفات

يعمل التطبيق على عدة 
أجهزة

مكالمات فيديو جماعية

ات بعض أدوات المراسلة الفورية: ز مم�ي

اســل الفــوري(  إن المراســلة الفوريــة )ال�ت
نت،  هي وسيلة للتواصل من خلال الإن�ت
ي 

امنــة �ف ز امنــة ولام�ت ز وتعتــرب أداة اتصــال م�ت
الوقــت ذاتــه.

والمكالمــات  الرســائل  تعتــرب  كمــا 
مــن  )الفيديــو(  الصوتيــة والمرئيــة 
ات أدوات الاتصــالات، إذ  ز أهــم مــ�ي

والزمــن. المســافة  تختــر 

فيديــو  مكالمــات  أو  صوتيــة  مكالمــات  1 �إجــراء 
امنــة. ز م�ت تواصــل  أدوات  عندئــذٍ  تعتــرب  فإنهــا 

ي 
و�ن ة أو إرســال بريــد إلكــرت 2 �إرســال رســائل قصــري
امنــة. ز فإنهــا تعتــرب عندئــذٍ أدوات تواصــل لام�ت
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 )Emoticons/Emojis( ي  ية/الايمــو�ج التعب�ي الرمــوز   
تعــرب عــن شــعور كاتــب الرســالة وتســاعد المســتقبِل عــى 

تكويــن فهــم أفضــل لمــا يريــد المرســل التعبــري عنــه.

نــت ليســت للتســلية   الدردشــة عــرب الإن�ت
فقــط. تخيــل أهميتهــا للأشــخاص الذيــن 

لا يمكنهــم التحــدث.

ي القــرن 
ي الكتابــة العاديــة والفكاهيــة �ف

يــة )emojis( �ف  تــم اســتخدام أول رمــوز تعب�ي
نــت لأول مــرة مــن قِبَــل ســكوت  يــة عــى الإن�ت . تــم إدراج الرمــوز التعب�ي التاســع عــرش

ي عــام 1982م.
ي ميلــون �ف ي جامعــة كارنيــج

فاهلمــان عالــم الحاســوب �ف

لمحة تاريخية

قواعد استخدام تطبيقات المراسلة ومكالمات الفيديو والصوت

امج المراسلة الفورية: بعض "القواعد" للاستخدام الآمن ل�ب

. ي
و�ن ي الفضاء الإلك�ت

ك بياناتنا الشخصية متوافرة للجميع �ف < يجب ألا ن�ت

< يجب أن نقوم فقط بإضافة الأشخاص الذين نعرفهم.

< �يجــب ألا نشــارك بياناتنــا الشــخصية مــع الغربــاء مثــل )الاســم الكامــل، اســم 
، أرقــام الهاتــف المحمــول أو  ي

و�ن يــد الإلكــرت ل، ال�ب زن المدرســة، عنــوان المــ
لزني أو الصــور الشــخصية(.

 المــ

< �يجــب أن نتحــدث إلى والدينــا قبــل اســتخدام هــذه الأدوات، وأن نبلغهــم 
فــورًا إذا تعرضنــا لأي موقــف يشــعرنا بالانزعــاج أو القلــق.

ئضاحكمبتسم متفا�ج
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< لنطبق معًا
 الدرس الثاني

: 1. الرسائل الفورية هي

< طريقة للتواصل باستخدام الفيديو.

< طريقة للإعجاب أو عدم الإعجاب بمنشور.

نت للتواصل بشكل فوري. < خدمة متوافرة ع�ب الإن�ت

مجة. < طريقة لتعلم ال�ب

2. الرسائل النصية هي مثال 
ات:  ز على مم�ي

.Word مستند >

< برامج وأدوات المراسلات الفورية.

نت. < البحث ع�ب الإن�ت

 . ي
< التسجيل الصو�ت

امن:  ز 3. التواصل اللام�ت

ي نفس اللحظة.
ن �ف ن متصل�ي < يتطلب تواجد الشخص�ي

< يمكن الاطلاع على الرسائل لاحقًا.

ن بدون  ن الشخص�ي ة ب�ي < �يتطلب إجراء مقابلات مبا�ش
استخدام برامج. 

< يستدعي الاطلاع على الرسائل فورَا.

اخ�ت الاجابة الصحيحة:
1
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< لنطبق معًا< لنطبق معًا

ي الاتصال لحظة حدوثه.	
امن يتطلب توفر طر�ف ز 1. التواصل الم�ت

	. امن يتطلب وجود هاتف ذكي أو جهاز لوحي ز 2. التواصل الم�ت

امن على المستقبل أن يقرأ الرسالة فور وصولها.	 ز ي حالة التواصل اللام�ت
3. �ف

	.Facebook هو تطبيق للتواصل من Messenger 4. �برنامج

 5. �يمكنك القيام بمكالمات فيديو مع أك�ث من شخص 
	.WhatsApp ي نفس اللحظة باستخدام

�ف

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

2
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 الدرس الثاني

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

ي الــدرس الســابق بالبحــث والعثــور عــى بعــض المعلومــات 
لقــد قمــت �ف

المعلومــات  هــذه  إرســال  يمكنــك  هــل  الوطنيــة.  قطــر  مكتبــة  حــول 
ذلــك. يتــم  ح كيــف  ا�ش امــن؟  ز لام�ت اتصــال  أداة  باســتخدام  لصديقــك 

3
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 الدرس الثالث الدرس )1(

ي
و�ن يد الإلك�ت تبادل ال�ب

عليــك فعــل هــذا بــكل تأكيــد. يمكنــك 
مراســلة صديقــك باســتخدام برنامــج 

.Outlook ي
و�ن يــد الإلكــرت ال�ب

ي 
ي لصديــق

و�ن ي إرســال بريــد إلكــرت
أفكــر �ف

ي المتحــف، 
للتأكيــد بخصــوص لقائنــا �ف

. وأرســل إليــه صــورةً عــن المبــنى

ي
و�ن يد الإلك�ت ال�ب

امنــة لإرســال الرســائل. حيــث لا يتطلــب الــرد  ز ي هــو أداة تواصــل لام�ت
و�ن يــد الإلكــرت إن ال�ب 	

الهاتــف. مكالمــات  مــع  الحــال  هــو  الفــوري كمــا 

نــت يتطلــب اســتخدام  ي عــرب الإن�ت
و�ن يــد الإلكــرت إن إرســال واســتقبال رســائل ال�ب

.Outlook ي مثــل برنامــج
و�ن يــد الإلكــرت برنامــج لل�ب 32



 الدرس الثالث

ي
و�ن يد الإلك�ت لتشغيل تطبيق ال�ب

:Outlook Mail 

1 < �اضغط زر Start )ابدأ(. 

ن  ب�ي التمرير  يط  �ش باستخدام  < �انتقل 
2 مجموعة التطبيقات. 

 3  .Outlook ي
و�ن يد الإلك�ت < �اضغط ال�ب

يد  < �سيتم تشغيل التطبيق الخاص بال�ب
4  . ي

و�ن الإلك�ت

ي
و�ن يد الإلك�ت تشغيل ال�ب

تحتــاج  فإنــك   ، ي
و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب تســتخدم  لــ�ي  	

الرســائل  بتبــادل  لــك  يســمح  تطبيــق  أو  برنامــج  إلى 
.Outlook برنامــج  سنســتخدم  وهنــا  ونيــة،  الإلك�ت

1

23

4
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ي 
و�ن إنشاء وإرسال رسالة بريد إلك�ت

 . ي
و�ن ى كيف يمكننا إرسال رسالة بريد إلك�ت هيا ل�ن

: ي
و�ن لإنشاء وإرسال رسالة بريد إلك�ت

1 ي جديدة(. 
و�ن < اضغط New Email )رسالة بريد إلك�ت

2  .To ي للمُستقبِل داخل الصندوق
و�ن يد إلك�ت < اكتب عنوان ال�ب

3  .Subject ي الموضوع
< اكتب عنوان الرسالة �ف

4  . ي
و�ن يد الإلك�ت < اكتب نص رسالة ال�ب

5 < اضغط Send )إرسال(. 

1
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 الدرس الثالث

 خالد!
ً
مرحبا

أنــك  وأتوقــع  لزيارتــك،  أتشــوق  ي  إنــن
وره  زن اً بالمتحــف الــذي ســ ســتُعجب كثــري

. ً
ســويا

استفســارات،  أو  أســئلة  لديــك  كان  إذا 
. ي

و�ن إلكــرت بريــد  رســالة  لي  أرســل  رجــاءً 

صديقك،

سعد

5

2

3

4

 Include ن  التضمــ�ي  مجموعــة 
ي بريدك

تستخدم لإدراج عناصر �ف

وفصلهــا  متعــددة  عناويــن  كتابــة  يمكنــك 
بفاصلــة منقوطــة );( وبــهــذه الطريقــة يمكنــك 
أن ترسل الرسالة نفسها إلى جميع أصدقائك.

 ،Basic Text ي مجموعــة النــص الأساســية
�ف

 ، ي
و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب رســالة  تنســيق  يمكنــك 

.Microsoft Word ي
�ف تعلمــت  كمــا 

Names مجموعة الأسماء 

تستخدم لتحرير جهات الاتصال
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1

ي جديدة:
و�ن لقراءة رسالة بريد إلك�ت

1  .Inbox يد الوارد < اضغط مجلد ال�ب

2 ي الجديدة ثم اضغط عليها. 
و�ن يد الإلك�ت < حدد موقع رسالة ال�ب

3 < ستظهر الرسالة الجديدة. 

ي جديدة
و�ن قراءة رسالة بريد إلك�ت

ي مجلــد 
ي جديــدة فإنهــا ســتظهر عــى رأس قائمــة الرســائل �ف

و�ن عندمــا تســتلم رســالة بريــد إلكــرت 	
 Inbox يــد الــوارد ال�ب

مرحبا سعد،

ي لبلدك، لكن أود 
 عن زيار�ت

ً
لقد تناقشنا سابقا

الحصول على المزيد من المعلومات.

صديقك،

 خالد

3

2
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 الدرس الثالث

: ي
و�ن  للرد على رسالة بريد إلك�ت

1  .Reply اضغط زر الرد >

2 واضغط  < �اكتب الرد المناسب 
3  .Send إرسال

: ي
و�ن الرد على رسالة بريد إلك�ت

 ، ي
و�ن بمجرد اســتقبالك لرســالة بريد إلك�ت 	

يمكنــك الــرد عــى مُرســلها، أو يمكنــك إعــادة 
آخــر. إلى صديــقٍ  توجيههــا 

 Reply to All )الرد على الكل(

إذا كان للرسالة أك�ث من مستقبِل، فيمكنك 
 برسالة واحدة.

ً
الرد عليهم جميعا

Delete )حــذف الرســالة(

1

ي لبلدك، لكن أود 
 عن زيار�ت

ً
لقد تناقشنا سابقا

الحصول على المزيد من المعلومات. صديقك 
خالد

نعم بالطبع. سأرسل لك صورة لمتحف الفن 
.  الإسلامي

سعد

3

2
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: ي
و�ن  لإعادة توجيه رسالة بريد إلك�ت

1  .Forward اضغط زر إعادة التوجيه >

ســل إليــه رســالة  ي الــذي س�ت
و�ن يــد الإلكــرت ي صنــدوق To عنــوان ال�ب

< �اكتــب �ف
2 ي المُعــاد توجيههــا. 

و�ن يــد الإلكــرت ال�ب

3 < يمكنك كتابة رسالة توضح سبب إعادة التوجيه إن أردت ذلك. 

4 وسيتل�ق أصدقاؤك تلك الرسالة. < اضغط Send للإرسال 

1

: ي
و�ن إعادة توجيه رسالة بريد إلك�ت

 نورة
َ
 مرحبا

ي للحصول على المزيد من
 هل يمكنك مساعد�ت

 المعلومات.
أخوك سعد.

24

3
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المرفقات

، لكــن إمكانياتــه تتجــاوز ذلــك ليتيــح  ي
و�ن يــد الإلكــرت مــن الســهل جــداً كتابــة نــص ثــم إرســاله عــرب ال�ب 	

ي مــع صــور، ملــف 
و�ن لنــا إرســال أنــواع أخــرى مــن البيانــات، عــى ســبيل المثــال يمكــن إرســال بريــد إلكــرت

يــد  ، فيديــو، أو مســتندات موجــودة عــى الحاســوب. إن أي ملــف يتــم إضافتــه إلى رســالة ال�ب ي
صــو�ت

ي يُســى مُرفــق.
و�ن إلكــرت

لإرفاق ملف: 

1 < من علامة تبويب Message )الرسالة(، اضغط Attach File )إرفاق ملف(. 

2 < اع�ث على الملف الذي ترغب بإرفاقه ثم اضغط عليه. 

3 < اضغط Insert )إدراج(. 

4 < �سيظهر الملف الذي قمت بإرفاقه أسفل موضوع الرسالة. 

1

3

4

مرحبَا خالد
الرجاء الإطلاع على المرفق.

صديقك سعد.

2
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1

2

ي
و�ن حفظ الملف المرفق برسالة بريد إلك�ت

ـهــا ملــف مرفــق، فإنــه يمكنــك حفــظ ذلــك الملــف عــى  ي وبـ
و�ن إذا اســتقبلت رســالة بريــد إلكــرت 	

حاســوبك.

لحفظ ملف مرفق:

1 < اضغط بالزر الأيمن على الملف المرفق بالرسالة. 

3 2 ثم اضغط Save )حفظ(.  < اضغط Save as )حفظ باسم( 

4 < سيتم حفظ الملف المرفق على حاسوبك. 
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3

4
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تنظيم الرسائل والمجلدات

يــد الــوارد الخــاص  ، قــد يصبــح صنــدوق ال�ب ي
و�ن يــد الإلكــرت ة عــى اســتخدامك لل�ب بعــد مــرور فــرت 	

 بالرســائل. يمكنــك تنظيــم جميــع هــذه الرســائل مــن خــال إنشــاء مجلــدات وتجميــع تلــك 
ً
بــك ممتلئــا

الرســائل بداخلهــا وفــق اختيــارك.

لإنشاء مجلد:

ــــد(  ــ ــ ــ ــــــب Folder )مجلــ ــ ــ ــــة تبويــ ــ ــ ــ ــــن علامــ ــ ــ ــ < �مــ
)مجلــــــــــــد   New Folder اضغــــــــــــط   1

 2 جديــــــــــــد(. 

3 < �ســتظهر نافذة إنشــاء مجلد جديد. 

4 < اكتب الاســم المناســب. 

ترغــــــــــــــب  الــــــــــــــذي  المجلــــــــــــــد  < �حــــــــــــــدد 
بداخلــــــــــــــه  الجديــــــــــــــد  المجلــــــــــــــد  بإنشــــــــــــــاء 
 5 الــــــــــــــوارد(.  يــــــــــــــد  )ال�ب  Inbox  مثــــــــــــــاً 

6  .Ok ثــــــــــــــم اضغــــــــــــــط

< �ســيتم إنشــاء مجلــد جديــد داخــل مجلــد 
7  .Inbox

2
1

3

5

6

4

7
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ي إلى مجلد:
و�ن لنقل رسالة بريد إلك�ت

1 ي ترغب بنقلها.  < اضغط بالزر الأيمن على الرسالة ال�ت

 3 2 ثم حدد المجلد الذي ترغب بنقل الرسالة إليه.  < اضغط Move )نقل( 

 4 < سيتم نقل الرسالة إلى المجلد المحدد. 

1

2

4

3
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< لنطبق معًا< لنطبق معًا

نت.	 ي خدمة من خدمات الإن�ت
و�ن يد الإلك�ت 1.  يعت�ب ال�ب

ي للعديد من الأشخاص بدون الحاجة 
و�ن يد الإلك�ت  2. �يمكنك إرسال ال�ب

إلى كتابة نسخ متعددة من الرسالة.	

يد  يد بدلًا من إرسالها بال�ب  3. �يعت�ب إرسال الرسالة بواسطة مكتب ال�ب
ي أك�ث سهولة وأقل تكلفة.	

و�ن الإلك�ت

ي 
و�ن يد الإلك�ت  4. �يمكنك القيام بتعديلات على محتوى رسالة ال�ب

قبل أن تقوم بإعادة توجيهها.	

ي 
ونيا لعدة أشخاص يمكنك كتابة عدة عناوين �ف  5. �لكي ترسل بريداً إلك�ت

صندوق To مع فصلها بواسطة علامة الفاصلة المنقوطة );(.	

ي مجلدات من عمل المستخدم. 	
6. يمكن تنظيم الرسائل �ف

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمامة العبارة الخطأ.

1
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ي Outlook Mail، استخدم الحاسوب 
صِل كل أيقونة بالوظيفة المناسبة لها �ف

للتحقــق مــن إجابتك.

الرد

الحذف

الرد على الكل

إرفاق ملف

إعادة توجيه

2
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< لنطبق معًا< لنطبق معًا

ي لعبة الكرة الطائرة لتحديد موعدٍ للتمرين 
ن زملائك �ف ي 1: محادثة ب�ي

و�ن يد الإلك�ت ال�ب
القادم.

ي بمحتوىً مزعج للغاية.
و�ن ي 2 : بريد إلك�ت

و�ن يد الإلك�ت  ال�ب

ي لمدة أســبوع، وقد تلقيت رســائل 
و�ن ي رحلة ولم تقم بفحص بريدك الإلك�ت

ض أنك �ف اف�ت
ي التالية:

و�ن يد الإلك�ت ال�ب

3

 خالد!
ً
مرحبا

نريد الذهاب للتدريب يوم الجمعة الساعة 5 
مساءً. هل هذا مناسب لك؟

صديقك حمد

 Green Organization فشل الدفع لحساب
الخاص بك.

. اضغط هنا لتحديث معلومات الفوات�ي
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ي 3: رسالة من مدير مدرستك عن تفاصيل الرحلة المدرسية التالية، حيث 
و�ن يد الإلك�ت ال�ب

ي الفصل المزيد من التفاصيل منك.
ينتظر كل زملائك �ف

ح ما الذي عليك فعله  < �	عليك إعداد رد مختلف لكل رسالة من الرسائل السابقة. قم ب�ش
. ي

و�ن لكل بريد إلك�ت

ي 1: 
و�ن يد الإلك�ت ال�ب

ي 2: 
و�ن يد الإلك�ت ال�ب

ي 3:
و�ن يد الإلك�ت ال�ب

عزيزي خالد

ي الفصل عن ساعة 
يجب عليك إبلاغ زملائك �ف

المغادرة من المدرسة. يجب أن تكونوا جميعًا 
ي المدرسة الساعة 7.30 صباحًا.

�ف

شكرا لك
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< لنطبق معًا< لنطبق معًا

ي جديدة تحت عنوان "زيارة مكتبة قطر الوطنية".
و�ن ئ رسالة بريد إلك�ت < أن�ش

 < �افتح مجلد "QA.4.3_Qatar_Library" وافتح الملف النصي بعنوان 
."Qatar Library"

 . ي
و�ن < انسخ الموضوع الذي أنشأته ثم قم بلصقه كرسالة بريد إلك�ت

ي قمــت بحفظهــا  الــ�ت < �افتــح مجلــد "QA.4.3_Qatar_Library"، وأرفــق صــورة المكتبــة 
 ثــم أرســلها.

ً
ســابقا

< الآن قم بإعادة توجيه الرسالة إلى صديق آخر.

ي  ي ال�ت
و�ن يد الإلك�ت ي Outlook باسم "Qatar Library" لتنظيم رسائل ال�ب

ئ مجلداً �ف < �أن�ش
سلها وتستقبلها بخصوص المكتبة. س�ت

لقــد قمــت بجمــع المعلومــات عــن مكتبــة قطــر الوطنيــة. عليــك أن تتواصــل 
.Outlook Mail ويده بهذه المعلومات باســتخدام ز مع صديقك ل�ت

4
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 الدرس الرابع الدرس )1(

مشاركة المعلومات

 OneDrive ي التخزين السحا�ب

أصدقائنــا  مــع  بيانــات  مشــاركة  يمكننــا  	
عــرب  لهــم  لإرســالها  الحاجــة  دون  والعائلــة 
المحادثــات  برامــج  أو  ي 

و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب
الفوريــة.

يمنحنــا OneDrive القــدرة عــى إنشــاء  	
تبــادل  مــن  ويمكننــا  المجلــدات،  ومشــاركة 

والصــور. الملفــات 

لاســتخدام OneDrive ســوف نحتــاج  	
تمتلكــه  والــذي   .Microsoft حســاب  إلى 
ي الخــاص 

و�ن  مــن خــال بريــدك الإلكــرت
ً

فعــا
بالطالــب.

 لقــد علمــتُ أنــك تمتلــك العديــد 
مــن الصــور عــن زيارتــك لمتحــف 
ي  يمكنــن هــل   ، الإســامي الفــن 

رؤيــة هــذه الصــور؟

أقــوم  ســوف  بالطبــع.   
بمشــاركة الصــور معــك 
.OneDrive بواســطة
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21

ي جهــاز الحاســوب 
ي مجلــدات كمــا نفعــل �ف

إن فكــرة OneDrive بســيطة. يمكننــا تنظيــم الملفــات �ف 	
ي 

". يتــم تخزيــن ملفاتــك وحمايتهــا �ف ي ي "التخزيــن الســحا�ب
الخــاص بنــا، لكــن هــذه الملفــات موجــودة الآن �ف

ي العالــم. 
إليهــا مــن أي مــكان �ف نــت ويمكنــك الوصــول  عــى الإن�ت

مشاركة  أيضًا  يمكننا   OneDrive مع  	
أشخاص  مع  والمجلدات  الملفات  وتبادل 

نختارهم.

3

:OneDrive للتعامل مع 

.)Microsoft Edge افتح مستعرض الويب )مثلًا >

1  www.OneDrive.live.com يط العنوان اكتب ي �ش
< �ف

2 ي موقع OneDrive اضغط Sign in )تسجيل الدخول(. 
< �ف

3  .Sign in استخدم اسم المستخدم الخاص بك وكلمة السر ثم اضغط >
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لإنشاء مجلد جديد:

 2 1 ثم اضغط Folder )مجلد(.  < اضغط New )جديد( 

 3 )إنشــاء(.   Create اضغــط  ثــم  تريــده  الــذي  الاســم  < �اكتــب 
 4 مجلــد جديــد.  لديــك  أصبــح  قــد  يكــون  هكــذا 

1

2

داخــل  صــور  أو  مســتندات  بوضــع  قمــت  إذا   !
ً
حــذرا كــن 

مجلــدات عامــة فــإن أي أحــد بمقــدوره رؤيــة تلــك الملفــات.

كن حذرًا

3

4
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1

2

4
3

إلى  ملفــات  تحميــل  يمكننــا 
أننــا  تذكــر  لكــن   OneDrive
التخزيــن  باســتخدام  نقــوم 
رفــع  أن  حيــث   ، ي الســحا�ب
يتــم  لا  نــت  الإن�ت عــرب  الملفــات 
مــن  التحميــل  يتــم  بسرعــة كمــا 
مــن  المزيــد  ويحتــاج  نــت،  الإن�ت

لوقــت. ا

لمشاركة مجلد مع الآخرين:

1 ثــم اضغــط بالــزر الأيمــن عليــه .  < حــدد المجلــد المــراد مشــاركته 
ســتظهر نافــذة منبثقــة.

2 < �اضغط Share )مشاركة(. 

يــد  ي ســتظهر، اخــرت Email )ال�ب < �مــن النافــذة المنبثقــة الجديــدة الــ�ت
الــذي  للشــخص  ي 

و�ن الإلكــرت يــد  ال�ب 3 واكتــب عنــوان   ) ي
و�ن الإلكــرت

4 ســتقوم بمشــاركة المجلــد معــه. اضغــط Share )مشــاركة(. 

   خيار Allow editing )السماح بالتحرير(

يعطي أصدقاؤك إمكانية تحرير الملفات.

خيار Add message )إضافة رسالة هنا(

يمكنك إرسال رسالة بمعلومات معينة. 52
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.OneDrive ي على
 يمكنك رفع ح�ت 7 جيجابايت بشكل مجا�ن

نصيحة ذكية

إضافة ملفات 

ك. إنهــا عمليــة ســهلة  لمشــاركة بعــض الملفــات يجــب أن تقــوم بوضعهــا داخــل مجلــد مشــرت 	
الحاســوب. داخــل  واللصــق  النســخ  كعمليــة 

لرفع ومشاركة ملفات:

 1 < اضغط مجلد "My project" لفتحه. 

 2 < اضغط Upload )رفع(. 

اختيارك  عن  تسألك  ة  صغ�ي منبثقة  نافذة  < �ستظهر 
 3  .Files اخ�ت ،Folders أو مجلدات Files لملفات

ي ترغب  < �افتح المجلد الذي يحتوي على الملفات ال�ت
 4 برفعها ومشاركتها مع أصدقائك. 

 5  .Open حدد الملفات ثم اضغط >
6 < �ستظهر نافذة تظهر تقدم عملية رفع الملفات. 

1
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حاول أن تقوم برفع المزيد من الصور، قم 
بمشــاركتها مــع أصدقائــك، واطلــب منهــم 

.Slideshow عــرض الصــور عــى شــكل

عرض الصور 

الأشخاص الذين يقومون بمشاركة الملفات والصور يمكنهم نسخ الصور لحواسيبهم  	
وإضافة صورهم الخاصة بنفس الطريقة.

ة على شاشتك. إذا أردت رؤية صورة، اضغط عليها وستظهر مبا�ش

 Play Slideshow  يمكنــك ضغــط 
الأخــرى  تلــو  الواحــدة  الصــور  لرؤيــة 

ائــح. ال�ش عــرض  بطريقــة 

لنســخ   Download  اضغــط 
الصــورة مــن مصدرهــا الأصــ�ي 

إلى الجهــاز الملحــق.

 Delete ضغــط  يمكنــك   
الصــورة. لحــذف 

 يمكنــك الرجــوع للخلــف 
إلى مجلــدك.
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ي تقــوم بمشــاركتها، فبــكل تأكيــد لا 
 مــن الملفــات الــ�ت

ً
 تحقــق دومــا

ي لأصدقائــك. وس حاســو�ب  يحتــوي عــى فــري
ً
ترغــب أن ترســل ملفــا

كن حذرًا

إذا قمت بضغط زر الفأرة الأيمن فوق أحد الملفات، فيمكنك التعامل 
ي Windows، حيــث ســتظهر قائمــة منبثقــة مــع 

معــه كمــا هــو الحــال �ف
أو  نقلــه،  أو  أو عرضــه  الملــف  يــل  زن ت� يمكنــك  تقريبًــا.  الخيــارات  نفــس 

نســخه، أو حذفــه.
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< لنطبق معًا
 الدرس الرابع

 OneDrive 1. �باستخدام
يمكنك:	

< مشاركة الصور فقط.

< مشاركة الملفات الصوتية فقط.

< مشاركة أي نوع من أنواع الملفات.

2. �إذا قمت برفع مجلد ملفات 
:OneDrive إلى

مـــــــــن خـــــــــال  فقـــــــــط  إليـــــــــه  الوصـــــــــول  < �يمكنـــــــــك 
حاســـــــــوبك.

< الجميع يستطيعون الحصول على هذا الملف.

<� تســتطيع الوصــول إلى هــذا الملــف مــن أي مــكان 
حــول العالم.

 OneDrive 3. �باستخدام
يمكنك مشاركة الملفات مع:

. ي
و�ن < شخص ليس لديك حساب بريده الإلك�ت

نت. < شخص ليس لديه إمكانية الوصول للإن�ت

بريــد  حســاب  يمتلكــون  الذيــن  < �الأشــخاص 
. ي

و�ن لكــرت إ

4. عملية رفع الملفات:
يلها. زن < أسرع من عملية ت�

يلها. زن < أبطأ من عملية ت�

يلها.  زن < سرعتها تماثل سرعة ت�

اخ�ت الإجابة الصحيحة. 	

1
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< لنطبق معًا< لنطبق معًا

.OneDrive نت واذهب إلى 1. افتح مستعرض الإن�ت

ئ 3 مجلدات للمستندات، الصور، الفيديو، وقم بتسميتها )"المستندات"،  2. �أن�ش
"الصور"، "الفيديو"(.

ي ترغب بمشاركتها مع  3. �استخدم محرك بحث Google للعثور على بعض الصور ال�ت
أصدقائك ثم قم بحفظها على حاسوبك.

ي قمت بحفظها إلى مجلد OneDrive الموجود باسم "الصور". 4. ارفع الملفات ال�ت

< استخدم OneDrive لإنشاء مجلد حول المكتبة.

ي الدرس السابق إلى مجلد 
< �قم برفع المجلد "QA.4.3_Qatar_Library" الذي أنشأته �ف

.OneDrive

ي الفصل.
< شارك هذا المجلد مع زملائك �ف

قــم بتنظيــم مجلــدات حســاب OneDrive الخــاص بــك 
لحفــظ المعلومــات بشــكل أســهل.

المكتبــة مــع  لــ�ي تشــارك بحثــك عــن  الوقــت  لقــد حــان 
الفصــل. ي 

�ف زملائــك 

2

3
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 الدرس الخامس

ً
كن آمنا

استخدام كلمات المرور 

عــى   
ً
حســابا فيهــا  نســتخدم  مــرة  كل  ي 

�ف 	
نــت، يمكننــا رؤيــة كلمــات مثــل اســم  شــبكة الإن�ت
المستخدم وكلمة المرور. نستخدم كلمة مرور 
لحمايــة حســاباتنا ومعلوماتنــا الشــخصية. كلمــة 
ي أن يعرفهــا فقــط الشــخص الــذي 

المــرور ينبــغ
أنشــأها.

ي  الــ�ت الملفــات  حمايــة  يمكنــك  كيــف 
أصدقــاءك؟ مــع  بمشــاركتها  تقــوم 

أعتقــد أنــه يجــب أن أقــوم بإنشــاء 
 . ي

و�ن يــدي الإلكــرت كلمــة سر قويــة ل�ب
هــل لديــكِ أيــة أفــكار؟

 OneDrive لاســتخدام أدوات التواصــل مثــل
يجــب اختيــار كلمــة مــرور قويــة.
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لإنشاء كلمة مرور قوية:

< �يجب أن تحتوي كلمة المرور على الأقل على 8 أو 10 أحرف ورموز.

< �تجنب الكلمات الشائعة.

< �لا تستخدم نفس اسم المستخدم ككلمة مرور.

مــــرور  فمثــــاً كلمــــة  والأرقــــام،  والرمــــوز  ة  الصغــــري والأحــــرف  ة  الكبــــري الأحــــرف  < �اســــتخدم 
.camelrace مــــرور  كلمــــة  مــــن  أفضــــل   camelrace5to#!2019

.) ة )كل ستة شهور أو سنة على الأك�ث < �قم بتغي�ي كلمة المرور الخاصة بك بعد كل ف�ت

ك أيــة  ي أكــرث مــن مــكان، ولا تــرت
 لا تســتخدم نفــس كلمــة المــرور �ف

ملاحظات عن كلمة المرور بجانب شاشــة حاســوبك.

نصيحة ذكية

مدى قوة كلمة المرور

قويةمتوسطةضعيفةكلمة السر

Doha

Doha1478

Doha@1478

لا  ونحــن  للجميــع،  مفتوحــة  نــت   الإن�ت
نرغــب بمشــاركة أيــة معلومــات شــخصية 

مــع أشــخاص لا نثــق بهــم.
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 الدرس الخامس

حماية حاسوبك 

ي حياتــك العمليــة كل يــوم، لكــن كمــا رأينــا يجــب أن نكــون 
نــت أن تســاعدك �ف يمكــن لشــبكة الإن�ت 	

وس  وســات. فــري ي قــد تتعــرض لهــا الحواســيب مثــل الف�ي الــ�ت حذريــن. يوجــد العديــد مــن الأخطــار 
ة قــد تتســبب بتدمــري حاســوبك، حــذف الملفــات، أو حــىت منعهــا مــن  الحاســوب هــو برمجيــة خطــري
 اســتخدام 

ً
وســات على أجهزتنا ويمكننا أيضا  الاحتفاظ بمضاد للف�ي

ً
العمل بشــكل ســليم. علينا دوما

 .Windows Security أدوات 

 :Windows Security لفتح 

 1 < < اضغط زر Start )ابدأ(. 

ن  بــ�ي التمريــر  يــط  باســتخدام �ش انتقــل   >
 2 التطبيقــات.  مجموعــة 

 3  .Windows Security اضغط >

 4 سيتم فتح نافذة بها الإعدادات. 

1

2
3
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مــن خــال ضغــط Quick Scan )الفحــص 
إجــراء  ســيتم   ،  Windows لـــ  ــع(  ـ ـ ـ السريـ
أيــة  عــن   

ً
بحثــا للنظــام  ــع  ـ ـ ـ سريـ فحــص 

محتملــة. تهديــدات 

 Virus and threat protection أداة اســتخدام  يمكننــا 
وســات والتهديــدات( لحمايــة جهــاز  )الحمايــة مــن الف�ي
مثــل  محتمــل،  تهديــد  أي  مــن  بــك  الخــاص  الحاســوب 

وســات. الف�ي

 مــن 
ً
للمزيــد مــن الحمايــة يجــب أن نتحقــق دائمــا
.Check for Updates وجــود التحديثــات

إذا كنــت  معلمــك  أو  والديــك  مســاعدة  دائمًــا  اطلــب 
التشــغيل. نظــام  أمــان  إعــدادات  تغيــري  ي 

�ف ترغــب 

نصيحة ذكية

4
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نامج  ترخيص ال�ب

ي 
نــت. قبــل أن نبــدأ �ف ي اســتخدامها عــرب الإن�ت

ي نرغــب �ف امــج الــ�ت يمكننــا العثــور عــى العديــد مــن ال�ب 	
خيــص للقيــام بذلــك.  اســتخدامها علينــا أن نعــرف إذا كان لدينــا ال�ت

ي فيهــا منتجًــا رقميًــا مدفوعًــا،  ي تشــرت
ي المــرة التاليــة الــ�ت

 �ف
خيــص حــول الاســتخدام الصحيــح للمنتــج. اقــرأ اتفاقيــة ال�ت

نصيحة ذكية

< برنامج يجب علينا الدفع لاستخدامه.

نامــج، بــل نمتلــك رخصــة  < �عندمــا ندفــع فإننــا لا نمتلــك ال�ب
اســتخدامه.

اء برنامج فإنه غ�ي مسموح نسخه وإعادة بيعه. < �عند �ش

نامج المدفوع  ال�ب

ي 
نامج المجا�ن ال�ب

< �برنامج يمكن لأي شخص استخدامه بدون مقابل.

ــا ، إلا 
ً
نامــج مجان < �عــى الرغــم مــن أنــه يمكننــا اســتخدام ال�ب

أننــا لا نمتلكــه. 
ي دون مقابل. 

نامج المجا�ن < �يمكن أن يتم توزيــــع ال�ب

خيص: ن نوعي ال�ت  أهم الاختلافات ب�ي

واســتخدامها  موثوقــة  غــري  مصــادر  مــن  امــج  ال�ب تحميــل  إن 
أو  بمعلمــك  اســتعن  للخطــر،  يعــرض حاســوبك  دون ترخيــص 
امــج مــن مصادرهــا الصحيحــة  أحــد والديــك للحصــول عــى ال�ب

المناســب. الاســتخدام  ترخيــص  إلى  بالإضافــة 
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< لنطبق معًا< لنطبق معًا

ي فلا توجد حاجة 
و�ن  1. �إذا كان لدينا حساب بريد إلك�ت

خطأ  	 صحيح  لاستخدام كلمة مرور. 	

 2. �كلمة المرور القوية يجب أن تحتوي على
خطأ  	 صحيح  ة وأرقام ورموز.	 ة وأخرى صغ�ي  حروف كب�ي

خطأ  	 صحيح  3. يجب أن نقوم بتغي�ي كلمة المرور كل 6 – 12 شهراً.	

خطأ  	 صحيح  4. من الجيد أن يكون اسم المستخدم هو نفسه كلمة المرور.	

 5. �يمكن أن يحمي برنامج Windows Security حواسيبنا من 
خطأ  	 صحيح  وسات.	 خطر الف�ي

خطأ  	 صحيح  ائه.	 ي إلا بعد �ش
نامج المجا�ن 6. لايسمح باستخدام ال�ب

وسات  7. �يجب أن نقوم بتحديث برنامج مضاد الف�ي
خطأ  	 صحيح   باستمرار.	

تحقق من الجمل التالية هل هي صحيحة أم خطأ
1
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 الدرس الخامس

قويةمتوسطةضعيفةكلمة المرور

Khaled

Khaled123

camel

Khaled!1234

123456

095%doha!23@34

Khaled!###39012

ما هو مدى قوة كلمات المرور التالية، ضع علامة  أمام التصنيف المناسب.

2

اق.  دون هنا أربعة كلمات مرور بحيث تكون صعبة الاخ�ت

.1

.2

.3

.4

 .OneDrive ي
 �ف

ً
ي بريــد Outlook وأيضــا

ي الــدرس الســابق بإنشــاء مجلــد �ف
لقــد قمــتَ �ف

كيــف يمكــن أن تكــون هــذه المجلــدات آمنــة؟

3
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< شارك مجلد مجموعتك مع بقية المجموعات

و. < ابحث ع�ب الويب عن خرائط وصور متعلقة بخط الم�ت

ي إلى أعضاء مجموعتك.
و�ن و كمرفق برسالة بريد إلك�ت < أرسل صورة خريطة الم�ت

يحتــوي  < �اســتخدم OneDrive لإنشــاء مجلــد 
ي قمــت بجمعهــا. عــى الصــور الــ�ت

ي حاسوبك.
< قم بحفظها �ف

خطوات 
لتنفيــذ: ا

Microsoft Edge, Office 365 Outlook, OneDriveالأدوات:

وع ســيتم تقســيم طــاب الفصــل إلى مجموعــات مختلفــة. العنوان: ي هــذا المــرش
�ف

و  ن كل مجموعــة للبحــث عــن صــور متعلقــة بخــط المــرت ســيقوم المعلــم بتعيــ�ي
ي النهايــة ستتشــارك المجموعــات نتائجهــا.

(، و�ف ي )أحمــر أو أخــضر أو ذهــ�ب

وع الوحدة م�ش

و قطر )الريل(العنوان: م�ت
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< �استخدام محركات البحث ع�ب الويب.

جمة، الخرائط، والعمليات الحسابية. < �استخدام الويب كقاموس للتعريفات، ال�ت

ز أدوات التواصل. < �تمي�ي

نت. ي ع�ب الإن�ت
و�ن يد الإلك�ت < �تبادل وإدارة ال�ب

نت. < �مشاركة الملفات )مستند، صورة، صوت، فيديو( ع�ب الإن�ت

< �التعرف على أفضل طريقة لاختيار كلمة المرور.

امج المدفوعة. امج المجانية وال�ب ن ال�ب ز الاختلافات ما ب�ي < �تمي�ي

ماذا تعلمت

ي هذە الوحدة:
تعلمت �ف

المصطلحات

Definitionالدرس 1 Favoriteتعريف	 Translation المفضلة	 جمة	 ال�ت
نت	 الخرائط ع�ب الإن�ت

Online Maps
 محرك البحث

 Search Engine 	

  مكالمة صوتيةالدرس 2
Audio Call 	

 أدوات التواصل
 Communication Tools

Email 	 ي
و�ن يد الإلك�ت ال�ب

اسل الفوري  ال�ت
 Instant Messaging 	

 مكالمة فيديو
Video Call 	

Attachmentالدرس 3 يالمرفق	
و�ن  رسالة بريد إلك�ت

 Email Message 	
Delete  حذف	

 حفظ مرفق
Save Attachment 	
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يالدرس 4  التخزين السحا�ب
Cloud Storage 	

File Recipientملف	 مستقبل	

Share Send linkمشاركة	 إرسال رابط	

Freewareالدرس 5 	 ي
 برنامج مدفوعبرنامج مجا�ن

Paid Software 	
Password كلمة مرور	

 قيود المشاركة
Sharing Restrictions 	

Virus وس	  الحماية من الأخطارف�ي
Threat Protection 	
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 2. العروض التقديمية
هــل فكــرت يومًــا أن تشــارك تجربتــك عــن رحلــة قمــت بهــا مــع أصدقائــك والعائلــة وزملائــك  	
 لإنشــاء عــروض تقديميــة رائعــة. تمكنــك مــن 

ً
ي هــذه الوحــدة ســوف نســتخدم أداة

بالفصــل؟ �ف
الفيديــو،  الصــوت،  الصــور،  النــص،  إضافــة  مــن خــال  ي 

مــر�ئ بشــكل  بأنواعهــا  البيانــات  عــرض 
الناجــح. التقديــ�ي  العــرض  خصائــص  ســتتعرف  والانتقالية،كذلــك  الحركيــة  ات  والتأثــري
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ي هذە الوحدة سوف نتعلم:
�ف

بواســـــــــــطة  تقديـــــــــــ�ي  عـــــــــــرض  < �إنشـــــــــــاء 
.Microsoft PowerPoint

إلى  جديــــدة  تقديميــــة  ائــــح  �ش < �إضافــــة 
. التقديــــ�ي العــــرض 

ائح. سق ال�ش
ُ
< تغي�ي ن

يحة وتنسيقه. < إدراج نص إلى �ش

يحة وتنسيقه.  < إدراج WordArt إلى �ش

يحة.  < إدراج صور إلى ال�ش

 Microsoft Word نسخ البيانات من� >
.Microsoft PowerPoint إلى

ات  وتأثــري الانتقاليــة  ات  التأثــري < �إضافــة 
الحركــة. 

أو  محفوظــــة  صوتيــــة  مقاطــــع  < �إدراج 
جديــــدة.  مقاطــــع  تســــجيل 

< �إدراج وتغي�ي حجم مقطع الفيديو.

< �التعرف على خصائص العرض 
التقديمي الناجح

ماذا سنتعلم؟

ائح والنصوص والصور < ال�ش

ات الحركية والانتقالية < التأث�ي

< عرض الوسائط المتعددة

< إرشادات لعرض تقديمي ناجح

مواضيع الوحدة

> �Microsoft 
PowerPoint

> �Microsoft Word

الأدوات
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 الدرس الأول

MS Power Point تشغيل برنامج العرض التقديمي

نورةسعد
لقد قمتُ بزيارة متحف الفن الإسلامي 
هــذه  أشــارك  أن  أود  قليلــة،  أيــامٍ  قبــل 
ي  التجربــة التعليميــة مــع الآخريــن ولكنــن

لا أعــرف كيــف أقــوم بذلــك.

هــذه  عــن  تقديــ�ي  عــرض  إنشــاء  يمكننــا 
.PowerPoint برنامــج  باســتخدام  الزيــارة 

:Microsoft PowerPoint لتشغيل برنامج

1 < اضغط زر Windows )بدء(. 

2  .PowerPoint ي الخاص بالتطبيقات ثم اضغط يط الجان�ب < مرر ال�ش

)عــرض   Blank Presentation اضغــط  ســتظهر  ي  الــ�ت البــدء  شاشــة  ي 
< ��ف

3 فــارغ(.  تقديــ�ي 

4 < سيتم إنشاء عرضٍ تقديمي فارغ. 

العــرض التقديــ�ي هــو اســتخدام برنامــج للمــزج 
الفيديــو  الصــوت،  الصــور،  النــص،  ن  بــ�ي مــا 
ئ  ـهــذه الطريقــة ســتن�ش والمؤثــرات الخاصــة. وبـ
المشــاهدين  يجعــل  جذابًــا  تقديميًــا  عرضًــا 

باهتمــام. بمشــاهدته  يرغبــون 

؟ ماهو العرض التقديمي

ائح والنصوص والصور ال�ش

72



 الدرس الأول

4 1

2

3

عندما نختار Blank presentation )عرض تقديمي فارغ(، 
يحة بعنوان واحد وبدون ألوان أو عناصر تصميم. ستظهر �ش

ي تقابلها  ائح ال�ت العرض التقديمي هو مجموعة من ال�ش
.MS WORD ي برنامج

73مجموعة من الصفحات �ف



برنامـــــج العـــــروض التقديمية

يزودنـــــا PowerPoint بمجموعـــــة متنوعـــــة مـــــن الأدوات وطـــــرق العـــــرض، ممـــــا يُمكـــــن مـــــن إنشـــــاء  	
عـــــروض تقديميـــــة ومشـــــاركة المعلومـــــات بســـــهولة.

ي نحتاجها لأداء 
يط الأوامر ال�ت �ش

.Home ي تبويب
مهام محددة �ف

 ، ي ائح المصغرة الجان�ب عرض ال�ش
ائح. ن ال�ش ي التنقل بسهولة ب�ي

يساعد �ف

يحة هي منطقة العمل  ال�ش
الخاصة بك.
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 الدرس الأول

التخطيـــــط لمحتـــــوى العـــــرض التقديـــــ�ي

باســـــتخدام  التقديـــــ�ي  العـــــرض  إنشـــــاء  بـــــدء  قبـــــل 
برنامـــــج PowerPoint يمكنـــــك تصـــــور أفـــــكارك مـــــن 

خـــــال رســـــمها باليـــــد.

ي ستنشـــــئها؟ ائـــــح الـــــيت  < كـــــم عـــــدد ال�ش

يحـــــة؟  < مـــــا هي محتويـــــات كل �ش

يحة 1 يحة 2ال�ش ال�ش

يحة 3 يحة 4ال�ش ال�ش

سيســـــاعدك هذا على اتخاذ قرار بشـــــأن:
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إدراج نص 

 لإدراج نص:

1 سيتغ�ي شكل المؤ�ش إلى خط وماض)|(. < �اضغط داخل مربــع النص 

2 ن إلى اليسار أو العكس.  < �غ�ي اتجاه الكتابة من اليم�ي

3 < �اكتب النص الخاص بك. 

1

2

. ي يمكن إضافتها للعرض التقديمي تعت�ب النصوص من أهم العناصر ال�ت
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3

النــص قبــل أن نكتــب  ــع  ـ إذا ضغطنــا خــارج مربـ
ي الصنــدوق ويصبــح مخفيًــا، إذا 

داخلــه، ســيخت�ف
ضغطنــا نفــس المنطقــة فســيظهر مــرةً ثانيــة.
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ي على تصميم العرض التقديمي
ا�ف إضافة مظهرٍ اح�ت

يمنحــك PowerPoint القــدرة عــى تصميــم العــرض التقديــ�ي بــأي طريقــة تريدهــا مــن خــال  	
ســق.

ُ
ي تســى ن ات المحفوظــة مســبقًا ، والــ�ت الاختيــار مــن مجموعــة مــن الألــوان والخطــوط والتأثــري

ائح: لتغي�ي تنسيق ال�ش

مجموعــة  ومــن   1 )تصميــم(،   Design تبويــب  علامــة  < �مــن 
2 )المزيــد(.   More زر  اضغــط  ســق(، 

ُ
)ن  Themes

3  ."Berlin" اخ�ت التنسيق الذي يعجبك، على سبيل المثال� >

2

1

3
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3

2

ائح جديدة إضافة �ش

عــن  عبــارة  يحــة  �ش ائــح، كل  ال�ش مــن  عــدد  مــن   PowerPoint ي 
�ف التقديــ�ي  العــرض  يتكــون  	

ائــح عــى الموضــوع  "صفحــة" يمكــن فيهــا إدراج نــص، صــور، صــوت أو حــىت فيديــو. يعتمــد عــدد ال�ش
يتــم عرضــه. الــذي 

يحــدد  تفصيــ�ي  مخطــطٌ  يحــة  �ش لــكل 
يحــة. ال�ش ومحتويــات  النــص  موضــع 

Delete  من  إذا تم ضغط زر  
حذف  سيتم  المفاتيح،  لوحة 
يط  �ش ي 

�ف المحددة  يحة  ال�ش
العرض  من  المصغرة  ائح  ال�ش

. التقديمي

يحة جديدة: إضافة �ش

 Home تبويــــــــــب  علامــــــــــة  < �مــــــــــن 
1 ومــــــــــن  )الصفحــــــــــة الرئيســــــــــة(، 
ائــــــــــح(،  )ال�ش  Slides مجموعــــــــــة 
يحــــــــــة  اضغــــــــــط New Slide )�ش

2 جديــــــــــدة(. 

الــذي ترغــب  يحــة  نــوع ال�ش < �اخــرت 
ســتقوم  لمــا  طبقًــا  باســتخدامها، 

3 بعرضــه. 

1
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إدراج صورة من ملف

يحة لتصبح أك�ث جاذبية أو لتوضيح نقطة معينة. ي ال�ش
يمكننا إضافة صورة �ف

لإدراج صورة من ملف:

ي ستضيف إليها الصورة. يحة ال�ت < حدد ال�ش

1 ومن مجموعة  < �من علامة تبويب Insert )إدراج(، 
2 Images )الصور( اضغط Pictures )الصور(. 

3 < ستظهر نافذة إدراج الصور. 

4 يحتك.  ي تريد إضافتها ل�ش < حدد الصورة ال�ت

5 < اضغط Insert )إدراج(. 

6 يحة.  ي ال�ش
< ستظهر الصورة �ف

2

1

80



 الدرس الأول

3

4

5

6
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تطبيق نمط صورة

ــج مــن خيــارات  ــ ـ ن مظهرهــا. أنمــاط الصــور هي مزيـ يمكننــا تطبيــق نمــط أو تأثــري عــى الصــورة لتحســ�ي
ات الصــورة. التنســيق المختلفــة عــى الصــور مثــل الحــدود  وتأثــري

لتطبيق نمط صورة:

1 ي ترغب بتنسيقها.  < حدد الصورة ال�ت

 Picture Styles ومــن مجموعــة  )تنســيق(،   Format تبويــب  < �مــن علامــة 
2 )أنمــاط الصــورة( اخــرت النمــط الــذي يعجبــك. 

1
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 الدرس الأول

إذا لــم تظهــر علامــة تبويــب Format )تنســيق( 
ي أننــا لــم نحــدد الصــورة. فهــذا يعــن

2
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ائح تغي�ي الحجم، النقل، واستدارة عناصر ال�ش

يحة، و كذلك تغي�ي الحجم أو الاستدارة. يمكننا نقل الصورة أو مربــع النص إلى أي مكان داخل ال�ش

1

 لتغي�ي حجم صورة:

1 < حدد الصورة. 

< �انقــل مــؤ�ش الفــأرة إلى أي زاويــة مــن زوايــا الصــورة الأربعــة. ســيتغ�ي شــكل 
2 مــؤ�ش الفــأرة إلى ســهم.  

< �اضغــط زر الفــأرة بشــكل ثابــت، ثــم اســحب المــؤ�ش حــىت تصــل إلى حجــم 
3 الصــورة المناســب. 

 4 < �حرر زر الفأرة. سيتم تغي�ي حجم الصورة. 

2
3

4

84



 الدرس الأول

 لنقل صورة:

1 ســــيتغ�ي شــــكل  < �اضغــــط بشــــكلٍ ثابــــت بــــزر الفــــأرة عــــى الصــــورة. 
ــــع رؤوس.  ـ مــــؤ�ش الفــــأرة إلى ســــهم بأربـ

2 < �اسحب الصورة إلى المكان المطلوب بينما تضغط زر الفأرة. 

< حرر زر الفأرة. 

3 < سيتم نقل الصورة. 

1

2

3

85



 لتدوير صورة:

1 < حدد الصورة. 

< �اضغط رمز الاستدارة وهو عبارة عن دائرة موجودة أعلى الصور. 
2 حيث سيتغ�ي شكل مؤ�ش الفأرة إلى سهم  مستدير. 

3 < اسحب، بناءً على مقدار الاستدارة المطلوب. 

4 < �سيتم تغي�ي استدارة الصورة. 

1

2
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نسخ البيانات من الملفات المختلفة

التقديــ�ي  العــرض  ي 
�ف يحــة  �ش ي 

�ف ولصقهــا   Word مســتند  ي 
�ف موجــودة  بيانــات  نســخ  يمكنــك 

.PowerPoint

 لنسخ المعلومات:

< افتح ملف المستند Word الذي تريد نسخ البيانات منه.

1 د النص باستخدام الفأرة.  < حدِّ

 Clipboard مجموعــة  ومــن  الرئيســة(،  )الصفحــة   Home تبويــب  علامــة  < �مــن 
 2 )نســخ(.   Copy اضغــط  )الحافظــة( 

3 < �ارجع إلى العرض التقديمي واضغط مربــع النص ح�ت يتغ�ي شكل المؤ�ش إلى ) | (. 

< �مــن علامــة تبويــب Home )الصفحــة الرئيســة(، ومــن مجموعــة Clipboard اضغــط 
4 Paste )لصــق(. 

< سيتم نسخ النص. 

1

2
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تنسيق النص

 مع برنامج 
ً
ي PowerPoint مع برامج Microsoft الأخرى وخاصة

تتشابه عملية تنسيق النص �ف
.Microsoft Word

 لتنسيق مربــع النص:

1 < حدد مربــع النص. 

2 مــن مجموعــة Font )الخــط(،   ،Home مــن علامــة تبويــب الصفحــة الرئيســة� >
  4 Font 3 )نــوع الخــط(.  يمكنــك القيــام بالتعديــات عــى Size )الحجــم( 

1

2

3
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ة عــن عــن  قــم بإضافــة صــور معــرب
المذكــورة. المتحــف  91مقتنيــات 



WordArt إدراج

ات خاصة. ا وذلك بإضافة تأث�ي زً WordArt هي طريقة سريعة لجعل النص مم�ي

:WordArt لإدراج 

< �مــن علامــة تبويــب Insert )إدراج(، ومــن مجموعــة Text )نــص(، 
1  .WordArt اضغــط

2 < �اخ�ت WordArt الذي تفضله. 

3 يحة.  ي ال�ش
< �سيظهر مربــع نص جديد �ف

4 < اكتــب نصــك. 

1

2

92



 الدرس الأول

3

4

93



حفظ العرض التقديمي

ئ عرضًــا تقديميًــا، يجــب عليــك حفظــه عــى حاســوبك حــىت تتمكــن مــن الوصــول إليــه  عندمــا تُنــ�ش
ي لحفــظ الملــف ســيكون مجلــد "Document" )المســتندات(.

ا�ض لاحقًــا. الموقــع الافــرت

:  لحفظ العرض التقديمي

2 1 اضغط Save as )حفظ باسم(.  < �من علامة تبويب File )ملف(، 

ي 
)الحاســوب(، لحفــظ مســتندك �ف  This PC < �اضغــط ضغطًــا مزدوجًــا 

3 مجلــد داخــل حاســوبك. 

< �مــن نافــذة Save as )الحفــظ باســم(، اخــرت الموقــع الــذي ترغــب بحفــظ 
4 الملــف داخلــه. 

5 اكتب اسم الملف.  ي مربــع File name )اسم الملف(، 
< ��ف

6 < اضغط Save )حفظ(. 

3

2

1
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6

ت  Save مــن علامــة   إذا قمــت بتعديــات واخــرت
ي 

�ف التقديــ�ي  العــرض  حفــظ  ســيتم   File تبويــب 
موقعــه الحــالي وبنفــس الاســم.
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فتح العرض التقديمي

يمكننــا فتــح العــرض التقديــ�ي المحفــوظ مســبقًا عــى حاســوبنا إذا أردنــا اســتخدامه أو عرضــه أو 
عليــه. التعديــل 

:  لفتح العرض التقديمي

1  < اضغط علامة تبويب File )ملف(. 

  2 < ضغط Open )فتح(. 

، إذا كان  < �مــن نافــذة فتــح الملــف حــدد موقــع العــرض التقديــ�ي
3 محفوظًــا عــى الحاســوب اضغــط Browse )اســتعراض(.  

4  عن الملف. 
ً
< استعرض المجلد بحثا

  5  . < اضغط العرض التقديمي

  6 < اضغط  Open )فتح(. 

1

2
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< لنطبق معًا

FormatHomeInsertDesign

العــرض  ائــج  ل�ش ســق 
ُ
ن 1. �إضافــة 

. التقديــ�ي

العـــــــــــرض  إلى  ائـــــــــــح  2. �إضافـــــــــــة �ش
. التقديـــــــــــ�ي

ائح. ي ال�ش
3. تنسيق النص �ف

يحة. 4. تغي�ي مخطط ال�ش

يحة. 5. إدراج صورة إلى ال�ش

6. إضافة نمط إلى الصورة.

يحة. 7. إدراج WordArt إلى ال�ش

تــم  يحــة  ال�ش ي 
�ف بيانــات  8. �لصــق 

Word مســتند  مــن  نســخها 

اخ�ت التبويب الذي يحتوي على الأمر المناسب لتنفيذ المهام الآتية 
، استعن بالحاسوب للتحقق من صحة إجابتك. ي العرض تقديمي

�ف

1
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صِل كل صورة بمحتواها، استعن بالحاسوب للتحقق من صحة إجابتك.

1. �افتح عرض تقديمي جديد.

يحة الأولى عليك: ي ال�ش
2. �ف

    < إضافة العنوان "الفصول الأربعة".

.     < إضافة اسمك كعنوان فرعي

ائح العرض التقديمي بحيث تتناسب مع موضوع "الفصول الأربعة". سق �ش
َ
    < تغي�ي ن

طُلــب منــك إنشــاء عــرض تقديــ�ي عــن الفصــول الأربعــة. يوجــد أربعــة صــور 
. ي العــرض التقديــ�ي

ي مجلــد “Pictures” لتســتخدمها �ف
�ف

3

2

مربــع النص

WordArt

Slide 
layout
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< لنطبق معًا

."Two Content "  يحة من نوع يحة لكل فصل من فصول السنة بمخطط �ش 3. أدرج �ش

: يحة فصل الربيع، طبق ما يلي ي �ش
4. ��ف

    < أضف العنوان "الربيع".

    < اكتب نصًا حول هذا الفصل.

    < أضف صورة "الربيع".

    < قم بتطبيق نمط الصورة من اختيارك.

: يحة فصل الصيف طبق ما يلي ي �ش
5.  �ف

    < أضف نصًا حول هذا الموسم.

ي العرض التقديمي الخاص بك..
    < أدرج صورة "الصيف" �ف
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يحــة  ي نهايــة ال�ش
6. �اعمــل بنفــس الطريقــة لتقديــم موســم "الخريــف". وعندمــا تنتــ�ي أدرج �ف

نــص WordArt "تتســاقط أوراق الأشــجار".

7. �اعمل بنفس الطريقة لتقديم موسم "الشتاء". عندما تنتهي من العرض التقديمي احفظ 
عملك باسم " الفصول الأربعة". 
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ا  ً يمكننــا إضافــة مؤثــرات مرئيــة متنوعــة لمكونــات عنــاصر العــرض التقديــ�ي ليصبــح أكــرث تأثــري 	
وحيويــة. وجاذبيــة 

ائح: ن ال�ش ات الانتقال ب�ي  لتطبيق تأث�ي

ي ترغب بتطبيق  1 ال�ت يحة المصغرة  < �على الجانب الأيسر من الشاشة اضغط رمز ال�ش
التأث�ي عليها. 

 Transition toمجموعة ومن   2 )الانتقالات(،   Transitions تبويب  علامة  < �من 
ي  ال�ت الانتقال  ات  تأث�ي جميع  رؤية  يمكنك  يحة(،  ال�ش هذه  إلى  )نقل   This Slide

 3 ات، اضغط السهم الذي يش�ي للأسفل.  يمكنك تطبيقها. للمزيد من التأث�ي

السابقة  يحة  ال�ش ن  ب�ي ما  الانتقال  تأث�ي  تطبيق  سيتم   4 تريده.  الذي  التأث�ي  < �اخ�ت 
تها.  ي اخ�ت يحة ال�ت وال�ش

ائح.  ن ال�ش 5 لمعاينة تأث�ي الانتقال ب�ي  Preview اضغط� >

 الدرس الثاني

ات الحركية والانتقالية التأث�ي

Transitions ات الإنتقالية التأث�ي

يحــة إلى أخــرى أثنــاء عــرض  ائــح، ويمكــن رؤيتهــا عنــد الانتقــال مــن �ش ات تطبــق عــى ال�ش هي تأثــري 	
ائــح. ال�ش

2

1

3
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ائح:  لتطبيق نفس التأث�ي الانتقالي على جميع ال�ش

1  .Transitions اخ�ت التأث�ي الانتقالي من علامة تبويب� >

ي مجموعة 
< �اضغط Apply to All )تطبيق على الكل( �ف

2 Timing )التوقيت(. 

1

45

بجانــب  النجمــة  رمــز 
عــى  يــدل  ائــح  ال�ش
ن  إضافــة تأثــري انتقــالي بــ�ي

العــرض. ائــح  �ش

2
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Animations ات الحركية التأث�ي

ها، وتجعل العرض  يحة كالنصوص والصور وغ�ي ي ال�ش
ات تضاف إلى العناصر الموجودة �ف هي تأث�ي

التقديــ�ي أكــرث حيوية.

2

1

3

 لإضافة تأث�ي الحركة:

1 يحة بالضغط عليه.  ي ال�ش
< حدد العنصر أو الكائن )نص أو صورة( �ف

مجموعــة  ومــن   2 )الحــركات(،   Animations تبويــب  علامــة  < �مــن 
3 للمزيــد  ات الحركــة،  Animation )حركــة( يمكنــك رؤيــة جميــع تأثــري

ات اضغــط الســهم الــذي يشــري للأســفل.  مــن التأثــري

4 < �اخ�ت التأث�ي الذي تريده. 

قمــت  ي  الــ�ت الحركــة  ات  تأثــري جميــع  لمعاينــة   5  Preview < �اضغــط 
يحــة. ال�ش محتويــات  عــى  بتطبيقهــا 
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 الدرس الثاني

5

4

ة عــى الجانــب الأيــر مــن  الأرقــام الصغــري
تظهــرُ  يحــة  ال�ش داخــل  النــص  مربعــات 

الــذي ســيحدث. الحركــة  تأثــري  ترتيــب 
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< لنطبق معًا

 1. �تأث�ي الحركة الانتقالية هو تأث�ي يحدث عند الانتقال 
خطأ  	 صحيح  	. يحة إلى أخرى أثناء العرض التقديمي من �ش

ائح   2. �يمكنك إضافة نفس التأث�ي الانتقالي لجميع �ش
خطأ  	 صحيح  	. العرض التقديمي

خطأ  	 صحيح  يحة.	 ي ال�ش
ات الانتقالية على العناصر �ف 3. تظهر التأث�ي

خطأ  	 صحيح  ات الحركية على النص والصور.	 4. �تظهر التأث�ي

 5. �علامة تبويب Design )تصميم( تسمح لك 
خطأ  	 صحيح  بإضافة الحركات.	

خطأ  	 صحيح  ي تطبيق الحركة هي اختيار الكائن.	
6. أول خطوة �ف

ات الانتقالية هي طريقة سهلة لتحريك النص   7. �التأث�ي
خطأ  	 صحيح  ائح الخاصة بك.	 ي ال�ش

والكائنات  �ف

هل الجمل التالية صحيحة أم خطأ؟ استخدم الحاسوب للتحقق من صحة إجابتك. 

1
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: ائح العرض كما يلي ات انتقالية على �ش 1. طبق تأث�ي

يحة. ا انتقاليًا من اختيارك لكل �ش ً < طبق تأث�ي

< �اكتب اسم تأث�ي الانتقال الذي قمت بتطبيقه.

يحة 1: ال�ش

يحة 2: ال�ش

يحة 3: ال�ش

يحة 4: ال�ش

يحة 5: ال�ش

التأث�ي الحركي على النص:

التأث�ي الحركي على الصورة:

أضــف   ."Documents" مجلــد  مــن   "pptx.الأربعــة "الفصــول  ملــف  افتــح 
. التقديــ�ي العــرض  داخــل  الكائنــات  عــى  والحــركات  ائــح  ال�ش ن  بــ�ي الانتقــالات 

2

ات حركية على نصوص  2. �طبق تأث�ي
: ائــح العــرض كما يلي وصــور �ش

ا حركيًا من  ً يحة، طبق تأث�ي < �لكل �ش
اختيارك على النص والصورة.

3. �اكتب اسم التأث�ي الحركي الذي 
يحة 1. ي ال�ش

طبقته �ف
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: ً
ي محفوظٍ مسبقا

 لإدراج مقطع صو�ت

ي ستضيف إليها الصوت. يحة ال�ت < �اخ�ت ال�ش

ومــن   ،  1 )إدراج(   Insert تبويــب  علامــة  < �مــن 
 Audio اضغــط  )الوســائط(،   Media مجموعــة 

2 )صــوت(. 

< �اخ�ت من القائمة Audio on My PC )صوت من 
 4 3 وستظهر نافذة إدراج الصوت.  ملف(، 

وحــدد   5 )المســتندات(   Documents اضغــط   >
6 بإضافتــه.  ترغــب  الــذي  الملــف 

7 < اضغط Insert )إدراج(. 

لتســتمع  يحــة.  ال�ش عــى  لســماعة  أيقونــة  < �ســتظهر 
زر  واضغــط  الأيقونــة  اضغــط   ، ي

الصــو�ت للمقطــع 
  . 8  Play التشــغيل 

إضافــة إلى النصــوص والصــور، يمكــن أن يحتــوي العــرض التقديــ�ي عــى أصــوات ومقاطــع فيديــو، 
ي هــذه الحالــة اســم "عــرض الوســائط المتعــددة".

ونطلــق عليــه �ف

 الصوت
يحة الأولى. ي إلى ال�ش

سنقوم بإدراج مقطع صو�ت

 الدرس الثالث

عرض الوسائط المتعددة

2

1

3
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 الدرس الثالث

4

7

5

6

داخــل  الصــوت والفيديــو ولصقهــا  ملفــات  نســخ  مــن  تأكــد 
المشــاكل  لتجنــب  التقديــ�ي  العــرض  ملــف  مجلــد  نفــس 

المســتخدمة. للمقاطــع  الخارجيــة  بالروابــط  المتعلقــة 

8
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Playback يط التشغيل �ش

يــط جديــد، يســاعدك هــذا  ، ســتظهر علامــة تبويــب تقــودك إلى �ش ي
عنــد إدراجــك لمقطــع صــو�ت

.Playback يط التشــغيل ، ويســى  ب�ش ي
يط على إدارة المقطع الصو�ت ال�ش

اقتطاع الصوت

ي اســتخدام 
يمكننــا اســتخدام خاصيــة اقتطــاع الصــوت إذا كنــا نرغــب �ف

يحــة. ي ال�ش
ي المــدرج �ف

جــزء محــدد مــن المقطــع الصــو�ت

 لاقتطاع الصوت:

 1 يحة.  ي داخل ال�ش
< �اضغط أيقونة المقطع الصو�ت

 Trim Audio اضغــط زر Playback التشــغيل  يــط  تبويــب �ش < �مــن علامــة 
 2 الصــوت(.  )اقتطــاع 

3 < �ستظهر نافذة اقتطاع الصوت. 

 4 النهايــة  الفــأرة عــى نقطــة  المقطــع؛ ضــع مــؤ�ش  < �لاقتطــاع جــزء مــن نهايــة 
 . ن رأســ�ي ســهم ذو  إلى  المــؤ�ش  شــكل  وســيتحول 

 5 < اسحب نقطة النهاية يسارًا إلى الموضع الذي تريد إنهاء المقطع عنده . 

 6  .OK اضغط >
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1

2

3

4

ســيتم حــذف هــذا الجــزء مــن 

ي
المقطــع الصو�ت

5

6

يمكنــك أيضًــا بنفــس الطريقــة اقتطاع 
ي مــن بدايته.

المقطــع الصــو�ت
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الفيديو

يمكنك إضافة فيديو إلى العرض التقديمي الخاص بك من:

ي 
يحــة جديــدة �ف ســنقوم بإضافــة �ش

العــرض التقديــ�ي لنــدرج فيهــا فيديــو 
مــن جهــاز الحاســوب الخــاص بــك.

 لإدراج فيديو من ملف:

ي تريد إدراج الفيديو بها. يحة ال�ت < �حدد ال�ش

1 ومــن مجموعــة Media )وســائط(، اضغــط  < �مــن علامــة تبويــب Insert )إدراج(، 
  3 2  اخــرت مــن القائمــة Video on My PC )فيديــو مــن ملــف(.   Video

  4 < �من نافذة إدراج الفيديو اضغط Documents )المستندات(. 

5 < حدد الفيديو الذي ترغب بإضافته. 

6 < اضغط Insert )إدراج(. 

 7 يحة.  ي ال�ش
< سيظهر مقطع الفيديو داخل مربــع �ف

< ملف الحاسوب  

< موقع الويب 

1 2

3
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6

4

7

5

ة  ي تحديد الف�ت
استخدم نافذة اقتطاع الفيديو للتحكم �ف

الزمنيــة والجــزء المطلــوب عرضــه مــن مقطــع الفيديــو كمــا 
113113فعلــت مــع مقطــع الصوت.



4

 لإدراج فيديو من موقع ويب:

مجموعــة  ومــن   ،  1 )إدراج(   Insert تبويــب  علامــة  < �مــن 
 2  .Video اضغــط  )وســائط(،   Media

 3 < اخ�ت Online Video )فيديو من موقع ويب(. 

< سيظهر صندوق إدراج الفيديو.

 4 ي مربــع بحث يوتيوب. 
< �اكتب الكلمة المفتاحية للفيديو �ف

5 < اخ�ت الصورة المصغرة للفيديو. 

 6 < ضغط Insert )إدراج(. 

 7 يحة.  ي ال�ش
< سيظهر مقطع الفيديو داخل مربــع �ف

1
2

3

.Youtube يحة جديدة إلى العرض التقديمي ثم ندرج فيها فيديو من لنقم بإضافة �ش
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5

6

7
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تغي�ي حجم الفيديو:

يحة يمكن تغي�ي حجمه. ي ال�ش
عند الانتهاء من إدراج الفيديو �ف

 لتغي�ي حجم الفيديو:

 1 يحة ثم اضغط على الفيديو الذي تود تغي�ي حجمه.  <اضغط على ال�ش

ي أي زاويــة مــن الزوايــا الأربــــع حيــث ســيتغ�ي شــكل مــؤ�ش الفــأرة إلى 
< �ضــع مــؤ�ش الفــأرة �ف

 2 ســهم مــزدوج .  

3 < اضغط واسحب المؤ�ش  ح�ت تحصل على حجم الفيديو المطلوب. 

< حرر زر الفأرة.

4 < سيتم تغي�ي حجم الفيديو. 

1

2

3

4

116



 الدرس الثالث

ي الفيديو.
جودة الفيديو هي تقييم درجة دقة وضوح عرض الصور �ف

عوامل نجاح عروض الوسائط المتعددة

يمكــن أن يتــم توظيــف الفيديــو أو المقاطــع الصوتيــة كأدوات عــرضٍ قويــة عندمــا تكــون ذات جــودة 
:  مراعــاة مــا يــ�ي

ً
عاليــة وعنــد اســتخدامها بشــكل صحيــح. فيجــب مثــا

أن تتفق مع أهداف 
موضوع العرض.

أن تكون مدة العرض 
ي لإبقاء 

مناسبة بما يك�ف
. ن المشاهدين مندمج�ي

تتناسب مع الفئة 
المستهدفة من 

المشاهدين.

جودة الصوت والفيديو تعتمد على: 
ي تسجيل مقاطع الصوت والفيديو.

< �المعدات المستخدمة �ف

< �تطبيقات وبرمجيات  تحرير الصوت والفيديو المستخدمة لإعادة إنتاج المقاطع المسجلة 
ن وزيادة الجودة. لتحس�ي

ي والفيديو
جودة المقطع الصو�ت

جــودة الصــوت هي تقييــم دقــة ووضــوح الإخــراج 
. ي

و�ن ي مــن جهــاز إلكــرت
الصــو�ت

الفيديــو  ومقاطــع  الصوتيــة  الملفــات  اختيــار  إلى  انتبــه 
ســتؤثر  لأنهــا  ائــح،  ال�ش إلى  إضافتهــا  قبــل  الجــودة  ذات 

تكــن كذلــك. لــم  إن  عــى عرضــك  ســلبًا 
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< لنطبق معًا< لنطبق معًا

يحة بإضافة  ________ ________ أو  _______ __________. < يمكنك إثراء ال�ش

ي نفــس مجلــد العــرض 
< �لمنــع احتمــالات مشــاكل الروابــط قــم بـــ __________ المقاطــع �ف

التقديــ�ي الخــاص بــك. 

اد مقطع يمكنك استخدام علامة تبويب ___________. < لاست�ي

ي تتفــق مــع أهــداف  ي نجــاح العــرض أن يتــم اختيــار الوســائط الــ�ت
ي تســاهم �ف < �مــن العوامــل الــ�ت

. _____________ ____________

< علامة تبويب __________ تساعدك على إدارة الوسائط المتعددة.

ي الصندوق أدناه.
أكمل الفراغات باستخدام الكلمات أو المصطلحات الموجودة �ف

1

.Playback يط التشغيل �ش

موضوع العرضإضافة

مقطع فيديو ي
مقطع صو�ت إدراج

118118



 الدرس الثالث

خطأ  	 صحيح  	.PowerPoint ي من مكتبة
1. �يمكنك إضافة مقطع صو�ت

ي العرض غ�ي
 2. �لا يهم إذا كانت الوسائط المستخدمة �ف

خطأ  	 صحيح  مناسبة للفئة المستهدفة من المشاهدين.	

اد فيديو من YouTube إلى عرضك   3. �يمكنك است�ي
خطأ  	 صحيح  	 . التقديمي

يحة ستحتاج   4. �لتغي�ي حجم الفيديو لكي يغطي كامل ال�ش
خطأ  	 صحيح  إلى برنامج لتحرير الفيديو. 	

ي فقط  على الأداة
 5. ��تعتمد جودة المقطع الصو�ت

خطأ  	 صحيح  المستخدمة أثناء  تسجيل الصوت.	

 
ً
 6. �مقطع الصوت أو الفيديو يجب أن يكون مرتبطا

خطأ  	 صحيح  	 . بمحتوى العرض التقديمي

هل الجمل التالية صحيحة أم خطأ؟

2
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< لنطبق معًا

."pptx.افتح العرض التقديمي "الفصول الأربعة >

ي 
ي "birds_chirping" من ملف Documents )المستندات( �ف

< �أضف الملف الصو�ت
. يحة الأولى من العرض التقديمي ال�ش

< اقتطع من المقطع لكي تستخدم جزءًا منه.

 "Documents" مــن مجلــد "pptx.جع العــرض التقديــ�ي "الفصــول الأربعــة اســرت
ثــم قــم بإضافــة وتعديــل ملفــات الوســائط إلى العــرض.

3
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ي مجلد "Videos”، توجد ملفات الفيديو "Seasons 1" و "Seasons 2" قيم جودة 
�ف

: ي
ن باستخدام الجدول الآ�ت كل من الملف�ي

اسم ملف الفيديو
مستوى جودة الفيديو

ضعيفمقبولجيدجيد جدًا

Seasons 1

Seasons 2

 . ي نهاية عرضك التقديمي
 جديدةً �ف

ً
يحة ئ �ش < أن�ش

ي الجدول 
ا مناسبًا وأضف مقطع الفيديو الأك�ث جودة حسب تقييمك �ف

ً
< �اكتب عنوان

السابق.

يحة. ي ال�ش
< غ�ي حجم مقطع الفيديو لكي يلائم المساحة �ف

. ي تمت على عرضك التقديمي ات ال�ت < احفظ التغي�ي
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 الدرس الرابع

إرشادات لعرض تقديمي ناجح

أولا: مرحلة إعداد العرض 

علينــا  البدايــة  ي 
�ف لكــن  بالطبــع،  نعــم 

اتبــاع بعــض النصائــح المفيــدة وكذلــك 
. التقديــ�ي العــرض  معاينــة 

 لقــد حــان الوقــت لــ�ي أقــدم 
. ي التقديمي

عــر�ض

: ي
ن كالآ�ت فيما بلي بعض الإرشادات ليكون عرضك التقديمي أفضل، ويمكن تقسيمها إلى مرحلت�ي

   استخدم نوعًا محدداً من الخطوط لتجنب تشويش المشاهد.

ةً وواضحة لكي يتمكن كل الأشخاص من قراءة النص.   �استخدم خطوطًا كب�ي

  �استخدم خلفية مناسبة لموضوع العرض.

   �لا تستخدم الكث�ي من الألوان.

اً وموجهًا.    اجعل عرضك التقديمي قص�ي

 �لا تســتخدم الكثــري مــن الصــور فيبــدو عرضــك كقصــة مصــورة وليــس عرضًــا 
تقديميًــا.

ي العــرض مــع 
  �احــرص عــى أن تتناســب نوعيــة وكميــة الوســائط المتعــددة �ف

الفئــة المســتهدفة مــن المشــاهدين.

ائــح. ابــقِ عرضــك التقديــ�ي  اً بالألــوان وكيفيــة تغــري ال�ش   �يهتــم المشــاهدون كثــري
ة. ات PowerPoint الكث�ي ز ي استخدام م�ي

بسيطًا ولا تفرط �ف 122122
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تشغيل العرض التقديمي

ي وضــع الشاشــة الكامــل بحيــث يتــم 
يحــة ســتعمل �ف ي أن كل �ش تشــغيل العــرض التقديــ�ي يعــن 	

للمشــاهدين. أفــكارك  عــرض 

ائــح(، اضغــط زر  ي وضــع Slide Show )عــرض ال�ش
< �لبــدء عرضــك التقديــ�ي مــن البدايــة �ف

ن الشاشــة. يحــة عــى الشاشــة أو اضغــط أيقونــة slide show أســفل يمــ�ي F5  وســتظهر أول �ش

 أو اضغط بالفأرة.   أو  Enter  أو  يحة الثانية اضغط  < �للانتقال إلى ال�ش

. أو    يحة السابقة اضغط زر  Backspace  أو  �< �للرجوع إلى ال�ش

ائح بشكل صحيح ترتيب ال�ش

ي عرضــك التقديــ�ي بطريقــة منطقيــة ومرتبــة ترتيبًــا صحيحًــا. 
ائــح �ف يجــب أن تظهــر ال�ش 	

الصحيــح. تيــب  بال�ت نقلهــا ووضعهــا  يمكنــك  تكــن كذلــك  لــم  إذا 

يحة:  لنقل �ش

 1 ي تريد نقلها.  يحة ال�ت ائح حدد ال�ش < من لوحة ال�ش

 2 يحة إلى الموقع المطلوب.  < اضغط باستمرار زر الفأرة واسحب ال�ش

 3 يحة.  < حرر زر الفأرة، ستلاحظ أنه تم نقل ال�ش

1

2

3
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يحة: ي ال�ش
ز �ف  لإضافة علامة تمي�ي

ي تريــد  يحــة الــ�ت < �أ�ش إلى الزاويــة الســفلي اليــرى لل�ش
  1 هــا حــىت يظهــر رمــز يشــبه القلــم.  ز تمي�ي

 2 < �اضغط القلم. 

3 ها.  ز < �اضغط، اسحب وأفلت إلى النقطة تريد تمي�ي

ز النقاط المهمة تمي�ي

ائح، وهذا من شأنه جعل العرض  ي ال�ش
ز النقاط المهمة �ف ، يمكننا تمي�ي خلال العرض التقديمي 	

 للفهــم مــن قِبــل المشــاهدين.
ً
التقديــ�ي أكــرث ســهولة

3

1

2
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 الدرس الرابع

ن إيجابيًا و نشيطًا ومتحمسًا.
ُ
اً وموجهًا. ك   اجعل عرضك التقديمي قص�ي

ن وقت وآخر من خلال:   �تأكد أن المشاهدين يسمعونك ويرونك ب�ي
- التحقق من الصوت. 	

- التأكد من موقع جهاز العرض ومكان وقوفك. 	

  �استعد جيدًا واعرف طبيعة جمهورك:
- ادرس الموضوع جيدًا. 	

. ائح العرض التقديمي ي �ش
ن �ف - استخدم  أسطر قليلة مع صورة أو صورت�ي 	

- أظهر المعلومات المفيدة فقط. 	

ن تتابع وتناغم العرض من خلال:  � يمكنك تحس�ي
- التدرب على العرض بوجود الملاحظات و بدون الملاحظات. 	

ن مرتفعة و عادية. - تغي�ي نغمة الصوت ما ب�ي 	
- تجربة العرض أمام صديق لبناء الثقة. 	

ثانيا: مرحلة تقديم العرض

Esc من لوحة المفاتيح. ي أي لحظة بالضغط على زر 
 يمكنك إيقاف العرض التقديمي �ف

نصيحة ذكية

، سيســألك  عنــد إيقــاف العــرض التقديــ�ي
الإحتفــاظ  أو  حــذف  تريــد  هــل  نامــج  ال�ب

ز قمــت بوضعهــا. بــأي علامــات تميــ�ي
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< لنطبق معًا< لنطبق معًا

1. العرض التقديمي الجيد يحتوي على العديد من أنواع الخطوط المختلفة.

ة وواضحة، بحيث يمكن  ي العرض التقديمي يجب أن تكون كب�ي
2. �الخطوط المستخدمة �ف
لأي شخص أن يقرأها.

. ي العرض التقديمي
3. من المفيد استخدام العديد من الألوان �ف

4. لكي تكون مُقدم عروض فاعل؛ عليك ألا تجعل المشاهدين يشعرون بالملل.

5. اجعل عرضك التقديمي مختصًرا وموجهًا.

6. استخدم الصور داخل العرض التقديمي قدر الإمكان.

يحة. ائح العرض التقديمي ما عدا أول �ش 7. يمكنك إعادة ترتيب �ش

8. تجربة العرض أمام صديق تجهزك للعرض وتزيد ثقتك بنفسك.

يحة، اضغط 1. لتشغيل العرض التقديمي من أول �ش

يحة التالية، اضغط 2. للانتقال إلى ال�ش

يحة السابقة، اضغط 3. للرجوع إلى ال�ش

، اضغط 4. لإيقاف العرض التقديمي

ضع علامة صح  أمام المفتاح المناسب لتنفيذ المهام 
الآتية، استخدم الحاسوب للتحقق من صحة إجابتك:

ضع علامة  إذا كانت الجملة صحيحة وعلامة    إذا كانت الجملة خطأ.

2

1
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 الدرس الرابع

العــــرض  لإرشــــادات  العــــرض  اتبــــاع  مــــن  < �تحقــــق 
الناجــــح. التقديــــ�ي 

يحــة الخامســة "الشــتاء" بحيــث تصبــح  < �انقــل ال�ش
يحــة الثانيــة. ال�ش

ة  يحــة الأخــري التقديــ�ي حــىت ال�ش < �شــغل عرضــك 
. دون العــودة إلى وضــع العــرض الطبيــ�ي

يحة الثانية "الشتاء" وضع علامة  < �اذهب إلى ال�ش
ز على كلمة "بارد". تمي�ي

بالعلامــات  واحتفــظ  التقديــ�ي  العــرض  < �أوقــف 
ة.  ز الممــ�ي

 . < احفظ عرضك التقديمي

نامج. < أغلق ال�ب

الأربعــة. "الفصــول  التقديــ�ي  العــرض  جع  اســرت
: ي

pptx" من مجلد "Documents" ثم نفذ الآ�ت

3
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LibreOffice Impress 

لديــك  يكــن  ولــم  تقديــ�ي  عــرض  إنشــاء  أردت  إذا 
اســتخدم   ,Microsoft PowerPoint برنامــج 
شــبيهة  عملــه  بيئــة  أن  حيــث   LibreOffice Impress

الاســتخدام. وســهلة   PowerPoint ب 

يحة: لإدراج �ش

1 يحة(.  يط القوائم اضغط Slide )�ش < �من �ش

2 يحة جديدة(.  < �اضغط New Slide )�ش

لإضافة عنوان:

3 < اضغط مربــع النص. 

< اكتب النص الخاص بك.

لإضافة صورة:

 Insert Image الأيقونــة  < �اضغــط 
4 صــورة(.  )ادخــال 

< �ابحــث عــن الصــورة واضغــط ضغطــة 
مزدوجــة عليهــا .

برامج أخرى

1

4

3

2
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خطوات 
لتنفيــذ: ا

Microsoft PowerPointالأدوات:

. قم بالعمل مع مجموعة الوصف: ي ي منطقة الخليج الغر�ب
تقع معظم أبراج الدوحة �ف

باستخدام Microsoft PowerPoint لإنتاج ملف عرض تقديمي عن أحد 
ي الدوحة.

الأبراج المرتفعة �ف

وع الوحدة م�ش

أبراج الدوحةالعنوان:

ج والتقط صورةً وفيديو له. <  قم بزيارة ال�ب

ج وغ�ي النسق.  عن ال�ب
ً
ئ عرضًا تقديميا < �ابدأ برنامج PowerPoint، أن�ش

ج ثم نسق النص. < اكتب بعض المعلومات الهامة عن ال�ب

 للفيديو. نسق الصورة وغ�ي حجم الفيديو.
ً
يحة  للصورة و�ش

ً
يحة ئ �ش < أن�ش

يحة الصورة. ي �ش
< قم بإضافة WordArt �ف

يحة المناسبة. ي ال�ش
ج ثم أضفه �ف ي عن ال�ب

ئ مقطع صو�ت < أن�ش

ي قمت باختياره. ج ال�ت < احفظ عرضك التقديمي باسم ال�ب

ات الانتقال والحركة عند الحاجة وفقًا لما تعلمتَه. < إدرج تأث�ي

ي الفصل.
129< بالتنسيق مع معلمك، قدم عرضك التقديمي أمام زملائك �ف



العـــــروض  بإنشـــــاء  الأفـــــكار  عـــــن  < �التعبـــــري 
التقديميـــــة.

ن تطبيقات مختلفة. < نسخ البيانات ب�ي

< �إثراء العرض التقديمي بعناصر الوســائط 
المتعددة.

مــن  والفيديــو  الصــوت  عنــاصر  < �إدراج 
. التقديــ�ي العــرض  ن  لتحســ�ي الحاســوب 

عنـــــــد  الممارســـــــات  أفضـــــــل  < �اســـــــتخدام 
. التقديـــــــ�ي العـــــــرض  تســـــــليم 

ي هذە الوحدة:
تعلمت �ف

المصطلحات

ماذا تعلمت

Present    الدرس 1    عرض تقديميعرض	
Presentation 	

Resize تغي�ي الحجم	

Rotate Slideتدوير	 يحة	 �ش

Transitionالدرس 2 Animationانتقال	 حركة	

 جودة الصوتالدرس 3
Audio Quality 	

Trim  اقتطاع الصوتاقتطاع	
Trim audio 	

 جودة الفيديو
Video Quality 	

Relevance مرتبط	

 تشغيل العرض التقديميالدرس 4
Run a presentation 	

Audience Markالمشاهدون	 	ز تمي�ي
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ي هذه الوحدة سوف نتعلم كيف 
إن مهارة حل المشكلات هي من أهم المهارات الحياتية. �ف 	

نقــوم بتجزئــة المشــكلة الرئيســة إلى أجــزاء أصغــر، وذلــك بتحويــل أفكارنــا النظريــة إلى خطــوات 
عمليــة لإنشــاء خوارزميــات، ثــم ســنقوم بتحويــل الخوارزميــات إلى مقاطــع برمجيــة باســتخدام 

.Lego Mindstorms Ev3 و  ســكراتش 
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3. �مقدمة إلى سكراتش 
والروبوت



< أساسيات سكراتش 

مجية  < استخدام اللبنات ال�ب

ي سكراتش 
مجية �ف < التكرارات ال�ب

< مقدمة إلى علم الروبوت 

مواضيع الوحدة

ي هذه الوحدة سنتعلم:
�ف

< �وصــف المشــكلة الرئيســة وتحليلهــا ثــم 
تقســيمها إلى أجــزاء فرعيــة.

< �كتابة خوارزمية لحل مشكلة ما.

ي المشكلة.
< �تحديد الأنماط �ف

المنطقيــــــــــة  الأخطــــــــــاء  عــــــــــى  < �العثــــــــــور 
الخوارزميــــــــــة. داخــــــــــل  وتصحيحهــــــــــا 

< �التعــرف عــى أساســيات بيئــة ســكراتش 
مجيــة. واللبنــات ال�ب

 "Sprite" التعرف على الكائن الرســومي� >
وكيــف يمكــن تغيــري مظهــره.

يمكــن  وكيــف  المنصــة  عــى  < �التعــرف 
خلفيتهــا. تغيــري 

< �اســتخدام لبنــة التحــدث"Say" لعــرض 
المعلومــات.

 "Move" الحركــــــــة  لبنــــــــة  < �اســــــــتخدام 
المنصــــــــة. عــــــــى  الكائنــــــــات  لتحريــــــــك 

< �اســـــــــــــــــــــــــتخدام لبنـــــــــــــــــــــــــة تشـــــــــــــــــــــــــغيل الصـــــــــــــــــــــــــوت 
.Play sound

 Repeat اســـــــــــــــــــــــــتخدام لبنـــــــــــــــــــــــــات التكـــــــــــــــــــــــــرار� >
 .Forever و

ي 
�ف الموجــودة  الأخطــاء  عــى  < �العثــور 

مجيــة. ال�ب ســكراتش  مقاطــع 

رواد  بعــض  إنجــازات  عــى  < �التعــرف 
حياتنــا. ت  غــري ي  الــ�ت التكنولوجيــا 

< �التعرف على الروبوت. 

للروبــوت  الرئيســة  الأجــزاء  < �عــرض 
جــزء. كل  وظيفــة  واســتعراض 

 LEGO مجــة  ال�ب بيئــة  عــى  < �التعــرف 
مجية. Mindstorms EV3 واللبنات ال�ب

مــع   EV3 ي 
�ف مجيــة  ال�ب اللبنــات  < �مقارنــة 

ســكراتش. ي 
�ف مجيــة  ال�ب اللبنــات 

< برمجة الروبوت ليتحرك للأمام والخلف.

ماذا سنتعلم؟

> Scratch

> �Lego Mindstorms EV3

الأدوات
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 الدرس الأول

أساسيات سكراتش

نورةسعد

الخوارزمية

الخوارزمية هي خطوات متسلسلة ومنطقية وواضحة لحل مشكلة ما. 	

الخطــوات كاملــة  تنفيــذ  ي 
ينبــغ معينــة  نتيجــة  عــى  للحصــول  لكــن  نتيجــة،  تعــ�ي  كل خوارزميــة 

الصحيــح. وبالتتابــع 

ن صباحك اليومي روت�ي
الخوارزمية هنا هي وصف ما تقوم به منذ استيقاظك من النوم ح�ت وقت 

ذهابك إلى المدرسة.

الخوارزمية هنا هي وصف الاتجاهات المتتالية للوصول إلى الحديقة.العثور على الحديقة

الخوارزمية هنا هي مجموعة من التعليمات المتسلسلة لصنع دمية.صنع دمية

الخوارزمية هنا هي عملية طي الملابس.طي الملابس

.الجمع ن أو أك�ث الخوارزمية هنا هي عملية جمع رقم�ي

ي حياتنا اليومية
الخوارزميات �ف

 نعم علينا أولا جمع 
ة. مكونات الشط�ي

ي 
مســاعد�ت يمكنــك  هــل   

؟ ن ة الج�ب ي إعداد شــط�ي
�ف
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 الدرس الأول الدرس الأول

مثال من حياتنا اليومية 

. أولا علينــا تقســيم المشــكلة إلى مجموعــة مــن الخطــوات، وذلــك  ن ة جــ�ب ي عمــل شــط�ي
نرغــب �ف 	

المحمصــة: ن  الجــ�ب ة  شــط�ي لإعــداد  خوارزميــة  بكتابــة 

1  بداية الخوارزمية.

. ز يحة من الخ�ب 2 خذ �ش

ن فوقها. يحة الج�ب 3 ضع �ش

. ز يحة ثانية من الخ�ب 4 ضع �ش

ي جهاز التحميص.
ة �ف 5 ضع الشط�ي

6 انتظر لمدة 3 دقائق.

طبــق  ي 
�ف المحمصــة  ن  الجــ�ب ة  شــط�ي 7 �ضــع 

لتقديــم. ا

8 نهاية الخوارزمية.

 الطريقة:

يحــة  ، �ش ز ن مــن الخــ�ب يحتــ�ي �ش
. ن مــن الجــ�ب

ن لكافة أفراد العائلة،  إذا أردت عمل شطائر ج�ب
كم عدد المرات اللازمة لإعادة تنفيذ الأوامر؟

  المكونات:

مجة. م كيفية حل المشاكل بواسطة ال�ب
ُّ
ي تعل

ي يع�ن ي الحاسو�ب م�ج م كتابة المقطع ال�ب
ُّ
 تعل

نصيحة ذكية
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إذا أردنا عمل عص�ي برتقال، واتبعنا الخطوات 
ي المســتطيل الأحمــر، فــإن هــذا لــن 

الموجــودة �ف
ينجح، هل يمكنك تحديد سبب المشكلة؟

1 بداية الخوارزمية.

2 خذ 3 برتقالات.

3 التقط برتقالة واحدة.

تقالة. 4 اقطع ال�ب

تقالة. 5 اعصر ال�ب

6 كرر الخطوات من 3 – 5 ثلاث مرات.

ي الزجاجة.
7 ضع العص�ي �ف

. ب العص�ي 8 ا�ش

9 نهاية الخوارزمية.

1 بداية الخوارزمية.

2 خذ 3 برتقالات.

3 التقط برتقالة واحدة.

ي الزجاجة.
4 ضع العص�ي �ف

تقالة. 5 اقطع ال�ب

تقالة. 6 اعصر ال�ب

7 كرر الخطوات من 3 – 5 ثلاث مرات.

. ب العص�ي 8 �ا�ش

9 نهاية الخوارزمية.

مجية الأخطاء ال�ب

مجيــة أثنــاء كتابــة برامــج الحاســوب فتــؤدي إلى الحصــول عــى  يمكــن أن تحــدث بعــض الأخطــاء ال�ب
ي علينــا التحقــق مــن الخوارزميــة 

نتيجــة خطــأ، أو مختلفــة عــن التوقعــات، عنــد حــدوث ذلــك ينبــغ
نامــج مــرة أخــرى للحصــول عــى النتيجــة  وخطواتهــا، وتصحيــح الأخطــاء إن وجــدت، ثــم تشــغيل ال�ب

الصحيحــة.

مجة هي مجموعة من الإجراءات يتم فيها تحويل الخوارزمية إلى لغة يفهمها الحاسوب. ال�ب

عندما نقوم بحل مشكلة فإننا نحتاج لمعرفة إذا ما تم تكرار بعض خطوات المشكلة.
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 الدرس الأول

Scratch برنامج سكراتش

مجية.  امج بدون الحاجة لكتابة المقاطع ال�ب سكراتش هي لغة برمجة بسيطة، تمكننا من إنشاء ال�ب 	
 . مجــة وتركيــب اللبنــات معــاً مجيــة إلى منصــة ال�ب كل مــا علينــا فعلــه هــو ســحب وإفــات اللبنــات ال�ب

منطقــة الكائنات 
الرسومية.

 منطقــة ظهــور لبنــات 
المحــددة. المجموعــة 

اللبنــات  مجموعــات 
مجيــة. ال�ب

منطقة بناء 
مجية. المقاطع ال�ب

المنصة

. كائن رسومي

وتصغــري  تكبــري 
منطقة المقاطع 

مجيــة. ال�ب

يط القوائم �ش

نامج سكراتش: الواجهة الرسومية ل�ب

137



مجية منطقة المقاطع ال�ب

عــى  مجيــة  ال�ب المقاطــع  منطقــة  تظهــر  	
ي هــذه المنطقــة يتــم 

شــكل مســتطيل رمــادي، �ف
 لــ�ي يتــم تكويــن 

ً
مجيــة معــا تركيــب اللبنــات ال�ب

 . الرســومي للكائــن  ي  مــج ال�ب المقطــع 

مجية منطقة المقاطع ال�ب

Sprite الكائن الرسومي

وع. الكائــن  ي تنفــذ الأحــداث داخــل المــرش الكائنــات الرســومية هي الــ�ت 	
ي Scratch  هــو القطــة، يمكننــا العثــور عــى كائنــات رســومية 

ي �ف
ا�ض الافــرت

نامــج ومــن ثــمَّ يمكننــا إضافتهــا إلى  ي ال�ب
مختلفــة داخــل مكتبــة الكائنــات �ف

وع الخــاص بنــا، كمــا يمكــن لنــا رفــع كائــن رســومي مــن الحاســوب. المــرش

طة الأدوات أ�ش

ي   عــى بعــض الأزرار الــ�ت
ً
يــط القوائــم، وتحتــوي أيضــا نامــج وتحتــوي عــى �ش توجــد أعــى نافــذة ال�ب 	

. ي برمــج أو مقطــع  ( كائــن رســومي  تكبــري وتصغــري التحريــر )مضاعفــة، حــذف،  مــن  تُمكننــا 

تتوافر واجهة سكراتش بعدة لغات. يمكننا تغي�ي اللغة باستخدام زر Language )اللغة(.

تحديد اللغة تكب�ي ي 
مســاعدة �ف

اللبنات

حذف  القوائممضاعفةتصغ�ي
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 الدرس الأول

1 بداية الخوارزمية.

. أضف مظهر "car-bug" إلى الكائن الرسومي 	 2

."parking-ramp" أضف خلفية 	 3

."car passing" أضف صوت 	 4

."car passing" شغل الصوت 	 5

	 تحرك 3 خطوات.  6

	 تحدث "أنا أتحرك".  7

ارجع إلى الخطوة رقم 5. 	 8

نهاية الخوارزمية. 	 9

خوارزميــة  إلى  قصتنــا  نحــول  دعونــا 
نامــج. ال�ب إنشــاء  ي 

�ف لتســاعدنا 

مجة قصة بسيطة. ي سلسلة الدروس التالية، سنقوم ب�ب
�ف

 وإيابًا مطلقة صوت 
ً
 "تمر سيارة أمام منطقة وقوف السيارات، وتتحرك ذهابا

المحرك ثم تقول: أنا أتحرك"

ي 
ي خطــوات القصــة ثــم نقــوم بإنشــاء الخوارزميــة. و�ف

مجــة، علينــا أن نفكــر �ف قبــل أن نبــدأ بال�ب 	
مج القصــة باســتخدام ســكراتش، ســننفذ ذلــك تدريجيــا خــال الــدروس القادمــة. النهايــة ســن�ب
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: لإضافة مظهر جديد للكائن الرسومي

1  .Costumes اضغط علامة تبويب المظهر >

 Choose costume from library اضغــط  بالمظهــر  الخــاص  الجــزء  < �مــن 
2 )اخــرت مظهــر مــن المكتبــة(. 

3  .Transportation واضغط >

المكتبــة وليكــن  مــن  المناســب  المظهــر  اخــرت  المظاهــر،  نافــذة مكتبــة  < �ســتظهر 
4  .car-bug

5  .OK اضغط� >

6 يط المظاهر.  < �سيتم إضافة المظهر الجديد إلى �ش

Costume مظهر الكائن الرسومي

	 يمكــن تغيــري مظهــر الكائــن الرســومي بســهولة، ويمكــن أيضــا إعــادة تســمية مظهــره، تحريــره، 
الأقــل. عــى  واحــد  مظهــر  رســومي  لــكل كائــن  حذفــه.  أو  إنشــاؤه 

1

2
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 الدرس الأول

2 �إضافة مظهر "car-bug" للكائن الرسومي

5

4

6

3

. أدوات تحرير مظهر لكائن رسومي

ي
انعكاس أف�ق

انعكاس عمودي
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Backdrop خلفية المنصة

هــا، إعــادة تســميتها، تحريرهــا، أو حذفهــا.  الخلفيــة هي مظهــر المنصــة، كل خلفيــة يمكــن تغي�ي 	
الأقــل.  عــى  واحــدة  خلفيــة  للمنصــة  تكــون  أن  يجــب 

Stage المنصة

ي أقــى الــوراء حيــث لا يمكــن لأي كائــن 
وع، وتكــون عــادةً �ف 	 تــدل هــذه الكلمــة عــى خلفيــة المــرش

 " ي مشــهد تمثيــ�ي
رســومي أن يكــون خلفهــا، ويمكــن أن نعتــرب الكائنــات الرســومية "شــخصيات" �ف

والمنصــة هي "المــرح" حيــث يتــم عــرض المشــهد.

تنفيذ  توقف  الإيقاف  علامة 
مجية جميع المقاطع ال�ب

يبــدأ  الأخــضر  العلــم 
ي مــج تنفيــذ المقطــع ال�ب

اضغط هذا الزر لكي 
يتــم عــرض المنصــة 

مــلء الشاشــة

المنصة

تحريك الكائن الرسومي

يمكننــا أن نقــوم بتغيــري موقــع الكائــن  	
الرســومي عــى المنصــة. كل مــا علينــا فعلــه 
هــو ضغــط الكائــن ثــم ســحبه وإفلاتــه إلى 

نريــده. موقــع  أي 
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 الدرس الأول

 "parking-ramp" 3  إضافة خلفية

لتغي�ي الخلفية:

1 < �اضغط Choose backdrop from library )اختيار خلفية من المكتبة(. 

< ستظهر نافذة مكتبة الخلفيات.

2  .parking-ramp اخ�ت خلفية من المكتبة ولتكن >

3  .OK اضغط >

4 < �سيتم إضافة الخلفية الجديدة إلى المنصة. 

1

3

2

4

أدوات تحرير خلفية المنصة.
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وع   حفظ الم�ش

مجــة، ولكــن قبــل ذلــك يجــب  لقــد قمنــا بإعــداد المشــهد الخــاص بنــا، الآن ســوف نقــوم ببــدء ال�ب 	
وعنــا. م�ش حفــظ 

وع: لحفظ الم�ش

1 < �اضغط File )ملف(. 

2 < اضغط Save )حفظ(. 

3 وع.  < حدد موقع حفظ واسم الم�ش

 4  .Save اضغط >

2

1
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 الدرس الأول الدرس الأول

4
3

وع اسم الم�ش
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وع فتح الم�ش

يمكننا فتح ملف قد تم حفظه سابقا على جهاز الحاسوب الخاص بنا.

وع: لفتح الم�ش

1 < �اضغط File )ملف(. 

2 < اضغط Open )فتح(. 

3 وع من المكان الموجود به على الحاسوب.  < �حدد الم�ش

 4  .Open اضغط >

3

2

4

1
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< لنطبق معًا
 الدرس الأول

خطأ  	 صحيح  1. الخوارزمية هي وصف لتعليمات تفصيلية خطوةً بخطوة.	

 ليتم تكوين 
ً
مجية معا ي سكراتش يتم تركيب اللبنات ال�ب

 2. ��ف
خطأ  	 صحيح  مجية.	 المقاطع ال�ب

خطأ  	 صحيح  ي سكراتش هو الأسد.	
ي �ف

ا�ض 3. الكائن الرسومي الاف�ت

 4. �يمكن تغي�ي مظهر الكائنات الرسومية بتغي�ي ما 
خطأ  	 صحيح  	.Costume يسمى

خطأ  	 صحيح  5. يجب أن يكون للمنصة خلفية واحدة على الأقل.	

تحقق من الجمل التالية هل هي صحيحة أم خطأ.

1

ي لإنشــاء لعبــة، نريــد مــن أبطــال اللعبــة التحــرك للأمــام  لقــد قمنــا بكتابــة مقطــع برمــج
عنــد ضغــط زر الســهم الأيــر مــن لوحــة المفاتيــح، لكــن مــا يحــدث أنهــم يتحركــون إلى 

الخلــف!

فسر ما الذي حدث؟

2
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< لنطبق معًا

	

	

	

اكتب مثالًا لخوارزمية من حياتك اليومية؟

	

	

	

	

	

	

	

	

ما هي الخوارزمية؟
3

اكتب الخطوات الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك بالفرشاة.
4
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 الدرس الأول

."basket" افتح الملف >

< اعكس مظهر الكائن الرسومي أفقيًا.

ي المكان الصحيح، كما هو
 < �حركه �ف

ي الصورة.
 موضح �ف

وع. < احفظ الم�ش

< هل يمكنك تحديد أي خلفية ومظهر تم استخدامهما؟ دون أسمائهما هنا.

الخلفية: 	

: مظهر الكائن الرسومي 	

بهذه  جديداً   
ً
وعا م�ش ئ  < �أن�ش

الخلفية وبــهذا المظهر.

وع باسم  < �احفظ الم�ش
."bus"

. ي المنصة الموجودة أدناه قمنا بتغي�ي الخلفية والمظهر الرسومي
�ف

6

5
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 الدرس الثاني

مجية استخدام اللبنات ال�ب

Block Palette مجية لوحة اللبنات ال�ب

باللبنــات  ســكراتش  لغــة  ي 
�ف الأوامــر  تســى  	

ي علامــة تبويــب 
مجيــة، ويمكننــا العثــور عليهــا �ف ال�ب

مجيــة(. نقــوم بســحب تلــك  Scripts )المقاطــع ال�ب
لإنشــاء  مجيــة  ال�ب المقاطــع  منطقــة  إلى  اللبنــات 
مجيــة  ال�ب للبنــات  تصنيفــات   10 توجــد  وعنــا.  م�ش
ويتــم  محــدد  لــون  لهــا  منهــا  اللبنــات، كل  لوحــة  ي 

�ف
نامــج. ال�ب ي 

�ف محــددة  مهــام  لتأديــة  اســتخدامها 

العملية تصنيف اللبنة

ي حركة الكائنات وتحديد الاتجاهات على المنصة.
تتحكم �ف

ي مظهر الكائنات الرسومية.
تتحكم �ف

. ي م�ج تستخدم لتسجيل أو إدراج صوت إلى المقطع ال�ب

ي تقع للكائنات الرسومية أثناء  يتم من خلالها تحديد الأحداث ال�ت
نامج. تشغيل ال�ب

. ي م�ج ي المقطع ال�ب
تتحكم �ف

ي هذه الوحدة:
ي سيتم استخدامها �ف

اللبنات ال�ت
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 الدرس الثاني

Say لبنة التحدث

ء مــا عــى  ي
ي ســكراتش هــو جعــل الكائــن الرســومي "يتحــدث" بــ�ش

إن أبســط أمــر يمكننــا عملــه �ف 	
مجيــة.  ي منطقــة المقاطــع ال�ب

المنصــة. للقيــام بذلــك علينــا أن نقــوم بــإدراج لبنــة Say )التحــدث( �ف
هــذه اللبنــة تمنــح الكائــن الرســومي إمكانيــة التحــدث بالنــص داخــل مربــــع الحــوار. يمكننــا إضافــة لبنــة 

Say مــن قســم Looks )المظاهــر(.

مجية: لإضافة لبنة التحدث Say داخل منطقة المقاطع ال�ب

. < حدد الكائن الرسومي

1 < �اضغط قسم Looks )المظاهر(. 

 ، 2  ) ن < �اضغط لبنة say Hello! for 2 seconds )التحدث لثانيت�ي
3 مجيــة.  ثــم اســحبها وأفلتهــا داخــل منطقــة المقاطــع ال�ب

3
2

1

Say أنماط لبنة التحدث

سيب�ق مربــع الحوار فعال ح�ت يتم تفعيل لبنة تحدث أخرى، 
أو عند ضغط زر إيقاف.

. ي
سيظهر مربــع الحوار على الشاشة لمدة محددة بالثوا�ن
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1

3

4

2

5

7

6

ي وجعــل الكائــن الرســومي يقــوم بعمــل مــا، يجــب أن نقــوم بوضــع اللبنــة  مــج لتفعيــل المقطــع ال�ب
مجيــة. يمكننــا العثــور  ي داخــل منطقــة المقاطــع ال�ب مــج مجيــة  أعــى المقطــع ال�ب ال�ب

 .Events عنــد الضغــط( داخــل قســم( when clicked عــى لبنــة

ء ما: ي
لجعل الكائن يتحدث ب�ش

< �اضغــط داخــل لبنــة التحــدث Say ثــم اكتــب النــص الــذي تريــد مــن الكائــن أن 
1  .)Welcome to Scratch! :ًيتحــدث بــه )مثــا

2 < �حدد المدة الزمنية بـ 5 ثوان. 

3 < �اضغط لبنة Events )الأحداث(. 

إلى  وأفلتهــا  اســحبها  ثــم   4 الضغــط(  )عنــد   When Clicked لبنــة  < �اضغــط 
5 مجيــة.  ال�ب المقاطــع  منطقــة 

6  . ي م�ج < �اضغط العلم الأخض� ليتم تشغيل المقطع ال�ب

7 < �ستظهر الرسالة على المنصة. 

ي م�ج المقطع ال�ب
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 الدرس الثاني

ي م�ج تحرير المقطع ال�ب

يمكننا الحصول على خيارات تحرير لبنة برمجية من خلال ضغط زر الفأرة الأيمن.

عــن  برمجيــة  لبنــة  حــذف  يمكنــك 
المنصــة بســحبها وإفلاتهــا إلى لوحــة 

مجيــة. ال�ب اللبنــات 

خيارات التحرير

خيارات التحرير

Duplicate

مضاعفة
ي مكان آخر 

ي لوضعه �ف م�ج تقوم بمضاعفة المقطع ال�ب
لهذا الكائن أو لكائن آخر.

Delete

حذف
، إذا تم وضعها أعلى المقطع  ي م�ج تحذف المقطع ال�ب

ي ككل فإنها تحذفه بشكل كامل. م�ج ال�ب

Add comment

إضافة تعليق
ي ضغطنا عليها  مجية ال�ت  للبنة ال�ب

ً
 مرفقا

ً
ئ تعليقا تن�ش

بالزر الأيمن للفأرة.

Help

مساعدة
يط المساعدة مزوداً بمعلومات عن اللبنة  تظهر �ش

ي ضغطنا عليها بالزر الأيمن للفأرة. مجية ال�ت 153ال�ب



Move لبنة التحرك

الكائــن  ي ســكراتش، ويقــوم بمهمــة تحريــك 
مــن الأوامــر الأساســية �ف Move هــو  التحــرك  أمــر  	

المقطــع  ي 
�ف  Move لبنــة  بــإدراج  نقــوم  أن  يجــب  الأمــر  هــذا  لاســتخدام  المنصــة.  عــى  الرســومي 

. ســتقوم اللبنــة بتحريــك الكائــن الرســومي إلى الأمــام أو الخلــف بعــدد محــدد مــن الخطــوات.  ي مــج ال�ب
.Motion الحركــة  قســم  داخــل   Move لبنــة  عــى  العثــور  يمكننــا 

Motion لبنة التحرك

حرك الكائن الرسومي على المنصة إلى 
الأمام.

حرك الكائن الرسومي على المنصة إلى 
الخلف.

. تقوم اللبنة بتدوير الكائن الرسومي
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 الدرس الثاني

لجعل الكائن يتحرك:

1  . < حدد الكائن الرسومي

2 < �اضغط قسم Motion )الحركة(. 

4  . ي م�ج ، ثم اسحبها وأفلتها داخل المقطع ال�ب 3  Move اضغط لبنة� >

 5 < اضبط عدد الخطوات Steps إلى 100. 

 6  . ي م�ج < ضع لبنة When Clicked )عند الضغط( لتشغيل المقطع ال�ب

6

1

2

3

5
4

"move 3 steps" 6 تحرك ثلاث خطوات

"say I am moving" "7 تحدث "أنا أتحرك

.)Car( وع  السيارة ي Move وSay إلى الم�ش سنقوم بإضافة لبن�ت
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 Turn blocks لبنات الاستدارة

تقــوم هــذه اللبنــات بتدويــر الكائــن بمقــدار محــدد مــن  	
 لنــوع اللبنــة 

ً
الدرجــات مــع أو عكــس عقــارب الســاعة طبقــا

ي يتــم اســتخدامها. الــ�ت

تدير هذه اللبنات الكائن بشكل دائري )360 درجة(.  	
اضيــة هي 15 درجــة ويمكــن اســتبدالها بــأي  القيمــة الاف�ت
داخــل   turn الاســتدارة  لبنــة  عــى  العثــور  يمكننــا  رقــم. 

)الحركــة(.  Motion قســم 

ه إذا كنت تريد أن  ما الذي ستقوم بتغي�ي
يتحرك الكائن الرسومي للخلف؟

 move سأستخدم لبنة 
 : كالتالي
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 الدرس الثاني

Sound Pane  لوحة الصوت

تحتــوي لوحــة الصــوت Sound Pane عــى مجموعــة مــن المقاطــع الصوتيــة، وتتضمــن أســماء  	
الأصــوات وصــورة مصغــرة لســماعة للدلالــة عــى الصــوت.

يمكــن إعــادة ترتيــب المقاطــع الصوتيــة بالشــكل الــذي تريــده باســتخدام الســحب والإفــات، كمــا  	
. يمكــن تشــغيل الأصــوات  ي

يمكــن الضغــط عــى صــورة الســماعة المصغــرة لتشــغيل المقطــع الصــو�ت
. ي

ي تقــوم بتشــغيل المقطــع الصــو�ت مجيــة الــ�ت ي محــرر الأصــوات أو باســتخدام اللبنــات ال�ب
�ف

يمكننــا إضافــة صــوت مــن مكتبــة الصــوت، أو تحميلــه مــن جهــاز الحاســوب أو تســجيل الصــوت  	
وعنــا.  إلى م�ش وإضافتــه 

إضافة صوت 

ي هو القطة، ويمكننا 
ا�ض ي سكراتش هو المواء "meow" لأن الكائن الاف�ت

ي �ف
ا�ض الصوت الاف�ت 	

. ي مــج إضافــة أصــوات مختلفــة داخــل المقطــع ال�ب

اســتخدم الأوامــر الموجــودة 
)تحريــر(   Edit قائمــة  ي 

�ف
ي
الصــو�ت المقطــع  لتحريــر 

اختيار صوت 
من المكتبة

تسجيل صوت جديد تحميل صوت من ملف

تســجيل  بــدء 
ي 

مقطــع صــو�ت
جديــد

إيقاف 
المقطع 
ي
الصــو�ت

تشغيل 
المقطع 
ي
الصــو�ت

اســتخدم الأوامر الموجودة 
 ) )التأثــري  Effect قائمــة  ي 

�ف
للمقطــع  ات  تأثــري لإضافــة 

ي
الصــو�ت

 .Sounds لإظهار لوحة الصوت، اضغط تبويب
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 .)Car( وع السيارة سنقوم الآن بإضافة صوت جديد إلى الم�ش 	
.”car passing“ صــوت  باختيــار  ســنقوم 

"car passing" أضف صوت 	 4

ي جديد:
لإضافة مقطع صو�ت

1  .Sound Pane ستظهر لك لوحة الصوت ،Sounds اضغط تبويب الصوت >

2  من المكتبة(. 
ً
< اضغط أيقونة Choose sound from library )اخ�ت صوتا

< �ستظهر نافذة تضم مكتبة الأصوات.

3  .)car passing( اخ�ت الصوت >

4  .OK اضغط� >

5 < �سيتم إضافة الصوت الجديد إلى لوحة الصوت. 

5

4

3

ن أيقونة  لحذف صوت اضغط X يم�ي
. ي

المقطع الصو�ت

2
1
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 الدرس الثاني

Play sound لبنة تشغيل الصوت

ي ســكراتش. يمكن العثور على 
يجب اســتخدام لبنة الصوت play sound لتشــغيل الصوت �ف 	

.Sound لبنــة الصــوت داخــل قســم الصــوت

: ي
لتشغيل مقطع صو�ت

1  .Scripts اضغط >

2  .Sound اضغط قسم� >

، ثــم اســحبها  3 < �اضغــط لبنــة play sound )تشــغيل الصــوت( 
4 مجيــة.  وأفلتهــا داخــل منطقــة المقاطــع ال�ب

5 ي الذي قمت بإضافته. 
< اخ�ت المقطع الصو�ت

Sound لبنة الصوت

لبنة تشغيل صوت محدد.

لبنة تشغيل  نوتة موسيقية مخصصة 
ن من الضغطات. بعدد مع�ي

"car passing"  شغل الصوت 	51

4

5

3

2
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< لنطبق معًا

خطأ  	 صحيح  مجية.	 ي لوحة اللبنات ال�ب
مجية لها عدة ألوان �ف 1. الأوامر ال�ب

خطأ  	 صحيح  	. ي 2. لا يمكننا إزالة أمر من مقطع برم�ج

خطأ  	 صحيح  ي من مكتبة الكائنات الرسومية.	
اد مقطع صو�ت 3. يمكننا است�ي

خطأ  	 صحيح  	. ي م�ج 4. يمكننا إضافة تعليق داخل الأمر ال�ب

خطأ  	 صحيح  	.Say 5. يمكننا جعل الكائن الرسومي يتحرك باستخدام أمر

تحقق من الجمل التالية هل هي صحيحة أم خطأ، استخدم الحاسوب للتحقق من إجابتك.

صِل كل لبنة مع القسم الخاص بها، استخدم الحاسوب للتحقق من إجابتك.

1

2
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 الدرس الثاني

هل تعرفت على الأنشودة التعليمية؟

 : ي التالي م�ج اكتب ونفذ المقطع ال�ب

3

"، ثــم تتحــرك 
ً
 لقطــة تقــول "مرحبــا

ً
 برمجيــا

ً
ئ مقطعــا أنــ�ش

ي النهاية احفظ عملك.
مســافة 30 خطوة. �ف

4
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< لنطبق معًا

."horse1-b" غ�ي مظهر الكائن الرسومي إلى >

."horse" أضف مقطع الصوت >

< شغل الصوت.

< حرك الكائن الرسومي 100 خطوة.

< أضف خلفية مناسبة للمنصة واكتب اسمها.

وع. < احفظ الم�ش

وع جديد. قم بإنشاء م�ش

5

< حرك الحافلة مسافة 200 خطوة.

."I am a bus" اجعل الحافلة تقول >

 من المكتبة للحافلة.
ً
 صوتيا

ً
< أضف مقطعا

ته. < اكتب اسم الصوت الذي اخ�ت

وع. < احفظ الم�ش

."bus" وع اكمل م�ش

6
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 الدرس الأول

تكرار تنفيذ الأوامر

ي قمنــا باســتخدامها إلى الآن تقــوم بتنفيــذ الأوامــر بشــكلٍ متسلســل،  مجيــة الــ�ت إن المقاطــع ال�ب 	
ي بعــض الحــالات، نرغــب أن يقــوم الحاســوب بتنفيــذ نفــس سلســلة الأوامــر لعــدد 

واحــداً تلــو الآخــر. �ف
محــدد مــن المــرات. 

عندمــا نحتــاج إلى إعــادة تنفيــذ نفــس الأوامــر أكــرث مــن مــرة، نســتخدم مــا يســى حلقــة التكــرار  	
 Repeat Until التكــرار(، و( Repeat هي Scratch ي

 �ف
ً
Loop. إن أكــرث جمــل التكــرار اســتخداما

ط(، و Forever )تكــرار للأبــد(.  )تكــرار حــىت تحقــق �ش

ي لبِنــة repeat يتــم تحديــد عــدد مــرات التكــرار منــذ بدايــة 
�ف

ە.  ي لنهايتــه ولا يُمكــن تغيــري مــج المقطــع ال�ب

ي لبنة forever لا يتوقف التكرار أبدًا.
�ف

مجية  ي مجموعة اللبنات ال�ب
ي برنامج Scratch، موجودة �ف

هناك ثلاث لبنات لحلقة التكرار �ف
: الصفراء Control، وهي

ي سكراتش 
مجية �ف التكرارات ال�ب

 الدرس الثالث

:Forever و Repeat ي هذه الوحدة لبنة التكرار
سنستخدم �ف
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التكــرار  لبنــة  عــى  العثــور  يُمكنــك 
 Control قِســم  داخــل   repeat

)التحكــم(. 

نامــج هي  وريــة داخــل ال�ب إحــدى الطرائــق الجيــدة لتجنــب التكــرارات غــري الض�
اســتخدام لبنــة التكــرار repeat. يســتخدم هــذا النــوع مــن التكــرارات عندمــا 
 قبــل 

ً
نريــد مــن التكــرار أن يُنفــذ عــدد محــدد مــن المــرات يتــم تحديــده مســبقا

بــدء تنفيــذ التكــرار.

ن التكــرارات لتنفيــذ الأمــر. إن  يحــدث هــذا لأنــه لا يوجــد توقــف مؤقــت بــ�ي
ي حــل هــذه المشــكلة هي لبنــة wait )الانتظــار(.

ي ستســاعدنا �ف اللبنــة الــ�ت

ي هذا المثال، نطلب من الكائن    الرسومي 
�ف

قمنــا  إذا  مــرات.  5 "Hello"  يقــول أن 
نــرى  فلــن   ، ي مــج ال�ب المقطــع  بتشــغيل 

مــرات.  5 تتكــرر   "Hello" الرســالة

 Repeat لبنة التكرار
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 الدرس الثالث

ي الصحيح: م�ج لإنشاء المقطع ال�ب

1 < �اضغط قسم Control )التحكم(. 

2 < �اضغط لبنة Repeat )التكرار(. 

3 مجية.  < اسحبها وأفلتها داخل منطقة المقاطع ال�ب

 4 < اضبط عدد المرات إلى 5. 

 5  .say Hello! for 2 secs لبنة repeat ضع داخل لبنة >

6 ثــم اســحبها وأفلتهــا داخــل  <  �اضغــط لبنــة wait 1 sec )الانتظــار(. 

 7 .repeat لبنــة

 8  . ي م�ج < أضف لبنة when clicked لتشغيل المقطع ال�ب

8

5

1

7

43
2

6

  Wait block لبنة الانتظار

 لعــددٍ محــددٍ 
ً
ي مؤقتــا مــج هــذه اللبنــة توقــف تشــغيل المقطــع ال�ب 	

. ســنع�ث عــى لبنــة wait 1 secs )الانتظــار( داخــل قســم  ي
مــن الثــوا�ن

)التحكــم(.  Control

Forever لبنة التكرار

يــؤدي اســتخدام أمــر التكــرار forever إلى إعــادة تنفيــذ الأوامــر الموجــودة بداخلــه إلى مالانهايــة،  	
ولا يتوقــف هــذا التكــرار إلا بضغــط علامــة التوقــف. 
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 Forever يُمكنك العثور على لبنة التكرار
داخل قِسم Control )التحكم(. 

 60 النوتــة  تشــغيل  ســيتم  المثــال  هــذا  ي 
�ف

التكــرار  هــذا  ســيتوقف   ، ي
نهــا�ئ لا  بشــكل 

التوقــف. علامــة  ضغــط  عنــد 

 عن التكرار.
ً

ى مثال ل�ن

 ، لا نضــع أيــة لبنــات برمجيــة تحــت هــذا النــوع مــن التكــرارات، حيــث أن هــذا التكــرار لا ينتــ�ي 	
ولذلــك فــإن إضافــة أي لبنــات برمجيــة بعــد هــذا التكــرار يكــون عديــم المنفعــة، نظــراً لأن هــذه اللبنــات 

لــن يتــم تنفيذهــا أبــداً.

ي السابق: م�ج لإنشاء المقطع ال�ب

1  .Control اضغط قسم� >

، ثم اسحبها وأفلتها داخل منطقة المقاطع  2 < �اضغط لبنة forever )تكرار للأبد( 
3 مجية.  ال�ب

 4  .forever داخل لبنة play note 60 for 0.5 beats ضع لبنة >

 5  . ي م�ج اً ضع لبنة when clicked لتشغيل المقطع ال�ب < أخ�ي

5

1

2
3

4
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 الدرس الثالث

ي التــالي نرغــب بــأن يقــوم  مــج ي المقطــع ال�ب
�ف

ــع  ـ مربـ مســار  ي 
�ف بالحركــة  الرســومي  الكائــن 

ء مــا غــري صحيــح،  ي
الشــكل، لكــن هنــاك �ش

هل يمكنك تحديده؟ استخدم الخوارزمية 
التاليــة لإيجــاد الخطــأ.

ي م�ج ي المقطع ال�ب
اكتشاف الأخطاء �ف

1 بداية الخوارزمية.

2 تقدم 100 خطوة.

ن 90 درجة. 3 التف إلى اليم�ي

4 أعد خطوة 2 و 3 أربــع مرات.

نهاية الخوارزمية. 	 5
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ي مؤسسة "حاسوب محمول لكل طفل" 
مسؤول التكنولوجيا الأول �ف

.Google X وع جوجل اكس ومديرة م�ش

.Minecraft: Education Edition ع لعبة مخ�ت

قام بكتابة أول لعبة بلغة برمجة Basic عندما كان بعمر 8 أعوام.

 )Loop( التكــرار  باســتخدام  )car(، وذلــك  الســيارة  الســابق  وعنــا  بتطويــر م�ش ســنقوم  	
توقــف. بــدون  ويتحــدث  يتحــرك  الرســومي  الكائــن  لنجعــل 

ي حياتنا:
ي بعض المجالات �ف

إنجازات بعض رواد عالم التكنولوجيا �ف

كات مــن جميــع أنحــاء العالــم يقومــون بتطويــر وتطبيــق أكــرث  رواد التكنولوجيــا هــم أشــخاص و�ش 	
ي مجــال تكنولوجيــا المعلومــات.

التقنيــات الابتكاريــة و المســتقبلية �ف

يمكننا تحريك لبنة play sound car passing داخل التكرار أو تحريك 
. ن نامج�ي ن ال�ب لبنة Say خارج التكرار، جرب ذلك ولاحظ الفرق ب�ي

التعليم

سون ماركوس ب�ي

ماري لو جيبسن
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 الدرس الثالث

مجيات لمراحل  صاروخ سنتور. ي الفريق الذي طور ال�ب
عضو قيادي �ف

."Visual basic" مؤسس لغة

.NASA قامت بعمليات الحسابات المدارية للعديد من مهام وكالة الفضاء

ي مجال الحاسب وقواعد البيانات.
عالم �ف

خــال  مــن  شــهرته  اكتســب  وقــد   Microsoft كــة  �ش وصاحــب  مؤســس 
.Office و   Microsoft Windows

الإنتاجية

بيل جيتس

. ن  بإنشاء توي�ت خلال أسبوع�ي
ً
. قاما معا مؤسسا موقع توي�ت

ئ الأيفون و الأيباد. كة Apple ومُن�ش مؤسس �ش

التواصل الاجتماعي

الحياتية

الفضاء

علم الحاسوب

ز ستون ، ب�ي جاك دورسي

ستيف جوبز

كاثرين جونسون

أحمد خليفة المقرمد

ي إيزلي
آ�ن

آلان كوبر
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< لنطبق معًا

ي عليك وضعها داخل التكرار. قيم الأوامر ثم حدد الأوامر ال�ت ي البداية قم ب�ت
 < �ف

 للقيام بعمل عص�ي برتقال.
ً
 صحيحا

ً
رتب الأوامر التالية ترتيبا

1
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 الدرس الثالث

."bass" أضف مظهر للكائن الرسومي >

< أضف النوتة 52.

. ي
< قم بجعل المظهر يشغل النوتة بشكل لانها�ئ

ي كل مرة.
< اجعل الحافلة تتحرك 50 مرة وذلك بمقدار 4 خطوات �ف

 جديداً.
ً
 برمجيا

ً
ئ مقطعا أن�ش

."bus" وع اكمل م�ش

2

3
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نورةسعد

ما هو الروبوت؟ 

. الروبوت هو آلة تقوم بتأدية المهام ذاتياً 	

ما الذي يمكن للروبوت عمله؟

ي المصانع للقيام بتأدية مهام لا يمكن للب�ش أن يقوموا بها أو للقيام 
تستخدم معظم الروبوتات �ف 	

بتنفيــذ مهــام خطــرة. تمتلــك الروبوتــات محــركات تمنحهــا القــدرة عــى الحركــة، أمــا المستشــعرات 
ي أن الروبــوت يمكنــه أن يشــعر ويســتجيب  ونيــة فــ�ي بمثابــة حــواس الروبوتــات. وهــذا يعــن الإلك�ت

ا القــرارات ذاتيًــا.
ً

للبيئــة المحيطــة متخــذ

مقدمة إلى علم الروبوت

 الدرس الرابع

لدي أخبار رائعة. لقد حصلنا على 
ي فصلنا الدراسي 

روبوتٍ جديد �ف
ويمكننا الآن القيام بالعديد من 

الأشياء الرائعة بواسطته.

ما هو الروبوت، وكيف 
نقوم باستخدامه؟
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 الدرس الرابع

LEGO Mindstorms EV3 لنتعرف الروبوت

 : ن ن رئيســي�ي مجــة. يحتــوي الروبــوت عــى قســم�ي Lego Mindstorms EV3 هــو روبــوت قابــل لل�ب
مجــة.  قاعــدة الروبــوت )EV3 robot brick(، وبيئــة ال�ب

نضغــط المفتــاح المركــزي )Center button( لتشــغيل الروبــوت، ولإغلاقــه يمكنــك ضغــط 
المفتــاح المركــزي مــرة أخــرى أو ضغــط مفتــاح الرجــوع.

المفتاح المركزي 

أزرار التنقــل )أيمــن، المنافذ
أيسر، أعلى، أســفل(      

شاشة العرض

مفتاح الرجوع

نســتخدم أزرار التنقــل )أيمــن، أيــر، 
أعــى، أســفل( لاســتعراض محتويــات 
قاعــدة الروبــوت عــى شاشــة العــرض.

قاعدة الروبوت
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تلــك  الروبــوت. يمكــن وصــل  ي مهمتهــا تحريــك  بالمحــركات والــ�ت  EV3 تتصــل قاعــدة روبــوت  	
بــه. يحتــوي  لــ�ي "يــرى" الروبــوت أو "يستشــعر" مــا يحيــط  القاعــدة بالعديــد مــن المستشــعرات 
تتــولى  ي  والــ�ت المختلفــة  المستشــعرات  مــن  ن والعديــد  عــى محركــ�ي  Mindstorms EV3 روبــوت 

معهــا. والتفاعــل  المحيطــة  البيئــة  فهــم  ي 
�ف الروبــوت  مســاعدة 

ة ي حركة الروبوت.المحركات الكب�ي
تتحكم �ف

يرفع أو يخفض أداة الحمل الخاصة بالروبوت.المحرك الأوسط
يكتشف العقبات أمام الروبوت.مسستشعر الموجات فوق الصوتية

يكتشف الألوان أو الإضاءة.مستشعر الألوان
يقيس مدى سرعة استدارة الروبوت.مستشعر الدوران
يمكن ضغطه، تحريره، أو دفعه لتغي�ي تصرف الروبوت.مستشعر اللمس

ةالمحرك الأوسط مستشعر الموجات فوق الصوتية  المحركات الكب�ي

مستشعر 
الألــوان 

مستشعر 
الــدوران 

مستشعر 
اللمــس
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Mindstorms EV3 بيئة برمجة

ي بيئــة 
مجيــة، �ف يمكــن برمجــة الروبــوت باســتخدام لغــة برمجــة تعتمــد عــى تركيــب اللبنــات ال�ب 	

ي تصرفــات الروبــوت 
ي تتحكــم �ف مجيــة والــ�ت برمجــة Mindstorms EV3، يتــم اســتخدام اللبنــات ال�ب

ي نريــد أن نســتخدمها مــن  مثلهــا كمثــل لغــة ســكراتش. لإنشــاء برنامــج يجــب أن نســحب الأيقونــة الــ�ت
مجــة. لــكل أيقونــة خصائصهــا، ولجعــل الروبــوت يتــرف  ي منطقــة ال�ب

مجــة ثــم نفلتهــا �ف لوحــة ال�ب
وفــق المطلــوب منــه، يجــب أن نقــوم بإعــداد تلــك الأيقونــات بالشــكل المناســب.

تكب�ي / تصغ�ي

استخدم 
 File قائمة

لفتح أو حفظ 
المشاريــــع

مجة لوحات ال�ب EV3 نامج لروبوت تحميل ال�ب

المساعدة

مجة منطقة ال�ب

قالب 
مجة ال�ب

جميع اللبنات 
مجية يجب أن  ال�ب
توضع بعد لبنة 

Start البداية

. ن نامج يكون تتابع س�ي الأوامر من اليسار إلى اليم�ي داخل ال�ب
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مجة لوحات ال�ب

ي يمكننــا اســتخدامها  مجيــة الــ�ت توجــد العديــد مــن اللبنــات ال�ب 	
لإنشــاء برنامــج. كلُ واحــدة منهــا بلــونٍ مختلــف، ويتــم تصنيــف 
تلــك اللبنــات إلى مجموعــات محــددة طبقًــا لنــوع واســتخدام كل 

مجــة. ال�ب لوحــات  تســى  التصنيفــات  هــذه  مجموعــة. جميــع 

Action palette لوحة الأحداث >

 Flow control palette لوحة التحكم بس�ي العمليات >

 Sensor palette لوحة المستشعرات >
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الواجهة الأمامية

الواجهة الخلفية

Mindstorms EV3 لنبدأ العمل مع

بناء قاعدة الروبوت

توصيــل  المحــركات بقاعــدة 
الروبوت

ين يمكنهما  ن كب�ي يمتلك روبوت EV3 محرك�ي
الــذي يتــم  ي الاتجــاه 

قيــادة مركبــة الروبــوت �ف
، عنــد بنــاء 

ً
اختيــاره وبمــدة يتــم تحديدهــا أيضــا

المحــركات  توصيــل  يجــب  القيــادة،  قاعــدة 
.C و B بالمنفذيــن

ســلك      صِــل 
المحــرك الأيمــن 

C بالمنفــذ 

ســلك      صِــل 
المحرك الأيسر 

B بالمنفــذ 

أولا: نقوم بإنشاء قاعدة القيادة للروبوت.

ثانيا: نقوم بتوصيل المحركات بقاعدة الروبوت.

.Lego Mindstorms EV3 ي بيئة
ثالثا: نبدأ برمجةالروبوت �ف
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MindStorms EV3 ي بيئة
برمجة الروبوت �ف

ي 
ي Mindstorms EV3. سنجعل الروبوت يتقدم لمدة 5 ثوا�ن

سوف نقوم بإنشاء أول برنامج �ف 	
ئ برنامجنا. . بسرعة "50". لقد أصبح روبوتنا جاهزًا الآن، فلنن�ش ي

ثم يرجع للخلف لمدة 5 ثوا�ن

وع جديد: لإنشاء م�ش

 1 < اضغط علامة تبويب File )ملف(. 

 2 وع جديد( .  < اخ�ت New Project )م�ش

 3 < اضغط Program )برنامج( . 

 4 نامج .  < ستظهر نافذة ال�ب

1

2

4

وع عــى العديــد   يحتــوي المــرش
برنامــج  لإضافــة  امــج،  ال�ب مــن 

وع اضغــط + جديــد للمــرش

1 بداية الخوارزمية.

تحرك للأمام لمدة 5 ثوانٍ. 	 2

تحرك للخلف لمدة 5 ثوانٍ. 	 3

نهاية الخوارزمية. 	 4

3
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Move Steering Block لبنة توجيه الحركة

لــ�ي نجعــل الروبــوت يتحــرك للأمــام والخلــف فإننــا نســتخدم لبنــة Move Steering )توجيــه  	
ن بالروبــوت. يمكننــا العثــور عــى  يــن الخاصــ�ي ن الكب�ي ي حركــة المحركــ�ي

الحركــة(. تتحكــم هــذه اللبنــة �ف
ي لوحــة Action )الحركــة(.

هــذه اللبنــة �ف

< لوحة الحركة

مجية < خصائص اللبنة ال�ب

تحتــوي لوحــة الحركــة عــى العديــد مــن اللبنــات 
ي حركــة الروبــوت، وشاشــة العــرض، 

ي تتحكــم �ف
الــ�ت

والصــوت الخــاص بــه.

وضع التوجيهاتجاه الحركة

عدد مرات الاستدارة

ة منافذ المحركات الكب�ي

ي النهاية
الوقوف �ف

السرعة
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4 5

لنجعل الروبوت يتحرك للأمام لمدة 5 ثوانٍ وبسرعة 50

لجعل الروبوت يتحرك إلى الأمام:

 2 1 أضف Move Steering )توجيه الحركة(.  ، Action من لوحة الحركة >

 3  .) ي
< اضبط Mode )الوضع( إلى On for seconds )مُفعل للثوا�ن

 4 < اضبط Power )مقدار السرعة( إلى 50. 

 5 ( إلى 5.  ي
< اضبط Seconds )الثوا�ن

1

2

3
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علينا الآن أن نجعل الروبوت يتحرك للخلف لمدة 5 ثوانٍ، وبنفس السرعة.

4 5

لجعل الروبوت يتحرك  إلى الخلف:

 2 ، أضف لبنة Move Steering )توجيه الحركة(.  1  Action من لوحة الحركة� >

 3  .) ي
< �اضبط Mode )الوضع( إلى On for seconds )مُفعل للثوا�ن

4 < �اضبط Power )مقدار السرعة( إلى50- . 

 5 ( إلى 5.  ي
< �اضبط Seconds )الثوا�ن

1

2

3
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وعنا ومن ثمَ تحميله على روبوتنا. يجب أن نقوم الآن بحفظ م�ش

وع: لحفظ الم�ش

2 وع(.  ، اخ�ت Save Project )حفظ الم�ش 1 < �من علامة تبويب File )ملف(.

3 وع.   للم�ش
ً
وع ثم اكتب اسما  لحفظ الم�ش

ً
< �اخ�ت موقعا

 4  .Save اضغط� >

1

2

3
4
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نامج:  لتحميل ال�ب

 Ev3 Mindstorm قــم بتوصيــل الســلك بقاعــدة >
1 والحاســوب.

 2 < اضغط زر Download )التحميل(. 

 3  .EV3 وع من داخل قالب < اخ�ت الم�ش

 4 < اضغط المفتاح المركزي )Center( للروبوت. 

2

نامج للروبوت. لجعل الروبوت يتحرك يجب علينا أن نقوم بتحميل ال�ب

4

3

1

"تأكــد مــن وضــع الروبــوت 
ي مــكان آمــن قبــل اختبــار 

�ف
تشــغيله". 
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< لنطبق معًا

للأمــام  الروبــوت  ســيتحرك 
 50 بسرعــة  ثــوان   4 لمــدة 
ثــم ســيتحرك لمــدة 6 ثــوان 

.40 بسرعــة 

للأمــام  الروبــوت  ســيتحرك 
لمــدة 50 ثانيــة بسرعــة 4 ثــم 
ثانيــة   40 لمــدة  ســيتحرك 

.6 بسرعــة 

للأمــام  الروبــوت  ســيتحرك 
 40 بسرعــة  ثــوان   4 لمــدة 
ثــم ســيتحرك لمــدة 6 ثــوان 

.50 بسرعــة 

للأمــام  الروبــوت  ســيتحرك 
لمــدة 40 ثانيــة بسرعــة 50 
ثــم ســيتحرك لمــدة 4 ثــوان 

.6 بسرعــة 

للأمــام  الروبــوت  ســيتحرك 
لمــدة 6 ثــوان بسرعــة 4 ثــم 
ثانيــة   50 لمــدة  ســيتحرك 

.40 بسرعــة 

مجية بوصف حركة الروبوت، استخدم الحاسوب للتحقق من إجابتك. صِل اللبنات ال�ب

1
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خطأ  	 صحيح  1. تسمى هذه اللبنة Move steering )لبنة توجيه الحركة(.	

ي لوحة
 2. �توجد لبنة Move steering )لبنة توجيه الحركة( �ف

خطأ  	 صحيح  	.Action الحركة 

خطأ  	 صحيح  جع الروبوت للخلف بسرعة 50.	 3. س�ي

 Flow Control 4. �تتبع هذه اللبنة إلى لوحة 

خطأ  	 صحيح  )التحكم بس�ي العمليات(.	

ي الروبوت 
ة �ف  5. �يتم توصيل المحركات الكب�ي

خطأ  	 صحيح  	.A و C بالمنفذين

خطأ  	 صحيح  6. �سيتحرك الروبوت للأمام بسرعة 50.	

خطأ  	 صحيح  7. ستتوقف محركات الروبوت بعد 50 ثانية.	

 ON for seconds هو Mode مجية  8. �وضع اللبنة ال�ب

خطأ  	 صحيح  	.) ي
)مُفعل للثوا�ن

مجية، تحقق من الجمل الآتية   بناءً على خصائص اللبنة ال�ب
هل هي صحيحة أم خطأ، استخدم الحاسوب عند الحاجة.

2
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برامج أخرى

Scratch junior سكراتش للصغار

ن مــن إنشــاء قصــص وألعــاب  ScratchJr هي لغــة برمجــة تمهيديــة تمكــن الصغــار واليافعــ�ي
لجعــل  رســومي  بشــكل  برمجيــة  مجموعــات  تركيــب  للصغــار  يمكــن  بهــم.  خاصــة  تفاعليــة 

صوتًــا. وتصــدر  وتتحــدث  تتحــرك  الشــخصيات 

.Android والأجهزة اللوحية بنظام iPad ي لكل من أجهزة
ScratchJr متاح كتطبيق مجا�ن

186



Hopscotch

التطبيــق   هــذا  يشــبه   .Hopscotch تطبيــق  يــل  زن ت� فيمكنــك   ،  iPad جهــاز  لديــك  إذا كان 
 iPad ي الاســتخدام. كل مــا تحتاجــه هــو وجــود جهــاز

ســكراتش ولكــن بشــكل أبســط وأســهل �ف
 تشــغيله عــى أجهــزة أخــرى.

ً
نامــج الخــاص بــك ولكــن يمكنــك لاحقــا لكتابــة ال�ب
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وع الوحدة م�ش

قاع البحرالعنوان:

Scratchالأدوات:

ي البحر.الوصف:
تسبح السمكة �ف

خطوات 
لتنفيــذ: ا

< اجعل السمكة تتحرك. 

."fish1" أضف مظهر الكائن الرسومي السمكة >

< كرر الخطوات التالية 10 مرات.

."I am a fish" اجعل السمكة تقول >

."bubbles" ي
< قم بتشغيل المقطع الصو�ت

وعك. < احفظ م�ش

< قم بتشغيله والتأكد من عمله بشكل صحيح.

."underwater" أضف خلفية تحت الماء  >

."bubbles" أضف صوت الفقاعات >

.Scratch ي برنامج
وع جديد �ف <  قم بإنشاء م�ش
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< �تحليل المشكلة وإعداد خطوات الحل.

< تحليل المشكلة إلى مشاكل فرعية.

< �تعريف الخوارزمية.

ن اســتخدام التسلســات وبنيــة  < �المقارنــة بــ�ي
التحكــم بالتكــرارات.

ي الخوارزمية.
< �تتبع الأخطاء المنطقية �ف

. ي < �تحويل الخوارزمية إلى كود برم�ج

< �تغيــري مظهــر وموقــع الكائــن الرســومي عــى 
المنصــة.

بواســطة  مجــة  بال�ب المعلومــات  < �عــرض 
تش. ســكرا

بواســطة  مجــة  ال�ب أثنــاء  الأخطــاء  < �تحديــد 
ســكراتش.

< �التعــرف عــى تأثــري بعــض رواد تكنولوجيــا 
المعلومــات عــى المجتمــع.

< �وصف المكونات الرئيسة للروبوت.

< �إعداد برنامج بسيط لتحريك الروبوت.

ماذا تعلمت

المصطلحات

خطأ 	 Bugمشكلة 	 Problemخوارزمية 	 Algorithmالدرس 1
Program 	 برنامجBackdrop لغة برمجة خلفية	

Programming Language
Costume Spriteالمظهر	 Stageالكـائن	 المنصة	

Scriptلبِنة 	 Blockالدرس 2 ي 	 مقطع برم�ج

Loopالدرس 3 Repetitionحلقة التكرار 	 تكرار 	

Robotالدرس 4  روبوت	

ي هذە الوحدة:
تعلمت �ف
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تنفــي شــركة  الحقــوق.  نيــة لانتهــاك  أي  توجــد  والتوضيــح ولا  التعريــف  بغــرض  فقــط  وتُســتخدم  لة  مُســجَّ تجاريــة 
 Microsoft وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالكي العلامات التجارية المعنيين. تُعد Binary Logic
 Skype و OneNote و PowerPoint و Excel و Access و Outlook و Windows Live و Windows و
 Office 365 و MakeCode و Kodu Game Lab و Internet Explorer و Edge و Bing و OneDrive و
عــد Google و Gmail و  لة لشــركة Microsoft Corporation. وتُ علامــات تجاريــة أو علامــات تجاريــة مُســجَّ
Chrome و Google Docs و Google Drive و Google Maps و Android و YouTube علامات تجارية 
 Numbers Pages و  iPhone و  iPad و  Apple و  Google Inc. وتُعــد  لة لشــركة  أو علامــات تجاريــة مُســجَّ
لة لشــركة Apple Inc. تــم تطويــر Scratch مــن قبــل  و Keynote و iCloud و Safari علامــات تجاريــة مُســجَّ
مجموعــة Lifelong Kindergarten Group فــي مختبــر MIT Media Lab، كمــا أن اســم Scratch وشــعار 
و     ®LEGO عــد  وتُ  .Scratch Team قبــل  مــن  مملوكــة  لة  مُســجَّ تجاريــة  علامــات   Scratch Cat و   Scratch
 Python عــد لة لشــركة The LEGO Group. وتُ MINDSTORMS® علامــات تجاريــة أو علامــات تجاريــة مُســجَّ
 .Python Software Foundation لة لمؤسســة وشــعارات Python علامات تجارية أو علامات تجارية مُســجَّ

.Document Foundation لة لشــركة عــد LibreOffice علامــة تجاريــة مُســجَّ وتُ

تم الإنتاج في الاتحاد الأوروبي
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