
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  تكنونوجيا انًعهوياثانحوسبت قسى–إدارة انتوجيه انتربوي 

 

 تكنىنىجيا انًعهىياث و انحىسبت نًادة انفصهيت انخطت

 2019 – 2018الأكاديًي  نهعاو

 الاول انذراسي انفصم

 انثانثانصف 
 

 

 . اننظزيت وانعًهيت انىاردة في انخطت انفصهيت فقطانًىاضيعيتى اختبار انطلاب في 

تنفيذ انخطت انفصهيت وانبزايجميتطهباثال  

 WordPadبزنايج انذفتز 

 Microsoft Word يعانج اننصىص بزنايج

Windows 10 

Windows Mail 

إعذاد عذة حساباث نتطبيق يهاراث وحذة انبزيذ 

 الإنكتزوني 
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و2019-2018تكنونوجيا انًعهوياث نهعاو الأكاديًي انحوسبت وانخطت انفصهيت نًادة   
انثانثانصف -  انفصم انذراسي الاول  

 التاريخ/الأسبوع  

Date 
 انًىاضيع

 2018-8-29بذء دواو انطهبت 

 1الأسبوع 

2-9-2018 

مقالتي الأولى  : الوحدة الأولى

 "َل ثرلس: موضوع الدزس" 

 ليف ثيصق وثيسخ وثلصق هصُا .

 ليف ثدزج صوزة .

 ليف ثحفظ مصخىدك .

 والملفما َو المجلد . 

 ليف ثقوم بإوشاء مجلد. 

 2الأسبوع 

9-9-2018 

مقالتي الأولى  : الوحدة الأولى

 " الحػامل مؼ الىصوص: (1)موضوع الدزس "

 جشغيل بسهامج مػالج الىصوص والحػسف غلى مكوهات واحهة البرهامج .

  وثمييزٍ (غسيض، مائل، مصطس)ثيصق الىصHighlight ، 

  البحث غً هص محددFind 

  التراحؼ غً إحساءUndo 

  ثكبير وثصغير مصاحة الػملZoom out/In 

 3الأسبوع 

16-9-2018 

مقالتي الأولى  : الوحدة الأولى

 " ثيصيق الىص: (2)موضوع الدزس "

  جغيير هوع الخط

  جغيير حجم الخط

  جغيير محاذاة الىص
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و2019-2018تكنونوجيا انًعهوياث نهعاو الأكاديًي انحوسبت وانخطت انفصهيت نًادة   
انثانثانصف -  انفصم انذراسي الاول  

 

 4الأسبوع 

23-9-2018 

مقالتي الأولى  : الوحدة الأولى

 " إوشاء قائمة: (3)موضوع الدزس "

  إوشاء جػداد الىقطي والسقمي

 إدزاج زمز 

 " المساحػة والخفظ: (4)موضوع الدزس "

  الحدقيق الإملائي للىص

 حفظ المصخىد 

 5الأسبوع 

30-9-2018 

مقالتي الأولى  : الوحدة الأولى

 " البحث غً الملفات أو المجلدات: (5)موضوع الدزس "

  البحث باشحخدام شسيط المهام

  البحث باشحخدام مصحكشف الملفات

 اشحخدام غوامل ثصفية البحث 

 6الأسبوع 

7-10-2018 

زشائلي الإلكتروهية  : الوحدة الثاهية

 " البريد الإلكترووي : (1)موضوع الدزس

  البريد الإلكترووي مقدمة فيE-mailٌمزايا اشحخدام و. 

 غىوان البريد الإلكترووي 

 7الأسبوع 

14-10-2018 

زشائلي الإلكتروهية  : الوحدة الثاهية

 " البريد الإلكترووي : (1)موضوع الدزس

  ثطبيق البريد الإلكترووي

  إوشاء وإزشال زشالة بسيد الإلكترووي

 8الأسبوع 

21-10-2018 
  عايتيزاجعت

 9الأسبوع 

28-10-2018 
اختبارات منتصف الفصل الدراسي الأول 

  وفق التقويم السنوي2018 نوفمبر 6 إلى 2018 اكتوبر 28        من 
 

 10الأشبوع 

4-11-2018 
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و2019-2018تكنونوجيا انًعهوياث نهعاو الأكاديًي انحوسبت وانخطت انفصهيت نًادة   
انثانثانصف -  انفصم انذراسي الاول  

 

 11الأسبوع 

11-11-2018 

زشائلي الإلكتروهية  : الوحدة الثاهية

 " ثصفح البريد الإلكترووي والسد غلى السشائل : (2)موضوع الدزس

 قساءة زشالة بسيد الإلكترووي حديدة 

  السد غلى زشالة بسيد إلكترووي

 إزشادات لحابة البريد الإلكترووي 

 12الأسبوع 

18-11-2018 

زشائلي الإلكتروهية  : الوحدة الثاهية

 " إزشادات اشحخدام البريد الإلكترووي : (4)موضوع الدزس
  إزشادات لكحابة البريد الإلكترووي

  آداب لحابة السشائل الإلكتروهية

  مححوى السشالة

  اححواء زشالة البريد الإلكترووي

 13الأسبوع 

25-11-2018 
 يزاجعت عايت

 14الأسبوع 

 الاولاختبارات نهاية الفصل الدراسي  2-12-2018
 15الأسبوع  وفق التقويم السنوي 2018 ديسمبر 11 إلى2018 ديسمبر4من 

9-12-2018 
 


