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 حصري لمنتديات صقر الجنوب التعليمية 

 أسئلة وأجوبة

 ما المقصود بالمهارات الوظيفية؟ .1

 .مهارات يحتاجها الفرد للنجاح في العمل

 ما المقصود بالمهارات المهنية؟ .2

 .مهارات مرتبطة بأداء مهنة معينة

 .اذكر مثالًا على مهارة وظيفية .3

 .التواصل

 .اذكر مهارة أخرى .4

 .العمل ضمن فريق

 ما المقصود بالسيرة الذاتية؟ .5

 .وثيقة تحتوي معلومات عن الشخص وخبراته ومهاراته

 من السيرة الذاتية؟ما الهدف  .6

 .التقدم لوظيفة

ا من عناصر السيرة الذاتية .7  .اذكر عنصرا

 .المعلومات الشخصية

 عنصر آخر؟ .8

 .المؤهلات العلمية

 عنصر ثالث؟ .9

 .الخبرات والمهارات

 ما المقصود بمقابلة العمل؟ .10

 .لقاء بين صاحب العمل والمتقدم للوظيفة

 لماذا تعد مقابلة العمل مهمة؟ .11

 .للوظيفةلتقييم المتقدم 

 .اذكر صفة مهمة أثناء المقابلة .12

 .الثقة بالنفس

 صفة أخرى؟ .13

 .اللباقة في الحديث

 ما أهمية المظهر المناسب في المقابلة؟ .14

 .ترك انطباع جيد

 لماذا يجب الًستعداد لمقابلة العمل؟ .15

 .للإجابة بثقة ووضوح

 ما المقصود بالمصداقية المهنية؟ .16

 .الصدق والأمانة في العمل
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 حصري لمنتديات صقر الجنوب التعليمية 

 المصداقية مهمة؟لماذا تعد  .17

 .لزيادة الثقة

 ما المقصود بتحمل المسؤولية؟ .18

 .الًلتزام بالمهام المطلوبة

 ما أهمية الًلتزام بالمواعيد؟ .19

 .إنجاز العمل في الوقت المحدد

 ما المقصود بالعمل الجماعي؟ .20

 .التعاون لإنجاز مهمة مشتركة

ا؟ .21  لماذا يعد العمل الجماعي مهما

 .لتحقيق نتائج أفضل

 .رة تساعد على النجاح في العملاذكر مها .22

 .إدارة الوقت

 ما المقصود بإدارة الوقت؟ .23

 .تنظيم الوقت لإنجاز الأعمال

 لماذا تعد إدارة الوقت مهمة؟ .24

 .لزيادة الإنتاجية

 ما المقصود بالتواصل؟ .25

 .تبادل المعلومات مع الآخرين

 ما أهمية مهارات التواصل؟ .26

 .فهم التعليمات والتعاون

 .وسيلة تواصلاذكر مثالًا على  .27

 .الحديث المباشر

 وسيلة أخرى؟ .28

 .البريد الإلكتروني

 ما المقصود بالتخطيط للعمل؟ .29

 .تنظيم الخطوات قبل التنفيذ

 لماذا يجب التخطيط للعمل؟ .30

 .لتجنب الأخطاء

 ما المقصود بحل المشكلات؟ .31

 .إيجاد حلول للمواقف الصعبة

 لماذا تعد مهارة حل المشكلات مهمة؟ .32

 .لمواجهة التحديات

 ما المقصود بالخبرة؟ .33

 .المعرفة الناتجة عن العمل والتجربة
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 حصري لمنتديات صقر الجنوب التعليمية 

 ما أهمية الخبرة؟ .34

 .تحسين الأداء

 ما المقصود بالتدريب؟ .35

 .تعلم مهارات جديدة

ا؟ .36  لماذا يعد التدريب مهما

 .تطوير المهارات

 ما المقصود بالًنضباط؟ .37

 .الًلتزام بالقوانين والتعليمات

ا؟ .38  لماذا يعد الًنضباط مهما

 .عمللنجاح ال

 ما المقصود بروح المبادرة؟ .39

 .البدء بالعمل دون انتظار

 ما أهمية روح المبادرة؟ .40

 .تحسين الأداء والإنجاز

 .اذكر مثالًا على سلوك مهني صحيح .41

 .احترام الزملاء

 لماذا يجب احترام الزملاء؟ .42

 .لتحقيق بيئة عمل جيدة

 ما المقصود ببيئة العمل؟ .43

 .المكان الذي يتم فيه العمل

 يجب المحافظة على نظافة مكان العمل؟لماذا  .44

 .للصحة والسلامة

 ما المقصود بالإنتاجية؟ .45

 .كمية العمل المنجز

 كيف تزيد الإنتاجية؟ .46

 .بالتنظيم والعمل الجاد

 ما المقصود بالًلتزام؟ .47

 .تنفيذ التعليمات والواجبات

ا في العمل؟ .48  لماذا يعد الًلتزام مهما

 .لنجاح المؤسسة

 ة؟ما دور الأخلاق المهني .49

 .تنظيم السلوك في العمل

 كيف ينجح الفرد في حياته المهنية؟ .50

 .باكتساب المهارات والعمل بجد وتطوير نفسه
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