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 .ø«©ªLCG ¬Ñë°Uh ¬dBG ≈∏Yh ø«eC’G ∫ƒ°SôdG ≈∏Y ΩÓ°ùdGh IÓ°üdGh ø«ªdÉ©dG ÜQ ˆ óªëdG

 áª∏©ªdG »àNCG / º∏©ªdG »NCG

 ,¬JÉcôHh ˆG áªMQh ºµ«∏Y ΩÓ°ùdG

 ø«∏eBG  ,≈dhC’G ¬à©Ñ£H »°SÉ°SC’G ™HÉ°ùdG  ∞°ü∏d Üƒ°SÉëdG ÜÉàµd (º∏©ªdG π«dO) ∂jój ø«H ™°†f

 äÉLÉàædG  ≥«≤ëJ  ≈∏Y  óYÉ°ùJ  »àdG  QOÉ°üªdG  óMCG  ¬àØ°üH  Égò«ØæJh  ¢ShQódG  OGóYEG  »a  ¬æe  IOÉØà°S’G

 .IƒLôªdG á«ª∏©àdG

 ºé°ùæj PEG ;êÉ¡æªdG ≥«≤ëàd õFÉcôdG ióMEG ¬fCG π«dódG Gòg É¡«∏Y »æH »àdG áª¡ªdG ¢ù°SC’G øe π©dh

 »æÑªdG OÉ°üàb’G ƒëf º«∏©àdG ôjƒ£J ±GógCGh ,º«∏©àdGh á«HôàdG áØ°ù∏a øe á≤ãÑæªdG …ƒHôàdG ôjƒ£àdG á£Nh

 .áaô©ªdG ≈∏Y

 ΩAÓàj  ÉªH  ¢ShQódG  §«£îJ  »a  G kOQƒeh  G kó°Tôe  ¿ƒµj  ¿CG  πeCÉf  π«dódG  Gòg  ∂«dEG  Ω qó≤f  PEG  øëfh

 ájô¶ædG  ø«H  πeÉµàdG  ≥«≤ëJ πeCÉf  Éªc ,åëÑªdG  ±GógCGh á«Ø°üdG  ájOÉªdG  áÄ«ÑdGh áÑ∏£dG  äÉjƒà°ùe ™e

 á«ªq∏©àdG  äÉLÉàædÉH  §ÑJQG  Éªc  ,ô°TÉÑe  ƒëf  ≈∏Y  ÖdÉ£dG  ÜÉàµH  π«dódG  Gòg  §ÑJQG  PEG  ;≥«Ñ£àdGh

 ä’É°üJ’Gh äÉeƒ∏©ªdG É«LƒdƒæµJ QhO π«©ØàH ¬eÉªàgG ≈dEG áaÉ°VEG ,ºjƒ≤àdGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SGh

 .É kªjƒ≤Jh ,G kò«ØæJh ,É k£«£îJ ;»HÉéjE’G ºq∏©àdG π«©Øàd IGOCÉc (ICT)

 ÉgóæY ±ƒbƒdG ∂æe ™bƒàf ’ äGOÉ¡àLGh á∏ãeCG Ωó≤f ÉæfEÉa ,∂jój ø«H π«dódG Gòg ™°†f PEG øëfh

 á£°ûfC’G hCG ,πFGóÑdG ™°Vh »a á«YGóHE’G ∂JGQób RGôHEGh ,∂JGôÑN á«ªæàd É k≤∏£æe Égsó©J ¿CG πH ,Ö°ùëa

 .IójóL iôNCG ô«jÉ©ªH ºjƒ≤J äGhOCG AÉæH hCG ,iƒàëªdG ≈dEG ójóédG áaÉ°VEG hCG ,áYƒæàªdG

á`eó`≤`e
º«MôdG øªMôdG ˆG º°ùH
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                    π«dódG ™e πeÉ©àdG äGOÉ°TQEG

 ,»ª∏©àdG »ª«∏©àdG ∞bƒªdG ÖfGƒL RôHCG πqãªJ É¡fCG ó≤à©j »àdG ô°UÉæ©dG øe áYƒªée π«dódG äÉëØ°U âæª°†J

 .ô°UÉæ©dG √òg øe πµd í«°VƒJ »JCÉj Éª«ah

 º∏©àdG äÉLÉàf ·
 ó©Jh ,(äÉgÉéJG ,äGQÉ¡e ,±QÉ©e) É¡YƒæJh É¡à«dƒª°ûH õ

q
«ªàJh ,áÑ∏£dG πÑb øe É¡≤«≤ëJ ™bƒàj á°UÉN äÉLÉàf

 ∞bGƒªdG øe êPÉªf º«ª°üJ »a º¡°ùJh ,ègÉæª∏d á«°SÉ°SC’G Iõ«côdG ó©Jh ,iƒàëªdG É¡«∏Y ≈æÑoj PEG ;º∏©ª∏d É k©Lôe

 .É¡d áÑ°SÉæªdG ºjƒ≤àdG äGhOCG AÉæHh ,¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG QÉ«àNG »ah ,áÑ°SÉæªdG á«ª«∏©àdG

á«aô©ªdG á«æÑdG ·
 ,äÉ«eRQGƒN  ,äGQÉ¡e  ,äÉë∏£°üe  ,º«gÉØe)  ô°UÉæY  áYƒªée  øe  åëÑe  …C’  á«aô©ªdG  á«æÑdG  ¿ƒµàJ

 º«gÉØªdG äOuó oM Gòd ;á«aô©ªdG á«æÑdG ô°UÉæY á«≤Ñd á«MÉàØe ô°UÉæY º«gÉØªdG πµ°ûJh .(ÇOÉÑe ,ø«fGƒb ,äÉjô¶f

 .»ª«∏©àdG ∞bƒªdG º«ª°üJ »a É¡«∏Y õ«côàdG ±ó¡H »°SQóªdG ÜÉàµdG »a äOQh »àdG á«°SÉ°SC’G äÉë∏£°üªdGh

 áeÉ©dG áeÓ°ùdG ·
 .»ª«∏©àdG ∞bƒªdG ò«ØæJ óæY É¡JÉYGôe Öéj »àdG äÉWÉ«àM’Gh áeÓ°ùdGh øeC’G äGOÉ°TQEG

¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG ·
 äGƒ£N  É k°†jCG  »gh  ,»ª«∏©àdG  ∞bƒªdG  ò«Øæàd  ¬àÑ∏Wh  º∏©ªdG  É¡H  Ωƒ≤j  »àdG  áª¶æªdG  äGAGôLE’Gh  äGƒ£îdG

 ∞«XƒJ IÉYGôe ™e ,á°SQóªdG äÉfÉµeEGh áÑ∏£dG ±hôXh ΩAÓàj ÉªH Égô««¨J hCG  Égôjƒ£J º∏©ª∏d øµªj áMôà≤e

 .áLÉëdG óæY ICT ä’É°üJ’Gh äÉeƒ∏©ªdG É«LƒdƒæµJ

∞°üdG IQGOEG ·
 :»JCÉj Ée É¡à∏ãeCG øeh ,IAÉØµH ¢SQódG ò«ØæJ π«¡°ùàd ;¬£Ñ°Vh »ª«∏©àdG ∞bƒªdG º«¶æJ ≈dEG ±ó¡J äGAGôLEG

 .á«FGôLE’G ¢SQódG äGƒ£N øe Iƒ£N πµd ™bƒàe »æeR º«¶æJ -1

 .(ïdEG ,... , U ±ôMhCG ,ájôFGO á≤∏MhCG ,äÉYƒªée) áÑ∏£dG ¢Sƒ∏L º«¶æJ -2

.(ïdEG ,... , áaÉ¶fh , ájƒ¡Jh ,á«aÉc IQÉfEG) á«Ø°üdG áÄ«ÑdG áÄ«¡J -3

 .¢SQódG ò«Øæàd áeRÓdG OGƒªdGh äGhOC’G áÄ«¡J -4

 .º∏©à∏d áÑ∏£dG á«©aGO IQÉKEG -5

 .áæª°†àªdG á£°ûfC’Gh ,áÑ°SÉæªdG ºjƒ≤àdG äGhOCGh ,πª©dG ¥GQhCG ΩGóîà°SG -6

 á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e ·
 á«©aGO IQÉKEG ≈dEG ±ó¡J ,ÖdÉ£dGh º∏©ªdG ≈dEG á¡Lƒe iƒàëªdÉH ábÓY äGP IõLƒe ájQhô°V á«FGôKEG äÉeƒ∏©e

 á«ª«∏©J QOÉ°üe ΩGóîà°SG ôÑY √OÉ°TQEG ó°ü≤H ;iƒàëªdÉH º∏©ªdG ±QÉ©e AGôKEG ≈dEGh ,º∏©àdG ≈∏Y ¬JóYÉ°ùeh ÖdÉ£dG

 .áYƒæàe iôNCG

™bƒàªdG øeõdG ·
 .á°UÉîdG äÉLÉàædG ≥«≤ëàd á©bƒàªdG á«æeõdG IóªdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



67

                    π«dódG ™e πeÉ©àdG äGOÉ°TQEG

 ájOôØdG ¥hôØdG ·
 øe áYƒæàªdG º¡JGQób ≥ah áÑ∏£dG äÉLÉ«àMG πHÉ≤àd ä qó pYoCG »àdG ,iƒàëªdG »a äÉaÉ°VE’Gh á∏Ä°SC’Gh á£°ûfC’G áYƒªée

 .á«YÉªàL’G äÉÄ«ÑdGh ,á°UÉîdG äÉLÉ«àM’Gh ,»YÉªàL’G ´ƒædG :å«M

 ¬JGhOCGh ºjƒ≤àdG äÉ«é«JGôà°SG ·
 ,äÉLÉàædG ≥≤ëJ ióe ¢SÉ«bh »ª«∏©àdG ∞bƒªdG ºjƒ≤àd áÑ∏£dG hCG º∏©ªdG É¡H Ωƒ≤j »àdG áª¶æªdG äGAGôLE’Gh äGƒ£îdG

 ™e πeÉµàdÉH ≥sÑ£oJ á¡HÉ°ûe iôNCG êPÉªf AÉæH hCG ,Égôjƒ£J øµªj »ª«∏©àdG ∞bƒªdG ò«ØæJ AÉæKCG »a Iôªà°ùe á«∏ªY »gh

 .∞°üdG IQGOEG äGAGôLEG

 »≤aC’Gh »°SCGôdG πeÉµàdG ·
 ™e  »≤aC’G  πeÉµàdG  ¿ƒµj  ø«M »a  ,¬°ùØf  åëÑªdG  øª°V  iôNCG  º«gÉØªH  Ωƒ¡ØªdG  §HQ  ƒg  »°SCGôdG  πeÉµàdG

 .iôNC’G åMÉÑªdG

º∏©àdG QOÉ°üe ·
 ≥«≤ëJ  º«YóJh  ,Éª¡JGôÑNh  Éª¡JÉeƒ∏©e  IOÉjR  ±ó¡H  ;É¡«dEG  ´ƒLôdG  º∏©ªdGh  ÖdÉ£∏d  øµªj  á«ª«∏©J  QOÉ°üe

          ,¢UÉî°TCG äÓHÉ≤eh ,á«fGó«e äGQÉjRh ,áéeóe É k°UGôbCGh ,âfôàfEG ™bGƒeh ,äÉYƒ°Sƒeh ,ÉkÑàc :πª°ûJh ,äÉLÉàædG

 .ïdEG ,…
áÑ°SƒëªdG IOÉªdG ·

 ,Ωƒ∏©dGh  ,äÉ«°VÉjôdG)  á«°SGQódG  åMÉÑªdG  øe  OóY  »a  IQGRƒdG  É¡JóYCG  »àdG  á«fhôàµdE’G  á«ª«∏©àdG  IOÉªdG

 äÉLÉàf  ≥«≤ëàd  áªYGOh  áØjOQ  ¿ƒµàd  (á«JÉeƒ∏©ªdG  IQGOE’Gh  ,á«æWƒdG  á«HôàdGh  ,á«Hô©dG  á¨∏dGh  ,Üƒ°SÉëdGh

 .…ƒHôàdG ¿ƒjõØ∏àdG ∞«°TQCGh ,áéeóªdG ¢UGôbC’Gh ,äÓ«é°ùàdG ≈dEG áaÉ°VE’ÉH ,ºq∏©àdG

á©FÉ°T AÉ£NCG ·
 √ò¡d áédÉ©e ºjó≤J ™e ,IOQGƒdG º«≤dGh º«gÉØªdGh äGQÉ¡ªdÉH ≥∏©àJ ,™ªàéªdGh áÑ∏£dG ø«H á©FÉ°Th á∏ªàëe AÉ£NC’ äÉ©bƒJ

 .AÉ£NC’G

≥MÓªdG ·
 :á«JB’G ÖfGƒédG óMCG É¡æe πc ∫hÉæàj á∏°üØæe ≥MÓe π«dódG øsª°†J

 .G kQƒ°Uh ,§FGôNh ,á«fÉ«Hh á«ë«°VƒJ É keƒ°SQh ,∫hGóLh ,ºjƒ≤J äGhOCGh ,πªY ¥GQhCGh ,ÜÉàµdG á∏Ä°SCG äÉHÉLEG
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                  á°UÉÿG äÉLÉ«àM’G …hP ™e πeÉ©àdG äGOÉ°TQEG

¿ƒbƒØàŸG áÑ∏£dG ·
 Ö°SÉæààd ; ¥ƒØàe ÖdÉW OƒLh ≈∏Y ∫ój Ée º∏©ŸG ∞°ûàµj ÚM á£°ûfC’G äÉjƒà°ùe ‘ πjó©J AGôLEG - 1

 á£°ûfC’G …ODƒJ PEG ;øjôNB’G áÑ∏£dG óæY …óëàdG ódƒJh ,√óæY ¥ƒØàdG äÉLÉM ™e á£°ûfC’G √ò``g

 á«©aGódG iƒà°ùe •ƒÑgh ,¬eÉªàgG ™``LGôJ ¤EG ¥ƒØàŸG ÖdÉ£dG äGQób iƒà°ùe ¿hO ¿ƒµJ »``àdG

.√óæY

 ,áÑ∏£dG A’Dƒ¡H á``°UÉÿG á£°ûfC’G øY ôªà°ùeh …QhO ƒ``ëf ≈∏Y ÚbƒØàŸG áÑ∏£dG Qƒ``eCG AÉ«dhCG ΩÓ``YEG - 2

 áÑ°SÉæŸGh áHƒ∏£ŸG äÉfÉµeE’Gh ,Ö°SÉæŸG ƒ÷G ÒaƒJ å«M øe ÚbƒØàŸG º¡FÉæHCG √ÉŒ ºgQhO í«°VƒJh

.º¡àjÉYQh º¡JGQóbh º¡ÑgGƒe á«ªæàd

 á«≤£f äÉHGô£°VG ¿ƒfÉ©j øjòdG áÑ∏£dG ·
 ‘ çóëàj Óa , •ÉÑME’ÉH ô©°ûj ’ ≈àM ;ÖdÉ£dG ¤EG ´Éªà°S’G AÉæKCG ‘ Qó°üdG á©°Sh È°üdÉH »∏ëàdG - 1

 PEG ; ÖdÉ£∏d »°ùØædGh …ƒHÎdG ÖfÉ÷G ‘ ôKC’G ÈcCG AÉ¨°UE’G ø°ùMh È°ü∏d ¿CG Éªc , á``eOÉ≤dG äGô``ŸG

.íLÉædG ¬FGOCG ‘ QGôªà°S’G ≈∏Y G kQOÉb π¶j

 ‘ ºã©∏àj ÚM ¬æY áHÉ«f É¡∏«ªµJ hCG , ¬``æe k’óH áª∏µdG ≥£æH ¬eÓc AÉæKCG ‘ Ö``dÉ£dG IóYÉ°ùe Ö``æŒ - 2

.ÜGô£°V’Gh êôë∏d ¬°V qô©j ∂dP ¿C’ ;É¡≤£f

.øjôNB’G ΩÉeCG É¡≤£f ‘ ºã©∏àj hCG ≠ã∏j »àdG áª∏µdG IOÉYEG ≈∏Y ÖdÉ£dG QÉÑLEG ÖæŒ - 3

 ¬d ¿ÉÑÑ°ùjh ,Ö``dÉ£dG ≈∏Y á«°ùØædG äÉWƒ¨°†dG ¿Gó``jõj Éª¡fC’ ;ÚeQÉ°üdG Ö``jQóàdGh ¬«LƒàdG Ö``æŒ - 4

.≥∏≤dG

.≥£ædG ‘ áHƒ©°U ÊÉ©j …òdG ÖdÉ£dÉH AGõ¡à°S’G ΩóY ¤EG ÚjOÉ©dG áÑ∏£dG ¬«LƒJ - 5

 RhÉŒ ≈∏Y ¬JóYÉ°ùŸ ;»YÉª÷G πª©dG ‘ ácQÉ°ûŸG ≈∏Y á«≤£f äÉHGô£°VG ÊÉ©j …òdG ÖdÉ£dG ™«é°ûJ - 6

.¿ÉµeE’G Qób É¡¡LGƒj »àdG á«≤£ædG äÉHƒ©°üdG

 ÒZ ≥£f øe ¬æY Qó°üj Ée QGôµJ ÖæŒh ,É¡©«ªL ∞bGƒŸG ‘ á``Ñ∏£dG áÑWÉ iód áª«∏°ùdG á¨∏dG ΩGó``îà°SG - 7

.º«∏°S

 ájöüH äÉHƒ©°U ¿ƒfÉ©j øjòdG áÑ∏£dG ·
.áàaÉN ¿ƒµJ ’ å«ëH ÖdÉ£dG ¢Sƒ∏L øcÉeCG ‘ áÑ°SÉæŸG IAÉ°VE’G ÒaƒJ - 1

 ¬°Sƒ∏L øY kÓ°†a ,Iö``TÉÑe ¬eÉeCG ’ ¬°Sƒ∏L AÉæKCG ‘ ÖdÉ£dG »``ÑfÉL ≈∏Y IAÉ°VE’G ¿ƒ``µJ ¿CG IÉ``YGôe - 2

. Ió«÷G IAÉ°VE’G ¿Éª°†d ;IòaÉædG ÖfÉL

 ,IÈµŸG äÉ°Só©dGh ,äÓ``é°ùŸÉc ;IQhö†dG óæY á``æ«© oŸG äGhOC’G ∫Éª©à°SG ≈∏Y Ö``dÉ£dG ™``«é°ûJ - 3

.QGôªà°SÉH á«Ñ£dG äGQÉ¶ædG AGóJQGh

  »àdG äÉª¡ŸG AGOCG ø``e øµªà«d ; ÚjOÉ©dG áÑ∏£∏d ≈``£©oj …òdG âbƒdG øe ∫ƒWCG Ékàbh Ö``dÉ£dG AÉ``£YEG - 4

.É¡H ∞∏µj

 á«côM äÉHƒ©°U ¿ƒfÉ©j øjòdG áÑ∏£dG ·
.áÑ°SÉæŸG ∞bGƒŸGh Ohó◊G ‘ ‘ÉµdG ΩÉªàg’G á«cô◊G äÉHƒ©°üdG …P ÖdÉ£dG AÓjEG - 1

.¬JÉLÉ«àMGh ¬JGQóbh ¬JÉfÉµeE’ áªFÓŸG ∞bGƒŸGh á£°ûfC’G øe πFGóÑdG ÒaƒJ - 2
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á°UÉÿG äÉLÉ«àM’G …hP ™e πeÉ©àdG äGOÉ°TQEG

 ,ÚjOÉ©dG áÑ∏£dG ø``e √ÒZ πãe º«∏°ùdG RÉ``‚E’ÉH ΩÉ«≤dÉH ¬YÉæbEG ≥``jôW øY ¬JÉjƒæ©e ™``aQ ≈``∏Y π``ª©dG - 3

.¬JÉfÉµeEG Ö°SÉæJ äÉª¡Ã ¬Ø«∏µJh

  ™ª°ùdG ‘ ÉkØ©°V ¿ƒfÉ©j øjòdG áÑ∏£dG ·
 .á£°Sƒàe ΩÓµdÉH áYöùdG øµàdh ,É k©ØJôe ¿ƒµj ’ å«ëH ´ƒª°ùe äƒ°üH åjó◊G - 1

.™ª°ùdG ∞«©°V ÖdÉ£∏d ÌcCG É keƒ¡Øe íÑ°ü«d ∫GDƒ°ùdG hCG IôµØdG áZÉ«°U IOÉYEG - 2

 zäGójÓ°ùdGh{ ΩÓaC’Gh äÉ«aÉØ°ûdG ∂dP ‘ ÉÃ ,øµªŸG ≈°übC’G ó◊G ¤EG ájöüÑdG äÉæ«©ŸG Ωóîà°SG - 3

. IAÉ°VE’G ∞«©°V ¿Éµe ‘ äÉeƒ∏©ŸG Qó°üe ™°Vh ÖæŒh ,IQƒÑ°ùdGh

. ´ƒ°VƒŸG ¬ª¡a øe ócCÉsà∏d ÖdÉ£dG øe á©LGôdG ájò¨àdG ≈∏Y ∫ƒ°ü◊G - 4

. …hó«dG π°UGƒàdGh ,™HÉ°UC’G áÄé¡Jh ,¬JAGôbh ΩÓµdG É¡«a ÉÃ ,π°UGƒàdG äGQÉ¡e Qƒ£J ™«é°ûJ - 5

 øjôNB’G áÑ∏`£dGh ájöüÑdG äÉeƒ∏©ŸG øe IOÉ`aE’ÉH ¬````d íª`°ùj …ò`dG ¿ÉµŸG ‘ Ö`dÉ`£dG ¢``SÓ````LEG - 6

.º∏©ŸGh

 ,¬æe ™bƒàdG iƒà°ùe ÊóJ ΩóYh ,á«Ø°üdG á£°ûfC’G ‘ ácQÉ°ûŸG ≈∏Y Ék«©ª°S ∞«©°†dG ÖdÉ£dG ™«é°ûJ - 7

.∞°üdG ‘ øjôNB’G áÑ∏£dG øe ™bƒàoj ÉÃ áfQÉ≤e

. QƒeC’G AÉ«dhCÉH öTÉÑŸG ∫É°üJ’G - 8

.Év«©ª°S ∞«©°†dG ÖdÉ£dG ™e ºFGódG π°UGƒàdG ≈∏Y ¢Uô◊G - 9

  º∏©àdG ‘ ÉkÄ£H ¿ƒfÉ©j øjòdG áÑ∏£dG ·
 ó©H IöTÉÑe õjõ©àdG Ëó≤Jh ,(á«¶Ø∏dGh ,ájõeôdGh ,ájƒæ©ŸGh ,ájOÉŸG) áYƒæàŸG õjõ©àdG Ö«dÉ°SCG ΩGóîà°SG - 1

.áHƒ∏£ŸG áHÉéà°S’G ∫ƒ°üM

.»YÉª÷G º«∏©àdGh ,…OôØdG º«∏©àdG :É¡ªgCG øe »àdG á©ÑàŸG º«∏©àdG Ö«dÉ°SCG ‘ ™jƒæàdG - 2

.º q¶æe ƒëf ≈∏Y É k≤Ñ°ùe ¬d §£îojh ,¬JÉ«M ‘ ÖdÉ£dG Ωóîj É
k
«`Ø`«Xh º«∏©àdG ¿ƒµj ¿CG ≈∏Y ¢Uô◊G - 3

.ÚjOÉ©dG ¬fGôbCG øY º∏©àdG A»£H ÖdÉ£dG ∫õY ΩóY - 4

 Iƒ≤dG •É≤fh á«HÉéjE’G ÖfGƒ`é`dG ájƒ≤Jh ,áÑ∏£dG A’Dƒg É¡æe ÊÉ`©`j »àdG ∞©°†dG •É≤f ≈``∏Y õ``«cÎdG - 5

.ºgóæY

 èeGÈdG Aƒ°V ‘ º¡e qó≤J ióe áÑbGôeh ,á``Ñ∏£dG A’Dƒg QƒeCG AÉ«dhCÉH ºFGO ∫É°üJGh á«HÉéjEG á``bÓY á``eÉbEG - 6

.áeó≤ŸG ájƒHÎdGh á«ª«∏©àdG

.ÚjOÉ©dG º¡FÓeRh º∏©àdG »Ä«£H áÑ∏£dG ÚH »HÉéjE’G πYÉØàdG á«∏ªY õjõ©J - 7

 Iôjó÷Gh ≈∏°†ØdG IQƒ°üdG Ú∏eBG ,ºµd ¥Ó£fG á``£≤f ¬fCG ócDƒæd ,π«dódG Gòg ºµjójCG ÚH ™°†f PEG ø``ëfh

 πeÉµJ ¤EG Ú``YÉ°Sh ,…ô¶ædG Ö``fÉ÷G øe ÌcCG ¢ùjQóàdG ‘ »``≤«Ñ£àdG Ö``fÉ÷G ≈∏Y ø``jõcôeh ,AGó``àb’ÉH

.É kªFGO áª∏©ŸGh º∏©ª∏d Éfôjó≤J ™e ,¬«LƒàdG
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 ,áÑ∏£dG øe mπ``«L OGóYEG ≈dEG »aô©ªdG OÉ``°üàb’G ≈∏Y »``æÑªdG …ƒHôàdG ôjƒ£àdG á``£N ±ó``¡J

 G kQÉªã`à°SG πã`ª`jh ,á∏«°UC’G É¡ª`«bh ,É¡FOÉÑeh ,á`eC’G Ió«≤Y ;≈∏Y õµ`JôJ á«`JÉ«M äGQÉ¡ª`H ™àªàj

.äGôÑ`î`dGh áaô©ª∏d É
k
«≤`«≤M

 ¬H AÉ≤JQ’G á«dhDƒ°ùe ¿ƒ``∏ªëàj øjòdG ,πÑ≤à°ùªdG »a ™ªàéªdG IÉæH ºg Ωƒ``«dG áÑ∏W ¿EG å``«Mh

 á«ªæJ ≈dEG ≈©°ùJ Ió`jó`é`dG è``gÉæªdG ¿EÉa , IÉ`«`ë`dG ÖfGƒL ∞∏`à`î`e »``a äÉjƒà°ùªdG ≈∏YCG ≈``dEG

:¬fCÉH õ
q
«ªàj …òdG ÖdÉ£dG

.IójóL áaô©e óqdƒj 
q
ºK øeh , É¡Ø qXƒjh É¡∏q∏ëjh É¡ª q¶æjh áaô©ªdG øY åëÑj  - 1

 ΩGôàMG :πª°ûJ »àdG »YÉªédG πª©dG äÉ«bÓNCÉH É keõà∏e ,IOó©àe ≥FGô£H øjôNB’G ™e π``°UGƒàj - 2

 .ïdEG,...,QGƒëdG »a á«Yƒ°VƒªdGh ,´Éªà°S’G ø°ùMh ,øjôNB’G

 á«∏`ªY IQƒ`°üH äÓµ°ûªdG π`Mh ,AÉ``°ü≤`à°S’Gh ,»YGó`HE’Gh ó`bÉ`ædG ;øjô«µØàdG ¢``SQÉ`ª`j  - 3

.äGQGô≤dG PÉîJG »a ∂dP Ωóîà°ùjh ,ôªà°ùe mƒëf ≈∏`Y

 ;»a ¥ÓNCGh ¿ÉeCGh ¿É``≤JEÉH (ICT) ä’É°üJ’Gh äÉ``eƒ∏©ªdG É``«LƒdƒæµJ äGhOCG Ωó``îà°ùj - 4

.áeó≤àe äÉjƒà°ùªH ïdEG ,...,á«ªjó≤àdG ¢Vhô©dGh ,äÉfÉ«ÑdG áédÉ©eh ,π«∏ëàdGh ,åëÑdG

 .ôªà°ùe mƒëf ≈∏Y »JGòdG ºjƒ≤àdG äÉ«∏ªY ¢SQÉªjh ,á«dÉY äÉjƒà°ùªH ¬JGP Q qó≤j  - 5
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IófÉ°ùŸG ÖàµdGh ÖdÉ£dG ÜÉàc        k’hCG      

 ‘ ájõ«∏‚E’G äÉë∏£°üŸG ßØM ≈∏Y ÖdÉ£dG ™«é°ûJ     -  1

 G köüæY ¿ƒµJ  ’CG  ≈∏Y ,á«∏ª©dGh  ájô¶ædG  äÉYƒ°VƒŸG

.Ëó≤àdG á«∏ªY ‘ Ék«°SÉ°SCG

 ÖdÉ£dG Ωõ∏j Óa ¢SQódG ‘ IÒãc •É≤f OƒLh ∫ÉM ‘   -   2

.É k©«ªL É¡¶ØëH

 »àdG äGhOC’G áWô°TCG äÉfƒ≤jCG ßØM ≈∏Y §≤a õ«côàdG   - 3

.äGQÉ¡ªdG »a É
k
«∏ªY É¡eGóîà°SG …ôéj

 QGƒë∏d á°ûbÉæªdG ÉjÉ°†b ìôWh ,á£°ûfC’G πM IQhô°V   - 4

.á«Ø°üdG á°üëdG »a

 ™e  ,åëÑdG  á«°†≤H  -ÉkjQÉ«àNG–  áÑ∏£dG  óMCG  ∞«∏µJ   - 5

 ≈∏Y åëÑdG ÉjÉ°†b »a º¡©«ªL áÑ∏£dG ∑Gô°TEG IQhô°V

.π°üØdG QGóe

 É¡æe á«∏ª©dG á°UÉNh ¢SQódG á∏Ä°SCG πM ≈∏Y ¢UôëdG  - 6

 ÖLGƒc  É¡°†©H πëH áÑ∏£dG ∞«∏µJh ,∞°üdG πNGO

 iôNCG  ¥ÉaBG  íàa hCG  IQÉ¡ªdG ≥«Ñ£J õjõ©J ±ó¡H »à«H

.É k°†jCG IóMƒdG á∏Ä°SCG ≈∏Y ∂dP ≥Ñ£æjh ,åëÑ∏d

 ,á«∏ª©dG äGóMƒdG ájÉ¡f »a á«∏ª©dG ™jQÉ°ûªdÉH ΩÉªàg’G   - 7

.áeRÓdG ájÉæ©dG ÉgDhÓjEGh

.ÖdÉ£dG ÜÉàc øe á©ÑW çóMCG º∏©ªdG ΩGóîà°SG IQhô°V   - 8

.ÜÉàµdG øe Ióªà©e áî°ùf ÖdÉ£dG ΩGóîà°SG øe ≥≤ëàdG   - 9

 äÉ«é«JGôà°SG ádOCG øe áî°ùæH º∏©ªdG ójhõJ ≈∏Y ¢UôëdG   -10

.IófÉ°ùªdG ádOC’G øe Égô«Zh ºjƒ≤àdGh ¢ùjQóàdG

 …CGh ádOC’Gh ÖàµdÉH á°UÉîdG á«ª°SôdG  ÖàµdG á©HÉàe  -11

.É¡fCÉ°ûH äÉª«∏©J hCG äÓjó©J

 ,á«ª∏Y ájó≤f á°SGQO ÖdÉ£dG ÜÉ``àc á°SGQO ≈∏Y ¢``UôëdG  -12

 IQGOEG ≈``dEG äÉ``¶MÓªdG ∫É``°SQEG »``a OOô``àdG Ωó``Yh

 QÉ°ü«d á«ª°SôdG ¥ô£dG ôÑY á«°SQóªdG ÖàµdGh ègÉæªdG

.É¡à°SGQO ≈dEG

 øe IOGõà°SÓd á``Ø∏àîªdG áaô©ªdG QOÉ``°üªH á``fÉ©à°S’G  -13

 ÜÉàc »``a IOƒ``LƒªdG äÉ``Yƒ°VƒªdGh äÉ``eƒ∏©ªdG

.ÖdÉ£dG

 ÖdÉ£dG ÜÉàc øe º∏©ªdG áî°ùf ø«H äÉaÓàNG …CG á©HÉàe   -14

.É¡«∏Y ¬«ÑæàdGh áÑ∏£dG …ójCG ø«H »àdG ï°ùædGh

¢ùjQóàdG á«∏ªY        kÉk«fÉK      

 á``«éeôHh (Windows XP) π```«¨°ûàdG ΩÉ````¶f â«ÑãJ - 1

 äGóMh ¢ùjQóàH AóÑdG πÑb (Microsoft Office 2003)

.IQô≤ªdG ÜÉàµdG

 π«dO »a ¢SQódÉH ≥∏©àj Ée IAGôb IQhô°†H º∏©ªdG QÉ©°TEG - 2

.É
k
Ñ°SÉæe √Gôj Ée áaÉ°VE’ ¬d ∫ÉéªdG ìÉ°ùaEGh ,º∏©ªdG

 ≈àM  ;á«Ø°üdG  á`°üë∏d  G
k
ô``µÑe  ¬``°ùØf  º``∏©ªdG  õ«¡éJ  - 3

 äÉÑ∏£àªdGh  äGhOC’Gh  πFÉ°SƒdG  ô«°†ëJ  øe  øµªàj

 ,πª©dG ¥GQhCG :πãe ,á«Ø°üdG á°üëdG É¡«dEG êÉàëJ ób »àdG

 ,äÉØ∏ªdG ,Qƒ°üdG ,äGô°ûædG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,∫hGóédG

.ïdEG ,... , äGó∏éªdG

 ìô°T óæY á≤HÉ°ùdG  ¬JÉeƒ∏©e ≈dEG  º∏©ªdG  ¿ƒ``cQ Ωó``Y - 4

 Iõcôeh á«fCÉàe  IAGôb  ¢SQódG  IAGôb  øe  óH  Óa  ;¢SQódG

.IôHÉ°Sh

 ≈àM äGQÉ¡eh º«gÉØe ≈dEG ¢SQó``dG iƒ``àëe π```«∏ëJ  - 5

 ,¢ùjQóà∏d Ö°SÉæªdG Üƒ∏°SC’G QÉ``«àNG º∏©ªdG ™«£à°ùj

 äGQÉ¡ªdGh º``«gÉØªdG ¢ùjQóJ äÉ``«é«JGôà°SG ´É``ÑJGh

.áÑ°SÉæªdG

 »a ìƒ``∏dG ≈``∏Y ¢``SQódÉH á``°UÉîdG äÉ``LÉàædG á``HÉàc - 6

 äÉfÉ«ÑdG ¢VôY RÉ``¡L ≈∏Y É¡°VôY hCG ,á°üëdG á``jGóH

.áÑ°SÉæe iôNCG á∏«°Sh ájCG hCG ,(DataShow)

 í q°Vƒjh ,É¡eóîà°ù«°S »àdG ºjƒ≤àdG IGOCG º∏©ªdG ¢Vô©j - 7

.¢SQódG ájGóH πÑb Égô«jÉ©e

 äÉHƒ©°üdG áaô©eh ,á°üëdG ô«°S á£îd ≥Ñ°ùªdG π«îàdG - 8

 á°üëdG  AÉ£YEG  øe  π©éj  ,É¡àédÉ©e  á«Ø«ch  á©bƒàªdG

.¢ùØædÉH á≤ãdGh Iƒ≤dG º∏©ªdG íæªjh ,á©àe

 øe º∏©ªdG øµªj ¢ShQóeh ó«L ƒëf ≈∏Y âbƒdG IQGOEG - 9

 äÉLÉàædG ≥≤ëJ áaOÉgh á``ª¶æe IQƒ°üH á``°üëdG IQGOEG

.á«∏YÉØH á«ª«∏©àdG

 ,É k≤Ñ°ùe á``«aÉ°VEG äÉ``eƒ∏©eh á£°ûfCG º``∏©ªdG ô``«°†ëJ - 10

 áé«àf çóëj ó``b …òdG ÆGôØdG Aπªd É``¡«dEG êÉàëj ó``b

.¿ÉÑ°ùëdG »a øµj ºd ÇQÉW hCG ,≥«bódG ô«Z §«£îàdG

 »a  º¡æe  øjõ«ªàªdG  á°UÉNh  áÑ∏£dG  äÉbÉW  QÉªãà°SG  - 11

 ¢†©H ìô°T hCG ,º¡FÓeR ÖjQóJ hCG ,äÉYƒªéªdG IOÉ«b

.¢ShQódG
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 áÑ∏£dG ø«H Üƒ°SôdG áÑ°ùf âfÉc GPEG ¬°ùØf º∏©ªdG á©LGôe - 4

 ób PEG ;ÖdÉ£dG »a π∏îdG ¿ƒµj ¿CG É kWô°T ¢ù«∏a ,á``«dÉY

.¢ùjQóàdG Üƒ∏°SCG »a hCG ,á∏Ä°SC’G »a π∏îdG ¿ƒµj

 ,äÉfÉëàe’G »``a ß``ØëdG á∏Ä°SCG ≈``∏Y õ``«côàdG Ωó``Y - 5

.êÉàæà°S’Gh ô«°ùØàdGh π«∏ëàdG á∏Ä°SCÉH ΩÉªàg’Gh

 É¡fC’ ;Iô«ÑµdGh Iô``«¨°üdG ™jQÉ°ûªdG Üƒ∏°SCG ΩGó``îà°SG - 6

 äGQÉÑàN’G ≈∏Y ºFGódG OÉªàY’G øe k’óH ´GóHEÓd Iô«ãe

.á«FGOC’G

 á£°ûfCÓd á«FGôLE’G äGƒ£îdG ß``ØM ≈∏Y õ«côàdG ΩóY - 7

 ¬HÉ©«à°SGh Ö``dÉ£dG º¡a ô¡¶J á``∏Ä°SCG ™°Vhh ,á``«∏ª©dG

.∂dP øe k’óH

 ºà«°S »àdG ô«jÉ©ªdG ™°Vh »``a ÖdÉ£dG ácQÉ°ûe IQhô°V - 8

.¬jód áeƒ∏©eh áë°VGh ¿ƒµJ ¿CG •ô°T É¡H ¬FGOCG º««≤J

 á````∏Ä°SCGh ¢``SQó``dG á∏Ä°SCÉH ≥``∏©àj Ée »a »JB’G IÉ``YGôe - 9

:IóMƒdG

.É
k
«à«H á∏Ä°SC’G πëH áÑ∏£dG ∞«∏µJ -  CG

 ∂∏J á°UÉNh ,∞°üdG »``a á∏Ä°SC’G ¢†©H á``°ûbÉæe -  Ü

 »a Iô°TÉÑe hCG IOó``ëe äÉ``HÉLEG É``¡d ¢ù«d »``àdG

.ÜÉàµdG

 ,áeóîà°ùªdG  äGhOC’Gh  ¢ùjQóàdG  Ö«dÉ°SCG  »a  ™ pjƒæàdG  - 12

.áÑ∏£dG iód π∏ªdG çhóM ™æªj

.áÑ∏£dG √ÉÑàfG ô«ãJ á©àªe á≤FÉ°T á≤jô£H ¢SQó∏d ó«¡ªàdG - 13

 ∫GDƒ°ùdÉH áÑ∏£dG ™e ájOƒdG äÉbÓ©dG áeGOEG ≈∏Y ¢``UôëdG - 14

 ÖMÉ°U á``Äæ¡Jh ,ÜÉ``°üªdG IÉ``°SGƒeh ,Ö``FÉ¨dG ø``Y

.ó¡àéªdGh óéªdG õjõ©Jh ,áÑ°SÉæªdG

AÓeõdG ™e ¿hÉ©àdG        ÉkãdÉK      

 ,á°SQóªdG »a Üƒ°SÉM º``∏©e øe ôãcCG OƒLh ∫ÉM »``a - 1

 IOÉYEG ø``e ™fÉe ’ ,¢``ü°üëdG »``a ÜQÉ°†J Oƒ``Lhh

 ø«ª∏©ªdG óMCG »£©j å``«ëH ÜÉàµdG äGóMh Ö``«JôJ

 Gòµgh ,á``«∏ªY Ió``Mh ôNBG º``∏©eh ,á``jô¶f Ió``Mh

.ÜhÉæàdÉH

 ¢SQGóe »a hCG á°SQóªdG »a Üƒ°SÉëdG »ª∏©ªH áfÉ©à°S’G - 2

 Ö∏£J GPEG ¢``üàîªdG ±ô°ûªdÉH ∫É``°üJ’G hCG ,iô``NCG

.ájƒHôJ hCG á«ª∏Y hCG á«æa IóYÉ°ùe ôeC’G

 ¬°ùØf ¢ü°üîàdG »a øjôNBG AÓeR óæY ¢ü°üM Qƒ``°†M - 3

 øe G kó``jõe º``∏©ªdG í``æªj ,ô``NBG ¢``ü°üîJ …CG »``a hCG

.äGôÑîdGh ÜQÉéàdG

 ,Üƒ°SÉëdG »ª∏©e AÓeõdG ™e ≥Ñ°ùªdG ≥«°ùæàdG IQhô°V - 4

.≥«°ùæàdGh á©LGôª∏d …QhO ´ÉªàLG πªYh

 ≥jôW ø``Y É
k
«JGP ¬``°ùØf ô``jƒ£J ≈``∏Y º``∏©ªdG ¢``UôM - 5

 ÖàµdGh ,äÓéªdGh ,äGQhó``dGh ,»JGòdG Ö``jQóàdG

.á°ü°üîàªdG

Ëƒ≤àdG        É k©HGQ      

 Üƒ∏°SCG ´ÉÑJG ΩóYh ,Égôjƒ£Jh º``jƒ≤àdG Ö«dÉ°SCG ™jƒæJ - 1

.óMGh

 á≤«bOh ,IQÉ``Ñ©dG á``ë°VGh á``∏Ä°SC’G ¿ƒ``µJ ¿CG IÉ``YGôe - 2

 ’ IOóëe äÉHÉLEG äGPh ,á``¨∏dG áë«ë°Uh ,áZÉ«°üdG

.É¡«∏Y ±ÓN

 »a Oó°ûàdG Ωó``Yh ,äGQÉÑàN’G í``«ë°üJ »a á``fhôªdG - 3

.áHÉLE’G êPƒªæd á«aôëdG á≤HÉ£ªdG
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á°üM ô«°†ëàd ìôà≤e êPƒªf

 :  å`ë```ÑªdG

: ´ƒ``°VƒªdG

: á```````````°üëdG

: ïjQÉàdGh Ωƒ«dG

:∞°üdG

á°UÉîdG äÉLÉàædGò«ØæàdG äGƒ£N /¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG¬JGhOCGh ºjƒ≤àdG äÉ«é«JGôà°SGº∏©àdG QOÉ°üe

:äÉ¶MÓe
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É¡d IQô≤ªdG ¢ü°üëdG Ö°ùM ¢ShQódGh äGóMƒdG ™jRƒJ

IóMƒdGiƒàëªdG¢ü°üëdG OóY

¤hC’G

π«¨°ûàdG ΩÉ¶f

(windows)

( á°üM17 )

.πª©dG AóHh (Windows) π«¨°ûàdG ΩÉ¶f : ∫hC’G ¢SQó````````````dG

.ÖàµªdG í£°S äÉfƒ≤jCG : »fÉãdG ¢SQó````````````dG

.òaGƒædG ™e πeÉ©àdG : ådÉãdG ¢SQó```````````dG

.ÖàµªdG í£°S ¢ü«°üîJ : ™HGôdG ¢SQó````````````dG

.òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG : ¢ùeÉîdG ¢SQó````````dG

.ΩÉ°SôdG èeÉfôH : ¢SOÉ°ùdG ¢SQó````````dG

3

2

2

2

6

2

á«fÉãdG

á«Hƒ°SÉ◊G áaÉ≤ãdG

( ¢ü°üM 8 )

.¬JÉeGóîà°SGh Üƒ°SÉëdG ÉjGõe : ∫hC’G ¢SQó````````````dG

.Üƒ°SÉëdG äÉfƒµe : »fÉãdG ¢SQó````````````dG

.Ö«°SGƒëdG ´GƒfCG  : ådÉãdG ¢SQó```````````dG

.Üƒ°SÉëdG ™e º«∏°ùdG πeÉ©àdG : ™HGôdG ¢SQó````````````dG

.äÉ°Shô«ØdG : ¢ùeÉîdG ¢SQó````````dG

2

2

1

2

1

áãdÉãdG

 ¢Uƒ°üædG èdÉ©e á«›ôH

(MS -Word)

( á°üM 28 )

.(Microsoft Word)  èeÉfôH π«¨°ûJ : ∫hC’G ¢SQó````````````dG

.í«JÉØªdG áMƒd : »fÉãdG ¢SQó````````````dG

.äÉØ∏ªdG ™e πeÉ©àdG : ådÉãdG ¢SQó```````````dG

.AÉ£NC’G í«ë°üJh ¢üædG ∫ÉNOEG  : ™HGôdG ¢SQó````````````dG

.§îdG ≥«°ùæJ : ¢ùeÉîdG ¢SQó````````dG

.É¡∏≤fh ¢Uƒ°üædG ï°ùf : ¢SOÉ°ùdG ¢SQó````````dG

.OGó©àdG ºFGƒbh äGô≤ØdG ≥«°ùæJ : ™HÉ°ùdG ¢SQó```````````dG

.∫GóÑà°S’Gh åëÑdG : øeÉãdG ¢SQó````````````dG

.áëØ°üdG ≥«°ùæJ : ™°SÉàdG ¢SQó```````````dG

.…ƒëædGh »FÓeE’G ≥«bóàdG : ô°TÉ©dG ¢SQó```````````dG

.áYÉÑ£dG : ô°ûY …OÉëdG ¢SQódG

.(1) ∫hGóédG : ô°ûY »fÉãdG ¢SQó````dG

.(2) ∫hGóédG : ô°ûY ådÉãdG ¢SQó```dG

.(3) ∫hGóédG : ô°ûY ™HGôdG ¢SQó````dG

.(1) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG : ô°ûY ¢ùeÉîdG ¢SQódG

.(2) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG : ô°ûY ¢SOÉ°ùdG ¢SQódG

.(3) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG : ô°ûY ™HÉ°ùdG ¢SQó``dG

1

1

2

2

2

2

2

1

1

1

1

2

2

2

2

2

2
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É¡d IQô≤ªdG ¢ü°üëdG Ö°ùM ¢ShQódGh äGóMƒdG ™jRƒJ

IóMƒdGiƒàëªdG¢ü°üëdG OóY

á©HGôdG

âfÎfE’G áµÑ°T

( á°üM 11)

.ÉgQƒ£Jh âfôàfE’G áµÑ°T Ωƒ¡Øe : ∫hC’G ¢SQó````````````dG

.âfôàfE’G íØ°üJ : »fÉãdG ¢SQó````````````dG

.âfôàfE’G ôÑY äÉeƒ∏©ªdG øY åëÑdG : ådÉãdG ¢SQó```````````dG

.âfôàfE’G äÉëØ°U ™e πeÉ©àdG : ™HGôdG ¢SQó````````````dG

.»fhôàµdE’G ójôÑdG : ¢ùeÉîdG ¢SQó````````dG

.(MS- Outlook) »fhôàµdE’G ójôÑdG èeÉfôH : ¢SOÉ°ùdG ¢SQó````````dG

1

2

2

2

2

2

´ƒªéŸG64
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:¿CG ≈∏Y G kQOÉb ¿ƒµj ¿CG ÖdÉ£dG øe ™bƒàj

.á«eƒ«dG IÉ«ëdGh ™ªàéªdG »a äÉeƒ∏©ªdG É«LƒdƒæµJh Üƒ°SÉëdG QhO ±ô©àj - 1

.¬°üFÉ°üN ±ô©àjh π«¨°ûàdG ΩÉ¶f Ωóîà°ùj - 2

.á«éeôÑdGh ájOÉªdG Üƒ°SÉëdG äÉfƒµe ±ô©àj - 3

.Üƒ°SÉëdG RÉ¡éd áØ∏àîªdG äGóMƒdG Ωóîà°ùj - 4

.É¡æe ájÉbƒdG ≥FGôWh Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG Ö«°üJ »àdG QÉ£NC’G ºgCG ±ô©àj - 5

.ôÑàîªdG äGõ«¡éJh Üƒ°SÉëdG RÉ¡éH »æà©jh ,¬àë°üH »æà©j - 6

.Ö«°SGƒëdG ´GƒfCG ø«H ¿QÉ≤j - 7

.»aGôàMG ô¡¶ªH ôjô≤Jh ádÉ°SQ êÉàfE’ ¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH Ωóîà°ùj - 8

.âfGôàfE’Gh âfôàfE’G ôÑY π°UGƒàdG á«ªgCG Qó≤j - 9

.øjôNB’G ™e π°UGƒà∏d »fhôàµdE’G ójôÑdG Ωóîà°ùj - 10

.âfôàfE’G ≈∏Y IQƒ£e åëH äÉ«æ≤J Ωóîà°ùj - 11

™HÉ°ùdG ∞°ü∏d Üƒ°SÉëdG åëÑªd áeÉ©dG äÉLÉàædG
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∫hC’G ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G - πª©dG AóHhWindows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 . á«eƒ°SôdG ≥«Ñ£àdG á¡LGhh ,π«¨°ûàdG ΩÉ¶f Ωƒ¡Øe í°Vƒj -

.π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ∞FÉXh ºgCG ôcòj -

.Windows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ÉjGõe ±ô©àj -

.áë«ë°U á≤jô£H Üƒ°SÉëdG RÉ¡L π¨°ûj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 :πãe ,á∏Ä°SC’G ¢†©H ìô£H ó«¡ªàdG -

?Üƒ°SÉëdG RÉ¡éd ¬à«ªgCGh π«¨°ûàdG ΩÉ¶f øY á≤HÉ°S áaô©e ¬jód øe ·
?Üƒ°SÉëdG π«¨°ûJ á«Ø«c øY á≤HÉ°S áaô©e ¬jód øe ·

 í«°Vƒàd ô°TÉÑªdG ¢ùjQóàdG Üƒ∏°SCG ΩGóîà°SGh ,áÑ∏£dG äÉHÉLEG ≈``dEG ´Éªà°S’G -

 ΩÉ¶f ΩGóîà°SÉH ¢SQódG »``a äôcP »àdG ¬ØFÉXh ºgCGh  π«¨°ûàdG ΩÉ¶f Ωƒ``¡Øe

 É kYƒ«°T π«¨°ûàdG º``¶f ôãcCG óMCG ≈∏Y k’Éãe ¬``àØ°üH Windows XP π``«¨°ûàdG

 ¢Vô©H Ωƒ¡ØªdG Gò``g í«°VƒJh ,á``«eƒ°SôdG ≥«Ñ£àdG á``¡LGh Ωóîà°ùj …ò``dG

 ¢†©Ñd (ôaGƒJ ¿EG) DataShow ¢Vô©dG RÉ¡L ΩGóîà°SÉH áÑ∏£dG ΩÉeCG »ë«°VƒJ

 ∑Gô°TEG ™e ,¬∏«¨°ûJ á«Ø«ch Windows XP π«¨°ûàdG ΩÉ¶f  Égôaƒj »àdG ÉjGõªdG

 .á°ûbÉæªdG »a áÑ∏£dG

 »a IOQGƒdG QÉµaC’G ºgCG ôcPh ,Üƒ°SÉëdG RÉ¡L π«¨°ûJ áÑ∏£dG ¢†©H ∞«∏µJ -

.º¡FÓeR ΩÉeCG ¢SQódG

 ΩÉ¶f Ωƒ¡Øe á°ûbÉæeh ,Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG π«¨°ûàd äÉYƒªéª∏d ∫ÉéªdG ∑ôJ -

 .Üƒ°SÉëdG RÉ¡éd ¬à«ªgCGh π«¨°ûàdG

.IQhô°†dG óæY É¡JóYÉ°ùeh ,äÉYƒªéªdG ∫ÉªYCG á©HÉàe -

.ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh , á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

.ºjƒ≤àdG äGhOCG                     

 ácô°T ¬àéàfCG …ò``dG (Mac) ΩÉ¶f πãe Ö``«°SGƒë∏d iôNCG π«¨°ûJ º``¶f ∑É``æg -

.Égô«Zh (Linux) ΩÉ¶fh ( UNIX) ΩÉ¶fh  (Apple)

 64 øY π≤J ’ IôcGPh ,õJôg Éé«e 233 øY ¬àYô°S π≤J ’ èdÉ©e ôaGƒJ Öéj - 

 ;âjÉHÉé«L1^5 øY π≤J ’ Ö∏°üdG ¢Uô≤dG ≈∏Y áZQÉa áMÉ°ùeh ,âjÉH Éé«e

.Üƒ°SÉëdG RÉ¡L ≈∏Y  WindowsXP π«¨°ûàdG ΩÉ¶f Ö«°üæJ øµªj ≈àM

 RÉàªjh ,Windows ΩÉ¶f äGQGó°UEG ™``«ªL ø«H πª©dG á≤jôW »a ¬HÉ°ûJ ∑É``æg -

.IójóL á«aÉ°VEG ÉjGõªH ≥HÉ°ùdG øY åjóM QGó°UEG πc

 ’ Ö∏°üdG ¢Uô≤dG ≈∏Y π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ßØM …ôéj É k≤∏¨e RÉ¡édG ¿ƒµj É``eóæY -

.ROM IôcGòdG ≈∏Y

 ºàj  Windows  π«¨°ûàdG  ΩÉ¶f  ¿CG  áÑ∏£dG  ¢†©H  ø¶j  ób  -

 Ö«°üæJ  ¿CG  á≤«≤ëdG  »ah  ,RÉ¡édG  ™«æ°üJ  AÉæKCG  »a  ¬Ñ«°üæJ

.™FÉÑdG hCG Ωóîà°ùªdG πÑb øe É k≤M’ …ôéj ΩÉ¶ædG

 ¬∏«¨°ûJ ÖdÉ£dG ∫hÉëj ÉeóæY Üƒ°SÉëdG RÉ¡L πª©j ’ ób -

 ¥ÓZEG hCG ,»FÉHô¡µdG QÉ«àdG ´É£≤fG :É¡æe ,IOó©àe ÜÉÑ°SC’

 π°†aC’G øeh ,ÜÉÑ°SC’G øe Éªgô«Z hCG á°TÉ°ûdG π«¨°ûJ ìÉàØe

.∂dòd º∏©ªdG ¬Ñæj ¿CG

.á«eƒ°SôdG π«¨°ûàdG á¡LGh ,äGó©ªdG ,π«¨°ûàdG ΩÉ¶f

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ≥ah  áë«ë°U  á≤jô£H  Üƒ°SÉëdG  RÉ¡L  π«¨°ûJ  óYCG  ,∂FÓeR  ™e  ¿hÉ©àdÉH  -

.¢SQódG »a É¡àª∏©J »àdG äGƒ£îdG

 AGôKEG

 »àdG ,èdÉ©ªdG áYô°Sh (RAM) IôcGòdG á©°ùd ≈fOC’G óëdG ∂FÓeR ™e ¢ûbÉf  -

 .Üƒ°SÉëdG RÉ¡L ≈∏Y Windows XP π«¨°ûàdG ΩÉ¶f Ö«°üæJ øe ÉææµªJ

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(1) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Windows) π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 AGô°SE’G QGO ,Ω2005 ≈dhC’G á©Ñ£dG ,XPRhóæjh º∏©J ,ΩÉZô°V ídÉ°U óªëe -

.¿OQC’G ,¿ÉªY ,™jRƒàdGh ô°ûæ∏d

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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∫hC’G ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G - πª©dG AóHhWindows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.ÖàµªdG í£°S á°TÉ°T äÉfƒµe ±ô©àj -

.ÖàµªdG í£°ùd á°ù«FôdG äÉfƒ≤jC’G ±ô©àj -

.äÓaE’Gh Öë°ùdG ,êhOõªdG ô≤ædG ,ô≤ædG ,ô«°TCÉàdG:øe πc Ωƒ¡Øe í°Vƒj -

.IQCÉØdG ΩGóîà°SG ø≤àj -

.áë«ë°U á≤jô£H Üƒ°SÉëdG RÉ¡L ≥∏¨j -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

.πª©dG ¥GQhCG ≥ë∏e »a IOƒLƒªdG (1)πª©dG ábQh øe ±Éc OóY ô«°†ëJ -

 É¡æe πc ≈dEG Ö∏£dGh ,áYƒªée πc ≈∏Y (1)πª©dG ábQh øe áî°ùf ™``jRƒJ -

 ôÑY Iõ¡LC’G π«¨°ûJ ó©H πª©dG ábQh »a  IOQGƒdG  á∏Ä°SC’G ™«ªL øY áHÉLE’G

.ÖàµªdG í£°S á°TÉ°T

.IQhô°†dG óæY IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh äÉYƒªéªdG πªY á©HÉàe -

  ∞°üdG áÑ∏W ΩÉ``eCG É
k
«∏ªY ¬``«dEG â∏°UƒJ É``e á``°UÓN á``Yƒªée πc ¢``VôY  -

.(ôaGƒJ ¿EG)  DataShow ΩGóîà°SÉH

.ôeC’G Ωõd GPEG É¡JóYÉ°ùeh ,äÉYƒªéªdG AGOCG á©HÉàe -

  ºgóYÉ°ùjh , äÉLÉàædG ≥``«≤ëàd (3-1) ,(2-1) ø«WÉ°ûædG á``Ñ∏£dG ò``«ØæJ -

.IQhô°†dG óæY º∏©ªdG

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG ™jRƒJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,πª©dG ¥GQhCG                     

 á∏°S áfƒ≤jCG  Ö``àµªdG í``£°S ≈∏Y ô``¡¶J Iô``e ∫hCG Windows π``«¨°ûJ ó``æY  -

 ¥hóæ°U øe äÉfƒ≤jC’G »bÉH ô¡¶Jh ,á°ù«FôdG äÉfƒ≤jC’G øe  §≤a äÉahòëªdG

 ¢ü«°üîJ)QR ô``≤f ºK ,(ÖàµªdG í£°S) Ö``jƒÑJ (¢Vô©dG ¢``üFÉ°üN) QGƒM

.ÖàµªdG í£°ùd á°ù«FôdG äÉfƒ≤jC’G »bÉH QÉ«àNGh (ÖàµªdG í£°S

.í«JÉØªdG áMƒd ΩGóîà°SÉH Windows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ™e πeÉ©àdG øµªj -

 ,êhOõªdG ô≤ædG ,ô«°TCÉàdG ,CGóHG áëF’ QR ,ΩÉ¡ªdG §jô°T ,áfƒ≤jC’G ,ÖàµªdG í£°S

.äÓaE’Gh Öë°ùdG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت
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تا
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á©FÉ°T AÉ£NCG

 »FÉHô¡µdG QÉ«àdG ™£≤H Üƒ°SÉëdG RÉ¡L áÑ∏£dG ¢†©H ≥∏¨j ób  -

 ´ÉÑJÉH  áÑ∏£dG  Ωƒ≤j  ¿CG  ÜGƒ°üdGh  ,CÉ£N  Gògh  RÉ¡édG  øY

 Éªc  Üƒ°SÉëdG  RÉ¡L  π«¨°ûJ  ±É≤jE’  áë«ë°üdG  äGƒ£îdG

.¢SQódG »a äOQh

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ≈∏Y ÜQóJh ,í«ë°U ƒëf ≈∏Y IQCÉØdG ∑É°ùeEG  ∫hÉM ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH -

.ÖàµªdG í£°S á°TÉ°T ≈∏Y É¡d áØ∏àîªdG äÉeGóîà°S’G

 AGôKEG

 ô«Z Üƒ°SÉëdG RÉ¡L ¥ÓZE’ iôNCG ≥FGôW øY åëÑdG »a ∂FÓeR ™e ¿hÉ©J -

   .¢SQódG »a äôcP »àdG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

 .(2) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J  ºq∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Windows) π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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∫hC’G ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G - πª©dG AóHhWindows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق
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.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
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لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



2627

ÊÉãdG ¢SQódGÖàµŸG í£°S äÉfƒ≤jCG 

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.É¡JÉeGóîà°SGh á°ù«FôdG ÖàµªdG í£°S äÉfƒ≤jCG ±ô©àj -

.(ôJƒ«ÑªµdG RÉ¡L) IòaÉf ôÑY ¢UGôbC’G äÉjƒàëe ô¡¶j -

 ô««¨J ,äÉfƒ≤jC’G Ö«JôJ ,áfƒ≤jCG  QÉ«àNG :äÉfƒ≤jC’G ≈∏Y á«JB’G ∫ÉªYC’G òØæj -

.èeÉfôH π«¨°ûàd áfƒ≤jCG íàa ,áfƒ≤jC’G ¿Éµe

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 äÉfƒ≤jC’G øe É¡æe πc Öàµe í£°S á°TÉ°T ∞«¶æJh ,É k≤Ñ°ùe Iõ¡LC’G õ«¡éJ -

.ájQhô°†dG ô«Z

 ¬fhógÉ°ûj ÉªY áÑ∏£dG ∫GDƒ°Sh ,ÖàµªdG í£°S á°TÉ°T IQƒ°U ¢Vô©H ó«¡ªàdG -

.º¡JÉHÉLEG ≈dEG ´Éªà°S’Gh  É¡«∏Y

.É¡æe πc äÉeGóîà°SGh ÖàµªdG í£°S äÉfƒ≤jCG ¢VGô©à°SG  -

 á°ù«FôdG Ö``àµªdG í£°S äÉ``fƒ≤jCG ±ô©àd (4-1) •É``°ûædG á``Ñ∏£dG ò``«ØæJ  -

.É¡JÉeGóîà°SGh

.áeRÓdG IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,áÑ∏£dG á©HÉàe -

 á«Ø«c í«°VƒJh ,äÉfƒ≤jC’G ≈∏Y Égò«ØæJ øµªj »àdG  ∫ÉªYC’G ≈dEG  IQÉ°TE’G -

.É
k
«∏ªY É¡H ΩÉ«≤dG

 º¡°†©H  ∞«∏µJh  ,É
k
«∏ªY  ¢SQódG  äGQÉ¡ªH  ΩÉ«≤dG  á«Ø«c  øY  áÑ∏£dG  ∫GDƒ°S  -

.∞°üdG áÑ∏W ΩÉeCG äGQÉ¡e øe º∏©ªdG ¬°VôY Ée QGôµJ

 ¿Éµe ô««¨Jh ,äÉfƒ≤jC’G Ö«Jôàd (6-1) ,(5-1) ø«WÉ°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ -

.èeÉfôH π«¨°ûàd áfƒ≤jCG íàah ,áfƒ≤jC’G

.IQhô°†dG óæY º¡JóYÉ°ùeh ,á£°ûfC’G ò«ØæJ AÉæKCG »a áÑ∏£dG á©HÉàe -

.ºjƒ≤àdG IGOCG »a ∂dP øjhóJh ,áÑ∏£dG AGOCG á¶MÓe -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                     

 (¢Vô©dG ¢üFÉ°üN) QGƒM ¥hóæ°U ôÑY  áfƒ≤jCG ájC’ á°UÉîdG RƒeôdG ô««¨J øµªj -

.(ÖàµªdG í£°S ¢ü«°üîJ) QRh (ÖàµªdG í£°S) ÖjƒÑJh

 QGôªà°SÉH  IQCÉØdG  QR ô≤f :É¡æe ,IóY ≥FGô£H É k©e áfƒ≤jCG  øe ôãcCG  QÉ«àNG øµªj -

 ô¡¶J  å«M áfƒ≤jCG  øe ôãcCG  QÉ«àN’ IQCÉØdG  ô°TDƒe  ∂jôëJh ,ÆQÉa  ¿Éµe »a

 í«JÉØªdG áMƒd øe (Ctrl) ìÉàØe §¨°V hCG ,∞∏àîe ¿ƒ∏H IQÉàîªdG äÉfƒ≤jC’G

.ô°ùjC’G IQCÉØdG QõH ÉgQÉ«àNG ójôf áfƒ≤jCG πc ô≤f ™e ,ôªà°ùe ƒëf ≈∏Y

 ,(Ö°ùM RƒeôdG Ö«JôJ) áëF’ ΩGóîà°SÉH ÖàµªdG í£°S RƒeQ AÉØNEG øµªj -

.(ÖàµªdG í£°S RƒeQ QÉ¡XEG) ôeC’G QÉ«àNG AÉ¨dEGh

 hCG áæ«∏dG ¢UGôbC’G äÉjƒàëe QÉ¡XEG áÑ∏£dG ¢†©H ∫hÉëj ób -

 ¢Uôb OƒLh ΩóY hCG É¡Ø∏J ÖÑ°ùH ∂dP ºàj Óa ,áéeóªdG

 ≈∏Y  á¶aÉëªdG  á«ªgC’  áÑ∏£dG  º∏©ªdG  ¬Ñæjh  ,π¨°ûªdG  »a

 ∞£∏H  ¢UGôbC’G  π¨°ûe  »a  É¡©°Vhh  áØ∏àîªdG  ¢UGôbC’G

.É¡JÉjƒàëe QÉ¡XEG øe øµªà∏d

 ,É¡ëàa »æ©j áfƒ≤jCG QÉ«àNG Ωƒ¡Øe ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j ób -

.É keÉªJ ¿ÉØ∏àîe ø«eƒ¡ØªdG ¿CG ÜGƒ°üdGh

 ,áfƒ≤jC’G ¿Éµe ô««¨J ,äÉfƒ≤jC’G Ö«JôJ ,áfƒ≤jCG QÉ«àNG  ,áfƒ≤jC’G,¢Uô≤dG π¨°ûe

.áfƒ≤jCG íàa

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت
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تا
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ق
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ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ¿hO (ôJƒ«ÑªµdG RÉ¡L) áfƒ≤jCG  ≈∏Y IQCÉØdG ô°TDƒe ™°V ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH -

 πé°Sh  ,ÖàµªdG  í£°S  äÉfƒ≤jCG  »bÉÑd  ∂dP  Qôc  ?ßMÓJ  GPÉe  ,Égô≤f

.∂JÉ¶MÓe

 AGôKEG

 øµªj ¢SQódG »a ÉgôcP Oôj ºd iôNCG ∫ÉªYCG ≈dEG ±ô©J ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH -

.äÉfƒ≤jC’G ≈∏Y Égò«ØæJ

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(3) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Windows) π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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ق
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ÊÉãdG ¢SQódGÖàµŸG í£°S äÉfƒ≤jCG 

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت
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ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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ådÉãdG ¢SQódGòaGƒædG ™e πeÉ©àdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 .IòaÉædG Ωƒ¡Øe í°Vƒj -

.IòaÉæ∏d á°ù«FôdG äÉfƒµªdG ±ô©àj -

 IòaÉædG  ô«ÑµJ ,IòaÉædG  ¥ÓZEG  ,IòaÉædG  íàa  :IòaÉædG  ≈∏Y á«JB’G  äÉ«∏ª©dG  òØæj  -

.IòaÉædG π≤f ,IòaÉædG ºéM ô««¨J ,≈fOC’G óë∏d IòaÉædG ô«¨°üJ ,≈°übC’G óë∏d

.áØ∏àîe ∫Éµ°TCÉH ÖàµªdG í£°S ≈∏Y òaGƒædG ÖJôj -

.É¡JOÉ©à°SGh òaGƒædG ô«¨°üJ »a (ÖàµªdG í£°S ¢VôY) QR Ωóîà°ùj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(á°ûbÉæªdGh ,»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 áÑ∏£dG ΩÉeCG òaGƒædG øe OóY ¢VôY ≥jôW øY IòaÉædG Ωƒ¡Øe í«°VƒàH ó«¡ªàdG  -

.iôNCG ≥FGô£H hCG (ôaGƒJ ¿EG) DataShow ΩGóîà°SÉH

 á°SGQO É¡æe πc ≈``dEG Ö∏£dGh ,äÉ``YƒªéªdG ≈∏Y ¢SQódG äGô``≤a º``«°ù≤J  -

 RÉ¡L ≈∏Y  É
k
«∏ªY Iô≤ØdG ∂∏àH ≥``∏©àªdG •É°ûædG ò«ØæJh ,É¡H á°UÉîdG Iô``≤ØdG

 ,»°SQóªdG ÜÉàµdG »a áë°VƒªdG  á«FGôLE’G äGƒ£îdÉH áæ«©à°ùe ,Üƒ°SÉëdG

 .äÉYƒªéªdG »bÉÑd ó«édG AÉ¨°UE’Gh ¢TÉ≤ædG äGQÉ¡e ∂dP »a á«YGôeh

.IQhô°†dG óæY º¡d IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,áÑ∏£dG ø«H ∫ƒéàdG  -

 ò«ØæJh ,¬«dEG â∏°UƒJ Ée ¢Vô©d É¡æe ÖdÉW QÉ«àNG áYƒªée πc ≈dEG Ö∏£dG  -

 å«ëH äÉYƒªéªdG »bÉH ΩÉeCG  ¬àYƒªéªH á°UÉîdG Iô≤ØdÉH ≥∏©àªdG •É°ûædG

.É¡©«ªL ¢SQódG äGô≤a ≈£¨J

.ôeC’G Ωõd GPEG áÑ∏£dG äÉeƒ∏©ªd É këë°üeh É kØ«°†e º∏©ªdG ≥«∏©J  -

 á©HÉàªH  äÉYƒªéªdG øe Égô«¨H á°UÉîdG á£°ûfC’G ò«ØæJ áYƒªée πc IOÉYEG  -

.ôeC’G Ωõd GPEG ¬JóYÉ°ùeh º∏©ªdG

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG ™jRƒJ  -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                      

 Éªc ,(¢VôY) áëF’ ΩGóîà°SÉH IòaÉæ∏d á°ù«FôdG äÉfƒµªdG ¢†©H AÉØNEG øµªj -

 .áLÉëdG óæY ÉgQÉ¡XEG IOÉYEG øµªj

 É k≤ah  ,iôNCG  ≈dEG  IòaÉf  øe  ΩÉ¡ªdG  AõL  »a  ô¡¶J  »àdG  äÉeƒ∏©ªdG  ∞∏àîJ  -

.áMƒàØªdG IòaÉædG ≈∏Y Égò«ØæJ øµªj »àdG ΩÉ¡ª∏d

 å«M ,É k©e (Alt+ Tab) ø«MÉàØªdG ô≤æH áMƒàØªdG òaGƒædG ø«H π≤æàdG øµªj -

 QÉ«àNG  øµªj  ¬æeh  ,áMƒàØªdG  òaGƒædG  …ƒëj  QÉWEG  á°TÉ°ûdG  §°Sh  »a  ô¡¶j

.É¡ëàa ºà«d IòaÉf

 ,äÉeƒ∏©ªdG  §jô°T  ,äGhOC’G  §jô°T  ,íFGƒ∏dG  §jô°T  ,¿Gƒæ©dG  §jô°T  ,IòaÉædG

 ô«¨°üJ ,≈°übC’G óë∏d IòaÉædG ô«ÑµJ ,IòaÉædG ¥ÓZEG ,IòaÉædG íàa ,ΩÉ¡ªdG AõL

.òaGƒædG Ö«JôJ ,IòaÉædG π≤f ,IòaÉædG ºéM ô««¨J ,≈fOC’G óë∏d IòaÉædG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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ت
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á©FÉ°T AÉ£NCG

 ΩÉ¶f »a ó«MƒdG ô°üæ©dG »g IòaÉædG ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j ób -

 ,ΩÉ¶ædG »a  IójóY ô°UÉæY ∑Éæg ¿CG ÜGƒ°üdGh ,Windows
 ô°üæY πµdh ,Égô«Zh äGhOC’G áWô°TCGh QGƒëdG ≥jOÉæ°U πãe

.¬©e πeÉ©à∏d ≥FGôWh á°ù«FQ äÉfƒµe

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ,ÖàµªdG  í£°S  ≈∏Y  IôaGƒàªdG  òaGƒædG  ióMEG  íàaG  ,∂FÓeR  ™e  ¿hÉ©àdÉH  -

 ôcPh ,É¡FGõLCG  øe  óMGh AõL á«ª°ùJ  áYƒªéªdG  »a  π«eR  πc ≈dEG  Ö∏WGh

.É¡æe πc áØ«Xhh ,É¡©«ªL IòaÉædG AGõLCG ôcòJ å«ëH ¬àØ«Xh

 AGôKEG

 äÉ«∏ª©dG ò``«Øæàd iôNCG ≥FGôW ≈``dEG ±ô©àdG ∫hÉ``M ,∂FÓeR ™``e ¿hÉ``©àdÉH  -

.¢SQódG »a äôcP »àdG ô«Z òaGƒædG ≈∏Y áØ∏àîªdG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

 .(4) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Windows) π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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ådÉãdG ¢SQódGòaGƒædG ™e πeÉ©àdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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á©FÉ°T AÉ£NCG

 »æ©j  ≈fOC’G  óë∏d  IòaÉædG  ô«¨°üJ  ¿CG  áÑ∏£dG  ¢†©H  ø¶j  ób  -

.ΩÉ¡ªdG §jô°T »a áfƒ≤jCÉc ô¡¶J É¡fCG ÜGƒ°üdGh ,É¡bÓZEG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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نج
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ي
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3435

ådÉãdG ¢SQódGòaGƒædG ™e πeÉ©àdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



3435

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



3637

™HGôdG ¢SQódGÖàµŸG í£°S ¢ü«°üîJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.ÖàµªdG í£°ùd áª°S ¢ü°üîj -

.ÖàµªdG í£°ùd á«Ø∏N ¢ü°üîj -

.ÖàµªdG í£°ùd ∞bƒJ á°TÉ°T ¢ü°üîj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(π«eR ÖjQóJh ,»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 ∞bƒJ  á°TÉ°T  hCG  á«Ø∏N hCG  áª°ùH  ÖàµªdG  í£°S  ¢ü«°üîJ äGƒ£N ìô°T  -

.áæ«©e

 áª°S ¢ü«°üîàd (15-1) ,(14-1) ,(13-1) :á``£°ûfC’G á``Ñ∏£dG ò«ØæJ  -

.ÖàµªdG í£°ùd ∞bƒJ á°TÉ°Th á«Ø∏Nh

.ôeC’G Ωõd GPEG º¡JóYÉ°ùeh ,Iõ¡LC’G ≈∏Y áÑ∏£dG πªY á©HÉàe -

 ¬ÑjQóàd  ¬FÓeR óMCG QÉ«àNG  ¢SQódG äGQÉ¡e ø≤àj ºd ÖdÉW πc ≈dEG Ö∏£dG -

.¢SQódG äGQÉ¡e ≈∏Y

.IQhô°†dG óæY IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,áÑ∏£dG πªY á©HÉàe -

 ø«ÑªdG êPƒªædÉH Ékæ«©à°ùe ,ºjƒ≤àdG IGOCG »a ∂dP øjhóJh áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

.á≤aôªdG ºjƒ≤àdG IGOCG »a

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                      

 í£°S  ô¡¶ªH  ºµëà∏d  ÖjƒÑJ  (¢Vô©dG  ¢üFÉ°üN)QGƒM  ¥hóæ°U  »a  ôaGƒàj  -

 ,íFGƒ∏dG ,¿Gƒæ©dG §jô°T) πãe ,IòaÉædG AGõLCG ¿GƒdCG ô¡¶ªdÉH ó°ü≤jh ,ÖàµªdG

.Égô«Zh QGQRC’G ¿GƒdCGh ,§îdG ºéMh (...

  ¢Vô©d ∂dPh ;ô¨°UCG ºéëH á°TÉ°ûdG äÉjƒàëe ¢Vô©d á°TÉ°ûdG ábO IOÉjR øµªj   -

 ábO  ¢UÉ≤fEG  øµªj  Éªc .¬°ùØf  âbƒdG  »a  á°TÉ°ûdG  ≈∏Y  äÉeƒ∏©ªdG  øe  ójõe

 (äGOGóYE’G)  ÖjƒÑJ  áWÉ°SƒH  ôÑcCG  ºéëH á°TÉ°ûdG  äÉjƒàëe ¢Vô©d  á°TÉ°ûdG

.(¢Vô©dG ¢üFÉ°üN)QGƒM ¥hóæ°U øe

.∞bƒàdG á°TÉ°T ,ÖàµªdG í£°S á«Ø∏N ,áª°ùdG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
يم

ة



3637

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 IQƒ°U ™``e (OóªJ) QÉ``«îdG QÉ«àNÉH á``Ñ∏£dG ¢``†©H Å``£îj  -

 hóÑàa ÖàµªdG í``£°ùd á«Ø∏N É``¡∏©éj ºK ,ô«¨°U É``¡ªéM

 É¡JÉ°SÉ«b ¿ƒ``µJ ¿CG »¨Ñæj IQƒ``°üdG ¿CG ÜGƒ``°üdGh ,á``gƒ°ûe

.á°TÉ°ûdG CÓªàd áÑ°SÉæe

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ø≤àJ ≈àM ¢SQó``dG »``a IOQGƒdG á``£°ûfC’G ò«ØæJ óYCG ,∂``FÓeR ™e ¿hÉ``©àdÉH  -

 .ó«L ƒëf ≈∏Y ¬«a IOQGƒdG äGQÉ¡ªdG

 AGôKEG

 ¥hó```æ°U »``a (ô``¡¶ªdG) Ö``jƒÑJ ô``ÑYh ,∂``FÓ``eR ™`````e ¿hÉ`````````©àdÉH  -

 §ªf≈dEG QGQRC’Gh äGQÉWE’G ô««¨J á«Ø«c ±ô``©J ,(¢Vô©dG ¢üFÉ°üN)QGƒ````M

 .(»µ«°SÓc Windows)

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG  -

.(5) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;(º∏©ªdG πé°S) »°ü°üb πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Windows) π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ة



3839

™HGôdG ¢SQódGÖàµŸG í£°S ¢ü«°üîJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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ة



3839

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



4041

¢ùeÉÿG ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éŸGh äÉØ∏ŸG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 ,∞∏ªdG º°SG OGóàeG ,»YôØdG ó∏éªdG ,ó∏éªdG ,∞∏ªdG:øe πc Ωƒ¡Øe í°Vƒj -

.äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ójóëJ ,äGó∏éªdG Iôé°T

.äÉØ∏ªdG ´GƒfCG  ¢†©H ±ô©àj -

.∞∏ªdG º°SG OGóàeG ≥jôW øY ∞∏ªdG ´ƒf õ«ªj -

.òaGƒædG ∞°ûµà°ùe èeÉfôH π¨°ûj -

.òaGƒædG ∞°ûµà°ùe èeÉfôH IòaÉæd á°ù«FôdG äÉfƒµªdG ±ô©àj -

.áØ∏àîªdG ≥FGô£dÉH äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG Oóëj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 ¿hO  òaGƒædG  ∞°ûµà°ùe  èeÉfôÑd  á°ù«FôdG  á°TÉ°ûdG  IQƒ°U  º∏©ªdG  ô«°†ëJ  -

 äÉØ∏ªdG π«°UÉØJ ™«ªL ¬°VôYh ,É¡«∏Y á°ù«FôdG äÉfƒµªdG AÉª°SCG  ójóëJ

.(ôaGƒJ ¿EG) DataShow ΩGóîà°SÉH áÑ∏£dG ≈∏Y É¡°Vô©j óbh ,äGó∏éªdGh

 ∞∏ªdG ø``e πc Ωƒ¡Øe í``«°VƒJh ,áÑ∏£dG ≈``∏Y IQƒ``°üdG ¢``Vô©H ó``«¡ªàdG  -

.∞∏ªdG º°SG OGóàeG ≥jôW øY äÉØ∏ª∏d áØ∏àîªdG ´GƒfC’G ¿É«ÑJh ,ó∏éªdGh

 Éª«a √ójóëJh »JB’G á°ûbÉæe ,IQƒ°üdG ∫ÓN øeh ,áYƒªée πc ≈dEG Ö∏£dG  -

 ±ô©Jh ,èeÉfôÑ∏d á``°ù«FôdG á°TÉ°ûdG AGõLCG ø``e §≤a óMGh AõL º°SG :É``¡æ«H

 .äÉØ∏ªdG ´GƒfCGh ,¬JÉeGóîà°SG

 ¿É«Hh ,á°ù«FôdG á``°TÉ°ûdG AGõ``LCG óMCG ≈dEG á``Yƒªée πc øe Ö``dÉW IQÉ``°TEG  -

 áWÉ°SƒH IQƒ``°üdG »a IOƒLƒªdG äÉ``Ø∏ªdG ´GƒfCG ójóëJ º``K ,¬``JÉeGóîà°SG

 º∏©ªdG πNóJ ™e , √DhÓeRh ƒg ¬«dEG π°UƒJ Ée ∫ÓN øe ∞∏ªdG º°SG OGóàeG

.ôeC’G Ωõd GPEG IóYÉ°ùª∏d

 Iõ¡LC’G ≈∏Y É
k
«∏ªY äÉeƒ∏©e øe √ƒ°SQO Ée ±ô©àd áÑ∏£∏d ∫ÉéªdG ìÉ``°ùaEG  -

  .∞°ûµà°ùªdG èeÉfôH ôÑY

.áÑ∏£dG ΩÉeCG É
k
«∏ªY äÉØ∏ªdG ójóëJ ≥FGôW ìô°T  -

 á©HÉàªH ,äÉLÉàædG ≥``«≤ëàd (17-1) ,(16-1) ø``«WÉ°ûædG áÑ∏£dG ò``«ØæJ  -

.ôeC’G Ωõd GPEG ¬JóYÉ°ùeh º∏©ªdG

.ôjó≤àdG º∏°S »a ∂dP øjhóJh ,á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe  -

.ºjƒ≤àdG äGhOCG                      

 ,äGó∏éªdG  Iôé°T  ,∞∏ªdG  º°SG  OGóàeG  ,»YôØdG  ó∏éªdG  ,ó∏éªdG  ,∞∏ªdG

 .äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ójóëJ

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 áæ«©e  äÉ«∏ªY  ò«Øæàd  IóY  äÉØ∏e  ójóëJ  »a  áÑZôdG  óæY  -

 Égójôj ’ äÉØ∏e ójóëàH Ωƒ≤«a  áÑ∏£dG ¢†©H Å£îj ,É¡«∏Y

 ójóëàH  ΩÉ«≤dG  óæY  ábódG  IÉYGôe  »¨Ñæj  Gòd  ,CÉ£îdG  ≥jô£H

  .äÉØ∏ªdG

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت

يد
تا

ص 
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ة



4041

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 äÉfƒµªdG ≈dEG ±ô©Jh ,òaGƒædG ∞°ûµà°ùe èeÉfôH íàaG ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH -

 ô≤fG  ?ßMÓJ  GPÉe  ,äGó∏éªdG  óMCG  IQÉØdG  QõH  ô≤fG  ºK  ,èeÉfôÑ∏d  á°ù«FôdG

 (-) IQÉ°TEG ô≤fG ?ßMÓJ GPÉe ,äGó∏éªdG óMCG ÖfÉL IOƒLƒªdG (+) IQÉ°TEG

?ßMÓJ GPÉe ,äGó∏éªdG óMCG ÖfÉL IOƒLƒªdG

 AGôKEG

 ´GƒfCG  ≈dEG  ±ô©Jh  ,(äGóæà°ùªdG)  ó∏ée  áfƒ≤jCG  íàaG  ,∂FÓeR  ™e  ¿hÉ©àdÉH  -

.¢SQódG »a äôcP »àdG ô«Z äÉØ∏ª∏d iôNCG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(6)  ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Windows) π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



4243

¢ùeÉÿG ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éŸGh äÉØ∏ŸG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

 ≥≤ëàdG »¨Ñæ«a IòaÉædG äÉjƒàëe ¢VGô©à°SG óæY ∞∏ªdG º°SG OGóàeG ô¡¶j ºd GPEG -

  (áahô©ªdG  äÉØ∏ªdG  ´GƒfC’  äÉØ∏ªdG  äÉ≤ë∏e  AÉØNEG)QÉ«îdG  π«©ØJ  AÉ¨dEG  øe

.(¢VôY) ÖjƒÑJ ;(ó∏éªdG äGQÉ«N)ôeC’G ;(äGhOCG) áëF’ øe

 QÉ¡XE’ (±É°ûµà°SG)ôeC’G QÉ«àNGh ,IQCÉØ∏d øªjC’G QõdÉH ó∏ée …CG ô≤f øµªj -

.ó∏éªdG ∂dP äÉjƒàëe É¡«a ô¡¶J »àdG òaGƒædG ∞°ûµà°ùe èeÉfôH á°TÉ°T

 ,IóY ≥FGô£H IòaÉædG äÉjƒàëe IógÉ°ûªd (¢VôY) áëF’ øe IOÉØà°S’G øµªj -

.π«°UÉØJ ,áªFÉb ,RƒeQ ,ÖfÉéJ ,äGô¨°üe :πãe

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



4243

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
نج

بو
لا 
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ة



4445

¢ùeÉÿG ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éŸGh äÉØ∏ŸG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.G kójóL G kó∏ée Å°ûæj -

.äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ï°ùæj -

.äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG π≤æj -

.ó∏ée hCG ∞∏e á«ª°ùJ ó«©j -

.G kó∏ée hCG É kØ∏e ±òëj -

.áØ∏àîe ≥FGô£H äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ÖJôj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»°SQóªdG ÜÉàµdG »a πª©dG ,πª©dG ¥GQhCG ,»ë«°VƒJ ¢VôY) ô°TÉÑªdG ¢ùjQóàdG

 ,äÉØ∏ªdGh á«YôØdG äGó∏éªdG ¢†©H ≈∏Y …ƒàëj É k°ù«FQ G kó∏ée º∏©ªdG õ«¡éJ -

.áÑ∏£dG Iõ¡LCG »a É¡î°ùfh

.πª©dG ¥GQhCG ≥ë∏e »a IOƒLƒªdG (2) πª©dG ábQh øe ±Éc OóY õ«¡éJ -

 èeÉfôHh  äGó∏éªdGh  äÉØ∏ªdG  øY  √ƒ°SQO  Éª«a  áÑ∏£dG  á©LGôªH  ó«¡ªàdG  -

.òaGƒædG ∞°ûµà°ùe

 DataShow áWÉ```°SƒH á``Ñ∏£dG ΩÉ```eCG Windows ∞°ûµà°ùe èeÉfôH π«¨°ûJ -

.¢SQódG »a IOQGƒdG äGQÉ¡ªdG ò«ØæJ á«Ø«c í«°VƒJh ,(ôaGƒJ ¿EG)

 Ée ò«ØæJ º¡«dEG Ö∏£dGh ,áYƒªée πc ≈∏Y (2) πª©dG ábQh øe áî°ùf ™jRƒJ -

 á«FGôLE’G äGƒ£îdÉH ø«æ«©à°ùe ,á°üëdG »a √ƒª∏©J Ée ∫ÓN øe É¡«a OQh

.ÖdÉ£dG ÜÉàc »a áë°VƒªdG äGQÉ¡ª∏d

.IQhô°†dG óæY º¡d IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,áÑ∏£dG ø«H ∫ƒéàdG -

 ,äÉLÉàædG ≥«≤ëàd (20-1) ,(19-1) ,(18-1) á£°ûfC’G áÑ∏£dG ò«ØæJ -

.¬JóYÉ°ùeh º∏©ªdG á©HÉàªH

.ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh ,á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J º∏©ªdG á¶MÓe -

.ºjƒ≤àdG äGhOCG ,πª©dG ¥GQhCG                      

 ,äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG π≤f ,äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ï°ùf ,ójóL ó∏ée AÉ°ûfEG

.äÉØ∏ªdG Ö«JôJ ,ó∏ée hCG ∞∏e á«ª°ùJ IOÉYEG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 OGóàeG áHÉàc áÑ∏£dG ¢†©H ≈°ùæj ób ,∞∏ªdG á«ª°ùJ IOÉYEG óæY -

 »a ¿ƒÄ£îj hCG (G
k
ôgÉX ∞∏ªdG OGóàeG ¿Éc GPEG) ∞∏ªdG º°SG

 ΩÉ¶ædG ô¡¶jh ,∞``∏ªdG ´ƒf ô``««¨J ≈dEG …ODƒ``j Éªe ¬``àHÉàc

.∂dòH É k¡«ÑæJ

 äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ±òM äÉ«∏ª©H  ÖdÉ£dG ΩÉ«b AÉæKCG »a -

 ∂dP  πª°ûj  ób  ,É¡à«ª°ùJ  IOÉYEG  hCG  É¡∏≤f  hCG  É¡î°ùf  hCG

 çóëj  ób  ÉgóæYh  ,¬JGó∏éeh  Windows  ΩÉ¶f  äÉØ∏e

 .∂dòd ¬ÑæàdG »¨Ñæj Gòd ;π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a π∏N

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG
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ت
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4445

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ,∂àYƒªée º°SÉH ÖàµªdG í£°S ≈∏Y G kójóL G kó∏ée Å°ûfCG ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH -

.ójóédG ó∏éªdG πNGO ¬ª°SÉH »Yôa ó∏ée AÉ°ûfEG ∂d π«eR πc ≈dEG Ö∏WG ºK

 AGôKEG

 ôNBG ≈dEG ø«d ¢Uôb äÉjƒàëe ï``°ùæd á≤jôW øY åëHG ,∂FÓeR ™e ¿hÉ``©àdÉH -

.òaGƒædG ∞°ûµà°ùe èeÉfôH ΩGóîà°SÉH

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(7) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Windows) π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
نج

بو
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ت
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4647

¢ùeÉÿG ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éŸGh äÉØ∏ŸG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

 ºK , k’hCG ÉgójóëàH IóMGh Iôe Ió``Y äGó∏ée hCG äÉØ∏e á«ª°ùJ IOÉYEG ø``µªj  -

 ÉfôàNG GPEÉa ,∞∏ª∏d º°SG áHÉàch ,(∞∏e) áëF’ øe (á«ª°ùJ IOÉYEG)ôeC’G QÉ«àNG

 ,(1)ôªY »fÉãdGh ,ôªY ∫hC’G ∞``∏ªdG º°SG íÑ°ü«°ùa , kÓãe ôªY º°SG ∞``∏ª∏d

. ,...,(2)ôªY ådÉãdGh

 ,∞°ûµà°ùªdG èeÉfôH IòaÉf »a É¡H Éæªb »àdG ∫ÉªYC’G ¢†©H øY ™LGôàdG øµªj  -

 Iô°TÉÑe ôeGhC’G ∂∏J ò«ØæJ ó©H É¡aòMh É¡∏≤fh äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ï°ùf πãe

 .(ôjôëJ) áëF’ øe (™LGôJ) ôeC’G ΩGóîà°SÉH

 »àdG äÉØ∏ªdG π``≤f ¿Éª°†d äÉahòëªdG á``∏°S ¢üFÉ°üN ø``e º∏©ªdG ≥``≤ëàj  -

.É
k
«FÉ¡f É¡aòM ’ ,äÉahòëªdG á∏°S ≈dEG ±òëà°S

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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ة



4647

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
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ة



4849

¢ùeÉÿG ¢SQódGådÉãdG Aõ÷G - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éŸGh äÉØ∏ŸG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG øY åëÑj -

.äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG øY åëÑdG á«∏ªY »a (*)áeÓY Ωóîà°ùj -

.äÉahòëªdG á∏°S øe áahòëªdG äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ó«©à°ùj  -

.áahòëªdG äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG øe äÉahòëªdG á∏°S ÆôØj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(ÖjQóàdG) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

 øe Üƒ°SÉM RÉ¡L πc ≈∏Y áØ∏àîe ´GƒfCÉH äÉØ∏e ôaGƒJ øe º∏©ªdG ≥≤ëàj  -

.É¡«∏Y ÜQóàdG πLCG

.òaGƒædG ∞°ûµà°ùe èeÉfôH øY √ƒ°SQO ÉªH áÑ∏£dG ô«còàH ó«¡ªàdG -

 èeÉfôH á°TÉ°T á``WÉ°SƒH äGó∏éªdGh äÉ``Ø∏ªdG øY åëÑdG á``«Ø«c í``«°VƒJ  -

.É¡©«ªL ¢SQódG äGô≤Ød  á∏ãeC’G øe OóY ¢VôYh ,òaGƒædG ∞°ûµà°ùe

 ,É¡ZGôaEG πÑb äÉahòëªdG á``∏°S øe äÉØ∏ªdG IOÉ©à°SG á«fÉµeE’ áÑ∏£dG ¬``«ÑæJ  -

.É
k
«∏ªY ∂dP ºàj ∞«c ¿É«ÑJh

 ºK ,º¡FÓeR ΩÉeCG É
k
«∏ªY ¢SQó`dG äGQÉ````¡e ò``«ØæJ áÑ∏£dG ¢†©H ≈dEG Ö``∏£dG  -

.ÉgOGôaCG ÖjQóàd äÉYƒªéªdG ≈dEG ∫É≤àf’G

 ,(22-1) ,(21-1) ¢SQódG á£°ûfCG (º``¡JÉYƒªée ø``ª°V) áÑ∏£dG ò«ØæJ  -

 ºjó≤Jh ,πª©dG AÉæKCG »``a º¡d º∏©ªdG á©HÉàeh ,äÉLÉàædG ≥``«≤ëàd (23-1)

.IQhô°†dG óæY IóYÉ°ùªdG

 ºjƒ≤àdG IGOCG êPƒ``ªæH ø«æ«©à°ùe ,¢SQódG Gòg »a √ƒª∏©J É``e áÑ∏£dG ∞``°Uh  -

.á≤aôªdG

 êPƒªædG Ö``°ùM ∂dP ô``jó≤Jh ,á°üëdG AÉ``æKCG »``a á``Ñ∏£dG º``∏©J á``¶MÓe  -

.≥aôªdG

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                      

  ó∏éªdG ¥ƒa øªjC’G IQCÉØdG QR ô≤æH (åëÑdG èFÉàf) IòaÉf ≈dEG ∫ƒ°UƒdG øµªj -

.áëFÓdG øe  (åëH)ôeC’G QÉ«àNGh

 ’ øªjC’G QõdÉH Égô≤f óæY ≈àM ;(äÉahòëªdG á∏°S) áfƒ≤jCG ±òM øµªj ’ -

.äÉfƒ≤jC’G »bÉÑc G kOƒLƒe (±òM)ôeC’G óéJ

.áahòëe äÉØ∏e …ƒëJ âfÉc GPEG áÄ∏àªe äÉahòëªdG á∏°S áfƒ≤jCG ô¡¶J -

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ,áahòëªdG äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG IOÉ©à°SG ,äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG øY åëÑdG

.äÉahòëªdG á∏°S  ÆGôaEG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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ة



4849

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 »a óMGh ±ôM øY kÓjóH Ωóîà°ùJ (*) áeÓY ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j ób -

 Ωóîà°ùJ  É¡fCG  ÜGƒ°üdGh ,äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG  øY åëÑdG  äÉ«∏ªY

 kÓjóH (?) ΩÉ¡Øà°S’G áeÓY Ωóîà°ùJh ,±ôMCG  IóY hCG ±ôM øY kÓjóH

.á∏ãeC’G ≥jôW øY ∂dP í°Vƒj ¿CG º∏©ªdG ≈∏©a ;óMGh ±ôM øY

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ™```````Hôe  »a  ÖàcG  º`K  ,(åëÑdG  èFÉ`àf)  IòaÉf  íàaG  ,∂FÓeR ™e  ¿hÉ©àdÉH  -

:»JCÉj Ée (¬æe AõL hCG πeÉµdÉH óæà°ùªdG º°SG)

A*.*   - 1 

*A.*   - 2 

(Iôe πc »a åëÑdG èFÉàf ßM’)            A*.doc  - 3 

 AGôKEG

 ∞∏ªdG  ±òM  ºà«d  äÉahòëªdG  á∏°S  ¢üFÉ°üN  ô
q
«Z  ,∂FÓeR  ™e  ¿hÉ©àdÉH  -

?á≤jô£dG √òg π°†ØJ πg ,á∏°ùdG ≈dEG ¬dÉ°SQEG ¿hO Iô°TÉÑe

 ≈∏Y §¨°†dGh  ,(Delete)  ìÉàØe  ≈∏Y §¨°†dÉH  ∞∏ªdG  ±òM ø«H  ¥ôØdG  Ée  -

? É k©e (Shift+Delete) ø«MÉàØªdG

  .äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(8) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;º∏©àdG ô«°S ∞°Uh  πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(9) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Windows) π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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لا ر
نج
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5051

¢ùeÉÿG ¢SQódGådÉãdG Aõ÷G - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éŸGh äÉØ∏ŸG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت
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تا
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ق
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ة



5051

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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لا ر
نج
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5253

¢SOÉ°ùdG ¢SQódGΩÉ°SôdG èeÉfôH

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.ΩÉ°SôdG èeÉfôH π¨°ûj -

.ΩÉ°SôdG èeÉfôÑd á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG äÉfƒµe ±ô©àj -

.É¡ØFÉXhh áØ∏àîªdG º°SôdG äGhOCG ±ô©àj -

.ΩÉ°SôdG èeÉfôH ΩGóîà°SÉH á£«°ùH áfƒ∏e É keƒ°SQ Å°ûæj -

.É¡©Ñ£jh Ωƒ°SôdG ßØëj -

.ΩÉ°SôdG èeÉfôH »a πª©dG »¡æj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(≥jôa øª°V á°ûbÉæªdG) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

  ,ΩÉ°SôdG  èeÉfôH  ΩGóîà°SÉH  áeƒ°SôªdG  Ωƒ°SôdG  øe áYƒªée º∏©ªdG  QÉ°†MEG  -

 .¥Qh ≈∏Y áYƒÑ£e ¿ƒµJ ¿CG π°†Øjh

 á«Ø«ch  ,á°ù«FôdG  á°TÉ°ûdG  äÉfƒµeh  ,¬∏«¨°ûJ  á«Ø«ch  ,èeÉfôÑdÉH  ∞jô©àdG  -

 ∂dP »∏j ,¬àYÉÑWh º°SôdG ßØMh ,áØ∏àîªdG º°SôdG äGhOCÉH Ωƒ°SôdG AÉ°ûfEG

.áfƒ∏ªdG ô«Zh áfƒ∏ªdG Ωƒ°SôdG ¢†©H ¢VôY

:»JB’G πª©d »°SQóªdG ÜÉàµdÉH áfÉ©à°S’G äÉYƒªéªdG ≈dEG Ö∏£dG -

.ΩÉ°SôdG èeÉfôH π«¨°ûJ ·
.á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG äÉfƒµe ≈dEG ±ô©àdG ·

.¬¶ØMh ,áØ∏àîªdG äGhOC’G ΩGóîà°SÉH §°ùÑe º°SQ AÉ°ûfEG ·
.äÉLÉàædG ≥«≤ëàd (24-1) •É°ûædG ò«ØæJ ·

 ≈∏Y  õ«côàdGh  ,IQhô°†dG  óæY  ºYódG  ºjó≤Jh  ,äÉYƒªéªdG  ∫ÉªYCG  á©HÉàe  -

 äGhOCG  ™e  ¬∏eÉ©J  ôÑY  ó«L ƒëf  ≈∏Y  IQCÉØdG  ΩGóîà°SG  øe  ÖdÉ£dG  øµªJ

.áØ∏àîªdG º°SôdG

 êPƒªædG  Ö°ùM ∂dP ôjó≤Jh ,´hô°ûªdG  ò«ØæJ  AÉæKCG  »a áÑ∏£dG  AGOCG  á©HÉàe -

.≥aôªdG

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                      

 ;(∞∏e) áëF’ ≥jôW øY ÖàµªdG í£°ùd á«Ø∏N ¬àØ°üH º°SôdG ΩGóîà°SG øµªj  -

 hCG  ¬æe AõL hCG º°SôdG ¢üb øµªj Éªc ,(§«°SƒJ/ÖfÉéJ á«Ø∏îc ø««©J)ôeC’G

.ôNBG ∞∏e »a ¬≤°üdh (ôjôëJ) áëF’ øe ¬î°ùf

 ÉgôjôëJh É``¡ë°ùe ºJ »``àdG Qƒ°üdG ¢``Vô©d É k°†jCG ΩÉ``°SôdG ΩGó``îà°SG ø``µªj  -

 ;(∞∏e) áëF’ ôÑY á«ªbôdG Gô«eÉµdÉH Égôjƒ°üJ hCG ,»Fƒ°†dG í°SÉªdG ΩGóîà°SÉH

 .(...Gô«eÉµdG hCG í°SÉªdG øe) ôeC’G

 ,»Ø∏îdG ¿ƒ∏dG ,»eÉeC’G ¿ƒ∏dG ,º°SôdG á≤£æe ,¿GƒdC’G ¥hóæ°U ,á≤ë∏ªdG èeGôÑdG

.º°SôdG ßØM

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 ¢UGôbC’G ≈∏Y ΩÉ°SôdG äÉØ∏e ßØM áÑ∏£dG ¢†©H ∫hÉëj ób -

 ∂dP øe ¿ƒæµªàj Óa ;á∏«∏≤dG á«æjõîàdG á©°ùdG äGP áæ«∏dG

.IQƒ°üdG ºéM ôÑc ÖÑ°ùH

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت
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5253

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ¿ƒd πc ád’O ÖàcGh ,¿GƒdC’ÉH Qhôe IQÉ°TEG πµ°T º°SQG ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH -

.¢üædG IGOCG ΩGóîà°SÉH

 AGôKEG

 ¿óªdG É¡«∏Y É kë°Vƒe ,Ö«ÑëdG ÉææWƒd áfƒ∏e áWQÉN º°SQG ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH  -

.OhóëdGh ,á°ù«FôdG

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(10) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.èeÉfôÑdG »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
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لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



5455

¢SOÉ°ùdG ¢SQódGΩÉ°SôdG èeÉfôH

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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ت
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™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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IóMƒdG á∏Ä°SCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG                     

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



5657

™bƒàŸG øeõdG

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



5859

»JGòdG Ëƒ≤àdG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



5859

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



نم
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ق

لا ر
نج

بو
لا 
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ي
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ة
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ت

يد
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ة



Microsoft Word  ¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH
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ي
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ة



9293

∫hC’G ¢SQódG Microsoft Word èeÉfôH π«¨°ûJ 

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

. (Microsoft Word)¢Uƒ°üædG èdÉ©e á«éeôH π¨°ûj -

.á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG AGõLCG ±ô©àj -

.Égô¡¶jh Iô£°ùªdGh äGhOC’G áWô°TCG »Øîj -

.(Microsoft Word) ¢Uƒ°üædG èdÉ©e á«éeôH øe êôîjh ,πª©dG »¡æj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»∏«ãªJ ó¡°ûe) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG  

 äÉ≤«°ùæJh á«eƒ°SQ äÉæFÉch É k°Uƒ°üf …ƒëj (Word) óæà°ùe º∏©ªdG ô«°†ëJ -

.É¡∏c IóMƒdG äÉYƒ°Vƒe πª°ûJ áØ∏àîe

 É¡FGõLCGh á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG Qƒ``°U ≈∏Y …ƒàëj É
k
«ªjó≤J É k°VôY º∏©ªdG õ``«¡éJ -

 á«∏«ãªJ ó``gÉ°ûeh á£°ûfCG ≥``ë∏e ô¶fG) »``∏«ãªàdG ó¡°ûªdG »``a ¬``eGóîà°S’

.(á«aÉ°VEG

.áÑ∏£∏d (Word) ¢Uƒ°üædG èdÉ©e ΩGóîà°SG óFGƒa ¿É«Ñàd qó© oªdG óæà°ùªdG ¢VôY -

 øY ¢SQódG º«gÉØe ºjó≤J ≈dEG »∏«ãªàdG ó¡°ûªdG »a ø«cQÉ°ûªdG áÑ∏£dG IƒYO -

 »ªjó≤àdG ¢Vô©dG ΩGóîà°SÉH) ¬°ùØf øY ÜC’G ±ô©j å«M ,ó¡°ûªdG ≥jôW

 èeÉfôH π«¨°ûJ iôL Ée GPEG ô¡¶j ¬fCGh á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG ¬fCÉH (»∏ª©dG ≥«Ñ£àdGh

.ÖdÉ£dG ÜÉàc »a IQƒcòªdG ≥FGô£dG øe ájCÉH (Word)

 ø«WÉ°ûædG ò«ØæJh ,»∏ªY ƒëf ≈∏Y á«éeôÑdG π```«¨°ûàd áÑ∏£∏d ∫ÉéªdG AÉ£YEG -

.äÉLÉàædG ≥«≤ëàd (2-3) ,(1-3)

 ,»∏ªY ƒëf ≈∏Y á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG øe ¬∏ãªj …òdG AõédG øY øHG πc ∞jô©J -

.»∏ª©dG ≥«Ñ£à∏d áÑ∏£∏d ∫ÉéªdG ìÉ°ùaGh

 ≥«Ñ£J øe ≥≤ëàdGh ,»∏«ãªàdG ó¡°ûªdG »a ¢ü≤f …CG ∫ÉªcEGh ,áÑ∏£dG áÑbGôe -

.¢SQódG øe á«∏ª©dG ÖfGƒédG áÑ∏£dG

.QGƒë∏d »°SQóªdG ÜÉàµdG »a (111) áëØ°U (á°ûbÉæª∏d á«°†b) ìôW -

.ºjƒ≤àdG IGOCG äGô≤a Ö°ùM É
k
«JGP º¡°ùØfCG º««≤J áÑ∏£dG º∏©ªdG ∞«∏µJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,á«∏«ãªàdG ógÉ°ûªdG                     

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y (Microsoft Word) èeÉfôH π«¨°ûJ øµªj -

.π«¨°ûJ ôàNG (CGóHG) áªFÉb øe  ·
.(WinWord) ÖàcG (π«¨°ûJ QGƒM) ¥hóæ°U »a  ·

.(≥aGƒe) ô≤fG hCG ,(Enter) §¨°VG  ·

 (Microsoft Word)  èeÉfôH  ¿CG  áÑ∏£dG  ¢†©H  ó≤à©j  ób  -

 »a  èeÉfôÑdG  º°SG  ô¡¶j  ºd  GPEG  RÉ¡édG  ≈∏Y  OƒLƒe  ô«Z

 ÜGƒ°üdGh ,(CGóHG áªFÉb øe ±òëj ÉeóæY …CG) CGóHG áëF’

 øµj ºd ƒd ≈àM RÉ¡édG ≈∏Y G
k
ôaGƒàe ¿ƒµj ób èeÉfôÑdG ¿CG

 ∞∏ªdG øY åëÑdG øµªjh ,CGóHG áëF’ ≈∏Y G kOƒLƒe ¬ª°SG

 åëÑdG  ôeCG  ΩGóîà°SÉH  ,Winword.exe  ƒgh  ,»∏«¨°ûàdG

.ÖàµªdG í£°S ≈∏Y ¬d QÉ°üàNG AÉ°ûfEG ºK ,CGóHG áªFÉb øe

 õ«M ,ΩÉ¡ªdG AõL ,Iô£°ùªdG ,äGhOC’G áWô°TCG ,íFGƒ∏dG §jô°T ,¿Gƒæ©dG §jô°T

  .ôjôªàdG áWô°TCG ,äÉeƒ∏©ªdG §jô°T ,ô°TDƒªdG ,πª©dG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



9293

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ,(Microsoft word) èeÉfôÑd IQƒ°U …ƒëJ ábQh áÑ∏£dG ≈``∏Y º∏©ªdG ´Rƒj  -

 .É¡FGõLCG ójóëJ º¡«dEG Ö∏£jh

 AGôKEG

 ôjôªàdG §jô°T π``Ø°SCG IOƒLƒªdG QGQRC’G ΩGó``îà°SG áÑ∏£dG ≈dEG º``∏©ªdG Ö``∏£j  -

 …ôéj) óæà°ùªdG í``Ø°üàd »≤aC’G ôjôªàdG §``jô°T QÉ°ùj ≈°übCG »``ah …Oƒ``ª©dG

.(É k≤Ñ°ùe ó©e ∞∏e ΩGóîà°SG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(19) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا
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ق

لا ر
نج

بو
لا 
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ة



9495

∫hC’G ¢SQódG Microsoft Word èeÉfôH π«¨°ûJ 

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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ة



9495

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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ة



9697

ÊÉãdG ¢SQódGí«JÉØŸG áMƒd

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.í«JÉØªdG áMƒd í«JÉØe ∞FÉXh ±ô©àj -

 .í«JÉØªdG áMƒd Ωóîà°ùj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(∑QÉ°T - kÓ«eR ≥àfG -ôµa) »YÉªédG πª©dG

 .í«JÉØªdG áMƒ∏d IQƒ°U …ƒëj É
k
«ªjó≤J É k°VôY º∏©ªdG õ«¡éJ -

 áÑ∏£dG ≈∏Y É¡«∏Y í«JÉØªdG äÉYƒªée ™°VGƒeh í«JÉØªdG áMƒd IQƒ°U ¢VôY -

.(»ªjó≤àdG ¢Vô©dG á«éeôH ΩGóîà°SÉH)

.áàeÉ°U IAGôb ¢SQódG äGô≤a IAGô≤d áÑ∏£dG ¬«LƒJ -

 äGô≤a  ióMEG  »a  ¬©e ¢ûbÉæà«d  ∞°üdG  øe kÓ«eR QÉàî«d  ÖdÉW πc ¬«LƒJ  -

 äGô≤a ≈£¨J ¿CG ≈∏Y ;É¡«dEG Ó°UƒJ »àdG QÉµaC’G »a É k©e ÉcQÉ°ûàjh ,¢SQódG

.É¡©«ªL ¢SQódG

 ΩÉeCG ¬∏«eRh ƒg ¬«dEG π°UƒJ Ée ¢Vô©H áÑ∏£dG øe ÖZôj øªd ∫ÉéªdG ìÉ°ùaEG -

.É¡©«ªL ¢SQódG äGô≤a ¬dƒª°T •ô°T ;É
k
«∏ªY º¡FÓeR

.ôeC’G Ωõd GPEG IóYÉ°ùªdGh áÑ∏£dG AGOCG á©HÉàe -

.ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh , á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                      

 É¡¶ØMh á°TÉ°ûdG ¬°Vô©J Éªd IQƒ°U •É≤àd’ (Print Screen) ìÉàØªdG Ωóîà°ùj -

.(≥°üd) ôeCG ΩGóîà°SÉH óæà°ùªdG ≈∏Y É¡©°Vh øµªj å«M ,á¶aÉëdG »a

:π«µ°ûàdG äÉeÓY áHÉàc á«Ø«c í°Vƒj »JB’G ∫hóédG -

 ¿hO á«ÑfÉédG ΩÉbQC’G áMƒd ΩGóîà°SG áÑ∏£dG ¢†©H ∫hÉëj ób -

 ¬«ÑæàdG  »¨Ñæjh  ,(Num lock)  ìÉàØªdG  ≥jôW  øY  É¡∏«©ØJ

 ºµëJ í«JÉØe É¡àØ°üH πª©J á«ÑfÉédG áMƒ∏dG í«JÉØe ¿CG ≈∏Y

.(Num lock) ìÉàØe π«©ØJ ΩóY óæY

.í«JÉØªdG áMƒd

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

áª°†dGoShift  + ç 

¿ƒµ°ùdGrShift  + A 

áëàØdGnShift  + ¢V 

Iô°ùµdGpShift  + ¢T 

Ió°ûdGqShift  + P 

íàa øjƒæJkShift  + ¢U 

ô°ùc øjƒæJmShift  + ¢S 

º°V øjƒæJlShift  + ¥ 

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
نج

بو
لا 
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9697

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

?í«JÉØªdG áMƒd ΩGóîà°SÉH (EG) ±ôëdG áHÉàc øµªj ∞«c -

 AGôKEG

 »a  åëHG  .(Windows)QÉ©°ûd  º°SQ  ¬«∏Y  É kMÉàØe  í«JÉØªdG  áMƒd  …ƒëJ  -

.ìÉàØªdG Gòg äÉeGóîà°SG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

 .(20) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

.(Windows) ≈dhC’G IóMƒdG -

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
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ت
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ي
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ة



9899

ådÉãdG ¢SQódGäÉØ∏ŸG ™e πeÉ©àdG 

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.óæà°ùªdG Ωƒ¡Øe ±ô©àj  -

.G kójóL G kóæà°ùe Å°ûæj  -

.óæà°ùªdG ßØëj  -

.óæà°ùªdG íàØj  -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

.¬eGóîà°SG IóFÉah óæà°ùªdÉH áÑ∏£dG ∞jô©J -

 DataShow ΩGó``îà°SÉH ∂dPh ;áÑ∏£∏d ójó```L óæà°ùe AÉ°ûfEG á«Ø«c í«°VƒJ -

.É
k
«∏ªY ∂dP ≥«Ñ£J áYƒªée πc ≈dEG Ö∏£dGh ,(ôaGƒJ ¿EG)

 DataShow ΩGó```îà°SÉH ∂dPh ;áÑ∏£∏d ójó``L óæà°ùe ßØM á«Ø«c í«°VƒJ -

.»∏ªY ƒëf ≈∏Y ∂dP ≥«Ñ£J áYƒªée πc ≈dEG Ö∏£dGh ,(ôaGƒJ ¿EG)

.É¡°ùØf á≤HÉ°ùdG á≤jô£dÉH ∞∏ªdG íàa Ωƒ¡Øe í«°VƒJ -

 ¬¶ØMh  óæà°ùe  AÉ°ûfE’  (5-3)  ,(4-3)  ,(3-3)  á£°ûfC’G  áÑ∏£dG  ò«ØæJ  -

.¬ëàah

.QGƒë∏d »°SQóªdG ÜÉàµdG »a (117) áëØ°U (á°ûbÉæª∏d á«°†b) ìôW -

 êPƒªædG  Ö°ùM  ∂dP  ôjó≤Jh  ,á£°ûfC’G  ò«ØæJ  AÉæKCG  »a  áÑ∏£dG  AGOCG  á©HÉàe  -

.≥aôªdG

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                      

 ¥hó`æ°U»a                                                                              »JB’G §jô°ûdG ô¡¶j -

 Gòg ≈∏Y äÉ`````fƒ≤jC’G  á````Ø«Xh »JB’G  ∫hóédG  í°Vƒj  ,(íàa)h (º°SÉH  ßØM)

 :§jô°ûdG

 áfõîªdG º``¡JÉØ∏e ≈dEG IOƒ``©dG »a á``Hƒ©°U á``Ñ∏£dG ¬``LGƒj  -

 á«ª°ùJ »a á``ë«ë°U ≥FGôW º``¡YÉÑJG ΩóY Ö``Ñ°ùH ;É`` k≤HÉ°S

 ;º¡JGóæà°ùe º¡FÓeR ±òM ÖÑ°ùH hCG ,É¡æjõîJh äÉØ∏ªdG

 äGóæà°ùªdG á``«ª°ùJ IQhô``°V ≈∏Y áÑ∏£dG º``∏©ªdG ¬Ñæj Gò``d

 øcÉeCG »a äÉØ∏ªdG ß``ØMh ,iƒàëªdÉH ábÓY É¡d AÉ``ª°SCÉH

.áÑ∏£dÉH á°UÉN øjõîJ äGóMh »a hCG ,IOóëe

.óæà°ùªdG íàa ,óæà°ùªdG ßØM ,óæà°ùe AÉ°ûfEG ,óæà°ùªdG 

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

 äÉ«∏ª©dG ¢†©H AGôLEG É¡àWÉ°SƒH øµªj áªFÉb ô¡¶j

.QGƒëdG ¥hóæ°U »a IôgÉ¶dG äÉØ∏ªdG ≈∏Y

.áØ∏àîªdG ¢Vô©dG ≥FGôW ø«H πjóÑàdG

.ójóL ó∏ée AÉ°ûfEG

.OóëªdG ó∏éªdG hCG ∞∏ªdG ±òM

.âfôàfE’G íØ°üàe π«¨°ûJ

.»dÉëdG ó∏éª∏d ≈∏YC’G iƒà°ùªdG ≈dEG ∫É≤àf’G

نم
ت
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9899

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ó∏ée ≈∏Y (ÖjQóJ) º°SÉH ¬¶ØMG ºK ,∂ª°SG ¬«a ÖàcGh ,G kójóL É kØ∏e Å°ûfCG -

.äGóæà°ùe

 AGôKEG

?(Password) Qhôe áª∏µH ∞∏e ájÉªM øµªj ∞«c -

.äÉØ∏ªdG ßØM øY äÉª«∏©àdG »a åëHG :IóYÉ°ùª∏d -

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

 .(21) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



100101

ådÉãdG ¢SQódGäÉØ∏ŸG ™e πeÉ©àdG 

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



100101

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



102103

™HGôdG ¢SQódGAÉ£NC’G í«ë°üJh ¢üædG ∫ÉNOEG 

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.áHÉàµdG á¨d QÉàîj -

 .¢üædG Qôëj -

.(øY ™LGôJ) ôeC’G Ωóîà°ùj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

.á«FÓeEG AÉ£NCG É¡«a äÉª∏c ≈∏Y …ƒàëj É k°üf º∏©ªdG õ«¡éJ -

 áHÉàµdG  á¨d  QÉ«àNG  )  ¢SQódG  øe ≈dhC’G  Iô≤ØdG  IAGô≤d  äÉYƒªéªdG  ¬«LƒJ -

 QÉ«àN’ (7-3)  ,(6-3)  ø«WÉ°ûædG  ò«Øæàd  É¡¡«LƒJ  ºK  ,(¢üædG  ∫ÉNOEGh

.äGô≤ØdG ∫ÉNOEGh áHÉàµdG á¨d

 …òdG ¢üædG ¢VôYh ,¢üædG ôjôëàH á≤∏©àªdG Iô≤ØdG IAGô≤d äÉYƒªéªdG ¬«LƒJ -

.ÖdÉ£dG ÜÉàc »a OQh Ée ≈∏Y G kOÉªàYG ¬ë«ë°üJ º¡Ø«∏µJ ºK ,AÉ£NCG …ƒëj

.¢üædG ôjôëàd (8-3) •É°ûædG äÉYƒªéªdG ò«ØæJ -

 .ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh ,á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

.Iô≤ØdG AÉ¡fEG á«Ø«ch ,»FÉ≤∏àdG ¢üædG ±ÉØàdG Ωƒ¡Øªd áÑ∏£dG ¬«ÑæJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 ô≤f hCG ,(insert) ìÉ``àØe ≈∏Y §¨°†dÉH á``«bƒØdG áHÉàµdG ™``°Vh π«¨°ûJ ø``µªj -

.ádÉëdG §jô°T »a É kLhOõe G
k
ô≤f (over)

 .¢üædG ôjôëJ ,áHÉàµdG á¨d ,áHÉàµdG √ÉéJG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



102103

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

  (Delete) »MÉ```àØe ΩGó`````îà°SG ø«H G
k
ô```«ãc á`Ñ∏£dG §`∏``îj  -

.(Backspace)h

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.∂∏«eR ™e ¿hÉ©àdÉH (8-3) •É°ûædG ò«ØæJ óYCG -

 AGôKEG

?IóMGh Iôe I qóY äGAGôLEG øY ™LGôàdG …ôéj ∞«c -

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

 .(22) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



104105

¢ùeÉÿG ¢SQódG§ÿG ≥«°ùæJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 .¢üædG Oóëj -

.§îdG §ªf ô«¨j -

.¬fƒdh ¬ªéMh §îdG ´ƒf ô«¨j -

.¢üædG ≈∏Y á«aÉ°VE’G äGô«KCÉàdG ¢†©H ≥Ñ£j -

.≥«°ùæàdG ï°ùf IGOCG Ωóîà°ùj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(π«eR ÖjQóJh ,»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 ¢SQódG º«gÉØe ≥«Ñ£àd ¢Uƒ°üædG øe áYƒªée …ƒëj G kóæà°ùe º∏©ªdG õ«¡éJ -

.¬«∏Y

 DataShow ΩGó```îà°SÉH ∂``dPh ;áÑ∏£∏d ¢Uƒ°üædG ó``jóëJ á«Ø«c í``«°VƒJ -

.(ôaGƒJ ¿EG)

.¢Uƒ°üædG ójóëJ ≈∏Y ÜQóà∏d (9-3) •É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ -

 DataShow ΩGóîà°SÉH ∂dPh ;¬fƒdh ¬Yƒfh §îdG §ªæH Oƒ°ü≤ªdG í«°VƒJ -

 .(ôaGƒJ ¿EG)

 ¢SQódG »a IOƒLƒªdG º«gÉØªdG á°SGQód äÉYƒªée »a πª©∏d áÑ∏£dG ¬«LƒJ -

.(12-3) ,(11-3) ,(10-3) á£°ûfC’G ò«ØæàH ;É¡≤«Ñ£Jh

.áLÉëdG óæY IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,äÉYƒªéªdG AGOCG áÑbGôe -

 .º¡FÓeR ÖjQóàd ÉkfÉ≤JEG ºgôãcCGh G kRÉéfEG áÑ∏£dG ´ô°SCG ¬«LƒJ -

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG ™jRƒJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 iôéJ ¿CG π°†Øjh ,áKÓK ´GƒfCG ≥ah ¢Uƒ°üædG èdÉ©e »a óæà°ùªdG ≥«°ùæJ …ôéj -

:»JB’G Ö«JôàdG Ö°ùM

.É¡gÉéJGh ,É¡°ûeGƒgh ,áëØ°üdG ºéM §Ñ°V ¬H ó°ü≤jh ;áëØ°üdG ≥«°ùæJ ·
 Égô«Zh ,√ô«£°ùJh ,¬fƒdh ,¬Yƒfh ,§îdG ºéM §Ñ°V ¬H ó°ü≤jh ;¢üædG ≥«°ùæJ ·

.äÉ«∏ª©dG øe

 áaÉ°ùªdG §Ñ°Vh ,Égó©Hh Iô≤ØdG πÑb áaÉ°ùªdG §Ñ°V ¬H ó°ü≤jh ;Iô≤ØdG ≥«°ùæJ ·
.äÉ«∏ª©dG øe Égô«Zh ,Iô≤ØdG ô£°SCG ø«H

.≥«°ùæàdG ï°ùf ,§îdG ºéM ,§îdG ¿ƒd ,§îdG §ªf ,¢üædG ójóëJ ,§îdG ≥«°ùæJ

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



104105

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 AGôLEG πÑb Üƒ∏£ªdG ¢üædG ójóëJ ≈°ùæ«a ;áÑ∏£dG ¢†©H Å£îj -

.¢üædG ójóëJ »¨Ñæj ¬fCG ÜGƒ°üdGh ,¬«∏Y §îdG äÉ≤«°ùæJ

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ¥QRCG ¿ƒ``∏H (»Hô```Y »°ùdó``fCG) §N É keóîà°ùe ,ójóL ∞∏e »a ∂ª°SG ÖàcG -

.50 ºéMh

 AGôKEG

?≥«°ùæàdG äGhOCG §jô°T »a IôaGƒàªdG ô«Z ≥«°ùæàdG äÉ«∏ªY Ée -

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

 .(23) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



106107

¢ùeÉÿG ¢SQódG§ÿG ≥«°ùæJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



106107

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



108109

¢ùeÉÿG ¢SQódG§ÿG ≥«°ùæJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



108109

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



110111

¢SOÉ°ùdG ¢SQódGÉ¡∏≤fh ¢Uƒ°üædG ï°ùf

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.¢Uƒ°üædG ï°ùæj -

.¢Uƒ°üædG π≤æj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(ôjhóàdG) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG 

.É
k
«LhR ÉgOóY ¿ƒµj å«ëH äÉYƒªée ≈dEG áÑ∏£dG º∏©ªdG º«°ù≤J -

 π≤f ´ƒ°Vƒeh ,äÉ``YƒªéªdG ∞°üæd ¢``Uƒ°üædG ï°ùf ´ƒ``°Vƒe ¢``ü«°üîJ -

.á«≤ÑàªdG äÉYƒªéª∏d ¢Uƒ°üædG

 á£°ûfCG ΩGóîà°SÉH É
k
«∏ªY ¬≤«Ñ£Jh É¡Yƒ°Vƒe IAGôb áYƒªée πc ≈dEG Ö∏£dG -

.»YÉªL ƒëf ≈∏Y ÖdÉ£dG ÜÉàc

 øe Oó©dG  ∞°üf áYƒªée πc …ƒëJ å«ëH äÉYƒªéªdG  π«µ°ûJ IOÉYEG  -

 øjòdG  áÑ∏£dG  øe Oó©dG  ∞°üfh ,¢Uƒ°üædG  ï°ùf  ≈∏Y GƒHQóJ  øjòdG  áÑ∏£dG

.¢Uƒ°üædG π≤f ≈∏Y GƒHQóJ

 .IójóédG º«gÉØªdG ≈∏Y ÉgAÉ°†YCG áYƒªée πc ÖjQóJ -

.¬ª∏©J ºJ Ée É°Vô©«d äÉYƒªéªdG øe ø«ÑdÉW QÉ«àNG -

 óæY º¡d IóYÉ°ùªdG  ºjó≤Jh ,πª©dG  πMGôe ™«ªL »a áÑ∏£dG  ø«H  ∫ƒéàdG   -

.IQhô°†dG

.ôjó≤àdG º∏°S »a ∂dP øjhóJh ,á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe  -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

:á«JB’G äGƒ£îdÉH ¢üædG π≤f øµªj -

.¬∏≤f OGôªdG ¢üædG π∏X ·
.π°UGƒàe ƒëf ≈∏Y ô°ùjC’G IQCÉØdG QR ô≤fGh π∏¶ªdG AõédG ≈∏Y IQCÉØdG ô°TDƒe ™°V ·
 .IQCÉØdG QR â∏aCG ºK ¬«dEG ¢üædG π≤f ójôJ …òdG ¿ÉµªdG ≈dEG IQCÉØdG ô°TDƒe ∑ôM ·

:á«JB’G äGƒ£îdÉH ¢üædG ï°ùf øµªj -

.¬î°ùf OGôªdG ¢üædG π∏X ·
 ƒëf  ≈∏Y  ô°ùjC’G  IQCÉØdG  QR  ô≤fGh  ,π∏¶ªdG  AõédG  ≈∏Y  IQCÉØdG  ô°TDƒe  ™°V ·

.(Ctrl) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG ™e ,π°UGƒàe

 IQCÉØdG QR â∏aCG ºK ,¬«a ¢üædG ï°ùf ójôJ …òdG ¿ÉµªdG ≈dEG IQCÉØdG ô°TDƒe ∑ôM ·
 .(Ctrl) ìÉàØeh

.¢Uƒ°üædG π≤f ,¢Uƒ°üædG ï°ùf

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 IGOCGh  ï°ùædG  IGOCG  ø«H  õ««ªàdG  »a  áÑ∏£dG  øe  ô«ãc  Å£îj  -

 øe ójõªH ∂dP ÖæéJ øµªjh ,äGhOC’G §jô°T øe ≥°ü∏dG

 .Éª¡eGóîà°SG ≈∏Y ÖjQóàdG

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



110111

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.äGôe ô°ûY ¬î°ùfGh ∂ª°SG ÖàcG -

 AGôKEG

?ôNBG óæà°ùe ≈dEG óæà°ùe øe ¢üf ï°ùf øµªj ∞«c -

?¬dÉª©à°SG ™«£à°ùf ≈àe ≈dEGh ?ñƒ°ùæªdG hCG ¢Uƒ°ü≤ªdG AõédG Ögòj øjCG -

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

 .(24) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



112113

™HÉ°ùdG ¢SQódGOGó©àdG ºFGƒbh äGô≤ØdG ≥«°ùæJ

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.Iô≤ØdG …PÉëj -

.ô£°SC’G ø«H óYÉÑj -

.»ªbôdG OGó©àdGh »£≤ædG OGó©àdG Ωóîà°ùj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG) »YÉªédG πª©dG

.πª©dG ¥GQhCG ≥ë∏e »a IOƒLƒªdG (3) πª©dG ábQh º∏©ªdG QÉ°†MEG  -

.Iõ¡LC’G OóY Ö°ùM äÉYƒªée ≈dEG áÑ∏£dG º∏©ªdG º«°ù≤J -

.É¡«∏Y ¢SQódG º«gÉØe  ≥«Ñ£J iôL É k°Uƒ°üf …ƒëj G kóæà°ùe º∏©ªdG õ«¡éJ -

 ¢SQódG º«gÉØªH á°UÉN á∏ãeCG øª°†àJ äGô≤a …ƒëj  …òdG óæà°ùªdG ¢VôY -

.¢SQódG Gòg »a ¬ª∏©J ºà«°S Ée ¿É«Hh ,áÑ∏£dG ≈∏Y

 Égò«ØæJ  º¡Ø«∏µJh ,áYƒªée πc ≈∏Y (3) πª©dG  ábQh øe áî°ùf  ™jRƒJ  -

 .ÖdÉ£dG ÜÉàc »a áë°VƒªdG äGQÉ¡ª∏d á«FGôLE’G äGƒ£îdÉH ø«æ«©à°ùe

.IQhô°†dG óæY º¡d IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,áÑ∏£dG ø«H ∫ƒéàdG -

 ;(17-3) ,(16-3) ø«WÉ°ûædG ò«Øæàd äÉYƒªée »a πª©∏d áÑ∏£dG ¬«LƒJ -

.OGó©àdG ºFGƒb ΩGóîà°SGh ,äGô≤ØdG ≥«°ùæàd

 êPƒªædG Ö°ùM º¡ª∏©J ôjó≤Jh ,á£°ûfC’G ò«ØæJ AÉæKCG »a áÑ∏£dG AGOCG á©HÉàe -

 .≥aôªdG

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,πª©dG ¥GQhCG                    

 :»JB’G ƒëædG ≈∏Y »£≤ædGh »ªbôdG OGó©à∏d  á≤Ñ°ùªdG äGOGóYE’G ô««¨J øµªj -

.(»ªbQ OGó©Jh »£≤f OGó©J) QGƒM ¥hóæ°U øe (¢ü«°üîJ) QR ô≤fG ·
 πãe IójóédG äGOGóYE’G §Ñ°VG ,(á«ªbQ áªFÉb ¢ü«°üîJ) QGƒM ¥hóæ°U øe ·

.äGOGóYE’G øe Égô«Zh ΩÉbQC’G §ªfh º«bôàdG AóH

.»ªbôdG OGó©àdG ,»£≤ædG OGó©àdG ,OGó©àdG ºFGƒb ,ô£°SC’G óYÉÑJ ,Iô≤ØdG IGPÉëe

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 ød  ¬fEÉa  ,»ªbôdG  OGó©àdG  »a ≈dhC’G  á≤jô£dG  ΩGóîà°SG  óæY -

:»JB’ÉH ó«≤àdG ôéj ºd Ée »FÉ≤∏àdG º«bôàdG CGóÑj

 ºK ,Iô°TÉÑe º«bôàdG ó©H ( . ) hCG ¢Sƒb hCG (-) IQÉ°TEG ™°Vh ·
.¢üf …CG áHÉàc πÑb πbC’G ≈∏Y óMGh ÆGôa áaÉ°VEG

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG
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ت
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112113

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH (16-3) •É°ûædG ò«ØæJ óYCG -

 AGôKEG

.(·) õeôdG É keóîà°ùe á«£≤f áªFÉb »a ∂àYƒªée AÉª°SCG ÖàcG -

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG  -

 .(25) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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ة



114115

™HÉ°ùdG ¢SQódGOGó©àdG ºFGƒbh äGô≤ØdG ≥«°ùæJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت
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تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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ة



114115

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا
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ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
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ة



116117

øeÉãdG ¢SQódG∫GóÑà°S’Gh åëÑdG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.óæà°ùªdG »a ¢üf øY åëÑj -

.¢üæH ôNBG É k°üf ∫óÑà°ùj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 Iõ¡LCG ≈∏Y ¬©jRƒJh ,äÉëØ°üdG øe áYƒªée …ƒëj G kóæà°ùe º∏©ªdG õ«¡éJ  -

.áÑ∏£dG

 íØ°üJ ≥jôW øY áæ«©e áª∏c øY åëÑdGh ,óæà°ùªdG Gòg íàØd áÑ∏£dG ¬«LƒJ  -

.∞∏ªdG

 ¿ƒµj ÉeóæY É¡à«fÉµeEG ΩóYh á≤jô£dG √òg áHƒ©°U êÉàæà°SG ≈dEG áÑ∏£dG IOÉ«b  -

.G
k
ô«Ñc óæà°ùªdG

 »a á°Vhô©ªdG åëÑdG á≤jôW ΩGóîà°S’ äÉYƒªée »a πª©∏d áÑ∏£dG ¬«LƒJ  -

.á≤jô£dG √ògh á≤HÉ°ùdG á≤jô£dG ø«H ¥ôØdG á¶MÓeh ,ÖdÉ£dG ÜÉàc

.∫GóÑà°S’G Iôµa ™e πeÉ©à∏d áÑ∏£dG ¬«LƒJ …ôéj É¡°ùØf á≤jô£dÉH  -

.IQhô°†dG óæY º¡d IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,áÑ∏£dG ø«H ∫ƒéàdG  -

.∫GóÑà°S’Gh åëÑdG »à«∏ªY ò«Øæàd ;(18-3) •É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ  -

.ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh ,á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe  -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 ¢Vô©j å«ëH (åëH QGƒM) ¥hóæ°U ™°Sƒàj (ôãcCG) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG óæY -

.åëÑdG »a ºµëà∏d áeó≤àe á«aÉ°VEG äGQÉ«N

  .∫GóÑà°S’G ,åëÑdG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 åëÑdG »``à«°UÉN ΩGóîà°SG ó``æY áÑ∏£dG ø``e ô«ãc Å``£îj  -

 í«ë°üdG »FÓeE’G πµ``°ûdG ≈dEG ¿ƒ¡Ñàæj ’ PEG ;∫Gó``Ñà°S’Gh

 äGõª¡dG ™e πeÉ©àdG á°UÉNh ,Üƒ``∏£ªdG ¢üædG hCG áª∏µ∏d

 ΩóY ≈dEG …ODƒ``j É``ªe ;á``WƒHôªdG AÉ``àdGh á``«¡àæªdG AÉ``¡dGh

.áHƒ∏£ªdG èFÉàædG ≈∏Y ∫ƒ°üëdG

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت
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تا
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116117

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 AÉJ …ƒëJ iôNCGh Iõ``ªg …ƒëJ äÉª∏c øY åëÑdÉH á``Ñ∏£dG º∏©ªdG ∞``∏µj  -

.áWƒHôe

 AGôKEG

 ∫GóÑà°S’Gh åëÑdG …ô``eCG ΩGóîà°SG á«Ø«c í«°VƒJ á``Ñ∏£dG ≈dEG º∏©ªdG Ö``∏£j  -

.§≤a í«JÉØªdG áMƒd ΩGóîà°SÉH

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

 .(26) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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118119

™°SÉàdG ¢SQódGáëØ°üdG ≥«°ùæJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.äÉëØ°üdG ¢ûeGƒg ±ô©àj -

.áëØ°üdG ¢ûeGƒg ∫ó©j -

.áëØ°üdG √ÉéJG ô«¨j -

.äÉëØ°üdG ºbôj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(ôjhóàdG) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

 Iõ¡LCG ≈∏Y ¬©jRƒJh ,äÉëØ°üdG øe áYƒªée …ƒëj G kóæà°ùe º∏©ªdG õ«¡éJ  -

.áÑ∏£dG

.É¡JÉØYÉ°†e hCG äÉYƒªée çÓK ≈dEG áÑ∏£dG º∏©ªdG º«°ù≤J -

 äGƒ£îdG ò«ØæJh ¬JAGô≤d áYƒªée πµd áKÓãdG ¢SQódG AGõLCG óMCG ¢ü«°üîJ -

 ΩGóîà°SG øµªj) Iõ¡LC’G ≈∏Y ¬©jRƒJ ºJ …òdG ∞∏ªdG ≈∏Y ¬«a IOƒLƒªdG

.(Üƒ°SÉëdG Qƒ£J ∞∏e

 πc  ácQÉ°ûe  øª°†j  ƒëf  ≈∏Y  Iôe  øe  ôãcCG  äÉYƒªéªdG  π«µ°ûJ  IOÉYEG  -

.É k≤Ñ°ùe ÉgòØf ¬d π«eR ™e ¿hÉ©àdÉH ¢SQódG øe á«FõL πc ò«ØæJ »a ÖdÉW

 øY áYƒªée πc ¬«dEG â∏°UƒJ Ée ¢Vô©d äÉYƒªéªdG øe áÑ∏W áKÓK QÉ«àNG -

.¢SQódG øe á«FõL πc

 ;(20-3)h(19-3)  ø«WÉ°ûædG  ò«Øæàd  º¡JÉYƒªée  øª°V  áÑ∏£dG  ¬«LƒJ  -

.äÉëØ°üdG º«bôJh ,¢ûeGƒ¡dG ô««¨àd

 óæY  º¡d  IóYÉ°ùªdG  ºjó≤Jh  ,πª©dG  πMGôe  ™«ªL  »a  áÑ∏£dG  ø«H  ∫ƒéàdG  -

.IQhô°†dG

.ôjó≤àdG º∏°S »a ∂dP øjhóJh ,á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 ,(º°S29^7  ×  º°S21)  ¿ƒµJ  óæà°ùªdG  OÉ©HCG  ¿EÉa  ,ójóL  óæà°ùe  AÉ°ûfEG  óæY  -

 äÉ©HÉ£dG  º¶©e  ¬©e  πeÉ©àJ  Ée  ƒgh  ,A4  ¥QƒdG  øe  ºéëdG  Gòg  ≈ª°ùjh

 ∂dPh ,IƒYódG äÉØ∏¨e πãe πbCG ºéëH ¥Qh ≈∏Y áYÉÑ£dG øµªj Éªc ,á«dõæªdG

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y

.áëØ°üdG OGóYEG ôàNG ,∞∏e áëF’ øe  ·
.¥QƒdG ÖjƒÑJ ôàNG ,áëØ°üdG OGóYEG QGƒM ¥hóæ°U øe  ·

 OÉ©HC’G øe ¥QƒdG ºéM ôàNG hCG ,º¡°SC’G áWÉ°SƒH ¬dƒWh ¥QƒdG ¢VôY ô«Z  ·
   .IõgÉédG

   äÉëØ°üdG º«bôJ ,áëØ°üdG √ÉéJG ,äÉëØ°üdG ¢ûeGƒg

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق
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118119

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 AõL íÑ°üj  å«ëH ¢ûeGƒ¡dG  áª«b  π«∏≤àH  áÑ∏£dG  ¢†©H  Ωƒ≤j  -

 IQób ΩóY ≈dEG  …ODƒj  Éªe ;áYÉÑ£dG  á≤£æe êQÉN ¢üædG  øe

.í«ë°üdG ƒëædG ≈∏Y óæà°ùªdG áYÉÑW ≈∏Y á©HÉ£dG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 Ö∏£jh ,áØ∏àîe äGOGóYEG äGP äGóæà°ùªdG øe áYƒªée áÑ∏£∏d º∏©ªdG Ωó≤j  -

.áëØ°üdG √ÉéJGh ,∞∏e πµd ¢ûeGƒ¡dG º«b ±ô©J º¡«dEG

 AGôKEG

 IóFÉah  ,≥``«KƒàdG ¢``ûeÉ¡H Oƒ``°ü≤ªdG ø``Y å``ëHG ,∂``FÓeR ™``e ¿hÉ``©àdÉH  -

.¬eGóîà°SG

  .á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

 .(27) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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120121

™°SÉàdG ¢SQódGáëØ°üdG ≥«°ùæJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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ت
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تا
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120121

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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لا ر
نج

بو
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ي
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122123

ô°TÉ©dG ¢SQódG…ƒëædGh »FÓeE’G ≥«bóàdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.…ƒëædGh ,»FÓeE’G ;ø«≤bóªdG ±ô©àj -

.…ƒëædGh ,»FÓeE’G ;ø«≤bóªdG ΩGóîà°SÉH É
k
«FÓeEG ¢üædG ≥bój  -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»ë«°VƒJ ¢VôY) ô°TÉÑªdG ¢ùjQóàdG

.áÑ∏£dG Iõ¡LCG ≈∏Y ¬©jRƒJh ,á«FÓeEG AÉ£NCG …ƒëj G kóæà°ùe º∏©ªdG õ«¡éJ  -

.(ôaGƒJ ¿EG) DataShow º∏©ªdG õ«¡éJ  -

.áÑ∏£∏d »FÓeE’G ≥bóªdÉH Oƒ°ü≤ªdG í«°VƒJ  -

. »FÓeE’G ≥bóªdG π«¨°ûJ á«Ø«c ¿É«ÑJh ,AÉ£NCG …ƒëj …òdG ¢üædG ¢VôY  -

 ≈dEG Ö∏£dG ºK ,(ô««¨J) QõdG ΩGóîà°SÉH »FÓeE’G ≥«bóàdG AGôLEG á«Ø«c í«°VƒJ  -

.É
k
«∏ªY ∂dP ò«ØæJ äÉYƒªéªdG

 QGQRC’G  á``«≤H ΩGóîà°SG á``«Ø«c í«°VƒJ …ô``éj É``¡°ùØf á``≤HÉ°ùdG á``≤jô£dÉH  -

.»FÓeE’G ≥bóªdG QGƒM ¥hóæ°U »a IOƒLƒªdG

.QGƒë∏d »°SQóªdG ÜÉàµdG »a  (151) áëØ°U (á°ûbÉæª∏d á«°†b) ìôW  -

.»FÓeE’G ≥«bóàdG ≈∏Y ÜQóà∏d (21-3)•É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ  -

.¬àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG êPƒªf ™jRƒJ  -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 »a OôJ ºd »àdG áÑjô¨dG äÉª∏µdG áaÉ°VE’ (¢SƒeÉ≤dG ≈dEG áaÉ°VEG) QõdG Ωóîà°ùj -

 ô«Z áª∏c Ég qó©j ≥bóªdG ¿EÉa  ,(§∏°ùdG) áª∏c áHÉàc óæY kÓãªa ,¬«dEG  ¢SƒeÉ≤dG

.(¢SƒeÉ≤dG ≈dEG áaÉ°VEG) QõdG ΩGóîà°SÉH ¢SƒeÉ≤dG ≈dEG É¡Ø«°†f ∂dòd ;áë«ë°U

 ôãµj »àdG äÉª∏µ∏d »``FÉ≤∏J í«ë°üJ πª©d (»FÉ≤∏J í``«ë°üJ) QõdG Ωó``îà°ùj  -

 ∂dPh ;Iõª¡dG ¿hO É¡àHÉàc Ö∏¨j å``«M ,(≈dEG) áª∏c πãe É¡àHÉàc »a CÉ``£îdG

 áaÉ°VEG ∂dP ó©H iô``éjh ,(ô««¨J) QR øe k’óH (»``FÉ≤∏J í«ë°üJ) QR §``¨°†H

.É
k
«FÉ≤∏J IRƒª¡ªdG ô«Z (≈dG) áª∏c ≈dEG Iõª¡dG

  .…ƒëf ≥«bóJ ,»FÓeEG ≥«bóJ

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 äÉª∏µdG âëJ ô¡¶j …òdG ôªMC’G §îdG ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j -

 ,óæà°ùªdG  ™e  ¬àYÉÑW  …ôé«°S  ;á«FÓeEG  AÉ£NCG  …ƒëJ  »àdG

.¥QƒdG ≈∏Y ô¡¶j ød ¬fCG ÜGƒ°üdGh

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ∫hÉM ºK ,¬«a á«FÓeEG AÉ£NCG çGóMEG óª©Jh ,ójóL óæà°ùe »a ∂ª°SG ÖàcG -

.»FÓeE’G ≥bóªdG ΩGóîà°SÉH É¡ë«ë°üJ

 AGôKEG

 É¡d  óLƒj ’ »àdG  äÉª∏µdG  í«ë°üJ  á«Ø«c í«°VƒJ  áÑ∏£dG  ≈dEG  º∏©ªdG  Ö∏£j -

 .¢SƒeÉ≤dG »a äÉMGôàbG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(28) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;º∏©àdG ô«°S ∞°Uh πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



124125

áYÉÑ£dG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.¬àYÉÑW πÑb ∞∏ªdG øjÉ©j -

.¥QƒdG ≈∏Y ¢üædG ™Ñ£j -

.áYÉÑW QGƒM ¥hóæ°U äGQÉ«N Ωóîà°ùj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

.áÑ∏£dG Iõ¡LCG ≈∏Y ( Üƒ°SÉëdG Qƒ£J) óæà°ùe OƒLh øe º∏©ªdG ≥≤ëJ -

 ,á©HÉ£dG Oƒ``Lh IQhô°V πãe ,É¡JÉeõ∏à°ùeh á``YÉÑ£dÉH Oƒ``°ü≤ªdG í``«°VƒJ  -

.ôÑëdGh ¥QƒdG ôaGƒJh ,RÉ¡édG ≈∏Y É¡Øjô©Jh

 ,IóM ≈∏Y Iôµa πc ;ÖdÉ£dG ÜÉàc øe ¢SQódG IAGô≤d äÉYƒªéªdG ¬«LƒJ -

.É
k
«∏ªY É¡≤«Ñ£Jh

 ƒëf ≈∏Y ¢SQódG äGQÉ¡e Égò«ØæJ øe ≥≤ëàdGh ,äÉYƒªéªdG πªY á©HÉàe -

.IQhô°†dG óæY É¡d ºYódG ºjó≤Jh ,í«ë°U

 .¬àYÉÑWh ∞∏e áæjÉ©ªd ;(22-3) •É°ûædG äÉYƒªéªdG ò«ØæJ -

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG ™jRƒJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

∞∏e ≈dEG óæà°ùe áYÉÑW

 ¬eóîà°ùJ ¿CG øµªj ≥«°ùæàH óæà°ùªdG ßØM ≈dEG …ODƒj ∞∏e ≈dEG óæà°ùe áYÉÑW ¿EG -

 ¬©Ñ£Jh ∂H ¢UÉîdG RÉ¡édG ≈∏Y ∂Ø∏e ≥°ùæJ ¿CG øµªj kÓãªa ;iôNCG á©HÉW

.¬àYÉÑ£d iôNCG á©HÉW ≈dEG ∞∏ªdG òNCÉJ ºK ,∞∏e ≈dEG

 ,π«¨°ûàdG ΩÉ¶f »a ΩÉ¡ªdG §jô°T ≈∏Y á©HÉ£dG õeQ ô¡¶j ,áYÉÑ£dG ôeCG QGó°UEG óæY -

 ¬àWÉ°SƒH øµªj å«M ,É kLhOõe G
k
ô≤f õeôdG Gòg ô≤æH áYÉÑ£dG ó∏ée íàa øµªjh

.É¡aÉ≤jEG AÉ¨dEG hCG É¡aÉ≤jEG hCG áYÉÑ£dG AÉ¨dEG

 .äÉëØ°üdG ¥É£f ,áYÉÑ£dG πÑb áæjÉ©ªdG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 ¢SQódG

ô°ûY …OÉ◊G

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ¿Éµe  ≈dEG  áÑ∏£dG  ¢†©H  ¬Ñàæj  ’  ób  á«dÉëdG  áëØ°üdG  áYÉÑW  óæY  -

 ¬«ÑæJ  Öéj  Gòd  ;á°TÉ°ûdG  ≈∏Y  áëØ°üdG  ájDhôH  ¿ƒØàµjh  ,ô°TDƒªdG

.É¡àYÉÑW OGôªdG áëØ°üdG πNGO ô°TDƒªdG OƒLh IQhô°†d áÑ∏£dG

نم
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124125

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 á©HÉ£dG º°S’ √ÉÑàfG ¿hO áYÉÑ£dG ôeCG QGó°UEÉH áÑ∏£dG ¢†©H Ωƒ≤j -

 É k≤aGƒe á©HÉ£dG º°SG ¿ƒµj ¿CG »¨Ñæj å«M ,º°S’G ¥hóæ°U »a

 øe ôãcCG ∞jô©J øµªj ¬fC’ ;É¡«∏Y áYÉÑ£dG Üƒ∏£ªdG á©HÉ£∏d

.óMGƒdG RÉ¡édG ≈∏Y á©HÉW

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.∂àYƒªée OGôaCG ™e ¿hÉ©àdÉH (22-3) •É°ûædG ò«ØæJ óYCG -

 AGôKEG

?(24-3) πµ°ûdG »a (ï°ùædG Ö«JôJ)QÉ«îdG π«©ØJ AÉ¨dEG ôKCG Ée -

 .äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(29) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا
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ق

لا ر
نج

بو
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ي
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ة
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iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.∫hóédG Ωƒ¡Øe ±ô©àj -

. k’hóL Å°ûæj -

.∫hóédG ÉjÓN  »a äÉfÉ«ÑdG πNój -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

.πª©dG ¥GQhCG ≥ë∏e »a (4) πª©dG ábQh º∏©ªdG õ«¡éJ -

 ¢Vô©H ∂dPh ;äGóæà°ùªdG »a ¬eGóîà°SG á«ªgCGh ∫hóédÉH Oƒ°ü≤ªdG í«°VƒJ -

.áÑ∏£dG óMCG ¢ü°üM ∫hóL

 ÜÉàc ΩGóîà°SÉH Égò«Øæàd É¡¡«LƒJh ,äÉYƒªéªdG ≈∏Y πª©dG ábQh ™jRƒJ -

.ÖdÉ£dG

.É¡Ñ∏W óæY IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,º¡∏ªY á©HÉàeh ,áÑ∏£dG ø«H ∫ƒéàdG -

.∫hóL AÉ°ûfE’ ;(23-3) •É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ -

 É¡«dEG Gƒ∏°UƒJ »àdG º«gÉØªdG ¢Vô©d áØ∏àîe äÉYƒªée øe áÑ∏W áKÓK QÉ«àNG -

.¢SQódG »a

 êPƒªædG  Ö°ùM  ∂dP  ôjó≤Jh  ,á£°ûfC’G  ò«ØæJ  AÉæKCG  »a  áÑ∏£dG  AGOCG  á©HÉàe  -

.≥aôªdG

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,πª©dG ¥GQhCG                    

 øe  (∫hóédG  º«°ù≤J)  ôeC’G  ΩGóîà°SÉH  ø«dhóL  ≈dEG  ∫hóédG  º«°ù≤J  øµªj  -

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y ∂dPh ,∫hóL áëF’

.√óæY ∫hóédG º«°ù≤J ójôJ …òdG ∞°üdG »a ô°TDƒªdG ™°V ·
.(∫hóédG º«°ù≤J) ôeC’G ôàNG ,∫hóL áëF’ øe ·

 .∞°üdG ,Oƒª©dG ,á«∏îdG ,∫hóédG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

(1) ∫hGó÷G

 ¢SQódG

ô°ûY ÊÉãdG

نم
ت
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تا
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ق
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بو
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126127

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 êGQOEG ¿Éµe »a ô°TDƒªdG ™°Vh ¿ƒ°ùæ«a ;áÑ∏£dG øe ô«ãc Å£îj -

.ÜƒZôe ô«Z ¿Éµe »a ∫hóédG ô¡¶«a ,ójóédG ∫hóédG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.±ƒØ°U Iô°ûYh øjOƒªY øe  k’hóL Å°ûfCG -

 AGôKEG

 ≈dEG (23-3) •É°ûædG »a OƒLƒªdG ∫hóédG º«°ù≤J áÑ∏£dG ≈dEG º∏©ªdG Ö∏£j -

.ø«dhóL

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(30) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا
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ق

لا ر
نج

بو
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ت
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ة
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iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.∫hóédG äÉfÉ«H ≥°ùæj -

.∫hóédG ÉjÓN Oóëj -

.Oƒª©dG ¢VôY ô«¨j -

.∫hóédG ≈dEG ÉkaƒØ°Uh IóªYCG ∞«°†j -

.∫hóédG øe ÉjÓNh ÉkaƒØ°Uh IóªYCG ±òëj -

.É¡ª°ù≤jh ÉjÓîdG èeój -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 Iõ¡LCG ≈∏Y ¬©jRƒJh ,¬``«∏Y ¢SQódG º«gÉØe ¢Vô©d k’hó``L º∏©ªdG õ``«¡éJ  -

.áÑ∏£dG

.(ôaGƒJ ¿EG) DataShow º∏©ªdG ô«°†ëJ -

 áWÉ°SƒH  ∫hóédG  äÉjƒàëe  ≈∏Y  ¢SQódG  äGQÉ¡e  AGôLEG  á«Ø«c  í«°VƒJ  -

.(ôaGƒJ ¿EG) DataShow ΩGóîà°SÉH É k≤Ñ°ùe qó© oªdG ∫hóédG

 ¬©jRƒJ ºJ …òdG ∫hóédG ≈∏Y É
k
«∏ªY ¬Mô°T ºJ Ée ≥«Ñ£àd äÉYƒªéªdG ¬«LƒJ -

.Iõ¡LC’G ≈∏Y

.É¡d IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,É¡∏ªY á©HÉàeh ,äÉYƒªéªdG ø«H ∫ƒéàdG  -

 ∂dP ò«Øæàd áÑ∏£dG ¬«LƒJh ,É¡°ùØf á≤HÉ°ùdG á≤jô£dÉH ójóëàdG ≥FGôW í«°VƒJ  -

.É
k
«∏ªY

.Oƒª©dG ¢VôY ô««¨J  á≤jôW í«°VƒJ -

.á«≤ÑàªdG º«gÉØªdG í«°VƒJ -

 (28-3) ,(27-3) ,(26-3) ,(25-3) ,(24-3) á£°ûfC’G áÑ∏£dG ò«ØæJ -

.äÉLÉàædG ≥«≤ëàd

.ôjó≤àdG º∏°S »a ∂dP øjhóJh ,á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                   

 áaÉ°VEG ,Oƒ``ª©dG ¢VôY ô``««¨J ,OƒªY ó``jóëJ ,∞°U ó``jóëJ ,á«∏N ó``jóëJ

 ,ÉjÓîdG øe á``Yƒªée ójóëJ ,IóªYCGh ±ƒ``Ø°U ±òM ,IóªYCGh ±ƒ``Ø°U

 .ÉjÓîdG º«°ù≤J ,ÉjÓîdG èeO

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

(2) ∫hGó÷G

 ¢SQódG

ô°ûY ådÉãdG
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ت
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128129

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 º¡fEÉa ,∫hóédG É``jÓN øe ∞°U ±òëH áÑ∏£dG á``ÑZQ ó``æY  -

 º``K ,(±ò``M) ô``eCG ¿hQÉ`````àîjh ,É`````jÓîdG ¿ƒ```````∏∏¶j

 ,CÉ£N Gò``gh ,(π``Ø°SC’G hCG ≈``∏YC’G ≈``dEG É``jÓîdG á``MGREG)

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.¢SQódG á∏Ä°SCG »a OƒLƒªdG ∫hóédG áÑ∏£dG Å°ûæj -

 AGôKEG

 ∫hC’G º°S’G Ö``°ùM ¢SQódG á``∏Ä°SCG »a OƒLƒªdG ∫hó``édG äÉjƒàëe Ö``JQ -

.ÉkjóYÉ°üJ

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(31) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
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130131

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 ±òëdh .¬∏ªcCÉH ∞°U ±òM QÉ«àNG »¨Ñæj ¬fCG ÜGƒ°üdGh

.¬∏ªcCÉH OƒªY ±òM QÉàîjh Oƒª©dG π∏¶j ,OƒªY

 ÉjÓN áÑ∏£dG π∏¶j ó``b ,¬JÉjƒàëe ¿hO ∫hóédG IGPÉ``ëªd  -

 §jô°T øe IGPÉ``ëªdG QÉ«àNÉH ¿ƒ``eƒ≤j ºK ,§``≤a ∫hó``édG

 π«∏¶J »¨Ñæj ¬``fCG ÜGƒ°üdGh ,CÉ£N Gògh ,≥``«°ùæàdG äGhOCG

 øe ∫hóédG OhóM êQÉN øe π«∏¶àdG CGóÑj å«ëH ∫hóédG

.áHƒ∏£ªdG IGPÉëªdG QÉàîJ ºK ø«ª«dG hCG QÉ°ù«dG á¡L

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

(2) ∫hGó÷G

 ¢SQódG

ô°ûY ådÉãdG

 §jô°T  ΩGóîà°SÉH  ∫hGóédG  ≈∏Y  Ió«ØªdG  äÉ«∏ª©dG  øe  ójó©dG  AGôLEG  øµªj  -

:äÉ«∏ª©dG √òg ¢†©H »JB’G ∫hóédG í°Vƒjh ,OhóMh ∫hGóL äGhOCG

áfƒ≤jC’GáØ«XƒdG

.ÉkjhÉ°ùàe É k©jRƒJ IóªYC’G ™jRƒJ

.ÉkjhÉ°ùàe É k©jRƒJ ±ƒØ°üdG ™jRƒJ

.ÉkjóYÉ°üJ IQÉàîªdG ÉjÓîdG äÉfÉ«H Ö«JôJ

.É
k
«dRÉæJ IQÉàîªdG ÉjÓîdG äÉfÉ«H Ö«JôJ
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ت
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تا
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ق
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130131

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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تا
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iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.∫hóédG OhóM Ωƒ¡Øe ±ô©àj -

.∫hóédG OhóëH ºµëàj -

.ÉjÓîdG á«Ø∏N ¿ƒ∏j -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                   

(3) ∫hGó÷G

 ¢SQódG

ô°ûY ™HGôdG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(áÑ∏£dG øe á«ªjó≤J ¢VhôY) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

 .á°üëdG πÑb É k≤Ñ°ùe ¢SQódG º«gÉØe ìô°ûd ø«ÑdÉW º∏©ªdG ∞«∏µJ -

 ≈∏Y ¬©jRƒJh ,¬``«∏Y ¢SQódG º«gÉØe ≥``«Ñ£àd G kóæà°ùe ,É`` k≤Ñ°ùe ,º∏©ªdG õ``«¡éJ -

.áÑ∏£dG Iõ¡LCG

.¬«∏Y ¢SQódG º«gÉØe ò«ØæJ ºJ ∫hóL ¢Vô©H ¢SQó∏d ó«¡ªàdG -

 ìô°ûH ∫hC’G ÖdÉ£dG CGóÑj å«M ,á°üëdG »a ÉªgQhO Ö©∏d ø«ÑdÉW ¬«LƒJ -

.É
k
«∏ªY √ò«Øæàd äÉYƒªéªdG ¬«LƒJ …ôéj ºK ,∫hC’G Ωƒ¡ØªdG

.Ωƒ¡ØªdÉH áWÉME’G øª°†j å«ëH ÖdÉ£dG ìô°T ≈∏Y Ö«≤©àdG …ôéj -

.áLÉëdG óæY É¡d IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,äÉYƒªéªdG πªY á©HÉàe -

.É¡°ùØf á≤jô£dÉH »fÉãdG Ωƒ¡ØªdG ìô°T ò«ØæJ -

.∫hóédG ≥«°ùæàd ;(29-3) •É°ûædG äÉYƒªéªdG ò«ØæJ  -

.ºjƒ≤àdG IGOCG »a ∂dP øjhóJh ,äÉYƒªéªdG AGOCG á¶MÓe -

 ¥hóæ°U ô¡¶j ,π«∏¶Jh Ohó``M QGƒM ¥hóæ°U øe (»≤aCG §``N) QR ô≤f ó``æY  -

 Ée É
k
ÑdÉZh ,¬LGQOEG ójôf …òdG »≤aC’G §îdG §ªf QÉ«àNG ¬àWÉ°SƒH øµªj QGƒ``M

.âfôàfE’G äÉëØ°U »a Ωóîà°ùj

 .á«∏îdG á«Ø∏N ,∫hóédG OhóM

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
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ت
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á©FÉ°T AÉ£NCG

 ∫hGóédÉH ¢UÉN (π«∏¶Jh OhóM) ôeCG ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j ób  -

 .ájOÉ©dG äGô≤ØdGh ∫hGóédG ™e Ωóîà°ùj ¬fCG ÜGƒ°üdGh ,§≤a

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 §ªf ô««¨J º¡«dEG  Ö∏£jh ,õgÉL ∫hóL ¬«a G kóæà°ùe áÑ∏£dG ≈∏Y º∏©ªdG ´Rƒj -

.ÉjÓîdG á«Ø∏Nh OhóëdG

 AGôKEG

 åëHG .áYƒæàe ±QÉNRh ¢Tƒ≤f IQƒ°U ≈∏Y ÉjÓîdG ≈dEG á«Ø∏N áaÉ°VEG øµªj -

.∂dP πªY á«Ø«c øY

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(32) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;»¶Ød ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

(3) ∫hGó÷G

 ¢SQódG

ô°ûY ™HGôdG
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.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.É¡eóîà°ùjh (º°SQ) §jô°T äGhOCG ±ô©àj -

.º°SôdG äGhOCG Ωóîà°ùj -

.á«FÉ≤∏àdG ∫Éµ°TC’G Ωóîà°ùj -

.á«FÉ≤∏àdG ∫Éµ°TC’G πNGO ¢Uƒ°üf Öàµj -

.á«eƒ°SôdG ∫Éµ°TC’G ≥°ùæj -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                   

(1) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG

 ¢SQódG

ô°ûY ¢ùeÉÿG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

.á≤°ùæe á«FÉ≤∏J ∫Éµ°TCGh á«°Sóæg ∫Éµ°TCG ≈∏Y …ƒàëj G kóæà°ùe º∏©ªdG ô«°†ëJ -

 á«°Sóæ¡dG ∫Éµ°TC’G ¿É«H ™e ,√ô«°†ëJ º``J …òdG ó``æà°ùªdG ¢Vô```©H ó``«¡ªàdG -

 πªY á«Ø«c »``a åëÑ∏d áÑ∏£dG ¬``«LƒJ ºK ,á``≤°ùæªdG á``«FÉ≤∏àdG ∫Éµ``°TC’Gh

.∂dP

 »a  åëÑJ  ≈dhC’G  :ø«àÄa  ≈dEG  áÑ∏£dG  äÉYƒªée øe  áYƒªée πc º«°ù≤J  -

 ∫Éµ°TC’G º°SQ á«Ø«c »a åëÑàa á«fÉãdG ÉeCG ,á«°Sóæ¡dG ∫Éµ°TC’G º°SQ á«Ø«c

 .É¡≤«°ùæJh á«FÉ≤∏àdG

 ¬àYƒªée ¬«dEG â∏°UƒJ Ée á°UÓN í«°VƒàH áÄa πc øe ôãcCG hCG ÖdÉW ΩÉ«b -

.äóLh ¿EG AÉ£NC’G º∏©ªdG Öjƒ°üJh ,∞°üdG áÑ∏W ΩÉeCG

 ,á«FÉ≤∏àdG ∫Éµ°TC’Gh á«°Sóæ¡dG ∫Éµ°TC’G ≈dEG ¢Uƒ°üædG áaÉ°VEG á«Ø«c í«°VƒJ -

.É
k
«∏ªY ∂dP ò«Øæàd áÑ∏£dG ¬«LƒJ ºK

.º°SôdG äGhOCG ≈dEG ±ô©à∏d ;(30-3) •É°ûædG äÉYƒªéªdG ™«ªL ò«ØæJ  -

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG ™jRƒJ -

 π°†Øj  ,á«°Sóæ¡dGh  á«FÉ≤∏àdG  ∫Éµ°TC’G  øe  OóY  øe  ¿ƒµe  πµ°T  º°SQ  óæY  -

 kÓeÉc πµ°ûdG  π≤f á«∏ªY π¡°ùj Éªe ;óMGh πµ°T »a ∫Éµ°TC’G √òg ™«ªéJ

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y ∂dP ºàjh ,¬ªéM ô««¨Jh

.Iôªà°ùe IQƒ°üH (Shift) ìÉàØe ≈∏Y §¨°VG  ·

.IóMGh Iôe πµ°T πc ô°ùjC’G IQCÉØdG QõH ô≤fG  ·
.øªjC’G IQCÉØdG QõH §¨°VGh  ,(Shift) ìÉàØe QôM  ·

.ô¡¶J »àdG áëFÓdG øe (™«ªéJ) ôeCG ôàNG  ·

 .∫Éµ°TC’G ≥«°ùæJ ,á«FÉ≤∏àdG ∫Éµ°TC’G ,º°SôdG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
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á©FÉ°T AÉ£NCG

  IGOCGh ™HôªdG º°SQ IGOCG ø«H õ««ªàdG »a áÑ∏£dG øe ô«ãc Å£îj -

 Gòd  ,Éª¡æ«H  ºFÉ≤dG  ¬HÉ°ûàdG  áé«àf  ∂dPh ;¢üædG  ™Hôe êGQOEG

.¬ÑæàdG »¨Ñæj

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.(33-3)πµ°ûdG »a ø«ÑªdG óæà°ùªdG Å°ûfCG -

 AGôKEG

.¬©«ªéJh (5) πª©dG ábQh »a OƒLƒªdG πµ°ûdG º°SQ áÑ∏£dG ≈dEG º∏©ªdG Ö∏£j -

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(33) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا
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ق
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بو
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iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

(1) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG

 ¢SQódG

ô°ûY ¢ùeÉÿG

نم
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تا

ص 
ق
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.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
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iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.á«æØdG äÉ°UÉ°ü≤dÉH Oƒ°ü≤ªdG ±ô©àj -

.á«æØdG äÉ°UÉ°ü≤dG êQój -

.äÉØ∏ªdG øe Qƒ°üdG êQój -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                   

(2) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG

 ¢SQódG

ô°ûY ¢SOÉ°ùdG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

.(ôaGƒJ ¿EG) DataShow º∏©ªdG õ«¡éJ -

.á«æØdG äÉ°UÉ°ü≤dÉH Oƒ°ü≤ªdG í«°VƒJ  -

 ÜÉàµdG øe Qƒ°üdGh á«æØdG äÉ°UÉ°ü≤dG êGQOEG äGƒ£N IAGô≤d áÑ∏£dG ¬«LƒJ  -

.≥FÉbO ¢ùªN Ióe áàeÉ°U IAGôb

 º¡FÓeR ΩÉeCG äGƒ£îdG √òg ò````«ØæJ á`````Ñ∏£dG ¢†©H ø```e ,ÉkjQÉ«àNG ,Ö``∏£dG -

 ≈∏Y áÑ∏£dG ¢†©H ™`````jRƒJ øµª«a ’EGh ,(ô``aGƒJ ¿EG) DataShow ΩGó``îà°SÉH

.º¡FÓeR Iõ¡LCG ≈∏Y äÉ«∏ª©dG ò«Øæàd äÉYƒªéªdG

.Qƒ°U êGQOE’ ;(31-3) •É°ûædG ò«Øæàd º¡JÉYƒªée øª°V áÑ∏£dG ¬«LƒJ -

.ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh ,á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

:á«JB’G äGƒ£îdG òØf ,á«æØdG á°UÉ°ü≤dGh IQƒ°ü∏d QÉWEG ™°Vƒd  -

.É kLhOõe G
k
ô≤f (á«æØdG á°UÉ°ü≤dG hCG) IQƒ°üdG ô≤fG  ·

.(•ƒ£Nh ¿GƒdCG) ÖjƒÑJ ôàNG ,(IQƒ°U ≥«°ùæJ) QGƒM ¥hóæ°U øe  ·
.(≥aGƒe) ô≤fG ºK ,¬£ªfh §îdG ¿ƒd ôàNG  ·

.á«æØdG äÉ°UÉ°ü≤dG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
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بو
لا 
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á©FÉ°T AÉ£NCG

 øe á«æØdG  á°UÉ°ü≤dG  ∂jôëJ øµªj  ’ ¬fCG  áÑ∏£dG  ¢†©H  ó≤à©j  -

:á«JB’G äGƒ£îdG ´ÉÑJÉH ∂dP º¡æµªj ¬fCG ÜGƒ°üdGh ,É¡fÉµe

.É kLhOõe G
k
ô≤f á«æØdG á°UÉ°ü≤dG ô≤fG  ·

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.óæà°ùªdG »a É¡fÉµe øe É¡µjôëJh  IQƒ°U êGQOEG áÑ∏£dG ≈dEG º∏©ªdG Ö∏£j -

 AGôKEG

.ô°†NCG QÉWEÉH É¡àWÉMEGh IQƒ°U êGQOEG áÑ∏£dG ≈dEG º∏©ªdG Ö∏£j -

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(34) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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ت
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iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

(2) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG

 ¢SQódG

ô°ûY ¢SOÉ°ùdG
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.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

  ô```àNG ,(IQƒ``°U ≥«°ùæJ) QGƒ```M ¥hó````````æ°U ø``e  ·
.(Ohó°ûe) ºK øeh ,(§«£îJ ÖjƒÑJ)

 ¿ÉµªdG ≈dEG Ö``ë°ùdG ™e ,É``gô≤æH IQƒ°üdG ∑ô`````M  ·
.Üƒ∏£ªdG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.»æØdG ¢üædG Ωƒ¡Øe ±ô©àj -

.(Word Art) É
k
«æa É k°üf êQój -

.RƒeôdG êQój -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                   

(3) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG

 ¢SQódG

ô°ûY ™HÉ°ùdG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(πª©dG ¥GQhCGh ,»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

.áØ∏àîe RƒeQh »æa ¢üf ≈∏Y …ƒàëj G kóæà°ùe  º∏©ªdG ô«°†ëJ  -

.É k≤Ñ°ùe qó© oªdG ∞∏ªdG ΩGóîà°SÉH »æØdG ¢üædG Ωƒ¡Øe í«°VƒJ  -

 ,óæà°ùªdG ≈dEG  õeQ hCG (WordArt) »æa ¢üf áaÉ°VEG á«fÉµeEG ∫ƒM ¢TÉ≤f IQGOEG  -

.∂dP á«fÉµeEG ≈∏Y ó«cCÉàdG ™e ,áÑ∏£dG äÉHÉLEG ¢†©H ≈dEG ´Éªà°S’G ºK

 ábQh øe áî°ùf ™jRƒJh ,Iõ¡LC’G OóY Ö°ùM äÉYƒªée ≈dEG ∞°üdG º«°ù≤J  -

 äGƒ£îdÉH áæ«©à°ùe ,Égò«Øæàd É``¡¡«LƒJ ºK ,áYƒªée πc ≈∏Y (6) π``ª©dG

 IQhô°V ≈∏Y ¬«ÑæàdG ™e ,Ö``dÉ£dG ÜÉàc »a áë°VƒªdG äGQÉ¡ª∏d á``«FGôLE’G

.äÉ¶MÓªdG OƒæH øe IOÉØà°S’G

.IQhô°†dG óæY º¡d IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,áÑ∏£dG ø«H ∫ƒéàdG -

 ,(33-3)  ,(32-3)  á£°ûfC’G  ò«Øæàd  º¡JÉYƒªée  øª°V  áÑ∏£dG  ¬«LƒJ  -

.äÉLÉàædG ≥«≤ëàd ò«ØæàdG äGƒ£N ™Ñààd º¡ÑàµH ø«æ«©à°ùe ,(34-3)

.IQhô°†dG óæY º¡d IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,áÑ∏£dG ø«H ∫ƒéàdG -

.ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh ,á°üëdG AÉæKCG »a áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

.º°SôdG äGhOCG §jô°T øe               QõdG ô≤æH »æØdG ¢üædG êGQOEG øµªj -

.»æa ¢üf

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا
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ق

لا ر
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™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ÜƒàµªdG  ¢üædG  ¿GƒdCG  ô««¨J  øµªj ’ ¬fCG  áÑ∏£dG  ¢†©H  ø¶j  -

 ≥«°ùæJ IOÉYEG øµªj ¬fCG ÜGƒ°üdGh ,(Word Art) ΩGóîà°SÉH

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y ¢üædG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.»æa ¢üf IQƒ°U ≈∏Y ∂ª°SG ÖàcG -

 AGôKEG

 .                          :»JB’G õeôdG êQOCG -

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(35) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(Microsoft Word) á«éeôH »a IóYÉ°ùªdG  äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



146147

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

(3) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG

 ¢SQódG

ô°ûY ™HÉ°ùdG

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
نج

بو
لا 
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ي
يم

ة
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™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

. øªjC’G IQCÉØdG QõH ¢üædG ô≤fG  ·
.(Word Art) ≥«°ùæJ ô¡¶J »àdG áëFÓdG øe ôàNG  ·

 .¢üædG ≥«°ùæJ ô«Z  ·

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



148149

IóMƒdG á∏Ä°SCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG                     

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



148149

™bƒàŸG øeõdG

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



150151

»JGòdG Ëƒ≤àdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



150151

™bƒàŸG øeõdG

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة
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ق
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á«Hƒ°SÉ◊G áaÉ≤ãdG
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6263

∫hC’G ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G  – ¬JÉeGóîà°SGh Üƒ°SÉ◊G ÉjGõe

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.Üƒ°SÉëdG Ωƒ¡Øe ±ô©àj -

.Üƒ°SÉë∏d á«°SÉ°SC’G äÉ«∏ª©dG ôcòj -

.Üƒ°SÉëdG ÉjGõe ôcòj -

.º«∏©àdG »a Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG á«ªgCG ∑Qój -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(á°ûbÉæªdG ) »YÉªédG πª©dG

.Üƒ°SÉëdG RÉ¡L äGó©ªd áYƒæàe G kQƒ°U º∏©ªdG QÉ°†MEG -

 É¡æe IOÉØà°S’G IQhô°V ≈∏Y áÑ∏£dG ¬«ÑæJh ,ìƒ∏dG ≈∏Y Qƒ°üdG ¢Vô©H ó«¡ªàdG -

 ¿CG ∂°T ’ :»JB’G ∫GDƒ°ùdG ìôW ºK ,ìô£à°S »àdG á∏Ä°SC’G ¢†©H øY áHÉLEÓd

?Üƒ°SÉëdG Éªa ,É k≤HÉ°S Üƒ°SÉëdG Ωóîà°SG ºµæe G
k
ô«ãc

 ¬Ñ°ûJ äGó©ªdG) èeGôÑdGh äGó©ªdG ø«H ¥ôØdG í«°Vƒàd áÑ∏£dG ™e ¢TÉ≤f IQGOEG -

 øµªj ’ …CG ;QÉµaC’G ¬Ñ°ûàa èeGôÑdG ÉeCG ,É¡°ùªd øµªj …CG ;º°ùédG AÉ°†YCG

 óæYh  ,º¡JÉHÉLEG  ≈dEG  ´Éªà°S’G  AÉæKCG  »a  áÑ∏£dG  IóYÉ°ùªd  ∂dPh  ;(É¡°ùªd

.ìƒ∏dG ≈∏Y ¬àHÉàc …ôéj ,Üƒ°SÉë∏d í«ë°üdG Ωƒ¡ØªdG ≈dEG π°UƒàdG

 ∞jô©àdG áWÉ°SƒH Üƒ°SÉë∏d á«°SÉ°SC’G äÉ«∏ª©dG êÉàæà°SG ≈dEG  áÑ∏£dG ¬«LƒJ -

.É¡æe πc í«°VƒJ ºK ,ÜƒàµªdG

 …ODƒj øe :πãe) Üƒ°SÉëdGh ¿É°ùfE’G ø«H äÉfQÉ≤e IQƒ°U ≈∏Y á∏Ä°SCG ìôW -

 âbƒd  πª©dG  ™«£à°ùj  øe  ?¿É°ùfE’G  ΩCG  Üƒ°SÉëdG  ;ôÑcCG  áYô°ùH  äÉ«∏ª©dG

 áÑ∏£dG äÉHÉLEG ≈dEG  ´Éªà°S’G ºK ,(Gòµgh ?¿É°ùfE’G ΩCG  Üƒ°SÉëdG ;∫ƒWCG

 ,ìƒ∏dG ≈∏Y Üƒ°SÉëdG ÉjGõe áHÉàc ∂dP »∏j ,äóLh ¿EG AÉ£NC’G í«ë°üJh

.Üƒ°SÉëdG øY ¿É°ùfE’G Iõ«e ƒg »JGòdG º∏©àdG ¿CG í«°VƒJ ™e

 ó≤©d  ;»fhÉ©J  ƒëf ≈∏Y º¡JÉYƒªée øª°V (1-2) •É°ûædG  áÑ∏£dG  ò«ØæJ  -

.¿É°ùfE’Gh Üƒ°SÉëdG ø«H áfQÉ≤e

 óFGƒØdG Éªa ,º«∏©àdG »a ¿B’G Üƒ°SÉëdG Ωóîà°ùf øëf :»JB’G ∫GDƒ°ùdG ìôW -

?∫ÉéªdG Gòg »a Éæd Üƒ°SÉëdG É¡eó≤j »àdG

 IóYÉ°ùªdG ºK ,äóLh ¿EG AÉ£NC’G í«ë°üJh ,áÑ∏£dG äÉHÉLEG ≈dEG ´Éªà°S’G -

 áHGƒH ™bƒe äÉeóN ±ô©àd ;º¡JÉYƒªée øª°V (2-2) •É°ûædG ò«ØæJ ≈∏Y

.»fhôàµdE’G º∏©àdG

.ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh ,áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

.ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

  www.elearning.jo :ƒg (EduWave) »fhôàµdE’G º∏©àdG áHGƒH ™bƒe ¿GƒæY -

.áédÉ©ªdG ,äÉ«éeôÑdG ,äGó©ªdG ,Üƒ°SÉëdG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



6263

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 º∏©àdGh ô«µØàdG ≈∏Y QOÉb Üƒ°SÉëdG ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j ób -

 ä’Éée  »a  IOƒLƒe  IQó≤dG  √òg  ¿CG  ÜGƒ°üdGh  ,»JGòdG

.ôjƒ£àdG ó«b ∫GõJ Éeh ,G kóL á≤«°V

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 äGó©ªdG  Ωƒ¡Øe áfQÉ≤e ôÑY Üƒ°SÉëdG  ∞jô©J ¢ûbÉf  ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH  -

.¿É°ùfE’G »a QÉµaC’ÉH èeGôÑdG Ωƒ¡Øeh ,¿É°ùfE’G º°ùL AÉ°†YCÉH

 AGôKEG

 ≥∏©àJ  º«∏©àdGh  á«HôàdG  IQGRƒd  äGRÉéfEG  øY  åëHG  ,∂FÓeR  ™e  ¿hÉ©àdÉH  -

.¢SQódG »a IOQGƒdG ∂∏J ô«Z º«∏©àdG ∫Éée »a Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SÉH

 áµ∏ªªdG ¢SQGóe »a Üƒ°SÉëdG äGôÑàîe OGóYCG IOÉjR ôKCG ∂FÓeR ™e ¢ûbÉf -

.Üƒ°SÉëdG IOÉe »a áÑ∏£dG iƒà°ùe ≈∏Y

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(11) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 ,Iô«°ùªdG  QGO  ,1•  ,»°üî°ûdG  Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµe  ,¿hôNBGh  ájÉÑ∏°T  OGôe  -

.Ω2001 ,¿ÉªY

 »≤aC’G πeÉµàdG

.á≤HÉ°ùdG ±ƒØ°ü∏d Ωƒ∏©dG åëÑe »a ¿É°ùfE’G º°ùL AÉ°†YCG ∞FÉXh -

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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ق

لا ر
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بو
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ي
يم

ة



6465

∫hC’G ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G  – ¬JÉeGóîà°SGh Üƒ°SÉ◊G ÉjGõe

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.Üƒ°SÉëdG É¡«a Ωóîà°ùj »àdG ä’ÉéªdG ¢†©H ôcòj -

.áØ∏àîªdG IÉ«ëdG ä’Éée »a Üƒ°SÉëdG á«ªgCG í°Vƒj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(á°ûbÉæªdG ) »YÉªédG πª©dG

 ,º«∏©àdG ∫Éée »a ¬eGóîà°SGh Üƒ°SÉëdG Ωƒ¡Øe »a áÑ∏£dG á©LGôªH ó«¡ªàdG -

?iôNC’G Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG ä’Éée Ée :»JB’G ∫GDƒ°ùdG ìôW ºK

 ,äÉYƒªée  (4)  ≈dEG  º¡ª«°ù≤J  ºK  ,áÑ∏£dG  äÉHÉLEG  ¢†©H  ≈dEG  ´Éªà°S’G  -

 Üƒ°SÉëdG  ΩGóîà°SG  ä’Éée øe ∫Éée IAGôb  áYƒªée πc ≈dEG  Ö∏£dGh

.º¡æ«H Éª«a ∂dP á°ûbÉæe ºK ,áàeÉ°U IAGôb (»°SQóªdG ÜÉàµdG øe)

 »bÉH ΩÉeCG É¡H á°UÉîdG Iô≤ØdG ≈∏Y ≥«∏©à∏d ÉgOGôaCG óMCG áYƒªée πc QÉ«àNG -

.äóLh ¿EG AÉ£NC’G º∏©ªdG í«ë°üJh ,áÑ∏£dG

 ±ô©àd ;»fhÉ©J ƒëf ≈∏Y º¡JÉYƒªée øª°V (3-2) •É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ -

.Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°S’ iôNCG ä’Éée

.QGƒë∏d »°SQóªdG ÜÉàµdG »a (74) áëØ°U (á°ûbÉæª∏d á«°†b) ìôW -

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG ™jRƒJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,á«aÉ°VE’G á£°ûfC’G                     

 IQƒ°üdGh äƒ°üdÉH Iô°TÉÑe á°ù∏L ó≤©oJ ,ó r©oH øY á«MGôédG äÉ«∏ª©dG AGôLEG óæY -

 ±ô°ûªdG ìGôédG Ωƒ≤j å«M ,âfôàfE’G áµÑ°T ôÑY (Video Conference)

 º¡FGôLEG AÉæKCG »a ø«MGôé∏d äÉª«∏©àdG AÉ£YEÉH (√OƒLh ¿Éµe øe) á«∏ª©dG ≈∏Y

.á«∏ª©dG

 AÉ£YEG  ,á°UÉîdG  äÉLÉ«àM’G  …hòd  Ö«°SGƒëdG  É¡eó≤J  »àdG  äÉeóîdG  øe  -

 Ghó≤a øjòdG ¢UÉî°TCÓd áeRÓdG á«YÉæ°üdG ±GôWC’G ∫GƒWC’ G kóL á≤«bO äÉ°SÉ«b

.Ió«L IQƒ°üH º¡JÉ«M á°SQÉªe ≈∏Y ºgóYÉ°ùj Éªe ;º¡aGôWCG

 ∫ÉéªdG »a áeóîà°ùªdG Ö«°SGƒëdG ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j ób -

 Ö«°SGƒëdG  ¬Ñ°ûJ  ,(Ö∏≤dG  §«£îJ  RÉ¡L  πãe)  »Ñ£dG

 êÉeOEG  ºJ  Iõ¡LCG  É¡fCG  ÜGƒ°üdGh ,á°SQóªdG  »a IOƒLƒªdG

 …òdG πª©dÉH Ωƒ≤àd É¡©e IôcGP íFGô°Th Iô¨°üe äÉédÉ©e

.§≤a ¬∏LCG øe âªª°U

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت
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تا
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ق
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.á«aÉ°VEG á«∏«ãªJ ógÉ°ûeh á£°ûfCG ≥ë∏e »a (1) •É°ûædG ô¶fG -

 AGôKEG

 áWÉ°SƒH AÉHô¡µdG OGó``Y CGô≤j ƒgh AÉHô¡µdG »HÉL ó``gÉ°T ºµ°†©H ¿CG ∂``°T ’  -

 É¡JÉHÉ°ùM á``aÉµH IQƒ``JÉØdG √QGó``°UEG º``K  ,ó«dÉH ∫ƒ``ªëe ô``«¨°U Üƒ``°SÉM

 »a Üƒ°SÉëdG É¡eó≤j »àdG äÉeóîdG ∂``FÓeR ™e ¢ûbÉf .Iô°TÉÑe É``¡∏«°UÉØJh

.∫ÉéªdG Gòg

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(12) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 ,Iô«°ùªdG  QGO  ,1•  ,»°üî°ûdG  Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµe  ,¿hôNBGh  ájÉÑ∏°T  OGôe  -

.Ω2001 ,¿ÉªY

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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ت
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تا
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ق

لا ر
نج
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ة
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∫hC’G ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G  – ¬JÉeGóîà°SGh Üƒ°SÉ◊G ÉjGõe

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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ة
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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لا ر
نج
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ة
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ÊÉãdG ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G  – Üƒ°SÉ◊G äÉfƒµe

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 ,∫ÉNOE’G äGó``Mh ,äGó©ªdG :á«JB’G äÉ``ë∏£°üªdG øe πc Ωƒ¡Øe ±ô``©àj -

.ájõcôªdG áédÉ©ªdG IóMh ,êGôNE’G äGóMh

.Üƒ°SÉëdG Éª¡æe ¿ƒµàj øjò∏dG øjCGõédG ôcòj -

.êGôNE’Gh ∫ÉNOE’G äGóMh øe πc ≈∏Y á∏ãeCG ôcòj -

.äÉédÉ©ªdG øe IQƒ¡°ûe ´GƒfCG ≈∏Y á∏ãeCG ôcòj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 øe IOÉØà°SÓd ∂dPh ;¬«a ¢SQódG ìô°ûd Üƒ°SÉëdG ôÑàîe º∏©ªdG ΩGóîà°SG -

.á∏ãeCÉc IôaGƒàªdG Üƒ°SÉëdG äGó©e

.É¡d Qƒ°U QÉ°†MEG hCG ,ôÑàîªdG »a IôaGƒàªdG ô«Z ™£≤dG º∏©ªdG QÉ°†MEG -

 êÉàæà°SG ≈dEG º``¡¡«LƒJh ,Üƒ°SÉëdG ∞``jô©J »a áÑ∏£dG á``©LGôªH ó``«¡ªàdG -

 ô«còàdG ºK ,∞jô©àdG ∫Ó``N øe Üƒ°SÉëdG Éª¡æe ¿ƒ``µàj øjò∏dG ø``jCGõédG

 º°ùL »a AÉ``°†YC’G øY ∫hC’G ¢``SQódG ájGóH »``a âMô oW »``àdG á``fQÉ≤ªdÉH

 Oƒ°ü≤ªdG Ée :»JB’G ∫GDƒ``°ùdG ìôW ºK ,Üƒ°SÉëdG »a äGó``©ªdGh ¿É°ùfE’G

?äGó©ªdÉH

 í«ë°üdG Ωƒ¡ØªdG ≈dEG π°Uƒà∏d É¡«a º¡à°ûbÉæeh áÑ∏£dG äÉHÉLEG ≈dEG ´Éªà°S’G -

.äGó©ª∏d

.ôÑàîªdG »a É¡fhógÉ°ûj »àdG äGó©ªdG ≈∏Y á∏ãeCG AÉ£YEG ≈dEG áÑ∏£dG ¬«LƒJ -

 É¡fhôcòj  »àdG  äGó©ªdG  ∞«æ°üàH  AóÑdG  ºK  ,áÑ∏£dG  äÉHÉLEG  ≈dEG  ´Éªà°S’G  -

 ¿CÉH ¬jƒæàdGh ø«eƒ¡ØªdG í«°VƒJ ™e ,êGôNEG äGóMhh ∫ÉNOEG äGóMh ≈dEG

 ø«H (ÉgQƒ°U hCG) ™£≤dG ôjôªJ ºK ,Éª¡«∏µd á∏ãeCG ’EG ƒg Ée áÑ∏£dG √ôcP Ée

.É¡àæjÉ©ªd áÑ∏£dG

 …ôéj  GPÉªd  :»JB’G  ∫GDƒ°ùdG  ìô£j  ,∫ÉNOE’G  äGóMh  ∞jô©J  ∫ÓN  øe  -

?ájõcôªdG áédÉ©ªdG IóMh ≈dEG äÉfÉ«ÑdG ∫ÉNOEG

.ºjƒ≤àdG äGhOCG ,á«aÉ°VE’G á£°ûfC’G                     

.¢ùª∏dG á°TÉ°T πãe É k©e êGôNE’Gh ∫ÉNOE’G »à«∏ªY ≥≤ëJ äGóMh ∑Éæg -

  Bar Code Reader QÉ°ùªdG Iôc :πãe ,∫ÉNOE’G äGóMh ≈∏Y iôNCG á∏ãeCG ∑Éæg -

.Joy Stick

.DataShow ,áª°SGôdG :πãe ,êGôNE’G äGóMh ≈∏Y iôNCG á∏ãeCG ∑Éæg -

.ájõcôªdG áédÉ©ªdG IóMh ,êGôNE’G äGóMh ,∫ÉNOE’G äGóMh , äGó©ªdG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

,
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.á«aÉ°VEG á«∏«ãªJ ógÉ°ûeh á£°ûfCG ≥ë∏e »a (2) •É°ûædG ô¶fG -

 AGôKEG

 ∫ÉNOEG IóMh ≈dEG áª°SGôdGh ,QÉ°ùªdG Iôc øe kÓc ∞æ°U ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH -

.êGôNEG hCG

 äGóMhh ,êGôNEG äGóMhh ,∫ÉNOEG äGóMh øY åëHG ,∂FÓeR ™e ¿hÉ©àdÉH -

.¢SQódG »a äOQh »àdG ∂∏J ô«Z É k©e êGôNEGh ∫ÉNOEG

.π°UGƒàdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(13) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;á∏HÉ≤ªdG :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 ,Iô«°ùªdG  QGO  ,1•  ,»°üî°ûdG  Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµe  ,¿hôNBGh  ájÉÑ∏°T  OGôe  -

.Ω2001 ,¿ÉªY

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

á©FÉ°T AÉ£NCG

 …ODƒJ ájõcôªdG áédÉ©ªdG IóMh ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j ób  -

 ∫ÓN øe É¡eÉ¡e …ODƒJ É¡fCG  ÜGƒ°üdGh ,É
k
«FÉ≤∏J  É¡eÉ¡e

.Ωóîà°ùªdG É¡H ÉgOhõj »àdG ôeGhC’G

  ≈∏Y óªà©J Üƒ``°SÉëdG áYô°S ¿CG á``Ñ∏£dG ¢†©H ø¶j ó``b  -

 ÜGƒ°üdGh ,§``≤a Ωóîà°ùªdG …hô``µ«ªdG èdÉ©ªdG ´ƒ``f

 ,iôNCG QƒeCG ≈∏Y óªà©j Üƒ°SÉë∏d »``dÉªLE’G AGOC’G ¿CG

 ,á°TÉ°ûdG á``bÉ£H IôcGP á©°Sh ,RAM Iô``cGP á©°S :π``ãe

.Ö∏°üdG ¢Uô≤dG ¿GQhO áYô°Sh
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7071

ÊÉãdG ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G  – Üƒ°SÉ◊G äÉfƒµe

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

 ƒg Üƒ∏£ªdG ¿CG ≈dEG π°Uƒà∏d É¡«a º¡à°ûbÉæeh áÑ∏£dG äÉHÉLEG ≈dEG ´Éªà°S’G  -

 ,¬ØFÉXhh ,èdÉ©ªdG Ωƒ¡Øe êÉàæà°S’ º¡©e ¢TÉ≤f IQGOEG ºK ,äÉfÉ«ÑdG áédÉ©e

 áÑ∏£dG  ø«H  (ÉgQƒ°U  hCG)  äÉédÉ©ªdG  ôjôªJ  ºK  ,¬YGƒfCG  ô¡°TCGh  ,¬JGõ«ªeh

.É¡àæjÉ©ªd

 ∞«æ°üàd ;»fhÉ©J ƒëf ≈∏Y º¡JÉYƒªée øª°V (4-2) •É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ  -

. êGôNE’Gh ∫ÉNOE’G äGóMh

 ,á°üëdG AÉ``æKCG »a áÑ∏£dG ≈∏Y ≥``aôªdG êPƒªædG »``a áæ«ÑªdG á``∏Ä°SC’G ìô``W  -

.¢UÉîdG πé°ùdG »a ∂dP π«é°ùJh

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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ÊÉãdG ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G  – Üƒ°SÉ◊G äÉfƒµe

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 ,ájƒfÉãdG IôcGòdG ,á°ù«FôdG IôcGòdG :á«JB’G äÉë∏£°üªdG øe πc Ωƒ¡Øe ±ô©àj -

.äÉ«éeôÑdG

 ,äÉ«éeôÑdGh ,á``jƒfÉãdG IôcGòdGh ,á``°ù«FôdG IôcGòdG ;ø``e πc áØ«Xh í``°Vƒj -

.É¡æe πc ´GƒfCG ôcòjh

 ôcòjh ,(á``jƒfÉãdG Iô``cGòdG hCG) á``°ù«FôdG IôcGòdG á``©°S ¢SÉ«b Ió``Mh ±ô``©àj -

.É¡JÉØYÉ°†e

.Üƒ°SÉë∏d ájOÉªdG äÉfƒµªdG ø«H ábÓ©dG º°SôdÉH í°Vƒj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(á°ûbÉæªdGh »fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 ,¿ôe ¢Uôb ,Ö∏°U ¢Uôb ,(RAM) IôcGP :»JCÉj Éªe πµd º∏©ªdG QÉ°†MEG -

.(É¡d Qƒ°U hCG) èeóe ¢Uôb

.(6-2) •É°ûædG ò«Øæàd Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a á°üëdG AÉ£YEG  -

 ºK ,¢SQódG ø``e ∫hC’G Aõ``édG »a √ƒª∏©J É``ª«a á``Ñ∏£dG á``©LGôªH ó``«¡ªàdG  -

 ƒëædG ≈∏Y º¡«∏Y ¢SQódG äGô≤a ™jRƒJh ,äÉ``Yƒªée ™HQCG ≈dEG º¡ª«°ù≤J

 :»JB’G

 .á°ù«FôdG IôcGòdG Iô≤a :(1) áYƒªéªdG  ·
 .ájƒfÉãdG IôcGòdG Iô≤a :(2) áYƒªéªdG  ·

.ájOÉªdG Üƒ°SÉëdG äÉfƒµe ø«H ábÓ©dG Iô≤a :(3) áYƒªéªdG  ·
 .äÉ«éeôÑdG Iô≤a :(4) áYƒªéªdG  ·

.áàeÉ°U IAGôb É¡H á°UÉîdG Iô≤ØdG IAGôb áYƒªée πc ≈dEG Ö∏£dG -

 ìôWh ,É¡H á°UÉîdG Iô≤ØdG øY πc ;Ö«JôàdÉH äÉYƒªéªdG ™e ¢TÉ≤f IQGOEG -

 ¢üî∏e áHÉàc ™e ,áë«ë°üdG º«gÉØªdG ≈dEG π°Uƒà∏d Iô≤ØdG ∂∏àd áÑ°SÉæe á∏Ä°SCG

.¢TÉ≤ædG AÉæKCG »a ìƒ∏dG ≈∏Y Iô≤a πµd

 ƒëf ≈∏Y º«gÉØªdG â«ÑãJh ,É¡àæjÉ©ªd ;áÑ∏£dG ø«H (ÉgQƒ°U hCG) ™£≤dG ôjôªJ -

.»∏ªY

 ƒëf  ≈∏Y  º¡JÉYƒªée  øª°V  (6-2)h  (5-2)  ø«WÉ°ûædG  áÑ∏£dG  ò«ØæJ  -

.äÉLÉàædG ≥«≤ëàd »fhÉ©J

 »a (83) áëØ°U (á°ûbÉæª∏d á«°†bh) ,(82) áëØ°U (á°ûbÉæª∏d á«°†b) ìôW -

.QGƒë∏d »°SQóªdG ÜÉàµdG

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG º∏©ªdG ™jRƒJ  -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,á«aÉ°VE’G á£°ûfC’G                     

.Zip Disk، Jazz Disk :ájƒfÉãdG IôcGòdG äGóMh ≈∏Y á∏ãeC’G øe -

 »a ºàj Ωóîà°ùªdG äÉfÉ«H øjõîJ ¿CG  áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j ób -

 ´ƒædG  »a  ºàj  ¬fCG  ÜGƒ°üdGh  ,á°ù«FôdG  IôcGòdG  »Yƒf  Óc

.§≤a RAM

.äÉ«éeôÑdG ,ájƒfÉãdG IôcGòdG ,á°ù«FôdG IôcGòdG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ∂FÓeR ™e ¿hÉ©J  ,âjÉHÉé«e 700 ¬à©°S  èeóe ¢Uôb óªëe ∂∏«eR iód  -

 ¢Uô≤dG  Gòg  É¡ÑYƒà°ùj  ¿CG  øµªj  »àdG  RƒeôdG  hCG  ±ôMC’G  OóY ÜÉ°ùM ≈∏Y

.É
k
Ñjô≤J

 AGôKEG

.á«aÉ°VEG á«∏«ãªJ ógÉ°ûeh á£°ûfCG ≥ë∏e »a (3) •É°ûædG ô¶fG -

.ábQƒdGh º∏≤dG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.¢SQódG á∏Ä°SCG :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 É k≤Kƒe ,É¡ëë°üj ºK ,ºgôJÉaO »a ¢SQódG á∏Ä°SCG πëH áÑ∏£dG º∏©ªdG ∞∏µj   

.ó°UQ áªFÉb »a ∂dP

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(14) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 ,Iô«°ùªdG  QGO  ,1•  ,»°üî°ûdG  Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµe  ,¿hôNBGh  ájÉÑ∏°T  OGôe  -

.Ω2001 ,¿ÉªY

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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ÊÉãdG ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G  – Üƒ°SÉ◊G äÉfƒµe

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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ådÉãdG ¢SQódGÖ«°SGƒ◊G ´GƒfCG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 ,á«ÑàµªdGh  ,Iô¨°üªdG)  Ö«°SGƒëdG  :á«JB’G  äÉë∏£°üªdG  øe  πc  Ωƒ¡Øe  ±ô©àj   -

.á«ªbôdG á«°üî°ûdG äGóYÉ°ùªdGh ,(á≤FÉØdGh ,Iô«ÑµdGh ,á£°SƒàªdGh ,ádƒªëªdGh

.ΩGóîà°S’Gh ºéëdG Ö°ùM Ö«°SGƒëdG ∞æ°üj  -

.Iô¨°üªdG Ö«°SGƒëdG ≈∏Y á∏ãeCG ôcòj  -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(IôXÉæªdG) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

.Ö«°SGƒëdG øe áØ∏àîe ´GƒfC’ G kQƒ°U º∏©ªdG QÉ°†MEG -

 :»JB’G ∫GDƒ°ùdG ìôW ºK ,Ö«°SGƒëdG øe áØ∏àîe ´GƒfC’ Qƒ°U ¢Vô©H ó«¡ªàdG  -

 ìô£
o
«a Qƒ°üdG ôaGƒàJ ºd GPEGh ?Qƒ°üdG »a É¡fhôJ »àdG Ö«°SGƒëdG ø«H ¥ôØdG Ée

 ¥ôØdG Éªa , k’ƒªëe ÉkHƒ°SÉM ógÉ°T ób ºµæe G
k
ô«ãc ¿CG ∂°T ’ :»JB’G ∫GDƒ°ùdG

 ô«Z iôNCG ´GƒfCG  ∑Éæg πgh ?ôÑàîªdG »a ¬∏ª©à°ùf …òdG RÉ¡édG ø«Hh ¬æ«H

?ø«YƒædG øjòg

 Ö«°SGƒëdG  ´GƒfCG  ≈dEG  π°Uƒà∏d  É¡à°ûbÉæeh  áÑ∏£dG  äÉHÉLEG  ≈dEG  ´Éªà°S’G  -

.É¡æe πc ÉjGõeh ,É¡ª«gÉØe í«°VƒJh ,ºéëdG Ö°ùM

 ÉjGõe øY áÑ∏£dG øe ø«≤jôa ø«H IôXÉæe …ƒëj …òdG (7-2) •É°ûædG ò«ØæJ -

.Éª¡Hƒ«Yh ∫ƒªëªdG Üƒ°SÉëdGh »ÑàµªdG Üƒ°SÉëdG øe πc

 Iõ¡LC’G øY á``∏≤à°ùe É kªFGO Ö«°SGƒëdG ¿ƒ``µJ πg :»``JB’G ∫GDƒ°ùdG ìô``W  -

?É¡«a É¡éeO øµªj ΩCG iôNC’G

 ,ø«àdÉëdG »a óLƒJ Ö«°SGƒëdG ¿CG ó«cCÉàdGh ,áÑ∏£dG äÉHÉLEG ≈dEG ´Éªà°S’G  -

.ádÉM πc í«°VƒJ ™e

.ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh ,áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe  -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                     

 Ö°ùM ∫É«LCG ≈dEG Ö«°SGƒëdG ∞«æ°üJ πãe Ö«°SGƒë∏d iôNCG äÉØ«æ°üJ óLƒJ  -

 »fÉãdG hCG ∫hC’G π«édG Ö«°SGƒM : kÓãe ∫É≤«a ,É¡©«æ°üJ »a »LƒdƒæµàdG Qƒ£àdG

.Gòµgh ...

 ,äÉYÉæ°üdGh Iõ¡LC’G øe ô«ãc »a IôcGòdG íFGô°Th ájhôµ«ªdG äÉédÉ©ªdG πNóJ  -

 ∫ƒNódG Ékæ«©e É k°üî°T ∫ƒîJ »àdG äÉbÉ£ÑdG πãe ,á«còdG äÉbÉ£ÑdG É¡ªgCG øe π©dh

.ábÉ£ÑdG ≈∏Y áfõîªdG äÉeƒ∏©ª∏d É k©ÑJ ∂dPh ;¬∏ªY ¿Éµe ≈dEG

 Iõ¡LC’G  »a  áéeóªdG  Ö«°SGƒëdG  ¿CG  áÑ∏£dG  ¢†©H  ø¶j  ób  -

 ádGRE’h  ,Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµe  ™«ªL  øe  ∞dCÉàJ  iôNC’G

 , kÓãe ∞JÉ¡∏d á«fhôàµdEG áMƒd QÉ°†MEG º∏©ª∏d øµªj ¢ùÑ∏dG

 É¡°Vô©j ºK ,IôcGP áëjô°T hCG ,…hôµ«e èdÉ©e …ƒàëJ »gh

 äÉeGóîà°S’G  äGP  Ö«°SGƒëdG  ≈∏Y  ∫Éãªc  áÑ∏£dG  ≈∏Y

.á°UÉîdG

 ,(á≤FÉØdGh ,Iô«ÑµdGh ,á£°SƒàªdGh ,ádƒªëªdGh ,á«ÑàµªdGh ,Iô¨°üªdG) Ö«°SGƒëdG

.á«ªbôdG á«°üî°ûdG äGóYÉ°ùªdGh

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
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ة



7677

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

:ºéëdG Ö°ùM ÉkjóYÉ°üJ á«JB’G Ö«°SGƒëdG Ö«JôJ óYCG -

 ,»ÑàµªdG Üƒ°SÉëdG ,≥FÉØdG Üƒ°SÉëdG ,∫ƒªëªdG Üƒ°SÉëdG ,ô«ÑµdG Üƒ°SÉëdG

.§°SƒàªdG Üƒ°SÉëdG ,»ªbôdG »°üî°ûdG óYÉ°ùªdG

 AGôKEG

 ≈dEG áLÉëH É¡fCG »æØdG √ôÑNCÉa ,IQÉ«°ùdG ìÓ°UE’ √ódGh ™e óªëe ºµ∏«eR ÖgP -

 √ôcP …òdG Üƒ°SÉëdG ∞«æ°üJ ≈∏Y ∂FÓeR ™e ¿hÉ©J .Üƒ°SÉëdG ∫GóÑà°SG

.¢SQódG »a IOQGƒdG äÉØ«æ°üàdG øª°V øe »æØdG

.…hôµ«e èdÉ©e ≈∏Y …ƒàëJ É¡fCG ó≤à©J á«FÉHô¡c Iõ¡LCG ≈∏Y á∏ãeCG ôcPG -

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(15) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 ,Iô«°ùªdG  QGO  ,1•  ,»°üî°ûdG  Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµe  ,¿hôNBGh  ájÉÑ∏°T  OGôe  -

.Ω2001 ,¿ÉªY

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
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ة



7879

ådÉãdG ¢SQódGÖ«°SGƒ◊G ´GƒfCG

≥MÓŸG

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



7879

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



8081

™HGôdG ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G – Üƒ°SÉ◊G ™e º«∏°ùdG πeÉ©àdG 

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.É¡H Ωõà∏jh ,Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG óæY áeÓ°ùdGh áë°üdG äGOÉ°TQEG ±ô©àj -

.É¡H Ωõà∏jh ,¬JÉ≤ë∏eh Üƒ°SÉëdÉH ájÉæ©dG äGOÉ°TQEG ±ô©àj -

 á¶aÉëªdG »a Üƒ°SÉëdG ™e πeÉ©àdÉH á°UÉîdG äGOÉ°TQE’G ´ÉÑJG á«ªgCG ∑Qój -

.Üƒ°SÉëdGh áë°üdG øe πc ≈∏Y

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dGh ,AÉ°ü≤à°S’Gh ,äÓµ°ûªdG πM

 äÉfÉ«H  πNóe  óªëe  ºµ∏«eR  ódGh  πª©j  :á«JB’G  á∏µ°ûªdG  ìô£H  ó«¡ªàdG  -

 Éªe ;Üƒ°SÉëdG ΩÉeCG á∏jƒW äÉYÉ°S ¢Sƒ∏édG ¬∏ªY Ö∏£àjh ,Üƒ°SÉëdG ≈∏Y

 ¿CG øµªj »àdG íFÉ°üædG Éªa ,ø«æ«©dGh áÑbôdG Ω’BG πãe á«ë°U πcÉ°ûe ¬d ÖÑ°ùj

?πcÉ°ûªdG ∂∏J øe ∞«Øîà∏d ¬d Égƒeó≤J

 í«°VƒàdÉH  É¡«∏Y  ≥«∏©àdGh  º¡JÉHÉLEG  ≈dEG  ´Éªà°S’Gh  áÑ∏£dG  ™e  ¢TÉ≤f  IQGOEG  -

 ÜÉàµdG  øe  ´ƒ°VƒªdG  IAGô≤d  º¡¡«LƒJ  ºK  ,∂dP  Ωõ∏j  ÉeóæY  í«ë°üàdGh

.áàeÉ°U IAGôb »°SQóªdG

 Üƒ°SÉëdG  ™e  πeÉ©àdÉH  ≥∏©àJ  »àdG  á«Ñ∏°ùdG  ∞bGƒªdG  øe  áYƒªée  ìôW  -

.¢SQódG ™bGh øe ∞bƒe πc ≈∏Y ≥«∏©à∏d áÑ∏£dG ¬«LƒJh ,¬JÉ≤ë∏eh

.QGƒë∏d »°SQóªdG ÜÉàµdG »a (93) áëØ°U (á°ûbÉæª∏d á«°†b) ìôW -

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG º∏©ªdG ™jRƒJ -

.ºjƒ≤àdG äGhOCG ,á«aÉ°VE’G á£°ûfC’G                    

 Anti Reflection á≤ÑW âØ«°VoCG GPEG á«bGƒdG á°TÉ°ûdG ∫óH äGQÉ¶ædG ∫Éª©à°SG øµªj -

.É¡«dEG

 Aƒ°†∏d  ¬LGƒe  ƒëf  ≈∏Y  Üƒ°SÉëdG  á°TÉ°T  ™°Vh  Ωó©H  á°UÉîdG  áë«°üædG  ¿EG  -

 ΩóY ≈dEG  Aƒ°†∏d  ¬LGƒe  ƒëf  ≈∏Y  ¬©°Vh …ODƒj  PEG  ;É k°†jCG  RÉØ∏àdG  ≈∏Y  ≥Ñ£æJ

.ø«æ«©dG OÉ¡LEG ºK øeh ,ájDhôdG ìƒ°Vh

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



8081

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ô«Z ¢SQódG »a IOQGƒdG íFÉ°üædG ¢†©H ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j ób -

 PÉîJG  ΩóY  ¿EG  å«M  ,áª¡e  É¡©«ªL  ¿CG  ÜGƒ°üdGh  ,áª¡e

 kÓãe  í«JÉØªdG  áMƒdh  IQCÉØdG  ™e  πeÉ©à∏d  áÑ°SÉæªdG  á«©°VƒdG

.≥aôªdGh º°ü©ªdGh ó«dG »a Ω’BG ≈dEG …ODƒj

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.á«aÉ°VEG á«∏«ãªJ ógÉ°ûeh á£°ûfCG ≥ë∏e »a (4) •É°ûædG ô¶fG -

 AGôKEG

 É¡fCG ø¶J ,¢SQódG »a OôJ ºd ,äGOÉ°TQEGh íFÉ°üf ºjó≤J ≈∏Y ∂FÓeR ™e ¿hÉ©J -

.Üƒ°SÉëdG ™e πeÉ©àdG iód áª¡e

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(16) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 ,Iô«°ùªdG  QGO  ,1•  ,»°üî°ûdG  Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµe  ,¿hôNBGh  ájÉÑ∏°T  OGôe  -

.Ω2001 ,¿ÉªY

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



8283

™HGôdG ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G – Üƒ°SÉ◊G ™e º«∏°ùdG πeÉ©àdG 

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 ,¿ƒbôàîªdG ,ájôµØdG á«µ∏ªdG ¥ƒ≤M :á«JB’G äÉë∏£°üªdG øe πc Ωƒ¡Øe ±ô©àj  -

.á«°Uƒ°üîdG

.Üƒ°SÉëdG ™e πeÉ©àdG óæY É¡JÉYGôe »¨Ñæj »àdG á«bÓNC’G óYGƒ≤dG ¢†©H ôcòj  -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(IôXÉæªdG) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

 ΩÉ≤a ,¢SQódG á∏Ä°SCG πëH áÑ∏£dG º∏©ªdG ∞∏c :»JB’G ∞bƒªdG ìô£H ó«¡ªàdG -

 Gòg øe ºµØbƒe Ée .¬°ùØæH É¡∏M ¬fCG ≈YOGh ,¬∏«eR øe πëdG ï°ùæH ºgóMCG

?¬eób …òdG πë∏d äÉeÓY ≈∏Y π°üëj ¿CG ≥ëà°ùj πgh ?ÖdÉ£dG

.º¡°†©H ≈∏Y Oô∏d º¡d ∫ÉéªdG ìÉ°ùaEGh ,áÑ∏£dG AGQBG ≈dEG ´Éªà°S’G -

 ÉjGõe øY áÑ∏£dG øe ø«≤jôa ø«H IôXÉæe …ƒëj …òdG (8-2) •É°ûædG ò«ØæJ -

.É¡Hƒ«Yh áNƒ°ùæªdG èeGôÑdGh á«∏°UC’G èeGôÑdG ΩGóîà°SG

 ™e πeÉ©àdG ó``æY É¡JÉYGôe »¨Ñæj »``àdG á«bÓNC’G óYGƒ≤dG ø``Y ∫GDƒ°S ìô``W -

.Üƒ°SÉëdG

 í«°VƒJ ™e ,äóLh ¿EG AÉ£NC’G í«ë°üJh ,áÑ∏£dG äÉHÉLEG ≈dEG ´Éªà°S’G -

 áÑ∏£dG  ¬«LƒJ  øµªj  Éªc  ,ø«bôàîªdGh  ájôµØdG  á«µ∏ªdG  ¥ƒ≤M  »eƒ¡Øe

 øe  ≈dhC’G  äÉëØ°üdG  »a  ájôµØdG  á«µ∏ªdG  ¥ƒ≤M  áeÓY  ≈∏Y  ´ÓWEÓd

.á«°SQóªdG º¡Ñàc

 ±ô©à∏d ;º¡JÉYƒªée øª°V »fhÉ©J ƒëf ≈∏Y (9-2) •É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ -

.Üƒ°SÉëdG ™e πeÉ©àdG iód áª«∏°ùdG ô«Zh áª«∏°ùdG äÉcƒ∏°ùdG ≈dEG

.QGƒë∏d »°SQóªdG ÜÉàµdG »a (95) áëØ°U (á°ûbÉæª∏d á«°†b) ìôW -

.ó°UôdG áªFÉb »a ∂dP øjhóJh ,áÑ∏£dG º∏©J á¶MÓe -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,á«aÉ°VE’G á£°ûfC’G                    

 ,ájQÉéJh ,á``«HOCG ;Iô«ãc ä’É``ée ≈∏Y ≥Ñ£æJ á``jôµØdG á``«µ∏ªdG ¥ƒ``≤M ¿EG  -

 ¬æµªj ,ø«©e RÉ¡L ôjƒ£àH É``e ¢üî°T Ωƒ≤j ÉeóæY kÓãªa ,Égô«Zh ,á``«YÉæ°Uh

.RÉ¡édG Gò¡d ´GôàNG IAGôH π«é°ùJ

.á«°Uƒ°üîdG ,¿ƒbôàîªdG ,ájôµØdG á«µ∏ªdG ¥ƒ≤M

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
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ة



8283

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ,óMGh  ∞æ°U  º¡©«ªL  ø«bôàîªdG  ¿CG  áÑ∏£dG  ¢†©H  ø¶j  ób  -

 Ö«°SGƒëdG ≈dEG π∏°ùàj øe º¡æªa ;∂dòc Gƒ°ù«d º¡fCG ÜGƒ°üdGh

 ÖjôîJ ±ó¡à°ùj øe º¡æeh ,§≤a á«∏°ùàdG ±ó¡H äÉµÑ°ûdG ôÑY

.á«fƒfÉ≤dG ô«Z ∫ÉªYC’G øe Égô«Zh É¡Ñ£°Th äÉfÉ«ÑdG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.á«aÉ°VEG á«∏«ãªJ ógÉ°ûeh á£°ûfCG ≥ë∏e »a (5) •É°ûædG ô¶fG -

 AGôKEG

 á«µ∏ªdG ¥ƒ≤M É¡«a ≥Ñ£J iôNCG ä’Éée øY åëÑdG ≈∏Y ∂FÓeR ™e ¿hÉ©J -

.∂dP øY G kõLƒe G
k
ôjô≤J ÖàcG ºK ,á«Hƒ°SÉëdG èeGôÑdGh äÉfÉ«ÑdG ô«Z ájôµØdG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.(17) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

 ,Iô«°ùªdG  QGO  ,1•  ,»°üî°ûdG  Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµe  ,¿hôNBGh  ájÉÑ∏°T  OGôe  -

.Ω2001 ,¿ÉªY

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا
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ة



8485

¢ùeÉÿG ¢SQódGäÉ°ShÒØdG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.Üƒ°SÉëdG ¢Shô«a Ωƒ¡Øe ±ô©àj -

.Ö«°SGƒëdG ø«H ¬dÉ≤àfG ≥FGôWh ,Üƒ°SÉëdG πNGO ¢Shô«a OƒLh ¢VGôYCG ôcòj -

.¬æe ájÉbƒdG ≥FGôW ôcòjh ,¢Shô«ØdG πªY CGóÑe í°Vƒj -

.äÉ°Shô«Ø∏d IOÉ°†ªdG èeGôÑdG ¢†©H AÉª°SCG ôcòj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(QGhOC’G Ö©d) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

 ¿ƒ©°†j ób º¡fCG  í«°VƒJh ,ø«bôàîªdG Ωƒ¡Øe »a áÑ∏£dG á©LGôªH ó«¡ªàdG  -

 ≈dEG …ODƒj Éªe ;É¡bGôàNÉH ¿ƒeƒ≤j »àdG Iõ¡LC’G ≈∏Y á«ÑjôîJ èeGôH ÉkfÉ«MCG

.äÉ°Shô«ØdG »g èeGôÑdG √ògh ,Iõ¡LC’G ∂∏J πªY π£©J

 ¢SQódG äGô≤a πª°ûJ á∏Ä°SCG ìôW ºK ,áàeÉ°U IAGôb ¢SQódG IAGô≤d áÑ∏£dG ¬«LƒJ -

.áaÉc

 ™e ,º¡JÉHÉLEG ≈dEG ´Éªà°S’G AÉæKCG »a ´ƒ°VƒªdG ∫ƒM áÑ∏£dG ™e ¢TÉ≤f IQGOEG -

.äóLh ¿EG AÉ£NC’G í«ë°üJh º«gÉØªdG í«°VƒJ

 áfQÉ≤ªd  ;º¡JÉYƒªée øª°V »fhÉ©J ƒëf ≈∏Y (10-2) •É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ -

.á«Hƒ°SÉëdG äÉ°Shô«ØdÉH ájƒ°†©dG äÉ°Shô«ØdG

.äóLh ¿EG AÉ£NC’G í«ë°üJh ,¬«dEG â∏°UƒJ Éª«a äÉYƒªéªdG á°ûbÉæe -

 º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ¢†©H ≈∏Y (11-2) •É°ûædG »a IOQGƒdG QGhOC’G ™jRƒJ -

 QGô°VCG ≈dEG ±ô©à∏d ;º¡FÓeR ΩÉeCG •É°ûædG »a OQGƒdG »∏«ãªàdG ó¡°ûªdG AGOCG

.É¡æe ájÉbƒdG á«Ø«ch Üƒ°SÉëdG äÉ°Shô«a

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG º∏©ªdG ™jRƒJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,á«aÉ°VE’G á£°ûfC’G                    

:É¡æe ,IóY ´GƒfCG äÉ°Shô«Ø∏d  -

.(Time Bomb) á«æeõdG πHÉæ≤dG ·
.(Worms) ¿GójódG ·

.(Logical Bomb) á«≤£æªdG πHÉæ≤dG ·
.(Trojan Horse) IOGhôW áæ°üMCG ·

.¢Shô«ØdG ∫ƒ°Uƒd ±ó¡à°ùªdG Üƒ°SÉëdG áÄ«¡àH IOGhôW áæ°üMCG Ωƒ≤J kÓãªa

.Üƒ°SÉëdG ¢Shô«a

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 øe π≤àæj ¿CG øµªj Üƒ``°SÉëdG ¢Shô«a ¿CG áÑ∏£dG ¢``†©H ø¶j ó``b  -

 Gòd ;ájƒ°†©dG äÉ``°Shô«ØdG π``ãe AGƒ¡dG ô``ÑY ôNBG ≈``dEG Üƒ``°SÉM

 ø«à≤jô£dÉH π≤àæJ Üƒ°SÉëdG äÉ°Shô«a ¿CG ≈∏Y áÑ∏£dG ¬«ÑæJ Ö``éj

.§≤a ¢SQódG »a ø«JOQGƒdG

á©FÉ°T AÉ£NCG
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 äÉ°Shô«Ø∏d OÉ°†e èeÉfôH øe ôãcCG  â«ÑãàH ¢UÉî°TC’G ¢†©H Ωƒ≤j -

 äÉ°Shô«ØdG ™«ªL ∫ƒNO ™æªj ∂dP ¿CG ø«fÉX ,óMGƒdG RÉ¡édG ≈∏Y

 ,RÉ¡édG ≈∏Y §≤a óMGh èeÉfôH â«ÑãJ ƒg ÜGƒ°üdGh ,RÉ¡édG ≈dEG

. âfôàfE’G ≥jôW øY QGôªà°SÉH ¬ãjóëJ ™e

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.á«aÉ°VEG á«∏«ãªJ ógÉ°ûeh á£°ûfCG ≥ë∏e »a (6) •É°ûædG ô¶fG -

 AGôKEG

 Égô°ûfh äÉ°Shô«ØdG OGóYEG qó``©oj" :á«JB’G IQÉÑ©dG ¢ûbÉf ,∂FÓeR ™e ¿hÉ``©àdÉH  -

 É¡«∏Y ÖbÉ©j »``àdG Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG äÉ``«bÓNC’ É kØdÉîe Ö«°SGƒëdG ø``«H

."¿ƒfÉ≤dG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(18) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 ,Iô«°ùªdG  QGO  ,1•  ,»°üî°ûdG  Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµe  ,¿hôNBGh  ájÉÑ∏°T  OGôe  -

.Ω2001 ,¿ÉªY

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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IóMƒdG á∏Ä°SCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG                     

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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™bƒàŸG øeõdG

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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»JGòdG Ëƒ≤àdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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™bƒàŸG øeõdG

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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πª©dG ¥GQhCG
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276277

:ÖàµªdG í£°S á°TÉ°T äÉfƒµe : k’hCG

:á«JB’G á∏Ä°SC’G øY ÖLCG ºK ,ÖàµªdG í£°S á°TÉ°T πeCÉJ 

:ÖàµªdG í£°S ≈∏Y ô¡¶J »àdG á°ù«FôdG äÉfƒ≤jC’G AÉª°SCG ÖàcG  -1

  - CG

 - Ü

 - ̀L

- O

 - `g

?äÉfƒ≤jC’G ô«Z ÖàµªdG í£°S ≈∏Y ô¡¶j …òdG Ée -2

- CG

- Ü

:IQCÉØdG äÉeGóîà°SG :Ék«fÉK

:IQCÉØdG ΩGóîà°SÉH »JCÉj Ée òØf -1

?ßMÓJ GPÉe .ÖàµªdG í£°ùd á°ù«FôdG äÉfƒ≤jC’G ióMEG ≈dEG ô°TCG - CG

....................................................................................................................

?ßMÓJ GPÉe .(CGóHG) áëF’ QR ô≤fG - Ü

....................................................................................................................

?ßMÓJ GPÉe .É kLhOõe G
k
ô≤f ÖàµªdG í£°ùd á°ù«FôdG äÉfƒ≤jC’G ióMEG ô≤fG - ̀L

....................................................................................................................

?ßMÓJ GPÉe .ÖàµªdG í£°ùd á°ù«FôdG äÉfƒ≤jC’G ióMEG Öë°ùdG ™e ô≤fG - O

....................................................................................................................

.É¡æe á≤jôW πc Ωƒ¡Øªd ¢üî∏e ™e ,É¡àª∏©J »àdG IQCÉØdG äÉeGóîà°SG ≥FGôW ôcPG -2

- CG

- Ü

- ̀L

- O

:πª©dG AÉ¡fEGh Üƒ°SÉëdG RÉ¡L π«¨°ûJ ±É≤jEG :ÉkãdÉK

.∂dP »a É¡à©ÑJG »àdG äGƒ£îdG ÖàcGh ,áë«ë°U á≤jô£H Üƒ°SÉëdG RÉ¡L ≥∏ZCG -1

- CG

- Ü

- ̀L

- O

≈dhC’G IóMƒdG

»fÉãdG AõédG - πª©dG AóHh Windows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f :∫hC’G ¢SQódG

πªY ábQh

(1)
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276277

:»JB’G πµ°ûdG »a áë q°Vƒe ,§≤a á«°üf äÉØ∏e á©HQCG ≈∏Y ™HÉ°ùdG ∞°üdG ó∏ée …ƒàëj

:»JB’G ò qØf ,òaGƒædG ∞°ûµà°ùe èeÉfôÑH Ékæ«©à°ùe

.ÖàµªdG í£°S ≈∏Y OƒLƒªdG (™HÉ°ùdG ∞°üdG) ó∏ée πNGO (äÉYƒªée) º°SÉH G kójóL G kó∏ée Å°ûfCG - 1

.(¢TÉ≤æ∏d ÉjÉ°†b) ,(åëÑ∏d ÉjÉ°†b) ,(á£°ûfCG) :º°SÉH (äÉYƒªée) ó∏ée πNGO á«Yôa äGó∏ée áKÓK Å°ûfCG - 2

.Gòµgh ,... ,2áYƒªée hCG ,1áYƒªée …CG ;(∂àYƒªée ºbQ) º°SÉH (äÉYƒªée) ó∏ée á«ª°ùJ óYCG - 3

 πc ™°Vƒj å«ëH (™HÉ°ùdG ∞°üdG) ó∏ée øe (¢TÉ≤æ∏d á«°†b ,1åëH á«°†b ,1•É°ûf ) äÉØ∏ªdG π≤fG ,∂àYƒªéªH ¢UÉîdG ó∏éªdG πNGO - 4

.¬°ùØf º°S’G πªëj …òdG ó∏éªdG πNGO ∞∏e

.(™HÉ°ùdG) ∞°üdG ó∏ée øe (øjQÉªJ) ∞∏ªdG ±òMG - 5

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y (™HÉ°ùdG ∞°üdG) ó∏ée IógÉ°ûe ∂æµªj (1áYƒªée) ∂àYƒªée ó∏ée º°SG ¿Éc GPEG ,á≤HÉ°ùdG äGƒ£îdG ò«ØæJ ó©H

.∑RÉ¡L ≈∏Y IôaGƒàªdG äGó∏éªdG óMCG ≈∏Y äGƒ£îdG ∂∏J ≥ÑW ?º°S’G Ö°ùM äÉØ∏ªdG Ö«JôJ äGƒ£N Ée - 6

≈dhC’G IóMƒdG

»fÉãdG AõédG - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG :¢ùeÉîdG ¢SQódG

πªY ábQh

(2)
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278279

:∂eÉeCG ô¡¶j Éªc ¬≤«°ùæJh »JB’G ¢üædG áHÉàc ≈∏Y ∂FÓeR ™e ¿hÉ©J ,»°SQóªdG ∂HÉàµH Ékæ«©à°ùe

 ≈∏Y Qò©àj äÉ«éeôÑdG ¿hO øeh ,Ωóîà°ùªdGh RÉ¡édG ø«H ∫É°üJ’G á≤∏M πãªJ ,áØ∏àîªdG áéeôÑdG äÉ¨∏H áHƒàµe äÉ≤«Ñ£J »g - 1

 :äÉ«éeôÑdG øe ¿ÉYƒf ∑Éægh .¬dÉªYCÉH äÉeƒ∏©ªdG ΩÉ¶f Ωƒ≤j äÉ«éeôÑdG √òg ∫ÓN øeh ,Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG ™e πeÉ©àdG Ωóîà°ùªdG

.á«≤«Ñ£àdG äÉ«éeôÑdGh ,(System) º¶ædG äÉ«éeôH

 ≈∏Y Qò©àj äÉ«éeôÑdG ¿hO øeh ,Ωóîà°ùªdGh RÉ¡édG ø«H ∫É°üJ’G á≤∏M πãªJ ,áØ∏àîªdG áéeôÑdG äÉ¨∏H áHƒàµe äÉ≤«Ñ£J »g - 2

 :äÉ«éeôÑdG øe ¿ÉYƒf ∑Éægh .¬dÉªYCÉH äÉeƒ∏©ªdG ΩÉ¶f Ωƒ≤j äÉ«éeôÑdG √òg ∫ÓN øeh ,Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG ™e πeÉ©àdG Ωóîà°ùªdG

.á«≤«Ñ£àdG äÉ«éeôÑdGh ,(System) º¶ædG äÉ«éeôH

 ≈∏Y Qò©àj äÉ«éeôÑdG ¿hO øeh ,Ωóîà°ùªdGh RÉ¡édG ø«H ∫É°üJ’G á≤∏M πãªJ ,áØ∏àîªdG áéeôÑdG äÉ¨∏H áHƒàµe äÉ≤«Ñ£J »g - 3

 :äÉ«éeôÑdG øe ¿ÉYƒf ∑Éægh .¬dÉªYCÉH äÉeƒ∏©ªdG ΩÉ¶f Ωƒ≤j äÉ«éeôÑdG √òg ∫ÓN øeh ,Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG ™e πeÉ©àdG Ωóîà°ùªdG

.á«≤«Ñ£àdG äÉ«éeôÑdGh ,(System) º¶ædG äÉ«éeôH

 

 Ωóîà°ùªdG ≈∏Y Qò©àj äÉ«éeôÑdG ¿hO øeh ,Ωóîà°ùªdGh RÉ¡édG ø«H ∫É°üJ’G á≤∏M πãªJ ,áØ∏àîªdG áéeôÑdG äÉ¨∏H áHƒàµe äÉ≤«Ñ£J »g - 4

 º¶ædG äÉ«éeôH :äÉ«éeôÑdG øe ¿ÉYƒf ∑Éægh .¬dÉªYCÉH äÉeƒ∏©ªdG ΩÉ¶f Ωƒ≤j äÉ«éeôÑdG √òg ∫ÓN øeh ,Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG ™e πeÉ©àdG

.á«≤«Ñ£àdG äÉ«éeôÑdGh ,(System)

 Ωóîà°ùªdG ≈∏Y Qò©àj äÉ«éeôÑdG ¿hO øeh ,Ωóîà°ùªdGh RÉ¡édG ø«H ∫É°üJ’G á≤∏M πãªJ ,áØ∏àîªdG áéeôÑdG äÉ¨∏H áHƒàµe äÉ≤«Ñ£J »g - 5

 º¶ædG äÉ«éeôH :äÉ«éeôÑdG øe ¿ÉYƒf ∑Éægh .¬dÉªYCÉH äÉeƒ∏©ªdG ΩÉ¶f Ωƒ≤j äÉ«éeôÑdG √òg ∫ÓN øeh ,Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG ™e πeÉ©àdG

.á«≤«Ñ£àdG äÉ«éeôÑdGh ,(System)

 Ωóîà°ùªdG ≈∏Y Qò©àj äÉ«éeôÑdG ¿hO øeh ,Ωóîà°ùªdGh RÉ¡édG ø«H ∫É°üJ’G á≤∏M πãªJ ,áØ∏àîªdG áéeôÑdG äÉ¨∏H áHƒàµe äÉ≤«Ñ£J »g - 6

 º¶ædG äÉ«éeôH :äÉ«éeôÑdG øe ¿ÉYƒf ∑Éægh .¬dÉªYCÉH äÉeƒ∏©ªdG ΩÉ¶f Ωƒ≤j äÉ«éeôÑdG √òg ∫ÓN øeh ,Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG ™e πeÉ©àdG

.á«≤«Ñ£àdG äÉ«éeôÑdGh ,(System)

áãdÉãdG IóMƒdG

äGô≤ØdG ≥«°ùæJ :™HÉ°ùdG ¢SQódG

πªY ábQh

(3)
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:∂eÉeCG √GôJ Éªc »JB’G ∫hóédG Å°ûfCG ,∂àYƒªée OGôaCG ™e ¿hÉ©àdÉH -1

.(äÉ«éeôÑdG) º°SÉH ∞∏ªdG ßØMG -2

.ójóL óæà°ùe »a Ö°SÉæe ∫hóL »a á«JB’G äÉfÉ«ÑdG ™°V -3

 11^656^000 ìÉHQC’G â¨∏H Ω2001 ΩÉY »ah ,QÉæjO ø«jÓe 5^909^000 ƒëf Ω2000 ΩÉY á«fOQC’G âæª°SC’G ácô°T ìÉHQCG â¨∏H

 ¿ƒ«∏e 63^158^000 ƒëf Ω2004 ΩÉY â¨∏H ø«M »a ,QÉæjO ¿ƒ«∏e 33^877^000 â¨∏H ó≤a Ω2003 ΩÉY »a ÉeCG ,QÉæjO ¿ƒ«∏e

 .QÉæjO

.(âæª°SC’G) º°SÉH óæà°ùªdG ßØMG -4

áãdÉãdG IóMƒdG

(1) ∫hGóédG :ô°ûY »fÉãdG ¢SQódG

á«éeôÑdG ´ƒf∫Éãeá«éeôÑdG ´ƒf∫Éãe

π«¨°ûàdG º¶fWindowsäÉeƒ∏©ªdG º«¶æJMs Access

áéeôÑdG äÉ¨dVisual Basicá«∏°ùàdG èeGôHMario

äÉeóîdG èeGôHNorton¢Uƒ°üædG ôjôëJMicrosoft Word

πªY ábQh

(4)
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 :»JB’G πµ°ûdG ò qØf

áãdÉãdG IóMƒdG

(1) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG :ô°ûY ¢ùeÉîdG ¢SQódG

Üƒ°SÉëdG

äGó©ªdGäÉ«éeôÑdG

∫ÉNOE’G äGóMhêGôNE’G äGóMhá«≤«Ñ£J äÉ«éeôHº¶ædG á«éeôH

πªY ábQh

(5)
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:∂eÉeCG ¬«a ô¡¶J …òdG ƒëædG ≈∏Y á«JB’G ∫Éµ°TC’G òØf -

?»JB’G πµ°ûdG ò«ØæJ äGƒ£N Ée -

áãdÉãdG IóMƒdG

(3) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG :ô°ûY ™HÉ°ùdG ¢SQódG

πªY ábQh

(6)
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:»JB’G òØf ,∂àYƒªée OGôaCG ™e ¿hÉ©àdÉH

.âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe èeÉfôH íàaG - 1

:(Enter) ìÉàØe §¨°VG ºK ,¿Gƒæ©dG ¥hóæ°U »a »JB’G ¿Gƒæ©dG ÖàcG - 2

http://www.moe.gov.jo
.áëØ°üdG iƒàëe ¢VGô©à°S’ ájOƒª©dGh á«≤aC’G ôjôªàdG áWô°TCG Ωóîà°SG ºK ,á∏eÉc áëØ°üdG ¢VôY ºàj ≈àM ô¶àfG - 3

.IQCÉØdÉH √ô≤fG ºK ,ój IQƒ°U ≈dEG ô°TDƒªdG ô
q
«¨J ßM’h ,áëØ°üdG πØ°SCG (äÉeóîdG π«dO) IQÉÑY ¥ƒa íÑ°üj ≈àM IQCÉØdG ô q°TDƒe ∑

q
ôM - 4

.∂eÉeCG »àdG áëØ°üdG äÉjƒàëe ¢Vô©à°SG - 5

:»JB’G ÆGôØdG »a ∂eÉeCG »àdG áëØ°üdG ¿GƒæY ÖàcG - 6

......................................................................................................................

?ßMÓJ GPÉe .äGhOC’G §jô°T øe (∞∏îdG) QR ô≤fG - 7

......................................................................................................................

?ßMÓJ GPÉe .äGhOC’G §jô°T øe (ΩÉeC’G) QR ô≤fG - 8

......................................................................................................................

?ßMÓJ GPÉe .ø«Jôe (∞∏îdG) QR ô≤fG - 9

......................................................................................................................

?ßMÓJ GPÉe .äGhOC’G §jô°T øe (ájGóÑdG) QR ô≤fG - 10

......................................................................................................................

.âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe èeÉfôH ≥∏ZCG - 11

á©HGôdG IóMƒdG

»fÉãdG AõédG :»fÉãdG ¢SQódG

πªY ábQh

(7)
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 á«∏«ãªJ ógÉ°ûeh á£°ûfCG

á«aÉ°VEG
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:¢SQódG »a IQƒcòªdG ä’ÉéªdG øª°V Üƒ°SÉë∏d ΩGóîà°SG πc ¬d ™Ñàj …òdG ∫ÉéªdÉH ∫hóédG øe »fÉãdG Oƒª©dG »a ÆGôØdG CÓeG

á«fÉãdG IóMƒdG

»fÉãdG AõédG - ¬JÉeGóîà°SGh Üƒ°SÉëdG ÉjGõe :∫hC’G ¢SQódG

 »aÉ°VEG •É°ûf

(1)

ºbôdGÜƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG

∫ÉéªdG

 …hP IóYÉ°ùe ,IQÉéàdG ,ä’É°üJ’G ,Ö£dG ,º«∏©àdG)

(á°UÉîdG äÉLÉ«àM’G

1
 ™«H πëe »a øFÉHõdÉH á°UÉN ô«JGƒa QGó°UEG »a Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG

.á«æjƒªJ OGƒe

2.…ôµ°ùdÉH ÜÉ°üe ¢üî°T ΩO áæ«Y π«∏ëJ »a Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG
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:∫hC’G Oƒª©dG »a Éªd (êGôNEG / ∫ÉNOEG) áÑ°SÉæªdG IóMƒdÉH ∫hóédG øe »fÉãdG Oƒª©dG »a ÆGôØdG CÓeG

á«fÉãdG IóMƒdG

∫hC’G AõédG - Üƒ°SÉëdG äÉfƒµe :»fÉãdG ¢SQódG

ºbôdGIóMƒdGêGôNEG / ∫ÉNOEG

1.í«JÉØªdG áMƒd

2.äÉYÉª°ùdG

3.á«ªbôdG Gô«eÉµdG

 »aÉ°VEG •É°ûf

(2)

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



286287

:»JB’G áfQÉ≤ªdG ∫hóL πªcCG

á«fÉãdG IóMƒdG

»fÉãdG AõédG - Üƒ°SÉëdG äÉfƒµe :»fÉãdG ¢SQódG

IôcGòdG ´ƒf

å«M øe áfQÉ≤ªdG

áYô°ùdGá©°ùdG»FÉHô¡µdG QÉ«àdG ´É£≤fG ó©H äÉfÉ«ÑdÉH ®ÉØàM’G á«fÉµeEG

(RAM) á°ù«FôdG IôcGòdG

(Ö∏°üdG ¢Uô≤dG) ájƒfÉãdG IôcGòdG

 »aÉ°VEG •É°ûf

(3)

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



286287

:Éª¡«∏µH hCG Üƒ°SÉëdÉH hCG áë°üdÉH ÉgQô°V Ö°ùM á«JB’G äÉcƒ∏°ùdG ∞æ°U

á«fÉãdG IóMƒdG

∫hC’G AõédG -Üƒ°SÉëdG ™e º«∏°ùdG πeÉ©àdG :™HGôdG ¢SQódG

ºbôdGº«∏°ùdG ô«Z ∑ƒ∏°ùdGÜƒ°SÉëdÉH ô°†e / áë°üdÉH ô°†e

1.Üƒ°SÉëdG á°TÉ°T ≈dEG ô¶ædG áeGOEG

2.¬∏ªY AÉæKCG »a Üƒ°SÉëdG ∂jôëJ

3.Üƒ°SÉëdG ôÑàîe ∫ƒNO AÉæKCG »a ™aGóàdG

4.Üƒ°SÉëdG Üôb ÜGô°ûdGh ΩÉ©£dG ∫hÉæJ

5.Üƒ°SÉë∏d á«FÉHô¡µdG äÓ°UƒdÉH åÑ©dG

6.Üƒ°SÉëdG πªY AÉæKCG »a í«JÉØªdG áMƒd π°üa

 »aÉ°VEG •É°ûf

(4)
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 ™e πeÉ©àdG óæY É¡JÉYGôe »¨Ñæj »àdG á«bÓNC’G óYGƒ≤∏d É k≤ah (º«∏°S ô«Z ,º«∏°S) øe πµd Ö°SÉæªdG ∑ƒ∏°ùdG ´ƒæH »JB’G ∫hóédG »a  ÆGôØdG CÓeG

:Üƒ°SÉëdG

á«fÉãdG IóMƒdG

»fÉãdG AõédG - Üƒ°SÉëdG ™e º«∏°ùdG πeÉ©àdG :»fÉãdG ¢SQódG

ºbôdG ∑ƒ∏°ùdGº«∏°S ô«Z / º«∏°S

1.áª¡ªdG ¬JÉfÉ«H ¢†©H ±òMh ,ôNBG ¢üî°T Üƒ°SÉM ≈dEG ¢üî°T π∏°ùJ

2
 É¡©«H ±ó¡H ;É¡«a πª©j »àdG ácô°ûdG »a ¬∏ª©H á°UÉîdG äÉfÉ«ÑdG ¢†©H ∞Xƒe ï°ùf

.∫ÉªdG ¢†©H ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d á°ùaÉæe ácô°T ≈dEG

3
 ,∞∏ªdG OGóYEG á≤jôW ≈∏Y ´ÓW’G ±ó¡H ;¬∏«eR øe É

k
«Hƒ°SÉM É kØ∏e ¢üî°T QÉ©à°SG

.¬d ¬à«µ∏e AÉYOG ΩóYh

 »aÉ°VEG •É°ûf

(5)

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



288289

:( Ü ) áªFÉ≤dG »a É¡Ñ°SÉæj ÉªH ( CG ) áªFÉ≤dG »a πªédG π°U

á«fÉãdG IóMƒdG

äÉ°Shô«ØdG :¢ùeÉîdG ¢SQódG

.Üƒ°SÉëdG äÉfÉ«H Ö£°ûd Ée ¢üî°T √ó©j »Hƒ°SÉM èeÉfôH

.í«JÉØªdG áMƒd ≈∏Y §¨°†dG óæY É¡àHÉéà°SG ΩóYh èeGôÑdG π£©J

.¢Shô«ØdÉH áHÉ°üe øjõîJ ¢UGôbCG ΩGóîà°SG

.äÉ°Shô«Ø∏d IOÉ°†e èeGôH ∫Éª©à°SG

.¢Shô«ØdG øe ájÉbƒdG ≥FGôW øe

.¢Shô«ØdG ∫É≤àfG ≥FGôW øe

.¢Shô«ØdG

.¢Shô«ØdÉH áHÉ°UE’G ¢VGôYCG øe

( CG ) áªFÉ≤dG( Ü ) áªFÉ≤dG

 »aÉ°VEG •É°ûf

(6)
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290

.É
k
Ñ°SÉæe √Gôj Ée ô««¨àd ∫ÉéªdG ¬d í°ùØojh ,¢SQódG ò«Øæàd »dÉàdG QGƒëdG º∏©ªdG Ωóîà°ùj

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y áÑ∏£dG ≈∏Y QGhOC’G º∏©ªdG ´Rƒj

.á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG :ÜC’G

.¿Gƒæ©dG §jô°T        :äÉæÑdGh AÉæHC’G

.íFGƒ∏dG §jô°T  

.äGhOC’G áWô°TCG 

.Iô£°ùªdG 

.ΩÉ¡ªdG AõL 

.πª©dG õ«M 

.ô°TDƒªdG 

.ádÉëdG §jô°T 

.ôjôªàdG áWô°TCG 

.É
k
«∏ªYh Ékjô¶f É¡∏ãªj »àdG á«°üî°ûdÉH á°UÉîdG º«gÉØªdG ≈∏Y ÖdÉW πc ÜQóàj

»∏«ãªàdG ó¡°ûªdG

 RÉ¡L ºµ∏«¨°ûJ  iód ºµd ô¡XCGh ,á∏«ªL hóÑàd  ¢Uƒ°üædG  ≥«°ùæàd  Ωóîà°ùj  …òdG  (Microsoft Word) èeÉfôÑd  á°ù«FôdG  á°TÉ°ûdG  ÉfCG  :ÜC’G

.á«YôØdG áëFÓdG øe (Microsoft Word 2003) ºK ,èeGôÑdG áaÉc QÉ«àNG ºK ,(CGóHG) QR ô≤fh Üƒ°SÉëdG

.(∂dP ò«ØæJ áÑ∏£dG ≈dEG Ö∏£jh ,É
k
«∏ªY ∂dP ÜC’G í q°Vƒj )

.º¡«dEG Gƒaô©àJ ¿CG »fô°ùj ,AÉæHC’G øe G kOóY »d ¿EÉa ;(áÑ∏£∏d á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG ¢Vô©j) ¿hógÉ°ûJ Éªc :ÜC’G

 èeÉfôÑdG º°SG ¢Vô©d Ωóîà°SCGh ,(äÉfÉ«ÑdG ¢VôY RÉ¡L Ωóîà°ùj) á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG ≈∏YCG »a »fÉµeh ,¿Gƒæ©dG §jô°T ÉfCG :(¿Gƒæ©dG §jô°T) øH’G

.(É
k
«∏ªY ºµëàdG äGhOCG ÖdÉ£dG ¢Vô©j) IòaÉædG »a ºµëàdG äGhOCG ∂∏eCG Éªc ,∞∏ªdG º°SGh

.¢SQódG º«gÉØe AÉæHC’G ¢Vô©j É¡°ùØf á≤HÉ°ùdG á≤jô£dÉH

-

-

 -

:á«JB’G äGƒ£îdÉH ºàªb GPEG »FÉØNEGh èeÉfôÑdG ≈∏Y πª©dG AÉ¡fEG ºµæµªj :ÜC’G 

.»bÓZEG πÑb ∞∏ªdG ßØM Gƒ°ùæJ ’ øµd ,∞∏e áëF’ øe (AÉ¡fEG) QÉ«àNG hCG ,¿Gƒæ©dG §jô°T »a (¥ÓZEG) QR ô≤f

áãdÉãdG IóMƒdG

¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH π«¨°ûJ :∫hC’G ¢SQódG
»∏«ãªJ ó¡°ûe
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≥ë∏e

5

 »a q…ô¶f QÉWEG

 ¢ùjQóàdG äÉ
q
«é«JGôà°SG

ºjƒ≤àdG äGhOCGh
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 áªq∏©ªdG »àNCG / ºq∏©ªdG »NCG

 óæà°ùJh.I qƒLôªdG  ºq∏©àdG  äÉLÉàf  ≥«≤ëJ  á«¨H  ºq∏©àªdGh  ºq∏©ªdG  É¡H  Ωƒ≤j  »àdG  äGAGôLE’G  ∞°üJ  á£N  É¡qfCÉH  ¢ùjQóàdG  á«é«JGôà°SG  ±
q
ô©J    

 ,á
q
«cƒ∏°ùdG  :»g  ,á°ù«FQ  ¢SQGóe  çÓK  ≈dEG  ∞qæ°üJ  √ògh  ,ºq∏©àdG  äÉqjô¶f  ≈ qª°ùJ  äÉqjô¶fh  êPÉªf  ≈dEG  É¡°SÉ°SCG  »a  ¢ùjQóàdG  äÉ«é«JGôà°SG

. á
q
«YÉªàL’Gh ,á

q
«aô©ªdGh

 Iô£«°ùe âfÉc »àdG á
q
«cƒ∏°ùdG äÉ«é«JGôà°S’G ÜÉ°ùM ≈∏Y á

q
«YÉªàL’Gh á

q
«aô©ªdG äÉ«é«JGôà°S’ÉH ΩÉªàg’G OGR Iô«NC’G äGƒæ°ùdG »ah

 •ÉªfCG á«ªæJh  ,áaô©ªdG ≈∏Y ∫ƒ°üëdG á≤jôW áÑ∏£dG º«∏©àH ΩÉªàg’G IOÉjR ≈dEG ∂dP »a ÖÑ°ùdG Oƒ©jh ,á«°VÉªdG Oƒ≤©dG ∫ÓN á«HôàdG ∫ƒ≤M ≈∏Y

.É¡°ùØf áaô©ªdG π«°üëJ øe ôãcCG ,º¡jód áØ∏àîªdG ô«µØàdG

 áqjó«∏≤àdG ¢ùjQóàdG á≤jôW ¬°VôØJ …òdG qπªªdG §ªædG ô°ùµj ¿CG ¬fCÉ°T øe ,∂àÑ∏W ™e É¡eóîà°ùJ »àdG ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG »a ™jƒæàdG q¿EG

 ø«M »a ,ºq∏©àdG á«∏ªY »a kÓYÉa G
k
ô°üæY ¬àØ°üH ÖdÉ£dG QhO πØ¨Jh ,ºq∏©ª∏d §«°ûf QhO ≈∏Y õµJôJ  áqjó«∏≤àdG á≤jô£dÉa ,áÑ∏£dG øe ô«ãc ô¶f »a

 √òg »a ôÑcC’G QhódG ¬d ¿ƒµj ¿CG IQhô°Vh ,º«∏©àdGh ºq∏©àdG á
q
«∏ª©d ¢ù«FôdG QƒëªdG ƒg ÖdÉ£dG ¿CG ≈∏Y õcôJ áãjóëdG ájƒHôàdG äÉgÉéJ’G q¿CG

:á«JB’G äGQÉÑàY’G IÉYGôe ¬àÑ∏W ¢ùjQóJ »a  ádÉ q©a á«é«JGôà°SG ΩGóîà°SG qOƒj …òdG ºq∏©ªdG ≈∏Y q¿EÉa ,Ωƒª©dG ≈∏Yh .á«∏ª©dG

. ºq∏©ªdG ’ ºq∏©àªdG ¬H Ωƒ≤j •É°ûfƒg ºq∏©àdG -1

. IôÑîdÉH §ÑJôj É keƒ¡Øe ¬àØ°üH ºq∏©àdG -2

? ºq∏YCÉ°S ≈àe   ? ºq∏YCÉ°S GPÉe   ? ºq∏YCÉ°S ∞«c : á«JB’G á∏Ä°SC’G øY áeóîà°ùªdG ¢ùjQóàdG á«é«JGôà°SG áHÉLEG IQhô°V -3

.É¡æ«H äÉbÓ©dGh ,É¡©«ªL á«ª«∏©àdG á«∏ª©dG ô°UÉæY áeóîà°ùªdG á«é«JGôà°S’G ∫ƒª°T IQhô°V -4

. 
q
»ª«∏©àdG ∞bƒªdGh ,ÖdÉ£dG É¡H ôªj »àdG á∏MôªdG ™e áeóîà°ùªdG ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG ≥aGƒJ IQhô°V -5

. ≥∏£e ƒëf ≈∏Y É¡©«ªL á«ª«∏©àdG ∞bGƒªdG »a Égô«Z øe π°†aCG á
q
«°ùjQóJ á«é«JGôà°SG OƒLh ΩóY -6

:( ERfKI) 
q
»aô©ªdG OÉ°üàb’G ƒëf q…ƒHôàdG ôjƒ£àdG á£N É¡àqæÑJ  »àdG ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°S’ ∞°Uh »JCÉj Éª«ah

ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



292293

 ô°TÉÑªdG ¢ùjQóàdG á«é«JGôà°SG : k’hCG

 IõgÉL É¡dÉµ°TCG ™«ªéH áaô©ªdG ºjó≤J »a »°SÉ°SCG ¬LƒH ºq∏©ªdG QhO ≈∏Y óªà©j …òdG ¢ùjQóàdG øe ´ƒædG ∂dP ô°TÉÑªdG ¢ùjQóàdÉH ó°ü≤j

 . kÓÑ≤à°ùe ºq∏©àªdG ¿ƒµj å«M ,»dÉÑ≤à°SG ºq∏©J ¬fCÉH Üƒ∏°SC’G Gòg ≥ah áÑ∏£dG ºq∏©J ∞°Uƒjh ,¬àÑ∏£d

 ¢ùjQóàdGh ,ó
q
«édG ô°TÉÑªdG ¢ùjQóàdG ø«H õ««ªàdG Öéj ™bGƒdG »a ¬fEG PEG ;ádÉ q©a ô«Z hCG ádƒÑ≤e ô«Z á«é«JGôà°S’G √òg q¿CG ¬q∏c ∂dP »æ©j ’h

 G
k
ô«Ñc áÑ∏£dG OóY ¿ƒµj ¿CÉc ;±hô¶dG ¢†©H »a áæµªªdG ≥FGô£dG π°†aCG ¿ƒµjh , Ió

q
«L èFÉàf ≥ q≤ëj ó

q
«édG ô°TÉÑªdG ¢ùjQóàdÉa ,A…OôdG ô°TÉÑªdG

. m±Éc ô«Z ¢ùjQóà∏d ¢ü°üîªdG øeõdG ¿Éc GPEG hCG , q∞°üdG »a GvóL

 :Iô°TÉÑªdG ¢SQóàdG ≥FGôW ≈∏Y á∏ãeC’G øeh 

.Iô°VÉëªdG -

.ôFGõdG ∞«°†dG -

.äÉHÉLE’Gh á∏Ä°SC’G -

.åëÑdG á≤∏M -

.áØWÉîdG äÉbÉ£ÑdG -

.»ë«°VƒàdG ¢Vô©dG -

.πª©dG ¥GQhCG -

.Iô°TÉÑªdG IAGô≤dG á£°ûfCG -

.»°SQóªdG ÜÉàµdG »a πª©dG -

.øjQÉªàdGh äÉÑjQóàdG -

:á«JB’G QƒeC’G IÉYGôe øe qóH ’ ,G kó«L ô°TÉÑªdG ¢ùjQóàdG ¿ƒµj ≈àMh

.áeRÓdG äGhOC’Gh ,Ö«dÉ°SC’Gh ,á°UÉîdG äÉLÉàædG ójóëJ :∂dP πª°ûjh ,¢SQó∏d ºµëªdG §«£îàdG -1

.á≤HÉ°ùdG º¡JGôÑNh ≥HÉ°ùdG ºq∏©àdÉH áÑ∏£∏d »dÉëdG ºq∏©àdG §HQ -2

.∂dP »°†à≤j ÖÑ°S OƒLh óæY á°üëdG ô«°S »a ºq∏©ªdG ∫ó©j ¿CÉc ;∞°üdG »a CGô£J »àdG ±hô¶dG ™e ∞«µàdG -3

.áØ∏àîªdG ¬YGƒfCÉH ºjƒ≤àdÉH ΩÉªàg’G -4

.≈æ©ªdG …P ºq∏©àdG ≈∏Y õ«côàdG -5

ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG
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AÉ°ü≤à°S’Gh äÓµ°ûªdG πM ≈∏Y áªFÉ≤dG ¢ùjQóàdG á«é«JGôà°SG :Ék«fÉK

 ™aGóH  »©«ÑW  ƒëf  ≈∏Y  AÉ°ü≤à°S’G  ¿É°ùfE’G  ¢SQÉªjh  ,á∏Ä°SC’G  ìô£H  ≥FÉ≤ëdGh  äÉeƒ∏©ªdGh  áaô©ªdG  øY  åëÑdG  AÉ°ü≤à°S’ÉH  ó°ü≤j

 åëÑdGh ,á∏Ä°SC’G IQÉKE’ ájQhô°†dG ô«µØàdG äGQÉ¡e ôjƒ£J ≈∏Y áÑ∏£dG IóYÉ°ùe »a AÉ°ü≤à°SÓd ΩÉ©dG ±ó¡dG πãªàjh ,´Ó£à°S’G ÖMh ∫ƒ°†ØdG

  .º¡jód ´Ó£à°S’G ÖMh ∫ƒ°†ØdG äÉLÉM »Ñ∏J äÉHÉLEG øY

 É kª¡a É¡JGô«¨àe º¡ah ,É¡JÓµ°ûeh IÉ«ëdG á¡LGƒe øe ¬qæµªj G kOGóYEG ÖdÉ£dG qó©oj ¬fC’ ;Iô«Ñc á«ªgCG Ö°ùàµj á«HôàdG ∫Éée »a AÉ°ü≤à°S’Gh

.¿B’G ¬°û«©f …òdG »aô©ªdG QÉéØf’G ô°üY »a É k°Uƒ°üN ,É kë«ë°U

 AÉ°ü≤à°S’G ≈∏Y áªFÉ≤dG º«∏©àdG á«é«JGôà°SG äGƒ£N

. áÑ∏£∏d áÑ°ùædÉH áØ∏àîe äÉHÉLEG πªàëJh ,ä’DhÉ°ùJ ô«ãJ á∏µ°ûe ¢Vô©H ºq∏©ªdG CGóÑj ¿CG π q°†Øj -1

 ≈∏Y q¿EÉa ,í«ë°U ƒëf ≈∏Y ∂dP π©a øe áÑ∏£dG øµªàj ºd GPEGh .á∏µ°ûªdG ∫ƒM äÉeƒ∏©e ™ªL ≈∏Y ºgóYÉ°ùJ á∏Ä°SCG ìô£H áÑ∏£dG CGóÑj -2

  .á∏µ°ûªdÉH ≥∏©àJ äÉ«°Vôa ôjƒ£àd º¡JóYÉ°ùe ºq∏©ªdG

.áMhô£ªdG º¡à∏Ä°SC’ á«ªjƒ≤J äGAGôLEG πªY »a áÑ∏£dG IóYÉ°ùe -3

.âMô oW »àdG á∏Ä°SC’G ø«H øe IóFÉa á∏Ä°SC’G ôãcCG ójóëJ ≈∏Y áÑ∏£dG ÖjQóJ -4

.É¡æ«°ùëJ ≈dEG »©°ùdGh ,AÉ°ü≤à°S’G á«∏ªY π«∏ëJ áÑ∏£dG ∞«∏µJ -5

 AÉ°ü≤à°S’G á«é«JGôà°SG »a ºq∏©ªdG QhO

.AÉ°ü≤à°S’G ≈∏Y ÖjQóà∏d í∏°üJ »àdG á«ª«∏©àdG ∞bGƒªdG ºq∏©ªdG QÉàîj :§ q£îe -1

. á«Ø°üdG áÄ«ÑdG áÄ«¡J ≈∏Y πª©j :π¡
q

°ùe -2

.ä’DhÉ°ùàdG IQÉKEGh ºq∏©àdG ƒëf áÑ∏£dG á«©aGO ô«ãj :ô«ãe -3

.á∏Ä°SC’G øe ójõe ≈dEG º¡¡«LƒJ k’hÉëe ,º¡J’DhÉ°ùJ »a áÑ∏£dG ¢ûbÉæj :QhÉëe -4

. ∂dP ≥«≤ëJ ≈∏Y ºgóYÉ°ùJ »àdG QOÉ°üªdG ≈dEG º¡¡«LƒàH hCG ,Iô°TÉÑe º¡J’DhÉ°ùàd äÉHÉLEG ≈∏Y ∫ƒ°üëdG ≈∏Y áÑ∏£dG óYÉ°ùj : Ö«éà°ùe -5

 ,»FÉæÑdG º∏©àdG á«é«JGôà°SGh ,AÉ°ü≤à°S’G á«é«JGôà°SG :πãe ,äÓµ°ûe »Yóà°ùJ »àdG ∞bGƒªdG ≈∏Y ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG øe ô«ãµdG óªà©J

?á∏µ°ûªdG Éªa

.¬æ«M »a õgÉL πM ¬jód ¿ƒµj ’h ,OôØdG ¬LGƒj õ«ªeh ójóL ∞bƒe :á∏µ°ûªdG

 :»JCÉj ÉªH õ«ªàj ∞bƒe É¡qfEÉH á∏µ°ûªdG ¿hôNBG ±
q
ôYh

 .πM OÉéjEG ≈dEG ∞bƒªdG Gòg AGOCÉH Ωƒ≤j …òdG ¢üî°ûdG êÉàëj -1

 .πëdG OÉéjE’ É kMÉàe G kõgÉL kAGôLEG ¢üî°ûdG ∂∏ªj ’ -2

 .πëdG OÉéjE’ ádhÉëe ¢üî°ûdG …ôéj -3
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 º¶©e »a á«JB’G πMGôªdÉH ôªj Gògh ,Ée á∏µ°ûe OôØdG ¬LGƒJ ø«M á«ª∏Y á≤jô£H ô«µØàdG Üƒ∏°SCG ≈dEG ÜôbCG »g äÓµ°ûªdG πM á≤jôW ¿EG

 :¿É«MC’G

 .É¡H Qƒ©°ûdGh á∏µ°ûªdG IQÉKEG -1

 .á∏µ°ûªdÉH á∏°üàªdG äÉfÉ«ÑdGh äÉeƒ∏©ªdG ™ªL -2

 .É¡JÉfƒµeh É¡à©«ÑW ÜÉ©«à°SGh á∏µ°ûªdG ójóëJ -3

 .á∏ªàëªdG ∫ƒ∏ëdG ™°Vh -4

 .Ö°ùfC’G πëdG QÉ«àN’ ô«jÉ©e ™°Vh -5

 .Ö°ùfC’G πëdG QÉ«àN’ áMôà≤ªdG ∫ƒ∏ëdG áë°U QÉÑàNG -6

 .πëdG ò«Øæàd á£N ™°Vh -7

 .(QGô≤dG PÉîJG) πëdG ò«ØæJ -8

 .èFÉàædG º«ª©J -9

 äÓµ°ûªdG πM á«é«JGôà°SG »a ºq∏©ªdG QhO

 .É¡Ø«Xƒàd áeRÓdG ¢ù°SC’Gh ÇOÉÑªdÉH É kª
q∏e ,äÓµ°ûªdG πM á«é«JGôà°SG ∞«XƒJ ≈∏Y G kQOÉb ¬°ùØf ºq∏©ªdG ¿ƒµj ¿CG -1

 .äÓµ°ûªdG πM á«é«JGôà°SG äGƒ£N øe Iƒ£N πµd á«ª«∏©àdG ±GógC’G ójóëJ ≈∏Y  G kQOÉb ºq∏©ªdG ¿ƒµj ¿CG -2

 .É¡∏ëd ÉkHƒ∏°SCG ø«≤∏àdG »æãà°ùj …òdG ´ƒædG øe ¿ƒµJ ¿CG »¨Ñæj Gòd ;ºgGóëàjh áÑ∏£dG ô«ãà°ùj …òdG ´ƒædG øe á∏µ°ûªdG ¿ƒµJ ¿CG -3

 ºq∏©J AÉæKCG »a áÑ∏£dG É¡jôéj »àdG äÉ«∏ª©dG øe G
k
ô«ãc q¿C’ ;äÓµ°ûªdG πM á«é«JGôà°SG πãe áÑ∏£dG ºq∏©J ºjƒ≤àd áÑ°SÉæe á≤jôW ºq∏©ªdG ΩGóîà°SG -4

 .ºjƒ≤àdGh á¶MÓª∏d á∏HÉb ô«Z äÓµ°ûªdG πM

 º«gÉØªdG áÑ∏£dG ¿É≤JEG øe ≥≤ëàj ¿CÉc ;É¡ªq∏©J »a ´hô°ûdG πÑb äÓµ°ûªdG πëd á«°SÉ°SC’G äÉÑ∏£àªdG ìƒ°Vh øe ºq∏©ªdG ≥≤ëJ IQhô°V -5

 .πë∏d áMhô£ªdG á∏µ°ûª∏d …ó°üàdG »a É¡«dEG ¿ƒLÉàëj »àdG á«°SÉ°SC’G ÇOÉÑªdGh

 .áÑ°SÉæªdG ÖjQóàdG ¢Uôa ô«aƒàd »ª«∏©àdG âbƒdG º«¶æJ -6

 á«gÉe πHÉ≤e ºq∏©àdG á«Ø«c CGóÑe ™e âHhÉéJ »àdG ,¢ùjQóàdG »a Iõ«ªªdG äÉ«é«JGôà°S’G øe äÓµ°ûªdG πMh AÉ°ü≤à°S’G Éà«é«JGôà°SG qó©oJ

 πªëJ É¡qfCG  ’EG ,¬°ùØf A»°ûdG ≈∏Y ád’ó∏d É¡eóîà°ùj ø«°ü°üîàªdG ¢†©H q¿CG  ≈àM äÓµ°ûªdG πMh AÉ°ü≤à°S’G ø«H ábÓ©dG πNGóàJh .ºq∏©àdG

 áÑ∏£dG øe Ö∏£àj äÓµ°ûªdG πM ¿CG »a ¥ôØdG øªµj å«M ,ø«∏°üØæe ø«WÉ°ûæc »FÉ°ü≤à°S’G πª©dGh äÓµ°ûªdG πM ø«H áØ∏àîe ä’’O

 ôãcCG  ºà¡jh  ,ôÑcCG  ƒëf  ≈∏Y  ájÉ¡ædG  ìƒàØe  »FÉ°ü≤à°S’G  πª©dG  ¿CG  ø«M  »a  ,í«ë°U  πM  ≈∏Y  ∫ƒ°üëdGh  ,±GógCG  áYƒªée  ≈dEG  ∫ƒ°UƒdG

 .πbCG ƒëf ≈∏Y í«ë°üdG ÜGƒédG ≈∏Y ∫ƒ°üëdG »a ¬eÉªàgG ¿ƒµjh ,äÉ«∏ª©dÉH
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(»fhÉ©àdG º∏©àdG) »YÉªédG πª©dG á«é«JGôà°SG :ÉkãdÉK

 ∞∏àîe øe áÑ∏W áà°S ≈dEG á©HQCG øe áYƒªée πc ¿ƒµàJ ,äÉYƒªée πµ°T ≈∏Y É¡àWÉ°SƒH áÑ∏£dG πª©j á«é«JGôà°SG ƒg »fhÉ©àdG º∏©àdG

 ¢ùaÉæàJ  å«ëH  ,ºq∏©ªdG  ¬ª°SQ  …òdG  ∑ôà°ûªdG  »ª«∏©àdG  ±ó¡dG  ≥«≤ëàd  É k°†©H  º¡°†©H  øe  ¿ƒª∏©àjh  ,É k©e  πª©dÉH  ¿ƒeƒ≤j  ,äÉjƒà°ùªdG

.IóMGƒdG áYƒªéªdG OGôaCG ¿hÉ©àjh ,äÉYƒªéªdG

 »fhÉ©àdG º∏©à∏d á«°SÉ°SC’G ô°UÉæ©dG 

 »HÉéjE’G ∫OÉÑàªdG OÉªàY’G  -1

 ≥«≤ëJ øµªjh ,¬∏°ûa hCG áYƒªéªdG ô°UÉæY øe ô°üæY …CG ìÉéæH ¿É£ÑJôj π°ûØdGh ìÉéædÉa ;¬FÓeR ≈dEG áLÉëdÉH ÖdÉW qπc Qƒ©°T »æ©jh 

.IóMGƒdG áYƒªéªdG OGôaC’ »YÉªédG º««≤àdÉHh ,áYƒªéªdG OGôaCG ≈∏Y QGhOC’G ™jRƒàH Qƒ©°ûdG Gòg

 ájôeõdG á«dhDƒ°ùªdGh ájOôØdG á«dhDƒ°ùªdG -2

 ºjƒ≤àdG øY kÓ°†a ,πª©dG øe G kO qóëeh É kë°VGh GkAõL áYƒªéªdG »a Oôa πµd ¿C’ ;ájOôa á«dhDƒ°ùªH ÉeEG ;Oôa qπc ô©°ûj ¿CG …Qhô°†dG øe

 ≈∏Y Iô£«°ùdG hCG π qØ£àdG ∂dP »æ©j ’h ,OGôaC’G á«≤H »a É
k
Ñ∏°S hCG ÉkHÉéjEG ôKDƒj áYƒªéªdG »a Oôa …CG AGOCG q¿C’ ;ájôeR á«dhDƒ°ùªH ÉeEGh ,…OôØdG

.OGôaC’G á«≤H πªY

 ¬Lƒd É k¡Lh R qõ©ªdG πYÉØàdG -3

 ,É kcôà°ûe G kRÉ`éfEGh kÓªY π qµ°ûJ áYƒªéªdG OGôaCG ∫ÉªYCG áYƒªée q¿EÉa ájÉ¡ædG »ah ,øjôNB’G πªY π qªµj áYƒªéªdG OGôaCG øe Oôa qπc πªY ¿EG

.áYƒªéªdG πªY èFÉàf ºjó≤àd ;á«FÉ¡f á¨«°U ≈dEG ∫ƒ°UƒdG πLCG øe AGQBG AGóHEGh á«¶Ød äÓYÉØJh äÉ°TÉ≤f ∫ƒ°üM IQhô°†dÉH »°†à≤j Gògh

 ájôeõdGh á«°üî°ûdG äGQÉ¡ªdG -4

 ≈dEG  ´Éªà°S’G :πãe ,áØ∏àîe á«YÉªàLG äGQÉ¡e ¿ƒª∏©àj  - äÉYƒªée »a º¡∏ª©H - áÑ∏£dG  q¿EÉa  ,á«ª∏©àdG  äÉLÉàædG  ≥«≤ëJ ≈dEG  áaÉ°VEG

 . äGQGô≤dG PÉîJGh ,øjôNB’G π
q
Ñ≤Jh ,QGƒëdGh á°ûbÉæªdG ≥FGôWh ,øjôNB’G

 »fhÉ©àdG º∏©àdG »a ºq∏©ªdG QhO

 É¡°ùµ©jh  äÉYƒªéªdG  áHôéJ  Oƒ≤j  …òdG  º«ªëdG  óbÉædGh  QÉ°ûà°ùªdGh  í°UÉqædGh  § q£îªdG  QhóH  á«é«JGôà°S’G  √òg  »a  ºq∏©ªdG  Ωƒ≤j

  :»g ,AGõLCG á©HQCG ≈∏Y á«ª°SôdG á«fhÉ©àdG á«ª∏©àdG äÉYƒªéªdG »a ºq∏©ªdG QhO πªà°ûjh ,É¡¡Lƒjh

 §«£îàdG -1

 OGƒªdG OGóYEG  øY kÓ°†a  ,áYƒªée πc OGôaCG  ø
q
«©jh ,äÉYƒªéªdG OóY O qóëjh ,É¡≤«≤ëJ OGôªdG á«ª∏©àdG  äÉLÉàædG  ºq∏©ªdG QÉàîj å«M

.áYƒªéªdG ô°UÉæ©d áØ∏àîªdG QGhOC’G ójóëJh ,áeRÓdG á«ª«∏©àdG

»fhÉ©J ƒëf ≈∏Y äÉYƒªéªdG πªY øe ≥≤ëàdG -2

.áYƒªéªdG OGôaCG ø«H á«¶Ø∏dG äÓYÉØàdGh äÉ°TÉ≤ædG á¶MÓeh ,á«YÉªédG á«dhDƒ°ùªdGh ,ájOôØdG á«dhDƒ°ùªdG AÉæÑH ∂dP ºàjh

äÉYƒªéªdG πªY ó≤ØJ -3

 πª©dG ô«°S í«ë°üJ øY kÓ°†a ,º∏©à∏d áeRÓdG QOÉ°üªdG ôaGƒJ øe ≥≤ëàjh ,É¡JÉª¡e É¡FGOCG AÉæKCG »a äÉYƒªéªdG ø«H ∫GƒéàdÉH ºq∏©ªdG Ωƒ≤j Éægh

.É¡≤«©J á∏µ°ûe É¡à¡LGh GPEG hCG ,É¡aóg ≥«≤ëJ øY âaôëfG GPEG äÉYƒªéªdG »a

áédÉ©ªdGh º««≤àdG -4

 ÖfGƒédG ≈∏Y ≥«∏©àdÉH  Ωƒ≤j Éªc ,èFÉàædG  √ò¡H á≤∏©àªdG  ÖfGƒédG ¢†©H áédÉ©e º∏©ª∏d øµªj ,É¡∏ªY èFÉàf  ¢Vô©H äÉYƒªéªdG Ωƒ≤J ø«M

 ºjƒ≤J äGhOCG ΩGóîà°SG ¬æµªjh ,É¡æ«H ¢ùaÉæàdG ìhQ åH πLCG øe äÉYƒªéªdG AGOCG ¬ª««≤J ≈dEG áaÉ°VEG ,áYƒªéªdG OGôaCG iód äGQÉ¡ªdÉH á≤∏©àªdG

.Égô«Z hCG ,ôjó≤àdG ºdÓ°S hCG ,Ö£°ûdG ºFGƒb hCG ,ájOôØdG äGQÉÑàN’G :πãe ,ájÉ¨dG √ò¡d áØ∏àîe
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á£°ûfC’ÉH º∏©àdG á«é«JGôà°SG :Ék©HGQ

 ¢UôØdG ô«aƒàH á«é«JGôà°S’G √ò¡H ºq∏©àdG õ
q
«ªàjh .¬d É k£ q£îeh ÉkaOÉgh G kOƒ°ü≤e É kWÉ°ûf ÖdÉ£dG ò«ØæJ ≈∏Y óªà©j º∏©J ƒg á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

 ≈∏Y áÑ∏£dG ™ qé°ûj ¿CG º«∏©àdG øe §ªædG Gò¡d øµªjh .»fhÉ©àdG ºq∏©àdGh á«dÓ≤à°S’G õjõ©J ≈dEG áaÉ°VE’ÉH ,»JGòdG º∏©à∏d áÑ∏£∏d á«≤«≤ëdG á«JÉ«ëdG

 .º¡ª∏©J á«dhDƒ°ùe π qªëJ

 êÉàf Æƒ∏H πLCG øe (ºq∏©ªdG hCG) º∏©àªdG ¬dòÑj …òdG »fóÑdG hCG »∏≤©dG ó¡édG" É¡H ó°ü≤jh ,êÉ¡æªdG ô°UÉæY øe É k°ù«FQ G
k
ô°üæY á£°ûfC’G πqãªJh

 ≥«≤ëJ »a ¬MÉéf ióe áaô©ªd ºjƒ≤J ≈dEG áLÉëH ƒgh ,¬≤«≤ëJ ≈dEG ≈©°ùj É kLÉàfh ,É¡«∏Y ô«°ùj á£Nh Ékfƒª°†e •É°ûæ∏d ¿CG ≈dEG ô«°ûj Gògh ." Ée

 »a áªgÉ°ùª∏d º¡d á«≤«≤M á«JÉ«M ¢Uôa ô«aƒJh ,πª©dÉH ºq∏©àdG ≈∏Y áÑ∏£dG á£°ûfC’G ≈∏Y ºFÉ≤dG ºq∏©àdG äÉ«é«JGôà°SG ™ qé°ûJh .¬Zƒ∏H OGôªdG êÉàædG

 .õ«côJh ≥ª©H Ée ´ƒ°Vƒe ±É°ûµà°SG hCG ,±ƒdCÉe ô«Z ™°Vh ¢üëØJ »a á«é«JGôà°S’G √òg ΩGóîà°SG øµªjh .É
k
«JGP ¬ qLƒe ºq∏©J

 :»JCÉj Ée á£°ûfC’G ≈∏Y ºFÉ≤dG º∏©àdG äÉ«é«JGôà°SG πª°ûJ

    .IôXÉæªdG -

   .ÜÉ©dC’G -

  .≥jôa øª°V á°ûbÉæªdG -

   .ájGhôdG -

.á«ë°ùªdG á°SGQódG -

.á«fGó«ªdG IQÉjõdG -

.ájƒØ°ûdG ¢Vhô©dG ºjó≤J -

.ÖjQóàdG -

  .™jQÉ°ûªdG ≥jôW øY º∏©àdG -

 .(Carousel) ôjhóàdG -

 ºq∏©ªdG QhO

 .ºq∏©àdG äÉLÉàf O qóëj -1

 .áY qƒæàªdG äÉ«dÉ©ØdGh á£°ûfCÓd § q£îj -2

 .áÑ°SÉæe π«é°ùJ ô«jÉ©eh ºjƒ≤J äÉ«é«JGôà°SG ΩGóîà°SÉH áÑ∏£dG ºq∏©J èFÉàf ÖbGôj -3

 .º¡©é°ûjh áÑ∏£dG ºYój -4

 .á£°ûfC’G ò«ØæJ AÉæKCG »a ¿hÉ©àdG ™ qé°ûj -5
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óbÉædG ô«µØàdG :É k°ùeÉN

 ,OôØdG  iód  á≤HÉ°ùdG  áaô©ªdG  Aƒ°V »a  AGQB’G  ¢ü«ëªJh ,í«ë°üdG  ∂°ûdG  hCG  ,á≤Ñ°ùªdG  ΩÉµMC’G  óæY  ∞qbƒàdG  ¬qfCÉH  óbÉædG  ô«µØàdG  ±
q
ô©j

 .áaô©ªdG √òg ≈∏Y kAÉæH IójóL äÉLÉàæà°SG øjƒµJh

 óbÉædG ô«µØàdG ÜÉ°ùàcG q¿EG πH ,»©«Ñ£dG ºgƒªf ™e É
k
«FÉ≤∏J º¡jód IQó≤dG √òg Qƒ£àJ ’h , óbÉædG ô«µØàdG ≈∏Y ¿hQOÉb ºgh ∫ÉØWC’G ódƒj ’

 :É¡°†©H »JCÉj Éª«ah ,äGQÉ¡ªdG øe Iô«Ñc áYƒªée óbÉædG ô«µØàdG ø qª°†àjh .º∏©àdÉH ¿ƒµj

 .á«JGòdG äGAÉYO’Gh  É¡àë°U øe ≥ q≤ëàdG hCG É¡JÉÑKEG øµªj »àdG áàHÉãdG ≥FÉ≤ëdG ø«H õ««ªàdG -1

 .Ée á«°†b ∫ƒM ø«Jôµa hCG ø«Øbƒe ø«H ±ÓàN’Gh ¬Ñ°ûdG ¬LhCG ójóëJ -2

 .É¡©LGôeh äÉeƒ∏©ªdG QOÉ°üe á«bGó°üe ójóëJ -3

 .ôjôÑàdGh ∫’óà°S’G ø«H õ««ªàdG -4

 .á°†eÉ¨dG èéëdGh ø«gGôÑdG hCG äGAÉYO’G ≈dEG ±
q
ô©àdG -5

 .á≤HÉ°S ∞bGƒe »a áª∏©àªdG äÓµ°ûªdG πM äGQÉ¡e ≥«Ñ£J -6

 .(áWƒ∏¨ªdG äÉLÉàæà°S’G) á«≤£æªdG äÉ£dÉ¨ªdG ójóëJ -7

 .AÉYO’G hCG ¿ÉgôÑdG »a Iƒ≤dG áLQO ójóëJh ,™FÉbƒdG hCG á`e qó≤ªdG øe ∫É≤àf’G á«∏ªY QÉ°ùe »a ¥É°ùJ’G ΩóY hCG ¢†bÉæàdG ¬LhCG ±
q
ô©J -8

 óbÉædG ô«µØàdG á«ªgCG

 .ÉgQOÉ°üe ´ qƒæJh ,áaô©ªdG ôéØJ å«M ,¬«a ¢û«©f …òdG ô°ü©dG É¡«°†à≤j »àdG äGQhô°†dG ióMEG óbÉædG ô«µØàdG ó©j -1

 .QÉ«©ªdG Gòg ≈dEG É¡YÉ°†NG ¿hO áaô©e …CG πÑ≤j Óa ;¬JGôÑNh ¬JGQÉ¡eh ¬ª«gÉØe AÉ≤àfG ≈∏Y º∏©àªdG óYÉ°ùj -2

 .´ÉæbE’Gh áéëdG å«M ,»≤£æªdG ô«µØàdG äGQÉ¡e óbÉædG ô«µØàdÉH ÖdÉ£dG ºq∏©àj -3

.äÓµ°ûªdG πM ≈dEG k’ƒ°Uh IO qó©àe ô«µØJ ´GƒfCG ≈∏Y π≤©dG ÖjQóàd á∏«°Sh -4

 óbÉædG ô«µØàdG º«∏©J »a ºq∏©ªdG QhO

 .(óbÉædG ô«µØàdG ≈∏Y ÖjQóà∏d áÑ°SÉæe) É¡fCÉ°ûH ¥ÉØJG óLƒj ’ ÉjÉ°†bh º«gÉØe ºq∏©ªdG QÉàîj -1

 .(Égô«Zh ,¢ü«î∏àdGh ,≥ q≤ëàdGh ,êÉàæà°S’Gh ,AGô≤à°S’G πª°ûJ) ,Iô°TÉÑe ô«µØàdG äÉ«é«JGôà°SG ºq∏©j -2

 .º¡°†©H ΩÉeCG ™ØJôe äƒ°üH ô«µØàdG ≥jôW øY áØ∏àîªdG ô«µØàdG äGQÉ¡e ≈∏Y áÑ∏£dG Ü qQój -3

 . kÓeÉc âbƒdÉH ôKCÉà°ùj ’h ,á«°SGQódG á°üëdG AÉæKCG »a ô«µØà∏d Ö°SÉæªdG âbƒdG ôqaƒj -4

 .º¡JÉZƒ°ùe ºjó≤Jh ,ºgQÉµaCG ìô°ûd áÑ∏£∏d áÑ°SÉæe É k°Uôa ôqaƒj -5

 .á«Fôe É¡°VhôY áÑ∏£dG iôj ≈àM ºq∏©àdG »a ájô°üÑdG äÉª q¶æªdGh ,á«fÉ«ÑdG ∫hGóédGh ,§FGôîdGh ,á«fÉ«ÑdG Ωƒ°SôdG Ωóîà°ùj -6

 .É¡æe qπµd äÉZ qƒ°ùªdG ø
q
«Ñjh ,áæ

q
«©e á«°†b ∫ƒM áY qƒæàe ô¶f äÉ¡Lƒd á∏ãeCG ¢Vô©j -7

 .É¡©«ªL äÉjƒà°ùªdÉH á qYƒæàªdG áÑ∏£dG QÉµaCG Ωôàëj -8
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ºjƒ≤àdG äGhOCG

ó°UôdG áªFÉb : k’hCG

É¡Øjô©J

 áªFÉb ÉkfÉ«MCG ≈ qª°ùJh ,á````«ª∏©J IQÉ¡e hCG áª¡ªd ÖdÉ£dG ò«ØæJ AÉ``æKCG »a ÖdÉ£dG hCG ºq∏©ªdG Égó°Uôj »àdG (äÉcƒ``∏°ùdG) ∫É©aC’G á``ªFÉb »``g

.Ö£°T

 êGhRC’G ø«H øe øjôjó≤àdG óMCG QÉ«àNÉH ;É¡JGô≤a ≈∏Y äÉHÉéà°S’G ó°UôH ( ÖdÉW hCG º∏©e ) ∫É©aC’G √òg ó°Uôj …òdG ¢üî°ûdG Ωƒ≤jh

:(∫ÉãªdG π«Ñ°S ≈∏Y) á«JB’G

. m¢Vôe ô«Z hCG m¢Vôe -     .CÉ£N hCG í°U -    

.G kQOÉf hCG É
k
ÑdÉZ -   . ’ hCG º©f -   

.Ö°SÉæe ô«Z hCG Ö°SÉæe -   .≥aGƒe ô«Z hCG ≥aGƒe -   

 ,É``¡ë«ë°üJh É`gò«ØæJh ÉgOGóYEG å«M øe ºjƒ≤àdG äGhOCG π``¡°SCG ó©Jh ,á¶MÓªdG á«∏ªY AÉæKCG »a (áeÓY ) É kéjQóJ IGOC’G äGô≤a ≈£©J ’h

.á«dÉY IAÉØch ádƒ¡°ùH É¡©e πeÉ©àdGh É¡ª¡a º¡°ùØfCG áÑ∏£∏d øµªjh

. º∏©àªdG AGOCG ≈∏Y í«ë°U ºµM QGó°UEG øµªj å«ëH ,IóMGh I
q
ôe øe ôãcCG É¡≤«Ñ£J øµªj ,IGOC’G √òg á«dÉ©a øe  ≥≤ëà∏dh

 ÉgOGóYEG äGƒ£N

 . á«FõédG º∏©àdG äÉLÉàf ójóëàd iƒàëªdG π«∏ëJ -1

.øjôjó≤àdG óMCG QÉ«àNG ≈∏Y ó°UGôdG óYÉ°ùJ »àdG áÑ°SÉæªdG ºjƒ≤àdG ô«jÉ©e QÉ«àNG -2

 ó©H á«ª∏©àdG á qª¡ªdG »a »∏µdG ÖdÉ£dG AGOCG ≈∏Y ºµM QGó°UE’ ∂dPh ;É¡à«ªgCG Ö°ùM IGOC’G äGô≤a øe Iô≤a πµd áÑ°SÉæe áeÓY ¢ü«°üîJ -3

. á qª¡ªdG RÉéfEG øe ¬FÉ¡àfG

. É¡«∏Y ¥ÉØJ’Gh áÑ∏£dG ™e áªFÉ≤dG äGô≤a á°ûbÉæe -4

 ´hô°ûªdG  ò«ØæJ  äGƒ£N »a  AGOC’G  ó°Uôoj  É¡≤jôW  ø©a  ,´hô°ûe  πª©H  º¡eÉ«b  óæY  áÑ∏£dG  AGOCG  ºjƒ≤àd  áÑ°SÉæe  IGOCG  ó°UôdG  áªFÉb  qó©Jh

 ¬eóYh ¿É≤JE’G ÖfGƒL É¡àWÉ°SƒH O qóëoJ å«M ,á«FõédG äGQÉ¡ªdG øe áYƒªée øe ¿ƒ qµàJ áæ
q
«©e IQÉ¡e ≈∏Y áÑ∏£dG ÖjQóJ óæY hCG ,É¡©«ªL

. ÖdÉW qπc iód á«FõédG äGQÉ¡ªdG »a

 ≈∏Y óYÉ°ùJ å«M ;äÓµ°ûªdG πMh ,»fhÉ©àdG ºq∏©àdG :πãe ,¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG øe OóY »a É k°†jCG É
k
Ñ°SÉæe IGOC’G √òg ΩGóîà°SG qó©ojh

. QÉÑàN’G πãe iôNCG äGhOCG ΩGóîà°SÉH áMÉàe ¿ƒµJ ’ ób É¡«a ºq∏©J ÖfGƒL ºjƒ≤J

ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG
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 Ióq«édG ó°UôdG áªFÉb äÉØ°U

. äGô≤a ô°ûY ≈∏Y É¡JGô≤a OóY ójõj ’ - 1

. IO qóëeh áë°VGhh á£«°ùH á¨∏H áHƒàµe É¡JGô≤a - 2

 .ÖdÉ£dG AGOCG »a ÉgQƒ¡X ™qbƒJ Ö°ùM …CG ;É
k
«≤£æe π°ù∏°ùàe ƒëf ≈∏Y áHƒàµe äGô≤ØdG - 3

:äÉYƒ°VƒªdG óMCG iƒàëe »a á∏µ°ûe πM ≈∏Y πª©j ÖdÉW AGOCG ºjƒ≤àd áMôà≤e ó°UQ áªFÉb : (1)∫Éãe

:á«fhÉ©J äÉYƒªée »a πª©dG  AÉæKCG »a ÖdÉ£d á«YÉªàL’G äGQÉ¡ªdG AGOCG ºjƒ≤àd áMôà≤e ó°UQ áªFÉb :(2)∫Éãe

ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG

ºbôdGIô≤ØdG

ôjó≤àdG

  º©f ’ 

1.á∏µ°ûªdÉH ô©°T

2.á«HÉéjEG ìhôH á∏µ°ûªdG πÑ≤J

3.É kë°VGh G kójóëJ ádCÉ°ùªdG »a •hô°ûdGh äÉ«£©ªdG OóM

4.É kë°VGh G kójóëJ ÉgOÉ©HCG O qóMh ,á∏µ°ûªdG º¡a

5.πëdG ≈dEG ∫ƒ°Uƒ∏d Ió«Øe äÉfÉ«H ™ªL

6.πëdG ≈dEG ∫ƒ°Uƒ∏d áÑ°SÉæe á£N ™°Vh

7.í«ë°U ƒëf ≈∏Y äGAGôLE’ÉH ΩÉbh ,πëdG á£N qòØf

8.¬JGAGôLEG ™LGQh ,πëdG áë°U øe ≥≤ëJ

9.á¡HÉ°ûe ∞bGƒe ≈∏Y πëdG ≥
q
ÑW

ºbôdGIô≤ØdG

ôjó≤àdG

  º©f ’ 

1.É¡°ùØf áYƒªéªdG »a √AÓeR πÑ≤J

2.¬«dEG á∏cƒªdG ΩÉ¡ªdÉH ΩÉb

3.áLÉëdG óæY áYƒªéªdG »a √AÓeR óYÉ°S

4.á°ûbÉæªdG »a ∑QÉ°T

5.ìƒ°VƒH ¬jCGQ øY ô
q
ÑY

6.áFQÉ£dG ΩÉ¡ªdG AÉÑYCG πªëJ ≈dEG QOÉH
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ôjó≤àdG ºq∏°S :Ék«fÉK

¬Øjô©J

 ,äGQÉ¡e áYƒªée øe ¿ qƒµàJ á«ª∏©J á qª¡e AGOCÉH áÑ∏£dG ΩÉ«b AÉæKCG »a ÖdÉ£dG hCG ºq∏©ªdG ÉgQ qó≤j »àdG (äÉcƒ∏°ùdG) ∫É©aC’G øe áªFÉb ƒg

 óæY - IGOC’G √òg Ωó`îà°ùj …òdG ¢üî°ûdG Ωƒ≤j å«M ,á`«FõédG IQÉ¡ªdG √ò`g »a ÖdÉ£dG AGOCG iƒà°ùe øY ô
q
Ñ©j èjQóJ É¡æe Iô≤a qπc πHÉ≤jh

.É¡«a Iô≤a qπc πHÉ≤j …òdG èjQóàdG äÉjƒà°ùe óMCG QÉ«àNÉH É¡JGô≤a ≈∏Y äÉHÉéà°S’G ó°UôH - ø
q
«©e ÖdÉW AGOC’ ¬ªjƒ≤J

 »a , IQ qó≤ªdG áØ°üdG hCG IQÉ¡ªdG ΩGó©fG É¡«aôW ó``MCG πqãªj å«M ,á«FõL IQÉ¡e qπc »a ÖdÉ£dG AGOCG iƒà°ùe øY èjQóàdG äÉ``jƒà°ùe ô``
q
Ñ©Jh

.ÖdÉ£dG iód áØ°üdG hCG IQÉ¡ªdG √òg ∫ÉªàcG èjQóà∏d »fÉãdG ±ô£dG πqãªj ø«M

 √OGóYEG äGƒ£N

.áHƒ∏£ªdG IQÉ¡ª∏d áf qƒµªdG äÉcƒ∏°ùdG øe áYƒªée ≈dEG hCG, á«FõédG ΩÉ¡ªdG hCG äGQÉ¡ªdG øe áYƒªée ≈dEG á qª¡ªdG hCG IQÉ¡ªdG áFõéJ -1

.É¡KhóM π°ù∏°ùJ Ö°ùM á°ù«≤ªdG IQÉ¡ª∏d áf qƒµªdG äÉcƒ∏°ùdG Ö«JôJ -2

 áf qƒµªdG  äÉcƒ∏°ùdG  á©«ÑWh ,IQÉ¡ªdG  hCG  áª¡ªdG  á©«Ñ£d  É k≤ah ∂dPh ;á«FõédG  äGQÉ¡ªdG  √òg »a AGOC’G  ôjó≤àd  Ö°SÉæªdG  èjQóàdG  QÉ«àNG  -3

.É¡d

 :πãe ,ôjó≤àdG ºdÓ°S øe  I qóY ∫Éµ°TCG ∫Éª©à°SG øµªj

 :πãe ,É
k
«ªbQ IQÉ¡ªdG äÉjƒà°ùe ê qQóoJ å«M :…Oó©dG ôjó≤àdG º∏°S -1

.ôÑàîªdG ∫Éª©à°SG óæY áeÉ©dG áeÓ°ùdG óYGƒb ™Ñàj

        

5                      4                  3                    2                      1       

:πãe ,É
k
«¶Ød IQÉ¡ªdG äÉjƒà°ùe ê qQóoJ å«M :»¶Ø∏dG ôjó≤àdG º∏°S  -2

.á«Ø°üdG äÉ°ûbÉæªdG »a ÖdÉ£dG ácQÉ°ûe áLQO

G kQOÉf                      ÉkfÉ«MCG                      É
k
ÑdÉZ                          É kªFGO     

 √ÉjGõe

.¬àbhh ºq∏©ªdG ó¡L G
k
ôqaƒe kÓYÉa k’Éª©à°SG ¬dÉª©à°SG øµªj -1

.ájOÉ©dG á¶MÓªdG É¡H ∞°üàJ Éªe ≈∏YCG äÉÑãdGh á«Yƒ°VƒªdG øe áLQóH ∞°üàj -2

.ø«ª∏©àª∏d IO qó©àeh áØ∏àîe ´GƒfCG AGOCG ºjƒ≤J »a πª©à°ùj -3

.äGQÉ¡ªdGh äÉª¡ªdG AGOCG »a ¬eó≤J ióeh ,º∏©àªdG AGOCG »a ∞©°†dGh Iƒ≤dG øWGƒe ìƒ°VƒH O qóëj -4

ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG
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ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG

:ôÑàîªdG »a á«FÉ«ª«c áHôéJ AGôLEG »a ÖdÉ£dG AGOCG ºjƒ≤àd ìôà≤e ôjó≤J º∏°S :(1) ∫Éãe

  »¶Ø∏dG ôjó≤àdG ºq∏°S :ÉkãdÉK

 ,¬æe kÓ«°üØJ ôãcCG ¬æµdh ôjó≤àdG ºq∏°S É keÉªJ ¬Ñ°ûj ƒgh ,áØ∏àîe äÉjƒà°ùe »a ÖdÉ£dG AGOCG ø
q
«ÑJ »àdG Iô°üàîªdG äÉØ°üdG øe á∏°ù∏°S ƒg

.¬à«Ø«ch ÖdÉ£dG AGOCG ø
q

°ùëJ ióe ójóëJ »a IóFÉa ôãcCG ¬∏©éj Gògh ,¬FGOCG »a ÖdÉ£dG iƒà°ùªd ≥«bO ∞°Uh QÉ«àNG 
q
ºàj å«M

  ¬ª«ª°üJ äGƒ£N

.¬FÉæHh ó«édG πª©dG Qƒ°üJ ∞°Uh »a áÑ∏£dG ∑ô°TCG -1

.ó«édG πª©dG ¢üFÉ°üN πqãªJ »àdG ( äÉØ°UGƒªdG ) ô«jÉ©ªdG OóM -2

.(Ωsƒ n≤oà°S »àdG ÖfGƒédG ) É¡ªjƒ≤J Üƒ∏£ªdG AGOC’G äÉjƒà°ùe ∞°Uh -3

.∂dP Ωõd ¿EG á°ûbÉæªdG Aƒ°V »a É¡d qóYh áÑ∏£dG ™e äÉjƒà°ùªdGh ô«jÉ©ªdG ¢ûbÉf -4

.äÉjƒà°ùªdGh ô«jÉ©ªdÉH áªFÉ≤dG º qª°U -5

 ¬JÉeGóîà°SG

 á©LGôdG ájò¨àdG π«©ØJ ¬àWÉ°SƒH øµªj É
k
«æjƒµJ É kªjƒ≤J ôaƒj å«ëH ,Ée á qª¡e »a ÖdÉ£dG πªY äGƒ£N ºjƒ≤àd »¶Ø∏dG ôjó≤àdG ºq∏°S Ωóîà°ùj 

 ∞°Uh »a áqbOh á
q
«Yƒ°Vƒe äGhOC’G ôãcCG øe ºq∏°ùdG Gòg ó©jh .´hô°ûªdGh ∫É≤ªdG πãe ,Ée á qª¡ªd »eÉàîdG ºjƒ≤àdG ≈dEG áaÉ°VEG ,º∏©àdG á«∏ª©d

.áYƒæàªdG ºq∏©àdG äÉjƒà°ùe øe iƒà°ùe qπc »a ÖdÉ£dG AGOCG øY IO qóëeh áë°VGh á«¶Ød ÉkaÉ°UhCG ø qª°†àj ¬fC’ ;ºq∏©qàdG AÉæKCG »a ∑ƒ∏°ùdG

 ¬eGóîà°SGh »¶Ø∏dG ôjó≤àdG ºq∏°S ôjƒ£J »a ºq∏©ªdG QhO

. ó«édG πª©dG Q qƒ°üJh ºjƒ≤àdG ô«jÉ©e ÜÉ©«à°S’ á°Uôa áÑ∏£dG »£©j Gògh ,áÑ∏£dG ácQÉ°ûªH »¶Ø∏dG ôjó≤àdG º∏°S »aô«jÉ©ªdG ôjƒ£J - 1

.IGOC’G √òg ΩGóîà°SÉH º¡FÓeR ∫ÉªYCG ºjƒ≤Jh ,º¡°ùØfCÉH º¡FGOCG ºjƒ≤J ≈∏Y áÑ∏£dG ™«é°ûJ - 2

.»¶Ø∏dG ôjó≤àdG ºq∏°S »a ô«jÉ©ªdG áYƒªée ≈∏Y G kOÉªàYG á©LGôdG ájò¨àdG ô«aƒJ - 3

ºbôdG∑ƒ∏°ùdGôjó≤àdG

1.äGhOC’Gh OGƒªdG ™e πeÉ©àdG óæY áeÓ°ùdG óYGƒb ™ÑJG5     4     3     2     1

2.áë«ë°U IQƒ°üH äGhOC’G Ωóîà°SG5     4     3     2     1

3.í«ë°üdG π°ù∏°ùàdG Ö°ùM áHôéàdG äGƒ£N iôLCG5     4     3     2     1

4.áª¶æe IQƒ°üH É¡«dEG π°UƒJ »àdG èFÉàædG πé°S5     4     3     2     1

5.áë«ë°U äÉLÉàæà°SG ≈dEG π°UƒJ5     4     3     2     1

6.áÑ°SÉæe á≤jô£H É¡«dEG π°UƒJ »àdG èFÉàædG ¢VôY5     4     3     2     1

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



302303

 AGOC’G ô«jÉ©ªa ,á©ÑqàªdG äGƒ£îdG º¡©e ¢ûbÉæ«a ,(Power Point) á«ªjó≤àdG ¢Vhô©dG AÉ°ûfEG ¬àÑ∏W º«∏©àH Üƒ°SÉëdG º∏©e Ωƒ≤j :(1) ∫Éãe 

 ºq∏°S ∫Éª©à°SÉH É¡ª««≤àd º¡dÉªYCG ∫OÉÑJ 
q
ºK ,á«ªjó≤J ¢VhôY ≈∏Y á∏ãeCG πªY º¡«dEG Ö∏£jh ,»ægòdG ∞°ü©dG É keóîà°ùe áYƒæàªdG ¬JÉjƒà°ùeh ó«édG

:á«ªjó≤àdG ¢Vhô©dG ºjƒ≤àd ìôà≤e »¶Ød ôjó≤J ºq∏°S »JCÉj Ée »ah .∫ÉªYC’G √òg ø«°ùëJ πLCG øe É¡JÉjƒà°ùeh √ô«jÉ©e â°ûbƒf …òdG ôjó≤àdG

ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG

ô«jÉ©ªdG∫ƒÑ≤e ô«Z∫ƒÑ≤eó«LRÉàªe

íFGô°ûdG º«ª°üJ

 ó``Mƒe  º``«ª°üJ  ó``Lƒj  ’

 ,á¶àµe íFGô°ûdGh ,íFGô°û∏d

 ,áëjô°T πc »``a ô``°UÉæ©dGh

.Ék«≤£æe áÑJôe ô«Z

 á``ÑJôe á``ëjô°ûdG ô``°UÉæY

 ’h á¶àµe É¡æµd ,É
k
«≤£æe

 »a  ó``Mƒe §``ªf  ó``Lƒj

.íFGô°ûdG º«ª°üJ

 á``ÑJôe á``ëjô°ûdG ô``°UÉæY

.óMƒe º«ª°üàdGh ,É
k
«≤£æe

 Ék«≤£æe  á``````ÑJôe  ô`°UÉ````æ©dG

 ¬«ah  ,óMƒ`````e  º```«ª°üàdGh

 ¬```∏`````©éj »`````YGóHG ÖfÉL

.iƒàëªdÉH É k£ÑJôe

íFGô°ûdG ø«H π≤æàdG

 á```ÑJôe  ô``«Z  í``````FGô°ûdG

.É
k
«≤£æe

 ,É``
k
«≤£æe á``ÑJôe í``FGô°ûdG

 äGhOCG  óLƒ```J ’ ø````µd

.É¡æ«H π≤æà∏d

.Ék«≤£æe ÉkÑ«JôJ áÑJôe íFGô°ûdG øµªjh ,á``ÑJôe í``FGô°ûdG

 ,π°ù∏°ùàH  É```````¡æ«H  π≤æàdG

 äÉWÉÑJQ’G ∫É```ª©à°SÉH hCG

.á«Ñ©°ûàdG

äƒ°üdGh ácôëdG

 hCG á°ü°üîe ácôM óLƒJ ’

 áeóîà°ùe É``¡fCG hCG ,äƒ°U

.Ö°SÉæe ô«Z É keGóîà°SG

 äÉcô`````M  ΩGó```````îà°SG

 ô``«Z  É``¡æµd  ,á``°ü°üîe

 .áÑ°SÉæe

 äÉcô````M  ΩGó````````îà°SG

 øµd  ,á``Ñ°SÉæe  á``°ü°üîe

.áÑ°SÉæe ô«Z äGƒ°UC’G

 áÑ°SÉæe äÉcôM ΩGó``îà°SG

 äGƒ°UCG OƒLh ™e ,áàa’h

.áÑ°SÉæe

iƒàëªdG ábO
 á``≤«bO  ô``«Z  äÉ``eƒ∏©ªdG

.á≤Kƒe ô«Zh

 ,É
k
«FõL á≤«bO äÉ``eƒ∏©ªdG

.á≤Kƒe ô«Z É¡æµd

 É¡æµd ,á≤«bO äÉ``eƒ∏©ªdG

.á≤Kƒe ô«Z

.á≤Kƒeh á≤«bO äÉeƒ∏©ªdG

á¨∏dG áeÓ°S

 ô``«Z  á``eóîà°ùªdG  á``¨∏dG

.IAhô≤e

 IAhô≤e  á``eóîà°ùªdG  á¨∏dG

 AÉ`£NC’G ¢†©H ™`e ,É
k
«FõL

.ájƒ¨∏dG

 AÉ£NCG ™``e ,IAhô≤e á``¨∏dG

.á∏«∏b ájƒ¨d

 á``¨«∏H á``eóîà°ùªdG á``¨∏dG

 ø``e á`````«dÉNh Iô`````Ñ©eh

.ájƒ¨∏dG AÉ£NC’G

 ¢Vô©dG ∫ƒª°T

´ƒ°VƒªdG ÖfGƒL

 IOóëe ±Gó``gCG óLƒJ ’

 ,¢Vô©dG »``a ´ƒ``°Vƒª∏d

 á``jGóÑdG •É``≤f í``°†àJ ’h

.´ƒ°Vƒª∏d ájÉ¡ædGh

 ,á∏NGóàe ±Gó``gCG ó``LƒJ

 Ö°SÉæàj ’ iƒàëªdG øµd

 .É¡©e

 ,IOóëe ±Gó``gCG  ó``LƒJ

 ¢``†©H π``ª°ûJ º``d  ø``µd

 ƒ``ëf ≈∏````Y ±Gó````gC’G

. m±Éc

 á```ë````°VGh  ±Gó`````gC’G

 πª°ûj ¢Vô©dGh ,IOóëeh

 É¡«£¨jh É¡©«ªL ±GógC’G

. πeÉc ƒëf ≈∏Y

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



304305

ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG

 º∏©àdG ô«°S ∞°Uh πé°S : Ék©HGQ

¬Øjô©J

 ájôëH ô«Ñ©àdÉH ¬d íª°ùj å«M ,á q°UÉîdG ¬JÉ«M »a É¡H 
q
ôe äGôÑN hCG ÉgógÉ°T hCG ÉgCGôb AÉ«°TCG øY äGQÉÑY ÖdÉ£dG ¬«a Öàµj º q¶æe πé°Sƒg

.¬ªq∏©J Ée ∫ƒM ¬JÉHÉéà°SGh á q°UÉîdG ¬FGQBG øY

 á
q
«dhC’G º¡JÉYÉÑ£fG øY ô«Ñ©àdG »a ™ q°SƒàdG á°Uôa áÑ∏£∏d í«àj ∂dòHh ,¬ªq∏©J á«∏ªY ÖdÉ£dG ¬H ∞°üj ÉkHƒàµe G

k
ô«Ñ©J º∏©àdG ô«°S πé°S ó©jh

 Ö∏£àjh .º¡JÉYGóHEG Qƒ£Jh áHÉàµdG »a áÑ∏£dG ábÓW ø
q

°ùëJ á«YƒÑ°SC’G hCG á«eƒ«dG áHÉàµdÉa ;º∏©àdG øe iôNC’G ´GƒfC’ÉH IôÑîdG ∂∏J §HQh ,áqjôëH

 . º∏©àdG á«∏ªY øe GkAõL ºjƒ≤àdG øe ´ƒædG Gòg ¿ƒµj å«ëH IQGOE’G øe É k°UÉN É kª«¶æJh áæeBG ºq∏©J áÄ«H IGOC’G √òg ≥«Ñ£J

 πé°ùdG Gòg ≥«Ñ£àd äGOÉ°TQEG

. º¡ªq∏©J ô«°S πé°ùH áÑ∏£dG ßØàëj - 1

.É¡«∏Y ≥«∏©àdGh É¡JAGô≤d ÉkjQhO áÑ∏£dG äÓé°S ºq∏©ªdG ™ªéj - 2

.É¡dÉªcEGh É¡æ«°ùëJ ó°ü≤H ∫ÉªYCG øe √õéfCG Ée á©LGôe äÉbhC’G ¢†©H »a ÖdÉ£dG ™«£à°ùj - 3

: πãe ,πé°ùdG Gòg  áWÉ°SƒH ô«Ñ©àdGh áHÉàµdG ≈∏Y ºgóYÉ°ùJ ób »àdG á«MÉàØªdG πªédG øe áYƒªéªH áÑ∏£dG ójhõJ º∏©ª∏d øµªjh

. ........ ¿CG π q°†aCG  ·
. ......... q¿CG ó≤àYCG  ·

. ....... á°UôØdG »d âë«JCG ƒd  ·
. ......... qÖMCG  ·
. ........ ßM’CG  ·

. ...... ¥ qó°UCG ¿CG Ö©°üdG øe  ·
. .............. `H äôqKCÉJ  ·

. ..................... »g á°ü≤dG »a á°ù«FôdG á«°üî°ûdG ·
. .................... á°ù«FôdG IôµØdG  ·

:º∏©àdG ô«°S πé°S äÉbÉ£Ñd áMôà≤e êPÉªf »JCÉj Ée »ah
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(1) êPƒªf / ábÉ£H

         . ................... :ïjQÉàdG   . ........................... :´ƒ°VƒªdG    . ..................................:º°S’G

 

:ÖdÉ£dG äÉYÉÑ£fG

:ºq∏©ªdG äÉXƒë∏e

(2) êPƒªf / ábÉ£H

         . ................... :ïjQÉàdG   . ........................... :´ƒ°VƒªdG    . ..................................:º°S’G

  :•É°ûædG øe ±ó¡dG

.                                                                                                                                                                           

 :¬∏©ØH âªb …òdG A»°ûdG

.                                                                                                                                                                           

 :•É°ûædG øe âªq∏©J

.                                                                                                                                                                           

 :»a »JQÉ¡e •É°ûædG Gòg ø
q

°ùM

.                                                                                                                                                                           

ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG

:»JÉXƒë∏e:ºq∏©ªdG äÉXƒë∏e
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ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG

 »°ü°ü≤dG πé°ùdG :É k°ùeÉN

¬Øjô©J

 áYƒªéªdG øª°V πª©dG äGQÉ¡e øY á
q
«ªgCG äÉ¶MÓªdG ôãcCG ¿h qój å«M ,ÖdÉ£dG ¬ªq∏©J Éªd ºq∏©ªdG øe G

k
ô«°üb É kØ°Uh ø qª°†àj πé°S ƒg

.( »fhÉ©àdG πª©dG )

 ¬eGóîà°SG äGƒ£N 

.ÖdÉ£dG ∑ƒ∏°S á¶MÓe -1

.á«Ø°Uh á≤jô£H çGóMC’G π«é°ùJ -2

.¿ÉµªdGh ¿ÉeõdG ójóëJ -3

 .¬KhóM Q
q
ôµàj …òdG »cƒ∏°ùdG §ªædG ≈dEG ±

q
ô©àdG -4

.ºq∏©àªdG ∑ƒ∏°S øY ¢Vhôa ™°Vh -5

.IQ
q
ôµàªdG •ÉªfC’G Aƒ°V »a ¢VhôØdG QÉ«àNG -6

 .(ºq∏©e hCG ÖdÉW) ßMÓªdG º°SG ≥«KƒJ -7

.É
k
«Ñ∏°S ΩCG É

k
«HÉéjEG ¿ÉcCG AGƒ°S ;∑ƒ∏°ùdG ≈dEG äGô«°ùØàdG ¢†©H áaÉ°VEG -8

 ¬°üFÉ°üN

.ΩÉY ¬LƒH ¬à«°üî°Th ¬cƒ∏°Sh ¬JÉeÉªàgGh ºq∏©àªdG äGQÉ¡e ≈dEG ±
q
ô©àdG »a ábOÉ°U äGô°TDƒe »£©j -1

.á
q
«LÓY hCG ,á

q
«¡«LƒJ hCG ,áqjOÉ°TQEG hCG ,áqjDƒÑæJ ;¢VGôZC’ ¬æe IOÉØà°S’G øµªj -2

.ô«°ùØàdGh á©HÉàªdGh áHÉàµ∏d kÓjƒW Ékàbh Ö∏£àj -3

 ¬eGóîà°SGh √ôjƒ£J »a ºq∏©ªdG QhO

.äÓé°ùdG ∫ÉªcEG óæY ó°Uô∏d á≤jôW QÉ«àNG -1

.ºq∏©àª∏d ád’ódG äGP hCG á qª¡ªdG äÉ¶MÓªdG ójóëJ -2

.Ékæµªe ∂dP ¿Éc Éª∏c É¡KhóM âbh á¶MÓªdG ≥«KƒJ -3

.º∏©àª∏d á≤MÓdG äGƒ£îdG §«£îJ ≈∏Y IóYÉ°ùª∏d á∏ qé°ùªdG äÉeƒ∏©ªdG ô«°ùØJ -4
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:á«Hô©dG á¨∏dG º∏©e iód áÑ∏£dG óMC’ »°ü°ü≤dG πé°ùdG »a á«°VGôàaG ábÉ£H á«JB’G ábÉ£ÑdG πqãªJ :(1) ∫Éãe

:ïjQÉàdG                                         :∞°üdG                          :ÖdÉ£dG º°SG

.ÉkjOôa ¬æe ôãcCG äÉYƒªée »a πª©dG óæY É k°SÉªM ô¡XCG

.¬FÓeR ΩÉeCG êhôîdG óæY É¡æe ôãcCG ¬°Sƒ∏L ¿Éµe øe á«Ø°üdG á°ûbÉæªdG »a ácQÉ°ûªdG π q°†Øj

 áqjôëH √QÉµaCG á°ûbÉæeh ,¬FÓeR ΩÉeCG êhôî∏d á«aÉµdG á≤ãdG ¬jód âëÑ°UCG ,IO qó©àe ∞bGƒe »a ¬°ùØæH ¬à≤K õjõ©Jh ¬©«é°ûJ óæY

.á«JGP Oƒ«b ¿hO ábÓ£Hh

 

:äÉ«°VÉjôdG áª∏©e iód äÉÑdÉ£dG ióME’ »°ü°ü≤dG πé°ùdG »a á«°VGôàaG ábÉ£H á«JB’G ábÉ£ÑdG πqãªJ :(2) ∫Éãe

:ïjQÉàdG                                         :∞°üdG                          :áÑdÉ£dG º°SG

 äÉ«°VÉjôdG äGQÉÑàNG »a É¡éFÉàf øµd ,GvóL Ió«L IQƒ°üH á«Ø°üdG äÉÑjQóàdG ò qØæJh ,QGôªà°SÉH á«Ø°üdG äÉ°ûbÉæªdG »a ∑QÉ°ûJ

.¬H ô¡¶J …òdG ¬°ùØf iƒà°ùªdÉH â°ù«d

.¬àª∏©J Éªd QÉÑàN’G äGô≤a áeAÓe ΩóY ≈dEG hCG ,É¡jód ≥∏≤dG πeÉY ≈dEG Gòg Oƒ©j óbh

ºjƒ≤àdG äGhOCGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGôà°SG
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á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



186187

.É¡H Ωƒ≤j »àdG ΩÉ¡ªdGh ∫ÉªYC’G ™«ªL »a ºµëàJh ,Üƒ°SÉëdG RÉ¡L IQGOEÉH Ωƒ≤J »àdG á«°SÉ°SC’G èeGôÑdG øe áYƒªée :π«¨°ûàdG ΩÉ¶f - 1

:π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ∞FÉXh

.iôNCG ≈dEG IóMh øe É¡∏≤æH äÉfÉ«ÑdG QÉ°ùe »a ºµëàdG - CG 

.èeGôÑdGh äÉfÉ«ÑdG ßØM äÉ«∏ªY º«¶æJ - Ü 

.á°ù«FôdG IôcGòdGh ,áédÉ©ªdGh ,êGôNE’Gh ∫ÉNOE’G äGóMh :πãe ,Üƒ°SÉëdG RÉ¡L äGó©e »a ºµëàdG - ̀ L 

.É¡àédÉ©eh AÉ£NC’G ±É°ûàcG - O 

.IQCÉØdG ΩGóîà°SÉH èeGôÑdG ™«ªL ™e πeÉ©àdÉH ≥∏©àj Éª«a ΩGóîà°S’G ádƒ¡°ùH (GUI) á«eƒ°SôdG ≥«Ñ£àdG á¡LGh RÉàªJ - 2

:Windows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ÉjGõe - 3

. (Graphical User Interface)  á«eƒ°SôdG ≥«Ñ£àdG á¡LGh Ωóîà°ùj  - CG 

 ≈dEG áLÉM ¿hO ∂dP ∂æµª«a ôNBG É kéeÉfôH π«¨°ûJ äOQCGh ø«©e èeÉfôH ≈∏Y πª©J âæc GPEG …CG ;äÉ≤«Ñ£àdGh èeGôÑ∏d Oó©àªdG π«¨°ûàdG - Ü 

.≥HÉ°ùdG èeÉfôÑdG ¥ÓZEG

.èeGôÑdG ™«ªL ™e πeÉ©àdG »a ¬HÉ°ûàdG - ̀ L 

 Üƒ°SÉëdG RÉ¡L øe IOÉØà°S’G ™«£à°ùj ’ Ωóîà°ùªdG ¿CG ƒg (äGó©ªdGh Ωóîà°ùªdG ø«H π°Uh á≤∏M π«¨°ûàdG ΩÉ¶f πµ°ûj) IQÉÑ©dÉH Oƒ°ü≤ªdG - 4

.π«¨°ûàdG ΩÉ¶f OƒLh ¿hO Égô«Zh IQCÉØdGh á©HÉ£dG πãe ¬JÉ≤ë∏eh

: »g ,Windows XP π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ™e πª©dG AóÑd Ωõ∏J »àdG äGƒ£îdG - 5

.áª«∏°S á≤jô£H Üƒ°SÉëdG RÉ¡L äÉ≤ë∏e ™«ªL π«°UƒJ øe ≥≤ëàdG - CG 

.RÉ¡édG ¥hóæ°U ≈∏Y OƒLƒªdG π«¨°ûàdG ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG - Ü 

 á°TÉ°ûdG ô¡¶J ºK  ,á°TÉ°ûdG ≈∏Y RÉ¡é∏d á°ù«FôdG AGõLC’G äÉØ°UGƒªH á≤∏©àªdG äÉeƒ∏©ªdG ¢†©H ¢VôY ßMÓjh ,πª©dG »a Üƒ°SÉëdG CGóÑj - ̀ L 

.AóÑdG ΩÉªJE’ Qhôe áª∏c ∫ÉNOEG Ö∏£j óbh ,Ωóîà°ùªdG º°SG ¥ƒa ô≤ædG Ö∏£J á°TÉ°T ô¡¶J ºK  ,Windows XP π«¨°ûàdG ΩÉ¶æd á«MÉààa’G

: »g ÖàµªdG í£°S äÉfƒµe - 6

.äÉfƒ≤jC’G - CG

.ΩÉ¡ªdG §jô°T - Ü

.CGóHG áëF’ QR - ̀ L

:πª©dG AÉ¡fEGh Üƒ°SÉëdG RÉ¡L ¥ÓZEG äGƒ£N - 7

 .G
k
ôNDƒe âeóîà°SG »àdG äÉØ∏ªdG ßØM øe ≥≤ëàdGh ,áMƒàØªdG äÉ≤«Ñ£àdG ¥ÓZEG   - CG 

.(Shut Down)ôJƒ«ÑªµdG π«¨°ûJ ±É≤jEG ôeCG QÉ«àNGh ,(Start) CGóHG áëF’ QR ô≤f - Ü 

.É
k
«FÉ≤∏J RÉ¡édG ¥ÓZEGh ,πª©dG AÉ¡fEG ºà«d (π«¨°ûàdG ±É≤jEG)QR ô≤f ºK ,(ôJƒ«ÑªµdG π«¨°ûJ ±É≤jEG)QGƒM ¥hóæ°U ô¡¶j  - ̀ L 

:»gh ,∞FÉXƒdG ∞∏àîe ò«Øæàd IóY ≥FGô£H IQCÉØdG πª©à°ùJ - 8

.(πØ°SCG hCG ≈∏YCG hCG G kQÉ°ùj hCG Ékæ«ªj IQCÉØdG ∂jôëàH) á°TÉ°ûdG ≈∏Y Oóëe ™bƒe »a ô°TDƒªdG ™°Vh :(Pointing)  ô«°TCÉàdG - CG 

. ¿É«MC’G ¢†©H »a èeÉfôH π«¨°ûJ hCG  ,√ójóëJh Ée A»°T QÉ«àN’ ∂dPh ;¬JÓaEGh ô°ùjC’G IQCÉØdG QR §¨°V :(Clicking)ô≤ædG - Ü 

 π«¨°ûJ hCG   ,áfƒ≤jCG  íàØd   ,áÑ°SÉæe áYô°ùH ø«à«dÉààe ø«Jôe ¬JÓaEGh ô°ùjC’G  IQCÉØdG  QR §¨°V :(Double - Clicking) êhOõªdG  ô≤ædG  - ̀ L 

.èeÉfôH

 äÓaEG ºK , ôNBG ¿Éµe ≈dEG É¡µjôëJ ™e §¨°†dÉH QGôªà°S’Gh ô°ùjC’G IQCÉØdG QR ≈∏Y §¨°†dG : (Drag and Drop) äÓaE’Gh Öë°ùdG - O 

. IòaÉædG ºéM ô««¨J hCG Üƒ∏£ªdG ¿ÉµªdG ≈dEG áfƒ≤jC’G π≤æd , IQCÉØdG QR

 ∫hC’G ¢SQódG

πª©dG AóHh Windows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f

⋲dhC’G IóMƒdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



186187

:ΩÉ¡ªdG §jô°T ≈∏Y ô¡¶J »àdG á«JB’G äÉfƒ≤jC’G øe áfƒ≤jCG πc áØ«Xh - 1

:πãe ,ÖàµªdG í£°S äÉfƒ≤jCG ≈∏Y ∫ÉªYC’G øe ójó©dG ò«ØæJ øµªj - 2

.áfƒ≤jCG QÉ«àNG - CG 

.äÉfƒ≤jC’G Ö«JôJ - Ü

.áfƒ≤jC’G ¿Éµe ô««¨J - ̀ L

.áfƒ≤jCG íàa -  O

:Ö°ùM ÖàµªdG í£°S ≈∏Y äÉfƒ≤jC’G Ö«JôJ øµªj - 3

.º°S’G - CG

.ºéëdG - Ü

.´ƒædG - ̀ L

.πjó©àdG ïjQÉJ - O

:áfƒ≤jCG πãe ,äÉfƒ≤jC’G øe ójó©dG ô¡¶J (ôJƒ«ÑªµdG RÉ¡L) IòaÉf íàa óæY - 4

.(C:)¢Uô≤dG - CG

.(A:) ø«∏dG ¢Uô≤dG - Ü

.èeóªdG ¢Uô≤dG - ̀ L

»fÉãdG ¢SQódG

ÖàµªdG í£°S äÉfƒ≤jCG

⋲dhC’G IóMƒdG

ºbôdGáfƒ≤jC’GáØ«XƒdG

1.áëFÓdG äÉjƒàëe ô¡¶J Égô≤æH

2.äƒ°üdG ´ÉØJQG áLQO »a ºµëàdG

3.âbƒdGh ïjQÉàdG »a ºµëàdG

4.ájõ«∏éfE’G á¨∏dG :áHÉàµdG á¨d

5.á«Hô©dG á¨∏dG :áHÉàµdG á¨d
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 äÉØ∏ªdGh  äÉfƒ≤jC’G  πãe  IóY  ô°UÉæY  ≈∏Y  …ƒàëjh  ,á°TÉ°ûdG  ≈∏Y  ô¡¶j  QÉWEG  hCG  ¥hóæ°U  :Windows  ΩÉ¶f  »a  IòaÉædÉH  Oƒ°ü≤ªdG  -  1

.á°TÉ°ûdG πeÉc π¨°ûàd Égô«ÑµJh Égô«¨°üJh É¡µjôëJh É¡ªéM ô««¨Jh É¡bÓZEGh É¡ëàa øµªjh  ,äGó∏éªdGh

:IòaÉæ∏d á°ù«FôdG äÉfƒµªdG - 2

               .äGhOC’G §jô°T - ̀ L                 .íFGƒ∏dG §jô°T - Ü                .¿Gƒæ©dG §jô°T - CG

.ΩÉ¡ªdG AõL - `g               .äÉeƒ∏©ªdG §jô°T  - O

:»g ,IòaÉædG ≈∏Y Égò«ØæJ øµªj »àdG äÉ«∏ª©dG - 3

   .IòaÉædG ô«¨°üJ - ̀ L       .IòaÉædG ô«ÑµJ - Ü      .IòaÉædG íàa - CG

.áMƒàØªdG òaGƒædG Ö«JôJ - h  .IòaÉædG π≤f - `g    .IòaÉædG ºéM ô««¨J - O

: IòaÉf …CG »a ¿Gƒæ©dG §jô°T äÉfƒµe - 4

.                                                        πãe ,É¡H á°UÉîdG áfƒ≤jC’Gh IòaÉædG º°SG - CG 

.IòaÉædG ¥ÓZEG ºàj √ô≤æHh ,            ¥ÓZE’G QR - Ü 

.IòaÉæ∏d »∏°UC’G ºéëdG IOÉ©à°SG øµªj √ô≤æHh ,             IOÉ©à°S’G QR ¬æe k’óH ô¡¶jh ,á°TÉ°ûdG IòaÉædG CÓªJ √ô≤æHh ,           ô«ÑµàdG QR - ̀ L 

.ΩÉ¡ªdG §jô°T ≈∏Y  §≤a É¡ª°SG ô¡¶jh ,≈fOC’G óëdG ≈dEG IòaÉædG ô«¨°üJ ºàj √ô≤æHh ,             ô«¨°üàdG QR - O 

:»g ,IóY ∫Éµ°TCÉH ÖàµªdG í£°S ≈∏Y òaGƒædG Ö«JôJ øµªj - 5

.ÉkjOƒªY äGQÉWE’G ÖfÉéJ - `L       .É
k
«≤aCG äGQÉWE’G ÖfÉéJ - Ü       .äGQÉWE’G »dÉàJ - CG

 ’h É¡d ºéM ô¨°UCG ƒg ¬«dEG â∏°Uh …òdG ºéëdG ¿CG »æ©j Gò¡a ,»g Éªc â«≤Hh πNGódG ≈dEG É¡aGƒM Öë°ùH áæ«©e IòaÉf ô«¨°üJ iôL GPEG - 6

.∂dP øe ôãcCG Égô«¨°üJ øµªj

 - 7

.çÉëHCG äÉØ∏e :IòaÉædG º°SG  - CG 

.ôJƒ«ÑªµdG RÉ¡L áfƒ≤jCG  ,âjÉHƒ∏«c 874 :äÉØ∏ªdG ºéM πªée  , 8 :äÉØ∏ªdG OóY : (ádÉëdG §jô°T) »a ô¡¶J »àdG äÉeƒ∏©ªdG - Ü 

: á«JB’G QGQRC’G øe QR πc áØ«Xh - 8

ådÉãdG ¢SQódG

òaGƒædG ™e πeÉ©àdG

⋲dhC’G IóMƒdG

QõdGáØ«XƒdG

.IòaÉædG ô«¨°üJ QR

.IòaÉædG ¥ÓZEG QR

.IòaÉædG ô«ÑµJ QR

.IOÉ©à°S’G QR
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 - 9 

.ΩÉ¡ªdG §jô°T ≈∏Y ÆQÉa ¿Éµe »a øªjC’G QõdÉH ô≤ædÉH πµ°ûdÉH IOƒLƒªdG ôeGhC’G QÉ¡XEG ºJ - CG 

.ÖàµªdG í£°S ≈∏Y áMƒàØe òaGƒf ∑Éæg â°ù«d ¬fCG »æ©j Gò¡a âgÉH ¿ƒ∏H áëFÓdG äô¡X GPEG - Ü 

 - 10

.òaGƒf çÓK ƒg áMƒàØªdG òaGƒædG OóY - CG 

.ôJƒ«ÑªµdG RÉ¡Lh ,äGóæà°ùªdG :Éªg ,ÖàµªdG í£°ùd á°ù«FôdG òaGƒædG øe ¿ÉàæKG πµ°ûdG »a ô¡¶J - Ü 

.ΩÉ¡ªdG §jô°T »a É¡ª°SG ô≤æH äGóæà°ùªdG IòaÉf ΩGóîà°SG IOÉYEG ºàj - ̀ L 

ådÉãdG ¢SQódG

òaGƒædG ™e πeÉ©àdG

⋲dhC’G IóMƒdG
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: »JCÉj Éªe πµH Oƒ°ü≤ªdG - 1

 ,RƒeôdGh  ,∞bƒàdG  á°TÉ°Th  ,á«Ø∏îdG  É¡«a  ÉªH  ,ÖàµªdG  í£°S  ô¡¶e  πª°ûJ  äGOGóYEG  áYƒªée  :(áª°ùdG)  ÖàµªdG  í£°S  áª°S  - CG 

.Oóëe º°SÉH áYƒªéªdG √òg ≈ª°ùJh ,äGƒ°UC’Gh ,IQCÉØdG äGô°TDƒeh ,äGQÉWE’Gh

 ≈∏Y ´ÓWE’G øe øjôNB’G ™æe ±ó¡H ∂dPh ;∞bƒàdG øe I qóe ó©H á°TÉ°ûdG ≈∏Y ô¡¶j ¢üf hCG ácôëàe hCG áàHÉK IQƒ°U :∞bƒàdG á°TÉ°T  - Ü 

.É¡dÉª©à°SG ΩóY AÉæKCG »a á°TÉ°ûdG äÉjƒàëe

: øe πc ô««¨J hCG ¢ü«°üîJ äGƒ£N - 2

 :ÖàµªdG í£°S áª°S  - CG

.ÖàµªdG í£°S ≈∏Y ÆQÉa ¿Éµe »a IQCÉØ∏d øªjC’G QõdG ô≤f (1)

.áëFÓdG øe (¢üFÉ°üN) ôeC’G QÉ«àNG (2)

.(¢Vô©dG ¢üFÉ°üN) ¥hóæ°U ô¡¶j (3)

 .áHƒ∏£ªdG áª°ùdG QÉ«àNG ,(áª°ùdG) áªFÉb øeh ,(äÉª°S) ÖjƒÑàdG »a (4)

 .(≥aGƒe) QR ô≤f (5)

:ÖàµªdG í£°S á«Ø∏N  - Ü

.ÖàµªdG í£°S ≈∏Y ÆQÉa ¿Éµe »a IQCÉØ∏d øªjC’G QõdG ô≤f (1)

.áëFÓdG øe (¢üFÉ°üN) ôeC’G QÉ«àNG (2)

.(¢Vô©dG ¢üFÉ°üN) ¥hóæ°U ô¡¶j (3)

 .áHƒ∏£ªdG á«Ø∏îdG QÉ«àNG ,(á«Ø∏îdG) áªFÉb øeh ,(ÖàµªdG í£°S) ÖjƒÑàdG »a (4)

 .(≥aGƒe) QR ô≤f (5)

.É¡dÉª©à°SG ΩóY AÉæKCG »a á°TÉ°ûdG äÉjƒàëe ≈∏Y ´ÓW’G øe øjôNB’G ™æe :ƒg ∞bƒàdG á°TÉ°T ø««©J øe ±ó¡dG - 3

 - 4

.áëFÓdG øe (¢üFÉ°üN)ôeC’G QÉ«àNGh ,ÆQÉa ¿Éµe »a øªjC’G QõdÉH ô≤ædÉH πµ°ûdG ∂dP QÉ¡XEG ºJ   - CG 

.(ÖàµªdG í£°S) ƒg ,πµ°ûdG »a √QÉ«àNG ºJ …òdG ÖjƒÑàdG - Ü 

.(ˆG ≥∏N »a πeCÉJ) ƒg ,πµ°ûdG »a IOóëªdG á«Ø∏îdG º°SG - ̀ L 

  ,áªFÉ≤dG »a áMÉàªdG iôNC’G äGQÉ«îdG ÉeCG .ÖàµªdG í£°S CÓªJ å«ëH á«Ø∏îdG QÉ¡XE’ πµ°ûdG »a ôgÉ¶dG (OóªJ) ôeC’G Ωóîà°ùj - O 

.ÖfÉéJh ,§«°SƒJ :»¡a

.π«¨°ûàdG ΩÉ¶f Égôaƒj »àdG ô«Z á°TÉ°û∏d á«Ø∏îc IQƒ°U ø««©àd (¢VGô©à°SG)QR Ωóîà°ùj - `g 

.ÖàµªdG í£°ùd á«Ø∏îdG ∂∏J ø««©àd (≥«Ñ£J) hCG (≥aGƒe) QR ô≤f »¨Ñæj - h 

™HGôdG ¢SQódG

ÖàµªdG í£°S ¢ü«°üîJ

⋲dhC’G IóMƒdG
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 : øe πµH Oƒ°ü≤ªdG - 1

 º°SG OGóàeG ≥jôW øY ¬Yƒf õ««ªJ øµªjh ,ø«©e º°SÉH ¬à«ª°ùJ …ôéjh ,…ò«ØæJ èeÉfôH hCG IQƒ°U hCG ¢üf ≈∏Y …ƒàëj óæà°ùe :∞∏ªdG - CG 

.¬ª°SÉH á°UÉîdG áfƒ≤jC’G hCG ∞∏ªdG

 äGó∏éªdG øe OóY ≈∏Y óMGƒdG ó∏éªdG …ƒàëj ¿CG øµªjh ,É¡¶ØM ójôf »àdG äÉØ∏ªdG ¬«a ™°VƒJ øjõîàdG §°Sh ≈∏Y ¿Éµe :ó∏éªdG - Ü 

.(Sub Folder) á«YôØdG

 ≥«Ñ£J øe ±hôëdG √òg ∞∏àîJh ,á£≤æH ∞∏ªdG º°SG ø«Hh É¡æ«H π°üØj ,∞∏ªdG º°SÉH á≤ë∏e ±hôM áYƒªée :∞∏ªdG º°SG OGóàeG - ̀ L 

.OƒLƒe ¬fCG ’EG ô¡¶j ’ ÉkfÉ«MCGh ,∞∏ªdG º°SG ájÉ¡f »a OGóàe’G ájDhQ øµªjh ,∞∏ªdG ´ƒf ójóëJ ≈∏Y óYÉ°ùJh ,ôNB’

 - 2

 ¿EG å«M ,ádƒ¡°ùH É¡«dEG ´ƒLôdG ≈∏Y óYÉ°ùJ á≤jô£H äGó∏éªdG πNGO äÉØ∏ªdG º«¶æJ »g ,äÉØ∏ªdG ßØëd äGó∏éªdG ΩGóîà°SG IóFÉa - 3

.äGó∏ée »a áª¶æe ô«Z âfÉc GPEG äÉØ∏ªdG ≈dEG IOƒ©dG »a áHƒ©°U ∑Éæg

    - 4

:(Windows) ∞°ûµà°ùe èeÉfôH π«¨°ûJ äGƒ£N - CG

 .(Start)  CGóHG áëF’ QR ô≤f  (1)

 .á≤ë∏ªdG èeGôÑdG QÉ«àNG É¡æeh ,(All Programs èeGôÑdG áaÉc)QÉ«àNG  (2)

.èeÉfôÑdG IòaÉf ô¡¶àa (Windows) ∞°ûµà°ùe ¥ƒa ô≤ædG  (3)

:Éªg ,…OƒªY §îH ø«dƒ°üØe øjCGõL øe (Windows) ∞°ûµà°ùe èeÉfôÑd á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG ¿ƒµàJ - Ü

 .äÉjƒàëªdG IòaÉf  (2)          .äGó∏éªdG Iôé°T  (1)

 :(Windows) ∞°ûµà°ùe  ΩGóîà°SÉH Égò«ØæJ øµªj »àdG ∫ÉªYC’G - ̀ L

.äGó∏éªdG hCG äÉØ∏ªdG ï°ùf  (2)                .ójóL ó∏ée AÉ°ûfEG  (1)

.ó∏ée hCG ∞∏e á«ª°ùJ IOÉYEG  (4)      .äGó∏éªdG hCG äÉØ∏ªdG π≤f  (3)

       - 5

.(åëÑdG èFÉàf) ƒg QGƒëdG ¥hóæ°U º°SG - CG 

.áëFÓdG øe (åëH)ôeC’G QÉ«àNG ºK ,CGóHG áëF’ QR ô≤æH ¥hóæ°üdG ∂dP QÉ¡XEG ºàj - Ü 

.(Word) ∞∏e ¬Yƒfh ,òaGƒædG ƒg ¬æY åëÑdG …ôéj …òdG ∞∏ªdG º°SG - ̀ L 

.(D:) »∏ëªdG ¢Uô≤dG »a ∞∏ªdG ∂dP øY åëÑdG …ôéj - O 

.(åëH) QR ô≤æf ,åëÑdG á«∏ªY ∫ÉªcE’ - `g 

¢ùeÉîdG ¢SQódG

òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG

⋲dhC’G IóMƒdG

∞∏ªdG º°SG∞∏ªdG OGóàeG∞∏ªdG ´ƒf

Üƒ°SÉM.docdoc.(Word) èeÉfôH ΩGóîà°SÉH ¢Uƒ°üf ∞∏e

»æWh .bmpbmp.IQƒ°U ∞∏e

äÉÑLGh .txttxt.(Notepad) èeÉfôH ΩGóîà°SÉH ¢Uƒ°üf ∞∏e

Paint.exeexe.ò«Øæà∏d πHÉb ∞∏e
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.í«JÉØªdG áMƒd hCG IQCÉØdG ΩGóîà°SÉH ¬dÓN øe Ió≤©e hCG á£«°ùH áfƒ∏e Ωƒ°SQ AÉ°ûfEG »g ,(Paint) ΩÉ°SôdG èeÉfôÑd á°ù«FôdG áØ«XƒdG - 1

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y CGóHG áëF’ ≥jôW øY (Paint)ΩÉ°SôdG èeÉfôH π«¨°ûJ ºàj - 2

. (Start) CGóHG áëF’ øe (All Programs èeGôÑdG áaÉc) ô≤f - CG 

.èeÉfôÑdG IòaÉf ô¡¶àd (Paint) ΩÉ°SôdG èeÉfôH áfƒ≤jCG ô≤f ºK ,É¡d á«YôØdG áëFÓdG ô¡¶àd (Accessories  -á≤ë∏ªdG èeGôÑdG) ô≤f - Ü 
               

: »g ,(Paint) ΩÉ°SôdG èeÉfôH á°TÉ°ûd á°ù«FôdG äÉfƒµªdG - 3

 .º°SôdG »a Ωóîà°ùJ »àdG äGhOC’G ≈∏Y …ƒàëj :(Tools Box) äGhOC’G ¥hóæ°U - CG 

. º°SôdG »a Ωóîà°ùJ »àdG ¢Tƒ≤ædGh ¿GƒdC’G ≈∏Y …ƒàëj :(Colors Box) ¿GƒdC’G ¥hóæ°U - Ü 

 »a ºµëà∏d äGQÉ«îdG øe G kOóY ôaƒj ƒ¡a ;äGhOC’G ¥hóæ°U øe IQÉàîªdG IGOC’G Ö°ùM ô«¨àj ¥hóæ°üdG Gòg :äGQÉ«îdG ¥hóæ°U - ̀ L 

 .Égô«Zh IÉ°TôØdG ∫Éµ°TCGh  ,º°SôdG §N ºéM πãe IQÉàîªdG º°SôdG IGOCG

. º°SôdG AÉ°ûfEÉH É¡«a Ωƒ≤J »àdG á≤£æªdG »gh ;º°SôdG á≤£æe - O 

.¿GƒdC’G ¥hóæ°U »a Üƒ∏£ªdG ¿ƒ∏dG ¥ƒa ô°ùjC’G IQCÉØdG QR ô≤æH »eÉeC’G ¿ƒ∏dG ø««©J ºàj  - 4

.¿GƒdC’G ¥hóæ°U »a Üƒ∏£ªdG ¿ƒ∏dG ¥ƒa øªjC’G IQCÉØdG QR ô≤æH »Ø∏îdG ¿ƒ∏dG ø««©J ºàj
                 

: »g ,(Paint) ΩÉ°SôdG èeÉfôH ΩGóîà°SÉH §«°ùH º°SQ AÉ°ûfEG äGƒ£N - 5

. É¡bƒa ô≤ædGh É¡eGóîà°SG OGôªdG IGOC’G ≈dEG IQCÉØdG ô°TDƒe ∂jôëJ - CG 

. º°SôdG »¡æf ≈àM √ô≤f QGôªà°SGh IQCÉØdG QR ô≤fh ,º°SôdG á≤£æe »a ¬æe º°SôdG AóH OGôªdG ™bƒªdG ≈dEG ô°TDƒªdG π≤f - Ü 

. º°SôdG øe AÉ¡àf’G óæY IQCÉØdG QR äÓaEG - ̀ L 

¢SOÉ°ùdG ¢SQódG

ΩÉ°SôdG èeÉfôH

⋲dhC’G IóMƒdG
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:äÉHÉLE’G ∫hóL - 1

:òaGƒædG π«¨°ûJ óæY ΩÉ¡ªdG §jô°T ≈∏Y É
k
«FÉ≤∏J ô¡¶J »àdG äÉfƒ≤jC’G øe - 2

.âbƒdGh ïjQÉàdÉH ºµëàdG áfƒ≤jCG - CG 

.äƒ°üdG ºéëH ºµëàdG áfƒ≤jCG - Ü 

:É¡æe ,IóY äÉfƒ≤jCG ≈∏Y (ôJƒ«ÑªµdG RÉ¡L) IòaÉf …ƒàëJ - 3

.áæ«∏dG ¢UGôbC’G π¨°ûªH á°UÉîdG áfƒ≤jC’G - CG 

.áÑ∏°üdG ¢UGôbC’G äÓ¨°ûªH á°UÉîdG äÉfƒ≤jC’G - Ü 

.áéeóªdG ¢UGôbC’G π¨°ûªH á°UÉîdG áfƒ≤jC’G - ̀ L 

 »FÉ≤∏J Ö«JôJ QÉ«N ¿CG »æ©j Gò¡a ,∂dP øe ø```µªàf ºdh IQCÉØdG ΩGóîà°SÉH ôNBG ¿Éµe ≈dEG É¡Ñë°ùH É``¡fÉµe øe áfƒ≤jCG ô««¨J É```ædhÉM GPEG - 4

 í£°S ≈∏Y ÆQÉa ™bƒe …CG »a øªjC’G IQCÉØdG QõH ô≤æf á∏µ°ûªdG √òg áédÉ©ªdh .(¬ÑfÉéH 3 IQÉ°TEG óLƒJ …CG) π q©Øe  (Auto Arrange)

 å«ëH (»FÉ≤∏J Ö«JôJ) ôeC’G É¡æe QÉàîf á«Yôa áëF’ ô¡¶àa (Ö°ùM RƒeôdG Ö«JôJ) ôeC’G É¡æe QÉàîf á«Yôa áëF’ ô¡¶àa  ,ÖàµªdG

.¬d IQhÉéªdG (3) IQÉ°TEG »ØàîJ

 Üƒ∏£e ó∏ée hCG  ∞∏e πc ô≤f ™e ,í«JÉØªdG áMƒd øe (Ctrl) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dÉH ábôØàe äGó∏ée hCG  äÉØ∏e áYƒªée ójóëJ ºàj - 5

.ô°ùjC’G IQCÉØdG QõH √ójóëJ

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y ∂dPh ,É¡aòM ºJ äÉØ∏e IOÉ©à°SG øµªj ,º©f - 6

.É¡aòM ºJ »àdG äÉØ∏ªdG ≈∏Y …ƒàëJ »gh ,É kLhOõe G
k
ô≤f ÖàµªdG í£°S ≈∏Y IOƒLƒªdG äÉahòëªdG á∏°S áfƒ≤jCG ô≤f - CG 

 äÉØ∏ªdG  ™«ªL IOÉ©à°SG  øµªjh  ,(File)  ∞∏e  áëF’ øe  (Restore)  IOÉ©à°SG  ôeCG  QÉ«àNG  ºK  ,¬JOÉ©à°SG  OGôªdG  ∞∏ªdG  º°SG  ô≤f  - Ü 

 .äÉahòëªdG á∏°S IòaÉf ø«ªj ≈∏Y ô¡¶j …òdG ΩÉ¡ªdG AõL øe (ô°UÉæ©dG áaÉc IOÉ©à°SG)ôeCG ô≤æH IóMGh Iôe áahòëªdG

 ™bGƒªdG äÉjƒàëe ¢VGô©à°SGh ,âfôàfE’G áµÑ°T ≈dEG ∫ƒNódG »g ,(Internet Explorer) âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe áfƒ≤jCG ΩGóîà°SG IóFÉa - 7

.âfôàfE’G ôÑY ¥ƒ°ùàdG hCG ,äÓéªdGh ∞ë°üdG IAGôb hCG ,áHƒ∏£ªdG äÉeƒ∏©ªdG ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d áØ∏àîªdG

.É¡æ«H π≤æàdGh ,áMƒàØªdG òaGƒædG ™e πeÉ©àdG ádƒ¡°S »g ,áØ∏àîe ∫Éµ°TCÉH ÖàµªdG í£°S ≈∏Y òaGƒædG Ö«JôJ IóFÉa - 8

:»g ,äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG Ö«Jôàd áMÉàªdG äGQÉ«îdG - 9

. …óéHC’G Ö«JôàdG Ö°ùM äÉjƒàëªdG RôØd :(Name) º°S’G - CG 

. É¡ªéëd É k≤ah äÉjƒàëªdG RôØd  :(Size) ºéëdG - Ü 

 .(´ƒædG)OGóàeÓd …óéHC’G Ö«JôàdG Ö°ùM äÉjƒàëªdG RôØd :(Type) ´ƒædG - ̀ L 

.É¡∏jó©J hCG É¡FÉ°ûfEG ïjQÉJ Ö°ùM äÉjƒàëªdG RôØd :(Modified) πjó©àdG ïjQÉJ - O 

IóMƒdG á∏Ä°SCG

Windows XP π«¨°ûàdG ΩÉ¶f

⋲dhC’G IóMƒdG

Iô≤ØdG õeQCGÜ`LO`ghRì•…∑∫Ω

áHÉLE’G’’º©fº©fº©f’º©fº©fº©f’’º©fº©fنم
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 :åëÑdG èFÉàf Iò``aÉf »a (¬æe AõL hCG πeÉµdÉH ∞``∏ªdG º°SG) ™HôªdG »``a  »JB’G Öàµæa ,Ωƒ°SôdG äÉ``Ø∏e ™«ªL ø``Y å``ëÑdG É``fOQCG GPEG  - 10

*.bmp

:»g ,(Paint) ΩÉ°SôdG èeÉfôH »a ∞∏e ßØM äGƒ£N - 11

. (File) ∞∏e áëF’ øe (Save) ßØM ôeC’G QÉ«àNG - CG 

 ∞∏ªdG º°SG ™Hôe »ah ,¬``«a ∞∏ªdG ßØM OGôªdG ó∏éªdGh ¢UGôbC’G π``¨°ûe ójóëJ ºàj ¬«ah ,(º°SÉH ßØM)QGƒM ¥hó``æ°U ô``¡¶j - Ü 

.(ßØM)QR ô≤f ºK ,∞∏ªdG º°SG Öàµj

IóMƒdG á∏Ä°SCG

Windows XP π«¨°ûàdG ΩÉ¶f

⋲dhC’G IóMƒdG
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:Üƒ°SÉëdG πªY CGóÑe í°Vƒj »£«£îJ πµ°T - 1

:ΩÉbQC’G ≈∏Y Égò«ØæJ Üƒ°SÉëdG ™«£à°ùj »àdG á«≤£æªdG áfQÉ≤ªdG äÉ«∏ªY ¢†©H - 2

.…hÉ°ùj ’ , …hÉ°ùj , øe πbCG , øe ôÑcCG

:Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG ä’Éée ¢†©H - 3

.º«∏©àdG - CG 

.Ö£dG - Ü 

.ä’É°üJ’G - ̀ L 

.IQÉéàdG - O 

.á°UÉîdG äÉLÉ«àM’G …hP IóYÉ°ùe - `g 

:Üƒ°SÉëdG ÉjGõe - 4

.á∏FÉ¡dG áYô°ùdG - CG 

.á«dÉ©dG ábódG - Ü 

.É¡YÉLôà°SGh äÉfÉ«ÑdG øjõîJ ≈∏Y Iô«ÑµdG IQó≤dG - ̀ L 

.πª©dG áeƒªjO - O 

.É¡æe IóMGh ìô°ûH ÖdÉ£dG Ωƒ≤j ºK

:á«HÉ°ùëdG äÉ«∏ª©dG ò«ØæJ áYô°S å«M øe ¿É°ùfE’Gh Üƒ°SÉëdG ø«H áfQÉ≤e - 5

 »a IóMGh á«∏ªY øe ôãcCG  AGôLEG  ¿É°ùfE’G  ™«£à°ùj  ’ ø«M »a ,IóMGƒdG  á«fÉãdG  »a á«HÉ°ùëdG  äÉ«∏ª©dG  ø«jÓe ò«ØæJ  Üƒ°SÉëdG  ™«£à°ùj

.á«fÉãdG

∫hC’G ¢SQódG

¬JÉeGóîà°SGh Üƒ°SÉëdG ÉjGõe

á«fÉãdG IóMƒdG

 äÉfÉ«ÑdG ∫ÉÑ≤à°SG

É¡æjõîJh

 AGôLEG :π``ãe ,á``∏NóªdG äÉ``fÉ«ÑdG á``édÉ©e

 ,áfQÉ≤ªdG äÉ``«∏ªYh ,á«HÉ°ùëdG äÉ``«∏ª©dG

.äÉfÉ«ÑdG Ö«JôJh ,¢Uƒ°üædG ≥«°ùæJh

 äÉeƒ∏©ªdGh  è``FÉàædG  AÉ£YEG

 hCG á°TÉ°ûdG ≈∏Y á«Fôe IQƒ°üH

.¥QƒdG ≈∏Y áYƒÑ£e
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 :(Software) äÉ«éeôÑdGh (Hardware) äGó©ªdG ø«H ¥ôØdG - 1

 áYƒªée »¡a äÉ«éeôÑdG  ÉeCG  ,í«JÉØªdG  áMƒdh á°TÉ°ûdG  πãe É¡°ùªdh É¡JógÉ°ûe øµªjh ,Üƒ°SÉë∏d  ájOÉªdG  äÉfƒµªdG  »g äGó©ªdG

.É¡°ùªd øµªj ’h ,Üƒ°SÉëdG πªY á«dBG OóëJ »àdG äÉª«∏©àdG

:(ROM) IôcGPh (RAM) IôcGP ø«H ¥ôØdG - 2

 (RAM) »FGƒ°û©dG ∫ƒ°UƒdG IôcGP ÉeCG ,Üƒ°SÉëdG øY »FÉHô¡µdG QÉ«àdG ´É£≤fG ó©H ≈àM É¡JÉjƒàëªH ßØàëJ (ROM) §≤a IAGô≤dG IôcGP

.Üƒ°SÉëdG øY »FÉHô¡µdG QÉ«àdG ´É£≤fG óæY É¡JÉjƒàëe ∫hõàa

 :…hÉ°ùj ¬«a É¡æjõîJ øµªj »àdG ±hôëdG OóY ¿EÉa ,âjÉHÉé«e 1^44 á«æjõîàdG ¬à©°S ø«d ¢Uôb ∂jód ¿Éc GPEG - 3

 1024 × 1024 × 1^44     

.Üƒ°SÉëdG ≈dEG ôeGhC’G ∫ÉNOEÉH íª°ùJ É¡fC’ ∫ÉNOE’G äGóMh øe ¢ùª∏dG äÉ°TÉ°T ó©J - 4

»fÉãdG ¢SQódG

Üƒ°SÉëdG äÉfƒµe

á«fÉãdG IóMƒdG
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:É¡ªéM Ö°ùM Ö«°SGƒëdG ´GƒfCG - 1

.(Microcomputer) Iô¨°üe  ·
.(Minicomputer) á£°Sƒàe  ·

.(Mainframe) Iô«Ñc  ·
.(Supercomputer) á≤FÉa  ·
:Iô¨°üªdG Ö«°SGƒëdG ´GƒfCG øe - 2

.(Desktop ) á«ÑàµªdG Ö«°SGƒëdG  ·
.(Laptop) ádƒªëªdG Ö«°SGƒëdG  ·

.(PDA) á«ªbôdG á«°üî°ûdG äGóYÉ°ùªdG  ·
:ºéëdG å«M øe ∫ƒªëªdG Üƒ°SÉëdGh »ÑàµªdG Üƒ°SÉëdG ø«H áfQÉ≤e - 3

.»ÑàµªdG Üƒ°SÉëdG øe É kªéM ô¨°UCG ∫ƒªëªdG Üƒ°SÉëdG

:áédÉ©ªdG äGQób å«M øe ≥FÉØdG Üƒ°SÉëdGh §°SƒàªdG Üƒ°SÉëdG ø«H áfQÉ≤e - 4

.äÉfÉ«ÑdG áédÉ©e »a §°SƒàªdG Üƒ°SÉëdG øe G
k
ô«ãc ´ô°SCG ≥FÉØdG Üƒ°SÉëdG

ådÉãdG ¢SQódG

Ö«°SGƒëdG ´GƒfCG
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:»JB’G ´ÉÑJG »¨Ñæj ,Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG óæY OÉ¡LE’ÉH ø«æ«©dG áHÉ°UEG Öæéàd - 1

.∂dP Qò©J ∫ÉM »a ôFÉà°ùdG ∫Gó°SEG hCG ,Aƒ°†∏d ¬LGƒe ô«Z ƒëf ≈∏Y Üƒ°SÉëdG á°TÉ°T ™°Vh - CG 

.É
k
Ñjô≤J áYÉ°S πc Iôe á°TÉ°ûdG øY ó«©H ¿Éµe ≈dEG ô¶ædÉH í°üæojh ,Üƒ°SÉëdG á°TÉ°T ≈dEG ô¶ædG áeGOEG ΩóY - Ü 

.á°TÉ°ûdG øe IQOÉ°üdG äÉYÉ©°TE’G ôKCG øe π«∏≤à∏d (Filters) á«bGƒdG äÉ°TÉ°ûdG ∫Éª©à°SG - ̀ L 

.ø«©dG iƒà°ùe ≈∏Y ájƒ∏©dG É¡àaÉM ¿ƒµJ å«ëH Üƒ°SÉëdG á°TÉ°T §Ñ°V - O 

:»JB’G ´ÉÑJG »¨Ñæj ,¬JÉ≤ë∏eh Üƒ°SÉëdG ≈∏Y á¶aÉëª∏d - 2

.í«ë°U ƒëf ≈∏Y ¬bÓZEGh Üƒ°SÉëdG π«¨°ûJ - CG 

.¬∏ªY AÉæKCG »a Üƒ°SÉëdG ∂jôëJ ÖæéJ - Ü 

.¬JÉ≤ë∏ªH hCG Üƒ°SÉëdÉH åÑ©dG ÖæéJ - ̀ L 

.¬JÉ≤ë∏eh Üƒ°SÉëdG Üôb ÜGô°ûdGh ΩÉ©£dG ∫hÉæJ ÖæéJ - O 

.¬JÉ≤ë∏eh Üƒ°SÉëdG áaÉ¶f ≈∏Y á¶aÉëªdG - `g 

 á«°ù«WÉæ¨ªdG ä’ÉéªdGh ,áHƒWôdGh ,QÉÑ¨dGh ,IQGôëdGh ,Iô°TÉÑªdG ¢ùª°ûdG á©°TCG  ;øe ¬JÉ≤ë∏eh Üƒ°SÉëdG ájÉªM ≈∏Y ¢UôëdG - h 

.(…ƒ∏îdG ∞JÉ¡dG πãe) ájƒ≤dG

.Üƒ°SÉëdG πªY AÉæKCG »a (í«JÉØªdG áMƒdh ,IQCÉØdG πãe ) É¡∏°üa hCG Üƒ°SÉëdG äÉ≤ë∏e ¢†©H π«°UƒJ ÖæéJ - R 

.π¨°ûªdÉH ¢UÉîdG Aƒ°†dG AÉØ£fG ó©H É¡LGôNEGh ,áª«∏°S á≤jô£H É¡JÓ¨°ûe »a øjõîàdG ¢UGôbCG ∫ÉNOEG - ì 

.äÉ°Shô«ØdÉH Üƒ°SÉëdG Ö«°üj ób ∂dP ¿C’ ;Qó°üªdG áahô©e ô«Z øjõîJ ¢UGôbCG ΩGóîà°SG ÖæéJ - • 

.á«FÉHô¡µdG äÉæë°ûdG ≠jôØàd »°VQCG §N ≈∏Y …ƒàëJ á«KÓK á«FÉHô¡c äÓ°Uh ΩGóîà°SG ≈∏Y ¢UôëdG - … 

 :»g ,á©HQCG ájôµØdG á«µ∏ªdG ¥ƒ≤M áeÓ©d áfƒµªdG ô°UÉæ©dG - 3

:πãe ,á°üNôdG ≈∏Y ∫ƒ°üëdG ïjQÉJ ,èàæªdG ÖMÉ°U º°SG ,(©) õeQ ,(áXƒØëe ¥ƒ≤ëdG ™«ªL) IQÉÑY

.Ω2007 – º«∏©àdGh á«HôàdG  IQGRh © áXƒØëe ¥ƒ≤ëdG ™«ªL

.áYhô°ûe ô«Z ≥FGô£H Ö«°SGƒëdG »a áfõîªdG äÉfÉ«ÑdGh èeGôÑdG ≈dEG ∫ƒ°UƒdG :¥GôàN’G - 4

.èeGôÑdG êÉàfEG Qƒ£J »a É
k
«Ñ∏°S ôKDƒjh ,äÉfÉ«ÑdGh èeGôÑdG ÜÉë°UC’ Iô«Ñc á«dÉe ôFÉ°ùN ≈dEG …ODƒj :¬éFÉàf

 :ø«bôàîªdG øe Üƒ°SÉëdG ájÉªM ≥FGôW ¢†©H - 5

.äÉæ¡µàdG øY Ió«©H ájô°S Qhôe áª∏c ΩGóîà°SG - CG 

.øeBG ¿Éµe »a QhôªdG áª∏c ≈∏Y á¶aÉëªdG - Ü 

.¿ÉµªdG IQOÉ¨e óæY É kMƒàØe Üƒ°SÉëdG ∑ôJ ΩóY - ̀ L 

.âfôàfE’G ΩGóîà°SG AÉæKCG »a É k°Uƒ°üNh ,ájÉªë∏d á°UÉN èeGôH ΩGóîà°SG - O 

™HGôdG ¢SQódG

Üƒ°SÉëdG ™e º«∏°ùdG πeÉ©àdG
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 º∏Y ¿hO É¡ÑjôîJh ¬éeGôH Ö£°Th ,ájOÉªdG  Üƒ°SÉëdG  äÉfƒµªH QGô°VCG  çGóMEG  ±ó¡H Ée ¢üî°T √ qó©oj  »Hƒ°SÉM èeÉfôH :¢Shô«ØdG  - 1

.Ωóîà°ùªdG

.Üƒ°SÉM ¢Shô«a º°S’ í«ë°U ∫Éãe …CG ÖdÉ£dG ôcòj

:Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG ø«H äÉ°Shô«ØdG QÉ°ûàfG ≥FGôW ¢†©H - 2

.¢Shô«ØdÉH áHÉ°üe øjõîJ ¢UGôbCG ΩGóîà°SG - CG 

.Üƒ°SÉëdG äÉµÑ°T ôÑY äÉ°Shô«ØH áHÉ°üe iôNCG Ö«°SGƒëH ∫É°üJ’G - Ü 

.Üƒ°SÉëdG π£©J ÖÑ°ùj Éªe äÉ°Shô«a …ƒëJ ób É¡fC’ ;Qó°üªdG ádƒ¡ée øjõîJ ¢UGôbCG ΩGóîà°SÉH í°üæj ’ - 3

¢ùeÉîdG ¢SQódG

äÉ°Shô«ØdG

á«fÉãdG IóMƒdG
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:»JCÉj Éªe ø«àæKG ÖdÉ£dG ôcòj - 1

.á∏FÉ¡dG áYô°ùdG - CG 

.á«dÉ©dG ábódG  - Ü 

.É¡YÉLôà°SGh äÉfÉ«ÑdG øjõîJ ≈∏Y Iô«ÑµdG IQó≤dG  - ̀ L 

.πª©dG áeƒªjO  - O 

 - 2

.Üƒ°SÉë∏d ájOÉªdG äÉfƒµªdG : (Hardware) äGó©ªdG - CG 

.äÉfÉ«ÑdG ¬àédÉ©e á«Ø«ch ,Üƒ°SÉëdG πªY á«dBG OóëJ »àdG ôeGhC’Gh äÉª«∏©àdG áYƒªée :(Software) èeGôÑdG - Ü 

.á©HÉ£dG ádB’G πãe ¥QƒdG ≈∏Y hCG ,á°TÉ°ûdG πãe á«Fôe IQƒ°üH èFÉàædG ¢Vô©d Ωóîà°ùJ »àdG Iõ¡LC’G :(Output Units) êGôNE’G äGóMh  - ̀ L 

 »a É¡àédÉ©ªH ájõcôªdG áédÉ©ªdG IóMh Ωƒ≤à°S »àdG äÉfÉ«ÑdG øjõîJ øY ádhDƒ°ùªdG IóMƒdG :(Main Memory) á°ù«FôdG IôcGòdG - O 

.É¡àédÉ©e ó©H äÉLôîªdG äÉHÉ°ùM èFÉàf øjõîJh ,äÉfÉ«ÑdG ∂∏J áédÉ©ªd áeRÓdG èeGôÑdG øjõîJh ,Üƒ°SÉëdG

:»JCÉj Éªe É k©HQCG ÖdÉ£dG ôcòj - 3

 øY CÉ°ûæJ ób »``àdG çOGƒë∏d É
k
ÑæéJ ;É``¡æe êhôîdG hCG ∂à°SQóe »``a Üƒ°SÉëdG áaôZ ∫ƒ``NO óæY ΩÉ¶ædGh Ahó``¡dG ≈``∏Y á``¶aÉëªdG - CG 

.™aGóàdG

:»JB’G ´ÉÑJG »¨Ñæj ,ø«ØàµdGh áÑbôdG »a Ω’BGh ô¡¶dG »a ¢Sƒ≤J çhóM Öæéàd  - Ü 

.ádóà©e IQƒ°üH »°SôµdG ≈∏Y ¢Sƒ∏édG  ·
 øe §°ùb òNCGh ,ΩÉeC’G ≈dEG kÓ«∏b ø«eó≤dG qóªH í°üæoj ∂dP ≈dEG QGô£°V’G ádÉM »ah ,Üƒ°SÉëdG ΩÉeCG á∏jƒW G kOó oe ¢Sƒ∏édG ÖæéJ  ·

.áaô¨dG πNGO »°ûªdG øe π«∏b á°SQÉªeh ,áMGôdG

:»JB’G ´ÉÑJG »¨Ñæj ,OÉ¡LE’ÉH ø«æ«©dG áHÉ°UEG Öæéàd - ̀ L 

.∂dP Q qò©J ∫ÉM »a ôFÉà°ùdG ∫Gó°SEG hCG ,Aƒ°†∏d ¬LGƒe ô«Z ƒëf ≈∏Y Üƒ°SÉëdG á°TÉ°T ™°Vh  ·
.É

k
Ñjô≤J áYÉ°S πc Iôe á°TÉ°ûdG øY ó«©H ¿Éµe ≈dEG ô¶ædÉH í°üæojh ,Üƒ°SÉëdG á°TÉ°T ≈dEG ô¶ædG áeGOEG ΩóY  ·

.á°TÉ°ûdG øY IQOÉ°üdG äÉYÉ©°TE’G ôKCG øe π«∏≤à∏d (Filters) á«bGƒdG äÉ°TÉ°ûdG ∫Éª©à°SG  ·
.ø«©dG iƒà°ùe ≈∏Y ájƒ∏©dG É¡àaÉM ¿ƒµJ å«ëH Üƒ°SÉëdG á°TÉ°T §Ñ°V  ·

.Éª¡eGóîà°SG AÉæKCG »a øjó«∏d áMGôdG ≥≤ëj ƒëf ≈∏Y Éª¡°†©H ÖfÉéH í«JÉØªdG áMƒdh IQCÉØdG ™°Vh - O 

 øY ó r©o
ÑdGh á«FGƒ£f’G ∂d ÖÑ°ùjh ,É

k
«°ùØf ∂«a ôKDƒj ób ∂dP ¿C’ ;ÜÉ©dC’G É k°Uƒ°üNh ,á∏jƒW äÉYÉ°S Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG ÖæéJ - `g 

.¢SÉædG

 á≤©°üd ∂°Vô©j ó``b ∂dP ¿C’ ;»``µ«à°SÓÑdG á°TÉ°ûdG AÉ``£Z íàa á``dhÉëe ΩóYh ,Üƒ°SÉë∏d á``«FÉHô¡µdG äÓ``°UƒdÉH å``Ñ©dG Ωó``Y - h 

.á«FÉHô¡c

:»JB’G ≈dEG É¡eGóîà°SG á©«ÑW å«M øe Ö«°SGƒëdG ∞æ°üJ - 4

.(General Purpose Computers) áeÉY äÉeGóîà°SG äGhP Ö«°SGƒM - CG 

 πFÉ°SôdG áYÉÑW »a ¬dÉª©à°SG øµªj å«M ,»°üî°ûdG Üƒ°SÉëdG πãe iôNCG Iõ¡LCG …CG øY kÓ≤à°ùe Üƒ°SÉëdG ¿ƒµj ádÉëdG √òg »a

.äÉeGóîà°S’G øe Éªgô«Zh âfôàf’G ôÑY π°SGôàdG hCG

IóMƒdG á∏Ä°SCG

á«Hƒ°SÉëdG áaÉ≤ãdG

á«fÉãdG IóMƒdG
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.(Special Purpose Computers) á°UÉN äÉeGóîà°SG äGhP Ö«°SGƒM - Ü 

 ,ÉædƒM Iõ¡LC’G øe ójó©dG »a IOƒLƒªdG ájhôµ«ªdG äÉédÉ©ªdG πãe ,iôNCG Iõ¡LCG »a É kéeóe Üƒ°SÉëdG ¿ƒµ«a ádÉëdG √òg »a ÉeCG

 ≈∏Y áãjóëdG äÉYôàîªdG øe Égô«Zh ∞JGƒ¡dGh äGôFÉ£dGh äGQÉ«°ùdGh ∞jhhôµ«ªdGh ä’É°ù¨dG Iõ¡LCG …ƒëJ ∫ÉãªdG π«Ñ°S ≈∏©a

 ájhôµ«ªdG  äÉédÉ©ªdG  πª©à°ùJ  å«M ,π°†aC’G  AGOC’G  ≈∏Y ∫ƒ°üë∏d  Iõ¡LC’G  √òg πªY º¶æJ  IôcGP íFGô°Th Iô¨°üe äÉédÉ©e

.RÉ¡édG ∂dòH áWƒæªdG áª¡ªdG AGOC’ §≤a ¬H âée oO …òdG RÉ¡édG øª°V

:»JCÉj Éªe ¿ÉàæKG ÖdÉ£dG ôcòj - 5

.QGôªà°SÉH É¡ãjóëJh äÉ°Shô«Ø∏d IOÉ°†e èeGôH ∫Éª©à°SG - CG 

.äÉ°Shô«Ø∏d IOÉ°†ªdG èeGôÑdG ΩGóîà°SÉH É¡°üëØH ∂dPh ;äÉ°Shô«ØdG øe Égƒ∏N øe ≥≤ëàdG ¿hO øjõîJ ¢UGôbCG ∫Éª©à°SG ΩóY - Ü 

 IOÉ°†ªdG èeGôÑdG ΩGóîà°SÉH É¡°üëØH ∂dPh ;äÉ°Shô«ØdG øe Égƒ∏N øe ≥≤ëàdG ¿hO Qó°üªdG ádƒ¡ée á«fhôàµdEG ádÉ°SQ íàa ΩóY - ̀ L 

.äÉ°Shô«Ø∏d

 âKóMCG ∫ÉM »a Üƒ°SÉëdG ≈∏Y É¡æjõîJ IOÉYE’ ∂dPh ;á«LQÉN øjõîJ ¢UGôbCG ≈∏Y áª¡ªdG äÉfÉ«ÑdG øe á«WÉ«àMG áî°ùf øjõîJ - O 

.äÉfÉ«ÑdG √òg »a É
k
ÑjôîJ äÉ°Shô«ØdG

:»JCÉj Éªe ø«àæKG ÖdÉ£dG ôcòj - 6

.øjõîàdG ¢UGôbCG ≈dEG ∫ƒ°UƒdGh ,èeGôÑdG π«¨°ûJ :πãe ,Üƒ°SÉëdG äÉ«∏ªY ¢†©H ¬bô¨à°ùJ …òdG âbƒdG áØYÉ°†e - CG 

 É¡fCG ø«M »a ΩGóîà°S’G ó«b øjõîàdG ¢UGôbCG äÓ¨°ûe ¿CG ≈dEG ô«°ûJ »àdG πFÉ°SôdG πãe ,π«¨°ûàdG ΩÉ¶f øe á©bƒàe ô«Z πFÉ°SQ Qƒ¡X - Ü 

.∂dòc â°ù«d

.ôgÉX ÖÑ°S ¿hO á°ù«FôdG IôcGòdGh ¢UGôbC’G øe πµd á«æjõîàdG á©°ùdG ¢VÉØîfG - ̀ L 

.ÉkfÉ«MCG ÉgDhÉØàNGh äÉØ∏ªdGh èeGôÑdG ¢†©H ΩÉéMCG »a ô«¨J - O 

.IQCÉØdGh í«JÉØªdG áMƒd ≈∏Y §¨°†∏d É¡àHÉéà°SG ΩóYh ,πª©dG øY èeGôÑdG ¢†©H π£©J - `g 

IóMƒdG á∏Ä°SCG

á«Hƒ°SÉëdG áaÉ≤ãdG

á«fÉãdG IóMƒdG
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:á«JB’G äGhOC’G áWô°TCG AÉª°SCG øe á©HQCG ÖdÉ£dG ôcòj - 1

.≥«°ùæJ - CG 

.»°SÉ«b - Ü 

.OhóMh ∫hGóL - ̀ L 

.ádÉëdG - O 

.º°SQ - `g 

.WordArt - h 

.IQƒ°U - R 

.Öjh äGhOCG - ì 

.äGQÉWEG - • 

.êPÉªf - … 

.É¡æe IóMGh ΩÉ¡e ∞°UƒH ÖdÉ£dG Ωƒ≤j ºK

:¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôÑd á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG äÉfƒµe - 2

.¿Gƒæ©dG §jô°T - CG 

.íFGƒ∏dG §jô°T - Ü 

.äGhOC’G áWô°TCG - ̀ L 

.Iô£°ùªdG - O 

.ΩÉ¡ªdG AõL - `g 

.πª©dG õ«M - h 

.ô°TDƒªdG - R 

.ádÉëdG §jô°T - ì 

:Word á«éeôH »a πª©dG AÉ¡fEG Éà≤jôW - 3

.IòaÉædG øe ≈æª«dG É«∏©dG ájhGõdG »a ôgÉ¶dG            ¥ÓZE’G QR ô≤f - CG 

.(File) ∞∏e áëF’ øe (Exit) AÉ¡fEG QÉ«àNG - Ü 

∫hC’G ¢SQódG

Microsoft Word èeÉfôH π«¨°ûJ

áãdÉãdG IóMƒdG
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:í«JÉØªdG áØ«Xh - 1

.ójóL ô£°ùH AóÑdGh ,á«dÉëdG Iô≤ØdG AÉ¡fEG :Enter

.»dÉëdG ô£°ùdG ájGóH ≈dEG ∫ƒ°UƒdG :Home

.äÉª∏µdG ø«H óMGh ±ôM QGó≤ªH áaÉ°ùe ∫ÉNOEG :Spacebar

:á«JB’G RƒeôdG øe πc áYÉÑ£d - 2

.(h) ±ôM ìÉàØe ™e (Shift) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG :á∏°UÉØdG

.(ì) ±ôM ìÉàØe ™e (Shift) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG :áWƒ≤æªdG á∏°UÉØdG

.(•) ±ôM ìÉàØe ™e (Shift) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG :¢ü«°üæàdG áeÓY

.(R) ±ôM ìÉàØe ™e (Shift) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG :á£≤ædG

.(∑) ±ôM ìÉàØe ™e (Shift) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG :¿Éà«°SCGôdG ¿Éà£≤ædG

 ,ô°TDƒªdÉH ºµëàdG í«JÉØe ,ΩÉbQC’G í«JÉØe ,Ctrl , Alt , Shift , Enter :í«JÉØªdG áMƒd ≈∏Y óMGh øe ôãcCG É¡æe ôaGƒàj »àdG í«JÉØªdG - 3

. Insert, Delete ,á«HÉ°ùëdG äÉ«∏ª©dG í«JÉØe

»fÉãdG ¢SQódG

í«JÉØªdG áMƒd

áãdÉãdG IóMƒdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



204205

.¬°ùØf ó∏éªdG »ah ¬°ùØf º°S’ÉH ø«Ø∏e ßØM øµªj ’ , ’ - 1

.É¡«a πª©dG ºJ äÉØ∏e á©HQCG ôNBG AÉª°SCG (∞∏e) áëF’ πØ°SCG »a ô¡¶j - 2

 ¢üædG øe ∫hC’G ô£°ùdG ƒ``g ,Iôe ∫hCG G kójóL G kóæà°ùe ßØëJ ÉeóæY (º``°SÉH ßØM) QGƒM ¥hóæ°U »a ô¡¶j …òdG ∞``∏ª∏d »``FÉ≤∏àdG º``°S’G - 3

.ïdEG ,... ,¿Éà£≤ædG hCG ,á£≤ædG hCG ,á∏°UÉØdG :πãe ,º«bôJ áeÓY ∫hCG ≈dEG óæà°ùªdG »a OƒLƒªdG

ådÉãdG ¢SQódG

äÉØ∏ªdG ™e πeÉ©àdG

áãdÉãdG IóMƒdG
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204205

.(Enter) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dÉH »¡àæj ¬fC’ ; kIô≤a ∫hC’G ô£°ùdG »a ô¡¶j …òdG ¿Gƒæ©dG qó©oj ,º©f - 1

:(Backspace) ìÉàØªdGh (Delete) ìÉàØªdG ΩGóîà°SG ø«H ¥ôØdG - 2

 ±òM ≈dEG (Backspace) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG …ODƒj ø«M »a ,ô°TDƒªdG »∏j …òdG ±ôëdG ±òM ºàj (Delete) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG óæY

 óæY ø«°ùdG ±ôM ±òM ºà«°S ,(Üƒ°SÉM) áª∏c »a ø«°ùdG ±ôMh ∞dC’G ±ôM ø«H ô°TDƒªdG ¿Éc GPEG kÓãªa .ô°TDƒªdG ≥Ñ°ùj …òdG ±ôëdG

.(Backspace) ìÉàØe §¨°V óæY ∞dC’G ±ôM ±òM ºà«°S ø«M »a ,(Delete) ìÉàØe §¨°V

 á¨d ∫ƒ qëf ájõ«∏éfE’G áª∏µdG ™°Vƒe ≈dEG ∫ƒ°UƒdG óæYh , k’hCG »Hô©dG ¢üædG áHÉàµH ∂dPh ;á«HôY Iô≤a πNGO ájõ«∏éfEG áª∏c áHÉàc øµªj - 3

 á≤jô£dÉH á«Hô©dG ≈dEG  áHÉàµdG á¨d ∫ƒëf ºK ,ájõ«∏éfE’G áª∏µdG Öàµf ºK ,(Alt + Shift) »MÉàØe ≈∏Y §¨°†dÉH ájõ«∏éfE’G ≈dEG  áHÉàµdG

.¢üædG ∫ÉNOEG ™HÉàfh ,É¡°ùØf

™HGôdG ¢SQódG

AÉ£NC’G í«ë°üJh ¢üædG ∫ÉNOEG

áãdÉãdG IóMƒdG
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206207

:¬£ªfh §îdG ´ƒf ø«H ¥ôØdG - 1

.Éªgô«Zh ,»°ùdófC’G §îdGh ,ï°ùædG §N :πãe ,±ôëdG º°SQ á≤jôW ƒg §îdG ´ƒf

.G
k
ô£°ùe hCG , kÓFÉe hCG ,É k≤eÉZ ¿ƒµj ¿CÉc ;±ôëdG »a ô«KCÉJ ƒg §îdG §ªf

:íFGƒ∏dG ΩGóîà°SÉH §îdG ´ƒf ô««¨J äGƒ£N - 2

.Üƒ∏£ªdG ¢üædG ójóëJ  ·
.(≥«°ùæJ) áëF’ øe (§N) ôeC’G QÉ«àNG  ·

.(§îdG) ™Hôe øe Üƒ∏£ªdG §îdG ´ƒf QÉ«àNG  ·
.(≥aGƒe) QR ô≤f  ·

:¢†ØîæªdG §îdGh ™ØJôªdG §îdG ô«KCÉJ ΩGóîà°SG ≈dEG É¡«a êÉàëf »àdG ä’ÉëdG ¢†©H - 3

.¢ù°SC’G áHÉàµd äÉ«°VÉjôdG »a Ωóîà°ùj :™ØJôªdG §îdG  ·
.á«FÉ«ª«µdG ä’OÉ©ªdG áHÉàµd AÉ«ª«µdG »a Ωóîà°ùj :¢†ØîæªdG §îdG  ·

 :»JB’G ƒëædG ≈∏Y óMGh ¿BG »a ábôØàe äÉª∏c ójóëJ øµªj - 4

.É kLhOõe G
k
ô≤f ô°ùjC’G IQCÉØdG QõH Égô≤æH ≈dhC’G áª∏µdG ójóëJ  ·

.É kLhOõe G
k
ô≤f áHƒ∏£ªdG iôNC’G áª∏µdG ô≤f ™e ,QGôªà°SÉH (Ctrl) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG  ·

.áHƒ∏£ªdG äÉª∏µdG OóY Ö°ùM á≤HÉ°ùdG Iƒ£îdG QGôµJ  ·

¢ùeÉîdG ¢SQódG

§îdG ≥«°ùæJ

áãdÉãdG IóMƒdG
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206207

:π≤ædGh ï°ùædG »à«∏ªY äGƒ£N ø«H ¥ôØdG - 1

.(¢üb) ôeC’G QÉàî«a π≤ædG »a ÉeCG ,(ï°ùf) ôeC’G QÉ«àNG …ôéj ï°ùædG á«∏ªY øe á«fÉãdG Iƒ£îdG »a

.á¶aÉëdG ≈ª°ùoj IôcGòdG øe AõL »a É¡∏≤fh É¡î°ùf ºàj »àdG ¢Uƒ°üædG ßØëJ - 2

:»JB’G ƒëædG ≈∏Y IQCÉØdG ΩGóîà°SÉH π≤ædGh ï°ùædG »à«∏ªY AGôLEG øµªj - 3

ï°ùædG : k’hCG

.Üƒ∏£ªdG ¢üædG ójóëJ -  CG

.¬«a ¢üædG ≥°üd OGôªdG ™°VƒªdG óæY IQCÉØdG äÓaEG ºK ,¬Ñë°Sh Üƒ∏£ªdG ¢üædG ô≤f ™e ,QGôªà°SÉH (Ctrl) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG -  Ü

π≤ædG :Ék«fÉK

.Üƒ∏£ªdG ¢üædG ójóëJ -  CG

.¬«a ¢üædG ≥°üd OGôªdG ™°VƒªdG óæY IQCÉØdG äÓaEG ºK ,¬Ñë°Sh Üƒ∏£ªdG ¢üædG ô≤f -  Ü

¢SOÉ°ùdG ¢SQódG

É¡∏≤fh ¢Uƒ°üædG ï°ùf

áãdÉãdG IóMƒdG
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208209

:§«°SƒàdGh ø«à«MÉædG øe IGPÉëªdG ø«H ¥ôØdG - 1

.ô°ùjC’Gh ,øªjC’G ;ø«°ûeÉ¡dG øY mhÉ°ùàe QGó≤ªH É¡©«ªL Iô≤ØdG ô£°SCG ó©ÑJ ,ø«à«MÉædG øe IGPÉëªdG »a

 OóY Ö°ùM ∂dPh ;iôNC’G ô£°SC’G »a ¬æY Iô≤ØdG »a ô£°S πµd ÉkjhÉ°ùàe ô°ùjC’Gh øªjC’G ;ø«°ûeÉ¡dG øY ¢üædG ó r©oH ¿ƒµj ,§«°SƒàdG »a

.áëØ°üdG §°Sh »a ô£°S πc hóÑ«a ,¬«a äÉª∏µdGh ±hôëdG

.ÉkjóéHCG áÑJôªdG áÑ∏£dG AÉª°SCG áªFÉb :πãe ,á∏°ù∏°ùàªdG ºFGƒ≤dG »a »ªbôdG OGó©àdG ΩGóîà°SG π°†Øj  - 2

.QÉ°†îdG ´GƒfCG áªFÉb :πãe ,É kª¡e G
k
ôeCG Égô°UÉæY Ö«JôJ qó©oj ’ »àdG ºFGƒ≤dG »a »£≤ædG OGó©àdG ΩGóîà°SG π°†Øj Éªc

.(≥«°ùæJ) äGhOC’G §jô°T »a (»£≤ædG OGó©àdG) IGOCG ô≤f ºK , k’hCG ÉgójóëàH ;»£≤f OGó©J ≈dEG áªbôe áªFÉb ô««¨J …ôéj - 3

 øe (ô£°SC’G óYÉÑJ) IGOCG ô≤f ºK , k’hCG ÉgójóëàH ;øjô£°S QGó≤ªH É¡«a óYÉÑàdG ójóëJ ºJ Iô≤Ød ô£°SC’G ø«H óYÉÑàdG QGó≤e ¢UÉ≤fEG …ôéj - 4

.ô¡¶J »àdG áªFÉ≤dG øe (1^5) hCG (1) QÉ«àNGh ,(»°SÉ«b) §jô°T

™HÉ°ùdG ¢SQódG

OGó©àdG ºFGƒbh äGô≤ØdG ≥«°ùæJ

áãdÉãdG IóMƒdG
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208209

:∫GóÑà°S’Gh åëÑdG ø«H ¥ôØdG - 1

.¬«a ¬©bƒe ójóëJh ,óæà°ùªdG »a Ée ¢üf ≈dEG ∫ƒ°UƒdG á«∏ªY :åëÑdG

.ôNBG ¢üæH ¬dGóÑà°SG ºK ,¢üf øY åëH á«∏ªY ƒg :∫GóÑà°S’G

.√óæY ∞bƒàdGh »dÉàdG øY åëÑdG ºK ,¬«∏Y ôãY …òdG ¢üædG ∫GóÑà°S’ :(∫GóÑà°SG) QR ô≤f - 2

.IóMGh á©aO ¬∏c óæà°ùªdG »a OQh ÉªæjCG ¢üædG ∫GóÑà°S’ :(πµdG ∫GóÑà°SG) QR ô≤f

 - 3

.¢ùªN :ƒg ,(Üƒ°SÉM) áª∏c ≈∏Y Qƒã©dG äGôe OóY - CG

.äÉª∏c ™HQCG ô««¨J ºà«°ùa ,(Üƒ°SÉëdG) áª∏µH (ôJƒ«ÑªµdG) áª∏µd k’GóÑà°SG âjôLCG GPEG - Ü

øeÉãdG ¢SQódG

∫GóÑà°S’Gh åëÑdG

áãdÉãdG IóMƒdG
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210211

:áëØ°üdG ¢ûeGƒg ô««¨J äGƒ£N - 1

.(∞∏e) áëF’ øe (áëØ°üdG OGóYEG) ôeC’G QÉ«àNG - CG

.(¢ûeGƒg) ÖjƒÑJ ô≤f - Ü

.™Hôe πc »a IójóL ΩÉbQCG ∫ÉNOEG hCG ,¢ûeÉg πµd øjQhÉéªdG »∏Ø°ùdG hCG …ƒ∏©dG ;ø«ª¡°ùdG ô≤f - ̀ L

.(≥aGƒe) QR ô≤f - O

 :áëØ°üdG √ÉéJG ô««¨àd - 2

.(∞∏e) áëF’ øe (áëØ°üdG OGóYEG) ôeC’G QÉ«àNG - CG

.(¢ûeGƒg) ÖjƒÑJ ô≤f - Ü

.(…OƒªY) hCG (»≤aCG) áfƒ≤jCG ô≤f - ̀ L

.(≥aGƒe) QR ô≤f - O

 - 3

.äÉëØ°üdG ΩÉbQCG :∫hC’G QGƒëdG ¥hóæ°U º°SG - CG 

.äÉëØ°üdG ΩÉbQCG ≥«°ùæJ :»fÉãdG QGƒëdG ¥hóæ°U º°SG - Ü 

.∫hC’G ¥hóæ°üdG »a (≥«°ùæJ) QR ô≤æH ;»fÉãdG QGƒëdG ¥hóæ°U QÉ¡XEG ºàj - ̀ L 

.(π«jòàdG) áëØ°üdG πØ°SCG ƒg ,äÉëØ°üdG ΩÉbQCG ¬«a ô¡¶àd √QÉ«àNG iôL …òdG ™°VƒªdG - O 

.QÉ°ù«dG ≈dEG »g ,äÉëØ°üdG ΩÉbQCG É¡«a ô¡¶àd ÉgQÉ«àNG iôL »àdG IGPÉëªdG - `g 

.ïdEG ,... ,3 ,2 ,1 :ƒg ,√QÉ«àNG iôL …òdG ΩÉbQC’G ≥«°ùæJ - h 

.≈dhC’G áëØ°üdG »a ºbQ ô¡¶j ød - R 

.13 ƒg Iô«NC’G áëØ°üdG ºbQ ¿ƒµ«°ùa ,äÉëØ°U 10 øe Ékfƒµe óæà°ùªdG ¿Éc GPEG - ì 

™°SÉàdG ¢SQódG

áëØ°üdG ≥«°ùæJ

áãdÉãdG IóMƒdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



210211

.(ôªMCG §N É¡àëJ »àdG äÉª∏µdG OóY) É
k
«FÓeEG CÉ£N 19 ¢üædG »a óLƒj - 1

.(ô°†NCG §N É¡àëJ »àdG äÉª∏µdG OóY) ájƒëf AÉ£NCG 3 ¢üædG »a óLƒj - 2

 ≥«bóJh »FÓeEG ≥«bóJ) QGƒM ¥hóæ°U »a (¢SƒeÉ≤dG ≈dEG áaÉ°VEG) QR ô≤f …ôéj ,¢üædG »a áÑjô¨dG äÉª∏µdG ±
q
ô©àj »FÓeE’G ≥bóªdG π©éd - 3

.(…ƒëf

ô°TÉ©dG ¢SQódG

…ƒëædGh »FÓeE’G ≥«bóàdG

áãdÉãdG IóMƒdG
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212213

.              QR ô≤f …ôéj ,áæjÉ©ªdG IòaÉf »a IóMGh áëØ°U øe ôãcCG ¢VGô©à°S’ - 1

 ,¥QƒdG ≈∏Y ¬àYÉÑW ∫ÉM ô¡¶«°S Éªc óæà°ùªdG áæjÉ©e øµªj PEG ;ôÑëdGh ¥QƒdGh ó¡édGh âbƒdG áYÉÑ£dG πÑb ∞∏ªdG áæjÉ©e á«∏ªY ôaƒJ - 2

.É kë«ë°U É k£Ñ°V ¥QƒdGh ¢üædG §Ñ°V øe â
q
ÑãàdGh

 - 3

.¥QƒdG ≈∏Y óæà°ùªdG áYÉÑW :ò«ØæàdG ó«b á«∏ª©dG - CG 

.áYÉÑW :QGƒëdG ¥hóæ°U º°SG - Ü 

.ï°ùædG OóY ™Hôªd QhÉéªdG …ƒ∏©dG º¡°ùdG ô≤f …ôéj ï°ùædG OóY IOÉjõdh ,(3) É¡àYÉÑW Üƒ∏£ªdG ï°ùædG OóY - ̀ L 

.5 , 4 , 3 , 2 :É¡àYÉÑW Üƒ∏£ªdG äÉëØ°üdG - O 

.Canon i250 :áYÉÑ£∏d áeóîà°ùªdG á©HÉ£dG ´ƒf - `g 

.(áYÉÑ£dG ¥É£f) ™Hôe øe (á«dÉëdG áëØ°üdG) QÉ«N ô≤f …ôéj :§≤a á«dÉëdG ábQƒdG áYÉÑ£d - h 

ô°ûY …OÉëdG ¢SQódG

áYÉÑ£dG

áãdÉãdG IóMƒdG
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212213

 :¢SQódG »a ø«JQƒcòªdG (∫hóL êGQOEG) »à≤jôW ø«H ¥ôØdG - 1

.¬«a á«∏N ∫hCG ≈dEG ô°TDƒªdG π≤àæjh ,∫hóédG ájÉ¡f »a ójóL ∞°U áaÉ°VEG ºàj ,∫hóédG »a á«∏N ôNBG »a (Tab) ìÉàØe ≈∏Y §¨°†dG óæY - 2

:∫hóédG ÉjÓN ø«H π≤æà∏d É¡eGóîà°SG øµªj »àdG í«JÉØªdG - 3

.»dÉàdG ∞°üdG »a á«∏N ∫hCG ≈dEG ∫É≤àf’G ºàj ,∞°üdG ájÉ¡f óæYh ,∞°üdG »a á«dÉàdG á«∏îdG ≈dEG ∫É≤àf’G : (Tab) ìÉàØe  ·
.≥HÉ°ùdG ∞°üdG ≈dEG ∫É≤àf’G :…ƒ∏©dG º¡°ùdG ìÉàØe  ·

.≥MÓdG ∞°üdG ≈dEG ∫É≤àf’G :»∏Ø°ùdG º¡°ùdG ìÉàØe  ·
.∞°üdG »a á≤HÉ°ùdG á«∏îdG ≈dEG ∫É≤àf’G : (Shift + Tab) ÉMÉàØe  ·

.∞°üdG »a á«∏N ∫hCG ≈dEG ∫É≤àf’G : (Alt + Home) ÉMÉàØe  ·
.∞°üdG »a á«∏N ôNBG ≈dEG ∫É≤àf’G : (Alt + End) ÉMÉàØe  ·

.Oƒª©dG »a á«∏N ∫hCG ≈dEG ∫É≤àf’G : (Alt + Page Up) ÉMÉàØe  ·
.Oƒª©dG »a á«∏N ôNBG ≈dEG ∫É≤àf’G : (Alt + Page Down) ÉMÉàØe  ·

ô°ûY »fÉãdG ¢SQódG

(1) ∫hGóédG

áãdÉãdG IóMƒdG

≈dhC’G á≤jô£dG

(íFGƒ∏dG ΩGóîà°SÉH)

á«fÉãdG á≤jô£dG

(»°SÉ«b §jô°T øe ∫hóL êGQOEG IGOCG ΩGóîà°SÉH)

. É¡àHÉàµH ±ƒØ°üdGh IóªYC’G OóY ójóëJ ºàj.IQCÉØdG Öë°ùH ±ƒØ°üdGh IóªYC’G OóY ójóëJ ºàj

 ≥«°ùæJ  :πãe  ,¬FÉ°ûfEG  πÑb  ∫hóé∏d  iôNCG  äGQÉ«N ójóëJ  øµªj

.AGƒàM’G Üƒ∏°SCGh ,∫hóédG

.¬FÉ°ûfEG ó©H ’EG ¬°üFÉ°üNh ∫hóédG ≥«°ùæJ øe πc ô««¨J øµªj ’
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214215

.(47) ÉjÓîdG OóYh ,(6) ±ƒØ°üdG OóYh ,(9) IóªYC’G OóY - 1

.ÉjÓîdG äÉjƒàëe èeO ≈dEG …ODƒj ∂dP ó©H èeódG ¿C’ ; É¡«a ¢üædG ∫ÉNOEG πÑb ÉjÓîdG èeO π°†Øj - 2

: óªëeh ¢SQÉa ø«H ójóL ÖdÉW äÉfÉ«H áaÉ°VEG äGƒ£N - 3

.¢SQÉa äÉfÉ«H …ƒëj …òdG ∞°üdG »a ô°TDƒªdG ™°Vh - CG 

.ÆQÉa ∞°U ô¡¶«a  (πØ°SCÓd ±ƒØ°U) QÉ«àNG ºK ,(êGQOEG) ôeC’G ô≤fh ,(∫hóL) áëF’ QÉ«àNG - Ü 

.ÆQÉØdG ∞°üdG »a ójóédG ÖdÉ£dG äÉfÉ«H áHÉàc - ̀ L 

:IO’ƒdG ¿Éµe ó©H ô¡¶J å«ëH ÖdÉW πc øµ°S ¿GƒæY øY äÉeƒ∏©e áaÉ°VEG äGƒ£N - 4

.(IO’ƒdG ¿Éµe) OƒªY »a ô°TDƒªdG ™°Vh - CG 

.ÆQÉa OƒªY ô¡¶«a (QÉ°ù«∏d IóªYCG) QÉ«àNG ºK ,(êGQOEG) ôeC’G ô≤fh ,(∫hóL) áëF’ QÉ«àNG - Ü 

.ójóédG Oƒª©dG »a ÖdÉW πc øµ°S øY äÉfÉ«H áHÉàc - ̀ L 

ô°ûY ådÉãdG ¢SQódG

(2) ∫hGóédG

áãdÉãdG IóMƒdG
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 :ÉjÓîdG á«Ø∏N ≈dEG ¿GƒdCG áaÉ°VEG óFGƒa ¢†©H - 1

.øjhÉæ©dG ∞°U ÉjÓN πãe ,Égô«Z øe á«∏îdG õ««ªJ - CG 

.ÜGòL ô¡¶ªH äÉfÉ«ÑdG QÉ¡XEG - Ü 

:ÉjÓîdG »a ájô£b •ƒ£N áaÉ°VEG óFGƒa ¢†©H - 2

.É¡«a äÉfÉ«H ∫ÉNOEG Rƒéj ’ ÉjÓîdG √òg ¿CG ≈dEG IQÉ°TE’G

 Gòg ò«ØæJ …ôé«a ;ÉjÓîdG á«≤H ójóëJ ¿hO øe ∫hóédÉH á«∏N ∫hCG »a ô°TDƒªdG ¿Éch ,ÉjÓîdG á«Ø∏N ≈dEG ¿GƒdCG áaÉ°VE’ ôeCG ò«ØæJ ºJ GPEG - 3

.§≤a ≈dhC’G á«∏îdG ≈∏Y ôeC’G

ô°ûY ™HGôdG ¢SQódG

(3) ∫hGóédG

áãdÉãdG IóMƒdG
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216217

:(áWô°ûdG §ªf)h (º°SôdG §N §ªf) ø«H ¥ôØdG - 1

.êhOõe hCG OôØe §N QÉ«àNGh ,§îdG ∂ª°S ójóëàd IGOCG :º°SôdG §N §ªf  ·
.™«£≤àdG á≤jôWh ,É k©£≤àe §îdG ¿Éc GPEG Ée ójóëàd IGOCG :áWô°ûdG §ªf  ·

:(º°SQ) §jô°T øe (§îdG ¿ƒd) IGOCGh (º°SôdG §N ¿ƒd) IGOCG ø«H ¥ôØdG - 2

.§≤a á«FÉ≤∏àdGh á«eƒ°SôdG ∫Éµ°TC’G ™e Ωóîà°ùojh ,»eƒ°SôdG πµ°ûdG O qóëj …òdG §îdG ¿ƒd O qóëJ :(º°SôdG §N ¿ƒd) IGOCG  ·
.§≤a ¢Uƒ°üædG ™e Ωóîà°ùojh ,¢üædG ¿ƒd O qóëJ :(§îdG ¿ƒd) IGOCG  ·

: ¢ShDhôdG á«fÉªK áªéf πµ°T êGQOEG äGƒ£N - 3

.(äGQÉ©°Th Ωƒéf) QÉ«àNGh ,(á«FÉ≤∏J ∫Éµ°TCG) QR ô≤f  ·
.á«fÉªãdG áªéædG πµ°T ô≤f  ·

.IQCÉØdG äÓaEG ºK ,Üƒ∏£ªdG ºéëdG ≈dEG k’ƒ°Uh Öë°ùdG ™e IQCÉØdÉH óæà°ùªdG πNGO ô≤f  ·
.¢üf ï°ùf äGƒ£N ò«ØæJ ºK ,√ójóëàd É¡æe …CG ô≤æH ∂dPh ;á«eƒ°SôdG ∫Éµ°TC’G ï°ùf øµªj ,º©f - 4

.¬≤«°ùæJh ,»FÉ≤∏Jh »eƒ°SQ πµ°T êGQOEG äGƒ£N ´ÉÑJÉH ;IQƒ°üdG »a áæ«ÑªdG ∫Éµ°TC’G º°SQ ºàj - 5

ô°ûY ¢ùeÉîdG ¢SQódG

(1) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG

áãdÉãdG IóMƒdG
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:»JB’G ´ÉÑJG »¨Ñæj ,á«æØdG äÉ°UÉ°ü≤dG ø«H Üƒ°SÉë∏d IQƒ°U øY åëÑ∏d - 1

.(á«æa á°UÉ°üb) QÉ«àNG ºK ,(IQƒ°U) ôeC’G ºK ,(êGQOEG) áëF’ QÉ«àNG - CG 

.áæjÉ©ªdG AõL »a Üƒ°SÉëdÉH ábÓY É¡d Qƒ°U áYƒªée ô¡¶àa ,(∫É≤àfG) QR ô≤f ºK ,(øY åëÑdG) ™Hôe »a (Üƒ°SÉM) áª∏c áHÉàc - Ü 

:óæà°ùªdG ájGóH »a á≤HÉ°ùdG IQƒ°üdG êGQOEG äGƒ£N - 2

.IQCÉØdÉH óæà°ùªdG ájGóH ô≤f - CG 

.óæà°ùªdG »a ô¡¶àa ,É¡æe Üƒ∏£ªdG ô≤f ºK ,á°TÉ°ûdG QÉ°ùj ΩÉ¡ªdG áëF’ øe åëÑdG èFÉàf ™Hôe »a Qƒ°üdG ¢VGô©à°SG - Ü 

 :óæà°ùªdG ôNBG »a É¡≤°üdh á≤HÉ°ùdG IQƒ°üdG ï°ùæd - 3

.Égójóëàd óæà°ùªdG ájGóH »a IQƒ°üdG ô≤f - CG 

.(ôjôëJ) áëF’ øe (ï°ùf) ôeC’G QÉ«àNG - Ü 

.IQCÉØdÉH óæà°ùªdG ájÉ¡f ô≤f - ̀ L 

.(ôjôëJ) áëF’ øe (≥°üd) ôeC’G QÉ«àNG - O 

:πµ°ûdG »a áæ«ÑªdG Qƒ°üdG êGQOE’ - 4

.ø«Ø°Uh IóªYCG áKÓK øe ¿ƒµe ∫hóL êGQOEG - CG 

 á«MÉàØe äÉª∏c ∫Éª©à°SG ™e , ¢SQódG »a äOQh Éªc á«æa á°UÉ°üb êGQOEG äGƒ£N ò«ØæJ ºK ,áHƒ∏£ªdG á«∏îdG »a ô°TDƒªdG ™°Vh - Ü 

.IQƒ°U πc ´ƒ°Vƒªd áÑ°SÉæe

ô°ûY ¢SOÉ°ùdG ¢SQódG

(2) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG

áãdÉãdG IóMƒdG
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 :…OÉ©dG ¢üædGh »æØdG ¢üædG ø«H ¥ôØdG - 1

 »a ¬eGóîà°SG øµªj å«M ,IQƒ°üc ∞∏ªdG »a ¬dÉNOEG ó©H ¬©e πeÉ©àdG ºàj ,áYƒæàe á∏«ªL äGô«KCÉJh ¿GƒdCGh ∫Éµ°TCÉH ¢üf :»æØdG ¢üædG

.Égô«Zh äÉ≤°ü∏ªdGh äÉbÉ£ÑdGh äÉfÓYE’G º«ª°üJ

.»æØdG ¢üædG ™e ∫ÉëdG ƒg Éªc ,èJÉædG πµ°ûdÉH ºµëàdG øµªj ’h ,IQƒ°U ≈dEG ¬∏jƒëJ øµªj ’ :…OÉ©dG ¢üædG

 ºK ,(WordArt ¢üf ôjôëJ) QGƒM ¥hóæ°U ô¡¶«a ,É kLhOõe G
k
ô≤f √ô≤æH ∂dPh ;óæà°ùªdG »a ¬LGQOEG ó©H »æØdG ¢üædG ô««¨J øµªj ,º©f - 2

.¢üædG ô««¨J

 ¢†©H ∫ÉNOEG hCG ,í«JÉØªdG áMƒd ≈∏Y IOƒLƒe â°ù«d ±hôMh RƒeQ ∫ÉNOEG ≈dEG áLÉëdG óæY (êGQOEG) áëF’ øe (õeQ) ôeC’G Ωóîà°ùj - 3

.á«aôNõdGh ájQƒ°üdG RƒeôdG

.»°SÉ«b §jô°T »a §îdG ºéM IGOCG øe Üƒ∏£ªdG ºéëdG QÉ«àNG ºK ,…OÉ©dG ¢üædG πãe ÉgójóëàH ájQƒ°üdG RƒeôdG ºéM ô«ÑµJ ºàj - 4

ô°ûY ™HÉ°ùdG ¢SQódG

(3) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG

áãdÉãdG IóMƒdG
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:Word ¢Uƒ°üædG èdÉ©e èeÉfôH äGõ«ªe ¢†©H - 1

.Windows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f áÄ«H Ωóîà°ùj - CG 

.¥QƒdGh ó¡édGh âbƒdG ôaƒj - Ü 

.Ékjƒëfh É
k
«FÓeEG ¢üædG ≥«bóJ á«fÉµeEG - ̀ L 

.¢üædG ™e á«eƒ°SôdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG ∫ÉNOEG á«fÉµeEG - O 

.áØ∏àîe •ƒ£N ´GƒfCG ΩGóîà°SGh ,§îdG ¿ƒd ô««¨J á«fÉµeEG - `g 

.á¶aÉëdG ≈ª°ùoj IôcGòdG »a AõL øe oO pônJ äÉfÉ«ÑdG ¿EÉa ,≥°ü∏dG QR ΩGóîà°SG óæY - 2

:»JB’G ∫hóédG »a áLQóªdG í«JÉØªdG ∞FÉXh ¢†©H - 3

.(Alt + Shift) :Éªg ;áHÉàµdG √ÉéJG πjƒëJ ¿hO øe ájõ«∏éfE’Gh á«Hô©dG ø«H áHÉàµdG á¨d πjóÑàd ¿Éeóîà°ùj ¿Gò∏dG ¿ÉMÉàØªdG - 4

:(ôjôëJ) áëF’ øe (¢üb) ôeC’G ò«ØæJh ,(Delete) ìÉàØe ΩGóîà°SG ø«H ¥ôØdG - 5

 áëF’ øe (¢üb) ôeC’G Ωóîà°ùoj ø«M »a ,ô°TDƒªdG »∏j …òdG ±ôëdG hCG O qóëªdG ¢üædG ±òM ≈dEG (Delete) ìÉàØªdG ΩGóîà°SG …ODƒj

.óæà°ùªdG »a ôNBG ™°Vƒe ≈dEG O qóëªdG ¢üædG π≤æd (ôjôëJ)

:óæà°ùªdG »a ¢üædG πc ójóëJ ≥FGôW ¢†©H - 6

.(Ctrl + A) »MÉàØe ≈∏Y §¨°†dG - CG 

.(ôjôëJ) áëF’ øe (πµdG ójóëJ) ôeC’G QÉ«àNG - Ü 

IóMƒdG á∏Ä°SCG

Microsoft Word ¢Uƒ°üædG èdÉ©e

áãdÉãdG IóMƒdG

ìÉàØªdGáØ«XƒdG

øªjC’G º¡°ùdG.ø«ª«dG ≈dEG óMGh ±ôM QGó≤ªH ô°TDƒªdG π≤f

…ƒ∏©dG º¡°ùdG.≥HÉ°ùdG ô£°ùdG ≈dEG ô°TDƒªdG π≤f

áaÉ°ùªdG Iô£°ùe.óMGh ±ôM QGó≤ªH äÉª∏µdG ø«H áaÉ°ùe ∫ÉNOEG

Tab.Iô≤ØdG »a É k≤Ñ°ùe Oóëe QGó≤ªH áaÉ°ùe ∫ÉNOEGh ,∫hóédG »a á«dÉàdG á«∏îdG ≈dEG ô°TDƒªdG π≤f

Home.ô£°ùdG ájGóH ≈dEG ô°TDƒªdG π≤f

Ctrl + Home.óæà°ùªdG ájGóH ≈dEG ô°TDƒªdG π≤f

Page Up.≈∏YC’G ≈dEG áëØ°U QGó≤ªH ô°TDƒªdG π≤f

Backspace.ô°TDƒªdG ≥Ñ°ùj …òdG ±ôëdG ±òM

Delete.ô°TDƒªdG »∏j …òdG ±ôëdG ±òM

Enter.øjô£°S ø«H ÆQÉa ô£°S ∫ÉNOEGh ,IójóL Iô≤ØH AóÑdG

Esc.√ò«ØæJ …ôéj …òdG ôeC’G AÉ¨dEG

Caps Lock.ájõ«∏éfE’G á¨∏dG »a Iô«¨°üdGh Iô«ÑµdG ±hôëdG ø«H πjóÑàdG
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:Word èeÉfôH »a IôaGƒàªdG á«Hô©dG •ƒ£îdG ´GƒfCG ¢†©H - 7

.Égô«Zh  Arabic Transparent ,Times New Roman ,Andalus ,Naskh

.¢ûeGƒ¡dG ø«H äGô≤ØdG AGƒàMG á«Ø«c ƒg Iô≤ØdG IGPÉëªH Oƒ°ü≤ªdG - 8

.QÉ°ù«dG ≈dEG IGPÉëe ,§«°SƒJ ,ø«ª«dG ≈dEG IGPÉëe ,§Ñ°V :IGPÉëªdG ´GƒfCG

.iôNCG QƒeCGh ,¥QƒdG ≈∏Y áYÉÑ£dG √ÉéJGh ,áëØ°üdG ¢ûeGƒg »a ºµëàdG ƒg áëØ°üdG OGóYEÉH Oƒ°ü≤ªdG - 9

:äGô≤Ø∏d »ªbôdG OGó©àdG •ÉªfCG ¢†©H - 10

.(....,  - 3  , - 2  , - 1  )

.(... ,  .3  ,  .2  ,  .1  )

.(.…, -ä  , -Ü  ,  -CG  )

.(.…,  .ê  , .Ü  ,   .CG  )

:…ƒëædGh »FÓeE’G ≥«bóàdG óFGƒa ¢†©H - 11

.¢üæ∏d á«FÓeE’Gh ájƒ¨∏dG áZÉ«°üdG øe ≥≤ëàdG - CG 

.ó¡édGh âbƒdG ô«aƒJ - Ü 

.èeÉfôÑdG ¢SƒeÉb ≈dEG IójóL äÉª∏c áaÉ°VEG - ̀L 

 »a äOQh Éªc IQƒ°U êGQOEG äGƒ£N ò«ØæJ ºK ,áHƒ∏£ªdG á«∏îdG »a ô°TDƒªdG ™°VƒH ∂dPh ;∫hóédG ÉjÓN »a Qƒ°U êGQOEG øµªj ,º©f - 12

.¢SQódG

.áHƒ∏£ªdG áØ«XƒdG Ö°SÉæ«d ∫hóédG Ö«JôJh ,±ƒØ°U hCG IóªYCG áYƒªéªd óMGh ¿GƒæY ™°Vh - 13

: (π«∏¶Jh OhóM) QGƒM ¥hóæ°U »a (πµdG) QÉ«Nh (áµÑ°T) QÉ«N ø«H ¥ôØdG - 14

.á«∏NGódG OhóëdG øY ∞∏àîe §ªæH »LQÉN QÉWEG ™°Vh :(áµÑ°T) QÉ«N - CG 

.¬°ùØf §ªædÉH á«∏NGO OhóMh »LQÉN QÉWEG ™°Vh :(πµdG) QÉ«N - Ü 

:ø«d ¢Uôb øe óæà°ùe »a IQƒ°U êGQOEG äGƒ£N - 15

.(»a åëH) ™Hôe øe (ø«d ¢Uôb) QÉàîoj ,(IQƒ°U êGQOEG) QGƒM ¥hóæ°U Qƒ¡X óæY øµdh ,ÜÉàµdG »a äOQh »àdG äGƒ£îdG ò«ØæJ …ôéj

IóMƒdG á∏Ä°SCG

Microsoft Word ¢Uƒ°üædG èdÉ©e

áãdÉãdG IóMƒdG
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:ºdÉ©dÉH âfôàfE’G Qƒ¡X ôKCG - 1

 øe äÉeƒ∏©ªdG π≤f »a á∏FÉ¡dG áYô°ùdG ÖÑ°ùH ;OGôaC’Gh äÉ©ªàéªdGh ∫hódG ø«H Ée á©°SÉ°ûdG äÉaÉ°ùªdGh »aGô¨édG óYÉÑàdG ≈∏Y Ö∏¨àdG

.ôNBG ≈dEG ±ôW

:»JCÉj Éªe ÉkKÓK ÖdÉ£dG ôcòj :âfôàfE’G äÉeóN - 2

.»fhôàµdE’G ójôÑdG - CG

.äÉeƒ∏©ªdG ™bGƒe ô«aƒJ - Ü

.áØ∏àîªdG äÉ«éeôÑdG πjõæJ - ̀ L

.á«fhôàµdE’G IQÉéàdG - O

.áKOÉëªdGh QÉÑNC’G äÉYƒªée - `g

:ΩOƒªdG áØ«Xh - 3

 ≈dEG  ôNB’G ±ô£dG »a É¡∏jƒëJ ºK ,∞JÉ¡dG §N ôÑY π≤àæJ äÉLƒe IQƒ°U ≈∏Y äGQÉ°TEG ≈dEG Üƒ°SÉëdG RÉ¡L øe IQOÉ°üdG äÉfÉ«ÑdG πjƒëJ

.ôNBG ΩOƒe RÉ¡L áWÉ°SƒH iôNCG Iôe äÉfÉ«H

∫hC’G ¢SQódG

ÉgQƒ£Jh âfôàfE’G áµÑ°T Ωƒ¡Øe

á©HGôdG IóMƒdG
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  - 1

.Üƒ°SÉëdG á°TÉ°T ≈∏Y âfôàfE’G äÉëØ°U ¢Vô©d Ωóîà°ùoj ¢UÉN èeÉfôH :âfôàfE’G íØ°üàe  ·
 ,Égô«Zh äGƒ°UCGh Qƒ°Uh ¢Uƒ°üf áÄ«g ≈∏Y äÉeƒ∏©e …ƒëjh ,á«ªdÉ©dG äƒÑµæ©dG è«°ùf áµÑ°T ≈∏Y OƒLƒe ∞∏e :âfôàfE’G áëØ°U  ·

.âfôàfE’G íØ°üàe èeÉfôH áWÉ°SƒH É¡©e πeÉ©àdGh É¡JógÉ°ûe øµªjh

.á«Ñ©°ûàdG ¢Uƒ°üædG áWÉ°SƒH É k©e á£ÑJôe ,âfôàfE’G äÉëØ°U øe ôãcCG hCG IóMGh áëØ°U :âfôàfE’G ™bƒe  ·
:á«JB’G ∫ƒ≤ëdG øe »fhôàµdE’G ™bƒªdG ¿GƒæY πµ°ûàj - 2 

.http:// :πãe ,∫ƒcƒJhôÑdG õeQ - CG

.www :á«JƒÑµæ©dG áµÑ°ûdG õeQ - Ü

.moe :πãe ,™bƒªdG º°SG - ̀ L

.gov :πãe ,™bƒªdG ´ƒf õeQ - O

.jo :πãe ,ádhódG õeQ - `g
 

.á£HGôàªdG ¢Uƒ°üædG ô≤æH »fhôàµdE’G ™bƒªdG äÉëØ°U ø«H π≤æàdG øµªj - 3

:»g ,(www.moh.gov.jo) »fhôàµdE’G ™bƒªdG ¿GƒæY AGõLCG ä’’O - 4

.á«JƒÑµæ©dG áµÑ°ûdG õeQ :www

.™bƒªdG º°SG :moh

.(»eƒµM) ™bƒªdG ´ƒf õeQ :gov

.(¿OQC’G) ádhódG õeQ : jo

»fÉãdG ¢SQódG

âfôàfE’G íØ°üJ

á©HGôdG IóMƒdG
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.ºdÉ©dG »a âfôàfE’G ™bGƒe OóY »a Iô«ÑµdG IOÉjõdG :åëÑdG äÉcôëe Qƒ¡X ÖÑ°S - 1

:Égô«Z øe áë«ë°U áHÉLEG ájCG πÑ≤Jh ,»JB’G øe ø«æKG ÖdÉ£dG ôcòj :åëH äÉcôëe ™bGƒe øjhÉæY - 2

.www.google.com - CG

.www.araby.com - Ü

.www.ajeeb.com - ̀ L

.www.yahoo.com -  O
     

.É keÉªJ »g Éªc Éª¡æ«H äOQh »àdG á∏ªédG øY åëÑj åëÑdG ∑ôëe ¿EÉa ,åëÑdG á«∏ªY »a ¢üædG ≈dEG ¢ü«°üæàdG »àeÓY áaÉ°VEG óæY - 3

ådÉãdG ¢SQódG

âfôàfE’G ôÑY äÉeƒ∏©ªdG øY åëÑdG

á©HGôdG IóMƒdG
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 :É¡¶ØMh IQƒ°üdG ï°ùf »à«∏ªY ø«H ¥ôØdG - 1

 (IQƒ°üdG ßØM) ôeC’G Ωóîà°ù
o
«a ßØëdG á«∏ªY »a ÉeCG ,OƒLƒe ∞∏e »a É¡æjõîJ ºà«d (≥°üd) ôeCG ºK (ï°ùf) ôeCG Ωóîà°ùoj ,ï°ùædG á«∏ªY »a

.OôØæe ∞∏e »a É¡¶ØM ºà«d

 :á∏°†ØªdG áëF’ ≈dEG ™bƒe áaÉ°VEG IóFÉa - 2

.™bGƒªdG AÉª°SCG ßØM áHƒ©°üd G
k
ô¶f ;¬«dEG ´ƒLôdG π«¡°ùJh ,¬«a ójóL πc ≈∏Y ´ÓW’Gh ,ó©H Éª«a QGôªà°SÉH ¬JógÉ°ûe

 :á∏°†ØªdG º«¶æJ IòaÉf ôÑY É¡H ΩÉ«≤dG øµªj »àdG äÉ«∏ª©dG - 3

.ó∏ée AÉ°ûfEG - CG

.ó∏ée ≈dEG ô°üæY π≤f - Ü

.ô°üæY á«ª°ùJ IOÉYEG - ̀ L

.ô°üæY ±òM - O

™HGôdG ¢SQódG

âfôàfE’G äÉëØ°U ™e πeÉ©àdG

á©HGôdG IóMƒdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



224225

.âfôàfE’G »eóîà°ùe ø«H á«fhôàµdE’G πFÉ°SôdG ∫OÉÑàd á©jô°S á∏«°Sh :»fhôàµdE’G ójôÑdG áeóN - 1

:»fhôàµdE’G ójôÑdG ÉjGõe - 2

.áØ∏µàdG π«∏bh ™jô°S - CG

.¬°ùØf âbƒdG »a ¢UÉî°TCG áYƒªée hCG ¢üî°T ≈dEG ádÉ°SôdG ∫É°SQEG - Ü

.ádÉ°SôdG ™e äÉ≤ë∏ªc äƒ°üdGh Qƒ°üdGh ¢Uƒ°üædG äÉØ∏e ∫É°SQEG - ̀ L

:»fhôàµdE’G ójôÑdG ¿GƒæY äÉfƒµe - 3

.Ωóîà°ùªdÉH ¢UÉN º°SG - CG

.@ õeôdG - Ü

.âfôàfE’G ≈∏Y »fhôàµdE’G ójôÑdG áeóN Ωó≤j …òdG ™bƒªdG º°SG - ̀ L

¢ùeÉîdG ¢SQódG

»fhôàµdE’G ójôÑdG

á©HGôdG IóMƒdG
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:É¡dÉ°SQEGh IójóL ádÉ°SQ OGóYEG äGƒ£N - 1

.ádÉ°SôdG OGóYEG IòaÉf ô¡¶àa  ,äGhOC’G §jô°T ≈∏Y  (New)                            (ójóL) QR ô≤f - CG

.(To) (≈dEG) π≤M »a ¬«dEG π°SôªdG ¢üî°ûdG ¿GƒæY áHÉàc - Ü

.(Subject) (´ƒ°VƒªdG) π≤M »a ádÉ°SôdG ´ƒ°Vƒe áHÉàc - ̀ L

.¢ü°üîªdG ¬fÉµe »a ádÉ°SôdG iƒàëe áHÉàc - O

.(Send)                       (∫É°SQEG) QR ô≤f - `g

:ádÉ°SôdG ¬«LƒJ IOÉYEGh ádÉ°SôdG ≈∏Y OôdG  ø«H ¥ôØdG - 2

 ≈dEG  É¡¡«LƒJ ó«YCG »àdG ádÉ°SôdG π°üJ ø«M »a ,º¡©«ªL hCG Égƒª∏à°SG øjòdG ¢UÉî°TC’G óMCG ≈dEG  hCG  É¡∏°Sôe ≈dEG  ádÉ°SôdG ≈∏Y OôdG π°üj

.É k≤HÉ°S øjQƒcòªdG ô«Z ôNBG º∏à°ùe

.ôNBG ¢üî°T ≈dEG ádÉ°SôdG øe á«aÉ°VEG áî°ùf ∫É°SQE’  (áî°ùf) π≤M Ωóîà°ùoj - 3

.ájô°ùdG áî°ùædG πÑ≤à°ùeh ádÉ°SôdG π°Sôe ’EG É¡æY ±ô©oj ’ ájô°S áî°ùf ∫É°SQE’ Ωóîà°ù
o
«a (á«Øîe) π≤M ÉeCG

¢SOÉ°ùdG ¢SQódG

Microsoft Office Outlook »fhôàµdE’G ójôÑdG èeÉfôH
á©HGôdG IóMƒdG

نم
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 - 1

.áµÑ°ûdÉH á£ÑJôªdG Üƒ°SÉëdG Iõ¡LCG ø«H äÉeƒ∏©ªdG ∫OÉÑJh ∫É°üJ’G »a ºµëàJ »àdG óYGƒ≤dG øe áYƒªée :áµÑ°ûdG ∫ƒcƒJôH - CG 

.ºdÉ©dG ∫ƒM É¡°†©ÑH á∏°üàªdG äÉµÑ°ûdG øe á∏FÉg áYƒªée …ƒëJ Ö«°SGƒM áµÑ°T :âfôàfE’G áµÑ°T - Ü 

 ,Ékjƒæ°S hCG Ékjô¡°T áæ«©e äÉYÉ°S ∑Gôà°T’G ≥jôW øY ,…OÉe ôLCG πHÉ≤e âfôàfE’ÉH §HôdG á«fÉµeEG ôaƒJ ácô°T :âfôàfE’G áeóN Ohõe - ̀ L 

 (Password) QhôªdG áª∏ch (User ID) »°üî°ûdG õeôdÉH ∑ôà°ûªdG ójhõàH ácô°ûdG Ωƒ≤Jh ,É k≤Ñ°ùe áYƒaóe äÉbÉ£H ≥jôW øY hCG

.âfôàfE’ÉH ∫É°üJ’G øe øµªà«d

 ¢üædG Gòg ô≤f »Øµjh .ôNBG ™bƒe ™e hCG ¬°ùØf ™bƒªdG »a iôNCG äÉëØ°üH âfôàfE’G áëØ°U §Hôj (IQƒ°U hCG) ¢üf :§HGôàªdG ¢üædG - O 

.Iô°TÉÑe ¬«dEG ô«°ûj …òdG ™bƒªdG hCG áëØ°üdG ≈dEG ∫É≤àfÓd IQCÉØdG áWÉ°SƒH

 ÉHhQhCG »a á«ª∏©dG ógÉ©ªdGh äÉ©eÉédG â∏ª°ûa â©°SƒJ ºK ,ájôµ°ù©dG ¢VGôZCÓd á°ü°üîe áµÑ°T øY É¡àjGóH »a âfôàfE’G áµÑ°T äCÉ°ûf - 2

.G kóL Iô«Ñc IOÉjR É¡«eóîà°ùe OóY OGRh ,ä’ÉéªdG ™«ªL »a ºdÉ©dG AÉëfCG »a äô°ûàfG ºK ,ÉµjôeCGh

 áYô°ùdG øY kÓ°†a ,OGôaC’Gh äÉ©ªàéªdGh ∫hódG ø«H Ée á©°SÉ°ûdG äÉaÉ°ùªdGh »aGô¨édG óYÉÑàdG ≈∏Y Ö∏¨àdG ≈dEG  âfôàfE’G Qƒ¡X iOCG - 3

.á«fÉãdG øe AGõLCÉH πH ≥FÉbódG hCG äÉYÉ°ùdÉH ¢SÉ≤J ’ »àdG ,ôNBG ≈dEG ±ôW øe äÉeƒ∏©ªdG π≤f »a á∏FÉ¡dG

 ºK ,äÉjôà°ûªdG áª«b ™aOh ,AGô°ûdG äÉÑ∏W ò«ØæJ Ωóîà°ùªdG ™«£à°ùj å«M ,á«fhôàµdE’G ôLÉàªdG ΩGóîà°SÉH ¥ƒ°ùàdG á«fÉµeEG âfôàfE’G í«àJ - 4

.áHƒ∏£ªdG áYÉ°†ÑdG øë°ûH ácô°ûdG Ωƒ≤J

:äÉHÉLE’G ∫hóL - 5

:»JB’G ´ÉÑJG »¨Ñæj ,¿Éæ°SC’G πcÉ°ûe ´ƒ°Vƒe øY âfôàfE’G »a åëÑ∏d - 6

.¿Gƒæ©dG ¥hóæ°U »a ¬fGƒæY áHÉàµH ;åëÑdG äÉcôëe óMCG íàa -  CG

.(Search) åëÑdG ¢üf ™Hôe »a "¿Éæ°SC’G πcÉ°ûe" ¢üædG ∫ÉNOEG - Ü

.¢üædG …ƒëJ »àdG ™bGƒªdÉH áªFÉb ô¡¶J mòFóæY ,(Enter) ∫ÉNOE’G ìÉàØe §¨°V hCG ,¢üædG ™Hôªd QhÉéªdG AóÑdG QR ô≤f - ̀ L

.É¡jƒàëj »àdG äÉeƒ∏©ªdG íØ°üJh ,IQCÉØdG QõH ™bGƒªdG óMCG ô≤f - O

:»JB’G ´ÉÑJG »¨Ñæj ,âfôàfEG áëØ°U áYÉÑ£d - 7

.(áYÉÑW) QGƒM ¥hóæ°U ô¡¶j mòFóæY ,(File) ∞∏e áëF’ øe (Print) áYÉÑW ôeC’G QÉ«àNG - CG

.(Ok) ≥aGƒe QR ô≤f ºK ,áYÉÑ£dG äGQÉ«N ójóëJ - Ü

.äGhOC’G §jô°T »a IOƒLƒªdG        áYÉÑ£dG IGOCG ô≤f hCG

:»JB’G ´ÉÑJG »¨Ñæj ,»fhôàµdE’G ∑ójôH ≈dEG â∏°Uh ádÉ°SQ ≈∏Y Oô∏d - 8

.IòaÉæ∏d iô°ù«dG á«MÉædG »a (ójôÑdG áÑ∏Y) ó∏ée ô≤f - CG

.É¡«∏Y OôdG ójôJ »àdG ádÉ°SôdG ójóëJ - Ü

.(≈dEG) π≤M »a Ék«FÉ≤∏J ádÉ°SôdG ÖMÉ°U ¿GƒæY ô¡¶jh ,ádÉ°SôdG OGóYEG IòaÉf ô¡¶J mòFóæY ,äGhOC’G §jô°T øe                  (OQ) QR ô≤f - ̀ L

.(∫É°SQEG) QR ô≤fh ,ádÉ°SôdG ¢üf áHÉàc - O

 ∂«dEG áeOÉ≤dG πFÉ°SôdG ∫ÉÑ≤à°SGh ,âfôàfE’ÉH ∫É°üJ’G ΩóY ádÉM »a ÉgOGóYEÉH âªb »àdG πFÉ°SôdG ™«ªL ∫É°SQEG :(»≤∏J/∫É°SQEG) QR áØ«Xh - 9

.áeóîdG Ohõe Üƒ°SÉM »a IRƒéëªdGh

IóMƒdG á∏Ä°SCG

âfôàfE’G áµÑ°T

á©HGôdG IóMƒdG

Iô≤ØdG ºbQCGÜ`LO`ghR

áHÉLE’G’º©f’’º©f’’
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ºjƒ≤àdG äGhOCG
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(1) ºjƒ≤àdG IGOCG

.∫hC’G AõédG - πª©dG AóHh Windows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f :∫hC’G ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

⋲dhC’G IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1 .π«¨°ûàdG ΩÉ¶f Ωƒ¡Øe í°Vƒj

2  .á«eƒ°SôdG ≥«Ñ£àdG á¡LGh Ωƒ¡Øe í°Vƒj

3.π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ∞FÉXh ºgCG ôcòj

4.Windows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f ÉjGõe ±ô©àj

5.áë«ë°U á≤jô£H Üƒ°SÉëdG RÉ¡L π¨°ûj
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ق
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ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.ÖàµªdG í£°S á°TÉ°T äÉfƒµe ±ô©JCG

2.ÖàµªdG í£°ùd á°ù«FôdG äÉfƒ≤jC’G ±ô©JCG

3.ô«°TCÉàdG Ωóîà°SG

4.ô≤ædG Ωóîà°SG

5.êhOõªdG ô≤ædG Ωóîà°SG

6.äÓaE’Gh Öë°ùdG Ωóîà°SG

7.IQCÉØdG ΩGóîà°SG ø≤JCG

8.áë«ë°U á≤jô£H Üƒ°SÉëdG RÉ¡L ≥∏ZCG

(2) ºjƒ≤àdG IGOCG

.»fÉãdG AõédG - πª©dG AóHh Windows π«¨°ûàdG ΩÉ¶f :∫hC’G ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

⋲dhC’G IóMƒdG
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(3) ºjƒ≤àdG IGOCG

.ÖàµªdG í£°S äÉfƒ≤jCG :»fÉãdG ¢SQódG

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S:ºjƒ≤àdG IGOCG

⋲dhC’G IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸG
 ó«L

3

§°Sƒàe

2

∞«©°V

1
ôjó≤àdG

1.É¡JÉeGóîà°SGh á°ù«FôdG ÖàµªdG í£°S äÉfƒ≤jCG ±ô©àj

2.(ôJƒ«ÑªµdG RÉ¡L) IòaÉf ôÑY ¢UGôbC’G äÉjƒàëe ô¡¶j

3.áæ«©e áfƒ≤jCG QÉàîj

4.IôaGƒàªdG Ö«JôàdG ´GƒfCG Ö°ùM äÉfƒ≤jC’G ÖJôj

5.áfƒ≤jC’G ¿Éµe ô«¨j

6.¬H á°UÉîdG áfƒ≤jC’G áWÉ°SƒH Ékæ«©e É kéeÉfôH π¨°ûj
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(4) ºjƒ≤àdG IGOCG

.ÖàµªdG í£°S äÉfƒ≤jCG :ådÉãdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

⋲dhC’G IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1 .IòaÉædG Ωƒ¡Øe í°VhCG

2.IòaÉæ∏d á°ù«FôdG äÉfƒµªdG ±ô©JCG 

3.IòaÉædG íàaCG

4.IòaÉædG ≥∏ZCG

5.≈°übC’G óë∏d IòaÉædG ôÑcCG

6.≈fOC’G óë∏d IòaÉædG ô¨°UCG

7.IòaÉædG ºéM ô«ZCG

8.É¡bÓZEG ¿hO ÖàµªdG í£°S ≈∏Y IòaÉædG π≤fCG

9.(É
k
«≤aCG äGQÉWE’G ÖfÉéJ)ôeC’G ΩGóîà°SÉH É

k
«≤aCG òaGƒædG ÖJQCG

10.(ÉkjOƒªY äGQÉWE’G ÖfÉéJ)ôeC’G ΩGóîà°SÉH  ÉkjOƒªY òaGƒædG ÖJQCG

11.(äGQÉWE’G »dÉàJ)ôeC’G ΩGóîà°SÉH »dÉààdÉH òaGƒædG ÖJQCG

12.É¡JOÉ©à°SGh òaGƒædG ô«¨°üJ »a (ÖàµªdG í£°S ¢VôY) QR Ωóîà°SCG
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(5) ºjƒ≤àdG IGOCG

.ÖàµªdG í£°S ¢ü«°üîJ :™HGôdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.(º∏©ªdG πé°S) »°ü°üb πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

á«ª«∏©àdG äÉLÉàædG

.ÖàµªdG í£°ùd áª°S ¢ü°üîj -

.ÖàµªdG í£°ùd á«Ø∏N ¢ü°üîj -

.ÖàµªdG í£°ùd ∞bƒJ á°TÉ°T ¢ü°üîj -

(5) ºbQ áYƒªéªdG

:áÑ∏£dG AÉª°SCG

.  ........................................................................... - 1

. ........................................................................... - 2

. ........................................................................... - 3

. ........................................................................... - 4

. ........................................................................... - 5

á∏µ°ûªdG

.RÉ¡édG ≈∏Y πª©dÉH §≤a óMGh ÖdÉW ΩÉ«bh ,º¡æ«H Éª«a ¿hÉ©àdG ≈dEG áYƒªéªdG áÑ∏W QÉ≤àaG

 á¶MÓªdG

 ≈∏Y πª©dG QÉ°üàbGh ,º¡æ«H Éª«a áYƒªéªdG OGôaCG ¿hÉ©J ΩóY â¶M’ ,¢SQódÉH á°UÉîdG á£°ûfC’G ò«ØæJ óæYh ,äÉYƒªéªdG á©HÉàe AÉæKCG »a

.óMGh ÖdÉW

äGAGôLE’G

.¢SQódG áÑ∏£dG ¢†©H º¡a Ωó©H OÉaCGh ,∂dP ÖÑ°S øY áYƒªéªdG óFÉb âdCÉ°S -1

.¬jód ∞©°†dG ÖfGƒL øY º∏©ªdG ∫GDƒ°S hCG ,áYƒªéªdÉH ¬∏«eR ∫GDƒ°S »a ÖdÉ£dG OOôàj ’CGh ,º¡©«ªL áÑ∏£dG ¿hÉ©J IQhô°V ≈dEG äô°TCG -2

.º¡jód ∞©°†dG ÖfGƒL øe ¢ü∏îàdG ≈∏Y º¡JóYÉ°ùªd áÑ∏£dG ÖjQóàH âªb -3

.º¡FÓeR ΩÉeCG iôNCG Iôe ÖjQóàdG IOÉYEÉH áÑ∏£dG ¢†©H ΩÉb -4

áé«àædG

.º¡FGOCG ≈∏Y ÉkHÉéjEG ∂dP ¢ùµ©fGh ,¢SQódG äGQÉ¡e AGOCG  »a ™«ªédG ¿hÉ©J

⋲dhC’G IóMƒdG
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(6) ºjƒ≤àdG IGOCG

.∫hC’G AõédG - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG :¢ùeÉîdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

⋲dhC’G IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸG
 ó«L

3

§°Sƒàe

2

∞«©°V

1
ôjó≤àdG

1.áØ∏àîªdG äÉØ∏ªdG ´GƒfCG ±ô©àj

2.¬ª°SG OGóàeG ≥jôW øY ∞∏ªdG ´ƒf õ«ªj

3.òaGƒædG ∞°ûµà°ùe èeÉfôH π¨°ûj

4.òaGƒædG ∞°ûµà°ùe èeÉfôH IòaÉæd á°ù«FôdG äÉfƒµªdG ±ô©àj

5.áØ∏àîªdG ≥FGô£dÉH äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG O qóëj
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(7) ºjƒ≤àdG IGOCG

.»fÉãdG AõédG - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG :¢ùeÉîdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

⋲dhC’G IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.G kójóL G kó∏ée Å°ûæj

2.äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ï°ùæj

3.äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG π≤æj

4.ó∏ée hCG ∞∏e á«ª°ùJ ó«©j

5.G kó∏ée hCG É kØ∏e ±òëj

6.áØ∏àîe ≥FGô£H äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ÖJôj
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تا
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ق
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ي
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ة
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(8) ºjƒ≤àdG IGOCG

.ådÉãdG AõédG - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG :¢ùeÉîdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.º∏©àdG ô«°S ∞°Uh πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

⋲dhC’G IóMƒdG

.................................................................................................... :¢SQó```dG äÉ``LÉàf

. ....................................................................................................................

 :(äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG) åëÑdG ´ƒ°Vƒe øY ¬àª∏©J Ée ¢üî∏e

......................................................................................................................

......................................................................................................................

. ....................................................................................................................

 :äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG øY åëÑdG á«∏ªY AÉæKCG »a »æ¡LGƒJ »àdG äÉHƒ©°üdG

......................................................................................................................

......................................................................................................................

. .....................................................................................................................

 :äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG øY åëÑdG á«∏ªY »a (?) áeÓY hCG (*) áeÓY ΩGóîà°SG AÉæKCG »a ÉkfÉ«MCG ¬«a ™bCG …òdG CÉ£îdG

......................................................................................................................

......................................................................................................................

. .....................................................................................................................

.............................................................................................. :º∏©àdG ø«°ùëàd äÉMôà≤e

. ....................................................................................................................

................................  :ºq∏©ªdG äÉXƒë∏e             ................................................  :»JÉXƒë∏e

..................................................             ............................................................

..................................................             ............................................................

..................................................             ............................................................

. ................................. :ïjQÉàdG   . ......................... :áÑ©°ûdG    . ..................................... :º°S’Gنم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
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ي
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ة
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(9) ºjƒ≤àdG IGOCG

.ådÉãdG AõédG - òaGƒædG ∞°ûµà°ùeh äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG :¢ùeÉîdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

⋲dhC’G IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸG
 ó«L

3

§°Sƒàe

2

∞«©°V

1
ôjó≤àdG

1.äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG øY åëÑj

2.äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG øY åëÑdG á«∏ªY »a (*) áeÓY Ωóîà°ùj

3.(IOÉ©à°SG)ôeCG ΩGóîà°SÉH OôØæe ƒëf ≈∏Y äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ó«©à°ùj

4.(ô°UÉæ©dG áaÉc IOÉ©à°SG) ôeCG ΩGóîà°SÉH áaÉc äGó∏éªdGh äÉØ∏ªdG ó«©à°ùj

5.∂dòH ¢UÉîdG ôeC’G ΩGóîà°SÉH äÉahòëªdG á∏°S ÆôØj

نم
ت

يد
تا
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ق
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ي
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ة
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(10) ºjƒ≤àdG IGOCG

.ΩÉ°SôdG èeÉfôH :¢SOÉ°ùdG ¢SQódG

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

 áMôà≤ªdG äÉYƒ°VƒªdG øeh ,ΩÉ°SôdG èeÉfôH »a Égƒª∏©J »àdG äGQÉ¡ªdG ¬«a ¿ƒeóîà°ùj §°ùÑe ´hô°ûe ò«ØæJ áÑ∏£dG ≈dEG º∏©ªdG Ö∏£j 

:´hô°ûª∏d

.¬H ájÉæ©dGh óé°ùªdG á«ªgCG ø«Ñj º°SQ - 1

.¬àHQÉëe á«Ø«ch RójE’G ¢Vôe ÜÉÑ°SCG ø«Ñj º°SQ - 2

.øjódGƒdG 
q
ôH á«ªgCG ø«Ñj º°SQ - 3

.ø«NóàdG QÉ°†e ø«Ñj º°SQ - 4

.ájOÉ°TQEG ájQhôe äÉMƒ∏d Ωƒ°SQ - 5

.øWƒdG ≈dEG AÉªàf’G øY ôÑ©J áMƒd - 6

.É
k
Ñ°SÉæe √Gôj Ée Ö°ùM ∫hóédG Gòg ≈dEG iôNCG ô«jÉ©e áaÉ°VEG º∏©ª∏d øµªj :áXƒë∏e

⋲dhC’G IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸG

iƒà°ùŸG

ôjó≤àdG
RÉà‡

5

ó«L

4

§°Sƒàe

3

∞«©°V

2^5

1.áYƒªéªdG OGôaCG ≈∏Y QGhOC’G ™jRƒJ

2.áYƒªéªdG OGôaCG ø«H ¿hÉ©àdG

3.´hô°ûªdG πMGôe ≥«KƒJ

4.OóëªdG âbƒdG »a πª©dG RÉéfEG

5.º°SôdG äGhOCG øe OóY ôÑcCG ΩGóîà°SG

6.¢üædG IGOCG ΩGóîà°SG

7.•ƒ£îdGh ¿GƒdC’G Ö°SÉæJ

´ƒªéªdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



240241

(11) ºjƒ≤àdG IGOCG

.∫hC’G AõédG - ¬JÉeGóîà°SGh Üƒ°SÉëdG ÉjGõe :∫hC’G ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

á«fÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.Üƒ°SÉëdG ±
q
ôYCG

2.á«°SÉ°SC’G Üƒ°SÉëdG äÉ«∏ªY ôcPCG

3.Üƒ°SÉëdG äGõ«ªe ôcPCG

4.º«∏©àdG »a Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG á«ªgCG ø«HCG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



240241

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.Üƒ°SÉëdG É¡«a Ωóîà°ùoj »àdG ä’ÉéªdG ¢†©H ôcPCG

2.Ö£dG ∫Éée »a Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG á«ªgCG í°VhCG

3.ä’É°üJ’G ∫Éée »a Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG á«ªgCG í°VhCG

4.IQÉéàdG ∫Éée »a Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG á«ªgCG í°VhCG

5.á°UÉîdG äÉLÉ«àM’G …hP IóYÉ°ùe »a Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG á«ªgCG í°VhCG

(12) ºjƒ≤àdG IGOCG

.»fÉãdG AõédG - ¬JÉeGóîà°SGh Üƒ°SÉëdG ÉjGõe :∫hC’G ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

á«fÉãdG IóMƒdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



242243

(13) ºjƒ≤àdG IGOCG

.∫hC’G AõédG - Üƒ°SÉëdG äÉfƒµe :»fÉãdG ¢SQódG

.π°UGƒàdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.á∏HÉ≤ªdG :ºjƒ≤àdG IGOCG

:πãe ,á∏Ä°SC’G  øe áYƒªée ìôW á∏HÉ≤ªdG AÉæKCG »a …ôéj -

?äGó©ªdÉH Oƒ°ü≤ªdG Ée - 1

?∫ÉNOE’G äGóMƒH Oƒ°ü≤ªdG Ée - 2

.êGôNE’G äGóMh ≈∏Y á∏ãeCG ôcPG - 3

 ?ájõcôªdG áédÉ©ªdG IóMh ∞FÉXh Ée - 4

:»JB’G ∫ÉãªdG »a Éªc ó°UQ áªFÉb »a áÑ∏£dG äÉHÉLEG º∏©ªdG ó°Uôj ºK -

á«fÉãdG IóMƒdG

ºbôdGÖdÉ£dG º°SG1  ∫GDƒ°ùdG2 ∫GDƒ°ùdG3 ∫GDƒ°ùdG4∫GDƒ°ùdG

1ΩÉ°ùH IõªM5333

2ΩÓ°ùdG óÑY ¢SQÉa3353

3óªMCG óªëe3335

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



242243

(14) ºjƒ≤àdG IGOCG

.»fÉãdG AõédG - Üƒ°SÉëdG äÉfƒµe :∫hC’G ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

á«fÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.á°ù«FôdG IôcGòdG ±
q
ôYCG

2.ájƒfÉãdG IôcGòdG ±
q
ôYCG

3.äÉ«éeôÑdG ±
q
ôYCG

4.á°ù«FôdG IôcGòdG áØ«Xh í°VhCG

5.ájƒfÉãdG IôcGòdG áØ«Xh í°VhCG

6.äÉ«éeôÑdG áØ«Xh í°VhCG

7.á°ù«FôdG IôcGòdG ´GƒfCG ôcPCG

8.ájƒfÉãdG IôcGòdG ´GƒfCG ôcPCG

9.äÉ«éeôÑdG ´GƒfCG ôcPCG

10.IôcGòdG á©°S ¢SÉ«b IóMh ôcPCG

11.IôcGòdG á©°S ¢SÉ«b IóMh äÉØYÉ°†e ôcPCG

12.ájOÉªdG Üƒ°SÉëdG äÉfƒµe ø«H ábÓ©dG º°SôdÉH í°VhCG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



244245

(15) ºjƒ≤àdG IGOCG

.Ö«°SGƒëdG ´GƒfCG :ådÉãdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

á«fÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.ô¨°üªdG Üƒ°SÉëdG ±
q
ô©j

2.»ÑàµªdG Üƒ°SÉëdG ±
q
ô©j

3.∫ƒªëªdG Üƒ°SÉëdG ±
q
ô©j

4.»ªbôdG »°üî°ûdG óYÉ°ùªdG ±
q
ô©j

5.§°SƒàªdG Üƒ°SÉëdG ±
q
ô©j

6.ô«ÑµdG Üƒ°SÉëdG ±
q
ô©j

7.≥FÉØdG Üƒ°SÉëdG ±
q
ô©j

8.ºéëdG Ö°ùM Ö«°SGƒëdG ∞æ°üj

9.ΩGóîà°S’G Ö°ùM Ö«°SGƒëdG ∞æ°üj

10.Iô¨°üªdG Ö«°SGƒëdG ≈∏Y á∏ãeCG ôcòj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



244245

(16) ºjƒ≤àdG IGOCG

.∫hC’G AõédG - Üƒ°SÉëdG ™e º«∏°ùdG πeÉ©àdG :™HGôdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

á«fÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.Üƒ°SÉëdG ΩGóîà°SG óæY áeÓ°ùdGh áë°üdG äGOÉ°TQEG ôcPCG

2.¬JÉ≤ë∏eh Üƒ°SÉëdÉH ájÉæ©dG äGOÉ°TQEG ôcPCG

3
 ≈∏Y á¶aÉëªdG »a Üƒ°SÉëdG ™e πeÉ©àdÉH á°UÉîdG äGOÉ°TQE’G ´ÉÑJG á«ªgCG ø«HCG

.Üƒ°SÉëdG ≈∏Yh áë°üdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



246247

(17) ºjƒ≤àdG IGOCG

.»fÉãdG AõédG - Üƒ°SÉëdG ™e º«∏°ùdG πeÉ©àdG :™HGôdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

á«fÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.ájôµØdG á«µ∏ªdG ¥ƒ≤M ±
q
ô©j

2.(¿ƒbôàîªdG) ±
q
ô©j

3.á«°Uƒ°üîdG ±
q
ô©j

4.Üƒ°SÉëdG ™e πeÉ©àdG óæY É¡JÉYGôe »¨Ñæj »àdG á«bÓNC’G óYGƒ≤dG ¢†©H ôcòj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



246247

.äÉ°Shô«ØdG :¢ùeÉîdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

(18) ºjƒ≤àdG IGOCG á«fÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.Üƒ°SÉëdG ¢Shô«a ±
q
ôYCG

2.Üƒ°SÉëdG πNGO ¢Shô«a OƒLh ¢VGôYCG ôcPCG

3.Ö«°SGƒëdG ø«H ¢Shô«ØdG ∫É≤àfG ≥FGôW ôcPCG

4.¢Shô«ØdG πªY CGóÑe í°VhCG

5.äÉ°Shô«ØdG øe ájÉbƒdG ≥FGôW ôcPCG

6.IQƒ¡°ûªdG äÉ°Shô«ØdG ¢†©H AÉª°SCG ôcPCG

7.äÉ°Shô«Ø∏d IOÉ°†ªdG èeGôÑdG ¢†©H AÉª°SCG ôcPCG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



248249

(19) ºjƒ≤àdG IGOCG

.¢Uƒ°üædG áédÉ©e èeÉfôH π«¨°ûJ :∫hC’G ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.Microsoft Word á«éeôH π¨°TCG

2.á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG AGõLCG OóMCG

3.É¡«ØNCGh äGhOC’G áWô°TCG ô¡XCG

4.É¡«ØNCGh Iô£°ùªdG ô¡XCG

5.Microsoft Word á«éeôH ≥∏ZCG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



248249

(20) ºjƒ≤àdG IGOCG

.í«JÉØªdG áMƒd :»fÉãdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.í«JÉØªdG äÉYƒªée O qóëj

2.∫ÉNOE’G ìÉàØe O qóëj

3.±òëdG í«JÉØe ±
q
ô©j

4.ºµëàdG í«JÉØe ø
q
«©j

5.π≤æàdG í«JÉØe ø
q
«©j

6.áaÉ°VE’G ìÉàØe ø
q
«©j

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



250251

(21) ºjƒ≤àdG IGOCG

.äÉØ∏ªdG ™e πeÉ©àdG :ådÉãdG ¢SQódG

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.G kójóL É kØ∏e Å°ûæj

2.∞∏ªdG ßØëj

3.(º°SÉH ßØM) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

4.É k≤HÉ°S OƒLƒe ∞∏e íàØj

5.(íàa) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



250251

.AÉ£NC’G í«ë°üJh ¢üædG ∫ÉNOEG :™HGôdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

(22) ºjƒ≤àdG IGOCG áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1 .áHÉàµdG á¨d ô
q
«¨j

2.Iô≤ØdG ±ô©j

3.Iô≤a øe ôãcCG …ƒàëJ É k°Uƒ°üf ™Ñ£j

4.ájõ«∏éfEGh á«HôY É k°Uƒ°üf ™Ñ£j

5.¢üædG Q
q
ôëj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



252253

(23) ºjƒ≤àdG IGOCG

.§îdG ≥«°ùæJ :¢ùeÉîdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.¢üædG O qóMCG

2.ô£°ùdG O qóMCG

3.Iô≤ØdG O qóMCG

4.§îdG §ªf ô
q
«ZCG

5.§îdG ¿ƒd ô
q
«ZCG

6.§îdG ´ƒf ô
q
«ZCG

7 .§îdG ºéM ô
q
«ZCG

8.(§N) ôeC’G  ΩGóîà°SÉH §îdG ≥
q

°ùfCG

9.¬eóîà°SCGh ¢üædG ≥«°ùæJ ï°ùfCG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



252253

(24) ºjƒ≤àdG IGOCG

.É¡∏≤fh ¢Uƒ°üædG ï°ùf :¢SOÉ°ùdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.¢üædG ï°ùæj

2.¢üædG π≤æj

3.áØ∏àîªdG ï°ùædG äGhOCG ±
q
ô©àj

4.áØ∏àîªdG ¢ü≤dG äGhOCG ±
q
ô©àj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



254255

(25) ºjƒ≤àdG IGOCG

.OGó©àdG ºFGƒbh äGô≤ØdG ≥«°ùæJ :™HÉ°ùdG ¢SQódG

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.äGô≤ØdG …PÉëj

2.äGô≤ØdG ô£°SCG ø«H óYÉÑj

3.óæà°ùª∏d »£≤ædGh »ªbôdG OGó©àdG ∞«°†j

4.»ªbôdGh »£≤ædG OGó©à∏d áØ∏àîe ≥FGôW Ωóîà°ùj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



254255

.∫GóÑà°S’Gh åëÑdG :øeÉãdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

(26) ºjƒ≤àdG IGOCG áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.(åëH) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

2.óæà°ùªdG πNGO ¢üf øY åëÑj

3.(∫GóÑà°SGh åëH) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

4.óæà°ùªdG πNGO ¢üæH ôNBG É k°üf ∫óÑà°ùj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



256257

(27) ºjƒ≤àdG IGOCG

.áëØ°üdG ≥«°ùæJ :™°SÉàdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.(áëØ°üdG OGóYEG) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

2.áëØ°üdG ¢ûeGƒg ô
q
«¨j

3.áëØ°üdG √ÉéJG ô
q
«¨j

4.(äÉëØ°üdG ΩÉbQCG) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

5.óæà°ùªdG äÉëØ°U ºqbôj

6.(äÉëØ°üdG ΩÉbQCG ≥«°ùæJ) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

7.äÉëØ°üdG ΩÉbQCG ≥
q

°ùæj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



256257

(28) ºjƒ≤àdG IGOCG

.…ƒëædGh »FÓeE’G ≥«bóàdG :ô°TÉ©dG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.º∏©àdG ô«°S ∞°Uh πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

 :¢SQódG Gòg »a âª∏©J

. ................................................................................................................. -1

. ................................................................................................................. -2

. ................................................................................................................. -3

. ................................................................................................................. -4

.................................................................................................................. -5

 :â¶M’

. ................................................................................................................. -1

. ................................................................................................................. -2

. ................................................................................................................. -3

. ................................................................................................................. -4

. ................................................................................................................. -5

: øe kÓc G kó«L ±ôYCG ºd

. ................................................................................................................. -1

. ................................................................................................................. -2

. ................................................................................................................. -3

. ................................................................................................................. -4

. ................................................................................................................. -5

. ................................ :ïjQÉàdG   . ......................... :áÑ©°ûdG      . ............................... :ÖdÉ£dG º°SG

.G kó«L É¡aô©j ºd »àdG äÉYƒ°VƒªdGh ,¬JÉ¶MÓeh ,¢SQódG Gòg »a ¬ª∏©J Ée ÖdÉ£dG Öàµj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



258259

.áYÉÑ£dG :ô°ûY …OÉëdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

(29) ºjƒ≤àdG IGOCG áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.¬àYÉÑW πÑb óæà°ùªdG øjÉYCG

2.äGhOC’G §jô°T ΩGóîà°SÉH óæà°ùªdG ™ÑWCG

3.(áYÉÑW) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©JCG

4.áYÉÑ£dG ôeCG ΩGóîà°SÉH óæà°ùªdG ™ÑWCG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



258259

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.∫hóédG ±ôYCG

2.á≤jôW øe ôãcCÉH k’hóL Å°ûfCG

3.(∫hóL êGQOEG) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©JCG

4.∫hóédG ÉjÓN »a äÉfÉ«ÑdG πNOCG

.(1) ∫hGóédG :ô°ûY »fÉãdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

(30) ºjƒ≤àdG IGOCG áãdÉãdG IóMƒdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



260261

(31) ºjƒ≤àdG IGOCG

.(2) ∫hGóédG :ô°ûY ådÉãdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.á«∏N O qóëj

2.∫hóédG øe É kØ°U O qóëj

3.±ƒØ°U áYƒªée O qóëj

4.G kOƒªY O qóëj

5.IóªYCG áYƒªée O qóëj

6.Oƒª©dG ¢VôY ô
q
«¨j

7.∫hóédG ≈dEG ÉkaƒØ°Uh kIóªYCG ∞«°†j

8.∫hóédG øe IóªYCG ±òëj

9.∫hóédG øe ÉkaƒØ°U ±òëj

10.∫hóédG ÉjÓN èeój

11.∫hóédG ÉjÓN º°ù≤j

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



260261

.(3) ∫hGóédG : ô°ûY ™HGôdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.»¶Ød ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

(32) ºjƒ≤àdG IGOCG áãdÉãdG IóMƒdG

(      ) áYƒªéªdG ºbQ

. .............................................. : áYƒªéªdG Q
q
ô≤e

 : áYƒªéªdG AÉ°†YCG

. .......................................................... - 1

. ...........................................................- 2

. ...........................................................- 3

. ...........................................................- 4

. ...........................................................- 5

. ...........................................................- 6

∫ÉéªdG123ôjó≤àdG

á«Yƒ°VƒªdG
 ábÓY É¡d ¢ù«dh ,áàà°ûe QÉµaC’G

.´ƒ°VƒªdÉH

 É¡æµdh ,É
k
«FõL á£HGôàe QÉµaC’G

.áÑJôe ô«Zh á≤«bO ô«Z

 áª¶æeh áÑJôeh áë°VGh QÉµaC’G

 É kWÉÑJQG ´ƒ°VƒªdÉH á£ÑJôeh

.É k≤«Kh

¿hÉ©àdG
 ’ óMGh ÖdÉW ≈∏Y ô°üà≤e πª©dG

.øjôNB’ÉH ∫É°üJ’G ™«£à°ùj
.πª©dG »a áÑ∏£dG ¢†©H ∑QÉ°ûj.πª©dG »a ™«ªédG ∑QÉ°ûj

¢Vô©dG áeÓ°S
 ó≤àØJ áë«°üa ô«Z á¨∏H ô«Ñ©àdG

.ìƒ°VƒdGh ábódG ≈dEG

 ™e ,É
k
«FõL á≤«bO á¨∏H ô«Ñ©àdG

.ájƒ¨∏dG AÉ£NC’G ¢†©H OƒLh

 áë°VGh áë«°üa á¨∏H ô«Ñ©àdG

.ájƒ¨∏dG AÉ£NC’G øe á«dÉN Iô
q
Ñ©e

QGhOC’G ™jRƒJ.QGhOCÓd ™jRƒJ óLƒj ’.É
k
«FGƒ°ûY QGhOC’G ™jRƒJ iôL

 …hÉ°ùàdÉH QGhOC’G ™jRƒJ iôL

.º q¶æe ƒëf ≈∏Y

  :ºq∏©ªdG äÉXƒë∏e

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



262263

(33) ºjƒ≤àdG IGOCG

.(1) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG :ô°ûY ¢ùeÉîdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.º°SôdG äGhOCG §jô°T ±ôYCG

2.º°SôdG äGhOCG Ωóîà°SCG

3.á«FÉ≤∏àdG ∫Éµ°TC’G ±ôYCG

4.á«FÉ≤∏àdG ∫Éµ°TC’G º°SQCG

5.á«FÉ≤∏àdG ∫Éµ°TC’G ≥°ùfCG

6.á«FÉ≤∏àdG ∫Éµ°TC’G ≈dEG É k°Uƒ°üf ∞«°VCG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



262263

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.á«æØdG äÉ°UÉ°ü≤dÉH Oƒ°ü≤ªdG ø«Ñj

2.á«æa á°UÉ°üb êQój

3.(á«æa á°UÉ°üb) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

4.∞∏e øe IQƒ°U êQój

.(2) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG :ô°ûY ¢SOÉ°ùdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

(34) ºjƒ≤àdG IGOCG áãdÉãdG IóMƒdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



264265

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.É
k
«æa É k°üf êQój

2.(»æa ¢üf êGQOEG) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

3.RƒeôdG êQój

4.(õeQ) QGƒM ¥hóæ°U ™e πeÉ©àj

(35) ºjƒ≤àdG IGOCG

.(3) á«æØdG ∫Éµ°TC’Gh Qƒ°üdG :ô°ûY ™HÉ°ùdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

áãdÉãdG IóMƒdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



264265

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.âfôàfE’G áµÑ°T Ωƒ¡Øe í q°VhCG

2.âfôàfE’G áµÑ°T É¡eó≤J »àdG äÉeóîdG ±
q
ô©JCG

3.âfôàfE’G áµÑ°ûH ∫É°üJ’G äÉÑ∏£àe O qóMCG

.ÉgQƒ£Jh âfôàfE’G áµÑ°T Ωƒ¡Øe :∫hC’G ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

(36) ºjƒ≤àdG IGOCG á©HGôdG IóMƒdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



266267

(37) ºjƒ≤àdG IGOCG

.∫hC’G AõédG - âfôàfE’G íØ°üJ :»fÉãdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.º∏©àdG ô«°S ∞°Uh πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

á©HGôdG IóMƒdG

 :¢SQódG Gòg »a âª∏©J

. ................................................................................................................. -1

. ................................................................................................................. -2

. ................................................................................................................. -3

. ................................................................................................................. -4

. ................................................................................................................. -5

 :â¶M’

. ................................................................................................................. -1

. ................................................................................................................. -2

. ................................................................................................................. -3

. ................................................................................................................. -4

. ................................................................................................................. -5

: øe kÓc G kó«L ±ôYCG ºd

. ................................................................................................................. -1

. ................................................................................................................. -2

. ................................................................................................................. -3

. ................................................................................................................. -4

. ................................................................................................................. -5

. ................................ :ïjQÉàdG  . ......................... :áÑ©°ûdG      . ............................... :ÖdÉ£dG º°SG

.G kó«L É¡aô©j ºd »àdG äÉYƒ°VƒªdGh ,¬JÉ¶MÓeh ,¢SQódG Gòg »a ¬ª∏©J Ée ÖdÉ£dG Öàµj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



266267

.»fÉãdG AõédG - âfôàfE’G íØ°üJ :»fÉãdG ¢SQódG

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

(38) ºjƒ≤àdG IGOCG á©HGôdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.§HGôàªdG ¢üædG Ωƒ¡Øe í q°Vƒj

2.âfôàfE’G áëØ°U »a äÉWÉÑJQ’G õ
q
«ªj

3.äÉWÉÑJQ’G ΩGóîà°SÉH á«fhôàµdE’G ™bGƒªdG äÉëØ°U ø«H π≤æàj

4.É¡°VGô©à°SG ºJ »àdG äÉëØ°üdG ≈dEG ´ƒLô∏d äGhOC’G §jô°T QGQRCG Ωóîà°ùj

5.âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe èeÉfôH »a πª©dG »¡æj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



268269

(39) ºjƒ≤àdG IGOCG

.∫hC’G AõédG - âfôàfE’G ôÑY äÉeƒ∏©ªdG øY åëÑdG :ådÉãdG ¢SQódG

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

á©HGôdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.ô°TÉÑªdG ¿Gƒæ©dG ΩGóîà°SÉH äÉeƒ∏©ªdG øY åëÑj

2.äGhOC’G §jô°T øe åëÑdG IGOCG Ωóîà°ùj

3.åëÑdG ∑ôëe ™bƒe ≈dEG πNój

4.áª∏c øY åëÑdG »a åëÑdG ∑ôëe Ωóîà°ùj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



268269

(40) ºjƒ≤àdG IGOCG

.»fÉãdG AõédG - âfôàfE’G ôÑY äÉeƒ∏©ªdG øY åëÑdG :ådÉãdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.»¶Ød ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

á©HGôdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°Vôjó≤àdG

1

 äÉ```ª∏c  Ωó```îà°SCG

 áWÉ°SƒH É¡æY åëHCGh

.åëÑdG ∑ôëe

 »àdG áÑ°SÉæªdG äÉª∏µdG Ωóîà°SCG

 áHƒ∏£ªdG äÉ``eƒ`∏©ªdG ∞``°üJ

 OóY πbCG ô¡¶Jh ,RÉ``éjEGh ábóH

.åëÑdG èFÉàf øe øµªe

 Ió```jó````Y äÉª∏c Ωó```îà°SCG

 ,áHƒ∏£ªdG äÉeƒ∏©ªdG ∞°üJ

.Iô«ãc åëH èFÉàf ô¡¶Jh

 äÉ``ª∏µdG  AÉ``≤àfG  ™``«£à°SCG  ’

 äÉeƒ∏©ªdG ∞°üJ »àdG áÑ°SÉæªdG

 ’  è``FÉàf  ô``¡¶Jh  ,á``Hƒ∏£ªdG

.É¡«a ÖZQCG

2

 äGhOCG Ωó```````îà°SCG

 á`````«∏ªY  ø````«°ùëJ

.åëÑdG

 ("   -   +)  RƒeôdG  Ωóîà°SCG

 ∫ƒ°üë∏d É kë«ë°U É keGóîà°SG

.èFÉàædG π°†aCG ≈∏Y

 ΩGóîà°SG  iód  á∏µ°ûe  »fÉYCG

 á«∏ªY  »a  (-  +)  øjõeôdG

.åëÑdG

 ΩGóîà°SG ¿É``≤JEG ™``£à°SG º``d

 á«∏ªY ø«°ùëJ Rƒ``eQ øe …CG

.åëÑdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



270271

(41) ºjƒ≤àdG IGOCG

.∫hC’G AõédG - âfôàfE’G äÉëØ°U ™e πeÉ©àdG :™HGôdG ¢SQódG

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

á©HGôdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.âfôàfE’G äÉëØ°U ióMEG øe É k°üf ï°ùæj

2.âfôàfE’G äÉëØ°U ióMEG øe IQƒ°U ßØëj

3.âfôàfE’G øe áëØ°U ßØëj

4.âfôàfE’G øe áëØ°U ™Ñ£j

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



270271

.»fÉãdG AõédG - âfôàfE’G äÉëØ°U ™e πeÉ©àdG :™HGôdG ¢SQódG

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG

(42) ºjƒ≤àdG IGOCG á©HGôdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ŸGº©f’

1.(á∏°†ØªdG) áªFÉb Ωƒ¡Øe í°Vƒj

2.(á∏°†ØªdG) áªFÉb ≈dEG É k©bƒe ∞«°†j

3.(á∏°†ØªdG) áªFÉb »a G kó∏ée Å°ûæj

4.»Yôa ó∏ée ≈dEG (á∏°†ØªdG) áªFÉb øe ÉkfGƒæY π≤æj

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



272273

(43) ºjƒ≤àdG IGOCG

.»fhôàµdE’G ójôÑdG :¢ùeÉîdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.º∏©àdG ô«°S ∞°Uh πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

á©HGôdG IóMƒdG

:¢SQódG ±GógCG

:¢SQódG ´ƒ°Vƒªd ô°üàîe ∞°Uh

?âª∏©J GPÉe

?IÉ«ëdG »a âª∏©J Ée ∞XhCG ∞«c

:»æà¡LGh äÉHƒ©°U

:áë°VGh ô«Z âdGR Ée QƒeCG

:»a »JQÉ¡e á«ªæJ »a ¢SQódG Gòg »fOÉaCG

:º∏©àdG ø«°ùëàd äÉMôà≤e

 :ºq∏©ªdG äÉXƒë∏e

.................................................................................................................

.................................................................................................................

. ........................ :ïjQÉàdG   . ......................... :¢SQódG ´ƒ°Vƒe     . ...............................:ÖdÉ£dG º°SG
نم

ت
يد

تا
ص 

ق
لا ر

نج
بو

لا 
ت

لع
ي

يم
ة



272273

.(Outlook) »fhôàµdE’G ójôÑdG èeÉfôH :¢SOÉ°ùdG ¢SQódG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG

.ôjó≤J º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG

(44) ºjƒ≤àdG IGOCG á©HGôdG IóMƒdG

ºbôdGQÉ«©ªdGó«L§°Sƒàe∞«©°V

1.É¡∏°SQCGh IójóL ádÉ°SQ Å°ûfCG

2.IOQGh ádÉ°SQ ≈∏Y OQCG

3.ádÉ°SQ ¬«LƒJ ó«YCG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



âfÎfE’G áµÑ°T

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



154155

∫hC’G ¢SQódGÉgQƒ£Jh âfÎfE’G áµÑ°T Ωƒ¡Øe

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.âfôàfE’G áµÑ°T Ωƒ¡Øe ±ô©àj -

.âfôàfE’G áµÑ°T É¡eó≤J »àdG äÉeóîdG ±ô©àj -

.âfôàfE’ÉH ∫É°üJ’G äÉÑ∏£àe ±ô©àj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(IôXÉæªdG) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

.âfôàfE’ÉH ∫É°üJ’G äÉÑ∏£àªd É
k
«ë«°VƒJ É kª°SQ º∏©ªdG QÉ°†MEG -

 ≈∏Y É¡«a ÜƒZôªdG ô``«Z ™bGƒªdG ÖéM è``eÉfôH OƒLh øe º``∏©ªdG ≥``≤ëJ  -

.(Éªgô«Zh Block hCG ,Cyber πãe) Iõ¡LC’G ™«ªL

 ,ô«µØàdG ≈∏Y ºgõ«ØëJh áÑ∏£dG √ÉÑàfG IQÉKE’ á∏Ä°SCG áYƒªée ìô£H ó«¡ªàdG -

 ?âfôàfE’G áµÑ°T øY ™ª°S ºµæe øe :πãe

? É¡æY ±ô©J GPÉe

.≥«∏©J ¿hO áÑ∏£dG äÉHÉLEG ≈dEG ´Éªà°S’G ∂dP »∏j -

 í«°VƒJh ,(1-4) πµ°ûdG »a IQƒ°üdÉH áfÉ©à°S’ÉH âfôàfE’ÉH Oƒ°ü≤ªdG ìô°T  -

.É¡JÉjGóH »a äCÉ°ûf ∞«c

 ∂dP »∏j ,?www Ö``jƒdG áµÑ°T ø``Y ¿ƒaô©J GPÉ``e :»JB’G ∫GDƒ``°ùdG ìô``W -

 í«ë°üdG Ωƒ¡ØªdG í«°VƒJ ™e ,É¡«∏Y ≥«∏©àdG ºK áÑ∏£dG äÉHÉLEG ≈dEG ´Éªà°S’G

.á«JƒÑµæ©dG áµÑ°û∏d

.á°ù«FôdG øjhÉæ©dG áHÉàµd IQƒÑ°ùdG ΩGóîà°SGh ,RÉéjEÉH âfôàfE’G äÉeóN ìô°T  -

 qó© oªdG  »ë«°VƒàdG  º°SôdG  ΩGóîà°SÉH  âfôàfE’ÉH  ∫É°üJ’G  äÉÑ∏£àe  í«°VƒJ  -

.(ìô°ûdG AÉæKCG »a IQƒÑ°ùdG ≈∏Y ¬ª°SQ ºàj hCG) É k≤Ñ°ùe

 âfôàfE’G  ÉjGõe  áaô©ªd  ;(1-4)  •É°ûædG  »a  áæ«ÑªdG  IôXÉæªdG  áÑ∏£dG  ò«ØæJ  -

.¬Hƒ«Yh

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG ™jRƒJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 Éª¡°†©ÑH  ø«∏°üàe  (ôãcCG  hCG)  Üƒ°SÉM  …RÉ¡L  øY  IQÉÑY  :Üƒ°SÉëdG  áµÑ°T  -

.Éª¡æ«H Éª«a äÉeƒ∏©ªdG ∫OÉÑàd ∫É°üJÓd á°UÉN §FÉ°SƒH

 äÉj’ƒdG  »a  ájôµ°ù©dG  ¢VGôZCÓd  á°ü°üîªdG  (ARPANET)  áµÑ°T  âfÉc  -

.áãjóëdG âfôàfE’G áµÑ°ûd IGƒædG »g á«µjôeC’G IóëàªdG

 è«°ùf  áµÑ°T  »g  âfôàfE’G  áµÑ°T  ¿CG  áÑ∏£dG  øe  ô«ãc  ø¶j  -

 äƒÑµæ©dG  è«°ùf  áµÑ°T  ¿CG  ÜGƒ°üdGh  ,á«ªdÉ©dG  äƒÑµæ©dG

.âfôàfE’G áµÑ°T äÉeóN øe IóMGh qó©oJ á«ªdÉ©dG

 »a (EduWave) á``µÑ°T ô``aGƒJ ¿CG á``Ñ∏£dG ¢†©H ø``¶j ó``b  -

 ô«Z Gò``gh ,âfôàfE’ÉH ∫É``°üJ’G á``«fÉµeEG »``æ©j á``°SQóªdG

 IQGRƒH á°UÉN á«∏ëe áµÑ°T (EduWave) á``µÑ°ûa ;í«ë°U

.§≤a º«∏©àdGh á«HôàdG

 áëØ°U ,»fhôàµdE’G ójôÑdG ,WWW á«ªdÉ©dG äƒÑµæ©dG è«°ùf áµÑ°T ,âfôàfE’G

 ,áKOÉëªdG ,á«fhôàµdE’G IQÉéàdG ,äÉ«éeôÑdG πjõæJ ,»fhôàµdEG ™bƒe ,á«fhôàµdEG

.âfôàfEG íØ°üàe ,ΩOƒe ,âfôàfE’G áeóN Ohõe

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 äÉÑ∏£àªdG OóMh ,∂à°SQóe »a áeóîà°ùªdG âfôàfE’ÉH ∫É°üJ’G á≤jôW ±ô©J -

 .∂dòd IôaGƒàªdG

 AGôKEG

?ä’É°üJ’Gh äÉeƒ∏©ªdG É«LƒdƒæµàH Oƒ°ü≤ªdG Ée -

?¢SQódG »a äOQh »àdG ô«Z âfôàfE’ÉH ∫É°üJÓd iôNCG äÉÑ∏£àe ∑Éæg πg -

.âfGôàfE’Gh âfôàfE’G ø«H ¥ôØdG øY åëHG -

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(36) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J  º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 óªëe ø«°ùMh ,»ÑªL Qƒ``°üæe ∫Éªc áªLôJ ,âfôàfE’G ô°ù«e ,ƒ``L ∫Éæjôc -

          ,™jRƒàdGh ô``°ûæ∏d ñÉ``ª°TÉH ó`````«©°S ó```````dÉN QGO ,1• ,»``°Tƒ```àªgô````ÑdG

.`g1420 ,ájOƒ©°ùdG – IóL

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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∫hC’G ¢SQódGÉgQƒ£Jh âfÎfE’G áµÑ°T Ωƒ¡Øe

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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تا
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بو
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ÊÉãdG ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G - âfÎfE’G íØ°üJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 ™bƒªdG ¿GƒæY ,âfôàfE’G íØ°üàe :á«JB’G äÉë∏£°üªdG øe πc Ωƒ¡Øe ±ô©àj -

.âfôàfE’G ä’ƒcƒJhôH ,(URL)

.(Internet Explorer) èeÉfôH π¨°ûj -

.(Internet Explorer) èeÉfôÑd á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG AGõLCG õ«ªj -

.á«fhôàµdE’G ™bGƒªdG øjhÉæY ∫ƒ≤M ±ô©àj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 ™e ,âfôàfE’ÉH ∫É``°üJÓd áeRÓdG äÉÑ∏£àªdG »``a áÑ∏£dG á©LGôªH ó``«¡ªàdG  -

.(âfôàfE’G íØ°üàe èeÉfôH) Ö∏£àªdG ≈∏Y õ«côàdG

 DataShow  ΩGóîà°SÉH  áÑ∏£dG  ΩÉeCG  âfôàfE’G  ∞°ûµà°ùe  èeÉfôH  π«¨°ûJ  -

 AGõLC’G »a áÑ∏£dG á°ûbÉæe ºK ,á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG AGõLCG í«°VƒJh ,(ôaGƒJ ¿EG)

.(Word) èeÉfôH ™e á¡HÉ°ûàªdG

 IQƒcòªdG äGhOC’G ∞FÉXh øY (äÉYƒªée ≈dEG º¡ª«°ù≤J ó©H) áÑ∏£dG åëH  -

 ,èeÉfôÑdG »a IôaGƒàªdG IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©àH ø«æ«©à°ùe ,(1-4) ∫hóédG »a

.∞°üdG áÑ∏W ΩÉeCG ¬«dEG â∏°UƒJ Ée áYƒªée πc ¢VôY ºK

 ΩGóîà°SÉH  ™bƒe øe ôãcCG  ¢Vô©H »fhôàµdE’G  ™bƒªdG  ¿GƒæY AGõLCG  í«°VƒJ -

.âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe èeÉfôH

 ™bGƒªdG  ¢†©H  øjhÉæY  AGõLCG  ±ô©àd  äÉYƒªée  »a  πª©∏d  áÑ∏£dG  ¬«LƒJ  -

 äÉYƒªéªdG øY É kØ∏àîe ™bƒe ¿GƒæY áYƒªée πc ≈£©oJ å«ëH á«fhôàµdE’G

.∞°üdG áÑ∏W ΩÉeCG ¬«dEG  â∏°UƒJ Ée ¢Vô©J ºK ,iôNC’G

 ø«æ«©à°ùe ,ºgôJÉaO »a ∂dP π«é°ùJh ,É
k
«JGP √ƒª∏©J Ée ºjƒ≤àd áÑ∏£dG ¬«LƒJ  -

.ºjƒ≤àdG IGOCG »a ø«ÑªdG êPƒªædÉH

.ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

:á«JB’G IQÉÑ©dG øe ô°üàîe (HTTP) í∏£°üe -

Hyper Text Transfer Protocol

 PEG ;âfôàfE’G ™bGƒe á«ª°ùJ »a (www) π≤ëdG ΩGóîà°SG …Qhô°†dG øe ó©j ºd -

.∂dòH ó«≤àJ ’ Iô«ãc ™bGƒe ∑Éæg ¿EG

.âfôàfE’G ä’ƒcƒJhôH ,(URL) ™bƒªdG ¿GƒæY ,âfôàfE’G íØ°üàe

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت
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تا
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ق
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 ,¬°ùØf áëØ°üdG ¿GƒæY ƒg ™bƒªdG ¿GƒæY ¿CG áÑ∏£dG ¢†©H ø¶j -

 CGóÑjh ¿Gƒæ©dG ¥hóæ°U »a ô¡¶j ™bƒªdG ¿GƒæY ¿CG ÜGƒ°üdGh

 QÉWEG  »a ¿Gƒæ©dG §jô°T »a ô¡¶«a áëØ°üdG ¿GƒæY ÉeCG ,http `H

.èeÉfôÑdG º°SG ÖfÉéH IòaÉædG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

:»JB’G »fhôàµdE’G ™bƒªdG ¿GƒæY AGõLCG Ée -

 ?http://www.ju.edu.jo     

 AGôKEG

 ∫hódG ≈∏Y ádGódG âfôàfE’G ™bGƒe øjhÉæY »a áeóîà°ùªdG RƒeôdG øY åëHG -

.¢ùfƒJ ,ôFGõédG ,ô£b ,ÉjQƒ°S :á«JB’G

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(37) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;º∏©àdG ô«°S ∞°Uh πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe èeÉfôH »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت
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ÊÉãdG ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G - âfÎfE’G íØ°üJ

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



162163

ÊÉãdG ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G - âfÎfE’G íØ°üJ

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.âfôàfE’G áëØ°U »a √õ«ªjh ,§HGôàªdG ¢üædG Ωƒ¡Øe í°Vƒj -

.äÉWÉÑJQ’G ΩGóîà°SÉH á«fhôàµdE’G ™bGƒªdG äÉëØ°U ø«H π≤æàj -

.É¡°VGô©à°SG ºJ »àdG äÉëØ°üdG ø«H π≤æà∏d äGhOC’G §jô°T QGQRCG Ωóîà°ùj -

.âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe èeÉfôH »a πª©dG »¡æj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

.πª©dG ¥GQhCG ≥ë∏e »a IOƒLƒªdG (7)πª©dG ábQh øe ±Éc OóY ô«°†ëJ  -

 á°SQóe ÜôbCG º∏©ªdG Qhõj ,á°SQóªdG »a âfôàfE’ÉH ∫É°üJG ôaGƒJ ΩóY ∫ÉM »a  -

 ≈∏Y É¡JÉWÉÑJQG ™e äÉëØ°U áYƒªée ßØëjh ,âfôàfE’G áµÑ°T É¡«a ô``aGƒàJ

.¬à°SQóe áÑ∏W Iõ¡LCG »a É¡î°ùæj ºK ,á∏≤æàe øjõîJ IóMh

 (7) πª©dG á``bQhh »°SQóªdG ÜÉ``àµdG ΩGóîà°S’ áÑ∏£dG ¬``«LƒàH ó``«¡ªàdG  -

 »a ™bƒe ≈dEG ∫ƒ``NódG á«Ø«c ±ô©àd ;πª©dG ¥GQhCG ≥``ë∏e »a IOƒ``LƒªdG

.áØ∏àîªdG ™bGƒªdG ø«H π≤æàdGh ,âfôàfE’G áµÑ°T

.áYƒªée πc ≈∏Y πª©dG ábQh øe áî°ùf ™jRƒJ  -

 óæY IóYÉ°ùªdG º``jó≤àd º¡æ«H º``∏©ªdG ∫ƒéJh ,π``ª©dG ábQh á``Ñ∏£dG ò``«ØæJ  -

.IQhô°†dG

.ó°UQ áªFÉb »a √ó°UQh ,º¡æ«H ¬dGƒéJ AÉæKCG »a áÑ∏£dG AGOCG º∏©ªdG áÑbGôe  -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG ,πª©dG ¥GQhCG                    

 hCG Qƒ°U hCG á£ÑJôe ¢``Uƒ°üf ∫ÓN øe ¿ƒµJ ób äÉëØ°üdG ø«H äÉ``WÉÑJQ’G -

.iôNCG RƒeQ hCG á«eƒ°SQ ∫Éµ°TCG

 OƒLƒªdG »∏Ø°ùdG º¡°ùdG ô≤æH ∂dPh ;É¡JQÉjR ºJ »àdG ™bGƒªdG ø«H π≤æàdG øµªj  -

 áëFÓdG ø``e Üƒ∏£ªdG ™bƒªdG º``°SG QÉ«àNG º``K ,¿Gƒæ©dG ¥hó``æ°U ájÉ¡f »``a

.IQCÉØdG ΩGóîà°SÉH

.§HGôàªdG ¢üædG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 ¿GƒæY áHÉàc AÉæKCG »a á«FÓeEG AÉ``£NCG »a áÑ∏£dG øe ô«ãc ™``≤j  -

 ,ÖjôZ ™bƒe ≈dEG ∫ƒNódG ≈dEG …ODƒj Éªe ;Üƒ∏£ªdG ™bƒªdG

.ô«Ñc óM ≈dEG ¿Gƒæ©dG »a Üƒ∏£ªdG ™bƒªdG ™e ¬HÉ°ûàj ¬æµd

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG
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ت
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™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.∂FÓeR óMCG ™e ¿hÉ©àdÉH (7) πª©dG ábQh ò«ØæJ óYCG -

 AGôKEG

?IójóL IòaÉf »a •ÉÑJQG ¢VôY øµªj ∞«c -

.á¶MÓªdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(38) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe èeÉfôH »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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ådÉãdG ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G - âfÎfE’G ÈY äÉeƒ∏©ŸG øY åëÑdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

 ,åëÑdG ∑ôëe ,å``ëÑdG IGOCG :á«JB’G äÉ``ë∏£°üªdG øe πc Ωƒ``¡Øe ±ô``©àj  -

.(Spiders) ÖcÉæ©dG èeGôH

.áØ∏àîe ≥FGô£H âfôàfE’G áµÑ°T »a äÉeƒ∏©ªdG øY åëÑj  -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

AÉ°ü≤à°S’Gh äÓµ°ûªdG πM

 »àdG á«fhôàµdE’G ™bGƒªdG ø«jÓe âfôàfE’G áµÑ°T »a óLƒj :á«JB’G á∏µ°ûªdG ìôW -

 äÉµÑ°T »a Iô°ûàæe ™bGƒªdG √ògh ,äÉeƒ∏©ªdG øe Iô«Ñc á«ªc ≈∏Y …ƒàëJ

 ∂àYƒªée ™e ¢ûbÉf  .ºdÉ©dG  AÉëfCG  ≈à°T  »a âfôàfE’ÉH  á∏°üàªdG  Ö«°SGƒëdG

.ádƒ¡°Sh áYô°ùH ™bGƒªdG √òg øe äÉeƒ∏©ªdG ≈∏Y ∫ƒ°üëdG á«Ø«c

.∞°üdG áÑ∏W ΩÉeCG ¬«dEG â∏°UƒJ Ée äÉYƒªéªdG ¢VôY -

 ™bƒe  ≈dEG  ∫ƒNódGh  ,âfôàfE’G  ∞°ûµà°ùe  èeÉfôH  π«¨°ûàd  áÑ∏£dG  ¬«LƒJ  -

.Ωƒ«dG QÉÑNCG ¢VGô©à°SGh (www.alrai.com) á«fOQC’G …CGôdG IójôL

 ™bƒª∏d ô°TÉÑªdG ¿Gƒæ©dG ΩGóîà°SG :É¡æeh ,âfôàfE’G »a åëÑdG ≥FGôW í«°VƒJ -

.º¡d É¡Øjô©Jh ,åëÑdG äÉcôëe ΩGóîà°SGh ,≥HÉ°ùdG ∫ÉãªdG »a Éªc

 ,iôNC’G  äÉYƒªéªdG  øY É kØ∏àîe  åëH ∑ôëe áYƒªée πc ΩGóîà°SG  -

 »àdG ™bGƒªdG OóY É¡∏«é°ùJh ,(GôàÑdG) áª∏c …ƒëJ »àdG ™bGƒªdG øY É¡ãëHh

 ÉªY Iô«°üb Iô≤a áHÉàch ,™bGƒªdG √òg óMCG ≈dEG ∫ƒNódG ºK ,É¡«∏Y â∏°üM

.GôàÑdG øY äÉeƒ∏©e øe ™bƒªdG ¬°Vô©j

 ÜÉÑ°SCG á°ûbÉæeh ,∞°üdG áÑ∏W ΩÉeCG ¬«dEG â∏°UƒJ É``e äÉ``YƒªéªdG ¢Vô``Y  -

.åëÑdG èFÉàf OóY »a ±ÓàN’G

 IGOCG Ö°ùM º¡FGOCG ºjƒ≤Jh ,åëÑdG äÉ«∏ªY ò«ØæJ AÉæKCG »a áÑ∏£dG AGOCG á©HÉàe -

.ºjƒ≤àdG

.ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 äÉeƒ∏©e øY åëH AGôLE’ ¢ü°üîe AõL ≈∏Y âfôàfE’G äÉëØ°U øe ô«ãc …ƒàëJ  -

.¬°ùØf ™bƒªdG øe áYôØàªdG äÉëØ°üdG øª°V hCG ,É¡°ùØf áëØ°üdG øª°V

 OQh ¢üf …CG øY åëÑ∏d (ô``jôëJ) áëF’ øe (åëH) ôeC’G ΩGóîà°SG ø``µªj  -

.á«dÉëdG áëØ°üdG »a

 âfôàfE’G ™bGƒe »``a É¡æY åëÑ∏d Iõ``«ªe áª∏c AÉ≤àfG IÉ``YGôe …Qhô°†dG ø``e  -

 É¡°VGô©à°SG ≈æ°ùàj »``c ;åëÑdG èFÉàf øe øµªe OóY πbCG ≈dEG …ODƒ``J å«ëH

.áHƒ∏£ªdG äÉeƒ∏©ªdG ≈∏Y ∫ƒ°üëdGh

.(Spiders) ÖcÉæ©dG èeGôH ,åëÑdG ∑ôëe ,åëÑdG IGOCG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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á©FÉ°T AÉ£NCG

 ,É¡æY  åëÑdG  OGôªdG  äÉª∏µdG  AÓeEG   »a  áÑ∏£dG  ¢†©H  Å£îj ób   -

 åëÑj ¬fCGh ,Ék«FÓeEG  ≥bój ’ åëÑdG ∑ôëe ¿CG ≈dEG  √ÉÑàf’G »¨Ñæjh

 áª∏µdG  ôNBG  »a  AÉ¡dG  ±ôM  kÓãªa  ;¬d  ÖàµJ  Éªc  äÉª∏µdG  øY

.åëÑdG »a áØ∏àîe èFÉàf ≈dEG ¿ÉjODƒjh ,áWƒHôªdG AÉàdG øY ∞∏àîj

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 áª∏c  …ƒëJ  »àdG  ™bGƒªdG  øY åëHG  ,(google)  åëÑdG  ∑ôëe ΩGóîà°SÉH  -

 èFÉàf ø«H ¿QÉb ºK ,(¬Ñ≤©dG) áª∏c É keóîà°ùe á«fÉK Iôe åëÑdG óYCG ºK ,(áÑ≤©dG)

.ø«àdÉëdG Óc »a åëÑdG

 AGôKEG

 ™bGƒªdG  »a  GôàÑ∏d  Qƒ°U  øY  åëÑdG  »a  (google)  åëÑdG  ∑ôëe  Ωóîà°SG  -

.¿OQC’G ÉgQó°üe »àdG äÉëØ°üdGh

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(39) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J  º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

 óªëe ø«°ùMh ,»ÑªL Qƒ``°üæe ∫Éªc áªLôJ ,âfôàfE’G ô°ù«e ,ƒ``L ∫Éæjôc -

          ,™jRƒàdGh ô``°ûæ∏d ñÉ``ª°TÉH ó`````«©°S ó```````dÉN QGO ,1• ,»``°Tƒ```àªgô````ÑdG

.`g1420 ,ájOƒ©°ùdG – IóL

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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ådÉãdG ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G - âfÎfE’G ÈY äÉeƒ∏©ŸG øY åëÑdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.åëÑdG á«∏ªY èFÉàf ø«°ùëàd á°UÉN äGhOCG Ωóîà°ùj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 ióMEG »a Ö£dG á°SGQód Ωó≤àJ ¿CG ≈∏«d äOGQCG :»JB’G ∫GDƒ°ùdG ìô£H ó«¡ªàdG -

 ≈∏Y ÉgóYÉ°ùJ ∞«µa ,áeÉ©dG á``jƒfÉãdG »a É¡MÉéf ó©H á«fOQC’G äÉ``©eÉédG

? ¿OQC’G »a ∂dP ôaGƒJ ióe øY ,âfôàfE’G øe ,äÉeƒ∏©e ≈∏Y ∫ƒ°üëdG

.IQƒÑ°ùdG ≈∏Y º¡JÉHÉLEG π«é°ùJh ,á≤HÉ°ùdG á«°†≤dG áÑ∏£dG á°ûbÉæe -

 ΩGóîà°SÉH á``ª∏c øe ôãcCG ø``Y åëÑdG ≈∏Y ó``YÉ°ùJ äGhOCG ∑É``æg ¿CG ¿É``«H -

 ,áHƒ∏£ªdG äÉeƒ∏©ªdG ≈∏Y ∫ƒ``°üëdG π«¡°ùJ ≈dEG …ODƒJh ,åëÑdG ∑ô``ëe

.( "    ``    +) »g äGhOC’G √ògh

 ,(5-4) á£°ûfC’G ,äÉ``````Yƒ``ªée ≈dEG º¡ª«°ù≤J ó`````©H ,áÑ∏£dG ò`````«ØæJ -

 ó©H ¬«dEG Gƒ∏°UƒJ Ée ¢Vô```Yh ,åëÑdG äGhOCG ΩGóîà°S’ (7-4) ,(6-4)

.•É°ûf πc ò«ØæJ

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG ™jRƒJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 ™°Vh IÉYGôe »¨Ñæj ,åëÑdG ∑ôëe »a ( -) , (+ ) øjõeôdG øe …CG ΩGóîà°SG óæY -

.á≤MÓdG áª∏µdG øY ÆGôa ¬∏°üØj ’ q’CGh ,¬∏Ñb óMGh ÆGôa

 åëH)  •ÉÑJQ’G  ô≤æH  ∂dPh  ;åëÑdG  ô«jÉ©e  »a  iôÑc  IQƒ°üH  ºµëàdG  øµªj  -

 áëØ°üdG »a ô¡¶J äGQÉÑY øe É¡¡Ñ°ûj Ée hCG (Advanced Search) hCG ,(Ωó≤àe

.åëÑdG ∑ôëªd á°ù«FôdG

.(åëÑdG ø«°ùëJ äGhOCG) åëÑdG ô«jÉ©e

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG
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á©FÉ°T AÉ£NCG

 èFÉàf »£©j (+) õ``eôdG ΩGóîà°SG ¿CG á``Ñ∏£dG ¢†©H ó≤à©j ó``b -

 (+) õeôdÉa ;í«ë°U ô«Z Gò``gh ,É¡°ùØf (") õeôdG ΩGó``îà°SG

.Ée á∏ªL øY åëÑdG óæY G kOóY ôãcCG èFÉàf »£©j

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.Iôe øe ôãcCG (5-4) •É°ûædG ò«ØæJ óYCG -

 AGôKEG

 Ö«côJ ΩCG (á«fOQCG + ∞ë°U) Ö«côJ ΩGóîà°SG ;ôãcCG åëÑdG èFÉàf ô¡¶oj Éª¡jCG -

.∂àHÉLEG ô°ùa ? (á«fOQCG ` ∞ë°U)

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(40) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;»¶Ød ôjó≤J  º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.www.google.com : (google) åëÑdG ∑ôëe ™bƒe -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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™HGôdG ¢SQódG∫hC’G Aõ÷G - âfÎfE’G äÉëØ°U ™e πeÉ©àdG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.âfôàfE’G øe áëØ°U ßØëj -

.âfôàfE’G øe áëØ°U ™Ñ£j -

.âfôàfE’G øe áëØ°U øe É k°üf ï°ùæj -

.âfôàfE’G øe áëØ°U øe IQƒ°U ßØëj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 ≈∏Y  …ƒàëj  PEG  ;áÑ∏£∏d  á°üëdG  √òg  ´ƒ°Vƒe  iƒëa  í«°VƒàH  ó«¡ªàdG  -

 Égò«ØæJ º¡fÉµeEÉH ,(Word) èeÉfôH »a É k≤HÉ°S É¡∏ãe ≈∏Y GƒHQóJ äGQÉ¡e

.º¡Ñàc »a áë°VƒªdG äGƒ£îdG ´ÉÑJÉH

 ò«Øæàd º¡¡«LƒJh ,Iõ``¡LC’G OóY Ö°ùM äÉ``Yƒªée ≈dEG á``Ñ∏£dG º``«°ù≤J  -

:á«JB’G äÉª¡ªdG

.º«∏©àdGh  á«HôàdG IQGRh ™bƒªd á°ù«FôdG áëØ°üdG íàa  ·
.(IQGRƒdG ™bƒe) º°SÉH äGóæà°ùªdG ó∏ée »a áëØ°üdG ßØM  ·

.áëØ°üdG áYÉÑW  ·
.IQGRƒdG QÉÑNCG ≈dEG ô«°ûj …òdG •ÉÑJQ’G ô≤f  ·

 èeÉfôH »a ójóL ∞∏e ≈dEG áëØ°üdG »a ô¡¶j …òdG ¢üædG øe AõL ï°ùf  ·
.(IQGRƒdG QÉÑNCG) º°SÉH äGóæà°ùªdG ó∏ée »a ¬¶ØMh ,(Word)

.(QÉ©°T) º°SÉH äGóæà°ùªdG ó∏ée »a áµ∏ªªdG QÉ©°T IQƒ°U ßØM  ·
.IQhô°†dG óæY º¡d IóYÉ°ùªdG ºjó≤Jh ,áÑ∏£dG á©HÉàe -

.ºjƒ≤àdG IGOCG ΩGóîà°SÉH º¡ªjƒ≤Jh ,äGQÉ¡ªdG ò«ØæJ AÉæKCG »a áÑ∏£dG á©HÉàe -

.ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 §«°ûæJ  øµªj  ¬fEÉa  ,¥QƒdG  ≈∏Y  áëØ°üdG  áYÉÑW  á«fÉµeEG  ôaGƒJ  ΩóY ∫ÉM »a  -

.(áYÉÑW) QGƒM ¥hóæ°U øe (∞∏e ≈dEG áYÉÑW) QÉ«N

 á«Ø∏N ¿ƒµàd âfôàfE’G äÉëØ°U ió``MEG øe áëØ°U øe IQƒ°U π©L ø``µªj  -

 ôeC’G QÉàîf áëFÓdG øeh ,IQCÉØ∏d øªjC’G QõdÉH Égô≤æH ∂dPh ;ÖàµªdG í``£°ùd

.á°TÉ°û∏d á«Ø∏îc (ø««©J)

 hCG ±òë∏d á∏HÉb ô«Z âfôàfE’G äÉëØ°U ≈∏Y IOƒLƒªdG Qƒ°üdGh äÉeƒ∏©ªdG -

.¢ü≤dG

.Öjh áëØ°U ßØM

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 PEG ;ÖjƒdG áëØ°U ßØM á«∏ªY AóH óæY áÑ∏£dG ¢†©H Å£îj -

 ∂dòHh ÉgQó°üe øe áëØ°üdG π«ªëJ ∫ÉªàcG ¿hô¶àæj ’

.á«∏ª©dG π°ûØJ

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG
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ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

 ï°ùf ≈∏Y ÜQó``Jh ,äGóæà°ùªdG »``a É k≤HÉ°S áXƒØëe â``fôàfEG á``ëØ°U í``àaG  -

.Qƒ°üdG ßØMh É¡æe ¢Uƒ°üædG

 AGôKEG

? »°üf óæà°ùªc ÖjƒdG áëØ°U ßØM øµªj ∞«c -

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(41) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe èeÉfôH »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG
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™HGôdG ¢SQódGÊÉãdG Aõ÷G - âfÎfE’G äÉëØ°U ™e πeÉ©àdG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.á∏°†ØªdG áªFÉb Ωƒ¡Øe ±ô©àj -

.á∏°†ØªdG áªFÉb ≈dEG É
k
«fhôàµdEG É k©bƒe ∞«°†j -

.á∏°†ØªdG áªFÉb º¶æj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 πãe Iô«ãc ∞JGƒg ΩÉbQCG ÉæJÉ«M »a Ωóîà°ùf :á``«JB’G áeó≤ªdG ìô£H ó``«¡ªàdG -

 ™«£à°ùf ’ Éææµdh ,É``gô«Zh πª©dG »a AÓeõdGh ÜQÉbC’Gh AÉ``bó°UC’G ΩÉbQCG

 ôàaO »a É``¡àHÉàc ≈dEG CÉ``é∏f Gòd ;áYô°ùH É``¡JOÉ©à°SGh É``æJôcGP »``a É``¡¶ØM

 áfhóªdG ΩÉbQC’G ô``ãµJ ÉeóæYh .Éæ©e ¬∏ªëf hCG ∞``JÉ¡dG Üôb ¬©°†f ¢``UÉN

 á«FÉé¡dG ±hôëdG Ö°ùM ¢Sô¡Øe ô``àaO ΩGóîà°SG ≈dEG CÉé∏f ôàaódG Gòg »``a

 ™bGƒªd áÑ°ùædÉH ∫ÉëdG ∂dòch .ójôf …òdG ºbôdG ≈dEG ´ƒLôdG É``æ«∏Y π¡°ù«d

 ßØM ™«£à°ùj ’ Iô``ãµH âfôàfE’G Ωó``îà°ùj …ò``dG ¢üî°ûdÉa ;â``fôàfE’G

 ô«aƒJ ºJ ∂``dòdh ,É¡eóîà°ùj »``àdG á«fhôàµdE’G ™``bGƒªdG ™``«ªL ø``jhÉæY

 ™bGƒªdG ô``ãcCG øjhÉæY ß``Øëd âfôàfE’G ∞``°ûµà°ùe è``eÉfôH »a á``«°UÉN

 Ée Gògh ,áLÉëdG óæY É¡«dEG ´ƒ``LôdG π¡°ù«d É¡ÑjƒÑJh É¡ª«¶æJh É`` keGóîà°SG

.(á∏°†ØªdG) áªFÉb ≈ª°ùj

 áªFÉb  ≈dEG  ™bƒe  áaÉ°VEG  á≤jôW  í«°Vƒàd  (ôaGƒJ  ¿EG)  DataShow  ΩGóîà°SG  -

.IOó©àe á∏ãeCG ìôW ôÑY É¡ª«¶æJh ,á∏°†ØªdG

 ;(10-4)  ,(9-4) ,(8-4) á``£°ûfC’G º¡JÉYƒªée øª°V áÑ∏£dG ò«ØæJ -

.(á∏°†ØªdG) áªFÉb ™e πeÉ©à∏d

.á£°ûfC’G ò«ØæJ AÉæKCG »a º¡FGOCG ºjƒ≤Jh ,áÑ∏£dG á©HÉàe -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 ≈∏Y  §¨°†dÉH  ∂dPh  ;(á∏°†ØªdG)  áªFÉb  ≈dEG  »dÉëdG  ™bƒªdG  áaÉ°VEG  øµªj   -

.(á∏°†Øe áaÉ°VEG) QGƒM ¥hóæ°U ô¡¶«a ,(Ctrl + D) »MÉàØe

.√Gƒàëe í°Vƒj É kª°SG √DhÉ£YEG øµªj ,(á∏°†ØªdG) áªFÉb ≈dEG ™bƒe áaÉ°VEG óæY -

.á∏°†ØªdG áªFÉb

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

 á∏°†ØªdG áªFÉb »a ™bƒªdG ßØM ¿CG  áÑ∏£dG ¢†©H ó≤à©j ób -

 ¿CG ÜGƒ°üdGh ,äGó∏éªdG óMCG »a Öjh áëØ°U ßØM ¬Ñ°ûj

 ßØM á«∏ªY ÉeCG ,§≤a ™bƒªdG ¿Gƒæ©H ßØàëJ á∏°†ØªdG áªFÉb

.OóëªdG ó∏éªdG »a á∏eÉc É¡JÉjƒàëe ßØëàa áëØ°üdG

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG
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لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



170171

™bƒàŸG øeõdG.IóMGh á°üM

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.Iôe øe ôãcCG (9-4) •É°ûædG ò«ØæJ óYCG -

 AGôKEG

 øjó∏ée ¬∏NGO »a Å°ûfCG ºK ,(QÉÑNCG) º°SÉH G kó∏ée (á∏°†ØªdG) áªFÉb »a Å°ûfCG -

.(á«ÑæLCG ∞ë°U) º°SÉH »fÉãdGh ,(á«HôY ∞ë°U) º°SÉH ∫hC’G ;øjôNBG

.AGOC’G ≈∏Y óªà©ªdG ºjƒ≤àdG :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(42) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ó°UQ áªFÉb :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.âfôàfE’G ∞°ûµà°ùe èeÉfôH »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



172173

¢ùeÉÿG ¢SQódGÊhÎµdE’G ójÈdG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.»fhôàµdE’G ójôÑdÉH Oƒ°ü≤ªdG í°Vƒj -

.»fhôàµdE’G ójôÑdG ÉjGõe ±ô©àj -

.»fhôàµdE’G ójôÑdG ¿GƒæY äÉfƒµe õ«ªj -

.É
k
«fÉée É

k
«fhôàµdEG ÉkjójôH ÉkfGƒæY Å°ûæj -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(ÖjQóàdG) á£°ûfC’ÉH º∏©àdG

 øeõdGh áØ∏µdG å«M øe …ó«∏≤àdG …OÉ©dG ójôÑdG ¢üFÉ°üN á°ûbÉæªH ó``«¡ªàdG -

 »a á©ÑàªdG äGAGô``LE’Gh ,ó«©H ó∏H ≈``dEG ¿OQC’G øe ádÉ°SQ ∫É``°SQE’ ΩRÓ``dG

.∂dP

   É
k
«fhôàµdEG πFÉ°SôdG ∫OÉÑJ áeóN ø«côà°ûª∏d ôaƒJ âfôàfE’G áµÑ°T ¿CG í``«°VƒJ -

 ≈ª°ùj Ée Gògh ,¬æe πbCG á``Ø∏ch ,…OÉ©dG ójôÑdG øe ôãcCG áYô°ùH º¡æ«H É``ª«a

.»fhôàµdE’G ójôÑdG

 AÉ°ûfEG á``«∏ªY ò«Øæàd á``Ñ∏£dG ¬``«LƒJh ,(ô``aGƒJ ¿EG) DataShow ΩGó``îà°SG  -

 ( 11-4 •É°ûædG) ;(Maktoob) ™bƒe ≈∏Y »fÉée »fhôàµdEG ójôH ∑Gôà°TG

.Iƒ£îH Iƒ£N º∏©ªdG ™e

 πc ¬«LƒJh ,¢Vô©dG AÉæKCG »a ¬JÉfƒµeh »fhôàµdE’G ¿Gƒæ©dG Ωƒ¡Øe í``«°VƒJ -

 ºbQh ∞°üdGh á°SQóªdG º°SG øe ¿ƒµàj É``¡d õ«ªe ¿GƒæY QÉ«àN’ áYƒªée

. (Bayroney_Class7_G2@maktoob.com) :πãe ,áYƒªéªdG

.¢Vô©dG ájÉ¡f ó©H (12-4) •É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ -

 ø«æ«©à°ùe ,ºgôJÉaO »a ∂dP π«é°ùJh ,É
k
«JGP √ƒª∏©J Ée ºjƒ≤àd áÑ∏£dG ¬``«LƒJ -

.á≤aôªdG ºjƒ≤àdG IGOCÉH

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 ∫ƒ≤ëdG Aπªd √ÉÑàf’G »¨Ñæj ,»fhôàµdE’G ójôÑdG »a ∑Gôà°T’G êPƒªf áÄÑ©J óæY -

 ÖfÉéH ô¡¶J »àdG äÉª«∏©àdÉH ó«≤àdGh ,(*) áªéf É¡ÑfÉéH ô¡¶j »àdG ájQÉÑLE’G

.(ô°ùdG áª∏c) h (∫ƒNódG º°SG) É¡ªgCGh ,∫ƒ≤ëdG ¢†©H

.»fhôàµdE’G ójôÑdG ¿GƒæY ,(e-mail) »fhôàµdE’G ójôÑdG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



172173

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 »fhôàµdE’G  ójôÑdG  ≈dEG  ∫ƒNódG  º°SG  ¿CG  áÑ∏£dG  ¢†©H  ø¶j  -

 øe AõL ∫ƒNódG º°SG ¿CG ÜGƒ°üdGh ,¬°ùØf ójôÑdG ¿GƒæY ƒg

.»fhôàµdE’G ójôÑdG ¿GƒæY

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.áØ∏àîe ™bGƒe »a »fhôàµdEG ójôH øjhÉæ©d á∏ãeCG áKÓK ÖàcG -

 AGôKEG

 »fhôàµdE’G ójôÑdG áeóN Ωó≤J á«HôY á«fhôàµdEG ™bGƒe áKÓK øjhÉæY øY åëHG -

.¢SQódG »a äOQh »àdG ô«Z »fÉéªdG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(43) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;º∏©àdG ô«°S ∞°Uh πé°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.(www.maktoob.com) (Üƒàµe) ™bƒe -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



174175

¢SOÉ°ùdG ¢SQódGMS-Outlook ÊhÎµdE’G ójÈdG èeÉfôH

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

.(Microsoft Outlook) èeÉfôH π¨°ûj -

.É¡∏°Sôjh IójóL ádÉ°SQ Å°ûæj -

.IOQGh ádÉ°SQ ≈∏Y Oôj -

.ôNBG ¢üî°T ≈dEG ádÉ°SQ ¬«LƒJ ó«©j -

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

(»fhÉ©àdG º∏©àdG ) »YÉªédG πª©dG

 ∑Gôà°TG AÉ°ûfEÉH ∂``dPh ;á°üëdG πÑb (Outlook) èeÉfôH ô``«°†ëàH ó``«¡ªàdG  -

 áÑ∏£dG øµªàj ≈àM √ô«Z hCG (Hotmail) ™``bƒe ≈∏Y »ªgh »fhôàµdEG ó``jôH

.âfôàfE’G ™e ∫É°üJG ¿hO èeÉfôÑdG ΩGóîà°SG øe

 (Outlook) èeÉfôH ΩGóîà°SG á≤jôW ¢Vô©d (ôaGƒJ ¿EG) DataShow ΩGóîà°SG -

 á¶MÓe ™e ,ádÉ°SQ ¬«LƒJ IOÉYEGh ,IOQGh ádÉ°SQ ≈∏Y OôdGh ,ádÉ°SQ AÉ°ûfEG »a

 Iôe ∫hCG èeÉfôÑdG π«¨°ûJ óæY ô¡¶J »àdG á«Ñ«MôàdG ádÉ°SôdG ΩGóîà°SG á«fÉµeEG

.É¡¡«LƒJ IOÉYEGh É¡«∏Y OôdG »a

.º¡Jõ¡LCG ≈∏Y É¡°ùØf äÉ«∏ª©dG ºgò«ØæJh ,(º¡JÉYƒªée øª°V) áÑ∏£dG á©HÉàe -

.¬dÉÑ≤à°SGh »fhôàµdE’G ójôÑdG ∫É°SQE’ ;(14-4) •É°ûædG áÑ∏£dG ò«ØæJ -

.É
k
«JGP É¡àÄÑ©J º¡Ø«∏µJh ,áÑ∏£dG ≈∏Y ºjƒ≤àdG IGOCG ™jRƒJ -

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG ,ºjƒ≤àdG äGhOCG                    

 ≥«°ùæàd  Ωóîà°ùJ äGhOCG  áWô°TCG  …ƒëj QÉWEG  ô¡¶j ,IójóL ádÉ°SQ AÉ°ûfEG  óæY -

 Ωƒ°SôdGh  Qƒ°üdG  êGQOEG  á«fÉµeEG  å«M  øe  (Word)  óæà°ùe  É¡fCÉc  ádÉ°SôdG

.É¡≤«°ùæJh ∫hGóédGh

 πH Iô°TÉÑe á°ù«FôdG á°TÉ°ûdG ô¡¶J ’ ,Iôe ∫hCG (Outlook) èeÉfôH π«¨°ûJ óæY -

.ójóL ÜÉ°ùM AÉ°ûfEG èdÉ©e ô¡¶j

.ádÉ°SQ ≈∏Y OQ ,ádÉ°SQ ¬«LƒJ IOÉYEG ,á«fhôàµdEG ádÉ°SQ

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

 ≥ë∏e »a ø«Ñe ƒg Éªc Üƒ°SÉëdG ôÑàîe »a áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J ≈YGôJ  ·
.áeÉ©dG áeÓ°ùdG äÉª«∏©J

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



174175

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

á©FÉ°T AÉ£NCG

 è```eÉ`fôH ø``````«H õ``««ªàdG »````a á```Ñ∏£dG ¢†©H Å````````£îj  -

.(Microsoft Office Outlook) èeÉfôHh (Outlook Express)

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 êÓY

.∂FÓeR óMCG ™e ¿hÉ©àdÉH (14-4) •É°ûædG ò«ØæJ óYCG -

 AGôKEG

 áeóN Ωó≤J »àdG á«fhôàµdE’G ™bGƒªdGh (Outlook) èeÉfôH ΩGóîà°SG ø«H ¿QÉb -

.»fÉéªdG »fhôàµdE’G ójôÑdG

.äGòdG á©LGôe :ºjƒ≤àdG á«é«JGôà°SG -

.(44) ºjƒ≤àdG IGOCG ô¶fG ;ôjó≤J  º∏°S :ºjƒ≤àdG IGOCG -

.èeÉfôÑdG »a IóYÉ°ùªdG äÉª«∏©J -

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



176177

¢SOÉ°ùdG ¢SQódGMS-Outlook ÊhÎµdE’G ójÈdG èeÉfôH

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



176177

™bƒàŸG øeõdG.¿Éà°üM

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



178179

IóMƒdG á∏Ä°SCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

.á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG                     

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



178179

™bƒàŸG øeõdG

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

á©FÉ°T AÉ£NCG

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



180181

»JGòdG Ëƒ≤àdG

á°UÉÿG äÉLÉàædG

≥MÓŸG

∞°üdG IQGOEGh ¢ùjQóàdG äÉ«é«JGÎ°SG

äÉë∏£°üŸGh º«gÉØŸG

º∏©ª∏d á«aÉ°VEG äÉeƒ∏©e

áeÉ©dG áeÓ°ùdG

á©FÉ°T AÉ£NCG

iƒàëŸG ‘ IOQGƒdG á∏Ä°SC’G äÉHÉLEG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



180181

™bƒàŸG øeõdG

.(3) º∏©àdG ô«°S πé°S ,(2) ≥ë∏e -1

ájOôØdG ¥hôØdG IÉYGôe

¬JGhOCGh Ëƒ≤àdG äÉ«é«JGÎ°SG

º∏©àdG QOÉ°üe

áÑ°SƒëŸG IOÉŸG

 »≤aC’G πeÉµàdG

»°SCGôdG πeÉµàdG

نم
ت

يد
تا

ص 
ق

لا ر
نج

بو
لا 

ت
لع

ي
يم

ة



نم
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