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في  تُ�ستخدم  �أ�صبحت  حيث  الحديثة،  التكنولوجيا  و�سائل  فيه  تت�سارع  عالم  في  نعي�ش 
مجالات الحياة كافّةً؛ ف�أ�صبح لزامًا علينا التعامل معها وا�ستخدامها؛ لنتمكّن من مواكبة الع�صر 

الرقمي، ولا يقت�صر هذا على عمر ولا على فئة محددة.

ونحن �إذ نتعامل مع فئة فاتتهم فر�ص التعليم الإلزامي، لا بد من التركيز على المهارات التقنية 
الأ�سا�سية بما يتنا�سب مع متطلّبات الحياة اليومية، وبما يدعم تعلّم المباحث الأخرى؛ لذا، فقد 

حر�صنا على اختيار مو�ضوعات حديثة و�سهلة التعلّم.

ا�شتملت الحلقة الثالثة على ثلاث وحدات؛ الوحدة الأولى: الحا�سوب والحياة، والوحدة 
ت�ضمّنت  وقد  التقديمية.  العرو�ض  برنامج  الثالثة:  والوحدة  الأفلام،  �صانع  برنامج  الثانية: 
بالحياة  الواحد والع�شرين، والربط  القرن  �أن�شطة نظرية وعملية، تمثّلت فيها مهارات  الدرو�س 

العملية والتكامل مع المباحث الأخرى؛ بطريقة م�شوقة وجاذبة.

ت�ساعد  التي  وال�صور  الملفات  جُمعت  الأن�شطة،  وتنفيذ  التطبيقات  مع  التعامل  ول�سهولة 
الرمز �سريع  �إليها عن طريق م�سح  الو�صول  Google Drive، ويمكن  الأن�شطة على  تنفيذ  على 

الا�ستجابة الآتي: 

المقدّمة

ب�سم الله الرحمن الرحيم
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الوحدةُ الأولى
الحاسوبُ والحياةُ

1

الحكوماتِ  قِبَلِ  منْ  كبيرًا  وا�ستخداماتهِ  الحا�سوبِ  على  التركيزُ  �أ�صبحَ 
مِنَ  العديد  في ظهورِ  �أ�سهمَ  ما  المختلفةِ،  المجتمعِ  وفئاتِ  العامةِ  والم�ؤ�سّ�ساتِ 

. الخدماتِ الإلكترونيةِ، مثلِ الحكومةِ الإلكترونيةِ والتعلّمِ الإلكترونيِّ
�ستتعرّفُ في هذهِ الوحدةِ الحكومةَ الإلكترونيةَ التي تَ�سعى غالبيةُ الدولِ لتفعيلِها 
ودعمِ مبادراتِها، كما �ستتعرّفُ التعلّمَ الإلكترونيَّ الذي يوفّرُ نمطًا جديدًا في التعلّمِ.
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الحكومةُ الإلكترونيةُالدرسُ الأوّلُ

مثلِ  حكوميةٍ،  معاملةٍ  �إنجازِ  �أثناءِ  في  �أقاربِكَ  �أحدَ  �أوْ  والدكَ  �شاهدتَ  �أنّكَ  بدَّ  لا 
�أوْ دفعِ مخالفةٍ مروريةٍ، فقدْ كانَ ي�ضطرُ  �أوْ تجديدِ جوازِ �سفرٍ  ا�ستخراجِ �شهادةِ ميلادٍ 
�آخرَ،  �إلى  مكتبٍ  منْ  والتنقّلِ  الحكوميةِ،  للمكاتبِ  الر�سميِّ  العملِ  بمواعيدِ  للالتزامِ 
الإلكترونيةُ  الحكومةُ  بينَما  المعاملةِ،  �إنجازِ  محاولةِ  في  والجهدِ  الوقتِ  وا�ستغراقِ 
�أيِّ وقتٍ، ما يوفّرُ الجهدَ والوقتَ. فما  �أيِّ مكانٍ وفي  �إنجازِ معاملاتهِ منْ  تمكّنه منْ 
الحكومةُ الإلكترونيةُ؟ وما �أهدافُها ومتطلباتُ بنائِها والت�شريعاتُ المرتبطةُ بها؟ هذا ما 

�ستتعرّفُ �إليهِ في هذا الدر�س.

الحكومةُ الإلكترونيةُ هي نظامٌ �إلكترونيٌّ يعملُ على ا�ستخدامِ معداتِ وبرمجياتِ 
الحا�سوبِ و�شبكةِ الإنترنت، لت�سهيلِ المعاملاتِ وت�سريعِها داخلَ الم�ؤ�سّ�ساتِ الحكوميةِ 

وخارجَها.
المعلوماتيةِ  والخدماتِ  الأن�شطةِ  تجميعِ  على  الإلكترونيةِ  الحكومةِ  فكرةُ  وتقومُ 

الحكوميةِ كافةً، في موقعٍ واحدٍ 
على �شبكةِ الإنترنت.

ال�شكلُ المجاورُ موقعَ   ويُبيّنُ 
الأردنيةِ،  الإلكترونيةِ  الحكومةِ 
عنْ  �إليهِ  الدخولُ  يُمكنُ  الذي 
www.jordan.gov jo ِطريقِ الرابط

أوّلًا: مفهومُ الحكومةِ الإلكترونيةِ
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• ما �أهدافُ الحكومةِ الإلكترونيةِ؟	
فكّرْ

بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ادخلْ على موقعِ الحكومةِ الالكترونيةِ الأردنيةِ، واكتبْ 
تقريرًا تُبيّنُ فيهِ الخدماتِ التي تُقدّمُها، واعر�ضْ تقريركَ �أمامََ المجموعاتِ الأُخرى .

النشاطُ ) 1 (

ثانيًا: أهدافُ الحكومةِ الإلكترونيةِ

تَ�سعى الحكومةُ الإلكترونيةُ لتحقيقِ �أهدافٍ عديدةٍ، منها:
1- �إنجازُ المعاملاتِ ب�سرعةٍ فائقةٍ.

2- توفيرُ الوقتِ والجهدِ والمالِ على الأفرادِ.
3- الابتعادُ عنِ الروتينِ الإداريِّ في �إنجازِ المعاملاتِ.

4- تمكينُ الم�ؤ�سّ�ساتِ والأفرادِ منْ متابعةِ الم�ستجدّاتِ الحكوميةِ �أوّلًا ب�أولٍ. 

ثالثًا: متطلباتُ بناءِ الحكومةِ الإلكترونيةِ

ها: كيْ يتمَّ بناءُ منظومةِ حكومةٍ �إلكترونيةٍ، لا بدّ منْ توافرِ عدّةِ متطلباتٍ، �أهمُّ
1- ت�أمينُ البنيةِ التحتيةِ للات�صالاتِ، مثلِ ال�شبكاتِ وخطوطِ الإنترنت.

2- تحويلُ معلوماتِ ومعاملاتِ الحكومةِ الورقيةِ �إلى �إلكترونيةٍ.
3- توفيرُ المواردِ الب�شريةِ الم�ؤهلةِ لإدارةِ وت�سهيل اِ�ستخدامِ خدماتِ الحكومةِ الإلكترونيةِ.

• ما متطلباتُ بناءِ الحكومةِ الإلكترونيةِ؟	
فكّرْ
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بالتعاونِ مَع �أفرادِ مجموعتِكَ، زُرْ موقعَ الحكومةِ الإلكترونيةِ الأردنيةِ، ونفّذِ الآتيَ:
في ال�شا�شةِ الرئي�سةِ �ضعْ م�ؤ�شّرَ الف�أرةِ على ■■
منَ القائمةِ التي ظهرتْ، اخترْ  ■■
منَ ال�صفحةِ التي ظهرتْ، اخترْ ■■
هُ �أمامَ ■■ اكتبْ تقريرًا عنْ كيفيةِ �إ�صدارِ بطاقةِ الأحولِ المدنيةِ الذكيةِ لأولِ مرّةٍ، واعر�ضْ

زملائِكَ.

النشاطُ ) 2 (

و�ضعُ ت�شريعاتٍ وا�ضحةٍ لحمايةِ الخ�صو�صيةِ، وحمايةِ المعاملاتِ الإلكترونيةِ، والحمايةِ  	-4
من جرائمِ الحا�سوبِ وما يتعلّقُ بتحديدِ كيفيةِ ا�ستخدامِ المعلوماتِ عنْ طريقِ الإنترنت؛ 

وذلكَ ل�ضمانِ ثقةِ الجمهورِ في الحكومةِ الإلكترونيةِ، والإقبالِ على التعاملِ معهَا.

الحكومةِ  لدى  المخزّنةِ  ال�شخ�صيةِ  المعلوماتِ  حمايةُ  الخ�صو�صيةِ:  حمايةُ  	
الإلكترونيةِ منْ مخاطرِ الاختراقِ.

حمايةُ المعاملاتِ الإلكترونيةِ: حمايةُ الإجراءاتِ التي تتمُّ بو�سائلَ �إلكترونيةٍ بينَ  	    
بطاقاتِ  ت�شريعاتٌ خا�صةٌ بحمايةِ  يوجدُ  المثالِ،  �سبيلِ  فعلى  �أكثرَ.  �أوْ  طرفينِ 

الائتمانِ عندَ ا�ستخدامِها.
م�شروعٍ  غيرِ  ن�شاطٍ  �أيِّ  منْ  المعلوماتِ  حمايةُ  الحا�سوبِ:  جرائمِ  منْ  الحمايةُ  	   
موجّهٍ للو�صولِ �إلى �أماكنِ تخزينِ هذهِ المعلوماتِ داخلَ جهازِ الحا�سوبِ، �أوِ 

الأجهزةِ الإلكترونيةِ الأُخرى، �سعيًا �إلى ن�سخِها �أوْ تغييرِها �أو حذفِها.

أضفْ إلى معلوماتِكَ
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بالتعاونِ مَع �أفرادِ مجموعتِكَ، زُرْ موقعَ الحكومةِ الإلكترونيةِ الأردنيةِ، ونفّذِ الآتيَ:
في ال�شا�شةِ الرئي�سةِ، �ضعْ م�ؤ�شّرَ الف�أرةِ على ■■
منَ القائمةِ الّتي ظهرتْ، اخترْ  ■■
منَ ال�صفحةِ الّتي ظهرتْ، اخترْ ■■
هُ �أمامَ زملائِكَ.■■ اكتبْ تقريرًا عنْ كيفيةِ تجديدِ جوازِ ال�سفرِ الدائمِ، واعر�ضْ

بالتعاونِ مع �أفرادِ مجموعتِكَ، زُرْ موقعَ الحكومةِ الإلكترونيةِ الأردنيةِ، ونفّذِ الآتيَ:
في ال�شا�شةِ الرئي�سةِ، �ضعْ م�ؤ�شّرَ الف�أرةِ على ■■
منَ القائمةِ الّتي ظهرتْ، اخترْ  ■■
�أمامَ ■■ هُ  واعر�ضْ  ، الأردنِّ في  العلميِّ  والبحثِ  العالي  التعليمِ  وزارةِ  عنْ  تقريرًا  اكتبْ 

زملائِكَ.

النشاطُ ) 3 (

النشاطُ ) 4 (
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1- ميّزِ الجملَ ال�صحيحةَ منْ غيرِ ال�صحيحةِ في ما ي�أتي:
�أ  - توفّرُ الحكومةُ الإلكترونيةُ الوقتَ والجهدَ والمالَ على الأفرادِ. 

ب- ت�أمينُ البنيةِ التحتيةِ للات�صالاتِ، منْ متطلباتِ بناءِ الحكومةِ الإلكترونيةِ. 
جـ- الإنترنت لي�سَ جزءًا مهمًا في عملِ الحكومةِ الإلكترونيةِ.

د  -  الأردنُّ لمْ يتبنَّ فكرةَ الحكومةِ الإلكترونيةِ.

معَ  الآتي،  الجدولِ  من  الأوّلِ  العمودِ  في  الموجودةِ  الجملِ  منَ  جملةٍ  كلَّ  لْ  �صِ  -2
الم�صطلحِ المنا�سبِ لَها منَ العمودِ الثاني:

الم�صطلحُالجملةُ
حمايةُ المعلوماتِ ال�شخ�صيةِ المخزّنةِ لدى الحكومةِ 

حمايةُ الخ�صو�صيةِ.الإلكترونيةِ منْ مخاطرِ الاختراقِ.

بينَ  �إلكترونيةٍ  بو�سائلَ  تتمَّ  التي  الإجراءاتِ  حمايةُ 
الحمايةُ منْ جرائمِ الحا�سوبِ.طرفينِ �أوْ �أكثرَ.

حمايةُ المعلوماتِ منْ �أيِّ ن�شاطٍ غيرِ م�شروعٍ موجّهٍ 
داخلَ  المعلوماتِ  هذهِ  تخزينِ  �أماكنِ  �إلى  للو�صولِ 
جهازِ الحا�سوبِ، �أو الأجهزةِ الإلكترونيةِ الأُخرى، 

�سعيًا �إلى ن�سخِها �أو تغييرِها �أو حذفِها.

حمايةُ المعاملاتِ الإلكترونيةِ.
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التعلّمُ الإلكترونيُّالدرسُ الثاني

نوعٌ  ظهرَ  التطوّرِ  هذا  ظلِّ  وفي  حولِنا،  منْ  مت�سارعٍ  ب�شكلٍ  التكنولوجيا  تتطوّرُ 
با�ستخدامِ  للتعلّمِ   طريقةً  يُعدُّ  الذي  الإلكترونيُّ  التعلّمُ  وهوَ  التعلّمِ،  �أنواعِ  منْ  جديدٌ 

حا�سوبٍ  منْ  الحديثةِ  التكنولوجيا 
و�إنترنت وو�سائطَ متعددةٍ كال�صوتِ 
عنْ  �أكانَ  �سواءٌ  والفيديو،  وال�صورةِ 

بُعدٍ �أمْ في الغرفةِ ال�صفّيةِ.

أولًا: أنواعُ التعلمِّ الإلكترونيِّ

المتعلّمينَ والمعلّمينَ في عمليةِ  تزامنُ وجودِ  الإلكترونيُّ منْ حيثُ  التعلّمُ  يُ�صنّفُ 
الإلكترونيُّ  والتعلّمُ  المبا�شرُ،  الإلكترونيُّ  التعلّمُ  هُما:  نوعينِ،  �إلى  الإلكترونيِّ  التعلّمِ 

غيرُ المبا�شرِ.  
1- التعلّمُ الإلكترونيُّ المبا�شرُ

الموقعِ  �إلى  نف�سهِ  الوقتِ  في  والمعلّمِ  المتعلّمينَ  دخولِ  �إلى  يحتاجُ  الذي  التعلّمُ  	
الإلكترونيِّ لإجراءِ النقا�شِ والمحادثةِ بينَهم؛ عنْ طريقِ:

بالطريقةِ  يردُّ عليهِ  يريدُ، والآخرُ  ما  �أحدُهم  يكتبُ  الكتابيةِ: حيثُ  المحادثةِ  �أ  - 
ها. ها وفي اللحظةِ نف�سِ نف�سِ

ها. ب- المحادثةِ ال�صوتيةِ: حيثُ يتمُّ التخاطبُ �صوتيًّا في اللحظةِ نف�سِ
جـ- المحادثةِ المرئيةِ: حيثُ يتمُّ التخاطبُ المرئيُّ بال�صوتِ وال�صورةِ في اللحظةِ 

ها. نف�سِ
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وفي التعلّمِ الإلكترونيِّ المبا�شرِ، يكونُ المعلّمُ هوَ قائدُ العمليةِ التعليميةِ وموجّهُها 
ها: ح�صولُ المتعلّمِ  ومي�سّرُها، ولهذا النوعِ من التعلّمِ مجموعةٌ منَ الإيجابياتِ، منْ �أهمِّ
على تغذيةٍ راجعةٍ فوريةٍ، وتقليلُ التكلفةِ، والا�ستغناءُ عنِ الذهابِ �إلى مقرِّ الدرا�سةِ، ومنْ 

�سلبياتهِ؛ التقيّدُ ب�أوقاتِ الدرو�سِ، وحاجتهُ �إلى �أجهزةٍ حديثةٍ و�شبكةِ ات�صالاتٍ جيدةٍ.

2- التعلّم الإلكترونيُّ غيرُ المبا�شرِ

�إذْ  معًا،  نف�سهِ  الوقتِ  في  والمعلّمِ  المتعلّمينَ  وجودِ  �إلى  يحتاجُ  لا  الذي  التعلّمُ  	  
يمكنُهم الات�صالُ في ما بينَهم بعدّةِ طرائقَ، مِنها: 

. �أ  - البريدُ الإلكترونيُّ
. ب- البريدُ ال�صوتيُّ

وفي التعلّمِ الإلكترونيَّ غيرِ المبا�شرِ، يتحمّلُ المتعلّمُ م�س�ؤوليةَ تعلّمهِ. ولهذا النوعِ  	
ها؛ �أنَّ المتعلّمَ يح�صلُ على المحتوى  منْ التعلّمِ مجموعةٌ منَ الإيجابياتِ، منْ �أهمِّ
�إليهِ  والرجوعَ  درا�ستِةِ  �إعادَةَ  وي�ستطيعُ  لهُ،  الملائمةِ  الأوقاتِ  ح�سبَ  التعليميِّ 
المبا�شرِ،  غيرِ  الإلكترونيِّ  التعلّمِ  �سلبياتِ  ومنْ  ذلكَ.  �إلى  احتاجَ  كلّما  �إلكترونيًّا 
عدمُ ا�ستطاعةِ المتعلّمِ الح�صولَ على تغذيةٍ راجعةٍ فوريةٍ منَ المعلّمِ؛ فهوَ يفتقرُ �إلى 

التفاعلِ بينَ المعلّمِ والمتعلّمِ

• حْ �إجابتَكَ.	 ؟ و�ضّ هلْ تعتقدُ �أنْ التعلّمَ الإلكترونيَّ �سيحلُّ بديًال عنِ التعلّمِ التقليديِّ
فكّرْ
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ثانيًا: أدواتُ التعلمِّ الإلكترونيِّ

، مِنها: يوجدُ العديدُ منَ الأدواتِ التي تُ�ستخدمُ في التعلّمِ الإلكترونيِّ
CD-ROM ُوالأقرا�صُ المدمجة DVD  ُ1- �أقرا�صُ الفيديو الرقمية

المدمجةِ،  الأقرا�صِ  �أوِ  الرقميةِ  الفيديو  �أقرا�صِ  على  التعليميُّ  المحتوى  يُجهّزُ  	
يُمكنُ  �إذْ  المخزّنِ،  التعليميِّ  المحتوى  �أ�شكالُ  وتتعدّدُ 

على  �أوْ  متحرّكةٍ  �صورٍ  �أوْ  فيلمٍ  �شكلِ  على  يكونَ  �أنْ 
وتُعدُّ  بال�صورِ.  المرفقةِ  الن�صو�صِ  منَ  مجموعةٍ  �شكلِ 
 DVD ِمو�سوعةُ �إنكارتا التعليميةُ مثالًا على ا�ستخدامِ �أداة

�أوْ CD-ROM في التعلّمِ.

2- �شبكةُ الإنترنت

تُقدّمُ �شبكةُ الإنترنت عدّةَ خدماتٍ تعليميةٍ؛ عن طريقِ ما ي�أتي: 	

�أ- مواقعُ الإنترنت التعليميةُ 

التعليميِّ  المحتوى  لتقديمِ  �إنترنت  مواقعَ  والأفرادِ  الم�ؤ�س�ساتِ  بع�ضُ  تُ�صمّمُ  	
للمتعلّمينَ، �إذْ يكونُ الدخولُ لهذهِ المواقعِ متاحًا في �أيِّ وقتٍ، ويمكنُ لهذهِ 
يُمثّلُ   )1-1( وال�شكلُ  محتواها.  طريقِ  عنْ  تفاعليًّا  تعليمًا  توفّرَ  �أنْ  المواقعِ 
الحا�سوبِ  علومِ  في  درو�سًا  يوفّرُ  الذي   w3shools لموقعِ  الرئي�سةَ  ال�صفحةَ 

 www.w3shools.com ِولغاتِ البرمجةِ، ويتمُّ الدخولُ �إليهِ عبرَ العنوان

المدر�سةِ  �أيَّ مو�سوعةٍ علميةٍ متوافرةٍ في  ا�ستخدمْ   �أفرادِ مجموعتِكَ،  بالتعاونِ معَ 
ها �أمامَ بقيةِ المجموعاتِ. للبحثِ عنْ معلوماتٍ تخ�صُّ قلبَ الإن�سانِ، واعر�ضْ

النشاطُ ) 1 (
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.w3schools ِال�شكلُ )1-1(: ال�صفحةُ الرئي�سةُ لموقع

بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ادخلْ الى موقعِ )هيّا �إلى العربيةِ( با�ستخدامِ العنوانِ 
www.alarabeyya.com وا�ستعر�ضْ محتوياتِهِ.

هذهِ  بع�ضَ  ولكنَّ  العالمِ،  حولَ  للمتعلّمينَ  متاحةً  التعليميةُ  المواقعُ  تكونُ  ما  غالبًا 
�صةً لمتعلّمينَ  المواقعِ لا يمكنُ لأيِّ متعلّمٍ حولَ العالمِ الدخولُ �إليها؛ لأنَّها تكونُ مخ�صّ
معيّنينَ يقومونُ بالدخولِ �إليها عنْ طريقِ ا�سمِ الم�ستخدمِ وكلمةِ ال�سرِّ اللذينِ يتمُّ تزويدْ 
. وال�شكلُ  الم�ستخدمينَ بهِما منْ قِبَلِ الم�ؤ�سّ�سةِ والأفرادِ الذين �صمّموا الموقعَ التعليميَّ
خدماتِهِ  يُقدّمُ  الذي   ،darsak التعليميةِ  ةِ  المن�صّ لموقعِ  الرئي�سةَ  ال�صفحةَ  يُمثّلُ   )2-1(
التعليميةَ لطلبةِ المدار�سِ والمعلّمينَ في المملكةِ الأردنيةِ الها�شميةِ، ويتمُّ الدخولُ �إليهِ 

https://www.darsak.gov.jo ِعنْ طريقِ العنوان

النشاطُ ) 2 (
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.darsak ِال�شكلُ )1-2(: ال�صفحةُ الرئي�سةُ لموقع

بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ادخلْ الى موقعِ darsak با�ستخدامِ ا�سمِ الم�ستخدمِ 
تينِ بِكَ، وا�ستعر�ضْ محتوياتِهِ والخدماتِ التي يُقدّمُها. وكلمةِ ال�سرِّ الخا�صَّ

النشاطُ ) 3 (

ب- المدر�سةُ الافترا�ضيةُ

والمتعلّمينَ،  المعلّمينَ  وجودُ  حيثُ  منْ  التقليديةِ،  بالمدر�سةِ  �شبيهةٌ  مدر�سةٌ  	
�أوْ  بزمانٍ  خدماتِها  منْ  الا�ستفادةُ  ترتبطُ  ولا  الإنترنت،  �شبكةِ  على  ولكنَّها 
منْ  وغيرِها  المرئيةِ  الم�ؤتمراتِ  مثلِ  التقنياتِ،  منَ  عددٍ  على  وتعتمدُ  مكانٍ، 
، �إذْ ي�ستطيعُ المتعلّمونَ الدخولَ �إلى موقعِ المدر�سةِ  تقنياتِ التعلّمِ الإلكترونيِّ
الموادِّ  �إلى  الموقعِ  طريقِ  عنْ  والتعرّفَ  الإنترنت،  طريقِ  عنْ  الإلكترونيِّ 

الدرا�سيةِ المتوافرةِ.
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افترا�ضيةٍ على �شبكةِ الإنترنت، وهيَ  �أُقيمَ في الأردنِّ م�شروعٌ ناجحٌ لمدر�سةٍ  وقدْ 
بيئةً  تُقدّمُ  والتي   www.schoolarabia.net هوَ  وعنوانُها  الإلكترونيةُ  العربيةُ  المدر�سةُ 
لموقعِ  الرئي�سةَ  ال�صفحةَ  يُمثّلُ   )3-3( وال�شكلُ  للمتعلّمينَ.  مجانيةً  تفاعليةً  تعليميةً 

المدر�سةِ العربيةِ الإلكترونيةِ.

ال�شكلُ )1-3(: ال�صفحةُ الرئي�سةُ لموقعِ المدر�سةِ العربيةِ الإلكترونيةِ.
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 النشاطُ )  4  (

بالتعاونِ مَع �أفرادِ مجموعتِكَ، ادخلْ �إلى موقعِ المدر�سةِ العربيةِ الإلكترونيةِ، ونفّذِ الآتيَ:

ا�ستعر�ضْ در�سَ المفعولِ بِهِ منْ درو�سِ مبحثِ اللغةِ العربيةِ للمرحلةِ الأ�سا�سيةِ.■■
�إلى ■■ ادخلْ  ومنها  الإلكترونيةِ،  العربيةِ  المدر�سةِ  لموقعِ  الرئي�سةِ  ال�صفحةِ  �إلى  عُدْ 

المعر�ضِ العلميِّ عنْ طريقِ النقرِ على الزرِّ الخا�صِّ بهِ 
منْ �صفحةِ المعر�ضِ العلميِّ ادخلْ �إلى در�سِ حركةِ الأر�ضِ الم�ستمرّةِ منْ درو�سِ مبحثِ ■■

علومِ الأر�ضِ.

الأر�ضِ ■■ حـركـةِ  در�سِ  �صفحــةِ  مـنْ     			  انقرْ عدّةَ مرّاتٍ على الزرِّ  
الم�ستمرّةِ، ولاحظْ ماذا يحدثُ.

العـنــوانِ ■■ با�ســتخـــدامِ  ال�سـودانيةِ؛  الإلكتـرونيةِ  المدر�ســةِ  موقـعِ  �إلى  ادخــــــلْ 
www.eschoolsudan.com، وا�ستعر�ضْ محتوياتِها وخدماتِها التي تُقدّمُها.

ما �أوجهُ ال�شبهِ والاختلافِ بينَ المدر�سةِ العربيةِ الإلكترونيةِ والمدر�سةِ الإلكترونيةِ ■■
ال�سودانيةِ.

 جـ- الجامعةُ الافترا�ضيةُ  

الجامعةُ التي تُقدّمُ الموادَّ الدرا�سيةَ �إلى المتعلّمينَ حولَ العالمِ عنْ طريقِ الإنترنت،  	
�إذْ يُمكنُهم ح�ضورُ المحا�ضراتِ عبرَ موقعِها منْ �أيِّ مكانٍ وفي �أيِّ زمانٍ. ومثالٌ 
 ،https://svuonline.org/ar وموقعُها   ال�سوريةُ  الافترا�ضيةُ  الجامعةُ  ذلكَ،  على 

حُ ال�شكلُ )1-4( ال�صفحةَ الرئي�سةَ لموقعِها. ويو�ضّ



20

ال�شكلُ )1-4(: ال�صفحةُ الرئي�سةُ لموقعِ الجامعةِ الافترا�ضيةِ ال�سوريةِ.

 النشاطُ )  5  (

ال�سوريةِ وا�ستعر�ضْ  الافترا�ضيةِ  الجامعةِ  �إلى موقعِ  ادخلْ  �أفرادِ مجموعتِكَ،  معَ  بالتعاونِ 
محتوياتِهِ.

3- المكتبةُ الإلكترونيةُ

تقومُ المكتبةُ الإلكترونيةُ على فكرةِ تخزينِ محتوياتِها منْ كتبٍ ودورياتٍ ومجلاتٍ  	
منَ  المتعلّمينَ  لتمكينِ  الإنترنت؛  على  موقِعِها  على  محو�سبٍ  ب�شكلٍ  ومراجعَ؛ 
الورّاقِ مثالًا  �أيِّ زمانٍ، وتُعدُّ مكتبةُ  العالمِ وفي  �أيِّ مكانٍ حولَ  �إليها منْ  الو�صولِ 
 ،www.alwaraq.net ِعلى مكتبةٍ �إلكترونيةٍ، ويُمكنُ الدخولُ �إليها عنْ طريقِ العنوان

وال�شكلُ )1-5( يُمثّلُ ال�صفحةَ الرئي�سةَ لموقعِ مكتبةِ الورّاقِ.
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ال�شكلُ )1-5(: ال�صفحةُ الرئي�سةُ لموقعِ مكتبةِ الورّاقِ.

وللمكتباتِ الإلكترونيةِ فوائُد عديدةٌ، مِنها:
�أ  - ن�شرُ المراجعِ العلميةِ لي�ستفيدَ منها الباحثونَ والمتعلّمونَ عامّةً.
ب- تخفي�ضُ تكاليفِ الح�صولِ على المعلوماتِ والمراجعِ العلميةِ.

جـ- توفيرُ الوقتِ الم�ستهلَكِ في الح�صولِ على المعلوماتِ والمراجعِ.

�صيغةٍ  في  كتبٌ  وهيَ  الإلكترونيةِ،  بالكتبِ  الإلكترونيةِ  المكتبةِ  مفهومُ  ويرتبطُ 
رقميةٍ يُمكنُ قراءتُها عنْ طريقِ جهازِ الحا�سوبِ، ويُمكنُ الح�صولُ عليها بعدةِ طرائقَ، 
بها  الإلكترونيةِ والاحتفاظُ  المكتباتِ  الحا�سوبِ عنْ طريقِ  مِنها تحميلُها على جهازِ 
الإنترنت  على  الإلكترونيةِ  المكتباتِ  منَ  مبا�شرةً  قراءتُها  �أو  وقتٍ،  �أيِّ  في  وقراءتُها 
، وهوَ كتابُ  منْ دونِ تحميلِها، ويُبيّنُ ال�شكلُ )1-6( �صفحاتٍ من كتابٍ �إلكترونيِّ

الحا�سوبِ لل�صفِّ التا�سعِ، ال�صادرُ عنْ وزارةِ التربيةِ والتعليمِ الأردنيةِ.
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وتوجدُ العديدُ منَ الميّزاتِ للكتبِ الإلكترونيةِ، منها:
�أ  - �سهولةُ البحثِ عنْ معلوماتٍ محدّدةٍ ما يوفّرُ الجهدَ والوقتَ.

الذي  المطبوعِ  الكتابِ  عنِ  �إلكترونيًّا،  المن�شورِ  الكتابِ  تكلفةِ  انخفا�ضُ  ب- 
يحتاجُ �إلى نفقاتِ الطباعةِ والتوزيعِ وال�شحنِ.

في  المكانِ  منَ  حيّزًا  الإلكترونيةُ  الكتبُ  تحتلُّ  فلا  ؛  المكانيِّ الحيّزِ  توفيرُ  جـ- 
�أوْ يُمكنُ تخزينُ  المنزلِ فيُمكنُ �أنْ تُخزّنَ على جهازِ الحا�سوبِ للم�ستخدِمِ، 

عددٍ كبيرٍ مِنها في قر�صٍ مدمجٍ واحدٍ، �أوْ �أيِّ و�سيلةِ تخزينٍ �أُخرى.
�إلى  تحديثِها  عندَ  تحتاجُ  لا  �إذْ  وتحديثِها،  الإلكترونيةِ  الكتبِ  تعديلِ  �سهولةُ   - د 

�إعادةِ طباعتِها.

ال�شكلُ )1-6(: �صفحاتٌ منْ كتابِ الحا�سوبِ الإلكترونيِّ لل�صفِّ التا�سعِ،
 ال�صادرِ عنْ وزارةِ التربيةِ والتعليمِ الأردنيةِ.



23

ا  بع�ضً تواجهُ  �أنّها  �إلّا  الإلكترونيةِ،  للكتبِ  الذكرِ  ال�سابقةِ  الميّزاتِ  منَ  الرغمِ  وعلى 
ها يتطلّبُ القراءةَ لأوقاتٍ  ها �أنَّ بع�ضَ منَ ال�صعوباتِ التي تحدُّ منْ انت�شارِها الوا�سعِ، �أهمُّ

طويلةٍ منْ �شا�شةِ جهازِ الحا�سوبِ، ما ي�ؤثّرُ �سلبيًّا من الناحيةِ ال�صحّيةِ للقارئِ.

 النَّشاطُ )  6  (

بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ادخلْ �إلى موقعِ المكتبةِ الرقميةِ للمناهجِ؛ عنْ طريقِ 
العنوانِ https://manahej.moe.gov.jo ونفّذِ الآتيَ:

				    منَ القائمةِ الموجودةِ في يمينِ ال�صفحةِ الرئي�سةِ.■■   اخترْ  
منَ ال�صفحــــــــةِ التي ظهـــــــــرتْ، اخـــتـرْ ■■
ت�صفّحْ كتابَ قواعدِ اللغةِ العربيةِ الجزءَ الأوّلَ لل�صفِّ الثامنِ.■■

				     ، ثمَّ اخترْ ■■   منَ ال�صفحةِ الرئي�سةِ، اخترْ  
ت�صفّحْ كتابَ الحا�سوبِ الجزءَ الثانيَ لل�صفِّ ال�سابعِ.■■
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 النشاطُ )  7  (

العنوانِ  الورّاقِ؛ عنْ طريقِ  �إلى موقعِ مكتبةِ  ادخلْ  �أفرادِ مجموعتِكَ،  مَع  بالتعاونِ 
www.alwaraq.net ونفّذِ الآتيَ:

اخترْ �أ�سماءَ الكتبِ منْ مجال البحث.■■

في �صندوقِ البحثِ، اكتبْ ل�سان العرب ثمَّ ا�ضغطِ الزرَّ البحث.■■

منَ الخياراتِ التي ظهرتْ، انقرْ على عبارةِ ل�سان العرب.■■

منَ ال�صفحةِ الجديدةِ التي ظهرتْ، اخترِ الأمرَ   	     وابد�أْ بت�صفّحِ كتابِ ل�سان ■■
العرب، وتنقّلْ بينَ �صفحاتِهِ با�ستخدامِ الأزرارِ            .
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 النشاطُ )  8  (

الم�سلحةِ ■■ للقواتِ  العامةِ  القيادةِ  موقعِ  �إلى  ادخلْ  مجموعتِكَ،  �أفرادِ  معَ  بالتعاونِ 
الأردنيةِ؛ عنْ طريقِ العنوانِ www.jaf.mil.jo ونفّذِ الآتيَ:

		       منْ �أعلى ال�صفحةِ الرئي�سةِ.■■ انقرِ الزرَّ  
منَ ال�صفحةِ التي ظهرتْ.■■ 			  اخترِ الأمرَ  
�أيًّا منْ �أعدادِ مجلة الأق�صى ترغبُ في قرائتِهِ منَ ال�صفحةِ التي ظهرتْ، واخترِ ■■ حدّدْ 

الذي بجانبهِ. 			  الأمرَ  
■■		 حدّدْ عددًا �آخرَ منْ �أعدادِ مجلة الأق�صى ترغبُ في قراءتهِ، واخترِ الأمرَ  

.  			  		      و الذي بجانبهِ، ماذا تلاحظُ؟ وما الفرقُ بينَ 
ومن�شورةٍ ■■ الم�سلحةِ  للقواتِ  العامةِ  القيادةِ  عنِ  �صادرةٍ  �أُخرى  عدّةُ مجلاتٍ  توجدُ 

على موقعِها، مثلُ مجلة التذكرة، ت�صفّحَ �أحَد �أعدادِها.
حمّلْ �أحَد �أعدادِ مجلة التذكرة على جهازِ الحا�سوبِ.■■
■■. www.kutub.info ِادخلْ الى موقعِ )كتب( عنْ طريقِ العنوان
في �صندوقِ البحثِ، اكتبْ كلمةَ �إنترنت.■■

حمّلْ كتابَ مقدمة في �شبكة الإنترنت.               ■■

• حْ �إجابتِكَ.	 ؟ و�ضّ هلْ تعتقدُ �أنَّ الكتابَ الإلكترونيَّ �سيحلُّ محلَّ الكتابِ الورقيِّ
فكّرْ
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ثالثًا: فوائدُ التعلمِّ الإلكترونيِّ

ها:  للتعلّمِ الإلكترونيِ فوائدُ عديدةٌ، منْ �أهمِّ

1- تو�سيعُ قاعدةِ الم�شاركينَ في العمليةِ التعليميةِ.

2- تقليلُ كلفةِ التعلّمِ والتعليمِ على الأفرادِ والحكوماتِ.

3- ن�شرُ العلمِ في �أماكنَ ي�صعبُ الو�صولُ �إليها.

4- �إمكانيةُ التعلّمِ الم�ستمرِّ مدى الحياةِ.

5- �إمكانيةُ التعلّمِ المعتمدِ على الذاتِ.

ا�ستلامِ  ، مثلِ:  ت�أخذُ منهُ وقتًا طويًال التي  المعلمِ  �إلى  بالن�سبةِ  6- تقليلُ الأعباءِ الإداريةِ 
. الواجباتِ وت�صحيحهاِ، �إذْ يتمُّ ذلكَ في التعلّمِ الإلكترونيِّ ب�شكلٍ �آليٍّ

7- تقليلُ الرهبةِ والخجلِ لدى المتعلّمِ، �إذْ يوفّرُ التعلّمُ الإلكترونيُّ ظروفَ تعلّمٍ منا�سبةً 
للطلبةِ الذينَ يخ�شونَ م�شاركةَ �أفكارِهم و�آرائِهم معَ الآخرينَ، عنْ طريقِ توفيرِ بيئةٍ 

تعليميةٍ تت�صفُ بالخ�صو�صيةِ، �إذْ لا يخ�شى الطالبُ �أن تكونَ �آرا�ؤهُ غيرَ �صحيحةٍ.

 ابحثْ  

. ابحثْ عنْ �أماكنَ �أدّتْ �صعوبةُ الو�صولِ �إليها، �إلى اللجوءِ للتعلّمِ الإلكترونيِّ
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رابعًا: مميزّاتُ التعلمِّ الإلكترونيِّ

للتعلّمِ الإلكترونيِّ العديدُ منَ المميّزاتِ، مِنها: 
1- المرونةُ

ومكانهُ  التعلّمِ،  وقتُ  حيثُ  منْ  للمتعلّمينَ  عاليةً  مرونةً  الإلكترونيُّ  التعلّمُ  يوفّرُ  	
رغبةِ  ح�سبَ  وذلكَ  التعلّمِ،  و�سرعةُ  تعلّمُها،  المرادِ  العلميةِ  المادةِ  ومحتوى 
الذي  الموقعِ  �إلى  الدخولَ  المتعلّمُ  ي�ستطيعُ  �إذْ  و�إمكاناتِهم،  وقدراتِهم  المتعلّمينَ 
يُقدّمُ خدمةَ التعلّمِ الإلكترونيِّ في �أيِّ وقتٍ ومنْ �أيِّ جهازٍ، والبدءَ في عمليةِ التعلّمِ، 
منَ الم�ستوى الذي ينا�سبهُ، ويُمكنُ للمتعلّمِ �أنْ يُعيدَ الدر�سَ حتّى يتحقّقَ لهُ الفهمُ، 
ويُقدّمُ التعلّمُ الإلكترونيُّ حلولًا ناجحةً للم�شكلاتِ التي تنتجُ منْ غيابِ لطلبةِ عنْ 
هم، �إذْ ي�ستطيعُ الطالبُ الغائبُ الح�صولَ على ما فاتَهُ منَ الدرو�سِ ب�سهولةٍ،  درو�سِ
وب�شكلٍ موازٍ لزملائهِ الحا�ضرينَ، ما ي�ؤدّي �إلى عدمِ انقطاعهِ عنِ العمليةِ التعليميةِ.

2- تعلّمٌ ممتعٌ
التعلّمُ الإلكترونيُّ يوفّرُ بيئةً ممتعةً للطالبِ، بعيدًا عنِ المللِ الذي يح�صلُ نتيجةَ عمليةِ  	
التلقينِ، فهوَ ي�شجّعهُ عندَما ي�صيبُ وي�ساعدُهُ على اكت�شافِ �أخطائِهِ عندَما يخطئُ، ويدرّبهُ 
حتّى يتجاوزَ مواطنَ ال�ضعفِ لديهِ منْ دونِ ح�سا�سيّةٍ �أوْ خجلٍ، ويُقدّمُ التعلّمُ الإلكترونيُّ 
المفاهيمَ ب�شكلٍ مرئيٍّ وم�سموعٍ، ما يجعلُ ا�ستيعابَ هذهِ المفاهيمِ �أمرًا �سهًال وممتعًا؛ 

. ، ويظهرُ هذا التعلّمُ ك�أنّهُ تعلّمٌ �شخ�صيٌّ ذاتيٌّ لأنّهُ يعتمدُ على مبد�أِ تعدّدِ الحوا�سِّ
3- التحديثُ الم�ستمرُّ للمحتوى

يمكنُ تحديثُ الموادِّ العلميةِ الإلكترونيةِ الم�ستخدمةِ في التعلّمِ الإلكترونيِّ ب�شكلٍ  	
وزمنٍ  �إلى جهدٍ  الورقيةُ  الدرا�سيةُ  الكتبُ  تحتاجُ  بينما  كلفةٍ،  و�أقلَّ  و�أ�سرعَ  �أ�سهلَ 

وكلفةٍ �أكثرَ.
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4- مراعاةُ الفروقِ الفرديةِ

�إذْ ي�ساعدُ على بناءِ القدراتِ  يُراعي التعلّمُ الإلكترونيُّ الفروقَ الفرديةَ بينَ الطلبةِ،  	
ال�شخ�صيةِ والفرديةِ للمتعلّمينَ، ح�سبَ قدراتِهم واهتماماتِهم المعرفيةِ، فهوَ يُ�ساعدُ 
الطالبَ ذا القدراتِ المحدودةِ؛ �إذْ ي�ستطيعُ م�شاهدةَ الدر�سِ وقتما ي�شاءُ ولأيِّ عددٍ 
منَ المرّاتِ، كذلكَ ف�إنَّ هذا التعلّمَ يُنا�سبُ الطالبَ المتفوّقَ، �إذْ ي�ستطيعُ م�شاهدةَ 
على  يح�صلَ  �أنْ  ي�ستطيعُ  �أو  عليهِ،  الذي ح�صلَ  بالدر�سٍ  �صلةٍ  ذاتِ  �أُخرى  درو�سٍ 

معلوماتٍ �إ�ضافيةٍ حولَ الدر�سِ، وبذلكَ فهوَ ي�سيرُ ح�سبَ �سرعةِ المتعلّمِ.

5- ربطُ الطلبةِ معَ م�صادرِ المعرفةِ مبا�شرةً

و�سائلَ  توفيرِ  بع�ضهمِ، عنْ طريقِ  معَ  الطلبةِ  توا�صلِ  منْ  الإلكترونيُّ  التعلّمُ  يُح�سّنُ  	  
ات�صالٍ متعددةٍ و�سهلةِ الا�ستخدامِ، مثلِ البريدِ الإلكترونيِّ وغرفِ الحوارِ. ما يُحفّزُ 
الطلبةَ على الم�شاركةِ والتفاعلِ معَ الموا�ضيعِ المطروحةِ، ويزيدُ التوا�صلُ من قدرةِ 
المتعلمينَ على العملِ الجماعيِّ الموجّهِ منْ قِبَلِ المعلّمينَ، ويمكنُ با�ستخدامِ التعلّم 
الإلكترونيِّ ربطُ الطلبةِ معَ م�صادرِ المعرفةِ مبا�شرةً عنْ طريقِ الإنترنت، �إذْ ي�ستطيعُ 

ًًالطلبةُ الح�صولَ على المعلوماتِ ب�شكلٍ �سريعٍ ومحدّثٍ.

. ابحثْ عنْ مميّزاتٍ �أُخرى للتعلّمِ الإلكترونيِّ
ابحثْ
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خامسًا: المعيقاتُ التي تواجهُ التعلمَّ الإلكترونيَّ

انت�شارهِ  منْ  تحدُّ  التي  وال�صعوباتِ  المعيقاتِ  منَ  ا  بع�ضً الإلكترونيُّ  التعلّمُ  يواجهُ 
وا�ستخدامِهِ، مِنها:

1- الحاجةُ �إلى �أدواتٍ وخدماتٍ تقنيةٍ

يحتاجُ تطبيقُ التعلّمِ الإلكترونيِّ �إلى الو�سائطِ المتعدّدةِ، والحوا�سيبِ وال�شبكاتِ،  	
ال�صيانةِ  خدمةِ  مثلِ:  الأجهزةِ،  لهذهِ  المرافقةِ  الخدماتِ  �إلى  ا  �أي�ضً حاجةٌ  وتوجدُ 
لا  �أو  الحا�سوبِ،  �أجهزةُ  لديهمِ  تتوافرُ  لا  الذين  للمتعلّمينَ  يمكنُ  ولا  والتطوير.ِ 

. يتقنونَ ا�ستخدامَها الا�ستفادةُ من التعلّمِ الإلكترونيِّ

2- غيابُ التفاعلِ المبا�شرِ بينَ المعلّمِ والمتعلّمِ

المتعلّمِ  بينَ  �أوْ  ومعلّمهِ،  المتعلّمِ  بينَ  لوجهٍ  وجهًا  الالتقاءَ  الإلكترونيُّ  التعلّمُ  يوفّرُ  لا	 
ها، عنْ  وزملائهِ، �إنَّ وجود المتعلّمِ �أمامَ المعلّمِ يجعلهُ يتلقّى عدّةَ ر�سائلَ في اللحظةِ نف�سِ
طريقِ تعابيرِ الوجهِ، ولغةِ الج�سمِ، والو�صفِ، والإ�شارةِ، وا�ستخدامِ الإيماءِ، وغيرِها منْ 
. طرائقِ التفاهمِ والتخاطبِ، التي لا ي�ستطيعُ التعلّمُ الإلكترونيُّ تمثيلَها بال�شكلِ الطبيعيِّ

3- �صعوبةُ تقييمِ المتعلّمينَ

على  ي�صعبُ  ؛  الإلكترونيِّ التعلّم  طريقِ  عنْ  كاملةً  التعليميةُ  العمليةُ  تتمُّ  عندمَا  	
قامَ  هُ منْ  نف�سُ المتعلّمَ هوَ  �أنَّ  الت�أكّدِ منْ  ب�سببِ �صعوبةِ  المتعلّمينَ؛  تقييمَ  المعلّمينَ 

ب�أداءِ الامتحانِ مثًال عنْ طريقِ الإنترنت، �أو �أنجزَ العملَ المطلوبَ �إليهِ.

4- الحاجةُ �إلى تدريبِ المعلّمينَ

؛ لأنَّهم بحاجةٍ �إلى  بع�ضُ المعلّمينَ غيرُ قادرينَ على التعليمِ با�ستخدامِ التعلّمِ الإلكترونيِّ 	
، وهذا التدريبُ يحتاجُ �إلى كلفةٍ �إ�ضافيةٍ. تدريبٍ وت�أهيلٍ للتعاملِ معَ التعلّمِ الإلكترونيِّ
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سادسًا: الفئاتُ المستهدفةُ في التعلمِّ الإلكترونيِّ

، منها: توجدُ العديدُ منَ الفئاتِ التي ينا�سبُها التعلّمُ الإلكترونيُّ
1 - فئاتُ المجتمعِ المختلفةُ الذينَ فاتتهُم فر�صُ التعلّمِ

تيحتْ لهُم فر�صةُ  الفئاتُ التي حالتْ الظروفُ دونَ توفّرِ فر�صِ التعلّمِ لهمُ، وبعدَ �أنْ �أُ 	
التعلّمِ، �أ�صبحَ منَ الممكنِ لهُم التعلّمُ �إلكترونيًّا لما يتمتّعُ بهِ التعلّمُ الإلكترونيُّ منْ 

مرونةٍ.

2- رباّتُ البيوتِ

�إمكانيةَ  الإلكترونيُّ  التعلّمُ  	�أتاحَ 
البيوتِ  لربّاتِ  التعلّمِ  موا�صلةِ 
الخروجِ  �إِلى  الحاجةِ  دونِ  منْ 

. منْ منازلهنَّ

3- الموظّفونَ

التعلّــمُ الإلكتـــــــرونيُّ  يُمكّـنُ  	
الموظّفينَ الذينَ لا ي�ســـتطيعونَ 
�إكمالَ تعليمهِم ب�سببِ ارتباطهِم 
، منْ تكملةِ  ب�أوقاتِ عملهمِ الر�سميِّ

تعليمهمِ في �أوقاتِ فراغهِم.

• 	. فكّرْ في طرائقَ لحلِّ م�شكلةِ �صعوبةِ تقييمِ المتعلّمينَ، خلالَ التعلّمِ الإلكترونيِّ
فكّرْ
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ةِ 4 - ذوو الاحتياجات الخا�صّ

منا�سـبًا  م�سـاندًا  الالكترونيُّ  التعلّمُ  يُعـدُّ  	
فـمثًال  الخـا�صـةِّ،  الاحـتياجـات  لذوي 
بالن�سـبةِ �إلى ذوي الإعـاقةِ الب�صريةِ؛ ف�إنَّ 
تعملُ  التي  الحا�سوبِ  �أجهزةِ  وجودَ 
باللم�سِ وتوافرَ �أجهزةِ الا�ستماعِ والقراءةِ 
برامجَ  وتوافرَ  بريل،  والكتابةِ وطابعاتِ 

�أمرَ  لهُم  ي�سّرَ  م�سموعٍ؛  كلامٍ  �إلى  المكتوبِ  الكلامِ  تحويلِ  �إلى  تهدفُ  كثيرةٍ 
تُركّزُ على  التي  المتعدّدةِ  الو�سائطِ  برامجِ  ال�سمعيةِ فوجودُ  الإعاقةِ  �أمّا ذوو  التعلّمِ. 
برامجَ  الإ�شارةِ، وتوافرُ  لغة  ت�ستخدمُ  التي  التعليميةِ  الفيديو  �أقرا�صِ  الر�ؤيةِ وكذلكَ 
تقومُ بترجمةِ الكلامِ الم�سموعِ �إلى ن�صٍ مكتوبٍ �سهّلَ منْ تعلمهِم. وذوو الإعاقةِ 
الحركيةِ خفّفَ عنهُم التعلّمُ الإلكترونيُّ عناءَ التنقّلِ طلبًا للعلمِ ومنْ لا ي�ستطيعُ منهم 
التحكّمَ بم�سكِ الف�أرهِ يُمكنهُ ا�ستخدامُ برامجَ تتيحُ له تحريكَ الف�أرهِ بحركةِ الر�أ�سِ. 
كما يوفّرُ التعلّمُ الإلكترونيُّ للموهوبينَ والذينَ هم �إحدى فئاتِ ذوي الاحتياجاتِ  	
مِ في التعلّمِ ح�سبَ م�ستوى ذكائِهِم ويوفّرُ لهم برامج تعليميةً  ةِ مرونةً بالتقدُّ الخا�صّ

تلائمُ قدراتِهِم العقليةَ العاليةَ.

• ؟	 هلْ توجدُ فئاتٌ �أخرى منَ المجتمعِ، يمكنُ �أنْ ت�ستفيدَ منَ التعلّمِ الإلكترونيِّ
فكّرْ
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1- ميّزِ الجملَ ال�صحيحةَ منْ غيرِ ال�صحيحةِ في ما ي�أتي:
يمكنُ تحديثُ الكتبِ الدرا�سيةِ الورقيةِ ب�شكلٍ �أ�سهلَ و�أ�سرعَ و�أقلَّ كلفةً، بينما  ‌�أ  -	
تحتاجُ الموادُّ العلميةُ الإلكترونيةُ الم�ستخدمةُ في التعلّمِ الإلكترونيِّ �إلى جهدٍ 

وزمنٍ وكلفةٍ �أكثرَ.
لديهِم  تتوافرُ  لا  الذينَ  للمتعلّمينَ  يُمكنُ  �أنّهُ  الإلكترونيِّ  التعلّمِ  معيقاتِ  منْ  ‌ب-	

�أجهزةُ الحا�سوبِ، �أوْ لا يتقنونَ ا�ستخدامَها الا�ستفادةُ منهُ.
‌جـ- المكتبةُ الإلكترونيةُ هيَ كتبٌ في �صيغةٍ رقميةٍ، يُمكنُ قراءتُها عنْ طريقِ جهازِ 

الحا�سوبِ.
. ‌د -	 تقليلُ الرهبةِ والخجلِ لدى المتعلّمينَ منْ فوائدِ التعلّمِ الإلكترونيِّ

توجدُ العديدُ منَ الأدواتِ التي تُ�ستخدمُ في التعلّمِ الإلكترونيِّ منها �شبكةُ الإنترنت. ‌هـ-	

لا	يمكنُ تخزينُ �أيِّ محتوًى تعليميٍّ علىَ �أقرا�صِ الفيديو الرقميةِ �أوِ الأقرا�صِ المدمجةِ. ‌و -
لْ كلَّ جملةٍ من الجملِ الموجودةِ في العمودِ الأولِ من الجدولِ، معَ الم�صطلحِ  2- �صِ

المنا�سبِ لَها من العمودِ الثاني:

الم�صطلحُالجملةُ

التعلّمُ الذي لا يحتاجُ �إلى وجودِ المتعلّمينَ والمعلّمِ في 
الوقتِ نف�سهِ معًا.

التعلّمُ الإلكترونيُّ المبا�شرُ.

المتعلّمينَ والمعلّمِ في  �إلى دخولِ  التعلّمُ الذي يحتاجُ 
النقا�شِ  لإجراءِ  ؛  الإلكترونيِّ الموقعِ  �إلى  نف�سه  الوقتِ 

والمحادثةِ بينَهُم.

رِ. التعلّمُ الإلكترونيُّ غيرُ المبا�شِ
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الوحدةُ الثانيةُ
Windows Movie Maker ِبرنامجُ صانعِ الأفلام

الفيلمِ  التكنولوجيةِ،�إذْ بد�أتْ �صناعةُ  التقنياتِ  تطوّرتْ �صناعةُ الأفلامِ معَ تطوّرِ 
بتحريكِ �صورٍ غيرِ ملوّنةٍ منْ دونِ �أنْ يرافقَها �أيُّ �صوتٍ، ولمْ تتجاوزْ مدّةُ العر�ضِ ع�شرَ 
القرنِ  بدايةِ  وفي  الملوّنةُ.  ال�صورُ  �أُدرِجتِ  الملوّنِ،  الت�صويرِ  تقنيةِ  ظهورِ  ومعَ  ثوانٍ، 
عر�ضَ  تُرافقُ  �أ�صبحتْ  �إذْ  والترفيهِ؛  التوا�صلِ  �أدواتِ  �أهمِّ  منْ  الأفلامُ  �أ�صبحتِ  الع�شرينَ 
هذا  ورافقَ  الأبعادِ،  الثلاثيةِ  التقنياتِ  �إلى  تطوّرتْ  ثمَّ  والم�ؤثّراتُ،  الأ�صواتُ  ال�صورِ 
ب�سهولةٍ  �شائقةٍ  �أفلامٍ  �إنتاجِ  على  �ساعدتْ  التي  الأفلامِ،  �صناعةِ  تطبيقاتِ  ظهورُ  التطورَ 
 WINDOWS MOVIE MAKER الأفلامِ  �صانعَ  برنامجَ  الوحدةِ  هذهِ  في  �ستتعرَفُ  ويُ�سرٍ، 
مختلفةً.  عمريةً  فئاتٍ  وينا�سبُ  والا�ستخدامِ،  التثبيتِ  ال�سهلةِ  التطبيقاتِ  منَ  يُعدُّ  الذي 

2
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لنبدأَ العملَ معَ صانعِ الأفلامِالدرسُ الأوَلُ

لتقدّمَ  معًا  تتنا�سقُ  التي  والن�صو�صِ  والأ�صواتِ  ال�صورِ  مجموعةِ  منْ  الفيلمُ  يتكوّنُ 
فكرةً جــميلةً، ولإنــ�شاءِ فيلمٍ �سـتتعلّمُ �أحــدَ بـرامـجِ �صـناعــةِ الأفــلامِ وهوَ برنــامـجُ 
Windows Movie Maker 2.6  الذي يتوافقُ معَ نظامِ الت�شغيلِ )ويندوز( ويمكنُ تحميلُهُ 

ب�سهولةٍ منْ مواقعِ الإنترنت.

أولًا: تشغيلُ برنامجِ صانعِ الأفلامِ

لت�شغيلِ برنامجِ �صانعِ الأفلامِ Windows Movie Maker 2.6 اتًّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

انقرْ على زرِّ ابد�أ. 	-1

.Windows Movie Maker 2.6  ْاختر 	-2

وعندَها تظهرُ ال�شا�شةُ الرئي�سةُ للبرنامجِ.
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ثانيًا: مكوّناتُ الشاشةِ الرئيسةِ

تتكوّنُ �شا�شةُ برنامجِ �صانعِ الأفلامِ Windows Movie Maker 2.6  منَ المكوّناتِ الآتيةِ:
�شريطُ العنوانِ: يظهرُ فيه ا�سمُ البرنامجِ و�أزرارُ التحكّمِ بالنافذةِ. 	-1

�شريطُ اللوائحِ: يحتوي مجموعةً منَ الأوامرِ التي تُ�ستخدمُ في �أثناءِ العملِ. 	-2

�شريطُ الأدواتِ: يحتوي مجموعةً منَ الأدواتِ تُ�سهّلُ الو�صولَ �إلى القوائمِ. 	-3

مهامُّ الفيلمِ: يحتوي مجموعةً منَ الأوامرِ التي تُ�ستخدُم للتحكّمِ بالفيلمِ وتن�سيقهِ. 	-4

المجموعاتُ: يتمُّ فيها عر�ضُ مجموعاتِ ال�صورِ والأ�صواتِ الم�ستخدمةِ في العملِ. 	-5

�شريطُ الم�شروعِ: يتكوّنُ منْ: 	-6

‌�أ  - �شريطِ الفترةِ الزمنيةِ: يُظهِرُ الخطَّ الزمنيَّ لت�سل�سلِ عر�ضِ الفيلمِ.
‌ب- �شريطِ لوحةِ العملِ: يُظهِرُ ال�صورَ والأ�صواتَ ومقاطعَ الفيديو الم�ستخدمةَ في 

لٍ.  الفيلمِ ب�شكلٍ مف�صّ
7- نافذةُ عر�ضِ الفيلمِ: يتمُّ فيها عر�ضُ الفيلمِ.
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  بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، افتحْ برنامجَ �صانع الأفلام، ونفّذِ الآتيَ :
تعرّفْ �أجزاءَ ال�شا�شةِ الرئي�سيةِ.■■
انقرْ على �إظهار الفترة الزمنية منْ �شريطِ لوحة العمل.■■
انقرْ على  �إظهار لوحة العمل منْ �شريطِ الفترة الزمنية، وقارنْ بينَ ال�شريطينِ.■■
انقرْ على ال�سهمِ بجانبِ التقاطِ الفيديو، ولاحظِ الخياراتِ التي تظهرُ.■■
انقرْ على ال�سهمِ بجانبِ �إنهاء الفيلم, ولاحظِ الخياراتِ التي تظهرُ.■■
�أغلقْ برنامجَ �صانع الأفلام.■■

لا يُمكنُ �أنْ يظهرَ �شريطُ الفترةِ الزمنيةِ و�شريطُ لوحةِ العملِ معًا، ولكنْ ت�ستطيعُ 
التنقّلَ بينَها ح�سـبَ الحاجـةِ، وذلكَ بالنقـرِ على �إظهار الفترة الزمنية منْ �شريطِ لوحة 

�أوِ النقرِ على �إظهار لوحة العمل منْ �شريطِ الفترة الزمنية. 

ا�ستخدمْ �شبكةَ الإنترنت للبحثِ عنْ �صورٍ في �إحدى المو�ضوعاتِ الآتِية، ثمَّ           
احفظْها على �سطحِ المكتبِ في مجلّدٍ خا�صٍّ با�سمِ مجموعتِكَ:

�أ  - الريا�ضةُ.
ب- العنايةُ بال�صحّةِ.

جـ- الأ�شغالُ اليدويةُ.

العمل، 

 النشاطُ ) 1 (

ابحثْ
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	�إن�شاءُ م�شروعٍ جديدٍ -1

لإن�شاءِ م�شروعٍ جديدٍ، اخترْ م�شروع جديد من قائمةِ ملف. 	

ثالثًا: التعاملُ معَ المشروعِ

2- فتحُ م�شروع ٍ

لفتحِ م�شروعٍ مخزنٍ م�سبقًا، اتّبعِ الآتيَ: 	
	�أ  - اخترْ فتح الم�شروع منْ قائمةِ ملف. 



38

حدّدْ موقعَ الم�شروعِ منْ )بحث في( واخترِ الم�شروعَ المطلوبَ فتحهُ، ثمَّ انقْر  ب-	
على فتح. 

جـ- �ستظهرُ مكونّاتُ الم�شروعِ, كما يُبيّنُ ال�شكلُ الآتي.
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3- حفظُ الم�شروعِ

لحفظِ الم�شروعِ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 	
	�أ  - اخترْ حفظ الم�شروع با�سم منْ قائمةِ ملف. 

	

ب- اكتبْ ا�سمَ الم�شروعِ عندَ ا�سم الملف ثمّ انقرْ على حفظ. 
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4- حفظُ الفيلمِ

�شكلِ  ويُعر�ضُ على  فيلمٍ  �شكلِ  يُحفظُ على  الم�شروعِ,  تعديلاتِ  منْ  الانتهاءِ  بعدَ  	
مقطعِ فيديو واحدٍ.

لحفظِ الم�شروعِ على هيئةِ فيلمٍ، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: 	
اخترْ حفظ ملف الفيلم منْ قائمةِ ملف وحدّدْ مكانَ  �أ- 	
الحفظِ جهاز الكمبيوتر منَ ال�شا�شةِ التي تظهرُ، ثمَّ 

انقرِ التالي.

�صِ ب- اكتبْ ا�سمَ الفيلمِ في المكانِ المخ�صّ
: النظافةُ( ثمّ انقرِ التالي.  )مثًال 	

حفظُ الم�شروعِ ي�سمحُ لكَ ب�إجراءِ التعديلاتِ و�إ�ضافةِ ال�صورِ والأ�صواتِ والم�ؤثّراتِ 
على الم�شروع، عندَ فتحهِ مرّةً �أُخرى.
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جـ- �ستظهرُ �شا�شةُ معالج حفظ الفيلم، انقرِ التالي. 
ولاحظْ ظهورَ �شا�شةٍ تُبيّنُ تقدّمَ عمليةِ  	

الحفظِ.

د- اخترْ �إنهاء لإتمامِ تخزينِ الفيلمِ وعر�ضهِ 
ب�صورتِهِ النهائيةِ.

	

   بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، افتحْ برنامجَ �صانع الأفلام ونفّذِ الآتيَ:
افتحِ الم�شروعَ )النظافة( المخزّنَ م�سبقًا على �سطحِ المكتبِ.■■
احفظِ الم�شروعَ با�سمِ )النظافة من الإيمان(.■■
احفظِ الم�شروعَ على هيئةِ فيلمٍ با�سمِ )النظافة من الإيمان(■■

• ما الفرقُ بينَ الم�شروعِ والفيلمِ؟	
فكّرْ

 النشاطُ )2(
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افتحْ برنامجَ �صانع الأفلام، ونفّذِ الآتيَ: 	-1
�أ‌- ت�صفّحْ قوائمَ البرنامجِ، وبيّنْ �إلى �أي قائمةٍ تنتمي كلَّ منَ الأوامرِ الآتيةِ:

1.  حفظُ ملفِّ الفيلمِ. 
2. ن�سخٌ.

3.  ت�أثيراتُ الفيديو.
4.  ت�شغيلُ لوحةِ العملِ.

ب- افتحِ الم�شروعَ )الحم�ضيات( المخزّنَ على �سطحِ المكتبِ، ونفّذِ الآتيَ:
احفظِ الم�شروعَ با�سمِ )فوائد الحم�ضيات(. 	 .1

2. احفظِ الم�شروعَ على هيئةِ فيلمٍ.

لْ بينَ الأوامرِ في العمود الأوّلِ، وموقعِها في جزءِ مهامِّ الفيلمِ في العمودِ الثاني: �صِ 	-2

مهامُّ الفيلمِالأمرُ

				   التقاطُ فيديو.ا�ستيرادُ �صورٍ.

		 تحريرُ فيلمٍ.عر�ضُ انتقالاتِ الفيديو.

�إنهاءُ فيلمٍ.عر�ضُ ت�أثيراتِ الفيديو.

		 ا�ستيرادُ فيديو.

حفظٌ �إلى الكمبيوترِ الخا�صِّ بي.	
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3- اكتبْ �أ�سماءَ �أجزاءِ ال�شا�شةِ الرئي�سةِ لبرنامجِ �صانع الأفلام الم�شارَ �إليها في ال�شكلِ:
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 أوََّل: اضافةُ الصورِ

لإ�ضافةِ ال�صورِ �إلى الم�شروعِ، اتّبعِ الآتيَ:
اخترْ ا�ستيراد �صور منْ جزءِ مهام الفيلم وحدّدِ ال�صورةَ التي تريدُ �إ�ضافتَها للم�شروعِ،  	-1

ثمَّ انقرْ ا�ستيراد.

الصورُالدرسُ الثاني

يتكوّنُ الفيلمُ ب�شكلٍ �أ�سا�سيٍّ منْ مجموعةِ �صورٍ؛ لذا، يجبُ اختيارُ ال�صورِ الملائمةِ 
الفيلمِ وترتيبُها ب�شكلٍ جميلٍ، �ستتعلّمُ في هذا الدر�سِ كيفَ تُ�ضيفُ ال�صورَ  لمو�ضوعِ 

وتن�سّقُها.
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�ستو�ضعُ ال�صورُ التي حدّدتَها في جزءِ المجموعات. 	-2

با�ستمرارٍ على  ال�ضغطِ  مع  ال�صور  انقرْ على  نف�سهِ،  الوقتِ  في  عدّةِ �صورٍ  لتحديدِ 
.Ctrl ِمِفتاح

 3- ا�سحبِ ال�صورَ بالترتيبِ المنا�سبِ �إلى �شريط الم�شروع.
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بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، افتحْ برنامجَ �صانع الأفلام، ونفّذِ الآتيَ:
ا�ستوردِ ال�صورَ التي حفظتَها في المجلّدِ الخا�صِّ بكَ �إلى جزءِ المجموعات.■■
حدّدْ �صورًا مختلفةً في جزءِ المجموعات، ولاحظِ التغيّرَ على نافذة عر�ض الفيلم.■■
�إلى �شريطِ لوحة العمل بالترتيبِ المنا�سبِ. ولاحظِ التغيّرَ على نافذة ■■ ا�سحبِ ال�صورَ 

عر�ض الفيلم.

تنقّلْ بينَ �شريطِ الفترة الزمنية و�شريطِ لوحة العمل.■■
احفظِ الم�شروعَ با�سمِ )م�شروعي الأول(.■■

ثانيًا: التعاملُ معَ الصورِ

بعدَ �إ�ضافةِ ال�صورِ �إلى الم�شروعِ، يمكنُ �إجراءُ بع�ضِ التعديلاتِ عليها، كما ي�أتي:
حذفُ �صورةٍ 	-1

لحذفِ �صورٍ من المجموعاتٍ �أوْ �شريطِ الم�شروعِ، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

�أوِ  ال�صــــورةَ  حدّدِ   - �أ 
ال�صـــــورَ التي تريدُ 

حذفَها.

ب- اختـــرْ حـــذف مــنْ 
قائمةِ تحرير. 

 النشاطُ ) 1 (
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2- ترتيبُ ال�صورِ

الترتيبُ الذي تظهرُ فيه ال�صورُ في �شريط الم�شروع هوَ الترتيبُ الذي يظهرُ في الفيلمِ 
؛ لذا، منَ ال�ضروريِّ الانتباهُ �إلى ترتيبِ ال�صورِ قبلَ حفظِ الفيلمِ. النهائيِّ

لإعادةِ ترتيبِ ال�صورِ في �شريط الم�شروع اتّبعِ الآتيَ:
�أ‌- انقرْ على ال�صورةِ التي تريدُ تغييرَ ترتيبِها بينَ ال�صورِ.

• حدّدْ �صورةً منْ جزءِ المجموعات واحذفْها. ماذا تلاحظُ على �شريطِ الم�شروع؟	
• ال�صورِ في جزءِ 	 الم�شروعِ واحذفْها. ماذا تلاحظُ على  حدّدْ �صورةً منْ �شريطِ 

المجموعاتِ؟

جرّبْ بنفسِكَ
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في  التغيّرَ  ولاحظِ  الجديد  الموقعِ  �إلى  ال�صورةَ  حرّكِ   والإفلاتِ،  بال�سحبِ  ب‌- 
ترتيبِ ال�صورِ. 

 

ونفّذِ  الأول(  )م�شروعي  الم�شروعِ  على  العملَ  تابعِ  �أفرادِ مجموعتِكَ،  معَ  بالتعاونِ 
الآتيَ:             

�أعدْ ترتيبَ ال�صورِ عنْ طريقِ �شريطِ لوحة العمل.■■
�أعدْ ترتيبَ ال�صورِ عنْ طريقِ �شريطِ الفترة الزمنية.■■
�أغلقِ البرنامجَ منْ دونِ حفظِ التعديلاتِ.■■

 النشاطُ ) 2 (
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افتحْ برنامجَ �صانع الأفلام، ونفّذِ الآتيَ:

�أ‌  -	 �أن�شئْ م�شروعًا جديدًا.
ب‌-	 ا�ستوردْ �صورًا منْ مجلّدِ ال�صور المخزّنِ على �سطحِ المكتبِ.

ت‌-	 ا�سحبِ ال�صورَ �إلى �شريطِ لوحة العمل.
ث‌-	 �أعدْ ترتيبَ ال�صورِ ب�شكلٍ منا�سبٍ.

ج‌ـ-	 احذفْ بع�ضَ ال�صورِ عنْ طريقِ لوحة العمل.
ح‌ـ-	 احفظِ الم�شروعَ با�سمِ م�شروعي الثاني.

خ‌ـ-	 احفظِ الم�شروعَ على هيئةِ فيلمٍ.
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الدرسُ الثالثُ

تُ�ستخدمُ ملفّاتُ ال�صوتِ والمو�سيقى ب�شكلٍ يتنا�سبُ معَ ال�صورِ في الفيلمِ؛ لي�صبحَ 
�أجملَ و�أكثرَ ت�شويقًا.

أوَّلًا: إضافةُ ملفٍّ صوتيٍّ

لإ�ضافةِ ملفٍّ �صوتيٍّ �إلى الم�شروعِ، اتّبعِ الآتيَ:
1- افتحِ الم�شروعَ الذي تريدُ �إ�ضافةَ ملفٍّ �صوتيٍّ لهُ.

2- اعر�ضْ �شريط الفترة الزمنية. 
اخترْ )ا�ستيراد �صوت �أو مو�سيقى( منْ جزءِ مهام الفيلم /التقاط فيديو.  	-3

تريدُ  الذي  ال�صوتيَّ  الملفَّ  واخترِ  في،  بحث  منْ  ال�صوتيِّ  الملفِّ  مكانَ  4-	حدّد 
ا�ستيرادَهُ، ثمَّ انقرْ على ا�ستيراد.

الصوتُ والموسيقى
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الملــفِّ  �إدراجُ  �ســيتـمُّ  	
ال�صــــوتيِّ في جــــــزءِ 

المجموعـــاتِ.    

5- ا�ســــــتـخدمْ خا�صيــــةَ 
ال�ســــحــــب والإفــلات؛ 

ال�صوتيِّ  الملــفِّ  لنقــلِ 
�إلى �شريطِ الفترةِ الزمنيةِ 
ال�صــوت/  م�ســارِ  عندَ 

المو�سيقى.

افتحِ الم�شروعَ )م�شروعي الأول(، ونفّذِ الآتيَ:             
�أدرجِ الملفَّ ال�صوتيََّ المنا�سبَ لم�شروعِكَ منْ مجلّدِ ملفات �صوتية على �سطحِ المكتبِ.■■
ال�صوتِ وال�صورِ، وعدّلْ ■■ منا�سبةِ  الفيلم، ولاحظْ مدى  عر�ض  نافذةِ  الفيلمَ في  �شغّلِ 

ترتيبَ ال�صورِ �إنْ لزمَ.
احفظِ الم�شروعَ بعدَ التعديلِ.■■

 النشاطُ ) 1 (



52

ثانيًا: التعديلُ على الملفِّ الصوتيِّ

1- بدايةُ المقطعِ ال�صوتيِّ

بالفيلمِ؛ وذلكَ  المنا�سبِ  المكانِ  ال�صوتيِّ في  المقطعِ  ت�شغيلِ  بدايةِ  يمكنُ تحديدُ  	
باتّباعِ الآتي:

�ضعِ الم�ؤ�شّرَ على �أيِّ مكانٍ في المقطعِ ال�صوتيِّ في م�سارِ ال�صوت /المو�سيقى  �أ - 	
�شكلُ  يتغيّرَ  حتّى 
الم�ؤ�شّرِ �إلى �شكلِ 

يدٍ       .

منهُ  يبد�أَ  �أنْ  تريدُ  الـذي  المـــكانِ  �إلى  بال�ســحبِ والإفـــلاتِ  المقطعَ  ب- حرّكِ 
ت�شغيلُ ال�صوتِ.

2- حذفُ المقطعِ ال�صوتيِّ

لحذفِ المقطعِ ال�صوتيِّ منْ م�سارِ ال�صوت /المو�سيقى؛ اتّبعِ الآتيَ:
المقطـعَ  حــــدّدِ  �أ‌  -	
بالنـقِر  ال�صـــوتيَّ 

عليـهِ. 
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ب- منْ قائمةِ تحرير اخترْ حذف. 
ال�صوت/ م�سارِ  منْ  ال�صوتيِّ  الملفِّ  حذفُ  �سيتمُّ  	

المو�سيقى.

               

3- تق�صيرُ طولِ المقطعِ ال�صوتيِّ

، قدْ تحتاجُ �إلى تق�صيرِ طولهِ ليتنا�سبَ معَ عر�ضِ ال�صورِ؛  بعدَ �إدراجِ الملفِّ ال�صوتيِّ 	
وذلكَ باتّباعِ الآتي:

�أ‌  - �ضعِ الم�ؤ�شّرَ في بدايةِ المقطعِ ال�صوتيِّ �أوْ في نهايتهِ، حتّى يتغيّرَ �شكلُ الم�ؤ�شّرِ 
. �إلى �شكلِ يدٍ

ب- حرّكِ الم�ؤ�شّرَ بال�سحبِ والإفلاتِ حتّى تح�صلَ على الطولِ المنا�سبِ.

افتحِ الم�شروعَ )م�شروعي الأول(، ونفّذِ الآتيَ:
ا �صوتيًّا �آخرَ �إلى الم�شروعِ، وا�سحبْهُ �إلى �شريطِ الفترة الزمنية.■■ �أدرجْ ملفًّ
حدّدْ بدايةَ ت�شغيلِ الملفِّ ال�صوتيِّ الجديدِ، واعر�ضِ الفيلمَ في نافذةِ العر�ضِ.■■
احذفِ الملفَّ ال�صوتيَّ الذي �أدرجتَهُ، واحفظِ الم�شروعَ.■■

 النشاطُ ) 2 (
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افتحِ الم�شروعَ )م�شروعي الثاني(، ونفّذِ الآتيَ:

ا �صوتيًّا منْ مجلّدِ ملفات �صوتية المخزّنِ على �سطحِ المكتبِ. 1-	 ا�ستوردْ ملفًّ

2-	 ا�سحبِ الملفِّ ال�صوتيَّ �إلى �شريطِ الفترة الزمنية عندَ م�سارِ ال�صوت / المو�سيقى.

، بحيثُ يبد�أُ منَ ال�صورةِ الثانيةِ. 3-	 عدّلْ بدايةَ الملفِّ ال�صوتيِّ

4-	 عدّلْ طولَ المقطعِ ال�صوتيِّ بما يتنا�سبُ معَ ال�صورِ.

5-	 احفظِ الم�شروعَ بعدَ التعديلِ.
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أوََّل: استيرادُ مقطعِ فيديو

لإ�ضافةِ مقطعِ فيديو �إلى الم�شروعِ، اتّبعِ الآتيَ:

1- افتحِ الم�شروعَ الذي تريدُ �إ�ضافةَ مقطعِ فيديو له.

2- اخترْ ا�ستيراد فيديو منْ قائمةِ مهام الفيلم / التقاط فيديو.

3-	حدّدْ موقعَ مقطعِ الفيديو منْ )بحث في(،  وحدّدِ المقطعَ 

مقطعُ الفيديوالدرسُ الرابعُ

�أن تدمجَ مع  ا�ستيرادِ مقاطعِ فيديو جاهزةٍ يمكنُ  �إمكانيةَ  �صانع الأفلام  يوفّرُ برنامجُ 
الفيلمِ الذي تودَّ �إن�شاءَهُ، كما يُمكنُ �إنتاجُ فيلمٍ منْ مجموعةِ مقاطعِ فيديو. �ستتعلّمُ في 

هذا الدر�سِ كيفيةَ التعاملِ معَ مقاطعِ الفيديو.

الذي تريدُ ا�ستيرادَهُ، 
ثمَّ انقرْ على ا�ستيراد.
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الفيديو  مقطعِ  �إدراجُ  �سيتمُّ  	
في جزءِ المجموعات.

ا�ستخدمِ ال�سحبَ والإفـلاتَ  	-4
�إلى  الفيديو  مقطعِ  لتحريكِ 
�شريط الم�شروع في المكانِ 

المنا�سبِ.

�سيتمُّ ت�شغيلُهُ  الزمنية؛  الفترة  فيديو في �شريطِ  الفيديو في م�سارِ  �إدراجُ مقطعِ  تمَّ  �إذا 
بال�صوتِ وال�صورةِ، و�إذا تمَّ �إدراجُهُ في م�سارِ ال�صوت /المو�سيقى �سيظهرُ ال�صوتُ 

فقطْ عندَ ت�شغيلِ مقطعِ الفيديوِ. 
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عندما تخزّنُ م�شروعَكَ على �صيغةِ فيلمٍ، يتمُّ التعاملُ معَهُ كما يتمُّ التعاملُ معَ مقطعِ الفيديو.

�أن�شئْ م�شروعًا جديدًا، ونفّذِ الآتيَ:
�سطحِ ■■ على  الموجودِ  )فيديوهات(  مجلّدِ  منْ  ال�صحي(  )الأكل  الفيديو  مقطعَ  ا�ستوردْ 

المكتبِ.
ا�سحبْ مقطعَ الفيديو �إلى �شريط الفترة الزمنية على م�سارِ فيديو.■■
�شغّلْ مقطعَ الفيديو في نافذة عر�ض الفيلم.■■
ا�سحبْ مقطعَ الفيديو �إلى م�سارِ ال�صوت / المو�سيقى، و�شغّلِ المقطعَ مرّةً �أُخرى، ماذا ■■

تلاحظُ؟

ثانيًا: التعديلُ على مقطعِ الفيديو

بعدَ �إدراجِ مقطعِ الفيديو، يُمكنُ تعديلُ طولِ المقطعِ �أوْ تق�سيمُهُ �إلى مقطعينِ �أوْ حذفُهُ.

تعديلُ طولِ مقطعِ الفيديو. 	-1

الفيديو  مقطعِ  على  انقرْ  ‌�أ  -	
الذي تريدُ تعديلَ طولِهِ.

‌ب-	�ضعِ الم�ؤ�شّرَ في بدايةِ �أوْ 
نهايةِ مقطعِ الفيديو حتّى 
�إلى                    الم�ؤ�شّرِ  �شكلُ  يتغيّرَ 

 .       

 النشاطُ ) 1 (
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‌جـ- ا�ســتخدمِ ال�سـحبَ والإفلاتَ 
لتعـــديلِ طــــولِ المقطعِ، بما 

يتنا�سبُ معَ الفيلمِ.

2- تق�سيمُ مقطعِ الفيديو.

لتق�سيمِ مقطعِ الفيديو �إلى ق�سمينِ، اتًّبع الآتيَ: 	 
ت�شغيل    زرِّ  على  بال�ضغطِ  العر�ضِ  نافذةِ  في  تق�سيمَهُ  تريدُ  الذي  الفيديو  مقطع  �شغّلْ  �أ- 

ولاحظْ تغيَّر الزرِّ �إلى      .

ب-	�أوقـفْ عـر�ضَ الفيـديـو 
عندَ المكـانِ الذي تريدُ 
تق�ســـيمَ  الفيــديو عندَهُ 

بالنقرِ على زرِّ       . 
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جـ- انقرِ على زرِّ        �أوْ اخترْ 
مقطع،  قائمةِ  منْ  انق�سام 

الفيديو  انق�سامَ  ولاحظْ 
�إلى ق�سمينِ.

�إعادةُ �ضمِّ المقطعينِ لي�صبحا مقطعًا واحدًا، وذلكَ باختيارِ �ضم منْ قائمةِ  يُمكنُ 
مقطع، �شريطةَ �أنْ يكونا متجاورينِ.

3- حذفُ مقطعِ الفيديو

الفيديو  مقطعِ  حذفُ  يُمكنُ  	 
بعدَ �إدراجهِ باتّباعِ الآتيَ:

حدّدْ مقطعَ الفيديو. �أ‌  -	

قائــــمةِ  منْ  حذف  اخترْ  ب‌-	
تحرير.
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�أن�شئ م�شروعًا جديدًا، ونفّذِ الآتيَ: 
على ■■ )فيديوهات(  مجلّدِ  في  المخزّنَ  الحم�ضيات(  )فوائد  الفيديو  مقطعَ  ا�ستوردْ 

�سطحِ المكتبِ.
ا�سحبِ المقطعَ �إلى �شريطِ الفترة الزمنية. ■■
ق�سّمِ المقطعَ �إلى ق�سمين.■■
حدّدِ المقاطعَ التي ق�سّمتَها واخترْ �ضم منْ قائمةِ مقطع. ■■
احذفْ مقطعَ الفيديو. ثمّّ اخترْ        ماذا تلاحظُ؟■■

 النشاطُ ) 2 (
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 افتحِ الم�شروعَ )م�شروعي الثاني( ونفّذِ الآتيَ:

1-	 ا�ستخدمِ الإنترنت للبحثِ عنْ مقاطعِ  فيديو تنا�سبُ م�شروعكَ )م�شروعي الثاني(.

2-	 �أدرجْ مقطعَ الفيديو في المكانِ الذي تراهُ منا�سبًا في م�سارِ )فيديو(.

3-	 اعر�ضِ الفيلمَ ولاحظْ مدى منا�سبةِ المقطعِ للفيلمِ.

4-	 عدّلْ طولَ مقطعِ الفيديو �إنْ لزمَ.

5-	 احفظِ الم�شروعَ بعدَ التعديلِ.
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الدرسُ الخامسُ

جمالًا  �أكثرَ  تجعلُهُ  للفيلمِ،  فنيةٍ  ت�أثيراتٍ  �إ�ضافةِ  �إمكانيةَ  الأفلام  �صانع  برنامجُ  يوفّرُ 
�ستتعلّمُهُ  ما  الفيديو، وهذا  الفيديو وانتقالاتِ  ت�أثيراتِ  وت�شويقًا، ويتمُّ ذلكَ عنْ طريقِ 

في هذا الدر�سِ.

أوَّلًا: تأثيراتُ الفيديو

ها في الفيلمِ.  تُ�ضافُ ت�أثيراتُ الفيديو �إلى ال�صورِ؛ لتحدّدَ طريقةَ عر�ضِ
لإ�ضافةِ ت�أثيراتِ الفيديو، اتّبعِ الآتيَ:

اجعلْ طريقةَ العر�ضِ للم�شروعِ  لوحة العمل. 	-1
2- اخترْ عر�ض ت�أثيرات الفيديو منْ نافذةِ مهام الفيلم / تحرير الفيلم.

التأثيراتُ الفنّيةُ
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�أفلتْهُ على ال�صورةِ، ولاحظْ تغيّرَ لونِ النجمةِ                ثمَّ  الت�أثيرَ الذي تريدُ، وا�سحبْهُ  3- اخترِ 
�إلى اللونِ الأزرقِ       . 

4- اعر�ضِ الفيلمَ في نافذةِ العر�ضِ، ولاحظِ الت�أثيراتِ.

يُمكنُ �إ�ضـافةُ �أكثرَ منْ ت�أثيرٍ على ال�صـورةِ الواحـدةِ، وعندَها يظهرُ ال�شكلُ 
بجانبِ ال�صورةِ.
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افتحِ الم�شروعَ )م�شروعي الأول( ونفّذِ الآتيَ:
�أ�ضفْ ت�أثيراتِ فيديو �إلى ال�صورِ في الم�شروعِ.■■
اعر�ضِ الفيلمَ ولاحظِ الت�أثيراتِ.■■
حدّدِ الت�أثيَر على ال�صورةِ الثانيةِ بالنقرِ على النجمةِ، ثمَّ ا�ضغطْ Delete، ماذا تلاحظُ؟■■
�أ�ضفْ ت�أثيرًا جديدًا لل�صورةِ الثانيةِ.■■
�أ�ضفْ ت�أثيرًا �آخرَ لل�صورةِ الثانيةِ. ماذا تلاحظُ؟■■
اعر�ضِ الفيلمَ ولاحظِ الت�أثيراتِ.■■
احفظِ الم�شروعَ بعدَ التعديلِ.■■

ثانيًا: انتقالاتُ الفيديو

�أُخرى   تُ�ضافُ انتقالاتُ الفيديو بينَ ال�صورِ؛ لتحدّدَ كيفيةَ الانتقالِ منْ �صورةٍ �إلى 
في �أثناءِ عر�ضِ الفيلمِ.

 لإ�ضافةِ انتقالاتِ الفيديو، اتّبعِ الآتيَ: 
1- اجعلْ طريقةَ العر�ضِ للم�شروعِ لوحة العمل.

عــــــر�ض  اخــتـــرْ   -2
الفيـديو  انتقــــالات 

مهــام  نــــافذةِ  منْ 
تحـــرير   / الفيــــــلم 

الفيلم.

 النشاطُ ) 1 (
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الفيديو  انـتـقـالَ  اخترْ   -3
الذي تريـدُ، وا�سحبْهُ 
�شــريطِ  في  �أفلتْهُ  ثمَّ 
كمــا  العمــل  لوحـة 

هـوَ مُبيّنٌ في ال�شكلِ. 

4- اعر�ضِ الفيلمَ في نافذةِ العر�ضِ، ولاحظْ انتقالاتِ الفيديو.

.delete يُمكنُ حذفُ انتقالِ الفيديو الذي �أدرجتْهَ، وذلكَ بالنقرِ عليهِ ثمَّ ال�ضغطِ على

افتحِ الم�شروعَ )م�شروعي الأول( ونفّذِ الآتيَ:
�أ�ضفْ انتقالاتِ فيديو للم�شروعِ.■■
اعر�ضِ الفيلمَ في نافذةِ العر�ضِ.■■
احذفْ انتقالَ الفيديو الأوّلَ واعر�ضِ الفيلمَ مرّةً �أُخرى. ماذا تلاحظُ؟■■
�أ�ضفْ انتقالَ فيديو بينَ ال�صورةِ الأولى والثانيةِ.■■
احفظِ الم�شروعَ بعدَ التعديلِ.■■

 النشاطُ ) 2 (
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 افتحِ الم�شروعَ )م�شروعي الثاني( ونفّذِ الآتيَ:

	�أدرجْ ت�أثيراتِ فيديو منا�سبةً لمقاطعِ الفيلمِ. -1

	�أدرجْ انتقالاتِ فيديو منا�سبةً بينَ مقاطعِ الفيلمِ. -2

اعر�ضِ الفيلمَ في نافذةِ العر�ضِ ولاحظِ الت�أثيراتِ والانتقالاتِ التي �أدرجْتَها. 	-3

عدّلْ انتقالاتِ الفيديو وت�أثيراتِ الفيديو التي �أ�ضفْتَها �إنْ لزمَ. 	-4

احفظِ الم�شروعَ بعدَ التعديلِ. 	-5
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إنشاء العناوينَ أو المشرفينَالدرسُ السادسُ

كيْ يكونَ فيلمُكَ ناجحًا، يجبُ �أن تكونَ �أفكارُهُ وا�ضحةً، ويجبُ �أنْ يكونَ موثّقًا؛ 
تو�ضيحِ  على  للم�ساعدةِ  الفيلمِ،  مقاطعِ  على  الملاحظاتِ  ت�ضيفُ  كيفَ  �ستتعلّمُ  لذا، 

المقاطعِ �أوْ لتوثيقِ �أ�سماءِ القائمينَ على الم�شروعِ. 
لإ�ضافةِ العناوينِ �إلى الم�شروعِ، اتّبعِ الآتيَ:

1- اخترْ �إن�شاء العناوين 
مــنْ  الم�شـــرفين  �أو 

مهام الفيلــم /تحرير 
الفيلم.

عـــــدّةُ  �ســتظهـرُ   -2
لإ�ضافـــةِ  خيــاراتٍ 
في  للفيـلــمِ  النـ�صِّ 
مواقعَ متعـدّدةٍ، كما 
يظـــهرُ في ال�شــكلِ 

المجاورِ:
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وفي ما ي�أتي تو�ضيحٌ لهذهِ الخياراتِ:
1-  �إ�ضافةُ عنوانٍ في بدايةِ الفيلمِ

�أ  - �ضعِ الم�ؤ�شّرَ في بدايةِ لوحة العمل. 
ب- اخترْ �إ�ضافة عنوان في بدايةِ الفيلم، واطبعِ العنوانَ في الم�ستطيلِ الذي يظهرُ.

خـط  تغيير  على  انقرْ  جـ- 
لتـن�سـيقِ  الن�ص  ولون 

نــوعِ الخطِّ  وحجـمِهِ 
ولـونِهِ ولـــونِ خلفــيةِ 

الن�صِّ  .

تغيير حركـــة  انقرْ على  د- 
نــوعَ  وحـدّدْ  العنـوان 

الحـــركةِ ثمَّ اخـتـــــرْ 
تم، �أ�ضف العنوان للفيلم.

هـ- اعر�ضِ الفيلمَ في نافذةِ العر�ضِ ولاحظْ �إ�ضافةَ �شريحةِ العنوانِ في بدايةِ الفيلمِ.       
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2- �إ�ضافةُ عنوانٍ قبلَ المقطعِ المحدّدِ

الذي  المقطعَ  حدّدِ  �أ‌  -	
عنوانٍ  �إدراجَ  تريدُ 
�إن�شاء  واخترْ  قبلَهُ، 
العناوين �أو الم�شرفين.

عنوان  �إ�ضافة  اخترْ  ب‌-	
المحدد،  الـقطـع  قبل 

العنوانَ  اطبعِ  ثمَّ 
ون�سّقِ الخطَّ وحركةَ 
العنوانِ كما تعلَّمتَ 
�سابقًا، ثم انقرْ على 
تم، �أ�ضف العنوان �إلى 

الفيلم.
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المقطعِ  قبلَ  العنوانِ  �إ�ضافةَ �شريحةِ  العر�ضِ، ولاحظْ  نافذةِ  الفيلمَ في  جـ- اعر�ضِ 
المحدّدِ.

3- �إ�ضافةُ عنوانٍ عَلى المقطعِ المحدّدِ.

حــــــدّدِ المقـــطـــعَ  �أ‌  -	
الذي تريـــدُ �إ�ضـــافةَ 
عنــوانٍ عليهِ، واختـرْ 
�أو  العنــاوين  �إن�شــــــاء 

الم�شرفين.

تعلّمتَ  كما  ون�سّقْهُ  الن�صَّ  اكتبِ  ثمَّ  المحدد،  المقطع  على  عنوان  �إ�ضافة  اخترْ  ب‌-	
اختـــــرْ  ثمّ  �سابقـاً، 
العنـــــوان  �أ�ضـــف  تم، 

للفيلم.

جـ-    اعــــر�ضِ الفيلــــــــمَ 
العـر�ض  نافـــــذةِ  في 
ولاحظْ طريقةَ عر�ضِ 

العنوانِ.
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4- �إ�ضافةُ عنوانٍ بعدَ المقطعِ المحدّدِ

حدّدِ المقطعَ الذي تريدُ �إ�ضافةَ عنوانٍ بعدَهُ، ثمَّ اخترْ �إن�شاء العناوين �أو الم�شرفين.  �أ  -	
اخترْ �إ�ضافة عنوان بعد المقطع المحـدد، ثمَّ اكتبِ العنوانَ ون�سّـقْهُ كمـا تعلّمتَ  ب-	

�سابقًا، ثمَ اخترْ تم، �أ�ضف العنوان للفيلم.
5- 	�إ�ضافةُ �أ�سماءِ الم�شرفينَ

 يمكنُ �إ�ضافةُ �أ�سماءِ الم�شرفينَ على �إعدادِ الفيلمِ في نهايتِهِ وذلكَ باتّباعِ الآتيَ:
�أ‌  -  �ضعِ الم�ؤ�شّرَ في نهايةِ الفيلمِ، واخترْ �إن�شاء العناوين �أو الم�شرفين.

�أ�سماء  �إ�ضافة  اخترْ  ب- 
نهاية  في  الم�شرفين 

واكتــــبْ  الفيــلـم 

الم�شرفينَ  �أ�ســماءَ 
الفيلمِ  �إعـدادِ  على 
في الجـدولِ الذي 

يظهرُ. 
�أ�ضف  تم،  اختر،  ثمَّ  �سابقًا،  تعلّمتَ  كما  الأ�سماءِ  حركةَ  وحدّدْ  الن�صَّ  ن�سّقِ  جـ- 

العنوان للفيلم.

تراكب  م�سارِ  في  العنوانُ  يُ�ضافُ  و�إنَّما  للعنوانِ،  �شريحةٌ  تُ�ضافُ  لا  الحالةِ،  هذهِ  في 
العنوان في �شريطِ الفترةِ الزمنيةِ.
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 لاحظْ �إدراجَ �شريحةٍ في نهايةِ الفيلمِ تحتوي على �أ�سماءِ الم�شرفينَ وح�سبَ التن�سيقِ 
الذي اخترتَهُ. 

افتحِ الم�شروعَ )م�شروعي الأول( ونفّذِ الآتيَ:
�أ�ضفْ عنوانًا منا�سبًا للفيلمِ في بدايتِهِ.■■
�أ�ضفِ الن�صو�صَ ب�شكلٍ منا�سبٍ لكلِّ مقطعٍ في الم�شروعِ.■■
�أ�ضفْ �أ�سماءَ المجموعةِ الم�شرفةِ على �إعدادِ الفيلمِ في نهايةِ الم�شروعِ.■■
اعر�ضِ الفيلمَ في نافذةِ العر�ضِ ولاحظْ مدى تنا�سبِ العناوينِ معَ ال�صورِ.■■
احفظِ الم�شروعَ با�سمٍ منا�سبٍ لمو�ضوعِ الفيلمِ.■■
هُ �أمامَ زملائِكَ.■■ احفظِ الم�شروعَ على هيئةِ فيلمٍ، واعر�ضْ

 النشاطُ ) 1 (
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 افتحِ الم�شروعَ )م�شروعي الثاني( ونفّذِ الآتيَ:

	�أ�ضفْ عنوانًا منا�سبًا في بدايةِ الفيلمِ. -1

ا معبّرةً بينَ مقاطعِ الفيلمِ. 	�أ�ضفْ ن�صو�صً -2

	�أ�ضفْ �أ�سماءَ �أفرادِ المجموعةِ في نهايةِ الفيلمِ. -3

اعر�ضِ الفيلمَ في نافذةِ العر�ضِ ولاحظْ �إنْ كانَ يجبُ تعديلُهُ قبلَ تخزينهِ على هيئةِ  	-4
فيلمٍ.

احفظِ الم�شروعَ بعدَ التعديلِ. 	-5

هُ �أمامَ زملائِكَ. احفظِ الم�شروعَ على هيئةِ فيلمٍ، واعر�ضْ 	-6
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الوحدةُ الثالثةُ
برنامجُ العروضِ التقديمية
Microsoft PowerPoint 2016

 ،Microsoft Office 2016 حزمةِ  برامجِ  �أحدَ    PowerPoint 2016 برنامجُ  يُعدَّ 
تقديمُ  طريقها  عنْ  يمكنُ  تقديميةً،  ا  عرو�ضً تُ�سمّى  ملفاتٍ  لإن�شاءِ  ويُ�ستخدمُ 
والدوراتِ  والدرو�سِ  المحا�ضراتِ  في  للمعلوماتِ،  والتو�ضيحِ  ال�شرحِ 
ال�شرائحِ  منَ  مجموعةٍ  منْ  التقديميِّ  العر�ضِ  ملفُّ  ويتكوّنُ  والإعلاناتِ. 

�صورٍ. �أوْ  بيانيةٍ  ر�سومٍ  �أوْ  ن�صو�صٍ  على  تحتوي 

3
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بدءُ العملِالدرسُ الأوّلُ

مع  وتت�شابهُ  طرائقَ،  بعدّةِ   PowerPoint التقديميةِ  العرو�ضِ  برنامجِ  ت�شغيلُ  يمكنُ 
طرائقِ ت�شغيلِ برامجِ Microsoft Office الأخرى التي تعرّفت �إليها �سابقًا؛ مثلِ  برنامجِ 
Word ، و�ستتعرّفُ في ما ي�أتي �إحدى هذه الطرائقِ، وكيفيةَ التعاملِ معَ ال�شا�شةِ الرئي�سةِ.

لت�شغيلِ برنامجِ PowerPoint اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

ابد�أ  زرِّ  على  انقرْ  	-1
 فتظهرُ اللائحةُ 
ال�شكلِ  في  كما 

الآتي:

أوّل: تشغيلُ البرنامجِ
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الافتتاحيةُ  ال�شا�شةُ  فتظهرُ   ،PowerPoint �أيقونةِ  على  انقرْ  ال�سابقةِ،  اللائحةِ  منَ  	-2
حةُ في ال�شكلِ الآتي: للبرنامجِ، المو�ضّ

حةُ في ال�شكلِ  انقرْ على عر�ض تقديمي فارغ، فتظهرُ ال�شا�شةُ الرئي�سةُ للبرنامجِ المو�ضّ 	-3
الآتي:
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تتكوّنُ ال�شا�شةُ الرئي�سةُ لبرنامجِ العرو�ضِ التقديميةِ منَ الأجزاءِ الآتيةِ:
1- �شريطُ العنوانِ

ال�سريعِ، وا�سمِ  الو�صولِ  �أدواتِ  النافذةِ، و�شريطِ  التحكّمِ في  �أدواتِ  يحتوي على  	
، الذي يظهرُ عندَ بدءِ الت�شغيلِ هوَ  . والا�سمُ التلقائيُّ للملفِّ البرمجيةِ معَ ا�سمِ الملفِّ

)عر�ض تقديمي1(.

2- �شريطُ التبويباتِ 

يحتوي على مجموعةِ تبويباتٍ )ملف، ال�صفحة الرئي�سة، �إدراج، ت�صميم،...(، �إذْ ي�ضمُّ  	

كلُّ تبويبٍ مجموعةً منَ الأدواتِ.
جزءُ ال�شرائحِ:  	-3

تظهرُ في هذا الجزء ال�شرائحُ جميعُها ب�شكلٍ م�صغّرٍ. 	

حيزُّ العملِ:  	-4

�صُ لإعدادِ ال�شريحةِ وت�صميمِها. هوَ الجزءُ المخ�صّ
�شريطُ المعلوماتِ:  	-5

يُقدّمُ هذا ال�شريطُ معلوماتٍ عنِ الملفِّ المفتوحِ حاليًّا، مثلَ رقمِ ال�شريحةِ الن�شطةِ،  	
ولغةِ التدقيقِ، وفي الجانبِ الأي�سرِ منهُ تجدُ �أداةَ التكبيرِ والت�صغيرِ و�أدواتِ المعاينةِ 

والعر�ضِ.

ثانيًا: مكوّناتُ الشاشةِ الرئيسةِ

�أدوات المعاينة رقم ال�شريحة الن�شطة
والعر�ض

�أداة التكبير 
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ثالثًا: فتحُ ملفٍّ

لفتحِ ملفٍّ موجودٍ م�سبقًا، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
انقرْ على لائحةِ ملف، ثمَّ اخترِ الأمرَ فتح؛ فت�صبحُ النافذةُ كما في ال�شكلِ الآتي: 	-1

بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، نفّذِ الآتيَ:
■■PowerPoint َشغّلْ برنامج�
ما ا�سمُ الملفِّ الظاهرِ �أمامَكَ؟■■
انقرْ على تبويبِ عر�ض ال�شرائح واذكرْ �أ�سماءَ )3( �أدواتٍ موجودةٍ فيهِ.■■
انقرْ على تبويبِ عر�ض واذكرْ �أ�سماءَ )3( �أدواتٍ موجودةٍ فيهِ.■■
انقرْ على تبويبِ ال�شريط الرئي�سي واذكر �أ�سماءَ )3( �أدواتٍ موجودةٍ فيهِ.■■
انقرْ على لائحةِ ملف وا�ستعر�ضِ الأوامرَ التي فيها.■■
تنقّلْ بينَ التبويباتِ؛ لمعرفةِ في �أيٍّ منها توجدُ الأدواتُ الآتيةُ:■■
�أغلقِ البرنامجَ.■■

 النشاطُ )  1  (
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انقرْ على ا�ستعرا�ض فيظهرُ �صندوقُ حوارٍ كما في ال�شكلِ الآتي: 	-2

حدّدِ المجلّدَ الذي يحتوي على الملفِّ المطلوبِ، ثمَّ انقرْ على ا�سمِ الملفِّ فيتمُّ  	-3
فتحُهُ وتظهرُ ال�شرائحُ في حيّزِ العملِ، كما في ال�شكلِ الآتي:
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رابعًا: معاينةُ الشرائحِ

بالنقرِ  و�أهدافٌ، وذلكَ  غايةٌ  متعدّدةٍ، ولكلِّ طريقةٍ  بطرائقَ  ال�شرائحِ  معاينةُ  يمكنُ 
�أ�سفلَ نافذةِ البرنامجِ، والمبيّنةِ  على �إحدى الأدواتِ التي تظهرُ في �شريطِ المعلوماتِ 

في ال�شكلِ الآتي:

وفي ما ي�أتي تو�ضيحٌ لأدواتِ المعاينةِ المبيّنةِ في ال�شكلِ ال�سابقِ:

تعديلُ  يُمكنكَ  بحيثُ  العملِ،  �شريحةٍ واحدةٍ في حيّزِ  وتُ�ستخدمُ لإظهارِ  عادي:  	-1

الو�ضعُ  هوَ  وهذا  وتعديلِها.  وغيرِها  ال�صورِ  �أوِ  الن�صو�صِ  و�إدخالُ  الت�صميمِ 
. الافترا�ضيُّ عندَ فتحِ الملفِّ

فارز ال�شرائح: وتُ�ستخدمُ لإظهارِ ال�شرائحِ جميعِها في حيّزِ العملِ ب�شكلٍ م�صغّرٍ،  	-2

�آخرَ  �إلى  مو�ضعٍ  منْ  �شريحةٍ  ونقلِ  ال�شرائحِ،  ترتيبِ  �إعادةِ  من  تمكّنكُ  بحيثُ 
با�ستخدامِ ال�سحبِ والإفلاتِ للف�أرةِ. انظرْ �إلى ال�شكلِ الآتي:

عر�ض ال�شرائحعر�ض القراءةفارز ال�شرائحعادي
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عر�ض القراءة: وتُ�ستخدمُ هذهِ الأداةُ عندَما تريدُ مراجعةَ العر�ضِ التقديميِّ ب�شكلٍ يُ�شبهُ  	-3
العر�ضَ الكاملَ، و�إنّما 
نافذةٍ تحتوي على  في 
ب�سيطةٍ  تحكّمٍ  عنا�صرِ 
لت�سهيلِ المراجعةِ. انظرْ 

�إلى ال�شكلِ الآتي:

عر�ض ال�شرائح: تُ�ستخدمُ هذهِ الأداةُ بعدَ اكتمالِ ت�صميمِ ال�شرائحِ لم�شاهدةِ العر�ضِ  	-4
وعندَ  ب�أكملِها.  ال�شا�شةَ  ال�شريحةُ  تملأ  بحيثُ  فيهِ،  المحدّدةِ  الت�أثيراتِ  معَ  كامًال 
اللاحقةِ،  ال�شريحةِ  �إلى  الانتقالُ  �سيتمُّ  المعرو�ضةِ  ال�شريحةِ  على  بالف�أرةِ  النقرِ 
وهكذا حتّى ينتهيَ عر�ضُ ال�شرائحِ جميعِها، ويُمكنُكَ ا�ستخدامُ مفاتيحِ الأ�سهمِ منْ 

لوحةِ المفاتيحِ للتنقّلِ 
ال�سابقةِ  ال�شريحةِ  �إلى 
�إلى  انظرْ  واللاحـقةِ. 

ال�شكلِ الآتي:
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بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، نفّذِ الآتيَ:
على ■■ المخزّنِ  التمارين  مجلّدِ  منْ  العمل(  )�أخلاقيات  التقديميِ  العر�ضِ  ملفَّ  افتحْ   

�سطحِ المكتبِ.
بال�ضغطِ ■■ وذلكَ  المعلوماتِ؛  �شريطِ  في  الموجودةَ  والت�صغيرِ  التكبيرِ  �أداةَ  ا�ستخدمْ 

على المقب�ضِ ال�صغيرِ فيها معَ ال�سحبِ يمينًا وي�سارً، ولاحظْ �أثَر ذلكَ.
ال�شرائحَ ■■ وا�ستعر�ضْ  ال�شرائحِ،  جزءِ  في  عليها  بالنقرِ  وذلكَ  ال�شرائحِ؛  بينَ  تنقّلْ 

جميعَها.
كمْ �شريحةً موجودةً في الملفِّ ؟■■
اعر�ضِ ال�شرائحَ في طريقةِ فارز ال�شرائح.■■
با�ستخدامِ الف�أرةِ ا�ضغطْ على ال�شريحةِ رقمِ 3 با�ستمرارٍ، معَ ال�سحبِ ثمَّ �أفلتِ الف�أرةَ ■■

في مكانٍ �آخرَ بينَ ال�شرائحِ. ماذا تلاحظُ؟
اعر�ضِ ال�شرائحَ في طريقةِ عر�ض القراءة.■■
ا�ستخدمْ مفاتيحَ الأ�سهمِ منْ لوحةِ المفاتيحِ للتنقّلِ بينَ ال�شرائحِ، �أوْ �أنقرْ بالف�أرةِ.■■
اعر�ضِ ال�شرائحَ في طريقةِ عر�ض ال�شرائح وتنقّلْ بينَها.■■
ما الفرقُ بينَ طريقتَي عر�ض ال�شرائح وعر�ض القراءة؟■■
ظهورِ ■■ عندَ  الحفظ  عدم  واخترْ  ملف  لائحةِ  منْ  �إغلاق  الأمرِ  با�ستخدامِ  الملفَ  �أغلقِ 

. ر�سالةٍ لحفظِ الملفِّ

 النشاطُ )  2  (
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حةِ في ال�شكلِ الآتي: ما �أ�سماءُ �أجزاءِ ال�شا�شةِ الرئي�سةِ للبرنامجِ، المو�ضّ 	-1

2- ما وظائفُ الأدواتِ الآتيةِ:

الوظيفةالأداةُ

1

2

3

4
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تحريرُ الشرائحِالدرسُ الثاني

متنوّعةٍ، وفي هذا  بت�صميماتٍ  ال�شرائحِ  منَ  �أنواعًا مختلفةً   PowerPoint برنامجُ  يوفّرُ 
الدر�سِ �ستتعرّفُ كيفيةَ �إدراجِ �أنواعٍ منَ ال�شرائحِ وكتابةَ الن�صو�صِ فيها وتن�سيقَها، وحفظَ 

. الملفِّ

أوّلًا: إضافةُ شريحةٍ جديدةٍ

لإ�ضافةِ �شريحةٍ جديدةٍ؛ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

انقرْ في جزءِ ال�شرائحِ عنـدَ  	-1
�إدراجُ  المـــرادِ  المو�ضــعِ 

ال�شريحةِ الجديدةِ فيهِ.

)ال�شريط  تبويبِ  في  انقرْ  	-2
�شريحة  �أداةِ  على  الرئي�سي( 

في  مُبيّنٌ  هوَ  كما  جديدة، 
ال�شكلِ المجاورِ.

 office ق  نُ�سُ لائحةُ  تظهرُ  	-3
وتحتوي على �أنواعٍ متعدّدةٍ 
الجاهزةِ  التخطيـطــاتِ  منَ 

لل�شرائحِ، مثلِ:
�أ  - �شريحة عنوان.

ب- عنوان ومحتوى.
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بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، �شغّلْ برنامجَ العرو�ضِ التقديميةِ، ونفّذِ الآتيَ:
وتعرّف ■■  office ق  نُ�سُ لائحةِ  في  الظاهرةِ  ال�شرائحِ  تخطيطاتِ  �أنواعَ  ا�ستعر�ضْ 

�إليها.
�أ�ضفْ �شريحةً جديدةً منْ نوعِ عنوان ومحتوى و�أدخلْ فيها البياناتِ الآتيةَ:■■

هلْ تعلمُ ؟

�أ  - المياهُ المتاحةُ لل�شربُ تُمثّلُ �أقلَّ منْ 1% منَ المياهِ في الكرةِ الأر�ضيةِ.
ب- ي�ستهلكُ الدو�ش )10( لتراتٍ منَ الماءِ في الدقيقةِ.

جـ- الإن�سانُ يمكنُهُ �أنْ يعي�شَ لمدةِ �شهرٍ منْ دونِ غذاءٍ، �إلّا �أنّهُ لا يمكنُ �أنْ يعي�شَ 
�أكثرَ منْ )5-7( �أيامٍ منْ دونِ ماءٍ.

تبلغُ مدّةُ تحلّلِ الورقِ المُلقى في الوديانِ وقنواتِ المياهِ بينَ )3-6( �أ�شهرٍ،  د -	
و�أعقابِ ال�سجائرِ )5( �سنواتٍ، والخ�شبِ )13( �سنةً، والبلا�ستيكِ )100( 

�سنةً، والمعادنِ )200( �سنةً، والزجاجٍ )مليون( �سنةً.

؛ فتظهرُ �شريحةٌ جديدةٌ في حيّزِ  اخترْ نوعَ التخطيطِ الذي ينا�سبُ العر�ضَ التقديميَّ 	-4
العملِ.

( منْ  يمكنُكَ تغييرُ تخطيطِ ال�شريحةِ بعدَ �إدراجِها؛ وذلكَ بالنقرِ على الأداةِ ) 
تبويبِ ال�شريط الرئي�سي، ثمّ اختيارِ نوعِ التخطيطِ المطلوبِ. 

 النشاطُ )  1  (
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ثانيًا: إدخالُ النصوصِ

عندَ ت�شغيلِ برنامجِ العرو�ضِ التقديميةِ، تظهرُ �شريحةٌ تلقائيةٌ في حيّزِ العملِ؛ ت�سمّى 
�شريحة عنوان، تحتوي على مربعَي ن�صٍّ يُمثّلانِ )عنوان رئي�سي وعنوان فرعي( كما يظهرُ 

الذي  المربّعِ  على  انقرْ  المربّعاتِ؛  هذهِ  في  الن�صو�صِ  ال�شكلِ )3-1(. ولإدخالِ  في 
تريدُهُ و�أدخلِ الن�صَّ المطلوبَ، كما يظهرُ في ال�شكلِ )2-3(.

. 	الشكلُ )1-3(: شريحةُ عنوانٍ قبلَ إدخالِ النصِّ

. الشكلُ )2-3(:شريحةُ عنوانٍ بعدَ إدخالِ النصِّ

ثالثًا: تغييرُ حجمِ مربعِّ النصِّ 

مربّعِ  حجمِ  تعديلِ  �إلى  �أحيانًا  تحتاجُ  قدْ 
الن�صِّ بما يتنا�سبُ معَ محتوياتِهِ، وللقيامِ بذلكَ 

اتّبعْ ما ي�أتي:

دوائرُ  تظهرَ  حتّى  العنوانِ  مربّعِ  فوقَ  انقرْ  	-1
�صغيرةٌ تحيطُ بِهِ.

�ضعْ م�ؤ�شّرَ الف�أرةِ على �إحدى الدوائرِ حتّى يتغيّرَ �شكلُهُ �إلى �سهمٍ بر�أ�سينِ متعاك�سينِ؛  	-2
مثلِ: 

. .ال�شكلُ )3-1(: �شريحةُ عنوانٍ قبلَ �إدخالِ الن�صِّ ال�شكلُ )3-2(:�شريحةُ عنوانٍ بعدَ �إدخالِ الن�صِّ
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الحجمِ  �إلى  ت�صلَ  حتّى  تريدُ  الذي  بالاتجاهِ  ال�سحبِ  معَ  الأي�سرَ  الف�أرةِ  زرَّ  انقرْ  	-3
المطلوبِ، ثمَّ حرّرْ زرَّ الف�أرةِ. انظرْ �إلى ال�شكلِ المجاورِ.

رابعًا: تغييرُ موقعِ مربعِّ النصِّ 

لتغييرِ موقعِ مربّعِ الن�صِّ اتّبعْ ما ي�أتي:

الدوائرُ  تظهرَ  حتّى  الن�صِّ  مربّعِ  فوقَ  انقرْ  	-1
ال�صغيرةُ المحيطةُ بِهِ.

الخارجيِّ  الحدِّ  فوقَ  الف�أرةِ  م�ؤ�شّرَ  �ضعْ  	-2
.) للمربّعِ حتّى ي�صبحَ �شكلُ الم�ؤ�شّرِ )

انقرْ زرَّ الف�أرةِ الأي�سرَ معَ ال�سحبِ �إلى الموقعِ الجديدِ الذي تريدُ نقلَ المربّعِ �إليهِ،  	-3
			  ثمَّ حرّرْ زرَّ الف�أرةِ. انظرْ �إلى ال�شكلِ المجاورِ.           

خامسًا: تنسيقُ الخطِّ

�أنواعٍ و�أحجامٍ مختلفةٍ منَ الخطوطِ  عندَ كتابتِكَ للن�صو�صَ ف�إنّهُ يُمكنُكَ ا�ستخدامُ 
�سيتمَّ  الذي  العر�ضَ  ينا�سبُ   ، جميًال مظهرًا  ال�شريحةِ  داخلَ  الن�صو�صِ  على  تُ�ضفي 

تقديمُهُ، وللتحكّمِ في تن�سيقِ الخطِ اتّبعْ ما ي�أتي:

. 1-	حدّدِ الن�صَّ المطلوبَ، �أوْ �أنقرْ على الحدِّ الخارجيِّ لمربّعِ الن�صِّ
ولونَهُ،  ونمطَهُ  وحجمَهُ  الخطِّ  نوعَ  واخترْ  الرئي�سي،  ال�شريط  تبويبِ  على  انقرْ  	-2

التي  ها  نف�سَ الأدواتَ  م�ستخدمًا 
 ،Word برنامجِ  في  ا�ستخدمتَها 

انظرْ �إلى ال�شكل المجاورِ.
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سادسًا: حفظُ الملفِّ

لحفظِ الملفِّ اتّبعْ ما ي�أتي:

انقرْ على الأمرِ حفظ منْ لائحةِ ملف. 	-1

انقرْ على ا�ستعرا�ض فيظهرُ �صندوقُ حوارِ الحفظِ، كما هو مُبيّنٌ في ال�شكلِ الآتي. 	-2

. اخترْ مكانَ الحفظِ واكتبْ ا�سمَ الملفِّ 	-3

انقرْ حفظ. 	-4

�صندوق 
حوار الحفظ

زر ا�ستعرا�ض

لائحة حفظ
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    بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، نفّذِ الآتيَ:
�شغّلْ برنامجَ العرو�ضِ التقديميةِ.■■
�أدخلْ الن�صِّ )التوعية المائية( عنوانًا رئي�سًا في ال�شريحةِ الأولى.■■
�أدخلِ الن�صِّ )م�صادر المياه( عنوانًا فرعيًّا.■■
 اجعلْ خطَّ الن�صِّ في العنوان الرئي�سِ منْ نوعِ    Arial وحجمِ 60.■■
■■. عدّلْ حجمَ مربّعِ العنوانِ الرئي�سِ بما يتنا�سبُ معَ حجمِ الن�صِّ
اجعلْ خطَّ الن�صِّ في العنوانِ الفرعيِّ منْ نوعِ  Tahoma وحجمِ 30.■■
حرّكْ مربّعَ العنوانِ الفرعيِّ �إلى الحافّةِ اليُمنى لل�شريحةِ.■■
احفظِ الملفَّ با�سمِ )التوعية المائية( في المجلّدِ الخا�صِّ للمجموعةِ.■■

• في جزءِ ال�شرائحِ الم�صغّرةِ، انقرْ بزرِّ الف�أرةِ الأيمنِ على 	
ال�شريحةِ التي تُريد تكرارَها.

• اخترْ 	 المجاورِ،  ال�شكلِ  في  كما  �أوامر  قائمةُ  تظهرُ 
منها تكرار ال�شريحة، فتظهرُ �شريحةٌ �أخرى مكرّرةٌ عنِ 

ال�شريحةِ التي اخترتَها.
• باختيارِ 	 وذلكَ  ال�شريحةِ  حذفُ  يمكنُكَ  �أنّهُ  ولاحظْ 

الأمرِ حذف �شريحة منَ القائمةِ نف�سهاِ.

جرّبْ بنفسِكَ

 النشاطُ )  2  (
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اجعلْ تخطيطَ ال�شريحةِ الأولى منْ نوعِ عنوان ومحتوى.■■
اكتبْ في مربّعِ العنوانِ الرئي�سِ عبارَةَ )بيانات الطالب(.■■
�أدرجِ الجدولَ الآتيَ في الجزءِ الثاني منَ ال�شريحةِ:■■

الا�سم
تاريخُ الميلاد

الهواية

كرّرِ ال�شريحةَ بعددِ �أفرادِ مجموعتِكَ.■■

املأِ ال�شرائحَ بالمعلوماتِ عنْ �أفرادِ المجموعةِ.■■

احذفِ ال�شرائحَ الفارغةَ الزائدةَ �إذا لزمَ الأمرُ.■■

احفظِ الملفَّ با�سمِ )بيانات الطلبة( في المجلّدِ الخا�صِّ بالمجموعةِ.■■

 النشاطُ )  3  (
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�أنــــواعِ  مـــنْ   )4( اذكــرْ  	-1
في  تظهرُ  التي  التخطيطاتِ 

ال�شكلِ المجاورِ.

ادر�سِ ال�شكلَ الآتيَ، ثمَّ �أجبْ عنِ الأ�سئلةِ التي تليهِ: 	-2
�أ  - ما ا�سمُ الملفِّ المفتوحِ؟

؟ ب- كمْ عددُ ال�شرائحِ في هذا العر�ضِ التقديميِّ
جـ- ما رقمُ ال�شريحةِ الن�شطةِ 

في حيّزِ العملِ؟
مـربّــعَ  �أنَّ  علمـتَ  	�إذا  د -
الوقت(  في  )قيل  العنوانِ 
فمـا  الن�شــطُ حاليًّا،  هوُ 

نوعُ الخطِّ وحجمُهُ؟



93

3- �شغّلْ برنامجَ العرو�ضِ التقديميةِ، ونفّذِ الآتيَ: 
�أ  - اكتبْ عبارةَ )ال�سياحة في الأردن( في مربّعِ العنوانِ الرئي�سِ.

ب- اجعلْ نوعَ الخطِّ )Simplified Arabic(، وحجمَ الخطِّ )21(، ونمطَهُ )غامق(. 
. جـ- اكتبْ ا�سمَكَ في مربّعِ العنوانِ الفرعيِّ
د - احفظِ الملفَّ با�سمِ )ال�سياحة في الأردن(.
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الصورُ والأشكالُ والجداولُالدرسُ الثالثُ

منا�سبةٍ  و�صورٍ  و�أ�شكالٍ  جداولَ  على  باحتوائِها  ال�شائقةُ  التقديميةُ  العرو�ضُ  تمتازُ 
الفاعلةِ  الأدواتِ  منَ  والأ�شكالُ  ال�صورُ  وتُعدُّ  ها.  عر�ضُ �سيتمُّ  التي  ال�شرائحِ  لمو�ضوعِ 

لتو�ضيحِ المفاهيمِ والأفكارِ للم�شاهدينَ عندَ ا�ستخدامِها بطريقةٍ فنيةٍ م�ؤثّرةٍ. 

أوّلًا: إدراجُ الصورِ

، اتّبعِ الآتيَ: لإدراجِ �صورةٍ منْ مِلفٍّ

	�أدرجْ �شريحةً جديدةً منْ نوعِ عنوان ومحتوى. -1

انقرْ على الرمزِ  منَ الرموزِ الظاهرةِ في و�سطِ ال�شريحةِ، فيظهرُ �صندوقُ حوارٍ  	-2
�إدراج �صورة كما في ال�شكلِ الآتي. 
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اخترْ ملفَّ ال�صورةِ المطلوبةِ، ثمَّ انقرْ فتح فتظهرُ ال�صورةُ في ال�شريحةِ. 	-3

ثانيًا: إدراجُ الأشكالِ

يُمكنُ  التي  الأ�شكالِ  منَ  كبيرةٌ  مجموعةٌ  التقديميةِ  العرو�ضِ  برنامجِ  في  تتوافرُ 
�إدراجُها ب�سهولةٍ في �أيّ مو�ضعٍ 
�شكلٍ  ولإدراجِ  ال�شريحةِ،  في 

اتّبعِ الآتيَ:

ثمّ  �إدراج  تبويبِ  على  انقرْ  	-1
فتظهرُ  الرمزِ   على  انقرْ 
في  كما  الأ�شكالِ  قائمةُ 

ال�شكلِ المجاورِ.

انقرْ مرّةً واحدةً على ال�شكلِ  	-2
المطلوبِ منْ قائمةِ الأ�شكالِ 

الظاهرةِ.

على  ال�ســــحبِ  مع  انـــقــرْ  	-3
المرادِ  المو�ضعِ  في  ال�شريحةِ 

�إدراجُ ال�شكلِ فيهِ.
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ال�شريحةَ ■■ و�صمّمِ  التقديميةِ  العرو�ضِ  برنامجَ  �شغّلْ  مجموعتِكَ،  �أفرادِ  معَ  بالتعاونِ 
المبيّنةَ في ال�شكلِ الآتيَ م�ستعينًا بالإنترنت للح�صولِ على �صورةٍ م�شابهةٍ:

■■

احفظِ الملفَّ با�سمِ )الرفق بالحيوان(.■■

ثالثًا: إدراجُ جدولٍ في شريحةٍ

قد تحتاجُ �إلى �إدراجِ جدول في ال�شريحة لإدخالِ بياناتٍ، مثل بياناتِ مجموعةِ طلبةٍ. 
ويمكنُ ذلكَ باتّباع عدّةِ طرائقَ، مِنها الطريقةُ الآتيةُ:

	�أدرجْ �شــريحةً جـديدةً  -1
)عنـــوان  نـــــوعِ  مــنْ 
في  كمــــا  ومحتـوى( 

ال�شكلِ الآتي:

الرفـقُ بالحيوانِ

العطاءِ،  في  بالرغبةِ  بالحيوانِ  العنايةَ  ترتبطُ 

الإن�سانَ  يُ�شعِرُ  و�إطعامُهُ  بالحيوانِ  فالاعتناءُ 

في  دورًا  لهُ  و�أنّ  قيمةٌ،  لهُ  �شيئاً  يفعلُ  ب�أنهُ 

الحياةِ.

 النشاطُ )  1  (
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انقرْ على رمزِ الجدولِ )  ( منَ الرموزِ الظاهرةِ في و�سطِ ال�شريحةِ. 	-2

يظهرُ �صندوقُ حوارٍ يُطلبُ �إليكَ فيهِ تحديدُ عددِ الأعمدةِ وال�صفوفِ المطلوبةِ في  	-3
الجدولِ، كما في ال�شكلِ الآتي:

في  الرموزِ  مكانَ  فتلاحظُ ظهورَ جدولٍ  موافق  انقرْ  ثمَّ  المطلوبةَ،  الأعدادَ  	�أدخلِ  -4
و�سطِ ال�شريحةِ، كما في ال�شكلِ الآتي:

	�أدخلِ البياناتِ المطلوبةَ في خلايا الجدولِ. -5
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بالتعاونِ معَ زملائِكَ في المجموعةِ، نفّذِ الآتيَ:
 �شّغلْ برنامجَ العرو�ضِ التقديميةِ. ■■
�أدرجْ �شريحةً منْ نوعِ عنوان ومحتوى و�أدخلْ فيها البياناتِ لت�صبحَ كما في ال�شكلِ ■■

الآتي: 

 النشاطُ )  2  (
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1- ما وظائفُ الأدواتِ الآتيةِ؟
...................................................................
...................................................................

...................................................................   

................................................................... 

تظهرُ الأ�شكالُ الر�سوميةُ في القائمةِ م�صنّفةً في مجموعاتٍ، اذكرْ ا�سمَ المجموعةِ  	-2
التي ينتمي �إليها كلٌّ منَ الأ�شكالِ الآتيةِ:

...................................................................     		
...................................................................

...................................................................   

3-	 افتحْ ملفَّ )ال�سياحة في الأردن( الذي عملتَ عليهِ �سابقًا، ونفّذِ الآتيَ:
‌�أ  -	 �أدرجْ �شريحةً جديدةً بعدَ ال�شريحةِ الأولى، وتخطيطُها منْ نوعِ محتويان.

‌ب-	 اكتبْ )البترا( في مربّع العِنوانِ.
‌جـ-	 اكتبْ الن�صَّ الآتي في مرّبعِ الن�صِّ الأيمنِ:

�إلى الجنوب من عمان. تقع على بعد 240 كيلو مترا  	•
الوردي. ال�صخر  المنحوت في  تتميز بطبيعة معمارها  	•

�أ�شهر معالمها الخزنة وال�سيق. من  	•
ابحثْ في الإنترنت عنْ �صورةٍ للبترا و�أدرجْها في المربّعِ الأي�سرِ منَ ال�شريحةِ. ‌د-	
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	�أدرجْ �شريحةً جديدةً بعدَ ال�شريحةِ الثانيةِ، وتخطيطُها منْ نوعِ محتويان. ‌هـ-
اكتبْ )جر�ش( في مربّعِ العنوانِ. ‌و-	

اكتبِ الن�صَّ الآتيَ في مربّعِ الن�صِّ الأيمنِ: ‌ز-	
ال�شمال من عمان. �إلى  • تقع على بعد 48 كيلو مترا 

�أ�شهر معالمها �شارع الأعمدة. • من 
الميلاد، وكانت  قبل  الرابع  القرن  في  الأكبر  الإ�سكندر  �إلى عهد  ت�أ�سي�سها  • يعود 

ت�سمى �آنذاك باليونانية جرا�سا.
‌حـ-  ابحث في الإنترنت عن �صورةٍ لجر�ش و�أدرجْها في المربّعِ الأي�سرِ منَ ال�شريحة.

. ‌ط-	 احفظِ الملفَّ
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التأثيراتُ الحركيةُالدرسُ الرابعُ

البرامجِ،  منَ  غيرهِ  عنْ  تُميّزهُ  التي  التقديميةِ،  العرو�ضِ  برنامجِ  خ�صائ�صِ  �أهمِّ  منْ 
�إمكانيةُ �إ�ضافةِ ت�أثيراتٍ حركيةٍ، ما يجعلُ العر�ضَ التقديمي �شائقًا، وي�ساعدُ على تحقيقِ 

الأهدافِ المرجوّةِ منهُ. وفي هذا الدر�سِ، �ستتعرّفُ نوعينِ منَ الت�أثيراتِ الحركيةِ.

لًا: الحركاتُ المخصّصةُ أوََّ

ت�أثيراتٌ ترافقُ ظهورَ عنا�صرِ ال�شريحةِ )مثلِ: مربّعاتِ الن�صو�صِ، وال�صورِ، والأ�شكالِ( 
في �أثناءِ تنفيذِ العر�ضِ.

ةٍ ب�أحدِ عنا�صرِ ال�شريحةِ، اتّبعِ الآتيَ: ولتعيينِ حركةٍ خا�صّ

1-	 حدّدِ العن�صرَ المطلوبَ.

2- اخترْ تبويبَ حركات.

انقرْ على نوعِ الحركةِ المطلوبةِ منْ مجموعةِ حركة كما في  ال�شكلِ الآتي: 	-3



• ا جديدًا.	 �شغّلْ برنامجَ العرو�ضِ التقديميةِ و�أن�شئْ ملفًّ
• �أدرجْ �شكلَ هلالٍ       في ال�شريحةِ.	
• انقرْ على ال�شكلِ لتحديدِهِ.	
• انقرْ على تبويبِ حركات واخترِ النوعَ �أ�شرطة ع�شوائية.	
• �أنقرْ على �أداةِ خيارات الت�أثير واخترِ النوعَ عمودي. 	

ثانيًا: الحركةُ الانتقاليةُ بينَ الشرائحِ

العر�ضِ،  تنفيذِ  خلالَ  �أُخرى  �إلى  �شريحةٍ  منْ  الانتقالِ  بدءِ  عندَ  يظهرُ  الذي  الت�أثيرُ 
فعلى �سبيلِ المثالِ: يمكنُ �أن تظهرَ ال�شريحةُ على �شكلِ حركةِ ال�ساعةِ �أوْ ب�شكلٍ تموجٍ، 

وغيرِها من �أنماطِ الانتقالاتِ التي يوفّرُها البرنامجُ.
ولتعيينِ حركةٍ انتقاليةِ لِ�شريحةٍ معينةٍ؛ اتّبع الآتيَ:

1-	حدّدِ ال�شريحةَ المطلوبةَ.

اخترْ تبويبَ انتقالات. 	-2

في  كما  ال�شريحة(  هذه  �إلى  )نقل  مجموعةِ  منْ  المطلوبِ  الحركةِ  نوعِ  على  انقرْ  	-3
ال�شكلِ الآتي:

جرّبْ بنفسِكَ
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الخطواتِ  تنفيذِ  فبعدَ  ال�شرائحِ جميعِها،  على  ها  نف�سِ الحركةِ  تطبيقَ  �أردتَ  �إذا  �أما 
التبويبِ  في  التوقيت  مجموعةِ  في  الموجودةِ  الكل  على  تطبيق  �أداةِ  على  انقرْ  ال�سابقةِ، 

نف�سه.

• افتْح �أيَّ ملفِّ عر�ضٍ تقديميٍّ موجودٍ لديكَ.	
• منْ تبويبِ انتقالات اخترِ النوعَ انق�سام.	
• انقرْ على �أداةِ خيارات الت�أثير واخترِ النوعَ �أفقي �إلى الخارج. 	
• طبّقِ الحركةَ على �شرائحِ العر�ضِ التقديميِّ جميعِها.	
• 	. احفظِ الملفَّ

التي  ال�شريحةِ  لعنا�صرِ  �صةِ  المخ�صّ الحركاتِ  �أوِ  لل�شريحةِ،  الانتقاليةِ  الحركةِ  لمعاينةِ 
اخترتَها؛ انقرْ على �أداةِ معاينة الموجودة في التبويبتينِ حركات و انتقالات.

جرّبْ بنفسِكَ
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بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، نفّذِ الاتيَ:
ا تقديميًّا جديدًا، واجعلْ تخطيطَ ال�شريحةِ الأولىِ )فارغ(، و�أدرجْ فيها ■■ �أن�شئْ عر�ضً

الأ�شكالَ الآتيةَ:

فْ حركاتٍ مخ�ص�صةً للعنا�صرِ على النحوِ الآتي:■■ �أ�ضِ

• الوجهُ: حركةُ )تحرّك للداخلِ( والت�أثيرُ )منَ الأ�سفلِ(.	

• المثلثُ: حركةُ )دولاب( والت�أثيرُ )8 �أ�شعة(.	

• النجمةُ: حركةُ )برم( والت�أثيرُ )بعك�س اتجاه حركة عقارب ال�ساعة(.	
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�صةِ والحركاتِ الانتقاليةِ؟ ما الفرقُ بينَ الحركاتِ المخ�صّ 	-1

	�أدر�سِ ال�شكلَ الآتيَ ثمَّ �أجبْ عنِ الأ�سئلةِ التي تليهِ: -2

�صةٌ(؟ ‌�أ  -	 ما نوعُ الحركةِ التي اختارَها الم�ستخدِمُ )حركةٌ انتقاليةٌ �أم حركةٌ مخ�صّ

‌ب-	 ما ا�سمُها؟ 

‌جـ-	 ما الت�أثيرُ المحدّدُ لها؟
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افتحْ ملفَّ )ال�سياحة في الأردن( ونفّذْ عليهِ الآتيَ: 	-3

‌�أ  -	 اجعلِ الحركةَ الانتقاليةَ لل�شرائحِ جميعِها منْ نوعِ )�ستائر(.

�صةً �إلى عنا�صرِ ال�شرائحِ على النحوِ الآتي: ‌ب-	 �أ�ضفْ حركاتٍ مخ�صّ

نوعُ الحركةِ والت�أثيرِالعن�صرُرقمُ ال�شريحةِ

1
تحرّكٌ للداخلِ ، منَ الأعلى.العنوانُ الرئي�سُ

تحرّكٌ للداخلِ ، منَ الأ�سفلِ.العنوانُ الفرعيُّ

2

عائمٌ للداخلِ، عائمٌ لأ�سفلَ.العنوانُ

تحرّكٌ للداخلِ ، منَ اليمينِمربّعُ الن�صِّ الأيمنُ

دولابٌ ، 4 �أ�شعةًال�صورةُ

3

عائمٌ للداخلِ، عائمٌ لأ�سفلَ.العنوانُ

تحرّكُ للداخلِ ، منَ اليمينِ.مربّعُ الن�صِّ الأيمنِ

نموُّ وتحوّلٌ.ال�صورةُ

. ‌جـ-  احفظِ الملفَّ
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تمَّ بحمدِ الِله تَعالى


