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حضرة صـاحـب السّــــمــوّ 

الـشيـــخ تــمـيـم بــن حــمد آل ثاني
أميـر دولـــــــــــة قطـــــــــــر

النشيــد الوطنــي

ــمَــــــاءْ ـــعَ الـسَّ
َ
ـنْ رَفـــ

َ
ـمــ ِـ  بــ

ً
ــسَـــمــا

َ
ياءْ ق ـــــرَ الضِّ

َ
ـــــــش

َ
سَـــــــمًا بِــــــمَـــنْ ن

َ
ق

ً
ة ـــــــــى حُـــــــــــــــــــــرَّ

َ
ــق

ْ
ــــبــ

َ
ــــــــــــــــرٌ سَـــــــتــ

َ
ـطــ

َ
وْفِـــــيــــــــــــاءْ�ق

َ
الأ بِــــــــــــــرُوحِ  ــــو 

ُ
ــــسْـمـ

َ
�ت

ـــــــــــــى
َ
ل

ُ
ــهْــــــــــجِ الأ

َ
ـــــــى نـ

َ
ــل

َ
ـــــــبِــــــــــيَـــــــاءْ�سِـــيــــرُوا عــــ

ْ
ن

َ
ــى ضِــــــــــــــيَــاءِ الأ

َ
وَعَـــــــــل

ٌ
سِـــــيــــرَة ــــــــي  ــــــبِـ

ْ
ـــــــــــل

َ
بِــق ــــــــــــــــرٌ 

َ
ـطــ

َ
ـــاءْق ـــادُ الِإبَــــــــــــــــــــــــ مْــــــــجَـــــــــــ

َ
ـــزٌّ  وَأ عِــــــــــــــــ

لِــيــــن وَّ
َ
ــــــــــــــــرُ الـــرِّجَــــــــــــــــالِ الأ

َ
ـطــ

َ
ـــــــــــــــــــدَاءْ�ق ِ

ّ
ـــــــــــــــا يَـــــــــــــــــــوْمَ الـن

َ
ــــن

ُ
حُــمَــــات

مْ
َ
ـــا ــــــــــ ـــوْمَ الـــــسَّ ـــــــ

َ
ـــمٌ يـــ ــ ِـ جَـــــــــــــوَارحٌِِ يَـــــــــــــــــــــــوْمَ الــفِـــــــــــــــــــــدَاءْوَحَــــــمَــــــائـ



عليمِ العَالي - دولة قطر
ّ
عليمِ والت

َّ
رْبِيةِ و الت

َّ
 الت

ُ
جميع الحقوق محفوظة  وزارَة





مقدمة

اِلله  لقِ 
َ

خ يـرِ 
َ

خ على  لامُ  والسَّ  
ُ
لاة والصَّ  ،

َ
العَالـمِين ربِّ  لِله  الحَمدُ 

 وَبَعدُ:  
َ

أجمَعين

مِن   
ٌ
ة أسَاسِيَّ  

ٌ
دعَامَة عليمَ 

َّ
الت بِأنَّ  قطرَ  دَولةِ  إيمَانِ  مِن  ا 

ً
انطِلاق

سعَـى 
َ
ت ـها 

َّ
وأن رعَاهُ، 

َ
وت هُ 

ُ
كفل

َ
ت  

َ
ولة الدَّ وَأنَّ  مَعِ، 

َ
الـمُجت مِ  دُّ

َ
ق

َ
ت دَعَائِمِ 

عليمَ حَقٌ للجَميعِ عَملت 
َّ
عمِيمِهِ، وَتأكيدًا عَلى مَبدأ أنَّ الت

َ
رِهِ وت

ْ
لِنش

الـمَناهـجِ  بإدَارَةِ   
ً
مُمَثلة العَالي،  عليمِ 

ّ
والت عليمِ 

َّ
الت و  رْبِيةِ 

َّ
الت  

ُ
وزارَة

مَحوِ  لبَرنامَجِ  العَام  إعدَادِ »الإطارِ  على  علمِ 
َّ
الت ومَصَادِرِ  ةِ  راسيَّ الدِّ

ا 
ً
مُعِين  

َ
لتكون ةِ  الدراسيَّ اهِجِهِ 

َ
من طويرِ 

َ
وت الكِبارِ«،  وتعليمِ  ةِ  يَّ الأمِّ

فـي  تِـهم 
َ
اف

َ
ثق نمِيةِ 

َ
وت ومَهاراتِـهم  معارِفِهم  طويرِ 

َ
ت على  مين  ِ

ّ
للمُتعَل

فِ الـمَجالات. 
َ
مُختل

ةِ 
َ

ق
َ
حَل

ْ
ومَاتِ لِل

ُ
عْل

َ ْ
وجْيَا الْم

ُ
ول

ُ
ن

ْ
حَوْسَبَةِ وَتِك

ْ
ابِ ال

َ
دْ جَاءَ إِعْدَادُ كِت

َ
ق

َ
ل

 وَمَهَارَاتٍ 
َ

هُ مِنْ مَعَارِف
ُ
مَل

ْ
امَجِ، بِمَا يَش

َ
بَرْن

ْ
ا ال

َ
اجَاتِ هَذ

َ
حَدِ نِت

َ
أ

َ
ى ك

َ
ول

ُ ْ
الْأ

صُوصِ 
ُّ
الن جَةِ 

َ
مُعَال فِي  مِ 

ّ
عَل

َ
ت
ُ ْ
الْم مَهَارَاتِ  مِيَةِ 

ْ
ن

َ
ت بِهَدَفِ  ةٍ،  سَاسِيَّ

َ
أ

 
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ ةِ 

َ
بَك

َ
ش حِ 

ُّ
صَف

َ
وَت  ،  Microsoft Word امَجِ 

َ
بَرْن دَامِ 

ْ
بِاسْتِخ

ومَاتٍ 
ُ
مَعْل مِنْ  دّمُهَا 

َ
ق

ُ
ت تِي 

َّ
ل

َ
ا خِدْمَاتِ 

ْ
ال مِنْ  ادَةِ 

َ
والِِاسْتِف آمِنٍ  لٍ 

ْ
ك

َ
بِش

ةِ. يَوْمِيَّ
ْ
ا ال

َ
ا فِي حَيَاتِن

َ
فِيدُن

ُ
ت
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والجانِبِ  ظرَيِّ 
َّ
الن الجانِبِ   

َ
بين وعِ 

َ
ن

َ
الت على  الكتابُ  مَدَ 

َ
اعت وَقد 

لِجِهازِ الحاسوبِ   مُختلِفةٍ 
َ

وى، من مَعارِف
َ
الـمُحت في عَرضِ  العَمَليِّ 

صُوصِ، 
ُّ
جِ الن

َ
امَج مُعَال

َ
عامُلِ معَ بَرْن

َّ
ةِ بهِ، في الت

َ
والـمَهارَاتِ الـمُرتبِط

الـمَوضوعَاتِ  عَرضِ  فـي  رُوعِيَ   
ُ

حَيث رْنِت. 
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ ةِ 

َ
بَك

َ
ش حِ 

ُّ
صَف

َ
وَت

ابُ 
َ
هُ الكِت

ُ
ن ، مِن خِلالِ مَا يتضمَّ

َ
مين ِ

ّ
 لدى الـمُتعل

ُ
ة  الحياتيَّ

ُ
الـخِبـرات

 
َ
ة الـمَعرفيَّ الجَوانِبَ  زُ  عزِّ

ُ
ت عَةٍ  متنوِّ ةٍ 

َ
وأنشط ةٍ  حياتيَّ  

َ
اقف مَوَ من 

 .
َ
ة والـمهارِيَّ

بولَ، 
َ

والق ا الإخلاصَ 
َ
يَرزُقن  

ْ
أن القديرَ  العلـيَّ  لُ اَلله 

َ
نسأ وخِتامًا؛ 

ةِ، 
َ
داءِ الأمَان

َ
ةِ وأ الـمَسؤوليَّ لِ  حَمُّ

َ
ت ـهم على 

َ
مينا ويُعِين ِ

ّ
ق مُعل ِ

ّ
يُوف  

ْ
وأن

ةٍ ومُمتِعَةٍ. 
َ

ائق
َ

ةٍ ش
َ

ريق
َ
ةِ بط قديمِ هذهِ الـمَادَّ

َ
وت

َ
فون ِ

ّ
الـمُؤل
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الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

وَطِبَاعَتِهَا،  ظِهَا 
ْ

وَحِف سِيقِهَا 
ْ
ن

َ
وَت حْرِيرِهَا 

َ
وَت صُوصِ 

ُّ
الن ابَةِ 

َ
كِت  

ُ
ة عَمَليَّ هِيَ  صُوصِ 

ُّ
الن  

َ
جَة

َ
مُعَال إِنَّ 

ةٍ.  افيَّ صُوصِ بِجَوْدَةٍ وَاحْتِرَ
ُّ
جَةِ الن

َ
عَال

ُ
يُوعًا لِِم

ُ
بَرَامِجِ ش

ْ
ل

َ
رِ ا

َ
ث

ْ
ك

َ
امَجُ Word مِنْ أ

َ
بَرُ بَرْن

َ
وَيُعْت

مُ 
َّ
عَل

َ
ت

َ
صُوصِ، وَسَن

ُّ
حْرِيرِ الن

َ
اءِ وَت

َ
ش

ْ
ن امَجِ Word لِِإِ

َ
دَامِ بَرْن

ْ
 اِسْتِخ

َ
ة يْفِيَّ

َ
وَحْدَةِ ك

ْ
مُ فِي هَذِهِ ال

َّ
عَل

َ
ت

َ
     سَن

مُ 
َّ
عَل

َ
ت

َ
سِيقِهِ، وَسَن

ْ
ن

َ
حْرِيرِهِ وَت

َ
ومُ بِت

ُ
ق

َ
مَّ ن

ُ
اجُهُ، ث

َ
حْت

َ
دَمَا ن

ْ
رَى عِن

ْ
خ

ُ
 أ

ً
ة حِهِ مَرَّ

ْ
ت

َ
ومُ بِف

ُ
ق

َ
ا وَن

َ
ن

َ
 عَمَل

ُ
ظ

َ
حْف

َ
 ن

َ
يْف

َ
ك

ومُ بِطِبَاعَتِهِ.
ُ

ق
َ
مُوزِ، وَفِي النّهَايَةِ سَن وَرِ وَالرُّ  إِدْرَاجِ الصُّ

َ
ة يْفيَّ

َ
ك
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الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

مُ فِي هَذِهِ الوَحْدَةِ؟
َّ
عَل

َ
ت

َ
ا سَن

َ
مَاذ

مَوَاضِيعُ الوَحْدَةِ

• ابَةِ.	
َ
كِت

ْ
بِدْءُ ال

• ابَاتِي.	
َ
عْدِيلُ كِت

َ
ت

• ابَاتِي.	
َ
سِيقُ كِت

ْ
ن

َ
ت

• مُوزِ.	 الِ وَالرُّ
َ
ك

ْ
ش

َ ْ
إِدْرَاجُ الْأ

• وَرِ. 	 إِدْرَاجُ الصُّ

• نِدِ.	
َ
سْت

ُ ْ
 الْم

ُ
طِبَاعَة

• اتِيحِ.	
َ

ف
َ ْ
وْحَةِ الْم

َ
 ل

ُ
ات

َ
وّن

َ
مُك

• ابَةِ.	
َ
كِت

ْ
حُرُوفِ فِي ال

ْ
امِ وال

َ
رْق

َ ْ
دَامُ الْأ

ْ
 اِسْتِخ

• جُمَلِ.	
ْ

لِمَاتِ وال
َ
ك

ْ
 ال

ُ
ابَة

َ
كِت

• نِدٍ.	
َ
صُوصِ فِي مُسْت

ُّ
 الن

ُ
ظ

ْ
 حِف

• هَا. 	
ُ
ظ

ْ
دَاتٍ سَبَقَ حِف

َ
ن

َ
حُ مُسْت

ْ
ت

َ
ف

• دٍ.	
َ
ن

َ
صُوصٍ مِنْ مُسْت

ُ
 ن

ُ
ف

ْ
عْدِيلُ وَحَذ

َ
 وَت

ُ
ة

َ
اف

َ
إِض

• 	.
ّ
ط

َ
خ

ْ
وْعِ وَحَجْمِ ال

َ
وْنِ وَن

َ
يِيرُ ل

ْ
غ

َ
ت

• صُوصِ.	
ُّ
 الن

ُ
اة

َ
مُحَاذ

• 	. )Shapes( ِال
َ
ك

ْ
ش

َ ْ
إِدْرَاجُ الْأ

• الِ.	
َ
ك

ْ
ش

َ ْ
صُوصِ دَاخِلَ الْأ

ُّ
 الن

ُ
ابَة

َ
كِت

• 	.)Icons( ِمُوز إِدْرَاجُ الرُّ

• اتِ.	
َّ

ف
َ
وَرِ مِنْ الِمل إِدْرَاجُ الصُّ

• وَرِ.	 يِيرُ حَجْمِ الصُّ
ْ
غ

َ
ت

• دَاتِ.	
َ
ن

َ
سْت

ُ ْ
 الْم

ُ
طِبَاعَة
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مَصْط

اتِيحِ.
َ

ف
َ ْ
وْحَةِ الْم

َ
اتِ ل

َ
وّن

َ
 مُك

ُ
صِف

َ
1 أ

ابَةِ.
َ
كِت

ْ
 فِي ال

َ
حُرُوف

ْ
امَ وال

َ
رْق

َ ْ
دِمُ الْأ

ْ
خ

َ
سْت

َ
2 أ

جُمَلَ.
ْ

لِمَاتِ وال
َ
ك

ْ
بُ ال

ُ
ت

ْ
ك

َ
3 أ

. صَّ
َّ
 الن

ُ
ظ

َ
حْف

َ
4 أ

ٌ
ة اصَّ

َ
مَفاتِيحُ خ

Word ِصُوص
ُّ
مُعَالِجُ الن

شاهِدُهُ في الصّورَةِ. 
ُ
 ما أ

ُ
صِف

َ
أ

الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال
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ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

اتِيحِ
َ

ف
َ ْ
وْحَةِ الْم

َ
 ل

ُ
ات

َ
وّن

َ
مُك

اتِيحِ:
َ

ف
َ ْ
وْحَةِ الْم

َ
اتِ ل

َ
وّن

َ
 عَنْ بَعْضِ مُك

ُ
ث حَدَّ

َ
ت

َ
أ  وَ

َ
الِيَة

َّ
 الت

َ
ورَة اهِدُ الصُّ

َ
ش

ُ
أ

فاتِيحِ؟ 
َ ْ
وْحَةِ الْم

َ
 ل

ُ
ات

َ
وّن

َ
: مَا هِيَ مُك

ً
لًا وَّ

َ
أ

احُ 
َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
الْم

ُ
ة

َ
وَظِيف

ْ
ال

عْداد1ِ
َ ْ
عْدَادِ.مَفاتِيحُ الْأ

َ ْ
دَمُ لِكِتَابَةِ الْأ

ْ
سْتَخ

ُ
ت

ة2ِ
َ
سَاف

َ ْ
مِفْتَاحُ الْم

ةٍ 
َ
ةِ مَسَاف

َ
ضَاف دَمُ لِِإِ

ْ
يُسْتَخ

لِماتِ.
َ
ك

ْ
بَيْنَ ال

3Enter ُمِفْتَاح
رٍ 

ْ
الِ لِسَط

َ
تِق

ْ
دَمُ لِلِِان

ْ
يُسْتَخ

جَديدٍ.

سْهُم4ِ
َ ْ
مَفاتِيحُ الْأ

لِ دَاخِلَ  نَقُّ دَمُ لِلتَّ
ْ

سْتَخ
ُ
ت

صّ. النَّ

احُ 
َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
الْم

ُ
ة

َ
وَظِيف

ْ
ال

5Shift ُةِ.مِفْتَاح وِيَّ
ْ
عُل

ْ
مُوزِ ال دَمُ لِلرُّ

ْ
يُسْتَخ

6Caps Lock ُمِفْتَاح
حُرُوفِ 

ْ
دَمُ لِكِتَابَةِ ال

ْ
يُسْتَخ

بِيرَةِ.
َ

ك
ْ
ةِ ال جِلِيزِيَّ

ْ
الِإن

7ُ
ة اصَّ

َ
خ

ْ
فَاتِيحُ ال

َ ْ
ةِ.الْم اصَّ

َ
خ

ْ
مَهَامّ ال

ْ
دَمُ لِل

ْ
سْتَخ

ُ
ت

1

7

2

36

55

4
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ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

: Word ِصُوص
ُّ
امَجِ مُعَالِجِ الن

َ
غِيلِ بَرْن

ْ
ش

َ
 ت

ُ
وات

ُ
ط

ُ
خ

صُوصِ Word؟
ُّ
لُ بَرْنامَجَ مُعَالِجِ الن

ّ
غ

َ
ش

ُ
 أ

َ
يْف

َ
انِيًا: ك

َ
ث

1  .Start ِبَدْء
ْ
ل

َ
 زِرَّ ا

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
< أ

2   .Word ِامَج
َ
ى بَرْن

َ
وُصُولِ إِل

ْ
ايَةِ ال

َ
بَرَامِجِ لِغ

ْ
مْرِيرِ لِِاسْتِعْرَاضِ ال  التَّ

َ
رِيط

َ
دِمُ ش

ْ
سْتَخ

َ
< أ

3  .Word  ِامَج
َ
 بَرْن

َ
ة

َ
يْقُون

َ
 أ

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
< أ

1

3 2
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

 :
َ
الِيَة

َّ
واتِ الت

ُ
ط

ُ
خ

ْ
بَعُ ال

ْ
ت

َ
دٍ جَدِيدٍ، أ

َ
ن

َ
اءِ مُسْت

َ
ش

ْ
ن لِِإِ

صُوصِ Word؟
ُّ
امَجِ مُعَالِجِ الن

َ
دَامِ بَرْن

ْ
دًا جَدِيدًا بِاسْتِخ

َ
ن

َ
�شِئُ مُسْت

ْ
ن

ُ
 أ

َ
يْف

َ
ا: ك

ً
الِث

َ
ث

 2   .Blank Document ٍِنَدٍ  فارغ
َ
 بِاسْمِ مُسْت

ٌ
ة

َ
يْقُون

َ
هَرُ أ

ْ
تَظ

َ
تَارُ  جَدِيد New ف

ْ
خ

َ
1 ، أ   File 

ّ
ف

َ
بْوِيبِ مِل

َ
< مِنْ ت

4   .Word نَدٍ جَدِيدٍ فِي
َ
تْحُ صَفْحَةِ مُسْت

َ
يَتِمُّ ف

َ
، ف 3   Blank Document ٍِارغ

َ
نَدٍ ف

َ
ى مُسْت

َ
 عَل

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
< أ

1

2 3

4
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

: Word ِصُوص
ُّ
امَجِ مُعَالِجِ الن

َ
 لِبَرْن

ُ
ئِيسَة  الرَّ

ُ
ة

َ
اش

َّ
الش

صُوصِ Word؟
ُّ
امَجِ مُعَالِجِ الن

َ
ئِيسَةِ لِبَرْن ةِ الرَّ

َ
اش

َّ
 الش

ُ
ات

َ
وّن

َ
رَابِعًا: مَا هِيَ مُك

كَ  تُهِمُّ
ٌ
رَة

ْ
فِك

فَاتِيحِ.
َ ْ
وْحَةِ الْم

َ
 بِيَمِينِ ل

َ
وْجُودَة

َ ْ
 Ctrl + Shift الْم

ْ
ط

َ
يَسَارِ، اضْغ

ْ
ى ال

َ
يَمَينِ إِل

ْ
ل

َ
كِتَابَةِ مِنْ ا

ْ
جَاهِ ال

ّ
• لِضَبْطِ ات

فَاتِيحِ.
َ ْ
وْحَةِ الْم

َ
 بِيَسَارِ ل

َ
وْجُودَة

َ ْ
   Ctrl + Shift الْم

ْ
ط

َ
يَمَينِ، اضْغ

ْ
ل

َ
يَسَارِ إلى ا

ْ
كِتَابَةِ مِنْ ال

ْ
جَاهِ ال

ّ
• لِضَبْطِ ات

.Alt+Shift  
ْ
ط

َ
سِ اضْغ

ْ
عَك

ْ
وْ ال

َ
ةِ أ جِليزيَّ

ْ
ن ِ

ْ
ى الْإ

َ
ةِ إِل عَرَبيَّ

ْ
ةِ ال

َ
غ

ُّ
كِتابَةِ مِنْ الل

ْ
• لِتَحْوِيلِ ال

دَوَاتِ
َ
 الأ

ُ
ة

َ
رِط

ْ
ش

َ
أ

كِتَابَةِ
ْ
وْ ال

َ
عَمَلِ أ

ْ
 ال

ُ
مَسَاحَة

بِيرِ 
ْ

ك
َ
مْرِيرٍ لِتَصْغِيرِ وَت

َ
 ت

ُ
رِيط

َ
ش

عَمَلِ
ْ
مِسَاحَةِ ال
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

ةِ: عَرَبيَّ
ْ
ةِ ال

َ
غ

َّ
بُ بِالل

ُ
ت

ْ
ك

َ
ا ن هَيَّ

ا؟ صًّ
َ
بُ ن

ُ
ت

ْ
ك

َ
 أ

َ
يْف

َ
امِسًا: ك

َ
خ

كَ  تُهِمُّ
ٌ
رَة

ْ
فِك

لِمَاتِ.
َ
ك

ْ
اتِ بَيْنَ ال

َ
سَاف

َ ْ
سَ الْم

ْ
ن

َ
 ت

َ
• لَا

 مِفْتاحَ shift مَعَ 
ْ
ط

َ
لِكَ اضْغ

َ
زِرّ، لِذ

ْ
ل

َ
ى ا

َ
عْل

َ
 فِي أ

ٌ
 بِـ »أ« وَهِيَ مَوْجُودَة

ُ
بَدَأ

َ
حْمَد« ت

َ
 »أ

َ
لِمَة

َ
نَّ ك

َ
سَ أ

ْ
ن

َ
 ت

َ
• لَا

هَمْزَةِ.
ْ
لِكِتَابَةِ الحَرْفِ مَعَ ال

   
حَرْفِ  »ا« 

ْ
مِفْتَاحِ ال

1 يَسَارِ. 
ْ
ى ال

َ
يَمِينِ إِل

ْ
ل

َ
صّ مِنْ ا جَاهَ النَّ

ّ
 ات

ُ
ضْبَط

َ
< أ

2 ةِ.  عَرَبيَّ
ْ
ى ال

َ
 إِل

َ
ة

َ
غ

ُّ
 الل

ُ
ضْبَط

َ
< أ

3  .Enter َمِفْتَاح 
ْ
ط

َ
مَّ اِضْغ

ُ
لِ ث وَّ

َ ْ
رِ الْأ

ْ
ط  فِي السَّ

َ
وْجُودَة

َ ْ
 الْم

َ
ة

َ
جُمْل

ْ
تُبُ ال

ْ
ك

َ
< أ

4 انِي. 
َّ
رِ الث

ْ
ط  فِي السَّ

َ
وْجُودَة

َ ْ
 الْم

َ
ة

َ
جُمْل

ْ
تُبُ ال

ْ
ك

َ
< أ

3
4

2

1
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

ةِ: جِلِيزِيَّ
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
غ

ُّ
صّ بِالل

َ
ابَةِ ن

َ
 كِت

ُ
وَات

ُ
ط

ُ
خ

كَ  تُهِمُّ
ٌ
رَة

ْ
فِك

لِمَاتِ.
َ
ك

ْ
اتِ بَيْنَ ال

َ
سَاف

َ ْ
سَ الْم

ْ
ن

َ
 ت

َ
• لَا

غطِ على مِفْتَاحِ  بيرٍ )Capital Letters(،  لا بُدَّ مِنَ الضَّ
َ

كلِ حَرفٍ ك
َ

حُرُوفِ على ش
ْ

• لِكِتابةِ بعضِ ال

وبِ.
ُ
ل
ْ
ط

َ ْ
حَرْفِ الْم

ْ
Shift  مَعَ ال

1 يَمِينِ. 
ْ
ى ال

َ
ل
َ
يَسَارِ إ

ْ
صّ مِنْ ال جَاهَ النَّ

ّ
 ات

ُ
ضْبَط

َ
< أ

2 ةِ.  جِلِيزِيَّ
ْ
ن ِ

ْ
ى الْإ

َ
 إِل

َ
ة

َ
غ

ُّ
 الل

ُ
ضْبَط

َ
< أ

3 اهُ. 
َ
دْن

َ
ورَةِ أ مَا هِيَ فِي الصُّ

َ
 ك

َ
ة

َ
جُمْل

ْ
تُبُ ال

ْ
ك

َ
< أ

1

2

3
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
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دٍ جَدِيدٍ:
َ
ن

َ
ظِ مُسْت

ْ
 حِف

ُ
وَات

ُ
ط

ُ
خ

دِي؟
َ
ن

َ
 مُسْت

ُ
ظ

َ
حْف

َ
 أ

َ
يْف

َ
 سَادِسًا: ك

2  .Save as فِي 
َ
تَارُ حِفْظ

ْ
خ

َ
1 أ   File 

ّ
ف

َ
< مِنْ قائِمَةِ مِل

4 نَدِي فِيهِ. 
َ
نَدَاتِ Documents لِحِفْظِ مُسْت

َ
سْت

ُ
دِ الم

َّ
ى مُجَل

َ
 إِل

ً
رَة

َ
تَقِلُ مُبَاش

ْ
ن

َ
3  أ  This PC ى

َ
طِ عَل

ْ
غ < بِالضَّ

5 يَاهُ 1«.  ِ
ْ

الِ » الْم
َ
ث ِ

ْ
ى سَبِيلِ الْم

َ
نْ عَل

ُ
يَك

ْ
بُ وَل

َ
رْغ

َ
ذِي أ

َّ
ل

َ
نِدِ ا

َ
سْت

ُ ْ
تُبُ اسْمَ الْم

ْ
ك

َ
 أ

ّ
ف

َ
ل
َ ْ
< فِي حَقْلِ اسْمِ الْم

6  .Save ِحِفْظ
ْ

 زِرَّ ال
ُ
ط

َ
ضْغ

َ
< أ

7 عُنْوَانِ. 
ْ
رِيطِ ال

َ
يَاه 1« فِي ش ِ

ْ
نِدِ »الْم

َ
سْت

ُ ْ
هُورَ اسْمِ الْم

ُ
 ظ

ُ
حِظ

َ
لَا

ُ
< أ

8  .Documents ِنَدَات
َ
سْت

ُ ْ
دِ الْم

َّ
يَاه 1« فِي مُجَل ِ

ْ
نِدِ »الْم

َ
سْت

ُ ْ
هُورَ اسْمِ الْم

ُ
 ظ

ُ
حِظ

َ
لَا

ُ
< أ

1
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2
3

4

5

6
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7

8
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ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

تِهِ.
َ

احِ وَوَظِيف
َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
مِ الْم

َ
 رَق

َ
صْلُ بَيْن

َ
1  أ

1

2

3

4

5

4

12

5

3

لِمَاتِ.
َ
ةٍ بَيْنَ الك

َ
ةِ مَسَاف

َ
ضَاف لِِإِ

صّ. لِ دَاخِلَ النَّ نَقُّ لِلتَّ

بِيرَةِ.
َ

ك
ْ
حُرُوفِ ال

ْ
لِكِتَابَةِ ال

رٍ جَدِيدٍ.
ْ
الِ لِسَط

َ
تِق

ْ
لِلِِان

يَا.
ْ
عُل

ْ
مُوزِ ال لِكِتَابَةِ الرُّ
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ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

اهُ: 
َ
دْن

َ
لِ أ

ْ
ك

َّ
مَا فِي الش

َ
عِبَارَةِ QATAR 2022 ك

ْ
ابَةِ ال

َ
 لِكِت

َ
الِيَة

َّ
اتِ الت عَمَلِيَّ

ْ
بُ ال

ّ
رَت

ُ
2  أ

1  		 .Shift ِدَام
ْ

 Q بِاسْتِخ
َ

حَرْف
ْ

تُبُ ال
ْ

ك
َ
- أ

2 يَمِينِ.	 
ْ
يَسَارِ لِل

ْ
كِتَابَةِ مِنْ ال

ْ
جَاهَ ال ِ

ّ
 ات

ُ
ضْبُط

َ
- أ

3  				   مَ 2022.
ْ
ق تُبُ الرَّ

ْ
ك

َ
- أ

4  			  .Enterَمِفْتَاح 
ُ
ط

َ
ضْغ

َ
- أ

5  		 ةِ. جِلِيزِيَّ
ْ
ةِ الِإن

َ
غ

ُّ
 بِالل

َ
كِتَابَة

ْ
 ال

ُ
ضْبُط

َ
-أ

6  			  .Qatar ِلِمَة
َ
ك

ْ
 ال

َ
مِلُ كِتَابَة

ْ
ك

ُ
- أ

1. العبارة رقم  .......................

2. العبارة رقم  .......................

3. العبارة رقم  .......................

4. العبارة رقم  .......................

5. العبارة رقم  .......................

6. العبارة رقم  .......................

2
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ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

الِيَ: 
َّ
صَّ الت

َّ
بُ الن

ُ
ت

ْ
ك

َ
امَجِ Word أ

َ
دَامِ بَرْن

ْ
3  بِاسْتِخ

ةِ 1 “ رْضِيَّ
َ
رَةِ الأ

ُ
ك

ْ
نَدَ بِاسْمِ “ال

َ
سْت

ُ ْ
 الْم

ُ
حْفَظ

َ
أ
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ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مَصْط

دًا.
َ
ن

َ
حُ مُسْت

َ
ت

ْ
ف

َ
1 أ

ا. صًّ
َ
 ن

ُ
ضِيف

َ
2 أ

ا. صًّ
َ
 ن

ُ
حْذِف

َ
3 أ

صًا.
َ
عَدّلُ ن

ُ
4 أ

دٍ 
َ
ن

َ
حُ مُسْت

ْ
ت

َ
ف

ٌ
ة

َ
اف

َ
إِض

عْدِيلٌ
َ
ت

ٌ
ف

ْ
حَذ

يَاه 1”  ِ
ْ

دِ “الْم
َ
ن

َ
سْت

ُ ْ
وَى الْم

َ
 مُحْت

َ
 بَين

ُ
ارِن

َ
ق

ُ
أ

يَاه 2”.  ِ
ْ

دِ “الْم
َ
ن

َ
سْت

ُ ْ
وَالْم
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.Documents يَاهُ 1« من ِ
ْ

نِدِ » الْم
َ
سْت

ُ ْ
حِ الْم

ْ
ت

َ
 ف

ُ
وَات

ُ
ط

ُ
خ

ظهُ؟ 
ْ

دًا سَبَقَ حِف
َ
ن

َ
حُ مُسْت

َ
ت

ْ
ف

َ
 أ

َ
يْف

َ
: ك

ً
لًا وَّ

َ
أ

 .Word  َامَج
َ
غِلُ بَرْن

ْ
ش

ُ
< أ

1  .File ِبويب
َ
تْح Open مِنْ ت

َ
تارُ ف

ْ
خ

َ
< أ

2  . This PC ِيَتِمُّ عَرْضُ مُحْتَوَى الجِهَاز Open ِة
َ

< مِنْ نافِذ

3 هَرُ مُحْتَوَيَاتُهَا. 
ْ
تَظ

َ
نَدَاتِ Documents، ف

َ
سْت

ُ ْ
تَارُ الْم

ْ
خ

َ
< أ

5 نِدِ. 
َ
سْت

ُ ْ
تْحُ الْم

َ
يَتِمُّ ف

َ
4 ف  بِاسْمِ “المياه 1”  

َّ
ف

َ
تارُ الِمل

ْ
خ

َ
< أ

 يمكن فتح المستند الذي سبق حفظه بأكثر من طريقة :

.Open نضغط بمؤشر الفأرة الأيمن على اسم الملف ونختار من القائمة المنسدلة فتح  -

تين متتاليتين )Double Click( على اسم الملف فيتم فتحه. -  نضغط مرَّ

.Open نختار فتح File من تبويب ملف  -

1 2

3

4

5
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يَاه 1 “  ِ
ْ

لْم
َ
دِ “ ا

َ
ن

َ
سْت

ُ ْ
انِي مِنْ الْم

َّ
رِ الث

ْ
ط عِبَارَةِ “ننصحك بشرب الماء” فِي السَّ

ْ
ةِ ال

َ
اف

َ
ض لِِإِ

الِيَةِ:
َّ
لت

َ
وَاتِ ا

ُ
ط

ُ
بِعُ الخ

َّ
ت

َ
تِ، أ

َ
عْدِيلَا

َّ
ظِ الت

ْ
وَحِف

دِ؟
َ
ن

َ
مُسْت

ْ
 لِل

ً
وْ عِبارَة

َ
 أ

ً
لِمَة

َ
 ك

ُ
ضِيف

ُ
 أ

َ
يْف

َ
انِيًا: ك

َ
ث

1 ارغٍِ. 
َ
رٍ ف

ْ
 سَط

ُ
ة

َ
تْ إِضَاف مَّ

َ
هُ ت نَّ

َ
 أ

ُ
حِظ

َ
لَا

ُ
 زِرَّ Enter ، أ

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
لِ وأ وَّ

َ
رِ الأ

ْ
ط رَ فِي نِهَايَةِ السَّ

ّ
ش

َ
ؤ

ُ ْ
ضَعُ الْم

َ
< أ

2 انِي. 
َّ
رِ الث

ْ
ط  مَوْقِعَهَا فِي السَّ

ُ
حِظ

َ
لَا

ُ
 “ ننصحك بشرب الماء“، أ

َ
تُبُ الِعِبَارَة

ْ
ك

َ
< أ

 
4 . Save ِتِيَار

ْ
يَاه 1 “ بِاخ ِ

ْ
لْم

َ
نَدِ “ ا

َ
سْت

ُ ْ
تِ فِي الْم

َ
عْدِيلَا  التَّ

ُ
حْفَظ

َ
3  أ  File  ِبْويب

َ
< مِنْ ت

1

3

2

4
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دِ؟
َ
ن

َ
سْت

ُ ْ
 مِنْ الْم

ً
وْ عِبَارَة

َ
 أ

ً
لِمَة

َ
 ك

ُ
حْذِف

َ
 أ

َ
يْف

َ
ا: ك

ً
الِث

َ
ث

1 ا. 
ً
 حَرْف

ُ
حْذِف

َ
ةٍ ت

َ
ط

ْ
لُّ ضَغ

ُ
ـ Backspace وَك

ْ
ى زِرّ ال

َ
 عَل

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
مَّ أ

ُ
كِتَابَةِ بَعْدَ عِبَارَةِ “كل يومٍ” ث

ْ
رَ ال

ّ
ش

َ
ضَعُ مُؤ

َ
< أ

2  . Delete ِى مِفْتَاح
َ

طِ عَل
ْ
غ ضَّ

ْ
مَّ ال

ُ
هَا وَمِنْ ث

َ
بْل

َ
رِ ق

ّ
ش

َ
ؤ

ُ ْ
لِ وَضْعِ الْم

َ
 عِبَارَةِ “كل يومٍ” مِنْ خِلَا

ُ
ف

ْ
مْكِنِ حَذ

ُ ْ
< مِنْ الْم

3   .”
ً

 “يوميا
َ
لِمَة

َ
تُبُ ك

ْ
ك

َ
لِ، ن وَّ

َ
رِ الأ

ْ
ط لِمَةِ “الماء” فِي السَّ

َ
رَ بَعْدَ ك

ّ
ش

َ
ؤ

ُ ْ
ضَعُ الْم

َ
< ن

1

 مِنْهَا.
ً

” بَدَلًا
ً

لِمَةِ “يوميا
َ
ةِ ك

َ
اف

َ
لِ وَإِض وَّ

َ
رِ الأ

ْ
ط فِ عِبَارَةِ “كل يومٍ” مِنْ السَّ

ْ
لِحَذ
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1 ا. 
ً
 حَرْف

ُ
حْذِف

َ
ةٍ ت

َ
ط

ْ
لُّ ضَغ

ُ
ـ Backspace وَك

ْ
ى زِرّ ال

َ
 عَل

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
مَّ أ

ُ
كِتَابَةِ بَعْدَ عِبَارَةِ “كل يومٍ” ث

ْ
رَ ال

ّ
ش

َ
ضَعُ مُؤ

َ
< أ

2  . Delete ِى مِفْتَاح
َ

طِ عَل
ْ
غ ضَّ

ْ
مَّ ال

ُ
هَا وَمِنْ ث

َ
بْل

َ
رِ ق

ّ
ش

َ
ؤ

ُ ْ
لِ وَضْعِ الْم

َ
 عِبَارَةِ “كل يومٍ” مِنْ خِلَا

ُ
ف

ْ
مْكِنِ حَذ

ُ ْ
< مِنْ الْم

3   .”
ً

 “يوميا
َ
لِمَة

َ
تُبُ ك

ْ
ك

َ
لِ، ن وَّ

َ
رِ الأ

ْ
ط لِمَةِ “الماء” فِي السَّ

َ
رَ بَعْدَ ك

ّ
ش

َ
ؤ

ُ ْ
ضَعُ الْم

َ
< ن

2

3

31



الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

لِفٍ؟
َ
ت

ْ
تِ بِاسْمٍ مُخ

َ
عْدِيلَا

َّ
دِي بَعْدَ الت

َ
ن

َ
 مُسْت

ُ
ظ

َ
حْف

َ
 أ

َ
يْف

َ
رَابِعًا: ك

2  .Save as  فِي 
َ
تَارُ حِفْظ

ْ
خ

َ
1 أ   File  

ّ
ف

َ
بْوِيبِ مَل

َ
< مِنْ ت

3 نَدِي فِيهِ. 
َ
نَدَاتِ Documents لِحِفْظِ مُسْت

َ
سْت

ُ ْ
دِ الْم

َّ
ى مُجَل

َ
 إِل

ً
رَة

َ
تَقِلُ مُبَاش

ْ
< سَيَن

4 يَاه 2 “.  ِ
ْ

الِ: “ الْم
َ
ث ِ

ْ
ى سَبِيلِ الْم

َ
نْ عَل

ُ
يَك

ْ
بُ وَل

َ
رْغ

َ
ذِي أ

َّ
ل

َ
نَدِ ا

َ
سْت

ُ ْ
تُبُ اسْمَ الْم

ْ
ك

َ
، أ

ّ
ف

َ
ل
َ ْ
< فِي حَقْلِ اسْمِ الْم

5  .Save ِحِفْظ
ْ

 زِرَّ ال
ُ
ط

َ
ضْغ

َ
< أ

6 عُنْوانِ.  
ْ
رِيطِ ال

َ
يَاه 2” فِي ش ِ

ْ
نَدِ “الْم

َ
سْت

ُ ْ
هُورَ اسْمِ الْم

ُ
 ظ

ُ
حِظ

َ
لَا

ُ
< أ

 7   .Documents ِنَدات
َ
سْت

ُ ْ
دِ الْم

َّ
يَاه 2” فِي مُجَل ِ

ْ
يَاه 1” وَ “الْم ِ

ْ
يْنِ “الْم فَّ

َ
ل ِ

ْ
 وُجُودَ الْم

ُ
حِظ

َ
لَا

ُ
< أ

1

2

يَاهِ 2”: ِ
ْ

لْم
َ
تِ بِاسْمِ “ا

َ
عْدِيلَا

َّ
يَاه 1” بَعْدَ الت ِ

ْ
دِ “الْم

َ
ن

َ
ظِ مُسْت

ْ
لِحِف
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2  .Save as  فِي 
َ
تَارُ حِفْظ

ْ
خ

َ
1 أ   File  

ّ
ف

َ
بْوِيبِ مَل

َ
< مِنْ ت

3 نَدِي فِيهِ. 
َ
نَدَاتِ Documents لِحِفْظِ مُسْت

َ
سْت

ُ ْ
دِ الْم

َّ
ى مُجَل

َ
 إِل

ً
رَة

َ
تَقِلُ مُبَاش

ْ
< سَيَن

4 يَاه 2 “.  ِ
ْ

الِ: “ الْم
َ
ث ِ

ْ
ى سَبِيلِ الْم

َ
نْ عَل

ُ
يَك

ْ
بُ وَل

َ
رْغ

َ
ذِي أ

َّ
ل

َ
نَدِ ا

َ
سْت

ُ ْ
تُبُ اسْمَ الْم

ْ
ك

َ
، أ

ّ
ف

َ
ل
َ ْ
< فِي حَقْلِ اسْمِ الْم

5  .Save ِحِفْظ
ْ

 زِرَّ ال
ُ
ط

َ
ضْغ

َ
< أ

6 عُنْوانِ.  
ْ
رِيطِ ال

َ
يَاه 2” فِي ش ِ

ْ
نَدِ “الْم

َ
سْت

ُ ْ
هُورَ اسْمِ الْم

ُ
 ظ

ُ
حِظ

َ
لَا

ُ
< أ

 7   .Documents ِنَدات
َ
سْت

ُ ْ
دِ الْم

َّ
يَاه 2” فِي مُجَل ِ

ْ
يَاه 1” وَ “الْم ِ

ْ
يْنِ “الْم فَّ

َ
ل ِ

ْ
 وُجُودَ الْم

ُ
حِظ

َ
لَا

ُ
< أ

3
4

5

6

 7
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مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

تِهِ.
َ

احِ وَوَظِيف
َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
مِ الْم

ْ
 رَق

َ
صْلُ بَيْن

َ
1  أ

1

2

3

3

2

1

رَ
ّ

ش
َ

ؤ
ُ ْ
سْبِقُ الْم

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
حْرُفِ ا

َ ْ
فِ الْأ

ْ
لِحَذ

رٍ جَدِيدٍ
ْ
ةِ سَط

َ
ضَاف لِِإِ

رَ
ّ

ش
َ

ؤ
ُ ْ
لِي الْم

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
حْرُفِ ا

َ ْ
فِ الْأ

ْ
لِحَذ
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الِي: 
َّ
ذِ الت

ّ
ف

َ
امَجِ Word، ن

َ
دَامِ بَرْن

ْ
2  بِاسْتِخ

الِي: فّذِ التَّ
َ
مَّ ن

ُ
بْويبِ File ، ث مْرِ Open مِنْ التَّ

َ ْ
تِيَارِ الْأ

ْ
 1” ، بِاخ

َ
ة رْضِيَّ

َ ْ
رَة الْأ

ُ
نَدَ “الك

َ
سْت

ُ ْ
تَحُ الْم

ْ
ف

َ
 أ

الِي:
َّ
الت

َ
لِهِ النّهَائِيّ ك

ْ
ك

َ
دُ بِش

َ
ن

َ
سْت

ُ ْ
 الْم

ُ
ون

ُ
يَك

الِيَةِ:
َّ
لت

َ
وَاتِ ا

ُ
ط

ُ
خ

ْ
ل

َ
بَاعِ ا

ّ
لِمَةِ “تغمر” بِات

َ
ةِ ك

َ
اف

َ
لِمَةِ “تشكل” وَإِض

َ
فِ ك

ْ
دَ بِحَذ

َ
ن

َ
سْت

ُ ْ
عْدّلُ الْم

ُ
أ

لِمَةِ “تشكل”.
َ
ك

ْ
رَ فِي نِهايَةِ ال

ّ
ش

َ
ؤ

ُ ْ
ضَعُ الْم

َ
< أ

لِمَةِ.
َ
ك

ْ
فِ ال

ْ
		 لِحَذ دِمُ مِفْتَاحَ 

ْ
سْتَخ

َ
< أ

لِمَةِ “تشكل”.
َ
انَ ك

َ
 “تغمر” مَك

َ
لِمَة

َ
تُبُ ك

ْ
ك

َ
< أ

.File بْوِيبِ ملف
َ
تِيَارِ حفظ Save مِنْ ت

ْ
تِ بِاخ

َ
عْدِيلَا  التَّ

ُ
حْفَظ

َ
< أ
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يَاه 1”  ِ
ْ

لْم
َ
دِ “ا

َ
ن

َ
سْت

ُ ْ
صّ فِي الْم

َّ
 الن

َ
 بَيْن

ُ
ارِن

َ
ق

ُ
أ

يَاه 3 “.  ِ
ْ

لْم
َ
دِ “ا

َ
ن

َ
سْت

ُ ْ
صّ فِي الْم

َّ
والن

رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مَصْط

.
ّ
ط

َ
خ

ْ
 ال

َ
ون

َ
يّرُ ل

َ
غ

ُ
1 أ

.
ّ
ط

َ
خ

ْ
يّرُ حَجْمَ ال

َ
غ

ُ
2 أ

.
ّ
ط

َ
خ

ْ
 ال

َ
وع

َ
يّرُ ن

َ
غ

ُ
3 أ

صّ.
َّ
حَاذِي الن

ُ
4 أ

ّ
ط

َ
خ

ْ
 ال

ُ
ون

َ
ل

ّ
ط

َ
خ

ْ
حَجْمُ ال

ّ
ط

َ
خ

ْ
وعُ ال

َ
ن

يَمِينِ
ْ
 ال

ُ
اة

َ
مُحَاذ

يَسَارِ
ْ
محاذاة ال

ٌ
وسِيط

َ
ت
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صّ. 
َّ
سِيقِ الن

ْ
ن

َ
دَوَاتِ ت

َ
 أ

ُ
ف عَرَّ

َ
ت

َ
: أ

ً
لًا وَّ

َ
أ

ّ
ط

َ
خ

ْ
وْنِ ال

َ
يِيرِ ل

ْ
لِتَغ

محاذاة يسار توسيط محاذاة يمين

ّ
ط

َ
خ

ْ
يِيرِ حَجْمِ ال

ْ
ّلِتَغ

ط
َ

خ
ْ

وْعِ ال
َ
يِيرِ ن

ْ
لِتَغ
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؟ 
ّ
ط

َ
 الخ

َ
وْن

َ
يّرُ ل

َ
غ

ُ
 أ

َ
يْف

َ
انِيًا: ك

َ
ث

كَ  تُهِمُّ
ٌ
رَة

ْ
فِك

يْهَا.
َ
زْدَوَجِ عَل

ُ ْ
طِ الْم

ْ
غ لِمَةِ بِالضَّ

َ
ك

ْ
حْدِيد ال

َ
• يُمْكِنُكَ ت

. More Colors ْر
َ
ت

ْ
رَى اخ

ْ
خ

ُ
وَانٍ أ

ْ
ل

َ
ى أ

َ
حُصُولِ عَل

ْ
• لِل

1 حْبِ.   طِ والسَّ
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1  .
ٌ
ائِمَة

َ
هَرُ ق

ْ
تَظ

َ
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال
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ظ

َ
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َ
ختَارُ أ

َ
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لْأ

َ
هُورَ ا

ُ
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ُ
حِظ
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ُ
أ

َ
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ُ
ط

َ
ضْغ
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تِفَاف
ْ
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ْ
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َ
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َ
< لِتَحْرِيكِ ا

6  .Square َّم
ُ
ث

1

53



الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

كَ  تُهِمُّ
ٌ
رَة

ْ
فِك

تِ.
ْ
وَق

ْ
فْسِ ال

َ
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الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

مْت؟
َّ
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َ
ماذا ت

الِي: 
َّ
ذِ الت

ّ
ف

َ
امَجِ Word، ن

َ
دَامِ بَرْن

ْ
بِاسْتِخ

الِي: فّذِ التَّ
َ
مَّ ن

ُ
نَدَ بِاسْمَ »Health-1«، ث

َ
سْت

ُ ْ
تَحِ الْم

ْ
اِف
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ْ
ك رُ الشَّ

َ
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ْ
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الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

زْرَقِ. 
َ ْ
وْنِ الْأ

َّ
ل

ْ
مَادِيّ وَحَددهُ بِال وْنِ الرَّ
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ل

ْ
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ة

َ
عْبِئ

َ
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ْ
ك تُبُ »معلومة تهمك« دَاخِلَ الشَّ

ْ
ك

ُ
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ُ
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َ
ت

ْ
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َ
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لِ.
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ُ ْ
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ُ
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نِدِ.
َ
سْت

ُ ْ
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َ
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صُوصِ  النُّ

ُ
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َ
الوحدة الأولى - مُعَال

رْسِ
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ُ
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َ
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َ
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ُ ْ
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َ
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َ
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ُ
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َ
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ُ
أ

رْسِ
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ُ
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َ
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َ
مَصْط

.
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ف
َ
 مِنْ مَل

ً
دْرجُِ صُورَة

ُ
1 أ

ورَةِ. يّرُ حَجْمَ الصُّ
َ
غ

ُ
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ٌ
صُورَة

ورَةِ حَجْمُ الصُّ
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الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال
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ُ

عَرَّف
َ
ت

َ
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ٌ
صُورَة
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

؟
ً
دْرجُِ صُورَة

ُ
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َ
يف

َ
انِيًا: ك

َ
ث
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َ
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َ ْ
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َ
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تارُ صُورَة
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َ
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6 دِ.   حَدَّ
ُ ْ
انِ الْم

َ
ك

َ ْ
ورَةِ فِي الْم  إِدْرَاجَ الصُّ

ُ
حِظ

َ
لَا

ُ
. أ 5  Insert إِدْرَاج 

ُ
ط

َ
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َ
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الِيَة
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وَاتِ الت

ُ
ط

ُ
خ

ْ
بِعُ ال

َّ
ت

َ
دِ، أ

َ
ن

َ
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ُ ْ
بَيْتِ فِي الْم

ْ
دْرَاجِ صُورَةِ اِسْتادِ ال لِِإِ
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال
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صُوصِ  النُّ

ُ
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الوحدة الأولى - مُعَال
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

انِهَا؟
َ
 مِنْ مَك

َ
ورَة حَرّكُ الصُّ

ُ
 أ

َ
يْف

َ
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الِث
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ُ
ط

ُ
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ْ
بِعُ ال
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َ
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َ
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َ
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ُ
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َ
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ُ
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الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

يّرُ حَجْمَ صُورَةٍ؟
ْ
غ

ُ
 أ

َ
يْف

َ
رَابِعًا: ك

بَيْتِ:
ْ
ادِ ال

َ
يِيرِ حَجْمِ صُورَةِ اِسْت

ْ
غ

َ
 لِت

1 ابِضُهَا. 
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هَرَ مَق
ْ
ظ

َ
ى ت  حَتَّ

َ
ورَة  الصُّ

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
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2 ورَةِ.  ولِ الصُّ
ُ
يِيرِ عَرْضِ وَط

ْ
ابِضِ لِتَغ

َ
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َ ْ
لْم

َ
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َ
حْبَ مِنْ ط  والسَّ

َ
ط

ْ
غ دِمُ الضَّ

ْ
سْتَخ

َ
< أ

كَ  تُهِمُّ
ٌ
رَة

ْ
فِك

اوِيَةِ. وْجُودَةِ بِالزَّ
َ ْ
ابِضِ الْم

َ
ق

َ ْ
لْم

َ
لِ ا

َ
تِ مِنْ خِلَا

ْ
وَق

ْ
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ُ
يِيرُ ط

ْ
غ

َ
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الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

الِي: 
َّ
ذِ الت

ّ
ف

َ
امَجِ Word، ن

َ
دَامِ بَرْن

ْ
1  بِاسْتِخ

.“ health-1“ ِنَدَ بِاسْم
َ
سْت

ُ ْ
تَحِ الْم

ْ
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تِ.
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عْدِيلَا نَدَ بَعْدَ التَّ
َ
سْت

ُ ْ
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نَدِ.
َ
سْت

ُ ْ
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َ
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َ
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َ
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال
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َ
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دَامِ بَرْن

ْ
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َ
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َ
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َ
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

ورَةِ. وَيَاتِ الصُّ
َ
 مُحْت

ُ
صِف

َ
أ

رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف
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ُ
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َ
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ُ
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َ
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال
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ً
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أ

1  .File بْوِيبِ ملف تارُ طباعة Print مِنْ التَّ
ْ

خ
َ
< أ
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عَرْضِ وَت

ْ
هَرِ ال

ْ
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ْ
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ن
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة

َ
الوحدة الأولى - مُعَال

مْت؟
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َ
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صُوصِ  النُّ

ُ
جَة
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الوحدة الأولى - مُعَال
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فْسِكَ بِحَيْث ت

َ
ةِ عَنْ ن عَرَبِيَّ

ْ
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َ
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ْ
ك

ُ
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َ
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َ
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ْ
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ة

َ
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َ
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َ
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ُ
الوَحْدَة

دَامَاتٍ عَدِيدَةٍ 
ْ

ةِ مِنْ اِسْتِخ
َ

بَك
َّ

حَاضِرِ لِِما لِهَذِهِ الش
ْ

ا ال
َ
تِن

ْ
ا فِي وَق مِيًّ

ْ
 حَت

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
عَامُلُ مَعَ الِإن

َّ
صْبَحَ الت

َ
أ

رِينَ 
َ

وَاصُلِ مَعَ الآخ
َّ
قِ، والت سَوُّ

َّ
خِدْمَاتِ، وَالت

ْ
ى ال

َ
حُصُولِ عَل

ْ
ومَاتِ، وال

ُ
عْل

َ ْ
بَحْثِ عَنْ الْم

ْ
مِ، وال

ُّ
عَل

َّ
فِي الت

 
َ
ة يْفِيَّ

َ
 عَمَلِها، وَك

َ
رَة

ْ
، وَفِك

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ةِ الِإن

َ
بَك

َ
زِيدَ عَنْ ش

َ
 الم

ُ
ف عَرَّ

َ
ت

َ
بَةِ ن

َ
ل
َّ
ا الط

َ
اءَن عِزَّ

َ
ا أ

َ
وا مَعَن

َ
عَال

َ
ت

َ
يْرِها . . . ف

َ
وَغ

ةٍ.
َ
دَامِهَا بِصُورَةٍ صَحِيحَةٍ وَآمِن

ْ
اسْتِخ

72
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مُ فِي هَذِهِ الوَحْدَةِ؟
َّ
عَل

َ
ت

َ
ا سَن

َ
مَاذ

مَوَاضِيعُ الوَحْدَةِ

• 	. رْنِتُّ
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ

• 	.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
اقِعِ الْإ حُ مَو

ُّ
صَف

َ
ت

• ومَاتِ.	
ُ
عْل

َ ْ
 عَنْ الْم

ُ
بَحْث

ْ
ال

• 	.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
مَوْقِعُ الْإ

• 	.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
مِنُ لِلْإ

ْ
دَامُ الْآ

ْ
الِِاسْتِخ

• 	.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ةِ الِإن

َ
بَك

َ
هُومُ ش

ْ
مَف

• 	.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ةِ الِإن

َ
بَك

َ
حَوَاسِيبُ فِي ش

ْ
صِلُ ال

َّ
ت

َ
 ت

َ
يْف

َ
ك

• 	.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
 ش

ُ
دَامَات

ْ
اسْتِخ

• 	.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
حِ الِإن

ّ
صَف

َ
هُومُ مُت

ْ
مَف

• دَامِ.	
ْ

ائِعَةِ الِِاسْتِخ
َ

حَاتِ ش
ّ

صَف
َ
ت
ُ ْ
سْمَاءُ بَعْضِ الْم

َ
أ

• حِ.	
ّ

صَف
َ
ت
ُ ْ
لْم

َ
غِيلُ ا

ْ
ش

َ
ت

• هُ.	
ُ
ان وَ

ْ
 عُن

ٌ
 مَعْرُوف

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ى مَوْقِعِ إِن

َ
تِقِالُ إِل

ْ
الِِان

• بَحْثِ.	
ْ
ل

َ
هُومُ مُحَرّكِ ا

ْ
مَف

• ائِعَةِ.	
َّ

بَحْثِ الش
ْ
اتِ ال

َ
سْمَاءُ بَعْضِ مُحَرّك

َ
أ

• ةِ.	 تاحيَّ
ْ

لِماتِ الِمف
َ
ك

ْ
دامُ ال

ْ
هومُ واسْتِخ

ْ
 مَف

• ى 	
َ
وُصُولِ إِل

ْ
بَحْثِ فِي ال

ْ
دَامُ مُحَرّكِ ال

ْ
اسْتِخ

ومَاتِ.
ُ
عْل

َ ْ
الْم

• 	.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
هُومُ مَوْقِعِ الْإ

ْ
مَف

• ئِيسَةِ.	 حَةِ الرَّ
ْ

ف هُومُ الصَّ
ْ

مَف

• حَةِ.	
ْ

ف  الصَّ
ُ

وَيَات
َ
سَامُ وَمُحْت

ْ
ق

َ
أ

• ةِ.	 شعِبيَّ
ُّ
ابِطِ الت و  الرَّ

ُ
ة

َ
وَظيف

•  بِصُورَةٍ صَحِيحَةٍ.	
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
لْإ

َ
حُ مَوْقِعِ ا

ُّ
صَف

َ
ت

• ةِ.	 صِيَّ
ْ

خ
َّ

اتِ الش
َ
بَيَان

ْ
ى ال

َ
مَعْن

• 	.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
لْإ

َ
دَامِ ا

ْ
اطِرِ اِسْتِخ

َ
بَعْضُ مَخ

• 	 .
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دَامِ الْإ

ْ
دَ اسْتِخ

ْ
مَةِ عِن

َ
لَا لسَّ

َ
هَمُّ إِجْرَاءاتِ ا

َ
أ



رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مَصْط

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
 الْإ

َ
ة

َ
بَك

َ
 ش

ُ
عَرَّف

َ
ت

َ
1  أ

ــحَــوَاسِــيــبِ 
ْ

ــــصَــــالِ ال ِ
ّ
 ات

َ
ــة ــيْــفِــيَّ

َ
وَضّــــــحُ ك

ُ
2  أ

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
مِ بِش

َ
عَال

ْ
حَوْلَ ال

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دَامَاتِ الْإ

ْ
عَدّدُ بَعْضَ اسْتِخ

ُ
3  أ

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ

تٌ
َ

ابِلَا
َ
ك

تِ
َ

صَالَا
ّ
بْرَاجُ الِِات

َ
أ

الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
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ُ
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.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
هُ حَوْلَ الْإ

ُ
عْرِف

َ
ا أ  عَمَّ

ُ
ث حَدَّ

َ
ت

َ
أ  وَ

َ
تِيَة

ْ
 الْآ

َ
ورَة اهِدُ الصُّ

َ
ش

ُ
أ

رْنِتُّ 
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ

مَجْمُوعَــةٍ  مِــنْ  نُ  ــوَّ
َ
تَك

َ
ت  

ٌ
ة

َ
ــبَك

َ
ش

حَاسُــوبِ 
ْ

جْهِــزَةِ ال
َ
ا مِــنْ أ بِيــرَةٍ جِــدًّ

َ
ك

ــمِ، 
َ
عَال

ْ
حَــاءِ ال

ْ
ن

َ
عَــةِ فِــي جَمِيــعِ أ وَزَّ

ُ ْ
الْم

بَعْــضِ 
ْ
ال بِبَعْضِهَــا  صِــلُ  تَّ

َ
ت تِــي 

َّ
وَال

ومَــاتِ.
ُ
عْل

َ ْ
الْم لِتُبَــادِلَ 

؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
 الْإ

ُ
ة

َ
بَك

َ
: مَا هِيَ ش

ً
لًا وَّ

َ
أ
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؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
 بِبَعْضِهَا فِي ش

ُ
جْهِزَة

َ ْ
صِلُ الْأ

َّ
ت

َ
 ت

َ
يْف

َ
انِيًا: ك

َ
ث

دِينَةِ.
َ ْ
عَةِ فِي الْم وَزَّ

ُ ْ
تِ الْم

َ
صَالَا

ّ
بْرَاجِ الِِات

َ
رِيقِ أ

َ
رْنِتّ عَنْ ط

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
 بِش

ُ
تَلِفَة

ْ
خ

ُ ْ
نَا الْم

ُ
جْهِزَت

َ
صِلُ أ تَّ

َ
- ت

تِ 
َ

ـصَـــــالَا
ّ
الِِات بْـــــــرَاجُ 

َ
أ ـــصِـــــــلُ  تَّ

َ
ت

مَـــةٍ 
ْ

ضَخ تٍ 
َ

ابِـــا
َ
بِك ـــمِ 

َ
عَال

ْ
ل

َ
ا حَـــوْلَ 

دَاخِـــلَ  ـــةٍ 
َ
وِيل

َ
ط اتٍ 

َ
سَـــاف

َ
لِِم مْتَـــدُّ 

َ
ت

. تِ ـــا
َ
حِيط

ُ ْ
لْم ا

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
حَوَاسِيبِ فِي ش

ْ
 ال

ُ
جْهِزَة

َ
لِهَا أ

َ
صِلُ مِنْ خِلَا

َّ
ت

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
 ا

َ
رُق

ُّ
حَدّدُ الط

ُ
أ
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؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دَامَاتِ الْإ

ْ
بْرَزُ اسْتِخ

َ
ا: مَا أ

ً
الِث

َ
ث

ومَاتِ.
ُ
عْل

َ ْ
 عَنْ الْم

ُ
بَحْث

ْ
وَاقِعِ، وال

َ ْ
 الْم

ُ
- زِيَارَة

ى
َ
فِيدْيُو وَالِِاسْتِمَاعِ إِل

ْ
اطِعِ ال

َ
 مَق

ُ
اهَدَة

َ
- مُش

ةِ.  وْتِيَّ صَّ
ْ
اطِعِ ال

َ
ق

َ ْ
 الْم

ةِ وْتِيَّ اتِ الصَّ
َ َ
الَم

َ
ك

ُ ْ
وَاصُلُ عَبْرَ الْم - التَّ

ةِ.  صّيَّ اتِ النَّ
َ
حَادَث

ُ ْ
فِيدْيُو، والْم

ْ
اتِ ال

َ َ
الَم

َ
 وَمُك

مُ عَنْ بُعْدٍ. 
ُّ
عْل - التَّ

ائِعَةِ.
َّ

 الش
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دَامَاتِ الْإ

ْ
رْ بَعْضَ اسْتِخ

ُ
ك

ْ
اذ
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هَا.
َ
اسِبَةِ ل

َ
ن
ُ ْ
وَرِ الْم اهُ بِالصُّ

َ
دْن

َ
 أ

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دَامَاتِ الْإ

ْ
صْلُ اسْتِخ

َ
1 أ

مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

ومَاتِ.
ُ
عْل

َ ْ
 عَنْ الْم

ُ
بَحْث

ْ
ال

ةِ فِيدْيُو.
َ َ
الَم

َ
إِجْرَاءُ مُك

مُ عَنْ بَعْدٍ.
ُّ
عَل التَّ
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دُوقِ:
ْ
ن الِيَةِ بما يناسبها مِنْ الصُّ

َّ
جُمَلِ الت

ْ
اتِ فِي ال

َ
رَاغ

َ
ف

ْ
مِلُ ال

ْ
ك

ُ
2 أ

ةِ 
َ
صِل تَّ

ُ
الم حَوَاسِيبِ 

ْ
ال جْهِزَةِ 

َ
أ مِنْ   

ً
هَائِلًا عَدَدًا  ضُمُّ 

َ
ت  

ٌ
ة

َ
بَك

َ
ش هِيَ   ............................................  

بِبَعْضِهَا.

اتِ.
َ
حِيط

ُ ْ
ةٍ عَبْرَ الْم

َ
ويل

َ
اتٍ ط

َ
سَاف

َ
رْنِتّ لِِم

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
وْصيلِ الْإ

َ
مْتَدُّ  ............................................ ت

َ
 ت

رِيقِ 
َ
رْنِتّ عَنْ ط

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
 بِالْإ

ُ
ة وْحِيَّ

َّ
حَوَاسِيبُ الل

ْ
 وال

ُ
ة كِيَّ

َّ
 الذ

ُ
هَواتِف

ْ
صِلَ ال تَّ

َ
نْ ت

َ
 يُمْكِنُ أ

دِينَةِ.
َ ْ
حَاءِ الْم

ْ
ن

َ
وَزّعَةِ فِي أ

ُ ْ
............................................ الْم

سَــاعِدُنِي 
ُ
تِــي ت

َّ
ل

َ
ــيَاءِ ا

ْ
ش

َ ْ
حَــدَ الْأ

َ
ــبُ أ

ُ
ت

ْ
ك

َ
، وَأ

ّ
رْنِــت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
ــبَك

َ
دَامِي لِش

ْ
ــرُ فِــي اسْــتِخ

ّ
ك

َ
ف

ُ
3 أ

قِيَــامِ بِهَا. 
ْ
ــى ال

َ
 عَل

ُ
ة

َ
ــبَك

َّ
ش

ْ
ال

رْنِتْ فِي ........................................................................................
َ
ت
ْ
 الِإن

ُ
ة

َ
بَك

َ
ساعِدُني ش

ُ
- ت

........................................................................................................................................

ُ
ت

َ
ابْلَا

َ
ك تِ

َ
صَالَا

ّ
ت

ْ
بَرَاجِ الْا

َ
رْنِتُّأ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ

4  أشــرح لزملائــي باختصــار كيــف تتصــل الحواســيب بأنواعهــا المختلفــة حــول 
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رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مَصْط

حَ.
ّ

صَف
َ
ت
ُ ْ
لْم

َ
 ا

ُ
ف عَرَّ

َ
ت

َ
1 أ

ائِعَةِ.
َّ

حَاتِ الش
ّ

صَف
َ
ت
ُ ْ
عَدّدُ بَعْضَ الْم

ُ
2  أ

حَ.
ّ

صَف
َ
ت
ُ ْ
لْم

َ
لُ ا

ّ
غ

ْ
ش

ُ
3  أ

انِهِ. وَ
ْ
لِ عُن

َ
ومٍ مِنْ خِلَا

ُ
 مَعْل

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ى مَوْقِعِ إِن

َ
لُ إِل

ُ
دْخ

َ
4 أ

حِ.
ّ

صَف
َ
ت
ُ ْ
لْم

َ
ةٍ دَاخِلَ ا

َ
حِق

َ
ةٍ وَلَا

َ
حَاتٍ سابِق

َ
ى صَف

َ
قِلُ إِل

َ
ت

ْ
ن

َ
5 أ

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
حُ الْإ

ّ
صَف

َ
مُت

وَانِ
ْ
عُن

ْ
 ال

ُ
رِيط

َ
ش

مِ دُّ
َ

ق
َّ
زِرُّ الت

عَوْدَةِ
ْ
زِرُّ ال
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وَاهَا.
َ
 مُحْت

ُ
صِف

َ
، وَأ

َ
الِيَة

َّ
 الت

َ
ورَة اهِدُ الصُّ

َ
ش

ُ
أ

؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
حُ الْإ

ّ
صَف

َ
: مَا هُوَ مُت

ً
لًا وَّ

َ
أ

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
حُ الْإ

ّ
صَف

َ
مُت

ى 
َ
وُصُولِ إِل

ْ
هوَ بَرْنامَجٌ يُمْكِنُنَا مِنْ ال

تِي 
َّ
ل

َ
تَلِفَةِ ا

ْ
خ

ُ ْ
خِدْمَاتِ الْم

ْ
حْتَوَى وَال

ُ ْ
الْم

رْنِتّ.
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
 الْإ

ُ
ة

َ
بَك

َ
رُهَا ش

ّ
توَف
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 فِيهَا.
َ
وجُودَة

َ ْ
حَاتِ الْم

ّ
صَف

َ
ت
ُ ْ
عَدّدُ الْم

ُ
، وَأ

َ
الِيَة

َّ
 الت

َ
ورَة اهِدُ الصُّ

َ
ش

ُ
أ

؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
حَاتِ الْإ

ّ
صَف

َ
هَرُ مُت

ْ
ش

َ
انِيًا: مَا هِيَ أ

َ
ث

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
حَاتِ الْإ

ّ
صَف

َ
هَرُ مُت

ْ
ش

َ
     أ

رُ مِنْهَا:
ُ

ك
ْ

ذ
َ
تَلِفَةِ، ن

ْ
خ

ُ ْ
حَوَاسِيبِ الْم

ْ
غِيلِ وال

ْ
ش

َّ
ظِمَةِ الت

ْ
ن

َ
عْمَلُ مَعَ أ

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
ائِعَةِ ا تَصَفّحَاتِ الشَّ

ُ ْ
هُنَاكَ عَدَدٌ مِنْ الْم

:Google Chrome ُح
ّ

صَف
َ
1.مُت

ةِ. كِيَّ
َّ

هَوَاتِفِ الذ
ْ
حَوَاسِيبِ وال

ْ
غِيلِ وال

ْ
ش

َّ
ظِمَةِ الت

ْ
ن

َ
مِ أ

َ
مُتَصَفّحٌ مَرِنٌ يَعْمَلُ مَعَ مُعْظ

:Safari ُح
ّ

صَف
َ
2. مُت

.Apple ِجْهِزَة
َ
غيلِ وَأ

ْ
ش

َ
مِ ت

ُ
ظ

ُ
بِ مَعَ ن

َ
ل

ْ
غ

َ ْ
ى الْأ

َ
دَمُ عَل

ْ
يُسْتَخ

:Microsoft Edge ُح
ّ

صَف
َ
3. مُت

.Windows ِغِيل
ْ

ش
َ
مِ ت

ُ
ظ

ُ
بِ مَعَ ن

َ
ل

ْ
غ

َ ْ
ى الْأ

َ
دَمُ عَل

ْ
رًا، وَيُسْتَخ خَّ

َ
هَرَتْ مُؤ

َ
تِي ظ

َّ
ل

َ
تَصَفّحَاتِ ا

ُ ْ
حْدَثِ الْم

َ
حَدُ أ

َ
أ

:Internet Explorer ُح
ّ

صَف
َ
4. مُت

غِيلِ Windows، وَيُعْتَبَرُ بَطِيءٌ 
ْ

ش
َ
مِ ت

ُ
ظ

ُ
بِ مَعَ ن

َ
ل

ْ
غ

َ ْ
ى الْأ

َ
دَمُ عَل

ْ
هَرَتْ، وَيُسْتَخ

َ
تِي ظ

َّ
ل

َ
تَصَفّحَاتِ ا

ُ ْ
وَائِلِ الْم

َ
حَدُ أ

َ
هوَ أ

دَمًا.
ْ

هُ مَا زَالَ مُسْتَخ كِنَّ
َ
ا، وَل نِسْبِيًّ

Google Chrome

Internet Explorer

Safari

Microsoft Edge

1

3

2

4
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:
َ
الِيَة

َّ
وَاتِ الت

ُ
ط

ُ
خ

ْ
بَعُ ال

َّ
ت

َ
حِ Microsoft Edge، أ

ّ
صَف

َ
غِيلِ مُت

ْ
ش

َ
لِت

؟
ْ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
حُ الْإ

ّ
صَف

َ
لُ مُت

ّ
غ

ْ
ش

ُ
 أ

َ
يْف

َ
ا: ك

ً
الِث

َ
ث

حِ؟
ّ

صَف
َ
ت
ُ ْ
لْم

َ
ةِ ا

َ
افِذ

َ
وَامِرُ ن

َ
 وَأ

ُ
ات

َ
وّن

َ
رَابِعًا: مَا هِيَ مُك

  .Start 1 بِدْءِ 
ْ
ل

َ
ى زِرّ ا

َ
 عَل

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
- أ

   ،Microsoft Edge  2 تَارُ  
ْ

خ
َ
بَرَامِجِ، أ

ْ
ائِمَةِ ال

َ
- مِنْ ق

 3 تَصَفّحِ.  
ُ ْ
لْم

َ
 ا

ُ
ة

َ
افِذ

َ
هَرُ ن

ْ
وَسَتَظ

تَصَفّحِ.
ُ ْ
لْم

َ
1 - تِبْوِيبَاتُ ا

عُنْوَانِ.
ْ
 ال

ُ
رِيط

َ
2 - ش

عَوْدَةِ.
ْ
مِ / ال دُّ

َ
ق زْرَارُ التَّ

َ
3 -  أ

حْديثِ. 4 - زِرُّ التَّ

1

2

3

1

23 عَوْدَةِ.4
ْ
مِ / ال دُّ

َ
ق

َّ
زْرَارُ الت

َ
أ حْديثِ.

َّ
زِرُّ الت وَانِ.

ْ
عُن

ْ
 ال

ُ
رِيط

َ
ش

حِ.
ّ

صَف
َ
ت
ُ ْ
لْم

َ
 ا

ُ
تِبْوِيبَات
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؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ى مَوْقِعِ إِن

َ
صِلُ إِل

َ
 أ

َ
يْف

َ
امِسًا: ك

َ
خ

 
ُ
ـــة

َ
بَغِـــي مَعْرِف

ْ
 يَن

ّ
رْنِـــت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ـــى مَوْقِـــعِ الْإ

َ
وُصُـــولِ إِل

ْ
لِل

ـــى مَوْقِـــعِ 
َ
 إِل

ً
ـــا

َ
وُصُـــولَ مَث

ْ
حَـــاوِلَ ال

ُ
انِـــهِ، لِن وَ

ْ
عُن

ـــةِ: نيَّ
َ
وَط

ْ
ـــرَ ال

َ
ط

َ
بَـــةِ ق

َ
ت

ْ
مَك

 
ً
ـــة

َ
ط

ْ
عُنْـــوَانِ ضَغ

ْ
ال ـــريطِ 

َ
دَاخِـــلَ ش  

ُ
ـــط

َ
ضْغ

َ
أ  -

 1  .
ً
مُنْفَـــرِدَة

وَدُّ 
َ
ذِي أ

َّ
ل

َ
وْقِعِ ا

َ ْ
 بِكِتَابَةِ عُنْوَانِ الْم

ُ
بْدَأ

َ
- أ

رَ 
َ
ط

َ
تَبَةِ ق

ْ
2 ، وَهُوَ مَوْقِعُ مَك يْهُ 

َ
وُصُولَ إِل

ْ
ال

www.qnl.qa ِة نيَّ
َ
وَط

ْ
ال

تِهَـــاءِ، 
ْ
الِِان بَعْـــدَ   Enter فْتَـــاحَ  ِ

ْ
الْم  

ُ
ـــط

َ
ضْغ

َ
أ  -

تَبَـــةِ 
ْ

مَك صَفْحَـــةِ  ـــى 
َ
إِل تَصَفّـــحُ 

ُ ْ
لْم

َ
ا تَقِلُ 

ْ
وَسَـــيَن

 3 ـــةِ.  نيَّ
َ
وَط

ْ
ال ـــرَ 

َ
ط

َ
ق

1

2

3
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 بِزِيَارَتِهَا؟
ُ

مُت
ُ
تِي ق

َّ
ل

َ
اقِعِ ا وَ

َ ْ
حَاتِ والْم

َ
ف  الصَّ

َ
 أتنقل بَيْن

َ
يْف

َ
سَادِسًا: ك

عَوْدَةِ 
ْ
مِ وال دُّ

َ
ق

َّ
رَارِ الت ْ

ز
َ
لِ أ

َ
ةٍ مِنْ خِلَا

َ
حِق

َ
حَةٍ لَا

ْ
ى صَف

َ
مِ إِل دُّ

َ
ق

َّ
وْ الت

َ
ةٍ أ

َ
حَةٍ سَابِق

ْ
وْ صَف

َ
ى مَوْقِعٍ أ

َ
 إِل

ُ
عَوْدَة

ْ
يُمْكِنُ ال

ومُ 
ُ

ق
َ
بَحْثِ Google ن

ْ
ل

َ
ةِ وَمُحَرّكِ ا نِيَّ

َ
وَط

ْ
رَ ال

َ
ط

َ
بَةِ ق

َ
ت

ْ
 مَوْقِعِ مَك

َ
لِ بَيْن

ُّ
ق

َ
ن

َّ
: لِلت

ً
لًا

َ
حُ. مَث

ّ
صَف

َ
ت
ُ ْ
لْم

َ
تِي يُتِيحُهَا ا

َّ
ل

َ
ا

تِي:
ْ

بِالْآ

.Google ِى مَوقِع
َ
رُجُوعِ إِل

ْ
1  لِل عَوْدَةِ  

ْ
 زِرَّ ال

ْ
ط

َ
- اضْغ

.
ً
 ثانيَة

ً
ة ةِ مَرَّ نيَّ

َ
وَط

ْ
رَ ال

َ
ط

َ
تَبَةِ ق

ْ
ى مَوْقِعِ مَك

َ
الِ إِل

َ
تِق

ْ
2  لِلِِان مِ   دُّ

َ
ق  زِرَّ التَّ

ْ
ط

َ
- اضْغ

1

2
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ناسِبِ.
ُ
كانِ الم

َ
مِ في الم

َ
ق تِـها بِكِتابَةِ الرَّ

َ
ةِ وَوَظيف

َ
يْقون

َ
 الأ

َ
صِلُ بَيْن

َ
1   أ

مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

3.Apple ٍجْهِزَة
َ
جِدُهُ فِي أ

َ
ن

جْهِزَةِ 2
َ ْ
مِ الْأ

َ
ى مُعْظ

َ
يَعْمَلُ عَل

غِيلِ.
ْ

ش
َّ
ظِمَةِ الت

ْ
ن

َ
ةِ وَأ حَاسُوبِيَّ

ْ
ال

1
•	 دَامُهُ فِي 

ْ
لِبُ اسْتِخ

ْ
يَغ

Windows ظِمَة
ْ
ن

َ
أ
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مــامَ 
َ
أ  )   (  

َ
وَإِشــارَة حيحَــةِ  الصَّ العِبــارَةِ  مــامَ 

َ
أ  )   (  

َ
إِشــارَة ــعُ 

َ
ض

َ
أ  2

ــأ.
َ
ط

َ
الخ العِبــارَةِ 

: بِيقٌ عَمَليٌّ
ْ
ط

َ
3  ت

•	 ا. هَرَتْ، وَهُوَ بَطيءٌ نِسْبِيًّ
َ
تِي ظ

َّ
ل

َ
تَصَفّحَاتِ ا

ُ ْ
وائِلِ الْم

َ
يُعْتَبَرُ مُتَصَفّحُ Edge مِنْ أ

•	 	.Windows ِغِيل
ْ

ش
َ
امِ ت

َ
دَامُ مُتَصَفّحِ Chrome فِي نِظ

ْ
يُمْكِنُ  اسْتِخ

•	 صُوصِ وَطِبَاعَتِها. ا فِي كِتَابَةِ النُّ
َ
ذِي يُسَاعِدُن

َّ
ل

َ
امَجُ ا

َ
بَرْن

ْ
تَصَفّحُ هُوَ ال

ُ
الم

.Microsoft Edge َتَحْ مُتَصَفّح
ْ
1. اِف

 www.diwan.gov.qa:الِي وْقِعِ التَّ
َ ْ
لْم

َ
تُبْ عُنْوَانَ ا

ْ
عُنْوَانِ، اك

ْ
ريطِ ال

َ
2. فِي ش

هَرَ لك؟ .................................................................
َ
ذِي ظ

َّ
ل

َ
وْقِعِ ا

َ
3. مَا هُوَ اسْمُ الم

www.google.com :ِعُنْوَان
ْ
لِ ال

َ
بَحْثِ Google مِنْ خِلَا

ْ
ل

َ
ى مُحَرّكِ ا

َ
تَقِلْ إِل

ْ
4. ان

تَصَفّحِ.
ُ ْ
لْم

َ
زْرَارِ ا

َ
دَامِ أ

ْ
ابِقِ بِاسْتِخ وْقِعِ السَّ

َ ْ
ى الْم

َ
عَوْدَةِ إِل

ْ
راجَعْ لِل

َ
5. ت



رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مَصْط

بَحْثِ.
ْ
ل

َ
 مُحَرّكَ ا

ُ
ف عَرَّ

َ
ت

َ
1 أ

بَحْثِ.
ْ
اتِ ال

َ
عَدّدُ بَعْضَ مُحَرّك

ُ
2 أ

.
َ
ة احِيَّ

َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
لِمَاتِ الْم

َ
ك

ْ
 ال

ُ
ف عَرَّ

َ
ت

َ
3 أ

ــى 
َ
إِل ــوُصُــولِ 

ْ
لِــل  

َ
اسِبَة

َ
ن
ُ ْ
الْم  

َ
ة احِيَّ

َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
الْم لِمَاتِ 

َ
ك

ْ
ال ــدِمُ 

ْ
ــخ

َ
سْــت

َ
أ   4

ةٍ.
َ

ائِجِ بَحْثٍ دَقيق
َ
ت

َ
ن

ومَاتِ.
ُ
عْل

َ ْ
ى الْم

َ
وُصُولِ إِل

ْ
بَحْثِ فِي ال

ْ
دِمُ مُحَرّكَ ال

ْ
خ

َ
سْت

َ
5 أ

بَحْثِ
ْ
ل

َ
مُحَرّكُ ا

ُ
ة احِيَّ

َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
 الْم

ُ
لِمَات

َ
ك

ْ
ال

بَحْثِ
ْ
لُ ال

ْ
حَق

بَحْثِ
ْ
زِرُّ ال

بَحْثِ
ْ
ائِجُ ال

َ
ت

َ
ن

وَياتِ الصّورَةِ. 
َ
 مُحْت

ُ
صِف

َ
أ
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بَحْثِ.
ْ
اتِ ال

َ
هُ عَنْ مُحَرّك

ُ
عْرِف

َ
ا أ  عَمَّ

ُ
ث حَدَّ

َ
ت

َ
أ ، وَ

َ
اليَة

َّ
 الت

َ
ورَة لُ الصُّ مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

بَحْثِ
ْ
مُحَرّكُ ال

دِمُ 
ْ

سْـــتَخ
ُ ْ
الْم ـــنُ 

ّ
يُمْك بَرْنامَـــجٌ  هـــوَ 

فِـــي  ومَـــاتِ 
ُ
عْل

َ ْ
الْم عَـــنْ  بَحْـــثِ 

ْ
ال مِـــنْ 

دَامِ 
ْ

بِاسْـــتِخ رْنِـــتّ 
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ ةِ 

َ
ـــبَك

َ
ش

ـــةِ.  فْتَاحِيَّ ِ
ْ

الْم لِمَـــاتِ 
َ
ك

ْ
ال

ـــمْ 
َ
ل ا 

َ
إِذ بَحْـــثِ 

ْ
ل

َ
ا مُحَـــرّكُ  يُفِيـــدُكَ 

يِّ مَوْقِـــعٍ يُمْكِنُـــكَ 
َ
 فـــي أ

ُ
عْـــرِف

َ
ـــنْ ت

ُ
ك

َ
ت

تِـــي 
َّ
ل

َ
ا ومَـــةِ 

ُ
عْل

َ ْ
الْم ـــى 

َ
عَل عُثـــورُ 

ْ
ال

عَنْهَـــا.   
ُ

بْحَـــث
َ
ت

بَحْثِ؟
ْ
ل

َ
: مَا هُوَ مُحَرّكُ ا

ً
لًا وَّ

َ
أ
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هِيرَةِ.
َّ

بَحْثِ الش
ْ
اتِ ال

َ
عَدّدُ بَعْضَ مُحَرّك

ُ
الِيَةِ، وَأ

َّ
لت

َ
وَرِ ا لصُّ

َ
عَارَاتِ فِي ا

ّ
لُ الش مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

بَحْثِ؟
ْ
اتِ ال

َ
هَرُ مُحَرّك

ْ
ش

َ
انِيًا: مَا هِيَ أ

َ
ث

رُ مِنْهَا:
ُ

ك
ْ

ذ
َ
ومَاتِ، ن

ُ
عْل

َ ْ
بَحْثِ عَنْ الْم

ْ
دَامُها لِل

ْ
تِي يُمْكِنُكَ اِسْتِخ

َّ
ل

َ
هِيرَةِ ا بَحْثِ الشَّ

ْ
اتِ ال

َ
هُنَاكَ عَدَدٌ مِنْ مُحَرّك

 Google ِبَحْث
ْ
ل

َ
1. مُحَرّكُ ا

تَلِفَةٍ 
ْ

وَاعٍ مُخ
ْ
ن

َ
بَحْثِ عَنْ أ

ْ
 Google ، وَيَسْمَحُ بِال

ُ
ة

َ
رِك

َ
تَجَتْهُ ش

ْ
ن

َ
دَامًا، أ

ْ
رُ اسْتِخ

َ
ث

ْ
ك

َ ْ
قِ والْأ

َ
لَا

ْ
ِط

ْ
ى الْإ

َ
هَرُ عَل

ْ
ش

َ ْ
هُوَ الْأ

يْرِها ... 
َ
رائِطِ وَغ

َ
خ

ْ
فِيدْيُو وال

ْ
اطِعِ ال

َ
وَرِ وَمَق تِ والصُّ

َ
الَا

َ
ق

َ ْ
لَ الْم

ْ
ومَاتِ، مِث

ُ
عْل

َ ْ
مِنْ الْم

Bing ِبَحْث
ْ
ل

َ
2. مُحَرّكُ ا

وَاعِ 
ْ
ن

َ
عًا فِي أ نَوُّ

َ
لُّ ت

َ
ق

َ
 Microsoft ، وَهُوَ أ

ُ
ة

َ
رِك

َ
تَجَتْهُ ش

ْ
ن

َ
دَامِ، أ

ْ
ةِ الِِاسْتِخ

َ
اف

َ
ث

َ
انِيَةِ فِي ك

َّ
بَةِ الث

َ
رْت

َ ْ
تي فِي الْم

ْ
يَأ

حْدِيدِ. ى وَجْهِ التَّ
َ

وَرِ عَل ةٍ فِي الصُّ
َ

تَائِجِ بَحْثٍ دَقِيق
َ
زُ بِن هُ يَتَمَيَّ كِنَّ

َ
 فِيهَا، وَل

ُ
بَحْث

ْ
تِي يُمْكِنُ ال

َّ
ل

َ
ومَاتِ ا

ُ
عْل

َ ْ
الْم

Google محرك البحثBing محرك البحث
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؟
ُ
ة احِيَّ

َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
 الْم

ُ
لِمَات

َ
ك

ْ
ا: مَا هِيَ ال

ً
الِث

َ
ث

ُ
ة احِيَّ

َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
 الْم

ُ
لِمَات

َ
ك

ْ
ال

ى 
َ
وُصُولِ إِل

ْ
بَحْثِ لِل

ْ
ل

َ
دَامُهَا فِي حَقْلِ مُحَرّكِ ا

ْ
ةٍ، وَيَتِمُّ اسْتِخ

َّ
وبَ بِدِق

ُ
ل
ْ
ط

َ ْ
حْتَوَى الْم

ُ ْ
 الْم

ُ
صِف

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
لِمَاتُ ا

َ
ك

ْ
هِيَ ال

حِيحَةِ. بَحْثِ الصَّ
ْ
تَائِجِ ال

َ
ن

تائِجِ بَحْثٍ 
َ
ى ن

َ
حُصُولِ عَل

ْ
اسِبَةِ لِل

َ
ن
ُ ْ
ةِ الْم احِيَّ

َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
لِمَاتِ الْم

َ
ك

ْ
رُ فِي ال

ّ
ك

َ
ف

ُ
أ ، وَ

َ
تِيَة

ْ
اتِ الْآ

َ
اش

َّ
لُ الش مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

يِي.
ْ
لِمَاتِ فِي رَأ

َ
ك

ْ
 ال

ّ
دَق

َ
ى أ

َ
شِيرُ إِل

ُ
رَ، وَأ

َ
ط

َ
ةِ ق

َ
امُ فِي دَوْل

َ
ذِي سَيُق

َّ
مِ 2022 وَال

َ
عَال

ْ
سِ ال

ْ
أ

َ
ةٍ حَوْلَ ك

َ
دَقِيق
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Google ِبَحْث
ْ
ل

َ
مَامَةِ« فِي مُحَرّكِ ا

ُّ
ث

ْ
ل

َ
ادِ ا

َ
ومَاتِ حَوْلَ »اسْت

ُ
عْل

َ ْ
بَحْثِ عَنْ الْم

ْ
ومُ بِال

ُ
ق

َ
أ

:
َ
تِيَة

ْ
وَاتِ الْآ

ُ
ط

ُ
خ

ْ
بِعُ ال

َّ
ت

َ
أ

ومَاتِ؟
ُ
عْل

َ ْ
ى الْم

َ
وُصُولِ إِل

ْ
بَحْثِ فِي ال

ْ
دِمُ مُحَرّكَ ال

ْ
خ

َ
سْت

َ
 أ

َ
يْف

َ
رَابِعًا: ك

 1 رْنِتّ.  
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
عُنْوَانِ بِمُتَصَفّحِ الْإ

ْ
رِيطِ ال

َ
بَحْثِ Google فِي ش

ْ
ل

َ
الِ عُنْوَانِ مُحَرّكِ ا

َ
ومُ بِإِدْخ

ُ
ق

َ
- أ

3 وَسَيَتِمُّ  بَحْثِ، 
ْ
ل

َ
 زِرَّ ا

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
مَّ أ

ُ
2 ث بَحْثِ، 

ْ
ل

َ
 فِي حَقْلِ ا

َ
نَاسِبَة

ُ ْ
 الْم

َ
ة فْتَاحِيَّ ِ

ْ
لِمَاتِ الْم

َ
ك

ْ
تُبُ ال

ْ
ك

َ
- أ

  4 بَحْثِ. 
ْ
تَائِجِ ال

َ
ائِمَةِ ن

َ
ى ق

َ
الُ إِل

َ
تِق

ْ
الِِان

 5 يَا 
ْ
عُل

ْ
جْنَةِ ال

َّ
ى مِنْ مَوْقِعِ الل

َ
ول

ُ
 الأ

ُ
تِيجَة نْ النَّ

ُ
تَك

ْ
ائِمَةِ، وَل

َ
ق

ْ
بَحْثِ مِنْ ال

ْ
تَائِجِ ال

َ
سَبَ ن

ْ
ن

َ
تَارُ أ

ْ
خ

َ
-  أ

 6 تَارِ.  
ْ

خ
ُ ْ
وْقِعِ الْم

َ ْ
وبَةِ حَوْلَ الِِاسْتَادِ مِنْ الْم

ُ
ل
ْ
ط

َ ْ
ومَاتِ الْم

ُ
عْل

َ ْ
هَرُ الْم

ْ
رْثِ، وَسَتَظ ِ

ْ
ارِيعِ والْإ

َ
مَش

ْ
لِل

1

2

3
4

5

6
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بَحْثِ 
ْ
ى مُحَرّكِ ال

َ
الُ إِل

َ
تِق

ْ
1 وَسَيَتِمُّ الِِان ى Image “صُوَرٍ “،  

َ
 عَل

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
بَحْثِ Google، أ

ْ
ل

َ
- فِي مُحَرّكِ ا

وَرِ.  فِي الصُّ

3 وَسَيَتِمُّ  بَحْثِ،  
ْ
ل

َ
 زِرَّ ا

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
مَّ أ

ُ
2  ث بَحْثِ،  

ْ
ل

َ
 فِي حَقْلِ ا

َ
نَاسِبَة

ُ ْ
 الْم

َ
ة فْتَاحِيَّ ِ

ْ
لِمَاتِ الْم

َ
ك

ْ
تُبُ ال

ْ
ك

َ
- أ

بَحْثِ. 
ْ
اتِجَةِ عَنْ ال وَرِ النَّ ائِمَةِ الصُّ

َ
ى ق

َ
الُ إِل

َ
تِق

ْ
الِِان

   5    .
ً
رَة بَّ

َ
 مُك

ُ
ورَة هَرُ الصُّ

ْ
4  وَسَتَظ بَحْثِ لِِاسْتِعْرَاضِهَا،  

ْ
تَائِجِ ال

َ
 مِنْ ن

َ
نَاسِبَة

ُ ْ
 الْم

َ
ورَة تَارُ الصُّ

ْ
خ

َ
- أ

وَرِ؟ بَحْثِ عَنْ الصُّ
ْ
بَحْثِ فِي ال

ْ
دِمُ مُحَرّكَ ال

ْ
خ

َ
سْت

َ
 أ

َ
يْف

َ
امِسًا: ك

َ
خ

لِكَ عَنْ 
َ

ذ
َ

ومَاتِ وَك
ُ
عْل

َ ْ
بَحْثِ عَنْ الْم

ْ
بَحْثِ Google فِي ال

ْ
ل

َ
دَامُ مُحَرّكِ ا

ْ
يُمْكِنُ اسْتِخ

:
َ
تِيَة

ْ
واتِ الْآ

ُ
ط

ُ
خ

ْ
بِعُ ال

َّ
ت

َ
لِكَ؛ أ

َ
فِيذِ ذ

ْ
ن

َ
وَرِ، وَلِت الصُّ

2

3

4

5

1
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هُ.
َ
اسِبِ ل

َ
ن
ُ ْ
وَصْفِ الْم

ْ
مَامَ ال

َ
حَ أ

َ
ل

َ
صْط

ُ ْ
عُ الْم

َ
ض

َ
1  أ

مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

رْنِتّ.
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
ومَاتِ فِي ش

ُ
مَعْل

ْ
بَحْثِ عَنْ ال

ْ
نُ مِنْ ال

ّ
 ............................................ هوَ بَرْنامَجٌ يُمْك

ةٍ.
َ

تَائِجَ دَقيق
َ
ى ن

َ
حُصُولِ عَل

ْ
بَحْثِ لِل

ْ
دَمُ فِي حَقْلِ ال

ْ
سْتَخ

ُ
   ............................................ ت

قِ.
َ

لَا
ْ
ِط

ْ
ى الْإ

َ
دَامًا عَل

ْ
رِ اسْتِخ

َ
ث

ْ
ك

َ ْ
هَرِ والْأ

ْ
ش

َ ْ
بَحْثِ الْأ

ْ
ل

َ
   ............................................ مُحَرّكُ ا

رَ.
َ
ط

َ
ةِ ق

َ
ائِحِ زِيَارَتُهَا فِي دَوْل تِي يُمْكِنُ لِلسَّ

َّ
ل

َ
 ا

ُ
ة ريَّ

َ
ث
َ ْ
 والْأ

ُ
ة ارِيخِيَّ نَاطِقُ التَّ

َ ْ
  الْم

 ................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

اضِيَةِ.
َ ْ
مْسِ الْم

َ
خ

ْ
نَوَاتِ ال ابِيُّ “ فِي السَّ عِنَّ

ْ
نيُّ “ ال

َ
وَط

ْ
بُ ال

َ
نْتَخ

ُ ْ
هَا الْم

َ
ق تِي حَقَّ

َّ
ل

َ
تُ ا

َ
ولَا

ُ
بُط

ْ
  ال

 ................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

يَوْمِ.
ْ
ا ال

َ
وَيْتِ لِهَذ

ُ
ك

ْ
ةِ ال

َ
ادِمَةِ مِنْ دَوْل

َ
ق

ْ
ةِ ال ريَّ

َ
ط

َ
ق

ْ
وطِ ال

ُ
ط

ُ
خ

ْ
ةِ ال

َ
  مَوْعِدُ وُصُولِ رِحْل

................................................................................................................................................

Google   			 
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
حُ الْإ

ّ
صَف

َ
		       مُت

ُ
ة احِيَّ

َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
 الْم

ُ
لِمَة

َ
ك

ْ
     ال

الِيَةِ:
َّ
وَاضِيعِ الت

َ ْ
بَحْثِ فِي الْم

ْ
 لِل

َ
اسِبَة

َ
ن
ُ ْ
 الْم

َ
ة احِيَّ

َ
ت

ْ
ف ِ

ْ
لِمَاتِ الْم

َ
ك

ْ
رحُِ ال

َ
ت

ْ
ق

َ
2   أ



الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
رْنِتّ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
عَامُلُ مَعَ الْإ  - التَّ

ُ
انِيَة

َّ
 الث

ُ
الوَحْدَة

95

ــارِ 
َ
ومَــاتٍ حَــوْلَ “مَط

ُ
ــى مَعْل

َ
وُصُــولِ إِل

ْ
بَحْــثِ Bing لِل

ْ
ل

َ
دِمُ مُحَــرّكَ ا

ْ
خ

َ
سْــت

َ
3  أ

بَحْــثِ.
ْ
ائِــجِ ال

َ
ت

َ
هَــرُ فِــي ن

ْ
ظ

َ
اقِــعَ ت ــةِ مَوَ

َ
ث

َ
لَا

َ
لَ ث وَّ

َ
سَــجّلُ أ

ُ
وْلــيّ”، وَأ حَمَــدِ الدَّ

حَمَــدِ  ــارِ 
َ
“مَط صُــوَرِ  فِــي  بَحْــثِ 

ْ
لِل  Google بَحْــثِ 

ْ
ل

َ
ا مُحَــرّكَ  دِمُ 

ْ
خ

َ
سْــت

َ
أ   4

نِــي.
ْ
عْجَبَت

َ
أ صــورَةٍ  ــرَ 

َ
ث

ْ
ك

َ
أ عْرِضَ 

َ
سْــت

َ
وأ وْلــيّ”،  الدَّ

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

ى 
َ

حْصُلُ عَل
َ
بَحْثِ Google ، هَلْ سَأ

ْ
ل

َ
اتَهَا فِي مُحَرّكِ ا

َ
 ذ

َ
ة مِفْتَاحِيَّ

ْ
لِمَاتِ ال

َ
ك

ْ
دِمُ ال

ْ
سْتَخ

َ
- أ

فْسِهَا؟
َ
تَائِجِ ن النَّ

................................................................................................................................................



الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
رْنِتّ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
عَامُلُ مَعَ الْإ  - التَّ

ُ
انِيَة

َّ
 الث

ُ
الوَحْدَة

96

رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مَصْط

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
 مَوْقِعَ الْإ

ُ
ف عَرَّ

َ
ت

َ
1  أ

.
َ
ئِيسَة  الرَّ

َ
حَة

ْ
ف  الصَّ

ُ
عَرَّف

َ
ت

َ
2  أ

حَةِ.
ْ

ف وَيَاتِ الصَّ
َ
سَامَ وَمُحْت

ْ
ق

َ
عَدّدُ أ

ُ
3  أ

ةِ. بِيَّ عُّ
َ

ش
َّ
ابِطِ الت وَ  الرَّ

َ
ة

َ
رُ وَظِيف

ُ
ك

ْ
ذ

َ
4  أ

 بِصُورَةٍ صَحِيحَةٍ.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
لْإ

َ
حُ مَوْقِعَ ا

َّ
صَف

َ
ت

َ
5  أ

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
مَوْقِعُ الْإ

وْقِعِ
َ ْ
 الْم

ُ
حَات

َ
صَف

ُ
ئيِسَة  الرَّ

ُ
حَة

ْ
ف الصَّ

ُ
ة بِيَّ عُّ

َ
ش

َّ
 الت

ُ
ابِط وَ الرَّ

الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
رْنِتّ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
عَامُلُ مَعَ الْإ  - التَّ

ُ
انِيَة

َّ
 الث

ُ
الوَحْدَة

96



الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
رْنِتّ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
عَامُلُ مَعَ الْإ  - التَّ

ُ
انِيَة

َّ
 الث

ُ
الوَحْدَة

97

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
مَوقِعُ الْإ

ــدّمُ لِزَائِرِيهَــا 
َ

ق
ُ
ــدٍ، وَت حْــتَ عُنْــوانٍ موَحَّ

َ
رْنِــتّ ت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ــى الْإ

َ
ــورَةِ عَل

ُ
ش

ْ
ن
َ ْ
ــةِ فِــي مُحْتَوَاهَــا وَالْم

َ
رَابِط

َ
ت
ُ ْ
فَحَــاتِ الْم  مِــنْ الصَّ

ٌ
هُــوَ مَجْمُوعَــة

هُــمْ حَــوْلَ مَوْضُــوعٍ مَــا. تِــي تُهِمُّ
َّ
ل

َ
ومَــاتِ ا

ُ
عْل

َ ْ
الْم

بَحْــثِ 
ْ
وْ ال

َ
رْنِــتّ، أ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ــى مُتَصَفّــحِ الْإ

َ
ــالِ عُنْوَانِــهِ إِل

َ
رْنِــتّ بِإِدْخ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ــى مَوْقِــعِ الْإ

َ
وُصُــولُ إِل

ْ
ــهُ يُمْكِــنُ ال إِنَّ

َ
مَــتَ سَــابِقًا ف

َّ
عَل

َ
مَــا ت

َ
ك

بَحْــثِ.
ْ
ل

َ
دَامِ مُحَــرّكِ ا

ْ
عَنْــهُ بِاسْــتِخ

؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
: مَا هُوَ مَوْقِعُ الْإ

ً
لًا وَّ

َ
أ

هُ حَوْلَ مَوْقِعِ 
ُ
عْرِف

َ
ا أ  عَمَّ

ُ
ث حَدَّ

َ
ت

َ
أ نيّ، وَ

َ
وَط

ْ
رَ ال

َ
ط

َ
حَفِ ق

ْ
وْقِعِ مَت

َ
 لِِم

َ
الِيَة

َّ
 الت

َ
ورَة لُ الصُّ مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ
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تِجُ مَا هِيَ 
ْ
ن

َ
سْت

َ
ةِ، وأ بّيَّ

ّ
سَةِ حَمَدٍ الط سَّ

َ
وْقِعِ مُؤ

َ
 لِِم

َ
الِيَة

َّ
 الت

َ
ورَة لُ الصُّ مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

 .
ُ
ئِيسَة  الرَّ

ُ
حَة

ْ
ف الصَّ

؟
ُ
ئِيسَة  الرَّ

ُ
حَة

ْ
ف انِيًا: مَا هِيَ الصَّ

َ
 ث

مَوْقِعِ.
ْ
ئِيسَةِ لِل فْحَةِ الرَّ بْرَزِهَا الصَّ

َ
ةٍ بِبَعْضِهَا، وَأ

َ
بِط

َ
ةِ صَفَحَاتٍ مُرْت وِيبْ مِنْ عِدَّ

ْ
نُ مَوْقِعُ ال وَّ

َ
يَتَك

ُ
ئِيسَة  الرَّ

ُ
حَة

ْ
ف الصَّ

وَابِطِ  ى الرَّ
َ

 عَل
ُ
فْحَة حْتَوِي هَذِهِ الصَّ

َ
رْنِتّ، وَت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ى مَوْقِعِ الْإ

َ
ائِرِ عِنْدَ وُصُولِهِ إِل هَرُ لِلزَّ

ْ
ظ

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
ى ا

َ
ول

ُ
 الأ

ُ
فْحَة هِيَ الصَّ

رَى.
ْ

خ
ُ ْ
وْاقِعِ الْأ

َ ْ
ى صَفَحَاتِ الْم

َ
ائِرَ إِل لزَّ

َ
نْقُلُ ا

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
ةِ ا بِيَّ عُّ

َ
ش

َّ
الت
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ةِ،  بّيَّ ِ
ّ
سَةِ حَمَدِ الط سَّ

َ
وْقِعِ مُؤ

َ
ئِيسَةِ لِِم حَةِ الرَّ

ْ
ف  لِلصَّ

َ
جَاوِرَة

ُ ْ
 الْم

َ
ورَة صُّ

ْ
لُ ال مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

حَةِ.
ْ

ف وّناتِ الصَّ
َ

 عَنْ مُك
ُ

ث حَدَّ
َ
ت

َ
أ وَ

وْقِعِ؟
َ ْ
حَاتِ الْم

َ
 صَف

ُ
ات

َ
وّن

َ
ا: مَا هِيَ مُك

ً
الِث

َ
ث

حَةِ
ْ

ف سَامُ الصَّ
ْ
ق

َ
أ

ى: 
َ
 إِل

ً
رْنِتّ عَادَة

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
 فِي مَوْقِعِ الْإ

ُ
فْحَة سِمُ الصَّ

َ
نْق

َ
ت

 .
ُ
رْوِيسَة

َّ
1  الت

حْتَوَى. 
ُ ْ
2  الْم

يِيلُ. 
ْ

ذ 3  التَّ

حَةِ
ْ

ف  الصَّ
ُ

ات
َ
وّن

َ
مُك

ى عَنَاصِرَ 
َ

 عَل
ً
فْحَةِ عَادَة سَامُ الصَّ

ْ
ق

َ
حْتَوِي أ

َ
ت

ةٍ وَمَسْمُوعَةٍ، مِنْهَا: تَلِفَةٍ مَقْرُوءَةٍ وَمَرْئِيَّ
ْ

مُخ

صُوصُ.  1. النُّ

ورُ. 2. الصُّ

فِيدْيُو.
ْ
اطِعُ ال

َ
3. مَق

ةِ. بِيَّ عُّ
َ

ش
َّ
 الت

ُ
وَابِط 4. الرَّ

1

2

3
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ةِ 
َ

 عَنْ وَظِيف
ُ

ث حَدَّ
َ
ت

َ
أ مَوْقِعِ، وَ

ْ
ئِيسَةِ لِل حَةِ الرَّ

ْ
ف ويَّ لِلصَّ

ْ
عُل

ْ
جُزْءُ ال

ْ
لُ ال مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

ةِ. بِيَّ عُّ
َ

ش
َّ
ابِطِ الت وَ الرَّ

ةِ؟ بِيَّ عُّ
َ

ش
َّ
الت  

ُ
وَابِط الرَّ هِيَ  مَا  رَابِعًا: 

ةِ:  بِيَّ عُّ
َ

ش
َّ
 الت

ُ
ابِط وَ الرَّ

لِ بَيْنَ صَفَحَاتِ  نَقُّ هَا لِلتَّ
ُ
ط

ْ
دِمِ ضَغ

ْ
مُسْتَخ

ْ
رْنِتّ، يُمْكِنُ لِل

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
 فِي صَفَحَاتِ مَوْقِعِ الْإ

ٌ
ة

َ
شِط

َ
وْ صوَرٌ ن

َ
صُوصٌ أ

ُ
هِيَ ن

حَاليّ.
ْ

وْقِعِ ال
َ ْ
ةٍ بِالْم

َ
بِط

َ
رَى مُرْت

ْ
خ

ُ
ى مَواقِعَ أ

َ
الِ إِل

َ
تِق

ْ
وْ الِِان

َ
وْقِعِ، أ

َ ْ
الْم
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وَاصُلِ، 
َّ
حَةِ الت

ْ
ى صَف

َ
وُصُولِ إِل

ْ
ةِ لِل بّيَّ

ّ
سَةِ حَمَدٍ الط سَّ

َ
حُ مَوْقِعَ مُؤ

َّ
صَف

َ
ت

َ
سَن

تِيَةِ:
ْ

وَاتِ الْآ
ُ
ط

ُ
خ

ْ
ل

َ
بَاعِ ا

ّ
لِكَ بِات

َ
وَذ

؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
حُ مَوْقِعَ الْإ

َّ
صَف

َ
ت

َ
 أ

َ
يْف

َ
امِسًا: ك

َ
خ

عُنْوَانِ فِي مُتَصَفّحِ 
ْ
ريطِ ال

َ
ى ش

َ
ةِ  www.hamad.com إِل بّيَّ ِ

ّ
سَةِ حَمَدٍ الط سَّ

َ
لْ عُنْوَانَ مَوْقِعِ مُؤ

َ
دْخ

َ
- أ

رْنِتّ.
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ

 1 وَاصُلِ مَعَنَا”.  بِيَّ “لِلتَّ عُّ
َ

ش
َّ
 الت

َ
ابِط طِ الرَّ

َ
وْقِعِ، اضْغ

َ ْ
رْوِيسَةِ الْم

َ
- مِنْ ت

 2 وْقِعِ. 
َ ْ
ةِ بِالْم اصَّ

َ
خ

ْ
وَاصُلِ ال ى صَفْحَةِ التَّ

َ
الُ إِل

َ
تِق

ْ
- سَيَتِمُّ الِِان

 3 وْقِعِ .  
َ ْ
لِ بَيْنَ صَفَحَاتِ الْم نَقُّ مَتَ سَابِقًا لِلتَّ

َّ
عَل

َ
مَا ت

َ
مِ ك دُّ

َ
ق عَوْدَةِ والتَّ

ْ
زْرَارَ ال

َ
دِمْ أ

ْ
-  اسْتَخ

3

1

2
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هُ.
َ
اسِبِ ل

َ
ن
ُ ْ
وَصْفِ الْم

ْ
مَامَ ال

َ
حَ أ

َ
ل

َ
صْط

ُ ْ
عُ الْم

َ
ض

َ
1  أ

مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

دٍ. حْتَ عُنْوَانٍ مُوَحَّ
َ
ةِ ت

َ
رَابِط

َ
مُت

ْ
فَحَاتِ ال  مِنْ الصَّ

ٌ
 ............................................ مَجْموعَة

رَى.
ْ

خ
ُ
ى صَفَحَاتٍ أ

َ
دِمَ إِل

ْ
مُسْتَخ

ْ
نْقُلُ ال

َ
 ت

ٌ
ة

َ
شِط

َ
وْ صُوَرٌ ن

َ
صوصٌ أ

ُ
   ............................................ ن

ى مَوْقِعٍ مَا.
َ
ولِ إِل

ُ
خ ائِرِ عِنْدَ الدُّ هَرُ لِلزَّ

ْ
ظ

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
ى ا

َ
ول

ُ ْ
 الْأ

ُ
فْحَة    ............................................ الصَّ

 ................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

 ................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

سَامَ.
ْ
ق

َ ْ
عَدّدُ هَذِهِ الْأ

ُ
سَامٍ، أ

ْ
ق

َ
ةِ أ

َ
ث

َ
لَا

َ
ى ث

َ
 إِل

ً
وْقِعِ عَادَة

َ ْ
 الْم

ُ
حَة

ْ
سِمُ صَف

َ
ق

ْ
ن

َ
2  ت

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
اقِعِ الْإ  مَوَ

ُ
حَات

َ
 مِنْهَا صَف

ُ
ن وَّ

َ
ك

َ
ت

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
اصِرِ ا

َ
عَن

ْ
يْنِ مِنْ ال

َ
ن

ْ
رُ اث

ُ
ك

ْ
ذ

َ
3  أ

ُ
ئِيسَة  الرَّ

ُ
حَة

ْ
ف ةِالصَّ بِيَّ عُّ

َ
ش

َّ
 الت

ُ
ابِط وَ الرَّ

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
مَوْقِعُ الْإ
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: بِيقٌ عَمَليٌّ
ْ
ط

َ
4  ت

. www.nmoq.org.qa ِمُتَصَفّح
ْ
ل

َ
عُنْوَانِ فِي ا

ْ
رِيطِ ال

َ
ى ش

َ
تِي إِل

ْ
عُنْوَانَ الْآ

ْ
دْخِلُ ال

ُ
1. أ

هَرَ لِي: ...................................................................................
َ
ذِي ظ

َّ
ل

َ
مَوْقِعُ ا

ْ
مَا ال

ةِ. عَرَبيَّ
ْ
ى ال

َ
 إِل

َ
ة

َ
غ

ُّ
يّرُ الل

َ
غ

ُ
مَوْقِعِ، أ

ْ
رْوِيسَةِ ال

َ
2. مِنْ ت

مَوْقِعِ:
ْ
يِيلِ ال

ْ
ذ

َ
 مَوْجُودَةٍ فِي ت

َ
 رَوَابِط

َ
ة

َ
ث

َ
لَا

َ
سَجّلُ ث

ُ
3. أ

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

عِ 
َ

لَا
ّ
مُنَاسِبَ لِلِِاط

ْ
بيَّ ال عُّ

َ
ش

َّ
 الت

َ
ابِط تَارُ الرَّ

ْ
خ

َ
مَّ أ

ُ
 “، ث

َ
 “الزّيَارَة

ُ
ط

َ
ضْغ

َ
مَوْقِعِ، أ

ْ
رْوِيسَةِ ال

َ
4. مِنْ ت

مَكانِ.
ْ
عَمَلِ فِي ال

ْ
ى سَاعَاتِ ال

َ
عَل

مَوْقِعِ.
ْ
ئِيسَةِ لِل فْحَةِ الرَّ ى الصَّ

َ
عَوْدَةِ إِل

ْ
حِ لِل صَفُّ زْرَارَ التَّ

َ
دِمُ أ

ْ
سْتَخ

َ
5.  أ

حُ مَعْرِضَ الصّوَرِ 
َّ

صَف
َ
ت

َ
نِّ الِإسْلاميِّ “ وأ

َ
حَفِ الف

ْ
زورُ مَوْقِعُ “ مَت

َ
5  أ

وْقِعِ.
َ
ى الم

َ
تاحِ عَل

ُ
الم



رْسِ
 الدَّ

ُ
هْداف

َ
رْسِأ

 الدَّ
ُ

حات
َ

ل
َ
مَصْط

ةِ. صِيَّ
ْ

خ
َّ

اتِ الش
َ
بَيَان

ْ
ى ال

َ
 مَعْن

ُ
ف عَرَّ

َ
ت

َ
1  أ

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
لْإ

َ
دَامِ ا

ْ
اطِرِ اِسْتِخ

َ
عَدّدُ بَعْضَ مَخ

ُ
2  أ

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دَامِ الْإ

ْ
سْتِخ

َ
دَ ا

ْ
مَةِ عِن

َ
لَا لسَّ

َ
بّقُ إِجْرَاءَاتِ ا

ْ
ط

ُ
3  أ

ُ
ة صِيَّ

ْ
خ

َّ
 الش

ُ
ات

َ
بَيَان

ْ
ال
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؟
ُ
ة صِيَّ

ْ
خ

َّ
 الش

ُ
ات

َ
بَيَان

ْ
: مَاهِي ال

ً
لًا وَّ

َ
أ

ةِ. صِيَّ
ْ

خ
َّ

اتِ الش
َ
بَيَان

ْ
ةِ لِل

َ
مْثِل

َ ْ
رُ بَعْضَ الْأ

ُ
ك

ْ
ذ

َ
، وَأ

َ
اليَة

َّ
 الت

َ
ورَة لُ الصُّ مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

ُ
ة صِيَّ

ْ
خ

َّ
 الش

ُ
ات

َ
بَيَان

ْ
ال

مِ 
َ
عُنْوَانِ، وَرَق

ْ
ةِ، وال

َ
عَائِل

ْ
سْمِ، وَاسْمِ ال

ْ
لْا

َ
ا
َ
ةِ صَاحِبِهَا، ك صِيَّ

ْ
خ

َ
 ش

ُ
ف عَرُّ

َ
لِها ت

َ
تِي يُمْكِنُ مِنْ خِلَا

َّ
ل

َ
اتُ ا

َ
بَيَان

ْ
هِيَ ال

يْرِهَا.
َ
ةِ . . . وَغ بَنْكيَّ

ْ
ةِ ال

َ
اق

َ
بِط

ْ
مِ ال

ْ
فَرِ، وَرَق وْ جَوازِ السَّ

َ
ةِ أ صِيَّ

ْ
خ ةِ الشَّ

َ
اق

َ
بِط

ْ
مِ ال

ْ
هَاتِفِ، وَرَق

ْ
ل

َ
ا

ومَاتِ مَعَ 
ُ
عْل

َ ْ
بَادُلِ هَذِهِ الْم

َ
رُ مِنْ ت

َ
حَذ

ْ
يْهَا، وال

َ
 عَل

ُ
حِفَاظ

ْ
بَغِي ال

ْ
، وَيَن

ٌ
اسَة ومَاتٌ حَسَّ

ُ
 هِيَ مَعْل

ُ
ة صِيَّ

ْ
خ اتُ الشَّ

َ
بَيَان

ْ
ال

بُهَا.
ُ
ل
ْ
ط

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
رْنِتّ ا

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ى مَوَاقِعِ الْإ

َ
الِهَا إِل

َ
وْ إِدْخ

َ
وَاصُلِ الِِاجْتِمَاعيّ، أ وْ وَسَائِلِ التَّ

َ
تِرُونيّ أ

ْ
لِك ِ

ْ
بَرِيدِ الْإ

ْ
رِينَ عَبْرَ ال

َ
خ

ْ
الْآ

ةِ صِيَّ
ْ

خ
َّ

اتِ الش
َ
بَيَان

ْ
ى ال

َ
اظِ عَل

َ
حِف

ْ
 ال

ُ
ة هَمّيَّ

َ
 أ

ى سَبِيلِ 
َ

، عَل
ً
عَوَاقِبُ وَخِيمَة

ْ
ونَ ال

ُ
ك

َ
نْ ت

َ
رْنِتّ؛ يُمْكِنُ أ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
ى مُجْرِمِي ش

َ
 إِل

ُ
ة صِيَّ

ْ
خ اتُ الشَّ

َ
بَيَان

ْ
بَتْ ال سَرَّ

َ
ا ت

َ
إِذ

ضُ  تَعَرَّ
َ
وْ ن

َ
ةِ، أ

َ
بَك لشَّ

َ
صُوصِ ا

ُ
ةِ مِنْ قِبَلِ ل بَنْكيَّ

ْ
ةِ ال

َ
اق

َ
بِط

ْ
اتِ ال

َ
 بَيَان

ُ
اف

َ
تِش

ْ
مَّ اك

َ
ا ت

َ
ةِ إِذ

َ
رِق ضُ لِلسَّ تَعَرَّ

َ
دْ ن

َ
الِ ق

َ
ث ِ

ْ
الْم

يْرِهَا.
َ
هَاتِفِ . . . وَغ

ْ
مِ ال

ْ
بِ رَق سَرُّ

َ
ةِ فِي حَالِ ت هَاتِفِيَّ

ْ
سَائِلِ ال تِ والرَّ

َ
صَالَا

ّ
لِ الِِات

َ
زْعَاجِ مِنْ خِلَا ِ

ْ
لْإ

َ
اتِ وَا

َ
مُضَايَق

ْ
لِل
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 أواجِهَهَا 
ْ

ن
َ
تِي يُمْكِنُ أ

َّ
ل

َ
اطِرِ ا

َ
خ

َ ْ
 عَنْ بَعْضِ الْم

ُ
ث حَدَّ

َ
ت

َ
أ ، وَ

َ
الِيَة

َّ
 الت

َ
ورَة لُ الصُّ مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دَامِ الْإ

ْ
دَ اسْتِخ

ْ
عِن

؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دِمِي الْإ

ْ
خ

َ
وَاجِهُ مُسْت

ُ
تِي ت

َّ
ل

َ
اطِرِ ا

َ
خ

َ ْ
انِيًا: مَا هِي الْم

َ
ث

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
دَامِ ش

ْ
بَعْضُ مَخاطِرِ اِسْتِخ

رْنِتّ، وَمِنْهَا:
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
نَاءَ الِِاسْتِفَادَةِ مِنْ خِدْمَاتِ ش

ْ
ث

َ
اطِرِ أ

َ
خ

َ ْ
نْ يُوَاجِهَ بَعْضَ الْم

َ
رْنِتّ أ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دِمِ الْإ

ْ
سْتَخ

ُ
يُمْكِنُ لِِم

ةِ. صِيَّ
ْ

خ دِمِ الشَّ
ْ

سْتَخ
ُ ْ
اتِ الْم

َ
بُ بَيَان

ُ
ل
ْ
ط

َ
وْ ت

َ
ةٍ أ

َ
يْرَ دَقِيق

َ
ومَاتٍ غ

ُ
عْطِي مَعْل

ُ
ةٍ ت

َ
يْر مَوْثوق

َ
حُ مَوَاقِعَ غ صَفُّ

َ
1. ت

دِمِ.
ْ

سْتَخ
ُ ْ
اتِ الْم

َ
ةِ بَيَان

َ
ةِ لِسَرِق

َ
بَك جْرِمِي الشَّ

ُ
بَابَ لِِم

ْ
فْتَحُ ال

َ
دْ ت

َ
حَاسُوبِ، ق

ْ
ةٍ بِجِهَازِ ال اتٍ ضَارَّ فَّ

َ
زِيلُ مَل

ْ
ن
َ
2. ت

ى مَالِ صَاحِبِهَا.
َ

وِ عَل
ْ
سَط

ْ
ل

َ
ةِ وَا بَنْكِيَّ

ْ
ةِ ال

َ
اق

َ
بِط

ْ
اتِ ال

َ
ةِ بَيَان

َ
ى سَرِق

َ
دّي إِل

َ
دْ يُؤ

َ
ةٍ ق

َ
وق

ُ
يْرِ مَوْث

َ
قُ فِي مَوَاقِعَ غ سَوُّ

َّ
3. الت

لٍ مُ�سِيءٍ.
ْ
ك

َ
دَامِهَا بِش

ْ
رَى واسْتِخ

ْ
خ

ُ ْ
رْنِتّ الْأ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
وْ حِسَابَاتِ الْإ

َ
تِرونيّ أ

ْ
لِك ِ

ْ
بَرِيدِ الْإ

ْ
تِرَاقُ حِسَابِ ال

ْ
4. اخ

 
َ
ة صِيَّ

ْ
خ الشَّ اتِ 

َ
بَيَان

ْ
ال سْرِقُ 

َ
ت وْ 

َ
أ حَاسُوبِ 

ْ
بِال ضُرُّ 

َ
ت اتٍ  فَّ

َ
مَل ى 

َ
عَل حْتَوِي 

َ
ت دْ 

َ
ق ةٍ  تِرُونِيَّ

ْ
إِلِك رَسَائِلَ  تْحُ 

َ
ف  .5

دِمِ.
ْ

مُسْتَخ
ْ
لِل

وَاصُلِ الِِاجْتِمَاعِيّ. اتِ وَمَوَاقِعِ التَّ
َ

بِيق
ْ
ط

َ
سَاءَةِ فِي ت ِ

ْ
اتِ وَالْإ

َ
مُضَايَق

ْ
ضُ لِل عَرُّ 6. التَّ



الحوسبة وتكنولوجيا الـمعلومات
رْنِتّ

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
عَامُلُ مَعَ الْإ  - التَّ

ُ
انِيَة

َّ
 الث

ُ
الوَحْدَة

107

دَامِ 
ْ

دَ اسْتِخ
ْ
مَةِ عِن

َ
لَا لسَّ

َ
عَدّدُ بَعْضَ إِجْرَاءَاتِ ا

ُ
، وَأ

َ
الِيَة

َّ
 الت

َ
ورَة لُ الصُّ مَّ

َ
أ

َ
ت

َ
أ

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ

؟
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
دَامِ ش

ْ
دَ اسْتِخ

ْ
�سِي عِن

ْ
ف

َ
حْمِي ن

َ
 أ

َ
يْف

َ
ا: ك

ً
الِث

َ
ث

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
دَامِ ش

ْ
دَ اسْتِخ

ْ
مَةِ عِن

َ
لَا لسَّ

َ
بَعْضُ إِجْرَاءَاتِ ا

اتِي 
َ
وَبَيَان فْ�سِي 

َ
ن لِحِمَايَةِ  زِمَةِ 

َّلَّا
ال ِجْرَاءَاتِ 

ْ
الْإ اذِ 

َ
خ ِ

ّ
ات  

ُ
مُرَاعَاة رْنِتّ 

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
الْإ ةِ 

َ
بَك

َ
ش دَامِ 

ْ
اسْتِخ عِنْدَ  هِمّ 

ُ ْ
الْم مِنْ 

وَحَاسُوبِي، وَمِنْهَا:

حِ. صَفُّ نَاءَ التَّ
ْ
ث

َ
اتِ أ

َ
ن

َ
عْلَا ِ

ْ
عْرِضُ الْإ

َ
تِي ت

َّ
ل

َ
وَاقِعِ ا

َ ْ
ى الْم

َ
لُ إِل

ُ
دْخ

َ
 أ

َ
 دَائِمًا وَلَا

َ
ة

َ
وق

ُ
وْث

َ ْ
واقِعَ الْم

َ ْ
حُ الْم صَفَّ

َ
ت

َ
1. أ

هَا مِنْ مَوَاقِعِ 
ُ
زِيل

ْ
ن
َ
تِي يَتِمُّ ت

َّ
ل

َ
ةِ ا ارَّ اتِ الضَّ فَّ

َ
ل
َ ْ
فِ عَنْ الْم

ْ
ش

َ
ك

ْ
امَجًا لِحِمَايَةِ حَاسُوبِيّ وال

َ
دِمُ بَرْن

ْ
سْتَخ

َ
2. أ

ةِ.
َ

بَك شَّ
ْ
ل

َ
ا

.
ْ
ط

َ
ق

َ
ةِ ف

َ
وق

ُ
وْث

َ ْ
ةِ الْم وَاقِعِ التّجَاريَّ

َ ْ
لِكَ مِنْ الْم

َ
ونُ ذ

ُ
ثِقُ بِهِمْ، وَيَك

َ
وْ مِنْ أ

َ
ارَةِ والِدِي أ

َ
قُ بَعْدَ اسْتِش سَوَّ

َ
ت

َ
3. أ

رْنِتّ. 
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ةِ الْإ

َ
بَك

َ
ى ش

َ
رَى عَل

ْ
خ

ُ ْ
تِرُونيّ وَحِسَابَاتِي الْأ

ْ
لِك ِ

ْ
 لِبَرِيدِي الْإ

ً
ة ويَّ

َ
 مُرُورٍ ق

َ
لِمَة

َ
دِمُ ك

ْ
سْتَخ

َ
4. أ

هُمْ.
ُ
عْرِف

َ
 أ

َ
اصٍ لَا

َ
خ

ْ
ش

َ
نِي مِنْ أ

ُ
صِل

َ
تَحُ رَسَائِلَ ت

ْ
ف

َ
 أ

َ
5.  لَا

وَاصُلِ  التَّ وَسَائِلِ  عَبْرَ  اتٍ 
َ

مُضَايَق يّ 
َ
لِِأ ضْتُ  عَرَّ

َ
ت ا 

َ
إِذ  

َ
ة تَصَّ

ْ
خ

ُ ْ
الْم جِهَاتِ 

ْ
ال مَّ 

ُ
ث وَمِن  والِدِي،  غُ 

ّ
بَل

ُ
أ  .6

الِِاجْتِمَاعيّ.
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مامَ العِبارَةِ 
َ
 )  ( أ

َ
حيحَةِ وَإِشارَة مامَ العِبارَةِ الصَّ

َ
 )  ( أ

َ
عُ إِشارَة

َ
ض

َ
1 أ

أ.
َ
ط

َ
الخ

فّاتِ 
َ
ل
َ
زينُ الم

ْ
خ

َ
تِرُونِيّ.يُمْكِنُ ت

ْ
لِك ِ

ْ
بَرِيدِ الْإ

ْ
رِينَ عَبْرَ ال

َ
خ

ْ
ةِ مَعَ الْآ صِيَّ

ْ
خ اتِي الشَّ

َ
بَادَلُ بَيَان

َ
ت

َ
أ

داتِ.
َّ
جَل

ُ
داخِلَ الم

مْوَالِ مِنْ 
َ ْ
 الْأ

ُ
ة

َ
رْنِتّ سَرِق

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
جْرِمِي الْإ

ُ
ةِ، يُمْكِنُ لِِم بَنْكِيَّ

ْ
ةِ ال

َ
اق

َ
بِط

ْ
مُ ال

ْ
بَ رَق سَرَّ

َ
ا ت

َ
إِذ

صِيدِ.	 الرَّ

رْنِتّ.
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
ى الْإ

َ
ةٍ لِحْسَابَاتِي عَل ويَّ

َ
لِمَةِ مُرُورٍ ق

َ
دَامُ ك

ْ
هِمّ اسْتِخ

ُ ْ
مِنْ الْم

مْت؟
َّ
عَل

َ
ماذا ت

 ................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

 ................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

.
ّ

رْنِت
َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
دَامِ الْإ

ْ
دَ اسْتِخ

ْ
ي عِن وَاجِهََنِ

ُ
 ت

ْ
ن

َ
تِي يُمْكِنُ أ

َّ
ل

َ
اطِرِ ا

َ
خ

َ ْ
يْنِ مِنْ الْم

َ
ت

َ
ن

ْ
رُ اث

ُ
ك

ْ
ذ

َ
2  أ

ةِ؟
َ

بَك
َّ

ةٍ عَبْرَ الش
َ
 لي فِي رِسَال

ً
ة

َ
اصِ عِبَارَاتٍ مُسِيئ

َ
خ

ْ
ش

َ ْ
حَدُ الْأ

َ
هَ أ ا وَجَّ

َ
عَلُ إِذ

ْ
ف

َ
ا أ

َ
3  مَاذ
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مِنْهَا،  قِينِي 
َ
ت تِي 

َّ
ل

َ
ا مَةِ 

َ
لَا السَّ وَإِجْرَاءَاتِ   ،

ّ
رْنِت

َ
ت
ْ
ن ِ

ْ
لْإ

َ
ا اطِرِ 

َ
مَخ  

َ
بَيْن صِلُ 

َ
أ   4

رَاغِ:
َ

ف
ْ
اسِبِ فِي ال

َ
ن
ُ ْ
مِ الْم

َ
ق بِوَضْعِ الرَّ

عْطِي 
ُ
ت ةٍ 

َ
وق

ُ
مَوْث يْر 

َ
غ مَوَاقِعَ  حُ  صَفُّ

َ
ت

بُ 
ُ
ل
ْ
ط

َ
ت وْ 

َ
أ ةٍ 

َ
دَقِيق يْرَ 

َ
غ ومَاتٍ 

ُ
مَعْل

ةِ. صِيَّ
ْ

خ دِمِ الشَّ
ْ

سْتَخ
ُ ْ
اتِ الْم

َ
بَيَان

اصٍ 
َ

خ
ْ

ش
َ
نِي مِنْ أ

ُ
صِل

َ
تَحُ رَسَائِلَ ت

ْ
ف

َ
 أ

َ
لَا

هُمْ.
ُ
عْرِف

َ
 أ

َ
لَا

حَاسُوبِ، 
ْ

ةٍ بِجِهَازِ ال اتٍ ضَارَّ فَّ
َ
زِيلُ مَل

ْ
ن
َ
ت

ةِ 
َ

بَك الشَّ جْرِمِي 
ُ
لِِم بَابَ 

ْ
ال فْتَحُ 

َ
ت دْ 

َ
ق

دِمِ.
ْ

سْتَخ
ُ ْ
اتِ الْم

َ
ةِ بَيَان

َ
لِسَرِق

 
َ

وَلَا دَائِمًا   
َ
ة

َ
وق

ُ
وْث

َ ْ
الْم واقِعَ 

َ ْ
الْم حُ  صَفَّ

َ
ت

َ
أ

فِي  عْرَضُ 
ُ
ت تِي 

َّ
ل

َ
ا وَاقِعِ 

َ ْ
الْم ى 

َ
إِل لُ 

ُ
دْخ

َ
أ

حِ. صَفُّ نَاءَ التَّ
ْ
ث

َ
اتِ أ

َ
ن

َ
عْلَا ِ

ْ
الْإ

حْتَوِي 
َ
ت دْ 

َ
ق ةٍ  تِرُونِيَّ

ْ
إِلِك رَسَائِلَ  تْحُ 

َ
ف

حَاسُوبِ 
ْ

بِال ضُرُّ 
َ
ت اتٍ  فَّ

َ
مِل ى 

َ
عَل

 
َ
ة صِيَّ

ْ
خ الشَّ اتِ 

َ
بَيَان

ْ
ال سْرِقُ 

َ
ت وْ 

َ
أ

دِمِ.
ْ

مُسْتَخ
ْ
لِل

حَاسُوبِي  لِحِمَايَةِ  امَجًا 
َ
بَرْن دِمُ 

ْ
سْتَخ

َ
أ

تِي 
َّ
ل

َ
ا ةِ  ارَّ الضَّ اتِ  فَّ

َ
ل
َ ْ
الْم عَنْ  فِ 

ْ
ش

َ
ك

ْ
وال

ةِ.
َ

بَك لشَّ
َ
هَا مِنْ مَوَاقِعِ ا

ُ
زِيل

ْ
ن
َ
يَتِمُّ ت
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