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نت وأفضل الممارسات للقيام  ي هذه الوحدة، سنتعرف مفهوم التعاون ومشاركة الأعمال ع�ب الإن�ت
�ف  

نــت مثــل برنامــج  ة عــ�ب الإن�ت المبــا�ش التعــاون والمشــاركة  أيضًــا كيفيــة اســتخدام أدوات  بذلــك. ســنتعلم 
 Onedrive الــذي يســتخدم لإنشــاء وحفــظ وتنظيــم المعلومــات. سنســتخدم أيضًــا برنامــج OneNote

نــت. لمزامنــة ومشــاركة الملاحظــات مــع الآخريــن عــ�ب شــبكة الإن�ت

وتحميــل  لإنشــاء   )Online Office Suite( ونيــة  الإلك�ت المكتــب  برامــج  مجموعــة  سنســتخدم   
ئ خريطــة ذهنيــة ونتعــرف عــى  ا ســنن�ش ً نــت. أخــ�ي وتخصيــص وإظهــار العــروض التقديميــة عــى شــبكة الإن�ت

. ف وممــ�ي واضــح  رســومي  بشــكل  والمعلومــات  الأفــكار  وتخطيــط  تمثيــل  كيفيــة 

1. العمل عبر شبكة الإنترنت
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ي هذه الوحِدة سنتعلم:
�ف

وتنظيــم  لحفــظ   OneNote <  اســتخدام 
والعناويــن  للمواضيــع  وفقًــا  المعلومــات 

م.  لمهــا وا

)الباحــث(   Researcher أداة  <  اســتخدام 
للبحــث عــن العناويــن والمصــادر والمحتويــات 

بهــا. الموثــوق 

<  مشــاركة الملاحظــات مــع الآخريــن عــ�ب شــبكة 
نــت. الإن�ت

ونية. <  مزامنة الملاحظات عى السحابة الإلك�ت

إلى  للوصــول  ي  الســحا�ب التخزيــن  <  اســتخدام 
وتخزينهــا. وإنشــائها  المســتندات 

 Microsoft Office مجموعــة  <  اســتخدام 
المســتندات. لإنشــاء   365

عــرض  لإنشــاء  الممارســات  أفضــل  <  تطبيــق 
ناجــح. تقديــ�ي 

ائــح الخاصــة  <  تخصيــص وتعديــل وعــرض ال�ش
نــت. بعــرض تقديــ�ي عــ�ب الإن�ت

ي للتعاون 
و�ف <  استخدام أدوات الاجتماع الإلك�ت

ومشــاركة المعلومــات مــع الآخريــن عــ�ب شــبكة 
نت. الإن�ت

عــ�ب  والتعلــم  التعــاون  وتحديــات  <  إيجابيــات 
نــت. الإن�ت شــبكة 

ي 
التعــاو�ف للعمــل  الممارســات  أفضــل  <  تطبيــق 

نــت. الإن�ت شــبكة  عــ�ب 

لإنشــاء   Edraw Max برنامــج  <  اســتخدام 
ذهنيــة. خريطــة 

ماذا سنتعلمْ؟

< كتابة ومشاركة الملاحظات 

نت  < التعامل مع المستندات ع�ب شبكة الإن�ت

ونية  < الاجتماعات الإلك�ت

< الخرائط الذهنية

مواضيع الوحدة

> OneNote

> Microsoft OneDrive

> Microsoft Office 365

> Microsoft PowerPoint

> Zoom

> Edraw Max

الأدوات



هل تذكر؟

:One Drive لرفع ومشاركة ملفات عى

الملفــات  تحميــل  تريــد  الــذي  المجلــد  <  افتــح 
 . خلــه ا بد

< اضغط Upload )رفع(.

عــن  تســألك  ة  صغــ�ي منبثقــة  نافــذة  <  ســتظهر 
 ،Folders أو مجلــدات Files اختيــارك لملفــات

.Files اخــ�ت 

ي  <  افتــح المجلــد الــذي يحتــوي عــى الملفــات الــ�ت
مــع أصدقائــك. ترغــب برفعهــا ومشــاركتها 

.Open حدد الملفات ثم اضغط >

<  ستظهر نافذة تظهر تقدم عملية رفع الملفات. 

 Microsoft ي برنامج
يحة جديدة �ف إضافة �ش

:PowerPoint

)الصفحــة   Home تبويــب  علامــة  <  مــن 
ائح(،  الرئيســة(، ومن مجموعة Slides )�ش
جديــدة(. يحــة  )�ش  New Slide اضغــط 

يحة الذي تريد إضافته. <  اضغط نوع ال�ش
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 Edraw Max مكتبــات  لاســتخدام 
والرســومات: الأشــكال  لإضافــة 

<  اضغط قسم Libraries )المكتبات(.

ي ترغب بفتحها. <  اخ�ت المكتبة ال�ت

اســحبه  ثــم  تريــده  الــذي  الشــكل  <  اخــ�ت 
.Template القالــب  إلى  وأفلتــه 

لإنشــاء  )القالــب(   Template لاســتخدام 
ة: نــ�ش أو  مصــورة  معلومــات 

.Edraw Max افتح برنامج >

< اضغط New )جديد(.

 : ً
وع الــذي تريــد عملــه، مثــا <  اخــ�ت قســم المــ�ش

أو  مصــورة(،  )معلومــات   Infographic
إلــخ. )مطويــة(...   Brochure

 Create اخ�ت القالب الذي تريده ثم اضغط  >
)إنشاء(.

ما هو برنامج Edraw Max؟

لإنشــاء   Edraw Max برنامــج  اســتخدام  يمكننــا 
ات. المعلومات المصورة والخرائط الذهنية والن�ش

9



الدرس الأول

كتابة ومشاركة الملاحظات

نت التعاون ع�ب الإن�ت
العمــل  مــن  مــن الأشــخاص  نــت لمجموعــة  الإن�ت عــ�ب  التعــاون  يســمح   
نــت، بحيــث يمكنهــم الوصــول إلى  ي نفــس الوقــت عــ�ب شــبكة الإن�ت

معًــا �ف
نــت مــن خــلال متصفــح  ي أي مــكان وتعديلهــا عــ�ب شــبكة الإن�ت

مســتنداتهم �ف
المكتــب. ســطح  عــى  تطبيقًــا  يســتخدمون  لــو كانــوا  الويــب كمــا 

نت التعاون ع�ب الإن�ت

التحديات الإيجابيات

توف�ي الوقت والتكلفة.

ف أعضاء الفريق. سهولة التواصل ب�ي

وع. ف عملية إدارة الم�ش تحس�ي

تنظيم أك�ث فاعلية للاجتماعات.

نت أو  فشل الاتصال بشبكة الإن�ت
تعطل الأجهزة.

مشاكل الأمن والحماية.

جعل المعلومات التعاونية 
متاحة بسهولة.

مشاكل ناتجة عن سوء التفاهم 
واختلافات اللغة والثقافة. 10



التعاون والتواصل المبا�ش

ف أعضاء الفريق. يوجد هناك العديد من المزايا والتحديات حول التعاون والتواصل المبا�ش ب�ي

نت ي التعاون ع�ب الإن�ت
استخدام التكنولوجيا �ف

ســيقوم الطــلاب بمشــاركة ملاحظاتهــم حــول آخــر زيــارة لهــم لواحــة قطــر للعلــوم والتكنولوجيــا، وذلــك   
نــت لإكمــال العمــل والمشــاريــــع. تأمــل المخطــط أدنــاه الــذي يلخــص  بنــاءً عــى التعــاون والتواصــل عــ�ب الإن�ت

وعــك. كيفيــة تنفيــذ جميــع جوانــب م�ش

1  نظّم ودوّن ملاحظاتك حول زيارتك لمعرض واحة قطر 

.OneNote للعلوم والتكنولوجيا باستخدام برنامج

نت الخاصة بك ع�ب استخدام  2  شارك مستندات الإن�ت

.OneDrive

3  قم بإنشاء عرض تقدي�ي عن زيارتك باستخدام 

نت. PowerPoint ع�ب الإن�ت

ئ عرضًا تقديميًا محفوظًا محليًا حول الزيارة وقم  4  أن�ش

.Zoom نت باستخدام برنامج ببث اجتماع ع�ب الإن�ت

ئ خريطة ذهنية باستخدام Edraw Max لتطوير  5  أن�ش

فكرة IBM، من خلال واحة قطر للعلوم والتكنولوجيا.

التحدياتالتعاون والتواصل المبا�ش  الإيجابيات

تعزيز الثقة والتفاعل.

حماية �ية المعلومات.

بناء العلاقات بإيجابية.

تفاهم ووضوح أك�ب نتيجة 
التواصل المبا�ش ورؤية 

ات عى  الانطباعات والتعب�ي
الأشخاص بشكل واضح.

. تستغرق وقتًا أك�ب

عالية التكلفة.

تعت�ب طريقة قديمة وتقليدية.

يُعت�ب الحضور شخصيًا إلزاميًا.
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التعلم المستمر أو تعلم مدى الحياة

حياتنــا،  خــلال  والمهــارات  المعرفــة  اكتســاب  عمليــة  هــو   
عملنــا. إتقــان  عــى  التعلــم  مــن  النــوع  هــذا  يســاعدنا  مــا  وغالبًــا 

. يجــب أن تشــعر  ي
ف الــذا�ت التعلــم مــدى الحيــاة يتطلــب التحفــ�ي

بالرضــا عــن التعلــم وعــن قدرتــك عــى التعلــم.

يمكنــك تدويــن الملاحظــات والممارســة، ومناقشــة وتجربــة 
التعلــم  عــى  لمســاعدتك  الجديــدة  والمهــارات  الأفــكار 

والتطويــر.

مــن  المعلومــات  عــى  تحصــل  أن  الفعّــال  التعلــم  يتطلــب 
والتجربــة  والممارســة  والمراقبــة  والاســتماع  القــراءة  خــلال 
عليــك  لــذا  حولــك  مــن  مــكان  ي كل 

�ف المعلومــات  ة.  والخــ�ب
وذات  الصلــة  ذات  المعلومــات  عــى  الحصــول  ي 

�ف الســ�ي 
والمهــارات. المعرفــة  إلى  هــذا  وتطويــر  مغــزى، 

ي التعلــم الخــاص بــك. فكــر كيــف 
يتوجــب عليــك التفكــ�ي �ف

ي ذلــك مــا شــعرت بــه حــول موضــوع 
ولمــاذا تعلمــت، بمــا �ف

ف قبــل وبعــد تطويــر معرفتــك. ف أو موقــف معــ�ي معــ�ي

البحــث عــن معــ�ف  مــن  ناجــح عندمــا نتمكــن  التعلــم  يكــون 
نكتســبها. ي  الــ�ت للمعلومــات  شــخصي 

ي تعزيــز 
يجــب عليــك فحــص معرفتــك بانتظــام للمســاعدة �ف

دائمًــا  تحــاول  أن  عليــك  يتوجــب  ذهنــك.  ي 
�ف تعلمتــه  مــا 

، وأن تســأل عــن تفهمــك وأن  ي الحفــاظ عــى الانفتــاح الذهــ�ف
الجديــدة. المعلومــات  عــى  منفتحًــا  تكــون 
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OneNote برنامج 

نامــج عبــارة عــن  نــت، فهــذا ال�ب يتيــح برنامــج OneNote العمــل باتصــال أو بــدون اتصــال بشــبكة الإن�ت  
ــا لجمــع كافــة الملاحظــات والمعلومــات مــع إمكانيــات بحــث جيــدة. تمكننــا 

ً
مفكــرة رقميــة توفــر لنــا مكان

أفكارنــا وواجباتنــا ومزامنتهــا عــى جميــع أجهزتنــا. مــن تســجيل  الرقميــة  المفكــرة 

2019-2018

وادي السيليكون 

أوروبا

الأكاديمية العربية 

ي 
التدريب الصي�ف

ابتكار قطر

رحلات الإبداع للطلاب

نامــج One Note إنشــاء  يمكــن ل�ب
وع  المــ�ش ي هــذا 

مــن قســم. �ف أكــ�ث 
ســنعمل مــع قســم واحــد فقــط.

Section )مقطع(

Page )صفحة(

Subpage )صفحة فرعية(

ي تمت. رحلات الطلاب الإبداعية عن واحة قطر للعلوم والتكنولوجيا والرحلات ال�ت

نامج تواريــــخ ال�ب

ي هــذه الوحــدة ســنعمل عــى إصــدار برنامــج OneNote الإصــدار offline )دون اتصــال(. 
�ف

نــت( لمشــاركة ملاحظاتــك. بعــد ذلــك نسنســتخدم الإصــدار online )عــ�ب الإن�ت
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يمكننا فهم طريقة تنظيم الملاحظات إذا فكرنا بكيفية تنظيم   
ي  الرحــلات العلميــة للطــلاب لواحــة قطــر للعلــوم والتكنولوجيــا، والــ�ت

نطمــح بالانضمــام إليهــا.

. ي هذا الرسم التوضيحي
ستبدو المفكرة كما �ف

قسم من دف�ت الملاحظات

ون
يك

سيل
 ال

ي
واد

وادي السيليكون

وبا
ور

أ
ي 

ف �
صي

 ال
ب

دري
الت

طر
ر ق

تكا
اب

ة 
ربي

لع
ة ا

مي
دي

لأكا
ا

رحلات الإبداع 
للطلاب

قسم من الصفحات

مفكرة
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2

4

1

:OneNote لفتح

1 < اضغط زر Windows )ابدأ(. 

التطبيقــات  إلى   
ً

وصــول ي  الجانــ�ب يــط  ال�ش <  مــرر 
2  .OneNote اضغــط  ثــم  بالأســفل، 

<  مــن صفحــة تســجيل الدخــول، اكتــب حســاب 
3 ي مــع كلمــة المــرور. 

و�ف بريــدك الإلكــ�ت

4 < اضغط Sign in )تسجيل الدخول(. 

5 نامج.  < سيتم فتح ال�ب

ئ دفاتــر جديــدة،  أظهــر دفــ�ت الملاحظــات، أنــ�ش
ف التفضيلات. ف الحسابات أو قم بتعي�ي تنقل ب�ي محتويات الصفحة.

إضافة أقسام جديدة.إضافة صفحات جديدة.

5

3

15



لإنشاء دف�ت ملاحظات جديد:

1  .+Notebook ي أمامك، اضغط زر ي الجزء السفىي من النافذة ال�ت
<  �ف

2 < أدخل اسمًا لدف�ت الملاحظات الجديد. 

3 < اضغط Create Notebook )إنشاء دف�ت ملاحظات(. 

4 ي مقطع جديد وصفحة جديدة. 
< سيفتح دف�ت الملاحظات �ف

1

2
3

إنشاء دف�ت الملاحظات

سنســتخدم برنامــج OneNote لإنشــاء دفــ�ت ملاحظــات عــن رحــلات الإبــداع والابتــكار الطلابيــة لواحــة   
قطــر للعلــوم والتكنولوجيــا.

4
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:Section لإعادة تسمية قسم

ي تريــد إعــادة  <  اضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن عــى علامــة التبويــب Section )قســم( الــ�ت
1 تســميتها واخ�ت Rename Section )إعادة تســمية القســم(. 

2  .Enter 2018-2019 واضغط مفتاح :
ً

< اكتب عنوان القسم الجديد، مثا

< سيتم تغي�ي اسم القسم. 

1

2

أقسام دف�ت الملاحظات 

ي المثــال التــالىي ســوف يتــم إنشــاء قســم 
ف بينهــا �ف يتــم تقســيم دفــ�ت الملاحظــات إلى عــدة أقســام للتميــ�ي  

.2019-2018 باســم   section

17



لإعادة تسمية صفحة:

ي تريــد إعــادة تســميتها واضغــط  <  اضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن عــى الصفحــة الــ�ت
1 تســمية صفحــة(.  )إعــادة   Rename Page

2 : "وادي السيليكون". 
ً

ا جديدًا أعى الصفحة، مثا
ً
< اكتب عنوان

. Enter  < اضغط مفتاح 

3 < سيتم تغي�ي اسم الصفحة ليتطابق مع العنوان أعى الصفحة. 

الملاحظــات(  دفــ�ت  )إظهــار   Show notebook pane جــزء  بتصغــ�ي  <  قــم 
4  . أكــ�ب عمــل  مســاحة  ليمنحــك 

1

2

3

4

تسمية صفحات دف�ت الملاحظات

ي المثال التالىي ستجد 
ف بينها. �ف يُمكننا تقسيم دف�ت الملاحظات إلى عدة صفحات يتم تسميتها للتمي�ي  

العديــد مــن رحــلات الابتــكار بأســماء مختلفــة، ســنقوم بإعــادة تســمية أول صفحــة خاصــة برحلــة ابتــكار 
لنتذكــر محتوياتهــا.

18



1

2

ي صفحة:
لكتابة ملاحظات �ف

1 < اضغط المكان الذي تريد إضافة الملاحظات فيه من الصفحة. 

2 < اكتب النص الذي تريده. 

تدوين الملاحظات

ي الصفحــة بطريقــةٍ ســهلة، حيــث يتــم 
ي نريدهــا �ف   يمكننــا برنامــج OneNote مــن كتابــة المعلومــات الــ�ت

، ســنقوم بإضافــة ملاحظــات عــن رحلــة  ي المثــال التــالىي
حفــظ كل نــصٍ نقــوم بكتابتــه بمربــــع نــص مختلــف. �ف

الابتــكار لــوادي الســيليكون.

19



5

إضافة الصفحات

ي برنامج OneNote يمكن إضافة صفحات، ومن الأفضل أن تحتوي كل صفحة موضوع مختلف 
�ف  

ي المثــال التــالىي ســوف يتــم إنشــاء الصفحــات التاليــة )أوروبــا - الأكاديميــة العربيــة - التدريــب 
ف بينهــا. �ف للتمــ�ي

ي - ابتــكار قطــر( تحــت قســم 2019-2018.
الصيــ�ف

لإدراج صفحة جديدة:

1 ي أسفل عمود علامات تبويب الصفحة. 
< اضغط زر Insert Page �ف

2  . Enter  ي أعى الصفحة واضغط 
ي مساحة العنوان �ف

< اكتب عنوان الصفحة �ف

3 < سيتم إدارج الصفحة الجديدة بعنوان يتناسب مع الموضوع. 

4 ي تريدها داخل الصفحة.  < قم بكتابة الملاحظات ال�ت

ي 
<  بنفــس الطريقــة، أضــف صفحــات جديــدة مــع ملاحظــات عــن رحــلات ابتــكار الطــلاب �ف

5 واحــة قطــر للعلــوم والتكنولوجيــا. 

3
1

2

4

5
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لإنشاء صفحة فرعية:

ي عمــود علامــات تبويــب الصفحــة، اضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن عــى علامــة تبويــب 
<  �ف

 Make Subpage واضغــط  فرعيــة  صفحــة  إلى  تحويلهــا  تريــد  ي  الــ�ت الصفحــة 
1 )إنشــاء صفحــة فرعيــة(. 

 2 نامج" إلى صفحة فرعية من "أوروبا".  <  لقد تحولت صفحة "تواريــــخ ال�ب

1

2

إنشاء صفحات فرعية

لنفــس  تنتــ�ي  ي  الــ�ت الصفحــات  لتنظيــم  جيــدة  طريقــة   OneNote ي 
�ف الفرعيــة  الصفحــات  تعتــ�ب   

ي 
الــذي ســيعقد �ف  2019 برنامــج  ي ســتتضمن  والــ�ت بإنشــاء صفحــة فرعيــة لأوروبــا،  المجموعــة، ســنقوم 

مختلفــة.  ــخ  ـ ـ ـ وبتواريـ ف  مختلفــ�ي ف  موقعــ�ي
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1

Researcher الباحث

ي 
ي OneNote عــى البحــث عــن عناويــن ودمــج المصــادر والمحتــوى الموثــوق �ف

يســاعدك الباحــث �ف  
، ســنبحث عــن مواقــع  ي المثــال التــالىي

صفحــة البحــث الخاصــة بــك وذلــك مــن خــلال خطــوات بســيطة. �ف
ي قطــر، ثــم ســنقوم بإضافــة معلومــات مــن 

ذات محتــوى موثــوق للملاحظــات الخاصــة بنــا عــن الإبتــكار �ف
ي صفحــة جديــدة.

ف �ف موقــع معــ�ي

لاستخدام الباحث عن المصادر المختلفة:

1 < أدرج صفحة جديدة باسم "ابتكار قطر". 

2 < من علامة تبويب Insert )إدارج(، اضغط Researcher )الباحث(. 

 3 نامج.  يط مهام الباحث عى الجزء الأيمن من بيئة عمل ال�ب < سيظهر �ش

مثــل: المناســبة،  المفتاحيــة  الكلمــات  اكتــب  البحــث،  صنــدوق  ي 
 <  �ف

4  . Enter  "Qatar innovation"، ثم اضغط 

يــط مهــام Researcher، وتحــت عنــوان Top sources )مصــادر  <  مــن �ش
5 عليــا(، اضغــط Websites )مواقــع ويــب(. 

مثــل: احتياجاتــك،  يناســب  الــذي  الموقــع  معاينــة   <  اضغــط 
 "The Attributes of Future 2030 Engineers in Qatar for 
Innovation and Knowledge Based Economy". 6
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3
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1

لاستخدام Researcher لعرض مواقع الويب:

اضغــط  )الباحــث(،   Researcher مهــام  يــط  �ش <  مــن 
1 المتصفــح(.  ي 

�ف )فتــح   Open in browser

بموقــع   )Microsoft Edge( الويــب  <  ســيفتح متصفــح 
2 الويــب الــذي قمــت باختيــاره. 

3 ي صفحة جديدة. 
< انسخ والصق المعلومات �ف

24



2

3

ي وضعتهــا  وري أن تقــوم بذكــر مصــادر البيانــات والأبحــاث والأفــكار الــ�ت مــن الــرف
ي عملــك.

ف المراجــع لمصــادر المعلومــات �ف 25مــن خــلال تضمــ�ي



1

نت مشاركة ملاحظاتك ع�ب الإن�ت

ي دف�ت الملاحظات باستخدام أدوات التواصل المختلفة.
ي تم تدوينها �ف سيتم مشاركة المعلومات ال�ت  

. ي
و�ف يــد الإلكــ�ت ، ســنقوم بمشــاركة دفــ�ت الملاحظــات عــن رحــلات الابتــكار مــن خــلال ال�ب ي المثــال التــالىي

�ف

لمشاركة ملاحظاتك:

1 ي الركن العلوي الأيمن من النافذة، اضغط Share )مشاركة(. 
< �ف

2 ي لأعضاء فريق العمل الذين تريد مشاركة الملف معهم. 
و�ف يد الإلك�ت <  اكتب عناوين ال�ب

ف الذين يستطيعون عرض الملف من القائمة المنسدلة Can view )إمكانية  <  اخ�ت المتلق�ي
3 العرض(. 

ونيًــا مــع زملائــك باســتخدام نفــس دفــ�ت الملاحظــات، اضغــط  <  إذا كنــت تريــد التعــاون إلك�ت
4 Share )مشــاركة(. 

2

3 4

 Microsoft مزامنة دف�ت الملاحظات المخزنة محليًا مع حساب

يقــوم OneNote بمزامنــة كل ملاحظاتــك. بإمكانــك أيضًــا اختيــار مزامنــة دفاتــر الملاحظــات بشــكل   
ذلــك. أردت  مــ�ت  لــك  مناســبًا  تجــده  مــا  وذلــك حســب  يــدوي 

، ســنقوم بعمليــة المزامنــة بشــكل يــدوي لدفــ�ت الملاحظــات الخــاص برحــلات ابتــكار  ي المثــال التــالىي
�ف  

والتكنولوجيــا.  للعلــوم  قطــر  واحــة  ي 
�ف الطــلاب  26



لمزامنة ملاحظاتك:

ي قمنــا  ي قائمــة دفــ�ت الملاحظــات الــ�ت
<  اضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن عــى أيقونــة دفــ�ت الملاحظــات �ف

1 بتعديلهــا ثــم اضغــط Sync )مزامنــة(. 

2 < اضغط Sync This Notebook )مزامنة دف�ت الملاحظات المحدد(. 

3 ي الزاوية السفلية اليم�ف لأيقونة دف�ت الملاحظات أثناء العملية. 
<  ستظهر لك أيقونة المزامنة �ف

4 < عند إتمام عملية المزامنة لدف�ت الملاحظات، ستلاحظ اختفاء الأيقونة. 

12

34

<  فتح دف�ت ملاحظاتك ع�ب تطبيقات الويب.

نت. ي حالة عدم الاتصال بالإن�ت
< إمكانية التحرير والتعديل �ف

 بالتطبيقات الأخرى.
ً
< مزامنة فعالة مقارنة

بعض مزايا مزامنة دف�ت الملاحظات:

ونيــة  ي الســحابة الإلك�ت
ات الفوريــة لدفــ�ت ملاحظاتــك �ف تقــوم المزامنــة بالتأكــد مــن تطبيــق التغيــ�ي

نــت. عــ�ب الإن�ت

27
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< لنطبق معًا

: تأمل دف�ت الملاحظات التالىي لموضوع "لغة بايثون" وقم بتعبئة الجدول التالىي

1

عناوين الصفحاتعنوان القسمعنوان دف�ت الملاحظات
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ي OneNote وسمّه: محطات الإبداع.
ئ دف�ت ملاحظات �ف < أن�ش

 : <  قم بزيارة الموقع التالىي
https://www.qnl.qa/ar/library-services/innovation-station

.Microsoft Edge باستخدام

 . ي تريد إنشاءها لهذا الدف�ت < حدد عدد الأقسام المناسبة ال�ت

ئ قسمًا لكل غرفة خاصة بمحطة الإبداع. <  أن�ش

مجيات المطلوبة لكل غرفة مع الملاحظات  ئ صفحات داخل كل قسم للمعدات وال�ب <  أن�ش
المتعلقة بها.

ء دفــ�ت ملاحظــات لتســجيل  ي
ي مكتبــة قطــر الوطنيــة، وأنــ�ش

قــم بزيــارة محطــات الإبــداع �ف
مشــاهداتك، وذلــك باتبــاع الخطــوات التالية:

3

نت: 1. التعاون ع�ب الإن�ت

يعزز المزيد من التفاعل مع الآخرين.

مثالىي لحماية المعلومات الشخصية.

وع. يمكن أن يحسن عملية إدارة الم�ش

يمنع سوء الفهم بسبب الاختلافات اللغوية أو الثقافية.

2. يتطلب التعلم المستمر:

ة. الحصول عى المعلومات فقط من خلال الخ�ب

. ي
ف الذا�ت التحف�ي

الحصول عى المعلومات لأغراض مهنية فقط.

أن تكون شابًا من أجل أن تكون ناجحًا.

: اخ�ت الإجابة الصحيحة مما يىي

2
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< لنطبق معًا

تنظيم ملاحظاتك

4

باســتخدام برنامــج OneNote، يجــب عليــك كتابــة ملاحظــات عــن طابعــات الحاســوب وهي مــن 
: ضمــن مكوناتــه الماديــة، يجــب أن تكــون هيكليــة ملاحظاتــك بالشــكل التــالىي

ي إنشاء دف�ت الملاحظات، أجب عن الأسئلة الآتية: 
1. قبل البدء �ف

ما الاسم المناسب لدف�ت الملاحظات؟  

ي دف�ت الملاحظات؟ 
ما عدد الأقسام �ف  

ي ستقوم بإنشائها؟  كم عدد الصفحات ال�ت  

2. قم بإنشاء دف�ت الملاحظات وذلك من خلال الخطوات الآتية:

ئ دف�ت ملاحظات جديد. < افتح برنامج OneNote وأن�ش  

<  قــم بتســمية دفــ�ت الملاحظــات والأقســام والصفحــات بطريقــة صحيحــة بنــاء عــى الهيكليــة   
مســبقًا. المحــددة 

نــت عــى أن تتضمــن كل صفحــة كيفيــة عمــل  <  ابحــث عــن معلومــات حــول الأجهــزة مــن الإن�ت  
الطابعــة ومزاياهــا وتحدياتهــا.

< قم بمزامنة دف�ت الملاحظات الخاص بك.  

< شارك دف�ت الملاحظات الخاص بك مع زملائك.  

النافثة للح�ب ر  ف الل�ي الحرارية الراسمات

الطابعات



الدرس الثاني

نت  التعامل مع المستندات ع�ب شبكة الإن�ت

OneDrive ي تطبيق التخزين السحا�ب
يســمح لنــا تطبيــق OneDrive بتخزيــن ومزامنــة ومشــاركة كل أنــواع الملفــات 
ي 

�ف الملــف  إلى  بالوصــول  ســنقوم   ، التــالىي المثــال  ي 
�ف للغايــة.  بســيطة  بطريقــةٍ 

الــذي قمنــا بإنشــائه  الخــاص بموضــوع رحــلات الإبــداع للطــلاب   OneDrive
ي OneDrive. يعتــ�ب  ي الــدرس الســابق ومزامنتــه مــع تطبيــق التخزيــن الســحا�ب

�ف
.OneNote ونية تتكامل مع تطبيقات أخرى مثل OneDrive أداة تعاون إلك�ت

ي مجلدات.
< تخزين الملفات سحابيًا وتنظيمها �ف

ي أي وقت ومن أي مكان.
< الوصول إلى الملفات �ف

< مشاركة الملفات مع الأشخاص الآخرين.

وأجهــزة  تطبيقــات  عــ�ب  والبيانــات  الملفــات  إدارة  <  ســهولة 
الذكيــة. الهواتــف  مثــل  مختلفــة 

OneDrive ي مزايا استخدام برنامج التخزين السحا�ب
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4

:OneDrive افتح

1 < اذهب إلى onedrive.live.com واضغط Sign in )تسجيل الدخول(. 

2 ي وأدخل كلمة المرور. 
و�ف ي صفحة تسجيل الدخول، اكتب عنوان بريدك الإلك�ت

<  �ف

3 < اضغط Sign in )تسجيل الدخول(. 

4 ي مجلدات. 
ونية �ف < ستظهر لك ملفاتك الإلك�ت

مساحة التخزين المتاحة والمساحة المستخدمة. المجلدات الفرعية.

أو  مجلــد  ئ  أنــ�ش
ي 

مســتند جديــد �ف
الموقــع. هــذا 

رفع الملفات من جهاز الحاسوب 
الخاص بك إلى هذا الموقع.

مجلــدات  إلى  الوصــول 
الملفــات والصــور وســلة 

المحذوفــات.
3

2
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OneDrive الوصول إلى مستندات

قــد نحتــاج  بنــا، أو  الخــاص  قــد نحتــاج إلى الوصــول إلى ملفــات معينــة بعيــدًا عــن جهــاز الحاســوب   
امــن. ف م�ت غــ�ي  ف  معــ�ي ملــف  إلى  للوصــول 

ي مثــل OneDrive مــن خــلال متصفــح  ، يمكننــا الوصــول إلى منصــة للتخزيــن الســحا�ب ف ي كلتــا الحالتــ�ي
�ف

نــت. الإن�ت

، ســنقوم بالوصــول إلى ملــف دفــ�ت ملاحظــات OneNote عــن رحــلات ابتــكار الطــلاب  ي المثــال التــالىي
�ف  

ي واحــة قطــر للعلــوم والتكنولوجيــا.
�ف

:OneDrive ي
الوصول لملف �ف

1 < من خانة Files )ملفات(، اضغط مجلد Documents )المستندات( لفتحه. 

2 < اضغط أيقونة ملف OneNote، مثال: "رحلات الإبداع للطلاب". 

3 ي علامة تبويب جديدة. 
< سيفتح ملف OneNote �ف

3

1

2

1
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1

العروض التقديمية

 OneDrive نــت تطبيقــات متعــددة مــن ضمنهــا  Οffice365 عــى الإن�ت تتضمــن حزمــة تطبيقــات   
ة  ويمكــن الوصــول للتطبيقــات الأخــرى مــن خــلال نافــذة تطبيــق OneDrive أو تســجيل الدخــول مبــا�ش

 .Microsoft Οffice 365 إلى 

ئ العرض التقدي�ي  سنقوم بإنشاء عرض تقدي�ي باستخدام برنامج PowerPoint Online. سنن�ش  
.OneNote ي واحــة قطــر للعلــوم والتكنولوجيــا اســتنادًا إلى ملــف

عــن رحــلات ابتــكار الطــلاب �ف

:PowerPoint Online لاستخدام برنامج

1  .Office 365 نامج < اضغط زر App Launcher )بدء التطبيق( ل�ب

2  .PowerPoint اضغط >

3 ي علامة تبويب جديدة. 
< سيفتح برنامج PowerPoint Online �ف

4 < اضغط New blank presentation )عرض تقدي�ي فارغ(. 

5 < سيتم فتح العرض التقدي�ي الفارغ. 
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1

: لتغي�ي تصميم العرض التقديمي

اخــ�ت  )الســمات(،   Themes )التصميــم(، ومــن مجموعــة   Design تبويــب  <  مــن 
1 ســق Facets )واجهــة(. 

ُ
: ن

ً
التنســيق المناســب مــن القائمــة المنســدلة، مثــا

2 < سيتم تغي�ي تنسيق العرض التقدي�ي الخاص بك. 

برنامــج  تســتخدم  كنــت  لــو  كمــا  نــت  الإن�ت عــ�ب  ي 
و�ف الإلكــ�ت التطبيــق  <  اســتخدم 

ابتــكار  رحــلات  عــن  التقديــ�ي  العــرض  بإنشــاء  وقــم   ، ي المكتــ�ب  PowerPoint
3 والتكنولوجيــا.  للعلــوم  قطــر  واحــة  ي 

�ف الطــلاب 

2
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3

ي ي تطبيق PowerPoint المكت�ب
فتح ملف �ف

ي واحــة قطــر للعلــوم 
ي المثــال التــالىي بفتــح العــرض التقديــ�ي الخــاص برحــلات ابتــكار الطــلاب �ف

ســنقوم �ف  
ي لنتمكــن مــن حفظــه لاحقًــا عــى جهــاز الحاســوب الخــاص بنــا. والتكنولوجيــا مــن التطبيــق المكتــ�ب

:PowerPoint ي
لفتح الملف �ف

1 ي بوربوينت(. 
< اضغط زر Open In Desktop App )فتح �ف

2 < سيتم فتح العرض التقدي�ي عى جهازك. 

2

1

37



2

1

حفظ عرض تقديمي على جهاز الحاسوب

نستطيع حفظ العرض التقدي�ي بنسخة عى جهاز الحاسوب بحيث نستطيع تخصيصه لاحقًا.

: لحفظ عرض تقديمي

1 <  من قائمة File )ملف(، اضغط Save as a copy )حفظ كنسخة(. 

مجلــد  ي 
�ف المســتند  لحفــظ  )الحاســوب(   This PC عــى  مزدوجًــا  ضغطًــا  <  اضغــط 

2 بــك.  الخــاص  )المســتندات(   Documents

3  .Documents اخ�ت مجلد >

: رحلات 
ً

ي مربــع File Name )اسم الملف(، مثا
<  اكتب اسم ملف العرض التقدي�ي �ف

4 الإبداع للطلاب. 

5 < اضغط Save )حفظ(. 

6  . < تم حفظ العرض التقدي�ي
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< لنطبق معًا

1.  يتيح لك تطبيق 
 Microsoft
:OneDrive

نت. إنشاء معلومات مصورة ع�ب الإن�ت

. ي
و�ف عقد اجتماع إلك�ت

فتح وتحرير أي مستند تم حفظه من أي متصفح ويب عى 
حاسوبك.

نت. التحدث مع الآخرين ع�ب الإن�ت

2.  بإمكانك الوصول 

ي
بسهولة إلى الملفات �ف

OneDrive باستخدام:

الحاسوب فقط.

الأجهزة المحمولة فقط.

نت. ي تحتوي عى الإتصال بالإن�ت كافة الأجهزة ال�ت

نت. كافة الأجهزة غ�ي المتصلة بالإن�ت

3.  عندما تقوم بحفظ 
ي "التخزين 

ملفات �ف
"، فإنك: ي السحا�ب

ة من الزمن ثم يتم حذفها  ة قص�ي تحفظ الملفات لف�ت
تلقائيًا.

تحفظ الملفات عى حاسوبك.

نت. تحفظ الملفات عى الإن�ت

تحفظ الملفات عى جهاز محمول.

اخ�ت الإجابة الصحيحة مما يىي وتحقق من إجابتك باستخدام حاسوبك.

1
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ي مكتبة قطر:
استخدم Microsoft Οffice 365 لإنشاء عرض تقدي�ي حول محطة الإبداع �ف

ي 
�ف بإنشــائه  قمــت  الــذي   OneNote ملــف  وافتــح   OneDrive إلى  الدخــول  بتســجيل  <  قــم 

الســابق.  الــدرس 

<  قــم باســتخدام OneDrive لفتــح PowerPoint Online وقــم بإنشــاء عــرض تقديــ�ي عــ�ب 
اســتخدام البيانــات مــن ملــف OneNote الــذي قمــت بفتحــه مســبقًا. 

 ،PowerPoint Online ي قمــت بإنشــاءه عــ�ب نــت الــ�ت <  قــم بفتــح العــرض التقديــ�ي عــ�ب الإن�ت
ي الحاســوب الخــاص بــك وقــم بحفظــه عــى جهــازك 

بواســطة Microsoft PowerPoint �ف
باســم "رحــلات الإبــداع للطــلاب".

نت.  قم بإنشاء عرض تقدي�ي باستخدام مجموعة Office ع�ب الإن�ت

3

 1.  يتضمن
 Office 365 Online Suite

: ما يىي

 تطبيقات OneNote و OneDrive و
PowerPoint فقط.

ي
 توفر نفس التطبيقات الموجودة �ف

نت. ي ولكن ع�ب الإن�ت Microsoft Office المكت�ب

ي   تطبيقات أك�ث من Microsoft Office المكت�ب
نت. ي يمكن الوصول إليها ع�ب الإن�ت وال�ت

2.  العرض التقدي�ي الذي يتم 
 إنشاؤه باستخدام 

:Online PowerPoint

يمكن حفظه تلقائيًا.

 لا يمكن فتحه بواسطة تطبيق 
. ي Microsoft PowerPoint المكت�ب

يمكن إنشاؤها باستخدام نموذج واحد فقط.

اخ�ت الإجابة الصحيحة مما يىي وتحقق من إجابتك باستخدام حاسوبك.

2



الدرس الثالث

ونية الاجتماعات الإلك�ت

نت عرض المعلومات ع�ب الإن�ت
نت  ي مجال التعاون ع�ب الإن�ت

ونية هي أداة فعالة �ف إن العروض التقديمية الإلك�ت  
تطبيــق  باســتخدام  التقديميــة  العــروض  تخصيــص  يمكــن  اكات.  والــ�ش والتعليــم 
ائــح  ال�ش عــرض  خيــارات  وتعديــل   لاحتياجاتنــا 

ً
وفقــا  Microsoft Powerpoint

نــت مــع إرســال دعــوة  وتصديــر العــرض التقديــ�ي كفيديــو أو بــث عــى شــبكة الإن�ت
للآخريــن لرؤيتــه. ســنقوم بتعديــل خصائــص العــرض التقديــ�ي الــذي قمنــا بإنشــائه 
ي واحــة قطــر للعلــوم والتكنولوجيــا.

ي الــدرس الســابق عــن رحــلات ابتــكار الطــلاب �ف
�ف

 جذابًا.
ً
< اخ�ت تصميما

< نظم العرض بصورة مبسطة.

مختــرة  تكــون  بحيــث  معلوماتــك  <  نظــم 
وواضحــة.

يحــة تختــر  <  اختــم العــرض التقديــ�ي ب�ش
المعلومــات المقدمــة.

ي  الــ�ت والخطــوط  الألــوان  اســتخدام  ة  <  كــ�ث
صعبــة. القــراءة  تجعــل 

ي استخدام الصور والنصوص.
< الإفراط �ف

الانتقاليــة  ات  للتأثــ�ي المفــرط  <  الاســتخدام 
والأصــوات. المتحركــة  والرســوم 

ي  الــ�ت الرســومات  أو  الصــور  <  اســتخدام 
ي  الــ�ت الملكيــة الفكريــة أو  تخضــع لحقــوق 

لجمهــورك. مناســبة  غــ�ي  تكــون  قــد 

ما عليك تجنبه:ما عليك فعله:

كيف تحصل عى عرض تقدي�ي ناجح؟
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تخصيص تصميم العرض التقديمي

ي تخصيــص العــرض التقديــ�ي الــذي قمنــا بحفظــه عــى جهــاز الحاســوب مــن خــلال 
بإمكاننــا البــدء �ف  

بالعــرض. الخاصــة  التصميــم  ســق 
ٌ
ن عــى  التعديــل 

: سق العرض التقديمي
ٌ
لتغي�ي ن

< افتح Microsoft PowerPoint، ثم افتح ملف "رحلات الإبداع للطلاب".

ســق(، اضغــط 
ٌ
<  مــن علامــة التبويــب Design )تصميــم(، ومــن مجموعــة Themes )ن

 1  . ســق آخــر جديــد( لتغيــ�ي تصميــم العــرض التقديــ�ي
ُ
)ن

 2  . سق العرض التقدي�ي
ٌ
< تم تغي�ي ن
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1

تخصيص جزء من العرض التقديمي

 ، ف ائــح بخصــوص عنــوان معــ�ي ف فقــط مــن ال�ش إذا كان لدينــا عــرض تقديــ�ي وأردنــا إظهــار جــزء معــ�ي  
فقــط. معينــة  ائــح  �ش لإظهــار  التقديــ�ي  العــرض  تخصيــص  بإمكاننــا 

لإنشاء عرض تقديمي مخصص:

ائــح(، مــن مجموعــة Start Slide Show )بــدء  <  مــن تبويــب Slide Show )عــرض ال�ش
1 اضغــط  ائــح مخصــص(  ائــح(، اخــ�ت Custom Slide Show )عــرض �ش عــرض ال�ش

2 Custom shows )عــروض مخصصــة(. 

 New 3 اضغــط <  ســتظهر لــك نافــذة باســم Custom Shows )عــروض مخصصــة(. 
4 )جديــد(. 

 5 ائــح 2,3,4.  ، حــدد ال�ش ي قســم العــرض التقديــ�ي
ائــح( الموجــودة �ف ي Slides )�ش

<  �ف
7 ائــح إلى عــرض مخصــص.  6 تــم تحويــل ال�ش اضغــط Add )إضافــة(. 

8  .OK اضغط >

9 ائح بنجاح.  ائح. سيبدأ عرض ال�ش ي عرض ال�ش
< اضغط Show )عرض( للبدء �ف

3
4

2
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8

ائــح  بإمكانــك أيضًــا إعــادة ترتيــب �ش
العــرض المخصــص الجديــد.

9
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1

ائح خيارات عرض ال�ش

ائــح قبــل القيــام بالعــرض. عــى ســبيل المثــال، يمكننــا جعــل  يمكننــا أيضًــا تعديــل خيــارات عــرض ال�ش  
ائح متكرر بشــكل مســتمر ح�ت الضغط عى مفتاح Esc. كما يمكننا إضافة توقيت محدد لكل  عرض ال�ش

يحــة. فلنطبــق هــذه الخيــارات عــى العــرض التقديــ�ي الــذي أنشــأناه. �ش

ائح: لتعديل خيارات عرض ال�ش

)إعــداد(،   Set Up مجموعــة  مــن  ائــح(،  ال�ش )عــرض   Slide Show تبويــب  <  مــن 
باســم نافــذة  لــك  ســتظهر   1 ائــح(.  ال�ش عــرض  )إعــداد   Set Up Slide Show  اضغــط 

2 ائح(.  Set Up Slide Show )إعداد عرض ال�ش

 Loop continuously until Esc خيارات العرض(، حدد( Show options ي مجموعة
<  �ف

4 ات.  3 اضغط OK ليتم تطبيق التغي�ي )تنفيذ تكرار مستمر ح�ت الضغط عى زر خروج( 
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2

3

يحة:  لإضافة توقيت إلى �ش

ائح(، من مجموعة Set Up )إعداد(، اضغط  <  من تبويب Slide Show )عرض ال�ش
 1 Rehearse Timings )تمرين عى توقيت(. 

 2 ي وضع ملء الشاشة مع إظهار مسجل للوقت. 
ائح �ف < سيبدأ عرض ال�ش

الأولى،  يحــة  لل�ش تحديــده  تريــد  الــذي  الوقــت  واكتــب   3 الوقــت  ــع  ـ مربـ <  اضغــط 
4  .

ً
مثــا ثانيــة   00:00:16

 5 يحة التالية.  < اضغط السهم لتحديد الوقت لل�ش
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لتصدير عرض تقديمي كملف فيديو: 

 2 1 ثم اضغط Export )تصدير(.  < اضغط File )ملف( 

3 ي خيارات التصدير، اضغط Create a Video )إنشاء فيديو(. 
< �ف

ملــف  بتســمية  قــم   4 فيديــو(،  )إنشــاء   Create Video <  اضغــط 
6 )حفــظ(.   Save اضغــط   5 الفيديــو. 

< تم إنشاء الفيديو.

1

تصدير عرض تقديمي

ائــح، بإمكاننــا تصديــر العــرض التقديــ�ي الخــاص بنــا كملــف فيديــو  بعــد تخصيصنــا لخيــارات عــرض ال�ش  
أو حزمــة لمشــاركته عــى وحــدة تخزيــن أو قــرص مضغــوط.
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2

3

4

5

6

يمكنك تغي�ي دقة ووضوح الفيديو، واختيار جودة ودقة عالية.
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نت  تقديم عرض تقديمي ع�ب شبكة الإن�ت

ي 
و�ف نت هو أداة أخرى من أدوات التعاون الإلك�ت إن خيار تقديم العرض التقدي�ي الخاص بنا ع�ب الإن�ت  

ونيــة للآخريــن لرؤيتهــا. ي يقدمهــا Microsoft PowerPoint وذلــك مــن خــلال إرســال دعــوة إلك�ت الــ�ت

1

نت: لتقديم )بث( عرض تقديمي ع�ب شبكة الإن�ت

ائــح(، مــن مجموعــة Start Slide Show )بــدء  <  مــن التبويــب Slide Show )عــرض ال�ش
 1 نــت(.  ائــح(، اضغــط Present Online )تقديــم عــ�ب الإن�ت عــرض ال�ش

2 < اضغط CONNECT )اتصال( من النافذة المنبثقة. 

الدعــوة  رابــط  لإرســال  وذلــك   3  ) ي
و�ف الإلكــ�ت يــد  بال�ب )إرســال   Send in Email <  اضغــط 

 . ي
و�ف الإلكــ�ت يــد  ال�ب عــ�ب  نــت  الإن�ت عــ�ب  العــرض  بتقديــم  الخــاص 

( ليبــدأ تقديــم العــرض الخــاص  <  اضغــط START PRESENTATION )بــدء العــرض التقديــ�ي
 4 نــت.  بــك عــ�ب الإن�ت

5 < سيتم بدء تقديم العرض )البث( وظهور شاشة التحكم. 
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5

 END SLIDE SHOW اضغط
ائح( للخروج من  )إنهاء عرض ال�ش

شاشة التحكم.

بإمكانك مشاركة ملاحظات الاجتماع 
أثناء تقديم العرض )البث(.

2

3

4
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نت الاجتماعات ع�ب الإن�ت
ي الكثــ�ي مــن المجــالات، فقــد 

نــت مهمًــا للغايــة �ف يعــد التعــاون والتشــارك المبــا�ش عــ�ب الإن�ت  
كات  ي بلدان مختلفة لمؤسسات و�ش

ي مكاتب مختلفة أو ح�ت �ف
يكون هناك موظفون يعملون �ف

عــى مشــاريعهم  للعمــل  معًــا  التعــاون  المختلفــة  البلــدان  مــن  الطــلاب  يحتــاج  قــد  أو  متنوعــة، 
ي توفــر مزايــا خدمــات  ونيــة الــ�ت كة وأبحاثهــم الخاصــة. هنالــك العديــد مــن الأدوات الإلك�ت المشــ�ت
ي تعتــ�ب مــن الوســائل المســاعدة الحديثــة والمهمــة بالنســبة  مؤتمــرات الفيديــو أو الصــوت والــ�ت

. ف لرجــال الأعمــال أو الموظفــ�ي

 Zoom تطبيق

ونيــة تتيــح عقــد اجتماعــات  Zoom هــو عبــارة عــن منصــة إلك�ت  
نــت.  الإن�ت عــ�ب  والنــدوات  والمحادثــة  والصــوت  الفيديــو  ومؤتمــرات 
، ودعــوة  ي

و�ف باســتخدام Zoom، يمكننــا تحديــد موعــد اجتمــاع إلكــ�ت
 Zoom ين ومشاركة المعلومات خلال الاجتماع. سنستخدم الحا�ف
لتنســيق اجتمــاع مــع زمــلاء الدراســة بحيــث ســيقوم الطــلاب بمشــاركة 

ي تــم مناقشــتها. المعلومــات الســابقة الــ�ت
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:Zoom لبدء استخدام تطبيق

 1 يــط المهــام،  ي �ش
<  اضغــط زر Windows )ابــدأ( �ف

3  .Start Zoom 2 ثــم، اضغــط  Zoom اخــ�ت

اكتــب   4 الدخــول(.  )تســجيل   Sign In <  اضغــط 
وكلمــة  بــك  الخــاص  ي 

و�ف الإلكــ�ت يــد  ال�ب حســاب 
6 الدخــول.  لتســجيل   Sign In اضغــط   5 المــرور 

7  .Zoom 1<  ستظهر لك الصفحة الرئيسة لتطبيق

2
3

4

7

5

6
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: ي
و�ف لإعداد اجتماع إلك�ت

الرئيســة  الصفحــة  ي 
�ف الموجــود  مواعيــد(  )جــدول   Schedule زر  <  اضغــط 

1  .Zoom لتطبيــق 

<  من النافذة المنبثقة، قم بتحديد ساعة وتاريــــخ الاجتماع، مثال 23.02.2019 
2  .am 08:00

3  30 دقيقة. 
ً

< اكتب المدة الزمنية للاجتماع، مثا

 Schedule 4 اضغــط  .Outlook التقويــم(، حــدد( Calendar مــن قســم  >
5 )جــدول مواعيــد(. 

6 ي مع رابط الدعوة. 
و�ف يد الإلك�ت سل ال�ب <  ستظهر لك نافذة Outlook ل�ت

7 اضغط Send )لإرسال(  ي الخاصة بزملائك، 
و�ف يد الإلك�ت <  أدرج عناوين ال�ب

8  . ي
و�ف يــد الإلكــ�ت ال�ب

2

3

4
5

1
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6

7

8
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: ي
و�ف بدء أو الانضمام لاجتماع إلك�ت

نت: ي ع�ب الإن�ت
و�ف لبدء اجتماع إلك�ت

1 < من الصفحة الرئيسة لتطبيق Zoom، اضغط زر Start with video )البدء بفيديو(. 

الحاســوب( لاســتخدام  مــع صــوت  )الانضمــام   Join with Computer Audio <  اضغــط 
 2 الحاســوب.  صــوت 

3  . ي
و�ف < لقد بدأ الاجتماع الإلك�ت

3

2

تستطيع أيضًا استخدام هاتفك 
بدلًا من جهاز الحاسوب للمشاركة 

. ي
و�ف ي اجتماع إلك�ت

�ف

تستطيع أيضًا بدء اجتماع 
ي فقط.

صو�ت

1
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: ي
و�ف للانضمام إلى اجتماع إلك�ت

1 نامج Zoom، اضغط زر Join )انضمام(.  ي الصفحة الرئيسة ل�ب
< �ف

2 اضغــط  <  اكتــب معــرف الاجتمــاع meeting ID الــذي تريــد الانضمــام إليــه. 
3 Join )انضمــام(. 

4 ي جديد. 
و�ف  باجتماع إلك�ت

ً
< لقد أصبحت متصا

2

3

تستطيع دعوة أشخاص آخرين 
ي أي وقت باستخدام 

للاجتماع �ف
.Invite زر الدعوة

4

1
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: ي
و�ف ي اجتماع إلك�ت

للتحكم �ف

بجانــب زر  الموجــود  الســهم  ، اضغــط  ي
و�ف الإلكــ�ت مهــام الاجتمــاع  يــط  <  مــن �ش

 1 )مشــاركة(.   Share

2 < اضغط Advanced Sharing Options )خيارات المشاركة المتقدمة(. 

مــن  تمكنــك  ي  والــ�ت  Advanced Sharing Options نافــذة  لــك  <  ســتظهر 
3 الأشــخاص.  قبــل  مــن  المعلومــات  مشــاركة  ي 

�ف التحكــم 

1
3

بإمكانك أيضًا إدارة 
ف  إمكانيات المشارك�ي

ي المحادثة من خلال 
�ف

 Manage الضغط عى زر
Participants )إدارة 

.) ف المشارك�ي

2

نت ي الاجتماع ع�ب الإن�ت
مشاركة المعلومات �ف

ف  ي خيارات المشــاركة وإمكانيات المشــارك�ي
ي الذي بدأناه، نســتطيع التحكم �ف

و�ف خلال الاجتماع الإلك�ت  
ومشــاركة الشاشــات مــن ســطح المكتــب، كمــا يمكننــا أيضًــا مشــاركة المســتندات مــن خــلال أداة المحادثــة، 
ي 

�ف بإنشــائه  قامــوا  الــذي  التقديــ�ي  بالعــرض  الخاصــة  لشاشــتهم  الطــلاب  مشــاركة  رؤيــة كيفيــة  ويمكننــا 
.Microsoft PowerPoint
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: ي
و�ف ي الاجتماع الإلك�ت

لمشاركة شاشة سطح المكتب �ف

1 ، اضغط زر Share )مشاركة(.  ي
و�ف يط مهام الاجتماع الإلك�ت < من �ش

عــرض   :
ً

مثــا مشــاركتها،  تــود  نافــذة  أو  تطبيــق  اضغــط  المنبثقــة،  النافــذة  <  مــن 
2  .PowerPoint ي 

�ف تقديــ�ي 

3 ســتتم مشــاركة العــرض التقديــ�ي الخــاص بــك عــ�ب  <  اضغــط Share )مشــاركة( 
4 نــت.  الإن�ت

1

4

2

3
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لمشاركة الملفات باستخدام أداة المحادثة:

1 نامج Zoom، اضغط زر Chats )محادثات(.  ي الصفحة الرئيسة ل�ب
< �ف

3 2 ستظهر لك نافذة محادثة جديدة.  < اضغط New Chat )محادثة جديدة(، 

5 ثــم اخــ�ت ملــف العــرض  4 اضغــط File )ملــف(،  <  اضغــط Contact )جهــة اتصــال(، 
 7  .Open 6 اضغــط   ، التقديــ�ي

1

2

3

4

5
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6

7

نت  أفضل الممارسات للعمل ع�ب شبكة الإن�ت

لماذا؟ماذا أفعل؟

1. أستخدم اللغة المناسبة.
لأن الأخطــاء الإملائيــة واللغــة العاميــة والجمــل المختلطــة ســتؤثر 

عليــك ســلبًا.

ية  ف 2.  أتجنب كتابة النصوص الانجل�ي
ة. بالأحرف الكب�ي

ة يعت�ب نوعًا من الفظاظة. لأن الكتابة بالأحرف الكب�ي

. ي
م التنوع الثقا�ف 3. أح�ت

لأنــه ليــس مــن الخطــأ إبــداء وجهــة نظــر معينــة، ولكــن الخطــأ يكمــن 
ام الآخريــن. ي التقليــل مــن احــ�ت

�ف

الشخصية  المعلومات  أشارك  4.  لا 
مع الغرباء.

ي تخــص هويتــك أو جــدول مواعيــدك أو عائلتــك  لأن المعلومــات الــ�ت
أو كلمــات المــرور تعتــ�ب شــخصية ولا يصــح أن تقــوم بمشــاركتها مــع 
از. ف أشــخاص لا تعرفهــم حــ�ت لا تســقط ضحيــة لعمليــة احتيــال أو ابــ�ت

نت العمل والتعاون ع�ب شبكة الإن�ت

نــت مهمــة ســهلة دائمًــا، وبالتــالىي نحتــاج إلى اتبــاع  لا يعتــ�ب العمــل والتعــاون مــع الآخريــن عــ�ب شــبكة الإن�ت  
الممارســات الســليمة لــ�ي نحصــل عــى أفضــل النتائــج، حيــث يتوجــب علينــا مشــاركة المعلومــات بحــذر 

والانتبــاه إلى المصاعــب المحتملــة مثــل اختــلاف اللغــات وتنــوع الثقافــات.
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< لنطبق معًا

اخ�ت الإجابات الصحيحة مما يىي وتحقق من إجابتك باستخدام حاسوبك عند الحاجة.

1

ي برنامج العروض 
1.  �ف

 Microsoft التقديمية
:PowerPoint

نستطيع تصدير العرض التقدي�ي كملف فيديو.

نت. نستطيع بث عرض تقدي�ي ع�ب شبكة الإن�ت

نت. نستطيع بدء الاجتماع ع�ب الإن�ت

ف الآخرين أثناء بث  نستطيع التحدث مع المستخدم�ي
. العرض التقدي�ي

2.  نستطيع استخدام منصة 
:Zoom

نت. لمشاركة ملف عرض تقدي�ي ع�ب الإن�ت

نت. للاجتماعات ع�ب الإن�ت

نت. لإنشاء النماذج ع�ب الإن�ت

نت. لإنشاء مقاطع فيديو ع�ب الإن�ت

3.  عند عقد اجتماع 
:Zoom ي

ي �ف
و�ف إلك�ت

نستطيع مشاركة الشاشات والتطبيقات.

ف الآخرين. نستطيع المحادثة مع المشارك�ي

ي الاجتماع. 
نستطيع التحكم �ف

نستطيع تحميل ورفع الملفات.

4.  عند التعاون المبا�ش 
نت مع  باستخدام الإن�ت

الآخرين:

يتوجب علينا أخذ الحيطة والحذر عند مشاركة المعلومات.

ام تنوع الثقافات. يتوجب علينا اح�ت

نستطيع مشاركة بعض المعلومات الهامة.

ية. ف ة باللغة الإنجل�ي يتوجب علينا أن نكتب بحروف كب�ي
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اخ�ت الإجابات الصحيحة مما يىي وتحقق من إجابتك باستخدام حاسوبك عند الحاجة.

2

1.  أثناء استخدام برنامج 
:Zoom

ف الآخرين. لا يمكنك مشاركة الملفات مع المشارك�ي

ف الآخرين. يمكنك مشاركة شاشتك مع المشارك�ي

ف الآخرين. لا يمكنك الدردشة مع المشارك�ي

2.  عندما أعمل مع الآخرين 
نت: ع�ب الإن�ت

ي المحادثات 
لا أهتم بالأخطاء الإملائية عند الكتابة �ف

الفورية.

ة. ية كب�ي ف أكتب دائمًا كافة النصوص بحروف انجل�ي

ام الآخرين. أبدي وجهة نظري دون التقليل من اح�ت

3.  عندما تقوم بحفظ 
عرض تقدي�ي كفيديو:

الدقة ثابتة دائمًا.

.High Definition يمكنك تغي�ي الدقة إلى

.High Definition يمكنك تغي�ي الدقة ولكن ليس إلى

4.  لدعوة الآخرين 
لمشاهدة عرض 

ي 
نت �ف تقدي�ي ع�ب الإن�ت

:PowerPoint

نت. يجب أن ترسل لهم رابط العرض التقدي�ي ع�ب الإن�ت

نت. عليك فقط بدء بث العرض التقدي�ي ع�ب الإن�ت

ي 
ي ثم تبدأ �ف

و�ف يد الإلك�ت يجب أن ترسل إليهم إشعارًا بال�ب
. بث العرض التقدي�ي
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< لنطبق معًا

1. افتح منصة Zoom وسجل دخولك.

قــم   . عــ�ش الحاديــة  الســاعة  ي 
غــدًا صباحًــا �ف ليعقــد  اجتمــاع جديــد  2.  يتوجــب عليــك جدولــة 

ســتتبعها؟ ي  الــ�ت الخطــوات  مــا  الاجتمــاع.  لهــذا  مــن أصدقائــك   3 بدعــوة 

 Zoom ونية ي باستخدام الحاسوب ومنصة الاجتماعات الإلك�ت
و�ف قم بعقد اجتماع إلك�ت

3

.1

.2

.3

.4

.5
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 .PowerPoint 1. افتح تطبيق

ائح.  ئ عرضًا تقديميًا مخصصًا لل�ش 2. أن�ش

 )3 يحــة  ثانيــة و)�ش  00:15  )2 يحــة  المثــال )�ش عــى ســبيل  يحــة،  لــكل �ش ف  معــ�ي توقيــت  3.  حــدد 
ثانيــة.  00:25  )4 يحــة  و)�ش ثانيــة   00:20

4. قم بتصدير العرض التقدي�ي كفيديو.

ي وحدة التخزين.
5. قم بتصدير العرض التقدي�ي كحزمة لحفظها �ف

مــن  دعــوة URL لأربعــة  رابــط  إرســال  خــلال  مــن   
ً
ونيــا إلك�ت التقديــ�ي  العــرض  وبــث  بعــرض  6.  قــم 

. ي
و�ف الإلكــ�ت يــد  ال�ب عــ�ب  أصدقائــك 

.Zoom 7. افتح منصة

ونيًا وقم بدعوة أربعة من أصدقائك الذين شاركت معهم البث. 8. ابدأ اجتماعًا إلك�ت

.Microsoft PowerPoint 9. شارك شاشتك مع أصدقائك من

ي مكتبة 
ي هذا النشــاط، عليك تخصيص العرض التقدي�ي الذي يتحدث عن غرف محطة الإبتكار �ف

�ف
ونيًــا عــ�ب  نــت، ثــم ســتقوم بمشــاركتها إلك�ت يلهــا مســبقًا عــ�ب شــبكة الإن�ت ف ي أنشــأتها وقمــت بت�ف قطــر، والــ�ت

نــت مــع أصدقائــك. الإن�ت

4



الدرس الرابع

الخرائط الذهنية

المواضيع الفرعية

الموضوع الرئيس

الفكرة الرئيسة

ما هي الخريطة الذهنية؟ 
الخريطة الذهنية عبارة عن رسم تخطيطي لتمثيل وتخطيط الأفكار والمعلومات 
باســتخدام التفرعــات، والألــوان، والصــور ذات الــدلالات. تعتمــد الخريطــة الذهنيــة 
يتبعهــا  ثــم  مركزيــة  المنتصــف كعقــدة  ي 

�ف الرئيســة  الفكــرة  وضــع  عــى  بنائهــا  ي 
�ف

. ي الرســم التخطيــطي
المواضيــع الرئيســة والمواضيــع الفرعيــة �ف

1. هيكل متمركز من الداخل إلى الخارج.

2. ترتكز حول فكرة أو مفهوم واحد فقط.

ي تتفرع  3.  تتفرع الفكرة إلى مواضيع رئيسة، وال�ت
بدورها إلى مواضيع فرعية.

الخرائط الذهنية:
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Edraw Max إنشاء خريطة ذهنية باستخدام

يعد برنامج Edraw Max أداةً مناسبة لإنشاء الخرائط الذهنية. يمكننا استخدام هذه الأداة لإنشاء   
خريطــة ذهنيــة حــول فكــرة الابتــكار. 

الفكرة الرئيسة للخريطة الذهنية ستكون:

ونية إلى ضوء تحويل المخلفات الإلك�ت
المواضيع الفرعيةالموضوع الرئيس

التصميم

< انخفاض السعر
< جمال المظهر

< تقليل الخسائر
< سهولة الاستعمال

< الأمان وتقليل المخاطر
< خفة وزن الجهاز

< شحن مركزي محمول

التطوير
ونية  < جمع بطاريات الحواسيب المحمولة المستخدمة من المخلفات الإلك�ت

< فحص الجودة
LED ونية الأخرى ومصابيح < استخدام الطاقة لشحن الأجهزة الإلك�ت

المستهدفون 
ي لا توجد فيها كهرباء < المناطق الريفية ال�ت

ي
ي يسكنها أصحاب الدخل المتد�ف ية ال�ت < المناطق الحرف

احتياجات التسويق
< نقص الكهرباء

< احتياجات الشحن

ونية إلى ضوء.  تحويل المخلفات الإلك�ت

الفكــرة لأول  نــ�ش  وتــم   IBM كــة  فكــرة �ش كانــت   
بإعــادة تدويــر  تتعلــق  نــت وهي  الإن�ت عــى شــبكة  مــرة 
قــرر  الطاقــة.  للمســاعدة عــى حــل قضايــا  البطاريــات 
الطــلاب تطويــر هــذه الفكــرة عــن طريــق واحــة العلــوم 
ـع. ـ ـ المشــاريـ هــذه  تدعــم  ي  الــ�ت قطــر  ي 

�ف والتكنولوجيــا 

الفكرة الرئيسة

المصدر:
ونية إلى ضوء من تحويل النفايات الإلك�ت

Peter Fairley
https://spectrum.ieee.org/
energywise/energy/the-
smarter-grid/turning-ewaste-
into-light

ونية إلى ضوء باستخدام جهاز يحتوي عى دائرة شحن ومحولات  تحويل المخلفات الإلك�ت
ونيات أخرى لتشغيل الأجهزة الخارجية. وإلك�ت
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:Edraw Max ي
لإنشاء الخرائط الذهنية �ف

1 < افتح Edraw Max واضغط New )جديد(. 

حــدد  2 الذهنيــة(.  الخريطــة  )قســم   Mind Map اضغــط  جديــدًا  وعًــا  م�ش  <  لتبــدأ 
4 3 اضغط Create )إنشاء(.   Mind Map template )قالب الخريطة الذهنية(. 

5 ي تمثل الفكرة الرئيسة.  < تم إنشاء خريطة ذهنية جديدة مع العقدة المركزية ال�ت

1

2

3
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 : لإنشاء تسلسل هرمي

اخــ�ت  Layout )تخطيــط(،  مــن مجموعــة  Mind Map )خريطــة ذهنيــة(،  التبويــب  ي 
<  �ف

1 شــكل الخريطــة الذهنيــة. 

اضغــط  )إدراج(،   Insert مجموعــة  مــن  ذهنيــة(،  )خريطــة   Mind Map التبويــب  ي 
<  �ف

2 تم إدراج أربــع  Insert Topic )إدراج موضوع( أربــع مرات لإدراج أربــع مواضيع جديدة. 
3 مواضيــع جديــدة. 

ي علامــة التبويــب Mind Map )خريطــة ذهنيــة(، مــن مجموعــة 
4 و�ف <  اضغــط موضــوع 

بإضافــة  قــم   5 )إدراج مواضيــع فرعيــة(.   Insert Subtopic اضغــط  )إدراج(،   Insert
6 . تــم إنشــاء المواضيــع الفرعيــة.  ف ف فرعيــ�ي موضوعــ�ي

7 ي العقدة المركزية والمواضيع الرئيسة والفرعية. 
< اكتب الفكرة الرئيسة �ف

12

ي التسلسل الهرمي
ترتيب العقد �ف

يوجــد لــكل خريطــة ذهنيــة فكــرة رئيســة تســ� بالعقــدة المركزيــة، و تعتــ�ب الموضــوع الأســاسي للخريطــة   
الذهنيــة. تتفــرع مــن العقــدة المركزيــة عقــد فرعيــة تتصــل معهــا بخطــوط. يمكــن أن يكــون لــكل عقــدة عقــدٌ 

. ي الخريطــة الذهنيــة التسلســل الهــرمي
فرعيــة وتشــكل كل العقــد �ف

3

4
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سق خريطة ذهنية جديدة: 
ٌ
لاختيار ن

Layout )تخطيــط(،  مــن مجموعــة  Mind Map )خريطــة ذهنيــة(،  التبويــب  ي علامــة 
<  �ف

1 الذهنيــة(.  الخريطــة  ســق 
ٌ
)ن  Mind Map Theme اضغــط 

2 تــم تطبيــق النٌســق  ات  ســقًا جديــدًا مــن اللائحــة واضغــط عليــه ليتــم تطبيــق التغيــ�ي
ُ
<  اخــ�ت ن

3 الجديــد. 

4 وع.  < أضف المزيد من العقد للخريطة الذهنية لإكمال الم�ش

شكل العقد حسب التسلسل الهرمي 

ســق الخرائــط الذهنيــة العديــدة لتغيــ�ي شــكل العقــدة عــن 
ٌ
ف ن ي Edraw Max بإمكاننــا الاختيــار مــن بــ�ي

�ف  
. طريــق تلوينهــا حســب التسلســل الهــرمي

1

2

أداة  الذهنيــة  الخرائــط  تعتــ�ب 
تقنيــة حديثــة يمكــن اســتخدامها 
أخــرى  تكنولوجيــة  أدوات  مــع 
ف عمليــة التعلــم وجعلهــا  لتحســ�ي

وفعاليــة. ســهولة  أكــ�ث 
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ي الخريطة الذهنية: 
لتغي�ي نمط الخط )الموصل( �ف

1 < حدد كل عنا� الخريطة الذهنية. 

 Connect خريطة ذهنية(، من قســم( Mind Map ي علامة التبويب
<  �ف

2 )توصيل(، اضغط Connector Style )نمط خط التوصيل(. 

3  .) < اضغط شكل Curve )منح�ف

4 < تم تغي�ي شكل الخط )الموصل(. 

4

1

2

3
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 : ف لتوصيل عقدت�ي

 Insert خريطة ذهنية(، من قسم( Mind Map ي علامة التبويب
<  �ف

1 )إدراج(، اضغط Insert Relationship )إدراج العلاقة(. 

2 ثــم قــم بســحبها وإفلاتهــا إلى  ي تريــد وصلهــا  <  اضغــط عــى النقطــة الــ�ت
3 ي تريــد التوصيــل بهــا.  النقطــة الــ�ت

3

1

2
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لتغي�ي الخلفية:

ي عمــود المكتبــات، ومــن مكتبــة Backgrounds )خلفيــات(، اخــ�ت خلفيــة 
<  �ف

2 ي اللوحة. 
1 باســتخدام الفأرة، اســحبها وأفلتها �ف جديدة 

3 < تم تغي�ي الخلفية. 

ف تصاميم الخريطة الذهنية تحس�ي

ف تصميم الخريطة الذهنية عن طريق إضافة خلفية أو رمز أو نص كعنوان. بإمكاننا تحس�ي

1

2

3
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لإضافة رموز: 

يط البحث وابحث عن مكتبات تحتوي عى رموز تتطابق  ي عمود المكتبات، استخدم �ش
<  �ف

1 استخدم كلمات مفتاحية مثل: Recycling )إعادة تدوير(،  مع نسق الخريطة الذهنية. 
2 Idea )فكرة(، Battery )بطارية(، Process )عملية(، Marketing )تسويق(. 

3 ي المكان المناسب. 
< اسحب وأفلت الرموز عى الخريطة الذهنية �ف

 4 < تم إدراج الرموز المناسبة بحانب العقد. 

1
2

3

4
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لإضافة نص كعنوان:

 Basic Tools الصفحــة الرئيســة(، ومــن قســم( Home مــن علامــة التبويــب  >
 2  .Text 1 اخــ�ت )أدوات أساســية(، اضغــط أداة Text )نــص( مــن القائمــة. 

 3 ــع النــص.  ـ اضغــط اللوحــة الرســومية لإضافــة مربـ

4 < اكتب عنوان الخريطة الذهنية. 

1

2

3

4
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لإخفاء العقد: 

<  اضغــط )-( minus sign )إشــارة الســالب( الموجــودة بجانــب 
1 العقــدة المحــددة لإخفــاء كل العقــد التابعــة لهــا. 

2 < تم إخفاء العقد. 

تغي�ي العرض من خلال إخفاء العقد أو الفروع

ي الخريطــة 
ي نريــد إظهارهــا �ف نســتطيع تغيــ�ي العــرض مــن خــلال تغيــ�ي طريقــة عــرض المعلومــات الــ�ت  

العقــد. إخفــاء  خــلال  مــن  وذلــك  الذهنيــة، 

1

2
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لإظهار العقد المخفية: 

بجانــب  الموجــودة  الموجــب(  )إشــارة   plus sign  )+( <  اضغــط 
1 لهــا.  التابعــة  العقــد  المحــددة لإظهــار كل  العقــدة 

2 < ستظهر لك العقد مجددًا. 

.Edraw Max وع وأغلق برنامج < احفظ الم�ش

1

2
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< لنطبق معًا

اخ�ت الإجابات الصحيحة مما يىي وتحقق من إجابتك باستخدام حاسوبك.

1.  تركز الخريطة الذهنية 
عى:

فكرة أو مفهوم واحد فقط.

. ف ف مفهوم�ي المقارنة ب�ي

ي خريطة واحدة.
العديد من الأفكار والمواضيع مجتمعة �ف

2.  تستخدم الخريطة 
: ي

الذهنية بشكل رئيس �ف

مجية. كتابة المقاطع ال�ب

تمثيل وتخطيط الأفكار والمعلومات.

الرسم وعمل اللوحات الفنية.

3.  يتم تمثيل الفكرة الرئيسة 
: ي

للخريطة الذهنية �ف

العقدة الفرعية.

العقدة الخارجية.

العقدة المركزية.

4.  يمكن أن يكون لكل 
عقدة:

عقدة فرعية واحدة فقط.

. عقدة فرعية واحدة أو أك�ث

لا يمكن أن يكون لها أي عقد فرعية.

5.  لإنشاء الخرائط الذهنية 
بفعالية، يمكننا استخدام 

برنامج:

.Outook

.Edraw Max

.Snip & Sketch

1
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< لنطبق معًا

1.  قــم بزيــارة الموقــع الرســ�ي لمكتبــة قطــر الوطنيــة https://www.qnl.qa ودون ملاحظــات 
ي محطــة الإبــداع.

عــن قســم الطباعــة الثلاثيــة الأبعــاد �ف

وع خريطة ذهنية جديد. ئ م�ش 2. افتح تطبيق Edraw Max وأن�ش

3. قم بتسمية العقدة المركزية " قسم الطباعة ثلاثية الأبعاد".

امج". ف "المعدات" و "ال�ب 4. أضف عقدت�ي

ي ملاحظاتك، أضف أربعة عقد فرعية لعقدة "المعدات" 
5.  باستخدام المعلومات الموجودة �ف

امج". وثلاثة عقد فرعية لعقدة "ال�ب

6. اخ�ت نسق مناسب للخريطة الذهنية.

.Lines 7. غ�ي تصميم خطوط )روابط( الخريطة الذهنية، استخدم تصميم

8.  أضــف العنــوان مكتبــة قطــر الوطنيــة، خلفيــة جديــدة و 3 رمــوز لتوضيــح العقــد الأساســية 
الذهنيــة. بالخريطــة 

نامج. وع باسم "محطة الإبداع - مكتبة قطر الوطنية" ثم أغلق ال�ب 9. احفظ الم�ش

الأبعــاد.  ثلاثيــة  الطباعــة  لقســم  مجانيًــا   
ً

وصــول الوطنيــة  قطــر  مكتبــة  ي 
�ف الإبــداع  محطــة  توفــر 

القســم. هــذا  هيكليــة  توضــح  ي  الــ�ت الذهنيــة  الخريطــة  لإنشــاء   Edraw Max اســتخدم 

2
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وع الوحدة م�ش

ي برنامــج الابتــكار الــذي يقدمــه مركــز 
تقــوم مدرســتك بتشــجيع الطــلاب عــى المشــاركة �ف

مــدى للتكنولوجيــا المســاعدة. بإمكانــك جمــع بعــض المعلومــات عــن الفئــات الثلاثــة 
ونيًــا. ف عــرضٍ تقديــ�ي لمشــاركته مــع زملائــك إلك�ت نامــج وتجهــ�ي لجوائــز ال�ب

الوصف:

 OneNote, OneDrive, Microsoft Office 365,
Microsoft Powerpoint, Zoom, Edraw Max

الأدوات:

خطوات 
لتنفيــذ: ا

نامــج  ثــم اكتــب ملاحظــات عــن ال�ب <  قــم بزيــارة موقــع مــدى للتكنولوجيــا المســاعدة، 
بالمركــز. الخــاص  الابتــكاري 

ي ملف OneNote وقم بمشاركتها مع زملائك.
<  ضع ملاحظاتك �ف

.Microsoft Office 365 ي
< استخدم هذه الملاحظات لإنشاء عرض تقدي�ي �ف

ي تحتــوي عــى معلومــات  ائــح الــ�ت يــل العــرض التقديــ�ي وتخصيصــه. اعــرض ال�ش ف <  قــم بت�ف
عــن الجوائــز الثلاثــة فقــط.

ونيًا وشارك رابط الدعوة مع معلمك. < قم ببث العرض التقدي�ي إلك�ت

العــرض  ف  لتحســ�ي توصياتــه  معــه  وناقــش  معلمــك  مــع  نــت  الإن�ت عــ�ب  اجتماعًــا  <  ابــدأ 
بــك. الخــاص  التقديــ�ي 

<  استخدم Edraw Max لإنشاء خريطة ذهنية تقدم 3 جوائز جديدة وجائزة إضافية 
ي مركز مدى للتكنولوجيا المساعدة.

نامج الابتكار �ف ل�ب

مركز مدى للتكنولوجيا المساعدة العنوان:
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ماذا تعلمت

نت. < إيجابيات و تحديات التعاون باستخدام الإن�ت

< إنشاء دف�ت ملاحظات رق�ي لتسجيل وتنظيم ومشاركة المعلومات.

نت لإنشاء المستندات والتعاون مع الآخرين. <  استخدام مجموعة Online Office عى شبكة الإن�ت

نت. < التواصل الفعال عند العمل عى شبكة الإن�ت

ونيًا. < تقديم عرض تقدي�ي إلك�ت

نت. ونية ع�ب الإن�ت < إجراء اجتماعات إلك�ت

< إنشاء الخرائط الذهنية.

ي هذە الوحدة:
تعلمت �ف
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 إدارة الملاحظات الدرس 1
Notes management

 دف�ت الملاحظات 
Notebook

 OneNote   برنامج المفكرة

Page Researcherصفحة   قسم أو مقطع الباحث 
Section

 صفحة فرعية 
Subpage

 مزامنة الملاحظات 
Sync notes

 الوصول للمستندات الدرس 2
Access documents

ي   برنامج التخزين السحا�ب
OneDrive

امج المكتبية   مجموعة ال�ب
Online office suite

برنامج العروض التقديمية  
Powerpoint Online

ي    التخزين السحا�ب
Cloud Storage

ي   تحرير مستند بشكل تزام�ف
 Concurrently edit
document

 مشاركة مستند 
Share document

يحة الدرس 3 إضافة توقيت لل�ش
Add slide timing

بث عرض تقدي�ي  
 Broadcast
presentation

 رابط URL خاص بالاتصال 
Connection URL

تصدير عرض تقدي�ي 
كفيديو

 Export presentation
as video

ف  دعوة المشارك�ي
Invite attendees

ي  الدرس 4
 الرسم البيا�ف

Diagramming
 هيكل هرمي 

Hierarchical structure
 إخفاء الفروع 

Fold brunch 
 خريطة ذهنية

Mind map  
Node Relationshipعقدة  علاقة 

المصطلحات



لهــا  المكونــة  الأساســية  والعنــاصر  وهيكلتهــا  البيانــات  قاعــدة  مفهــوم  الوحــدة  هــذه  ي 
�ف ســنتعلم   

اتهــا، ننتقــل بعدهــا لنتعلــم كيــف يمكننــا إنشــاء قواعــد البيانــات والتعامــل  ف ومجــالات اســتخداماتها ومم�ي
ف الجداول وكيف يمكن إنشاؤها لربط الجداول معًا، وسنتعلم أيضًا  معها، والتعرف على العلاقات ب�ي
كيــف يمكننــا إنشــاء الاســتعلامات للحصــول عــلى المعلومــات المطلوبــة بمعايــ�ي يحددهــا المســتخدم. 

وكيــف يمكننــا حمايــة قاعــدة البيانــات بكلمــة سر وكيفيــة طباعــة بعــض عناصرهــا.

2. قواعد البيانات

86
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ي هذه الوحِدة سنتعلم:
�ف

< المقصود بقاعدة البيانات وعناصرها.

< مجالات ومزايا استخدام قواعد البيانات.

< مراحل بناء قاعدة البيانات.

.Access إنشاء قاعدة بيانات باستخدام >

< إنشاء الجداول.

واســـــــتخداماتها  البيانـــــــات  حقـــــــول  <  أنـــــــواع 
. لمختلفـــــــة ا

ف  وتعيــــــني الجــــــداول  ف  بــــــني علاقــــــات  <  إنشــــــاء 
الأساســــــية. المفاتيــــــح 

ي 
�ف واســتخدامها  النمــاذج  وتحريــر  <  إنشــاء 

الســجلات. إضافــة 

ة إلى الجدول. < إضافة السجلات مبا�ش

اســتعلام  وإنشــاء  بســيط  اســتعلام  <  إنشــاء 
بعلاقــات. مرتبطــة  متعــددة  لجــداول 

< إنشاء استعلام بمعيار واستعلام بمعاملات.

< إنشاء وتعديل التقارير.

< إنشاء تقرير بإجمالىي البيانات.

اد بيانــات مــن ملــف Excel ومــن ملــف  <  اســت�ي
نــ�ي إلى قاعــدة البيانــات.

<  تصديــر قاعــدة بيانــات إلى ملــف Excel و إلى 
. ملــف نــ�ي

وطباعــة  وحمايــة  احتياطيــة،  نســخه  <  إنشــاء 
البيانــات. قاعــدة 

ماذا سنتعلمْ؟

< مقدمة إلى قواعد البيانات 

< النماذج 

< الاستعلامات 

< التقارير 

اد البيانات  < تصدير واست�ي

مواضيع الوحدة

> Microsoft Access

الأدوات
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ما المقصود بقاعدة البيانات؟
المخزنــة  البيانــات  مــن  مجموعــة  هي  البيانــات  قاعــدة   
وتعديلهــا،  إليهــا،  الوصــول  يســمح  ابــط  م�ت و  منظــم  بشــكل 

بســهولة. وإدارتهــا 

ما هو نظام إدارة قواعد البيانات؟
ي تمكننــا مــن تحديــث  يوفــر مجموعــة مــن الأدوات الــ�ت  
عــى   للحصــول  ومعالجتهــا  فيهــا  والبحــث  البيانــات  وفــرز 

ــع. ـ ـ ـ و�يـ ســهل  بشــكل  المفيــدة  المعلومــات 

الدرس الأول

مقدمة إلى قواعد البيانات

الوصف التعريف العنصر
يحتوي عى نوع واحد من البيانات الخاصة بعنصر 

ي قاعدة البيانات.
ف �ف معني

قاعــدة  ي 
�ف وحــدة  أصغــر  هــو  الحقــل 

البيانــات. الحقل

 يتكــون الســجل مــن مجموعــة مــن الحقــول بحيــث 
ف  يحتــوي عــى جميــع البيانــات الخاصــة بعنــصر معــني

ي قاعــدة البيانــات.
�ف

الحقــول  مــن  مجموعــة  الســجل 
. ف معــني بعنــصر  المتعلقــة  السجل

ي قاعــدة البيانــات يحتــوي عــى بيانــات 
كل جــدول �ف

بالجــداول  صلــة  ذي  لكــن  مختلــف  موضــوع  عــن 
الأخــرى.

قائمــة  هــو  البيانــات  قاعــدة  جــدول 
مــن المعلومــات المنظمــة يتكــون مــن 
صفــوف )ســجلات( وأعمــدة )حقــول(. 

الجدول

عناصر قاعدة البيانات

تحتوي قاعدة البيانات عى جدول واحد أو أك�ث من جدول. فلنتعرف العناصر الأساسية لقاعدة البيانات.

بيانات الطلبة

الشعبةهاتف ولىي الأمر العنوانالاسم الأخ�يالاسم

24821732الريانمحمدأحمد
58261213الغرافةعبد اللهخالد
29058712السد سالمفهد
ف 39021523الوكرةسعيدحسني
30961462الشمالعىيسيف
67123542الجميليةعبد الرحمنمحمد

سجل حقل جدول قاعدة البيانات

البيانــات  تخزيــن  إلى  الحاجــة  تظهــر   
ي العديــد مــن 

جاعها بكفــاءة و�عــة �ف واســ�ت
الجهــات التجاريــة والحكوميــة والخدميــة،  
والمــدارس  والمستشــفيات  كالبنــوك 
ف هــذه الجهــات  هــا، وتســتعني والمتاجــر وغ�ي
الحاجــة. هــذه  لتغطيــة  البيانــات  بقواعــد 
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المدارس:

تحتوي قاعدة بيانات المدرسة عى عدة جداول، نذكر منها:
- جدول بيانات الطلبة.

- جدول المواد الدراسية.
- جدول درجات الطلبة.

استخدامات قواعد البيانات

ة منها،  ة والكب�ي ي جميع المؤسســات الصغ�ي
ي معظم مجالات الحياة و�ف

تســتخدم نظم قواعد البيانات �ف  
ي تحتــاج إلى إدارة قويــة وتنظيــم محكــم. مــن أمثلــة  ة مــن البيانــات والــ�ت ي تعتمــد عــى كميــات كبــ�ي خاصــة تلــك الــ�ت

ي تســتخدم نظــم قواعــد البيانــات: المؤسســات الــ�ت

تتضمن قواعد بيانات الخدمات المرورية جداول عن البيانات 
الشــخصية لحامــىي رخــص القيــادة والســيارات المملوكــة لهــم 

ورخــص القيــادة والمخالفــات المروريــة ومــا إلى ذلــك.

إدارة المرور:

عــن  التفاصيــل  لحفــظ  البيانــات  قواعــد  البنــوك  تســتخدم 
عملائها مثل معلوماتهم الشخصية، وودائع البنك وحساباتهم 

البنكيــة.

البنوك:

مزايا استخدام قاعدة البيانات

ي الأعمال، منها:
ات المهمة لاستخدام قواعد البيانات �ف ف توجد العديد من الم�ي

ي مساحة تخزينية قليلة.
 حفظ كم كب�ي من البيانات �ف

 سهولة البحث عن المعلومات.

 سهولة إضافة بيانات أو تعديلها أو حذفها.

ف البيانات أفضل من تلك المستخدمة لحماية الملفات الورقية.  توفر طرق لحماية وتأمني

 تقليل الأخطاء من خلال توف�ي خاصية التحقق من صحة البيانات المدخلة.

. ف ف المستخدمني  إمكانية مشاركة البيانات بني
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مراحل بناء قاعدة البيانات

يعــرض  البيانــات.  قاعــدة  بإنشــاء  الخاصــة  الأساســية  المراحــل  بعــض  نتعــرف  أن  علينــا  البدايــة  ي 
�ف  

بمدرســة. خاصــة  بيانــات  قاعــدة  بنــاء  مراحــل  بالأســفل  الموجــود  المخطــط 

6 صيانة قاعدة البيانات

< تحديث المحتوى.
< إعادة التصميم.

5 الاختبار

ي هــذه المرحلــة اختبــار وتعديــل قاعــدة 
< يتــم �ف

البيانــات حســب المتطلبــات.

1 تحديد المتطلبات

< جمع بيانات الطلاب ودرجاتهم.
. ف < تحديد المستفيدين والمستخدمني

2 تحليل المتطلبات

< استخراج المعلومات المفيدة.
. ف <  تحديد صلاحيات المستخدمني

3 تصميم قاعدة البيانات

إنشاء مخطط يعرض: 
 < الجداول والحقول. 

 < كيفية ربط الجداول معًا.

4 إنشاء قاعدة البيانات

<  يتم إنشاء قاعدة بيانات المدرسة باستخدام 
.Microsoft Access برنامج
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مرحلة تصميم قاعدة البيانات

، وهو موضوع ستتناوله  ف تبدأ عملية بناء قاعدة البيانات بجمع وتحليل المتطلبات من المستخدمني  
ض أننا نمتلك متطلبات المستخدم بالفعل ولنبدأ بالتخطيط الجيد لتصميم  ، لنف�ت

ً
ي دراستك مستقبل

�ف
ي الجــداول 

ي أن يوضــح التصميــم كيفيــة تجميــع وربــط بيانــات الحقــول �ف
قاعــدة البيانــات عــى الــورق، ينبــعف

ي تحتاجهــا ويوفــر عليــك الكثــ�ي مــن الوقــت. المخطــط التــالىي  ليســهل عليــك الحصــول عــى المعلومــات الــ�ت
ي قاعــدة بيانــات الطــلاب.

يوضــح الجــداول والحقــول �ف
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إنشاء قاعدة البيانات

مدرســتنا.  ي 
�ف الطلبــة  بدرجــات  خاصــة  بيانــات  قاعــدة  لإنشــاء   Microsoft Access سنســتخدم   

ي الســنوات 
ف برنامــج Access وبرنامــج Excel الــذي درســته �ف ســتلاحظ أثنــاء العمــل بعــض التشــابه بــني

ي يتيحهــا Access مــن إنشــاء جــداول  ي الإمكانيــات الــ�ت
ف �ف نامجــني ف ال�ب الســابقة، ولكــن الفــرق الرئيــس بــني

ي 
�ف والمتمثلــة  وعرضهــا  وإداراتهــا  البيانــات  جاع  لاســ�ت المختلفــة  والأدوات  بعلاقــات،  ومرتبطــة  متعــددة 

ي الصفحــات المقبلــة، لنبــدأ الآن بإنشــاء قاعــدة 
 �ف

ً
هــا، وســنجرب ذلــك تفصيــل الاســتعلامات والتقاريــر وغ�ي

جديــدة. بيانــات 

لفتح برنامج Access وإنشاء قاعدة البيانات:

1 < اضغط زر Start )ابدأ(. 

 2  للتطبيقــات 
ً

ي للأســفل وصــول يــط الجانــ�ب <  مــرر ال�ش
3  .Access ثــم اضغــط

4  .Microsoft Access سيتم فتح برنامج >
اخــ�ت )القوالــب(   Templates قائمــة   <  مــن 

 5  Blank Database )قاعدة بيانات فارغة(. 

ي صندوق الاســم، 
<  من نافذة Blank Database، و�ف

 6 اكتــب اســمًا لقاعــدة البيانــات الجديــدة. 

 7 < اضغط Create )إنشاء(. 

8 < سيتم إنشاء قاعدة بيانات جديدة. 

1

2
3

4

5
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6

7

8

جــدول  )عــرض   Datasheet View ي 
�ف يمكنــك 

ي جدولك، وســيقوم 
ة �ف البيانات( إضافة البيانات مبا�ش

. ي
مبــد�ئ بشــكل  الجــدول  بهيكلــة  نامــج  ال�ب
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Create table إنشاء الجدول

اســم  تحــت  ــا 
ً
فارغ  

ً
جــدول يعــرض   Microsoft Access فــإن  البيانــات  قاعــدة  بإنشــاء  قيامنــا  فــور   

 .Table1

ستســتخدم طريقــة Design View )عــرض التصميــم( لإنشــاء الجــدول، ويمكنــك التبديــل إلى طريقــة   
البيانــات. البيانــات( لإدخــال  Datasheet View )عــرض جــدول 

ي طريقة Design View )عرض التصميم(:
لإنشاء جدول �ف

<  مــن علامــة تبويــب Fields )الحقــول(، ومــن مجموعــة Views )طرائــق العــرض(، 
 1 اضغــط Design view )عــرض التصميــم(. 

 3  .OK ثم اضغط ، 2 ي نافذة Save As )حفظ باسم(، اكتب اسمًا لجدولك 
<  �ف

قائمــة ومــن   4 جدولــك،  ي 
�ف حقــل  كل  اســم  اكتــب  الحقــل،  اســم  عمــود  ي 

 <  �ف
 5  Data Type )نوع البيانات( اخ�ت نوع البيانات. 

 6 < اكتب بقية أسماء الحقول واخ�ت نوع البيانات المناسب لكل منهم. 

 7 < اضغط زر Save )حفظ(. 

2

3

1
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4

5

6

7

معلومــات  إدخــال  يمكنــك 
ي خانة 

إضافية عن الحقل �ف
)الوصــف(.  Description
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ي يمكنك استخدامها للحقول بعض أنواع البيانات ال�ت

أمثلةالوصفنوع البيانات

نص قص�ي
Short Text 

بية الإسلاميةنص يصل إلى 255 رمزًا. ال�ت

نص طويل
Long Text 

نص يتجاوز طوله 255 رمزًا.
فقرة عن ملف إنجاز 

الطالب

رقم
Number 

ي 
�ف اســتخدامها  يمكــن  رقميــة  بيانــات 

الحســابية. العمليــات 
2482173

تاريــــخ / وقت
Date/Time 

2018/11/30يستخدم للتاريــــخ والوقت.

عملة 
Currency

غالبًــا  عملــة،  إلى  تشــ�ي  نقديــة  بيانــات 
يــة. ع�ش منــازل  عــى  تحتــوي 

3.5$

ي 
ترقيم تلقا�ئ

AutoNumber

ويــد كل ســجل بقيمــة فريــدة  ف يســتخدم ل�ت
ويشــيع  الســجلات،  مــن  ه  غــ�ي عــن  ه  ف تمــ�ي
اســتخدام هــذا النــوع مــن الحقــول كمفتــاح 

أســاسي للجــدول.

1

نعم/لا 
Yes/No

بيانــات منطقيــة )Boolean( مثــل نعــم / 
.On / Off ،1 / 0 ،لا، صــواب / خطــأ

Yes

 OLE كائن
OLE Object

لإرفــاق كائنــات )OLE( إلى الســجل، مثــل 
بيانــات  وجــداول  والرســومات  الصــور 

... هــا  وغ�ي إكســل، 

 Microsoft Excel
 worksheet

ي  ارتباط تشع�ب
Hyperlink

ي أو رابط ويب.
و�ف www.google.comلعنوان بريد إلك�ت

مرفق
Attachment 

ســجل،  ي 
�ف الصــور  أو  الملفــات  لإرفــاق 

عــى ســبيل المثــال يمكنــك إرفــاق صــورة 
طالــب. بــكل  خاصــة  خارجيــة 

bitmap files
).bmp(
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Field Properties خصائص الحقل

ي  ف خصائصــه. والــ�ت بعــد إنشــاء الحقــل، يمكنــك تعيــني  
 Fields قــد تختلــف حســب نــوع الحقــل، وتوجــد نافــذة
المســاحة  أســفل  الحقــول(  )خصائــص    Properties
 Design View ي نافــذة

المخصصــة لإنشــاء الحقــول �ف
)عــرض التصميــم(. لنســتعرض خصائــص حقــل مــن نــوع 

:Long Integer

بعض خصائص الحقول

الوظيفةالخاصية

حجم الحقل

Field Size 

: حقــول النــص القصــ�ي مداهــا يصــل مــن 1 
ً

ف أقــ� حجــم لبيانــات الحقــل، مثــل تعيــني
إلى 255 حــرف، ولأفضــل أداء يجــب تحديــد أصغــر حجــم كاف. بعــض أنــواع البيانــات 

لديهــا حجــم حقــول ثابــت مثــل التاريــــــخ / الوقــت، أو العملــة.

قناع الإدخال

Input Mask 

تعــرض الحــروف لتوجيــه إدخــال البيانــات. عــى ســبيل المثــال، قنــاع الإدخــال لحقــل 
ي بدايــة الحقــل 

خــاص بمبلــغ مــن المــال قــد يعــرض علامــة الريــال القطــري )QAR( �ف
ويســمح فقــط بكتابــة الأرقــام.

Caption التسمية
ي النمــاذج أو التقاريــر 

ي لهــذا الحقــل �ف
ا�ف هــو نــص التســمية الــذي يتــم عرضــه بشــكل افــ�ت

نفســه،  الحقــل  اســم  فارغــة فسيســتخدم  الخاصيــة  هــذه  إذا كانــت  والاســتعلامات. 
عــادةً مــا يفضــل أن تكــون التســمية التوضيحيــة مختــصرة.

اضية  القيمة الاف�ت
Default Value

اضية تلقائيًا لهذا الحقل عندما يتم إضافة سجل جديد. ف القيمة الاف�ت يتم تعيني

قاعدة التحقق من 
 Validation الصحة

Rule

ي هــذا الحقــل. عــى ســبيل المثــال، 
ط يجــب أن يتحقــق عنــد إدخــال قيمــة جديــدة �ف �ش

أن لا تزيــد درجــة الطالــب عــن 50 درجــة <=50.

نص التحقق من الصحة 
Validation Text

رســالة يتــم عرضهــا عندمــا يتــم إدخــال قيمــة تخالــف قاعــدة التحقــق مــن الصحــة. عــى 
ســبيل المثــال تظهــر الرســالة: "أدخــل الدرجــة بحيــث لا تزيــد عــن 50 درجــة" عنــد 

إدخــال رقــم أكــ�ب مــن 50 إلى الحقــل.

Required هــذه الخاصيــة تلــزم تعبئــة هــذا الحقــل بالبيانــات. يتــم اســتخدام هــذه الخاصيــة مــع مطلوب
الحقــول المهمــة مثــل الأســماء.

مفهرس 

Indexed
تحــدد مــا إذا كان الحقــل لــه فهــرس. يتــم اســتخدام الفهــرس مــع الحقــول المطلوبــة 

بشــكل أ�ع. بالعمليــات  للقيــام 
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القيم الإلزامية للحقول

ي أحد الحقول.
( لتحديد ما إذا كانت القيمة مطلوبة إلزامًا �ف يمكننا استخدام خاصية Required )إلزامي   

ي هــذا الحقــل، فيمــا عــدا 
ف الخيــار Yes لهــذه الخاصيــة فإننــا نلــزم مدخــل البيانــات بإدخــال قيمــة �ف عنــد تعيــني

نامــج. الحقــول مــن نــوع AutoNumber حيــث أنهــا تعبــأ تلقائيًــا مــن قبــل ال�ب

( للحقل: ف خاصية Required )إلزامي لتعي�ي

 1 ي Design View )عرض التصميم(. 
<  افتح جدول بيانات الطلاب �ف

 2  .Name حدد الحقل الذي تريد أن يكون له قيمة إلزامية، عى سبيل المثال  >

 General خصائص الحقل( ومن علامة التبويب( Field Properties ي جزء
<  �ف

 3 ف الخاصية المطلوبة إلى Yes )نعم(.  )عام(، قم بتعيني

<  من علامة التبويب Design )تصميم( ومن مجموعة Views )طرق العرض(، 
 4 اضغط View )عرض( وحدد طريقة عرض Datasheet )ورقة البيانات(. 

 5 <  من مربــع الحوار Save )حفظ( اضغط Yes )نعم(. 

 6 ي طريقة عرض Datasheet )ورقة البيانات(. 
< يظهر الجدول �ف

الحوار  Name، فسيظهر مربــع  الحقل  تعبئة  <  إذا حاولت إضافة سجل بدون 
فلن  وإلا   Name ي حقل 

�ف قيمة  إدخال  (، وسيطلب منك  )إلزامي  Required
 7 تتمكن من المتابعة. 

2

1

ي جدول يحتوي عى سجلات، 
ف خاصية Required )مطلوبة( إلى Yes )نعم( لحقل �ف إذا قمت بتعيني

ي جميع الســجلات الموجودة
 ســيمنحك برنامج Access خيار التحقق مما إذا كان الحقل له قيمة �ف

بغض النظر عما إذا كنت تقبل هذا الخيار ستتطلب السجلات الجديدة قيمة لهذا الحقل.

نصيحة ذكية
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Primary Key المفتاح الأساسي

ي جدول قاعدة 
ف الســجلات �ف ف بني ، يســتخدم للتمي�ي المفتاح الأســاسي هو حقل أو أك�ث  

ــا، لذلــك لا بــد أن يحتــوي حقــل المفتــاح الأســاسي 
ً
البيانــات ليكــون كل ســجل فريــدًا ومُعرف

ــا. 
ّ
ك فارغ عــى قيمــة فريــدة ولا يــ�ت

( عــى البيانــات  يعتمــد اختيــار Primary key )المفتــاح الأســاسي
ي يجــب أن تكــون صائبــة. ي نعرفهــا والــ�ت والقيــود المتعــددة الــ�ت

عــى ســبيل المثــال، إذا علمنــا أنــه لا يمكــن أن يكــون هنــاك شــخصان لهمــا الرقــم الشــخ�ي   
 . أســاسي الشــخ�ي كمفتــاح  الرقــم  الطلبــة، فيمكننــا اســتخدام حقــل  بيانــات  ي قاعــدة 

نفســه �ف

ي Foreign key: هو حقل أو مجموعة حقول، تكون قيمته مطابقة  المفتاح الأجن�ب  
ف  بــني الربــط  ي عمليــة 

ي جــدول آخــر وكذلــك نوعــه، ويســتخدم �ف
لقيمــة مفتــاح أســاسي �ف

الجــداول.

الأمثلــة عــى جــداول قاعــدة بيانــات 
بالمفاتيح الأساســية الخاصة بها:

بطاقة الهوية

ملكية السيارة

البطاقة 
الصحية

ID NUMBER 320003434345678
NAME أحمد
SURNAME محمد
TELEPHONE ********
ADDRESS الريان
DATE OF BIRTH 17/03/2000

PERSONAL HEALTH NUMBER 534354352146
PRIMARY INSURANCE Medicare
MEDICAL CONDITIONS Asthma
ALLERGIES/SYMPTOMS XXXX/XXXX
EMERGENCY CONTACT عبد الرحمن محمد

NUMBER 04554
TYPE 4X4
MODEL GRS
MODEL YEAR 2016
NUMBER OF
CYLINDER 6

Primary Key

Primary Key

Primary Key
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ي قاعدة البيانات الخاصة بنا كما أنشأنا جدول بيانات الطلبة.
ف آخرين �ف ئ جدولني فلنن�ش

ي 
�ف الجــدول  افتــح  للجــدول  أســاسي  مفتــاح  ف  لتعيــني

حــدد  التصميــم(.  عــرض  )طريقــة   Design View
ي تريــد اســتخدامها ثــم اضغــط  الحقــل )أو الحقــول( الــ�ت

.) الأســاسي )المفتــاح   Primary Key

بالضغــط عــى زر CTRL بلوحــة المفاتيــح مــع الــزر الأيــ� للفــأرة لتحديــد أكــ�ث مــن حقــل ثــم اختيــار 
   . ي أداة Primary key  ليتــم اختيــار أكــ�ث مــن حقــل بــه مفتــاح أســاسي و آخــر أجنــ�ب

نصيحة ذكية
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1

2

ي Datasheet View )عرض جدول البيانات( 
إضافة السجلات �ف

ي الجــدول مــن 
ة �ف بعــد أن قمنــا بإنشــاء جــداول قاعــدة البيانــات أصبــح بإمكاننــا إضافــة البيانــات مبــا�ش  

الســابق.  الــدرس  ي 
�ف فعلنــا  البيانــات( كمــا  جــدول  )عــرض   Datasheet View طريقــة  خــلال 

ي الجداول: درجات الطلبة والمواد الدراسية.
لنضيف البيانات �ف

 ،Auto-Number ي
نظرًا لأن حقل رمز المادة من نوع ترقيم تلقا�ئ

إذا حذفــت  مادتــه.  رمــز  حــذف  يتــم  فلــن   
ً

ســجل تحــذف  فعندمــا 
 رقم 4( فإن السجل الجديد التالىي 

ً
ي الجدول )مثل

السجل الأخ�ي �ف
ســيكون برقــم 5.

ي جدول:
لإضافة بيانات سجل �ف

ضغطًــا  اضغــط  البيانــات،  قاعــدة  كائنــات  تصفــح  يــط  �ش <  مــن 
 1 بياناتــه.  بإضافــة  ترغــب  الــذي  الجــدول  عــى   

ً
مزودجــا

 2 ي تريدها.  < ابدأ الإدخال وأضف البيانات ال�ت

 3 < أكمل بقية سجلات الجدول بنفس الطريقة. 

هــو  الحقــل  بهــذا  المرتبطــة  البيانــات  نــوع 
بحيــث   ) ي

التلقــا�ئ قيــم  )ال�ت  AutoNumber
تلقائيًــا. القيــم  عــى  يحصــل 
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: ي
ي الشكل الآ�ت

ي الجداول كما يظهر �ف
بنفس الطريقة سنكمل إدخال البيانات �ف

3
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ي حيث 
ي الجدول الثا�ف

ي الجدول الأول بســجل �ف
ي علاقة رأس برأس، يرتبط كل ســجل �ف

�ف  
. ف ي الجدولــني

يجــب أن يتســاوى عــدد الســجلات �ف

<  علاقة رأس برأس
   )1-1 واحد إلى واحد(.

< علاقة رأس بأطراف
   )1-∞ واحد إلى متعدد(.

< علاقة أطراف بأطراف
   )∞-∞ متعدد إلى متعدد(.

Countries

Country GroupCountry Name Country ID 

C_id_1دولة قطر1

C_id_2دولة فرنسا5

Teams

Numbers of PlayersTeam NameCountry ID Team ID 

ي لدولة قطر23 C_id_1Team_ID_14المنتخب الوط�ف

C_id_2Team_ID_19منتخب فرنسا23

ي كأس العالم لكرة القدم فريق واحد وكل فريق يمثل دولة واحدة.
مثال: لكل دولة مشاركة �ف

 ،"Teams" ي جدول
ي جدول "Countries" يقابله سجل واحد �ف

أي أن سجل الدولة �ف
ي جدول الدول.

والعكس صحيح حيث أن سجل الفريق يقابله سجل واحد �ف

علاقة رأس برأس )1-1 واحد إلى واحد(

 Table Relationships علاقات الجدول

ف  ( مفيــدًا جــدًا إذا أردنــا ربــط الجــداول معًــا. العلاقــات بــني يعتــ�ب Primary key )المفتــاح الأســاسي  
ي جداولنــا بحيــث يمكننــا اســتخراج المعلومــات المرتبطــة مــن 

وريــة لأنهــا تدمــج البيانــات �ف الجــداول صرف
العلاقــات: مــن  أنــواع  ثلاثــة  وهنــاك  مختلفــة،  جــداول 

. الحالــة الشــائعة  ف ف معًــا، يجــب أن يتوافــق نــوع بيانــات الحقلــني لربــط حقلــني
ف معًــا. ي بحقــل رقــم لأنهمــا متوافقــني

لذلــك هي ربــط حقــل رقــم تلقــا�ئ
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بيانــات  جــدول  ي 
�ف ســجلات  عــدة   "Teams" جــدول  ي 

�ف الفريــق  ســجل  يقابــل  مثــال:   
ي 

"Players"، حيــث يكــون للفريــق أكــ�ث مــن لاعــب ولكــن اللاعــب لا يمكــن أن يلعــب �ف ف اللاعبــني
فريــق. مــن  أكــ�ث 

Teams

Numbers of PlayersTeam NameCountry IDTeam ID 

ي لدولة قطر23 C_id_1Team_ID_14المنتخب الوط�ف

C_id_2Team_ID_19منتخب فرنسا23

Players

Player T-shirt NumberPlayer NameTeam IDPlayer ID 

Team_ID_14P_ID_22عبدالله أحمد سالم20

Team_ID_14P_ID_25عىي صالح سعد30

Team_ID_14P_ID_32سعد عىي راشد25

ي جــدول البيانــات الرئيــس يقابلــه أكــ�ث مــن 
ي أن الســجل الواحــد �ف هي الأكــ�ث اســتخدامًا، وتعــ�ف  

ي الجــدول الأخــر المرتبــط بــه، والعكــس غــ�ي صحيــح.
ســجل �ف

علاقة رأس بأطراف )∞ - 1 واحد إلى متعدد(
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هــذا النــوع نــادر الاســتخدام، وفيــه يقابــل كل ســجل مــن الجــدول الرئيــس عــدة ســجلات   
ي الجــدل المرتبــط عــدة 

ي الجــدول المرتبــط بــه، والعكــس صحيــح، حيــث يقابــل كل ســجل �ف
�ف

ي الجــدول الرئيــس.
ســجلات �ف

علاقة أطراف بأطراف )∞ - ∞ متعدد إلى متعدد(

Teams

Numbers of PlayersTeam NameCountry IDTeam ID 

ي لدولة قطر23 C_id_1Team_ID_14المنتخب الوط�ف

C_id_2Team_ID_19منتخب فرنسا23

جــدول  ي 
�ف ســجلات  مجموعــة   "Teams" جــدول  ي 

�ف الفــرق  ســجل  يقابــل  مثــال:   
ي 

�ف الســجلات  مــن  ي جــدول "Stadiums" مجموعــة 
"Stadiums" ويقابــل كل ســجل �ف

ي أكــ�ث مــن إســتاد وكل إســتاد يلعــب فيــه أكــ�ث مــن 
جــدول "Teams" )حيــث يلعــب الفريــق �ف

فريــق(.

Stadiums

Stadium AreaStadium NameStadium ID 

S_ID_453استاد خليفة الدولىيالوعب

S_ID_567استاد الريانالريان
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Teams Stadiums

Stadium ID Team ID 

S_ID_453Team_ID_14

S_ID_567Team_ID_14

S_ID_453Team_ID_19

ثالــث  جــدول  بإنشــاء  وذلــك  مبــا�ش  غــ�ي  بأســلوب  ف  الجدولــني ربــط  يجــب  لذلــك   
ي يلعــب عليهــا كل  "Teams Stadiums"، الــذي يوضــح كل الاســتادات الممكنــة الــ�ت
ف  ف الأساسيني ي هذه الحالة يكون المفتاح الرئي�ي للجدول مكون من المفتاحني

فريق و�ف
الآخريــن.  ف  للجدولــني
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ي Microsoft Access لا تحتاج إلى تحديد نوع العلاقة 
�ف

نامــج بتلــك المهمــة، ولكــن  ف الجــداول، حيــث يقــوم ال�ب بــني
مــن المهــم جــدًا فهــم كيفيــة ارتبــاط كل جــدول بالآخــر.

ي قاعدة البيانات:
ف الجداول �ف لإنشاء العلاقات ب�ي

1 ومن مجموعة  <  من علامة تبويب Database Tools )أدوات قاعدة البيانات( 
 2  .Relationships العلاقات(، اضغط( Relationships

3 اضغــط Add )إضافــة( ثــم  ي نافــذة عــرض الجــداول، حــدد جميــع الجــداول 
<  �ف

 4 Close )إغــلاق(.  اضغــط 

حقــل إلى  وأفلتــه  الدراســية  المــواد  جــدول  مــن   Subject No حقــل   <  اســحب 
 5 Subject No من جدول درجات الطلبة. 

 6  .Create تحرير العلاقات( اضغط( Edit Relationships من نافذة  >

<  بنفــس الطريقــة، اســحب حقــل Student ID مــن جــدول بيانــات الطلبــة وأفلتــه 
 7 ي جــدول درجــات الطــلاب. 

إلى حقــل Student ID الموجــود �ف

 8  .Create تحرير العلاقات( اضغط( Edit relationships من نافذة >

9 < لقد أصبحت الجداول الآن مرتبطة معًا بعلاقات. 

1

2
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5

6

7

8

3

9

Cascade Update Related Fields

تتالىي تحديث الحقول المرتبطة

المرتبطــة  الحقــول  جميــع  تحديــث  يتــم 
)المفتــاح   Primary key تغيــ�ي  تــم  إذا 

جــدول. ي 
�ف  ) الأســاسي

Cascade Delete Related Fields

تتالىي حذف السجلات المرتبطة

المرتبطــة  الحقــول  جميــع  حــذف  يتــم 
)المفتــاح   Primary key حــذف تــم  إذا 

جــدول. ي 
�ف  ) الأســاسي

Enforce Referential Integrity

) )فرض التكامل المرجعي

ذات  الســجلات  ف  بــني الارتبــاط  عــى  يحافــظ 
ي الجــداول المختلفــة، بحيــث لا يمكــن 

العلاقــة �ف
 حــذف ســجل مــن جــدول مرتبــط بســجل 

ً
مثــلأ

ي جــدول آخــر.
�ف

4
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ي جدول قاعدة 
1.  الحقل �ف

البيانات هو

عمود

صف

خلية

2.  جدول قاعدة البيانات 
هو مجموعة

سجلات

نصوص فقط

صور

ي 
�ف الســجلات   3.   تحتــوي 

البيانــات  قاعــدة  جــدول 
مــن العــدد  نفــس  عــى 

الجداول

الحقول

الصفوف

ي قاعدة 
4.  أهم عنصر �ف
البيانات هو

ف الجداول العلاقات بني

الجداول

المفتاح الأساسي

اخ�ت الإجابة الصحيحة مما يىي وتحقق من إجابتك باستخدام حاسوبك.

1
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ي السجل يمكننا إضافة 
5.  �ف

واحد أو أك�ث من

الصفوف

الجداول

الحقول

بــرأس رأس  علاقــة  ي 
 6.   �ف

عــدد  يكــون   )1-1(
الأول الجــدول  ســجلات 

. ي
ي الجدول الثا�ف

مساويًا لعدد السجلات �ف

. ي
ي الجدول الثا�ف

أك�ب من عدد السجلات �ف

. ي
ي الجدول الثا�ف

أقل من عدد السجلات �ف

بأطــراف  رأس  علاقــة  ي 
7.  �ف

، كل  ف ف جدولــني )1-∞( بــني
الأول  الجــدول  ي 

�ف ســجل 
بـــ مرتبــط 

. ي
ي الجدول الثا�ف

0 أو 1 من السجلات �ف

. ي
ي الجدول الثا�ف

ف أو أك�ث �ف سجلني

. ي
ي الجدول الثا�ف

0 أو سجل أو مجموعة سجلات �ف

 Primary key 8.  يفيدنا

ي
( �ف )المفتاح الأساسي

. ف أو أك�ث ف جدولني الربط بني

ف فقط معًا. ربط جدولني

. ف تقسيم جدول واحد إلى جدولني
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 تحتوي قاعدة البيانات عى عدة جداول.1.

ي قاعدة البيانات يسمى حقل.2.
أصغر جزء �ف

لكل حقل اسم ونوع وبيانات.3.

ي جدول قاعدة البيانات.4.
ي قاعدة البيانات هو عمود �ف

الحقل �ف

يمكننا إنشاء قاعدة البيانات بمعلومات مرتبطة.5.

جدول قاعدة البيانات هو مجموعة من السجلات.6.

.7
ف الجداول  ف فإن عدد السجلات بني ف جدولني ي علاقة رأس بأطراف )1-∞( بني

�ف
متساوي دائمًا.

.8
ي جداول قاعدة 

ي ربط السجلات �ف
( �ف يستخدم Primary key )المفتاح الأساسي

البيانات.

ي طريقة Design View )عرض التصميم(.9.
بمكنك بناء الجدول �ف

لكل حقل نوع بيانات.10.

( من حقل واحد فقط.11. يمكنك إنشاء Primary key )المفتاح الأساسي

.12. ف أو أك�ث كمفتاح أساسي ف حقلني يمكن تعيني

.13. ف أو أك�ث ف جدولني ي نوعها بني
ف الحقول المتطابقة �ف تربط العلاقات بني

لا يمكنك ربط حقل من نوع رقم بحقل آخر من نوع نص.14.

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

2
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صِل نوع البيانات بالأسفل مع استخدامه الصحيح.

3

A short text )نص قص�ي ( )Boolean( بيانات منطقية

A long text )نص طويل( بيانات رقمية

Attachment )مرفق( يحتوى لغاية 255 حرف

Number )رقم( يحتوي جمل وفقرات

Currency )عملة( ي سجل
لإدراج صورة �ف

Yes/No )نعم/لا( بيانات نقدية
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."Olympic_Game" ئ قاعدة بيانات فارغة باسم 1. افتح Microsoft Access وأن�ش

: (، ولهذا الجدول عليك القيام بالتالىي ف  باسم “Athletes” )الرياضيني
ً

ئ جدول 2. أن�ش

 ,Surname  ,) ي
الريــا�ف )رقــم   ,Athlete_ID التاليــة:  بالأســماء  حقــول   4 بإضافــة  <  قــم   

)الجنســية(  Nationality الأول(,  )الاســم   First_name )اللقــب(, 
. ف الحقل Athlete_ID كمفتاح أساسي < قم بتعيني  

.Number كرقم ) ف نوع Primary key )المفتاح الأساسي < قم بتعيني  

:  آخر باسم "Events". ولهذا الجدول عليك القيام بالتالىي
ً

ئ جدول 3. أن�ش
ف باسم :Event_ID )رقم الحدث(,Events_name )اسم الحدث( < أضف حقلني  

. ف الحقل Event_ID كمفتاح أساسي < قم بتعيني  

:  باسم "Medals" )الميداليات(. ولهذا الجدول عليك القيام بالتالىي
ً

ئ جدول 4. أن�ش
<  أضف 3 حقول بأسماء :Rank_ID )رقم الميدالية(, Medal-name )اسم الميدالية(,   

الميداليــة( Medal icon )رمــز 
. ف الحقل Rank_ID كمفتاح أساسي < قم بتعيني  

5. أنشء جدول باسم Results )نتائج( وقم بما يىي داخل الجدول:

.Event_ID ، Athelete_ID ، Time  ، Rank_ID : أضف 4 حقول بأسماء  >   
ف حقل Event_ID كمفتاح أساسي .  قم بتعيني

ف حقىي Athelete_ID ،  Rank_ID كمفتاحي أجنبيان. قم بتعيني

ف الجــداول كمــا هــو موضــح  ئ العلاقــات بــني 6.  أنــ�ش
ي الشــكل أدنــاه.

�ف

7. احفظ قاعدة البيانات.

أنشــأ قاعــدة بيانــات خاصــة بمعلومــات أحــداث رياضــة الســباحة المائيــة الخاصــة بألعــاب أولمبيــاد 
، يمكنــك اســتخدام مخطــط قاعــدة  فئــة الســباحة الحــرة للرجــال لمســافة 50 مــ�ت و مســافة 100 مــ�ت

البيانــات التــالىي أثنــاء مرحلــة الإنشــاء.

4
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 الدرس الثاني

النماذج

بعــد أن قمنــا بإنشــاء جــداول قاعــدة البيانــات لابــد مــن التعامــل مــع البيانــات مــن خــلال مجموعــة مــن   
جاع، تنســيق، إضافــة، تعديــل وطباعــة  ي توفــر ســهولة إدخــال، اســ�ت الأدوات المتوفــرة بقاعــدة البيانــات والــ�ت

البيانــات، ومــن أهــم هــذه الأدوات:

Create a form إنشاء النموذج

ي 
النمــوذج هــو واجهــة رســومية تمكــن المســتخدم مــن إدخــال، تحريــر، عــرض البيانــات المحفوظــة �ف  

البيانــات. قاعــدة 

الاستعلامات

جاع البيانات من  اس�ت
جدول أو أك�ث وفق معاي�ي 

يحددها المستخدم.

النماذج

ي 
إدخال السجلات �ف

الجداول وعرضها 
وتعديلها.

التقارير

عرض البيانات 
وتنسيقها وطباعتها.

ي قاعدة البيانات:
مزايا استخدام النماذج �ف

1  التعامــل مــع قاعــدة البيانــات بشــكل أفضــل وأكــ�ث فعاليــة مــن 

خــلال الشــكل الجــاذب للنمــوذج.

ي قاعدة البيانات.
2  سهولة إدخال وتعديل وحذف البيانات �ف

3  البحث عن البيانات لتصفحها وتحديثها بشكل أ�ع.

ي قاعدة البيانات، نذكر منها:
هناك أك�ث من طريقة لإنشاء نموذج �ف

.Form Wizard معالج النموذج  1

.Auto Form ي
النموذج التلقا�ئ  2

.Design View عرض التصميم  3
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1
2

4

5

3 ي النموذج.
ف جميع الحقول �ف تضمني

إزالة جميع الحقول من النموذج.

ي النموذج.
ف الحقل المحدد �ف تضمني

قم بإزالة الحقل المحدد من النموذج.

لإنشاء نموذج باستخدام Form Wizard )معالج النموذج(:

، ومــن مجموعــة Forms )نمــاذج(،  1 <  مــن علامــة تبويــب Create )إنشــاء( 
 2 النمــوذج(.  Form Wizard )معالــج  اضغــط 

 Tables/Queries من نافذة إنشاء النموذج بواسطة المعالج، ومن صندوق  >
 4 ، ثــم اضغــط زر >>  3 )جداول/اســتعلامات( اخــ�ت جــدول بيانــات الطلبــة 

ي النمــوذج.
ف كافــة حقــول الجــدول �ف لتضمــني

 5  .) < اضغط Next )التالىي

<  اخــ�ت التخطيــط Layout المناســب مــن نافــذة Form Wizard وليكــن كمــا 
 7  .Next 6 ثــم اضغــط هــو محــدد Columnar )عمــودي( 

 8  .Title ي مربــع النص
< اكتب اسم النموذج �ف

  9  .Open the form to view or enter information حدد الخيار >

11 10 سيتم فتح النموذج عى الشاشة.  < اضغط Finish )إنهاء( 
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10

6

7

يمكنك اختيار تخطيط آخر.

8

9

11
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1

2

التعامل مع بيانات الجدول باستخدام النموذج

بعد الانتهاء من إنشاء النموذج يمكنك التعامل مع بيانات الجدول من حيث:
ي الجدول.

 عرض بيانات السجلات �ف
ي الجدول.

 إضافة سجلات جديدة �ف
ي الجدول.

 البحث عن سجل محدد �ف
ي الجدول.

 تعديل بيانات سجل �ف

ي الجدول باستخدام النموذج:
لإضافة البيانات �ف

 1 ي حقول النموذج. 
< أدخل البيانات �ف

ومــن  الرئيســة(،  )الصفحــة   Home تبويــب  علامــة  <  ومــن 
2 مجموعــة Records )الســجلات(، اضغــط Save )حفــظ(. 

<  اضغط زر  التالىي لإضافة بيانات السجل التالىي من خلال أزرار 
 3 يط تصفح السجلات.  �ش

3
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ي السجلات بنفس الطريقة.
سنقوم باستكمال تعبئة البيانات لبا�ت

عندمــا نقــوم بالانتهــاء مــن تعبئــة جميــع 
"بيانــات  جــدول  اضغــط  الســجلات 

الجــدول. ســجلات  لعــرض  الطلبــة" 

إلى  للانتقــال  بعــد كتابــة كل حقــل    Tab مفتــاح  اضغــط  بشــكل أ�ع  النمــوذج  لتعبئــة 
ي النمــوذج، ســتنتقل إلى 

 Tab أثنــاء عملــك عــى آخــر حقــل �ف ، إذا ضغطــت  الحقــل التــالىي
صفحــة جديــدة لإدراج ســجل جديــد.

نصيحة ذكية

تصفــح  يــط  �ش
. لســجلات ا

الســجل  إلى  الانتقــال 
. التــالىي

جديــد  ســجل  ئ  أنــ�ش
الــزر. بهــذا 

الانتقال إلى أول سجل. . السجل الحالىي الانتقال لآخر سجل.

الســجل  إلى  الانتقــال 
الســابق.
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1

3

2

لعرض تخطيط النموذج:

ومــن   ،Home الرئيســة(  )الصفحــة  تبويــب  علامــة  <  مــن 
 2 الســهم.  اضغــط   ، 1 )العــرض(   Views مجموعــة 

 3 < اضغط Layout View )عرض التخطيط(. 

عــى  ات  بالتغيــ�ي القيــام  يمكنــك  التخطيــط  عــرض  <  مــن 
4 نموذجــك. 

Personalize the form تخصيص النموذج

ف النمــاذج لتناســب مــع متطلبــات قاعــدة البيانــات، للقيــام بذلــك علينــا أن نقــوم بتغيــ�ي  يمكننــا تحســني  
طريقة عرض النموذج فنستخدم )عرض التخطيط Layout View( الذي يُمكن المستخدم من إضافة 

ي تصميــم النمــوذج.
التعديــلات والتنســيقات �ف
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4
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تنسيق النموذج

سنقوم بتنسيق حقول النموذج ليشمل تغي�ي )حجم، لون الخط ولون مربعات النص أو الحقول(.

لتنسيق حقول النموذج:

 1 <  حدد الحقل الذي تريد تعديله. 

ي مجموعــة Tools )الأدوات(، اضغــط 
ي علامــة التبويــب Design )تصميــم(، �ف

<  �ف
 2 Property Sheet )صفحــة الخصائــص(. 

 Format صفحــة الخصائــص(، ومــن علامــة التبويــب( Property Sheet ي
<  �ف

6 5 لــون خلفيــة الحقــل.  4 لــون الحــدود،  3 غــ�ي حجــم الخــط،  )التنســيق(، 

< بنفس الطريقة يمكنك تنسيق مربعات النص. 

7 ات عى النموذج.  < تم تطبيق التغي�ي

2

3

1

4

5

6
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7

ي نفــس الوقــت يجــب أن 
لتنســيق كافــة حقــول النمــوذج �ف

تحدد كافة الحقول ثم من Property Sheet )صفحة 
الخصائــص( قــم بتطبيــق التنســيق الــذي تريــده. 
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ي النموذج:
لإدراج صورة �ف

)عنــاصر   Controls مجموعــة  ومــن  )تصميــم(،   Design تبويــب  علامــة  <   مــن 
 1 صــورة(.  )إدراج   Insert Image اضغــط  التحكــم(، 

 2 < اضغط Browse )استعراض(. 

 4  .OK ثم اضغط ، 3 ي تريد إضافتها  <  ستظهر نافذة إدراج صورة، اخ�ت الصورة ال�ت

5 يمكنــك تغيــ�ي  ي مــكان وبحجــم غــ�ي مناســب. 
<  ســتظهر الصــورة داخــل النمــوذج �ف

6 حجــم وموقــع الصــورة كمــا تريــد. 

1

2

ي النموذج
إدراج الصور �ف

ف مظهره وإبراز ارتباطه بمحتويات قاعدة البيانات. ي النموذج لتحسني
يمكننا إضافة الصور �ف

3

4
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5

6
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ي النموذج
إدراج زر �ف

ي تزويد قاعدة البيانات بوظائف متعددة مثل إضافة 
ي تستخدم �ف ي النموذج، وال�ت

يمكننا إضافة الأزرار �ف  
أو حذف أو طباعة أو تعديل أو حفظ ســجل، كما يمكن إضافة وظائف أخرى للأزرار يحددها المســتخدم. 

ي نمــوذج "بيانــات الطلبــة" بإنشــاء زر "إضافــة ســجل جديــد" وزر آخــر "حــذف ســجل".
ســنقوم �ف

1

2

ي النموذج:
لإدراج زر �ف

<   مــن علامــة تبويــب Design )التصميــم(، ومــن مجموعــة Controls )عنــاصر التحكــم(، اضغــط 
 1 أيقونة Button )زر(. 

 2 ي النموذج. 
ي المكان المخصص له �ف

< اضغط �ف

 Categories قســم  ومــن  الأمــر(  زر  )معالــج   Command Button Wizard نافــذة  <  مــن 
 3 الســجلات(.  )عمليــات   Record Operations اضغــط  )الفئــات( 

4 ثــم  <  مــن قســم Actions )الإجــراءات( اضغــط Add New Record )إضافــة ســجل جديــد( 
 5  .) اضغــط Next )التــالىي

 6 ف صورة للزر.  < اخ�ت Picture )الصورة( من أجل تضمني

 9 8 واضغط Finish )إنهاء( . 7 يمكنك كتابة اسم للزر الخاص بك،   ) <  اضغط Next )التالىي

10 < سيتم إدراج الزر. نفذ نفس الخطوات لإضافة زر Delete )حذف سجل(. 
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9

8

7

3 4

5

10

6

نصًــا  الــزر  يتضمّــن  أن  تريــد  إذا كنــت 
)النــص(.  Text الخيــار  فاخــ�ت 
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لإعادة تسمية النموذج:

النمــوذج  الفــأرة الأيمــن عــى  )النمــاذج(، اضغــط زر   Forms نافــذة  ي 
<  �ف

 Rename واضغــط   1 الطلبــة"  "بيانــات  تســميته  إعــاد  تريــد  الــذي 
 2 التســمية(.  )إعــادة 

 3 < غ�ي اسم النموذج إلى "نموذج للتعامل مع بيانات طالب". 

3

1

2

لحذف النموذج اضغط بزر 
الفأرة الأيمن اسم النموذج ثم 

اضغط Delete )حذف(.
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1.  أيّ من العناصر التالية يعت�ب 
واجهة يتم إنشائها من قِبل 

المستخدم لإدخال البيانات 
للجداول؟

الجداول.

النماذج.

السجلات.

 : ي
2.  النماذج لا يمكن أن تساعد �ف

إنشاء حقول قاعدة البيانات.

ي قاعدة البيانات.
تحرير السجلات الموجودة �ف

ي قاعدة البيانات.
إدخال البيانات �ف

3.  يمكنك الانتقال إلى الحقل 
ي نموذج بضغط:

التالىي �ف

.Tab مفتاح

.Shift مفتاح

.Alt مفتاح

4.  يمكنـــــك تغيـــــ�ي حجـــــم أو ســـــحب 
قاعـــــدة  نمـــــوذج  ي 

�ف الحقـــــول 
 : ي

�ف البيانـــــات 

.Design View عرض التصميم

.Form View عرض النموذج

.Layout View عرض التخطيط

5.  تساعدك صفحة الخصائص 
 : ي

Property Sheet �ف

ي النموذج.
تنسيق العناوين والحقول �ف

ي قاعدة البيانات.
إضافة حقول جديدة �ف

حذف حقول من قاعدة البيانات.

ي النموذج:
6.  تستخدم الأزرار �ف

لإنشاء جدول.

لتسهيل استخدام النموذج.

ي الجداول.
لإعداد تقارير حول البيانات المخزنة �ف

اخ�ت الإجابة الصحيحة مما يىي وتحقق من إجابتك باستخدام حاسوبك.

< لنطبق معًا

1



< لنطبق معًا

130

."Olympic_Game" 1. افتح قاعدة بيانات

2. ابدأ بتعبئة بيانات جدول "Athletes". للقيام بذلك:

."Athletes_form" ئ نموذجًا باسم      < أن�ش

     < باستخدام النموذج أضف السجلات التالية داخل الجدول: 

ي إضافة البيانات إلى قاعدة البيانات.1.
 يساعدك النموذج فقط �ف

ي قاعدة البيانات باستخدام الجداول فقط.2.
يمكنك إضافة السجلات �ف

باستخدام النموذج يمكنك إضافة العديد من السجلات.3.

يمكنك إدراج الصور إلى النماذج.4.

أمــام العبــارة الخطــأ،  أمــام العبــارة الصحيحــة وعلامــة   ضــع علامــة  
إجاباتــك. مــن  للتحقــق  الحاســوب  اســتخدم 

2

نمــاذج  بإنشــاء  الآن  تقــوم  أن  عليــك  الأولمبيــة.  الألعــاب  عــن  الأخــ�ي  للنشــاط   
ً

اســتكمال
الجــداول. داخــل  البيانــات  تضيــف  لــ�ي  البيانــات  لإدخــال 

3
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3. استكمل تعبئة البيانات داخل جدول "Events". وبنفس الطريقة:

."Events_form" ئ نموذجًا باسم < أن�ش

<  يســمح لــك معالــج النمــوذج بتحديــد التخطيــط المطلــوب للنمــوذج. يمكــن تصميــم النمــاذج 
.Columnar, Datasheet, Tabular, Justified:مختلفــة بأشــكال 

< أضف السجلات التالية داخل الجدول:

ي جدول "Medals". وللقيام بذلك:
ي النهاية، أكمل تعبئة البيانات �ف

4. �ف

."Medals_form" نموذجًا باسم ً ئ < أن�ش

< باستخدام النموذج أضف السجلات التالية داخل الجدول:

: 5. خصص حقول النموذج وذلك بعمل التالىي

< تغي�ي نوع الخط، حجم الخط ولونه إلى ما تراه مناسبًا.

< تغي�ي لون الخلفية.

:Athletes_form ي نموذج
6. �ف

<  أضــف زر "Add" بتحديــد الفئــة لتكــون "Record Operations" )عمليــات الســجلات( 
الســجل(. لتكــون "Delete Records" )حــذف  والإجــراءات 

< احفظ قاعدة البيانات.
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Create queries إنشاء الاستعلامات

ي تحتــوي عــى بيانــات. فــإذا أردنــا العثــور عــى  تضــم جــداول قاعــدة البيانــات الكثــ�ي مــن الســجلات الــ�ت  
ي نريــد عرضهــا. للقيــام  جــزءٍ محــدد مــن المعلومــات، فعلينــا تصفيــة الســجلات وتحديــد تلــك الســجلات الــ�ت

بذلــك يتوجــب عليــك إنشــاء Query )الاســتعلام(.

الدرس الثالث

الاستعلامات
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جاع بيانــات  الاســتعلام هــو "ســؤال" محــدد تقــوم بتطبيقــه عــى قاعــدة البيانــات لاســ�ت
تحددهــا  معايــ�ي  وفــق  تريدهــا  ي  الــ�ت المعلومــات  إلى  الوصــول  يتــم  بحيــث  محــددة 

بنفســك، قــد يجمــع الاســتعلام البيانــات مــن جــدول واحــد أو عــدة جــداول.

مزايا استخدام الاستعلام

<  عرض بيانات الحقول 
ي تحددهــا فقط. الــ�ت

الســجلات  <  عــرض 
ي المعاي�ي 

ي تســتو�ف ال�ت
تحددهــا. ي  الــ�ت

مــن  البيانــات  <  جمــع 
جــداول. عــدة 
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1

إنشاء استعلام من جدول واحد

لإنشاء استعلام:

اضغــط )اســتعلامات(،   Queries مجموعــة  ومــن   ،Create تبويــب  علامــة   <  مــن 
 1 Query Design )تصميم استعلام(. 

الجــدول(، اضغــط جــدول "Student table" )جــدول  Show Table )عــرض  نافــذة  <  مــن 
 4  .Close ثــم اضغــط ، 3  Add 2 ثــم اضغــط بيانــات الطلبــة(، 

الجــدول  مــع  جنــب  إلى  جنبــا  الاســتعلام(  )أدوات   Query Tools تبويــب  علامــة  <  ســتظهر 
ي هــذا 

ي ترغــب بعرضهــا، ) �ف الخــاص بــك. اضغــط ضغطًــا مزدوجًــا عــى حقــول جــدول الطلبــة الــ�ت
تها أسفل  ي اخ�ت 5 ستظهر الحقول ال�ت المثال:                       ، 

 6 النافــذة. 

 7 <  مــن علامــة تبويــب Design، ومــن مجموعــة Results )النتائــج(، اضغــط Run )تشــغيل(. 
 8  .Datasheet View ســتظهر نتائــج اســتعلامك بطريقــة

2

3 4

 : ي
الآ�ت فيطلــب  الطلبــة"  "بيانــات  جــدول  مــن  الســجلات  بعــض  يســتخرج  اســتعلام  بإنشــاء  ســنقوم   

الطــلاب".  لجميــع  الأمــر  ولىي  هاتــف  ورقــم  عائلتــه  واســم  للطالــب  الأول  الاســم  "اعــرض 

)Name, Surname, Parent's Phone
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1

2

5

3 4

 2  .Save ثم اضغط ، 1  Query tab اضغط بالزر الأيمن )تبويب الاستعلام( عى >
 4  .OK ثم اضغط ، 3 < اكتب اسمًا للاستعلام )بيانات التواصل( 

 5 يط تصفح كائنات قاعدة البيانات عى اليسار.  ي �ش
< سيظهر استعلامك �ف

لحفظ الاستعلام:
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2

1

3

 ،Name حــدد الحقــل ،Design View مــن عــرض تصميــم الاســتعلام  >
( مــن القائمــة  ومــن صــف Sort )الفــرز(، اضغــط Descending )تنــازلىي

 1 المنســدلة. 
 Run Results، اضغــط  Design، ومــن مجموعــة  <  مــن علامــة تبويــب 

 2 )تشــغيل(. 
 3 < ستظهر نتائج الاستعلام. 

لفرز نتائج الاستعلام:

النتائــج  جميــع 
. تيــب تنــازلىي ب�ت
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1

3 4

2

إنشاء استعلام من عدة جداول مرتبطة 

ي الجداول المرتبطة " بيانات الطلبة" و "المواد الدراسية" 
سنقوم بإنشاء استعلام بمعاي�ي محددة �ف  

و "درجــات الطلبــة" للعثــور عــى الطــلاب الذيــن درجاتهــم النهائيــة أقــل مــن 95 و معرفــة المــادة الدراســية 
لتلــك الدرجــة.

ي الجداول المرتبطة:
لإنشاء استعلام بمعاي�ي محددة �ف

اضغــط  )اســتعلامات(،   Queries مجموعــة  ومــن  )إنشــاء(،   Create تبويــب  علامــة  <  مــن 
 1 اســتعلام(.  )تصميــم   Query Design

 3 2 واضغط Add )إضافة(.  <  من نافذة عرض الجدول Show Table اخ�ت كافة الجداول 

 4  .Close اضغط >

<  مــن تبويــب Query Tools )أدوات الاســتعلام(، اضغــط ضغطًــا مزدوجًــا عــى الحقــول مــن 
 5  .)Final grade ,Subject ,Name :ي ترغــب بعرضهــا ) عــى ســبيل المثــال الجــداول الــ�ت

 6 ي حقل الدرجة النهائية ومن صف Criteria )المعيار( اكتب "95<". 
< �ف

 7  .Run اضغط ،Results ومن مجموعة ،Design من علامة تبويب >

 8 < ستظهر نتائج الاستعلام. 

 9 < احفظ الاستعلام بالاسم الذي تريده. 
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لإنشاء Parameter queries )الاستعلام بالمعاملات(:

 Query Design اضغــط   ،Queries مجموعــة  ومــن   ،Create تبويــب  علامــة  <  مــن 
 1 الاســتعلام(.  )تصميــم 

ي ستظهر، اخ�ت جميع الجداول ثم اضغط  <  من نافذة Show Table )إظهار الجدول( ال�ت
 2  .Add

 3  .Close اضغط >

عــى  مزدوجًــا  اضغــط ضغطًــا  الاســتعلام(،  )أدوات   Query Tools تبويــب  <  مــن علامــة 
 4  .)Name, Final Grade المثــال ي هــذا 

ي تريــد عرضهــا ) �ف الــ�ت الجــداول  الحقــول مــن 

اكتــب  ،) )المعايــ�ي  Criteria صــف  ومــن  الاســم  حقــل  عمــود  موقــع   <  حــدد 
 5  .]Student’s Name?[ 

< حفظ الاستعلام باسم " الاستعلام عن نتائج طالب"

 6  .Run اضغط ،Results ومن مجموعة ،Design من علامة تبويب >

، اكتــب الاســم واضغــط  7 <  ســيظهر صنــدوق رســالة يعــرض رســالتك ويطلــب اســم الطالــب 
 8  .OK

9 < ستظهر نافذة نتائج الاستعلام. 

2 3

1

Parameter queries الاستعلام باستخدام المعاملات

 . ف معــني طالــبٍ  درجــات  لنــا  يعــرض  اســتعلام  إنشــاء  أردنــا  إذا   
( وذلــك  ي صــف Criteria )المعايــ�ي

يمكننــا كتابــة اســم الطالــب �ف
ة تضــم  ي حقــل الاســم. لكــن مــاذا لــو كان لديــك قاعــدة بيانــات كبــ�ي

�ف
مئــات الطــلاب، ســيكون مــن غــ�ي العمــىي إنشــاء اســتعلام جديــد 
ي هــذه الحالــة 

ي كل مــرة نريــد فيهــا البحــث عــن طالــب مختلــف. �ف
�ف

يمكننا استخدام Parameter query )الاستعلام بالمعاملات(.

الاســتعلام بالمعامــلات هــو اســتعلام 
يطلب من المستخدم إدخال معلومة 
لاســتخدامها ضمن معاي�ي الاســتعلام 
المطلوبــة  المعلومــات  وعــرض 
المســتخدم. مدخــلات  عــى  بنــاء 
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9

أســماء  وكتابــة  الاســتعلام  نفــس  اســتخدام  يمكنــك 
مختلفــة للطلبــة بــدون عمــل أي تغيــ�ي أو الحاجــة إلى 

جديــد. اســتعلام  إنشــاء 

4

5

7

8

6

الاستعلام المحفوظ

( ضمن علامات اقتباس.  ي صف Criteria )المعاي�ي
من الممارسات الجيدة أن يتم وضع النص �ف

بية الإســلامية". ي كلمة "ال�ت نامج أننا نع�ف بية الإســلامية"، وهكذا يفهم ال�ب مثل كتابة " ال�ت

نصيحة ذكية
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1. يستخدم الاستعلام بالمعاملات

لعرض بيانات من جدول واحد فقط.

ي قاعدة البيانات.
لإضافة حقول جديدة لجدول �ف

لإظهار مربــع نص يطلب من المستخدم إدخال معلومة.

ي قاعدة البيانات.
لفرز السجلات �ف

2.  يمكنك باستخدام الاستعلام أن

تدرج سجلات جديدة إلى قاعدة البيانات.

ي تريدها. تع�ث عى البيانات ال�ت

ي قاعدة البيانات.
تضيف حقول جديدة �ف

ف الجداول. تغ�ي العلاقة بني

3.  ل�ي نكون قادرين عى إضافة 
معاي�ي مخصصة للعثور 

عى بيانات محددة يمكنك 
استخدام

ف الجداول. العلاقات بني

الفرز.

معامل الاستعلامات.

النموذج.

تكتــب  فإنــك  المعايــ�ي  صــف  ي 
4.  �ف

ف  بــني الآتيــة  البيانــات  إحــدى 
"  " الاقتبــاس  علامــات 

التواريــــخ.

العملة.

النص.

الأرقام.

اخ�ت الإجابة الصحيحة مما يىي وتحقق من إجابتك باستخدام حاسوبك.

1
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 Surname, First_name, Nationality يعرض " Men's 50 m " ء استعلام باسم 1.  أن�ش
تيب التصاعدي. ف و الوقت بال�ت لجميع اللاعبني

و  Surname الحقــول  حســب  الأبجــدي  تيــب  بال�ت للعــرض  اســتعلامًا  ئ   2.  أنــ�ش
.)USA( ف من الولايات المتحدة الأمريكية   First_Name و Events_name وذلك للمشاركني

.”USA athletes_ Query“ احفظ الاستعلام باسم 

( يطلــب مــن المســتخدم إدخــال اســم عائلــة  ئ parameter query )اســتعلام متغــ�ي 3.  أنــ�ش
 Name )اللقــب(،   Surnames الحقــول  ويعــرض   athlete's surname ي 

الريــا�ف
محــدد. ي 

بريــا�ف الخــاص  )الوقــت(   time و  الحــدث(  )اســم   event name  )الاســم(، 
.”Athlete_Parameter_Query“ احفظ الاستعلام باسم

 للنشــاط الخــاص بأحــداث ألعــاب الســباحة الأولمبيــة، عليــك الآن إنشــاء اســتعلامات لــ�ي 
ً

اســتكمال
تقــوم بتصفيــة الســجلات وتحصــل عــى المعلومــات المطلوبــة.

2
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 الدرس الرابع

التقارير

ي قاعــدة البيانــات 
 إذا كنــت ترغــب بعــرض المعلومــات �ف

عى شــكل وثيقة منســقة تســهل قراءتها بالنســبة لك أو 
الآخريــن، فيجــب عليــك إنشــاء تقريــر.

التقريــر هــو أداة تســتخدم لعــرض البيانــات وطباعتهــا 
بأشــكال وتنســيقات مختلفــة وجاذبــة.

سنقوم بإنشاء التقارير الآتية:

ي جــدول بيانــات الطلبــة 
: تقريــر يعــرض كافــة الحقــول �ف ً

<  أول
طبقًــا للصــف الــدراسي مــع فــرز حقــل الأســماء تصاعديًــا.

ي جــدول 
: تقريــر يعــرض جميــع الحقــول الموجــودة �ف ً

<  ثانيــا
بيانــات الطــلاب حســب الدرجــة مــع تصنيــف حقــل اللقــب.

: تقرير يوضح الدرجة النهائية لكل طالب. ً
< ثالثا

مزايا استخدام التقارير

ي ومطبوع عى ورق.
1  عرض البيانات بشكل مر�ئ

2  تنسيق، تلخيص وتقسيم البيانات إلى فئات يسهل قراءتها واستخلاص المعلومات منها.

هناك أك�ث من طريقة لإنشاء 
ي قاعدة البيانات:

التقارير �ف

.Report Wizard 1- معالج التقرير

.Auto Report ي
2- التقرير التلقا�ئ
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إنشاء تقرير باستخدام المعالج:

اضغــط  )تقاريــر(،   Reports المجموعــة  ومــن  )إنشــاء(،   Create التبويــب  <  مــن علامــة 
 1 التقريــر(.  )معالــج   Report Wizard

ي القائمــة المنســدلة Tables/Queries )جــداول 
<  عنــد فتــح نافــذة Reports )تقاريــر(، �ف

 2 / اســتعلامات(، اضغــط Table: بيانــات الطلبــة. 

<  اضغــط الــزر ">>" لنقــل جميــع الحقــول مــن Available Fields )الحقــول المتاحــة( إلى 
 3 Selected Fields )الحقــول المحــددة(. 

 4  .) < اضغط Next )التالىي

إن   5 لهــا.   Grouping إنشــاء مجموعــات  تريــد  ي  الــ�ت الحقــول  لنقــل  الــزر ">"  <  اضغــط 
 6 الأول.  للحقــل  الأولويــة  تكــون  مهــم، حيــث  تيــب  ال�ت

 7  .) <  اضغط Next )التالىي

1

البيانــات  جميــع  برؤيــة  المجموعــة  تســمح 
جميــع  المثــال  ســبيل  عــى  بهــا،  المرتبطــة 
ـهــذه  البيانــات الخاصــة بشــخص واحــد، وبـ
الطريقة وبنظرة واحدة يمكنك رؤية جميع 

بيانــات شــخص محــدد. التفاصيــل عــن 
2

3

4

يمكننا إنشــاء مجموعات رئيســة 
ومجموعــات فرعيــة لبياناتنا.

أولويــة  مــن  تغــ�ي  الأســهم  هــذه 
المجموعــة. ترتيــب 

65

7
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ي التقرير:
لفرز بيانات الحقول �ف

 1  من القائمة المنسدلة. 
ً

< اخ�ت حقل

 2  .) < اضغط Next )التالىي

<  مــن مجموعــة Layout )تخطيــط(، اضغــط Outline )مخطــط 
 3  .) تفصيــىي

 4  .) < اضغط Next )التالىي

 5 ي مربــع النص. 
<  اكتب اسمًا لتقريرك �ف

7 6 سيتم عرض التقرير عى الشاشة.  < اضغط Finish )إنهاء(. 

يمكنــك تغيــ�ي ترتيــب الفــرز مــن تصاعــدي 
القائمــة.  بجــوار  الــزر  بضغــط  تنــازلىي  إلى 
كمــا يمكنــك إضافــة مــا يصــل إلى 4 حقــول 

مــن القوائــم.

1

2

Group and Sort التجميع والفرز
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3

4

7

لقــد قمــت بتجميــع البيانــات 
. طبقًــا للصــف الــدراسي

5

6
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لتغي�ي الفرز:

 Grouping & Totals تصميــم(، ومــن مجموعــة( Design مــن علامــة التبويــب  >
 1 )التجميــع والإجماليــات(، اضغــط Group & Sort )المجموعــة والفــرز(. 

الجــزء  ي 
�ف  ) )الإجمــالىي  Total )الفــرز(   Sort )المجموعــة(   Group خيــارات  <  تظهــر 

 2  . الســفىي

 3 < عدل الخيار Sort by Name )الفرز حسب الاسم( إلى Surname )اللقب(. 

 4 < اضغط زر الإغلاق. 

 5 ي طرأت عى تقريرك.  ات ال�ت < لاحظ التغي�ي

يمكنك إضافة مجموعة أو إضافة فرز.

2

يمكنك تحرير ترتيب 
لمجموعاتــك  الفــرز 

وطرائــق الفــرز.

ي تقريــر موجــود، أو أردت تعديــل الفــرز والتجميــع الحــالىي للتقريــر، 
إذا أردت فــرز أو تجميــع البيانــات �ف  

والإجماليــات(. )التجميــع   Grouping & Totals مجموعــة  اســتخدام  يمكنــك 

1
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3

4

5

يمكنــك حــذف أو إعــادة ترتيــب 
المجموعــات والفــرز.
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لتغي�ي سمة التقرير:

ومــن  )تصميــم(،   Design التبويــب  علامــة  <  مــن 
 Themes اضغــط  )ســمات(   Themes المجموعــة 

 2 لتقريــرك.  النُســق  وحــدد   1 )ســمات( 

3 < تم تطبيق النُسق عى التقرير. 

تنسيق التقرير 

نســتطيع القيــام بالعديــد مــن التعديــلات عــى التقريــر ليتناســب مــع متطلبــات المســتخدم ويعــرض   
وجــاذب. واضــح  بشــكل  المعلومــات 

2

1
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3

ي يتــم  تتكــون Theme )الســمة( مــن مجموعــة ألــوان وخطــوط الخلفيــة شاشــة الأماميــة الــ�ت
ة  تطبيقها عى النماذج. كان لدى MS Access 2007 والإصدارات السابقة مجموعة صغ�ي
 Access معالــج النمــاذج(. يقــوم( Form Wizard ي يمكــن اختيارهــا أثنــاء مــن الســمات الــ�ت

2010 والإصــدارات الأحــدث بإنشــاء النمــوذج أولًا ثــم تطبيــق الســمات لاحقًــا.

نصيحة ذكية
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1

2

لتنسيق الخط:

 1 ي طريقــة Design اضغــط Label )التســمية(. 
<  افتــح التقريــر �ف

ي مجموعــة 
ومــن علامــة التبويــب Home )الصفحــة الرئيســة(، �ف

عريضًــا  الخــط  اجعــل  النــص(،  )تنســيق   Text Formatting
2 وقــم بتغيــ�ي محــاذاة جميــع  باســتخدام الــزر Bold )عريــض( 

3  .)Center( مربعــات النــص إلى الوســط

ــع النــص الخــاص باســم الفئــة )Class( وقــم بتغيــ�ي  ـ <  اضغــط مربـ
4 لــون الخلفيــة. 
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3

4

الخــط  وحجــم  وضــع  تغيــ�ي  أيضًــا  يمكنــك 
ومحاذاتــه بالإضافــة إلى أي مــن خيــارات تنســيق 

النــص. مربعــات  لجميــع  الأخــرى  النــص 
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1

2

3

Totals الإجماليات

ي تحتــوي عــى أرقــام مثــل درجــات الطلبــة أو مبيعــات الســلع، يمكنــك اســتخدام خيــارات  ي التقاريــر الــ�ت
�ف  

ي التقرير، وسيتم احتسابها كل مرة 
حساب الإجماليات أو المعدلات أو النسب المئوية للقيم الموجودة �ف

يتــم فيهــا عــرض التقريــر. لنتابــع طريقــة حســاب متوســط الدرجــات الخاصــة بــكل طالــب.

:Totals لإنشاء تقرير بالإجماليات

<  مــن علامــة تبويــب Create، ومــن مجموعــة Reports، اضغــط Report Wizard )معالــج 
 1 التقريــر(. 

)جداول/اســتعلامات(،   Tables / Queries مجموعــة  ومــن  التقريــر  معالــج  نافــذة  <  مــن 
)المــادة   Subject )الصــف(،   Class )الاســم(،   Name التاليــة:  الحقــول  لنقــل   < اضغــط 
 3   .Next 2 واضغط الدراسية( و Final Grade )الدرجة النهائية( من الجداول المرتبطة 

 5  .Next 4 ثم اضغط ي القائمة 
ي الخطوة التالية، اضغط بيانات الطلبة �ف

<  �ف

باختيــار المــادة  حســب  القائمــة  تيــب  ب�ت قــم  ثــم   ، 6  Next اضغــط  التاليــة  الخطــوة   <  مــن 
 8  .Next 7 من قائمة الحقول ثم اضغط  Subject

 9  .Next ثم اضغط Outline التخطيط(، اضغط( Layout من مجموعة >
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5

4

7

8

6

9
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10

11

  11 10 واضغط Finish )إنهاء(.  < قم بتسمية التقرير، 

<  ســيتم عــرض التقريــر مــع الدرجــات النهائيــة لجميــع الطــلاب 
12 ي جميــع المــواد مرتبــة لــكل طالــب حســب اســم المــادة. 

�ف

12

 Home من علامة التبويب
)الصفحة الرئيسة(، ومن مجموعة 

Text Formatting )تنسيق النص( 
يمكننا تغي�ي مظهر مربعات النص.
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3

1

لطباعة تقرير:

ثــم   1 الــذي تريــد معاينتــه  التقريــر  الفــأرة الأيمــن  بــزر  <  اضغــط 
2 الطباعــة(.  قبــل  )معاينــة   Print Preview اضغــط 

 3 < اضغط Print )طباعة(. 

طباعة تقرير

عندمــا نريــد أن نــرى كيــف ســيظهر تقريرنــا عنــد الطباعــة نســتخدم معاينــة الطباعــة. إذا قمنــا بمعاينــة   
الوصــول. نافــذة  أســفل  ي 

ي �ف
ا�ف الافــ�ت الموقــع  ي 

الســجل �ف ي 
التنقــل �ف أزرار  تظهــر  تقريــر، 

2
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ي 
�ف البيانــات  عــرض  1.  يمكنــك 

بطريقــة  البيانــات  قاعــدة 
واضحــة ومنســقة لطباعتهــا 

باســتخدام. الــورق  عــى 

النماذج

الجداول.

التقارير.

الاستعلامات.

ي التقرير لا يمكنك تغي�ي
2.  �ف

أسماء الحقول.

حقول السجلات.

الفرز.

التجميع.

تغيــ�ي  يمكنــك  التقريــر  ي 
3.  �ف

ضــع مو

أسماء الحقول.

حقول السجلات.

العنوان.

كل ما سبق.

قــادرًا  ســتكون  التقريــر  ي 
4.  �ف

عــى

إضافة أو تجميع الفرز.

حذف أو إعادة ترتيب المجموعات وطرق الفرز.

تحرير ترتيب الفرز وطرق الفرز.

كل ما سبق.

5.  إذا قمنا بتطبيق الإجماليات 
Totals عــى تقريــر يحتــوي 
واحــدة،  مجموعــة  عــى 
الجديــدة  الأنــواع  عــدد  كــم 
ي  الــ�ت النــص  لصناديــق 

؟ ســتظهر

واحد.

اثنان.

ثلاثة.

أربعة.

اخ�ت الإجابة الصحيحة مما يىي وتحقق من إجابتك باستخدام حاسوبك.

1
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ف بتقريــر بحيــث يجمــع أســماء الأحــداث  ف رياضيــني 1.  ســتقوم بتمثيــل النتائــج الخاصــة بحدثــني
الأبجــدي. تيــب  بال�ت الرياضيــة 

.Time و Surname, name, Nationality ي ستقوم بتجميع الحقول
     < لكل ريا�ف

 name، جنســياتهم:  و  وألقابهــم  ف  الرياضيــني أســماء  عــى  تحتــوي  ي  الــ�ت الحقــول       <  اخــ�ت 
surname، nationality مــن الجــدول "Athletes_tbl" و كذلــك حقــل اســم الحــدث 

."Results" الجــدول مــن   Time الوقــت مــن جــدول "Events" وحقــل   Event

”Swimming report“ :كمظهر. احفظ التقرير باسم Outline طبق خيار  >     

ي 
ي مجموعــات حســب حقــل اســم الحــدث Event's name وافــرز النتائــج �ف

2.  أظهــر النتائــج �ف
.Time كل مجموعــة حســب الوقــت

عــى  لليســار  المحــاذاة  طبــق   .”Swimming men’s results“ إلى  التقريــر  عنــوان  3.  غــ�ي 
عــى  ف  لليمــني عــى "Even's name","Surname" ومحــاذاة  للوســط  "Time"، محــاذاة 

."First_Name"

4. قم بمعاينة التقرير ومشاركته مع المعلم لطباعته.

 للنشــاط الخــاص بأحــداث ألعــاب الســباحة الأولمبيــة، عليــك أن تقــوم بعــرض 
ً

اســتكمال
ي تقريــر.

البيانــات �ف

2
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يقصد بكلمة التصدير عملية تحويل ملف من تنسيق إلى 
تنســيق آخــر مختلــف. عنــد تصديــر الملــف إلى التنســيق 
ي التطبيق الذي 

المطلوب فسيمكن فتحه والعمل عليه �ف
يتعــرف عــى هــذا النــوع مــن تنســيق الملفــات.

تنســيق  عــن  مختلــف  بتنســيق  ملــف  فتــح  هــو  اد  الاســت�ي
باســتخدامه. إنشــاؤه  تــم  الــذي  التطبيــق 

ي برنامــج قواعــد البيانــات. حيــث تمكنــك مــن نقــل 
 مهمــة جــدًا �ف

ً
اد البيانــات عمليــة يعتــ�ب تصديــر واســت�ي  

البيانــات مــن برنامــج إلى آخــر لمعالجتهــا. ومــن أمثلتهــا:

- تصدير البيانات إلى جدول لتحليلها.

- تصدير البيانات إلى برنامج قواعد بيانات حديث لتسهيل عملية الصيانة والتحديث.

الدرس الخامس

اد البيانات تصدير واست�ي
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اد وتصدير ملفات البيانات ات است�ي ف م�ي

ي قاعدة البيانات.
تحليل السجلات الموجودة �ف  1

ي قاعــدة 
ي المدرســة �ف

إذا كان لديــك العديــد مــن ســجلات الحضــور �ف
البيانات وأردت القيام ببعض الإحصائيات، فالطريقة الجيدة للقيام 
ي 

ادها �ف بذلــك هي تصديــر البيانــات مــن قاعــدة البيانــات ومــن ثــمَ اســت�ي
.Microsoft Excel ونيــة مثــل إحــدى برامــج الجــداول الإلك�ت

تبادل المعلومات.  2

كات مختلفة  ي �ش
عى سبيل المثال إذا كان هناك أشخاصٌ يعملون �ف

وع  مــ�ش لإنجــاز  معًــا  تعاونهــم  أثنــاء  البيانــات  لتبــادل  ويحتاجــون 
بتنســيق شــائع  البيانــات  الطريقــة الأفضــل هي تصديــر  إن  ك.  مشــ�ت

الاســتخدام.

عرض البيانات بأشكال وصيغ مختلفة.  3

. مــن  ي مســتند نــ�ي
ــا إلى عــرض جــدول البيانــات �ف

ً
قــد تحتــاج أحيان

جــدول  ملــف  اد  اســت�ي عــى  قــادرًا  تكــون  أن  الحالــة  هــذه  ي 
�ف المفيــد 

النصــوص. لمعالجــة  برنامــج  ي 
�ف البيانــات 

الوصول إلى ملفات البيانات القديمة واستخدامها.  4

مجيــة تصبــح قديمــة، ولكــن  بمــرور الوقــت فــإن معظــم التطبيقــات ال�ب
إنشــاؤها  تــم  ي  الــ�ت والملفــات  للبيانــات  للوصــول  هنــاك حاجــة  تبــىت 
امج القديمة و ذلك باســتخدام النســخ الحديثة أو المحدثة  بتلك ال�ب

مــن التطبيقــات.



162

:Excel لتصدير البيانات إلى برنامج

يط التنقل(، اخ�ت الكائن الذي تريد تصدير البيانات  <  من Navigation Pane )�ش
1 يمكنك تصدير البيانات من أي جدول أو استعلام أو نموذج أو تقرير. منه. 

 Export ي مجموعة
<  من علامة التبويب External Data )بيانات خارجية(، و�ف

 2  .Excel التصدير(، اضغط(

 3  .Excel اكتب اسم ملف ،Export - Excel Spreadsheet ي نافذة
<  �ف

 4  .OK اضغط >

 5 < اضغط Close )إغلاق(. 

 6  .Excel ي جدول
< أصبحت البيانات مخزنة �ف

2

1

Excel تصدير البيانات إلى برنامج

3

4
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5

6

5

الجــداول  برنامــج  إلى  البيانــات  تصديــر  يســمح 
متقدمــة. بطريقــة  البيانــات  بتحليــل  الحســابية 

 ،Access ي 
�ف التصديــر  معالــج  أو  اد  الاســت�ي معالــج  بتشــغيل  تقــوم  عندمــا 

مــن  تتمكــن  اســتخدمتها كمواصفــات حــىت  ي 
الــىت الإعــدادات  يمكنــك حفــظ 

ي 
ي أي وقــت. تحتــوي المواصفــات عــلى جميــع المعلومــات الــىت

تكــرار العمليــة �ف
يحتــاج إليهــا Access لتكــرار العمليــة دون الحاجــة إلى تقديــم أي مدخــلات.

التاليــة  بالصــورة  الملــف  ســيظهر 
.Excel  ي برنامــج

ي حالــة فتحــه �ف
�ف



164

:)CSV( لتصدير البيانات إلى ملف نصي باستخدام قيم مفصولة بفواصل

يط التنقل(، اخ�ت الكائن الذي تريد تصدير  ي نافذة Navigation Pane )�ش
<  �ف

 1  . بياناته إلى ملف ن�ي

المجموعــة  ي 
و�ف خارجيــة(،  )بيانــات   External Data التبويــب  علامــة  <  مــن 

 2  .) نــ�ي )ملــف   Text File اضغــط  )تصديــر(،   Export

3  .OK اكتب اسم الملف الن�ي واضغط ،Export - Text File ي نافذة
< �ف

الخيــار  اتــرك  التصديــر(،  نــص  )معالــج   Export Text Wizard نافــذة  ي 
<  �ف

 4  .) )التــالىي  Next واضغــط  نشــطًا  بفواصــل(  )التحديــد   Delimited

2

1

تصدير البيانات لملف نصي

ملــف )CSV( هــو ملــف نــ�ي خــام يحتــوي عــى قائمــة مــن البيانــات. تســتخدم هــذه الملفــات غالبًــا   
ي تدعــم هــذا النــوع مــن الملفــات، عــى ســبيل المثــال قواعــد  ف التطبيقــات المختلفــة الــ�ت لتبــادل البيانــات بــني

إدارة جهــات الاتصــال. البيانــات وبرامــج 
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4

3
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6

5

7

8

5 تضمن أسماء  ي النافذة التالية اضغط Semicolon )محدد المجال( 
<  �ف

 7  .) 6 ثم اضغط Next )التالىي ي الصف الأول 
الحقول �ف

 8 ي النافذة التالية يمكنك تغي�ي اسم الملف ثم اضغط Finish )إنهاء(. 
<  �ف

 9 ي النافذة التالية اضغط Close )إغلاق(. 
<  �ف

ف  بــ�ي يفصــل  أكــ�ث  أو  واحــد  حــرف  هــو  المحــدد 
هي  الشــائعة  المحــددات  النصيــة.  السلاســل 
علامــات  )؛(،  المنقوطــة  الفاصلــة   ،)،( الفواصــل 
 )|( الأنابيــب   ،)}{( الأقــواس   ،)'  ،"( الاقتبــاس 
نامــج  ال�ب يخــزن  عندمــا   .)\  /( المائلــة  طــة  ال�ش أو 
يحــدد  فإنــه  الجدوليــة  أو  المتسلســلة  البيانــات 

ا.
ُ
مســبق بينهــا  المســتخدمة  الفواصــل 
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9

ي حالــة 
ســيظهر الملــف النــ�ي �ف

.Notepad ي
فتحــه �ف
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:Excel اد البيانات من ملف لاست�ي

المجموعــة ي 
و�ف خارجيــة(،  )بيانــات   External Data التبويــب  علامــة   <  مــن 

اد وربــط(، اضغــط New Data Source )مصــدر   Import & Link )اســت�ي
 2  .Excel مــن ملــف( اضغــط( From File 1 ثــم بيانــات جديــد( 

ي نافــذة Get External Data - Excel Spreadsheet )إحضــار بيانــات 
<  �ف

 3 اده.  خارجيــة - جــدول البيانــات Excel( حــدد ملــف Excel الــذي تريــد اســت�ي

<  اضغط Append a copy of the record to the table )إلحاق نســخة 
5 4 وحــدد الجــدول الــذي تريــد إضافــة الســجل إليــه.  مــن الســجل إلى الجــدول( 

6  .OK اضغط >

Excel اد البيانات من ملف است�ي

ي أحــد ملفــات الجــداول الحســابية Excel إلى 
إذا أردنــا إدخــال مجموعــة مــن الســجلات الموجــودة �ف  

 Import & Link باســتخدام مجموعــة الســجلات  هــذه  اد  اســت�ي Access فيمكــن  ي 
البيانــات �ف قاعــدة 
وربــط(. اد  )اســت�ي

عناويــن  ترتيــب  يتطابــق  أن  يجــب 
أســماء  مــع   Excel جــدول  ي 

�ف الأعمــدة 
البيانــات. قاعــدة  جــدول  ي 

�ف الحقــول 



169

2

3
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6
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7

8

 7  .) اد اضغط Next )التالىي ي نافذة معالج نص الاست�ي
<  �ف

8 < ثم اضغط Finish )إنهاء(. 

 9 < اضغط Close )إغلاق(. 
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9

إذا فتحنــا جــدول بيانــات 
الطلاب، فســوف نشــاهد 
الــذي  الجديــد  الســجل 

بإدخالــه. قمنــا 
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: اد البيانات من ملف نصي لاست�ي

المجموعــة ي 
و�ف خارجيــة(،  )بيانــات   External Data التبويــب  علامــة   <  مــن 

)مصــدر   New Data Source اضغــط  وربــط(،  اد  )اســت�ي  Import & Link  
 2 1 ثــم From File )مــن ملــف( اضغــط Text File )ملــف نــص(.  بيانــات جديــد( 

ي نافــذة Get External Data - Text File )إحضــار البيانــات الخارجيــة -ملــف 
<  �ف

 3 اده.  ( حــدد الملــف النــ�ي الــذي تريــد اســت�ي نــ�ي

<  اضغــط Append a copy of the record to the table )إلحــاق نســخة مــن 
4 الســجل إلى الجــدول( وحــدد الجــدول الــذي تريــد إضافــة الســجل إليــه. 

5  .OK اضغط >

اد البيانات من ملف نصي است�ي

ي قاعــدة البيانــات الخاصــة بنــا ولدينــا بيانــات هــذا الســجل 
إذا أردنــا إدخــال ســجل جديــد إلى جــدول �ف  

.Access ي
اد هــذه البيانــات إلى قاعــدة البيانــات الخاصــة بنــا �ف ى كيــف يمكننــا اســت�ي عــى ملــف CSV. لــ�ف



173

3

4

5

2

1
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 6

 7

 6  .) اد اضغط Next )التالىي ي نافذة معالج نص الاست�ي
<  �ف

8 7 ثم اضغط Finish )إنهاء(.   ) ي النافذة التالية اضغط Next )التالىي
< �ف

 9 < اضغط Close )إغلاق(. 
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إذا فتحنا جدول بيانات الطلاب، 
فســوف نشــاهد الســجل الجديــد 

الــذي قمنا بإدخاله.

 8

 9
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لضغط وإصلاح قاعدة البيانات:

قاعــدة  )أدوات   Database Tools التبويــب  علامــة  <  مــن 
اضغــط  )أدوات(،   Tools المجموعــة  ي 

�ف البيانــات(، 
قاعــدة  )ضغــط   Compact and Repair Database

 1 وإصلاحهــا(.  البيانــات 

<  سيتم ضغط قاعدة البيانات تلقائيًا وإصلاحها عند إغلاقها.

1

 ضغط وإصلاح قواعد البيانات

يزداد حجم ملفات قواعد البيانات بشكلٍ ملحوظ أثناء استخدامها )إضافة البيانات، تحديث وتغي�ي   
تصميــم قاعــدة البيانــات(، كمــا يمكــن أن تتعــرض للتلــف أو للعطــب. تصبــح عمليــة فتــح مكونــات قاعــدة 
، وقــد تســتغرق الاســتعلامات وقتًــا أطــول مــن المعتــاد للتشــغيل )تشــغيل الاســتعلامات 

ً
البيانــات بطيئــة

وفتــح التقاريــر وتنفيــذ العمليــات يســتغرق وقــت أطــول مــن المعتــاد(.

الأمــر  اســتخدام  يمكنــك  منعهــا،  أو  أو إصلاحهــا  المشــكلات  هــذه  لحــل 
Compact & Repair Database )ضغط قاعدة البيانات وإصلاحها(.
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قم بمراعاة التالىي قبل البدء بعملية ضغط وإصلاح قاعدة البيانات:

إنشاء نسخة احتياطية من قاعدة البيانات

بفقــدان  يتســبب  قــد   Access فــإن  الإصــلاح،  عمليــة  أثنــاء 
مــن  يكــون  الأحيــان  بعــض  ي 

�ف الجــداول.  مــن  البيانــات  بعــض 
الممكــن اســتعادة هــذه البيانــات مــن نســخة احتياطيــة. تذكــر 
دائمــا أنــه عليــك أخــذ نســخة احتياطيــة قبــل تنفيــذ أمــر ضغــط 

البيانــات. قاعــدة  وإصــلاح 

الوصول الحصري لقاعدة البيانات

تتطلــب عمليــة الضغــط والإصــلاح الوصــول الحــصري لملــف 
ف مــن الوصــول إليهــا  قاعــدة البيانــات، وتمنــع بقيــة المســتخدمني
مــن  الكثــ�ي  الانقطــاع  ذلــك  لهــم  يســبب  وقــد  اســتخدامها،  أو 

الانزعــاج أو يعطــل عملهــم. 

ة كافيــة قبــل التخطيــط  ف بفــ�ت لذلــك قــم بإعــلام المســتخدمني
لهــذه العمليــة وزودهــم بمعلومــات كافيــة حــول المــدة الزمنيــة 

ي ســتبىت فيهــا قاعــدة البيانــات غــ�ي متاحــة للاســتخدام. الــ�ت

ي لعمليات الضغط والإصلاح. الاحتفاظ بسجل زم�ف

احتفــظ  بانتظــام  تتــم  الضغــط والإصــلاح  إذا كانــت عمليــات 
إجــراء  ذلــك  بعــد  يمكنــك  المطلوبــة.  الزمنيــة  للمــدة  بســجل 
إرشــادات  الآخريــن  ف  المســتخدمني تعــ�ي  دقــة  أكــ�ث  تقديــرات 
قاعــدة  اســتخدام  مــن  يتمكنــوا خلالهــا  لــن  ي  الــ�ت المــدة  حــول 

البيانــات.



178

للنسخ الاحتياطي لقاعدة البيانات:

، اضغــط Save as )حفــظ قاعــدة البيانــات  1  File مــن علامــة تبويــب  >
 2 باســم(. 

<  مــن قائمــة حفــظ قاعــدة البيانــات، اخــ�ت Advanced )متقــدم(، اضغــط 
 3 Back Up Database )النســخ الاحتيــاطي لقاعــدة البيانــات(. 

 4  .Save As اضغط >

النســخة  حفــظ  تريــد  الــذي  الموقــع  حــدد  الحفــظ.  نافــذة  <  ســتظهر 
 7  .Save 6 واضغــط 5 اكتــب اســمًا لقاعــدة البيانــات  الاحتياطيــة فيــه، 

1

Backing up databases النسخ الاحتياطي لقواعد البيانات 

وري القيــام بعمــل نســخ احتياطيــة مــن بياناتنــا الهامــة بانتظــام، و ذلــك بنســخ الملفــات إلى  مــن الــصرف  
الحاجــة. عنــد  إليــه  الوصــول  يمكننــا  محــمىي  نظــام 

إذا كانــت قاعــدة البيانــات مؤرشــفة، أو إذا كانــت تســتخدم كمرجــع بــدون إحــداث تعديــلاتٍ   
البيانــات. أو  التصميــم  تغيــ�ي  يتــم  عندمــا  فقــط  احتياطيــة  نســخ  إنشــاء  فيستحســن  دوريــة، 

إذا كانــت قاعــدة البيانــات فعالــة ويتــم اســتخدامها بشــكل مســتمر، يستحســن إنشــاء جــدولٍ   
البيانــات. قاعــدة  مــن  الاحتياطيــة  النســخ  يٍ لإعــداد 

زمــ�ف

القــرار  اتخــاذ  ف الاعتبــار عنــد  بعــني ي أخذهــا 
ينبــعف نقــاط   

البيانــات: لقاعــدة  الاحتياطيــة  النســخ  إعــداد  بشــأن 
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ي الوضع الحصري:
لفتح قاعدة بيانات �ف

ملفــات  )فتــح  واضغــط   Microsoft Access برنامــج  بتشــغيل  <  قــم 
 2 )اســتعراض(.   Browse ثــم   1 أخــرى( 

تريــد فتحهــا،  ي  الــ�ت البيانــات  قاعــدة  عــن  ابحــث  المفتوحــة،  النافــذة  ي 
<  �ف

اضغــط ثــم  )فتــح(،   Open الــزر  بجــوار  الموجــود  الســهم  اضغــط   3

 4  .Open Exclusive 

1

حماية قواعد البيانات بكلمة مرور

 Microsoft ي
ي جميع برامج Microsoft Office، يمكننا استخدام كلمات المرور �ف

كما هو الحال �ف  
ف كلمــة المــرور  Access لمنــع الآخريــن مــن فتــح أو تعديــل قاعــدة البيانــات الخاصــة بنــا. لــ�ي نقــوم بتعيــني

.Exclusive mode ي وضــع
لقاعــدة البيانــات، يجــب فتحهــا �ف
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أخــرى،  مــرة  البيانــات  قاعــدة  فتــح  أردنــا  كلمــا 
نامــج إدخــال كلمــة المــرور. ســوف يطلــب منــا ال�ب

لتشف�ي قاعدة بيانات بكلمة مرور:

 Encrypt with Password 1 اضغــط فــوق <  مــن علامــة التبويــب File )ملــف( 
 2 )تشــف�ي بكلمــة المــرور(. 

ي 
ف كلمــة مــرور قاعــدة البيانــات. اكتــب كلمــة المــرور الخاصــة بــك �ف <  يظهــر إطــار تعيــني

 Verify ــع ـ ي مربـ
3 أعــد كتابتهــا مــرة أخــرى �ف ــع Password )كلمــة المــرور(،  ـ مربـ

 5  .OK 4 واضغــط )التحقــق(، 
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طباعة السجلات والتقارير

يتيــح لنــا Access طباعــة قاعــدة البيانــات بكاملهــا أو طباعــة صفحــات محــددة مــن تقريــر أو ســجلات   
محــددة. 

لطباعة قاعدة بيانات:

 2 1 اضغط Print )طباعة(.  < من علامة التبويب File )ملف(، 

 3 < ثم اضغط Print )طباعة( مرة أخرى. 

 4 ي تريد استخدامها.  <  ستظهر نافذة Print )الطباعة(. حدد الطابعة ال�ت

 5  .OK اضغط >
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ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

1

.1.Excel إلى Access يمكن تصدير البيانات من قاعدة بيانات

.2. يمكن تصدير البيانات من قاعدة بيانات Access إلى ملف ن�ي

.3
ي برامج 

ي تم إنشاؤها �ف ف البيانات ال�ت اد والتصدير، يمكنك الجمع بني باستخدام الاست�ي
أخرى.

ف ملفات Access ولا يمكن نقل الاستعلامات والتقارير.4. يمكن نقل الجداول بني

يمكنك طباعة سجلات محددة من جدول قاعدة بيانات.5.

ي الصف الأول عند تصدير البيانات.6.
ف أسماء الحقول �ف من الأفضل تضمني

ف كلمة مرور لقاعدة البيانات الخاصة بك.7. يمكنك تعيني

 من المهم عمل نسخة احتياطية من بياناتك.8.

.9.Exclusive ي وضع
ي قاعدة بيانات، يجب فتحها �ف

ف كلمة مرور �ف لتعيني

يمكنك طباعة صفحة محددة من تقريرك.10.
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 بأسماء الميداليات داخل قاعدة البيانات، للقيام بذلك يجب أن:
ً

1. أضف جدول

Rank_" تيــب ف باســم ال�ت  باســم "Medals". يحتــوي جدولــك عــى حقلــني
ً

ئ جــدول      <  تُنــ�ش
."Medal name" واســم الميداليــة ،) ID" )كمفتــاح أســاسي

."Number" اضبط نوع البيانات الخاص بالمفتاح الأساسي لرقم >     

."Medals" قم بتحرير علاقات قاعدة البيانات بإضافة الجدول >     

.”Medals table“ وأضف جدول البيانات إلى ”Medals.xlsx“ 2. استورد الملف

 Surnames، Nationality، :تيــب الأبجــدي ئ اســتعلامًا يعــرض البيانــات التاليــة بال�ت 3.  أنــ�ش
ف الذي ربحوا الميدالية الذهبية  name of the event، medal name، وذلك للرياضيني

.”Gold_medal_ Query“ احفــظ الاســتعلام باســم .gold medal

4.  حــدد اســتعلام “Gold_medal_Query” وقــم بتصديــره إلى ملــف إكســل جديــد بنفــس 
الاســم.

5. قم بحماية قاعدة البيانات بكلمة مرور من اختيارك.

6. قم بإنشاء نسخة احتياطية لقاعدة البيانات.

تقــوم  أن  الآن  الأولمبيــة، عليــك  الســباحة  ألعــاب  بأحــداث  الخــاص  للنشــاط   
ً

اســتكمال
البيانــات. وتصديــر  اد  باســت�ي

2
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برامج أخرىبرامج أخرى

 Libre Office

 Libre Office Base ي يســمى
يحتــوي Libre Office عــى تطبيــق إدارة قاعــدة بيانــات مجــا�ف  

 Microsoft ي
يمكنك استخدامه لإنشاء قاعدة بيانات، و يحتوي عى نفس الوظائف والهيكلية كما �ف

.Access

Tables الجداول

وعلاقــات  الحقــول  اســتخدم  بــك.  الخاصــة  المعلومــات  وتنظيــم  تيــب  ل�ت الجــداول  اســتخدم   
( ونــوع البيانــات متــاح هنــا أيضًــا  الجــداول للوصــول إلى بياناتــك. Primary key )المفتــاح الأســاسي

الوظائــف.  بنفــس  ولكــن  قليــاً  مختلفــة  بأســماء  ربمــا 

Forms النماذج

اســتخدم النمــاذج لإنشــاء واجهــات لمــلء قاعــدة البيانــات الخاصــة بــك. تذكــر أن النمــوذج هــو   
البيانــات. بقواعــد  معرفــة  إلى  الحاجــة  دون  اســتخدامه  شــخص  لأي  يمكــن  ء  ي

سش
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Reports التقارير

المعلومــات  اســتخراج  مــن  تمكنــك  بطريقــة  بياناتــك  وطباعــة  تنظيــم  عــى  التقاريــر  تســاعدك   
الاســتنتاجات. إلى  والوصــول  المفيــدة  الإحصائيــة 
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.Microsoft Access ي
ئ قاعدة بيانات خاصة بالمكتبة المدرسية �ف أن�ش الوصف:

Microsoft Access
Microsoft Edge

الأدوات:

وع الوحدة م�ش

خطوات 
التنفيذ:

ئ 3 جداول: < أن�ش

-  جــدول الأعضــاء: والــذي ســيتضمن كافــة معلومــات الأعضــاء الذيــن   
الكتــب. اســتعارة  يمكنهــم 

ي  -  جــدول الكتــب: والــذي ســيتضمن كافــة المعلومــات عــن الكتــب الــ�ت  
المكتبــة. ـهــا  تحتويـ

-  جــدول اســتعارات الكتــب: والــذي ســيتم فيــه تتبــع الاســتعارات لــكل   
انتهائهــا. ــخ  ـ ـ ـ وتاريـ الاســتعارة  بــدء  ــخ  ـ ـ ـ تاريـ فيــه  ويوجــد  الأعضــاء 

ف المفاتيح الأساسية للجداول. < قم بتعيني

تعتــ�ب مكتبــة المدرســة جــزءًا رئيسًــا مــن بيئــة التعلــم الخاصــة بالمدرســة، 
ف وأولياء الأمور بالمصادر  ويد ودعم الطلاب والموظفني ف حيث تقوم ب�ت

ي تدعــم العمليــة التعليميــة. والخدمــات الــ�ت

العنوان:
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<  قم بإنشاء تقرير باستخدام معالج التقارير Report Wizard. يجب تجميع 
ي التقريــر حســب "فئــة الكتــاب" ثــم "عنــوان الكتــاب" كمعيــار محــدد 

النتائــج �ف
ي يعرضهــا الاســتعلام. لفئــات الكتــب الــ�ت

< قم بتصميم وتنفيذ الاستعلامات التالية:

مرتبــة  الأدبيــة  الكتــب  باســتعارة  قامــوا  الذيــن  الأعضــاء  أســماء  -  اعــرض   
ي تــم  ف العناويــن والفئــات الخاصــة بالكتــب الــ�ت بشــكل أبجــدي. قــم بتضمــني

"الأدب". وجــود  مراعــاة  مــع  اســتعارتها 

-  قــم بإنشــاء Parameter Query )الاســتعلام بالمعامــلات( يطلــب مــن   
المســتخدم إدخــال التاريــــــخ ثــم يعــرض معلومــات الاتصــال الخاصــة بجميع 

ــخ. ـ ـ ـ ي ذلــك التاريـ
الأعضــاء الذيــن عليهــم إرجــاع الكتــب �ف

 Form Wizard قــم بإنشــاء نمــوذج إدخــال بيانــات لــكل جــدول باســتخدام  >
البيانــات  قاعــدة  ي 

�ف البيانــات  لإدخــال  النمــاذج  اســتخدم  النمــاذج".  "معالــج 
الأعضــاء  لجــدول  أصدقائــك  معلومــات  اســتخدام  يمكنــك  بــك.  الخاصــة 
البيانــات  لجمــع  نــت  الإن�ت عــ�ب  البحــث  أو  المدرســة  مكتبــة  زيــارة  ويمكنــك 

الكتــب. لجــدول 

خطوات 
التنفيذ:

ف الجداول. < قم بإنشاء العلاقات بني
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ماذا تعلمت

ي قاعدة بيانات بسيطة.
< التعرف عى هيكلية وعلاقات مجموعات البيانات �ف

< إنشاء جداول قاعدة البيانات.

< إنشاء نماذج إدخال بيانات مخصصة.

< استخدام الاستعلامات للبحث عن البيانات وتصفيتها وفرزها.

< استخدام قاعدة البيانات لإنشاء تقارير منسقة.

اد البيانات من وإلى قاعدة البيانات. < تصدير واست�ي

< حفظ قاعدة البيانات بشكل آمن.

ي هذه الوحدة:
تعلمت �ف
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المصطلحات

Databaseالدرس 1 Recordقاعدة بيانات  Fieldسجل  حقل 
Table علاقة رأس برأسجدول 

 One-to-one 
Relationship

علاقة رأس بأطراف
One-to-many 
Relationship

علاقة أطراف بأطراف
Many-to many 
Relationship

Data Type المفتاح الأساسينوع البيانات 
Primary Key

خصائص الحقول
Field Properties  

Foreign Key ي  مفتاح أجن�ب

Formالدرس 2 Text Boxنموذج  Marginsصندوق النص  الهوامش 

Queryالدرس 3 Criteriaاستعلام  معامل الاستعلام معيار 
Parameter Query

Reportالدرس 4 Totalsتقرير  إجماليات 

Exportالدرس 5 Importتصدير  اد  Compact است�ي ضغط 
Repair Back Upإصلاح  حماية بكلمة مرور نسخه احتياطية 

Password Encryption



 

3. تصميم وبرمجة الألعاب

ي هذه الوحدة، سنستكشف المزيد حول نظام تشغيل الحاسوب. ثم سنقوم بدمج الكائنات 
�ف  

ي عالــم Alice لإنشــاء لعبــة متقدمــة.
مجيــة �ف والأحــداث واللبنــات ال�ب
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ي هذه الوحدة سوف نتعلم:
�ف

ف برمجيات النظام والتطبيقات. <  الفرق ب�ي

<  تعامــل نظــام التَشــغيل مــع الذاكــرة، العمليــات 
والمَلفات.

.Alice World ي
<  الحركات الأساسية للكائن �ف

ومــىت   Methods بالــدوال  <  المقصــود 
برمجيًــا. نســتخدمها 

ي 
ي يمكننــا اســتخدامها �ف <  الــدوال المختلفــة الــىت

.Alice World

ي 
�ف المتغــري  هــو  ومــا  الوهــ�ي  الكائــن  هــو  <  مــا 

.Alice World

ي 
�ف  String النصيــة  بالسلســلة  <  المقصــود 

مجــة. لرب ا

ماذا سنتعلم؟

< أنظمة التشغيل

Alice ي
< إعداد العالم �ف

< إنشاء واستخدام الدوال

Alice ي عالم
ات �ف < الكائنات الوهمية والمتغري

ع النتيجة تَبُّ
َ
< ت

مواضيع الوحدة

> Alice 2

الأدوات
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هل تذكر؟

194

مزدوجــة  ضغطــة  اضغــط   ،Alice لبــدء 
يلــه  ف عــى ملــف Alice.exe الــذي قمــت بترف
مســبقًا، مــع العلــم أنــك لا تحتــاج إلى تثبيــت 
نامــج عــى حاســوبك لتقــوم باســتخدامه. الرب

Alice.exe ملف

محرر الدوال
زر التشغيل

نافذة المشهدالحافظة

سلة المهملات

شجرة الكائنات

تفاصيل العوالم

مجية محرر المقاطع الرب

ا أزرار تحريك الكامري

Alice واجهة
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إضافة كائن:

< اضغط زر ADD OBJECTS )إضافة كائنات(.

ي واخرت ألبوم Vehicles )المركبات(.
يط الأف�ت <  مرر ال�ش

.ConveribleCorvette ي واخرت السيارة
يط الأف�ت <  مرر ال�ش

< اضغط Add instance to world )أضف نسخة إلى العالم(.

< لقد تمت إضافة الكائن إلى العالم وأصبح موجودًا تحت شجرة الكائنات.

إنشاء عالم جديد:

 New World ملــف(، واخــرت( File اضغــط  >
)عالــم جديــد(.

<   مــن علامــة تبويــب templates )القوالــب(، 
اخــرت grass )قالــب العشــب(.

< اضغط Open )فتح(.
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 الدرس الأول

أنظمة التشغيل

: ف مجيات الحديثة إلى قسم�ي صنف الرب تُ

النظــام فــإن برامــج  الجانــب الآخــر،  عــى   
ي عمــل نظــام 

System Software تتحكــم �ف
ي  الــىت والبيئــة  بــالأدوات  وتــزوده  الحاســوب، 
برامــج  تعمــل.  أن  التطبيقيــة  امــج  للرب تســمح 
المكونــات  مــع  ة  مبــا�ش تتفاعــل  التشــغيل 

للحاســوب. الماديــة 

 Application Software التطبيقيــة  امــج  الرب  
ي صُممت لحل المشاكل العملية  امج الىت هي جميع الرب
ي إنجــاز مهامهــم. 

ومســاعدة مســتخدمي الحاســوب �ف
مثــل  حاســوبك  ي 

�ف تســتخدمها  ي  الــىت امــج  الرب معظــم 
الألعــاب،  نــت،  الانرت متصفحــات  النصــوص،  معالــج 

الوســائط تعتــرب برامــج تطبيقيــة. ومُشــغل 

ي المراحل السابقة تحدثنا عن المكونات الداخلية والعناصر 
�ف  

انزســتورات  الرت مــن  الأجــزاء  هــذه  جميــع  الحاســوب.  كــون  تُ ي  الــىت
والبوابــات المنطقيــة والمعالــج والأقــراص الصلبــة تشــكل المكونــات 
مجيــة،  الماديــة للحاســوب. حــان الوقــت لنتكلــم عــن المكونــات الرب
ي نــزود بهــا  ي تحتــوي عــى التعليمــات الــىت وهي تلــك المكونــات الــىت
التعليمــات  هــذه  المُحــددة.  والوظائــف  المهــام  لأداء  الحاســوب 

ــات. مجِيَّ الرب المصممــة لأداء مهمــة محــددة تســ� 

امج التطبيقية ال�ب
Application Software

نت متصفحات الانرت
قواعد البيانات
معالج النصوص
جداول البيانات
ألعاب الحاسوب

المكونات المادية
Hardware

الطابعة
وحدة المعالجة المركزية

الفأرة
الأقراص

برامج النظام
System Software

أنظمة التشغيل
امج الخدمية )مثل:   الرب
برامج تعريف الأجهزة 

)... ،Drivers
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ي الذاكــرة الرئيســة 
نامــج المُنفــذ يتــم تحميلــه �ف  أن الرب

ً
هــل تتذكــر دورة الجلــب والتنفيــذ؟ لقــد قلنــا ســابقا  

الحواســيب  تدعــم جميــع  المركزيــة،  المعالجــة  داخــل وحــدة  الأخــرى  بعــد  واحــدة  تعليماتــه  معالجــة  ويتــم 
ي نفس 

امج داخل الذاكرة الرئيسة )RAM( �ف امج، وهي تقنية تعمل عى حفظ مجموعة من الرب تعددية ال�ب
امــج تتنافــس للوصــول إلى وحــدة المعالجــة المركزيــة لــ�ي يتــم تنفيذهــا، لذلــك فــإن مهمــة  الوقــت، هــذه الرب
امــج المفتوحــة وموقــع كل منهــا داخــل الذاكــرة. نظــام التشــغيل هي إدارة الذاكــرة لــ�ي يبــ�ت عــى اطــلاع بالرب

يديــر نظــام التشــغيل اســتخدام وحــدة المعالجــة المركزيــة مــن خــلال العمليــات الفرديــة. يمكــن تنفيــذ   
ي أي وقت داخل وحدة المعالجة المركزية. لذلك، تمر كل عملية من خلال دورة حياة 

عملية واحدة فقط �ف
لحــالات عمليــة مختلفــة.

Operating System نظام التشغيل

نظام تشغيل الحاسوب Operating System هو نواة برامج النظام. يدير نظام التشغيل مصادر   
امــج التطبيقيــة بالوصــول لمصــادر  الحاســوب مثــل الذاكــرة ووحــدات الإدخــال والإخــراج، كمــا يســمح للرب

النظــام. كمــا يمنــح نظــام التشــغيل مســتخدم الحاســوب واجهــة للتفاعــل مــع الحاســوب.

 المكونات المادية
Hardware

نظام التشغيل
Operating System

نامج  الرب
Application

 المستخدم
User

امــج  ي إنشــاء الرب
ي تســاعدنا �ف امــج الــىت تتضمــن برامــج النظــام أيضًــا أدوات تطويــر الأنظمــة، وهي الرب

الأخــرى. النظــام  التطبيقيــة وبرامــج 
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يقوم نظام التشغيل بإدارة الذاكرة وذلك من خلال:

نامج داخل الذاكرة. < تتبع مكان وكيفية وجود الرب

نامج المنطقية إلى عناوين ذاكرة حقيقية. < تحويل عناوين الرب

ي عام 1969.
 إلى نظام تشغيل Unix )يونكس(، والذي ظهر لأول مرة �ف

ً
ترتكز معظم أنظمة التشغيل الموجودة حاليا

لمحة تاريخية

والبيانــات  التعليمــات  إلى  الإشــارة  يتــم   
باســتخدام  الذاكــرة  ي 

�ف نامــج  بالرب المتعلقــة 
التشــغيل  نظــام  يقــوم  المنطقيــة.  العناويــن 
امج وما  برسم خريطة العناوين المنطقية للرب
يائيــة تمثــل العناويــن  ف يقابلهــا مــن عناويــن فري
ي الذاكــرة الرئيســة. تســ� 

امــج �ف الحقيقيــة للرب
)ربــط   Address Binding العمليــة  هــذه 

العناويــن(.

ي النقاط الآتية: 
يقوم نظام التشغيل بعدة مهام، سنتطرق إلى أهمها �ف

أولا: إدارة الذاكرة 

Main
Memory

الذاكرة الرئيسة

Relocation Register
مسجل النقل

Logical Address

ي
العنوان المنط�ت

Physical Address

ي
العنوان الحقي�ت

CPU
وحدة المعالجة 

المركزية

يتعامل نظام التشغيل مع الذاكرة الرئيسة عى أنها   
مخزن بيانات مُستمر مُقسم إلى مجموعات من الخانات 
ي تحتوي عى التعليمات أو البيانات. كل جزء  الثنائية الىت
من هذا المخزن يجب أن يكون محددًا بشكل فريد يتم 
تعريفه من خلال address )عنوان(. تبدأ العناوين من 

الرقــم 0، وهــو أول عنــوان مــن عناويــن الذاكــرة.

نظام التشغيل

251000برنامج

0

300000

420000

650000

1280000

برنامج

برنامج

مساحة فارغة
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ف  يديــر نظــام التشــغيل عمليــات وحــدة المعالجــة المركزيــة CPU، بحيــث يســمح باســتخدامها بالتنــاوب بــ�ي  
برمجيــات الحاســوب النشــطة مــع جدولــة تنفيــذ التعليمــات وفــق مراحــل التنفيــذ الصحيــح. 

ي وحدة المعالجة المركزية.
لنتطرق الآن إلى حالات العمليات المختلفة أثناء التنفيذ �ف

ثانيا: إدارة العمليات

ي نفــس الوقــت، 
ي حالــة الجاهزيــة أو حالــة الانتظــار �ف

لاحــظ أن الكثــري مــن العمليــات قــد تكــون �ف
ي حالــة التنفيــذ. لهــذا الســبب يوجــد مــا يســ� بطابــور 

ولكــن عمليــة واحــدة فقــط يمكــن أن تكــون �ف
ي كل مــن هــذه الحــالات.

ي الانتظــار �ف
الجاهزيــة وطابــور الانتظــار حيــث تصطــف العمليــات �ف

 حالة الجاهزية
Ready

 عملية جديدة
Newحالة التشغيل 

Running

 حالة الإنهاء
Terminated

 حالة الانتظار
Waiting

عملية جديدة وهي العمليات المراد 
مــن  تحميلهــا  ســيتم  ي  والــىت تنفيذهــا 
الحاســوب  لذاكــرة  الثانويــة  الذواكــر 
المســتعرض  فتــح  مثــل  الرئيســة 
 Excel فتــح  أو  نــت،  الإنرت لتصفــح 

البيانــات. جــداول  عــى  للعمــل 

ي حالــة الجاهزيــة هي العمليــات الموجــودة 
العمليــة �ف

الرئيســة. وهــذا  الحاســوب  التنفيــذ بذاكــرة  ي طابــور 
�ف

مــن  بيانــات  جلــب  تنتظــر  ي  الــىت العمليــات  لايشــمل 
للتنفيــذ. الثانويــة  التخزيــن  وحــدات 

تنتظــر  العمليــة  أن  أي  الانتظــار  حالــة  ي 
�ف العمليــة 

توفــر مــوارد مــن خــارج وحــدة المعالجــة المركزيــة مثــل 
تحميلهــا  ليتــم  الثانويــة  الذواكــر  مــن  بيانــات  وصــول 
المســتخدم  قيــام  أو  للاســتخدام  الرئيســة  الذاكــرة  ي 

�ف
ء بلوحــة  ي

بإدخــال بيانــات عــرب وحــدة إدخــال ككتابــة �ش
المفاتيــح.

ي حالــة التشــغيل أي أنــه 
العمليــة �ف

يتــم تنفيذهــا داخــل المعالــج. وفــق 
التعليمــات  وتنفيــذ  جلــب  مراحــل 
 ، ي المعالــج مــن جلــب، فــك تشــفري

�ف
ي الذاكــرة. 

تنفيــذ وحفــظ �ف

وهي  الإنهــاء  حالــة  ي 
�ف العمليــة 

ي تم اكمال تنفيذها  العمليات الىت
يقــوم  تعــد نشــطة وبالتــالىي  ولــم 
جميــع  بحــذف  التشــغيل  نظــام 
بالعمليــة  الخاصــة  المعلومــات 

الرئيســة. الذاكــرة  مــن 

البداية



200

إن عمليــة تنظيــم مخــازن البيانــات الثانويــة - مثــل الأقــراص الصلبــة - هي إحــدى مهــام نظــام التشــغيل.   
ي نريــد إبقائهــا  امــج والبيانــات الــىت تذكــر أن مخــازن البيانــات الثانويــة غــري متطايــرة، ولذلــك تســتخدم لحفــظ الرب

عنــد إيقــاف تشــغيل الحاســوب.

ف لــ�ي يتمكنــوا مــن إدارة  ي يقدمــه نظــام التشــغيل للمســتخدم�ي
نظــام الملفــات هــو عــرض منطــ�ت  

داخــل  الملفــات  بتجميــع  عــادةً  تنظيمــه  يتــم  الملفــات  نظــام  الملفــات.  مــن  المعلومــات كمجموعــة 
الملفــات. مــن  لمجموعــة  اســم  هــو  )المُجلــد(   Folder مجلــدات. 

 .)Subdirectory( فرعيــة  مجلــدات  عــى   )Parent Directory( الرئيــ�ي  المجلــد  يحتــوي   
بنيــة  المجلــدات  هــذه  ن  تكــوِّ بياناتــك.  لتنظيــم  إنشــاء مجلــدات متداخلــة حســب حاجتــك  يُمكنــك 
ي أعــى 

هيكليــة يمكــن مــن خلالهــا عــرض نظــام الملفــات كشــجرة مجلــدات. ويســ� المجلــد الموجــود �ف
.Root Directory الجــذري  بالمجلــد  الهيكليــة  ي 

�ف مســتوى 

يتــم تنظيــم وحفــظ المعلومــات المخزنــة عــى القــرص الصلــب عــى شــكل ملفــات. الملــف هــو اســم   
نــت، أو  . يمكــن للملــف أن يحتــوي برنامــج، مثــل متصفــح الإنرت

ً
لمجموعــة مــن البيانــات المرتبطــة معــا

يحتــوي بيانــات مــن نــوع واحــد مثــل الصــورة الرقميــة، وكلاهمــا محفــوظ عــى وحــدات الذاكــرة الثانويــة.

File System ثالثا: أنظمة الملفات
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< لنطبق معًا

 address( 1.  ربط العناوين
امج هي العملية  binding( للرب
ي يقوم نظام التشغيل برسم  الىت

خريطة:

ي الذاكرة 
يائية �ف ف العناوين المنطقية وما يقابلها من عناوين فري

الرئيسة.

ي الذاكرة الثانوية.
عناوين عى الملفات �ف

ي شبكة الحاسوب.
عناوين الأجهزة المختلفة �ف

 2.  مايكروسوفت ويندوز
 )Microsoft Windows(

هو:

أداة مساعدة.

. ي تطبيق حاسو�ب

نظام تشغيل للحواسيب.

3.  تتيح تقنية 
 multiprogramming
 : ي

امج(، الآ�ت )تعددية الرب

ي نفس 
ي وحدة المعالجة المركزية �ف

امج �ف يتم معالجة الرب
الوقت.

ي نفس 
ي الذاكرة الرئيسية �ف

امج قيد التشغيل �ف تخزن الرب
الوقت.

امج بشكل متسلسل. تنفذ الرب

.4.  برنامج تعريف الطابعة هو: برنامج خدمي

تطبيق.

نظام تشغيل.

ي شجرة المجلدات.5. المجلد الجذري:
هو المجلد "الأعى" �ف

. يمكن العثور عليه داخل مجلد فرعي

. ف نهاية بنية مجلد مع�ي

داخل المجلد الرئي�ي فقط.6. يمكن أن يوجد الملف:

داخل المجلد الفرعي فقط.

داخل أي مجلد.

اخرت الإجابة الصحيحة.

1
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< لنطبق معًا

.1
ي 

ي نفس الوقت �ف
مجية، يمكن تشغيل أكرث من برنامج �ف باستخدام تقنية التعددية الرب

الذاكرة.

يتم تصميم كل حاسوب لتشغيل نوع واحد فقط من أنظمة التشغيل.2.

.3. مجيات الحاسوبية مع المكونات المادية للحاسوب بشكل مبا�ش تتعامل الرب

.4
 لعدد العناوين المادية 

ً
ي الذاكرة الرئيسية يكون مساويا

امج المنطقية �ف عدد عناوين الرب
ي هذه الذاكرة.

�ف

.5
ي "مرحلة الجاهزية" عند انتظارها لانتهاء وحدة المعالجة المركزية 

تكون العملية �ف
)CPU( من معالجة عملية أخرى. 

.6
مجة التعددية تكون وحدة المعالجة المركزية قادرة عى تنفيذ التعليمات  ي الرب

�ف
ي الوقت نفسه.

الخاصة بأكرث من برنامج �ف

برامج النظام هي جزء من نظام التشغيل.7.

من الممكن أن يحتوي الملف عى بيانات من نوع واحد.8.

نظام التشغيل هو المسؤول عن نظام الملفات.9.

ف المجلد الجذري داخل أية مجلدات أخرى.10. لا يمكن تضم�ي

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

2
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اخرت الإجابة الصحيحة.

3

1. المجلد Q ليس

G مجلد فرعي لـ

H مجلد رئي�ي لـ

مجلد جذري

2. المجلد N عبارة عن

مجلد جذري

G مجلد رئي�ي لـ

G مجلد فرعي لـ

 D 3. المجلد

ف يحتوي مجلدين فرعي�ي

ف له مجلدين رئيسي�ي

ليس له أي مجلد فرعي

4.  المجلد B يمكن أن 
يكون له نفس اسم

H المجلد

Q المجلد

Q والمجلد H المجلد
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< لنطبق معًا

ئ مجلداً لملفات مدرستك، قم بإضافة مجلدات فرعية للمراحل الدراسية، ولكل مرحلة أضف  أن�ش
لية. ف ي تصنيفات لمصادر التعلم وللواجبات المرف

المواد الدراسية. لكل مادة دراسية نظم ملفاتك �ف

المدرسة 

 المواد الدراسية

 الصفوف

 الواجبات

 
ً
ي تدير مصادر الحاسوب، ويعترب أيضا وسيطا نظام التشغيل هو جزء من ...................... الىت

ف مُستخدمي الحاسوب و .......................... والمكونات المادية للحاسوب. ب�ي

ي نفــس الوقــت، تتنافــس 
ي الذاكــرة �ف

امــج �ف ......................... هي تقنيــة لإبقــاء مجموعــة مــن الرب
عى الوصول إلى ......................... .

ي طابور التنفيذ بذاكرة الحاسوب 
ي موجودة �ف

ي حالة .............................. تكون العملية �ف
�ف

الرئيسة. 

ي الفقرة الآتية:
أكمل الفراغات �ف

4

5
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 الدرس الثاني

Alice ي
إعداد العالم �ف

التقاط الكرة

ي Alice بعنــوان "التقــاط الكــرة"، وســتكون الشــخصية 
ي الــدروس التاليــة، ســنقوم بإنشــاء لعبــة �ف

�ف  
المــرم. حــارس  هي  للعبــة  الرئيســة 

ي وعــى الحــارس أن يمســك الكــرة قبــل 
ي هــذه اللعبــة يتــم رمي كــرة القــدم إلى المــرم مــن مــكان عشــوا�ئ

�ف  
أن تدخــل داخــل المــرم، حيــث ســيتم رمي الكــرة عــدة مــرات ب�عــة ثابتــة، ولــ�ي يتــم التقــاط الكــرة، يجــب 
داد النتيجــة  ف ي كل مــرة يمســك فيهــا حــارس المــرم كــرة القــدم، ســرت

ف أو اليســار، و�ف تحريــك الحــارس إلى اليمــ�ي
الحالــة  هــذه  ي 

3 كــرات، و�ف التقــاط  ي 
المــرم �ف نجــح حــارس  إذا  باللعبــة  الفــوز  نقطــة واحــدة. ســيتحقق 

ي اللعبــة.
علمنــا بفوزنــا �ف ســتظهر رســالة تُ

مشهد اللعبة

طريقة عرض اللعبة ستكون من خلف المرم
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كائنات اللعبة

ي Aliceالمكتبة libraryالعددالشخصية
اسم الكائن �ف

 Goal keeper
حارس المرم

1People

 the ball
الكرة

1Sports

the goal
المرم

1Sports

text
النص

1Create 3D text

ي نحتاجها لهذه اللعبة:
الكائنات ال�ت

ي الصفحــات التاليــة بإعــداد 
ي برنامــج Alice، وســنقوم �ف

ف عالــم اللعبــة �ف ســبق أن تعلمــت كيفيــة تجهــري  
القالــب. باختيــار  لنبــدأ  إليهــا،  الكائنــات  المطلوبــة وإضافــة  اللعبــة 

اختيار قالب:

< افتح Alice لإنشاء عالم جديد.

 1 <  اخرت grass )العشب( من علامة تبويب Templates )القوالب(. 

 2 < اضغط زر Open )فتح(. 

1

2
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لإضافة الكائنات:

 1 < اضغط ADD OBJECTS )إضافة الكائنات(. 

مــن  Sports تبويــب  علامــة  إلى   
ً

وصــول ف  اليمــ�ي إلى  التمريــر  يــط  �ش  <  حــرك 
 2  .)  Local Gallery )الألبوم المحىي

 3 < اضغط عى قسم Sports داخل الألبوم. 

5 4 وSoccerGoal إلى عالم اللعبة.   SoccerBall ، ف <  اسحب وأفلت الكائن�ي

ي عالم اللعبة
إضافة الكائنات �ف

 SoccerGoalو القــدم(،  )كــرة   SoccerBall وهمــا  اللعبــة  عالــم  ي 
�ف ف  ســنضيف كائنــ�ي البدايــة  ي 

�ف  
.Sports ألبــوم  مــن  )المــرم( 

1

3

4 5

2
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الآن سنضيف الكائن الثالث إلى لعبتنا، وهو حارس للمرم.

إضافة حارس المرمى:

 Local Gallery من People اضغط عى قسم  >
 1  .) )الألبوم المحىي

أمــام  العالــم  إلى   Student1 وأفلــت  <  اســحب 
 2  .soccerGoal الكائــن 

1

2
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ســنقوم بتتبــع نتيجــة حــارس المــرم عنــد التقاطــه لكــرة القــدم، وللقيــام بذلــك سنســتخدم كائــن نــ�ي   
المــرم.  أعــى   3D text الأبعــاد حيــث ســنضع  ي 

ثــلا�ث

ي الأبعاد:
إضافة النص ثلا�ث

ي الأبعــاد( مــن 
<   اضغــط عــى قســم Create 3D Text )إنشــاء نــص ثــلا�ث

 1  .Local Gallery

 2 < قم بكتابة النص: Score:0 داخل صندوق النص. 

 3 <  حدد النص: Score:0 واضغط B لجعل النص غامق. 

 4  .OK اضغط زر >

2

4

3

1

ي موقعها بدقة.
يمكننا استخدام طريقة العرض الرباعية لإضافة الكائنات �ف

نصيحة ذكية

هكــذا نكــون قــد أضفنــا الكائنــات الثلاثــة 
إلى شــجرة الكائنــات.
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ي الصورة أدناه.
عند الانتهاء من إضافة جميع الكائنات، سيصبح مظهر العالم كما �ف

ســنقوم بتكبــري الكائنــات المختلفــة مــن كــرة القــدم، والمــرم، وحــارس المــرم، ثــم ســنقوم بتصغــري   
المــرم. أعــى  ووضعــه  الأبعــاد  ي 

ثــلا�ث النــص  حجــم 

مشهد اللعبة
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مجــة أســهل يجــب  مجــة لعبتنــا. لجعــل عمليــة الرب لقــد أصبــح المشــهد جاهــزًا وحــان الوقــت لــ�ي نقــوم برب  
تســمية الكائنــات بشــكل مناســب بحيــث يمكننــا الرجــوع إلى الكائنــات بســهولة عنــد الحاجــة.

: ي
ي عالم اللعبة لتصبح كالآ�ت

وسيتم إعادة تسمية بقية الكائنات �ف

التسمية الجديدةاسم الكائن الأصلي

Student1goalKeeper

3D Text Score

ات. اضغط بالزر الأيمن عى عالم اللعبة بعد القيام بالتغي�ي
الكائنات لإعادة تسميتها.
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وضع الكرة:

 1  .soccerBall من شجرة الكائنات، اضغط بالزر الأيمن عى >

اضغط  ثم   methods, soccerBall move to إلى  بالإشارة  <   قم 
 2  .soccerGoal

1

2

إضافة الكائنات

ي المــرم كنقطــة 
ف علينــا إدخــال كــرة القــدم �ف نريــد أن تتحــرك الكــرة نحــو المــرم، وللقيــام بذلــك يتعــ�ي  

النقطــة. تلــك  ي 
�ف القــدم  وتحريــك كــرة  المــرم  مــن  محــددة  مســافة  ثــم ضبــط  انطــلاق، 

move to دالة الانتقال

يمكننــا أن نجعــل الكائــن ينتقــل إلى نقطــة محــددة داخــل العالــم، وللقيــام بذلــك فإننــا نســتخدم الدالــة   
امــن بهــا نقطــة المركــز مــع نقطــة  ف move to، حيــث تقــوم هــذه الدالــة بنقــل الكائــن المحــدد بطريقــة ترت

المركــز لكائــن آخــر. 
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تحريك الكرة:

 1  .soccerBall من شجرة الكائنات، اضغط بزر الفأرة الأيمن عى الكائن  >

،soccerBall move ،forward ثــم  )الــدوال(،   methods إلى   <  انتقــل 
 2  .other ثم اضغط 

قيــم  الرت )نافــذة   Custom Number window نافــذة  ي 
�ف بالكتابــة  <  قــم 

 3  .20 الرقــم  المخصصــة( 

 4  .Okay ثم اضغط   

 5 <  اضغط فوق DONE لإغلاق الألبوم. 

مــن أجــل توجيــه الكائنــات، يجــب وضــع الكــرة عــى مســافة طويلــة مــن المــرم، ولــذا ســنضعها عــى بعــد   
، حيــث تمنــح هــذه المســافة حــارس المــرم وقتًــا كافيًــا ليســتطيع الإمســاك بالكــرة. 20 مــرت

أصبحنــا نعــرف الآن موضــع نقطــة بدايــة الكــرة، فعنــد بــدء اللعبــة، إذا 
ا فسينتهي بها الأمر إلى داخل المرم. ً تحركت كرة القدم للخلف 20 مرت

)رقــم   Custom number نافــذة  ي 
�ف

رقــم.  أي  بكتابــة  قــم  مخصــص( 

3

4

5

1

2
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1

2

سنقوم الآن بتوجيه جميع الكائنات، بحيث تكون طريقة العرض من خلف المرم.

توجيه حارس المرمى:

 1  .goalkeeper من شجرة الكائنات، اضغط بالزر الأيمن عى الكائن >

<   قم بالإشارة إلى methods ،goalkeeper orient to، واضغط 
 2  .camera

 ،Score ا إلى الكائــن كــرر نفــس الخطــوات لتوجيــه الكامــري
.soccerBall والكائــن soccerGoal الكائــن

orient to دالة التوجيه

.orient to يمكننا جعل الكائن يتوجه لنفس اتجاه الكائن الآخر. للقيام بذلك نستخدم دالة التوجيه
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ي تظهــر بشــكل  نحتــاج أيضًــا لتدويــر كائــن النتيجــة Score فــوق المــرم لــ�ي نتمكــن مــن قــراءة الرســالة الــىت  
معكــوس.

اه بعد توجيه الكائنات. المظهر الذي سرف

اســتخدم turn object )زر التفــاف 
الكائــن( لضبــط اســتدارته.
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< لنطبق معًا

< استخدم دوال move لوضع الكائن student1 أعى الكائن pillar )العمود(.

 .student1 قم بتحريك أحد كائنات الأعمدة إلى مسافة 30 مرت من >

. ئ العالم التالي أن�ش

1

sand قالب العالم 

student 1
الكائنات

pillar
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< قم بإنشاء عالم Alice جديد باستخدام هذه الكائنات.

ي الصورة. 
ي كما هو موضح �ف

ا�ف ي العالم الافرت
< قم بإضافة الكائنات �ف

 

< قم بإضافة الصقر عى مسافة 20 مرت من الطائر. 

 ."falcon" ي باسم
ا�ف < عند الانتهاء قم بحفظ العالم الافرت

وع آخر. ي هذا الدرس من خلال م�ش
سنقوم بتطبيق ما تعلمناه �ف

2

sand قالب العالم 

falcon الكائنات
bird

QatarFlag
Sheikh

Tent
Palm tree trunk

truck
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 الدرس الثالث

إنشاء واستخدام الدوال

ي هــذا الــدرس بإنشــاء واســتخدام 
ي Alice، ســنقوم �ف

تعلمــت ســابقًا كيفيــة اســتخدام الــدوال الجاهــزة �ف  
ي لوحة المفاتيح، 

دوال مخصصة تقوم بتحريك حارس المرم يمينًا ويســارًا بالضغط عى أزرار محددة �ف
ي هــذه الــدوال.

ي والأحــداث Events �ف
ســنوظف التكــرار اللانهــا�ئ

Alice ي
التكرارات �ف

مجــة، فباســتخدامها يُمكننــا حــل العديــد مــن المشــاكل مــن خــلال  ي الرب
إن عمليــة التكــرار شــائعة جــدًا �ف  

المناســبة.  التكراريــة  الإجــراءات  تحديــد 

ي 
ي �ف

اللانهــا�ئ التكــرار  اســتخدام  مــرة، وقــد تعلمنــا ســابقًا  مــن  أكــرث  بتنفيــذ الأوامــر  التكــرار  لنــا  يســمح   
.While تكــرار  اســتخدام  كيفيــة  ســنتعلم  الــدرس  هــذا  ي 

و�ف  ،Alice

مجــة، فهــو يتناســب مــع  ي معظــم لغــات الرب
تكــرار while هــو نــوع مــن التكــرارات المســتخدم �ف  

، فعــى ســبيل المثــال يعتمــد عــى منطــق مثــل: أثنــاء قيــامي بالدراســة،  ي للبــ�ش
طبيعــة التفكــري المنطــ�ت

. ي ي كتــا�ب
ف �ف كــري أقــوم بالرت يجــب أن 

وطًــا يعتمــد عــى حالــة منطقيــة، فــإذا كانــت الحالــة صحيحــة يتــم  يُعتــرب تكــرار while تكــرارًا م�ش  
التكــرار. تخــ�ي  ســيتم  وإلا  التكــرار،  داخــل  الأوامــر  تنفيــذ 

بعــد تنفيــذ الأوامــر يتــم فحــص الحالــة مــرة أخــرى؛ فــإذا كانــت الحالــة لا تــزال صحيحــة فــإن الأوامــر   
ي تنفيــذ 

نامــج �ف داخــل التكــرار ســتتكرر أيضًــا، وعندمــا تصبــح الحالــة خطــأ؛ ينتــهي التكــرار ويســتمر الرب
الأوامــر التاليــة والواقعــة بعــد التكــرار.

while تكرار



219

التحكم بحركة حارس المرمى 

ف وإلى اليســار أمــام المــرم لــ�ي يتمكــن  يجــب أن نكــون قادريــن عــى تحريــك حــارس المــرم إلى اليمــ�ي  
ي حركتــه، سنســتخدم مفاتيــح الأســهم مــن لوحــة المفاتيــح، فــإذا ضغطنــا عــى 

مــن التقــاط الكــرة. للتحكــم �ف
، وإذا ضغطنــا عــى الســهم الأيــ�  ف الســهم الأيمــن مــن لوحــة المفاتيــح، ســيتحرك حــارس المــرم إلى اليمــ�ي
مــن لوحــة المفاتيــح ســيتحرك حــارس المــرم إلى اليســار. يمكــن القيــام بذلــك مــن خــلال اســتخدام دالــة 

ي هــذه الحالــة هــو ضغــط مفتــاح.
الحــدث Event، والــذي ســيكون �ف

أثنــاء التنفيــذ During ســوف 
الحالــة  تكــون  يحــدث عندمــا 

صحيحــة.

تحــدث  ســوف   End النهايــة 
عندمــا لا تصبــح فيهــا الحالــة 

صحيحــة.

التكــرار يحتــوي  مــن   While جــزء 
ي  الــىت وهي  طيــة،  ال�ش الحالــة  عــى 

بالحــدث. تتحكــم 

ســوف   Begin البدايــة 
تحــدث لأول مــرة تكــون فيهــا 

صحيحــة. الحالــة 

ف المســتخدم وعالــم Alice، فقــد يكــون الحــدث هــو قيــام المســتخدم  الأحــداث هي وســيلة التفاعــل بــ�ي  
 Alice ي

ي �ف
ا�ف بالضغــط عــى مفتــاح مــن لوحــة المفاتيــح أو الضغــط بالفــأرة، وكمــا تعلمنــا فــإن الحــدث الافــرت

هــو When the world starts )عنــد بــدء العالــم(.

حدث While any key is pressed )الضغط عى أي مفتاح( داخل 
While يتشابه تمامًا مع When ... key pressed block اللبنة 
.Scratch ي برنامج

ي ستُنفذ عند الضغط عى مفتاح �ف مجية الىت الرب

نصيحة ذكية
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2

1

إنشاء حدث جديد:

 When a key is typed اخــرت  1 )إنشــاء حــدث جديــد(،   create new event <  اضغــط 
 2 )عندمــا يتــم الضغــط عــى مفتــاح(. 

 3 ي لوحة Events )الأحداث(. 
< سيظهر حدث When �ف

 4  .While a key is pressed واخرت change to اضغط بالزر الأيمن عليه وانتقل إلى  >

 6 5 اخرت Left )يسار(.  < اضغط عى any key )أي مفتاح(، 

3 4

6

5

طيــة While خطــأ، فلــن يقــوم  إذا كانــت حالــة الجملــة ال�ش
التكــرار بتنفيــذ أي تعليمــات داخلــه.
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إنشاء دالة:

 1 < اضفط عى كائن goalKeeper )حارس المرم(. 

 2  .create new method اضغط >

 4  .OK اضغط ، 3  "moveLeft" قم بتسميتها  >

قــم بتســمية كل دالــة باســم 
مناســب يمثــل وظيفتهــا.

3

2

1

4

إنشاء دالة جديدة

ف القيــام بهــا بواســطة كائنــات داخــل عالــم  ي يتعــ�ي الدالــة هي عبــارة عــن مجموعــة مــن الإجــراءات الــىت  
معًــا. تنفيذهــا  يتــم  ي  الــىت مجيــة  الرب التعليمــات  مــن  الدالــة كتلــة  وتعتــرب   .Alice

يوفــر برنامــج Alice العديــد مــن الــدوال الجاهــزة للاســتخدام ولكــن يمكننــا أيضًــا إنشــاء دوالنــا الخاصــة.   
نحــن الآن بصــدد إنشــاء دالــة جديــدة يتــم اســتخدامها لتحريــك حــارس المــرم.

ي يتــم اســتدعاؤها  الدالــة هي مجموعــة مــن التعليمــات الــىت
عنــد الحاجــة.
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مجية: ضبط خصائص لبنة move ال�ب

 1 <  قم باختيار goalKeeper من شجرة الكائنات. 

الــدوال  محــرر  داخــل  إلى   methods تبويــب  مــن علامــة   move لبنــة  وأفلــت  <  اســحب 
2  .moveLeft بدالــة  الخــاص   method editor

 3  .other ثم اضغط left انتقل إلى >

 5  .Okay 4 اضغط < من نافذة Custom Number )رقم مخصص( اكتب 0.4، 

1

2 4

3

5

تحريك حارس المرمى إل اليسار

ي  مجيــة عــى الدالــة الــىت نريــد مــن حــارس المــرم أن يتحــرك إلى اليســار، لذلــك ســنضع لبنــة move الرب  
مجها. ثــم ســنرب تــم إنشــاؤها ومــن 

ي سيتحركها  المسافة الىت
عنــد  المــرم  حــارس 
مفتــاح  عــى  الضغــط 
مــن  الأيــ�  الســهم 

المفاتيــح. لوحــة 
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مجيــة، فنحــن نريــد أن يكــون حــارس المــرم  فلنســتمر ونحــدد المعامــلات الخاصــة بلبنــة move الرب  
�يعًــا حــىت يتمكــن مــن التقــاط الكــرة قبــل دخولهــا للمــرم، ولهــذا ســنقوم بضبــط المعامــل الخــاص بالمــدة 

الزمنيــة وكيفيــة تنفيــذ حــارس المــرم لــكل حركــة. 

مجية: ضبط خصائص لبنة move ال�ب

 2 style 1 )النمط( واضغط abruptly )فجأة(.  <  اضغط more )المزيد(، 

 4 3 ثم Duration )المدة الزمنية( واضغط other )أخرى(.   ،more اضغط >

 6  .Okay 5 اكتب 0.1 ثم اضغط <  من نافذة Custom Number )رقم مخصص(، 

1

2

5

4
مدة تنفيذ الحركة

خيــار النمــط Style يضبــط 
ي كل 

حركــة حــارس المــرم �ف
لبنــة  تنفيــذ  فيهــا  يتــم  مــرة 

.move

3

6
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ي لوحــة المفاتيــح، يتــم ذلــك 
علينــا الآن تكــرار تنفيــذ الدالــة طالمــا يضغــط المســتخدم عــى الــزر الأيــ� �ف  

.While مــن خــلال ربــط الدالــة بالتكــرار

:While لربط الدالة بالتكرار

1  .During اضغط عى السهم الأسفل بجانب ،While من أمر التكرار  >

 2 < انتقل إلى goalkeeper واضغط moveLeft )انتقال لليسار(. 

 3 نامج.  < اضغط Play لاختبار الرب

وهي دوال تتضمــن أحــداث خاصــة بأكــرث مــن 
كائــن معًــا.

World-level methods
دوال عالم اللعبة

بالكائــن  خاصــة  كأحــداث  تُنفــذ  دوال  وهي 
المطلــوب. بالشــكل  ليتــرف  المحــدد 

Character-level methods
دوال الكائن

 Character-level methods تعترب دالة تحريك حارس المرم إلى اليسار من نوع  
ء آخــر. ي

لأنهــا تنقــل الكائــن إلى اليســار ولا تفعــل أي �ش

3

2

Alice ي
ف �ف يتم تصنيف الدوال إلى صنف�ي

1
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ف تحريك حارس المرمى إل اليم�ي

ي أنشــأناها ســابقًا لتحريــك الحــارس إلى اليســار، وســنجري عليهــا تعديــلات  ســنعيد اســتخدام الدالــة الــىت  
لإنشــاء دالــة تحــرك الحــارس يمينًــا.

ف  دالــة التحريــك إلى اليمــ�ي
moveRight

إلى  التحريــك  حــدث 
moveRight ف  اليمــ�ي
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< لنطبق معًا

مجية بوصفها الصحيح. استخدم حاسوبك للتحقق من الإجابة عند الحاجة. طابق اللبنات ال�ب

ط  الــ�ش يكــون  لا  عندمــا  تعمــل 
صحيحًــا

تتحكم بوقت تنفيذ الحدث

ي أول مــرة يتــم فيهــا تحقــق 
تعمــل �ف
ط ال�ش

ط صحيحًا تعمل طالما كان ال�ش

.1. ف ي نستخدمها إلى فئت�ي ي Alice يتم تصنيف الدوال الىت
�ف

ي التكرار صحيحة يتم تخ�ي الأوامر داخل التكرار.2.
إذا كانت الحالة �ف

نامج.3. ي يوفرها الرب ي برمجة Alice، يمكننا فقط استخدام الدوال الجاهزة الىت
�ف

ي Alice بحيث تستجيب لحدث ما كالضغط عى زر الفأرة.4.
يمكننا برمجة الكائنات �ف

دالة الكائن يتم تنفيذها عى مستوى عالم اللعبة.5.

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

1

2
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ف واليسار لمحاولة إصطياد الطائر.  يتحرك الصقر لليم�ي

ف لتحريك الصقر.  ف جديدت�ي < قم بإنشاء دالت�ي

- عند ضغط مفتاح السهم الأي�، يتحرك الصقر إلى اليسار.  

. ف - عند ضغط مفتاح السهم الأيمن، يتحرك الصقر إلى اليم�ي  

."falcon" وع أكمل م�ش

قــم بتغيــ�ي نمــط ومــدة حركــة حــارس المــرمى إل دالــة لجعلــه يتحــرك 
بشــكل أسرع.

5

قــم بإنشــاء برنامــج لتحريــك حــارس المــرمى للأمــام والخلــف بالإضافــة 
. ف إل اليســار واليمــ�ي

4

3
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الدرس الرابع

Alice ي عالم
ات �ف الكائنات الوهمية والمتغ�ي

Dummy object الكائنات الوهمية

ي عالــم اللعبــة وتوجيــه 
ي يســتخدم لتحديــد مواقــع معينــة �ف

ي Alice هــو كائــن غــري مــر�ئ
الكائــن الوهــ�ي �ف  

ا. الكامــري

إلى  ا  الكامــري إرجــاع  يمكــن  بحيــث  ا  الكامــري واتجــاه  الموقــع  لتحديــد  الوهميــة  الكائنــات  نســتخدم  نحــن    
ف الكائنــات الوهميــة  هــذا الموضــع إذا احتجنــا إليهــا. يمكننــا اســتخدام أكــرب عــدد ممكــن مــن علامــات تميــري
ات المختلفــة لــ�ي نحصــل عــى طــرق عــرض مختلفــة لنفــس المشــهد  للحفــاظ عــى العديــد مــن مواقــع الكامــري

للعالــم نفســه. أو لنحصــل عــى مشــاهد مختلفــة  للمشــاهد،  أو 

ي كل مــرة ينتــهي التســديد بهــدف أو بالتقــاط الكــرة مــن حــارس المــرم يجــب أن تعــود كــرة 
ي لعبتنــا، �ف

�ف  
القــدم. انطــلاق كــرة  موضــع  يحــدد  وهميًــا  سنســتخدم كائنًــا  بذلــك  وللقيــام  البدايــة،  وضــع  إلى  القــدم 

ي الألعــاب هي لحظــة الفــوز، لكــن أهميــة الفــوز 
ي نحصــل فيهــا عــى الإثــارة �ف إن أفضــل اللحظــات الــىت  

ي حالتنــا هــذه فــإن خصمنــا هــو الحاســوب، لذلــك ســنجعل لعبتنــا 
تعتمــد دائمًــا عــى مــدى مهــارة الخصــم، و�ف

صعبــة للفــوز.

الكائنات الوهمية
Dummy object
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: إعداد الكائن الوهمي

 1 < اضغط ADD OBJECTS )إضافة كائنات(. 

 2 < اخرت soccerBall من شجرة الكائنات. 

 3 < اضغط more controls )مزيد من التحكم(. 

 4 <  اضغط drop dummy at selected object )إضافة كائنات وهمية عند الكائن المحدد(. 

 5  .Dummy Objects اضغط عى إشارة الزائد ]+[ بجوار مجلد  >

 6  ."startingPosition" إلى Dummy Objects قم بإعادة تسمية الكائن داخل  >

7 <  اضغط فوق DONE لإغلاق الألبوم. 

3
2

4

6
5

7

 dummy تســمية كائــن  بإعــادة  قــم 
وظيفتــه. مــع  يتــلاءم  باســم 

ي المشهد.
ي �ف

الكائن الوه�ي غري مر�ئ

1
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:move to ضبط معاملات لبنة

 1 <  اخرت soccerBall من شجرة الكائنات. 

 2  .methods اخرت علامة تبويب  >

 3  .)method editor( إلى محرر الأحداث move to اسحب وأفلت لبنة  >

<  انتقل إلى Dummy Objects )الكائنات الوهمية( واخرت startingPosition )موضع 
4 البداية(. 

 6 5  انتقل إلى duration )المدة( واخرت other )أخرى(.  < اضغط more )المزيد(، 

 8  .Okay 7 ثم اضغط فوق <  من نافذة Custom Number )رقم مخصص( اكتب 0، 

3
4

1

2

تحريك كرة القدم 

مجيــة مــع الكائــن الوهــ�ي  سنســتخدم الآن لبنــة التحريــك move to، وباســتخدام هــذه اللبنــة الرب  
 move ي البدايــة معامــلات لبنــة

الــذي قمنــا بإنشــائه، يمكننــا نقــل كــرة القــدم إلى نقطــة البدايــة. فلنضبــط �ف
ة إلى وضــع البدايــة  جع مبــا�ش to، وهنــا نحتــاج لضبــط المــدة الزمنيــة إلى 0، وبالتــالىي فــإن كــرة القــدم ســرت

بعــد انتهــاء الحــدث.
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5

6

ي عالم اللعبة.
ي مكان ما �ف

نستخدم لبنة "Move to" لتحريك كائن إلى كائن آخر �ف

نصيحة ذكية

 Dummy Object

8

7
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:move ضبط معاملات لبنة

1  .methods اخرت علامة تبويب >

 2  .)method editor( إلى محرر الأحداث move اسحب وأفلت لبنة  >

3 <  انتقل إلى backward )الخلف( واخرت other )أخرى(. 

4 ثــم اضغــط فــوق  <  مــن نافــذة Custom Number )رقــم مخصــص( اكتــب 20، 
 5  .Okay

3

4
2

5

1

ا إلى الأمــام مــن المــرم،  ً نريــد أن تذهــب كــرة القــدم تجــاه المــرم، ولكــن تذكــر أننــا أرســلنا الكــرة 20 مــرت  
مجــة كــرة القــدم للرجــوع إلى الــوراء. لــذا نريــد الآن أن تتحــرك الكــرة نحــو المــرم. للقيــام بذلــك ســنقوم برب
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أنواع البيانات

Number 
عددي

ات العددية لتخزين أي نوع من  تستخدم المتغري
الأعداد الصحيحة أو الحقيقية.

Boolean 

ي
منط�ت

ي مع الصواب أو الخطأ
يتعامل المتغري المنط�ت

Object 
كائن 

Alice ي
يتعامل متغري object مع أي كائن �ف

String 

ن�ي
يخزن المتغري الن�ي مجموعة من الحروف والرموز

Other 
غري ذلك

توجد العديد من أنواع البيانات الخاصة المُستخدمة 
ي Alice مثل: Color، Sound...إلخ

�ف

 Alice ي
ات �ف المتغ�ي

ي ذاكــرة الحاســوب حيــث يمكــن تخزيــن قيمــة. يتــم تحديــد نــوع البيانــات 
المتغــري هــو موقــع مســ� �ف  

ي المتغــري بنــوع البيانــات.
المخزنــة �ف
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Local variables ات المحلية المتغ�ي

نامــج، ومــن ثــم الرجــوع  ات المحليــة لتخزيــن بيانــات محــددة أثنــاء تشــغيل الرب يتــم اســتخدام المتغــري  
ي  ا فعلينــا أن نحــدد اســمه ونــوع البيانــات الــىت ً ئ متغــري لاحقًــا إلى هــذه البيانــات عنــد الحاجــة. عندمــا ننــ�ش

معينــة. وظيفــة  أو  دالــة  واســتخدامها ضمــن  المحليــة  ات  المتغــري تعريــف  يتــم  يخزنهــا، 

Properties الخصائص

عليهــا  يطلــق  الخصائــص  مــن  مجموعــة  إلى  الكائــن  تمثــل  ي  الــىت البيانــات  تنظيــم  يتــم   ،Alice ي 
�ف  

)properties(، حيــث تصــف كل خاصيــة الكائــن بطريقــة مــا. بعــض الأمثلــة عــى الخصائــص: لــون الكائــن 
وموقــع الكائــن واتجاهــه. ترتبــط الخصائــص بالكائــن وتظهــر عنــد إنشــائه، وتحتفــظ بقيمهــا طالمــا ظــل 

موجــودًا. الكائــن 

ات المحليةالخصائص المتغ�ي

ترتبط بدالة أو وظيفة.ترتبط بكائن

يتم الوصول إليها والتحكم فيها عند إنشاء 
الكائن.

ي تم تعريفها بها فقط. يمكن الوصول إليها فقط من الدالة الىت

ي يدخلها المستخدم.تقوم بتحديد خصائص الكائنات. تحتفظ عادةً بالقيم الىت

Parameters المعاملات 

ي كل مــرة 
ي الــدوال، فــهي تســمح للــدوال بالتــرف بشــكل مختلــف �ف

تًســتخدم المعامــلات كوســائط �ف  
مختلفــة.  نتيجــة  تعطينــا  لــ�ي  فيهــا  نســتخدمها 

ي Alice، تعتمد بشكل أسا�ي عى مكان تعريفها:
ات �ف توجد 3 أنواع من المتغري

.Local variables ات المحلية  المتغري

.Parameters المعاملات 

.Instance variables )properties( الخصائص 
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: إنشاء متغ�ي

1 <  اضغط create new variable )إنشاء متغري جديد(. 

 2  .randomDistance قم بتسمية المتغري >

 3  .Number إلى Type اضبط النوع  >

 5  .OK 4 اضغط < اضبط القيمة Value إلى 1، 

1

2

3

4 5

إنشاء المتغ�ي المحلي

ي كل مــرة، ممــا ســيجعل مــن الصعــب التقاطهــا قبــل 
ي لعبتنــا نريــد تســديد الكــرة مــن مــكان مختلــف �ف

�ف  
القــدم. لكــرة  ي 

العشــوا�ئ للموضــع  متغــري  إنشــاء  إلى  نحتــاج  فإننــا  بذلــك  للقيــام  للمــرم.  الوصــول 

 ، ئ متغــري رق�ي عندمــا ننــ�ش
اضيــة  القيمــة الافرت تكــون 

عبــارة عــن الرقــم 1. 
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. الآن سنضبط قيمة المتغري

: تحديد قيمة المتغ�ي

1 اســحبه وأفلتــه   ،randomDistance اضغــط عــى المتغــري  >
2  . ي مــ�ب ف ســطري المقطــع الرب إلى محــرر الــدوال بــ�ي

 3 < انتقل إلى set value واخرت 1 لقيمته. 

 variable المتغــري  تخزيــن  ســيتم 
إنشــاؤه. تــم  حيــث  الحــدث  داخــل 

1

3

2

ي
دالة رقم عشوا�ئ

ي نطــاق محــدد، كمــا وتقبــل 
ئ رقمًــا عشــوائيًا �ف ي تُنــ�ش   توفــر Alice دالــة باســم random number والــىت

. ي
ي تســمح لنــا بتحديــد الحــد الأد�ف والحــد الأقــ� لقيــم الرقــم العشــوا�ئ هــذه الدالــة المعامــلات الــىت

لقد حددنا القيمة 1 كقيمة 
ها لاحقًا. مبدئية وسنتغري
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ي كل مــرة، فإننــا نحتــاج إلى ضبــط موقــع 
ي موقــع مختلــف للتســديد �ف

مــن أجــل جعــل كــرة القــدم تظهــر �ف  
ي عــى امتــداد عــرض الملعــب، لذلــك لابــد مــن تحديــد 

الكــرة بحيــث يتــم تســديدها كل مــرة مــن مــكان عشــوا�ئ
القيمــة الدنيــا والعليــا للمــدى الــذي ســيتم تســديد الكــرة منــه اســتنادًا إلى موقــع البدايــة.

ضبط القيمة الدنيا للمدى المخصص لتسديد الكرة:

 1 < اخرت world من شجرة الكائنات. 

 2 < اخرت علامة تبويب function )دالة(. 

لبنــة  إلى  وأفلتهــا   random number لبنــة  <  اســحب 
 3  .randomDistance

 minimum إلى  انتقــل   4 )المزيــد(،   more <  اضغــط 
5 )أخــرى(.   other واخــرت   ) الأد�ف )الحــد 

المخصــص(،  )الرقــم   Custom Number نافــذة  <  مــن 
 7  .Okay فــوق  اضغــط   6 اكتــب 5-، 

7

3

2

5

6

1

4

5-5
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ات الموجــودة داخــل كائــن ولكــن خــارج  غالبًــا مــا يشــار إلى المتغــري
ات المثيــل"  مجــة المختلفــة عــى أنهــا "متغــري ي بيئــات الرب

الدالــة �ف
ي Alice يُطلــق عليهــا تســمية 

)instance variables( ، ولكــن �ف
)الخصائــص(.  Properties

ضبط القيمة العليا للمدى المخصص لتسديد الكرة:

2 1 انتقل إلى maximum )الحد الأق�(، واخرت 5.  <  اضغط more )المزيد(، 

1

2

الآن سنضع قيمة عليا للمدى المخصص لموقع تسديد الكرة.
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يا:
ً
تغي�ي موضع كرة القدم عشوائ

 1 <  اخرت soccerBall من شجرة الكائنات. 

 2  .methods اخرت علامة تبويب >

ف  <  اسحب وأفلت لبنة move إلى محرر الدوال ب�ي
 3  .soccerBallو randomDistance

واخــرت  ات(  )التعبــري  expressions ثــم   ) ف )اليمــ�ي  right إلى  <  انتقــل 
4 عشــوائية(.  )مســافة   randomDistance

1

3

2

4

 . ي
ة move لاســتكمال الإجــراء وتخصيــص موضــع كــرة القــدم بشــكل عشــوا�ئ ســنضيف لبنــة نقــل أخــري  

ي قمنــا بوضعهــا، وبعــد ذلــك ســتبدأ  ف حــدود العــرض الــىت ي بــ�ي
ســتنقل هــذه اللبنــة كــرة القــدم إلى مــكان عشــوا�ئ

ي العــودة إلى المــرم.
كــرة القــدم �ف

للكــرة  العشــوائية  الحركــة 
اليســار. إلى  ف  اليمــ�ي مــن 
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:move ضبط معاملات لبنة

 2  .other واخرت duration 1 انتقل إلى  ،more اضغط  >

 4  .Okay 3 اضغط <  من نافذة Custom Number، اكتب 0، 

 6  .camera طريقة الرؤية( واخرت( asSeenBy 5 انتقل إلى  ،more اضغط  >

ي قمنا بإضافتها. الآن سنضبط المعاملات الخاصة بلبنة move الىت

4

2

1

6

5

ي 
AsSeenBy هــو خيــار �ف

ي  الــىت Alice يغــري الطريقــة 
ــة مــا.

ً
ينفــذ بهــا الكائــن دال

لا  لأننــا   0 القيمــة  نختــار 
نريــد أن نــرى مســار الكــرة.

3
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< لنطبق معًا

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

مجية التالية. قم بوصف وظيفة اللبنات ال�ب

1

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________
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< لنطبق معًا

ي يجعلهــا تتحــرك للأعــى أو 
قــم بإنشــاء متغــري جديــد يُمكــن كــرة القــدم مــن اتخــاذ موضــع عشــوا�ئ

للأســفل قبــل أن ترجــع للخلــف.

استخدم لبنة كرة القدم soccerBall move لتغي�ي حركة الكائن.

3

ي نحو الصقر.
< اجعل الطائر يتحرك بشكل عشوا�ئ

."falcon" وع أكمل م�ش

4

طابق أنواع البيانات بالإجابات الصحيحة:

2

) ي
يتعامل مع أي رقم )صحيح أو حقي�ت

يكون إما صواب أو خطأ

Alice يتعامل مع كائنات

ات  المتغــري أنــواع  مــن  بالعديــد  خــاص 
.Alice معهــا  يتعامــل  ي  الــىت

Object ء ي
�ش

Boolean ي
منط�ت

Number رقم

Other غري ذلك
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 الدرس الخامس

ع النتيجة بُّ
َ
ت
َ
ت

ي كل لعبــة تقريبًــا، نحتــاج إلى تســجيل نتيجــة اللعــب، فعــى ســبيل المثــال، نحتــاج إلى معرفــة عــدد 
�ف  

هــذه. لعبتنــا  ي 
�ف أيضًــا  النتيجــة  تتبــع  إلى  نحتــاج  الســباق.  لعبــة  ي 

�ف للانتهــاء  المتبقيــة  الــدورات 

يد العــداد الخــاص بالنتيجــة بمقــدار 1، ولعمــل ذلــك  ف ي كل مــرة يمســك فيهــا حــارس المــرم بالكــرة، ســرف
�ف  

نحتــاج إلى إنشــاء دالــة خاصــة بكائــن النتيجــة.

:Score ضبط الزيادة لكائن النتيجة

 1 < اخرت Score من شجرة الكائنات. 

 2  .methods اخرت علامة التبويب >

دالــة  )إنشــاء   create new method فــوق  <  اضغــط 
 4  ،incrementScore بتســميتها  قــم   3 جديــدة(، 

 5  .OK فــوق  اضغــط 

1

3

4

52

 
ً
 جديــدا

ً
ا عندمــا نســتخدم متغــ�ي

 ،1 بمقــدار  زيــادة  إل  يحتــاج 
قيمتــه  ف  بتعيــ�ي نقــوم  أن  يجــب 
الابتدائية لتســاوي صفرًا. يُطلق 
ات  المتغــ�ي مــن  النــوع  هــذا  عــل 

.counters العــدادات  اســم 
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 ،"score" لكائــن النتيجــة "properties" بعــد ذلــك، ســنقوم بإنشــاء متغــري جديــد مــن علامــة تبويــب  
ي كل مــرة يمســك فيهــا حــارس المــرم الكــرة.

سنســتخدم هــذا المتغــري لزيــادة النتيجــة بعــدد 1 �ف

: إنشاء وضبط قيمة المتغ�ي

 create new variable الخصائص(، اضغط فوق( properties ي علامة تبويب
<  �ف

1 "إنشاء متغري جديد". 

 2  .Value قم بتسمية المتغري >

 3  .Number إلى Type اضبط نوع المتغري  >

 5  .OK 4 واضغط فوق ف القيمة Value إلى 0،  < قم بتعي�ي

الدوال  محرر  إلى  وأفلته   Value المتغري   properties تبويب  علامة  من  <  اسحب 
 6  .method Editor

 7 < اخرت increment Score.Value by 1 )زيادة قيمة النتيجة بواسطة 1(. 

5

2

1

3

4
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7

6

 أنواع البيانات النصية

ربمــا يكــون نــوع المتغــري String النــ�ي هــو نــوع البيانــات الأكــرث اســتخدامًا عــى الإطــلاق بالإضافــة إلى   
.Number الرقــ�ي  النــوع  مــن  ات  المتغــري

ء مــا،  ي
  عــادةً مــا تحتــوي البيانــات مــن نــوع String عــى مــا يمكــن اعتبــاره مســً� أو اســمًا أو وصفًــا لــ�ش
فعــى ســبيل المثــال يمكنــك اســتخدام متغــري مــن نــوع String لتخزيــن الاســم أو رقــم الهاتــف.

ي حالــة القيــام بتخزيــن بيانــات رقــم هاتــف مــا بمتغــري مــن نــوع String، فــلا يمكــن اســتخدام هــذه 
فــ�ف  

البيانــات لإجــراء العمليــات الحســابية حــىت لــو كانــت تتكــون فقــط مــن أرقــام مــن 0 إلى 9، حيــث أن إجــراء 
العمليــات الحســابية يتطلــب اســتخدام بيانــات مــن النــوع الرقــ�ي فقــط.
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: إنشاء متغ�ي نصي

 1 < اخرت الكائن Score من شجرة الكائنات. 

 2  .properties اخرت علامة التبويب >

 3 <  اسحب وأفلت لبنة text داخل محرر الدوال. 

 4  .) ي
< اخرت default string )نص تلقا�ئ

ي تظهر عندما يمسك حارس المرم بالكرة. سنستخدم الآن المتغري الن�ي لعرض النتيجة الجديدة الىت

4

2

3

1
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ي أنشأناها بإضافة النص. الآن سنضبط معاملات لبنة النص Text الىت

ضبط النص:

 1 < اخرت world من شجرة الكائنات. 

 2 < اخرت علامة تبويب function )دالة(. 

<  اسحب وأفلت لبنة string )النص( a joined with b إلى محرر الدوال عى 
 3  .default string

 4  .) ي
ا�ف < اخرت default string )نص افرت

3

2

1

4

a b
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ف  مجيــة يمكننــا ربــط نصــ�ي الآن ســنضبط معامــلات لبنــة a joined with b، بواســطة هــذه اللبنــة الرب  
."score" لعــرض كلمــة "a" النــص الأول معًــا "a" و"b"، سنســتخدم 

ف "a" إل النص: تعي�ي

 1  .default string اضغط عى السهم بجوار >

 2 <  اخرت Score )النتيجة(. 

1

2
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ي تمثــل النتيجــة الحاليــة  ســنقوم الآن بعــرض قيمــة المتغــري Value المنشــئة داخــل الكائــن Score والــىت  
"What as a string" للعبــة، وذلــك باســتخدام اللبنــة

:"b" ضبط النص

 1 < اخرت world من شجرة الكائنات. 

 2 < اخرت علامة تبويب function )دالة(. 

، 3  what as a string لبنــة  اســحب   ،function تبويــب  علامــة   <  مــن 
 4  .default string أفلتها إلى 

 5  .Value واخرت Score انتقل إلى  >

3

2

1

5

4

ي يمكننــا اســتعراضها مــن  هــذه الخيــارات الــىت
القائمــة المنســدلة للنــص "b" عندمــا نربــط 

."what as a string" اللبنــة النصيــة
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إنشاء دالة التحقق من التقاط الكرة:

 1 < اخرت world من شجرة الكائنات. 

 create انقر فوق ،methods من علامة تبويب  >
 2 new method )إنشاء دالة جديدة(. 

3 ثم اضغط   ،"checkForCatch" قم بتسميتها  >
 4  .OK

التحقق من التقاط الكرة

بعــد انطــلاق الكــرة، نريــد أن نــرى فيمــا إذا تمكــن حــارس المــرم مــن التقاطهــا أم لا، وســنقوم بذلــك عــن   
ف حــارس المــرم وكــرة القــدم. ســنقوم بإنشــاء طريقــة جديــدة للقيــام بهــذا  طريــق التحقــق مــن المســافة بــ�ي

الاختبــار.

3

1

4
2
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:if/Else إنشاء جملة

 2 .true اخرت ، 1 <  اسحب وأفلت لبنة if/Else إلى محرر الدوال 

طيــة if/Else للتحقــق مــن المســافة  للتحقــق مــن التقــاط حــارس المــرم للكــرة سنســتخدم الجملــة ال�ش  
ف الكــرة وحــارس المــرم، فــإذا كانــت هــذه المســافر أقــل مــن 0.3 يمكننــا اعتبــار أن الحــارس قــد تمكــن مــن  بــ�ي
طيــة: ي عــداد النتيجــة Score. لنبــدأ بإنشــاء الجملــة ال�ش

التقــاط الكــرة، ويمكننــا حينئــذٍ احتســاب نقطــة �ف

1

2
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1

3

2

4

:if ضبط معاملات جملة

 1 < اخرت world من شجرة الكائنات. 

 2  .function اخرت علامة تبويب >

قــم   3  ،a > b لبنــة  اســحب   function تبويــب  علامــة  <  مــن 
 4  .if بلبنــة  الخاصــة   true حالــة  إلى  اللبنــة  بإفــلات 

5 < انتقل إلى 1 واخرت 1. 

. if ي البداية سنقوم بضبط معاملات جملة
�ف

5
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ضبط معاملات الصندوق الأول:

 1 < اخرت soccerBall من شجرة الكائنات. 

 2  .function اخرت علامة تبويب >

 4  .If 3 إلى الصندوق الأول من حالة  ،distance to اسحب لبنة >

5  .the entire goalKeeper واخرت goalKeeper انتقل إلى  >

ف حــارس المــرم والكــرة،  ط "a > b" مســبقًا لوجــود الحاجــة للتحقــق مــن المســافة بــ�ي لقــد وضعنــا الــ�ش  
 ضبــط معامــلات الصنــدوق الأول. ســنضع الكائــن 

ً
ي أول

ط يتكــون مــن جزأيــن، يجــب علينــا �ف ونظــرًا لأن الــ�ش
ي الصنــدوق الأول.

goalKeeper �ف

3

2

1

4

5
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1

: ي
ضبط معاملات الصندوق الثا�ف

 2  .other 1 اخرت  ، ي
< اضغط عى الصندوق الثا�ف

 3 <  مــن نافــذة Custom Number )رقــم مخصــص(، اكتــب 0.3، 
 4  .Okay اضغــط 

2

4

3

ا "0.3"، وستكون هذه هي المسافة اللازمة للتدخل ليتمكن  ً ، سنضع عددًا صغري ي
ي الصندوق الثا�ف

�ف  
حــارس المــرم مــن التقــاط كــرة القــدم بنجــاح.



255

ي كنــا قــد  لــ�ي نقــوم بعــدّ مــرات إمســاك الكــرة، ســنضيف الدالــة incrementScore إلى جملــة If الــىت  
ســابقًا. أنشــأناها 

ضبط العداد:

 1 < اخرت Score من شجرة الكائنات. 

  2  .methods اخرت علامة تبويب > 

3 ثــم قــم   ،incrementScore اســحب الدالــة methods مــن علامــة تبويــب  >
 4  .If بإفلاتهــا داخــل جملــة

4

3
2

1
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:Else إعداد معاملات حالة

 1 < اخرت soccerBall من شجرة الكائنات. 

2  .methods اخرت علامة تبويب >

<  مــن علامــة تبويــب methods، اســحب لبنــة move وأفلتهــا 
 3  .Else داخــل جملــة

 4  .5meters واخرت backward انتقل إلى >

ي هــذه الحالــة إذا لــم يســتطع حــارس المــرم إمســاك الكــرة 
ســنقوم الآن بضبــط معامــلات حالــة Else، �ف  

بعــد التســديد، فيجــب أن تســتمر الكــرة بالذهــاب للخلــف مســافة 5 أمتــار أخــرى.

3

2

1

4
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 :my first method إل أسفل دالة checkForCatch إضافة دالة

 1 < اخرت world من شجرة الكائنات. 

2  .methods اخرت علامة تبويب >

3 أفلتها   ،checkforCatch اسحب دالة ،methods من علامة تبويب  >
 4 ي محرر الدوال. 

مجية �ف إلى أســفل الأســطر الرب

.my first method ي أنشأناها إلى الأسفل من دالة ي النهاية سنضيف دالة checkForCatch الىت
�ف

3

1

4

2
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:While إضافة تكرار

1 اســحبها وأفلتهــا إلى أعــى   ،While اضغــط عــى لبنــة تكــرار >
 2 محــرر الــدوال. 

داخــل  وأفلتهــا  الدالــة  لهــذه  مجيــة  الرب اللبنــات  جميــع  <  اســحب 
 3  .While تكــرار 

تكرار الخطوات

ي 
ي أنشــأناها �ف مجيــة الــىت الآن وبعــد أن انتهينــا مــن التقــاط الكــرة catch، نريــد تكــرار جميــع اللبنــات الرب  

ط إيقــاف اللعبــة وهــو وصــول عــداد النتيجــة إلى 3 نقــاط.  ف تحقــق �ش الدالــة my first method لحــ�ي
.While تكــرار  لذلــك سنســتخدم 

2

1

3

نامــج  الرب بإبــلاغ   While تكــرار  يقــوم 
ي  الــىت مجيــة  الرب التعليمــات  تنفيــذ  بمواصلــة 
ط التوقف. ف تحقق �ش يحتويــها وذلك لح�ي
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:While إعداد معاملات تكرار

 1 < اخرت world من شجرة الكائنات. 

2  .function اخرت علامة تبويب >

 3  .While ي
<  من علامة تبويب function اسحب لبنة a > b وأفلتها إلى داخل حالة true �ف

 4  .other قيمة النتيجة(، واخرت( Score.Value ،)ات <  انتقل إلى expressions )التعبري

 6  .Okay 5 اكتب 3 ثم اضغط <  من نافذة Custom Number )رقم مخصص(، 

ط التوقف ضبط سرش

ط التوقــف ســنقوم الآن بضبــط الحالــة الخاصــة بتكــرار While، حيــث نريــد الإنهــاء بعــد  ضبــط �ش  
مــرات.  3 للكــرة  المــرم  حــارس  التقــاط 

3

2

1

4

5

6
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"You win" عرض رسالة

ســتنتهي اللعبــة إذا تمكــن حــارس المــرم مــن إمســاك )التقــاط( الكــرة 3 مــرات، وحينهــا ســتظهر رســالة   
باللعبــة. بالفــوز  تعلمنــا 

إنشاء جملة الفوز:

 1 < اخرت Score من شجرة الكائنات. 

 2 < اخرت علامة تبويب properties )الخصائص(. 

 While ثــم أفلتهــا خــارج تكــرار ،text اســحب لبنــة النــص ،properties مــن علامــة تبويــب  >
 3 ي محــرر الــدوال. 

�ف

 6  .OK 5 ثم اضغط  ، 4 ثم اكتب "!!!You Win" كمضمون للمتغري الن�ي  ،other اخرت  >

3

2

4

1

5 6
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لتغي�ي الشفافية:

 1 < اخرت soccerGoal من شجرة الكائنات. 

 2  .properties اخرت علامة التبويب >

 3 المنســدلة،  القائمــة  مــن  )الشــفافية(   opacity خيــار  عــى  اضغــط   >
 4  .)60%(  0.6 اخــ�ت 

3

1

4

2

شفافية المرم 
)60%( 0.6

)opacity( ضبط الشفافية

نــا اللعبــة، يمكننــا أن نــرى أن كــرة القــدم مــن وجهتنــا وراء المــرم، وهــذا يجعــل مــن الصعــب  إذا اخترب  
المــرم.  شــفافية  مــن  ســنقلل  القــدم،  متابعــة كــرة  نســهل  لــ�ي  اللعبــة.  لعــب  عنــد  القــدم  رؤيــة كــرة 
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< لنطبق معًا

ي دالة checkForCatch، قم بزيادة وإنقاص الرقم 0.3، ثم اخترب اللعبة مرةً أخرى.
�ف

ي اللعبة؟ هل أصبحت أسهل؟
ما الذي تغري �ف

اكتب إجابتك عند قيامك بزيادة الرقم.

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

اكتب إجابتك عند قيامك بإنقاص الرقم.

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

نامج الذي قمت بإنشائه. قم بعمل التعديلات التالية عل ال�ب

2

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

 ________________________________________________________

.String ي متغ�ي من نوع
ح كيف يتعامل الحاسوب مع البيانات الرقمية المخزنة �ف اسرش

1
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< الصقر يحاول إصطياد الطائر. 

< قم بإنشاء متغري لتتبع النتيجة. 

< إذا لمس الصقر الطائر، فقم بزيادة متغري النتيجة بقيمة واحد.

< إذا قام الصقر بإمساك ثلاث طيور، تظهر رسالة بفوزه باللعبة.

."falcon" وع أكمل م�ش

4

اختــرب  ثــم  مجيــة،  الرب  soccerBall move لبنــة ي 
إلى 0.25 �ف  duration الزمنيــة المــدة  غــري 

اللعبــة مــرةً أخــرى.

ما مدى تأثري هذا التغيري عى اللعبة؟

اكتب إجابتك.

________________________________________________________

________________________________________________________

نامج الذي قمت بإنشائه. قم بعمل التعديلات التالية عل ال�ب

3



GameMaker Studio 2

 GameMaker Studio 2
برمجيــة  منصــة  عــن  عبــارة  هــو 
ي إنشــاء 

ثنائيــة الأبعــاد تســتخدم �ف
الســحب  عــى  وتعتمــد  الألعــاب، 
والإفــلات. يمكننــا تطويــر الألعــاب 
هــذه  خــلال  مــن  المتقدمــة 

. لمنصــة ا

Unity

Unity هي محــرك ألعــاب يتوافــر 
متعــددة،  تشــغيل  أنظمــة  عــى 
ويمكــن اســتخدامه لإنشــاء ألعــاب 
للواقــع  الأبعــاد  ثلاثيــة  أو  ثنائيــة، 
ي 

�ف تســتخدم  كمــا   ، ي
ا�ف الافــرت

ها. الواقع المعزز، والمحاكاة وغري

برامج أخرى

264



وع الوحدة م�ش

)baseball( ب كرة القاعدة صرف عنوان:

ب الوصف: تخيــل أنــك تلعــب لعبــة كــرة القاعــدة وأن هنــاك كرتــان تتقدمــان للأمــام تجــاه المــرف
ب  ب لــرف الــذي تحملــه: كــرة القاعــدة وكــرة البولينــغ. عليــك أن تقــوم بتحريــك المــرف
ب كــرة القاعــدة ســتحصل عــى  ب كــرة البولينــغ. إذا قمــت بــرف كــرة القاعــدة وتجنــب صرف
ب كــرة البولينــغ فســتفقد نقطــة. ســتنتهي اللعبــة عندمــا تصــل  نقطــة، أمــا إذا قمــت بــرف

النتيجــة لـــ 3 نقــاط.

Alice 2 الأدوات:

خطوات 
لتنفيــذ: ا

.Alice ي عالم
نامج �ف ئ الرب أن�ش

.Baseball bat )Sports gallery( ب كرة القاعدة < مرف
.Baseball )Sports gallery( كرة القاعدة >

.Bowling ball )Sports gallery( كرة البولينغ >
.3D text )Create a 3D text( ي الأبعاد

< نص ثلا�ث

ب الكرة. ف لتحريك مرف استخدم السهم الأيمن والأي� من لوحة المفاتيح اليسار واليم�ي

ا. < قم بإعداد المشهد وعرض الكامري

ئ متغري لحساب وعرض النتيجة. أن�ش

بنــا كــرة  بنــا كــرة القاعــدة، ســتتم زيــادة متغــري النتيجــة score بمقــدار 1، وإذا صرف إذا صرف
البولينــغ ســنقلل متغــري النتيجــة score بمقــدار 1.

."You Win" عندما تصبح النتيجة 3، اعرض الرسالة 

< أضف الكائنات:
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ماذا تعلمت

ي الحاسوب.
< كيف يدير نظام التشغيل الذاكرة والعمليات والملفات �ف

.Alice World ي
< كيفية تحريك كائن �ف

مجية. < كيفية التعامل مع الأحداث واللبنات الرب

< كيفية إنشاء الكائنات الوهمية )الدُم(.

ات. < كيفية استخدام المتغري

ات النصية وكيفية عرض رسالة. < كيفية استخدام المتغري

ي هذه الوحدة:
تعلمت �ف
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المصطلحات

 العناوين المنطقيةالدرس 1
Logical addresses  

 تطبيق
Application software  

 برنامج النظام
System software  

 المكونات المادية
Hardware  

امج  تعدد الرب
Multiprogramming  

 إدارة العمليات
Process management 

 نظام الملفات
File system  

 مجلد فرعي
Subdirectory  

 مجلد جذري
Root directory  

 مجلد رئي�ي
Parent directory  

ي الذاكرة
ي �ف

العنوان الحقي�ت
Physical Address  

 مشهدالدرس 2
Scene  

توجيه الكائن
Orient object

 تكرار Whileالدرس 3
While loop  

ي
 منط�ت

Boolean  
 دالة

Method  
  حدث

Event  
 نمط

Style  

 متغريالدرس 4
Variable  

 كائن وه�ي
Dummy object  

 متغري محىي
Local variable  

 متغري مثيل
Variable instance  

 العرض
Width  

ايدالدرس 5  ف  مرت
Incrementing  

 نص
String  

 أنواع البيانات
Data types  
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والممثليــن فــي جميــع أنحــاء العالــم.

Binary Logic SA حقوق التأليف والنشر © 2021 لشركة
.Binary Logic SA بموجب اتفاقية مُبرمة مع شركة MM Publications تم النشر بواسطة دار النشر

جميــع الحقــوق محفوظــة. لا يجــوز نســخ أي جــزء مــن هــذا المنشــور أو تخزينــه فــي أنظمــة اســترجاع البيانــات أو نقلــه 
بــأي شــكل أو بــأي وســيلة إلكترونيــة أو ميكانيكيــة أو بالنســخ الضوئــي أو التســجيل أو غيــر ذلــك دون إذن كتابــي مــن 

الناشــرين وفقًــا للعقــد المُبــرم مــع وزارة التعليــم والتعليــم العالــي بدولــة قطــر.

 .Binary Logic يُرجــى ملاحظــة مــا يلــي: يحتــوي هــذا الكتــاب علــى روابــط إلــى مواقــع ويــب لا تُــدار مــن قبــل شــركة
ورغــم أنَّ شــركة Binary Logic تبــذل قصــارى جهدهــا لضمــان دقــة هــذه الروابــط وحداثتهــا وملائمتهــا، إلا أنهــا لا 

تتحمــل المســؤولية عــن محتــوى أي مواقــع ويــب خارجيــة.

إشــعار بالعلامــات التجاريــة: أســماء المنتجــات أو الشــركات المذكــورة هنــا قــد تكــون علامــات تجاريــة أو علامــات 
تنفــي شــركة  الحقــوق.  نيــة لانتهــاك  أي  توجــد  والتوضيــح ولا  التعريــف  بغــرض  فقــط  وتُســتخدم  لة  مُســجَّ تجاريــة 
 Microsoft وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالكي العلامات التجارية المعنيين. تُعد Binary Logic
 Skype و OneNote و PowerPoint و Excel و Access و Outlook و Windows Live و Windows و
 Office 365 و MakeCode و Kodu Game Lab و Internet Explorer و Edge و Bing و OneDrive و
عــد Google و Gmail و  لة لشــركة Microsoft Corporation. وتُ علامــات تجاريــة أو علامــات تجاريــة مُســجَّ
Chrome و Google Docs و Google Drive و Google Maps و Android و YouTube علامات تجارية 
 Numbers Pages و  iPhone و  iPad و  Apple و  عــد  Google Inc. وتُ لة لشــركة  أو علامــات تجاريــة مُســجَّ
لة لشــركة Apple Inc. تــم تطويــر Scratch مــن قبــل  و Keynote و iCloud و Safari علامــات تجاريــة مُســجَّ
مجموعــة Lifelong Kindergarten Group فــي مختبــر MIT Media Lab، كمــا أن اســم Scratch وشــعار 
و     ®LEGO وتُعــد   .Scratch Team قبــل  مــن  مملوكــة  لة  مُســجَّ تجاريــة  علامــات   Scratch Cat و   Scratch
 Python عــد لة لشــركة The LEGO Group. وتُ MINDSTORMS® علامــات تجاريــة أو علامــات تجاريــة مُســجَّ
 .Python Software Foundation لة لمؤسســة وشــعارات Python علامات تجارية أو علامات تجارية مُســجَّ

.Document Foundation لة لشــركة عــد LibreOffice علامــة تجاريــة مُســجَّ وتُ

تم الإنتاج في الاتحاد الأوروبي
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