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 ،)Microsoft Office 2010( ِأح��دَ برامجِ حزمة� )PowerPoint2010( ُيعدُّ برنامَج
ا تقديميّةً، يمكِنُ بها تقديمُ معلوماتٍ �أوْ �شرحها  وي�ستخدمُ لإن�شاءِ ملفّاتٍ تُ�سمّى عرو�ضً

�أوْ تو�ضيحها في المحا�ضراتِ والدرو�سِ والدوراتِ والإعلاناتِ. 
مُها برمجيةُ العرو�ضِ التقديميّةِ، منْها: وهنالِكَ العديدُ مِنَ الفوائدِ التي تقدِّ

توفيرُ العديدِ منْ قوالبِ الت�صميمِ التي يمكِنُ �إ�ضافَتُها �إلى ال�شرائحِ. 	•
بُ الأغرا�ضَ جميعَها. توفيرُ �أنواعٍ مختلفةٍ منَ ال�شرائحِ تنا�سِ 	•

�سهولةُ تن�سيقِ ال�شرائحِ ب�أ�شكالٍ متعددةٍ. 	•
مَ التلقائيُّ في العر�ضِ مِنْ حيثُ التوقيتُ وبدءُ العر�ضِ والانتهاءُ منْهُ. التحكُّ 	•

ويتوقَّعُ مِنَ الطالبِ بعدَ درا�سةِ هذهِ الوَحْدةِ �أنْ يكونَ قادرًا على �أنْ:
يتعرّفَ العرو�ضَ التقديميّةَ ويبيّنَ ا�ستخداماتِها. 	•

دَ �أجزاءَ ال�شا�شةِ الرئي�سة للبرنامجِ. يعدِّ 	•
. ين�شىءَ ملفَّ عر�ضٍ تقديميٍّ 	•

يدرجَ ال�شرائحَ ب�أنواعِها المختلفةِ. 	•
ي�ضيفَ الن�صو�صَ وال�صورَ �إلى ال�شرائحِ وين�سّقها. 	•

ي�ستخدمَ القوالبَ الجاهزةَ وخلفياتِ ال�شرائحِ. 	•
ةً ومراحلَ انتقاليةَ لل�شرائحِ. �صَ ي�ضيفَ حركاتٍ مخ�صَّ 	•
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بَدءُ العملِ
رْسُ الدَّ
الأوّلُ

لا تختلِفُ طريقةُ ت�شغيلِ برمجيّةِ العرو�ضِ التقديميّةِ )PowerPoint( عَن طريقةِ ت�شغيلِ 
 ، )Word 2010( ِالأخرى التي تعرفْتَها في ما م�ـضى؛ مثـل )Microsoft Office( ِبرمجيّ��ات

ولت�شغيلِ هذهِ البرمجيّةِ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
.)Start( 1 - انقرْ زرَّ ابد�أ

.)All Programs( 2 - اخترْ كافة البرامج
.)Microsoft Office( ْ3 - اختر

.)Microsoft PowerPoint 2010( ْ4 - اختر
حةُ بال�شّكلِ )1-3(. لُ البرمجيّةُ، وتظهرُ ال�شا�شةُ الرئي�سةُ المو�ضَّ غَّ عندئذٍ تُ�شَ

.)PowerPoint 2010( ِال�شا�شةُ الرئي�سةُ لبرمجية :)ال�شّكلُ )3-1

4

2

3

1

5
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ثانيًا: بدءُ العملِ معَ الشرائحِ 

شريطُ العنوانِ 	 1

يحتوي على �أدواتِ التحكّمِ في النافذةِ،و�شريطِ �أدواتِ الو�صولِ ال�سريعِ، وا�سمِ البرمجيّةِ 
.)1 ، والا�سمِ التلقائيِّ الذي يظهرُ عنْدَ بَدْءَ الت�شغيلِ هُوَ )عر�ضٌ تقديميٌّ مَعَ ا�سمِ الملفِّ

شريطُ التبويباتِ 	 2

يحتوي على مجموعةِ تبويباتٍ )ملف، ال�صفحة الرئي�سية، �إدراج، ت�صميم، ...(، �إذْ 
ي�ضمُّ كلُّ تبويبٍ مجموعاتٍ منَ الأدواتِ لتنفيذِ معظمِ العملياتِ في البرمجيةِ.

جزءُ الشرائحِ والمخطّطِ التفصيلي 	 3

��ا �إظهارُ المخططِ  رةً، ويمكِنُ �أي�ضً تظه��رُ في ه��ذا الجزءِ ال�شرائحُ جميعُه��ا م�صغَّ
التف�صيليِّ للن�صو�صِ الواردةِ في ال�شرائحِ.

زُ العمَلِ حيِّ 	 4

�صُ لإعدادِ ال�شريحةِ وت�صميمِها. هوَ الجزءُ المخ�صَّ
شريطُ المعلوماتِ 	 5

م هذا ال�شري��طُ معلوماتٍ ع��نِ الملفِّ المفت��وحِ حاليًّا؛ مثلِ رق��مِ ال�شريحةِ  يق��دِّ
المعرو�ض��ةِ، وال�سمةِ الم�ستخدمةِ، ولغةِ التدقيقِ، وف��ي الجانبِ الأي�سرِ منهُ تجدُ 

�أداةَ التكبيرِ والت�صغيرِ و�أدواتِ المعاينةِ والعر�ضِ.

أولًا: أجزاءُ الشاشةِ الرئيسة

تتكوّنُ �شا�شَةُ برمجيّةِ العرو�ضِ التقديميّةِ من الأجزاءِ الرئي�سةِ الآتيةِ:

إدخالُ النصوصِ 	 1

عندَ ت�شغيلِ برمجي��ةِ العرو�ضِ التقديميّةِ 
تظه��رُ �شريح��ةٌ تلقائيّ��ةٌ في حيّ��زِ العملِ 
تُ�سمّ��ى �شريحة عنوان، وتحت��وي مربَّعَي 
ن�صٍّ يمثلانِ عنواناً رئي�سًا وعنواناً فرعيًّا كما 

.يظهرُ في ال�شكـلِ )2-3(.  ال�شّكلُ )3-2(: �شريحةُ عنوانٍ قبلَ �إدخالِ الن�صِّ
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ولتغييرِ موقعِ مربّعِ العنوانِ اتّبعِ الآتيَ:  	 3  
انقرْ ف��وقَ مربَّعِ العن��وانِ حتّى تظهرَ  �أ   -	

الدوائرُ ال�صغيرةُ المحيطةُ بهِ.
�ض��عْ م�ؤ�شّرَ الف�أرةِ ف��وقَ الحدِّ الخارجيِّ  ب-	
.) للمربعِ حتّى ي�صبحَ �شكلُ الم�ؤ�شرِ )

انقرْ زرَّ الف�أرةِ الأي�سرَ مع ال�سحبِ �إلى الموقعِ الجديدِ الذي تريدُ نقلَ المربعِ  جـ-	
�إليهِ، ثمّ حرّرْ زرَّ الف�أرةِ، كما في ال�شّكلِ )5-3(.

تغييرُ حجمِ مربعِ العنوانِ  	 2

ق��دْ تجِ��دُ �أحيانًا �أنَّ مربَّعَ العن��وانِ لا يتنا�سبُ مَعَ محتوياتِهِ، فتلجَ�أُ �إل��ى زيادةِ طولهِ �أوْ 
مِ في حجمِ مربَّعِ العنوانِ اتّبعِ الآتيَ: عر�ضهِ �أو �إنقا�صها. وللتحكُّ

انقرْ فوقَ مربعِ العن��وانِ حتى تظهرَ  �أ   -	
دوائرُ �صغيرةٌ تحيطُ بهِ.

�ضعْ م�ؤ�شّرَ الف�أرةِ على �إحدى الدوائرِ  ب-	
. حتّى يتغيّرَ �شكلُهُ �إلى 

حْبِ  انق��رْ زرَّ الف�أرةِ الأي�س��رَ مع ال�سَّ جـ-	
بالاتج��اهِ ال��ذي تري��دُ حتّ��ى ت�صلَ 
�إلى الحجمِ المطل��وبِ، ثمَّ حرّرْ زرَّ 

الف�أرةِ. كما في ال�شّكلِ )4-3(.

ال�شّكلُ )3-4(: مربعُ ن�صٍّ في  �أثناءِ زيادةِ طولهِ.

ال�شّكلُ )3-5(: مربَّعُ ن�صٍّ في �أثناء نقلِهِ.

. ال�شّكلُ )3-3(: �شريحةُ عنوانِ بعدَ �إدخالِ الن�صِّ

ولإدخالِ الن�صو�صِ ف��ي هذهِ المربعاتِ 
انقرْ عَل��ى المربّعِ الذي تري��دُهُ، و�أدخلِ 
الن�صَّ المطلوبَ مبا�ش��رةً، وعندَ الانتهاءِ 
لُ على �شريح��ةٍ، كما هو مبيَّنٌ  مِنْهُ تح�صَ

في ال�شّكلِ )3-3(.
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تنسيقُ الخطِّ 	 4

عندَ كتابتِكَ للن�صو�صِ ف�إنّهُ يمكنِكَ ا�ستخدامُ �أنواعٍ وحجومٍ مختلفةٍ منَ الخطوطِ 
لإ�ضفاءِ مظهرٍ جميلٍ على الن�صو�صِ داخلَ ال�شريحةِ ينا�سبُ العر�ضَ المرادَ تقديمُهُ، 

��مِ في تن�سيقِ الخطِّ  وللتحكُّ
اتّبعِ الآتيَ:

دِ الن�صَّ المطلوبَ  حدِّ �أ   -	
ف��ي  تعلمْ��تَ  كم��ا 

. برمجيّةِ معالجِ الن�صو�صِ، �أوِ انقرْ على الحدِّ الخارجيِّ لمربَّعِ الن�صِّ
انقرْ على تبويبِ )ال�صفحة الرئي�سية(، ومِنْ مجموعةِ �أدواتِ )خط( اخترْ نوعَ  ب-	

الخطِّ وحجمَهُ ونمطَهُ ولونَهُ، كما في ال�شّكلِ )6-3(.

ال�شّكلُ )3-6(: �أدواتُ تن�سيقِ الخطِ في تبويبِ )ال�صفحة الرئي�سية(.

كتابةُ ن�صو�صٍ في ال�شريحةِ وتن�سيقُها
بالتعاوُنِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ �شغّلْ برمجيّةَ العرو�ضِ التقديميةِ، ونفّذِ الآتيَ:

	�أدخلِ النّ�صَّ )التوعية المائية( بو�صفِهِ عنوانًا رئي�سًا في ال�شريحةِ الأولى. - 	1
	�أدخلِ النّ�صَّ )م�صادر المياه( بو�صفِهِ عنوانًا فرعيًّا. - 	2

اجعلْ خَطَّ الن�صِّ في العنوانِ الرئي�سِ مِنْ نوعِ )Arial( وحجمَهُ )60(. 	- 	3
اجعلْ خطَّ الن�صِّ في العنوان الفرعِيِّ من نوعِ )Tahoma( وحجمَهُ )30(. 	- 	4

زدْ طولَ مربَّعِ العنوانِ الرئي�سِ منَ الأعلى حتى ي�صلَ �إلى الحافةِ العلويّةِ لل�شريحةِ. 	- 	5
كْ مربَّعَِ العنوانِ الفرعيِّ �إلى الحافةِ اليمنى لل�شريحةِ. حرِّ 	- 	6

احفظِ الملفَّ با�سمِ )التوعية المائية( في المجلَّدِ الخا�صِّ بالمجموعةِ. 	- 	7

النشاط )1-3(

مقارنةٌَ
��لْ برنامَجيْ معالجِ الن�صو���صِ والعرو�ضِ التقديميّةِ، وق��ارنْ بينَهُما مِنْ حيثُ  �شغِّ
ن��اتُ مجموعةِ �أدواتِ )خط( في تبويبِ ال�صفح��ةِ الرئي�سةِ لكلٍّ منهُما، واكتبْ  مكوِّ
حً��ا الأدواتِ المت�شابهِ��ةَ والأدواتِ المختلف��ةَ، ثمَّ ناق���شْ �إجابتَكَ معَ  النتائ��جَ مو�ضِّ

زملائكَ في المجموعاتِ الأخرى.

النشاط )2-3(
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رسِ أسئلةُ الدَّ

ادر�سِ ال�شّكلَ الآتيَ، ثمَّ �أجبْ عَنِ الأ�سئلةِ التي تليهِ: 	- 	1

ما ا�سمُ الملفِّ المفتوحِ؟ 	- �أ	
؟ كمْ عددُ ال�شرائحِ في هذا العر�ضِ التقديميِّ ب	-	

ما رقمُ ال�شريحةِ الن�شطةِ في حيّزِ العملِ؟ 	- ج	ـ
	�إذا علمْ��تَ �أنَّ مربّ��عَ العن��وانِ ) قيل في الوقت ( هُوَ الن�ش��طُ حاليًّا، فما نوعُ  - د	

الخطِّ وحجمُهُ لهذا المربعِ؟
ما الإجراءُ الذي يقومُ بهِ الم�ستخدمُ حاليًّا؟ برّرْ �إجابتَكَ. 	- ه	ـ

ذِ الآتيَ: لْ برنامَجَ العرو�ضِ التقديميّةِ ونفِّ �شغِّ 	- 	2
اكتبِ ا�سمَ مدر�ستِكَ في مربّعِ العنوانِ الرئي�سِ. 	- �أ	

. اكتبِ ا�سمَ المدينةِ �أوِ القريةِ التي ت�سكُنُ فيها في مربَّعِ العنوانِ الفرعيِّ ب	-	
اجعلْ نوعَ الخطِّ )Simplified Arabic(، وحجمَهُ )21(، ونمطَهُ )غامق(. 	- ج	ـ
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إدراجُ الشرائحِ
رْسُ الدَّ
الثاني

نُ الم�ستخدمَ مِنْ ت�صميمِ  يوفِّرُ برنامَجُ العرو�ضِ التقديميّةِ �أنواعًا مِنَ ال�شرائحِ التي تمكِّ
عرو���ضٍ تقديميّةٍ ت�شم��لُ جوانَبَ المو�ضوعِ جميعَها. و�ستتعلَّمُ ف��ي هذا الدر�سِ �إدراجَ 

. �شرائحَ متنوعةٍ في العر�ضِ التقديميِّ

أولًا: إضافةُ شريحةٍ جديدةٍ 

لإ�ضافةِ �شريحةٍ جديدةٍ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
انقرْ في جزءِ ال�شرائحِ عنْدَ المو�ضعِ المرادِ �إدراجُ ال�شريحةِ الجديدةِ فيهِ. 	- 	1

ٌ في ال�شّكلِ  انقرْ في تبويبِ )ال�صفحة الرئي�سية( على �أداةِ )�شريحة جديدة( كما هُوَ مبيّن 	- 2
.)7-3(

 ،)office )ن�سق  لائـحـــةُ  تظهــرُ  	- 3
وهي تحتـوي �أنواعًــا متعــددةً منَ 
التخطيطاتِ الجاهزةِ لل�شرائحِ مثلِ:

�أ‌   - �شريحةِ عنوانٍ.
ب‌- عنوانٍ ومحتوى.

ج‌ـ- محتوييِن.
 ، بُ العر�ضَ التقديميَّ اختْر ما ينا�سِ 	- 4
ث��مَّ انق��رْ عل��ى ن��وعِ ال�شريح��ةِ 
فتظهرُ �شريحةٌ جديدةٌ  المطلوبِ، 

في حيِّزِ العملِ.
ال�شّكلُ )3-7(: �إ�ضافةُ �شريحةٍ جديدةٍ.
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�أنواعُ تخطيطاتِ ال�شرائحِ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ نفِّ

ق office(، واكتبْها في  ا�ستعر���ضْ �أنواعَ تخطيطاتِ ال�شرائحِ الظاه��رةَ في لائحةِ )نُ�سُ 	- 1
قائمةٍ، واحفظْها في الملفِّ الخــا�صِّ بكَ.

ىءَ في الن�اشطِ )3-1(، و�أ�ضفْ �شريحةً جديدةً  افت��حْ ملفَّ )التوعية المائية( الذي �أُن�شِ 	- 2
مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى( و�أدخلْ فيها البياناتِ الآتيةَ:

هلْ تعلمُ ؟
	�أنّ المياهَ ال�صالحةَ لل�شربِ تمثلُ �أقلَ من )1%( من مياهِ الكرةِ الأر�ضيّةِ. �أ‌   -

	�أنَّ الإن�س��انَ يمكِ��نَ �أنْ يعي�شَ مدةَ �شهرٍ مِنْ دونِ غ��ذاءٍ، �إلَّا �أنَّهُ لا يمكِنُ �أنْ  ب-
يعي�شَ �أكثرَ مِنْ )5-7( �أيامٍ دونِ ماءٍ.

النشاطُ )3-3(

ثانيًا: إدراجُ جدولٍ في شريحةٍ 

ق��دْ تحت��اجُ �إل��ى �إدراجِ جدولٍ ف��ي ال�شريحةِ لإدخالِ بيان��اتٍ مجدولةٍ، مث��لِ بياناتِ 
مجموعةِ طلابِ، ولإدراجِ جدولٍ في �شريحةٍ يُمكنُ اتّباعُ طرقٍ عدّةٍ، منها الطريقةُ الآتيةُ:

	�أدرِجْ �شريحةً جديدةً مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(. - 	1
انق��رْ على رم��زِ الجدولِ )  ( مِنَ الرم��وزِ الظاهرةِ في و�سَ��طِ ال�شريحةِ، كما في  	- 2

ال�شّكلِ )8-3(.

á¶MÓe

مِنْ  بالنَّقرِ على الأداةِ )  (  �إدراجِها، وذلكَ  يمكنِكَ تغييُر تخطيطِ ال�شريحةِ بعدَ 
تبويبِ )ال�صفحة الرئي�سية(، ثمَّ اختيارُ نوعِ التخطيطِ المطلوب. 
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�إدراجُ جدولٍ في �شريحةٍ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ زملائكَ في المجموعةِ نفِّ

افتحْ ملفَّ التوعيةِ المائيّةِ الذي �أن�ش�أتَهُ مِنْ قَبْلُ. 	- 1
�أدرجْ �شريحةً مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(، و�أدخلْ فيها الجدولَ الآتيَ: 	- 2

النشاط )4-3(

يظهرُ �صندوقُ حوارٍ، يُطلبُ منك فيه تحديدُ عددِ الأعمدةِ وال�صفوفِ المطلوبةِ في  	- 3
الجدولِ.

�أدخلِ الأعدادَ المطلوبةَ، ثمَّ انقرْ )موافق( فتلاحظُ ظهورَ جدولٍ مكانَ الرموزِ في  	- 4
و�سَطِ ال�شريحةِ.

�أدخلِ البياناتِ المطلوبةَ في خلايا الجدولِ. 	- 5

ال�شّكلُ )3-8(: �إدراجُ جدولٍ في �شريحةٍ.

عة التخزينيّةُالنوعُالموقعُالا�سمُ ال�سَّ
)مليونُ متٍر مكعبٍ(

86رُكاميٌّ �صخريٌّمحافظةُ جر�شَ�سدُّ الملكِ طلالٍ
9.3خَر�سانيٌّمحافظةُ م�أدبا�سدُّ الوالةِ

20رُكاميٌّ �صخريٌّمحافظةُ �إربدَ�سدُّ وادي العربِ
2.3ترابيٌّمحافظةُ البلقاءِ�سدُّ وادي �شعيبٍ
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ثالثًا: إدراجُ تخطيطٍ بيانيٍّ في شريحةٍ

تع��دُّ التخطيطاتُ البيانيّ��ةُ؛ مثلُ الأعمدةِ والقطاع��اتِ الدائريّةِ و�سيل��ةً منا�سبةً لتمثيلِ 
كلِ )3- 9(. جداولِ البياناتِ الرقميّةِ  لت�سهيلِ فَهمِها وتحليلِها، انظرِ المثالَ في ال�شَّ

. ال�شّكلُ )3-9(: مخططٌ بيانيٌّ عموديٌّ

ال�شّكلُ )3-10(: �إدراجُ مخططٍ.

ويمكنِكُ في برنامَجِ العرو�ضِ التقديميّةِ �إن�شاءُ تخطيطاتٍ بيانيةٍ ذاتِ �أ�شكالٍ متعددةٍ، 
وب�أكث��رَ منْ طريقةٍ، ولتمثيلِ بياناتِ الجدولِ الذي م��رَّ معَكَ في الن�اشطِ )3-4( ال�سابقِ 

اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
ت�أكدْ مِنْ تنفيذِ الن�ش��اطِ )3-4( ال�سابقِ، وافتحِ  	-1

الملفَّ الذي حفظتَهُ.
	�أن�ش��ىءْ �شريحةً جديدةً في نهاي��ةِ الملفِّ مِنْ نوعِ  - 2

)عنوان ومحتوى(.
الرموزِ  من   )   ( التخطيطِ  رمزِ  على  انقرْ  	- 3
الظاهرةِ في وَ�سَطِ ال�شريحةِ، ولاحظْ ظهورَ نافذةِ 

)�إدراج مخطط( كما في ال�شّكلِ )10-3(.
اختْر نوعَ التخطيطِ المنا�سبَ منَ النافذةِ الظاهرةِ،  	-4

ثمّ انقرْ زرَّ )موافق(.
كلِ )3-11( ان�سخْ  �صةُ لإدخالٍ بياناتِ الجدولِ كما في ال�شَّ عندما تظهرُ النافذةُ المخ�صَّ 	- 5

بياناتِ الجدولِ منَ ال�شريحةِ ال�سابقةِ و�أل�صقْها في الجدولِ الظاهرِ في النافذةِ الجديدةِ.
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ال�شّكلُ )3-11(: نافذةُ �إدخالِ بياناتِ المخططِ.

.)SmartArt( ٍنافذةُ اختيارِ ر�سم :)ال�شّكلُ )3-12

لاحظْ ظهورَ المخطّطِ البيانيِّ في ال�شريحةِ ممثًّال للبياناتِ التي ن�سختَها. 	- 	6

رابعًا: إدراجُ تخطيطٍ هيكليٍّ في شريحةٍ

و�أ�سماءَ  مدر�ستِكَ  مديرِ  ا�سمَ   ُ تبيّن لوحةٍ  وجودَ  مدر�ستِكَ  في  لاحظْتَ  �أنّكَ  بدَّ  لا 
تحتوي  �شريحةٍ  �إن�شاءُ  التقديميَّةِ  العرو�ضِ  برنامَجِ  في  ويمكنُكَ  فيها،  والمعلميَن  الإدارييَن 

مخططًا هيكليًّا يُظهِرُ ذلكَ التنظيمَ. ولعملِ ذلكَ اتّبعِ الآتيَ:
	�أن�شىءْ �شريحةً جديدةً منْ نوعِ )عنوان ومحتوى(. - 1

( منَ الرموزِ الظاه��رةِ في وَ�سَطِ ال�شريحةِ، ولاحظْ  ( SmartArt ِانـقــرْ علـ��ى رمــز 	- 2
ظهورَ نافذةِ )اختيار ر�سم( )SmartArt( كما في ال�شّكلِ )12-3(.
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3 - اختْر )هيكلي( منَ الناحيةِ اليمنى، ثمَّ اختْر 
الو�سطَى،  المجموعةِ  في  الأولَ  ال�شّكلَ 
في  المخططُ  فيظهرُ  )موافق(،  زرَّ  انقرْ  ثمَّ 

كلِ )13-3(. ال�شريحةِ كما في ال�شَّ
على  طِ  المخطَّ �أجزاءِ  في  البياناتِ  	�أدخلِ  - 4

اعتبارِ �أنّها مربعاتُ ن�صو�صٍ.

طُ التنظيميُّ لل�شركةِ المخطَّ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ زملائكَ في المجموعةِ نفِّ

ا جديدًا. 	�أن�شئْ ملفًّ - 1
ْ تخطيطَ ال�شريحةِ الأولى �إلى النوعِ )محتويين(. غِّري 	- 2

�أدرجْ جدولًا في الجزءِ الأيمنِ مِنَ ال�شريحةِ، و�أدخلْ فيهِ  	- 3
البياناتِ المجاورةَ.

�أدرجْ مخططً��ا بيانيًّا مِنْ نوعِ )دائري( في الجزءِ الأي�سِر  	- 4
مِنَ ال�شريحةِ ليمثِّلَ البياناتِ الموجودةَ في الجزءِ الأيمنِ.

�أدرجْ �شريح��ةً جديدةً مِنْ ن��وعِ )عنوان  	- 5
ومحتوى(، و�أدخلْ فيها المخطّطَ التنظيميَّ 

المجاور.
احفظِ الملفَّ با�سمِ )مبيعاتُ ال�شركةِ(. 	- 6

النشاط )5-3(

المبيعاتُالفرعُ
25000عمانُ

13000�إربدُ
17000العقبةُ

طٌ هيكليٌّ في �شريحةٍ. ال�شّكلُ )3-13(: مخطَّ
á¶MÓe

�أحدِ  على  الأيمنِ  الف�أرةِ  زرِّ  بنقرِ  وذلكَ  للمخططِ،  �إ�ضافيةٍ  �أجزاءٍ  �إدراجُ  يمكنِكَ 
الأجزاءِ، ثمَّ اختيارُ الأمرِ )�إ�ضافة �شكل(.
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رسِ أسئلةُ الدَّ

	�أذكرْ �أربعةً مِنْ �أنواعِ التخطيطاتِ التي تظهرُ في ال�شّكلِ )7-3(. - 	1
ما وظائفُ الأدواتِ الآتيةِ؟ 	- 	2

..............................................................................
...............................................................................
...............................................................................
...........................................................................

ا تقديميًّا يتكوّنُ مِنْ �شريحتينِ على النَّحْوِ الآتيِ: 	�أن�شئْ عر�ضً - 	3
طَ الهيكليَّ الآتيَ: ال�شريحَةُ )1(: تحتوي المخطَّ

ال�شريح��ةُ )2(: تحت��وي على جدولٍ فيهِ �أمثل��ةٌ مِنْ عندِكَ عنْ كلِّ ن��وعٍ منَ �أنواعِ 
طِ ال�سابقِ. الكائناتِ المبيَّنةِ في المخطَّ
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الوسائطُ المتعددةُ
رْسُ الدَّ
الثالثُ

تمتازُ العرو���ضُ التقديميّةُ ال�شائقةُ باحتوائها على �أ�ش��كالٍ و�صورٍ منا�سبةٍ لمو�ضوعِ 
ال�شرائ��حِ التي �ستعر�ضُ. وتعدُّ ال�صورُ والأ�شكالُ مِنَ الأدواتِ الفاعلةِ لتو�ضيحِ المفاهيمِ 
والأف��كارِ للم�شاهدينَ عندَ ا�ستخدامِها بطريقةٍ ذكيّ��ةٍ. ويوفِّرُ برنامَجُ العرو�ضِ التقديميةِ 

�إمكانيةَ �إدراجِ �صورٍ ومقاطعِ فيديو و�أ�صواتٍ مرافقةٍ في ال�شرائحِ.

أولًا: إدراجُ صورٍ

، اتّبعِ الآتيَ: لإدراجِ �صورةٍ مِنْ ملفٍّ
	�أدرجْ �شريحةً جديدةً مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(. -1

انقرْ على الرمزِ  مِنَ الرموزِ الظاهرةِ في وَ�سَطِ ال�شريحةِ، فيظهرُ �صندوقُ حوارٍ  	-2
كلِ )14-3(. )�إدراج �صورة( كما في ال�شَّ

بَ المجلدِ المحفوظةِ فيه، ث��مَّ انقرْ )فتح(، فتظهرُ  اخ�رْت ملفَّ ال�صورةِ المطلوب��ةِ حَ�سَ 	-3
ال�صورةُ في ال�شريحةِ.

. ال�شّكلُ )3-14(: �إدراجُ �صورةِ مِنْ ملفٍّ
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لإدراجِ قُ�صا�صةٍ فنيَّةٍ، اتّبعِ الآتيَ:
	�أدرجْ �شريحةً جديدةً مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(. -1

انق��رْ على الرم��زِ   مِنَ الرم��وزِ الظاهرةِ في  	-2
وَ�سَطِ ال�شريح��ةِ، فتظهرُ لوح��ةُ )قُ�صا�صةٌ فنيةٌ( 

كما في ال�شّكلِ )15-3(.
اكت��بْ مو�ضوعَ ال�صورةِ في مربَّ��عِ البحثِ، ثمَّ  	-3
ا�ضغطْ )Enter(، فتظهرُ �صورةُ القُ�صا�صةِ الفنيّةِ 

في ال�شريحةِ.

ثانيًا: إدراجُ الأشكالِ الرسوميّةِ

تتوافرُ في برنامجِ العرو�ضِ التقديميَّةِ مجموعةٌ كبيرةٌ منَ الأ�شكالِ التي يمكِنُ �إدراجُها 
ب�سهولةٍ في �أيِّ مو�ضعٍ في ال�شريحةِ، ولإدراجِ �شكلٍ ر�سوميٍّ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

انقرْ على تبويبةِ )�إدراج( ثمّ انقرْ على رمزِ )�أ�شكال( كما هو مبيٌن في ال�شّكلِ )16-3(. 	-1

ال�شّكلُ )3-16(:قائمةُ الأ�شكالِ الر�سوميّةِ.

ال�شّكلُ )3-15(: لوحةٌ ق�صا�صةٌ فنيةٌ.
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ثالثًا: إدراجُ مقاطعِ الفيديو والصوتِ

رتَها �أو  وَّ هُ �صَ �إذا كان لديكَ لقطاتُ فيديو �أوْ �صوتٍ خا�صٍّ يتعلقُ بالمو�ضوعِ الذي تُعدُّ
؛ كت�صويرِ �أوْ ت�سجيلِ المقابلات معَ �أ�شخا�صٍ، �أو قدْ يكونُ  نْتَها داخلَ ملفٍّ لتَها وخَزَّ �سَجَّ
لديكَ �أ�صواتٌ �أو لقطاتٌ �أح�ضرتَها من م�صادرَ مختلفةٍ، ف�إنَّ برنامجَ العرو�ضِ التقديميّةِ 
ي�سم��حُ لك بت�ضمينِ ال�شرائ��حِ �أ�صواتًا ولقطاتِ فيديو تتلاءَمُ م��عَ المحتوى المطلوب، 

وبذلك تتيحُ �إي�صالَ فكرتِكَ على نحوٍ �أف�ضلَ. وللقيامِ بذلكَ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
انقرْ على تبويبةِ )�إدراج(، ومِنْ مجموعةِ )و�سائط(  انقر على �أحدِ الرموزِ المبيّنةِ  	-1

في ال�شّكلِ المجاورِ.
بَ المجلدِ الموج��ودِ فيه، اختِر  يظه��رُ �صن��دوقُ حوارٍ لتحديدِ الملفِّ المطل��وبِ حَ�سَ 	-2

الملفِّ المطلوبَ، ثمَّ انقرْ زَرَّ )�إدراج(.
كلِ )3-17(، و�إذا  ف��ي حالِ �إدراجِ��كَ مقطعَ فيديو �سيظهرُ في نافذةٍ كما ف��ي ال�شَّ

�أدرجْتَ مقطعًا �صوتـيًّا ف�سيظهرُ الرمزُ المبيّنُ في ال�شّكلِ )18-3(.

�إدراجُ �صورٍ و�أ�شكالٍ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ زملائكَ في المجموعةِ نفِّ

	�أدرجْ �شريح��ةً ذاتَ تخطي��طٍ منا�س��بٍ؛ كي ت�ضعَ فيه��ا �صورةَ قُ�صا�ص��ةٍ فنيةٍ عَنْ  - 1
مـو�ـضوعِ الرفقِ بالحيوانِ، �إ�ضافةً �إلى الن�صِّ الآتيِ:

''ترتبِ��طُ العناي��ةُ بالحي��وانِ بالرغبةِ في العط��اءِ، فالاعتناءُ بالحي��وانِ و�إطعامُه يُ�شعِرُ 
الإن�سانَ ب�أنه يفعَلُ �شيئًا له قيمةٌ، و�أنَّ لهُ دورًا في الحياةِ''.

	�أدرجْ �شكلَ وجهٍ �ضاحكٍ في �أعلى ال�شريحةِ. - 2

النشاط )6-3(

انقرْ مرّةً واحدةً على ال�شّكلِ المطلوبِ مِنْ قائمةِ الأ�شكالِ الظاهرةِ. 	-2

حْبِ على ال�شريحةِ في المو�ضعِ المرادِ �إدراجُ ال�شّكلِ فيه. انقرْ معَ ال�سَّ 	-3
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�إدراجُ فيديو و�صوتٍ
بالا�ستعانةِ بمعلمِكَ، وبالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ نفّذِ الآتيَ:

خطّطْ لإجراءِ مقابلةٍ با�ستخدامِ كاميرا مَعَ مديرِ مدر�ستِكَ. 	- 1
التقطْ �صورًا لمدر�ستِكَ ومرافِقِها. 	- 2

احفظِ ال�صورَ والفيديو على ذاكرةِ فلا�ش. 	- 3
�أن�ش��ىء مل��فَّ عر�ضٍ تقديم��يٍّ جديدٍ يحتوي عل��ى �أكثَر منْ �شريح��ةٍ لتدرجَ فيها  	- 4
ا عن تاريخِ  الفيديو وال�صورَ التي التقطْتَها بت�صميمٍ منا�سبٍ، و�أ�ضفْ �إليها ن�صو�صً

مدر�ستِكَ.
احفظِ الملفَّ با�سمِ مدر�ستِكَ في المجلدِ الخا�صِّ بالمجموعةِ. 	- 5

.ال�شّكلُ )3-17(: نافذةُ عر�ضِ مقطعِ الفيديو. ال�شّكلُ )3-18(: رمزُ الا�ستماعِ للمقطعِ ال�صوتيِّ

ابح��ثْ في تبويباتِ البرنامَجِ عنْ طُرقٍ �أخرى غيرِ التي وردتْ في الدّر�سِ لإدراجِ 
نِ الخطواتِ في  بْ هذهِ الطرقَ ودوِّ ��ورِ والأ�صواتِ والفيديو في ال�شرائحِ، ثمّ جرِّ ال�صُّ

ملفِّ مجموعتِكَ.

∂°ùØæH ÜôL

النشاط )7-3(

مِ في عر�ضِ الفيدي��و والا�ستماعِ  وف��ي كلتا الحالتينِ تظه��رُ عليهِم��ا �أزرارٌ للتحكُّ
لل�صوتِ.
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ما وظيفة كلٍّ منَ الأدواتِ الآتيةِ؟ 	- 	1
...............................................................................

..............................................................................

...............................................................................

..............................................................................

م��ا �أثرُ ا�ستخدامِ ال�صورِ والفيديو والأ�صواتِ الت��ي احتوتها ال�شرائحُ في م�شاهدي  	- 	2
؟ العر�ضِ التقديميِّ

تظهرُ الأ�شكالُ الر�سوميّةُ في ال�شّكلِ )3-16( م�صنفةً �إلى مجموعاتٍ، اذكرْ �أربعةً  	- 3
مِنْ هذهِ المجموعاتِ، و�أعطِ مثالينِ لكلٍّ منْها.

رسِ أسئلةُ الدَّ
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التعاملُ معَ الشرائحِ
رْسُ الدَّ
الرابعُ

مَ مجموعةَ �شرائحَ ف�إنَّكَ ترغَبُ في م�شاهدةِ العر�ضِ الكاملِ لها، وعندَ ذلكَ  بعدَ �أنْ تُ�صمِّ
ق��دْ تلاحظُ �أنَّهُ يلزمُ �إجراءُ بع�ضِ التعديلاتِ عليْها؛ مثلِ تك��رارِ �شريحةٍ، �أوْ نقلِها مِنْ مو�ضعٍ 

ر�سِ �ستتعلَّمُ هذهِ المهاراتِ. �إلى �آخرَ، �أوْ حذفِها. وفي هذا الدَّ

أولًا: معاينةُ الشرائحِ وعرضُها

متَها بطرقٍ عدّةٍ، وذلكَ بالنَّقرِ على �إحدى الأدواتِ  يمكنِكُ م�شاهدةُ ال�شرائحِ التي �صمَّ
التي تظهرُ في �شريطِ المعلوماتِ �أ�سفلَ نافذةِ البرنامــجِ المبيّنةِ في ال�شّكلِ )19-3(.

وفي ما ي�أتي تو�ضيحٌ لأدواتِ العر�ضِ المبيّنةِ في ال�شّكلِ ال�سابقِ:
 )Normal( عادي 	 1

ت�ستخدمُ هذهِ الأداةُ لإظهارال�شريحةِ بطريقةٍ تمكّنكَ من ت�صميمِ ال�شرائحِ و�إدخالِ 
الن�صو�صِ فيها وتعديلِها. وهيَ طريقةُ العر�ضِ التي تعاملْتَ معَها في �أثناءِ الدرو�سِ 

ال�سابقةِ، وفيها تظهرُ �شريحةٌ واحدةٌ في حيِّزِ العملِ.
  )Slide Sorter( ِفارزُ الشرائح 	 2

ت�ستخ��دمُ هذهِ الأداةُ لإعادةِ ترتيبِ ال�شرائ��حِ، �إذْ تظهرُ ال�شرائحُ جميعُها في حيّزِ 
��رةً، ويمكِنُكَ نقلُ �شريحةٍ مِ��نْ مو�ضعٍ �إلى �آخرَ با�ستخ��دامِ �أ�سلوبِ  العم��لِ م�صغَّ

حْبِ والإفلاتِ بالف�أرةِ. انظرِ ال�شّكلَ )20-3(. ال�سَّ

عادي

عر�ضُ القراءةِفارزُ ال�شرائحِ

عر�ضُ ال�شرائحِ

ال�شّكلُ )3-19(: �أدواتُ معاينةِ ال�شرائحِ.
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  )Read View( ِعرضُ القراءة 	 3

ت�ستخدمُ هذهِ الأداةُ عندما تريدُ مراجعةَ العر�ضِ التقديميِّ على نحوٍ ي�شبهُ العر�ضَ 
مٍ ب�سيطةً لت�سهيلِ المراجعةِ. الكاملَ، ولكنْ في نافذةٍ تحتوي عنا�صرَ تحكُّ

  )Slide Show( ِعرضُ الشّرائح 	 4

ت�ستخ��دمُ هذهِ الأداةُ بع��دَ اكتمالِ ت�صميمِ ال�شرائحِ لم�شاه��دَةِ العر�ضِ ب�أكملهِ معَ 
الت�أثي��راتِ المحددةِ فيهِ بحيثُ تملأُ ال�شريحةُ ال�شا�شةَ ب�أكمَلِها.وعندَ النّقرِ بالف�أرةِ 
ةِ يبد�أ الانتقالُ �إلى ال�شريحةِ اللاحقةِ، وهكذا حتّى ينتهيَ  على ال�شريحةِ المعرو�ضَ
عر���ضُ ال�شرائحِ جميعِها، ويمكِنُكَ ا�ستخ��دامُ مفاتيحِ الأ�سهمِ منْ لوحةِ المفاتيحِ 

للتّنقلِ �إلى ال�شريحةِ ال�سابقةِ واللاحقةِ.

ال�شّكلُ )3-20(: عر�ضُ فارزِ ال�شرائحِ.
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ف��ي �أثناءِ عر���ضِ الملفِّ بطريقةِ عر�ضِ ال�شرائحِ، وعندَ النّق��رِ بالزرِّ الأيمنِ للف�أرةِ، 
��مِ بالعر�ضِ، ا�ستعر�ضْ هذهِ  تظه��رُ قائمةٌ تحتوي مجموعةً مِنَ الأوامرِ المفيدةِ للتحكُّ

نْ ملاحظاتِكَ في ملفِّ المجموعةِ. بِ الأوامرَ الموجودةَ فيها، ودوِّ القائمةَ وجرِّ

∂°ùØæH ÜôL

عر�ضُ ال�شرائحِ
بالتع��اوُنِ معَ �أف��رادِ مجموعتِكَ افتحْ �أح��دَ الملفّاتِ التي �صمّمتَه��ا في الدرو�سِ 

ذِ الآتيَ: ال�سابقةِ، ونفِّ
لْ بيَن ال�شرائحِ با�ستخدامِ لوحةِ المفاتيحِ. 1 - اعر�ضِ الملفَّ بطريقةِ )عر�ض ال�شرائح(، وتنقَّ

2 -اعر�ضِ الملفَّ بطريقةِ )فارز ال�شرائح(.

3 -انقلِ ال�شريحةَ الأخيرةَ لت�صبحَ الأولى.
4 - اعر�ضِ الملفَّ بطريقةِ العر�ضِ العادي.

5 - �أعدِ ال�شريحةَ الأولى �إلى مكانِها الأ�صليِّ لت�صبحَ الأخيرةَ.

النشاط )8-3(

ثانيًا: تكرارُ الشريحةِ

متها  ف��ي بع�ضِ الأحي��انِ قدْ ترغَبُ ف��ي تكرارِ �شريح��ةٍ �صمَّ
�سابقًا؛ لأنها تحتوي على بع�ضِ العنا�صرِ التي �ستتكررُ في �شريحةٍ 
�أخرى مَعَ �إجراءِ بع�ضِ التعديلاتِ عليها. وللقيامِ بتكرارِ �شريحةٍ 

اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
1 - في جزءِ ال�شرائـحِ الم�صغّرةِ انقرْ بزرِّ الف�أرةِ الأيمنِ على ال�شريحةِ 

التي تريدُ تكرارَها.
2 - تظه��رُ قائمةُ �أوام��رَ كما في ال�شّ��كلِ )3-21(، اختْر منْها 
)�شريحة مكررة(، فتظهرُ �شريحةٌ �أخرى مكررةٌ عَنْ ال�شريحةِ 

التي اخترتها.
ال�شّكلُ )3-21(: قائمةُ 

خياراتِ ال�شريحةِ.
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تكرارُ ال�شرائحِ
ا جديدًا، ونفّذِ الآتيَ: بالتعاوُنِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ �أن�شىءْ ملفًّ

اجعلْ تخطيطَ ال�شريحةِ الأولى مِنْ نوعِ )عنوان ومحتوى(. 	- 1
اكتبْ في مربَّعِ العنوانِ الرئي�سِ عبارةَ )بيانات الطالب(. 	- 2

�أدرجِ الجدولَ الآتيَ في الجزءِ الثاني منَ ال�شريحةِ: 	- 3

كرّرِ ال�شريحةَ بعددِ �أفرادِ مجموعتِكَ. 	- 4
أَ ال�شرائحَ بالمعلوماتِ عنْ �أفرادِ المجموعةِ. امل 	- 5

احذفِ ال�شرائحَ الفارغةَ الزائدةَ �إذا لزِمَ الأمرُ. 	- 6
احفظِ الملفَّ با�سمِ )بيانات الطلاب( في المجلدِ الخا�صِّ بالمجموعةِ. 	- 7

النشاط )9-3(

الا�سمُ
تاريخُ الميلادِ

الهُوايةُ

كرّرْ �شريحةً با�ستخدامِ الأمريْنِ )ن�سخ ول�صق(.
∂°ùØæH ÜôL

�أنَّه يمكِنُكَ حذفُ ال�شريحةِ، وذلكَ باختيارِ الأمرِ )حذف �شريحة( مِنَ القائمةِ  لاحظ 
ها. نف�سِ
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ثالثًا: نقلُ شريحةٍ

، ك�أنْ تجعلَها في  ق��دْ تحتاجُ �إل��ى تغييرِ مو�ضعِ �شريحةٍ بينَ �شرائحِ العر���ضِ التقديميِّ
بداي��ةِ العر�ضِ، �أو في نهايتِهِ، �أوْ غيرِ ذلِكَ، ولِنقلِ �شريحَةٍ يمكِنُكَ اتّباعُ �أكثرَ مِنْ طريقةٍ، 

منْها الطريقةُ الآتيةُ:
1 - اعر�ضِ الملفَّ بطريقةِ )فارز ال�شرائح(.

حْبِ والإفلاتِ بالف�أرةِ على ال�شريحةِ المرادِ نقلُها حتى تُ�سقطَها  2 - ا�ستخدمْ �أ�سلوبَ ال�سَّ
في المو�ضعِ المطلوبِ.

انقلْ �شريحةً با�ستخدامِ الأمريْنِ )ق�ص ول�صق(.
∂°ùØæH ÜôL

نقلُ ال�شرائحِ.
ذِ الآتيَ: بالتعاوُنِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ نفِّ

1 - افتحْ ملَفَّ العر�ضِ التقديميِّ )بيانات الطلاب( الذي �أن�ش�أتَهُ في الن�اشطِ ال�سابقِ.
ِ الأولى والأخيرةِ. عَ ال�شريحتيْن 2 - ا�ستبدلْ موا�ضِ

. 3 - احفظِ الملفَّ

النشاط )10-3(
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رسِ أسئلةُ الدَّ

1 - اذكرْ وظيفةَ الأدواتِ  المبيّنةِ في ال�صورةِ الآتيةِ:

2 - ما �أ�سلوبُ العر�ضِ المبيّنِ في ال�شّكلِ الآتيِ؟ وكمْ عددُ ال�شرائحِ الظاهرةِ؟

3 - ما الفرقُ بينَ ن�سخِ �شريحةٍ ونقلِها؟
هُ با�ستخدامِ طريقةِ )عر�ض القراءة(  4 - افت��حْ �أيَّ ملفِّ عر�ضٍ تقديميٍّ لديكَ، ثمَّ اعر�ضْ

مرةً، وبا�ستخدامِ طريقةِ )عر�ض ال�شرائح( مرةً �أخُرى، وقارنْ بينَ الطريقتيْنِ.
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لتغييرِ نمطِ الخلفيّةِ لل�شرائحِ اتِّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

كلِ  1 - مِ��نْ تبويبِ )ت�صمي��م( انقرْ �أداةَ )�أنماط الخلفية(، فتظهرُ قائم��ةُ �أنماطٍ، كما في ال�شَّ
.)22-3(

2 - اختِر النّمطَ المطلوبَ بالنقرِ عليهِ مرةً واحدةً، عندئذٍ يُطبَّقُ ذلكَ النمطُ على ال�شرائحِ 
جميعِها.

�أمّ��ا �إذا �أردْتَ تطبيقَ نمطِ الخلفيّةِ على ال�شريحةِ المحددةِ؛ فانقرْ بالزرِّ الأيمنِ على 
النّمطِ المطلوبِ، فتظهرُ قائمةُ �أوامرَ، اخترْ منها )تطبيق على ال�شرائح المحددة(.

تنسيقُ الشّرائحِ
الدرسُ

الخامسُ

ئُها تكونُ مِ��نْ دونِ �ألوانٍ، ولا تحتوي  لعل��كَ لاحظْ��تَ �أنَّ ال�شّرائحَ الجدي��دةَ التي تن�شِ
. ويوفِّرُ برنامَجُ العرو�ضِ التقديميّةِ الكثيرَ مِنَ التن�سيقاتِ التي يمكِنُ �إجرا�ؤها  خلفياتٍ للن�صِّ

على ال�شريحةِ ب�أكملِها �أوْ على بع�ضِ عنا�صرِها.

أولًا: إضافةُ خلفيّةٍ للشريحةِ

ال�شّكلُ )3-22(: �أنماطُ الخلفيةِ.
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ثانيًا: تطبيقُ النُسُقِ الجاهزةِ 

��قُ قوالبُ جاهِزةٌ للت�صميمِ، تحتوي على تن�سيقاتٍ محدّدةٍ لحجمِ الن�صِّ ونوعِهِ  النُ�سُ
ولونِ��هِ، ونمطِ الخلفيّةِ ولونِها، وغيرِها م��ن التن�سيقات، �إذْ يمكِنُ تطبيقُها على ال�شرائحِ 

لتح�سينِ مظهرِها. 
قِ الجاهزةِ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: ولتطبيقِ �أحدِ النُّ�سُ

1 -  اختْر تبويبةَ )ت�صميم(.
2 - انق��رْ على النَّوعِ المطلوبِ منْ مجموعةِ )ن�س��ق(، عندئذٍ يطبَّقُ على ال�شرائح جميعِها، 

كما في ال�شّكلِ )23-3(.
قِ على ال�شريحةِ المحددةِ؛ فانقرْ بالزرِّ الأيمنِ على النّوعِ  �أمّ��ا �إذا �أردْتَ تطبيقَ النُّ�سُ

المطلوبِ، فتظهرُ قائمةُ �أوامرَ، اخترْ منْها )تطبيق على ال�شرائحِ المحددةِ(.

قُ الجاهزةُ. ال�شّكلُ )3-23(: النُّ�سُ

مةٍ للخلفيّةِ، وتحدي��دُ الْألوانِ والتَّ�أثيراتِ، وغيرِ ذلكَ،  يمكِنُ��كَ اختيارُ تن�سيقاتٍ متقدِّ
وذلكَ بالنَّقْرِ على )تن�سيق الخلفية( الظاهرةِ في �أ�سفلِ قائمةِ الأنماطِ في ال�شّكلِ )22-3(.

لْتَ �إليهِ. كَ بع�ضَ هذهِ التن�سيقاتِ، و�شاركْ زملاءكَ في ما تو�صَّ جَرّبْ بنف�سِ

∂°ùØæH ÜôL
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الخلفياتُ والنُّ�سُقُ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ مَعَ �أفرادِ مجموعتِكَ نفِّ

1 - افتحْ ملفَّ )بيانات الطلاب( الذي �أن�ش�أتَهُ في الدّر�سِ ال�سابقِ.
ائحِ جميعِها. قَ )دفق الهواء( على ال�ّرش 2 - طبِّقِ النَّ�سَ

3 - اجعلْ نمطَ الخلفيّةِ لل�شريحةِ الأخيرةِ مِنْ نوعِ )نمط7(.

النشاط )11-3(

��قِ التي اخْترتَها، وذلكَ بالنَّقرِ عل��ى �أداةِ )ت�أثيرات(  يمكِنُ��كَ �إ�ضافةُ ت�أثيراتٍ للنُّ�سُ
ق( في ال�شّكلِ )23-3(. الظاهرةِ في مجموعةِ )نُ�سُ

لْتَ �إليِه. كَ هذهِ الت�أثيراتِ، و�شاركْ زملاءَكَ في ما تو�صَّ جربْ بنف�سِ

∂°ùØæH ÜôL
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رسِ أسئلةُ الدَّ

��ا تقديميًّا جديدًا و�أدرجْ فيهِ �شريحتيْ��نِ مِنْ نوعِ ) عنوان ومحتوى(،  1 - �أن�ش��ىءْ عر�ضً
و�أدخلْ فيهما الآتي:

ال�شريحةُ الأولى:
�أنواعُ التفكيِر

فُ ثلاثةِ �أنواعٍ منَ التفكيِر:  يمكِنُ تعرُّ
دُ: ويق�صدُ بهِ التفك�رُي في الأ�شياءِ غيِر المح�سو�س��ةِ التي لا يمكِنُ  التفك�يرُ المج��رَّ 	- �أ	
ر�ؤيتُه��ا، �أو �سماعُها، �أو م�شاهدتُها، �أوْ وزنُها، ولذا فهو يدورُ حولَ المفاهيمِ 

المجردةِ، كالتفكيِر في اليومِ الآخرِ، والجنّةِ والنّارِ. 
: يق�صدُ به التفك�رُي في الأ�شياءِ الموج��ودةِ في العالِم  التفك�يرُ العلم��يُّ المو�ضوع��يُّ ب	-	

الم�شاهدِ، ولهُ ثلاثُ ركائزَ، هيَ:
. قاتِ بيَن الأجزاءِ والكلِّ 1 . الفهمُ: �إدراكُ العََال

2 . التنب�ؤُ: الو�صولُ �إلى علاقاتٍ جديدةٍ.
3 . التحكّ��مُ: الق��درةُ عل��ى التحكّمِ في الف��روقِ المحيطةِ، لإح��داثِ العلاقةِ 

الجديدةِ المرادِ تحقيقُها.
: هوَ التفك�رُي الذي يدورُ حولَ �أ�شياءَ لا وجودَ لها، �إلّا في ذهنِ  التفك�يرُ الذاتيُّ 	- ج	ـ
ال�شخ�صِ وخيالهِ، وتتعلقُ بذاتهِ �شخ�صيًّا، �سواءٌ �أكانَ التفكيُر �إيجابيًّا �أمْ �سلبيًّا، 

وهيَ �أ�شبهُ ب�أحلامِ اليقظةِ.
ال�شريحةُ الثانيةُ: 

مهاراتُ التفكيِر الناقدِ
التميي��زُ بيَن الحقائقِ التي يمكِنُ �إثباتُها �أوِ التحقّقُ مِنْ �صحّتِها والادعاءاتِ غيِر  �أ    -	

ال�صحيحةِ �أوِ المزاعمِ الذاتيّةِ �أو القيميةِ.
تحديدُ م�صداقيّةِ م�صادرِ المعلوماتِ ومراجِعها. ب -	
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جـ - التمييزُ بيَن الا�ستدلالِ والتبريرِ.
د   - تعرّفُ الادعاءاتِ �أوِ البراهيِن الغام�ضةِ.

2- اجعلْ خلفيّةَ ال�شريحةِ الأولى مِنْ نوعِ )قطيرات ماء(.
3- اجعلْ تن�سيقَ ال�شريحةِ الثانيةِ بالنَّ�سقِ )انقلاب(.

www.jnob-jo.com



34

التأثيراتُ الحركيّةُ
رْسُ الدَّ

السادسُ

مِنْ �أهمِّ خ�صائ�صِ برنامجِ العرو�ضِ التقديميّةِ التي تميّزهُ عنْ غيرِهِ منَ البرامجِ �إمكانيةُ 
�إ�ضاف��ةِ ت�أثي��راتٍ حركيّةٍ عل��ى عنا�صرِ ال�شريحةِ، ممّ��ا يجعلُ العر���ضَ التقديميَّ �شائقًا، 
وي�ساع��دُ على تحقي��قِ الأهدافِ المرجوّةِ من��هُ، وفي هذا الدّر�سِ �ستتع��رّفُ نوعيْنِ منَ 

الت�أثيراتِ الحركيّةِ.

أولًا: الحركةُ الانتقاليّةُ بينَ الشرائحِ

هيَ الت�أثيرُ الذي يظهرُ عندَ بَدءِ الانتقالِ من �شريحةٍ �إلى �أخرى في �أثناءِ تنفيذِ العر�ضِ، 
فعل��ى �سبيلِ المثالِ: يمكنُ �أنْ تظه��رَ ال�شريحةُ على �شكلِ حرك��ةِ ال�ساعةِ �أوْ على �شكلِ 

تموّجٍ، وغيرِ ذلكَ منْ �أنماطِ الانتقالاتِ التي يوفّرها البرنامجُ. 
ولتعيينِ حركةٍ انتقاليةٍ ل�شريحةٍ معينةٍ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:

1 - حدّدِ ال�شريحةَ المطلوبةَ.
2 - اختْر تبويبةَ )انتقالات(.

3 - انق��رْ على نوعِ الحركةِ المطلوبِ منْ مجموعةِ )نقل �إلى هذه ال�شريحة(، كما في ال�شّكلِ 
.)24-3(

�أمّا �إذا �أردْتَ تطبيقَ الحركةِ 
ها على ال�شرائحِ جميعِها؛  نف�سِ
ال�سابقةِ  الخطواتِ  تنفيذِ  فبعدَ 
على  )تطبيق  �أداةِ  على  انقرْ 
مجموعةِ  في  الموجودةِ  الكلّ( 

)التوقيت(.

ال�شّكلُ )3-24(: الحركاتُ الانتقاليّةُ.

انقرْ هنا لمعاينةِ الحركةِ 
بعدَ اختيارِها.
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. 1 - اختْر �أحدَ �أنواعِ الانتقالاتِ وطبّقهُ على �شرائحِ العر�ضِ التقديميِّ
2 - انقرْ على �أداةِ )خيارات الت�أثير( وجرّبِ الخياراتِ المتاحةَ لهذهِ الحركةِ. 

ْ نوعَ الحركةِ الانتقاليّةِ وا�ستعر�ضْ بعدَ ذلكَ خياراتِها الإ�ضافيةَ. 3 - غّري

∂°ùØæH ÜôL

صةُ ثانيًا: الحركاتُ المخصَّ

، وال�صورِ،  ه��يَ ت�أثي��راتٌ ترافِقُ ظه��ورَ عنا�صرِ ال�شريح��ةِ؛ مثلُ )مربع��اتِ الن�صو���صِ
والأ�ش��كالِ( في �أثناءِ تنفيذِ العر�ضِ، فمثًال عندما ت�ستخ��دمُ قائمةَ تعدادٍ نقطيٍّ �أو رقميٍّ في 
ها دفعةً واحدةً.  �شريحةٍ معينةٍ ف�إنّهُ يمكِنُك عر�ضُ النقاطِ الواحدةِ تلوَ الأخرى بدلًا مِنْ عر�ضِ

ةٍ ب�أحدِ عنا�صرِ ال�شريحةِ اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: ولتعيينِ حركةٍ خا�صّ
1 -  حدّدِ العن�صَر المطلوبَ.
2 - اختْر تبويبةَ )حركات(.

3 - انقرْ على نوعِ الحركةِ المطلوبةِ منْ مجموعةِ )حركة(، كما في ال�شّكلِ )25-3(.

�صةُ. ال�شّكلُ )3-25(: الحركاتُ المخ�صّ
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�صةُ الحركاتُ المخ�صّ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتكَ نفِّ

ا تقديميًّا جديدًا، واجعلْ تخطيطَ ال�شريحةِ الأولى )فارغ(، و�أدرجْ فيها  1 - �أن�شىءْ عر�ضً
الأ�شكالَ والقُ�صا�صاتِ الفنيّةَ الآتيةَ:

2 - �أ�ضفْ حركاتٍ مخ�ص�صةً للعنا�صِر على النحوِ الآتيِ:

مربَّعُ ن�صِّ العنوانِ: حركةُ )م�سح( والت�أثيُر )من الأعلى(.
�صورةُ الحافلةِ )البا�ص(: حركةُ )تحرك للداخل( والت�أثيُر )من اليمين(.

�صورةُ الدراجةِ: حركةُ )دولاب( والت�أثيُر )8 �أ�شعةِ(.
�صورةُ الطائرةِ: حركةُ )برم( والت�أثيُر )بعك�س اتجاه حركة عقارب ال�ساعة(.

النشاط )12-3(

و�سائطُ نقلٍ

�صةِ لعنا�ص��رِ ال�شريحةِ التي  لاختب��ارِ الحرك��ةِ الانتقاليّةِ لل�شريحةِ �أوِ الح��ركاتِ المخ�صّ
اخترتها انقرْ على �أداةِ )معاينة( الموجودةِ في التّبويبتَينِ كلتيهما )حركات( و )انتقالات(.

á¶MÓe

1 - اختْر �أحدَ �أنواعِ الحركاتِ وطبقهُ على �أحدِ عنا�صِر ال�شريحةِ.
2 - انقرْ على �أداةِ )خيارات الت�أثير( وجرّبِ الخياراتِ المتاحةَ لهذهِ الحركةِ. 

ْ نوعَ الحركةِ وا�ستعر�ضْ بعدَ ذلكَ خياراتِها الإ�ضافيةَ. 3 - غِّري

∂°ùØæH ÜôL

www.jnob-jo.com



37

الت�أثيراتُ الحركيةُّ
ذِ الاتيَ: بالتعاونِ معَ �أفراد مجموعتِكَ نفِّ

1 - ابح��ثْ في ال�شبكةِ العنكبوتيّةِ )الإنترنتْ( عن معلوماتٍ عنِ المواقعِ ال�سياحيّةِ في 
. الأردنِّ

نًا  ، م�ضمِّ ا تقديميًّ��ا عنْ خم�سةٍ منها، بواقعِ �شريحةٍ لكلِّ موقعٍ �سياحيٍّ ��مْ عر�ضً 2 - �صمِّ
كلَّ �شريحةٍ �صورةً للموقعِ وفِقرةً ق�صيرةً عنهُ.

3 - طبّقْ ما تعلمتَهُ في هذا الدر�سِ على �شرائحِ العر�ضِ التقديميِّ وعنا�صِرها.
4 - احفظِ الملفَّ با�سمِ )ال�سياحة(.

النشاط )13-3(

بع��دَ �إ�ضافةِ ح��ركاتٍ مخ�ص�صةٍ لعنا�صرِ ال�شريحةِ يظهرُ عل��ى كلٍّ منها رقْمٌ يمثّلُ ترتيبَ 
حركةِ العن�صرِ، مما ي�ساعدَ على �إعادةِ ترتيبِ الحركاتِ حتّى تبدوَ متجان�سةً.

á¶MÓe
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1 - اذكرْ ثلاثةَ �أنواعٍ منَ الت�أثيراتِ الانتقاليّةِ لل�شرائحِ.
�صةِ. 2 - اذكرْ ثلاثةَ �أنواعٍ منَ الحركاتِ المخ�صّ

�صةِ والحركاتِ الانتقاليّةِ؟ 3 - ما الفرقُ بينَ الحركاتِ المخ�صّ
4 - ادر�سِ ال�شّكلَ الآتيَ، ثمّ �أجبْ عنِ الأ�سئلةِ التي تليهِ:

�صة(؟ �أ    - ما نوعُ الحركةِ التي اختارها الم�ستخدمُ )حركة انتقالية �أم حركة مخ�صّ
ب - وما ا�سمُها؟ 

دُ لها؟ جـ - وما الت�أثيُر المحدَّ

رسِ أسئلةُ الدَّ
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مهاراتٌ متقدمّةٌ
رْسُ الدَّ
السابعُ

تعرّف��تَ في الدرو�سِ ال�سابقةِ المهاراتِ الأ�سا�سيّةَ في برنامَجِ العرو�ضِ التقديميّةِ، وفي 
هذا الدر�سِ �ستتعرّفُ بع�ضَ المه��اراتِ المتقدمةِ التي يمكِنُكَ بها جعلُ العر�ضِ التقديميِّ 
�أكثرَ متعةً وت�شويقًا؛ مثلَ تن�سيقِ الجداولِ وال�صورِ والأ�شكالِ الر�سوميّةِ، وت�أثيراتِ الحركةِ.

ال�شّكلُ )3-26(: اختيارُ نوعِ الحدودِ ولونِها.

أولًا: تنسيقُ الجداولِ

ت�شملُ تن�سيقاتُ الجدولِ تغييرَ �ألوانِ الحدودِ وخلفيّةَ الخلايا ونوعَ الخطِّ وحجمَهُ، 
رْ �ضرورَةَ تحديدِ الخلايا  وغي��رَ ذلكَ. وفي ما ي�أتي عر�ضٌ لبع�ضِ هذهِ التن�سيقاتِ، وتذكَّ

المرادِ تغييرُ تن�سيقهِا قبلَ �إجراءِ �أيٍّ منْها:
لتعيينِ حدودٍ لخلايا الجدولِ اتّبعِ الآتيَ: 	 1

�أ    - افتحْ تبويبَ )ت�صميم(. 
ب - اخترْ لونَ الحدودِ بالنقرِ على �أداةِ )لون القلم(، واخترِ اللونَ منَ مربّعِ الألوانِ.
جـ - اخترْ نوعَ الحدودِ بالنقرِ على ال�سهمِ المجاورِ لأداةِ )حدود(، فتظهرُ قائمةٌ، 

اخترْ منها �شكلَ الحدودِ المطلوبَ، كما في ال�شّكلِ )3- 26(.
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ال�شّكلُ )3-28(: ت�أثيراتُ الخلايا.

لتعبئةِ الخلايا بلونٍ أوْ نقشٍ أوْ صورةٍ 	 2

انق��رْ عل��ى �أداةِ )التظلي��لِ( منْ تبوي��بِ )ت�صميم(، 
فتظهرُ قائمةٌ، كما في ال�شّكلِ )3-27(، تحتوي 
على مجموعةِ خياراتٍ، يمكن الاختيارُ منها على 

النّحوِ الآتي:
�أ   - لتعبئ��ةِ الخلايا المح��دّدةِ بلونٍ واحدٍ، اخترِ 
اللّونَ المنا�سبَ من لوحةِ )�ألوان الن�سُقِ( في 

�أعلى القائمةِ.
ب - لتعيينِ �صورةٍ منْ ملفٍّ لتكونَ خلفيةً للخليةِ، 
انق��رْ عل��ى )�ص��ورة(، فيظه��رُ مربَّ��عُ حوارٍ 
لاختيارِ ال�صورةِ منَ المجلدِ المحفوظةِ فيهِ.
جـ - لاختيارِ �ألوانٍ متدرجةٍ، انقرْ على )تدرج(، 
فتظهرُ قائمةٌ فرعي��ةٌ تحتوي �أنماطًا متعددةً 

، وانقرْ على واحدٍ منْها. للتدرّجِ اللونيِّ
د   - لاختي��ارِ نق���شٍ زخرف��يٍّ انقرْ على )م��ادة(، فتظهرُ قائمةٌ فرعي��ةٌ تحتوي نقو�شًا 
مختلفةً لها �أ�سماءُ تظهرُ بالت�أ�شيرِ عليها بالف�أرةِ، وانقرْ على النّوعِ المنا�سبِ منْها.

لإضافةِ بعضِ التأثيراتِ على الخلايا  	 3

�أ   - انقرْ على �أداةِ )ت�أثيرات( منْ تبويبِ 
)ت�صمي��م(، فتظهرُ قائم��ةٌ كما في 

ال�شّكلِ )28-3(.
ب - اخترْ نوعَ الت�أثيرِ )خلية مج�سمة، 
�أوْ ظل، �أوِ انعكا�س(، فتظهرُ قائمةُ 
ت�أثيراتٍ فرعيّةٍ متعددةٍ، وانقرْ على 

واحدٍ منها.

ال�شّكلُ )3-27(: �أنواعُ التظليلِ.
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أنماطُ التنسيقِ الجاهزةُ 	 4

يوفّ��رُ برنامَجُ العرو���ضِ التقديميّةُ �إمكانيةَ تطبيقِ مجموع��ةِ تن�سيقاتٍ على الجدولِ 
وذلك با�ستخدامِ خا�صيّ��ةِ الأنماطِ الموجودةِ في تبويبِ )ت�صميم(، كما في ال�شّكلِ 
)3-29(. وبالنق��رِ على �أيٍّ منْ هذهِ الأنماطِ يطبّقُ على الجدولِ المحدّدِ، ويتوافرُ 
المزيدُ من الأنماطِ بالنّقرِ على ال�سهمِ ال�سفليِّ الموجودِ �أ�سفلَ ي�سارِ هذهِ المجموعةِ.

تن�سيقاتُ الجدولِ
بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ نفّذِ الآتيَ:

1 - �أدخلِ الجدولَ الآتيَ في �شريحةٍ جديدةٍ:
تاريخُ الولادةِمكانُ الولادةِا�سمُ الطالبِ

2 - املأَ الجدولَ ببياناتِ �أفرادِ مجموعتِكُم.
3 - �أ�ضفْ حدودًا خارجيّةً فقطْ �إلى الجدولِ بلونٍ �أزرقَ داكنٍ.

4 - اجع��لْ تعبئةَ خلايا ال�صفِّ الأولِ بنق�شِ )غراني��ت(، وبقيةَ الخلايا بنق�شِ )رخام 
�أبي�ض(.

5 - �أ�ضفْ �إلى الجدولِ ت�أثيرَ )انعكا�س كامل(.
6 - احفظِ الملفَّ با�سمِ )تن�سيقات جدول( في المجلدِ الخا�صِّ بكُمْ.

النشاط )14-3(

ال�شّكلُ )3-29(: �أنماطُ الجدولِ.

ا�ضغط هنا لعر�ض 
جميع الأنماط
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ال�شّكلُ )3-31(: خياراتُ 
المخططِ التف�صيليّ لل�شكلِ.

ثانيًا: تنسيقُ الأشكالِ الرسوميّةِ

يوفّ��رُ برنام��جُ العرو�ضِ التقديميّ��ةِ تن�سيقاتٍ كثي��رةً للأ�شكالِ الر�سوميّ��ةِ، ممّا يتيحُ 
للم�ستخ��دمِ ت�صمي��مَ عرو�ضٍ تنا�سبُ الاحتياجاتِ جميعَها، وف��ي ما ي�أتي عر�ضٌ لبع�ضِ 
ه��ذهِ التن�سيقاتِ، وتذكّرْ �ضرورةَ تحديدِ ال�شكلِ المطلوبِ قبلَ �إجراءِ �أيٍّ منْها، �إذْ يظهرُ 

كلِ )30-3(: تبويبُ )تن�سيق(، كما في ال�شَّ

1    تعبئةُ الشّكلِ

بالنق��رِ على �أداةِ )تعبئ��ة ال�شكل(، تظهرُ قائم��ةٌ م�شابهةٌ لل�شّ��كلِ )3-27(، وتُ�ستخدمُ 
بالأ�سلوبِ نف�سهِ الذي مرَّ بكَ �سابقًا في تظليلِ خلايا الجدولِ.

2    الحدودُ الخارجيّةُ للشّكلِ

بالنقـرِ علـى �أداةِ )المخطـط التف�صيلـي لل�شكل(، تظهرُ قائمةٌ 
كما في ال�شّكلِ )3-31(، ت�ستخدمُ على النحوِ الآتيِ:

�أ   - اختيـارُ لـونِ الحدودِ منْ )�ألوان الن�سق(.
ب - اختيارُ �سُم��كِ الخطِّ بالنقرِ على )الوزن(، فتظهرُ 

قائمةٌ، اخترْ منها المقيا�سَ المطلوبَ.
جـ - تحديدُ نوعِ الحدودِ )مت�صلة، �أو متقطعة( بالنقرِ على 
)�شرط(، فتظهرُ قائمةٌ، اخترْ منها النوعَ المطلوبَ.

ال�شّكلُ )3-30(: �أدواتُ تن�سيقِ الأ�شكالِ.

بِ ا�ستخدامَ الأنماطِ  حدّدِ الجدولَ الذي �أن��شأْتَهُ في الن�شاطِ ال�سابقِ )3-14(، وجرِّ
نْ في قائمةٍ �أ�سماءَ الأنماطِ التي �أعجبتْكَ. الجاهزةِ الموجودةِ في تبويبِ ت�صميمٍ، ودوِّ
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www.jnob-jo.com



43

تأثيراتُ الأشكالِ 	 3

عندَ النقرِ على �أداةِ )ت�أثيرات الأ�شكال( تظهرُ قائمةٌ 
كما في ال�شّكلِ )3-32(، فيها �سبعُ مجموعاتٍ 
منْ �أن��واعِ الت�أثيراتِ الجميل��ةِ، وبالت�أ�شيرِ بالف�أرةِ 
عل��ى �أيٍّ منْه��ا تظه��رُ قائم��ةٌ تحتوي كثي��رًا منَ 
الت�أثيراتِ الفرعيّ��ةِ، وبالنقرِ على واحدٍ منها يُطبَّقُ 

على ال�شّكلِ المحدّدِ.

أنماطُ التنسيقِ الجاهزةُ 	 4

يوفِّ��رُ برنامَ��جُ العرو�ضِ التقديميّ��ةِ �إمكانيةَ تطبيقِ 
مجموعةِ تن�سيقاتٍ على ال�شّكلِ، وذلكَ با�ستخدامِ 

كلَ )3-30(، وبالنقرِ  خا�صيّةِ الأنم��اطِ الموجودةِ في تبويبِ )تن�سيق(، انظرِ ال�شَّ
على �أيٍّ منْ هذهِ الأنماطِ يُطبَّقُ على ال�شّكلِ المحددِ، ويتوافرُ المزيدُ من الأنماطِ 

بالنقرِ على ال�سهمِ ال�سفليِّ الموجودِ �أ�سفلَ ي�سارِ هذهِ المجموعةِ.

ال�شّكلُ )3-32(: ت�أثيراتُ الأ�شكالِ.

تن�سيقاتُ الأ�شكالِ
بالتعاوُنِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ نفّذِ الآتيَ:
1 - �أدرجْ �شريحةً جديدةً مِنْ نوعِ )فارغ(.

2 - �أدرجْ فيها الأ�شكالَ الآتيةَ:
ب - نجمةٌ �سباعيّةٌ 			  �أ    - وجهٌ �ضاحكٌ

		 د   - مكعبٌ جـ - موجةٌ مزدوجة
مكِ )3 نقط( ، واجعلْه��ا متقطعةً بنمطِ )نقطة  3 - اجع��لْ حدودَ ه��ذهِ الأ�شكالِ ب�سُ

م�ستديرة(، وبلونٍ �أحمرَ.
4 - عبىءْ كلَّ �شكلٍ بلونٍ مختلفٍ عنِ الآخرِ.

تْ بكَ في الدر�سِ على هذهِ الأ�شكالِ. 5 - جرّبْ تطبيقَ بع�ضِ الأنماطِ والت�أثيراتِ التي مرَّ
6 - احفظِ الملفَّ با�سمِ )تن�سيقات الأ�شكال( في المجلدِ  الخا�صِّ بالمجموعةِ.

النشاط )15-3(
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ثالثًا: تأثيراتُ الحركاتِ

يوفّرُ برنامجُ العرو�ضِ التقديميّةِ خياراتٍ �إ�ضافيةً لتطبيقِها على الحركاتِ التي عُيِّنتْ 
، ويجعلُه �أكثرَ  لعنا�ص��رِ ال�شريح��ةِ، ممّا يزيدُ من �إمكاني��ةِ التحكّمِ في العر�ضِ التقديم��يِّ

جاذبيّةً. وقبلَ �إ�ضافةِ �أيٍّ منْ هذهِ الت�أثيراتِ يتعينُ عملُ الآتي:
1 - تحديدُ العن�صرِ المطلوبِ )�شكل، �أو �صورة، �أو مخطط، �أو مربع ن�صّ(.

2 - �إظهارُ قائمةِ )جزء الحركة(، وذلكَ بالنقرِ على �أداةِ )جزء الحركة( مِنْ تبويبِ )حركات(، 
فيظهرُ هذا الجزءُ على ي�سارِ نافذةِ البرنامَجِ، كما في ال�شّكلِ )33-3(:

ولإ�ضافةِ ت�أثيراتٍ على حركةِ عن�صرٍ اتّبعِ الآتيَ:
 1 - انقرْ في جزءِ الحركةِ على ا�سمِ العن�صرِ المطلوبِ.

 2 - انق��رْ عل��ى ال�سهمِ الذي يظهرُ على يمي��نِ ا�سمِ العن�صرِ،  فتظه��رُ قائمةٌ، اخترْ منها 
�صةِ لهذا العن�صرِ،  )خيارات الت�أثير(، فيظهرُ مربّعُ حوارٍ معنونٍ با�سمِ الحركةِ المخ�صَّ

كما في ال�شّكلِ )3-34(، ويحتوي على مجموعةِ تبويباتٍ.

ال�شّكلُ )3-33(: جزءُ الحركةِ.
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�أ     - الاتجاهُ: لتحديدِ الاتجاهِ الذي �ستبد�أُ منهُ الحركةُ.
ب  - الـ�صـوتُ: لاخـتـيـارِ �صوتٍ مرافقٍ للحركةِ.

�أو بالحرف( وهذا  الن�صِّ )بالكلمة،  الن�صّ: لاختيارِ طريقةِ تحريكِ  تحريكُ  جـ - 
خا�صٌّ بمربعاتِ الن�صو�صِ.

4 - انقرْ على تبويبِ )التوقيت( تجدْ فيهِ مجموعةَ خياراتٍ للتحكّمِ في توقيتِ الحركةِ، 
كما في ال�شّكلِ )3-35(، مثلُ:

ال�شّكلُ )3-34(: ت�أثيراتُ الحركةِ.

ال�شّكلُ )3-35(: خياراتُ توقيتِ الحركةِ.

�صةِ  بَ الحركةِ المخ�صّ 3 - انقرْ على تبويبِ )ت�أثير(، تجدْ فيه مجموعةَ خياراتٍ تختلفُ حَ�سَ
للعن�صرِ المحـدّدِ، كما في ال�شّكلِ )3-34(؛ مثلُ:
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ت�أثيراتُ الحركةِ
بالتع��اونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ افتحْ ملفَّ )تن�سيق��ات الأ�شكال( الذي ا�ستخدمْتَهُ 

ذِ الآتيَ: في الن�شاطِ )3-15( ال�سابقِ، ونفِّ
1 - �أ�ضفْ حركةَ )تحرك للداخل( للأ�شكالِ جميعِها.

2 - اجعلْ كلَّ �شكلٍ يتحركُ �إلى داخلِ ال�شريحةِ منَ اتجاهٍ مختلفٍ عن الآخرِ.
3 - اجعلْ حركةَ الأ�شكالِ تلقائيّةً واحدًا تلوَ الآخرِ بفا�صلٍ زمنيٍّ قدرهُ ثانيةٌ واحدةٌ.

4 - �أ�ضفْ �صوتًا مرافقًا �إلى حركةِ كلِّ �شكلٍ، مراعيًا تنوعَ الأ�صواتِ.
5 - اجعلْ كلَّ حركةٍ تتكررُ ثلاثَ مراتٍ.

. 6 - احفظِ الملفَّ

النشاط )16-3(

ح��اولْ �أن ت�ضيفَ �أكثرَ م��نْ حركةٍ �إلى عن�صرٍ واحدٍ في ال�شريح��ةِ، وتعرّفْ كيفيةَ 
مِ في كلِّ حركةٍ، و�إعاد ةَ ترتيبِ ت�سل�سلِ الحركاتِ، وحذفَ واحدةٍ منها. التحكُّ

∂°ùØæH ÜôL

�أ    - البدَءُ: لتحديدِ بَدْءِ تنفيذِ الحركةِ.
ب - الـمـهـلــةُ: لـتـحـديـدِ المدةِ الزمنيةِ قبلَ بَدءِ الحركةِ بالثواني.

جـ - المدةُ: لتحديدِ الزمنِ الذي ت�ستغرقُهُ الحركةُ.
د   - التكرارُ: لتحديدِ عددِ مرّاتِ تكرارِ الحركةِ.
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أسئلةُ الدرسِ

2 - اذكرْ �أ�سماءَ �أربعةِ �أنماطٍ لتن�سيقاتِ الجداولِ.
3 - ما الأداتانِ اللَّتانِ تعملانِ على ملءِ الأَ�شكالِ الر�سوميّةِ وخلايا الجدولِ بالألوانِ؟

4 - ما الفرقُ بينَ خيارَيْ المهلةِ والمدةِ في توقيتاتِ الحركاتِ؟
5 - ما عددُ �أنواعِ ت�أثيراتِ الأ�شكالِ الر�سوميّةِ؟ اذكرْ �أ�سماءَ ثلاثةٍ منها.

�صتْ لأحدِ عنا�صرِ  6 - بالا�ستعان��ةِ بال�شّكلِ )3-33( ا�ستنتجْ كيفيّةَ حذفِ حركةِ خُ�صّ
ال�شريحةِ.

الوظيفةُالتبويبُ�شكلُ الأداةِ

في �أيِّ تبويبةٍ تجدُ الأدواتِ الآتيةَ؟ وما وظيفةُ كلٍّ منها؟ 	- 	1
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مشروعٌ ختامِيٌّ
رْسُ الدَّ
الثامِنُ

في هذا الدر�سِ يُطلَبُ منكَ، عزيزي الطالبُ، �أنْ تُظهِرَ المهاراتِ التي تعلمتَها خلالَ 
الوَحْدةِ، وذلكَ ب�إن�شاءِ م�شروعِ عر�ضٍ تقديميِّ تُطبِّقُ فيه ما در�ستَهُ �أوْ تعلمتَهُ ذاتيًّا، و�إليكَ 
بع���ضُ المو�ضوعاتِ المقترحةِ لذلكَ، ويمكنِ��كَ وبالتعاونِ معَ زملائكَ في المجموعةِ 

اختيارُ مو�ضوعٍ �آخرَ منا�سبٍ:

، على أنْ يتضمنَ الآتيَ: ا عن القيادةِ الهاشميةِ في الأردنِّ مْ عرضًا تقديميًّ أولًا: صمِّ

1 - مقطعٌ �صوتيٌّ لل�سلامِ الملكيِّ الأردنيِّ في بدايةِ العر�ضِ.
. بَ الت�سل�سلِ الزمنيِّ 2 - �صورُ الملوكِ الها�شمييَن حَ�سَ

3 - نُبذةٌ عن �سيرةِ حياةِ كلِّ ملكٍ.
4 - �أهمُّ الإنجازاتِ في عهدِ جلالةِ الملكِ عبد الِله الثاني ابنِ الح�سيِن.

5 - مقاطعُ فيديو منا�سبةٌ لإنجازاتِ جلالةِ الملكِ عبد الِله الثاني ابنِ الح�سيِن.
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ثالثًا: طَلبَ منكَ مديرُ مدرستِكَ تقديمَ عرضٍ تقديميٍّ أمامَ فريقٍ منَ وزارةِ التربيةِ 
والتعليمِ ضمنَ الزياراتِ الميدانيّةِ للمدرسةِ، وأرادَ أنْ يتضمنَ العرضُ الآتيَ:

1 - �أ�سبابُ حوادثِ ال�سيِر.
2 - جدولٌ �إح�صائيٌّ عنْ �أعدادِ حوادثِ ال�سيِر في ال�سنواتِ الثلاثِ الأخيرةِ.

3 - مخططٌ بيانيٌّ عنِ الجدولِ المذكورِ في الفِقْرةِ ال�سابقةِ.
4 - كيفيةُ التقليلِ منْ حوادثِ ال�سيِر.

5 - تعليماتُ قواعدِ ال�سيِر.
6 - �صورٌ لإر�شادِ ال�سائقيَن.

7 - ن�صائحُ و�إر�شاداتٌ للم�شاةِ.

ها. 1 - ا�سمُ المدر�سةِ وتاريخُ ت�أ�سي�سِ
2 - الهيكلُ التنظيميُّ والإداريُّ للمدر�سة.

3 - ع��ددُ الطلب��ةِ وتوزيعُه��م عل��ى ال�صف��وفِ 
وال�شعبِ.

4 - �أ�سم��اءُ المديري��نَ الذي��ن تعاقبوا عل��ى �إدارةِ 
المدر�سةِ.

5 - الجوائ��زُ الت��ي ح�صل��تْ عليه��ا المدر�سةُ في 
المجالاتِ جميعِها.

6 - الأن�شطةُ التي تتميزُ بها المدر�سةُ عنْ �سائرِ المدار�سِ.
. 7 - دورُ المدر�سةِ في المجتمعِ المحليِّ

8 - �صورٌ منا�سبةٌ لكلِّ �شريحةٍ.

ا عنْ حوادثِ السيرِ في الأردنِّ على أنْ يتضمّنَ الآتيَ: مْ عرْضًا تقديميًّ ثانيًا: صمِّ
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1 - اذكرْ خم�سَ فوائدَ لبرمجيّةِ العرو�ضِ التقديميّةِ.
��حْ كيفَ يمكِنُ ا�ستخدامُ برمجيّ��ةِ العرو�ضِ التقديميةِ لإثارةِ دافعيّةِ الطالبِ في  2 - و�ضّ

�أثناءِ عر�ضِ المادةِ التعليميّةِ.
3 - �أيُّهم��ا �أ�سه��لُ: نق��لُ �شريحةٍ عن طريقِ عر���ضِ فارزِ ال�شرائحِ �أمْ ع��ن طريقِ العر�ضِ 

؟ ولماذا؟ العاديِّ
�ص��ةِ لعنا�صرِ  4 - بي��نْ �أهمي��ةَ الح��ركاتِ الانتقاليّةِ بي��نَ ال�شرائحِ والح��ركاتِ المخ�صّ

ال�شريحةِ.
5 - �أكملِ الجدولَ الآتيَ بكتابةِ وظيفةِ كلِّ �أداةِ في العمودِ المقابلِ لها:

الوظيفةُالأداةُ

أسئلةُ الوَحْدةِ
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�ُالتقويم الذاتي
�ُالتقويم الذاتي

الرقْمُ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

�أتعرّفَ ا�ستخدامَ العرو�ضِ التقديميّةِ.

�أتعرّفَ الأجزاءَ الرئي�سةَ ل�شا�شةِ برمجيّةِ العرو�ضِ التقديميّةِ.

. �أن�شىءَ ملفَّ عر�ضٍ تقديميٍّ

�أدرجَ ال�شرائحَ ب�أنواعِها المختلفةِ.

�أ�ضيفَ الن�صو�صَ �إلى ال�شرائحِ و�أن�سّقَها.

ورَ �إلى ال�شرائحِ و�أن�سّقَها. �أدرجَ ال�صّ

�أ�ستخدمَ القوالبَ الجاهزةَ.

�أ�ضيفَ خلفيّةً لل�شريحةِ.

�أ�ضيفَ مراحلَ انتقاليةً لل�شرائحِ.

�أ�ضيفَ حركاتٍ مخ�ص�صةً لعنا�صِر ال�شريحةِ.

�أ�صمّمَ م�شروعًا متكاملًا لمو�ضوعٍ معيٍن با�ستخدامِ برمجيّةِ 
العرو�ضِ التقديميّةِ.

�ضعيفٌجيدٌممتازٌ المجالُ

كَ ذاتيًّا ومعرفةِ نقاطِ ال�ضعفِ  بعدَ درا�ستِكَ للوَحْدةِ، �أكملْ �سلّمَ التقديرِ الآتيَ لتقييمِ نِف�سِ
لديكَ، محاولًا �إيجادَ الحلولِ المنا�سبةِ:

�أ�ستطيعُ �أنْ:

�ُالتقويم الذاتي
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تحت��لُ ال�شبكةُ العنكبوتيّةُ )الإنترن��تْ( مكانًا بارزًا في حياتِنا المعا�صرةِ، وذلكَ 
لم��ا توفّرهُ منْ خَدَماتٍ تفوقُ الح�صرَ، �إذْ ت�سارعتْ وتيرةُ ا�ستخدامِها يومًا بعدَ يومٍ، 

وتزايدَ الاعتمادُ على هذهِ ال�شبكةِ لا�ستثمارِها ب�أق�صى قدْرٍ ممكنٍ.

ويتوقعُّ منَ الطالبِ بعدَ درا�سةِ هذهِ الوَحْدةِ، �أنْ يكونَ قادرًا على �أنْ:

يعيّنَ ال�صفحةَ الرئي�سةَ لبرنامجِ م�ستك�شفِ الإنترنت. 	•
حها. يحذفَ �سجلَّ المواقعِ التي ت�صفَّ 	•

يتحكّمَ في عر�ضِ ال�صورِ في �صفحاتِ الإنترنت. 	•
يتعرّفَ رموزَ تح�سينِ عمليةِ البحثِ عبرَ �شبكةِ الإنترنت، و�أدواتِها. 	•

يتعرّفَ البريدَ الإلكترونيَّ ومزاياهُ. 	•
. ين�شئَ عنوانَ بريدٍ �إلكترونيٍّ 	•

. ين�شئَ ر�سالةً جديدةً، وير�سلَها بالبريدِ الإلكترونيِّ 	•
ويردَّ عليها، وير�سلَها �إلى �شخ�صٍ   ، الإلكترونيِّ البريدِ  في  الواردةَ  الر�سائلَ  يقر�أَ  	•

�آخرَ.
يتعرّفَ مفهومَ البواباتِ الإلكترونيّةِ، ومزاياها و�أنواعَها، ومجالاتِ ا�ستخدامِها. 	•
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التحكّمُ في خياراتِ مستكشفِ الإنترنت
الدّرسُ
الأوّلُ

تعرّفتَ في ال�صفِّ ال�سابعِ، كيفيةَ ا�ستخدامِ برنامَجِ م�ستك�شفِ الإنترنتْ، في ت�صفّحِ 
المواقعِ الإلكترونيّةِ، وفي هذا الدر�سِ، �ستتعرّفُ كيفَ تتحكّمُ في بع�ضِ خياراتِ برنامَجِ 
م�ستك�شفِ الإنترنت، مثلِ تعييِن ال�صفحةِ الرئي�سةِ، والتحكّمِ في محفوظاتِ الا�ستعرا�ضِ، 

والتحكّمِ في عر�ضِ ال�صورِ.

هيَ ال�صفحةُ التي يقومُ برنامَجُ م�ستك�شفِ الإنترنت بتحميلِها تلقائيًّا؛ عندَ ت�شغيلهِ، �أو 
عن��دَ نقرِ زرِّ ال�صفحةِ الرئي�سةِ  في 
�شري��طِ الأوامرِ، فهيَ تختلفُ منْ جهازٍ 
�إلى �آخ��رَ، وب�إمكانِكَ تحدي��دُ ال�صفحةِ 
الرئي�سةِ الت��ي تريدُها، باتّباعِ الخطواتِ 

الآتيةِ:
انق��رْ لائح��ةَ �أدوات )Tools(, ث��مَّ  	-1
الإنترن��ت خي��ارات  الأم��رَ  اخ�رْت 

فـيـظـهـ��رُ   ،)Internet Options(

ال�شّكلُ )1-4(.
.)General( انقرْ علامةَ التبويبِ عام 	-2
في  المطلوبِ  الموقعِ  ا�سمَ  	�أدخلْ  -3

�صِ. المكانِ المخ�صّ
.)OK( انقرْ موافق 	-4

 )Home( ُأولًا: الصفحةُ الرئيسة

ال�شّكلُ )4-1(: �صندوقُ حوارِ خياراتِ �إنترنت-تبويبُ عام
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يتيحُ برنامجُ م�ستك�شفِ الإنترنت، الاحتفاظَ بعناوينِ المواقعِ في �سجلِّ المحفوظاتِ 
)History( لل�صفحاتِ التي زرتَها م�ؤخرًا على �شبكةِ الإنترنتْ لعددٍ من الأيامِ بحدٍّ �أق�صاهُ 
)999( يومًا، ما ي�ساعدُ على الو�صولِ ال�سريعِ �إلى تلكَ المواقعِ �إذا رغبتَ في زيارتِها ثانيةً. 
الآتيةِ:  وَفْقَ الخطواتِ  حتها  ت�صفَّ التي  المحفوظةِ  المواقعِ  عناوينِ  �سجلِّ  ويمكنُكَ حذفُ 

)Home Page( ُال�صفحةُ الرئي�سة
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِك، نفِّ

�شغّلِ برنامَجََ م�ستك�شفِ الإنترنت. 	-1
ما عنوانُ ال�صفحةِ الرئي�سةِ التي ظهرتْ عندَ ت�شغيلِ البرنامَجِ. 	-2

www.elearning.jo َاجعلِ ال�صفحةَ الرئي�سة 	-3
	�أغلقِ البرنامَجَ، ثمَّ �شغّلْهُ مرّةً ثانيةً، ماذا تلاحظُ؟ -4

النشاط )1-4(

اعتمادًا على ال�شّكلِ )4-1(، جرّبِ الآتيَ:
 ،  ، تعرّفْ وظيفةَ الأزرارِ  	-1

كلِ. ِ في ال�شَّ تعرّفِ الفرقَ بيَن ال�صفحةِ الرئي�سةِ و بدءِ الت�شغيلِ الظّاهرتْني 	-2

∂°ùØæH ÜôL

)History( ِثانيًا: التحكّمُ في المحفوظات
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�أدوات )Tools( ثمَّ  انقرْ لائحةَ  	-1
 Internet( اختِر الأمَرَ خيارات الإنترنت

.)Options

ع��ام  التبوي��بِ  علام��ةَ  انق��رْ  	-2
.)General(

انقر زرَّ حذف منْ جزءِ محفوظات  	-3
�صندوقُ  فيظه��رُ  لاا�ستعرا���ض؛ 
حوارٍ كما في ال�شّكلِ )2-4(.
حدّدِ البياناتِ التي يُرادُ حذفُها. 	-4

انقرْ زرَّ حذف.  	-5

ال�شّكلُ )4-2(: حذفُ محفوظاتِ الا�ستعرا�ضِ.

التحكّمُ في المحفوظاتِ
ذِ الآتيَ: بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، نفِّ

فعّلْ خيارَ حذفِ المحفوظاتِ. 	-1
تَ�صفّحْ عدّةَ مواقعَ. 	-2

	�أغلقْ م�ستك�شفَ الإنترنت، ثمَّ �أعدْ ت�شغيلَهُ، ماذا تلاحظُ؟ -3
حدّدْ عددَ �أيامِ الاحتفاظِ بال�صفحاتِ في المحفوظاتِ. 	-4

النشاط )2-4(

ي�سمحُ الو�ضعُ الافترا�ضيُّ في برنامجِ م�ستك�شفِ الإنترنت، بعر�ضِ �أيِّ �صورةٍ مدرجةٍ 
لت�سريعِ عمليةِ تحميلِ  تن�شيطِ هذه الخا�صيةِ  �إلغاءُ  تلقائيًّا، ويمكنُ  داخلَ �صفحةِ الإنترنت 

�صفحاتِ الإنترنت. وللتحكّمِ في هذهِ الخا�صيةِ يمكنُكَ اتّباعُ الخطواتِ الآتيةِ:

ثالثًا: التحكّمُ في عرضِ الصورِ
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التحكّمُ في عر�ضِ ال�صورِ
بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، نفّذِ الآتيَ: 

�شَغّلْ م�ستك�شفَ الإنترنت. 	-1
ت�صفّحْ بع�ضَ المواقعِ؛ مثلَ: )www.moe.gov.jo(، ولاحظْ ظهورَ ال�صورِ. 	-2

	�ألغِ خا�صيةَ �إظهارِ ال�صورِ. -3
انقرْ �أداةَ تحديث )Refresh(  ماذا تلاحظُ؟ 	-4

ت�صفّحْ مواقعَ �أخرى، ولاحظْ عدمَ وجودِ �أيِّ �صورِ. 	-5
طْ خا�صيةَ �إظهارِ ال�صورِ. ن�شِّ 	-6

، ماذا تلاحظُ؟  )Refresh( انقرْ �أداةَ التحديث 	-7

انقرْ لائحةَ �أدواتِ )Tools( ثمَّ اختِر الأمرَ  	-1
.)Internet Options( خيارات الإنترنت

انق��رْ علام��ةَ التبوي��بِ خي��ارات متقدم��ة  	-2
.)Advanced(

ا�سح��بْ �شري��طَ التمري��رِ �إل��ى الأ�سفلِ؛  	-3
 Show( ك��يْ يظه��رَ الخيارُ �إظه��ار ال�ص��ور

Pictures( كما في ال�شّكلِ )3-4(.

	�أزلْ تفعيلَ خيارِ �إظهار ال�صور. -4
.)OK( انقرْ موافق 	-5

 )Refresh( ولم�شاهدةِ النتائجِ؛ انقرْ �أداةَ تحديث
.

ه��ا، يمكنُ التحكّ��مُ في كثيٍر  وبالطريق��ةِ نف�سِ
م��نَ الخي��اراتِ المعرو�ضةِ في ال�شّ��كلِ )4-3(، مثلَ ال�سماحِ بعر���ضِ الفيديو وال�صوتِ 
ُّ��مِ في نتائجِ البحثِ،  والح��ركاتِ، والتحكّمِ في طباع��ةِ خلفياتِ ال�صفحاتِ، والـتـحـك

وغيِر ذلكَ منَ الخياراتِ.

ال�شّكلُ )4-3(: �صندوقُ حوارِ خياراتِ �إنترنت –
 تبويبُ خياراتٍ متقدمةٍ.

النشاط )3-4(
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أسئلةُ الدرسِ

ت�أمّلْ �صندوقَ الحوارِ الآتي، ثمَّ املأَ الفراغَ في الجملِ التي تليهِ:

لإظه��ارِ �صن��دوقِ الح��وارِ ال�ساب��قِ؛ انق��رْ قائم��ةَ.............. ثمَّ اخ�رِت الأمرَ  �أ   -	
.........................  وانقرْ علامةَ التبويبِ ..........................

عنوانُ ال�صفحةِ الرئي�سةِ هوَ..................... ب-	
................... لحذفِ المحفوظاتِ؛ انقرْ زرَّ جـ-	

لإلغاءِ �إظهارِ ال�صورِ في �صفحاتِ الإنترنت، انقرْ علامةَ التبويبِ................  د  -	
ومنها �أزلْ تفعيلَ خيارِ....................

لم�شاهدةِ نتائجِ هذهِ التعديلاتِ على �صفحةِ الإنترنت؛ انقرْ �أيقونةَ................ هـ -	
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البحثُ عنْ المعلوماتِ في شبكةِ الإنترنت
رْسُ الدَّ
الثاني

تعرّفتَ في ال�صفِّ ال�سابعِ، كيفيةَ البحثِ عنِ المعلوماتِ في �شبكةِ الإنترنت بطرائقَ ب�سيطةٍ، 
و�ستتعرّفُ في هذا الدر�سِ طرائقَ متقدمةً في عمليةِ البحثِ؛ با�ستخدامِ محرّكاتِ البحثِ.

تعدُّ الدّقةُ وال�سرعةُ منْ عواملِ النجاحِ؛ لذا، يتعيُن مراعاةُ الدقّةِ والتحديدِ عندَ كتابةِ 
الن�صِّ المطلوبِ البحثَ عنهُ؛ لنح�صلَ على نتائجَ دقيقةٍ توفّرُ الوقتَ والجهدَ، و�سنتعرّفُ 
ها في  تلخي�صُ التي يمكنُ  الرموزِ،  بع�ضِ  با�ستخدامِ  البحثِ،  كيفيةَ تح�سيِن �صياغةِ جملةِ 

الجدولِ )4-1( الآتي:
الجدولُ )4-1(: رموزُ تح�سيِن نتائجِ البحثِ.

مثالٌالوظيفةُالرمز

+

تُ�ستخ��دمُ عن��دَ البح��ثِ عنْ 
�صفحاتِ الويب، التي تحتوي 

الكلماتِ المطلوبةَ جميعَها.

عن��دَ كتاب��ةِ )التعل��م + الإلكتروني( 
في مرب��عِ البح��ثِ، �ستظه��رُ قائم��ةٌ 
عل��ى  تحت��وي  الت��ي  بال�صفح��اتِ 

ِ معًا. الكلمتْني

-

ع��نْ  للـبـحـ��ثِ  تُ�ستـخـ��دمُ 
�صفحاتِ الويب، التي تحتوي 
كلمةً معيّنةً، ب�شرطِ �ألّا تحتوي 

على كلمةٍ �أخرى.

عن��دَ كتاب��ةِ )التعلّم-الإلكتروني( في 
مربعِ البحثِ �ستظهرُ قائمةٌ بال�صفحاتِ 
التي تحت��وي على الكلمةِ الأولى، ولا 

تحتوي على الكلمةِ الثانيةِ.

علامتا التن�صي�ص 
" "

جملةٍ  عنْ  للبحثِ  تُ�ستخدمُ 
كاملةٍ كما هيَ.

الإلكتروني"(  )"التعلم  كتابةِ  عندَ 
قائمةٌ  �ستظهرُ  البحثِ؛  مربعِ  في 
بال�صفحاتِ التي تحتوي على الجملةِ 

كما هيَ تمامًا.

أولًا: رموزُ تحسينِ نتائجِ البحثِ
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البحثُ بطرائقَ مختلفةٍ
بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتكَ، نفّذِ الآتيَ:

ا�ستخدمْ �أحدَ محرّكاتِ البحثِ لإجراءِ عملياتِ البحثِ الآتيةِ: 	-1
البحثُ عنِ الن�صِّ )�صحف- �أردنية(. �أ   -	
البحثُ عنِ الن�صِّ )�صحف+�أردنية(. ب-	
البحثُ عنِ الن�صِّ )''�صحف �أردنية''(. جـ-	

ما عددُ النتائجِ في كلِّ حالةِ بحثٍ؟ 	-2
ما الاختلافُ بيَن حالاتِ البحثِ ال�سابقةِ؟ 	-3

ما ا�سمُ محرّكِ البحثِ الذي ا�ستخدمتَهُ؟ 	-5
ها؟ جرّبْ محركاتِ بحثٍ �أخرى؟ هلْ ح�صلتَ على النتيجةِ نف�سِ 	-6

فظُ في ملفِّ المجموعةِ. ، ثمَّ ُحت نُ ملاحظاتُكم، وتُعر�ضُ �أمامَ ال�صفِّ تُدوَّ

فيرو�ساتُ الحا�سوبِ
بالتعاونِ مع �أفرادِ مجموعتِكَ، نفّذِ الآتيَ:

ا�ستخدمْ طرائقَ البحثِ المختلفةِ؛ لجمعِ معلوماتٍ عنْ فيرو�ساتِ الحا�سوبِ. 	-1
وثّقِ المواقعَ الإلكترونيّةَ، التي ح�صلتَ على المعلوماتِ منها. 	-2

التى  النتائجِ،  �أعلى �صفحةِ  الموجودةِ  الخياراتِ  بع�ضَ   )Google( البحثِ  يُوفِّرُ محرّكُ 
�أكانتْ  �سواءً  عنها،  تبحثُ  التى  المعلومةِ  نوعِ  بَ  حَ�سَ البحثِ،  نتائجِ  لت�صفيةِ  فلتًرا  تمثّلُ 

فيديو �أمْ �صورةً �أمْ �أخبارًا �أمْ كتبًا كما في ال�شّكلِ )4-4(.

ثانيًا: أدواتُ البحثِ

النشاط )4-4(

النشاط )5-4(
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ال�شّكلُ )4-4(: خياراتُ البحثِ.

ال�شّكلُ )4-5(: �أدواتُ البحثِ.

اختيارِ  امكانيةِ  مثلِ  الخياراتِ،  منَ  المزيدُ  تظهرُ  البحثِ،  �أدواتِ  على  ال�ضغطِ  عندَ 
التي  الأدواتِ  منَ  ذلكَ  وغيِر  المعلومةُ  فيهِ  نُ�شرتْ  الذي  الوقتِ  وتحديدِ  واللغةِ،  البلدِ، 

كلِ )5-4(. ت�ساعدُ على اختيارِ �أدقِّ نتيجةٍ ممكنةٍ، كما في ال�شَّ

بَ نوعِ المعلومةِ التى تبحثُ عنها؛ ف�إذا كنتَ تبحثُ عنْ  وتختلفُ هذهِ الأدواتُ حَ�سَ
�صورةٍ مثلًا، ف�ستجدُ الأدواتِ الآتيةَ:

الحجمُ: تحديدُ حجمِ ال�صورةِ �إنْ كانتْ كبيرةً �أو متو�سطةً �أوْ على هيئةِ رمزٍ، �أو تعييُن  	-1
�أبعادِها بدقّةٍ.

، �أوْ بالأبي�ضِ والأ�سودِ، �أو �شفّافةٍ. ٍ اللونُ: للبحثِ عن �صورٍ بلونٍ معّني 	-2
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البحثُ بطرائقَ مختلفةِ
بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتكَ نفّذِ الآتيَ:

حجمٍ  ذاتِ  الربيعِ  لأزهارِ  �صورٍ  عنْ  للبحثِ  البحثِ؛  محرّكاتِ  �أحدَ  ا�ستخدمْ  	-1
متو�سطٍ وباللونيِن الأبي�ضِ والأ�سودِ.

اختْر �أيًّا منَ ال�صورِ الظاهرةِ، واحفظها على جهازِكَ. 	-2
عدّلْ عمليةَ البحثِ بحيثُ تظهرُ ال�صورُ بحجمٍ كبيٍر و�شفّافةٍ، و نوعُها قُ�صا�صةٌ فنيةٌ. 	-3

ما ا�سمُ محرّكِ البحثِ الذي ا�ستخدمتَهُ؟ 	-4
ها؟ جرّبْ محرّكاتِ بحثٍ �أُخرى. هلْ ح�صلتَ على النتيجةِ نف�سِ 	-5

�أدواتُ البحثِ
رّكَ بحثِ google وتعرّفْ �أدواتِ البحثِ  بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ا�ستَخدِمْ ُحم

ةَ بكلٍّ مّما ي�أتي: الخا�صّ
الفيديو، الكتبُ، الأخَبارُ، الخرائطُ.

لتَ �إليه في ملفِّ المجموعةِ. ن ما تو�صّ  دوِّ

ركِ  بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ابحثْ عنْ كيفيةِ البحثِ بال�صوتِ منْ دونِ كتابةٍ في ُحم
البَحثِ google، وما ميّزاتُ ا�ستخدامِها؟

åëHG

النوعُ: لعر�ضِ ال�صورِ التي تمثّلُ وجوهًا �أوْ �صورًا فوتوغرافيّةً، �أو قُ�صا�صاتٍ فنيّةً، �أوْ  	-3
ر�سوماتٍ خطيّةً �أو ر�سومَ )GIF( متحرّكةً فقطْ.

. ٍ الوقتُ: للعثورِ على �صورةٍ نُ�شرتْ �أخيًرا، �أو نُ�شرتْ في تاريخٍ معّني 	-4
حقوقُ لاا�ستخدامِ: لعر�ضِ ال�صورِ التي يمكنُكَ �إعادةُ ا�ستخدامِها �أو تعديلُها. 	-5

النشاط )6-4(

النشاط )7-4(
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أسئلةُ الدرسِ

ما الفرقُ بيَن ا�ستخدامِ الرمزينِ )+( و )-( في عمليةِ البحثِ. 	-1
ةِ بال�صورِ. اذكرْ �أدواتِ البحثِ الخا�صّ 	-2

ت�أمّلْ �شا�شةَ م�ستك�شفِ الإنترنت Internet Explorer الآتيةَ، ثمَّ املأَ الفراغَ في الجملِ  	-3
التي تليها:

مو�ضوعُ البحثِ................ �أ   -	
نوعُ النتيجةِ التي يُرادُ البحثُ عنها............  ب-	

مِنْ �أدواتِ البحثِ المحدّدةِ ........................... جـ-	
 ...........................        				  
...........................        				  
...........................        				  

لةِ؛ انقرْ على ............ لإزالةِ �أيِّ �أداةٍ منْ �أدواتِ البحثِ المفعَّ د  -	
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البريدُ الإلكترونيُّ
الدّرسُ
الثالثُ

فهيَ  الإنترنت؛  ال�شائعةِ في  الـخَدَماتِ  مِنَ   ،)e-mail( ِّالإلكتروني البريدِ  تعدُّ خدمةُ 
و�سيلةٌ �سريعةٌ لتبادلِ الر�سائلِ بيَن م�ستخدمي الإنترنت. وهذهِ الخدمةُ ت�شبهُ البريدَ التقليديَّ 
الر�سائلُ،  �إليهِ  تُر�سلُ  بهِ،  النواحي، حيثُ يكونُ لكلِّ م�ستخدمٍ عنوانٌ خا�صٌّ  في بع�ضِ 

ويقر�ؤُها حيَن ي�ستطلعُ بريدَهُ. 

أولًا: مزايا البريدِ الإلكترونيِّ 

ثانيًا: إنشاءُ بريدٍ إلكترونيٍّ مجانيٍّ 

يتميّزُ البريدُ الإلكترونيُّ عنِ البريدِ العاديِّ بميّزاتٍ عدّةٍ، منها:
ال�سرعهُ، وقلّةُ التكلفةِ. 	-1

هِ. يمكنُ �إر�سالُ الر�سالةِ �إلى �شخ�صٍ �أوْ مجموعةِ �أ�شخا�صٍ في الوقتِ نف�سِ 	-2
يمكنُ �إر�سالُ ملفّاتِ الن�صو�صِ، وال�صورِ وال�صوتِ. مرفقاتٍ معَ الر�سالةِ. 	-3

تزخرُ �شبكةُ الإنترنت بالكثيِر منَ المواقعِ التي تقدّمُ خدمةَ البريدِ الإلكترونيِّ مجانًا؛ مثلِ 
Yahoo،Hotmail ،Gmail ،Outlook Express، وللا�شتراكِ في هذهِ الخدمةِ. يتمُّ الدخولُ �إلى 

�أحدِ هذهِ المواقعِ، واختيارُ عنوانٍ بريديٍّ خا�صٍّ للمرا�سلةِ، وكلمةِ �سرٍّ ل�ضمانِ الخ�صو�صيةِ 
في المرا�سلاتِ، علمًا ب�أنَّ عنوانَ البريدِ الإلكترونيِّ يتكوّنُ منَ الأجزاءِ الآتيةِ:

ا�سمُ الم�ستخدمِ. 	-1
رمزُ @. 	-2

ا�سمُ الموقعِ الذي يقدّمُ خدمةَ البريدِ الإلكترونيِّ على الإنترنت. 	-3

بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ابحثْ عنْ مزايا �أُخرى لخدمةِ البريدِ الإلكترونيِّ.

åëHG
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: وهذهِ �أمثلةٌ على عناوينِ بريدٍ �إلكترونيٍّ
Ayham_2003@hotmail.com

yara2006@naseej.com
osama.nasser@gmail.com

، عنْ طريقِ موقعِ yahoo، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: ولإن�شاءِ عنوانِ بريدٍ الإلكترونيٍّ
.www.yahoo.com ِادخلْ �إلى الموقع 	-1

انقرْ زرَّ  بريد. 	-2
انقر الرابطَ )ت�سجيل للح�صول على ح�ساب جديد( الم�شارَ �إليهِ في ال�شّكلِ )6-4(. 	-3

ال�شّكلُ )4-6(: �إن�شاءُ ح�سابٍ جديدٍ.

ويحتوي   ،)7-4( ال�شّكلِ  في  وا�ضحٌ  هوَ  كما  بالخدمةِ،  الا�شتراكِ  نموذجُ  يظهـرُ  	- 4
على مجموعةٍ منْ حقولٍ فارغةٍ لكتابـةِ البيانـاتِ ال�شخ�صيّــةِ، وتحديدِ ا�سمِ الم�ستخدمِ 

.)Password( ِوكلمةِ المرور ،)User name(

ال�شّكلُ )4-7(: نموذجُ الا�شتراكِ بخدمةِ البريدِ الإلكترونيِّ.
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انقرْ زرَّ  الموجودِ في  بالمعلوماتِ المطلوبةِ،  تعبئةِ نموذجِ الا�شتراكِ  بعدَ  	-5
نهايةِ النموذجِ؛ لإر�سالهِ �إلى مزوّدِ الخدمةِ.

تظهرُ �شا�شةُ التحقّقِ كما في ال�شّكل )4-8(، �أدخلِ الرمزَ ثمَّ انقرْ زرَّ �إر�سال الرمز،  	-6
فتظهرُ ال�صفحةُ الرئي�سةُ لبريدِكَ الإلكترونيِّ كما في ال�شّكلِ )9-4(.

ال�شّكلُ )4-8(: �شا�شةُ التحقّقِ.

. ال�شّكلُ )4-9(: ال�صفحةُ الرئي�سةُ لبريدِكَ الإلكترونيِّ

الر�سائلِ  وقراءةَ  و�إر�سالَها،  جديدةٍ  ر�سالةٍ  �إن�شاءُ  الرئي�سةِ،  �صفحتِكَ  طريقِ  عنْ  يمكنُكَ 
الواردةِ والردَّ عليها، �أو �إعادةَ توجيههِا.

�إن�شاءُ عنوانِ بريدٍ �إلكترونيٍّ
بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتكَ، اتّبعِ الخطواتِ ال�سابقةَ لإن�شاءِ عنوانِ بريدٍ �إلكترونيٍّ 

خا�صٍّ لكلِّ فردٍ في المجموعةِ.

النشاط )8-4(
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يدِ الإلكترونيِّ كما ي�أتي: كنُ التَّعاملُ معَ الَرب ُمي
فتحُ رسالةٍ واردةٍ 	 1

للاطّلاعِ على محتوياتِ ر�سالةٍ واردةٍ، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ:
بريدِكَ  �إلى  الدخولِ  عندَ  الواردةُ  الر�سائلُ  )تظهرُ   )inbox( الوارد  البريد  انقرْ  �أ   -	

الإلكترونيِّ عامةً(
ومو�ضوعِ  لِ،  المر�سِ با�سمِ  مُعنونةٍ  قائمةٍ  �شكلِ  على  الواردةُ  الر�سائلُ  تظهرُ  ب-	

الر�سالةِ، ووقتِ �إر�سالِها، كما في ال�شّكلِ )10-4(.

لقراءةِ �أيِّ ر�سالةٍ، انقرْ عنوانَ الر�سالةِ لتظهرَ محتوياتُها. جـ-	
�إ�شارةَ )  ( في المربعِ بجانبِ الر�سالةِ، ثمَّ ا�ضغطْ  لحذفِ �أيِّ ر�سالةٍ؛ �ضعْ  د  -	

.)Delete( ِّعلى زر

ال�شّكلُ )4-10( البريدُ الواردُ.

إنشاءُ رسالةٍ جديدةٍ 	 2

تتلخّ�صُ عمليةُ �إن�شاءِ ر�سالةٍ جديدةٍ و�إر�سالِها، بالخطواتِ الآتيةِ:
�أ   -	انقرْ �أداةَ )Compose(؛ لتُفتحَ نافذِةُ ر�سالةٍ جديدةٍ، كما في ال�شّكلِ )11-4(.

ثالثًا: التَّعاملُ معَ رَسائِلِ البَريدِ الإلكترونيِّ 
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	�أدخلْ عن��وانَ البريدِ الإلكترونيِّ الخا�صِّ بال�شخ�صِ، الذي تريدُ �إر�سالَ ر�سالةِ  ب-
.)To( ِإليهِ، في حقل�

.)Subject( ِأدخلْ مو�ضوعَ الر�سالةِ في حقل�	 جـ-
�صِ لهُ. 	�أدخلْ ن�صَّ الر�سالةِ في المكانِ المخ�صّ د  -

�سلَ الر�سالةُ، فتظهرَ ر�سالةُ ت�أكيدٍ، كما في ال�شّكلِ  انقرْ �أداةَ الإر�سالِ )Send( لُرت هـ -	
.)12-4(

ال�شّكلُ )4-11(: ر�سالةٌ جديدةٌ

ال�شّكلُ )4-12(: ر�سالةُ ت�أكيدٍ

�إر�سالُ بريدٍ �إلكترونيٍّ
البريدِ  عنوانهِ في  لزميلِكَ على  ر�سالةً  �أر�سلْ  �أفرادِ مجموعتكَ،  معَ  بالتعاونِ 

، عنْ عيدِ الا�ستقلالِ. الإلكترونيِّ

النشاط )9-4(

مو�ضع
 الر�سالة

�أداة لاار�سال

�أداة ارفاق 
الملفات
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بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتكَ، ابحثْ عنْ وظيفةِ الحقولِ )Cc( و )Bcc( في ال�شّكلِ )11-4(، 
لتَ �إليهِ في ملفِّ المجموعةِ. دوّنْ ما تو�صّ

åëHG

إرفاقُ ملفٍّ 	 3

، �إمكانيةَ �إرفاقِ ملفّاتٍ معَ الر�سالةِ، وقدْ تكونُ هذهِ  توفّرُ برامجُ البريدِ الإلكترونيِّ
الملفّاتُ ن�صيةً �أوْ �صورًا �أوْ �صوتًا �أوْ لقطاتِ فيديو �أوْ غيَر ذلكَ. ولإرفاقِ ملفٍّ معَ 

، اتّبعِ الخطواتِ الآتيةَ: ر�سالةِ بريدِ �إلكترونيٍّ
فيظهرُ  جديدةٍ،  ر�سالةٍ  نافذةِ  في  الملفّاتِ   �إرفاقِ  �أداةَ  انقرْ  �أ   -	

ال�شكلُ )13-4(.

ال�شّكلُ )4-13(: �إرفاقُ ملفٍّ

انقرْ زرَّ )Browse(؛ فيظهرَ �صندوقُ حوارٍ لاختيارِ الملفِّ المطلوبِ، مِنْ �أحدِ  ب-	
و�سائطِ التخزيـنِ في جهازِ الحا�ـسوبِ، كما في ال�شّكلِ )14-4(. 
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اتُ المرفقةُ. ال�شّكلُ )4-14( الملفَّ

، يظهرُ ا�سمُهُ في �صفحةِ المرفقِات، كما في ال�شّكلِ )15-4(.  بعدَ اختيارِ الملفِّ جـ-	
ولإرفاقِ ملفٍّ �آخرَ، انقرْ زرَّ )Browse( التالي.

ال�شّكلُ )4-15(: �إرفاقُ ملفّاتٍ.
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ثمَّ انق��رْ )Attach Files(، فيظهرُ الملفُّ الذي اخت�رَي في �صفحةِ الر�سالة، كما  د  -	
في ال�شّكلِ )4-16(، يمكنُكَ حذفُ الملفِّ بنقرِ رابــطِ )Remove(، الموجودِ 

. �أ�سفلَ الملفِّ

ال�شّكلُ )4-16(: �صفحةُ الر�سالةِ.

تُ�شيُر �أيقونةُ  بجانبِ الر�سالةِ الواردةِ، �إلى احتواءِ الر�سالةِ على ملفّاتٍ مرفقةٍ.

á¶MÓe

�إرفاقُ ملفّاتٍ
بالتع��اونِ معَ �أف��رادِ مجموعتكَ، ا�ستخدمْ �أحدَ محرّكاتِ البح��ثِ للبحثِ عنْ فيديو 
للاحتف��الِ بعي��دِ الا�ستقلالِ، ثمَّ �أرف��قِ  الفيديو بر�سالةٍ لزميلِكَ عل��ى عنوانهِ في البريدِ 

الإلكترونيِّ.

النشاط )10-4(
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ال�شّكلُ )4-17(: الردُّ على ر�سالةٍ.

الردُّ على الر�سالةِ
، وردَّ  بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتكَ، افتحِ الر�سائلَ التي و�صلتكَ في بريدِكَ الإلكترونيِّ

عليها، ودوّنِ الخطواتِ التي اتّبعتها بدقةٍ، واحفظْها في ملفِّ المجموعةِ.

�صِ. 	�أدخلِ الردَّ المطلوبَ في المكانِ المخ�صّ جـ-
انقر �أداةَ الإر�سالِ )Send(؛ ليتمَّ الردُّ على الر�سالةِ. د  -	

النشاط )11-4(

الردُّ على رسالةٍ 	 4

ت�ستطيعُ الردَّ على ر�سالةٍ و�صلتكَ؛ باتّباعِ الخطواتِ الآتيةِ:
افتحِ الر�سالةَ التي تريدُ الردَّ عليها. �أ   -	

حيثُ   ،)17-4( ال�شكلِ  في  كما  �صفحةٌ  فتظهرُ   ،)Reply( الردِّ  �أداةَ  انقرْ  ب-	
المو�ضوعِ  خانةِ  )RE( في  الحرفيِن  معَ  الأ�صليّةِ  الر�سالةِ  مو�ضوعُ  فيها  يظهرُ 

.)Reply( اخت�صارًا لـ

www.jnob-jo.com



73

إعادةُ توجيهِ رسالةٍ 	 5

باتّباعِ  �آخرينِ؛   ِ م�ستخدمْني �إلى  �إليكَ  وردتْ  ر�سالةٍ  توجيةِ  �إعادةُ  ب�إمكانِكَ 
الخطواتِ الآتيةِ:

افتحِ الر�سالةَ التي تريدُ �إعادةَ توجيهِها. �أ   -	
انقرْ �أداةَ �إعادة التوجيه )Forward(، فتظهرُ �صفحةٌ كما في ال�شّكلِ )18-4(،  ب-	
ِ )FW( في خانةِ المو�ضوعِ  حيثُ يظهرُ فيها مو�ضوعُ الر�سالةِ الأ�صليّةِ معَ الحرفْني

.)Forward( اخت�صارًا لـ

ال�شّكلُ )4-18(: �إعادةُ توجيةِ ر�سالةٍ

توجيهِ  �إعادةَ  تريدُ  الذي  بال�شخ�صِ  الخا�صِّ  الإلكترونيِّ  البريدِ  عنوانَ  	�أدخلْ  جـ-
.)To( ِالر�سالةِ �إليهِ، في حقل

	�أدخلِ التعليقَ على المحتوى، �إذا �أردتَ. د  -
انقرْ �أداةَ الإر�سالِ )Send( ليعادَ توجيهُ الر�سالةِ. هـ-	
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درا�سةُ حالةٍ
بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ادر�سِ ال�شّكلَ الآتيَ، ثمَّ نفّذْ ما يليهِ:

والتكلفةُ،  ال�سرعةُ،  حيثُ  منْ   ، العاديِّ والبريدِ  الإلكترونيِّ  البريدِ  بيَن  مقارنةً  �أجرِ 
، واحفظْهُ  لتمْ �إليهِ �أمامَ طلابِ ال�صفِّ والوقتُ، والجهدُ، ثمَّ اعر�ضْ معَ زملائِكَ ما تو�صّ

في ملفِّ المجموعةِ.

لٌ مُ�ستَقبلٌمُر�سِ

النشاط )13-4(

�إعادةُ توجيهِ ر�سالةٍ
، �إلى  بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتكَ، �أعدْ توجيهَ ر�سالةٍ و�صلتْ �إلى بريدِكَ الإلكترونيِّ 	-

زميلٍ �آخرَ عبَر البريدِ الإلكترونيِّ.
. ا �إلكترونيًّا مو�ضوعه )الإنترنت( و�أر�سله لمعلمك بالبريد الإلكترونيِّ - �أن�شئ عر�ضً

النشاط )12-4(
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أسئلةُ الدرسِ

ما المق�صودُ بالبريدِ الإلكترونيِّ؟ 	-1
عدّد ثلاثَ مزايا لخدمةِ البريدِ الإلكترونيِّ. 	-2

فيما ي�أتي، مكوّناتُ بريدٍ �إلكترونيٍّ غيُر مرتّبةٍ، �أعدْ ترتيبَها على نحوٍ �صحيحٍ: 	-3

@joNasser_1974elearning

ما الفرقُ بيَن الردِّ على الر�سالةِ )Reply(، و�إعادةِ تمريرِ الر�سالةِ )Forward(؟ 	-4
	�أكملِ الجدولَ الآتيَ: -5

الأداةُ

الوظيفةُ
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البواباتُ الإلكترونيةُ
الدرسُ
الرابعُ

م��عَ زيادةِ �أع��دادِ الأ�شخا�صِ الذي��ن يفدونَ �إل��ى الجامعاتِ والمجمّع��اتِ ال�صناعيّةِ 
ةِ وغيِرها، �أ�صبحَ لا بدّ منْ وجودِ حواجزَ تنظّمُ دخولَهُم؛ فجاءتْ فكرةُ  والمناطقِ الخا�صّ
البواب��اتِ التي تعم��لُ بطريقةٍ �إلكترونيةٍ منْ دونِ تدخّلٍ منَ الب��رِش؛ لتحدّدَ منْ يُ�سمحُ له 
ةٍ. كذلك لا بدَّ منْ وجودِ بواباتٍ �إلكترونيّةٍ م�شابهةٍ  بالدخولِ عنْ طريقِ بطاقاتٍ خا�صّ
ع�رَب الإنترنت، تفتحُ البابَ �أمامَ منْ يرغ��بُ بخدماتٍ معيّنةٍ منَ الجهاتِ المختلفةِ، �أُطلقَ 
اتِ )Portals(.يمثّ��لُ ال�شّكلُ )4-19( �صورًا  عليها ا�سمُ البواب��اتِ الإلكترونيّةِ �أوِ المن�صّ

لبواباتِ �إلكترونيّةٍ.

ال�شّكلُ )4-19(: �صورٌ لبواباتٍ �إلكترونيّةٍ

للم�سافرينَ  الإلكترونيّةُ  البواباتُ  تُ�ستخدمُ  لماذا  ناق�ش:  مجموعتِكَ،  �أفرادِ  معَ  بالتعاونِ 
لتَ �إليها معَ مجموعتِكَ بم�شهدٍ م�صغّرٍ. والحقائبِ في المطاراتِ؟ مثّلِ الإجابةَ التي تو�صّ

أولًا: مفهومُ البواباتِ الإلكترونيّةِ

هيَ مواقعُ �إنترنت، تت�ضمّنُ عددًا كبيًرا منَ ال�صفحاتِ المنظّمةِ بطريقةٍ عاليةِ الجودةِ، 
كُلِّها  المعلوماتِ  على  للاطّلاعِ  الأ�شخا�صِ  �أمامَ  البابَ  تفتحُ  كونَها  )بوابة(  ا�سمُ  وجاءَ 
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ال�شّكلُ )4-20(: البوابةُ الإلكترونيّةُ للجامعةِ الأردنيّةِ.

التي يريدونَها منَ الم�ؤ�سّ�سةِ �صاحبةِ البوابةِ. ومثالٌ عليها بواباتُ الجامعاتِ، وال�شركاتِ 
 Open EMIS ُالكبرى، وال�صحفِ، والبنوكِ وغيِرها. �أمّا في مجالِ التعليمِ؛ فتعدُّ منظومة

بوابةً �إلكترونيةً لكلٍّ مِنَ المعلمِ، ومديرِ المدر�سةِ، ومديرِ التربيةِ .
بوابةِ  على  وبالنقرِ  الأردنيّةِ،  للجامعةِ  الإلكترونيّةَ  البوابةَ   )20-4( ال�شكلُ  يظهرُ 
ال�سرِّ  وكلمةِ  الدخول  ا�سمِ  �إدخالِ  �ضرورةَ  لاحظْ   ،)21-3( ال�شّكلُ  يظهرُ  الموظّفِ، 

ة بكلِّ موظّفٍ؛ كيْ ي�صلَ �إلى معلوماتِهِ.  الخا�صّ
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البوابةُ الإلكترونيةُّ
بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، حاولْ تعرّفَ البوابةِ الإلكترونيّةِ للجامعةِ الها�شميّةِ، 

وما الَخدَماتُ التي تقدّمُها لأع�ضاءِ هيئةِ التدري�سِ والطلبةِ، عن طريقِ الموقعِ:
http://www.hu.edu.jo

النشاط )14-4(

ثانيًا: مزايا البواباتِ الإلكترونيّةِ

للبواباتِ الإلكترونيّةِ مزايا كثيرةٌ، منها:
توفِّرُ �أخبارَ الم�ؤ�سّ�سةِ لحظةً بلحظةٍ. 	-1

توفِّرُ �أخبارًا محليّةً وعالميّةً، لمو�ضوعاتٍ تتعلّقُ بعملِ الم�ؤ�سّ�سةِ. 	-2
تقدّمُ معلوماتٍ كاملةً عنِ العامليَن في الم�ؤ�سّ�سةِ: )وظائفهِم، عناوينهِم الإلكترونيّةِ،  	-3

�أرقامِ هواتفهِم ...(.
. توفِّرُ خدمةَ البريدِ الإلكترونيِّ 	-4

ال�شّكلُ )4-21(: بوابةُ الموظّفِ الإلكترونيّةُ.
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ثالثًا: مجالاتُ استخدامِ البواباتِ الإلكترونيّةِ

تُ�ستخدمُ البواباتُ الإلكترونيّةُ في عدّةِ مجالاتٍ، منها:
التعليمُ 	 1

مث��لُ بواباتِ الجامع��اتِ الإلكترونيّ��ةِ، التي تق��دّمُ خَدَماتٍ مختلف��ةً لأع�ضاءِ هيئةِ 
التدري�سِ، مثلَ �إمكانيةِ �إ�ضافةِ ملاحظاتٍ، وتحميلِ واجباتٍ للطلبةِ، وعر�ضِ قائمةِ 

�أ�سماءِ الطلبةِ، وعر�ضِ مواعيدِ الامتحاناتِ، وعر�ضِ علاماتِ الطلبةِ وغيِرها.
الصحّةُ 	 2

مثلُ بواباتِ الم�ست�شفياتِ التي تقدّمُ خَدَماتٍ للأطباءِ، مثلَ عر�ضِ مواعيدِ العياداتِ 
ةِ بهم، و�إر�سالِ ر�سالةٍ لمري�ضٍ معيٍن، و�إر�سالِ ر�سائلَ للتذكيِر بالمواعيدِ، وغيِرها. الخا�صّ

الإعلامُ 	 3

 ، مثلُ بواباتِ ال�صحفِ والمجلاتِ، التي تعر�ضُ �أخبارَ الم�شاهيِر، والتقويَم ال�سنويَّ
، وغيَرها. و�أخبارَ الفنِّ

الحكومةُ 	 4

المراجعيَن،  ا�ستقبالِ  بجداولِ  يتعلّقُ  ما  كلَّ  تعر�ضُ  التي  الوزاراتِ،  بواباتِ  مثلُ 
و�أخبارِ الوزاراتِ، ومعلوماتٍ عنْ موظفي الوزارةِ، وغيِرها.

تواصلٌ اجتماعيٌّ 	 5

لأ�شخا�صٍ  ر�سائلَ  و�إر�سالِ  الآخرينَ،  معَ  بالتوا�صلِ  ت�سمحُ  التي  البوابات  مثلُ 
معيّنيَن وتحميلِ �صورٍ وفيديوهات.

الخدماتُ التي تقدّمُها البواباتُ الإلكترونيةُّ
بالتع��اونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ح��اولْ تعرّفَ الخدماتِ الت��ي تقدّمُها بوابةُ وزارةِ 

التربيةِ والتّعليمِ للمُعلميَن والطلبةِ.

النشاط )15-4(
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رابعًا: أنواعُ البواباتِ الإلكترونيّة

يوجدُ عددٌ كبيٌر منَ البواباتِ، نذكرُ منها الآتيَ:
ا محدّدينَ يعملونَ في مجالٍ واحدٍ، مثلَ  البواباتُ العموديةُ: وهيَ التي تخدمُ �أ�شخا�صً 	-1
�أوِ  المختلفةِ،  بفروعِها  ال�شركةِ  ب�شركاتٍ محدّدةٍ، وتخدمُ موظفي  ةِ  الخا�صّ البواباتِ 
ا يعملونَ في مجالِ �صناعةٍ معينةٍ، حيثُ يطلّعونَ على  البواباتِ التي تخدمُ �أ�شخا�صً

�أخبارِ هذهِ ال�صناعةِ، و�إنتاجِها، والأرباحِ الناتجةِ عنها.
ومجالاتٍ  فئاتٍ  منْ  النا�سِ  منَ  كبيًرا  عددًا  تخدمُ  التي  وهيَ  الأفقيّةُ:  البواباتُ  	-2
المواقعِ  منَ  وغيِرها   )Google( �أو   )yahoo( موقعِ  مثلَ  متعدّدةٍ  واهتماماتٍ  مختلفةٍ، 
التي تقدّمُ خَدَماتٍ مختلفةً ومتعدّدةً لأ�شخا�صٍ مختلفيَن في الاتجاهِ والم�ستوى العلميِّ 

. والاجتماعيِّ
؛ لذا، تُ�سمّى بواباتِ الأعمالِ،  ٍ البواباتُ القطاعيـةُّ: وهيَ التـي تخت�صُّ بقطاعٍ معّني 	-3
بحيثُ تُ�ساعدُ على تخطّي الم�شكلاتِ والعوائقِ كُلِّها �أمامَ العامليَن في هذا القطاعِ، 
�أوْ تنفيذُ �صفقاتٍ في هذهِ القطاعاتِ،  وعادةً ما يتمُّ عنْ طريقها عقدُ اجتماعاتٍ 

مثلَ قطاعِ الزراعةِ.

ن ما  بالتعاونِ معَ �أفرادِ مجموعتِكَ، ناق�شِ الحاجةَ �إلى وجودِ البواباتِ الإلكترونيّةِ. دوِّ
لتَ �إليهِ في ملفِّ المجموعةِ. تو�صّ
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أسئلةُ الدرسِ

ما المق�صودُ بالبواباتِ الإلكترونيّةِ؟ 	-1
عدّدْ ثلاثَ مزايا للبواباتِ الإلكترونيّةِ. 	-2

اذكرْ �أنواعَ البواباتِ الإلكترونيّةِ، معَ ذكرِ مثالٍ على كلِّ نوعٍ. 	-3
حدّدْ مجالَ ا�ستخدامِ البواباتِ الإلكترونيّةِ الآتيةِ: 	-4

:Open EMIS �أ   -	
وزارةُ الخارجيّةِ ال�سعوديّة: ب-	

مجلةُ العلومِ التربويةِ: جـ-	
:Google د  -	

اذكرْ خدمةً تقدّمُها كلٌّ منَ البواباتِ الإلكترونيّةِ الآتيةِ: 	-5
الم�ست�شفياتُ: �أ   -	

ال�صحفُ: ب-	
الجامعاتُ الإلكترونيّةُ: جـ-	

:Yahoo د  -	
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�ضعْ دائرةً حولَ رمزِ الإجابةِ ال�صحيحةِ فيما ي�أتي: 	-   1
يُتيحُ م�ستك�شفُ الإنترنت الاحتفاظَ في مجلدِ المحفوظاتِ بارتباطاتٍ لل�صفحاتِ  	)1(

التي زرتَها �أخيًرا، على �شبكةِ الإنترنت، لعددٍ منَ الأيامِ بحدٍّ �أق�صى:
ب- )99 يومًا( 			  �أ   - )999 يومًا(

د  - )199 يومًا( 			  جـ- )1000 يومٍ(
ا	لرمزُ الم�ستخدمُ للبحثِ عنْ �صفحاتِ الويب، التي تحتوي كلمةً معينةً، ب�شرطِ  )2(

�ألّا تحتوي على كلمةٍ �أُخرى:
ب- )*( 				   �أ   - )+(

د  - )" "( 				   جـ- )-(
يعدُّ الموقعُ الإلكترونيُّ لمدر�سَتِكَ، �أحدَ مجالاتِ ا�ستخدامِ البواباتِ الإلكترونيةِ، وهوَ: 	)3(

ب- التوا�صلُ الاجتماعيُّ 				   �أ   - التعليمُ
د  - الإعلامُ 				   جـ- الحكومةُ

منْ مزايا البواباتِ الإلكترونيّةِ: 	)4(
�أ    - تُوفِّرُ �أخبارًا محليّةً فقطْ.

ب - توفِّرُ �أخبارَ الم�ؤ�سّ�سةِ ال�سنويّةِ	
جـ - لا تُوفِّرُ خدمةَ البريدِ الإلكترونيِّ.

د    - تقدمُ معلوماتٍ كاملةً عنِ العامليِن في الم�ؤ�س�سةِ.
: منْ مزايا البريدِ الإلكترونيِّ 	)5(

�أ    - �إمكانيةُ �إر�سالِ ر�سالةٍ ل�شخ�صٍ واحدٍ فقطْ
ب - بطيءٌ

جـ - عالي التكلفةِ
د   - �إمكانيةُ �إر�سالِ ملفّاتٍ معَ الر�سالةِ.

أسئلةُ الوَحْدةِ
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ت�شيُر �أيقونةُ  بجانبِ الر�سالةِ الواردةِ، �إلى احتواءِ الر�سالةِ على: 	)6(
ب- عنوانِ بريدٍ �إلكترون 					    �أ   - خط�أٍ

د  - جميعِ ما ذُكرَ �صحيحٌ  				   جـ- ملفٍّ مرفقٍ
لإر�سالِ الر�سالةِ بعدَ تجهيزِها؛ انقرْ زرَّ الإر�سالِ: 	)7(

Browse -  د       	Forward - جـ     	Reply - ب     	Send -   أ�
: للرجوعِ �إلى ال�صفحةِ الرئي�سةِ؛ انقرْ زرَّ 	)8(

   )1(   )2(   )3(   )4(

ت�أمّلِ ال�شّكلَ الآتيَ، ثمَّ املأَ الفراغَ في الجملِ التي تليهِ: 	-2

العمليةُ التي يُرادُ القيامُ بها...................... �أ    -	
عنوانُ البريدِ الإلكترونيِّ لل�شخ�صِ المر�سلِ �إليهِ...................... ب -	

مو�ضوعُ الر�سالةِ......................................... جـ -	
ا�سمُ الملفِّ المرفقِ........................................ د   -	
وظيفةُ الأداةِ  ............................... هـ  -	
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	�إذا كانَ لكَ �صديقٌ يمتلِكُ جِهازَ حا�سوبٍ بطيءَ ال�سرعةِ، فب�أيِّ خياراتِ الإنترنت  -3
التي تعلّمتها تن�صحهُ كيْ يتعاملَ ب�صورةٍ �أ�سرعَ معَ �شبكةِ الإنترنت؟

عَبَر  البحثِ  عمليةِ  تح�سيِن  رموزِ  منْ  رمزٍ  كلِّ  وظيفةِ  بذكرِ  الآتيَ،  الجدولَ  	�أكملِ  -4
�شبكةِ الإنترنت:

الوظيفةُ  الرمزُ
-
+
" "

ما �سببُ ت�سميةِ البواباتِ الإلكترونيّةِ بهذا الا�سمِ؟ 	-5
اذكرْ ثلاثةً منْ مجالاتِ ا�ستخدامِ البواباتِ الإلكترونيّةِ، معْ ذكرِ مثالٍ على كلِّ مجالٍ. 	-6
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�ُالتقويم الذاتي

�ُالتقويم الذاتي

الرقْمُ

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13

�أحدّدَ ال�صفحةَ الرئي�سةَ )home page( لم�ستك�شفِ الإنترنت.
�أحذفَ �سجلَّ المواقعِ التي ت�صفّحتُها.

�أتحكّمَ في عر�ضِ ال�صورِ في �صفحاتِ الإنترنت.
�أ�ستخدمَ رموزًا لتح�سيِن عمليةِ البحثَ عَبَر �شبكةِ الإنترنت.
�أ�ستخدمَ �أدواتَ البحثِ المختلفةِ للح�صولِ على المعلوماتِ.

�أتعرّفَ البريدَ الإلكترونيَّ ومزاياهُ.	
. َ مكوّناتِ عنوانِ بريدي الإلكترونيِّ �أف�ّرس

�أر�سلَ ر�سالةً �إلكترونيَّةً جديدةً.
�أردَّ على ر�سالةٍ �إلكترونيّةٍ.

�أعيدَ توجيهِ ر�سالةٍ �إلكترونيّةٍ.

�أعرفَ البواباتِ الإلكترونيّةِ.
�أذكرَ �أنواعَ البواباتِ الإلكترونيةِ ومزاياها.

�أذكرَ مجالاتِ ا�ستخدامِ البواباتِ الإلكترونيّةِ.

�ضعيفٌجيدٌممتازٌ المجالُ

كَ ذاتيًّا، ومعرفةِ  بع��دَ درا�ستِكَ الوَحْدةَ الرابعةَ، �أكم��لْ �سلّمَ التقديرِ الآتيِ؛ لتق��ويِم نف�سِ
نقاطِ ال�ضعفِ لديكَ محاولًا �إيجادَ الحلولِ المنا�سبةِ:

�أ�ستطيعُ �أنْ:

�ُالتقويم الذاتي
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م�سردُ الم�صطلحاتِ
مِ في النافذِة، و�شريطُ �أدواتِ الو�صولِ ال�سريعِ، وا�سمِ  �شريطُ العنوانِ: يحتَوي على �أدواتِ التَّحكُّ 	•

، والا�سمِ التلقائيِّ الذي يَظهرُ عندَ بَدءِ الت�شغيلِ هوَ ) عر�ض تقديمي1(. البرمجيّةِ معَ ا�سمِ الملفِّ
�شريطُ التبويباتِ: يَحتوي على مجموعةِ تبويباتٍ )ملف، ال�صفحة الرئي�سية، �إدراج، ت�صميم،...(،  	•

�إذ ي�ضمُّ كلُّ تَبويبِ مجموعاتٍ منَ الأدواتِ لتنفيذِ مُعظمِ العملياتِ في البرمجيّةِ.
ا �إظهارُ  كنُ �أي�ضً : الجزءُ الذي يُظهِرُ ال�شرائحَ جميعَها م�صغرةً، وُمي جُزءُ ال�شرائِحِ والمخُططُ التفَ�صيليُّ 	•

المخططِ التف�صيليِّ للن�صو�صِ الواردةِ في ال�شرائحِ.
ال�شريحةِ  رقمِِ  مثلِ  حاليًّا،  المفتوحِ  الملفِّ  عن  معلوماتٍ  يقدّمُ  الذي  ال�شريطُ  المعلوماتِ:  �شريطُ  	•
دُ �أداةَ التكبيِر والت�صغيِر  المعرو�ضةِ، وال�سمةِ الم�ستخدمةِ، ولغةِ التدقيقِ، وفي الجانبِ الأي�سِر منهُ َجت

و�أدواتِ المعاينةِ والعر�ضِ.
ال�صفحةُ الرئي�سةُ: ال�صفحةُ التي يقومُ م�ستك�شفُ الإنترنت بتحميلها تلقائيًّا عندَ ت�شغيلهِ. 	•

المحفوظاتُ )History(: �سجلٌ يتمُ فيهِ الاحتفاظُ بارتباطاتٍ لل�صفحاتِ التي تمَّتْ زيارتُها م�ؤخَرًا  	•
على �شبكةِ الإنترنت لعددٍ منَ الأيامِ، مما يُ�ساعدُ في الو�صولِ ال�سريعِ �إلى تلكَ المواقعِ �إذا رَغبْتَ 

في زيَارتِها ثانيةً.
البريدُ الإلكترونيُّ: منَ الَخدَماتِ ال�شائعةِ في الإنترنت. فهيَ و�سيلةٌ �سريعةٌ لتبادلِ الر�سائلِ الإلكترونيّةِ  	•
بيَن مُ�ستخدمي الإنترنت. وهذهِ الخدمةُ ت�شبهُ البريدَ التقليديَِّ �إلى حدٍّ كبيٍر، حيثُ يكونُ لكلِ 

م�ستخدمٍ عُنوانٌ خِا�صٌ به تُر�سَل �إليه الرَ�سائلُ وَيقر�ؤُها حيَن ي�ستطلعُ بريدَه.
ددينَ يعملونَ في مجالٍ واحدٍ؛ مثلُ البواباتِ الخا�صةِ ب�شركاتٍ  ا ُحم البواباتُ العموديةُ: تَخدمُ �أ�شخا�صً 	•
ا يعملونَ في  محددةٍ، وتَخدمُ موظفي ال�شركةِ بفروعِها المختلفةِ، �أو البواباتُ التي تخدمُ �أ�شخا�صً

لِعونَ على �أخبارِ هذهِ ال�صناعةِ، �إنتاجِها، الأرباحِ الناتجةِ عَنْها. مجالِ �صناعةٍ معينةٍ، حيثُ يَطَّ
البوّاباتُ الأفقيةُّ: تَخدمُ عددًا كبيًرا منَ النا�سِ منْ فئاتٍ ومجالاتٍ مختلفةٍ واهتماماتٍ متعددةٍ؛ مثلَ  	•
خَدَماتٍ مختلفةٍ ومتعددةٍ ولأ�شخا�صٍ  مُ  تُقدِّ التي  المواقعِ  منَ  Facebook وغيِرها  �أو   yahoo موقعِ 

. مختلفين في الاتجاهِ والم�ستوى العلميّ والاجتماعيِّ
علـى  تُ�ساعدُ  بحيثُ  الأعمالِ  بواباتُ  تُ�سمى  لذلك  مُعيٍن،   ٍ بقطاع تَخت�صُ  القِطاعيةُّ:  البوَاباتُ  	•
تَخطـي الم�شكلاتِ والعوائقِ كُلِّها �أمَامَ العامليَن في هذا القطاعِ، وعادةً ما يتمُّ مِنْ خِلالها عَقدُ 

فقاتٍ في هذه القطاعاتِ. مثلِ قطاعِ الزراعةِ. اجتماعاتٍ �أوْ تنفيذُ �صَ
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قائمةُ المراجعُ�
: المراجعُ العربيةُ �أولًا

1- �سرح��ان �سليمان ال�سرحان، ومحمود عبد المنعم الم�شهداني، �أمن الحا�سوب والمعلومات، 
ط1، دار وائل للطباعة والن�شر، عمان.

2- كرينال جو، مي�سر الإنترنت، ترجمة كمال من�صور جمبي، وح�سنين محمد البرهمتو�شي، 
ط1، دار خالد �سعيد با�شماخ للن�شر والتوزيع، جدة- ال�سعودية، 1420هـ.

3- محمد ب�الل الزعبي و�آخرون، الحا�سوب والبرمجيات الجاه��زة، ط6، دار وائل للطباعة 
والن�شر، عمان.

4- مراد �شلباية و�آخرون، مكونات الحا�سوب ال�شخ�صي، ط1، دار الم�سيرة، عمان.
5- المنهاج الدرا�سي المعتمد للرخ�صة الدولية لقيادة الحا�سوب )ICDL(: دليل التدريب الإ�صدار 

الخام�س.
6- هيثم محمود �أبو الهيجاء، �أجزاء الحا�سوب، ط1، دار البركة، عمان.

ثانياً: المراجعُ الأجنبيةُ
1-	 Greg Harvey, “Excel 2010 All-in-One For Dummies”, Wiley Publishers, 

May 2010.
2-	 Herb Tyson , “Word 2010 Bible”, Wiley Publishers, May 2010.
3-	 Elaine Marmel, “Word 2010 Simplified”, Wiley Publishers, April 

2010.
4-	 Paul McFedries, “Simply Windows 7”, Wiley Publishers, July 2010.
5-	 Michael P. Papazoglou and Pieter Ribbers. “e-Business: Organizational 

and Technical Foundations”, Wiley Publishers, January 2006, 
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