
ISBN: 978-9957-84-667-1

9 7 8 9 9 5 7 8 4 6 6 7 1

 Ω
2

0
1

7
 /

 `g
1

4
3

8
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
 ™

HÉ
°ù

dG
 ∞

°ü
dG

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
  »

fÉ
ãd

G A
õé

dG
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
Ü

ƒ
°S

Éë
dG

www.jnob-jo.com



w�U��« ¡e'«

l�U��« nB�«

∑

يسر إدارة المناهج والكتب المدرسية استقبال آرائكم وملحوظاتكم على هذا الكتاب عن طريق العناوين الآتية:

E-mail: Scientific.Division@moe.gov.jo :أو بوساطة البريد الإلكتروني

www.jnob-jo.com



 øe GkAóH  ,É¡©«ªL áq«ª°TÉ¡dG  áq«fOQC’G  áµ∏ªªdG  ¢SQGóe »a ÜÉàµdG  Gòg ¢ùjQóJ º«∏©qàdGh  á«HôqàdG  IQGRh äQ qôb

.(2016/1/12) ïjQÉJ ,(2016/14) ºbQ º«∏©qàdGh á«HôqàdG ¢ù∏ée QGôb ≈∏Y kAÉæH 2016/2015 »°SGQódG ΩÉ©dG

(á«ÑjôéàdG) ≈dhC’G á©Ñ q£dG

¬àYÉÑW äó«YCG

Ω2016 / `g1437

Ω2017

»``°ùjQÉ°ùdG ô``````ªY AÉ`````°ù«e

Iõ````````````````©dG OhGO ø``````«eôf

: …ƒ¨∏dG ô``jôëàdG

:  »`æ``ØdG  ô``jôëàdG

 ¢`̀ù`̀«`̀Lô`̀L ¢`̀ ù`̀ fƒ`̀ j ΩÉ`̀ °`̀ ù`̀ H : »``ª`∏©dG ô``jôëàdG

í``«Ñ°U  º````«gGôHEG  ó`````ªMCG

QÉ`«````¡`e  ¿É````fó`Y  OÉ````jR

: º```````````°Sô``````dG

:º``«````ª```°ü````à`dG

º«∏©àdGh á«HôàdG IQGRƒd áXƒØëe É¡©«ªL ™Ñ£dG ¥ƒ≤M

 1930 :Ü -¢U /¿OQC’G - ¿É qªY

á«æWƒdG áÑàµŸG IôFGO iód ´GójE’G ºbQ

(2016 /3/1178)

ISBN:  978 - 9957 - 84 - 667 - 1

:ÜÉàµdG Gòg ∞«dCÉJ ≈∏Y ±ô°TCG

∞```°Sƒj ø```ªMôdG ó```ÑY ∫É```°†f .O    á`````LÉØN ø```````«°ùM π`````jÉ```g .O  

…ô```jhódG ≈```Ø```£``°üe ÜÉ```MQ .O    Ö``````jóg ó`````````ªMCG ó``````éeCG .O  

:¬Ø«dCÉàH ΩÉbh

»```fGQƒ``ëdG º````jôµdG ó```ÑY ø`````©e   ó`«``ÑY ø``ªMôdGó`ÑY ΩÓ``°ùdG ó`ÑY  

Qƒ``````°ùædG ó````ª`ëe IOÉ``````Z

»``æeƒªdG ó``ªMCG á``dƒN :êÉ````````à``````````fE’G

…ƒ``£``©dG  ó``ª```ëe  ≈```∏`«`d :  É¡©LGQh á`YÉ`Ñ£dG ≥```bO

www.jnob-jo.com



päÉjƒàëªdG oáªFÉb
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(Microsoft Word 2010) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH :oáãdÉãdG oIóMƒdG

(Word 2010) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH oπ«¨°ûJ :o∫hC’G o¢SQódG

pí«JÉØªdG oáMƒd :»fÉqãdG o¢SQódG

päÉØ∏ªdG n™e oπeÉ©àdG : oådÉãdG o¢SQódG

pAÉ£NC’G oí«ë°üJh p¢Uƒ°üædG o∫ÉNOEG  : o™HGôdG o¢SQódG

 u§îdG o≥«°ùæJ : o¢ùeÉîdG o¢SQódG

É¡o∏≤fh p¢Uƒ°üædG oï°ùf : o¢SOÉ°ùdG o¢SQódG

pOGó©àdG oºFGƒbh päGô≤ØdG o≥«°ùæJ : o™HÉ°ùdG o¢SQódG

páëØ°üdG o≥«°ùæJ : oøeÉãdG o¢SQódG

t…ƒëædGh 
t
»FÓeE’G o≥«bóàdG : o™°SÉàdG o¢SQódG

p∫hGóédG oAÉ°ûfEG : oô°TÉ©dG o¢SQódG

oá«æØdG o∫Éµ°TC’Gh oQƒ°üdG : nô°ûY …OÉëdG o¢SQódG

oáYÉÑ£dG : nô°ûY »fÉãdG o¢SQódG

É¡oJÉeóNh É¡oJÉÑ∏£àe , pâfôàfE’G oáµÑ°T : oá©HGôdG oIóMƒdG

pâfôàfE’G oáµÑ°T : o∫hC’G ¢SQódG

pÖjƒdG  oí tØ°üJ :»fÉqãdG o¢SQódG

pá«fhôàµdE’G p™bGƒªdG oøjhÉæY : oådÉãdG o¢SQódG

pâfôàfE’G 
n
ôÑY päÉeƒ∏©ªdG pøY oåëÑdG : o™HGôdG o¢SQódG

pâfôàfE’G päÉëØ°U n™e oπeÉ©àdG : o¢ùeÉîdG o¢SQódG

pâfôàfE’G páµÑ°T ™e pπeÉ©àdG oäÉ«bÓNCG : o¢SOÉ°ùdG o¢SQódG
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الوحدةُ الثالثةُ
Microso� Word  2010 p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH

: r¿CG ≈∏Y G kQOÉb  n¿ƒµj r¿CG pIóMƒdG p√òg pá°SGQO nó©H pÖdÉ q£dG nøe o™sbƒàoj

. o¬ n≤∏¨jh (Microso� Word 2010) nèeÉfôH nπ q̈ °ûoj

. pí«JÉØŸG páMƒd ≈∏Y pí«JÉØŸG päÉeGóîà°SG n±
q
ô©àj

. o¬ n¶Øëjh É vØ∏e nÅ°ûæoj

.( kÓ≤f ,É kî°ùf,É v°üb ,É k≤«°ùæJ) o¬ né`dÉ©jh É v°üf nÖàµj

.
s
»ªbôdGh 

s
»£≤ædG nOGó©àdG nΩóîà°ùj

.( päÉëØ°üdG 
o
º«bôJh , p√ÉŒ’Gh p¢ûeGƒ¡dG oÒ«¨J) : päÉëØ°üdG n≥ q

°ùæj

. o¬ n≤ q
°ùæjh k’hóL nêQóoj

. póæà°ùŸG ‘ nRƒeôdGh ná«FÉ≤∏àdG n∫Éµ°TC’Gh nQƒ°üdG nêQóoj

 
u
ºgCG nóMCG ,(Word Processors) p¢Uƒ°üædG páédÉ©e oèeGôH tó©J

 pá«ÑàµªdG p∫ÉªYC’G »a É keGóîà°SG 
o
ô``ãcC’G 

n
»gh , pÜƒ°SÉëdG pèeGôH

 
o
ôãcC’G oIGOC’G 

n
»``¡a ; päÉ°ù°SDƒªdGh pOGôaC’G iƒ``à°ùe ≈∏Y pá«eƒ«dG

 nøeh .É¡ pàYÉÑWh É``¡ p≤«°ùæJh É¡ pë«≤æJh p≥``FÉKƒdG páHÉàc »``a É kYƒ«°T

 ،WordPerfect, Open Office Writer, Microsoft Word : p¢Uƒ°üædG päÉédÉ©e ≈∏Y pá∏ãeC’G

 tó©j …òdG , pèeGôÑdG p√òg póMC’ pá«°SÉ°SC’G päGQÉ¡ªdG nøe É k°†©H pIóMƒdG p√òg »a o±
q
ô©àà°Sh

 Microsoft Word) oèeÉfôH nƒgh (Microsoft Office) páYƒªée røe 
n
ô°ûY nådÉãdG nQGó°UE’G

 nóæ©a ,Gòd ;É¡ p°ùØf pá≤jô£dÉH má«°SÉ°SCG mIQƒ°üH É¡ o©«ªL p¢Uƒ°üædG oäÉ``édÉ©e oπª©Jh.(2010

.
n
ôNBG mèeÉfôH u…CG pΩGóîà°SG ≈∏Y G kQOÉb oíÑ°üJ ; pèeGôÑdG p√òg nóMCG n∂fÉ≤JEG
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 تشغيلُ برنامجِ معالجِ النصوصِ
(Microsoft Word 2010)

أوّلاً: تشغيلُ البرنامجِ

ثانيًا: أجزاءُ الشاشةِ الرئيسةِ

 pá¡HÉ°ûàŸG pôeGhC’G p∞«æ°üJ ‘ pÖjƒÑàdG nΩÉ¶f  (Microsoft Word 2010) oèeÉfôH oΩóîà°ùj

 o™àªàj Ée ¤EG páaÉ°VE’ÉH , pôeGhC’G n∂∏J røe oójôJ Ée nΩGóîà°SG n∂«∏Y oπ¡°ùj Éq‡ , mäÉYƒª› ‘

. pádƒ¡°ùdG ‘ kájÉZ G
k
ôeCG päGóæà°ùŸG n™e nπeÉ©àdG oπ©Œ , má£«°ùHh máHG qòL má¡LGƒd mº«ª°üJ røe p¬H

الدرسُ ا	ولُ

 : oá«JB’G oá≤jô£dG É¡ræe , mIóY m¥ô£H (Word 2010) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e  pèeÉfôH oπ«¨°ûJ oøµ oÁh

.rCGóHG uQR ≈∏Y 
r
ô≤fG  -  1

.(Microsoft Office) É¡ræe rÎNG ,lá«Yôa láªFÉb 
o
ô¡¶àa (All Programs) pèeGÈdG náaÉc rÎNG  -  2

. pèeÉfÈdG oπ«¨°ûJ 
t
ºà«a (Microsoft Word 2010) É¡æe 

r
ô`àNG láªFÉb 

o
ô¡¶J  -  3

 pπµ°ûdG ‘ Éªc o¬d oá°ù«FôdG oá°TÉ°ûdG 
o
ô¡¶J (Microsoft Word 2010) pèeÉfôH pπ«¨°ûJ nóæY

.(1-3)

 .(Microsoft Word 2010) pèeÉfÈd oá°ù«FôdG oá°TÉ°ûdG :(1-3) 
o
πµ°ûdG
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: pá°TÉ°ûdG p√òg pöUÉæ©d l∞°Uh »JCÉj Ée ‘h

(Quick Access Tool Bar) p™jöùdG p∫ƒ°UƒdG päGhOCG o§jöT  -  1

. p¿É«MC’G pº¶©e ‘ É¡ oeóîà°ùf »àdG pôeGhCÓd n™jöùdG n∫ƒ°UƒdG o§jöûdG Gòg 
o
ôaƒj

. pèeÉfÈdG pº°SG ¤EG káaÉ°VEG póæà°ùŸG oº°SG p¬«a oô¡¶j:(Title Bar) n¿Gƒæ©dG o§jöT  -  2

:»gh ,(Windows Control) pQÉWE’G phCG pIòaÉædG ‘ pº qµëàdG oöUÉæY  -  3

.QÉWE’G oÒÑµJ :    .ΩÉ¡ŸG p§jöT ¤EG pQÉWE’G oÒ¨°üJ : 

. pQÉWE’G o¥ÓZEG :     . pπØ°SCÓd pQÉWE’G oIOÉ©à°SG : 

(File Menu) x∞∏e oáªFÉb  -  4

 nπãe ,Word p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH ‘ oΩóîà°ùoJ »àdG pôeGhC’G nøe káYƒª› …ƒà–

.¥ÓZEGh ,íàah ,º°SÉH ßØMh ,ßØM

(Tabs) oäÉÑjƒÑàdG  -  5

 , mÚ©e ḿ ƒ°VƒÃ É¡næ«H Ée ‘ pá£ÑJôŸG pôeGhC’G nøe mäÉYƒª› ≈∏Y mÖjƒÑJ tπc …ƒàëj

 nøe Ég pÒZh ,áëØ°üdG §«£îJ pÖjƒÑJh ,êGQOEG pÖjƒÑJh , pá°ù«FôdG páëØ°üdG pÖjƒÑJ nπãe

.iôNC’G päÉÑjƒÑàdG

(Groups) oäÉYƒªéŸG  -  6

 , x§N  páYƒª›  nπãe  , mO qófi  ḿ ƒ°VƒÃ  mábÓY  päGP  mäGhOCG  ≈∏Y  máYƒª›  tπc  …ƒà–

. u§ÿG p≥«°ùæJ oäGhOCG É¡«ah

(Cursor) o uöTDƒŸG  -  7

 o∂jô– oÖéj PEG , u¢üædG ‘ pπjó©àdG hCG páHÉàµdG n™bƒe oO qó– »àdG oá°†HÉædG oIQÉ°TE’G nƒg

. p¬«a pπjó©àdG hCG páHÉàµdG oAGôLEG pOGôŸG p¿ÉµŸG ¤EG pöTDƒŸG Gòg

 (Ruler) oIô£°ùŸG  -  8

 páëØ°üdG pOhóM p¿É«Ñd p¿Éeóîà°ùJh ,lájOƒªY iôNCGh lá«≤aCG lIô£°ùe , p¿ÉJô£°ùe oóLƒJh

.É¡ p°ûeGƒgh

6www.jnob-jo.com



(Status Bar) päÉeƒ∏©ŸG o§jöT  -  9

 páaÉ°VE’ÉH , päÉª∏µdG pOóYh päÉëØ°üdG pOóY : nπãe , póæà°ùŸG øY läÉeƒ∏©e p¬«a 
o
ô¡¶J

. póæà°ùŸG p¢VôY páÑ°ùf pÒ¨°üJh pÒÑµJ p§jöT ¤EG

(Vertical and Horizontal Scrolling Bars) pá«≤aC’Gh pájOƒª©dG pôjôªàdG oáWöTCG  -  10

.É
v
«≤aCG hCG ÉvjOƒªY u∞∏ŸG päÉjƒàfi p¢VGô©à°S’ oáWöTC’G p√òg oΩóîà°ùJ

(Work Area) pπª©dG oõq«M  -  11

. oáLQ róŸG o∫Éµ°TC’Gh oQƒ°üdGh o¢Uƒ°üædG p¬«a 
o
ô¡¶Jh , póæà°ùŸG páHÉàµd o¢ü q°üîŸG o¿ÉµŸG

:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. pá°ù«FôdG pá°TÉ°ûdG nAGõLCG r±ô s©Jh (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e nèeÉfôH rπ ü °T  

. n∑ pÎaO ‘ päGƒ£ÿG p¿ uhOh , pèeÉfÈdG pπ«¨°ûàd iôNCG m¥ôW øY råëHG  

:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. pôeGhC’G nøe É¡ pJÉjƒà ofi r±
s
ô n©Jh , x∞∏e ná nªFÉb r¢VôYG  

.É¡æe möüæY uπc ≈∏Y pIQCÉØdG p uöTDƒe p™°VƒH p™jöùdG p∫ƒ°U oƒdG päGhOCGp §jöT nöUÉæY r±
s
ô©J  

(Word) ِالنشاطُ (٣-١): تشغيلُ برنامجِ معالجِ النصوص

النشاطُ (٣-٢): قائمةُ ملفٍّ وشريطُ أدواتِ الوصولِ السريعِ

(Word) ِثالثًا: إنهاءُ العملِ والخروجُ منْ برنامجِ معالجِ النصوص

 pèeÉfÈdG oAÉ¡fEG n∂oæµÁ ,(Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH ≈∏Y pπª©dG nøe pAÉ¡àf’G nó©H

. pIòaÉæ∏d iöù«dG  É«∏©dG pájhGõdG ‘ pOƒLƒŸG  p¥ÓZE’G uQR ≈∏Y pô≤ædÉH o¬æe oêhôÿGh

 »àdG päGÒ«¨àdG pßØM pIQhö†H 
o
ô ucòj mQGƒM o¥hóæ°U 

o
ô¡¶j u∞∏ŸG ≈∏Y pπª©dG pAÉ¡fEG nó©Hh

. pßØ◊G n¿hO pêhôÿG hCG , u∞∏ŸG ≈∏Y ÉgoDhGôLEG s”

7www.jnob-jo.com



. pá°ù«FôdG páëØ°üdG pÖjƒÑJ ‘ pIOƒLƒŸG mIô≤a páYƒª› päGhOCG n∞FÉXh r±
q
ô©J  - 1

. m¢Sô¡a ,á«∏Ø°ùdG »°TGƒ◊G , mIòaÉf : pá«JB’G päÉYƒªéŸG ¤EG rπ≤àfG  - 2

(CG) páªFÉ≤dG ‘ máfƒ≤jCG uπµd nÖ°SÉæŸG páYƒªéŸG nõeQ (Ü) páªFÉ≤dG nøe rÎNG  - 3

( CG ) oáªFÉ≤dG

oäÉfƒ≤jC’G

(Ü) oáªFÉ≤dG

oäÉYƒªéªdG

lá«ë«°VƒJ läÉeƒ°SQ  -  CG

w¢üf  -  Ü

oá¶aÉëdG  -  ̀L

lÖ«JôJ  -  O

oêGQOEG  -  ̀g

 - 1

 - 2

 - 3

 - 4

أسئلةُ الدرسِ

∂ p°ùØæH rÜ uôL

:»JCÉj Ée rÜ
q
ôL n∂pà nYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 oá¶MÓeh , q∞∏e páªFÉb røe ¥ÓZEG  m¥Ó rZEG h AÉ¡fEG  mAÉ¡fEG : pøjôeC’G oΩGóîà°SG  1

.Éª o¡næ«H p¥ôØdG

. n∑ pÎaO ‘ päGƒ£ÿG ¿ uhOh , pèeÉfÈdG pπ«¨°ûàd iôNCG o≥FGôW  2

8www.jnob-jo.com



 لوحةُ المفاتيحِ
(Keyboard)

 nâ rª∏©J Éªc pÜƒ°SÉ◊G ‘ ná°ù«FôdG p∫ÉNOE’G nIóMh (Keyboard) pí«JÉØŸG oáMƒd oπqã“

 ṕ ƒnf nÖ°ùM Ég oOóY o∞∏àîjh , pí«JÉØŸG nøe mÒÑc mOóY ≈∏Y …ƒà–h ,¤hC’G pIóMƒdG ‘

.(2-3) nπµ°ûdG pô¶fG , oá°UÉÿG o¬oàØ«Xh mìÉàØe uπµdh , páMƒ∏dG

الدرسُ الثاني

(Word 2010) pèeÉfôH ‘ pí«JÉØŸG uºgCG o∞FÉXh

(Letters, Numbers and characters) pRƒeôdGh pΩÉbQC’Gh p±ôMC’G oí«JÉØne  -  1

. pRƒeôdGh pΩÉbQC’Gh p±hô◊G páYÉÑ£d

(Space Bar) páaÉ°ùŸG oIô£°ù pe  -  2

. päÉª∏µdG nÚH móMGh m±ôM pQGó≤Ã máaÉ°ùe p∫ÉNOE’

(Enter) p∫ÉNOE’G oìÉàØ pe  -  3

. mójóL mô£°S ¤EG p∫É≤àf’Gh , pá«dÉ◊G pIô≤ØdG pAÉ¡fE’

. pí«JÉØŸG oáMƒd :(2-3) oπµ°ûdG

9www.jnob-jo.com



p±ò◊G oí«JÉØne  -  4

. p uöTDƒŸG nΩÉeCG nOƒLƒŸG n±ô◊G o± pòënj :(Delete)  -     CG

. p uöTDƒŸG n∞∏N nOƒLƒŸG n±ô◊G o± pòënj :(Back Space)  - Ü

pº tµëàdG oí«JÉØne  -  5

.É«∏ o©dG p±hô◊G páYÉÑ£d p±ôMC’G pí«JÉØe n™e oΩóîà°ùoj :(Shi�)  -     CG

. páHÉàµdG pá¨d pπjƒëàd (Shi�) pìÉàØe n™e oΩóîà°ùoj :(Alt)  -  Ü

 pÚª«dG nøe) páHÉàµdG p√ÉŒG pÒ«¨àd (Shi�) pπjƒëàdG pìÉàØe n™e oΩóîà°ùoj :(Ctrl)  -  `L

.( p¢ùµ©dÉHh pQÉ°ù«dG ¤EG

pπt≤æàdG oí«JÉØne  -  6

 ¤EG mô£°S pQGó≤Ã u¢üædG nπNGO p∫É≤àfÓd :(Vertical Arrows) oájOƒª©dG oº¡°SC’G  -     CG

. nπØ°SCG ¤EG mô£°S hCG ≈∏YCG

 m±ôM pQGó≤Ã u¢üædG nπNGO p∫É≤àfÓd :(Horizontal Arrows) oá«≤aC’G oº¡°SC’G  -  Ü

. pQÉ°ù«dG ¤EG m±ôM hCG pÚª«dG ¤EG

.≈∏YnC’G ¤EG ká°TÉ°T p∫É≤àfÓd :(Page Up)  -  `L

.πØ°SC’G ¤EG ká°TÉ°T p∫É≤àfÓd :(Page Down)  -    O

. u‹É◊G pô£°ùdG pájGóH ¤EG p∫É≤àfÓpd :(Home)  -   `g

. u‹É◊G pô£°ùdG pájÉ¡f ¤EG p∫É≤àfÓpd :(End)  -    h

n∂ p°ùØæH rÜ qôL

:»JCÉj Ée rÜ
q
ôL n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 n∂dP r¿ qhO 
s
ºK ,É¡æe xπc náØ«Xh r±

q
ô©Jh ,É k≤HÉ°S rä

n
ôc oP »àqdG nÒZ páØ∏àîŸG ní«JÉØŸG pΩóîà°SG

. n∑ pÎaO ‘
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:»JB’G s¢üædG pπNOCG 
s
ºK ,(Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e nèeÉfôH rπ q̈ °T  - 1

 ‘h ,º¡ p©«ªL p¢SÉædG iód pΩGóîà°S’G n™FÉ°T G kRÉ¡L 
t
»°üî°ûdG oÜƒ°SÉ◊G níÑ°UCG”

.“ pÖàµŸG ‘ hCG p∫õæŸG ‘ mÜƒ°SÉM oRÉ¡L nøjÒãµdG iód níÑ°UCG má∏«∏b mΩGƒYCG p∫ÓN

. p∫hC’G pô£°ùdG pájGóH ¤EG rπ≤àfG  - 2

.ÊÉãdG pô£°ùdG pájÉ¡f ¤EG rπ≤àfG  - 3

: pá«JB’G p±hô◊Gh pRƒeôdG nøe xπc páYÉÑW ‘ náeóîà°ùŸG ní«JÉØŸG p∞°ûàcG  - 4

B’    +   & % @ EG “ :

: ná«JB’G 
n
ôeGhC’G pò qØf  - 5

.'' p¢SÉædG'' páª∏µdG p±òM ‘ (Delete) nìÉàØe rΩóîà°SG -   CG

 níÑ°UCG  má∏«∏b  mΩGƒYCG''  pIQÉÑ©dG  p±òM ‘ (Back space)  nìÉàØe  rΩóîà°SG  -Ü

.'' nøjÒãµdG iód

 náª∏µdG pÖàcG 
s
ºK , mäÉZGôa ná©HQCG nöTDƒŸG p∑

q
ôM ,ÊÉãdG pô£°ùdG pájÉ¡f ‘ -`L

.'' n¿É°ùfE’G''

. mßØM n¿hO s∞∏ŸG p≥∏ZCG -  O

أسئلةُ الدرسِ
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 التعاملُ معَ الملفّاتِ

أوّلاً: إنشاءُ مستندٍ جديدٍ

ثانيًا: حفظُ الملفٍّ

 o¿ qƒµàjh  ,(Document)  G kóæà°ùe(Word)  p¢Uƒ°üædG  pèdÉ©e  pèeÉfôH  ‘ qo∞∏ŸG  ≈ sª°ùoj

 , p∫Éµ°TC’Gh pQƒ°üdGh päÉeƒ°SôdGh p¢Uƒ°üædG nøe káYƒª› …ƒà– nÌcCG hCG máëØ°U røe oóæà°ùŸG

 Ée nóæ pYh . päGóæà°ùŸG p√òg p∫ÓN røe (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH n™e oπeÉ©àdG o¿ƒµjh

 hCG  p¥QƒdG  ≈∏Y  p¬ pàYÉÑ£d  É k≤M’  p¬«dEG  ń ƒLôdG  Éf rOQCG  GPEG  o¬ o¶Ø pM  Éæ«∏Y  oÖé«a  É v°üf  oÖàµnf

. päGóæà°ùŸG ≈∏Y ná«°SÉ°SC’G päÉ«∏ª©dG p¢SQódG Gòg ‘ o±
q
ô©àæ°Sh .¬«∏Y pπjó©àdG

الدرسُ الثالثُ

 
o
ô¡¶jh ,É

v
«FÉ≤∏J mójóL móæà°ùe oAÉ°ûfEG 

t
ºàj (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH pπ«¨°ûJ nóæ pY

 : ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑqJG , n
ôNBG mójóL móæà°ùe pAÉ°ûfE’h . pô£°ùdG pájGóH ‘ páHÉàµdG o uöTDƒe

 p∫ƒ°UƒdG päGhOCG p§jöT ‘ ( mÆQÉa mójóL móæà°ùe) pánfƒ≤jCG ≈∏Y 
r
ô≤fG  -  1

. p™jöùdG

 ‘ oº°S’G 
o
ô¡¶j oå«M , mºbôH É kYƒÑàe (Document) pº°SÉH  mójóL móæà°ùe oAÉ°ûfEG  

t
ºà«a  -  2

.É k≤M’ pº°S’G Gòg oÒ«¨J oøµÁh , p¿Gƒæ©dG p§jöT

 n∂oæ
uµ o“ »gh , oÜƒ°SÉ◊G É¡H oΩƒ≤j »àdG pá°ù«FôdG p∞FÉXƒdG nøe tó©J u∞∏ŸG pßØM ná«∏ªY s¿EG

 .Ég oójôJ »àdG päÉaÉ°VE’Gh päÓjó©àdG pAGôLEG røe n∂dòch ,iôNCG kIôe u∞∏ŸG ¤EG pIOƒ©dG nøe

: oá«JB’G oá≤jô£dG É¡ræe , mIOó©àe m¥ô£H o¬ o¶ØM oøµÁ o¬sfEÉa G kójóL t∞∏ŸG o¿ƒµj Ée nóæYh

 º°SÉH  ßØM  mQGƒM o¥hóæ°U 
o
ô¡¶«a ,(File) ∞∏e  páªFÉb  røe (Save) ßØM  

n
ôeC’G  pÎNG  -  1

.(3-3) pπµ°ûdG ‘ Éªc (Save As)

 hCG pÖ∏°üdG p¢Uô≤dG nπãe , pQGƒ◊G p¥hóæ°U røe pøÁC’G pÖfÉ÷G ‘ pßØ◊G n¿Éµe rO uóM  -  2

.
n
ôNBG møjõîJ p§«°Sh
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.
u
»FÉ≤∏àdG pº°S’G øe k’óH (File Name) ∞∏ŸG º°SG p™Hôe ‘ u∞∏ª∏d nójó÷G nº°S’G pÖàcoG  -  3

.(Save) ßØM sQR 
r
ô≤fooG  -  4

 .(º°SÉH ßØM) mQGƒM o¥hóæ°U :(3-3) 
o
πµ°ûdG

:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

.(Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e nèeÉfôH rπ ü °T  

:»JB’G s¢üædG pπNOCG  

 pä’É°üJ’Gh pÖ«°SGƒ◊G pIõ¡LCG ‘  p™jöùdG pQƒ£àdG nÚH nΩÉjC’G p√òg nçóM …òdG nπNGóàdG s¿EG”
 oä’É°üJ’Gh oÖ«°SGƒ◊G oõ«ªàJh , pIÉ«◊G p§‰ ‘ oÒÑµdG 

o
ôKC’G É¡d n¿Éc »àdG pá°ù«FôdG p⁄É©ŸG nøe

 røµJ ⁄ »àdG pIÉ«◊G pä’É› røe pójó©dG ‘ É¡ pdƒNOh , má«MÉf røe Ég pQ qƒ£J ‘ pá∏FÉ¡dG páYöùdÉH

.“ n∂jój nÚH nºdÉ©dG oπ≤æJh ,Éæ pJÉ«M ‘ oºµëàJ râëÑ°UCGh ,iôNCG má¡L øe oπÑb røe káMÉàe

 mójóL mô£°S ‘ u¢üæ∏d ÉkfGƒæY É¡ pØ°UƒH'' pä’É°üJ’G ‘ pÜƒ°SÉ◊G oQhO'' nIQÉÑ©dG pÖàcG  

.¤hC’G pIô≤ØdG nπÑb

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , páYƒªéª∏d x¢UÉN mó∏› ‘ ( pä’É°üJ’G ‘ oÜƒ°SÉ◊G) pº°SÉH nóæà°ùŸG pßØMG  

النشاطُ (٣-٣): حفظُ ملفٍّ
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n∂ p°ùØæH rÜ uôL

: pá«JB’G pä’É◊G ‘ u∞∏ª∏d oçóëj GPÉe : n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. pßØ◊G pá«∏ªY pΩÉ“EG nπÑb 
q
»FÉHô¡µdG pQÉ

s
«àdG ó É£≤fG  1

. p¬«∏Y pßØ◊G pá«∏ªY pAÉæKCG ‘ p¢TÓØdG pIôcGP  oêGôNEG  2

. pÖàµŸG pí£°S ≈∏Y É k≤Ñ°ùe mOƒLƒe mº°SÉH s∞∏ŸG nâ r¶ pØ nM  3

ثالثًا: فتحُ ملفٍّ

 pï°ùf hCG p¬«∏Y päÓjó©àdG p¢†©H pAGôLEG hCG p¬JAGô≤d É k≤Ñ°ùe o¬ o¶ØM s” Ée pá©LGôe ¤EG páLÉ◊G nóæY

: pá«JB’G päGƒ£ÿG ṕ ÉÑJÉH n∂dPh , u∞∏ŸG n∂dP píàa røe k’hCG sóH’ ,iôNCG mäÉ qØ∏e ¤EG o¬æe mäÉfÉ«H

 hCG   p™jöùdG  p∫ƒ°UƒdG  päGhOCG  p§jöT  ‘  (íàa)  ppánfƒ≤jCG  ≈∏Y  
r
ô≤fG  -  1

 ,(Open) íàa pQGƒM o¥hóæ°U 
o
ô¡¶«a ,(File) ∞∏e páªFÉb røe (Open) íàa 

n
ôeC’G pÎNG

.(4-3) pπµ°ûdG ‘ Éªc

. o¬ oëàa nOGôŸG s∞∏ŸG …ƒàëj …òdG nó∏éŸG pÎNG 
s
ºK p¢UGôbC’G nπ ü °ûe rÎNG  -  2

. o¬ oëàa pÜƒ∏£ŸG u∞∏ŸG pº°SG ≈∏Y 
r
ô≤fG  -  3

. pá°TÉ°ûdG ≈∏Y oÜƒ∏£ŸG t∞∏ŸG 
n
ô¡¶«d ;íàa uQR ≈∏Y 

r
ô≤fG  -  4

. míàa pQGƒM o¥hóæ°U :(4-3) oπµ°ûdG
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:»JB’G pò uØf n∂pà nYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. páYƒªéª∏d u¢UÉÿG pó∏éŸG nøe ( pä’É°üJ’G ‘ oÜƒ°SÉ◊G) s∞∏e ríàaG  

. pÖàµŸG pí£°S ≈∏Y s∞∏ŸG pßØMG  

. nèeÉfÈdG p≥∏ZCG 
s
ºK , s∞∏ŸG p≥∏ZCG  

النشاطُ (٣-٤): فتحُ ملفٍّ

: p¬«∏J »àdG pá∏Ä°SC’G pøY rÖLCG 
s
ºK ,»JB’G nπµ°ûdG pπeCÉJ  -  

? o¬ oëàa pOGôŸG u∞∏ŸG oº°SG Ée  -   CG

? t∞∏ŸG oóLƒj nøjCG  -Ü

. u∞∏ŸG píàØd iôNCG ká≤jôW r∞°ûàcG  -`L

أسئلةُ الدرسِ
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إدخالُ النصوصِ وتصحيحُ ا�خطاءِ

 oAÉ°ûfEG 
t
ºàj (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH pπ«¨°ûJ nóæY o¬sfCG p≥HÉ°ùdG p¢SQódG ‘ nâª∏©J

 närCÉ£NCG GPEGh , pí«JÉØŸG páMƒd pΩGóîà°SÉH x¢üf páHÉàµH oAóÑdG oøµÁ oå«M ,É
v
«FÉ≤∏J mójóL móæà°ùe

 ‘ o±ô©àà°Sh . pí«ë°üdG  p±ô◊G o∫ÉNOEG  
s
ºK  p±ô◊G o±òM n∂oæµª«a m±ôM páYÉÑW ‘

 . päÉ«∏ª©dG p√òg pò«ØæJ ná«Ø«c p¢SQódG Gòg

الدرسُ الرابعُ

 : p¿Éà¨∏dG  É¡ræeh  , mIóY  mäÉ¨∏H  páHÉàµdG  nøe  (Word)  p¢Uƒ°üædG  pèdÉ©e  oèeÉfôH  n∂oæ
uµn oÁ

 É¡ pgÉŒGh páHÉàµdG nóæY páHƒ∏£ŸG pá¨∏dG nÖ°ùM pí«JÉØŸG páMƒd pπjƒëàdh . oájõ«∏‚E’Gh oá«Hô©dG

:»JB’G p™ÑqJG

 pá«Hô©dG  nÚH páHÉàµdG  pá¨d  pπjóÑàd  (Shi�)h (Alt) pÚMÉàØŸG ≈∏Y móMGh m¿BG  ‘ r§¨°VG  -  1

. páHÉàµdG p√ÉŒG pπjƒ– n¿hO pájõ«∏‚E’Gh

 nøe hCG  pÚª«dG  nøe) páHÉàµdG p√ÉŒG pπjƒ– n™e (…õ«∏‚EG  /»HôY) páHÉàµdG pá¨d pπjƒëàdh  -  2

 pí«JÉØŸG  páMƒd  ≈∏Y  pøjOƒLƒŸG  (Shi�)h  (Ctrl)  
r
» nMÉà rØ pe  ≈∏Y  r§¨ p°VG  ,( pQÉ°ù«dG

. pÜƒ∏£ŸG p√ÉŒ’G nÖ°ùMh

أوّلاً: اختيارُ لغةِ الكتابةِ وإدخالُ النصِّ

 pò uØf 
s
ºK ,(Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e nèeÉfôH rπ ü °T , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

:»JB’G

. päÉeƒ∏©ŸG p§jöT p∫Ó pN røe páHÉà pµdG pá¨d pÒ«¨J ná«Ø«c r±
s
ô©J  

: mIô≤a uπc øe pAÉ¡àf’G nóæY (Enter) pìÉàØ pe ≈∏Y r§ n̈ °VGh , pÚà«JB’G pÚJô≤ØdG pπNOCG  

النشاطُ (٣-٥): كتابةُ نصٍّ

 pò uØf 
s
ºK ,(
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 pá«fOQC’G páµ∏ªŸG pÜƒæL ‘ n¿É©e pá¶aÉfi ‘ o™≤J lá«îjQÉJh lájôKCG láæjóe GÎÑdG”
 p√É«ŸG 

u
ôL päGƒæb pΩÉ¶fh pQƒî°üdG ‘ páJƒëæŸG É¡ pJQÉª©H 

o
ô¡à°ûJ . pá«ª°TÉ¡dG

.“ páfƒ∏ŸG Ég pQƒî°U p¿GƒdCG ¤EG káÑ°ùf pájOQƒdG páæjóŸÉH râ« qª o°S . páÁó≤dG

 Petra is an archaeological and historical city located in the governorate of

Ma’an in southern Jordan.

.( mô£°S ‘ m º°SG tπc) u¢üædG pájÉ¡f ‘ páYƒªéŸG pOGôaCG nAÉª°SCG rÖàcG  

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , páYƒªéŸG póq∏› ‘ (GÎÑdG) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG  

 pá«fOQC’G páµ∏ªŸG pÜƒæL ‘ n¿É©e pá¶aÉfi ‘ o™≤J lá«îjQÉJh lájôKCG láæjóe GÎÑdG

 p√É«ŸG 
u
ôL päGƒæb pΩÉ¶fh pQƒî°üdG ‘ páJƒëæŸG É¡ pJQÉª©H 

o
ô¡à°ûJ . pá«ª°TÉ¡dG

ثانيًا: تحريرُ النصِّ

 É¡ pLGôNEGh É¡«∏Y p∫ƒ°ü◊G nπÑb pIQôµàŸG päÓjó©àdÉH kIOÉY 
t
ô“ päGóæà°ùŸG páHÉàc ná«∏ªY s¿EG

 u¢üædG  ≈∏Y  päÓjó©àdG  oAGôLEG  u¢üædG  pôjôëàH  oó°ü≤ojh  , pÜƒ∏£ŸG  nÖ°ùM  
x
»FÉ¡f  mπµ°ûH

 : pá«JB’G päGƒ£ÿG ṕ ÉÑuJÉH n∂dPh , pπjó©àdG hCG p±ò◊G hCG páaÉ°VE’ÉH kAGƒ°S , pOƒLƒŸG

.pπjó©àdG p™bƒe ‘ nöTDƒŸG p™°V  -  1

. pAÉ£NC’G p±ò◊ (Backspace) hCG (Delete) nìÉàØe rΩóîà°SG  -  2

. ná°übÉædG päÉª∏µdG hCG n±hô◊G pÖàcG  -  3

.(Enter) p∫ÉNOE’G nìÉàØe rΩóîà°SG , päGô≤ØdG nÚH mÆQÉa mô£°S p∫ÉNOEG ¤EG páLÉ◊G nóæYh

       øY ™LGôJ pôeC’G pΩGóîà°SÉH n∂dP n∂oæµÁ o¬qfEÉa , má«∏ªY u…CG pò«ØæJ røY n™LGÎdG nä rOQCG GPEGh

. p™jöùdG p∫ƒ°UƒdG päGhOCG p§jöT ‘ pOƒLƒŸG
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.(Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e nèeÉfôH rπ ü °T  - 1

. p∫hC’G pô£°ùdG ‘ n∂pà°SQóe nº°SG ÖàcG 
s
ºK G kójóL G kóæà°ùe rÅ°ûfCG  - 2

.'' pÜƒ°SÉ◊G o¢üFÉ°üN'' ná«dÉàdG nIQÉÑ©dG pÖàcG 
s
ºK , p™HGôdG pô£°ùdG ¤EG rπ≤àfG  - 3

. n¢üFÉ°üN páª∏c nó©H ''Computer'' náª∏c rÖàcG  - 4

. n¢üFÉ°üN páª∏c p±òM ‘ (Delete) nìÉàØŸG pΩóîà°SG  - 5

أسئلةُ الدرسِ

 p§¨°†dÉH pá«¡àæŸG päÉª∏µdG oáYƒª› 
n

»g (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH ‘ oIô≤ØdG

. o¢†©ÑdG ó≤à©j Éªc (0) ná£≤ædG 
n

¢ù«dh ,Enter pìÉàØe ≈∏Y

lá¶MÓe

:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. páYƒªéŸG póq∏› rø
pe (GÎÑdG) s∞∏e ríàaG  

.¤hC’G pIô≤ØdG nó©H pÚZQÉa pøjô£°S r∞ p°VnCG  

.¤hC’G pIô≤ØdG nπÑb mójóL mô£°S ‘ u¢üæ∏d ÉkfGƒæY É¡ pØ°UƒH ( oájOQƒdG oáæjóŸG) nIQÉÑY r∞ p°VnCG  

. nèeÉfÈdG p≥∏ZCG 
s
ºK , s∞∏ŸG pßØ rMG  

النشاطُ (٣-٦): تحريرُ نصٍّ
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 تنسيقُ الخطِّ

 p§ªædGh  ṕ ƒædG  pQÉ«àNÉH  n∂dPh  , pô¶sæ∏d  m™à‡  mπ«ªL  mπµ°ûH  o√ oQÉ¡XEG  ƒg  u§ÿG  o≥«°ùæJ

 pá«dÉªL røe oójõJ »àdG päGÒKCÉàdG p¢†©H oáaÉ°VEG É k°†jCG oøµÁh . mádƒ¡°ùH o¬oJAGôb 
s
ºàJ ≈àM pÖ°SÉæŸG

. päÉ≤«°ùæàdG p√òg n¢†©H p¢SQódG Gòg ‘ o±
q
ô©àà°Sh .Ég pÒZh p¿GƒdC’Éc u¢üædG

أوّلاً: تحديدُ النصِّ

 hCG u¢üædG p≥«``°ùæàc (Word) p¢Uƒ``°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH ‘ päÉ«∏ª©dG nø``e mÒãc pAGôLEG nπ``Ñb

 hCG u¢üædG ( oπ«∏¶J) oójó– oÖ``é«a , p¬ paòM hCG p¬ pî``°ùf hCG u∞∏ŸG nøe Ée mAõL q…CG pπ≤fh p∫Éµ``°TC’G

 x¢üf q…CG hCG mIô≤a hCG mô£``°S hCG máª∏c oójó– oøµÁh . p¬``«∏Y päÉ«∏ª©dG n∂∏J oò«ØæJ pOGô``ŸG pπµ``°ûdG

 pô¶fG , päÓaE’G sºK pÜƒ``∏£ŸG u¢üædG pájÉ¡f ≈àM pÖë``°ùdG n™e pIQCÉØdG uQR ≈∏Y p§¨``°†dÉH n∂dPh

.(5-3) nπµ°ûdG

 . p¢Uƒ°üædG oójó– :(5-3) oπµ°ûdG

الدرسُ الخامسُ
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n∂ p°ùØæH rÜ qôL

 Ée rßM’ 
s
ºK ,Ée x∞∏e päÉjƒàfi ≈∏Y ná«JB’G päÉ«∏ª©dG pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. n∑ pÎaO ‘ n∂dP rπ qé°Sh oçóëj

. pIQCÉØdG oöTDƒe oíÑ°üj Ée nóæY o√ oójó– pOGôŸG pô£°ùdG pÖfÉéH kIóMGh kIôe pIQCÉØdG sQR 
r
ô≤fG  1

. pIô≤ØdG nπNGO m¿Éµe u…CG ‘  má©jöS má«dÉààe mäGôe nçÓK pIQCÉØdG sQR 
r
ô≤fG  2

. pIQCÉØdG p∂jô–h p§¨°†dÉH pQGôªà°S’G n™e u¢üædG pájGóH nóæY pIQCÉØdG sQR 
r
ô≤fG  4

.(A) p±ô◊Gh (Ctrl) 
r
» nMÉàØe ≈∏Y móMGh m¿BG ‘ r§¨°VG  5

ثانيًا: نمطُ الخطِّ

 pô u£
n

°ùoŸGh pπFÉŸGh p¢†jô©dG u§ÿG nπã pe , m∞∏àfl mπµ°ûH u¢üædG oQÉ¡ rXEG  u§ÿG p§ªæH oó°ü≤oj

 , pá°ù«FôdG páëØ°üdG páÑjƒÑJ ‘ x§N páYƒª› røe pÜƒ∏£ŸG p§ªædG oQÉ«àNG oøµ oÁ oå« nM .Ég pÒZh

 .(1-3) p∫hó÷G ‘ É p¡ pJGhOCG o¢†©nH o
ô¡¶nJ »àdG

 . u§ÿG p§‰ päGhOCG o¢†©H :(1-3) o∫hó÷G

:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

.( pä’É°üJ’G ‘ oÜƒ°SÉ◊G) s∞∏e ríàaG  

.( pä’É°üJ’G ‘ pÜƒ°SÉ◊G oQhO) n¿Gƒæ©dG pO uó nM  

. u¢üædG nø
pe n pÊÉsãdG n

ô£°ùdG pO uó nM  

. kÓ``eÉc s¢üædG pO uó nM  

. s∞∏ŸG p≥∏ZCG  

النشاطُ (٣-٧): تحديدُ النصِّ
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 røe pá«æ©ŸG pIGOC’G ≈∏Y 
r
ô≤fG 

s
ºK , nÜƒ∏£ŸG s¢üædG pO uóM pá≤HÉ°ùdG p•É‰C’G nøe x…CG p≥«Ñ£àdh

. x§`N pá`Yƒª›

ثالثًا: لَونُ الخطِّ

 p√ÉÑàfG pâØdh p¬à
q
«ªgC’ p¢Uƒ°üædG »bÉH øY p√õ««“ p±ó¡H mIÒã nc m¿GƒdCÉH u¢ünædG oQÉ¡XEG oø

pµ oÁ

 oQÉ«àNG oøµ oÁ oå« nM , o¬ndƒ nM É qnªY p√õ««ªà pd u¢ünædG pá«Ø∏N ¤EG m¿ƒd oáaÉ°VEG oøµ oÁ Éªc ,ÇQÉ≤dG

 ‘ É p¡ pJGhOCG o¢†©nH o
ô¡¶nJ »àdG , pá°ù«FôdG páëØ°üdG páÑjƒÑJ ‘ x§N páYƒª› røe pÜƒ∏£ŸG p¿ƒ∏dG

.(2-3) p∫hó÷G

. u§ÿG p¿ƒd pÒ«¨J oäGhOCG :(2-3) o∫hó÷G

رابعًا: نوعُ الخطِّ وحجمُهُ

 s¢üædG 
o
ô¡¶oJ »àdG , páYƒæàŸG p•ƒ£ÿG nøe káYƒª› (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH 

o
ôaƒj

 , pá«Hô©dG p¢Uƒ°üædÉH w¢UÉN nƒg Ée É¡æ pe , p•ƒ£î∏d láØ∏à ofl lΩÉéMCGh ĺ GƒfCG n∑Éæ ogh , mπ«ªL mπµ°ûH

.É n¡ræe xπµd nê pPÉ n‰ (3-3) o∫hó÷G oÚnÑojh ,( pá«æ«JÓdG) pájõ«∏‚E’G p¢Uƒ°üædÉH w¢UÉN ƒg Ée É¡ræeh

 .É¡ peÉéMCGh p•ƒ£ÿG ṕ GƒfCG p¢†©H oêPÉ‰ :(3-3) o∫hó÷G
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:»JB’G pò uØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. pájõ«∏‚E’Gh pá«Hô©dG pÚà¨∏dÉH páYƒªéŸG pOGôaCG nAÉª°SCG rÖàcG  

. u…õ«∏‚E’G u¢üæ∏d 
n
ôNBGh 

u
»Hô©dG u n¢üæ∏d mÖ°SÉæe x§N ń ƒf rΩóîà°SG  

.18 u§N pºéëHh , páYƒªéŸG pOGôaCG røY m∞∏àfl m¿ƒ∏H o¬r∏© rLGh mº°SG uπc n¿ƒd r uÒ nZ  

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , páYƒªéŸG uó∏› ‘ mÖ°SÉæe mº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG  

النشاطُ (٣-٨): أحجامُ الخطوطِ وأنواعها

 oπªà°ûj …òdG u¢üædG pó``jóëàH , m sÚ©e u¢üf ≈∏Y pá≤Ñ£ŸG É¡u∏c päÉ``≤«°ùæàdG oï°ùnf oø``µÁh

 ≥«°ùæàdG ï°ùf pIGOCG ≈``∏Y pô≤ædG 
s
ºK ,á°ù«FôdG áëØ°üdG pá``ÑjƒÑJ ≈∏Y pô≤ædG 

s
ºoK , päÉ``≤«°ùæàdG ≈``∏Y

 oï°ùf pÜƒ∏£ŸG u¢ünædG ≈∏Y pÖë°ùdG n™e pIQCÉØdG uQR ≈∏Y pô≤ædG 
s
ºoK ,á¶aÉ◊G páYƒª› røe 

. p¬«dEG päÉ≤«°ùæàdG

: ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑqJG ,¬ pªéMh u§ÿG ṕ ƒf pÒ«¨àd

. nÜƒ∏£ŸG s¢ünædG 
pO uó nM  -  1

 pQ phÉéŸG pº¡°ùdG ≈∏Y 
r
ô≤rfG , q§``ÿG ṕ ƒf pÒ«¨àd  -  2

 ,á°ù«FôdG áëØ°üdG páÑjƒÑJ ‘ (§``ÿG) pIGOC’ 

 É¡æe rÎNG , p•ƒ``£ÿG ṕ GƒfCÉH lá``ªFÉb 
o
ô``¡¶àa

.(6-3) nπµ°ûdG pô¶fG , nÜƒ∏£ŸG s§ nÿG

 pQ phÉéŸG pº¡°ùdG ≈∏Y 
r
ô≤rfG , u§ÿG p ºéM pÒ«¨àd  -  3

 pΩÉéMCÉH láªFÉb 
o
ô n¡¶àna ,(§ÿG ºéM) pIGOC’ 

. nÜƒ∏£ŸG nºé◊G É¡æe rÎNG , p•ƒ£oÿG

 . p•ƒ£ÿG ṕ GƒfCG oáª pFÉb :(6-3) oπµ°ûdG
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:»JB’G pò qØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

: pIOƒLƒŸG päÉ≤«°ùæàdGh päGÒKCÉàdG n™e »JB’G s¢üædG p™ÑWG  

 päÉYƒæ°üŸGh  pá«eÓ°SE’G  pIQÉª©dG  ‘  É
v
«°SÉ°SCG  G kQhO  

t
»Hô©dG  t§ÿG  nÖ©d”

 p∞∏àfl ‘ p¬ peGóîà°SÉH 
t
»Hô©dG t§ÿGh . ká«dÉªL É kª«b É¡

n
Ñ°ùcCG róbh , päÉWƒ£îŸGh pájhó«dG

 uøØdG pájƒg náaô©e pAôŸG ≈∏Y o qöù«oJ  »àdG pπF’ódG nøe kÓ«dO tó©j , pájhó«dG päÉéàæŸG ṕ GƒfCG

, hالخطُّ الديوانيُّ  pï°ùædG t§Nh , t‘ƒµdG t§ÿG p•ƒ£ÿG ṕ GƒfCG røeh ,
u
»eÓ°SE’G 

u
»Hô©dG

.“ p•ƒ£ÿG nøe ÉgoÒZh pá©bôdG t§Nh

 .±hô◊G π«µ°ûJ á«Ø«c ∂FÓeR ™e ¢ûbÉf . u¢üædG ‘ rä nOQh Éªc päÉ≤«°ùæàdGh päGÒKCÉàdG p≥qÑW  

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK ,(»Hô©dG u§ÿG) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG  

النشاطُ (٣-٩): تنسيقُ الحروفِ

:»JB’G pò uØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

:»JB’G s¢üædG pπNOCG  

 o∞∏àîj …òdG - päÉeƒ∏©ŸG pIQƒK oöüY ƒg nöü©dG Gòg s¿CG ≈∏Y o™«ª÷G o≥Øàj”
 oäÉc

q
ôëŸGh oájQÉîÑdG oádB’G pânfÉc PEG . pá«YÉæ°üdG pIQƒãdG pQƒ°üY røY p¬°üFÉ°üNh p¬JÉª°S ‘

 oá°ù«FôdG É¡oà qª¡e pânfÉch , o¬d páMÉàŸG páaô©ŸG pÖfGƒLh pá«∏≤©dG p¿É°ùfE’G pIQó≤d É kªYO oá«FÉHô¡µdG

 pèàæŸG iƒà°ùe p™aôH pá°UÉÿG päÉ«dB’G nõ«¡Œh 
s
» qªµdG nêÉàfE’G 

n
»g pá«YÉæ°üdG pIQƒãdG pöüY ‘

 É¡d ÉŸ pöü©dG Gòg náª°S päÉeƒ∏©ª∏d 
t
» uªµdG oêÉàfE’G níÑ°UCG ró≤a n¿B’G ÉeCG , p¬ pØ«dÉµJ p¢†«ØîJh

.“ ká s°UÉN páj pOÉ°üàb’G pÖfGƒ÷G ≈∏Yh káeÉY páØ∏àîŸG Éæ pJÉ«M pÖfGƒL ‘ môKCG røe

 ,(20)  
o
ºé◊Gh  ,(Tahoma)  u§ÿG  ó ƒf  : pá«JB’G  päÉØ°UGƒŸÉH  n∫hC’G  

n
ô£°ùdG  pπ n©LG  

.
o
ôªMCG o¿ƒ∏dGh

. p¢ùeÉÿGh p™HGôdG pô£°ùdG ≈∏Y p∫hC’G pô£°ùdG päÉ≤«°ùæJ rï°ùfG  

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , ( päÉeƒ∏©ŸG pIQƒK) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØ rMG  

النشاطُ (٣-١٠): نسخُ التنسيقِ
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.(
u
»Hô©dG u§ÿG) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e s∞∏e ríàaG  - 1

.(Tahoma) ¤EG '' pájhó«dG ...... p¬ peGóîà°SÉH »Hô©dG t§ÿGh'' u¢üæ∏d u§ÿG ń ƒf r uÒZ  - 2

.'' ká«dÉªL É kª«b'' u¢üædG ¤EG '' u‘ƒµdG u§ÿG'' páª∏c n≥«°ùæJ rï°ùfG  - 3

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK ,( p•ƒ£ÿG ṕ GƒfCG) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG  - 4

أسئلةُ الدرسِ
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 نسخُ النصوصِ ونقلُها

 r¿CG  ¤EG  n∂dP  n¬HÉ°T  Ée  hCG  mádÉ°SQ  hCG  måëH  páHÉàc  øe  pAÉ¡àf’G  nó©H  l¢üî°T  oêÉàëj  ób

 m¿Éµe ¤EG É¡ p∏≤f hCG ,É¡æe mAõL hCG mIô≤a pQGôµJ : nπãe u¢üædG ≈∏Y päÓjó©àdG n¢†©H nπ pNóoj

 p√òg pAGôLEG ná«fÉµeEG p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH 
o
ôaƒojh ,

n
ôNBG x∞∏e ‘ hCG p¬ p°ùØf u∞∏ŸG ‘ 

n
ôNBG

 s¿EÉa , pπ≤ædGh pï°ùædG »nàq
«∏ªY pAGôLEG  nóæYh , u¢üædG páHÉàc pIOÉYEG  ¤EG  páLÉ◊G n¿hO päÉ«∏ª©dG

. ná¶aÉ◊G ≈ qª°ùj pIôcGòdG nøe mAõL ‘ oßØëoj 
p¬«∏Y oπª©dG …ôéj …òdG s¢üædG

الدرسُ السادسُ

أوّلاً: نسخُ النصوصِ

 
n
ôNBG m¿Éµe ‘ o¬æe máî°ùf p™°Vh n™e p¬ pfÉµe ‘ 

u
»∏°UC’G u¢üædG nAÉ≤H »æ©nj u¢üædG nï°ùf s¿EG

 p∫ÓN røe nó¡÷Gh nâbƒdG oΩóîà°ùŸG 
o
ôaƒj n∂dòHh ,

n
ôNBG móæà°ùe ‘ hCG , p¬ p°ùØf póæà°ùŸG ‘

 p™ÑsJG , x∞∏e ‘ x¢üf pï°ùædh ,ä nóLh ÉªæjCG pá¡HÉ°ûàŸG p¢Uƒ°üædG p∫ÉNOEG pá«∏ªY pQGôµJ pΩóY

 : ná«JB’G päGƒ£ÿG

. nÜƒ∏£ŸG s¢üædG pO uóM  -  1

. páªFÉ≤dG øe (Copy) ï°ùf 
n
ôeC’G pÎNG 

s
ºK , pO qóëŸG u¢üædG n¥ƒa nøÁC’G pIQCÉØdG sQR 

r
ô≤fG  -  2

. p¬«dEG u¢üædG oï°ùf pOGôŸG p¿ÉµŸG ‘ nöTDƒŸG p™°V  -  3

 päGQÉ«N  røe   (Paste)  p≥°ü∏dG  pIGOCG  ≈∏Y  
r
ô≤fG  

s
ºK  , nøÁC’G  pIQCÉØdG  sQR  

r
ô≤fG  -  4

. páªFÉ≤dG ‘ p≥°ü∏dG

:»JCÉj Ée rò uØf , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. páYƒªéŸG pó∏› røe ( päÉeƒ∏©ŸG oIQƒK) s∞∏e ríàaG  

. póæà°ùŸG pájÉ¡f ‘ ÊÉãdG 
n
ô£°ùdG pï°ùfG  

النشاطُ (٣-١١): نسخُ نصٍّ
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ثانيًا: نقلُ النصوص

 ‘ 
n
ôNBG m¿Éµe ‘ p¬ p©°Vh 

s
ºK ,

u
»∏°UC’G p¬ p©bƒe røe p¬aòM ¤EG u¢üædG pπ≤f oá«∏ªY … uODƒJ

 : ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑJG , x∞∏e ‘ x¢üf pπ≤ædh ,ô nNBG móæà°ùe ‘ hCG , póæà°ùŸG

. nÜƒ∏£ŸG s¢üædG pO uóM  -  1

. páªFÉ≤dG nøe (Cut) ¢üb 
n
ôeC’G pÎNG 

s
ºK , pO qóëŸG u¢üædG n¥ƒa  nøÁC’G pIQCÉØdG sQR 

r
ô≤fG  -  2

. p¬«dEG u¢üædG oï°ùf pOGôŸG p¿ÉµŸG ‘ nöTDƒŸG p™°V  -  3

. páªFÉ≤dG ‘ p≥°ü∏dG päGQÉ«N røe  p≥°ü∏dG pIGOCG ≈∏Y 
r
ô≤fG sºK , nøÁC’G pIQCÉØdG sQR 

r
ô≤fG  -  4

:»JCÉj Ée rò uØf , n∂ppàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. páYƒªéŸG pós∏› røe(GÎÑdG) s∞∏e ríàaG  

. p¬ pàjGóH ¤EG póæà°ùŸG pájÉ¡f røe É¡ n©«ªL páYƒªéŸG pOGôaCG nAÉª°SCG rπ≤fG  

. nèeÉfÈdG p≥∏ZCGh , s∞∏ŸG pßØMG  

النشاطُ (٣-١٢): نقلُ نصٍّ

 ‘ p≥°ü∏dGh u¢ü≤dGh pï°ùædG päGhOCG r±
s
ô©J , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

.É¡ peGóîà°SG päGƒ£N páHÉàc n™e ,á«°ù«FôdG áëØ°üdG páÑjƒÑJ røe á¶aÉ◊G páYƒª›

النشاطُ (٣-١٣): أدواتُ النسخِ والنقلِ

. póæà°ùŸG p∫hCG ‘ mäGôe nçÓK '' päÉeƒ∏©ª∏d 
u
» qªµdG pêÉàfE’G''  nIQÉÑY rï°ùfG  

. nèeÉfÈdG p≥∏ZCG 
s
ºK, s∞∏ŸG pßØMG  
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n∂ p°ùØæH rÜ qôL

:»JCÉj Ée rÜ
u
ôL, n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. páYƒªéŸG pó∏› røe ( pä’É°üJ’G ‘ oÜƒ°SÉ◊G) s∞∏e ríàaG  1

. pIQCÉØ∏d päÓaE’Gh pÖë°ùdG p ΩGóîà°SÉH u∞∏ŸG nπNGO 
n
ôNBG m¿Éµe ¤EG n∫hC’G 

n
ô£°ùdG pï°ùfG  2

: pΩGóîà°SÉH , u∞∏ŸG pôNBG ¤EG '' pIÉ«◊G p§‰ ‘ oÒÑµdG oôKC’G o¬d n¿Éc'' s¢üædG pπ≤fG  3

Ctrl+V h Ctrl+X pí«JÉØŸG ≈∏Y p§¨°†dG hCG . pIQCÉØ∏d päÓaE’Gh pÖë°ùdG   

 GPÉe , m±ôM s…CG r§¨°VG 
s
ºK ,'' n∂jój nÚH n⁄É©dG oπ≤æJh Éæ pJÉ«M ‘ oºµëàJ'' s¢üædG pO qóM   GPÉe , m±ôM s…CG r§¨°VG 
s
ºK ,'' n∂jój nÚH n⁄É©dG oπ≤æJh Éæ pJÉ«M ‘ oºµëàJ'' s¢üædG pO qóM  4

? oßMÓJ

 s¢üædG pπNOCG 
s
ºK ,(Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH pΩGóîà°SÉH G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG  - 1

:»JB’G

 oIô£«°ùdG oíÑ°üà°S oå«M , mΩÉjCG pá©°†H sπc oäÉeƒ∏©ŸG p¬«a o∞YÉ°†àà°S möüY ≈∏Y n¿ƒ∏Ñ≤e ÉqæfEG”
 oπ¨°ûJ »àdG iÈµdG ná«°†≤dG pájöûÑdG páeóÿ ÉgoÒî°ùJh páMÉàŸG päÉeƒ∏©ŸG nøe pπFÉ¡dG uºµdG≈∏Y

.“ nÚ°ü°üîàŸG nøe pAGÈÿGh pAÉª∏©dG n∫ÉH

. u∞∏ŸG pájÉ¡f ¤EG u¢üædG nøe ÊÉãdG 
n
ô£°ùdG pï°ùfG  - 2

. pÒNC’G pπÑb pô£°ùdG ¤EG u¢üædG nøe n∫hC’G 
n
ô£°ùdG pπ≤fG  - 3

. pøÁC’G pIQCÉØdG uQR pΩGóîà°SÉH u∞∏ŸG pôNBG ¤EG ÊÉãdG 
n
ô£°ùdG pπ≤fG  - 4

. p¬ p¶ØM n¿hO s∞∏ŸG p≥∏ZCG  - 5

أسئلةُ الدرسِ

27www.jnob-jo.com



تنسيقُ الفقراتِ وقوائمِ التعدادِ

 , pIOƒLƒŸG  päGô≤Ø∏d  káØ∏àfl  mäÉ≤«°ùæJ  oßMÓà°S  káYƒÑ£e  kIOÉe  hCG  É kØqdDƒe  â rë qØ°üJ  GPEG

 pá«Hô©dG  pá¨∏dÉH  páHƒàµŸG  pIô≤ØdG  o≥«°ùæJ  o∞∏àîjh  . pô£°SC’G  p§°Sh  ‘  oøjhÉæ©dG  o¿ƒµJ  kÓãªa

 nøe  nójó©dG  (Word)  p¢Uƒ°üædG  pèdÉ©e  oèeÉfôH  
o
ôaƒojh  ,iôNCG  mäÉ¨∏H  páHƒàµŸG  Ég pÒZ  røY

 póYÉÑJ pQGó≤e pójó–h , pIô≤ØdG pIGPÉfi : nπãe , päGô≤ØdG ≈∏Y ÉgoDhGôLEG  oøµÁ »àdG päÉ≤«°ùæàdG

. päÉ≤«°ùæàdG p√òg n¢†©H p¢SQódG Gòg ‘ o±
q
ô©àà°Sh .Ég pÒZh , pOGó©àdG pºFGƒbh , pô£°SC’G

الدرسُ السابعُ

أوّلاً: محاذاةُ الفقرةِ

 kájPÉfi pIô≤ØdG 
o
ô£°SCG n¿ƒµJ ¿CÉc , p¢ûeGƒ¡dG nÚH päGô≤ØdG pAGƒàMG oá«Ø«c pIGPÉëŸÉH oó°ü≤oj

 pøÁC’G pÚ°ûeÉ¡dG nÚ``H ká£°Sƒàe n¿ƒµJ hCG , r§``≤a pQÉ°ù«dG hCG r§≤a pÚª«dG pá``¡L røe É``¡ p°†©Ñd

 røe káØ∏àfl nêPÉ‰ …ƒàëj É v°üf (7-3) oπµ°ûdG oÚÑjh , pÚà«MÉædG nøe káWƒÑ°†e hCG , pö``ùjC’Gh

. pIGPÉëŸG ṕ GƒfCG

 . pIGPÉëŸG ṕ GƒfC’ oêPÉ‰ :(7-3) oπµ°ûdG

§«°SƒJ

 ¤EG IGPÉfi

QÉ°ù«dG

 ¤EG IGPÉfi

Úª«dG

l§Ñ°V
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 pIGOCG ≈∏Y 
o
ô≤ædG 

s
ºK , páHƒ∏£ŸG päGô≤ØdG hCG pIô≤ØdG oójó– tºàj , pIô≤Ø∏d pIGPÉëŸG ṕ ƒf pÚ«©àdh

.(8-3) pπµ°ûdG ‘ páæ«ÑŸG ,á«°ù«FôdG áëØ°üdG ÖjƒÑJ ‘ ( mIô≤a) páYƒª› øe páÑ°SÉæŸG pIGPÉëŸG

 . pô£°SC’G póYÉÑàd oêPÉ‰ :(9-3) oπµ°ûdG

 . pIGPÉëŸG oäGhOCG :(8-3) 
o
πµ°ûdG

ثانيًا: تباعدُ اÀسطرِ

 , mäGô≤a nçÓK (9-3) oπµ°ûdG oÚÑjh , pIô≤ØdG pô£°SCG nÚH pÆGôØdG oQGó≤e pô£°SC’G póYÉÑàH oó°ü≤oj

 pQGó≤Ã oáãdÉãdGh , m∞°üfh mô£°S pQGó≤Ã oá«fÉãdGh ,( mOôØe) móMGh mô£°S pQGó≤Ã mô£°SCG póYÉÑàH ¤hC’G

 .( mêhOõe) ørjô£°S
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 máªqbôe máªFÉb  pπµ°T  ≈∏Y päGô≤ØdG  hCG  pô£°SC’G  nøe máYƒª› páHÉàc ¤EG  oêÉàëf Ée  GkÒãc

 kIOÉYh . má«£≤f máªFÉb pπµ°T ≈∏Y hCG (... ,ê ,Ü ,CG) hCG (... ,3 ,2 ,1) nπãe , má∏°ù∏°ùàe

 nπªµof ≈àM u¢üædÉH o¬ o©Ñàof s
ºK , p¬H páªFÉ≤dG pπ°ù∏°ùJ oAóH pOGôŸG p±ô◊G hCG pºbôdG páHÉàµH oCGóÑf Ée

 hCG pºbôdÉH É
v
«FÉ≤∏J láªbôe lIójóL lIô≤a nCGóÑàd p∫ÉNOE’G pìÉàØe ≈n∏Y o§¨°†f 

s
ºK , pIô≤ØdG s¢üf

 o§¨°†f pIô≤ØdG nøe pAÉ¡àf’G nó©Hh . páªFÉ≤dG pájÉ¡f ≈qàM Gòµgh , pπ°ù∏°ùàdG ‘ ‹ÉàdG p±ô◊G

.
t
»FÉ≤∏àdG oº«bÎdG o∞bƒà«a mójóL mºbQ pôNBG nóæY p∫ÉNOE’G nìÉàØe

: ná«JB’G päGƒ£ÿG p™q
ÑJÉa , mIOƒLƒe máªFÉb 

n
º«bôJ ä rOQCG GPEG É seCG

.É n¡ oª«bôJ nOGôŸG päGô≤ØdG pOóM  -  1

 ,Iô≤a páYƒª› røe  »£≤f OGó©J nIGOCG rÎNG 
s
ºK,á«°ù«FôdG áëØ°üdG pÖjƒÑJ ≈∏Y 

r
ô≤fG  -  2

.(CG/10-3) pπµ°ûdG ‘ Éªc , oójôJ …òdG pOGó©àdG n§‰ rÎNG 
s
ºK

Áوالتعدادُ الرقمي Áثالثًا: التعدادُ النقطي

:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. páYƒªéŸG pó∏› røe (GÎÑdG) s∞∏e ríàaG  

. pô£°ùdG p§°Sh ‘ póæà°ùŸG pájGóH ‘ nIOƒLƒŸG pájOQƒdG páæjóŸG nIQÉÑY r§ u°S nh  

. pÚà«MÉædG nøe É¡«∏J »àdG ná«Hô©dG nIô≤ØdG p§Ñ°VG  

. nèeÉfÈdG p≥∏ZCGh , s∞∏ŸG pßØMG  

النشاطُ (٣-١٤): تنسيقُ الفقراتِ

 nπNGO  m¿Éµe q…CG  ‘ nöTDƒŸG  p™°V , má∏eÉc  mIô≤Ød  pô£°SC’G  nÚH  póYÉÑàdG  pQGó≤e  pójóëàdh

 páYƒª› øe  päGô≤ØdGh pô£°SC’G póYÉÑJ pIGOC’ pQhÉéŸG pº¡°ùdG ≈∏Y 
r
ô≤fG 

s
ºK , pIô≤ØdG

. pÜƒ∏£ŸG póYÉÑàdG nQGó≤e É¡ræe rÎNG ,láªFÉb 
o
ô¡¶àa ,á«°ù«FôdG áëØ°üdG pÖjƒÑJ ‘ Iô≤a
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 .
t
»£≤ædG oOGó©àdG :(CG/10-3) oπµ°ûdG

 .
t
»ªbôdG oOGó©àdG :(Ü/10-3) oπµ°ûdG

:»JB’G pò uØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rA≈°ûfCG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

.(..,-2 ,-1) pΩÉbQC’ÉH É¡ rªub nQh pá
s
«fOQC’G p¿óŸG nøe mIöûY pAÉª°SCÉH káªFÉb rÖàcG  

.(•) põeôdÉH É¡ rªub nQh pá
s
«fOQC’G iô≤dG øe má°ùªN pAÉª°SCÉH káªFÉb rÖàcG  

?
u
»£≤ædG pOGó©àdG oΩGóîà°SG oπ s°†Øj ≈àeh ?

u
»ªbôdG pOGó©àdG oΩGóîà°SG oπ s°†Øj ≈àe  

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , páYƒªéŸG pó∏› ‘ (i

k
ôobh l¿ó oe) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG  

النشاطُ (٣-١٥): استخدامُ قوائمِ التعدادِ

n∂ p°ùØæH rÜ qôL

.Ée mIô≤a røe nº«bÎdG hCG 
u
»£ n≤oædG nOGó©àdG  oπjõoJ n∞«c rÜ

u
ôL , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 ,Iô≤a páYƒª› røe  »ªbôdG OGó©àdG nIGOCG rÎNG 
s
ºK ,á«°ù«FôdG áëØ°üdG pÖjƒÑJ ≈∏Y 

r
ô≤fG  -  3

.(Ü/10-3) pπµ°ûdG ‘ Éªc , oójôJ …òdG pº«bÎdG n≥«°ùæJ rÎNG 
s
ºK
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 n∂pJÉeƒ∏©e rπNOCG 
s
ºK (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e ΩGóîà°SÉH G kójóL É vØ∏e Å°ûfCG  - 1

.( máªFÉb pπµ°T ≈∏Y ). oájGƒ¡dG , o¿Gƒæ©dG , pIO’ƒdG oïjQÉJ , oº°S’G : ná«JB’G ná«°üî°ûdG

.
u
»ªbôdG pOGó©àdG pΩGóîà°SÉH ná≤HÉ°ùdG náªFÉ≤dG pºqbQ  - 2

.
x
»£≤f mOGó©J ¤EG páªFÉ≤dG nº«bôJ r qÒZ  - 3

. pøjô£°S pQGó≤Ã pIô≤Ø∏d pô£°SC’G nÚH nóYÉÑàdG pπ©LG  - 4

أسئلةُ الدرسِ
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 تنسيقُ الصفحةِ

 páëØ°ü∏d s¿CG (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH ‘ n∂ p∏ªY pAÉæKCG ‘ â r¶M’ n∂sfCG sóH’

 oøµÁ o¢ûeGƒ¡dG p√ògh .É¡«a oáHÉàµdG oøµÁ ’iöùojh ≈æ oÁ iôNCGh , ká«∏Ø°Sh kájƒ∏Y n¢ûeGƒg

 . u∞∏ŸG páYÉÑW ‘ oΩóîà°ù«°S …òdG p¥QƒdG ṕ ƒfh pºéMh pá¨∏dG nÖ°ùM É¡ o£Ñ°Vh É¡oæ««©J

 ,É¡ p≤««°†Jh É¡ p©«°SƒàH p¢ûeGƒ¡dG p√òg ‘ pº
tµëàdG ná«fÉµeEG p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH 

o
ôaƒjh

. p¢SQódG Gòg ‘ É¡«dEG o±
q
ô©àà°S iôNCG mäÉ≤«°ùæJ ¤EG páaÉ°VE’ÉH

الدرسُ الثامنُ

أوّلاً: هوامشُ الصفحاتِ

  ¢ûeGƒg pIGOCG ≈∏Y 
r
ô≤fG 

s
ºK ,áëØ°üdG §«£îJ nÖjƒÑJ 

r
ô≤fG páëØ°üdG p¢ûeGƒg pπjó©àd

 ,(11-3) pπµ°ûdG ‘ Éªc ( p¢ûeGƒ¡dG) päGQÉ«N o¥hóæ°U 
o
ô¡¶«a ,áëØ°üdG OGóYEG páYƒª› røe

. náHƒ∏£ŸG n¢ûeGƒ¡dG ¬ræe rÎNG

 . p¢ûeGƒ¡dG päGQÉ«N o¥hóæ°U :(11-3) oπµ°ûdG
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:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. páYƒªéŸG pós∏› øe (GÎÑdG) s∞∏e ríàaG  

.(28) pQGó≤Ã níÑ°ü«d p¬u∏c u¢üæ∏d u§ÿG nºéM r∫ qóY  

. m§ u°Sƒàe ¤EG páëØ°üdG n¢ûeGƒg r uÒZ  

:»JB’G pƒëædG ≈∏Y níÑ°üàd  páëØ°üdG n¢ûeGƒg r uÒZ  

.º°S 3  oøÁC’G o¢ûeÉ¡dG -   CG

.º°S 2 oöùjC’G o¢ûeÉ¡dG -Ü

.º°S 5 ≈∏YC’G o¢ûeÉ¡dG -`L

.º°S 4 oπØ°SC’G ¢ûeÉ¡dG -  O

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , s∞∏ŸG pßØMG  

النشاطُ (٣-١٦): هوامشُ الصفحةِ

n∂ p°ùØæH rÜ qôL

. pIô£°ùŸG pΩGóîà°SÉH  (GÎÑdG) u∞∏e n¢ûeGƒg r qÒZ , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

ثانيًا: اتجاهُ الصفحةِ

 pπµ°ûdG  øe  k’óH  
x
»≤aCG  mπµ°ûH  oíÑ°üJ  oå«ëH  pπª©dG  páëØ°U  p√ÉŒG  nÒ«¨J  ä rOQnCG  GPEG

 : ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑsJG , p¢ùµ©dG hCG u…Oƒª©dG

 páYƒª› røe  áëØ°üdG √ÉŒG nIGOCG rÎNG 
s
ºK ,áëØ°üdG §«£îJ pÖjƒÑJ ≈∏Y 

r
ô≤fG  -  1

.áëØ°üdG OGóYEG

.  Év«≤aCG hCG  ÉvjOƒªY rÎNG  -  2

ثالثًا: ترقيمُ الصفحاتِ

 páëØ°üdG ‘ É
v
«FÉ≤∏J päÉëØ°üdG pΩÉbQCG pêGQOEG ná«fÉµeEG (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH 

o
ôaƒj

: ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑsJG , páëØ°üdG pºbQ pêGQOE’h .É¡«a pºµëàdGh pΩÉbQC’G p≥«°ùæJ pá«fÉµeEG n™e
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 ºbQ  nIGOCG  rÎNG  
s
ºK  ,êGQOEG  ÖjƒÑJ  

r
ô≤fG  -  1

 ¢SCGQ  á pYƒª›  røe   áëØ°üdG

.π«jòJh

 pπµ°ûdG  ‘  Éªc  áëØ°üdG  ºbQ  oáªFÉb  
o
ô¡¶J  -  2

 páëØ°üdG  pºbQ  n™°Vƒe  rÎNG  ,(12-3)

.(áëØ°üdG nπØ°SCG hCG ≈∏YCG)

. páëØ°üdG pºbQ n™bƒe rO qóM  -  3

 ø``e  äÉëØ°üdG ΩÉbQCG ≥«°ùæJ πjó©J øµÁ -4

 .( )

 ( ) ÎNG äÉëØ°üdG ΩÉbQCG ádGRE’ -5

 . páëØ°üdG pºbQ oáªFÉb :(12-3) oπµ°ûdG

:»JB’G pò uØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rA≈°ûfCG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

:»JB’G s¢üædG pÖàcG  

 , m¿É°ùfEG oΩób ÉgnCÉ£J ¿CG nπÑb p¢VQC’G ≈∏Y päÉJÉÑædG ¤É©Jh o¬fÉëÑ°S 
o
ˆG n≥∏N”

 
u
»ë°üdG pAGò¨dG oQ nó°üe 

n
»¡a , pá

q
«◊G päÉæFÉµdG pº¶©Ÿ 

t
»°ù«FôdG oAGò¨dG »g päÉJÉÑædG s¿C’h

 páYÉæŸG  nRÉ¡L »æÑJh Éæ peÉ°ùLCG  ƒ‰ ≈∏Y Éf oóYÉ°ùJ »àdGh páYƒæàŸG  pöUÉæ©dÉH  Éf tóÁ …òqdG

 .“ p¢VGôeC’G páehÉ≤e ≈∏Y Éf oóYÉ°ùj …òdG ,Éæjód

 ‘ mIójóL máëØ°U ‘ máî°ùf 
t
πc o¿ƒµJ oå«ëH mäGôe 

n
¢ùª nN ná≤HÉ°ùdG nIô≤ØdG pï°ùfG  

. p¬ p°ùØf póæà°ùŸG

. póæà°ùŸG pájGóH ‘ u¢üæ∏d ÉkfGƒæY É¡ pØ°UƒH (
t
»ë°üdG oAGò¨dG) nIQÉÑ©dG pÖàcG  

. póæà°ùŸG pájÉ¡f ‘ páYƒªéŸG pOGôaCG nAÉª°SCG rÖàcG  

 ‘ lºbQ  
o
ô¡¶j  ’h , páëØ°üdG  pQÉ°ùj  ≈∏YCG  ‘ oΩÉbQC’G  

o
ô¡¶J  oå«ëH  päÉëØ°üdG  p ºub nQ  

.¤hC’G páëØ°üdG

.É¡ p©«ªL pÖfGƒ÷G øe º°S 4 pQGó≤Ã póæà°ùŸG n¢ûeGƒg r§Ñ°VG  

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK ,( pAGò¨dG) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG  

النشاطُ (٣-١٧): ترقيمُ الصفحاتِ

 , m¿É°ùfEG oΩób ÉgnCÉ£J ¿CG nπÑb p¢VQC’G ≈∏Y päÉJÉÑædG ¤É©Jh o¬fÉëÑ°S 
o
ˆG n≥∏N
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.( pAGò¨dG) u∞∏e ríàaG  - 1

.(
x
»≤aCG) ¤EG páëØ°üdG n√ÉŒG p qÒZ  - 2

.(¢Sƒµ©e) níÑ°üàd p∞∏ŸG n¢ûeGƒg r∫ qóY  - 3

: o√ÉfOCG pπµ°ûdG ‘ Éªc níÑ°ü«d u∞∏ª∏d päÉëØ°üdG nº«bôJ r qÒZ  - 4

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK ,( l∫ qó©e oAGò¨dG) mójóL mº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG  - 5

أسئلةُ الدرسِ
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التدقيقُ ا�ملائي� والنحوي�

 u¢üædG uƒ∏N røe pócCÉà∏d oΩóîà°ùjh , p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e ÉjGõe 
u
ºgCG røe 

t
»``FÓeE’G o≥«bóàdG tó©j

 päGOôØª`H u¢üædG ‘ pIOƒLƒŸG päGOôØŸG oáfQÉ≤e 
t
ºàj oå«M , pájƒëædGh pá«FÓeE’G pAÉ£NC’G nø``e

 ‘ mIOƒLƒe nÒ``Z ( oáª∏µdG) oIOô``ØŸG pâfÉc GPEÉ``a , pèeÉfÈdG Gò``g »`a pOƒ```LƒŸG p¢``Sƒ`eÉ≤dG

 nCÉ£ÿG nâ– nö†NCG É v£N o™°†j Éªc ,
n
ôªMCG É`` v£N É¡nà– o™°†j 

q
»FÓeE’G n≥qbóŸG s¿EÉa , p¢``SƒeÉ≤dG

. u…ƒëædG

:ná«JB’G päGƒ£ÿG p™`Ñ ùJG ,Évjƒëfh Év«FÓeEG u¢üædG p≥«bóàdh

 ,≥«bóJ páYƒª› rø``e  …ƒëf ≥«bóJh »FÓeEG ≥``«bóJ nIGOCG 
s
ºK ,á``©LGôe nÖjƒÑJ 

r
ô``≤fG  -1

 m¿ƒ∏H oCÉ£ÿG oäÉª∏µdG 
o
ô¡¶J oå«M ,(13-3) pπµ°ûdG ‘ Éªc mQGƒM o¥hóæ°U 

o
ô``¡¶«a

 p™Hôe ‘ É¡ pë«ë°üàH läÉMGÎbGh ,( p¢SƒeÉ≤dG ‘ râ
n

°ù«d) ™Hôe ‘ u¢üædG pá«≤H n™e 
n
ôªMCG

.(äÉMGÎb’G)

 ≈∏Y 
r
ô≤fG hCG ,Ég pÒ«¨àd (Ò«¨J) uQR ≈∏Y 

r
ô≤fG 

s
ºK páª∏µdG pí«ë°üàd nÖ°SÉæŸG nìGÎb’G pÎNG  -2

 É¡u∏c p™bGƒŸG ‘ Ég pÒ«¨àd u¢üædG ‘ m™bƒe røe nÌcCG ‘ oáª∏µdG ä nOQh GPEG (πµdG Ò«¨J) uQR

.kIóMGh ká©aO

 
r
ô≤fG hCG ,Ég pÒ«¨J n¿hO 

n
»g Éªc páª∏µdÉH p®É``ØàMÓd (IóMGh Iôe πgÉéàdG) uQR ≈∏Y 

r
ô``≤fG  -3

. u¢üædG ‘ m™bƒe røe nÌcCG ‘ oáª∏µdG pä nQ q
ôµJ GPEG (πµdG πgÉŒ) uQR ≈∏Y

الدرسُ التاسعُ
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:»JB’G pò qØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 : p¬«a pIOQGƒdG pAÉ£NC’G pí«ë°üJ n¿hO , nƒg Éªc »JB’G s¢üædG pÖàcG 

 o™≤j »àdG pAÉ£NC’G pí«ë°üàd ká∏¡°S ká∏«°Sh pèeÉfÈdG Gòg ‘ 
t
»FÓeE’G o≥«bóàdG oΩóîà°ùoj ''

 mAÉ£NCG pOƒLh p∫ÉM ‘ o¬sfpEG  oå«M , mäGOhCG páëF’ p ∫ÓN røe n∂dPh , oΩóîà°ùŸG É¡«a

.'' CÉî£dG páª∏µdG n¿Éµe É¡ oeGóîà°SG pøµªŸG pπFGóÑdG pAÉ£YEGh ,É¡«dEG p¬«æÑàdÉH oΩƒ≤j

.
u
»FÓeE’G p≥ubóŸG páWÉ°SƒH p≥HÉ°ùdG u¢üædG ‘ nIOQGƒdG nAÉ£NC’G pí uë°U 

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , ( m≥«bóJ) pº°SÉH s∞∏ŸG p ßØMG 

النشاطُ (٣-١٨): التدقيقُ ا�ملائيّ

:»JCÉj Ée rÜ
q
ôL , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 náÑjô¨dG  päÉª∏µdG o±
q
ô©àj  p¢Uƒ°üædG  pèdÉ©e pèeÉfôH ‘ 

s
»FÓeE’G n≥bóŸG oπ©Œ n∞«c  1

?É
v
«FÓeEG kCÉ£N Ég tó©j ’h

? má©jöS má≤jô£H u¢üædG p∫ÉNOEG pAÉæKCG ‘ É¡nà– 
o
ôªMCG w§N 

n
ô¡X máª∏c oí«ë°üJ oøµÁ n∞«c  2

n∂ p°ùØæH rÜ qôL

. x…ƒëf m≥«bóJh 
x
»FÓeEG m≥«bóJ pQGƒM o¥hóæ°U :(13-3) oπµ°ûdG
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 É keÉ“ nƒg Éªc 
n

»JB’G s¢üædG pπNOCG 
s
ºK ,(Word) pèeÉfôH pΩGóîà°SÉH G kójóL É vØ∏e Å°ûfCG - 1

: p¬«a pIOQGƒdG pAÉ£NC’ÉH

:(Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH ‘ s¢üædG p∫ÉNOEG pAÉæKCG 
o
ô¡¶J »àdG pAÉ£NC’G ó ƒf

. lájAÓeG lAÉ£NG 

.lájƒëf lÇÉ£NG 

. pèeÉfÈdG p¢SƒeÉb ‘ kIOƒLƒe râ
n

°ù«d láëë°U läÉª∏c 

 u¢üædG páHÉàc røe pAÉ¡àf’G nóæY rΩCG k IöTÉÑe 
o
ô¡¶J »àdG pAÉ£NC’G oí«ë°üJ pπ°†aC’G nøe rπg

'' ?É
v
«FÉ≤∏J nCÉ£ÿG náª∏µdG oí që°üj 

q
»FÓeE’G n≥bóŸG oπ©Œ n∞«ch ? kÓeÉc

.
u
»FÓeE’G p≥ubóŸG páWÉ°SƒH p≥HÉ°ùdG u¢üædG ‘ nIOQGƒdG nAÉ£NC’G pí uë°U - 2

. p¬ p¶ØM n¿hO s∞∏ŸG p≥∏ZCG - 3

أسئلةُ الدرسِ
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إنشاءُ الجداولِ

 .ÉjÓÿG nøe káYƒª› oπµ°ûJ »àdG pá©WÉ≤àŸG pIóªYC’Gh p±ƒØ°üdG nøe láYƒª› ƒg o∫hó÷G

 pQƒ°üdGh  p¢Uƒ°üædG  n∫ÉNOEGh  , p∫hGó÷G  nAÉ°ûfEG  (Word)  p¢Uƒ°üædG  pèdÉ©e  oèeÉfôH  
o
ôaƒjh

 . mIOó©àe ÉjÓN ¤EG mIóMGh má«∏N oº«°ù≤J hCG É k©e ÉjÓÿG oèeO oøµÁh .É¡«a pá«FÉ≤∏àdG p∫Éµ°TC’Gh

 oøµÁ Éªc ,É¡ paòMh m±ƒØ°U hCG mIóªYCG páaÉ°VEÉH p∫hó÷G oπjó©J É k°†jCG pπ¡°ùdG nøe ¬fCG Éªc

 ‘ o±
q
ô©àà°S . máØ∏àfl m¢Tƒ≤fh m¿GƒdCÉH ÉjÓÿG oáÄÑ©Jh ,ÉgDhÉ¨dEG hCG p∫hó÷G pOhóM pπµ°T oÒ«¨J

. päÉ«∏ª©dG p√òg n¢†©H p¢SQódG Gòg

 , m™jöS mπµ°ûH  É¡«dEG  p∫ƒ°Uƒ∏d  É¡ pYGƒfCÉH  päÉfÉ«ÑdG  p¢VôY pº«¶æJ  ‘ o∫hGó÷G oΩóîà°ùJ

 , póæà°ùŸG ‘ m∫hóL pêGQOE’h , u∞∏ŸG nπNGO m¿Éµe q…CG ‘ m∫hóL røe nÌcCG oêGQOEG ∂oæµÁh

: ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑsJG

 nêGQOEG  oójôJ  …òdG  p¿ÉµŸG  ‘  n qöTDƒŸG  p™°V  -  1

. p¬«a p∫hó÷G

 ∫hóL nIGOCG 
r
ô≤fG 

s
ºK ,êGQOEG pÖjƒÑJ ≈∏Y 

r
ô≤fG - 2

 láMƒd  
o
ô¡¶àa  , n∫hGóL  páYƒª›  røe  

 ‘ lÚÑe ƒg Éªc ÉjÓN páYƒª› røe láf qƒµe

.(14-3) pπµ°ûdG

 , pÖë°ùdG  n™e  pIQCÉØdÉH  É¡nbƒa  pÒ°TCÉàdG  nóæYh

 nÖ°ùM p±ƒØ°üdGh pIóªYC’G nøe mOóY oójó– 
t
ºàj

 ‘  o∫hó÷G  
o
ô¡¶«a  pIQCÉØdÉH  É¡«∏Y  

r
ô≤fG  , páLÉ◊G

. pO qóëŸG p¿ÉµŸG

الدرسُ العاشرُ

. m∫hóL pêGQOEG pQGƒM o¥hóæ°U :(14-3) oπµ°ûdG

أوّلاً: إنشاءُ الجداولِ
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n∂ p°ùØæH rÜ qôL

:»JB’G pò qØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 pº°SQ ‘ ∫hóL êGQOEG pQGƒM p¥hóæ°U ‘ nIOƒLƒŸG  ∫hó÷G º°SQ nIGOCG rΩóîà°SG  1

. póæà°ùŸG ‘  m±ƒØ°U (3)h mIóªYCG (4) røe m¿ƒµe m∫hóL

? oßMÓJ GPÉe , p∫hó÷G ‘ má«∏N pôNBG ‘ (Tab) pìÉàØe ≈∏Y r§¨°VG  2

 , mΩÉbQCGh , m¢Uƒ°üf røe máf qƒµe mäÉfÉ«H o∫ÉNOEG oøµÁ , p∫hó÷G ‘ má«∏N q…CG ‘ pô≤ædG nóæY

 päÉfÉ«ÑdG p∫ÉNOEG røe pAÉ¡àf’G nóæYh ,o qöTDƒŸG É¡«a o™≤j »àdG pá«∏ÿG ‘ mQƒ°Uh , má q°UÉN mRƒeQh

. pí«JÉØŸG páMƒd røe (Tab) nìÉàØe r§¨°VG hCG ,É¡«∏J »àdG pá«∏ÿG ‘ p qöTDƒŸG pô≤fG

 láëØ°U  É¡sfCÉc  p∫hó÷G  ‘  má«∏N  uπc  n™e  (Word)  p¢Uƒ°üædG  pèdÉ©e  oèeÉfôH  oπeÉ©àj

 p≥«°ùæJ  päÉ«∏ªY  oAGôLEG  oøµÁ  rPEG  , p¢ûeGƒ¡dGh  päGô≤ØdGh  u§ÿG  o≥«°ùæJ  oå«M røe  lá∏≤à°ùe

ثانيًا: إدخالُ البياناتِ في خلايا الجدولِ

ثالثًا: تنسيقُ بياناتِ الجدولِ

:»JB’G pò qØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

: nƒg Éªc 
n

»JB’G n∫hó÷G pÅ°ûfCG 

oáæ°ùdGpÚæNóŸG oOóYp¿ÉWöùdÉH nÚHÉ°üŸG oOóYpäÉ«aƒdG oOóY

201028000110045

201128540150052

201232500148065

201335000168778

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , ( pÚNóàdG pQGöVCG) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG 

النشاطُ (٣-١٩): إنشاءُ جدولٍ
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 , m¢†jôY nOƒ°SCG x§N , mQÉ°ùj pIGPÉfi , mÚÁ pIGPÉfi , m§«°SƒJ) nπãe , p∫hó÷G nπNGO É¡ p©«ªL u¢üædG

 pójóëàH n∂dPh , má≤HÉ°S m¢ShQO ‘ É¡nà rª∏©J »àdG É¡ p°ùØf pá≤jô£dÉH ( mô£°ùe x§N , mπFÉe x§N

.É¡«∏Y pÜƒ∏£ŸG p≥«°ùæàdG p≥«Ñ£J 
s
ºK É¡ o≤«°ùæJ pOGôŸG ÉjÓÿG hCG pá«∏ÿG

: p∫hó÷G ÉjÓN pójóëàd o≥FGôW

 nçÓK pIQCÉØdG uQR ≈∏Y 
r
ô≤fG ºK , p∫hó÷G ‘ má«∏N u…CG nπNGO n qöTDƒŸG p™°V : má«∏N oójó– - 1

. má«dÉààe mäGôe

 sQR 
r
ô≤fG 

s
ºK ,   ¤EG  o¬o∏µ°T nÒ¨àj ≈qàM pOƒª©dG n¥ƒa pIQCÉØdG n qöTDƒe r™°V : mOƒªY oójó–  - 2

. pº¡°ùdG nâ– p™bGƒdG pOƒª©dG oπ«∏¶J 
t
ºà«a pIQCÉØdG

 
s
ºK ,  ¤EG p qöTDƒŸG oπµ°T nÒ¨àj ≈àM u∞°üdG pÖfÉéH pIQCÉØdG n qöTDƒe r™°V : x∞°U oójó– - 3

. u∞°üdG n∂dP oπ«∏¶J 
t
ºà«a pIQCÉØdG sQR 

r
ô≤fG

 ,  p∫hóé∏d pájƒ∏©dG ≈æª
o
«dG pájhGõdG ≈∏Y pIQCÉØdG n qöTDƒe r™°V : kÓeÉc p∫hó÷G oójó– - 4

.kÓeÉc p∫hó÷G oπ«∏¶J 
t
ºà«a , pIQCÉØdG uQR ≈∏Y 

r
ô≤fG 

s
ºK , p∫hó÷G o¢†Ñ≤e 

o
ô¡¶«a

:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

.( pÚNóàdG pQGöVCG) s∞∏e ríàaG 

. n∫hC’G nOƒª©dG pO qóM 

. n∫hC’G s∞°üdG pO qóM 

.É k©e pøjOƒªY 
n
ôNBG rO qóM 

.É k©e nÊÉãdGh n∫hC’G s∞°üdG pO qóM 

. m≥eÉZ 
n
ôªMCG m¿ƒdh 18 pºéëH pøjhÉæ©dG p∞°U ‘ s§ÿG p≥

q
°ùf 

. mπFÉe m§ªæH (ÚpæNóŸG pOóY) pOƒªY ‘ s§ÿG p≥
q

°ùf 

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , pπjó©àdG nó©H s∞∏ŸG pßØMG 

النشاطُ (٣-٢٠): تنسيقُ خلايا الجدولِ
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 pIóªYC’G  p¢VôY pójóëàH  (Word)  p¢Uƒ°üædG  pèdÉ©e  pèeÉfôH  oΩƒ≤j  m∫hóL pAÉ°ûfEG  nóæY

 n™e  nÖ°SÉæà«d  pOƒª©dG  p¢VôY  pÒ«¨àdh  , p∫hó÷G  ‘  pIóªYC’G  pOóY  nÖ°ùM  mhÉ°ùàe  mπµ°ûH

 oÒ«¨J pOGôŸG pöùjC’G uó◊G ¤EG pIQCÉØdG n qöTDƒe r∑
q
ôM , pá«∏ÿG ¤EG É¡o∏Nóà°S »àdG päÉfÉ«ÑdG pºéM

 mQGôªà°SÉH pIQCÉØdG sQR r§¨°VG 
s
ºK ,  pÚ°ùcÉ©àe pÚª¡°S pπµ°ûH o qöTDƒŸG 

n
ô¡¶j ≈qàM , p¬ p°VôY

. pIQCÉØdG sQR rQ q
ôM 

s
ºK , p¬ p≤««°†J hCG p¬ pà©°Sƒàd pOGôŸG p√ÉŒ’ÉH É¡ pµjô– n™e

رابعًا: تغييرُ عرضِ العمودِ

n∂ p°ùØæH rÜ qôL

:»JB’G pò qØf , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. m∫hóL ‘ má«dÉààe pÒZ mIóªYCG náYƒª› rO qóM  1

. m∫hóL ‘ má«dÉààe pÒZ m±ƒØ°U náYƒª› rO qóM  2

:»JB’G pò qØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. m±ƒØ°U (5)h mIóªYCG (4) røe Ékf qƒµe k’hóL rÅ°ûfCG 

: p∫hó÷G ‘ ná«JB’G päÉfÉ«ÑdG pπNOCG 

pÖdÉ£dG oº°SGpIO’ƒdG oïjQÉJo¿Gƒæ©dGoájGƒ¡dG

ËôµdG óÑY óªfi ódÉN2007/12/2á©eÉ÷G »M – ¿ÉªYoáMÉÑ°ùdG

öUÉf ∫É°†f ∞°Sƒj2003/4/17¥ƒ°ùdG – áÑ≤©dGpádhÉ£dG 
o

¢ùæJ

ΩÓ°ùdGóÑY óªMCG »∏Y2003/2/10Ú°ù◊G πÑL – ¿ÉªYpá∏°ùdG oIôc

óªfi ˆG óÑY Òª°S2007/12/2»böûdG »◊G – óHQEGo…ô÷G

النشاطُ (٣-٢١):تنسيقُ خلايا الجدولِ.
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 päÉfÉ«ÑdG p∫ÉNOEGh p∫hó÷G nøe pAÉ¡àf’G nó©H (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH n∂oæ
uµ oÁ

 náaÉ°VEG oÖ∏£àj Gògh , mIójóL mäÉfÉ«H páaÉ°VEG nπãe , p∫hó÷G ≈∏Y mäÓjó©J pAGôLEG røe p¬«dEG

 o¬æe p±ƒØ°üdGh pIóªYC’G p¢†©H pádGREÉH mäÉfÉ«H n±òM hCG , p∫hó÷G ¤EG m±ƒØ°U hCG mIóªYCG

. n∂pJÉLÉ«àMGh nÖ°SÉæààd

:ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑJG , p∫hó÷G ¤EG nÌcCG hCG mOƒªY páaÉ°VE’h

. o√ nó©H hCG o¬n∏Ñb mIóªYCG oáaÉ°VEG pOGôŸG pOƒª©dG ‘ pIQCÉØdÉH 
r
ô≤fG - 1

.É¡oàaÉ°VEG pOGôŸG pIóªYC’G pOó©H kIóªYCG rπq∏X - 2

 Éªc ,lá«Yôa láªFÉb 
o
ô¡¶àa , páªFÉ≤dG nøe (êGQOEG) 

n
ôeC’G pÎNG 

s
ºK , nøÁC’G pIQCÉØdG sQR 

r
ô≤fG - 3

.(15-3) pπµ°ûdG ‘

.(Úª«dG ¤EG IóªYCG êGQOEG) hCG (QÉ°ù«dG ¤EG IóªYCG êGQOEG) pá«YôØdG páªFÉ≤dG nøe rÎNG  -4

خامسًا: إضافةُ أو حذفُ أعمدةٍ وصفوفٍ إلى الجدولِ

. p±ƒØ°üdGh pIóªYC’G pêGQOEG oáªFÉb :(15-3) oπµ°ûdG

.18 pQGó≤Ã níÑ°ü«d nøjhÉæ©dG oπqãÁ …òdG p∫hC’G u∞°üdG ‘ u§ÿG nºéM r qÒZ 

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK ,( n¿hõ«ªàŸG) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG 
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:ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑJG , p∫hó÷G ¤EG nÌcCG hCG x∞°U páaÉ°VE’h

. o√ nó©H hCG o¬n∏Ñb m±ƒØ°U oáaÉ°VEG pOGôŸG u∞°üdG ‘ pIQCÉØdÉH 
r
ô≤fG - 1

.É¡oàaÉ°VEG pOGôŸG p±ƒØ°üdG pOó©H ÉkaƒØ°U rπq∏X - 2

 Éªc ,lá«Yôa láªFÉb 
o
ô¡¶àa , páªFÉ≤dG nøe (êGQOEG) 

n
ôeC’G pÎNG 

s
ºK nøÁC’G pIQCÉØdG sQR 

r
ô≤fG - 3

.(15-3) pπµ°ûdG ‘

.(πØ°SC’ ±ƒØ°U êGQOEG) hCG (≈∏YC’ ±ƒØ°U êGQOEG) pá«YôØdG páªFÉ≤dG nøe rÎNG - 4

:ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑJG , m±ƒØ°U hCG mIóªYCG p±ò◊h

.É¡oaòM nOGôŸG n±ƒØ°üdG hCG nIóªYC’G pπq∏X - 1

.(±ƒØ°U ±òM) hCG (IóªYCG ±òM) 
n
ôeC’G páªFÉ≤dG nøe rÎNG 

s
ºK , nøÁC’G pIQCÉØdG sQR r§¨°VG - 2

:ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑqJG , kÓeÉc p∫hó÷G p±ò◊h

. o¬ oaòM nOGôŸG n∫hó÷G pπq∏X - 1

.(∫hóL ±òM) 
n
ôeC’G páªFÉ≤dG nøe rÎNG 

s
ºK , nøÁC’G pIQCÉØdG sQR r§¨°VG - 2

:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

.( n¿hõ«ªàŸG) s∞∏e ríàaG 

.
n
ôNBG m¢üî°T røY mäÉeƒ∏©Ã o√CÓeGh . pådÉãdGh ÊÉãdG pÚ qØ°üdG nÚH G kójóL É vØ°U r∞°VCG 

 ,(
u
»æWƒdG pºbôdG) p¿Gƒæ©H ( pOÓ«ŸG pïjQÉJ) h ( pº°S’G) r… nOƒªY nÚH G kójóL G kOƒªY r∞°VCG 

. mÖdÉW uπµd 
u
»æWƒdG pºbôdÉH o√CÓeGh

 . p¬«dEG p∫hC’G u∞°üdG iƒàfi rï°ùfG 
s
ºK , p∫hó÷G pôNBG ‘ G kójóL É vØ°U r∞°VCG 

. ká£≤f 20 pºéMh 
u
»°ùdófC’G ṕ ƒædG ¤EG ÊÉãdG u∞°üdG ‘ u§ÿG ń ƒf r qÒZ 

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , s∞∏ŸG pßØMG 

نشاطُ (٣-٢٢):إضافةُ صفوفٍ وأعمدةٍ للجدولِ
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:»JB’G pò qØf 
s
ºK ,(Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pΩGóîà°SÉH G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG -

. m±ƒØ°U pá°ùªNh mIóªYCG pá©HQCG røe o¿ qƒµàj k’hóL rêQOCG -    CG

: p∫hC’G u∞°üdG ¤EG ná«dÉàdG päÉfÉ«ÑdG pπNOCG - Ü

oºbôdGoìÉàØŸGoáØ«XƒdG

. p∫hó÷G ¤EG u∞∏ŸG nπNGO pπ≤æàdG ‘ náeóîà°ùŸG ní«JÉØŸG pπNOCG - `L

. p±ƒØ°üdG nøe o¬ oLÉà– …òdG nOó©dG p∞°VCG -   O

. p∫hó÷G nøe náZQÉØdG nIóªYC’G p±òMG - `g

. pôØ°UC’G p¿ƒ∏dÉH p∫hó÷G ná«Ø∏Nh É k≤eÉZ n¥QRCG u§ÿG n¿ƒd rπ©LG -  h

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK ,( má qª¡e ní«JÉØe) pº°SÉH n∫hó÷G pßØMG -  R

أسئلةُ الدرسِ

:»JB’G pò uØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

.( n¿hõ«ªàŸG) s∞∏e  ríàaG 

.¬ p∏ªcCÉH p∫hó÷G nøe nÊÉãdG s∞°üdG p±òMG 

? p∫hó÷G ‘ p±ƒØ°üdG oOóY níÑ°UCG 
r
ºc 

 . p¬ pJÉjƒàfi p™«ªéH kÓeÉc n™HGôdG nOƒª©dG p±òMG 

? p∫hó÷G ‘ pIóªYC’G oOóY níÑ°UCG 
r
ºc 

. kÓeÉc n∫hó÷G p±òMG 

. päÓjó©àdG pßØM n¿hO s∞∏ŸG p≥∏ZCG 

النشاطُ (٣-٢٣): حذفُ صفوفٍ وأعمدةٍ ومحتوياتِ خلايا
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الصورُ وا شكالُ الفنيةُ

أوّلاً: إدراجُ الصورِ

 p∫Éµ°TC’Gh pQƒ°üdG nøe nójó©dG n∂pJÉØ∏e nÚª°†J (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH oí``«àoj

 äÉeƒ°SQ páYƒª› pΩGóîà°SG p∫ÓN røe n∂dPh , n∂ p∏ªY pAÉæKCG ‘ É¡ oLÉà– »``àdG päÉeƒ°SôdGh

 oáYƒªéŸG p√òg n∂d oí«àJh ,(16-3) pπµ``°ûdG ‘ 
o
ô¡¶J »àdG ,êGQOEG páÑjƒÑJ ‘ á``«ë«°VƒJ

 ,(ïdEG.... , m•ƒ£N , mIôFGO , m™Hôe) má«°Sóæg m∫Éµ°TCG pêGQOEG : nπãe pAÉ«°TC’G nøe pójó©dG nπ``ªY

 p¿ƒ``d ‘h É``¡ peÉéMCG ‘  pº``µëàdGh

 p∫Éµ°TC’G páÄÑ©Jh ,¬ p£‰h , pº``°SôdG u§N

 pQƒ°üdG pêGQOEGh ,√ oó``jôJ …òdG p¿ƒ``∏dÉH

. p∫Éµ°TC’Gh pá
q
«æØdG p¢Uƒ°üædGh

 nº«gÉØŸGh nQÉµaC’G oí q°VƒJ »àdG páÑ°SÉæŸG pQƒ°üdG p¢†©H ¤EG Ée ḿ ƒ°Vƒe páHÉàc nóæY ÉkfÉ«MCG oêÉà–

: ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑJG , mIQƒ°U êGQOE’h , mπ¡°S mπµ°ûH É¡ pdÉ°üjE’ náMhô£ŸG

. p¬«a pIQƒ°üdG oêGQOEG pOGôŸG p™bƒŸG ‘  n qöTDƒŸG p™°V - 1

.á«ë«°VƒJ äÉeƒ°SQ páYƒª› røe  IQƒ°U êGQOEG nIGOCG rÎNG sºK , pêGQOEG páÑjƒÑJ ≈∏Y 
r
ô≤fG - 2

 pQGƒM o¥hóæ°U 
o
ô``¡¶j - 3

 Éªc  ,(IQƒ``°U  êGQOEG)

.(17-3)πµ°ûdG ‘

 …ò``dG nó``∏éŸG pO qó``M - 4

 u∞∏e  ≈``∏Y  …ƒ``àëj

 sºK , páHƒ∏£ŸG pIQƒ``°üdG

 , pIQƒ°üdG  s∞``∏e  rÎNG

.(êGQOEG) sQR 
r
ô≤fG sºK

الدرسُ الحادي عشرَ

. má«ë«°VƒJ mäÉeƒ°SQ oáYƒª› :(16-3) oπµ°ûdG

. mIQƒ°U pêGQOEG pQGƒM o¥hóæ°U :(17-3) oπµ°ûdG
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  o∫Éµ°TC’G ƒ``g É``æg p∫Éµ``°TC’ÉH oOƒ``°ü≤ŸG

 mäÉ``©Hôeh 
n
ô``FGhO rø``e oá``£«°ùÑdG oá``«°Sóæ¡dG

 , páØ∏àîŸG p∫Éµ``°TC’G nø``e É``g pÒZh m•ƒ``£Nh

 n∂pJóYÉ°ùŸ páeóîà°ùŸG päGQÉ©°ûdGh pΩƒ``éædÉc

 »àdG - páÑcôŸGh pá£«°ùÑdG p∫Éµ°TC’G pº``«ª°üJ ‘

 pº«ª°üJh -
x
»°Sóæg mπµ°T røe nÌcCG røe o¿ qƒµàJ

. pí«°Vƒà∏d pìöûdG pπFÉ°Sh

 p√òg røe É k°†©H (18-3) oπµ°ûdG oí°Vƒjh

. p∫Éµ°TC’G

ثانيًا: إدراجُ ا¨شكالِ

:ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑJG , p∫Éµ°TC’G pêGQOE’h -

. póæà°ùŸG nπNGO pÜƒ∏£ŸG p™bƒŸG ‘ n qöTDƒŸG p™°V  - 1

 
o
ô¡¶àa ,á«ë«°VƒJ äÉeƒ°SQ páYƒª› røe  ∫Éµ°TCG  nIGOCG 

r
ô≤fG 

s
ºK ,êGQOEG nÖjƒÑJ 

r
ô≤fG  - 2

.(18-3) pπµ°ûdG ‘ »àdG oáªFÉ≤dG

.+ põeôdG ¤EG p qöTDƒŸG oπµ°T oÒ¨à«a pÜƒ∏£ŸG pπµ°ûdG ≈∏Y 
r
ô≤fG  - 3

. pπª©dG põ
q
«M ‘ √ nóæY pº°SôdG nAóH oójôJ …òdG p¿ÉµŸG ¤EG n qöTDƒŸG pπ≤fG  - 4

. oójôJ …òdG p√ÉŒ’ÉH pÖë°ùdG n™e pIQCÉØdG sQR 
r
ô≤fG  - 5

.
o
º°SôdG 

o
ô¡¶«a pIQCÉØdG sQR rQ q

ôM  - 6

: pá«JB’G päGƒ£ÿG ṕ ÉÑJÉH n∂dPh , pΩƒ°SôŸG pπµ°ûdG ≈∏Y päÉ≤«°ùæàdG p¢†©H oAGôLEG oøµÁ -

. p¬ paGôWCG ≈∏Y o¢†HÉ≤ŸG 
o
ô¡¶àa , p√ pójóëàd pπµ°ûdG ≈∏Y 

r
ô≤fG  - 1

 n≥«°ùæJ   É¡ræe  rÎNG  ,láªFÉb  
o
ô¡¶àa  , pπµ°ûdG  n¥ƒa  pøÁC’G  pIQCÉØdG  uQR  ≈∏Y  r§¨°VG  - 2

. pπµ°ûdG

. m∫Éµ°TCG oáªFÉb :(18-3) oπµ°ûdG
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.»FÉ≤∏J mπµ°T p≥«°ùæJ pQGƒM o¥hóæ°U :(19-3) oπµ°ûdG

 pπ`µ°ûdG »`a Éªc ,
o
ô`¡¶j …ò`dG pQGƒ`◊G p¥hó`æ°U røe •ƒ£Nh ¿GƒdCG ÖjƒÑJ rÎNG  - 3

.(19-3)

. pº°SôdG u§N n¿ƒd rO qóMh , pπµ°ûdG páÄÑ©J n¿ƒd r qÒZ , pQGƒ◊G p¥hóæ°U päGQÉ«N røe - 4

 ≈qàM pÖë°ùdG n™e p¢``†HÉ≤ŸG póMCG ≈∏Y r§¨°VG 
s
ºK o¬ nbƒa 

r
ô``≤fG , pπµ°ûdG pºéM pπ``jó©àdh

. pÜƒ∏£ŸG pºé◊G ≈∏Y nπ°ü–

n∂ p°ùØæH rÜ qôL

 p¢Uƒ°üædG  pèdÉ©e  pèeÉfôH  pΩGóîà°SÉH  ,G kójóL  É vØ∏e  rÅ°ûfCG  , n∂pàYƒª›  pOGôaCG  n™e  p¿hÉ©àdÉH

:»JCÉj Ée rÜ
u
ôL 

q
ºK ,(Word)

.(ÉjGhõdG 
n
ôjóà°ùe kÓ«£à°ùe) 

s
»°Sóæ¡dG nπµ°ûdG pêQOCG  1

. pπµ°ûdG p¢†HÉ≤e pΩGóîà°SÉH »°Sóæ¡dG pπµ°ûdG nºéM r∫ qóY  2

 . pπµ°ûdG p≥«°ùæJ päÉÑjƒÑJ pΩGóîà°SÉH 
u
»°Sóæ¡dG pπµ°ûdG ≈∏Y É¡ n©«ªL p≥«°ùæàdG päÉ«∏ªY rò qØf 3

. u∞∏ŸG pôNBG ‘ »FÉ≤∏àdG nπµ°ûdG pï°ùfG  4
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(WordArt) ٍّثالثًا: إدراجُ نصٍّ فني

 mäGÒKCÉJh m¿GƒdCGh m∫Éµ°TCÉH w¢üf ƒg 
t
»æØdG t¢üædG

 ‘ ¬ pdÉNOEG nó©H o¬``©e oπeÉ©àdG tºàjh , máY qƒæàe má``∏«ªL

 ‘ o¬ oeGóîà°SG oø``µÁ oå``«M ,lIQƒ°U ¬``sfCÉc u∞``∏ŸG

.Ég pÒZh päÉ≤°ü∏ŸGh päÉbÉ£ÑdGh päÉfÓYE’G pº«ª°üJ

:ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑqJG x
»æa x¢üf pêGQOE’ -

 nπNGO pÜƒ``∏£ŸG p™``bƒŸG ‘ nö``TDƒŸG p™``°V  - 1

. póæà°ùŸG

  nIGOCG 
r
ô≤fG 

s
ºK ,êGQOEG Ö``jƒÑJ 

r
ô≤fG  - 2

 ‘ Éªc lá``ªFÉb 
o
ô¡¶J ,¢``üf pá``Yƒª› rø``e

.(20-3) pπµ°ûdG

 
n
ô¡¶«d , p¬«∏Y pô≤ædÉH nÜƒ``∏£ŸG n§ªædG pÎNG  - 3

 
s
ºK ,(WordArt) ¢üf pôjô– pQGƒM o¥hóæ°U

 »qæa x¢üf pêGQOEG oáªFÉb :(20-3) oπµ°ûdG

.(WordArt)

:»JB’G pò qØf 
s
ºK ,G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. pêQóŸG pπµ°ûdG nºéM r qÒZ 
s
ºK ,É

v
«FÉ≤∏J kÓµ°T rêQOCG 

. o¬n∏NGO páYƒªéŸG pOGôaCG nAÉª°SCG rÖàcG 

. pôØ°UC’G p¿ƒ∏dÉH É¡rf qƒdh ,
o
ôªMCG É¡ o£«fi kIôFGO 

r
º°SQG 

. p¿ƒ∏dG pö†NCG m™£≤àe x§îH É k©Hôe 
r
º°SQG 

. m§≤f (6) pº°SQ p§ªæH pÚ°ùcÉ©àe pÚ°SCGQ GP É kª¡°S 
r
º°SQG 

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK ,( m∫Éµ°TCG) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG 

النشاطُ (٣-٢٤): أدواتُ الرسمِ

. m≥aGƒe sQR r§¨°VG 
s
ºK , nÜƒ∏£ŸG s¢üædG p¬«a rÖàcG
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 p¢Uƒ°üf  pèdÉ©e pΩGóîà°SÉH  G kójóL É vØ∏e  rÅ°ûfCG  , n∂pàYƒª› pOGôaCG  n™e  p¿hÉ©àdÉH

:»JB’G pò qØf 
s
ºK ,(Word)

. mô£°SCG pá©HQCG pOhóëH uÊOQC’G pÜGƒædG p¢ù∏› røY kIô≤a rÖàcG  

.
u
»qæØdG u¢üædG pΩGóîà°SÉH pIô≤Ø∏d ÉkfGƒæY r™°V  

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , mÖ°SÉæe mº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG  

النشاطُ (٣-٢٥): إدراجُ نصٍّ فنّي

 p¢Uƒ°üf  pèdÉ©e pΩGóîà°SÉH  G kójóL É vØ∏e  rÅ°ûfCG  , n∂pàYƒª› pOGôaCG  n™e  p¿hÉ©àdÉH

رابعًا: إدراجُ الرموزِ

 päÉeƒ°SôdGh  p∫Éµ°TC’G  nøe  É kéjõe  p¢Uƒ°üædG  ¤EG  páaÉ°VE’ÉH  oóæà°ùŸG  …ƒëj  Ée  kIOÉY

 ’ oáØ∏àîŸG oá°UÉÿG oRƒeôdG p√ògh , p¢Uƒ°üædG páHÉàc pAÉæKCG ‘ É¡ oLÉàëf »àdG pá q°UÉÿG pRƒeôdGh

 ,± h ≤ nπãe , pá«HÉ°ù◊G pä’OÉ©ŸG ‘ oΩóîà°ùJ »àdG pRƒeôdÉc , pí«JÉØŸG páMƒnd ≈∏Y 
o
ôaGƒàJ

 p¢SGƒbC’Éc pá«eÓ°SE’G pá«aôNõdG pRƒeôdGh ,™  , ®  ,  nπãe , pájQÉéàdG  päÓeÉ©ŸG ‘hCG

 p¢†©Ñd  pIô¨°üŸG  pájQƒ°üdG  pRƒeôdG  nπãeh  ,(21-3) pπµ°ûdG  ‘ Éªc pIô¨°üŸG  päGQÉÑ©dGh

.Ég pÒZh ,(22-3) pπµ°ûdG ‘ Éªc p∫Éµ°TC’G

. má«eÓ°SEG má«aôNR mRƒeQ oêPÉ‰ :(21-3) oπµ°ûdG

. mIô¨°üe májQƒ°U mRƒeQ oêPÉ‰ :(22-3) oπµ°ûdG
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:»JB’G s¢üædG pÖàcG 
s
ºK G kójóL(Word) s∞∏e A≈°ûfCG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

: pá«JB’G pá≤jô£dÉH pèàæŸG ≈∏Y pájôµØdG pá«µ∏ŸG p¥ƒ≤M oáeÓY o™°VƒJ

º°S’G – ïjQÉàdG © áXƒØfi p¥ƒ≤◊G o™«ªL

 (Microso�) pácöT nπãe É¡u∏c É¡JÉéàæe ≈∏Y x¢UÉN mQÉ©°T p™°VƒH päÉcöûdG o¢†©H oΩƒ≤J Éªc

. Ég oQÉ©°Th

النشاطُ (٣-٢٦): إدراجُ رمزٍ

:ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑJG , põeQ pêGQOE’h

. póæà°ùŸG nπNGO pÜƒ∏£ŸG p™bƒŸG ‘ n qöTDƒŸG p™°V - 1

 o¥hóæ°U 
o
ô¡¶«a ,RƒeQ páYƒª› røe  põeQ nIGOCG 

r
ô≤fG 

s
ºK , mêGQOEG ÖjƒÑJ ≈∏Y 

r
ô≤fG - 2

.(23-3) pπµ°ûdG ‘ Éªc (õeQ) mQGƒM

. pöTDƒŸG p™bƒe ‘ o¬ oLGQOEG 
t
ºàj , pÜƒ∏£ŸG põeôdG ≈∏Y 

r
ô≤fG - 3

. mõeQ pQGƒM o¥hóæ°U :(23-3) oπµ°ûdG
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:»JB’G pπµ°ûdG ‘ , lÚÑe nƒg Éªc G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG - 1

.
u
»∏ª©dG pÖjôéàdÉH n∂pàHÉLEG røe rócCÉJ ? póæà°ùŸG ‘ p¬ pLGQOEG nó©H 

u
»æØdG u¢üædG oÒ«¨J oøµÁ rπg - 2

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK ,( páÑ∏£dG p¿ÉŸôH) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG - 3

أسئلةُ الدرسِ
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 ¬qfEG oå«M , n∫ÉŸGh nó¡÷Gh nâbƒdG 
o
ôqaƒj o¬sfCG p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH ÉjGõe 

u
ºgCG røe s¿EG

 
o
ô¡¶«°S Éªc póæà°ùŸG páæjÉ©eh , p¬«a pá«FÓeE’G pAÉ£NC’G p≥«bóJh ,√ pôjô–h u¢üædG páHÉàc øe Éoææ

qµÁ

 u∞∏ŸG páæjÉ©e ná«Ø«ch páYÉÑ£dG päGOGóYEG p¢SQódG Gòg ‘ oº∏©àà°Sh , p¥QƒdG ≈∏Y p¬àYÉÑW n∫ÉM

.¬ pàYÉÑW nπÑb

 p¬ pLGôNEGh p¬ p≤«°ùæJ røe pócCÉàdGh , p¬ pàæjÉ©e røe sóH ’ u∞∏ŸG páYÉÑW pá«∏ªY ‘ ṕ höûdG nπÑb

 nπÑb  p≥«°ùæàdG  pIOÉYEGh  pí«ë°üàdGh  pπjó©àdG  nøe  páæjÉ©ŸG  oá«∏ªY  n∂oæ
uµn o“h  , pÜƒ∏£ŸG  nÖ°ùM

: ná«JB’G päGƒ£ÿG p™ÑJG , u∞∏ŸG páæjÉ©Ÿh ,¬ pàYÉÑW

 
o
ô¡¶«a , p™jöùdG p∫ƒ°UƒdG päGhOCG p§jöT røe páYÉÑ£dG nπÑb Ée páæjÉ©e pIGOCG ≈∏Y 

r
ô≤fG - 1

. pöùjC’G pAõ÷G ‘ u∞∏ŸG páæjÉ©e pAõL ≈∏Y Ékjƒàfi páYÉÑ£dG pQGƒM o¥hóæ°U

 päÉëØ°U nÚH  pπ≤æàdG  pAõL ≈∏Y pô≤ædG  p∫ÓN røe kÓeÉc u∞∏ŸG  päÉëØ°U r¢Vô©à°SG  - 2

. páYÉÑ£dG pQGƒM p¥hóæ°U nπØ°SCG pOƒLƒŸG u∞∏ŸG

 
n
º qµëàdG (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oèeÉfôH n∂d oí«àjh , p¬ pàæjÉ©e nó©H 

t
ºàJ u∞∏ŸG náYÉÑW s¿EG

 pá©HÉ£dG  pójhõJ røe pó tcCÉàdG  nó©H ,É k°†jCG  p¬ pYƒfh p¥QƒdG  pºéMh , oójôJ …òdG pï°ùædG  pOóY ‘

 páYÉÑ£dG oò«ØæJ oøµÁh ,É¡ p∏«¨°ûJh 
u
»FÉHô¡µdG pQó°üŸÉH É¡ p∏°Uhh pÖ°SÉæŸGh ‘ÉµdG p¥QƒdÉH

:É¡ræe , má≤jôW røe nÌcCG ṕ ÉÑJÉH p¥QƒdG ≈∏Y

 kIöTÉÑe oCGóÑàa , p™jöùdG p∫ƒ°UƒdG päGhOCG p§jöT røe  pá©jöS máYÉÑW pIGOCG ≈∏Y 
r
ô≤fG  - 1

. pá©HÉ£dG ≈∏Y káaÉc u∞∏ŸG päÉëØ°U oáYÉÑW

أولاً: المعاينةُ قبلَ الطباعةِ

ثانيًا: الطباعةُ على الورقِ

الطباعةُ الدرسُ الثاني عشرَ
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:»JB’G pò qØf , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

.(GÎÑdG) s∞∏e ríàaG 

. páYÉÑ£dG nπÑb u∞∏ŸG päÉjƒàfi røjÉY 

. p¥QƒdG ≈∏Y u∞∏ŸG nøe pÚàî°ùf r™ÑWG 

. u∞∏ŸG nøe r§≤a ÊÉãdGh n∫hC’G pøjô£°ùdG p™ÑWG 

.É¡ r©ÑWG 
s
ºK , páYÉÑ£∏d (2-1) äÉëØ°üdG pO qóM 

نشاطُ (٣-٢٧):الطباعةُ

:»JB’G pƒëædG ≈∏Y x∞∏e páªFÉb pΩGóîà°SÉH hCG - 2

 ‘ Éªc páYÉÑ£dG oäGQÉ«N 
o
ô¡¶à°S ,áYÉÑW 

n
ôeC’G  É¡ræe rÎNG 

s
ºK ,∞∏e náªFÉb 

r
ô``≤fG -    CG

.(24-3) pπµ°ûdG

 p¥QƒdG pºéM) nπãe , pIôaGƒàŸG päGQÉ«ÿG nøe náHƒ∏£ŸG pá``YÉÑ£dG päGOGóYEG r§Ñ°VG - Ü

.(∂ndP pÒZh pï°ùædG pOóYh páëØ°üdG p√ÉŒGh

 pádB’G ≈∏Y káaÉc u∞∏ŸG päÉëØ°U oáYÉÑW kIöTÉÑe oCGóÑàa ,  pIGOC’G ≈∏Y r§¨°VG - `L

. pá©HÉ£dG

. páYÉÑ£dG oäGQÉ«N :(24-3) oπµ°ûdG
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: p¬«∏J »àdG pá∏Ä°SC’G pøY rÖLCG 
s
ºK ,

n
»JB’G nπµ°ûdG pπeCÉJ -

 

? pò«ØæàdG nó«b »àdG oá«∏ª©dG Ée -    CG

? pQGƒ◊G p¥hóæ°U oº°SG Ée - Ü

 ?É¡oàYÉÑW pÜƒ∏£ŸG pï°ùædG oOóY 
r
ºc - `L

?É¡oàYÉÑW pÜƒ∏£ŸG päÉëØ°üdG o√ÉŒG Ée -   O

? páYÉÑ£dG ‘ pΩóîà°ùŸG p¥QƒdG oºéM Ée - `g

أسئلةُ الدرسِ
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 uπµd  páØ«XƒdGh  pí«JÉØŸG  pAÉª°SCG  øe  oÖ°SÉæoj  ÉÃ  »JB’G  p∫hó÷G  ‘  päÉZGôØdG  pπªcCG  -  1

: mìÉàØe

oìÉàØŸGoáØ«XƒdG

. päÉª∏µdG nÚH máaÉ°ùe oòNCG

o∫ÉNOE’G

End

.≈∏YC’G ¤EG káëØ°U u∞∏ŸG ‘ oπ t≤æàdG

.É«∏ o©dG p±hô◊G páYÉÑ£d p±ôMC’G p í«JÉØe n™e oΩóîà°ùoj

. p uöTDƒŸG n∞∏N nOƒLƒŸG n±ô◊G o± pòënj

Delete

:»JB’G s¢üædG pπNOCGh ,G kójóL É vØ∏e rÅ°ûfCG - 2

 p±ó¡H É¡«∏Y m≥Øàe nóYGƒb pÖLƒÃ o¢SQÉ“ lIQÉ¡e hCG w…OÉY w…ó°ùL lOƒ¡› 
n

»g oá°VÉjôdG''

 hCG p¢ùØædÉH pá≤ãdG pá``jƒ≤J hCG päGQÉ¡ŸG pôjƒ£J hCG põ``«ªàdG hCG pá©àŸG hCG pá``°ùaÉæŸG hCG p¬``«aÎdG

 päÉ°VÉ`jôdG oõ`«ª`j É`g oOGô`ØfG hCG É`¡ oYÉ`ªàLG oå«M røe p±Gó`gC’G o±Ó`àNGh . pó°ù÷G

. n¿ƒ`ÑYÓdG o¬Ø«°†j Ée ¤EG páaÉ°VE’ÉH

 É
v
«fÉª°ùL p¬ pØ

t
«µJh pOôØdG pá«ªæJ ≈∏Y oπª©j nh pá«HÎdG nøe oπeÉµàŸG oÖfÉ÷G 

n
»g , oá«fóÑdG oá«HÎdG

 n™e oÖ°SÉæàJ  »àdG  pIQÉàîŸG pá«fóÑdG  pá£°ûfC’G p≥jôW røY É
v
«fGóLhh É

v
«YÉªàLGh É

v
«∏≤Yh

 n∂dòHh , pá«fÉ°ùfE’G pº«≤dG ≈ª°SCG p≥«≤ëàd má◊É°U mIOÉ«b p±GöTEÉH o¢S nQÉ o“ , uƒªædG pá∏Môe

 p¬ pfƒc røe p¿É°ùfE’G ¤EG páÑ°ùædÉH kád’O o≥ªYCGh mÒãµH o™°ShCG pá«°VÉjôdG pá«HÎdG nÒÑ©J s¿EÉa

.'' p¿óÑdG páë°U nO s
ô›

. pÚà«MÉædG nøe s¢üædG p§Ñ°VG - 3

أسئلةُ الوحدةِ
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. u¢üædG nøe ¤hC’G nIô≤ØdG s¢üb - 4

 ¤EG ¤hC’G nIô≤ØdG póYCG ?(¢üb) pôeC’G pò«ØæJh (Delete) pìÉàØe pΩGóîà°SG nÚH o¥ôØdG Ée - 5

. u¢üædG

.2 pQGó≤Ã  pá«fÉãdG pIô≤ØdG ‘ pô£°SC’G nóYÉÑJ rπ©LG - 6

. u∞∏ŸG nπNGO pπ≤æà∏d náÑ°SÉæŸG ní«JÉØŸG pΩóîà°SG - 7

. móMGh x∞°Uh pøjOƒªY røe Ékf qƒµe u∞∏ŸG pájÉ¡f ‘ k’hóL rêQOCG - 8

: p≥HÉ°ùdG p∫hó÷G nøe p∫hC’G u∞°üdG ‘ »JB’G s¢üædG pÖàcG - 9

k’hCGp¿RƒdG ≈∏Y oá¶aÉëªdG

. p≥HÉ°ùdG p∫hó÷G ¤EG m±ƒØ°U náKÓK rêQOCG - 10

. pº°ùé∏d pá°VÉjôdG póFGƒa páHÉàµH n≥HÉ°ùdG n∫hó÷G pπªcCG - 11

.»FÓeE’G p≥«bóàdG pΩGóîà°SÉH pá«FÓeE’G pAÉ£NC’G nøe u¢üædG uƒ∏N røe rócCÉJ - 12

. o¬ r≤∏ZCG 
s
ºK , ( pº«∏°ùdG pº°ù÷G ‘ oº«∏°ùdG oπ≤©dG) pº°SÉH s∞∏ŸG pßØMG - 13
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(
w
»∏ªY) pIóMƒdG pájÉ¡f ó höûe

 É¡nJ rò sØfh , pIóMƒdG √òg ‘ pá°ù«FôdG (Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e pèeÉfôH ÉjGõe n¢†©H nâa
q
ô©J

 x¢UÉN ḿ höûe ‘ ká©ªà› ná«∏ª©dG päGQÉ¡ŸG n∂∏J n∞ qXƒJ »µdh , pÜƒ°SÉ◊G ≈∏Y É
k
«∏ªY

. ḿ GóHEGh m¿É≤JEÉH o¬à rª∏©J Ée uπc o≥«Ñ£J ¬ pdÓN røe 
t
ºàj , páYƒªéŸG ‘ ∂pFÓeR n™e p¿hÉ©àdÉH

( láMÎ≤e läÉYƒ°Vƒe).(G
k
ô£°S 40 røY oójõj’ ÉÃ ) : pá«JB’G päÉYƒ°VƒŸG póMCG ‘ rÖàcG - 1

. pº«∏©àdG ‘ É«LƒdƒæµàdG oáq
«ªgCG -    CG

.ÊÉãdG »à«H oá°SQóŸG - Ü

. p¿ÉÁE’G nøe pøWƒdG tÖM - `L

:»JCÉj Éªc s¢üædG n≥«°ùæJ rπ©LG - 2

. p¢ù«FôdG u¢üæ∏d p¥QRC’G p¿ƒ∏dÉH 16 pºéëHh Arial : u§ÿG ó ƒf -    CG

. pøjhÉæ©∏d pôªMC’G p¿ƒ∏dÉH 12 pºéëHh Tahoma : u§ÿG ó ƒf - Ü

.§°Sƒàe : páëØ°üdG n¢ûeGƒg r§Ñ°VG - `L

. máØ∏àfl n™bGƒe ‘h ń ƒ°VƒŸG oÖ°SÉæJ k’Éµ°TCGh G kQƒ°U u¢üædG ¤EG rêQOCG -  O

. u¢üædG pô¡¶e pá«dÉªL røe oójõJ mäÉ≤«°ùæJ rΩóîà°SG - `g

 pôjó≤àdG pº∏°S nÖ°ùM máYƒª› uπµd pº∏©ŸG pπÑb røe »HÓ£dG ṕ höûŸG 
o
º««≤J 

t
ºà«°S :oËƒ≤àdG - 3

:»JB’G 
u
»¶Ø∏dG
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oQÉ«©ŸG

pAGOC’G iƒà°ùe

l∞«©°Vló«LG kóL ló«LlRÉàªe

 o≥«°ùæJ

p•ƒ£ÿG

 rºdh , mÖ°SÉæe 
o
ô«Z

. pÜƒ∏£ªdÉH ró«≤àj

 r⁄h  lÖ`̀ ``̀ °`̀ SÉ`̀ æ`̀ e

 pÜƒ∏£ŸÉH  ró`«`≤`àj

.ÉkfÉ«MCG

 ĺ ƒ``æ`àeh  lÖ```°SÉæe

. pÜƒ∏£ŸÉH oó«≤àjh

 oó`«`≤`àjh  lÖ```°SÉ`æe

 É keÉ`ª`J  pÜƒ```∏£ŸÉH

.»YGóHEGh

 oQƒ°üdG

o∫Éµ°TC’Gh

 oÒZ  .lá``«`FGƒ°ûY

 ⁄ hCG . má``ë`°VGh

G kQƒ°U rêQój

 . láë°VGh oQƒ```°üdG

 É`¡` o©«ªL  nâ`°ù«`d

. kIÈ©e

 ṕ ƒ``°Vƒe  rø``Y  o q
È``©J

. pIOƒ÷G oá£°Sƒàe . u¢üædG

 ṕ ƒ°Vƒe rø``Y r q
È``©J

. pIOƒ÷G oá«dÉY . u¢üædG

 oAÉ£NC’G

oá«FÓeE’G

 lA»`̀ ∏`̀ e s¢`̀ ü`̀ æ`̀ dG

 . pAÉ£NC’ÉH

.láë°VGh oAÉ£NC’G lá£«°ùH lAÉ``£NCG ó``LƒJ

. p∞dC’G pIõª¡c

.lAÉ£NCG oóLƒJ’

o≥«KƒàdG. l≥«KƒJ oóLƒj ’ p¢†©Ñd l≥«KƒJ oóLƒj

. pQOÉ°üŸG

 n™LGôŸ  l≥«KƒJ  oóLƒj

 É¡ o°†©Hh  má`̀Y qƒ`̀ æ`̀ à`̀ e

. låjóM

 n™LGôŸ  l≥«KƒJ  oóLƒj

 É¡dh máãjóMh máY qƒæàe

. ṕ ƒ°VƒŸÉH lá∏°U

 o¿hÉ©àdG

oπ°UGƒàdGh

 l∞«©°V  o¿hÉ©àdG

 oÒZ  oπ``°UGƒàdGh

. môaGƒàe

 l®ƒë∏e o¿hÉ``©`à`dG

 oπ°UGƒàdG 
o
ô``aGƒà`jh

.ÉkfÉ«MCG

 páYƒªéŸG oáª°S o¿hÉ©àdG

 pQGhOC’G  oº`̀«`̀°`̀ù`̀≤`̀Jh

 má`̀LQó`̀H oπ`̀°`̀UGƒ`̀à`̀dGh

. má£°Sƒàe

 oá`̀ª`̀°`̀S o¿hÉ``̀ ©``̀ à``̀ dG

 oº«°ù≤Jh  páYƒªéŸG

 oπ°UGƒàdGh  pQGhOC’G

. má«dÉY máLQóH
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»JGP lËƒ≤J

 p•É≤f páaô©eh Év«JGP n∂ p°ùØf pËƒ≤àd »JB’G pôjó≤àdG nº∏°S 
r
πªcCG , páãdÉãdG pIóMƒdG pá°SGQO røe n∂pFÉ¡àfG nó©H

: pAÓeõdG nøe pº∏©àdGh 
q
»∏ª©dG pÖjQóàdGh pIAGô≤dG nøe pójõŸG p∫ÓN røe n∂dP ná÷É©e k’hÉfi n∂jód p∞©°†dG

o
ºbôdGoIQÉ¡ªdG

pIQÉ¡ªdG p¿É≤JEG oáLQO

lRÉàªeG kóL ló«Lló«Ll∞«©°V

1.(Word) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e nèeÉfôH oπ q̈ °TCG

2.(Word ) p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e nèeÉfôH o≥∏ZCG

3 .pèeÉfÈ∏d ná°ù«FôdG pá°TÉ°ûdG nöUÉæY » qª°SCG

4. m¢Uƒ°üf pèdÉ©e s∞∏e oA≈°ûfCG

5.
n
ôNBG ¤EG m¿Éµe røe n¢Uƒ°üædG oï°ùfCG

6.
n
ôNBG ¤EG m¿Éµe røe n¢Uƒ°üædG oπ≤fCG

7.¬ n£‰h o¬nfƒdh q § nî`dG nºéMh u §ÿG ń ƒf o qÒZCG

8.( pô£°SC’G oóYÉÑJ ,É¡oJGPÉfi) päGô≤ØdG o§Ñ°VCG

9.
s
»ªbôdGh 

s
»£≤ædG nOGó©àdG oΩóîà°SCG

10. páëØ°üdG n√ÉŒGh n¢ûeGƒ¡dG o qÒZCG

11. päÉëØ°üdG oºqbQCG

12.Ékjƒëfh É
v
«FÓeEG nónæà°ùŸG  o≥ubOCG

13. o¬≤
q

°ùfCGh póæà°ùŸG ‘ k’hóL oêQOCG

14. p∫hó÷G ‘ nIóªYC’Gh n±ƒØ°üdG oêQOCG

15. p∫hó÷G nøe nIóªYC’Gh n±ƒØ°üdG o±òMCG

16. póæà°ùŸG ‘ nQƒ°üdG oêQOCG

17. póæà°ùŸG ‘ ná«FÉ≤∏àdG n∫Éµ°TC’G oêQOCG

18. póæà°ùŸG ‘ nRƒeôdG oêQOCG

19. pá«eƒ°SôdG päÉæFÉµdG p ºéM ‘ 
o
ºµ–CG

20. póæà°ùŸG ‘ É
v
«æa É v°üf oêQOCG

21. p¬àYÉÑW nπÑb s∞∏ŸG oøjÉYCG

22. p¥QƒdG ≈∏Y s∞∏ŸG o™ÑWCG
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الوحدةُ الرابعةُ
É¡oJÉeóNh É¡oJÉÑ∏£àe ,âfÎfE’G oáµÑ°T

 pIÉ«ëdG pä’É``ée »a páª«¶©dG pá«ª∏©dG päGRÉ``éfE’G nøe 
n
ô«ãµdG »``°VÉªdG o¿ô≤dG nó``¡°T

 ró≤a ; päGRÉéfE’G p√òg røe pº¶YC’G pAõédÉH 
n

»¶M ób pä’É°üJ’G ń É``£b s¿CG ’EG , páØ∏àîªdG

 »eGôàªdG pºdÉ©dG pAGõLCG pÖ``jô≤J »a 
l
ô«Ñc 

l
ôKCG p∫ÉéªdG Gòg »a pºFGódGh pô``«ãªdG pQ qƒ``£à∏d n¿Éc

.âfôàfE’G oáµÑ°T p¬«∏Y n≥ p∏WoCG Ée »g pä’É°üJ’G pºdÉY »a mIQƒK oº¶YCG ânfÉch . p±GôWC’G

: r¿CG ≈∏Y G kQOÉb  n¿ƒµj r¿CG pIóMƒdG p√òg pá°SGQO nó©H pÖdÉ q£dG nøe o™sbƒàoj

.âfÎfE’G páµÑ°T nΩƒ¡Øe n±
q
ô©àj

.âfÎfE’G oáµÑ°T É¡ oe qó≤J »àdG päÉeóÿG n±
q
ô©àj

.âfÎfE’G páµÑ°T ≈∏Y p§HôdG päÉÑ∏£àe 
n
ôcòj

.(Internet Explorer) âfÎfE’G p∞°ûµà°ùe pèeÉfôH n™e nπeÉ©àj

.(URL) uÊhÎµdE’G p™bƒŸG p¿GƒæY päÉf qƒµe n±
q
ô©àj

. pá«fhÎµdE’G p™bGƒŸG päÉëØ°U nÚH nπ≤æàj

. påëÑdG päÉc
q
ôfi pΩGóîà°SÉH ;âfÎfE’G páµÑ°T ‘ päÉeƒ∏©ŸG pøY nåëÑj

.âfÎfE’G päÉëØ°U n™e nπeÉ©àj
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شبكةُ ا�نترنت

 pÒ«¨àdG päGhOCG røe lá∏YÉa lIGOCG nƒ¡a ; pIÉ«◊G ‘ É sª¡e É
k
ÑfÉL päÉeƒ∏©ŸG 

o
π≤fh 

o
π°UGƒàdG tó©j

 p qÒ¨àdGh pQƒ£àdG ‘ É vª¡e G kQhO oπ°UGƒàdG oÖ©∏jh . päÉYÉª÷Gh pOGôaC’G nÚH pπYÉØàdGh pôjƒ£àdGh

 , râ neÉæJh pQƒ£àdGh pÒ«¨àdG oäGƒ`£N râ n©°ùqJG Éªq∏µa , u…OÉ`°üàb’Gh u‘É≤ãdGh 
u
»YÉªàL’G

 pIOÉjR ¤EG … qODƒj …òdG 
o
ôeC’G , rä nOGORGh päGÈÿGh pQÉµaC’Gh päÉeƒ∏©ŸG ¤EG oáLÉ◊G pâ n©°ùqJG

. päÉYÉª÷Gh pOGôaC’G ¤EG É¡ pdÉ°üjEGh É¡ p∏≤æd p∫É°üJ’G päGƒæb ¤EG páLÉ◊G

 nø``e »``¡a , pÜƒ``°SÉ◊G pï``jQÉJ ‘ päGRÉ``‚E’G pº``¶YCG rø``e â``fÎfE’G oá``µÑ°T tó``©J

 oIGOC’G É¡sfEG rπ``H ,É¡ pªéMh päÉ``eƒ∏©ŸG p∫OÉÑJ pÜƒ``∏°SCG ‘ kIQƒK âK nóMCG »``àdG päÉ``«æ≤àdG

pä’É°üJ’Gh päÉ``eƒ∏©ŸG É``«LƒdƒæµJ rø``e º``gC’G oAõ÷G »``gh . pä’É``°üJÓd iÈ``µdG

.(Information and Communication Technology-ICT)

الدرسُ ا�ولُ

أوّلاً: مفهومُ ا�نترنتِ

 »gh ,(Interconnected Network) pIQÉÑ©dG nøe (Internet) âfÎfE’G oí∏£``°üe s≥oà``°TG

.(1-4) nπµ°ûdG pô¶fG , p⁄É©dG n∫ƒM pÜƒ°SÉ◊G päÉµÑ°T røe má∏FÉg máYƒª› nÚH oπ°üJ láµÑ°T

 .âfÎfE’G oáµÑ°T :(1-4) oπµ°ûdG

63www.jnob-jo.com



ثانيًا: خدماتُ ا�نترنت

:É¡ræe ,äÉeóÿG nøe kIÒÑc káYƒª› âfÎfE’G oáµÑ°T 
o
ôqaƒJ

o∫É°üJ’G  -  1

: nπãe , pÚeóîà°ùª∏d mIOó©àe ḿ Gƒ`fCÉH m∫É°üJG päÉeó`N âfÎfE’G oáµÑ°T 
o
ôaƒJ

 , pá«fhÎµdE’G pπFÉ°SôdG n∫OÉÑJ oáeóÿG p√òg oí«àJ :(E-Mail) ÊhÎµdE’G pójÈdG páeóN-     CG

 n∂dPh nÌcCG hCG m¢üî°T ¤EG pπ°SôŸG nøe É¡ pdÉ°SQEG p≥jôW røY ,ƒjó«ØdGh pQƒ°üdGh päÉØ∏ŸGh

. u…OÉ©dG pójÈdG nøe sπbCG máØ∏µHh p¬«dEG pπ n°Sô oª∏d ÊhÎµdE’G pójÈdG p¿GƒæY p∫Éª©à°SÉH

 ,âfÎfE’G páµÑ°T nÈY kIöTÉÑe p¢UÉî°TC’G nÚH pπ°UGƒà∏d lá∏«°Sh »g :(Chatting) páKOÉëŸG- Ü

 p¿ƒaôµ«ŸG pIõ¡LCG p∫Éª©à°SG p≥jôW rø``Y hCG pájQƒØdG pπFÉ°SôdG nÈY ÉeEG oáKOÉëŸG o¿ƒ``µJh

 pójÈdG p∫É°SQEG p≥jôW røY hCG , pá``«FôŸGh pá«Jƒ°üdG páKOÉëŸÉH o±ô©ojÉe ƒgh päGÒ``eÉµdGh

 , nπãe ,
u p
»YÉªàL’G pπ°UGƒàdG oäÉµÑ°T tó©Jh . päÉØ∏ŸG pácQÉ°ûeh ƒjó«ØdGh 

u
ÊhÎµdE’G

. päÉeóÿG p√òg oΩ qó≤J »àdG âfÎfE’G p™bGƒe pô¡°TCG røe (Skype ,Twitter ,Facebook)

pá°ûbÉæª∏d láq«°†b

. mIÒ¨°U májôb ¤EG n⁄É©dG âfÎfE’G  oáµÑ°T râd sƒM n∞«c r¢ûbÉf , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 ( nÌcCGhCG pÚæKG) pÖ«°SGƒ◊G nø``e láYƒª› »¡a (Network) pÜƒ```°SÉ`◊G oá``````µ`Ñ°T É```` qeCG

 ‘ pácQÉ°ûŸGh päÉ``fÉ«ÑdG pπ≤f ≈∏Y oIQó``≤dG É¡d p∫É°üJG p•ƒ£N pá``WÉ°SƒH É¡ pæ«H É``ª«a o§``ÑJôJ

   . päÉ«›ÈdGh ( pá©HÉ£dÉc) päGó©ŸG

 kIQÉJ ≈ qª°ù«a , kIójóL kAÉª°SCG  oöUÉ©ŸG ÉæpŸÉY ≈∏Y o≥∏£f Éæ rëÑ°UCG  âfÎfE’G pQƒ¡X n™eh

 oÖ∏¨àdG s” ró≤a ,(Small Village) pIÒ¨°üdG pájô≤dÉH kIQÉJh (Global Village) pá«fƒµdG pájô≤dÉH

 pÖÑ°ùH  ; pOGôaC’Gh  päÉ©ªàéŸGh  p∫hódG  nÚH  pá©°SÉ°ûdG  päÉaÉ°ùŸGh  u‘Gô¨÷G  póYÉÑàdG  ≈∏Y

 ’h päÉYÉ°ùdÉH É¡æeR o¢SÉ≤j ’ »àdGh ,
n
ôNB’ m±ôW røe päÉeƒ∏©ŸG pπ≤f ‘ pá∏FÉ¡dG páYöùdG

. pá«fÉãdG nøe mAGõLCÉH rπH p≥FÉbódÉH

64www.jnob-jo.com



 . tÊhÎµdE’G oº∏©àdG :(2-4) 
o
πµ°ûdG

t
ÊhÎµdE’G oº∏©àdG  -  2

 päÉµÑ°T nπãe , páãjó◊G p∫É°üJ’G pπFÉ°Shh pÖ«°SGƒ◊G pIõ¡LCG pΩGóîà°SÉH tºàj …òdG oº∏©àdG ƒg

 tºàj róbh ,âfÎfE’G p™bGƒeh pá«fhÎµdE’G päÉÑàµŸGh påëÑdG p¥ôWh É¡ p£FÉ°Shh pÜƒ°SÉ◊G

.(2-4) nπµ°ûdG pô¶fG .
n
ôNBG p¿Éµe ‘ hCG , pá« qØ°üdG páaô¨dG ‘ ÊhÎµdE’G oº∏©àdG

päÉeƒ∏©ŸG pøY oåëÑdG  -  3

 ≈∏Y pIôaGƒàŸG pá``Ø∏àîŸG påëÑdG päÉc
q
ô``fi nΩGóîà°SG âfÎfE’G ƒ``eóîà°ùe o™``«£à°ùj

 o±
q
ô©àà°S …òdG (Google) påëH p∑

q
ôfi nπãe , páHƒ∏£ŸG päÉeƒ∏©ŸG ¤EG p∫ƒ°Uƒ∏d páµÑ°ûdG

.É k≤M’ p¬«∏Y

(Download) páØ∏àîŸG päÉ«›ÈdG oπjõæJ  -  4

 pá÷É©e , mÜÉ``©dCG) É¡ pYGƒfCG p∞``∏àîÃ pèeGÈdG ≈∏Y p∫ƒ``°ü◊G náeóN âfÎfE’G oá``µÑ°T 
o
ô``aƒJ

.lá«fÉ› âfÎfE’G oáµÑ°T Ég
o
ôaƒJ »àdG pèeGÈdG oÖ∏ZCGh (... má«ª«∏©J nèeGôH , mäÉ«Ø∏N , m¢Uƒ°üf

päÉqØ∏ŸG oácQÉ°ûe  -  5

 , pâfÎfE’G páµÑ°ûd nÚ``eóîà°ùŸG nÚH päÉ qØ∏ŸG pácQÉ°ûÃ  lá`` q°UÉN oóYGƒb oóLƒJ oå``«M

 oRÉà“h , m§«°Sh pOƒLh n¿hO p¢``UÉî°TC’G nÚH päÉØ∏ŸG p∫OÉÑJ oá``«∏ªY n¿ƒµJ r¿CG oø``µÁh
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 :É¡oJÉÑ∏£àe má≤jôW uπµdh ,âfÎfE’ÉH p∫É°üJÓd lIO qó©àe l¥ôW oóLƒJ

(Wired) »µ∏°ùdG p∫É°üJ’G oá≤jôW  -  1

 , mπ≤f n§«°Sh É¡Ø°UƒH päÓ``HÉµdG pΩGóîà°SÉH má«fhÎµdEG nπ``FÉ°SƒH 
t
ºàj …òdG o∫É``°üJ’G

.ADSL pá≤jô£H p∞JÉ¡dG p•ƒ£N nÈY o∫É°üJ’G p¥ô£dG p√òg røeh

: pá«JB’G päÉÑ∏£àŸG oôaGƒJ oΩõ∏«a ,…OÉ©dG p∞JÉ¡dG u§N p∫ÓN røe âfÎfE’ÉH p∫É°üJÓd

 Éªq∏ch , pÖ«°SGƒ◊G pIõ¡LCG røe ḿ ƒf q…CG oΩGóîà°SG oøµÁ :
w
»°üî°T mÜƒ°SÉM oRÉ¡L -     CG

. nπ°†aCG n∂dP n¿Éc , má«dÉY mIAÉØc näGPh kIQƒ£àe ¬oJÉØ°UGƒe ânfÉc

ثالثًا: متطلباتُ الاتصالِ با�نترنتِ

 ,äÉØ∏ŸG  ácQÉ°ûe  ‘  √ôKCGh  (DropBox)  røY  råëHG  , n∂pàYƒª›  pOGôaCG  n™e  p¿hÉ©àdÉH

. n∂uØ°U pÜÓW nΩÉeCG ¬ r°VôYGh ,G
k
ôjô≤J rÖàcGh

påëÑ∏d láq«°†b

 n∂oæµª«a , páªî°†dGh pIÒ``ÑµdG päÉ qØ∏ŸG pπ«ª– pá«fÉµeG n™``e pπ«ªëàdG páYöùH oá``«∏ª©dG

.GkÒÑc É¡ oªéM n¿Éc Éª¡e É¡oàcQÉ°ûe hCG É¡o∏«ª– hCG päÉ qØ∏ŸG o∫É°SQEG

oá«fhÎµdE’G oIQÉéàdG  -  6

 o™bGƒe »gh , pá«fhÎµdE’G pôLÉàŸG pΩGó``îà°SÉH p¥ qƒ°ùàdG ná«fÉµeEG âfÎfE’G oáµÑ°T oí``«àJ

 oøë°T 
t
ºàj 

s
ºK päÉjÎ°ûŸG páª«b n™aOh , pAGöûdG päÉÑ∏W nò«ØæJ pΩóîà°ùª∏d oí«àJ lá«fhÎµdEG

. páHƒ∏£ŸG páYÉ°†ÑdG

oá«fhÎµdE’G oáeƒµ◊G  -  7

 …ó«∏≤àdG É¡ p∏µ°T øe pá«eƒµ◊G päÓeÉ©ŸGh páeÉ©dG päÉeóÿG pËó≤J røe n∫É≤àf’G »æ©Jh

 røe , u…ó«∏≤àdG 
u
»eƒµ◊G pAGOC’G pÚ°ù– p±ó¡H ;âfÎfE’G nÈY uÊhÎµdE’G pπµ°ûdG ¤EG

 pRÉ‚E’ pÚeRÓdG páØ∏µàdGh pâbƒdG pπ``«∏≤Jh pábódGh pAGOC’G pIAÉØch páeóÿG pËó≤J pá``«MÉf

. pá«eƒµ◊G päÓeÉ©ŸG
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âfÎfEG

∞JÉg •ƒ£N

ΩOƒe

Üƒ°SÉM

ISP âfÎfEG áeóN Ohõe

 . u…OÉ©dG p∞JÉ¡dG p∫ÓN røe âfÎfE’ÉH o∫É°üJ’G :(3-4) oπµ°ûdG

. m∞JÉg t§N - Ü

 pRÉ¡L nπNGO o¿ƒµj ró``bh , p∞JÉ¡dG u§Nh pÜƒ°SÉ◊G nÚ``H o§Hôj lRÉ¡L :(Modem) ΩOƒ``e -```L

 pRÉ¡L rø``e pIQOÉ°üdG päÉ``fÉ«ÑdG pπjƒëàH oΩOƒ``ŸG oΩƒ``≤jh . o¬`` nLQÉN hCG pÜƒ``°SÉ◊G

 
t
ºàj 

s
ºK , p∞JÉ¡dG u§``N nÈY oπ≤àæJ mäÉLƒe pπµ°T ≈∏Y mäGQÉ``°TEG ¤EG pÜƒ``°SÉ◊G

.iôNCG kIôe mäÉfÉ«H ¤EG 
n
ôNBG mΩOƒe pRÉ¡L pπÑb røe pôNB’G p±ô£dG ‘ É¡o∏jƒ–

 o¢VôY ¬ pàWÉ°SƒH 
t
ºàj w¢UÉN lèeÉfôH ƒ``gh :(Browser) âfÎfE’G píqØ``°üàd lè``eÉfôH -    O

 ,(Internet Explorer) âfÎfE’G p∞°ûµà°ùe  pèeÉfôH nπãe , pâfÎfE’G päÉëØ°U

.(Google Chrome) pèeÉfôHh

 
o
ôaƒJ »àdG oácöûdG »g :(Internet Service Provider – ISP) âfÎfE’G páeóN oO qhõe - `g

 p∑GÎ°T’G p≥jôW røY , x…OÉe môLCG nπHÉ≤e pâfÎfE’G ¤EG p∫ƒ°UƒdG ná«fÉµeEG É¡FÓª©d

 
u
»°üî°ûdG põeôdÉH p∑Î°ûŸG pójhõàH oácöûdG oΩƒ≤Jh ,Évjƒæ°S hCG Évjô¡°T máæ

q
«©e mäÉYÉ°ùd

 oπãÁh .âfÎfE’ÉH p∫É°üJ’G øe nøµªà«d (Password) pQhôŸG páª∏ch (User ID)

.
u
»°VQC’G p∞JÉ¡dG p≥jôW røY âfÎfE’ÉH n∫É°üJ’G (3-4) oπµ°ûdG

(Wireless) »µ∏°SÓdG p∫É°üJ’G oá≤jôW  -  2

 pAÉ°†YCG nÚH päÉ``eƒ∏©ŸG p∫OÉÑàd lá`` q°UÉN lá«°ù«WÉæ¨ehô¡c lêGƒ``eCG É¡«a oΩóîà°ùJ oå``«M

.(4-4) nπµ°ûdG pô¶fG ,ƒjOGôdG pêGƒeCG nπãe , pπHGƒµdGh p∑Ó°SC’G nøe k’óH páµÑ°ûdG
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 p∫ÉªcE’ p¬H rø©à°SG 
s
ºK ,»JB’G nπµ°ûdG p¢SQOG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

: p¬«∏j …òdG p¿QÉ≤ŸG p∫hóL

النشاطُ (٤-١): ثورةُ الاتصالاتِ

 p∫ÉªcE’ p¬H rø©à°SG 
s
ºK ,»JB’G nπµ°ûdG p¢SQOG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

läÉ«Ñ∏°S läÉ«HÉéjEG p∫É°üJ’G oπFÉ°Sh

oáÁó≤dG oä’É°üJ’G

oáãjó◊G oä’É°üJ’G

.
u
»µ∏°SÓdG p∫É°üJ’G päÉÑ∏£àe røY råëHG , n∂pàYƒªée pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

påëÑ∏d láq«°†b

. pâfÎfE’ÉH 
t
»µ∏°SÓdG o∫É°üJ’G :(4-4) oπµ°ûdG
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: pá«JB’G pπª÷G ‘ nÆGôØdG nCÓeG  - 1

 pÖ«°SGƒ◊G nøe máYƒª› ≈∏Y ............................. oí∏£°üe o≥∏£j  -   CG

 pπ≤f ≈∏Y oIQó≤dG É¡d m∫É°üJG p•ƒ£N páWÉ°SƒH É¡ pæ«H Éª«a o§ÑJôJ ( nÌcG hCG pÚæKG)

. päÉ«›ÈdGh ( pá©HÉ£dÉc) päG qó©ŸG ‘ pácQÉ°ûŸGh päÉfÉ«ÑdG

 pπ≤f  røe  âfÎfE’G  nΩóîà°ùe  oø
uµ“  .............................  oáeóN  -Ü

.É¡ p°VGô©à°SGh päƒ°üdGh pQƒ°üdGh p¢Uƒ°üædG nÚH oêõ“ mäÉØ∏e

 â``fÎfE’G  oá``µÑ°T  É``g
o
ôqaƒJ  »``àdG  »``YÉªàL’G  pπ``°UGƒàdG  päÉ``eóN  rø``e  -`L

.......................................... ,......................

................................................  pΩOƒŸG  pRÉ¡L  oáØ«Xh  - O  

..................................................................

.....................

:»JCÉj Éq‡ xπc ≈∏Y G kóMGh k’Éãe 
r
ôcPG  - 2

.láãjóM m∫É°üJG oá∏«°Sh ,láÁób m∫É°üJG oá∏«°Sh ,âfÎfEG oí qØ°üàe ,
x
»YÉªàLG mπ°UGƒJ oáµÑ°T

أسئلةُ الدرسِ
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 تصفّحُ الويب

 p√ò¡H pá£ÑJôŸG pÖ«°SGƒ◊G ≈∏Y páf qõîŸG päÉeƒ∏©ŸG ¤EG p∫ƒ°UƒdGh âfÎfE’G ¤EG p∫ƒNó∏d

 lèeÉfôH ƒg ,(Internet Browser) âfÎfEÓd m∞°ûµà°ùe pΩGóîà°SG pøe sóH’ , pá«ŸÉ©dG páµÑ°ûdG

 päÉë qØ°üàe pô¡°TCG røeh .âfÎfE’G páµÑ°T ≈∏Y päÉëØ°üdGh p™bGƒŸG p¢VGô©à°SG pøe Éæoæ
qµ oÁ

 .(Google Chrome)  ,(Mozilla Firefox)  ,(Internet Explorer)  oèeÉfôH  pâfÎfE’G

 ƒgh ,(Internet Explorer) âfÎfE’G p∞°ûµà°ùe pèeÉfôH ¤EG p¢SQódG Gòg ‘ o±
q
ô©àæ°Sh

 ¬ pØ°UƒH ¬ràLQOCGh  (Microso�) âaƒ°ShôµjÉe oácöT ¬ràéàfCG 
w

»eƒ°SQ âfÎfEG o∞°ûµà°ùe

.(Windows) Rhóæjh  pπ«¨°ûJ pΩÉ¶f pèeGôH røe GkAõL

الدرسُ الثاني

 âfÎfE’G  p∞°ûµà°ùe  páfƒ≤jCG  ≈∏Y É kLhOõe G
k
ô≤f  

r
ô≤fG  ,âfÎfE’G  p∞°ûµà°ùe  pπ«¨°ûàd

 Éªc oá°ù«FôdG oá°TÉ°ûdG 
o
ô¡¶àa , pÖàµŸG pí£°S ≈∏Y pIOƒLƒŸG 

 âfÎfE’G  p∞°ûµà°ùe  páfƒ≤jCG  ≈∏Y É kLhOõe G
k
ô≤f  

r
ô≤fG  ,âfÎfE’G  p∞°ûµà°ùe  pπ«¨°ûàd

 (Internet Explorer)

.(5-4) pπµ°ûdG ‘

أوّلاً: تشغيلُ برنامجِ مستكشِف ا�نترنت

 . pº«∏©àdGh pá«HÎdG pIQGRh p™bƒŸ ná°ù«FôdG náëØ°üdG o¢Vô©J ,âfÎfE’G p∞°ûµà°ùe oá°ù«FôdG oá°TÉ°ûdG :(5-4) oπµ°ûdG

2

3

4

6

5

1
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:»JCÉj Éq‡ âfÎfE’G p∞°ûµà°ùe pèeÉfÈd oá°ù«FôdG oá°TÉ°ûdG o¿ qƒµàJ

(Title Bar) p¿Gƒæ©dG o§jöT  -  1

. m¥ÓZEGh mÒÑµJ h mÒ¨°üJ røe pIòaÉædG ‘ pºµëàdG nöUÉæY oø qª°†àj …òdG o§jöûdG ƒgh

(Address Box) p¿Gƒæ©dG p¥hóæ°U o§jöT  -  2

:»JCÉj Ée o§jöûdG Gòg oø qª°†àj

 pπµ°ûdG ‘ ƒ``gh p∞°ûµà°ùŸG pá°TÉ°T ‘ 
o
ô``¡¶j …òdG â``fÎfE’G p™``bƒe o¿Gƒ``æY -   CG

 .http://www.moe.gov.jo p≥HÉ°ùdG

 nòaGƒf pIóY oíàa oøµÁ oå«M , mIOó©àe âfÎfEG p™bGƒe píàØd (Tabs Row) päÉÑjƒÑàdG t∞°U -Ü

 p™bƒe p¢VôY ‘ rÖZôJ ⁄ GPEGh .É¡næ«H nπ≤æàdG pπ¡°ùdG nøe oπ©Œh , p¬°ùØf pâbƒdG ‘ máØ∏àfl

 ≈∏Y pOƒLƒŸG  p¥Ó``ZE’G uQR n¥ƒa pô≤ædG p∫ÓN rø``e pÖjƒÑàdG o¥ÓZEG ∂oæµª«a ,Ö``jh

.  ójóL mÖjƒÑJ uQR≈∏Y 
r
ô≤fG , mójóL mÖjh p™bƒe píàØdh , pÖjƒÑàdG páeÓY pQÉ°ùj

.(1-4) o∫hó÷G oÚÑj Éªc , káæ«©e káØ«Xh É¡æe wπ`c … qODƒJ päGhOC’G nøe láYƒª› -`L

ناتُ الشاشةِ الرئيسةِ لمستكشفِ ا�نترنت ثانيًا: مكوِّ

(Menu Bar) píFGƒ∏dG o§jöT  -  3

 ,ô peGhC’G  nøe  máYƒª› ≈∏Y máëF’ qπc …ƒà–h , píFGƒ∏dG  nøe  máYƒª› ≈∏Y …ƒàëj

. káæ«©e káØ«Xh môeCG tπc … qODƒjh

(Favorites Bar) pá∏°†ØŸG o§jöT  -  4

.É¡«dEG o∫ƒ°UƒdG nπ¡°ùj ≈qàM mQGôªà°SÉH É¡nJQÉjR oπ q°†Øf »àdG p™bGƒŸG nøjhÉæY p¬«a oßØëf l¿Éµe

p¿Gƒæ©dG p¥hóæ°U p§jöT äGhOCG :(1-4) o∫hó÷G

oIGOC’GoáØ«XƒdG

pá≤HÉ°ùdG páëØ°üdG ¤EG ó ƒLôdG

pá≤MÓdG páëØ°üdG ¤EG oΩó≤àdG 

pá°ù«FôdG páëØ°üdG o¢VôY

pá∏°†ØŸG páªFÉb o¢VôY

läGhOCG
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pôeGhC’G o§jöT  -  5

 o∫hó÷G oÚÑjh , káæq«©e káØ«Xh môeCG  tπc … qODƒjh ,É keGóîà°SG  pÌcC’G pôeGhC’G ≈∏Y …ƒàëj

: pôeGhC’G p√òg náØ«Xh (2-4)

. pôeGhC’G o§jô°T oäGhOCG :(2-4) o∫hóédG

oIGOC’GoáØ«XƒdG

. pá°ù«FôdG páëØ°üdG p±òM hCG pÒ«¨J hCG páaÉ°VE’ mäGQÉ«N …ƒà–h , pá°ù«FôdG páëØ°üdG o¢VôY

. n∂H u¢UÉÿG 
u
»°VGÎa’G uÊhÎµdE’G pójÈdG èeÉfôH oAóH

. páëØ°üdG oäGOGóYEG hCG páYÉÑ£dG nπÑb láæjÉ©e hCG pá«dÉ◊G páëØ°üdG ooáYÉÑW

.É keGóîà°SG nÌcC’G 
n
ôeGhC’G …ƒà– máªFÉb o¢VôY

.¿ÉeC’Gh páeÓ°ùdG päGQÉ«N …ƒà– máªFÉb o¢VôY

.p ΩGóîà°S’G ná©FÉ°T päGhOC’G …ƒà– páëpF’ o¢VôY

. pIóYÉ°ùŸG máªFÉb o¢VôY

(Web Page) ÖjƒdG oáëØ°U  -  6

 pRÉ¡L p∫ÓN røe É¡ n©e oπeÉ©àdG ∂oæµÁ oå«M mÚ©e m™bƒe ‘ ÉgGôJ »àdG oáëØ°üdG »gh

. n∂H u¢UÉÿG pÜƒ°SÉ◊G

:»JB’G pò uØf , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. pá°ù«FôdG pá°TÉ°ûdG nAGõLCG r±ô s©Jh  ,(Internet Explorer) âfÎfE’G n∞°ûµà°ùe rπ q̈ °T  

. n∑ pÎaO ‘ päGƒ£ÿG p¿ uhOh ,âfÎfE’G p∞°ûµà°ùe pπ«¨°ûàd iôNCG n≥FGôW røY råëHG  

 G vOófi É oª¡næ«H r¿QÉ≤a ,(Internet Explorer) oÒZ 
o
ôNBG l∞°ûµà°ùe ∑ pRÉ¡L ≈∏Y 

n
ôaƒJ GPEG  

. p±ÓàN’G n¬LhCGh p¬Ñ°ûdG n¬LhCG

النشاطُ (٤-٢): مكوّناتُ الشاشةِ الرئيسةِ لمستكشفِ ا�نترنت.

. pá°ù«FôdG pá°TÉ°ûdG nAGõLCG r±ô s©Jh  ,(

 p∞°ûµà°ùŸG  nIòaÉf  r≥∏ZCG  ,âfÎfE’G  p∞°ûµà°ùe  pèeÉfôH  røe  pêhôÿGh  pπª©dG  pAÉ¡fE’

 
s
ºK ,(File) ∞∏e páëF’ p∫ÓN røe hCG , p¿Gƒæ©dG p§jöT ‘ pOƒLƒŸG  ¥ÓZE’G uQR pΩGóîà°SÉH

.(Close AÉ¡fEG) 
n
ôeC’G pÎNCG

ثالثًا: إنهاءُ العملِ في برنامجِ متصفّحِ ا�نترنت
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 ‘  nÆGôØdG  CÓeG  ºK  á«JB’G  (Internet Explorer)  âfÎfE’G  p∞°ûµà°ùe  ná°TÉ°T  rπeCÉJ  -  

:É¡«∏J »àdG pπª÷G

......................≈∏Y É kLhOõe G
k
ô≤f 

o
ô≤æf ,âfÎfE’G p∞°ûµà°ùe pπ«¨°ûàd  -   CG

. pÖàµŸG pí£°S ≈∏Y pIOƒLƒŸG..................

. ........................................   pIGOC’G oáØ«Xh  -Ü

................................... (äÉÑjƒÑàdG) páMƒàØŸG p™bGƒŸG oOóY  -`L

tÊhÎµdE’G o¬fGƒæYh......................  p¢Vhô©ŸG p™bƒŸG 
o
º°SG  -  O

............................

. ............................. uQR  ≈∏Y 
o
ô≤æf ,âfÎfE’G p∞°ûµà°ùe ¥ÓZE’  -`g

أسئلةُ الدرسِ
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عناوينُ المواقعِ ا�لكترونيةِ

 Uniform)  pIQÉÑ©∏d  G kQÉ°üàNG  (URL)  oí∏£°üe  uÊhÎµdE’G  p™bƒŸG  p¿GƒæY  ≈∏Y  o≥∏£j

 ≈∏Y máëØ°U hCG m™bƒe ¤EG o∫ƒ°UƒdG É¡ pdÓN røe oøµÁ »àdG nIGOC’G tó©jh ,(Resource Locater

 pºbQh ,´QÉ°ûdGh ,»◊Gh , páæjóŸG pº°SG : nπãe) o√õ«Á ÉkfGƒæY p∫õæª∏d s¿CG Éªµa , pâfÎfE’G páµÑ°T

 .Ég oõ«Á lójôa l¿GƒæY pâfÎfE’G páµÑ°T ≈∏Y m™bƒe hCG máëØ°U uπµd n∂dòch ( pâ«ÑdG

 p¢†©H ‘ p¿ÉfGƒæY o¬HÉ°ûàj róbh , o¬àd’O o¬d m π≤M tπch , p∫ƒ≤M páYƒª› røe o¿Gƒæ©dG oπµ°ûàj

 pÚ©bƒŸ p¿ÉfGƒæY n≥HÉ£àj r¿CG oRƒéj ’h É¡u∏c p∫ƒ≤◊G ‘ É¡HÉ°ûàj ¿CG oøµÁ ’ røµd , p∫ƒ≤◊G

:»JB’G p∫ÉãŸG ¤EG 
r
ô¶fG p™bƒŸG o¿GƒæY É¡ræe oπµ°ûàj »àdG p∫ƒ≤◊G ¤EG p±

q
ô©à∏dh . pÚØ∏àfl

الدرسُ الثالثُ

âfÎfE’ا o∫ƒcƒتhôب  -1

 pIõ¡LCG  nÚH  päÉeƒ∏©ŸG  p∫OÉÑJh  p∫É°üJ’G  ‘  oºµëàJ  »àdG  póYGƒ≤dG  nøe  láYƒª›  ƒg

 p∫ƒcƒJhôH  nΩGóîà°SG  oßMÓf  p≥HÉ°ùdG  p∫ÉãŸG  ‘h  . páµÑ°ûdG  ≈∏Y  pá£ÑJôŸG  pÜƒ°SÉ◊G

.(Hyper Text Transfer Protocol) pIQÉÑ©∏d G kQÉ°üàNG (http) pá«Ñ©°ûàdG p¢Uƒ°üædG

WWW áِ«تƒÑµæعdا áِµÑ°ûdا oõeQ  -2

 World) pá«ŸÉ©dG pá«JƒÑµæ©dG páµÑ°ûdG oáeóN ä
n
ô¡X ,»°VÉŸG p¿ô≤dG øe päÉ«æ«©°ùàdG pπFGhCG ‘

 pπ≤f øe pâfÎfE’G nΩóîà°ùe oø uµ“ láeóN 
n

»gh ,(WWW) põeôdÉH É¡d oõeôjh ,(Wide Web

. pácôëàŸG pQƒ°üdG ≈qàMh pQƒ°üdGh päƒ°üdGh p¢Uƒ°üædG nÚH oêõ“ mäÉØ∏e p¢VGô©à°SGh

™ِbƒŸا oº°Sا  -3

 oº°S’G 
o
ô¡¶j p≥HÉ°ùdG p∫ÉãŸG ‘h , n™bƒŸG Gòg o∂∏à“ »àdG pá¡÷G hCG pOôØdG ≈∏Y t∫ój lº°SG

. pº«∏©àdGh pá«HÎdG pIQGRh (Ministry Of Education) ≈∏Y t∫GódG moe

: أوّلاً: مكوناتُ عنوانِ الموقعِ الالكترونيِّ

http://www.moe.gov.jo
421 53

áِdhدdا oõeQ™ِbƒŸا ِ́ ƒf oõeQ™ِbƒŸا oº°Sاáِ«تƒÑµæعdا áِµÑ°ûdا oõeQâfÎfE’ا o∫ƒcƒتhôب
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™ِbƒŸا ِ́ ƒf oõeQ  -4

 oßMÓf p≥HÉ°ùdG p∫ÉãŸG »Øa .p™bƒª∏d páµdÉŸG pá¡÷G pπªY pá©«ÑW ≈∏Y t∫óJ m±hôM oáKÓK

 .(Governmental) pá«eƒµ◊G päÉ¡é∏d oõeôjh ,gov ƒg pá°ù°SDƒŸG pπªY p´ƒf nõeQ s¿CG

. má«fhÎµdEG n™bGƒe ṕ GƒfCG pRƒeQ ≈∏Y iôNCG ká∏ãeCG oí°Vƒj (3-4) o∫hó÷Gh

. päÉ°ù q°SDƒŸG pπªY p´GƒfCG oRƒeQ :(3-4) o∫hó÷G

áِ«بôعdبا áِ°ù q°SDƒŸا ِ πمY ó ƒfáِjõ«∏‚E’با áِ°ù q°SDƒŸا ِ πمY ó ƒfoõeôdا

lá«ª«∏©JEducationaledu

lájQÉŒCommercialcom

lá«eƒµMGovernmentalgov

lájôµ°ùYMilitarymil

m
á«ëHQ oÒZ lá°ù°SDƒeNon-Pro�t Organizationorg

lá«eÓYEG láµÑ°TNetwork Service Providernet

áِdhدdا oõeQ  -5

 tπµa , tÊhÎµdE’G o™bƒŸG hCG  oáëØ°üdG  É¡«a pOƒLƒŸG pádhódG  põeQ ≈∏Y p¿ q’ój p¿ÉaôM

 ÊhÎµdE’G o™bƒŸG kÓãªa . móMGh mõeQ ‘ p¿ÉàdhO o∑Î°ûJ ’h , t¢UÉÿG Ég oõeQ É¡d mádhO

 . pá«ª°TÉ¡dG pá«fOQC’G páµ∏ªŸÉH mIOƒLƒe má«ª«∏©J má°ù q°SDƒŸ l¿GƒæY ƒg (www.ju.edu.jo)

. p∫hódG p¢†©H nRƒeQ oí q°Vƒj (4-4) o∫hó÷Gh

. pâfÎfE’G p™bGƒe ‘ p∫hódG p¢†©H oRƒeQ :(4-4) o∫hó÷G

áِ«بôعdبا oádhدdا oº°Sاáِjõ«∏‚E’با áِdhدdا oº°Sاoõeôdا

oá«ª°TÉ¡dG oá«fOQC’G oáµ∏ªŸGJordanjo

oájOƒ©°ùdG oá«Hô©dG oáµ∏ªŸGSaudi Arabiasa

oá«Hô©dG oöüe oájQƒ¡ªLEgypteg

oá«fÉæÑ∏dG oájQƒ¡ª÷GLebanonlb
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oIóëàŸG oá«Hô©dG oäGQÉeE’GUnited Arab Emiratesae

(É«fÉ£jôH) oIóëàŸG oáµ∏ªŸGUnited Kingdomuk

É°ùfôaFrancefr

o¿ÉHÉ«dGJapanjp

 pIóëàŸG päÉj’ƒdG ‘ lπé°ùe n™bƒŸG s¿CG ≈∏Y n∂dP t∫ó«a , p¿Gƒæ©dG ‘ pádhódG oõeQ rOôj ⁄ GPEG

. pá«µjôeC’G

النشاطُ (٤-٣): تحديدُ دلالاتِ أجزاءِ عناوينِ المواقعِ ا�لكترونيِّ

:»JB’G n∫hó÷G 

p

CÓeG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

má«fhÎµdEا n™bاƒe oøjhاæY™ِbƒŸا oº°Sا™ِbƒŸا ó ƒfo™bƒŸا ا¡d o™ابàdا oádhدdا

http://www.ju.edu.jo

http://www.asp.net

http://www.sec.gov.qa

http://jaf.mil.jo

ثانيًا: التنقلُ بينَ المواقعِ على الشبكةِ

:É¡æe , mIóY m¥ô£H É¡næ«H oπ≤æàdGh pá«fhÎµdE’G p™bGƒŸG ¤EG o∫ƒ°UƒdG oøµÁ

™ِbƒم∏d öِTاÑŸاِ¿ اƒæعdا o∫اNOEا  -1

 ‘ p¿Gƒæ©dG páHÉàµH n∂dPh , o¬fGƒæY ÉæaôY GPEG pÜƒ∏£ŸG p™bƒŸG ¤EG kIöTÉÑe o∫ƒ°UƒdG oøµÁ

 ,Enter p∫ÉNOE’G pìÉàØe ≈∏Y p§¨°†dG 
u
ºK , p∞°ûµà°ùŸG pèeÉfôH ‘ p¿Gƒæ©dG p¥hóæ°U

 päÉëØ°U ≈∏Y ó ÓW’Gh oπ≤æàdG oøµÁ É¡æeh , p™bƒª∏d pá°ù«FôdG náëØ°üdG o¢VôY 
t
ºà«a

. pá«YôØdG p™bƒŸG
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 n™bƒe  rQR  ,âfÎfE’G  p∞°ûµà°ùe  pèeÉfôH  pΩGóîà°SÉHh  n∂pàYƒª›  pOGôaCG  n™e  p¿hÉ©àdÉH

 
s
ºK  ,www.jordan.gov.jo  ÊhÎµdE’G  p¿Gƒæ©dG  ≈∏Y  pá«fhÎµdE’G  pá«fOQC’G  páeƒµ◊G

. pá≤HÉ°ùdG p¥ô£dG pΩGóîà°SÉH p™bƒŸG nπNGO rπ≤æJ

النشاطُ (٤-٤): زيارةُ موقعٍ

 n™bƒe  rQR  ,âfÎfE’G  p∞°ûµà°ùe  pèeÉfôH  pΩGóîà°SÉHh  n∂pàYƒª›  pOGôaCG  n™e  p¿hÉ©àdÉH

 
s
ºK  ,

t
»Ñ©°ûàdG o•ÉÑJQ’G  -2

 náëØ°üdG  p√òg  o§HôJ  (Hyper Text)  má£HGÎe  m¢Uƒ°üf  ≈∏Y  âfÎfE’G  oáëØ°U  …ƒà–

 nπNGO pIQCÉØdG nöTDƒe o∑
q
ô– Ée nóæYh .

n
ôNBG m™bƒe ‘ hCG p¬ p°ùØf p™bƒŸG ‘ iôNCG mäÉëØ°üH

 
o
ô≤ædG  »Øµjh ,  mój  pπµ°T ≈∏Y oíÑ°üj nöTDƒŸG  s¿Éa  , m§HGÎe x¢üf n¥ƒa páëØ°üdG

. kIöTÉÑe p¬«dEG oÒ°ûj …òdG p™bƒŸGhCG páëØ°üdG ¤EG p∫É≤àfÓd pIQCÉØdG páWÉ°SƒH u¢üædG Gòg ≈∏Y

اhOCاæ°U oäدhِ¥ اdعƒæاِ¿  -3

.É¡ o°VGô©à°SG s” »àdG    pá≤MÓdGh    pá≤HÉ°ùdG päÉëØ°üdG nÚH pπ q≤æà∏d

 
s
ºK , pá«fOQC’G päÉ©eÉé∏d pá«fhÎµdE’G pøjhÉæ©dG øY råëHG n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

:»JB’G pò uØnf

. páYƒªéŸG u∞∏e ‘ pøjhÉæ©dG p√òg oøjhóJ  

.iôNC’G päÉYƒªéŸG n™e pøjhÉæ©dG o∫OÉÑJ  

päÉ°ü°üîàdG ≈∏Y ó ÓW’Gh ,É¡ o©ªL s” »àdG pøjhÉæ©dG p∫ÓN øe päÉ©eÉ÷G p™bGƒe p¢†©H oIQÉjR  

.É¡ oeó≤J »àdG pá«ª«∏©àdG päÉeóÿGh  

? päÉ©eÉ÷G p√òg p™bGƒŸ ¤hC’G páëØ°üdG ‘ p¬Ñ°ûdG o¬LhCG Ée  

النشاطُ (٤-٥): مواقعُ الجامعاتِ ا�ردنيةِ على ا�نترنت

 
s
ºK , pá«fOQC’G päÉ©eÉé∏d pá«fhÎµdE’G pøjhÉæ©dG øY råëHG n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH
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 páë«ë°üdG pô«Z pIQÉÑ©dG nΩÉeCG () nIQÉ°TEGh páë«ë°üdG pIQÉÑ©dG nΩÉeCG () nIQÉ°TEG r™°V  -1

:»JCÉj Ée »a

 p∫É°üJ’G  »a  oºµëàJ  »àdG  póYGƒ≤dG  øe  láYƒªée ƒg  âfôàfE’G  o∫ƒcƒJôH  -   CG

(      ) . páµÑ°ûdG ≈∏Y pá£ÑJôªdG pÜƒ°SÉëdG pIõ¡LCG nø«H päÉeƒ∏©ªdG p∫OÉÑJh

(      ) .É¡ p©«ªL p∫ƒ≤ëdG »a âfôàfE’G p™bGƒe oøjhÉæY o¬HÉ°ûàJ rób  -Ü

(      ) .
x
»Ñ©°ûJ m•ÉÑJQG pOƒLh ≈∏Y  pπµ°T ≈dEG pIQCÉØdG pô°TDƒe p∫ qƒëJ t∫ój  -`L

(      ) .http  oí∏£°üe p»fhôàµdE’G p™bƒªdG p¿GƒæY ≈∏Y o≥∏£j  -   O

(      ) .
w

»eƒµM o¬Yƒf www.ju.edu,jo o™bƒªdG  - `g

: mí«ë°U 
x
»fhôàµdEG m™bƒe p¿GƒæY pπ«µ°ûàd pá«JB’G p∫ƒ≤ëdG nÖ«JôJ róYCG  -2

gov - jo - www - http:// - jordan

أسئلةُ الدرسِ

78www.jnob-jo.com



البحثُ عنِ المعلوماتِ عبرَ ا�نترنت

 »a päÉeƒ∏©ªdG nøe mô«Ñc 
x
ºc ≈∏Y …ƒàëJ »àdG p™bGƒªdG nø«jÓe âfôàfE’G oáµÑ°T 

t
º°†J

 ÉkjóëJ oπµ°ûj , päÉeƒ∏©ªdG nøe pπFÉ¡dG 
u
ºµdG Gòg »a nåëÑdG s¿EG . páaô©ªdG »MGƒf p∞∏àîe

 påëÑdG  pá«∏ªY  »a  pâbƒdG  øe  
n
ô«ãµdG  n¿ƒ°†ªj  º¡o∏©éjh  ,âfôàfE’G  páµÑ°T  »eóîà°ùªd

 oπ¡°ùJ påëÑ∏d m¥ôW pOƒLh røe sóH ’ n¿Éc n∂dòd .É¡«∏Y n¿ƒ∏°üëj »àdG pèFÉàædG pá«Ø°üJh

 p√òg p¢†©Ñd  lìô°T  »JCÉj  Ée  »ah , oójôj  »àdG  päÉeƒ∏©ªdG  ≈∏Y n∫ƒ°üëdG  pΩóîà°ùªdG  ≈∏Y

: p¥ô£dG

الدرسُ الرابعُ

أولاً: العنوانُ المباشرُ للموقعِ

 n∂dPh kIô°TÉÑe ¬«dEG o∫ƒ°UƒdG ∂oæµªj (URL) Üƒ∏£ªdG ÖjƒdG p™bƒe ¿GƒæY âaôY GPEG

 páëØ°üdG o¢VôY 
t
ºà«a ,Enter p∫ÉNOE’G pìÉàØe ≈∏Y p§¨°†dG 

s
ºK , p¿Gƒæ©dG p¥hóæ°U »a ¬àHÉàµH

 páeƒ∏©ªdG ≈dEG p∫ƒ°Uƒ∏d iôNC’G p™bƒªdG päÉëØ°U 
n
ôÑY oπ≤æàdG oøµªj É¡æeh , p™bƒª∏d ≈dhC’G

 , pºdÉ©dG »a ÖjƒdG p™bGƒe pOóY »a ân∏°üM »àdG pIô«ÑµdG pIOÉjõ∏d G
k
ô¶f røµdh .Ég oójôf »àdG

. páHƒ∏£ªdG p™bGƒªdG pøjhÉæY ≈∏Y p∫ƒ°üëdG pÖ©°üdG øe ¬tfEÉa

 p™bGƒe  p¢†©H  ≈∏Y  pIôaGƒàªdG  , pá«Hƒ°SÉëdG  pèeGôÑdG  øe  láYƒªée  nƒg  påëÑdG  o∑ôëe

 »àdG  päÉeƒ∏©ªdG  øY  pIôÑ©ªdG  päÉª∏µdG  páHÉàc  røe  nø«eóîà°ùªdG  oøµªJ  »àdGh  ,âfôàfE’G

 pIOƒLƒªdG päGóæà°ùªdG n™e pΩóîà°ùªdG päÉª∏c pá≤HÉ£ªH påëÑdG o∑
q
ôëe oΩƒ≤jh ,É¡ræY n¿ƒãëÑj

 É k¡Ñ°T pôãcC’G päÉª∏µdG ≈∏Y …ƒàëJ »àdG p™bGƒªdG nøjhÉæY pΩóîà°ùªdG ≈∏Y o¢Vô©j sºK , p¬jód

 uπµd s¿CG É kª∏Y . pΩóîà°ùªdG päÉª∏c n™e É¡ p¡HÉ°ûJ páLQO nÖ°ùM káÑJôe ,É¡
n
Ñàc »àdG päÉª∏µdÉH

 pèFÉàf  »a  p±ÓàN’G oÖÑ°S  Gògh , päÉeƒ∏©ªdG  p¢VôY »a ná s°UÉîdG  o¬nà≤jôW måëH o∑
q
ôëe

. máØ∏àîe måëH päÉcôëe pΩGóîà°SÉH mø«©e ḿ ƒ°Vƒe røY påëÑdG

(Search Engines) ِثانيًا: محرّكاتُ البحث
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: påëÑdG päÉc
q
ôëe pô¡°TC’ pøjhÉæ©dG o¢†©H »JCÉj Ée »a

www.google.com   www.yahoo.com   www.msn.com

 åِحÑdا äِاcôحe Ωِداîà°Sبا máeƒ∏عe øY oåحÑdا  -1

: ná«JB’G päGƒ£îdG o™q
Ñàf , påëÑdG päÉc

q
ôëe pΩGóîà°SÉH máeƒ∏©e røY påëÑ∏d 

 o™bƒe kÓãe  , p¿Gƒæ©dG  p¥hóæ°U »a p¬ pfGƒæY páHÉàµ pH  påëÑdG  päÉc
q
ôëe nóMCG  ríàaG  -   CG

www.google.com πLƒL

.(Search) påëÑdG u¢üf p™Hôe »a É¡æY oåëÑdG nOGôªdG ná«MÉàØªdG náª∏µdG pπNOG  -Ü

 náª∏µdG …ƒàëJ »àdG p™bGƒªdÉH láªFÉb 
o
ô¡¶àa (Enter) p∫ÉNOE’G pìÉàØe ≈∏Y r§¨°VG  -`L

.(6-4) pπµ°ûdG »a 
o
ô¡¶j Éªc É¡ræY oåëÑf »àdG

. pIQCÉØdG uQõH p¬«∏Y pô≤ædÉH p™bGƒªdG nóMCG 
r
ôàNG  -   O

. päÉ©eÉ÷G pøY påëÑdG oèFÉàf :(6-4) oπµ°ûdG

 røe G
k
ôjô≤J  rÖàcGh ,( pQƒî°üdG  p∫Éµ°TCG)  ṕ ƒ°Vƒe røY råëHGh , n∂pà°SQóe náÑàµe rQR

.âfÎfE’G nÈY påëÑdG pá«∏ª©H n∂dP r¿QÉb 
s
ºK , mIóMGh mIô≤a

النشاطُ (٤-٦): دراسةُ حالةٍ

 røe G
k
ôjô≤J  rÖàcGh ,( pQƒî°üdG  p∫Éµ°TCG)  ṕ ƒ°Vƒe røY råëHGh , n∂pà°SQóe náÑàµe rQR
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åِحÑdا oäاhOCا  -2

 nÖ°ùM påëÑdG pèFÉàf pø«°ùëàd mäGhOCG É¡ pàëØ°U ≈∏Y påëÑdG päÉcôëe o¢†©H 
o
ôaƒJ

...É
k
Ñàc ΩCG G kQÉÑNCG ΩCG kIQƒ°U ΩCG ânfÉc ƒjó«a kAGƒ°S ,É¡ræY oåëÑJ »àdG páeƒ∏©ªdG ṕ ƒf

.(7-4) pπµ°ûdG »a Éªc páëØ°üdG ≈∏YCG »a 
o
ô¡¶Jh ,ïdEG

. påëÑdG oäGhOCG :(7-4) oπµ°ûdG

 nπãe påëÑdG pèFÉàf pá«Ø°üàd päGQÉ«îdG nøe oójõªdG 
o
ô¡¶J (åحÑdا äاhOCا) ≈∏Y pô≤ædÉHh

 n∂dP pô«Zh , p¬H páeƒ∏©ªdG 
o
ô°ûf 

s
ºJ …òdG pâbƒdG pójóëJh pá¨∏dGh pó∏ÑdG pQÉ«àNG pá«fÉµeEG

.(8-4) pπµ°ûdG »a 
o
ô¡¶j Éªc . pèFÉàædG u¥OCG pQÉ«àNG »a oóYÉ°ùJ »àdG päGQÉ«îdG nøe

 páHÉàµd  náØ∏àîªdG  påëÑdG  n¥ôW  rΩóîà°SG  , n∂pàYƒªée  pOGôaCG  n™e  p¿hÉ©àdÉH

 p™bGƒªdG  pøjhÉæY  páHÉàµH  
n
ôjô≤àdG  p≥qKhh  , pÜƒ°SÉëdG  päÉ°Shô«a  røY môjô≤J

.É¡ræe päÉeƒ∏©ªdG ≈∏Y o∫ƒ°üëdG 
s
ºJ »àdG pá«fhôàµdE’G

النشاطُ (٤-٧): فيروسات الحاسوب

 páHÉàµd  náØ∏àîªdG  påëÑdG  n¥ôW  rΩóîà°SG  , n∂pàYƒªée  pOGôaCG  n™e  p¿hÉ©àdÉH

 p™bGƒªdG  pøjhÉæY  páHÉàµH  
n
ôjô≤àdG  p≥qKhh  , pÜƒ°SÉëdG  päÉ°Shô«a  røY môjô≤J

 n∂à°SQóe  »a  páMÉàªdG  pπFÉ°SƒdG  pΩGóîà°SÉHh  páYƒªéªdG  »a  n∂pFÓeR  n™e  p¿hÉ©àdÉH

. påëÑdG pá
q
«∏ªY pø«°ùëàd É¡ oeGóîà°SG oøµªj »àdG RƒeôdG pøY råëHG

. n∂uØ°U pÜÓW ≈∏Y p¬«dEG 
o
π°UƒàJ Ée r¢VôYG

åِحÑ∏d láq«°†b
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. påëÑdG päGhOCG oäGQÉ«N :( 8-4) oπµ°ûdG

 , ḿ ƒÑ°SCG 
n
ôNBG É¡ oMôW 

s
ºJ Microsoft päÉYÉ°ùd mQƒ°U røY påëÑdG pá«∏ªY pAGôLE’ kÓãªa

.(9-4) pπµ°ûdG »a Éªc É¡ræY oåëÑf »àdG pQƒ°üdG nøe láYƒªée 
o
ô¡¶J

. mQƒ°U røY påëÑdG oèFÉàf: (9-4) oπµ°ûdG

النشاطُ (٤-٨): البحثُ المتقدّمُ

 påëÑdG pá«∏ªY pAGôLEG »a påëÑdG päÉc
q
ôëe nóMCG rΩóîà°SG páYƒªéªdG pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

.(Windows) pπ«¨°ûàdG pΩÉ¶f pâ«ÑãJ ná«∏ªY oìô°ûj ƒjó«a røY

. páYƒªéªdG u∞∏e »a oßØëoJ s
ºK u∞°üdG nΩÉeCG o¢Vô©oJh ºµoJÉ¶MÓe oπé°ùJ

áِ°ûbاæم∏d láq«°†b

.âfÎfE’G ≈∏Y pIOƒLƒŸG päÉeƒ∏©ŸG pá që°U ióe r¢ûbÉf , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 
n
ôÑY z

u
»∏YÉØàdG 

u
»Jƒ°üdG påëÑdG{ pá«æ≤J røY råëHG , n∂pàYƒªée pOGôaCG  n™e p¿hÉ©àdÉH

. påëÑdG päÉc
q
ôëe

åِحÑ∏d láq«°†b
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:É¡«∏J »àdG pá∏Ä°SC’G pøY rÖLCG 
s
ºK , ná«JB’G âfÎfE’G p∞°ûµà°ùe ná°TÉ°T rπeCÉJ  -

? pΩóîà°ùŸG påëÑdG p∑
q
ôfi oº°SG Ée  -   CG

?¬ræY oåëÑdG oOGôŸG ó ƒ°VƒŸG Ée  -Ü

 p∑
q
ôfi  pΩGóîà°SÉH  É¡ p°ùØf  påëÑdG  pá«∏ªY  oò«ØæJ  s”  GPEG  oèFÉàædG  o∞∏àîJ  rπg  -`L

?GPÉŸh ? m∞∏àfl måëH

 pßM’h , påëÑdG ná«∏ªY pôLCG , påëÑdG pá«∏ªY ¤EG “ p¬ pJÉ≤«©eh √ nóFGƒa” r∞°VCG  -  O

? oójôJ Ée ¤EG oÜôbCG »g rπg , náé«àædG

أسئلةُ الدرسِ
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 p¥QƒdG  ≈∏Y  p∞°ûµà°ùªdG  pá°TÉ°T  »a  
o
ô¡¶J  »àdG  âfôàfE’G  päÉëØ°U  oáYÉÑW  oøµªj

: pá«JB’G päGƒ£îdG ṕ ÉÑJÉH n∂dPh , máØ∏àîe m¢VGôZCG »a É¡ peGóîà°S’

.(áYاÑW) pQGƒM o¥hóæ°U 
o
ô¡¶«a ,(File) ∞∏e páëF’ øe (Print) áYاÑW 

n
ôeC’G pôàNG  -1

ثانيًا: طباعةُ صفحاتٍ منَ ا�نترنت

التعاملُ معَ صفحاتِ ا�نترنت

 ≈∏Y  …ƒàëªdG  p™bƒªdG  hCG  páëØ°üdG  ≈∏Y  p∫ƒ°üëdGh  påëÑdG  pá«∏ª©H  pΩÉ«≤dG  nó©H

 É¡ p¶ØM p∫ÓN røe É¡ræe oIOÉØà°S’Gh É¡ n©e oπeÉ©àdG oøµªj , páHƒ∏£ªdG pQƒ°üdGh päÉeƒ∏©ªdG

 páªFÉb  ≈dEG  É¡oàaÉ°VG  ∂oæµªjh ,É¡ pàYÉÑW hCG  máØ∏àîe m¢VGôZCG  »a  É¡ peGóîà°S’ É¡ pî°ùf  hCG

: päÉ«∏ª©dG p√òg pò«ØæJ pá«Ø«µd lìô°T »JCÉj Ée »ah . pá∏°†ØªdG p™bGƒªdG

الدرسُ الخامسُ

أوّلاً: حفظُ صفحاتٍ منَ ا�نترنت

: ná«JB’G päGƒ£îdG p™ÑqJG ,âfôàfE’G ≈∏Y m™bƒe røe máëØ°U pßØëd

 áحØ°U ßØM pQGƒM o¥hóæ°U 
o
ô¡¶«a ,(File) ∞∏e páëF’ røe (Save As) º°Sبا ßØM 

n
ôeC’G pôàNG  -1

 Éªc (Save web page) Öjh

.(10-4) pπµ°ûdG »a

 oójôJ …òdG nó∏éªdG O qóM  -2

 p¥hóæ°U røe ¬``«a nßØëdG

.(Save in) »a ßØM

 …òdG u∞∏ªdG nº°SG pÖàcG  -3

 , p¬«a páëØ°üdG nßØM oójôJ

.(Save) ßØM sQR 
r
ô≤fG 

s
ºK

.Öjh páëØ°U pßØM pQGƒM o¥hóæ°U :(10-4) oπµ°ûdG

84www.jnob-jo.com



 mäÉ≤«Ñ£J  »a  É¡ peGóîà°S’ pá«fhôàµdE’G  p™bGƒªdG  nøe  pQƒ°üdGh  p¢Uƒ°üædG  oï°ùf  oøµªj

: ná«JB’G päGƒ£îdG p™ÑqJG , n∂dòH pΩÉ«≤∏dh , p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e oπãe ,iôNCG

. náHƒ∏£ªdG nIQƒ°üdG hCG s¢üædG pO qóM  -1

 
n
ôeCG É¡ræe 

r
ôàNG , oáëF’ 

o
ô¡¶àa , pIOóëªdG pIQƒ°üdG hCG u¢üædG ≈∏Y nøªjC’G pIQCÉØdG sQR 

r
ô≤fG  -2

.(Copy) ïِ°ùf

. p¬«a pIQƒ°üdG hCG päÉeƒ∏©ªdG o™°Vh nOGôªdG s∞∏ªdG píàaG  -3

 láëF’ 
o
ô¡¶àa , p¬«a pIQƒ°üdG hCG u¢üædG oáaÉ°VEG pOGôªdG p¿ÉµªdG »a nøªjC’G pIQCÉØdG sQR 

r
ô≤fG  -4

.(Paste) ≥°üd 
n
ôeCG É¡ræe 

r
ôàNG

 páLÉëdG n¿hO mâbh u…CG »a É¡ peGóîà°SGh n∑ pRÉ¡L ≈∏Y âfôàfE’G p™bGƒe røe mIQƒ°U pßØëd

 ,âfôàfE’G  páµÑ°T  p∫ƒNO  ≈dEG

: ná«JB’G päGƒ£îdG p™ÑqJG

 nø``ªjC’G pIQCÉ``ØdG sQR 
r
ô``≤fG  -1

 pOGô``ªdG  pIQƒ``°üdG  ≈``∏Y

 Éªc láëF’ 
o
ô¡¶àa É¡ o¶ØM

.(11-4) πµ°ûdG »a

 pIQƒ°üdG pßØM 
n
ô``eCG 

r
ôàNG  -2

 (Save Picture As) pº``°SÉH

 pQGƒM o¥hó``æ°U 
o
ô``¡¶«a

. pIQƒ°üdG pßØM

ثالثًا: نسخُ النصوصِ والصورِ

رابعًا: حفظُ صورةٍ منَ ا�نترنت

.(Ok) ≥aاƒe sQR 
r
ô≤fG 

s
ºK , páYÉÑ£dG päGQÉ«N rO qóM  -2

. pôeGhC’G p§jô°T »a nIOƒLƒªdG    áYاÑ£dا nIGOCG 
r
ô≤fG rhCG  -3

. pIQƒ°üdG ≈∏Y pøªjC’G pIQCÉØdG uQõH pô≤ædG nóæY oIôgÉ¶dG oáëFÓdG :(11-4) oπµ°ûdG
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النشاطُ (٤-٩): إضافةُ موقعٍ إلى قائمةِ المواقعِ المفضّلةِ

 uÊhÎµdE’G pº``∏©àdG páHG
q
ƒH n™bƒe r∞``°VCG , n∂pàYƒª› pOGô``aCG n™e p¿hÉ``©àdÉH

. pá∏°†ØŸG p™bGƒŸG páªFÉb ¤EG www.elearning.jo

. má∏ q°†Øe páaÉ°VEG pQGƒM o¥hóæ°U :(12-4) oπµ°ûdG

 p®ÉØàM’G »a oÖZôfh ,Éæd mIô«Ñc mIóFÉa näGP n™bGƒe oógÉ°ûf rób âfôàfE’G pí qØ°üJ pAÉæKCG »a

 . mäÉeƒ∏©e røe É¡«a tóéà°ùj Ée ≈∏Y ṕ ÓW’Gh , oó©H Ée »a mQGôªà°SÉH É¡ pJógÉ°ûªd É¡ pæjhÉæ©H

 ná∏°†ØªdG  ≈ qª°ùJ  má°UÉN  máªFÉb  »a  É¡ p¶ØM  røe  pâfôàfE’G  p∞°ûµà°ùe  oèeÉfôH  ∂oæ
qµªojh

: ná«JB’G päGƒ£îdG ™ÑqJG , pá∏°†ØªdG p™bGƒªdG páªFÉb ≈dEG Öjh páëØ°U páaÉ°VE’h .(Favorites)

. páëØ°üdG n∂∏J n™bƒe ríàaG  -1

 ,(Favorites) á∏°†ØªdG páëF’ røe (Add to Favorites) áِ``∏°†Øمdا ≈dEا káaا°VEا 
n
ôeC’G pô``àNG  -2

 pQGƒM  o¥hó``æ°U  
o
ô¡¶«a

 »a É``ªc á``∏°†Øe á``aا°VEا

.(12-4) pπµ°ûdG

.(Add) áِaا°VEا sQR 
r
ô≤fG  -3

.(Save) ßِØM sQR 
r
ô≤fG sºK , p¬«a pIQƒ°üdG oßØM pOGôªdG u∞∏ªdG nº°SGh pøjõîàdG n™bƒe rO qóM  -3

áِ°ûbاæم∏d láq«°†b

.É¡ p¶ØMh pIQƒ°üdG pï°ùf »nà«∏ªY nÚH n¥ôØdG p¢ûbÉf , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

خامسًا: إضافةُ صفحاتِ مواقعِ إنترنت إلى القائمةِ المفضلةِ

:ná«تB’ا äِاƒ£îdا ™ِÑqا, ات¡«dEا o∫ƒ°Uƒdا oπ¡°ùj ا qمe áِ∏ q°†Øمdا ™ِbاƒمdا áِمFاb ºِ«¶æàdh

 
o
ô¡¶«a (Favorites) áِ∏°†Øمdا páëF’ røe (Organize Favorites) áِ∏°†Øمdا nº«¶æت 

n
ôeC’G pôàNG  -1

.(13-4) pπµ°ûdG »a Éªc pQGƒëdG p¥hóæ°U
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 pá≤jô£dÉH pQGƒëdG p™Hôe »``a pIôgÉ¶dG päGó∏éªdGh päÉØ∏ªdG ™e oπeÉ©àdG n¿B’G oø``µªj  -2

 oAÉ°ûfEG oøµªj på«ëH ,(Windows) p∞``°ûµà°ùe pèeÉfôH ™e É¡H âr∏eÉ©J »``àdG É¡ p°ùØf

. o¬aòM hCG 
n
ôNBG ≈dEG mó∏ée røe p¬∏≤f hCG p¬ª°SG oπjó©J hCG mójóL mó∏ée

النشاطُ (٤-١٠): التعاملُ معَ المواقعِ والتنقلُ بينَها

:»JB’G pò qØf n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 www.wikipedia.org “Éjó«Ñ«µjh” pIô◊G páYƒ°SƒŸG n™bƒe rínàaG  

.É¡jƒàëj »àdG päÉYƒ°VƒŸG p±
q
ô©Jh , p™bƒŸG nÈY rπ≤ænJ  

. pá∏ q°†ØŸG p™bGƒŸG ¤EG n™bƒŸG r∞°VCG  

. páYƒªéŸG pó∏› nπNGO pÖàµŸG pí£°S ≈∏Y p™bƒª∏d ¤hC’G náëØ°üdG pßØMG  

. páYƒªéŸG pó∏› πNGO p™bƒŸG nøe kIQƒ°U rßØMG  

 mÖ°SÉæe mº°SÉH o¬¶ØMGh , m¢Uƒ°üf pèdÉ©e pèeÉfôH ¤EG p™bƒŸG nøe päGô≤ØdG ióMCG rï°ùrfG  

. páYƒªéŸG pó∏› nπNGO

. p¥QƒdG ≈∏Y o¬ r©ÑWGh âfÎfE’G páëØ°U røe GkAõ oL rO qóM  

pá∏ q°†ØªdG pº«¶æJ pQGƒM o¥hóæ°U :(13-4) oπµ°ûdG
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? pá∏°†ØŸG páªFÉb ¤EG Öjh páëØ°U páaÉ°VEG oIóFÉa Ée  -1

?âfÎfE’G päÉëØ°U ‘ pIOƒLƒŸG pQƒ°üdG ≈∏Y ÉgDhGôLEG oøµÁ »àdG oäÉ«∏ª©dG Ée  -2

. p¢Uƒ°üædG pèdÉ©e ¤EG á p«fhÎµdE’G p™bGƒŸG nøe p¢Uƒ°üædG pï°ùf päGƒ£N 
r
ôcPG  -3

:¬«∏J »àdG pá∏Ä°SC’G pøY rÖLCG 
s
ºK ,»JB’G pQGƒ◊G n¥hóæ°U rπeCÉJ  -4

. pá∏ q°†ØŸG pº«¶æJ pQGƒM p¥hóæ°U pQÉ¡XEG päGƒ£N 
r
ôcPG  -   CG

? pIòaÉædG p√òg p∫ÓN øe É¡H oΩÉ«≤dG oøµÁ »àdG oäÉ«∏ª©dG Ée  -Ü

? pá∏ q°†ØŸG páªFÉb ¤EG páaÉ°†ŸG pâfÎfE’G päÉëØ°U oOóY Ée  -`L

أسئلةُ الدرسِ
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أخلاقياتُ التعاملِ معَ شبكةِ ا�نترنت

 , pπFÉ°SôdG  o∫É°SQEG  É¡ pdÓN røe  ∂oæµªj  »àdG  p∫É°üJ’G  päÉeóN âfôàfE’G  oáµÑ°T  
o
ôaƒJ

 ,º p¡FGQBGh nøjôNB’G pQÉµaCG ≈∏Y ó ÓW’Gh ∂pFGQBGh ∑ pQÉµaCG o¢VôYh , nøjôNB’G oIQhÉëeh

 pπ©édh. páØ∏àîªdG päÉÄ«¡dGh päÉ°ù q°SDƒªdGh p¢UÉî°TC’G nø«H pπeÉ©àdGh pπYÉØà∏d lá∏«°Sh »¡a

 oΩGõàd’G oÖéj pá©aÉædG páaô©ªdGh päÉeƒ∏©ªdG p∫OÉÑJh p∫É°üJÓd ká«bGQ má∏YÉa ká∏«°Sh pâfôàfE’G

. päÉ«bÓNC’Gh pÜGOB’G nøe máYƒªéªH

الدرسُ السادسُ

أوّلاً: آدابُ وأخلاقياتُ التعاملِ معَ شبكةِ ا�نترنت

 oÖ°SÉæJ »àdG p™bGƒŸÉH rΩõàdGh , pIQÉ°†dG págƒÑ°ûŸG p™bGƒŸG ¤EG n∫ƒNódG pÖqæŒ  -1

. n∂pJÉLÉM »Ñ∏Jh,∂naGógCG o≥ q≤–h , n∑ô`ªY

 , pájõ«∏‚E’G pá¨∏dÉH mádÉ°SQ páHÉàc nóæY É¡«a pÜƒZôŸG pÒZ p≠«°üdG pøY ró©àHG  -2

 nï«HƒàdG o¬Ñ°ûJ ná¨«°üdG p√òg s¿C’ ; mIÒÑc m±hôëH ká∏eÉc pá≤«KƒdG páHÉàc nπãe

. sOÉ◊G nÜÉà©dGh

 É kYGƒfCG  rΩóîà°ùJ  ’h, pá«fhÎµdE’G  p≥FÉKƒdG  p≥«°ùæJ  ‘  n•GôaE’G  pÖqæŒ  -3

 Ég nQƒ¡X s¿C’ ;É¡«a pIó q≤©ŸG pΩƒ°SôdGh päÉ££îŸGh p•ƒ£ÿG øe káÑjôZ

 røe º o¡o
Ñ∏ZCG oøµªàj ’ róbh ,Ékàbhh G kó¡L º o¡Ø∏µ«°S nÚ≤∏àŸG pIõ¡LCG ≈∏Y

.É¡« pfÉ©e pº¡na

 pIOƒLƒŸG uOGƒŸG pï°ùfh pöûf n¥ƒ≤M s¿C’ ;ájôµØdG pá«µ∏ŸG n¥ƒ≤M rΩÎMG  -4

 láXƒØfi(ƒjó«ØdG  p¢VhôYh  päGƒ°UC’Gh  pá«ë«°VƒàdG pQƒ°üdÉc)  É¡«∏Y

 É¡H n±söüàj ¿CG hCG Égnöûf nó«©j r¿CG móMC’ t≥ëj ’h ,É¡ pHÉë°UC’ lácƒ∏‡h

. p∫ƒ°UC’G nÖ°ùM É¡ n≤«KƒJh , p¥ƒ≤◊G n∂∏J pÜÉë°UCG røe m≥Ñ°ùe m¿PEÉH ’EG

. päÉ°ShÒØdG p∫É°SQEG nπãe, nøjôNB’ÉH nQGöVE’G pÖqæŒ  -5
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ثانيًا: نصائحُ وإرشاداتٌ عندَ استخدامِ شبكةِ ا�نترنت

 pQó¡d É
k
ÑæŒ ,âfÎfE’G páµÑ°T ¤EG p∫ƒNódG nπÑb ∂ paGógCGh n∂pJÉLÉM rO qóM  -1

. p§«£îJ n¿hO p∫ƒéàdGh pâbƒdG

 p™ªà›  ‘  G kƒ°†Y  oíÑ°üJ  âfÎfE’G  pΩGóîà°SG  nóæY  ∂sfCG  É kªFGO  
r
ôcòJ  -2

 r¢UôMÉa  ; n∂pà
q
«°üî°T  røY  o qÈ©j  p¬H  oΩƒ≤J  m±qöüJ  sπc  s¿CGh  ,âfÎfE’G

. pπ°†aC’G pËó≤J ≈∏Y É kªFGO

 nøjhÉæ©dG  s¿C’  ; pá«fhÎµdE’G  pádÉ°SôdG  pá¡Lh  pójó–  nóæY  náqbódG  sñƒJ  -3

.GkÒãc o¬HÉ°ûàJ ná«fhÎµdE’G

 p¿GƒæYh ṕ ƒ°Vƒe røe r≥ q≤–h , n∂H pQGöVE’G nøe nøjôNB’G p™æŸ nQò◊G sñƒJ  -4

 r±òMGh rπ pªgCGh ,É¡«∏Y ṕ ÓW’G nπÑb pIOQGƒdG ÊhÎµdE’G pójÈdG pá≤«Kh

. pQó°üŸG pádƒ¡› mádÉ°SQ nájCG

.âfÎfE’G páµÑ°T pΩGóîà°SG ‘ nádÉWE’G pÖqæŒ  -5

 p¿GƒæY  pôcòH  âfÎfE’G  páµÑ°T  røe  É¡«∏Y  oπ°ü–  »àdG  päÉeƒ∏©ŸG  p≥uKh  -6

. päÉeƒ∏©ŸG pòNCG pïjQÉJh p™bƒŸG

 pQÉ«àNG ‘ »YÉªàL’G pπ``°UGƒàdG päÉµ``Ñ°T pΩGóîà°SG nóæY G kQò``M røc  -7

. pá«°üî°ûdG ∂pJÉeƒ∏©e pöûf hCG , n∂pFÉbó°UCG

åِحÑ∏d láq«°†b

 ,âfÎfE’G páµÑ°T ™e pπeÉ©à∏d iôNCG mäÉ«bÓNCGh mÜGOBG pøY råëHG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

. p¢SQódG ‘ rOôJ ⁄
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النشاطُ (٤-١١): أخلاقياتُ التعاملِ معَ شبكةِ ا�نترنت

: m∫ƒÑ≤e pÒZ hCG m∫ƒÑ≤e ¤EG ná«JB’G päÉ«cƒ∏°ùdG p∞qæ°U n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

ºbôdاo∑ƒ∏°ùdاl∫ƒÑ≤em∫ƒÑ≤e oÒZ

1.¬ pÑMÉ°U røe p¿PE’G pòNCG nó©H ƒjó«a p¢VôY pöûf oIOÉYEG

2. má«fhÎµdEG mádÉ°SQ ‘ p•ƒ£ÿG nøe mÖjôZ ḿ ƒf oΩGóîà°SG

3
 pâfÎfE’G páµÑ°T røe É¡«n∏Y âr∏°üM »àdG päÉeƒ∏©ŸG oÖ°ùf

. n∂°ùØæd

4
 pójó– n¿hO pâfÎfE’G páµÑ°T nΩÉeCG má∏jƒW mäÉYÉ°ùd o¢Sƒ∏÷G

. n∂pàLÉM

5. pQó°üŸG pádƒ¡› mádÉ°SQ oíàa

áِ°ûbاæم∏d láq«°†b

:É¡ pà°ûbÉæŸ pá«JB’G päÉYƒ°VƒŸG nóMCG rÎNG , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e pQhÉ°ûàdÉH

 m¿ƒfÉb hCG mÜGOBG hCG mäÉ``«bÓNCG Ó``H É¡ n©e oπ``eÉ©àdG s” GPEG pâ``fÎfE’G pá``µÑ°T oá``dÉM  -1

. p™ªàéŸG ‘ n∂dP 
o
ôKCGh ,É¡ oªµëj

?âfÎfE’G n™e pπeÉ©àdG pAƒ°S pÖæéàd pAÓeõdG oá«YƒJ oøµÁ n∞«c  -2

النشاطُ (٤-١٢): مناظرةٌ

:»JB’G nÖ°ùM pÚ≤jôa oπ«µ°ûJ 
t
ºàj , n∂pàYƒª› pOGôaCG n™e p¿hÉ©àdÉH

 nΩGóîà°SG  oπ°†Øj  ’  :Êاãdا  o≥jôØdاh  .âfÎfE’G  nΩGóîà°SG  oπ°†Øj  : o∫hnC’ا  o≥jôØdا

 nó©H .É¡oHƒ«Yh âfÎfE’G páµÑ°T pΩGóîà°SG ÉjGõe n∫ƒM lIôXÉæe iô oŒ oå«M ,âfÎfE’G

. páYƒªéŸG p∞∏e ‘ √ƒ¶ØMGh , môjô≤J ‘ p¬«dEG ºàr∏°UƒJ Ée n∂pFÓeR n™e rÖàcG n∂dP
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 ‘ páë«ë°üdG pÒZ pIQÉÑ©dG nΩÉeCG () nIQÉ°TEGh páë«ë°üdG pIQÉÑ©dG nΩÉeCG () nIQÉ°TEG r™°V  -1

:»JCÉj Ée

(         ) .»YÉªàL’G π°UGƒàdG äÉµÑ°T ™e ∂∏eÉ©J óæY AÉbó°UC’G pOóY øe pÌcCG  -   CG

 ṕ ÓW’G  nπÑb  pIOQGƒdG  
u
ÊhÎµdE’G  pójÈdG  pá≤«Kh  p¿GƒæYh  ṕ ƒ°Vƒe  røe  r≥ q≤–  -Ü

(         ) .É¡«∏Y

(         ) .âfÎfE’G páµÑ°T ¤EG p∫ƒNódG nπÑb ∂naGógCGh n∂pJÉLÉM rO qóM  -`L

 p™bƒŸG  p¿GƒæY  pôcòH  âfÎfE’G  páµÑ°T  røe  É¡«∏Y  oπ°ü–  »àdG  päÉeƒ∏©ŸG  p≥uKh  -  O

(         ). päÉeƒ∏©ŸG pòNCG pïjQÉJh

:»JCÉj Ée 
r
πq∏Y  -2

. pâfÎfE’G páµÑ°T pΩGóîà°SG nóæY pájôµØdG pá«µ∏ŸG p¥ƒ≤M oΩGÎMG oÖéj  -   CG

. pâfÎfE’G páµÑ°T pΩGóîà°SG ‘ nádÉWE’G pÖqæŒ  -Ü

 pIó≤©ŸG pΩƒ°SôdGh päÉ££îŸGh p•ƒ£ÿG nøe máÑjôZ ḿ GƒfCG pΩGóîà°SG ÖæŒ oπ°†Øj  -`L

. pá«fhÎµdE’G p≥FÉKƒdG ‘

  .»YÉªàL’G pπ°UGƒàdG päÉµÑ°T n™e pπeÉ©àdG nóæY pQò◊G oIQhöV  -  O

أسئلةُ الدرسِ
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: pá«JB’G päGô≤ØdG nøe xπµd náÑ°SÉæŸG náHÉLE’G pÎNG  -1

:âfÎfE’G páµÑ°ûH (Wireless) »µ∏°SÓdG p∫É°üJ’G p¥ôW røe  (1)

(Modem) ΩOƒŸG  -Ü   p∞JÉ¡dG nÈY o∫É°üJ’G  -   CG

ADSL  -  O    ƒjOGôdG oêGƒeCG  -`L

 É¡ p°†©H  n™e  pá∏°üàŸG  päÉµÑ°ûdG  nøe  má∏FÉg  máYƒª› røe  láf qƒµe  mÖ«°SGƒM oáµÑ°T  (2)

:
n

»g ,p ⁄É©dG n∫ƒM

âfÎfE’G  -Ü    oá«fƒµdG oájô≤dG  -   CG

t
ÊhÎµdE’G oójÈdG  -  O    p∞JGƒ¡dG oáµÑ°T  -`L

: mQGôªà°SÉH Ég oQhõf »àdG p™bGƒŸG nøjhÉæY p¬«a oßØëf …òdG p¿ÉµŸG ≈∏Y o≥∏£j (3)

pá∏ q°†ØŸG náªFÉb  -Ü     päÉÑjƒÑàdG  -   CG

påëÑdG päÉc
q
ôfi  -  O    p¿Gƒæ©dG n¥hóæ°U  -`L

: pÚeóîà°ùª∏d âfÎfE’G Ég
o
ôaƒJ »àdG p∫É°üJ’G päÉeóN ≈∏Y pá∏ãeC’G øe  (4)

påëÑdG oäÉc
q
ôfi  -Ü    

t
ÊhÎµdE’G oójÈdG  -   CG

pá∏ q°†ØŸG oáªFÉb  -  O    mó©oH røY oº∏©àdG  -`L

:âfÎfE’G páµÑ°T n™e pπeÉ©àdG päÉ«bÓNCG røe tó©oJ pá«JB’G pπª÷G ióMEG  (5)

.»YÉªàL’G pπ°UGƒàdG päÉµÑ°T ≈∏Y á«°üî°ûdG äÉeƒ∏©ŸG oöûf  -   CG

. pâfÎfE’G páµÑ°T¤EG p∫ƒNódG nó©H p±ó¡dG oójó–  -Ü

. pâfÎfE’G páµÑ°T røe É¡«∏Y oπ°üëf »àdG päÉeƒ∏©ŸG o≥«KƒJ  -`L

.Ég oQó°üe ¿Éc Éª¡e ÊhÎµdE’G pójÈdG pπFÉ°SQ oíàa  -  O

: põeôdÉH pá«fhÎµdE’G p™bGƒŸG pøjhÉæY ‘ pájôµ°ù©dG päÉ°ù q°SDƒª∏d oõeôj (6)

com  -Ü      mil -    CG

gov  -   O      org  -`L

أسئلةُ الوحدةِ
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: oí∏£°üe 
u
ÊhÎµdE’G p™bƒŸG p¿GƒæY ≈∏Y o≥∏£j (7)

WWW  -Ü     HTTP  -    CG

URL -   O             COM  -`L

: påëÑdG päÉc
q
ôëe røe tó©oj ’ pá«JB’G pá«fhôàµdE’G p™bGƒªdG oóMCG  (8)

www.google.com  - Ü   www.elearning.jo  -    CG

www.msn.com  -   O   www.yahoo.com  - `L

: pπµ°T ≈∏Y oíÑ°üj 
n
ô q°TDƒªdG s¿CÉa , m§HGôàe v¢üf n¥ƒa pIQCÉØdG pô q°TDƒe p∂jôëJ nóæY  (9)

  - Ü      -   CG

 -   O          -`L

:»JCÉj Ée rπq∏Y  -2

. mIô«¨°U májôb ≈dEG nºdÉ©dG âfôàfE’G oáµÑ°T ând qƒM  -   CG

 pΩGóîà°SÉH mø«©e ḿ ƒ°Vƒe røY påëÑdG pèFÉàf »a p±ÓàN’G p¢†©H oOƒLh  -Ü

. máØ∏àîe måëH päÉc
q
ôëe

: pá«JB’G päGhOC’G nøe xπc oáØ«Xh Ée  -3

oIGOC’G

oáØ«XƒdG

: p¬«∏J »àdG pπªédG »a nÆGôØdG 

p

CÓeG 
s
ºK , ná«JB’G âfôàfE’G p∞°ûµà°ùe ná°TÉ°T rπeCÉJ  -4
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. ............................................ p™bƒªdG oº°SG  -   CG

. ............................................ pô¡°TCG røe o≥HÉ°ùdG o™bƒªdG tó©j  -Ü

 pá«∏ª©H  nΩÉ«≤dG  oójôf  ÉqæfCG  ≈∏Y    oAõédG  t∫ój  -`L

. ............................... øY ...............................

: p¬«∏J »àdG pá∏Ä°SC’G pøY rÖLCG 
s
ºK ,»JB’G pQGƒëdG n¥hóæ°U rπeCÉJ  -5

?Ég oò«ØæJ oÜƒ∏£ªdG oá«∏ª©dG Ée  -   CG

. o√ÓYCG pQGƒëdG p¥hóæ°U pQÉ¡XE’ ná©ÑàªdG päGƒ£îdG pôcPG  -Ü

?o√ÓYCG pQGƒëdG p¥hóæ°U »a mدjدL mد∏ée uQR oáØ«Xh Ée  -`L
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l
ت≥P lËƒات«

 p•É≤f páaô©eh É
v
«JGP ∂ p°ùØf pËƒ≤àd »JB’G pôjó≤àdG nº∏°S rπªcCG , ná©HGôdG nIóMƒdG ∂pà°SGQO nó©H

: páÑ°SÉæŸG p∫ƒ∏◊G nOÉéjEG k’hÉfi , n∂jód p∞©°†dG

oºbôdاo∫اéŸاlRاà‡lد«Ll∞«ع°V

1. pâfÎfE’G náµÑ°T o±
q
ôYCG

2. pâfÎfE’G oáµÑ°T É¡ oe qó≤J »àdG päÉeóÿG oìöTCG

3. pâfÎfE’ÉH p∫É°üJ’G päÉÑ∏£àe oí q°VhCG

4. pâfÎfE’G n∞°ûµà°ùe o±
q
ôYCG

5. pâfÎfE’G p∞°ûµà°ùe nèeÉfôH oπ q̈ °TCG

6. pâfÎfE’G p∞°ûµà°ùe pèeÉfÈd pá°ù«FôdG pá°TÉ°ûdG päÉf qƒµe oìöTCG

7.ÊhÎµdE’G p™bƒŸG o¿GƒæY É¡ræe o¿ qƒµàj »àdG n∫ƒ≤◊G o qÚHCG

8. pâfÎfE’G päÉëØ°U nÚH pπ≤æà∏d n§HGÎŸG s¢üædG oΩóîà°SCG

9. pá≤MÓdGh pá≤HÉ°ùdG päÉëØ°üdG nÚH oπ q≤æJCG

10. pâfÎfE’G nøe mäÉeƒ∏©e ≈∏Y p∫ƒ°üë∏d påëÑdG n∑
q
ôfi oΩóîà°SCG

11. pâfÎfE’G nøe káëØ°U oßØMCG

12. pâfÎfE’G nøe káëØ°U o™ÑWCG

13.iôNCG mäÉ≤«Ñ£J ¤EG âfÎfE’G nøe nQƒ°üdGh n¢Uƒ°üædG oï°ùfCG

14. pâfÎfE’G nøe kIQƒ°U oßØMCG

15. pá∏ q°†ØŸG ¤EG ná«fhÎµdE’G n™bGƒŸG o∞«°VCG

16. pá∏°†ØŸG p™bGƒŸG náªFÉb oº¶fCG

17. pâfÎfE’G páµÑ°T n™e pπeÉ©àdG pÜGOBGh päÉ«bÓNCÉH oΩõàdCG
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مسرد المصطلحات

 
o
ô£°SCG n¿ƒµJ r¿CÉc , p¢ûeGƒ¡dG nø«H päGô≤ØdG pAGƒàMG oá«Ø«c pIGPÉëªdÉH oó°ü≤oj :oIاPمحاdا  -   1

 ø«H ká£°Sƒàe n¿ƒµJ hCG , r§≤a pQÉ°ù«dG hCG r§≤a pø«ª«dG pá¡L røe É¡ p°†©Ñd kájPÉëe pIô≤ØdG

. pø«à«MÉædG nøe káWƒÑ°†e hCG , pô°ùjC’Gh pøªjC’G pø«°ûeÉ¡dG

 páØqæ°üªdG pIõgÉédG päÉeƒ°SôdGh pQƒ°üdG nøe láYƒªée :(Clip Art) oá«æØdا oäا°Uا°ü≤dا  -   2

 »a É¡ oLGQOEG  oøµªjh ,(Word)  pèeÉfôH nøª°V lIOƒLƒe »gh É¡ pJÉYƒ°Vƒe nÖ°ùM

. päGóæà°ùªdG

 
t
ºàjh , máYƒæàe má∏«ªL mäGô«KCÉJh m¿GƒdCGh m∫Éµ°TCÉH w¢üf ƒg :(Word Art) 

t
»æØdا t¢üædا  -   3

 pº«ª°üJ »a o¬eGóîà°SG oøµªj oå«M ,lIQƒ°U ¬sfCÉc u∞∏ªdG »a p¬ pdÉNOEG nó©H o¬©e oπeÉ©àdG

.Ég pô«Zh päÉ≤°ü∏ªdGh päÉbÉ£ÑdGh päÉfÓYE’G

 päÉµÑ°ûdG nøe má∏FÉg máYƒªée røe láf qƒµe mÖ«°SGƒM oáµÑ°T 
n

»g :(Internet) âfôàfE’ا  -   4

. pºdÉ©dG n∫ƒM É¡ p°†©ÑH pá∏°üàªdG

 o§ÑJôJ (
n
ôãcCG  hCG  pø«æKG) pÖ«°SGƒëdG  nøe láYƒªée 

n
»g :(Network)  Üِƒ°Sحاdا oáµÑ°T  -   5

 »a  pácQÉ°ûªdGh  päÉfÉ«ÑdG  pπ≤f  ≈∏Y oIQó≤dG  É¡d  m∫É°üJG  p•ƒ£N páWÉ°SƒH  É¡ pæ«H  Éª«a

. päÉ«éeôÑdGh päGó©ªdG

 n∫OÉÑJ  oí«àJ  oå«M  ,âfôàfE’G  páµÑ°T  päÉeóN  ióMEG  :(E-Mail)  
qq
»fhôàµdE’ا  oدjôÑdا  -   6

 pπ°SôªdG nøe É¡ pdÉ°SQEG p≥jôW øY ,ƒjó«ØdGh pQƒ°üdGh päÉØ∏ªdGh , pá«fhôàµdE’G pπFÉ°SôdG

 , p¬«dEG  pπ n°Sô oª∏d  »fhôàµdE’G  pójôÑdG  p¿GƒæY  p∫Éª©à°SÉH  n∂dPh  ,
n
ôãcCG  hCG  m¢üî°T  ≈dEG

. u…OÉ©dG pójôÑdG nøe sπbCG máØ∏µHh
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 ,âfôàfE’G páµÑ°T 
n
ôÑY kIô°TÉÑe p¢UÉî°TC’G nø«H pπ°UGƒà∏d lá∏«°Sh »g :(Chat) oáKOمحاdا  -   7

 p¿ƒaôµ«ªdG pIõ¡LCG p∫Éª©à°SG p≥jôW røY hCG , pájQƒØdG pπFÉ°SôdG 
n
ôÑY ÉeEG oáKOÉëªdG o¿ƒµJh

. päGô«eÉµdGh

 pπFÉ°Shh  pÖ«°SGƒëdG  pIõ¡LCG  pΩGóîà°SÉH  
t
ºàj  …òdG  oº∏©àdG  ƒg  :»fhôàµdE’ا  oº∏عàdا  -   8

 päÉÑàµªdGh påëÑdG p¥ôWh É¡ p£FÉ°Shh pÜƒ°SÉëdG päÉµÑ°T nπãe , páãjóëdG p∫É°üJ’G

 hCG  , pá
q
«Ø°üdG páaô¨dG »a 

t
»fhôàµdE’G oº∏©àdG 

t
ºàj róbh ,âfôàfE’G p™bGƒeh pá«fhôàµdE’G

.
n
ôNBG m¿Éµe »a

 
o
ôaƒJ  »àdG  oácô°ûdG  »g  :(Internet Service Provider – ISP)  âfôàfE’ا  áِeدN  oO qhõe  -   9

 p∑Gôà°T’G p≥jôW røY , x… uOÉe môLCG  nπHÉ≤e âfôàfE’G  ≈dEG  p∫ƒ°UƒdG  ná«fÉµeEG  É¡ pFÓª©d

 
u
»°üî°ûdG põeôdÉH p∑ôà°ûªdG pójhõàH oácô°ûdG oΩƒ≤Jh , Évjƒæ°S hCG Évjô¡°T máæ

q
«©e mäÉYÉ°ùd

.âfôàfE’ÉH p∫É°üJ’G nøe nø
nµªà«d (Password) pQhôªdG páª∏ch (User ID)

 oå«M  , mø«©e  m™bƒe  »a  ÉgGôJ  »àdG  oáëØ°üdG  »gh  :(Web Page)  âfôàfE’ا  oáحØ°U  -10

. n∂H u¢UÉîdG pÜƒ°SÉëdG pRÉ¡L p∫ÓN øe É¡©e oπeÉ©àdG ∂oæµªj

 má«fhôàµdEG  mäÉëØ°U  oI qóY  hCG  lá«fhôàµdEG  láëØ°U  :(Web Site)  »fhôàµdE’ا  o™bƒمdا  -11

.(Hyper Text) má£HGôàe m¢Uƒ°üf p≥jôW røY É¡ p°†©ÑH lá£ÑJôe

 »a oº
qµëàJ  »àdG  póYGƒ≤dG  nøe  láYƒªée :(Internet Protocols)  âfôàfE’ا  o∫ƒcƒتhôب  -12

. páµÑ°ûdG ≈∏Y pá£ÑJôªdG pÜƒ°SÉëdG pIõ¡LCG nø«H päÉeƒ∏©ªdG p∫OÉÑJh p∫É°üJ’G

 nΩóîà°ùe  oø
qµªJ  láeóN  :(Word Wide Web- WWW)  oá«مdعاdا  oá«تƒÑµæعdا  oáµÑ°ûdا  -13

 pQƒ°üdGh  päƒ°üdGh  p¢Uƒ°üædG  nø«H  oêõªJ  mäÉØ∏e  p¢VGô©à°SGh  pπ≤f  røe  pâfôàfE’G

. pác
q
ôëàªdG pQƒ°üdG ≈qàMh
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™Lاôمdا áمFاb

á«بôعdا ™Lاôمdا

 Üƒ°Sحاdا  øeCا  ,»fGó¡°ûªdG  º©æªdG  óÑY  Oƒªëeh  ,¿ÉMô°ùdG  ¿Éª«∏°S  ¿ÉMô°S  -1

.¿ÉªY ,ô°ûædGh áYÉÑ£∏d ô°ûæ∏d πFGh QGO ,(1)• ,äاeƒ∏معdاh

 óªëe  ø«æ°ùMh  ,»ÑªL  Qƒ°üæe  ∫Éªc  áªLôJ  ,âfôàfE’ا  ô u°ù«e  ,ƒL  ∫Éæjôc  -2

.ájOƒ©°ùdG -IóL ,™jRƒàdGh ô°ûæ∏d ñÉª°TÉH ó«©°S ódÉN QGO ,(1)• ,»°TƒàªgôÑdG

 QGO ,á°SOÉ°ùdG á©Ñ£dG ,Iõgاédا äا«éeôÑdاh Üƒ°Sحاdا ,¿hôNBGh »ÑYõdG ∫ÓH óªëe  -3

.¿ÉªY ,ô°ûædGh áYÉÑ£∏d πFGh

.¿ÉªY ,Iô«°ùªdG QGO ,(1) • ,»°üî°ûdا Üƒ°Sحاdا äاf qƒµe ,¿hôNBGh ájÉÑ∏°T OGôe  -4

 ÖjQóàdG  π«dO  :(ICDL)  Üƒ°Sحاdا  IOا«≤d  á«dhدdا  á°üNô∏d اdمعàمد   »°SاQدdا  êا¡æمdا  -5

.¢ùeÉîdG QGó°UE’G

.¿ÉªY ,ácôÑdG QGO ,(1) • ,Üƒ°Sحاdا AاõLCا ,AÉé«¡dG ƒHCG Oƒªëe ºã«g  -6

á«ÑæLC’ا ™Lاôمdا

1- John Brennam and Tom Mac Mahon,  Editors,  Training for ICDL,  Syllabus 3, 

Blackrock Education Center,  Irland.

2- Long and Long Computers,  8th ed.,  Prentice-Hall.
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