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 : بدء العمل على إنترنت إكسبلورر 1الوحدة 
 

 سنتعلم في هذه الوحدة:
 نترنت إكسبلورر  المصطلحات الرئيسية المتعلقة بالإنترنت وا 
  المطلوب للاتصال بالإنترنتما هو 
  الإنترنت المختلفة  بين اتصالاتالفرق 

 
 التعريفات

للكثير مما يمكن للإنترنت أن يقدمه باستخدام الإصدار التالي من  بإعدادكسيقوم هذا المساق 
 برنامج تصفح الويب المعروف الخاص بمايكروسوفت.
ض المصطلحات الهامة المتعلقة وقبل البدء باستخدام هذه البرامج، سنتعرف أولا على بع

والإنترنت بشكل عام. لا تقلق بشأن هذه الاختصارات، فبعد وقت قصير  11بالإنترنت إكسبلورر 
 سوف تستخدمها كما لو أنك شخص محترف.

 
 المتصفح

المتصفح هو البرنامج الذي يعثر على النصوص والصور والبيانات الأخرى على شبكة الويب 
الشبكات الأخرى ويعرضها. وتشمل المتصفحات المعروفة مايكروسوفت إنترنت العالمية وبعض 

 إكسبلورر وموزيلا فايرفوكس وآبل سافاري واوبرا.
 

 Cacheالذاكرة المؤقتة 
هي الذاكرة التي يستخدمها المتصفح لتخزين البيانات التي تم الدخول إليها مؤخرا وبشكل متكرر. 

عين بكثرة، يتم تخزين نسخة من الموقع الإلكتروني على جهازك فإذا قمت بزيارة موقع إلكتروني م
 للوصول إليه سريعا. ويمكنك زيادة أو تقليل الذاكرة المؤقتة حسب الحاجة.

 
 Cookiesملفات تعريف الارتباط 

معلومات بسيطة يتم تخزنها على الجهاز عندما يقوم شخص ما بزيارة موقع إلكتروني على 
توي ملف تعريف الارتباط على اسم المستخدم أو كلمة المرور أو التوقيت الإنترنت. وعادة ما يح

أو ختم التاريخ أو معلومات أخرى ذات صلة بموقع معين على الإنترنت. وتتيح ملفات تعريف 
 الارتباط لمواقع إلكترونية معينة تذكرك. 
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 E-mailالبريد الإلكتروني 
خر عبر الإنترنت أو شبكة أخرى. ويمكن أن هو نظام إرسال الرسائل من جهاز كمبيوتر إلى آ

 يحتوي البريد الإلكتروني على بيانات غير النصوص مثل الصور أو ملفات الموسيقى. 
 

 FTPبروتوكول نقل الملفات 
وهو نوع من بروتكولات الاتصال المستخدمة لنقل  File Transfer Protocolهو اختصار 

 البيانات من جهاز كمبيوتر إلى آخر مباشرة، وعادة ما يتم ذلك من خلال برنامج طرف ثالث.
 

 Home Pageالصفحة الرئيسية 
الصفحة الرئيسية عبارة عن موقع إلكتروني معين على الإنترنت أو شبكة أخرى يتم عرضه 

عرض العديد من الصفحات  11تصفح. ويستطيع الإنترنت إكسبلورر بمجرد تشغيل برنامج الم
 الرئيسية 

 
 HTMLلغة توصيف النص التشعبي 

. وهي إحدى لغات الإنترنت. والغالبية Hyper Text Markup Languageوهي اختصار 
العظمى من المواقع الإلكترونية على الإنترنت مكتوبة بهذه اللغة وجميع برامج تصفح الويب 

 رة على قراءتها. قاد
 

 Hyperlinkالارتباط التشعبي 
وهو مرجع يشير من مستند إلى آخر أو من جزء من مستند إلى جزء آخر من نفس المستند. 

( يمكن تمييزها هكذاويعرض المتصفح بالعادة الارتباط التشعبي بصيغة معينة )مثل صورة أو 
لكتروني. ويتم تفعيل الارتباط التشعبي عن النص أو الكائنات الأخرى الموجودة على الموقع الإ

 بالنقر بالزر الأيسر على نص أو كائن الارتباط.
 

 Internetالإنترنت 
وهي مرادف لشبكة الويب العالمية. وهي مجموعة ضخمة من شبكات الكمبيوتر المتداخلة 

ى الصغير هو اسم يطلق عل iباستخدام حرف  internetالمنتشرة في أنحاء العالم. ومصطلح 
مجموعة معينة من أجهزة الكمبيوتر كتلك المستخدمة في المؤسسات أو الجامعات أو الجيش. 
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كبير هو الإنترنت الأوسع الذي يشمل جميع شبكات  Iبحرف  Internetفي حين أن مصطلح 
 الكمبيوتر المتوفرة للعامة. 

 
 ISPمزود خدمة الإنترنت 

خدمة الإنترنت مثل شركة الهاتف . ومزود Internet Service Providerهو اختصار 
ولكنه يبيع إمكانية الوصول إلى الإنترنت بدلا من الاتصالات الصوتية للمستخدمين من الشركات 

 العملاقة أو الأفراد على حد سواء.
 

 Phishingالخداع 
الخداع هو نوع من الحيل التي تعمل على إنشاء موقع إلكتروني يبدو وكانه شركة حقيقة، مثل 

تجزئة على الإنترنت أو أحد البنوك. ويطلب من الزوار عادة تقديم معلومات شخصية موزع 
حساسة على ذلك الموقع. وهذا يؤدي بدوره إلى قيام من أنشأ الموقع الإلكتروني الكاذب 

 بالاحتيال أو إلى بيع المعلومات الشخصية إلى أطراف إجرامية أخرى. 
 

 RSSدعم تغذيات التلقيم المبسط جداً 
(. Rich Site Summaryأو أحيانا ) Really Simple Syndicationوهي اختصار 

)أو التغذية( على  RSSوهي شبيهة بمصادر الأخبار. ويحصل المشتركون في خدمة 
 المعلومات الجديدة حول موضوع معين عند اتصالهم بالإنترنت.

 
  Searching Engineمحرك البحث 

مواقع الإلكترونية والمستندات على الإنترنت ذات العلاقة وهو برنامج يجمع المعلومات عن ال
 yahooو Bingو Googleبمصطلح أو عبارة بحث معينة. وتشمل محركات البحث الشائعة 

Search 
 

 URLمحددات مواقع المعلومات 
. وهو يشير إلى عنوان موقع إلكتروني معين Uniform Resource Locatorوهو اختصار 

 /http://www.microsoft.com/ieنترنت. ومحدد مواقع المعلومات أو مصدر آخر على الإ
 هو الموقع الإلكتروني لمتصفح الإنترنت إكسبلورر الخاص بمايكروسوفت. 

 

http://www.microsoft.com/ie/
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 Web Pageصفحة الويب 
 صفحة واحدة على الإنترنت تحتوي على معلومات

 
 Web Siteالموقع الإلكتروني 

" Web Siteمجموعة من صفحات الويب على الإنترنت التي تحتوي على معلومات. ومصطلح "
 World Wide Web siteمأخوذ من 

 
 World Wide Webشبكة الويب العالمية 

وهي مرادف للإنترنت. وهي اسم يعطى لكافة المستندات الموجودة على الخوادم والتي يمكن 
 على الإنترنت. HTTPالوصول إليها عبر بروتوكول نقل النص التشعبي 

 
 
 

 أساسيات الإنترنت إكسبلورر
تعرفنا إلى العديد من المصطلحات الرئيسية المتعلقة بالإنترنت والإنترنت إكسبلورر. وسنستكشف 
العناصر الضرورية المطلوبة لتصفح الإنترنت والأنواع المختلفة لاتصالات الإنترنت وكيفية بدء 

 الإنترنت إكسبلورر. 
 

 ما هو المطلوب للاتصال بالإنترنت
دء تصفح المواقع الإلكترونية، فإنك وجهاز الكمبيوتر بحاجة إلى من اجل الاتصال بالإنترنت وب

 ثلاثة أمور:
 

لقد عرفنا المتصفح على انه برنامج يسترجع البيانات من خادم  برنامج تصفح إنترنت
على الإنترنت ويعرضها على جهازك. وبرنامج مايكروسوفت 
إنترنت إكسبلورر هو أحد البرامج الرئيسية في عائلة ويندوز 

 لأنظمة التشغيل
اشتراك مع مرود خدمة 

 ISPإنترنت 
مزود خدمة الإنترنت عبارة عن شركة شبيهة بطبيعتها بشركة 

الهاتف. ولكنها بدلا من السماح لك بإجراء مكالمات هاتفية مع 
غيرك من الأشخاص، فإن مزود خدمة الإنترنت يقوم بتوصيل 
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جهاز الكمبيوتر لديك بالإنترنت. ويقوم مزود خدمة الإنترنت 
 بتخصيص اسم مستخدم وكلمة مرور لتعريف اتصالك بالإنترنت. 

اتصال من جهاز 
الكمبيوتر بمزود خدمة 

 الإنترنت

يقوم مزود خدمة الإنترنت لديك بتزويدك بالمعدات التي تحتاجها 
. ويمر اتصال وتوجيهك حول كيفية ربط الكمبيوتر بالإنترنت

الإنترنت العادي عالي السرعة عبر كابل ثنائي المحور أو خط 
 هاتف. 

وقد أصبحت أجهزة الكمبيوتر المحمولة وأجهزة تصفح الإنترنت 
والأجهزة اللوحية منتشرة بكثرة، وتحل في الكثير من الأحيان محل 

أجهزة الكمبيوتر المكتبية. ويبيع بعض مزودي خدمة الإنترنت 
تتيح لك الاتصال اللاسلكي بالإنترنت. ويعمل جهاز  USBأجهزة 
USB  بشكل أساسي مثل الهاتف الخلوي ولكنه يتيح للمستخدم

الوصول إلى الإنترنت عندما يكون هناك استقبال لإشارة الهاتف 
 الخلوي.   

 
 أنواع الاتصالات بالإنترنت

على مكان سكنك، ولكن يمكن هناك العديد من أنواع الاتصال المادي المتوفرة التي تعتمد 
 تصنيف جميع الاتصالات ضمن واحدة من فئتين:

 
الذي يسمح للكمبيوتر بالاتصال بالإنترنت عبر اتصال الهاتف الصوتي. اتصال الطلب الهاتفي 

ومقابل رسوم شهرية، يستخدم الكمبيوتر جهاز المودم "للتحدث" مع الخادم مثلما تستخدم الهاتف 
 نك.للتحدث مع أحد جيرا

وأثناء الاستخدام، لا يسمح اتصال الطلب الهاتفي للآخرين بالاتصال بك مباشرة على الهاتف 
لان الخط يكون مشغولا. واتصال الطلب الهاتفي وسيلة أبطئ ولكنها أقل تكلفة للوصول إلى 
بنية الإنترنت وهو عادة وسيلة الاتصال الوحيدة بالإنترنت في المناطق الريفية التي ليس لديها ال

 التحتية المطلوبة لاتصالات الإنترنت الأكثر سرعة.
 

هو عادة اتصال "يعمل دائما" واسرع بعدة مرات من اتصال  اتصال الإنترنت عالي السرعة
الطلب الهاتفي. ومقابل رسوم شهرية، يمكن أن تمر اتصالات الإنترنت عالي السرعة عبر كوابل 

كابل الألياف الضوئية أو من نقطة بث لاسلكية أو من ثنائية المحور )مثل كابل التلفاز( أو ال
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اتصال عبر الأقمار الصناعية. ولا تؤدي اتصالات الإنترنت عالية السرعة إلى إشغال خط 
 الهاتف مما يتيح لك التحدث عبر الهاتف واستخدام الإنترنت في الوقت نفسه. 
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 أسئلة المراجعة 
 

1- HTTP تعني 
 Hyper Text Transfer Page -أ

 Hyper Text Truncate Protocol -ب
 Hyper Text Transfer Protocol -ت
 Hyper Transfer Text Page -ث

 
2- IPS تعني 

 Internet Service Page -أ
 Internet Standard Protocol -ب
 Internet Socket Provider -ت
 None of the above -ث

 
3- HTML تعني 

 Hyper Text Markup Letters -أ
 Hyper Text Markup Link -ب
 Hyper Text Markup Language -ت
 Hyper Text Marking Language -ث
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 11: إنترنت إكسبلورر 2الوحدة 
 

 ستتعلم في هذه الوحدة كيفية:
 فتح تطبيق الإنترنت إكسبلورر واستخدامه في الانتقال في صفحات الويب 
 فتح وا غلاق علامات التبويب في تطبيق الإنترنت إكسبلورر 
 تثبيت صفحات الويب بشاشة البدء 
 استخدام تصفح جنبا إلى جنب 
 تخصيص الإنترنت الإكسبلورر 
 الانتقال إلى الإنترنت إكسبلورر على سطح المكتب 
 إتمام المهام الأساسية في تطبيق البريد 
 تنظيم صندوق البريد باستخدام تطبيق البريد 
 فتح تطبيق قائمة القراءة 
  مشاركة المواد في قائمة القراءة 
  القراءةعرض العناصر في قائمة 
  البحث في قائمة القراءة 
  إلغاء المواد التي إضافتها إلى قائمة القراءة 
  إتمام المهام الأساسية باستخدام تطبيقOneDrive  
  مزامنة الملفات مع تطبيقOneDrive  
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 11استخدام الإنترنت إكسبلورر 
منذ ظهور ويندوز  يعتبر متصفح الويب إنترنت إكسبلورر من أهم مكونات نظام التشغيل ويندوز

أحدث إصدار من هذه المتصفح الشهير من خلال أطلاق الإنترنت  8.1. ويقدم ويندوز 95
. ويتضمن هذا الإصدار )إلى جانب الإصدار السابق( تجربتي مستخدم مستقلتين 11إكسبلورر 

ولكن مكملتان لبعضهما البعض وهما تطبيق ويندوز القياسي الذي يعمل على سطح المكتب 
 بيق شاشة البدء. وسنركز هنا على تطبيق شاشة البدء.وتط

 
 

 فتح الإنترنت إكسبلورر
 لفتح تطبيق الإنترنت إكسبلورر باستخدام شاشة البدء، انقر على المربع المرافق:

 

 
 

عند فتح Internet Explorer" إذا لم تستطع العثور على هذا المربع في شاشة البدء، اكتب "
 شاشة البدء وانقر على أول نتيجة. 
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وهناك طريقة أخرى للقيام بذلك، ففي أسفل الزاوية اليمنى، يمكنك استعراض جميع التطبيقات 
 المثبتة على الكمبيوتر بالنقر على أيقونة السهم الذي يشير إلى الأسفل: 
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 : Internet Explorerوفي شاشة التطبيقات، على انقر على 
 

 
 
 
 

 الانتقال في الإنترنت إكسبلورر
عندما تفتح تطبيق الإنترنت إكسبلورر، فسيظهر بشاشة ممتلئة ويعرض صفحتك الرئيسية 
الحالية. وسترى أيضا شريط العنوان في اسفل شاشتك مع بعض الأوامر وعلامات التبويب 

 الأساسية.
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( الذي ترغب URLهو المكان الذي تقوم فيه بإدخال عنوان الموقع الإلكتروني ) وشريط العنوان
دارة علامات التبويب. لغاء وا   بزيارته، في حين تسمح لك مساحة علامات التبويب بإضافة وا 

، فإنه سيتوسع ويقدم لك خيارات بناء على المواقع شريط العنوانعندما تقوم بالنقر بالمؤشر على 
 لتي زرتها بشكل متكرر في السابق: الإلكترونية ا

 
 

يمكنك النقر على أي من هذه المواقع الإلكترونية المقترحة للذهاب مباشرة إليها، أو كتابة الموقع 
الإلكتروني الذي ترغب بالانتقال إليه في المساحة المتوفرة. وأثناء كتابتك للعنوان، ستظهر لك 

 التصفح:المزيد من الاقتراحات بناء على تاريخ 
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على لوحة المفاتيح أو انقر على زر السهم  "إدخال"لى زر عوبمجرد إدخالك للعنوان، اضغط 

 المواجه للجهة اليسرى للذهاب إلى ذلك الموقع الإلكتروني: 

 
 

بالعودة إلى  للخلفأيضا بعض أزرار الانتقال الأساسية. ويقوم زر  العنوان شريطويشمل 
ذا لم  للأمامالصفحة السابقة التي زرتها في حين يقوم  بالذهاب إلى الصفحة التي عدت منها. وا 

 ":للأمام" فسيتم تعطيل زر "للخلفتستخدم زر "
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وأسفل الشاشة لن يتم  شريط التنقلوعلى عكس الإصدارات السابقة من الإنترنت إكسبلورر، فإن 
إخفاؤهما عندما تختار شيئا على صفحة الويب. والطريقة الوحيدة لإخفائهما هي بتعديل 

 .الخياراتالإعدادات في نافذة 
 

 تحديث الصفحة
إذا كنت تقوم بزيارة موقع إلكتروني يقوم بالتحديث بشكل متكرر، أو إذا كان الموقع الإلكتروني 

د تحتاج إلى إعادة تحميل الصفحة. ويمكنك القيام بذلك في الإنترنت يعاني من صعوبات فنية، فق
الذي يظهر على يسار حقل عنوان الموقع الإلكتروني في  تحديثإكسبلورر بالنقر على زر 

 شريط التنقل:

 
 
 

على لوحة المفاتيح. واستخدام أي من الطريقتين سيعمل على  F5يمكنك أيضا الضغط على زر 
 يب المفتوحة حاليا في علامة التبويب الحالية. تحديث الصفحة الو 

 
 الانتقال للخلف وللأمام

على نحو شبيه بتحديث الصفحة، هناك العديد من الطرق التي يمكنك استخدامها للانتقال للخلف 
 الخلفوالأمام عبر صفحات الويب التي زرتها. وأكثر الطرق سهولة هي النقر على أزرار 

 .شريط التنقلفي  وللأمام
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والتي تكون مخفية بشكل تلقائي. ويمكنك الوصول إلى هذين  الخلف وللأمامهناك أيضا أزرار 
 الزرين بتحريك المؤشر إلى اقصى اليمين أو اليسار في وسط الشاشة.

  

 
 

 )لاحظ أن هذه الأزرار ستظهر فقط إذا كان هناك صفحة للعودة إليها أو الذهاب إليها(
 

 إلكتروني عبر الارتباط التشعبيالدخول إلى موقع 
كل موقع إلكتروني على الإنترنت تقريبا يتضمن ارتباطات تشعبية. وتستخدم الارتباطات التشعبية 
لربط صفحة في موقع إلكتروني مع صفحة أخرى. ويتم عرض الارتباطات التشعبية عادة بنص 

ولكن، تذكر أن الارتباطات التشعبية يمكن عرضها بأي لون  مثل هذا.مسطر ازرق اللون 
 واحيانا دون تسطير بتاتا. فعلى سبيل المثال، يمكن لأي صورة أن تكون ارتباطا تشعبيا.

وللمساعدة في التمييز بين الارتباط التشعبي وغيره، فإن مؤشر الماوس يصبح على شكل أيقونة 
التشعبي. ويمكنك النقر على الارتباط التشعبي لتتبع  ( عند التحويم فوق الارتباطيد صغير )

 مساره.
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 فتح نافذة جديدة
من خلال الإنترنت إكسبلورر، يمكنك أن تفتح العديد من النوافذ المنفصلة. ويختلف هذا الأمر 
عن استخدام علامات التبويب حيث أن النوافذ الجديدة تكون مستقلة عن بعضها البعض تماما. 

ح نوافذ جديدة عندما ترغب بإجراء جلسات منفصلة. فعلى سبيل المثال، يمكنك أن ويمكنك أن تفت
 تفتح نافذة ذات علاقة ببحث للعمل ونافذة أخرى تستخدم للدخول إلى المواقع الترفيهية. 

 
 استخدام مسرعات الويب

تحسن مسرعات الويب من قدرتك على العمل على النص في صفحات الويب. فعلى سبيل 
بالوصول إلى عنوان معين على الخريطة  Bingتسمح لك الخريطة المزودة بمسرع  المثال،

بسرعة. ويمكنك أن تحدد المسرعات التي قمت بتثبيتها من خلال اختيار نص على صفحة ويب 
 والنقر عليه بالزر الأيمن: 

 
 

توفر بشكل وكلاهما موترجمة.  البريد الإلكترونيفي هذا المثال، يمكنك أن ترى وجود مسرعات 
بحث   كافة المسرعاتتلقائي. يمكنك العثور على المزيد من المسرعات من خلال النقر على 

 عن مزيد من المسرعات
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سيفتح لك هذا الأمر معرض الإنترنت إكسبلورر حيث يمكنك العثور على جميع أنواع المسرعات 
 الصورة مختلفة لتنزيلها.

 
 

من نفس قائمة إدارة المسرعات يمكنك أيضا إدارة المسرعات المثبتة من خلال اختيار خيار 
 السياق:
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حيث يمكنك تعطيل أو إزالة أي من  إدارة الوظائف الإضافيةوسيعرض هذا الأمر حوار 
 المسرعات الموجودة. 
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 إغلاق الإنترنت إكسبلورر
بيق آخر على سطح المكتب. قم فقط بالنقر على يمكنك إغلاق الإنترنت إكسبلورر مثل أي تط

 + Altذو اللون الأحمر في اقصى الزاوية العلوية اليسرى للنافذة أو بالضغط على  إغلاقزر 
F4 .على لوحة المفاتيح  

 

 
 

ذا كان لديك اكثر من علامة تبويب مفتوحة، فإنك سترى الحوار التالي:  وا 
 

 
 

لإغلاق الإنترنت إكسبلورر بالكامل أو انقر على  التبويبإغلاق كافة علامات انقر على زر 
 لإغلاق علامة التبويب المعروضة حاليا.  إغلاق علامة التبويب الحالية

، فإن هناك عددا من الطرق المختلفة التي يمكنك 11لفتح نافذة جديدة في الإنترنت إكسبلورر 
 إذا كان شريط القائمة مفعلا.جديدة نافذة  ملف استخدامها. والطريقة الأولى هي النقر على 
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ذا لم يكن شريط القائمة معروضا، فيمكنك أن تفتح نافذة تصفح جديدة بالضغط على   + Ctrlوا 
N  .على لوحة المفاتيح 

 فتح في نافذة جديدةيمكنك أيضا النقر بالزر الأيمن على ارتباط تشعبي والنقر على 
 

 
 
 

جديدة باستخدام القائمة السريعة للانترنت اكسبلورر. قم بالنقر وأخيرا، يمكنك أيضا فتح نافذة 
بالزر الأيمن على ايقونة الانترنت اكسبلورر )او انقر واسحب الأيقونة إلى الأمام( ومن ثم اتقر 

 على الانترنت اكسبلورر:
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عندئذ سيتم فتح نافذة جديدة في صفحتك الرئيسية. وعند فتح نافذة متصفح جديدة، فإن ايقونة 
 الانترنت اكسبلورر على شريط المهام ستصبح مكدسة: 

 

 
 

، نافذة جديدة – ملفاو النقر على  Ctrl + Nتذكر أنه عندما تفتح نافذة جديدة بالضغط على 
تي كانت مفتوحة في الانترنت اكسبلورر الأول. فعلى فإن هذه النافذة ستفتح على الصفحة ال

، فإن النافذة Ctrl + Nوضغطت على  Microsoft.comسبيل المثال، إذا كنت تزور موقع 
أيضا. ولكن الأمر يختلف عندما تستخدم  Microsoft.comالجديدة ستقوم تلقائيا بفتح موقع 

 ستخدام هذه الطريقة ستكون صفحتك الرئيسية. القائمة السريعة لأن النافذة الجديدة التي ستفتح با
 

 فتح علامات التبويب
طريقة تعامله مع علامات التبويب. وبدلا من حصر نفسه  11لقد غير الانترنت اكسبلورر 

علامة تبويب.  100بعشر علامات تبويب فقط، يمكنك الآن الحصول على ما يقارب من 
. وسوف تتعلم عن شريط التنقلإضافة لذلك، يمكن الآن إدارة علامات التبويب بسهولة على 

الانترنت اكسبلورر بالإضافة إلى بعض النصائح والخدع حول علامات التبويب هذه في 
 استخدامها. 

والتصفح باستخدام علامات التبويب يتيح لك فتح العديد من صفحات الويب في وقت واحد دون 
الحاجة فتح العديد من نوافذ المتصفح. وهذا النظام أكثر سهولة في الاستخدام والإدارة وقد اصبح 

ة أنواع المتصفحات الرئيسية حاليا )بما في ذلك الانترنت اكسبلورر على نهجا متبعا بين كاف
 سطح المكتب وشاشة البدء(
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ويمكنك أن تفتح علامات التبويب بعدد من الطرق. فعلى سبيل المثال، لنفترض أنك تريد فتح 
على رابط على صفحة ويب في علامة تبويب جديدة. قم بالنقر بالزر الأيمن على الرابط ثم انقر 

 فتح في علامة تبويب جديدة.

 
 

 ويتم فتح الرابط في علامة تبويب جديدة ولكن ستظل على الصفحة الاصلية. 

 
 

  انقر على علامة التبويب الجديدة وستفتح:
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)لاحظ أن علامة التبويب التي تم اختيارها حاليا لها حدود زرقاء(. ويمكنك أن التنقل بين كافة 
 على لوحة المفاتيح.  Ctrl + Tabعلامات التبويب المفتوحة حاليا بالضغط على 

 
 .شريط التنقل( على ) علامة تبويب جديدةعلى زر  رلفتح علامة تبويب فارغة، انق

 
 

على لوحة  Ctrl + T)وهناك طريقة أخرى للقيام بذلك، حيث يمكنك أيضا الضغط على 
 المفاتيح(. وستفتح أي علامة تبويب جديدة تقوم بإنشائها فورا وسيتم تفعيل شريط العنوان تلقائيا. 
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 إغلاق علامات التبويب
 الصغير: Xلإغلاق علامة التبويب المفتوحة حاليا، انقر على زر 

 
 

وهناك طريقة أخرى للقيام بذلك، فإذا وجدت أن علامات التبويب صغيرة جدا ولا يمكن قراءة 
 :شريط التنقل( على ) علامات التبويبمعلومات العنوان فيها، يمكنك النقر على زر 
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وسيتم عرض لوحة كبيرة لكل علامة تبويب إضافة إلى معلومات العنوان بالكامل على النسخة 

 لشريط التنقل:الموسعة 

 
 

في اسفل الزاوية  Xوسيؤدي النقر على أي من علامات التبويب إلى فتحها والنقر على زر 
 اليسرى إلى إغلاقها:

 
 
 

ذا قمت بطريق الخطأ بإغلاق علامة تبويب، يمكنك إعادة فتحها بالنقر على  زر  أدوات وا 
 :التبويب المغلقةإعادة فتح علامات ( ومن قم النقر على ) علامات التبويب
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لاحظ أن أي علامات تبويب تتركها مفتوحة عندما تغلق الإنترنت إكسبلورر ستفتح تلقائيا عندما 
 تفتحه مجددا في وقت لاحق.

 
 تثبيت صفحة على شاشة البدء

يقدم تطبيق الإنترنت إكسبلورر ميزة جيدة وموفرة للوقت لأنها تمنحك القدرة على تثبيت أي 
 لى شاشة البدء. وهذا الأمر مفيد عندما تفتح نفس الموقع بشكل متكرر ودائم.صفحة إنترنت ع

ولتثبيت صفحة بشاشة البدء، افتح الإنترنت إكسبلورر وانتقل إلى الصفحة المطلوبة ومن قم انقر 
 ( في شريط التنقل:على أيقونة المفضلة )

 
 

إضافة الصفحة الحالية إلى المفضلة وسيتوسع شريط التنقل. باستخدام أدوات التحكم هنا، يمكنك 
( لإضافة الصفحة إلى ) تثبيت موقع أو مشاركتها أو تثبيتها إلى شاشة البدء. انقر على زر

 شاشة البدء:
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وسيتيح لك حوار منبثق اختيار اسم ولوحة وحجم للمربع الجديد. )تلقائيا، سيكون العنوان هو 
 .تثبيت بشاشة البدءعلى عنوان الصفحة التي تقوم بتثبيتها(. انقر 

 
 

بالعودة إلى شاشة البدء، سترى مربعا هناك وعند النقر عليه، سيفتح الإنترنت إكسبلورر على 
 الصفحة التي قمت بتثبيتها. ويمكن العمل على هذا المربع مثل أي مربع آخر:

 

 
 

بعض صفحات الويب التي تقوم بتثبيتها على شاشة البدء تدعم المربعات المباشرة والحية. ويعني 
هذا أنك عندما تقوم بتثبيت صفحة تدعم هذه الميزة، فإنك ستحصل على تحديثات فعلية من 
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مثل تطبيقات الأخبار والطقس. وفي الوقت الحالي، فإن  -الموقع الإلكتروني ضمن المربع نفسه
الأمر لا يزال قيد التطبيق على نطاق واسع، لذلك فإن هذه الميزة قد لا تكون متوفرة في كافة هذا 

 الصفحات التي تقوم بتثبيتها على شاشة البدء. 
 

 التصفح جنبا إلى جنب
، يمكنك بسهولة تصفح علامات التبويب جنبا إلى جنب. ولبدء 11من خلال الإنترنت إكسبلورر 

 عليك أولا سحب التطبيق إلى أي من جوانب الشاشة: التصفح جنبا إلى جنب، 
 
 

 
فتح الرابط في علامة تبويب ثم انقر بالزر الأيمن على رابط أو مفضلة أو أي بند آخر واختر 

 جديدة:
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 ستفتح عندئذ الصفحة الجديدة في منطقة فارغة من الشاشة، مما يجعل الشاة تنقسم إلى نصفين:

 
 

 أثناء النقر على الرابط( Shiftلقيام بذلك من خلال الضغط على لاحظ انه يمكنك أيضا ا
 

يتم عرض علامات التبويب من النافذتين في كل جانب من الشاشة. ويفصل بين علامات 
ذا قمت بالنقر على علاوة تبويب في نافذة معينة معروضة في النافذة  التبويب فاصل رفيع. وا 

 التبويب تلك:الأخرى، فإن التركيز سينتقل إلى علامة 
 

 
 

وتماما مثل العمل على العديد من التطبيقات، يمكنك تعديل حجم ما تراه في كل صفحة من 
لى الخلف:  خلال سحب شريط الفصل إلى الأمام وا 
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 11تخصيص الإنترنت إكسبلورر 
عندما يكون الإنترنت  الإعدادات، افتح خيار 11لتعديل كيفية عمل الإنترنت إكسبلورر 

 إكسبلورر مفتوحا وفعالا:
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 :خيارات، انقر على فئة الإعداداتبعد ذلك ومن لائحة 

 
 

 :خياراتوسيتم الآن عرض لائحة 
 

 
 
 

. وبشكل وعلامات التبويب شريط العنوانفي أعلى اللائحة، يمكن اختيار عرض أو إخفاء 
 عرض هذه العناصر على التطبيق:تلقائي، يكون هذا الخيار مفعلا وبالتالي يتم 
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لتعديل مستوى التكبير والتصغير.  شريط التمريرإلى الأسفل من هذا الخيار، يمكن استخدام 
طريقة عرض اختيار صفحة رئيسية جديدة في حين يتيح لك قسم  تخصيصويتيح لك النقر على 

 اختيار نمط وحجم الخط لطريقة عرض القراءة: القراءة

 
 

دارة كلمات المرور والكشف وعندم تنز  ل إلى الأسفل في هذه اللائحة، يمكنك حذف المحفوظات وا 
( Skypeعن أرقام الهواتف )حتى تمكن من الاتصال بهم مباشرة من الكمبيوتر باستخدام 

 وتحديد خيارات الخط:
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ق وبعد أن تنتهي من تعديل هذه الإعدادات، انقر على أي مكان في الجزء الرئيسي من تطبي
 الإنترنت إكسبلورر لإغلاق اللائحة: 

 
 الانتقال إلى الإنترنت إكسبلورر على سطح المكتب 

، تم فصل الإنترنت إكسبلورر إلى تجربتي مستخدم منفصلتين: 8.1وويندوز  8في ويندوز 
تطبيق ويندوز قياسي يعمل على سطح المكتب وتطبيق شاشة البدء. وأثناء العمل على تطبيق 
الإنترنت إكسبلورر، يمكن الانتقال إلى تطبيق الإنترنت إكسبلورر على سطح المكتب من خلال 

 () أدوات الصفحةوالنقر على زر  قلشريط التنفتح 

 
 

 :عرض على سطح المكتبومن القائمة التي تظهر، انقر على 
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عندئذ سيتم تحويلك إلى سطح المكتب. وسيتم فتح نافذة إنترنت إكسبلورر تلقائيا على صفحة 
 الويب التي كانت مفتوحة في الأساس في التطبيق: 

 
 

 سيظل مفتوحا( )لاحظ أن تطبيق الإنترنت إكسبلورر
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 استخدام البريد
كان جوهريا، إلا انه لم يتضمن الكثير من الميزات التي  8رغم أن تطبيق البريد في ويندوز 

بإضافة العديد من الوظائف إلى هذا التطبيق بما في ذلك قدرات  8.1تتوقعها منه. وقام ويندوز 
فضل. وسنتعرف على كيفية تنظيمية موسعة لمساعدتك في إدارة بريدك الإلكتروني بشكل ا

 استخدام هذا التطبيق وعلى معظم ميزاته الهامة.
 

 بدء البريد
 لفتح تطبيق البريد باستخدام شاشة البدء، انقر على المربع المعني:

  

 
 

 )لاحظ أن مربع تطبيق البريد مباشر وحي تلقائيا لذلك سيظهر بشكل مختلف عن المثال أعلاه(
 

" وشاشة البدء مفتوحة ثم البريدعلى هذا المربع في شاشة البدء، اكتب "إذا لم تتمكن من العثور 
 انقر على أول نتيجة: 
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وهناك طريقة أخرى للقيام بذلك، ففي أسفل الزاوية اليمنى، يمكنك استعراض جميع التطبيقات 
 المثبتة على الكمبيوتر بالنقر على أيقونة السهم الذي يشير إلى الأسفل: 
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 :البريدوفي شاشة التطبيقات، انقر على 
 

 
 

ذا كنت تستخدم حساب مايكروسوفت للدخول إلى ويندوز، فإن تطبيق البريد سيفتح ويعرض  وا 
 محتويات بريدك الإلكتروني:
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ذا لم تقم بتهيئة عنوان بريد إلكتروني مع البريد، فسيتم تعريفك بالخطوات. ويمكنك أن تضيف  وا 
بيق البريد بحيث يمكنك تجميع الرسائل من العديد من حسابات البريد أكثر من حساب إلى تط

في الوقت الذي يكون في البريد الإلكتروني  الإعداداتالإلكتروني. وللقيام بذلك، افتح قائمة 
 مفتوحا:

 

 
 

 :حسابات، انقر على خيار الإعداداتوعند فتح لائحة 
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 :إضافة حسابسترى الحسابات المتصلة حاليا. انقر على رابط 
 

 
 

ذا  عندئذ، سترى قائمة بمزودي حسابات البريد الإلكتروني، بما في ذلك مايكروسوفت وغوغل. وا 
كان الحساب الذي تحاول تهيئته يعود إلى مزود آخر غير موجود في القائمة، اختر خيار 

 حساب آخر:

 
 

بعد اختيار أي من هذه الخيارات، سيطلب منك إدخال معلومات الحساب بالإضافة إلى معلومات 
ذا كنت تحاول الاتصال بحساب بريد إلكتروني تديره مؤسستك،  الخادم إذا كان ذلك ممكنا. وا 

 فيمكنك من الحصول على كافة المعلومات من دائرة تقنية المعلومات في المؤسسة. 
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 لبريداستعراض رسائل ا
بشكل تلقائي، سيعرض تطبيق البريد صندوق الوارد واي رسائل موجودة فيه خلال الأسبوعين 

تكون الرسائل الأحدث في اعلى القائمة(.  ثالماضيين. )ستظهر الرسائل بترتيب تصاعدي بحي
 لعرض الرسالة، انقر عليها في القائمة. عندئذ ستفتح الرسالة على الجانب الأيسر من الشاشة:

 

 
 

وعندما تستعرض رسائلك، سيتم وضع إشارة تمت القراءة بعد بضع ثواني. وستظهر أي رسائل 
 غير مقروءة بلون غامق في حين تظهر الرسائل المقروءة بلون فاتح:
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)تحت فئة البريد في اقصى اللائحة  مجلداتلاحظ انه يمكنك التبديل بين المجلدات بالنقر على 
 اليمنى( والنقر على واحد من المجلدات الموجودة في اللائحة الموسعة: 
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 كتابة رسائل البريد
من النافذة  اليسرى  لكتابة رسالة جديدة باستخدام تطبيق البريد، انقر على زر + في اعلى الزاوية

 على لوحة المفاتيح: Ctrl + Nأو اضغط على 
 

 
 

في الجانب الأيمن من تطبيق البريد، سترى حقولا لإدخال عنوان البريد الإلكتروني للمستقبل 
ضافة المرفقات  إضافة إلى الموضوع والمحتوى. إضافة إلى ذلك، سترى أزرارا لإرسال الرسالة وا 

 وحذف المسودة الحالية: 
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 الرسائل:ستلاحظ أيضا أن مسودة الرسالة الجديدة سيتم إدراجها في قائمة 
 

 
 

. وأثناء إلى  لإدخال مستقبل للرسالة الجديدة، يمكنك كتابة عنوان بريده الإلكتروني في حقل
قيامك بإدخال عنوان البريد الإلكتروني للمستقبل، سيقوم البريد باقتراح مدخلات من قائمة جهات 

 الاتصال تتطابق مع أي من الحروف التي قمت بإدخالها: 
 

 
 

ذا كنت  Enterتراح أو اضغط على مفتاح انقر على الاق على لوحة المفاتيح لاستخدامه. وا 
 :نسخة  أوإلى  بحاجة إلى الدخول إلى قائمة جهات الاتصال مباشرة، انقر على رابط 
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وعند إدخال عنوان البريد الإلكتروني بالكامل والابتعاد عن الحقل الذي تم إدخاله فيه، سيظهر 
 العنوان بلون ازرق:

 
 

 :المزيدللدخول إلى البريد من خيارات البريد الإلكتروني، انقر على رابط 

 
 

)نسخة مخفية( إضافة إلى قائمة تسمح لك بتحديد  Bccسيؤدي هذا الإجراء إلى عرض حقل 
 مستوى الأولوية لرسالتك:
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وع" لكتابة بعد إدخال المستقبلين للرسالة، يمكنك النقر على المساحة التي تشير إلى "إضافة موض
 موضوع رسالة البريد:

 
 
 الخط الفاصل تحت الموضوع وابدأ بالكتابة: أسفللإضافة محتوى إلى الرسالة، انقر  

 
عند كتابة محتوى الرسالة، يمكنك تطبيق أنماط النص والتنسيق من خلال اختيار النص عن 

الشاشة والذي يعرض قائمة  أسفلفي  شريط التطبيقطريق الماوس. وسيفتح هذا الإجراء 
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بالخيارات المتوفرة. يمكنك أيضا الدخول إلى بالنقر بالزر الأيمن على أي مكان ضمن شاشة 
 البريد:

 
 

ضافة إلى أنماط النص  وكما ترى، فإن هذه بعض الخيارات التي يمكنك أن تختار من بينها. وا 
شكل الخط وتعديل لون النص  القياسية )غامق ومائل ومسطر(، سترى خيارات تتيح لك تغيير

ضافة ارتباطات تشعبية وحتى إضافة الوجوه الضاحكة )أيقونات  ضافة قوائم نقاط وأرقام وا  وا 
صغيرة تستخدم للتعبير عن المشاعر(. ولاحظ أيضا أن هناك خيارا لفتح هذه المسودة في نافذة 

 (.)فتح رسالة في نافذة أخرى  منفصلة بالنقر على زر 
سترى خيارات لحفظ مسودة الرسالة الحالية إضافة إلى  شريط التطبيقعلى الجانب الأيسر من 

 لصق البنود التي تم تحديدها:

 
 

رفاق الملفات:مرفقاتوعند النقر على زر   ، ستكون قادرا على تصفح وا 
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وبعد أن تجد البند الذي تريده، انقر عليه لتحديده. بعد ذلك سيظهر في الجزء السفلي من 
 لإكمال العملية.ارفاق الشاشة. انقر على زر 
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 وبعد إرفاق البند إلى الرسالة التي تكتبها، سيظهر في اعلى الرسالة:
 

 
 
 

اليسرى  بالقرب من الزاوية العليا ارسال وعندما تصبح جاهزا لإرسال الرسالة، انقر على زر 
 للرسالة:

 
 

رسالها إلى المستقبلين الذين قمت بإدخال عناوينهم.  بعد ذلك، سيتم نقل الرسالة إلى مجلد وا 
 .البريد المرسل وسيتم تخزين نسخة من الرسالة أيضا في مجلد

 
 الرد على الرسائل

بالقرب من اعلى رد رد على رسالة، افتح الرسالة التي ترغب بالرد عليها ومن ثم انقر على زر لل
 على لوحة المفاتيح: Ctrl + Rلشاشتك. يمكنك أيضا استخدام اختصار اليسرى  الزاوية 
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 الآن يمكنك أن ترى قائمة بخيارات الرد:
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الرد على جميع الرد للكل يتيح لك المجال للرد على المرسل الأصلي. ويتيح لك خيار رد خيار 
إعادة إرسال الرسالة إعادة توجيه من تم إرسال البريد الإلكتروني لهم في حين يتيح لك خيار 

الأصلية مباشرة إلى مستقبل آخر. انقر على واحد من هذه الخيارات وستظهر نفس الشاشة 
 ة الرسائل مع وجود الرسالة الأصلية في المحتوى. المستخدم لكتاب

 
 
 

لاحظ أن الرد على الرسالة سيعمل على إدراج مسودة تحت الرسالة التي تقوم بالرد عليها. 
 ويساعدك هذا الأمر في تتبع المحادثات:
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اهزا توفر لك هذه الشاشة كافة الأدوات التي تراها عند كتابة رسالة من البداية. وعندما تكون ج
 .ارسال لإرسال الرسالة، اضغط على زر

 
 حذف الرسائل

لحذف رسالة، انقر أولا لتحديد الرسالة التي ترغب بحذفها من العمود الموجود في الوسط. بعد 
حذف من الشاشة أو اضغط على مفتاح اليسرى  في اعلى الزاوية حذف ذلك، انقر على زر 
 على لوحة المفاتيح:

 
 

التي تظهر عندما تقوم حذف وهناك طريقة أخرى للقيام بذلك، حيث يمكنك النقر على أيقونة 
 بتحريك المؤشر فوق الرسالة في العمود الموجود في الوسط:
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. ولا يتم حذف الرسالة المحذوفة العناصر سيتم بعد ذلك نقل الرسالة التي تم تحديدها إلى مجلد
بشكل نهائي إلا عندما تقوم بازلتها من هذا المجلد. ويتم هذا الأمر بنفس الطريقة: افتح مجلد 

على حذف أو اضغط على مفتاح حذف وقم بتحديد الرسالة ثم انقر على زر المحذوفة  العناصر
ل من هذا المجلد لأنه لوحة المفاتيح. سيتم عندئذ حذف الرسالة فورا. كن حذرا عن حذف الرسائ

 لا يوجد طريقة للتراجع عن هذا الإجراء. 
 

 تنظيم البريد
 المجلداتيقدم لك البريد الآن واجهة مستخدم جديدة كليا للعمل عليها. فعلى اليسار يوجد عمود 

تحديثات  أورسائل إخبارية الذي يمكنك أن تختار منه عرض الرسائل وفقا لفئتها )مثل 
( لعرض جهات )أشخاص ها وفقا للمجلد. يمكنك أيضا النقر على أيقونة ( أو عرضاجتماعية

 ( لعرض الرسائل التي تحمل علما: )المعلًم الاتصال المفضلة أو النقر على أيقونة 

 
 

إلى توسيع العمود إلى قائمة بالمجلدات في صندوق البريد إضافة مجلدات يؤدي النقر على فئة 
 إلى الفئات: 
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يتم استخدام النجوم بجانب كل مجلد وفئة لوضع هذه البنود في المفضلة. ويتم تثبيت البنود التي 
(. فعلى سبيل المثال، يمكنك هنا علبة الوارد )تحت أيقونةمجلدات تم جعلها في المفضلة بعمود 

 .مجلدات قد تم جعله في المفضلة وتثبيته بعمودالمحذوفة  العناصرأن ترى أن مجلد 
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تسمح لك الفئات بتصنيف بريدك بناء على خيارات التصفية التي توفرها مايكروسوفت. وبشكل 
، تحديثات اجتماعيةو رسائل إخبارية تلقائي، فإن بريدك الإلكتروني سيتم تصفيته إلى فئات 

، فسيتم Facebookاعتمادا على مرسلها. فعلى سبيل المثال، إذا تلقيت تنبيه بريد إلكتروني من 
على ملء صندوق  ولن تعمل هذه الرسائل التلقائية. تحديثات اجتماعية جه تلقائيا في فئةإدرا

 .مجلدات البريد وبالتالي يمكن عرضها فقط عند اختيار الفئة المناسبة في عمود
 

 
 

بنقل تحديثات اجتماعية و رسائل إخبارية ويمكنك اختيار الرسالة التي تريد رؤيتها في فئات 
البريد وطرق العرض. لسوء الحظ، تتوفر هذه الميزة فقط لمستخدمي واحدة  علبةالرسالة ما بين 

أو غيرها(. إضافة  Hotmailأو  Outlook.comمن خدمات البريد الإلكتروني لمايكروسوفت )
 لذلك، لا يمكن إعادة تعريف هذه الميزة لتتضمن الفئات المخصصة.

 
. فيمكنك الآن نقل والإفلاتتمت على تطبيق البريد هي شمول السحب أحد اكبر التغييرات التي 

معلًم إلى جانب سحب الرسائل إلى أيقونة مجلدات الرسائل بين المجلدات المختلفة في عمود 
في مجلدات لتحمل علامة. فعلى سبيل المثال، إذا قمت بالنقر على رسالة وسحبها على فئة 

 ، فستتوسع لتظهر كافة المجلدات المتوفرة: مجلداتعمود 
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 ومن هنا، يمكنك سحب الرسائل إلى احد المجلدات وترك زر الماوس لإلقائه هناك:
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 قائمة القراءةتطبيق استخدام 
في تطبيقات ويندوز الجديدة التي تتيح لك تعقب كامل المحتوى  ىحدإتعتبر قائمة القراءة 

، فإنه يعمل كنوع المعنىوفي هذا تطبيقاتك التي ترغب في استرجاعها للقراءة في وقت لاحق. 
من قوائم المفضلات لكنه أيضا ينظم المحتوى زمنيا وضمن فئات. ويتم بعد ذلك عرض 

على شكل لوحات ديناميكية تحتوي على العنوان والفقرة التقديمية، مما العناصر في قائمة القراءة 
 إلى إنشاء جريدتك المجمعة الخاصة. سوف نتعلم كيفية استخدام تطبيق قائمة القراءة. يؤدي

 
 البدء بقائمة القراءة

  لفتح تطبيق قائمة القراءة باستخدام شاشة البدء، انقر على لوحته ذات العلاقة:
 

 
 

عند فتح شاشة  "تطبيق قائمة القراءةإذا لم تتمكن من إيجاد هذه اللوحة على شاشة البدء، اطبع "
 البداية وانقر على النتيجة الأولى:
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المثبتة من خلال ، تستطيع عرض جميع تطبيقاتك يمينكوبدلا من ذلك، في أقصى الزاوية إلى 
 النقر على أيقونة السهم الذي يشير إلى الأسفل:

 
 

 على شاشة التطبيقات، انقر على تطبيق قائمة القراءة:
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قائمة القراءة للمرة الأولى ولم تقم بإضافة أي شيء إلى هذا التطبيق، إذا كنت تستخدم تطبيق 
 فإنك ستلاحظ بعض المعلومات التقديمية:

 

 
التي تظهر على الجانب ويفتح النقر على أي مكان في هذه الشاشة نافذة انترنت اكسبلورر 

التي  Windows.comالأيسر للشاشة. وستكون هذه النافذة مفتوحة على صفحة المساعدة في 
 توضح كيفية مشاركة العناصر مع قائمة القراءة الخاصة بك:
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 مشاركة العناصر مع قائمة القراءة

تعمل أغلب التطبيقات التي تعرض نصوصا )مثل، الأخبار والمال والرياضة( بشكل سلس مع 
مال ولديك الرغبة تطبيق قائمة القراءة. على سبيل المثال، افترض أنك وجدت مقالة في تطبيق ال

في مشاركته مع تطبيق قائمة القراءة لتقرأه لاحقا. أولا، افتح شريط الرموز وانقر بعد ذلك على 
 رمز مشاركة:
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 يظهر جزء المشاركة، انقر على خيار تطبيق قائمة القراءة:عندما 

 
 

القائمة المنسدلة يمتد الآن جزء قائمة القراءة من الجانب الأيسر لك من الشاشة. وباستخدام 
تصنيف في هذا الجزء، تستطيع تصنيف هذه المقالة باستخدام إحدى الفئات الافتراضية أو إنشاء 

 فئة جديدة:
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 وعند اختيارك لإحدى الفئات، انقر على زر إضافة وستتم إضافته إلى تطبيق قائمة القراءة:

 
 سيقوم جزء تطبيق قائمة القراءة بإخفاء نفسه مرة أخرى.

 
 عرض العناصر

لعرض العناصر في تطبيق قائمة القراءة، افتح أولا التطبيق من خلال النقر على اللوحة 
الديناميكية تطبيق قائمة القراءة على شاشة البدء. وعندما تفتح، سيعرض تطبيق قائمة القراءة أية 

الة عناصر تمت مشاركتها معه. سيتم عرض المحتوى تبعا للترتيب الزمني وسيتم وضع مق
 عشوائية في قسم الأبرز:
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يمكن فتح أي من العناصر المدرجة هنا من خلال النقر عليها. وعند فتح عنصر ما، سيتقلص 
تطبيق قائمة القراءة وينتقل إلى يمين الشاشة. ويتم بعد ذلك عرض المقالة المطلوبة في المساحة 

 المتبقية من الشاشة:

 
 خرى في تطبيق قائمة القراءة لعرضها:يمكنك النقر على أي من المقالات الأ
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عند الانتهاء من المقالة، يمكنك إعادة تطبيق قائمة الشاشة على كامل الشاشة من خلال سحب 

 الفاصل باتجاه الجهة المقابلة من الشاشة.
 

 البحث في تطبيق قائمة القراءة
تصبح ممتلئة بسرعة. إذا احتوى تطبيق قائمة القراءة على الكثير من العناصر، فيمكن أن 

وللبحث في قائمة تطبيق قائمة القراءة، انقر على عدسة التكبير في الزاوية العلوية إلى يمينك من 
 التطبيق:

 
)يمكنك أيضا إيجاد هذه الخاصية في تطبيق قائمة القراءة عندما تكون موجودة في جانب 

التي ترغب في البحث عنها. الشاشة(. وفي حقل البحث الذي يظهر، اطبع الكلمات الأساسية 
 يتم فورا عرض النتائج التي تستند إلى هذه الكلمات:

 
ومن النتائج، يمكنك النقر على الخيارات المتاحة لعرضها حسب رغبتك بأي من العناصر 

 الأخرى في تطبيق قائمة القراءة.
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من التطبيق  والعودة إلى شاشة تطبيق قائمة القراءة، انقر على الزر الأيمن في مكان فارغ
 لإظهار شريط التطبيق:

 
 

 في أعلى الشاشة، انقر على "كل العناصر":

 
 لاحظ الخيارات لعرض العناصر من الفئات الفردية، وكذلك العناصر التي تم حذفها مؤخرا.

 
 إزالة العناصر

 لإزالة عنصر من تطبيق قائمة القراءة، انقر على الزر الأيمن لتحديده وعرض شريط التطبيق:
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زالة الفئة من المقالة  ستشاهد على شريط التطبيق الخيارات لتصنيف المقالة المحددة حاليا وا 
 وحذف العنصر. قم بإزالة المقالة المحددة من خلال النقر على زر حذف:

 
 

 ستتم الآن إزالة المقالة المحددة من تطبيق قائمة القراءة.
 
 
 
 

 OneDriveاستخدام 
(، SkyDrive)المعروف سابقا بـ  Microsoft OneDriveباندماج كامل مع  8.1ويندوز يتمتع 

وهو مكان للتخزين على الانترنت حيث تستطيع حفظ ملفاتك بشكل آمن والدخول إليها من أي 
، Outlook ،Hotmailمع كل حساب مايكروسوفت ) OneDriveمكان. ويتم إدراج حساب 

Liveسوف الويندوزتستخدم مثل هذا الحساب للدخول إلى  ، الخ( وتتم تهيئته تلقائيا إذا كنت .
 .8.1 ويندوزفي  OneDriveنتعلم كل شيء عن كيفية استخدام تطبيق 

 
 OneDriveفتح وتهيئة تطبيق 

 باستخدام شاشة البدء، انقر على لوحته الديناميكية: OneDriveلفتح تطبيق 
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" عند فتح شاشة البدء OneDriveطبع "إذا لم تتمكن من إيجاد هذه اللوحة على شاشة البدء، ا
 وانقر على النتيجة الأولى:

 
 

، يمكنك عرض جميع التطبيقات المثبتة من خلال يمينك وبدلا من ذلك، في الزاوية السفلية إلى
 النقر على أيقونة السهم التي تشير إلى الأسفل:

 
 

 :OneDriveعلى شاشة التطبيقات، انقر على 
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لربطه  OneDrive، يحتاج تطبيق 8.1 ويندوزوكما هو الحال بالنسبة للتطبيقات الأخرى في 
باستخدام مثل هذا الحساب، فإن  8.1ويندوزمع حساب مايكروسوفت. إذا قمت بالدخول إلى 

فورا. وفي المقابل، إذا لم تقم  OneDriveهذا سيكون قد تم بالفعل عمله لك وسيفتح تطبيق 
مع حساب مايكروسوفت فلن تكون قادرا على استخدام هذا  8.1ويندوز بربط حسابك في

 التطبيق.
، سيتم تمثيل المجلدات والملفات بواسطة لوحات ديناميكية OneDriveعندما يفتح تطبيق 

 زرقاء:
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 عرض الملفات
 OneDrive، يمكنك عرض أي من الملفات المدرجة في حساب OneDriveباستخدام تطبيق 
ا لم يكن المستند في المجلد الرئيسي، انقر على اللوحة الديناميكية للمجلد الذي الخاص بك. إذ

 يحتوي على الملف:

 
 

 وعندما تجد الملف الذي ترغب في فتحه، انقر على لوحته الديناميكية:

 
 وبعد لحظات سيفتح المستند المحدد في تطبيقه المرتبط. وفي هذه الحالة، فقد تم فتح مستند

 :وورد
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 إنشاء المجلدات
الخاص بك. ولإنشاء  OneDriveيمكن للمجلدات أن تساعدك في تنظيم العناصر في حساب 

، انقر أولا على الزر الأيمن OneDriveباستخدام تطبيق  OneDriveمجلد جديد في حساب 
في أي مكان داخل شاشة التطبيق. على شريط التطبيق المعروض الآن على طول الجزء السفلي 

 اشة، انقر على زر "مجلد جديد":من الش

 
ستظهر نافذة منبثقة تسمح لك بإدخال اسم للمجلد الجديد الذي تقوم بإنشائه. وبمجرد إدخال اسم 

 لهذا المجلد الجديد، انقر على زر إنشاء:
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 وداخل التطبيق: OneDriveوبعد لحظات، سيظهر المجلد الجديد على حساب 

 
 

 إضافة الملفات
، انقر على الزر الأيمن OneDriveمواقع أخرى على جهازك إلى حساب  لإضافة ملف من

لفتح شريط التطبيق. على شريط التطبيق، انقر على  OneDriveعلى مكان فارغ من تطبيق 
 زر "إضافة ملفات":

 
سيقوم هذا الإجراء بفتح نافذة تحتوي على عناصر تحكم لإيجاد الملف الذي ترغب في تحميله. 

افتراضي، ستلاحظ جميع مكتباتك وكذلك أية أقراص مدرجة كألواح ديناميكية. وعلى نحو 
 ويعرض النقر على هذه الألواح محتوياتها:
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 ":OneDriveعندما تجد المستند أو العنصر، انقر لتحديده وانقر بعد ذلك على زر "نسخ إلى 

 
الذي كان مفتوحا عندما قمت  OneDriveوبعد لحظات، سيظهر المستند المحدد في مجلد 
 بالنقر على زر "إضافة ملفات" على شريط التطبيق:
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 مزامنة الملفات

لإدارة التغييرات التي يتم إجراؤها  OneDriveتلقائيا بمزامنة حسابك على  OneDriveيقوم 
. وهذا يعني أنه إذا قمت بتحرير مستند OneDriveمحليا على الملفات المخزنة على خوادم 

 ، سيتم تطبيق التغييرات التي تقوم بإجرائها على النسخة البعيدة.OneDriveمخزن على 
وفي حين أن هذه عملية تلقائية على الأغلب، إلا أنك تستطيع تنفيذها يدويا من خلال النقر على 

 لفتح شريط التطبيق: OneDriveالزر الأيمن على منطقة فارغة من تطبيق 
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 ر على مزامنة:وعلى شريط التطبيق، انق

 
يقوم  OneDriveفي الزاوية العلوية من الشاشة إلى يسارك، ستلاحظ نصا يشير إلى أن 

 بالتحقق من التغييرات بين النسختين المحلية والبعيدة من ملفيك:
 عندما تكتمل عملية المزامنة سيتبين لك أنه قد تم تحديث كافة الملفات. 
 

 
 
 

 حذف الملفات
 

، انقر على الزر الأيمن على لوحته الديناميكية OneDriveلحذف ملف باستخدام تطبيق 
لتحديده. سيعرض هذا الإجراء أيضا شريط التطبيق على طول الجزء السفلي من الشاشة. انقر 

 على زر حذف على هذا الشريط أو اضغط على حذف على لوحة المفاتيح:
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التأكيد على اختيارك بحذف العنصر المحدد. انقر على زر ستقوم نافذة منبثقة بالطلب منك 
 حذف لإتمام العملية:

 
 .OneDriveستتم الآن إزالة الملف المحدد من 

 
 
 
 

 استخدام التطبيقات الجديدة
العديد من التطبيقات الجديدة التي تتيح لك متابعة كل شيء من السوق  8.1 ويندوزيتضمن 

 المالي إلى نتائج كرة القدم. وسنقوم بدراسة كافة هذه التطبيقات.
 

 عرض الأخبار العامة
 لعرض الأخبار العامة المحدثة، يمكنك استخدام تطبيق الأخبار:

 
 تخدم لتوضيح القصة الرئيسية:فورا صورة كبيرة تس ستشاهدعندما يفتح هذا التطبيق، 
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 استخدم شريط التنقل الأفقي في أسفل الشاشة للتنقل خلال كافة القصص المنشورة.
ستلاحظ أن القصص منظمة تلقائيا ضمن فئات الوطني والعالم وتكنولوجيا ومال وأعمال وترفيه 

 وسياسة ورياضة:
 

 
 الرئيسي أو الصورة المطلوبة: لعرض النص الكامل للمقالة، انقر ببساطة على العنوان
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بعد الانتهاء من المقالة، يمكنك الرجوع إلى شاشة تطبيق الأخبار الرئيسية من خلال النقر على 
 سهم الرجوع في الزاوية العلوية إلى يمينك:

 
على نحو افتراضي، يعرض تطبيق الأخبار الأخبار من السعودية باللغة العربية، ولكن هنالك 

خيارات المواقع واللغات الأخرى للاختيار منها. ويمكن الدخول إلى هذه الإعدادات الكثير من 
 من خلال رمز الإعدادات من خلال النقر على زر خيارات في جزء الإعدادات:
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 سيعرض ذلك قائمة تتضمن كافة إعدادات الموقع واللغة المتوفرة:
 

 
ر في تطبيق الأخبار، ولكن لديك على نحو افتراضي، سيتم عر مجموعة من مصادر الأخبا

الخيار لانتقاء المصدر. انقر فقط على الزر الأيمن في أي مكان داخل تطبيق الأخبار وانقر 
 على زر المصادر على شريط التطبيق في أعلى الشاشة:

 

 
 

بعد النقر على هذا الزر، سيتم عمل قائمة بكافة مصادر الأخبار المتوفرة حسب فئة الأخبار. 
أخرى، يمكنك التنقل خلال كافة المصادر باستخدام شريط التنقل الأفقي في أسفل الشاشة. ومرة 

 انقر على المصدر الذي ترغب في عرضه:
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 وبمجرد اختيار أحد المصادر، فإنك ستلاحظ كافة المقالات المنشورة من خلاله:

 
 

خلال النقر على زر  وأخيرا، يمكنك تخصيص أنواع المقالات الإخبارية التي يتم عرضها من
أخباري في شريط التطبيق الذي يتم عرضه عندما تقوم بالنقر على الزر الأيمن في أي مكان 

  داخل تطبيق الأخبار:
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افتراضيا. ويمكنك إضافة فئات MSN أخبار فئة عند عرض أخباري، ستلاحظ أنه تمت إضافة 
 ":إضافة مقطع  أخرى من خلال النقر على زر "

 

 
 

ذلك إلى عرض نافذة منبثقة يمكنك استخدامها لمواضيع إخبارية محددة ترغب في  ويؤدي
 .الحصول على معلومات حولها
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عندما تجد الموضوع الذي ترغب في إضافته إلى أخباري، انقر على زر إضافة. وسيتم الآن 
 عرض أية مقالات إخبارية حول الموضوع الذي قمت بإدخاله في أقسامها الخاصة:

 

 
 
 
 

 عرض أخبار المال
 يستخدم تطبيق المال لعرض الأخبار والتحليلات المالية الحالية، وكذلك أرقام السوق الحالية:

 

 
 

عندما يفتح هذا التطبيق، ستلاحظ فورا صورة كبيرة توضح القصة الرئيسية، وكذلك معلومات 
 حول الأسواق الرئيسية:
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تطبيق الأخبار من حيث أن العناصر يتم تنظيمها يعمل تطبيق الأموال بنفس التصميم مثل 
أفقيا، مما يسمح لك بالتنقل خلالها. يحتوي مع ذلك تطبيق الأموال على الكثير من المعلومات 

 حول ظروف السوق الحالية وتحليلها وقائمة المشاهدة الخاصة بالأسهم القابلة للتعديل:
 

 
سهم التي تهتم بها فقط، انقر على الزر الأيمن في لإنشاء قائمة مراقبة للأسهم يتم فيها عرض الأ

 أي مكان على الشاشة وانقر على زر قائمة المشاهدة على شريط التطبيق:
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 ستفتح بعد ذلك شاشة قائمة المشاهدة، حيث تعرض كافة الأسهم التي تتم مشاهدتها حاليا:

 
 

 (.لإضافة سهم جديد إلى القائمة، انقر على زر إضافة )
هذا الإجراء حقل بحث حيث يمكنك إدخال اسم الشركة أو رمز السهم الذي ترغب في سيعرض 

إضافته. وأثناء إدخال العناصر في حقل البحث، سيقوم تلقائيا باقتراح الأسهم استنادا لما قمت 
 بإدخاله. وبعد إيجاد السهم المطلوب، انقر على زر إضافة لإضافته إلى قائمة المشاهدة:
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ة المشاهدة الخاصة بك بشكل أكبر، انقر على الزر الأيمن على أحد الأسهم لتخصيص قائم
 المدرجة. سيفتح ذلك شريط التطبيق في أسفل الشاشة:

 

 
 

 يمكنك هنا مشاهدة الأزرار لنقل السهم المحدد أو تثبيته أو إزالته.
ات شاملة عن يحتوي أيضا تطبيق المال على أدوات البحث التي يمكنك استخدامها لإيجاد معلوم

أحدث أسعار الفائدة وأسواق العملات والأسواق العالمية وخلافها. ويمكن الوصول إلى كافة هذه 
الخصائص من خلال النقر على الزر الأيمن في أي مكان في الشاشة. وهذا سيفتح شريط 

 التطبيق:

 
 

المال مع رمز ويمكنك كذلك تخصيص المحتوى الإقليمي واللغة التي المقدمة إلى تطبيق 
 الإعدادات. انقر على زر خيارات في جزء الإعدادات:
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 سيؤدي ذلك إلى عرض قائمة منسدلة تضم العشرات من الأماكن واللغات للاختيار منها:
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وعلى غرار التطبيقات الأخرى التي قمنا بتغطيتها، سيتم تحديد الموقع واللغة الافتراضيان على 
 السعودية والعربية.

 
 أخبار السفرعرض 

لتزويدك بتطبيق واحد شامل للبحث والتخطيط وحجوزات السفر، قامت مايكروسوفت بتطوير 
 تطبيق السفر:

 
 

 عندما يفتح هذا التطبيق، ستشاهد فورا صورة كبيرة تستخدم لتوضيح العنصر الرئيسي:
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ت. ويقوم قسم يتم تنظيم السفر في ثلاثة أقسام: الوجهات المميزة والمناظر ومقالات المجلا
الوجهات المميزة بإدراج الكثير من الوجهات التي تعرض عند النقر عليها معلومات السفر 

 التفصيلية عن ذلك المكان المحدد.
، فإن المعلومات عن الطقس الولايات المتحدة  ، نيويورك موقع على سبيل المثال، إذا قمنا بفتح 

والصور ومناطق الجذب السياحي والفنادق والمطاعم وأسعار صرف العملات والرحلات والتاريخ 
  والأدلة ستكون متوفرة:

يعرض قسم المناظر، كما يتضمن الاسم، المناظر القائمة على السفر. وعند فتح منظر، يمكنك 
ليك هنا منظرا لسكوير تايمز:  النقر على الفأرة وسحبها لإلقاء نظرة. وا 

 
 

المقالات الإخبارية القائمة على السفر المحدثة التي يعرض قسم مقالات المجلات مجموعة من 
يمكن فتحها في التطبيق نفسه. وتعمل المقالات بنفس طريقة القصص الإخبارية في تطبيقي 

 الأخبار والمال؛ ببساطة انقر على العنوان الرئيسي لفتح المقالة:
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لى شريط التطبيق الذي وعلى غرار تطبيق المال، يتم إخفاء الكثير من وظائف تطبيق السفر ع
 يظهر في أعلى الشاشة عندما تقوم بالنقر على الزر الأيمن في أي مكان ضمن التطبيق:

 
 .ويعرض النقر على زر وجهات السفر كافة وجهات السفر الأفضل مرتبة حسب المنطقة

 
ة استخدم شريط التنقل الأفقي في أسفل الشاشة لعرض كافة الوجهات الممكنة. انقر على لوح

 ديناميكية لعرض المزيد من المعلومات.
 

 
 

ويعرض زر رحلات الطيران على شريط التطبيق محرك بحث رحلات الطيران الذي يسمح لك 
بالبحث عن رحلات الطيران وحجزها وعرض جداول الرحلات وعرض حالات الرحلات الفردية. 

 كما تعرض هذه الشاشة المناظر التي يمكنك النقر عليها لعرضها:
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ياب أو رحلة باتجاه  لاستخدام محرك البحث عن رحلات الطيران، قم أولا باختيار رحلة ذهاب وا 
لى، ووقتي المغادرة والعودة، وكذلك المقصورة  واحد. وبعد ذلك قم بإدخال الموقعين من وا 
المفضلة وعدد المسافرين في الرحلة. وعند إدخال هذه المعلومات، انقر على زر البحث عن 

 وسيتم عرض النتائج: الرحلات
 

 
 

ويتم على نحو افتراضي إدراج الرحلات المتوفرة حسب السعر، ولكن يمكنك اختيار التصنيف 
حسب خصائص أخرى من خلال النقر على ترويسات الأعمدة. وعندما تجد رحلة ترغب في 

 الحجز عليها، انقر على النتيجة لعرض المعلومات التفصيلية حولها.
 

 جاهزا للحجز، انقر على زر حجز:عندما تصبح 
 

 
 

سيظهر مربع حوار على الشاشة يتيح لك تطبيق انترنت اكسبلورر. يمكنك بعد ذلك إكمال عملية 
 الحجز مع شركة الطيران مباشرة.
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يوفر خيار الفنادق على شريط التطبيق محرك بحث يمكنك استخدامه لإيجاد غرفة فندقية، 
 وكذلك يعرض مجموعة من المناظر:

 

 
 

يعمل محرك البحث عن الفنادق بطريقة مشابهة لمحرك البحث عن رحلات الطيران. قم ببساطة 
بإدخال المدينة التي ترغب في الإقامة فيها وتأكد من تاريخي الدخول والخروج وعدد الغرف وعدد 

 الضيوف وانقر على زر البحث عن الفنادق.
 مواقع ووسائل الراحة في الموقع:تعرض كل نتيجة التصنيف حسب النجمات والسعر وال
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النتائج لن تكون مصنفة ولكن يمكنك تصنيفها من خلال النقر على ترويسات الأعمدة. سيُظهر 
النقر على نتيجة ما المزيد من المعلومات التفصيلية عن الفندق بما في ذلك وصف مختصر 

 .أيضا أمر حجزوخارطة ومعلومات الاتصال وحتى الصور في بعض الحالات. وستشاهد 
 

عند النقر على زر حجز، سيفتح مربع حوار يسمح لك بحجز هذه الغرفة مباشرو مع الفندق أو 
. وبعد اختيار الموقع الذي ترغب في الحجز معه، Expediaمن خلال موقع طرف ثالث مثل 

 سيقوم تطبيق انترنت اكسبلورر بفتح الموقع المطلوب.
التطبيق، أفضل ما في ويب، مجموعة من مقالات السفر يعرض الزر الأخير على شريط 

 المصنفة في مجموعة من الفئات. انقر على أي من المقالات المدرجة لقراءة النص الكامل:

 
 

 
 عرض أخبار الرياضة

يستخدم آخر التطبيقات التي سنقوم بتغطيتها لعرض الأخبار المتعلقة بالرياضة، فضلا عن 
 ات:متابعة النتائج والإحصائي
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 عندما يفتح هذا التطبيق، ستشاهد فورا صورة كبيرة تستخدم لتوضيح القصة الرئيسية:
 

 
يتم تنظيم تطبيق الرياضة في أربعة أقسام: الأخبار ولوحة النتائج وفرقي ومقالات المجلات. 
ويقوم قسم الأخبار بعرض الأخبار المتعلقة بالرياضة من مجموعة واسعة من الرياضات ذات 

 بية الكبيرة.الشع
لعرض النص الكامل لأي من المقالات الموجودة هنا، انقر فقط على اللوحة الديناميكية 

 الملائمة:
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ويعرض قسم لوحة النتائج من هذا التطبيق المباريات الني ستقام اليوم في مجموعة من 
على هذا  الرياضات. ويتم عرض النتائج حالما تحدث، ويتم وضع علامة على النتائج النهائية

 النحو:

 
 

 ويستخدم قسم فرقي لمساعدتك في متابعة جميع فرقك المفضلة:

 
وعلى نحو افتراضي، لا يحتوي هذا القسم على أي لوحات ديناميكية ولإضافة أي فريق تختاره، 

(. يقوم هذا الإجراء بفتح مربع حوار حيث يمكنك إدخال اسم الفريق انقر على زر الإضافة )
 إضافته فيه. وعندما تجده، انقر على زر إضافة: الذي ترغب في
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بعد إضافة فريق مفضل، ستظهر لوحة ديناميكية تمثل ذلك الفريق. وهذه اللوحة عبارة عن لوحة 
 تبث بشكل مباشر حيث تعرض المراكز الحالية في البطولات وسلسلة الفوز أو الخسارة:

 
 

 جديدة تعرض كافة الأخبار المتعلقة بذلك الفريق: ويفتح النقر على هذه اللوحة الديناميكية شاشة
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ضافة إلى ذلك، ستجد على هذه الشاشة معلومات تفصيلية محدثة عن سجلات فريقك وجدول  وا 
 المباريات السابقة والمستقبلية واحصائيات الفريق والقوائم وخلافها:

 
 

ت المجلات هي القسم الأخير. وبالعودة إلى الشاشة الرئيسية لتطبيق الرياضة، ستلاحظ أن مقالا
 انقر على أي من المقالات المدرجة لعرض النص الكامل:
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وعلى غرار التطبيقات الأخرى التي قمنا بتغطيتها في هذا القسم، يخفي تطبيق الرياضة الكثير 
من الوظائف في شريط التطبيق الخاص به. وعند الدخول من خلال النقر على الزر الأيمن في 

 ن داخل التطبيق، يقوم التطبيق بإدراج أزرار لبعض من أكثر الرياضات شعبية:أي مكا

 
عند النقر على أي من هذه الأزرار، يتم عرض الأخبار المتعلقة بتلك الرياضة فقط. وفي هذا 

 المثال، تم النقر على زر تنس:
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 اضة فقط.وستقتصر أيضا المراكز وجداول المباريات ومعلومات اللعبين على تلك الري
ويمكنك أـيضا، إذا رغبت، في تخصيص الشاشة الرئيسية لصفحة الرياضة بحيث يتم عرض 
الأخبار والمعلومات المتعلقة برياضات محددة فقط. وللبدء بذلك، انقر على زر مزيد من 

 الرياضات على شريط التطبيق:
 

 
 

 ضافتها أو إزالتها:انقر بعد ذلك على خيار إضافة أو إزالة على الرياضة التي تريد إ
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وعند الانتهاء من تخصيص رياضاتك، انقر على زر الرجوع في أعلى الزاوية إلى يمينك للعودة 
 إلى تطبيق الرياضة.

 
 استخدام الخرائط

يتيح لك تطبيق الخرائط إيجاد مواقع محددة بسرعة والحصول على الاتجاهات إلى ومن نقاط 
 كيفية استخدام تطبيق الخرائط.محددة والكثير خلاف ذلك. سنتعلم 

 
 البدء بالخرائط

 لفتح تطبيق الخرائط، انقر على اللوحة الديناميكية الخرائط من شاشة البدء:

 
 

عندما تقوم بفتح تطبيق الخرائط للمرة الأولى، سيسألك إذا كان بإمكانه استخدام موقعك 
ائط قادرا على إسناد الاتجاهات الجغرافي. ومن خلال السماح بهذه الوظيفة، سيكون تطبيق الخر 

 من موقعك الحالي، وبالتالي انقر على زر سماح للمتابعة:

 
 ستشاهد الآن خارطة تفصيلية للسعودية على شاشتك:
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 عندما تقوم بفتح تطبيق الخرائط مرة أخرى، سيقوم تلقائيا بالتركيز على موقعك الحالي.

 
 التنقل في الخارطة

عن عملية بديهية إلى حد ما. وللتنقل في الخارطة، انقر واسحب في  التنقل في الخرائط عبارة
الاتجاه الذي ترغب في الانتقال إليه. على سبيل المثال، يمكنك هنا الملاحظة بأننا نقرنا وسحبنا 

 بحركة إلى الأسفل لمشاهدة الأردن:

 
يمن لك من ( على الجانب الأللتكبير ومشاهدة المزيد من التفاصيل، انقر على زر + )

( للتصغير ومشاهدة تفاصيل أقل. وتستطيع ) –الشاشة. وعلى نحو مشابه، انقر على زر 
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 Ctrl( والتصغير )+ + Ctrlأيضا استخدام اختصارات لوحة المفاتيح، إذا رغبت بذلك، للتكبير )
 (، أو ضاغطة التكبير أو عجل الفأرة الدوار.- +

الخارطة تلقائيا بإعادة التحميل للموائمة مع مستوى  عندما تقوم بالتكبير أو التصغير، ستقوم
 التفاصيل الجديدة. ويمكنك هنا الملاحظة بأن أننا نقوم بالتكبير للاقتراب من الرياض:

 
 

 لإيجاد موقع محدد على الخارطة، قم بفتح شريط الرموز وانقر على رمز البحث:
 

 
 للبحث في الخرائط بشكل افتراضي:سيفتح هذا الإجراء جزء البحث الذي سيكون معدا 
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 اطبع الموقع الذي ترغب في البحث عنه واضغط على إدخال لعرض النتائج.
 

 إظهار حركة المرور
يتضمن تطبيق الخرائط أيضا القدرة على عرض الأوضاع الحالية لحركة المرور استنادا إلى 

التي يتعين أن تتجنبها. ولتمكين  بيانات الوقت الفعلي بحيث تتعرف على أماكن الازدحام والنقاط
خاصية حركة المرور، انقر على الزر الأيمن في أي مكان على شاشة الخارطة وانقر على زر 

 "إظهار حركة المرور" على شريط التطبيق:
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وبمجرد التمكين، ستلاحظ فورا أن كافة الطرق الرئيسية أصبحت ذات رموز لونية استنادا إلى 
 المرور: الحجم الحالي لحركة

 
الطرق باللون الأخضر طبيعية، بينما الطرق باللون الأصفر تتميز بحركة سير خفيفة. ويشير 
البرتقالي إلى حركة مرور معتدلة والأحمر يمثل حركة مرور كثيفة. ولتعطيل عرض حركة 
ة المرور، انقر على الزر الأيمن لإظهار شريط التطبيق وانقر على زر "إظهار حركة المرور" مر 

 أخرى.
 

 اختيار نمط خارطة
هنالك نمطان رئيسيان يمكنك الاختيار منهما في تطبيق الخرائط: عرض الطريق والعرض 
الجوي. ويتم تطبيق نمط عرض الطريق بشكل افتراضي ويعرض كافة الطرق المتاحة بتنسيق 
 تقليدي مشابه للخارطة. ويعرض العرض الجوي الطرق ولكنه يغطي معلومات هذه الطريق
بصور عبر الأقمار الصناعية. وينطوي كل نوع على إيجابيات وسلبيات، وبالتالي قم بتجربتها 

 وحدد أيهما تجد أسهل للاستخدام.
ليك هنا مثالا على كل نمط للخرائط تم تطبيقه على نفس المكان:  وا 
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 عرض الطريق

 
 العرض الجوي 

 
 

أي مكان داخل شاشة الخرائط لعرض يمكنك التبديل بين هذين العرضين من خلال النقر على 
 شريط التطبيق على طول أسفل الشاشة، والنقر بعد ذلك على زر "نمط الخارطة":

 

 
 

 سيتم ترميز نمط الخارطة المطبق حاليا بعلامة اختيار.
 

 عرض موقعك
يستطيع تطبيق الخرائط الكشف عن موقعك حيث تتواجد. بعد إعطائك الإذن لتطبيق الخرائط 

 عن موقعك، فإن هذا الموقع يفتح تلقائيا عندما تقوم بفتح تطبيق الخرائط:بالكشف 
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سيتم تحديد موقعك بواسطة ماسة تتحول من البرتقالي إلى الأبيض بعد أن تبتعد عنها. وهذه 
 الماسة ستتواجد دائما بغض النظر عن مكان تواجدك على الخارطة.

الأيمن لإظهار شريط التطبيق وانقر على زر  وللعودة إلى موقعك في أي وقت، انقر على الزر
 "موقعي":

 

 
 
 

 الحصول على الاتجاهات
تتمثل الخاصية الأكثر أهمية في تطبيق الخرائط في القدرة على الحصول على الاتجاهات من 

على  Ctrl + Dموقع إلى آخر. وللبدء بذلك، قم بفتح جزء الاتجاهات من خلال الضغط على 
 لنقر على زر الاتجاهات على شريط التطبيق:لوحة المفاتيح أو ا

 
 (.B( و إلى )Aعندما يفتح جزء الاتجاهات، ستشاهد حقلين: من )
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على نحو افتراضي، سيمثل حقل من موقعك الحالي، ولكن يمكنك تغييره من خلال الطباعة في 
الحصول على الحقل. بينما سيكون حقل إلى فارغا، مما يتيح لك إدخال الموقع الذي ترغب في 

 الاتجاهات إليه.
بجانب  بعد إدخال هذه المعلومات في الحقل المتاح، اضغط على إدخال أو انقر على زر 

 حقل إلى:
 

 
 

بعد لحظات، سيتم تزويدك بالاتجاهات التفصيلية. وستتضمن هذه الاتجاهات الوقت التقديري 
 للرحلة والمسافات والمزيد من المعلومات:

 



 11والإتصالات باستخدام الإنترنت إكسبلورر المعلومات  105

 

الأيسر لك من الشاشة، ستلاحظ اتجاهات مكتوبة تفصيلية. تنقل عموديا  على طول الجانب
 خلال هذه التعليمات لعرضها خطوة خطوة:

 

 
 

بعد أن وجدت الاتجاهات إلى وجهتك المقصودة، يمكنك الحصول على الاتجاهات العكسية من 
 خلال فتح جزء الاتجاهات والنقر على زر الانعكاس داخل حقل من:

 
 الموقعان الأماكن. اضغط على إدخال لمشاهدة هذه الاتجاهات الجديدة.سيتبادل 

بعد الانتهاء من اتجاهاتك المعروضة حاليا، يمكن مسحها من الخارطة من خلال النقر على زر 
 "مسح الخارطة" على شريط التطبيق في أسفل الشاشة:
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 OneDriveاستخدام 
، وهو مكان للتخزين على Microsoft OneDriveباندماج كامل مع  8.1 ويندوزيتمتع 

قابلية محسنة للوصول إلى ملفاتك  OneDriveالانترنت حيث تستطيع حفظ ملفاتك. يتضمن 
حيث يمكن الدخول إليها من خلال استخدام أي جهاز كمبيوتر. كما يقدم لك إحساسا بالأمان 

 ية.حيث ستكون ملفاتك آمنة على الخوادم التي تتم إدارتها بمهن
  

 OneDriveفتح وتهيئة تطبيق 
. انقر فقط على اللوحة 8.1 ويندوز.تماما كأي تطبيق آخر في  OneDriveيمكنك فتح 
 على شاشة البدء: OneDriveالديناميكية 

 
لربطه  OneDrive، يحتاج تطبيق 8.1 ويندوزوكما هو الحال بالنسبة للتطبيقات الأخرى في 

باستخدام مثل هذا الحساب، فإن  8.1 ويندوزالدخول إلى مع حساب مايكروسوفت. إذا قمت ب
فورا. وفي المقابل، إذا لم تقم  OneDriveهذا سيكون قد تم بالفعل عمله لك وسيفتح تطبيق 

 مع حساب مايكروسوفت فهنالك خطوة إضافية. 8.1 ويندوزبربط حسابك في 
ت الخاص بك قبل أن تتمكن ستحتاج إلى إدخال البيانات التعريفية الخاصة بحساب مايكروسوف

 من المتابعة. وبمجرد القيام بذلك، انقر على زر حفظ:
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، سيتم تمثيل المجلدات والملفات بواسطة لوحات ديناميكية OneDriveعندما يفتح تطبيق 
 زرقاء:

 

 
 

 عرض الملفات
 OneDrive، يمكنك عرض أي من الملفات المدرجة في حساب OneDriveباستخدام تطبيق 

الخاص بك. إذا لم يكن المستند في المجلد الرئيسي، انقر على الملف الذي يحتوي على 
 المستند. وعندما تجد الملف الذي ترغب في فتحه، انقر على لوحته الديناميكية:
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وبعد لحظات سيفتح المستند المحدد في تطبيقه المرتبط. وفي هذه الحالة، فقد تم فتح مستند 
 :وورد

 
 
 

 الملفاتإضافة 
 OneDriveالخاص بك، انقر على الزر الأيمن في  OneDriveلتحميل مستندات إلى حساب 

 لفتح شريط التطبيق. وانقر بعد ذلك على زر تحميل:
 

 
 

سيفتح هذا الإجراء نافذة تحتوي على عناصر تحكم لإيجاد الملف الذي ترغب في تحميله. 
 ":OneDriveوعندما تجد المستند أو العنصر، انقر لتحديده وانقر بعد ذلك على زر "نسخ إلى 
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 المفتوح حاليا: OneDriveوبعد لحظات، سيظهر المستند المحدد في مجلد 

 
 

 حذف المستندات
، انقر على الزر الأيمن على لوحته الديناميكية OneDriveند باستخدام تطبيق لحذف مست

لتحديده. سيعرض هذا الإجراء أيضا شريط التطبيق على طول الجزء السفلي من الشاشة. انقر 
 على زر حذف على هذا الشريط أو اضغط على حذف على لوحة المفاتيح:
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لى اختيارك بحذف العنصر المحدد. انقر على زر ستقوم نافذة منبثقة بالطلب منك التأكيد ع
 حذف لإتمام العملية:

 
 

 .OneDriveستتم الآن إزالة الملف المحدد من 
 

 إنشاء المجلدات
الخاص بك. انقر أولا  OneDriveيمكن للمجلدات أن تساعدك في تنظيم العناصر في حساب 

وانقر بعد ذلك على زر مجلد جديد  OneDriveعلى الزر الأيمن في أي مكان داخل شاشة 
 على شريط التطبيق:
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سيقوم هذا الإجراء بعرض نافذة منبثقة تسمح لك بإدخال اسم للمجلد الجديد الذي تقوم بإنشائه. 
 انقر على زر "إنشاء" لإكمال العملية:

 
 

 وبعد لحظات، سيظهر المجلد الجديد:
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 أسئلة المراجعة
 

 عليه لتحديث صفحة في انترنت اكسبلورر؟ ما هو المفتاح الذي تضغط .1
 F2 .أ

 F3 .ب
 F4 .ج
 F5 .د
 

ما هو الزر الموجود على شريط التنقل في انترنت اكسبلورر الذي تحتاج إلى النقر عليه  .2
 لتثبيت صفحة على شاشة البدء؟

 المفضلة .أ
 علامات التبويب .ب
 أدوات الصفحة .ج
 ملف .د
 

باستخدام تطبيق البريد ما هو الاختصار على لوحة المفاتيح لإنشاء رسالة جديدة  .3
 الالكتروني؟

 Win + N .أ
 Ctrl + N .ب
 Shift + N .ج
 Win + Ctrl + Shift + N .د

 
ما هو الاختصار على لوحة المفاتيح للرد على رسالة مفتوحة في تطبيق البريد  .4

 الالكتروني؟
 Win + R .أ

 Ctrl + R .ب
 Shift + R .ج
 Win + Ctrl + Shift + R .د
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 تطبيق قائمة القراءة؟ما الذي يحدث عندما تعرض عنصرا على  .5
 سينتقل تطبيق قائمة القراءة إلى الجانب الأيمن من الشاشة .أ

 سيتم ضغط تطبيق قائمة القراءة في عمود .ب
 ستفتح المقالة في الجزء المتبقي من الشاشة .ج
 جميع ما ورد أعلاه .د
 

 ما الرمز الذي تحتاج إلى النقر عليه لإضافة عنصر إلى تطبيق قائمة القراءة؟ .6
 بحث .أ

 مشاركة .ب
 إعدادات .ج
 أجهزة .د
 

 ؟OneDriveما هو المطلوب لاستخدام تطبيق  .7
 الرسام .أ

 Microsoft Office 2013 .ب
 حساب مايكروسوفت .ج
 Microsoft Xbox One .د
 

 ؟OneDriveما هو  .8
 خدمة غيمة تخزين .أ

 لعبة .ب
 معالج كلمات .ج
 USBنوع من محركات أقراص  .د
 

 ؟OneDriveما هي الفائدة من استخدام  .9
 الأمان .أ

 تقديم القابلية للنقل .ب
 تقديم مكان للنسخ الاحتياطي للملفات .ج
 جميع ما ورد أعلاه .د
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 ما هي بعض الأشياء التي يمكنك القيام بها باستخدام تطبيق الرحلات؟ .10
 إيجاد وحجز رحلات الطيران .أ

 إيجاد وحجز الغرف الفندقية .ب
 البحث عن وجهات السفر .ج
 جميع ما ورد أعلاه .د
 
 كيف يمكنك التحرك حول خارطة في تطبيق الخرائط؟ .11

 قر على الزر الأيمن والسحبالن .أ
 النقر والسحب .ب
 مفاتيح الأسهم .ج
 F5 .د
 
 ما هما نمطا الخرائط المتاحة في تطبيق الخرائط؟ )حدد كل ما ينطبق(. .12

 الخارطة الجوية .أ
 الخارطة الطوبوغرافية .ب
 خارطة الطرق  .ج
 مخطط جانت .د
 
 ؟OneDriveوتطبيق  OneDriveما هو المطلوب لاستخدام  .13

 حساب غوغل .أ
 حساب مايكروسوفت .ب
 لا شيء مما ذكر أعلاه .ج
 كلا الإجابتين أعلاه. .د

 
 

 

 


