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 حصري لمنتديات صقر الجنوب التعليمية 

 علامات( 4السؤال الأول: اذكر )

 .مفهوم السيرة الذاتيةاذكر  .1

 .اذكر مثالين على مهارات يحتاجها الموظف في العمل .2

 

 علامات( 4السؤال الثاني: عدد )

 .عدد ثلاثة عناصر يجب أن تتضمنها السيرة الذاتية

 

 علامات( 4السؤال الثالث: اشرح )

 .اشرح أهمية الاستعداد الجيد لمقابلة العمل

 

 علامات( 4السؤال الرابع: فسر )

 :فسر

 .تعُد المصداقية المهنية من أهم صفات الموظف الناجح

 

 علامات( 4السؤال الخامس: علل )

 :علل ما يأتي

 .ضرورة الالتزام بالمواعيد في العمل .1

 .أهمية مهارات التواصل في بيئة العمل .2
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 حصري لمنتديات صقر الجنوب التعليمية 

 الإجابات النموذجية

 السؤال الأول

ية، السيرة الذاتية: وثيقة تحتوي على معلومات الشخص الشخص .1

 .وتعليمه، وخبراته، ومهاراته بهدف التقدم لوظيفة

 .مثل: التواصل، العمل ضمن فريق، تحمل المسؤولية، إدارة الوقت .2

 السؤال الثاني

 المعلومات الشخصية. 

 المؤهلات العلمية. 

 الخبرات والمهارات. 

 السؤال الثالث

وترك لأنه يساعد على إظهار الثقة بالنفس، والإجابة عن الأسئلة بوضوح، 

 .انطباع جيد لدى صاحب العمل

 السؤال الرابع

لأن الصدق والأمانة في العمل تزيد ثقة الآخرين بالموظف وتساعد على 

 .نجاح العمل واستمراريته

 السؤال الخامس

 .لأن الالتزام بالمواعيد يدل على المسؤولية واحترام العمل .1

نجاز العمل لأنها تساعد على فهم التعليمات والتعاون مع الزملاء وإ .2

 .بكفاءة
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